Resolucion de Secretaria General
N°030 -2017-OEFA/SG

Lima, 3 () MAR, 2017

VISTOS: ElI Informe N° 288-2017-OEFA/OA-LOG, emitido por la
Responsable de Logistica; el Memorando N° 928-2017-OEFA/OA, emitido por la Oficina de
Administracion; el Informe N° 072-2017-OEFA/OPP, emitido por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto; y, el Informe N° 118-2017-OEFA/OAJ, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica,

Y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el Articulo 16° de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, el area usuaria debe requerir los bienes, servicios u obras a
contratar, siendo responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia
0 expediente técnico, justificando la finalidad publica de la contratacion; asimismo, agrega que
los bienes, servicios u obras que se requieran deben estar orientados al cumplimiento de las
funciones de la Entidad,;

Que, el Articulo 8° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF, dispone que las Especificaciones Técnicas,
los Términos de Referencia o el Expediente Técnico, que integran el requerimiento, contienen
la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para
cumplir la finalidad publica de la contratacién y las condiciones en las que debe ejecutarse la
misma, incluyendo ademas los requisitos de calificacion que se consideren necesarios;

Que, mediante los documentos de vistos se ha sustentado la necesidad de
_aprobar la Directiva denominada “Normas para la elaboracion de los Términos de Referencia y
Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes, servicios y consultorias en general
= en el Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA”, con la finalidad de
establecer criterios uniformes para elaborar los Términos de Referencia y Especificaciones

&y, oF estab B A . :
-OEFA Técnicas a utilizarse en la contratacion de bienes, servicios y consultoria en general que
requieran los 6rganos del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA;

Que, en ese sentido, resulta necesario aprobar la Directiva denominada
“Normas para la elaboracién de los Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas para
a contratacion de bienes, servicios y consultorias en general en el Organismo de Evaluacion y
iscalizacion Ambiental - OEFA”,

Con el visado de la Oficina de Administracion, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina de Asesoria Juridica, v;

m De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 30225, Ley de
§ (%o Contrataciones del Estado; el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
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Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA, aprobado por el Decreto Supremo N° 022-2009-MINAM,;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 005-2017-OEFA/SG “Normas para la
elaboracion de los Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas para la contratacion de
bienes, servicios y consultorias en general en el Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion
Ambiental - OEFA”, la misma que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Administracion la adopcion de las
acciones necesarias para el cumplimiento de la Directiva aprobada en el Articulo 1° de la
presente Resolucion, asi como su difusion a todos los 6rganos del Organismo de Evaluacion y
Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

Articulo 3°.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion en el Portal
de Transparencia Estandar y el Portal Institucional del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacién
Ambiental - OEFA (www.oefa.gob.pe), en el plazo de dos (02) dias habiles contados desde su
emision.

Registrese y comuniquese.

IRIAM ALEGRIA ZEVALLOS
ecretaria General (e)
Organismo de Evaluaciép y Fiscalizacion |Ambiental - OEFA




DIRECTIVA N° 005-2017-OEFA/SG

Normas para la elaboracion de las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia
para la contratacion de bienes, servicios y consultorias en general en el Organismo de
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Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA

OBJETO

Establecer el procedimiento para la elaboracion de las Especificaciones Técnicas y los
Términos de Referencia a utilizarse en la contratacion de bienes, servicios y consultorias
en general que requieran las areas usuarias del Organismo de Evaluacioén y Fiscalizacién
Ambiental - OEFA.

FINALIDAD

Contar con criterios uniformes durante el proceso de formulacion de las Especificaciones
Técnicas y los Términos de Referencia utilizados en la contratacion de bienes, servicios y
consultoria en general que requieran las areas usuarias del OEFA.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio
para todos los 6rganos del OEFA.

BASE LEGAL

4.1 Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental.

4.2 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.3 Decreto Legislativo N° 1013, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de creacion,
organizacion y funciones del Ministerio del Ambiente.

4.4 Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del
Sistema Nacional de Inversion Publica.

4.5 Decreto Supremo N° 022-2009-MINAM, Aprueban el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

4.6 Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

4.7 Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

4.8 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.9 Decreto Supremo N° 027-2017-EF, Aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo
N°® 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema
Nacional de Inversién Publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.
VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su publicacién en el Portal de
Transparencia Estandar y en el Portal Institucional del OEFA (www.oefa.gob.pe).



VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Definiciones

6.1.1 Area Usuaria: Son los érganos del OEFA, cuyas necesidades requieran ser
atendidas con determinada contratacion.

6.1.2 Bienes: Son aquellos objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones.

6.1.3 Consultoria en General: Son los servicios profesionales altamente
calificados que realiza una persona natural o juridica para la elaboracion de
estudios y proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes
y magquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos,
preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la
elaboracion de Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas y bases
de distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

6.1.4 Entregable: Es el documento que contiene el producto obtenido por el

< servicio o la consultoria en general brindados al OEFA, materia de
w? contratacion.

N

& 6.1.5 Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas

y/o requisitos funcionales del bien a ser adquirido por el OEFA. Incluye las
condiciones de ejecucion de la adquisicion.

6.1.6 Ficha de Homologacion: Es la ficha aprobada en el marco del proceso de

YRS homologacion a través del cual se establecen las caracteristicas técnicas de
/:”@\\*' W(J los requerimientos y/o los requisitos de calificacion en general, priorizando los
(:? A Z de contratacion recurrente, de uso masivo por las Entidades y aquellos
° Afﬁ%\@\ g identificados como estratégicos para el sector, conforme a los lineamientos

“%% s establecidos por PERU COMPRAS.

6.1.7 Ficha Técnica: Es la ficha generada y aprobada por PERU COMPRAS en el
marco de la contratacion de bienes y servicios incluidos en el Listado de
Bienes y Servicios Comunes al que se accede a través del Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE.

6.1.8 Organo Encargado de las Contrataciones - OEC: Es el érgano del OEFA
que realiza las actividades relativas a la gestién del abastecimiento de la
Entidad, incluida la gestién administrativa de los contratos de Administracion
del OEFA.

6.1.9 Plan Anual de Contrataciones (PAC). Es el instrumento de gestion
mediante el cual se planifican y ejecutan las contrataciones requeridas por la
Entidad, se articula con el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto
Institucional del OEFA. Obedece en forma estricta y exclusiva a la
satisfaccion de las necesidades de la Entidad, las cuales son generadas por
cada una de las areas usuarias en funcion de los objetivos y resultados que
buscan alcanzar durante el afio fiscal correspondiente.

6.1.10 Plan Operativo Institucional (POI): Es el instrumento de gestién
administrativa mediante el cual se desagregan las acciones estratégicas
identificadas en el Plan Estratégico Institucional en actividades a desarrollar
en el corto plazo; precisando las tareas necesarias para cumplir las metas
presupuestarias que se esperan alcanzar para cada afo fiscal, asi como la
oportunidad de su ejecucién, a nivel de cada dependencia organica.




6.1.11 Requerimiento: Es la solicitud formal de bienes, servicios y consultorias en
general.

6.1.12 Servicio: Es la actividad o labor desarrollada por una persona natural o
juridica para atender alguna necesidad requerida por la Entidad para el
desarrollo y/o el cumplimiento de sus funciones. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra. La mencién a consultoria se entiende referida a la consultoria en
general y a la consultoria de obras.

6.1.13 Términos de Referencia: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas y
de las condiciones de ejecucién de la contratacion de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. Para el caso de consultoria, la
descripcion incluye adicionalmente los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como el suministro
de informacion por parte de la Entidad, en caso corresponda, con el objeto de
facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

6.2 Del proceso de Contratacion
El proceso de contratacion se inicia con la remision del requerimiento del area usuaria
al OEC, el cual debe contener las Especificaciones Técnicas o los Terminos de

Referencia, segun la necesidad anual.

De los Requerimientos

6.3.1 El area usuaria presentara al OEC del OEFA su requerimiento de bienes,
servicios o consultoria en general, adjuntando los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, conforme a los siguientes anexos, que forman
parte de la presente Directiva:

- Anexo 1. Requerimiento para la adquisicion de bienes y/o suministro.
- Anexo 2: Requerimiento para la contratacion de servicios en general.

- Anexo 3: Requerimiento para la contratacion de Consultorias en
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necesidad de contar con prestaciones accesorias, a fin de garantizar el
mantenimiento preventivo y correctivo del bien a ser adquirido.

6.3.3 El area usuaria puede modificar el requerimiento con la finalidad de mejorar,
actualizar o perfeccionar las especificaciones técnicas y los términos de
referencia, asi como los requisitos de calificacién, hasta antes de la
aprobacion del expediente de contratacion, previa justificacion escrita, la
cual de formar parte de dicho expediente, bajo responsabilidad.

6.3.4 Podran agruparse aquellos requerimientos distintos pero vinculados entre
si, siempre que el OEC determine la viabilidad econdémica, técnica y/o
administrativa de la vinculacién. Dicho agrupamiento podra determinar la
realizacion de un procedimiento de seleccién por relacion de items.

6.4 De las prohibiciones

6.4.1 Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios o
consultorias en general, con la finalidad de: (i) evitar el tipo de procedimiento
de seleccidon que corresponda segun la necesidad; (ii) dividir la contratacion




o PLAN
Y PREBUPUEST

0

2

a traves de la realizacion de dos (2) o mas procedimientos de seleccion; vy,
(i) evadir la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias y/o el cumplimiento de los tratados o
compromisos internacionales que incluyan disposiciones sobre contratacion
publica.

6.5 De la elaboracion de las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y
su contenido

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

6.5.6

El area usuaria elabora las Especificaciones Técnicas y los Términos de
Referencia, en coordinacién con el OEC.

Las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia deben
promover la participacion de una pluralidad de proveedores, evitando
contener requisitos innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezca a
determinados postores o el fraccionamiento de la necesidad del area
usuaria.

En las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia se define en
forma clara y precisa las caracteristicas sustanciales del bien, servicio o
consultoria en general que se requiere contratar, debiendo considerarse
como minimo, los siguientes aspectos:

- Identificar el bien, servicio o consultoria que se requiere
- El motivo del requerimiento

- Lafinalidad publica de la contratacion

- El modo de contratacion

- Ellugar de ejecucion de la prestacion

- El plazo de ejecucion de la prestacion

- Laforma de pago

- El area que otorga la conformidad

Ademas del contenido minimo antes sefalado, el area usuaria debe incluir
en las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia, en caso
corresponda, los siguientes requisitos de calificacién del postor:

a) Capacidad legal.

b) Capacidad Técnica y Profesional: Aquella que acredita el equipamiento,
infraestructura y/o soporte, asi como la experiencia del personal
requerido. Las calificaciones del personal pueden ser requeridas para la
consultoria en general.

c) Experiencia: La cual debe ser expresada en monto de facturacion del
proveedor.

d) Otros requisitos especificos que disponga la ley de la materia para el
ejercicio de la actividad objeto de la contratacion.

Las caracteristicas técnicas contenidas en las Especificaciones Técnicas y
los Términos de Referencia deben sujetarse a criterios objetivos, razonables
y congruentes con el bien, servicio o consultoria en general, objeto de
contratacion.

Las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia no deben hacer
mencion expresa u orientar a marcas o nombres comerciales, patentes,
disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, salvo que
previamente el OEFA haya aprobado un proceso de estandarizacion.
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6.5.7

6.5.8

6.5.9

6.5.10

6.5.11

6.5.12

6.5.13

En caso se hayan aprobado fichas de homologacion, éstas deberan ser
utilizadas para la elaboracion de las Especificaciones Técnicas y los
Términos de Referencia, salvo que el bien o servicio requerido haya sido
incluido en el Listado de Bienes y Servicios Comunes.

Al momento de la elaboracién de las Especificaciones Técnicas y los
Términos de Referencia, el area usuaria debera verificar en coordinacion
con el OEC, que el bien o servicio requerido no se encuentre en el Listado
de Bienes y Servicios Comunes publicados en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado; en cuyo supuesto, debera utilizar la Ficha
Técnica aprobada.

Durante la elaboracion de las Especificaciones Técnicas y los Términos de
Referencia se debera considerar las exigencias previstas en leyes,
reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas que regulan el objeto de la contratacion con caracter
obligatorio.

Se pueden incluir disposiciones previstas en las normas técnicas, siempre
que: (i) sirvan para asegurar el cumplimiento de los requisitos funcionales o
técnicos; (i) se verifigue que existe en el mercado algun organismo que
pueda acreditar el cumplimiento de dicha norma técnica; vy, (ii) no
contravengan las normas de caracter obligatorio antes mencionadas.

Las especificaciones técnicas, los términos de referencia, asi como los
requisitos de calificacion pueden ser elaborados por el OEC, a solicitud del
area usuaria, cuando por la naturaleza del objeto de la contratacion dicho
organo tenga conocimiento para ello.

El area usuaria al momento de elaborar las Especificaciones Técnicas y los
Términos de Referencia debe realizar las siguientes acciones adicionales:

a) Verificar la existencia de antecedentes de la prestacion que se requiere
contratar, a fin de obtener informacion acerca del plazo que demora
concretar una contratacion, el resultado alcanzado, el precio pagado, la
evaluacion de la calidad del producto o servicio contratado, la evaluacion
del desemperio de los contratistas, informacion sobre el mercado y los
proveedores, etc.

b) Investigar en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
acerca de las contrataciones previas realizadas por otras entidades
publicas.

c) Consultar con expertos, cuando la contratacion requiera del
conocimiento de aspectos técnicos que resulten poco familiares o
desconocidos.

d) Definir la fecha probable en la que se requiere iniciar la prestacion, para
lo cual debera tenerse en cuenta que el periodo de gestion de la
contratacion, en condiciones normales, comprende desde la fecha de
recepcion del requerimiento por el OEC, de acuerdo al tipo de
procedimiento de seleccion, hasta la fecha de suscripcion del contrato o
emision de la respectiva orden de compra o servicio.

Las Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia deberan ser
suscritos por el area usuaria.



6.6 De los plazos de la contratacion

6.6.1 El requerimiento de bienes o servicios en general, de caracter permanente,
cuya provision se requiera de manera continua o periddica, se realiza por
periodos no menores a un (1) afo.

6.6.2 El plazo de ejecucion de las prestaciones puede ser hasta por un maximo
de tres (3) afios, salvo que por leyes especiales o por la naturaleza de la
prestacion se requieran mayores plazos, siempre y cuando se adopten las
previsiones presupuestarias necesarias para garantizar el pago de las
obligaciones.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Adquisicidon de licencias de software o equipos informaticos
7.1.1 Adquisicion de licencias de software
Se debe adjuntar a las especificaciones técnicas, el Informe Técnico Previo
de Evaluacion de Software emitido por la Oficina de Tecnologias de la
Informacién, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N° 28612, Ley que norma

el uso, adquisicién y adecuacion del software en la Administracion Publica y
su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 024-2006-PCM.

& % 7.1.2 Adquisicion de equipos informaticos

Para la adquisicion de computadoras se deben incluir de manera obligatoria
: el sistema operativo y la herramienta de ofimatica base, de acuerdo a los
~OEF perfiles de usuarios determinados por el OEFA, los cuales deben tener la
calidad de software legal, sea propietario o libre, de acuerdo a lo dispuesto
en el Decreto Supremo N° 013-2003-PCM y sus modificatorias.

7.2 Servicios de asesoria legal

Para el caso de patrocinio judicial o arbitral, el plazo podra vincularse con la duracion
del encargo a contratarse.

7.3 Servicios de publicidad

Para la contratacion de servicios de publicidad con medios de comunicacion
televisiva, radial o escrita, la elaboraciéon de los Términos de Referencia debe
considerar los requisitos y exigencias previstos en la Ley N° 28874, Ley que Regula
la Publicidad Estatal, debiendo adjuntarse los siguientes documentos: '

- El Plan de Estrategia Publicitaria.

- Ladescripcion y justificacion de las campanias institucionales y comerciales que
se pretendan realizar.

- La propuesta y justificacion técnica de la seleccion de medios de difusion.

- La autorizacion de realizacion de la publicidad estatal.

7.4 Arrendamiento de bienes inmuebles

El plazo original del arrendamiento podra ser prorrogado hasta por un maximo de
tres (3) aros.




7.5 Contrataciones de bienes, servicios o consultorias informaticas

Los requerimientos deberan ser aprobados previamente por la Oficina de
Tecnologias de la Informacion, la cual elaborara y firmara las Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencia.

7.6 Contrataciones de bienes, servicios o consultorias en general que requiera el
uso de imagenes, distintivos y/o colores institucionales

Los requerimientos en los cuales se requiera el uso de imagenes, distintivos y/o
colores institucionales deberan ser definidos seguln lo establecido en el Manual de
Identidad Grafica de la Entidad; asimismo, deberan contar con la validacion previa
de la Oficina de Comunicaciones y Atencion al Ciudadano.

7.7 Contrataciones enmarcadas en el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones

Para la contratacion de bienes, servicios o consultorias en general, enmarcadas en
el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, se debera
contar con la respectiva autorizacion, conforme a lo dispuesto en el Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del
Sistema Nacional de Inversion Publica.

' VIll. RESPONSABILIDADES
9.1 Las areas usuarias son responsables de:

- La adecuada formulacion del requerimiento y elaboracion de los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas, de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente y las disposiciones de la presente Directiva.

- La reformulacién o modificaciones que se incorporen a los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas que afecte la programacion prevista de
las contrataciones.

- Informar al OEC y mantener actualizados los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, de acuerdo a los cambios normativos, técnicos o de

vigencia tecnologica.

9.2 La Oficina de Administracion, es la responsable de las actividades relativas a la
gestion del abastecimiento al interior del OEFA, incluido el apoyo en la elaboracion
"~ de las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia, cuando las areas

usuarias lo soliciten.

9.3 El area usuaria, la Oficina de Administracién y/u otras dependencias del OEFA, son
responsables por el incumplimiento de la prohibicion de fraccionamiento, debiendo
efectuarse en cada caso el deslinde de responsabilidades, cuando corresponda.

9.4 La Oficina de Administracion es responsable de la difusion de la presente Directiva
en el OEFA.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

10.1 La presente Directiva es de aplicacion supletoria a lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento y Directivas del OSCE vigentes.
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la Oficina de Administracion.

10.3 Los formatos de la presente Directiva, podran ser actualizados por la Secretaria
General. El area usuaria debera emplear los formatos actualizados.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

11.1 Quedan derogados todos los dispositivos internos que se contrapongan a la presente
Directiva.

ANEXOS

Anexo 1: Requerimiento para la adquisicién de bienes y/o suministro.

Anexo 2: Requerimiento para la contratacion de servicios en general.
Anexo 3: Requerimiento para la contratacion de Consultorias en General.



EAMIENTO
RESUPUESTO

ANEXO 1
Requerimiento para la adquisicion de bienes y/o suministro

OEFA@] REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIEMES Y/O
COTARIEND DE SV SUMIMNISTRO
T IUGAIZACION ANGENMTA|

ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. DENOMINACION:

s

Indizar =l nombre de la co

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

21

22

Se debe sefalar con mayar nr-'-ﬁxsmn ‘,/ de
Estos objetivos constituiran una au para
de supenision para la Entidad

3.

4.

5.

W Qow

la cantidad de bienes por n:ada emregg ast como la penadi

Se deberd indi
acepiar bien
d= Eficiencia. Vigencia |=_‘-:.nc:lugwca o Razonabilidad y que, ademas. r

ser utilizades.

que todos los bienes s2an nueves, sinuso, 3 mens
sados. en cuyo casc debera verificarse gue 25t

W

rea usuana es
wio pd'—'f\

5.1. Caracteristicas y condiciones

54.1. Caracteristicas técnicas

tecnicos que debe cumalir 2




OEFA@ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O
CRCANIEND € EVALAD0R SUMINISTRO

* METALZADON AMIENTA|

nire las mas usuales:

o
n

anemos,

m

« Dimensicnes: forma, tamane, madidas, peso, volumsan,
¢ Matarial, texiuras, color {por ejemplo: cusr, t2la de 3!:10:1_;'1 madera, metal, fzrro,
melamine, etc.)

¢ -.'C":IDCISIL ien (qu Jim ica, nutricional, entre otras).

¢ Tensicn, corrients, po =neciz, rendimiento, velocidad maxima alcanza

‘ Unidad de medida: Se deberd utilizar las unidades de medida, al
Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras que adminisra el C su
defects, las unidades basicas de medida, segin =l Sistemz Int d=
Unidades (Sl), para lo cual puede revisarse la dm—- ccion htp:/iwww. bipm.org.

¢« FPresentacion del bien: Empagus (bolsa, caja, sispack, eic.) y cantidad de bienss ¢

reductos por unidad de ampague.

existenies en =|
3 los siguisntas

=z o tipo de bien y las condiciones
esponda, caracteristicas id

,%Q,\JN\ F’SC/

§ ’r o Repuesios.

g’ AS A Z “ .-ik::«*eson-:»s. .

2 JURI \CA s ¢ Condiciones gue debe reunir para su almacenamiento
\Tf’/. s« Compatibilidad con algln equipo o componentz

Ware gue & requiere para su funcionamie

En caso que se haya aprebado el lesp»-:_n.'o precedimients de esiandarizacion,
el rzspectivo documentc aprobateric, asi como la marca o tipo particular, &l modelo,
nimero de parte, la procadencia, enre otros datos definidos en
standarizacion aprobada: asimismo, s2 debesra adjuncar =l

yrobatonc.

m

m

[
Lo}

En casc qus |as caracteristicas técnicas de los bienss 2 contra
dz un pr::—_-:iimi»"r.to de homelogacion, incluir la ficha de home
el tiwlar de la Entidad competantz.

51.2. Condiciones de operacion

cisar cuales son las condicicnas normalas © esiandar
e operar o funcionar ] bien. En tal sen

I } =5 como: iEemperatura, al:r;
cia, resistencia de matenales, elscrricidad, vibraciones, potancia

Las condiciones de operacién s2 dan, entra otros, en [os siguientes bisnes:

e Equipes de medicion, intemupteres, transformadores, motore
¢ Equipes accionades por motores y 2staciones o puntos de n::n;trol. eto,

© Equipes para bembec de agua y sansamiento, =tc.

&« Equipocs d= computo, servideres, sisiemas de comunicacion, ete.

o Equipos médicos.

¢  Equipos d— divarsos tipos l'f—quioos h:aréulicos. radares, equipos de extincicn de

incendios,

¢ Pnaqum-'
montac

m

10
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REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O
SUMINISTRO

51.3.

5.1.4.

515.

Embalaje y rotulado.

on comprende el embalaje y'o

Embalaje

Establecer si la naturaleza del envio y las condizic
duran:z =l transio y en =l ¢ embalaje regquends
debe indicarse claraments =l detalle 2cnico del mism
serd empaguetads o envuelto 2l nanera emporal. pensa
manipulacion, transpone y almacenaje.

s Embalaje primarc ¢ enva
contacts dirsata con 2l producto.

® Embalaje secundario: Protage 2l embalaje pnmaro y generalm
el momente del uso (no cumple una funcion ligada directs
de embalaje secundaria mas habituales son Iz ':.a|a de
caja con tapa. canen ondulade, casts. AC0

o Embalaje terciano: es
embalaies Secundaﬁcs

de transporte y slmac

=l que esiz de
afindeg

Emienic anira

Rotulado

pcr objetc suministrar 'n?'c: macitn sobre
praductes, su forma de elabo
su contznido, su  fecha

antra otros.

a rl"'l' llacion

:‘:‘F'}

comerzializacion,

dependienda de naturaleza :1»3
. entre otros. cormesponde sefalar el tipo d
gue debe contener

la

Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias nacionales

El area usuara. bajo responszabilidad, debe identificar si =xisten reglamentes

normas metrologicas yio sanitarias nacionzles que resulien aplicables d= =2
bj y 35 caracteristicas de la coniraiacion. D»—
ccumentos, debe incorporarse en las es

5 i nalan, indicandc:

axistir algur
; zquel

oroviane

s nacionales e intarnac ﬂmle »:-!
tacnicas resultar aplicables.

ismo, cuando el Reglamente Técnico 2
ias normas :év:n icas pr»—\w-1=~
, la norma
tacion.

gnar las normas
Tiomi

uara podra ocns
: Mo

rasu Ien 3Dll~,3D'="'
i cadigo y version,

11




OEFA@ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O

SUMINISTRO

Impacto Ambiental

FPara la adquisicion del bien se tendra en consideracion criterios
sostenibilidad ambiental, precurando evitar impacios ambientales negatv

Acondicionamiento, montaje o instalacion

2| acondicionamiznic, monta

uerdo axalc:-.nc-:— dela prestacicn, podra requerirs

De prevarse el acondicionamiente, debera indicarse =l lugar, el
trabajos que a realizary la condicionas ¢pimas de esta
»—f.caﬁl.; qus se necssitan para la entrega ylo insalacion y/o funcio

guridad y
amiente sdzcusde

En caso de preverse, para el moniaje deberd indicarse que so realizara segln los
planos = |f=tr_x::.:x*-:—s del fabricante.

Resultz aplicable en &l caso de motores, valvulas, bombas, instrumentos da n

ete.

Instalacion

ceaimiento,

al

D

ar

| casoc de bienes tecnclégicos, maguinarias y squipes de

i

FPara 2l acondicionamiento, montaje o msx.:laca:n. de los bienes, =
= recomendaciones del fabricante, asl come las nomas de segurdad
bjeto de la contratacidn.

De acusrdo al aleance de |z presiacion, se puede establecer como modalidac de
ucien contractual 1a de llave 2n mano, en virtud a la cual 2l provesdor ofrecs los
su instalacion y puesta en funcionamisnte.

Transporte y Seguros
Transporte

transporte, el area usuaria podrd considerar lo

I3 prestacion incluya e

¢ ndo de |a naturzlezs de los bienzs, el medo del envio, distnoucion y las
Of es climalcas, podra esiablecerse el tipo y condiciones de transporta
r»:-que—nds Endicho casc debe sefialarse el medic de transporte a ser utilizado, las
caracteristicas minimas de los vehiculos de ransperne, 2l persenal minime que
serd requendo para |a carga y descarga de los bienes, enire otros aspactas

¢ deocumentacién

y reunir las con
s a sertranspona

il

12




OEFA® REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O
WNIIND DE SVAILAD Bh SUMIMNISTRO

¥ T AITADION AMIERTA]

5.1.10.

lo siguiente:

Alcance de la garantia: Conira defecios de
funcionamiento, o pardida total d=
|

daeben serespecificados, sjencs 2

al momento que se otorge la conformid

W
[

Condiciones de la garantia: indicar =l procedimiznto 3 utilizar para hacer efzciva la
garaniia y |a prestacion a la que se obliga 2l proveader ¢ v

Periodo de garantia: For tiempo (meses ¢ anos) o en virtud a una condicicn par

de uso del bian.

/\\\ Inicio del computo del periodo de garantia: & partir de |2 fecha 2r |2 quz == 2o
/g = conformidad al bizn u otra aplicable ai objeto de |3 contratacion
L=
\% 5.1.11. Disponibilidad de servicios y repuestos

W

En funcién a la naturaleza de Ins bienes

evaluar si requerra la existencia d

mercado. teniende en cuenta el 3

5.1.12. Visita y muestras

Visita

En c3so el drez usuaria prevea la realizacion de u 2]
lugar de entregz. d= instalacion o de puests en fun se debe
indicar el objeto d= la visita, la oportunidad de su realizacian (duran BT dirnients

del inicio del servicio). 2l periodo (= ad as calendario)

prezentacion de i

parala evaluacion da r el cumplimienio de

especificaciones tecnicas v

13



OEFA@ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O
RGN € SveiaOBn SUMINISTRO

* TUCAIZATION AMAENTAL

5.2. Prestaciones accesorias a la prestacion principal

521.

nte {(en el lugar de al
al lugar ofartado por el proveedor, 2n este (itimo ¢

onde se usara

52.2. Soporte técnico
De preverse, | area usuana debe
dimiente, 2l lugar o &mbiw geo

10 en gue e presiara 2l scpon

52.3. tacion y/o entrenamiento

s, mode,
lugar de reali
| proveedor, entre ot

§.3. Requisitos de calificacién:

En =513 pane se debera detallar con clandad lo que 2| posier
5.3.1. Capacidad Legal:

¢ Documento que acredite fehacientemente la representacion de quien suscribe la
ofena.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del censorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
cemesponda.

¢ Promesa de consorcio con firmas legalizadas, en la que se censigne los
integrantes, el representante comin, el domicilio comin y las obligaciones a las
que se compromeie cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el
porcentaje aquivalente a dichas obligaciones.

La promesa de consercia debe ser suscrita por cada une de sus integrantes.

¥
OFl

El representante comin del consorcio se encuentra facultado para actuar en
nombre y representacion del mismo en tedos los actos referidos al procedimiento

g

Q PLANFAMIENTO de seleccidn, suscripcién y ejecucion del contrato, con amplias y suficientes
Y PRESUPUESTO & facultad
/g es.
Acraditacion:

¢ Tratandose de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandataric designado para tal efecio, expedido
por registros plblicos con una antigiedad no mayer de trainta (30) dias calendario
a la presentacion de ofertas, computada desde la fecha de emision.

¢ En caso de persona natural, copia del documente nacional de identdad o
documente analogo, o del cenificado de vigencia de poder otorgado por persona
natwral, del apoderado ¢ mandatario, segiin corresponda, expedido por registros
publicos con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la

14
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REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O
SUMINISTRO

532

533

534

presentacion de ofertas, computada desde |a facha d2 emisidn.

» Promesa de consercio con firmas legalizadas.

Habilitacion:

Capacidad técnica y profesional:
Frecisar las caracteristicas o condicionas

Equipamiento yl/o Infraestructura

Consignar salo &) equipamienta y/o la infrassiructura
contratacion.

Perfil del personal:

| y r=sponsabilid

onal son considerados "¢

| de czda integrantes del pe

~ Formacion académica: refiers al conjunto de

gus identifican la formacian de una p
optimas las responsabilidades propias d
un determinado encarge. La formacian
rzlacicnada con =l objeto de la contratacion y ¢
razonables en funcion a las prestacicnes qua

- Es el conccimienio o desirzza =

a conduc:a en =l tiempo. De pray
la especialidad y =!
o

cion

wlo entrenamiento:

orestaciones & =jecutarse, s& pod

debera precisarse los

Experiencia del postor:

el conccimiento ¢ destreza alcanzada por la reiteracion de una caonducta

mpa.

m
]

t

o

Adicionalments, se debe indicar cudi es el monto minimo faciurado acumulado
postor debe acreditar por la veni3 de bisnes igu i bj

convecawria durante un pericdo no mayer &

-1

15
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vr 'Aup"mu AMAETA|

54.

5:5.

morn=da nacional, en ndmercs y letras; =l cual no podrd ser mayor 2 w2s (3) vaocss 2|
valor estimado de la contratacion o del item.

El area usuana definird cuales son los bienes que se consideran similares
Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion
541
ccidn exacta donde se efe ctudré la entrega de los bisnes, debizndo
istrito, provincia y deparmamento, asi como alguna nF-f-'-r:-r cia adicional qus
icacion gwcgraf'_a
Encaso se establezes da i & recomisend COMOra noeu
Encaso se establezca mas de un lugar enirega, se recomienda INCOMNPOrar ur
de distribucion de bienas por cada uno de los lugares de 2ntrega, indicando de ser 2
casc, la periodicidad con la cual deben ser entregados. De pre = |3 entrega fusra
dz las instalacionas del OEFA, como es e| casc de una agencia de transports
2n de tercercs U 0ros, se debera pracisar si 2l provesdor asumira
el fletz, gastos de almacenaje, gastos de aduana, 2ntre otros.
En el caso de coniratar bisnes de procedencia extranjera, de acuerdo &l zleance de la
presiacion, se podra consignar la aplicacion de valores EXW, FOB, CIF u ors Incotarm.
54.2 Plazo:
establecsr el Ia-:n de ejecucion de las presizciones, s= debe tznar
mrorm.a-.cn de mercado, tales como el plazo de import
desaduanaje y preparacién para su entrega, ranspene, eic.
Asimismo, indicar 2l inicio del plazo de sjecucion de las pr
partir del dia siguiente de a3 f rmalizacion del contrato
documento contracwal o recepcion de |z orden de comprs,
cumplimien:c de un hacho o condicicn deteminados. De &
inicic a la ejecucion de la ,Jrestan‘u.n debera precisaria y establecera ¢ ué-‘ de l_-s aRes
contractu comesponde asumir €l cumplimiente de |3 condicion y les efectos en caso
e incumplimiento.
siablezca gue la entregs de los bienzs incluye su zcondicionami=snts
] g ¥
acion yio puastzs en funcionamiente, se enienderd gque estas
prestaciones formaran pane del plaze de la prestacicn principal, pudience estatblecearsa
al interior del mismo los plazos para cada una de estas actvidades.
En 2l caso ce suministre de bienes, ademas debera precisarsa 2l numero ae entregas
v su percdicidad =n el correspondients cronograma de entrega.
C3M Presiacionss accesornas,
= prestac) én principal y el de las Pr"SL:C.I"‘F
|z exisiencia de alguna condicion, plaze o mode para la -:-_x»:—c_l:t':é
Entregables
los

que contenga &l -:-ntregat:l-‘: o entragables que debe presentar =
= presentacion por entregable.

se podran exigir manuales o documentos tecnicos del bien, certificados de
s que acraditen el resulizdo de las prusbas o ensayes realizados, informes

16




OEFA@ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIEMES Y/O
CRGAKIEND DE EveiLORe SUMINISTRO

7 TECMIZATION AMIENTAL

5.6.

e
/,; N Y FronS
QON T FSO . N
M G0N

57.

58

Y&
AR
& OficNaDE B

S PLANEAMIENTO Z
Y PRESUPUESTO &

<

lizacién de pruebas o ensa 2 la conformidad d

a

m

i

tom
2 3
O
14

Otras obligaciones

56.1 Otras obligaciones del contratista

0
m

56.2 Otras obligaciones del OEFA

:rio, las cbligacicnes que asumira 2l CEFA durante 13 gjecucicn

contratista para la ejecucicn de las prestaciones.

%)

contrate partz de

ritaje (maxime has

coniralists

A,y gue lzs abli

sa fenga ac

revelar dicha inform
=n materz de
cion

consistir en mapas, dibujos
caleules, documenios y de

recomen

bidos

17




OEFA® REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O

CRSARIZN0 E SO SUMINISTRO
AUTADIQN AMENTA|

5.10.

5.41.

Medidas de control durante la ejecucion contractual

En a la naturaleza de los bienes y la necesidad, =l é'-'—:a usuana pedrd detzmminar
m:-cia:ﬁ de control (visitas de supervicion, inspeccion, entra otros), 3 ser realizadas durante la
2jecucic d—l conirao, £s decir, 2n |2 entrega de los bienes y/c en otro momente previ rants

\ D""T"an‘ld_l Las madidas d~ centrol tienen per finalidad vernficar 2l cumplimiento d2

'n-"u‘ar =n las esve-:i"n‘ac nes te i i 25 SEran
como minimo, guien las realizar.
alizara, cuandc se r"!v*ara (-'1 cas
se utilizara alguna nomativa

e aspectes relatives al desarrollo de las medidas de contrel, para lo

« Areas que coordinaran con el proveedor: Szfizlar 2l dres con la que el proveedor

coordinaré sus actividadas.

falar el érea res;n:r‘sa

« Areas responsables de las medidas de control: S= b
idas de contrel previstas en |a entrega de ios bienes ylo en oirc momento durante

.u

—-j-‘!_._L(u" contracius

Area que brindara la confonmdad de la medida de control: Sefizlar 3l arez responsabie
de emitir la conformidad: el Almacén yiu otra del OEFA.

xistencia, =stado y
el Sistema Macienal

Pruebas para la conformidad de los bienes

511.1. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes

En funcién a la naturaleza de los bienas, se pcdra requenr
ensayos para la confermidad de los biznes entregados, ©
el cumplimiente de las especificacionas @enicas.

En dicho caso, =2 debera indicar |2 relacién de prusbas o encsayos requendos para la
conformidad bien, |a cantidad de muestras

entregadas por el contratisia, los paramatros de ac
© =nsayos, qui=n asumira el gasio de las pruebas
==t3s == realizardn (en el caso de suministro).

Adicionalmanta, en cas

caso
participara en cichas pruebas

8

El drea usuaria podra sclicitar adicionalmente al conwatisia |a presentzcion de una
muesira dinmante, a fin de que se pueda corroborar los resultados de las prusbas o
encayos de la muestra original.

5.112. Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes

En caso |z prestacién conlleve la puesta en funcionamiento del bi »:-n_ indi
a= prusbas de puesta en funcionamientc que deben realizarse E
precisandose guien realizara las prusbas v los parametros ce 3-‘»-;:1_-:‘"

tz en funcicnamiznic debsrdn realizarse de acusrde 3 las
abricants, s=gln sea 2l caso.

18
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5.42.

513,

5.14.

515.

516

517

Forma de pago

3 Dr

Tratandose de :ummr'tﬁ:\s debera sefalarse que

parcial (= luege de otorgada la conformidad

pa gqr por cada enfrega o iz forma en
taric

presia
senalan

3 pagar {poer

7

Se debe detallar que area usuara tiene a su cargs el otorgamisnio de la conformidad de s
P cign i =] 3 2 t sabilidad d= emitir o

. En lc; c3505

rx rfuﬂT\JL‘: d»— re <JH" (=2

ios :-I Consumidor que =stablsce el
correspondients 2l mas 2n que deb

Otras penalidades aplicables

Indicar,
razenabl

d del contratisia porla calidad cfrecida y ;:-" los ios
(o

= requendos estan .lrrul:- 35 3 un Proyecto
pondisnts,
3l de Frogramacion Multianual y de Sestidn de inv

la existencia de la aprobacion corres

19
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5.18. Normativa especifica

De ser el caseo, indicar las normas legales que regulan o esian vinculadas al opjzio dz

ratzcion.

5.19. Programacion

o N°®yActvidad POI:

e Cuadro de Necesidades: Sl |:| NO l:l

FIRMA ¥ SELLO

Ares Usuana

13
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ANEXO 2:
Requerimiento para la contratacion de servicios en general

OEFA® REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
DRCAPISWO [ DAIADEN GEN ERAL

Y IR AL N aEERTA,

TERMINOS DE REFERENCIA
1. DENOMINACION:
Indicar £l nombre de |a contratacion.
2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Indicar con claridad el objetivo de la contratacion que permita al proveedor int

ciaramente que beneficios pretende obtener el CEFA medianie la adecuada
prestaciones.

2.1 Objetivo General:

2.2

e sefalar con mayor precision y detaile los orcposntns co
. Estos objetivos constituiran una guia para el pro \r:»edO' en la g
y Una pauta de supervision para el OEFA.

3. FINALIDAD PUBLICA:

Describir el interes publico que se persigus satisfacer con la contratacion, &l cual d
3 las funciones que comesponden al area doL. ria. establecidas en los instruman
del OEFA y 3 las metas establecidas en el Plan Operativo Institucional vigents & Iz
formulacion de!f requeriniento

4. ANTECEDENTES:

Breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuaro para |3 determinacion de la
necasidad. Es una explicacion general respecto del motivo por el cual se realiza el requernmiento
del servicio.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

alcance del servicio a realizar, asi como e dstalle ds

En Ios €a50s que comesponda. dehe" indicar=e expresamente silza p n principal conlisva
: cion deD estaciones accesorias, tales como mantenimiento, sops vr‘ tecnico, capacitac
ad

De haberse aprobado el reepectivo procedimiento de estandarizacion. i
travee del cL iio la aprobacion. asi como la marca o tipe particular u of
el proceso de estandarizacion aprobado; asimismo, se debera adjuniar gl respecti
aprcbhatonio.

VO duuumr:.mo

n genersl hayan ﬂxr‘o matera ds un

logacion aprobada por &l ttular

'?

En caso que las caracieristicas t2cnic
procediniento de homelogacion. incluir iz
Entidad competenie.

5.1. Actividades:

cana el pr

conjunto de actividades, acciones o tareas que a: =ado
ilizacion de recursos humanos (personas gue interiensn en la
Sernvicio).

comesponde dascribir con preci
secuencia y articulacion, a fin de ldE‘r‘llh
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5.3.

5.4

5.5.

5.6.

35 objetives de la contratacion.
: conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: efaborar, describir,
definir, analizar, redactar, presentar, supervisar, eic.

Procedimiento:
a naturaleza del servicio, el area usuaria podra senalar el procedimiento que
el prokeedC' en a’ounq o algunas de las ar:n-.'id::d es previstas para la

Plan de trabajo:

Es una nerramienta de planificacion y gestion que permite programar &l trabajo durante £/
tiernpo de ejecucion del servicio. El plan de trabajo debe contensr la relacion secuencial de
actvidades que permitan alcanzar las metas y objetivos trazades, indicando los recursos
i€ SEMAN Necesarios, 110 dificultades que pueden encontrarae, los sisiemas de control
come el cronograma y {a designacion de responsables.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, s podra reguerir la preseniacion de
un plan de trab para lo cual deberd delimitarse el contenido, condicionss v la
oponunidad de su entreg

Recursos a ser provistos por el proveedor:

De ser el caso, senalar & listado de bienes y emcrov ue el proveedor debera brindar

ara llevar a ci servicio. Por gjemplo, equipos, instalaciones. .nfrae>tmrtura fisica,
suministro de mobﬂnano hardware, sisiemas mrormaticos sisiemas de welecomunicacion,
softwar instalacion de red, matenales € insunos, etc., senalando en qué cantidad, asi
como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

I
41

Recursos y facilidades a ser provistos por el OEFA:

r el caso, listar los recursos y facilidades que el CEFA debe proveer al contratista. El
ado incluird l..z informacion, bienes o servicios necesarios para llevar & cabo la '-JP-CU"io’l
| servicio. Por ejemplo, instalaciones u oficinas, vehiculos, eguipe ds comunicacion,
uipe de impresion, sistema de teleconwnicaciones, etc.

Senalar la infermacion o documentacion a ser entregada por fa Entidad, & través del drganc
sncargado de las contratacicenes, al contratista. Para tales fines, el area usuaria durante la
presentac un ael requerimiento debcra alcanzar la mformacxm y;o documentacion gue se
requiera al lrganu Encargado de Conirataciones. En caso se trate de informacién ylo
documentacion gue no pueda salir fuera de las instalacicnes dr: a entidad, el érea usuaria
d efalar el organo donde la puede encontrar y el personal responsable de

arla.

Si para realizar el servicio se requiere visitar propiedad privada u otras Entidades, ¢
consultar mfomna: ion que no es de propiedad del OEFA, el drea usuaria debe

comgrometerse a sclicitar [os permisos o autorizaciones ne CE‘i‘a os para tal fin.

Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias nacionales:

El area usuara, baje responsabilidad, debe identificar si existen reglamentos técnicos,
n \mw; metrologicas y/o sanitarias nacionales que resuiten aplicables de acuerdo al objeto
a las caracteristicas de la contra.acum De existir algunos d= esio: debe
mwrﬂomrse en los términes de referencia aguellos requisitos técnicos
indicandose exg mente de dondc provienen tales requisitos.

@ m

O
-
D1
o
Fn

n su contenide, el cumplimiento de
B

En caso que €l Re gamcnto Técnico estahlezea &
normas técnicas nacionales e intemacionales, el area usuaria debe detallar cuales d

dichas normas técnicas resultan aplicables.
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5.8.

5.9.

5.10.

Asimisme. cuande e Reglamento Técnico establezea gue dcbe
38 tecnicas previstas en su confenido. £l drea us
t~-r'ﬂr*:>c de referencia, la norma técnica apficable de acuern

caracteristicas de la contratacion.

MNormas técnicas:

Dependiendo de la naturaleza del senicio. el drea usuaria podra consignar las
técnicas que resulten aplicables. De optarse por considerar Nom Técnicas, cors
indicar el cadigo v versidn, titulo o nombre vy, de ser necesario. &l campo de aplic
objeio y la des r,n:'mcn de la norma técnica requenda.

nomas

Impacto ambiental:

: i amn'f—ntbl prcx"urhnuo Hvlt..ﬂ” impac to‘ L.,nh.ert'zle Q
iemplo, el OEFA podra exigir el cumplimiente de los Limites Maximos Pemisibles.

En caso gue =l Reglamento Técnico establezca en su o:ntenidcl 2l cumplimisnto de
nomas técnicas nacionales v i remac}onaleo referidas a la sostenibilidad ambiental. 2l
area usuana debera detallar cudles de dichas normas 'em ¢as resultan aplicables.

o
=

Asimismo. cuando el Reglamento Técnico establezea que debe seleccionars
Iae normas técnicas referidas 2 la sostenibilidad ambiental. previstas en su
&rea usuana debera determinar en los tdminos de referencia la norma t&cnics
acuerdo al objeto v 2 las caracteristicas de la contratacion.

Seguros:

Indicar de ser procadente, &l tipo de seguro que se exigirg al provesdor, Ia cobertur
plazo, &l monto de la cobertura v 1z fecha de su presentacion (a Iz suscrpaion del cont
sl inicio de la prestacion, enfre otfros), tales como el sequro de accidentes personal
sequro de de;honestldad, seguro de responsabilidad il, ssguro complernentario
trabajo de riesgo, entre otros.

Prestaciones accesorias a la prestacion principal:
Enitre otras. se podran considerar como prestaciones accesoras, las siguientes:

5.10.1. Mantenimiento preventivo:

& preverse
rlrEwrm.n el p!
el lugar en donde
senvicio yio en €l lu

. &l @rea usuaria debera indicar fas ¢ del manteninienta

azo, la programacion. &l procadimienta, los materigles a =n‘"nl-=a‘
se bnr"ﬁr: 2l mantenimiento {en el lugar donds =& presto &l
ugar oferiado por el provesdor). enire otre

5.10.2. Soporte técnico:

De preverse, 2l area

us debe precisar el tipo d
vienio, el fugar

ae s nico requern
1blto geografico donde po

p
\rt
1

procedin 0 an C
plazo maximo en gue se prestara el °oport- gl tiam
perfil minimo de! persanal que brindara dicho :orﬂr‘ﬁ

5.10.3. Capacitacion y/o entrenamiento:

Se congsiderard prestacion accesora 2 13
rsonal del C EF~

o
£a
i @ !
o
[e]
o
]
L
<
o
@
= |
2
=
U
i
W
=
T
=2

como prestacion accesena la
| tema especifico, €l numero de pers
condiciones, modo, €] momento y/o plaze n que

Ulrl.uJL'
iz duracion minima
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el lugar de realizacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que
el proveedor, entre otros.

5.11. Requisitos de calificacion:

ta parte s deberd detallar con clandad lo que el postor nacesita presentar yo

511.4 Capacidad Legal

¢ Documento que acredite fehacientemente la representacion de quien suscribe
la oferta.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno
de los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln

comesponda.

¢ Promesa de consorcio con fimas legalizadas, en la que se consigne los
integrantes, el representante comdn, el domicilio comin y las obligaciones a
las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio, asi como
el porcentaje equivalente a dichas obligaciones.

La promesa de consorcio debe ser suscrita por cada uno de sus integrantes.

El representante comun del consorcio se encuentra facultado para actuar en
nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al
procedimiento de seleccién, suscripcion y ejecucion del contrato, con amplias
y suficientes facultades.

Acreditacion:

¢ Tratandose de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto,
expedido por registros publicos con una antigiiedad no mayor de treinta (30)
dias calendario a la presentacion de ofertas, computada desde la fecha de
emision.

¢ En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por
persona natural, del apoderado o mandatario, seglin comesponda, expedido
por registros pdblicos con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias
calendario a la presentacion de ofertas, computada desde la fecha de emision.

* Promesa de consorcio con firmas legalizadas.

:P,QONY
& o
& OFIZIMADE 5.11.2 Habilitacion:
o »

proyesdor requisre contar con una auicrizacion, registre u
milares, emitidos por el organismo compet ‘
como la documentacion que acreditara dich

5.11.3 Capacidad técnica y profesional:

recisar las caracterisicas o condiciones minimas que debe cumglir &l provesdaor
sga persona natural o persona juridica, conforme al siguiente detalle:
¢ Equipamiento y/o Infraestructura
equipamiento y la infraestructura minima & indispensable
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511.4

*  Perfil del Personal:

Se deberd indicar la cantidad minima de personal gus necesitara el pro
para pres ar el servicio, asi como el cargo, puesto o rol ¥ respansabilidad que
asumira cada rnt—gmme precisando, de ser el caso. & que personal se |2
considera “clave” en cuyo caso deberz describir de cada integre

Para la definicion del perzonal clave se debs teneren cn:unv;
se refiere @ aquellos integrantes sin los cuales no se po
del servicio {personal gue tiene los ¢argos. puestos o ,olez mas im

Para establecer el perfil de cada integrante def personal,

- Experiencia del personal:

Es el conocimienio o destreza alcanzada por la refteracion de una conduit
en el iempo. Se debe indicar la es D cialidad y el iempo minimo de dicha
sxperiencia, expresado en meses o &nos.

B.- Calificaciones del personal:

»  Formacion Académica: Se refiers al conjunio de cap
competencias que identifican Iz formacion de una p
asumir en condiciones optimas las responsabilidades
desamollo de funciones y tareas de un determiinade encarg
formacion académica debe estar directaments relacionada con el
objeto de |a confratacion y ohedecer & criterios objetivas v razonables
en funcion al servicio que se pretende contratar. Se debe pr
titulo de Técnico, Profesional Técnice o Profesional (universitaric o no
universitario) a el grado de instruccion reguerido

jaigu

»  Especializacion, capacitacion y/o entrenamiento: D= acuedo a la
naturaleza del servicio requerido. se podré exigir que el personal
cuente con  eapecializacion, capacitacion 0
relacionado al servicio objeto ds la coniratacion. .L'l respecto. d:‘w'
precisarse los temas materia de especializacian, cap r‘lt cion
entrenamiento, el tiempo minimo de
otros. segun sea el caso

Experiencia del postor:

Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracion de una conducta en 2l
tiamoo.

Adicionalmente, se debe indicar cudl es el monto minimo faciur
el postor debe acreditar por servicios iguales o similares gue hay
perodo ne mayor a ocho (8) anos, debe expresarse en moneda nacicnal. &
numereos y letras; et cual no podra ser mavyor a tres (31 veces el valor estimado de
la contratacion o del item.

1

El drea usuaria definira cudles son los senvicios que se consideran similares.
qul

5.12. Lugar y plazo de prestacion del servicio:

5121

Lugar

e debe sefalar la dlre«,cxon exacta donde s
1gar es propuesto por el area usuara, se debe precisar el dista
departamento. asi como slguna referencia ad }
jengrafica. En caso se establezea que |as prast
se recomienda incorporar un cuadro con L

£ ejecutaran las prestaciones

NE
ico
o

aci

0(1
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lugar. En caso el servicio sea ejecutado en las instalacionss del provesdor o en
otro tugar que este deba proporcionar, consignario de esa forma. En =ste Ultimo
caso, de reguerirse que las instalaciones que pr opor ne el proveedor para la
realizacion del servicio, cuenten con determinadas caracteristicas minimas.

5.12.2 Plazo
Sefialar =l plazo de prestacion del servicio expresado en dias calendario.

Para establecer ¢l plazo de gjecucion de las prestacionss se debe tomar como
referencia g informacion de mercado. Asimismo, indicar el inicio def plazo d
c]-“CUClﬂn d—- las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
i del contrato (sea por °u>cnpcncn del documenic contraciual ¢
rec r‘p"IOW de la orden de senvicio, segun corn:.,pmdaj © del cumplimiento de un
hecho o condicion determinades. De existir condicién para dar inicio a la jecucion
de la prestacion, debera precisaria y establecer a cuil de 1as panes contraciuales
comesponde asumir e cumplimiente de la condicidn y los efecios en caso de
incumplimienio.

I

Eﬂ caso sg p evea que, para ¢l inicio del servicio, el proveedor del

, la entrega de bienes y servicios o la re Ilz.ac,c';n de tra
irn;:.:r:-mcr xtuClun 'nDIaf.;cmn- adecuaciones, connguramor pruebas I
otros), deberd precisarse adema; el pna_o gue ccrreSOf‘nd ad chos trab:;os,
Asimismo, se recomi..nda la suscripcion de un Acta en la gue 3¢ d Neis
de la faeha en que culming la implementacion.

En el caso de senvicios de gjecucion periddica, ademas debe indic
para ¢l cumplimiento de las prestaciones p.:rua ES, :
momento se computan dichos plazos.

En el caso de servicics de sjscuci én ca nunu‘;da podra establecerse plazos al
i 2| plazo de gjecucion con la finalidad que =l CEFA pusda -:-J cer control

L 5
I3
2
<]
=
Dr:\

del avance dzl servicio

En caso se establezcan prestacionss accesorias, se deberd precisar por separado
2l plazo de la prastacidn principal v el de l.;., prestaciones accesorias. Senalando
ademas la existencia de alguna condicion, plazo o modo para la gjecucion de las
mismas

5.13. Resultados esperados

cién de las prestacionss
"1d o trabajos conforme a
rencia, en tanio ello

T“ 'L wnt' atacion de un servicio se esperz la recepci
5 al mésmo, s decir, cf safrr.:llo de las activid
i ndiciones previstas en los téminos de

ecesidad para io uual e contrato.

en algunos casos €| avance de los trabajos, £l resu t

arcial rabajo concluido por el prove edor se pusde plasmar
sntregables © productos, de ser asi se seguiran 1as siguientes pautas
¢ Productos o entregables:

Se debera incluir una seccién que contenga la refacion de los entregables que debe
ntar 2l pro-.r—edor detatlando el ndmero de entregableg 2| contenido de cada
nable, los piazos de presentacion de cada entregable, porcentaje ge p‘go por
cada entregable vy, de ser el caso, sefalar cantidades, calidad, caracteristicas yo
condiciones rslevantes para cumplir con cada entregable.

Asimismo, en casc corresponda que el proveedor presente informes o documentos
:3 10 parte de los entregables, se podra sefalar el medio en que seran presentados
asi por gjer np o podran ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD,
US3, ete.)
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5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

Tratandose de entregables sucesivos que requisran la aprobacion del entrs
anierior para st ’-"jECUl ion v entrega, se recomiendsa que 2 precise €l plazo con el qus
contara €l area usuana para venficar o revisar los mismos y otorgar su aprobacion

En =l casa de senvicios de gjecucion continuada podra estahlecerse la presentzcion de
entregables durante Iz ejecucion del servicio gue permitan ejercer el contral del avance
del servicio.

En el cazo de servicios de ejecucion percdica, se debera detallar los entregables que
correspondan & cada prestacion parcial.

En caso se establezcan prestaciones accesorias. se debera precisar per separado los
eniregahle que correspondan a la prestacion principal v 2 |a prestacion accesaria.

Otras obligaciones del contratista:

El proveedor es gl responsable directo y absoluto de |as actividades que
dirsctamente o a través de su personal. debiendo responder por el senvicio brindada

Indicar, ¢ ..“: necesar ario, otras ohligacionss que seran asumidas por £l provesdor. que
tengan incidencia direcia en ia gjecucion del senvicio.

W

Adelantos:

o manic

QO
W
(%]
-T-

er necesano, se podra indicar si el OEFA otorgara adelantos v el parceniaje
e

S mMismos

cT

El adelanto puede establecerse en servicioa de ejecucion Unica. continuada o pencdica, en
tanto la finalidad del adelante es otorgar liquidez al proveedor f.ra facilitar la sjecucion de
las prestaciones en las condicionss y opxmmr\.ad pactadas en el confrato.

En €l caso de servicios de ejecucion Unica se recomienda no establecer pagos
'~l>|:lo q 12 la satisfaccion de la necesidad se produce con la recepcion del respsciivo
entregable. por lo que este no puede financiarse con la entrega de un ade,:nto al

provee or.
Subcontratacion:

3 20, a2 deberd indicar si resulta procedente que el pravesdor subcontrate paria
fas prestaciones a su cargo, de ser asi, debera sefialar el respectivo porcentaje (maxina
40% de monio cont tudD]

De resultar procedente la subconiratacion. se debera senalar que gl provesder es &l Unico
responsable de |2 ejscucion total de |as prestacionss frente &l OEFA, y que Ias obligacionss
y responsahilidades derivadas de [a subcontratacion son ajenas al OEFA.

febera precisar que el subcontratista debe estar inscrto en e Registro
veedores y no debe estar suspendide o inhahilitade para contratar con =

Confidencialidad:

De =er procedpn'e indicar la confidencialidad y reserva absoluta en 2l nw s e
informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con Iz prestacion,
guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

El provesdor debera dar cumplimiento a todas las politicas v es’fér‘da
QEFA, en matena de seguridad de la informacion. E"c
informacion que =& entregz. como ambién la que 35 gens

actividades v la informacion producida una vez QL— se ha
infermacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias

nfomee,
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recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos € informacion compitados o
recibidos por el proveedor.

5.18. Propiedad Intelectual:

‘L_x

rresponder, se debera precisar que ef OEFA tendra todos los derechas de propiedas
ectual, inciuides y sin limitac é n, las patentes, dereches de autor, nombres comerciales
¥ marcas registradas respecio a los productos o documcnto y oiros miateriales que

guarden una relacidn directa con la gjecucion del servicio o que se hubisren creago o

producido como consecusncia © en el curso de la g jeuL.C:C!ﬂ del servicio.

olicitud del C

DOEFA, el provesdor tomarg todas las medidas necesarias, v en general,
tirz al OEFA para

obiener eses derechos.

5.19. Medidas de control durante la ejecucion contractual:

En funcion a la naturaleza de los servicios v la necesidad, &l drea usuana pedra determinar
crmines de referencia medidas de contrel (visitas de supervisid ccion, entre

18}, a ser realizadas durante la gjecucion del contrato, es decir, ssarroio del
io. Las medidas de control tienen por .m_.h:w verficar el cumplimiento de las
cnes estzblecidas en el contrato

s téminos de ref
inimo, quién las
a, cudndo se r g s
(s Z se utilizara ulgma normativa pa

1 programadas
del OEFA yic a
SEr pregran »3d 3s)

(Il
ﬁ
o
Iy
%)

Asimisme. debera considerarse aspecios refativos al desamolio de lzs medidas de control,
de o cual se indicara con claridad:

s Areas que coordinaran con el proveedor: Sefialar las arsas con las que 2l provesdor
coordinara sus actividades.

¢ Areas responsables de las medidas de control: Sefialar ~:—I area responsahble de las
medidas de control previstas durante el desarrollo del ssrvicio yo en otro momento
durante la gjecucion contractual.

« Area que br'ndaré la conformidad de la medida de control: Sefialar al area
: { . emiitir la conformidad, el drea usuaria del servicio vio & =gl i

ue el area usuana es responsable de la existencia, estado y

5.20.

zara despuss de gjecutado el servicio y otdraq;:z la
nercado, et go sea condicién para |
er sustentad

e servicios de ejecucion peribdica podra indicarse que &t pago se
acion parcial, precisando su porcentaje en relacion al monto contr:

En el caso
cada pre

servicios de gjecucion dnica debe
n

En el caso de servicios de eiscucicn continuada se debe indicarla pcnr cidad en que se
efectuara el pago. preciséndose €l poreentaje en relacion al monte contractual.
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5.21. Formula de Reajuste:

Indicar, de ser necesario, la formula de reajusie, para lo cual se deberd tener en cuentz o
siguienie
® 0e de contratos de ejecucion periodica o continuada
acional, se podran considerar fémulas de reajust
n al provesdor, comespondienie al n
siempre v cuando slio modifique su estructura
s esta er formulas de reajuste cuando 13 propussia deha se

blec
monada extranjera.

5.22. Otras Penalidades Aplicables:

2 dla mora. las cuales
coniratacion

Indicar de ser necesario, p
razonables y congruentss

un listaco de

as ::E"l"llid”id,E se recomienda slaborar
5, ciones, etc. que seran objato de penalidad, |
esponden aplicar en cada caszo, debiendo senalar la forma d~ f‘"lf‘bk'l d

ara cada supuesto y el procedimiento mediante el cual ge verifica el supues

5.23. Conformidad de la Prestacion:

usuaria tiene a su cargo & otorgamiento de la conformidad de |z
er el casa, las areas que tendran la responsabilidad de emitir los

5.24. Responsabilidad por Vicios Ocultos:

Indicar €l pla:o mo de responsabilidad del proveedc' por fa calidad o
vicios ocultos de los senvicios ofertados (expresado en afos), el cual no deb
de un (1) ano contado a partir de Ia conformidad otorgada.

5.25. Proyectos de inversion

esid vinculada @ un Proyecto de Invs
ncia de la aprohacion corssno
ramacion Multianual v de Gesii

5.26.

indicar las nomas legales gue reguian o estan vinculadas al objeto de Iz

5.27. Programacion:

o MN¥yActividad POI:

¢  Cuadro d= Mecesidades: Sl l:] NO D

wo A, ?
x
5

Ny

@,

c_,MU bg
S
é’

OEFA
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ANEXO 3:
Requerimiento para la contratacion de Consultorias en General

OEFAQ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
CRGANINO 0E EVALMICN GENERAL

T IGCAZADION ANARTA

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION:

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Indicar cen claricad el objetive de la contratacion que permita 3
e fl

cios praiende obtener =] OEFA mediame

21. Objetivo General:

= identficar |z finalida
dad de la conratacion. El u"‘q-[l.u debe r

22. Objetivo Especifico:

Se oebe senalar con .rrayﬂ'

sfacar con la coniratacion, &l cual debe

2 COf

g ‘“"»-s;mnceﬁ al area usuaﬂ'a establecidas en los instrumentos de

. establecidas en el Plan Operative Institucicnal vigente 3 la fecha de la fomul

)

cripeidn de los

una explicacicr

consultoria en g eneral.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA:

ificados

»s profesionales altaments ca
dad, ce m

terminada ciencia, ane o ac

cimientos o habihidades muy sspecific
ciual, siendo paricularmente importznte
|a comprobada compeiencia y 2xpenencia

| servicic de consultoria a realizar, asi como el detalle de las

prestacion principal conlisva Iz

¢n 2l conjunto de aciividades, acciones o tareas que lievara a
ecd
tn

endo entre las actividades de campo y el rabajo de gabine
uzncia y articulacion, a fin de que se pusda identificar su con

sbjetivos de la contratacién.

le]

®

ar un lenguaje pregisc con wverbos tales como: Zlaberar, describir, gefinir, an

redacar, fresen ’_‘Pér‘-‘iSZﬂ', etc.
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OEFA® REQUERIMIEMTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
CRGANIZND DE SVALADGR GEMNERAL

¥ TUCAUTADON ANGITAL

52.

53.

54.

5.5.

Metodologia

la metodolagiz que debe emplear

dades de a3 consultoria. En c:

wor duranie la sjecucian de la

CoStor como pane de s

parte dziplan d

Plan de trabajo
Ez una herramienta de planificacicn y gestion que permite

lz consultariz. El plan de trabajo debe ¢
ctividades que permitan alcanzar las metas y ebjetivos t

necesanos, las dificuliades que puesden ancontrarse, I

n
croncgrama v |a designacicn de respensables.

D= acusrdo & la naturaleza del zervicio de consulteria, se podrd requerir 13 pre un
plan da trabajoc, para lo cual debera delimitarse el contenido. sondicicnss v 13 eportun de

aniraga.
Recursos a ser provistos por el consultor

De ser &l caso, senalar el listado de bienes y servicios gque | consultor debera provesr parz
= consuloria. Por ejeamplo, ins T
mobiliare, hardwars, sistemas informaticcs, sistemas de
instalacicnes de rad, materales 2 insumos, 2:c., s2falando 2n g

caracteristicas técnizas y condicicnes

i comao

Recursos y facilidades a ser provistos por el OEFA

c&so. listar los recursos y facilidades que el QEFA debe proveer ai
la informacian. bienss o servicios necesanos para llevar a cabo
instalacion q d

u oficinas, vehiculos, ac
=

3 de ielecomunicaciones,

ralzr la informasicn o documentacicn a ser entregad

aquellz a I3 que puede recurrir. donde 1z pusde &
la pusde suminisirar,

a un
pOr una & Vana
lad privada u otras En

t

visitar prop

OEFA, el drea usuaria debe comprom

para 3l fin

del servicic al argano e

5n ylo documentacion que no pusd

sncuenire fusra, 2l &r2z usuaria

de suministraria




OEFA@ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
GENERAL

T X
‘}\J\SN ¥ F/‘S‘C/\\\

contratacicn. D

m

ebe incorporars

indicandose

nomias

normas

57.

ficio de censulioria, el drea usuaria podra consignar las

58.

mento Técnico =stablezeca en su contenido, el cumplimiznte
internacionales referidas & la sostenibilidad ambiental, & ar

5.9.

sedentz, el tipo de seguro que se exigird al consultor, la cobertura, el plazo, =
ura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion del contrate, al inicic de 13

os), es como el segurc de accidentes perscnalss,
seguro ce responsabilidad civil, seguro complementaric de trabajo

)

C

5.10. Prestacion Accesoria a la Prestacion Principal

Entrs otras, se podra considerar como prestacion accesona, 12 siguients:

ylo entrenamien:c al personal dai OEFA.

.‘_'
2
m
n
i
w
2
(=]
=
w
0
0
m
in
(2]
2
[

a capacitacion y/o entrenamiento, debera indic
perscnas a quienas estara dirigido, 2l momanic yio plazo

. |a duraciéon minima (heras), 2l lugar de realizacion, el peril d2l expositer,

icn que otorgara el consultor, entre otros.
5.11. Requisitos de calificacion

1 clandad o que el posicr necesita presentar y!

[s]
W

73
74
w
s}
i
3
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REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
GENERAL

5111 Capacidad Legal

° Documento que acredite fahacientemente |a representacion de quien suscribe |a
oferta.

En 2l caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integranies del consorcio ques suscriba |z promesa de consorcio, segln
coemresponda.

¢ Promesa de consorcio con firmas legalizadas, en |a ques s= consigne los
intagrantes, el representanta comin. =l domicilio comin y las obligaciones a las
que se compromete cada uno de los integrantss del consorcio, asi como =
porcentaje equivalente a dichas obligaciones.

La promasa de consorcio debe ser suscrita por cada uno de sus intagrantes.

El representante comin del consorcio se encuentra facultado para actuar en
nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al procedimiento
de seleccion. suscripcion y ejecucion del coniraio, con amplias y suficientes
facultades.

Acraditacién:

+ Tratandose de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal =fecio, expedido
por registros publicos con una antigiadad no mayor de trainta (20) dias calendario
a la presentacion de ofertas, computada desde |a fecha de emision.

* En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o dal certificado de vigencia de poder ctorgado por persona
natural, del apoderado o mardatario, segln corresponda, expedido por registros
publicos con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendaric a la
presentacion de ofertas, computada dasde |z facha de emision.

¢ Promesa de consorcio con firmas legalizadas.

511.2 Habilitacion:
5113

* Equipamiento y/o Infraestructura

0
A
i
=
n
'

o
)
!
a

cnsignar solo el equipamienio v la infraestrustura minima = indisp
CULEr

la consultoria.

onsuitor para

33




=
=
\

)
%

-

\
DEp
[1/4(

ASERORIA Z

Y\9{;()\0‘!)'

CINA DE

‘OEFn-

ESUPUESTQ

g?
%ﬁamwm

»\Q

I

OEFA® REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN

ORCANEND
I AUTAD N AVAENTA|

ALADG0 GENERAL

(o]
b

i
e

f
I re & aquellos integrantes sin los cuales no
consultoriz (personal qua tiene los cargos, pussios ¢ roles mas imporantas), =
astablecer el perfil de cada iniegrante del personal, se tendra =n cusnta lo

destreza alcanzada per |a rait:

e debe indicar |3 especialidad y =

fperencia, expresadsc en meses o anos. En

B.- Calificaciones del personal:

i

refl

l_['
T

¢« Formacién Académica: Sz re
competancias que identifican la formac
en condiciones optimas las responsabilidades
funciones y tareas de un determinado encarge.

n de

debe estar directamente relacionada con el objeto d
chedecer & crterios objetivos y razonables =n funcion
consultaria que se pretende contratar. S5e debe precizar
Frofesicnal Tecnice o Profesional (universitaro o no
grado de instruccion requerido.

+ Especializacion, capacitacion ylo entrenamiento:
natwralzza del servicic reguerids r gue
con especializzcidn, capacitacidon ylc entrenamiento

ala

podra

ersonal cuen

senvicic cbjeto de la contratacian.
t=mas materia de especializacion, capaci

tiempo minimo de duracion (horas leciivas), entre
caso.

5114 Experiencia del postor:

3
po- |

1 de

it

=
i
{2

i
oy
Q
=
0
=
W
m
5
s

raci

s

m

| monto facturade ac

imilares que haya realizado en un periodc no mayoer a diez (10)

3103, debe exprezarse en meneda nacional, 2n nln
mayor a res (3) veces el valor estimado de |a contratacion o de! itsm.

y letras; &l cual no podra ser

=

finird cuales son las consultorias gue s= consideran simila

6. Lugary plazo de prestacion de la consultoria:

6.1.

Lugar:

be precisar &l distrito, prov
iz su ubicacion geografica. En cas

n vanos lugares, se r
ugar. En caso el servicio de censuko
ro lugar que esie deba proporcionar, cor
n =sie (limo caso, de requerirse que las instalacionzs que proporcione =l consultor pa
realizacion del servicio, cuenten con detsrminadas caracteristicas minimas, 2sias seran
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OEFA@ REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
CROAKIIND [ SVALUOGR GEMERAL

¢ TEZAITATION AMIENTA|

6.2. Plazo:

mao, indicar el in
udiends s=r a partir del dis siguiente de [a forma

scumenie conracwal o recepcicn de
cumplimientc de un heche o condicion detarmina
prastacion, debera precisara y 2

ejecucion de

cerrasponde asumir el cumplimiento de la condicion y los

ablezcan presiacionss

la prestacion principal y el de |

[
"
is)
-
v
un
=4

Productos o entregables:

incluir una seccidn gue contenga la re
detzllando el nimerc de entregables, ai

n de cada =ntregable. porcentaje de pago por

t @
cantdades, calidad. caracteristicas y/o condiciones relevants

(N}

Asimisma, en caso corresponda que el consultor presente informes o decurmentas como pare
B { 3 seralar el medic en que seran preseniados, asi por ejemplo podrin

. USB. etc.).

ables sucesivos que requieran la aprobacion del
recomienda gua 58 prac el plazo con =l gqu=s
mismos y oorgar su aprobac

prazentacion ds

el c3sc de sarvicios de consultaria de ejecucic

n
nir2gablas duranie |z ejecucion el servicio qua

n prastacion

taments

an asumidas por el

otras obligaciones qus s&

oriz.

arvicio de consult

w

Adelantos:

D

i
"

er necasare, 52 pedra indicar i el OEFA ctorgara adelan
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OEFA® REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN

130 OE Svam0Ced GENERAL
CALTATION AMBENTAL

=n tanwe la finalidad cel adelano s olcrg.sr ucunde’ al "onsulwr para
prestaciones 2n las condiciones y oporiunidad pactadas en el contrato.

rvicics de consulioria de ejecucion Unica sa recomianda no establecar pages parciales
a satisfaccidn de |a necesidad s produce con la recepcion del respectivo 2ntregatble
o gue 2ste pusde financiarse con |3 entrega de un adela al consultor.

De ser 2! caso, s2 deberz indicar si resulta procsdenie qua =l consultor subceniraiz parms de las
Prestaciones a sucargo, de ser asi, deberd senalar el raspectivo porceniaje (maximo el 40% del monts

D= resular pr--w-cx—-me la subcontratacion, se debera sefialar que &l consulter 25 2/ nics responsabls
prastacicnes frente al OEFA
n son ajenas a! OEFA.

, S de0ers precisar que =l subcontratisia debs estar inscrito en el Registro Nacional de
res y no debe estar suspendide o inhabilitado para conwratar con el Estade

11. Confidencialidad:

D= ser procedente, indicar |2 confidencialidad y reserva absolut
se t2nga accese y gue se encuentre relacionada con la prestacion,

itor denera d_‘r “ufrplmn-rxlo a todas las politicas y estandares dafin
rmacion. Dicha cbligacion comprande |a me'r nac
r 113 gue se genera durante |a realizacion de las actividades y la informacian preducida una
vez gue s= haya concluido el servicio ce censuitoria. Dicha informacion puade consistir en mapas,
dibujos, fetografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, decumenios y demas
docume on compilados o racibidos por el consuitor.

corresponder, 5= debera precisar que 2l OEFA t2ndra todos los derachos de propiedad intelectual

. las patentas, derechos de autor, nombras comerciales y marcas registradas
oz productos o documenics y otros materiales que guarden una relacicn dirscta con |
a semc._x de consulteria o que se hubieren creado o producido como consacuencia o en &l
curso de |a ejeoucion del senvicio.

citud del CEFA, 2l consuitor tomara todas las medidas necesana
r=scs derechos.

m
e
w
3
©
m
=
I
L3
™
f
)
)
il
=
o-
)
(&)
m

13. Medidas de Control durante la Ejecucion Contractual:

En funcién a la naturalez.

mings 92 r

s servicios y la necesidad, & & usuaria podrd determinar =n los
encia medidas de contrel (visitas de supervision, inspeccicn, entre otros
€ la gjecucion dei conrato, 25 d-s r. durani= el desarrollo del servicic d= co

a sef
sultoria.
as cendicicnes establecidas

rzalizaca

L3s me

2n =| contratc

de control tienen por finalidad verficar =l cumplimiento «

e debera indicar en los t2rminos de referencia si esias seran pregram 1&2das o incpinadas,

coma minimo, quién las realizara (personal del OZFA yio a travas da terceros), dénde
zara, cuindo se realizara (en caso de ser programadas) y cud
ormativa para su realizacion, entre otros)

| sera 2l alcance de las mismas

Asimisma, deberd considerarse aspecios relativos al desarrotlo de las medidas ce contral, para lo cual

se indicard con clandad:
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REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
GEMNERAL

»  Areas que coordinaran con el consultor: Senz/z

aciuvida

24 "'J’Ul prR2vis

238 durante &l

contractual

» Area que brindara la conformidad de la medida de control: Senalar al arzz responzable de
emitr 13 conformidad: el drea usuana del servicio ylo area &cnica, de ser 2l casc

censultoriz

En =l caso de sernvicios de consultoria de ejecucion penddica podra indicarse que

por cada cresr.ar::uiw parcial, precisande su percenta

e debe tener prasente qu

| area uzuaria ¢ rasponsable

m
g

o
m

reglizara despué
mercado, el pago s=a
usteniado po

= en relacion al meono contractuz!

continu

3
n refacien sl monto centraciual.

15. Formula de Reajuste:

5 =nlos ¢

rén consid

f

50

0n

la variacion del Indice de Pre

iy

car, de ser nacesan

2T

Informaticz - INEI. comespo

orcentdjes o montos que le corres
culo de Ia penzlidzd parz cadz

IZar

o
o
in
h]
W
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REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE CONSULTORIAS EN
GENERAL

18. Responsabilidad por Vicios Ocultos:

Ind

13. Proyectos de Inversion

naximo de re
s oferados

panir ae ia contcmidaa ¢

responalents, olorg

ticn o2 Inversicnes.

20. Normativa especifica

L@ ser 2 ¢asge, indicar [as nomas le—ga‘.—:s gue r;—gul::n O 25%an vinculadas al objaic de |z sentratacian.

21. Programacion:

¢ N°y Actividad POI:

¢ Cuadro de Necesidades: Sl D NO l:l
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