RESOLUCION DE ALCALDIA N® 180 -2019-MPCP

Pucallpa, 0 L MAR. 2019
VISTOS:

El Expediente Interna N°00608-2019, Informe N°008-2019-MPCP-GPPR-SGR de fecha 07 de
febrero del 2019, que contiene la propuesta de |la “Directiva que Norma los Procedimientos
para la Ejecuciéon Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”,
Informe Legal N°173-2018-MPCP-GM-GAJ de fecha 28 de febrero del 2019, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el articulo 194° la Constitucién Politica del Pertl se establece que las
Municipalidades son érganes de Gobierno Local que gozan de autonomia politica, ecenémica y
administrativa en los asuntos de su competencia; dicha autonomia radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico, lo

cual es concordante con el Articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades -

Ley N° 27972, -

Que, mediante el Informe N°008-2019-MPCP-GPPR-SGR de fecha 07 de febrero de!
2019, la Sub Gerencia de Racicnalizacion, remite propuesta de la “Directiva que Norma los
Procedimientos para la Ejecucion Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo”, especificando que para la formulacién de la normativa interna, se elabord en
coordinacion con el equipo técnico de la Sub Gerencia de Presupuesto, teniendo como resultado
final la propuesta de la mencionada directiva;

Que, es preciso indicar, que toda Directiva es un dispositivo oficial {legal) de caracter
interno, gue formula las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades
superiores, con la finalidad de erdenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado,
mediante este documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones y QOrdenes de
caracter general. Como también, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos
o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes;

Que, respecto a la propuesta de la “Directiva que Norma los Procedimientos para la
Ejecucién Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portille”, tiene como
objetivo, establecer los procedimientos de caracter técnico y operativo que permitan realizar una
gestién eficientes de la Fases de Ejecucion del Proceso Presupuestario, y establecer mecanismos
que permitan realizar el seguimiento del proceso presupuestario de la Municipalidad Provincial de
Coronel Portiilo;

Que, la citada directiva esta orientada a uniformizar los criterios y acciones que deben
efectuar las unidades orgéanicas conformantes de la Municipalidad Provincial de Coronel Pertillo,
en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes, a fin de optimizar las Fases de la Ejecucion
Presupuestal;

Que, es preciso indicar que el cumplimiento de la "Directiva que Norma los Procedimientos
para la Ejecucién Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, es de entera
responsabilidad del Titular del Pliego, o a quien delegue sus funciones, de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, de la Gerencia de Administracion y Finanzas, y de
los responsables de cada una de las Unidades organicas (Gerencias y Sub Gerencias)
conformantes de la Municipalidad Provincial de Ceoronel Portillo que generen requerimientas en el
cumplimiento de la prioridades establecidos en el Presupuesto institucional (PIA) y Proyectos
pregramados en el Plan Operativo Institucional (POI) del presente afio 2019;
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Que, de conformidad con el articulo 5° inciso 5.1 de la ley N° 30879 - Ley de Presupuesto
del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2019, sefiala fo siguiente: que Ios titulares de las entidades
publicas, el jefe de la Oficina de Presupuesto y el jefe de la Oficina de Administracién, o los que
hagan sus veces en el pliego presupuestario, son responsables de la debida aplicacion de lo
dispuesto en la presente ley, en el marco de! principio de legalidad, recogido en el ariculo 1V del

Titulo Preliminar de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, modificada por el
Decreto Legislativo 1272." Corresponde al titular de pliego efectuar la gestion presupuestaria, en
las fases de programacioén, formulacién, aprebacion, ejecucion y evaluacion, y el control del gasto,
en el marco de lo establecido en el parrafo 1, numeral 7.3 del articule 7° del Decreto Legislativo
1440; Decreto Legislativo del Sistema Nacicnal de Presupuesto Publico,

Que, el citado proyecto de Directiva presentada por la Sub Gerencia de Racionalizacion
adscrita a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién fue elaborada en mérito a
fa autonomia administrativa que tiene esta Municipalidad como Gobierng Local, y en observancia a
las leyes y disposiciones que de manera general y de confarmidad con la Constitucion Politica del
Peru, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Plblico; asi como a las normas que
regulan los fondos publicos del Estado; que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento
obligatorio; de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo il y VIII del Titulo Preliminar de ia Ley N°
27972 - |.ey Organica de Municipalidades; por lo que la misma amerita ser aprobado;

CQlue, asimismo, mediante Resoluciones de Alcaldia, el Alcalde aprueba y resuelve los
asuntos de caracter administrativos de conformidad con lo previsto en el Articulo 43° de la Ley N°
27972 - Ley Organica de Municipalidades;

Que, con el Informe Legal N°  -2019-MPCP-GM-GAJ de fecha 28 de febrero del 2018, la
Gerencia de Asesoria Juridica OPINA; que deviene en procedente aprobar la "“DIRECTIVA QUE
NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", en mérito al Informe N°008-2019-
MPCP-GPPR-5GR de fecha 07 de febrero del 2019;

Que, acorde con lo establecido en los articulos 6° y 20° de la Ley Qrganica de
Municipalidades ~ Ley N°27972, se establece que la Alcaldia en el Organo ejecutivo de Gobierno
Local, el Alcalde es el representante legal de la Municipalidad v su méxima autoridad
administrativa teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 43° de la referida ley, las
Resoluciones de Alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo;

SE RESUELVE:

ARTICULO _PRIMERQO: APROBAR la ‘DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”, compuesta de un {01) Titulo, Cuatro {04) Capitulos,
Diez (10) Artlculos, Disposicidn Complementaria, y Cinco (05) Disposiciones Finales, la misma
que como anexo forma parte de la presente reseolucion;

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de Informacion, la
publicacion de la presente resclucién en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de
Coronel Portillo, www.municportillo.gob.pe;

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a Secretaria General, la debida notificacién y
distribucién de la presente Resolucién;

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

HUMCIPALIDAD PROVINCIAL OF COROWELPORTILLO
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t Norma vigente y aplicada al momento de la publicacidn & [a Ley N® 30879 - Ley de Presupueste del Sector Publice para el Afio Fiscal

2019; no obstante a elio, 1a mencipnada norma, actualmente se encuentra derogada por ¢f Decreto Supremo N*004-2019-JUS Decreto
Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de |a Ley N*27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5..

6.6.

“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTAL
EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO"

b} Canalizara los requerimientos de gasios y otros aspectos relacionados en materia presupuestal e informara
sobre la ejecucion financiera y fisica de las metas presupuestarias, al titular del pliego (Alcalde). Efectuara el
seguimiento de Ya disponibiidad de los créditos presupuestarios para realizar los compromisos, con sujecion
a la programacion de compromisos anual (PCA}, proponer las modificaciones presupugstarias necesarias,
teniendo en cuenta la escala de prioridades establecidas por el titular del pliego (Alcalde}.Asimismo
coordinara con las dependencias respectivas en la Municipalidad Provincial de Coronel Portilic que ante la
Necesidad de mayores créditos presupuestarios .ello en virtud al Articulo 3° literal a).b) v ¢} de la Directiva
Ejecucion Presupuestaria afio Fiscal 2019/ Directiva N°001-2018-EF/50.01).

De [a Gerencia de Administracién y Finanzas

El responsable de la administracion del prasupuesto en la Unidad Ejecuiora de conformidad al numeral 3.2 del
Articulp 3° |z Directiva para la Ejecucion Presupuestaria def afio 2019, tiene las siguientes funciones:

a) Laadministracion de los ingresos y gastos plblicos de la Unidad Ejecutora.

b} Elregistro y provision de la informacién que se genera por las acciones y operaciones gue realiza la unidad
gjecutora,

¢} Informar a la Oficina de Presupuesto del Pliego sobre el avance y cumplimients de metas de la unidad
ejecutora.

d) Organizar }os centros de coslos para ia adecuada produccion y entrega de servicios al ciudadano.

Asirnismo, debe:

a) Aplicar disposiciones correspondientes de disciplina, racionalidad y austeridad del gasto que contengan -

metas concretas a alcanzar durante la fase de sjecucion del gaslo necesarias para una adecuada
administracion financiera.

b} Coordinar con la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, el marco presupuestal para la
Modificacién del Pian Anual de Contrataciones.

¢) Informar mensualmente al titular de pliego (Alcalde), al Gerente Municipal y a Ia Gerencia de Planeamienio,
Presupuesta y Racionalizacion, &l avance de [a ejecucion financiera de gastos, para una adesuada toma de
decisiones.

De la Sub Gerenciz de Logistica

a) Elaborar el Cuadro de Necesidades consolidado del Pliego 301816: Municipalidad Provincial de Coronel
Portillc.

b) Ffectuar el control y sequimiento de los cuadros de necesidades aprobados de las unidades organicas de |a
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

¢} Mantener actualizado e! catélogo de bienes y servicios, coordinande con la Sub Gerencia de Presupuesto Ia
corecta asignacién de los clasificadores de gasto cuando sean incluidos nuevos items de bienes y servicios.

d} Elaborar fas 6rdenes de compra y érdenes de servicios.

De fa Sub Gerencia de Contabilidad

a) Verifica por medio del contral previo que los tramites de pago cuenten con la documentacion sustentatoria
pertinente seglin normativa vigente, asumiendo responsabilidad solidaria con la Sub Gerencia de tesoreria.

b) Realizar el compromiso y devengado en el médulo administrativo del Sistema Integrado de Administracion
Financiera SIAF-GL. ‘

De la Sub Gerencia de Recursos Humanos

a) Elaborar mensualmente las planillas de pago de personal activo y pensionistas, del Régimen Laboral
Especial (CAS} y ofros documentos refacionades con el sistema de personal, de acuerde al cronograma de
pago publicado en el diario oficial €l peruane.

De la Sub Gerencia de Tesoreria

a) Registrar diariamente en el Sistema Integrade de Administracion SIAF-GL el Giro de Chegue vio
Transferencias interbancarias para ! page a proveedores.

k) Elaborar el calendario de pagos.

Municipa-liaad Provincial de Coronel Portillo/Gerencia de Planeamienta, Presupuesto y'RacionaEiza_c-iénréuﬁéreﬁcia-de Racionalizacion
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIGN PRESUPUESTAL
EN LA MUNICIPALIDAD PRCOVINCIAL DE CORONEL PORTILLO™
¢) Cancelar el pago total o parcial de los gastos devengados y debidamente comprometidos de acuerdo at

calendario de pagos y a los lineamientos diciados por ia Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Piblico.

6.7.  De las demas unidades organicas responsables del cumplimientos de las metas presupuestarias, segin
plan operative y presupuesto institucional,
a) Remitir oportunamente la informacion requerida por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto v
Racionalizacion, Gerencia de Administracion Financiera y Sub Gerencia de Logistica.
b} Cumplir con ejecutar la totalidad de actividades y/o proyectos programadas en el Plan Operative Institucional
del presente ejercicio fiscal. :
¢} Solicitar con la debida anticipacion a la Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Sub Gerencia

de Logistica, requerimiento de bienes yfo servicios, que cuenten con la debida programacion en el cuadro de
necesidades.

Capitulo I
Disposiciones Especificas

ARTICULO 7°.- Del Procedimiento para Realizar el Proceso Presupuestario en la MPCP

Para efectos de iniciar el proceso de sjecucidn presupuestaria dentro de la Municipalidad Provincial de Coronel Portille,
dicho pracedimiente de efectuara de la siguiente manera:

7.1. De la Ejecucién de Gasto Piblico

La ejecucion del gasto publico es el proceso a través del cual se atienden |as obligaciones de gasto con el objeto de
financiar ia prestacion de los blenes y servicios plblicos y, a su vez lograr resultades, conforme a los créditos
presupuestarios autorizados en el respectivo presupuesto institucional, en concordancia con la Programacion de
Compromiso Anual {(PCA} y mediante el registro adecuado de la Informacion en el modulo de Procesos
Presupuestario y Administrative (Pliego y Ejecutora) del Sistema de Administracion Financiera SIAF-GL segun
correspenda, cuyo procesa de ejecucion del gasto estd compuesto por dos etapas, las cuales se pueden apreciar
en &l siguiente esquema:

a} preparacidn de la gjecucion, la cual consiste en la certificacion del gasto.
b} Ejecucién del gasto, que consiste en las etapas de compromise, devengado y pago.

FLUJOGRAMA DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE PROCESOS

Piepaoria para fa cjecucidn :x Ejecuelin >
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7.1.1. De la Preparacidn de la Ejecucion - Certificacién de} Crédito Presupuestario

7.1.1.1. La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacidn, a través de la Sub Gerencia de
Presupuesto. serd la responsable de Informar Sebre la Ejecucion de la Certificacion Presupuestal
de la metas presupuestarias al Titular de Pliego, asimisme, los planificadores responsables de la
Administracion del Presupuesto de la diferentes Unidades Organicas conformantes de Ia
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo deberan mantener constante coordinacién sobre el
control del Proceso presupuestario de sus unidades organicas con las Sub Gerencias de
Presupuesto.

“Municipalidad Provincial de Goronel PortilloiGerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion/Sub Garencia i Racionalizacion
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTAL
EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”

7.1.4.2. Asimismo. debera efectuar el seguimiento da Ya disponibilidad de ios créditos presupuestarios para
realizar los compromisos Anual (PCA} de su unidad Orgénica v, de ser el caso, proponer las
modificaciones presupuestarias necesarias en coordinacion con la Sub Gerencia de Presupuesto
priorizando las actividades programadas en el POl del afio fiscal respectivo.

7.14.3. La Sub Gerencia de Presupuesto deberd coordinar con los planificadores respensables de ia
Administracion del Presupuiesto de'las diferentes unidades organicas para que, ante la necesidad
de mayores créditos presupuestarios, se verifique la disponibilidad de recurses presupuestales en
sus actividades y proyecios previstos en el presupuesto institucional modificado del afe fiscal
respeclivo,

7.1.1.4. La certificacion de credito presupuestario cohstituye un acte de administracidn cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible v libre de afectacian, para
comprometer un gasto con carge al presupueste institucional autorizade para el afio fiscal
respeclivo. en funcién a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigente que
regulen el objefo materia de compromise. Dicha certificacion implica la reserva del crédito
presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y las demas fases establecidas por sl
sistema de Administracién Financiera del Sector Pubico.

7.1.1.5. La certificacion del crédito presupuestario es requisito previo indispensable cada vez que se prevea
realizar un gasto para contratar o adquiri una obligacién, debiendo adjuntarse af respectivo
expediente que justifique su emision.

7.1.1.6. La certificacidn de crédito presupuestario es susceptible de modificacion (ampliacién ¢ rebaja) en
relacion a su monto y objeto, también puede ser objeto de anuvlacion siempre que dicha accion se
encuentren debidamente justificadas y sustentadas por el drea correspondiente.

7.12. Cuando se trate de Gastos de Bienes y Servicios

71.21.  Del Area Usuaria: .

a) El tramite se inicia a traves el 4rea usvaria que determina la necesidad de contar con un bien
o senicio para el cumplimiente de metas y objetivos considerados en el Plan Operativo
Institucional — POI. Dicha determinacion de necesidad debera realizarse con una anticipacion
no menor de 30 dias calendarios, presentando el respective documento de requerimiento.

b} Sila necesidad es un bien, el area usuaria verificard can almacén, sobre la existencia de stock
disponible; en casc de existir stock, se elaborara ef pedido de comprobante de safida
(PECOSA). para la entrega del bien requerido.

¢} Sila necesidad corresponde a un servicio, el drea usuaria verificara si el servicio pueda ser
ejecutade por su propio personal u ofra de la municipaiidad, considerando la naturaleza de las
funcienes y competencias. En caso contrario, procederd a elaborar el requerimiento de
contratacion del servicig,

d} Antes de dar inicio al requerimiento para la contratacién de bienes y servicios en las areas
usuarias, el responsable (planificador) adseritc @ su dependencia verificara que dicha
necesidad sea congruente con las actividades y proyectos programados en el marca de los
objetivas y metas establecidas en el Plan Operativo Institucional (POI) y de acuerdo al marco
presupuestal asignado en el Presupuesto Institucional Apertura (P1A} del afo fiscal, cumplida
con dicha condicion se elaborard y se remitirdh el Anexe N° 01 -Formato Unico de
Requerimiento - FUR, con la aprobacion respectiva de su jefe inmediato superior ¥ se
canalizaré los pedidos formulados para que la Gerencia de Administracién y Finanzas (a
través de la Sub Gerencia de Lagistica) proceda con la Contratacion de bienes y Servicios
dentro del marco de la ley.

e) Asimismo scbre la base de Plan Anual de Contrataciones- PAC, &f area usuaria debera
requerir la contratacion de bienes v servicios u obras, teniendo en cuenta las caracterisiicas
técnicas {especificaciones técnicas yio términos de referencia del bien ylo servicio), los plazos
de duracién establecidos para cada proceso de seleccion, con el fin de asegurar la oporiuna
satisfaccion de sus necesidades, & plantear el requerimiento el area usuaria debera describir
el bien, servicio u obra a contratar definiendo con precisidn su cantidad v calidad, indicando la
finalidad plblica para la que debe ser contratade, para la descripcion de los bienes yio

’ "h;h'iﬁi'cipa'iid;a Provincial de Coronel Portilo/Gerencia de ‘Planeamiento, Presu pﬂesto y Racicnalizacion/Sub Gerancia de Racionalizacion
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTAL

7.1.2.2

7.4.2.3

7124

1.1.2.5.

7.1.2.8.

EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”

servicios a contratar, no se harg referencia a marcas o nombres comerciales, patentes,
disefos o tipos pariculares fabricantes y otros requisitos innecesarios cuyo cumplimiento sélo
favorezca a determinados postores (Artieulo 13° De {a Ley de Centrataciones del
Estado).

De fa Sub Gerencia de Logistica

a) El responsable de la Sub Gerencia de Logistica, dard visto bueno y de inmediato derivara al
personal guien hace las funciones de especialista en procesos de contratacion de bienes y
servicios para reaifzar el estudio de posibilidades que ofrece el mercado y determinar
presupuestos yio cotizaciones actualizados (Articulo 12° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado).

b) El personat Espacialista en procesos de contraccion de bienes y servicios recepcionara, y de
inmediato atenderd dicho requerimienio, procediendo a salir al campo a realizar ias
respectivas cotizaciones, asimismo podrd ufilizar como medio para cotizar el sistema de
telefonia (fax) y correo electrdnico, el mismo que debera solicitar v presentar proformas de
acuendo a Ley, una vez realizada el estudic de mercado, elaborara el cuadro comparative de
precios (Valor Referencia) de acuerdo a fa naturaleza del pedido hecho por el area usuaria y
entregara al responsabie de la Sub Gerencia de Eogistica.

¢} Una vez determinado el Valor Referencial de la Conlratacién, el responsable de la Sub
Gerencia de Logistica, remitira dicho expediente solicitando par intermedio de |la Gerencia de
Administracion y Finanzas la Certificacién_de Crédito Presupuestal a la Gerencia de
Planeamiento Presupuesto y Racionalizacién.

De la Gerencia de Planeamiento Presupuesto y Racionalizacidn
El Responsable de la Gerencia de Planeamiento Presupueste v Racionalizacion. recepcionard
dara visto buene y lo derivara a la Sub Gerencia de Presupuesto para la cerfificaciéon.

Sub Gerencia de Presupuesto
El responsable de la Sub Gerencia de Presupuesto recepcionard, verificard la disponibilidad
presupuestal a fin de garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario suficiente para

_ comprometer un gasto en el Sistema de Administracion Financiera SIAF_GL en el afio fiscal

correspondiente, procedera a imprimir la Certificacion _de Crédito Presupuestario, elaborara
informe de certificacion v lo remitivd al Gerente de Planeamiento Presupuesto y Racionalizacién
{Articulo 18° def Reglamento de |a Ley de Contratacicnes del Estade).

Gerencia de Planeamiento Presupuesto y Racicnalizacion
El responsable de la Gerencia de Planeamiento Presupussto y Racionalizacién recepcionard, dard
visto bueno y lo deriva de inmediato a la Getencia de Administracion y Finanzas para su gjecucion
de los respectivos gastos y procedimientos de acuerdo a Lay.

Gerencia de Administracién y Finanzas
Ei Gerente de Administracion y Finanzas, recepcicnard el expediente (requerimiento, valor
referencial y cerificacion de crédito presupuestario} vy de inmediato lo derivara al area
correspondiente (Sub Gerencia de Logistica) para realizar |a ejecucion def gasto y asi continuar
con el respectivo tramite de acuerdo a Ley.

7.1.3. Cuando se trate de Gastos de Personal Activo, Pensionistas y Régimen Laboral Especial {CAS)

7.1.3.1.  Sub Gerencia de Recursos Humanos

a)

El calculo del costo de fa planilla continua det personal comprende de enero a diciembre (calculo
dei costo anual) del presente afio fiscal, es realizado por la Gerencia de Administracion y
Finanzas (a través de la Sub Gerencia de Recursos Humanos), en todas las especificas de
gastos relacionadas al pago de las planillas para el personal activo, pensionistas, contratado,
abrero y Régimen Laboral especial (CAS), remitiendo dicha informacion 2 la Gerencia de

Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion para gue @ través de la Sub Gerencia de

Municipalidad Provincial de Coranel Portillo/Gerancia de Planeamiento, Presupuesto y Ra{cionari:‘taciénfSuia_Ge_re_ncia de Racionatizacion

Lh

-0



“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJEGUCION PRESUPUESTAL
EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”

Presupuesto emita la Certificacion_de Crédito Presupuestario. En el caso del personal
coniratado, su determinacidn se basa el valor de! contrato_mensual anualizado, el mismo que
toma en cuenta el tiempo de vigencia de! contrato.

b) La Gerencia de Administracién y Finanzas. encargard a la Sub Gerencia de Recursos Humanos,
emifir un listado mensualizado por centro de costos de todas las planillas de personal {personal
nombrade, pensionista, contratado, obrero y CAS} para gue la Sub Gerencia de Presupuesto
valide y compare actualizada 1a ejecucion presupuestaria de gastos de personal, con el Sisterna
de Administracion Financiera SIAF_GL.

7.1.4. Cuando se trate de la apertura de Fondo Fijo para Caja Chica

7.1.4.1. Sub Gerencia de Tesoreria
La Gerencia de Administracion y Finanzas (a través de la Sub Gerencia de Tesoretfa) debe estimar el
caleulo anualizado del compromiso para a Apertura de la Caja Chica de la Municipalidad Provincial
de Coronel Podillo del presente afio fiscal, remitiendo dicha informacion a la Gerencia de

- Planificacién, Presupuesta y Racionalizacion para que a través de la Sub Gerencia de Presupuesto.
emita |2 Certificacién de Crédito Presupuestaris, y posteriormente es remitida a la Gerencia de
Asesoria Juridica para la emision del acte resolutivo para su aprobacién del Sr. Alcalde, y luego la
Sub Gerencia de Contabilidad proceda a efectuar el compromiso por el crédito estimado para la
Apertura de Caja Chica en el modulo del Sistema de Administracion Financiera SIAF-GL.

Cuando se trate de Encargo Interno y Viatico

Area Usuaria
Remitiran las Soficitudes de Vidticos y Encargo Intemo aprobadas y autorizadas de acuerdo ef nivel jerarquico
a) Viatico comisién de servigio:
+ Lo autoniza el Alcalde o quien haga a sus veces en el despacho de alcaldia: regidores, asesory Gerente
Municipal.
+ Lo Autoriza el Gerente Municipal o quien haga sus veces: Gerentes y Jefes de Oficina.
» Los autorizan los Gerentes o Jefes de Oficina en coordinacion con el Gerente Municipal: Sub Gerentes
y Jefes de Unidades Organicas.
= 105 aulorza el Jefe inmediato superior, en coordinacién con su Gerente de la dependencia y el Gerente
Municipal: Servidores Publicos, persenal CAS, incluyendo  aguellos que brinden Consultorias. Para
estos casos el otorgamiento de viaticos estard sujeta a lo que establece la clausula del contratg.

Asimismo las solicitudes de vidticos deberan remitirse con la debida anticipacién, en cumplimiento de la
“Directiva de Otorgamiento de pasajes y vidlicos para Autoridades, Funcionarios y Servidores de la
Municipalidad Provincial de Corone! Portilo”, es decir 04 dias habiles cuando se trate de ambilo
LocaliRegional y Nacional y no menor de 72 horas para el ambito intemacional {numerales 7.3, 8.3 y 3.2 de
la Directiva de Otorgamienta de pasajes y vidticos para Autoridades, Funcionarios y servidores de la
Municipalidad de Coronel Portilio).

Cumplida ¢on dicha condicidn, la solicitud de viatico se canalizara por la Gerencia de Administracion
Finanzas quien da visto bueno para luego remitir a la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y
Racionalizacién para que a través de ia Sub Gerencia de Presupuesto realice la Certificacién de
Credito Presupuestario en el Sistema Integrado de Administracion financiera SIAF-GL.

b) Encargo Interno;
Las Unidades crganicas remitiran las solicitudes de encargo interno acompaiiado de un informe y con las
siguientes caracteristicas ; descripcion. objeto del encargo, conceptos def gasto, montos minimes, las
condiciones que deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones. el iempo gue tomara el desarmoflo del
gncargo con una anticipacion minima de 48 horas, en virtud a fo dispuesto en la "Direcliva de Normas y
Procedimientos para el Ctorgamiento, uso, Control v Rendicidn de Cuenta de los Fondos Clorgado en la
Modalidad de Encargg Interno a los Funcionarios de la Municipalidad provincial de Coronel Pordillo”.
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Cumplida con dicha condicion. la soliciiud de encargo internc se canalizara por la Gerencia de

Administracién Finanzas para su aprobacian para luego remitir a la Gerencia de Planificacion,

Presupuesto y Racionalizacién para que a fravés de la Sub Gerencia de Presupuesto emita la
Certificacién de Crédito Presupuestario en el Sistema Integrado de Administracion financiera SIAF-GL..

1.2, Etapas de Ejecucion del Gasto

7.2.1. Elcompromisa

El compromiso es el acto de administracién mediante el cual &l funcionaric facultado a contratar v
comprometer ef presupuesto a nombre de [a entidad acuerda, luego del cumpiimiento contractual de los
trémites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe
determinado o determinable. afectando fotal o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de
los presupuestos aprobados, la PCA y las modificaciones presupuestarias realizadas.

El compromiso es realizada en el modulo administrativo del sistema SIAF-GL y dentro del marco de los
créditos presupuestarios aprebados en el Presupuesto Institucional del Pliego para el afio fiscal, con
sujecion al monto de la PCA, por el monto total anualizade de la obligacién.

Quedan prohibides los actos administratives o de administracion que condiciones su aplicacion a
créditos presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los presupuestos, con sujecion de
la PCA. bajo sancién de nulidad de pleno derecho de dichos actos.

El compromiso se sustenta de acuerdo a lo establecide en el Articulo 2° de la Resolucion Directoral N°023-
2010-EF/76.01 en los siguientes documentos:

DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LOS COMFROMISOS

CODIGE0 MNCHVIBRE
DOCUMENTO
016 COMNVENIT SUSCRITO
031 ORDEN DE COMPRA - GLIA DE INTERNANIFNTD
032 QRDEM D SERVICIO
036 PLANILLA D MOVILIOAD
039 PLAMILEA DE TMETAS OE DIRECTORED
041 PLAMILLAS DE PROPINAS
Q42 PLANILLE D RACIOMAMIENTO
Qa3 PLANILEA BE VIATICOS
459 CONTRATO COMPRA-VEMTA
os0 CONTRATO SUSCRITO (WARMIS)
oTo COMNTRATO SUSCRITO {DRRAS)
z30 PLAMIELA AMUALIZADA DE GASTOS EN PERSONAL
31 FLAMIELA ANUALIZADM DE GASTOS EM PENSIDMES
23z RESLMEN ANMUALIZADO RETRIBUCIONES - CAS
233 RESUMEN SERVICIOS PUBLITOS ANUALIZADD
234 DISPOSITIVO LEGAL O ACTO B ADMINISTRACIN 1/
235 PLAMILLA OCASIONALES

1/ Sélo en el caso de CTS, gratilicaciones, subsidios, fondos para pagos en
efective, caja ehica, encargos, semtannias en cahidad de cosn juzgada v apuinaidos

Y. otros documentos que la Direccidn General de Presupussto Pablico anada de ser necesario, con
sujecion af Articulo 34° de 1a Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

El registro del compromisc se realiza en todos casos en el médulo administrativo del Sistema Iniegrado
de Administracion Financiera SIAF-GL por |la Sub Gerencia de Contabilidad, teniendo en cuenta la
Certificacion de Crédifo Presupuestaric aprobada y considerando &n cada caso los documantos
sustentatorios correspondientes.

7.2.2, ElDevengade

El devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce la prestacion efectiva de un
servicio 0 |a entrega de un bien, deriva de un gaste aprobade y comprometido.
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El reconocimiento de 1a obligacion debe afectarse al presupuesto mstitucional, con cargo a la
correspondiente cadena de gasto. Esta etapa del gasto es regulade en forma especifica por las normas
del Sistema nacional de Tesoreria.

La fase del gasto devengade se registra en el Modulo Administrativo dei Sistema SIAF-GL. siendo la
encargada de este procedimiento |2 Sub Gerencia de Contabilidad el mismo que se efecta tomando
en consideracion la codificacion correspondiente de los documentos sustentatorios y otros datos
necesarios para tal registro.

71.23. ElPago

Es el acto de administracion a cargo de la Sub Gerencia de Tesorerda, que constituye la etapa final de
la ejecucion del gasto. en el cual se cancela en forma parcial o total fa obligacién contraida hasta por el
monto del gasto devengado y registrado en el SIAF-GL. con cargo a la correspondiente especifica del
gasto. Esta prohibide efectuar pagos de obligaciones no devengadas.

Es importante precisar que para esta fase es primordial tomar en consideracion &l Calendario de Pago
Mensual que constituye el monte limite mensual que la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico autoriza a favor de la Municipalidad, a través del SIAF-GL, y que permite efectuar el gasto para
la atencién de sus obligaciones debidamente devengadas.

Esta etapa del gasto se sujeta a las disposicicnes que dicta ta Direccion General de Endeudamiento y
Tesaro Piablico.

a) De acuerdo con {o dispuesto por el arficulp 8°del Decreto Legislativo N°30225, Ley de Contrataciones del
Estado, cada entidad establecera en su reglamento de Organizacion y Funciones u Otros tnstrumentos de

7.3.2.

133

.31

Organizacion, el organo responsable de programar. preparar, ejecutar y supervisar los procesos de
contratacion hasta su culminacién, precisando que, [a Gerencia de Administracién y Finanzas a través de la
Subr Gerencia de Logistica o quien haga sus veces, serd el responsable de todo procese de contratacion de
bienes y servicios, debiendo sefialarse las actividades gque competen a cada funcionario, y las
responsabilidades que le son inherente.

Sub Gerencia de Logistica

La Sub Gerencia de Logistica recibe la solicitud de certificacion de crédito presupuestario aprobado
para que realice la adquisicién y contratacion de los bienes o senvicios requeridos par el area usuaria
solicitante en atencion al cumplimiento de sus actividades y/o proyectos programados en el Plan
Operativo Institucional (POf) y Plan Anual de Conirataciones {PAC) \una vez culminada 1a Adquisicion y
contratacion de los bienes o servicios el responsable de la Sub Gerencia de Logistica o quien haga sus
veces formulara fa Orden de Compra u Orden de Servicio (Contrato). la misma gue tendra valides con
solo |a firma de los responsables (Encargado de Adguisiciones, Sub Gerente de Logistica. asi como el
sello de visto bueno del Gerente de Administracion y Finanzas).

Sub Gerencia de Contabilidag

La Sub Gerencia de Contabilidad recepciona, revisa los documentos fuentes de la Orden de compray
Servicios para su registro respectivo de la fase del Compromisc y Devengado en el Sistema
Integrado de Administracion Financlera SIAF_GL, elio en vitud al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del estado vy su Reglamento. Ley de Presupuesto del Sector Plblico, Reglamento
SUNAT y Direcliva de Tesoreria.

Aprobado la fase de! devengado la Sub Gerencia de Contabilidad deriva los expedientes a la Gerencia
de Administracién y Finanzas para la autorizacion del Giro.

Sub Gerencia de Tesoreria

La Sub Gerencia de Tesorerfa, recepciona y revisa el expediente de la Orden de Compra y Servicio
debidamente formalizado y aprobado {estado “A") la fase del Devengado para que fa Sub Gerencia
proceda con el redistro de la Fase del Girado en el sistema Integrade de Administracion Financiera
SIAF_GL y luego el pago comrespondiente.
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7.4, De Personal Active, Pensionista y Régimen Laboral Especial - CAS

7.4.1.

142,

743,

7.5.1.

7.5.3.

Sub Gerencia de Personal

Aprobado la Certificacion de Crédito Presupuestario, la Sub Gerencia de Personal elabora mensualments
las ptaniflas de pago del personal activo. pensionistas, contratado, obrero y Régimen laboral especial
(CAS) y otros documentos relacionados con el Sistema de personal y deriva Ja documentacién a la Sub
Gerencia de Contabilidad de acuerdo al cronograma de pagos de remuneraciones.

Sub Gerencia de Contabilidad

ta Sub Gerencia de Coniabilidad recepciona la planilla mensual de! personal activo, pensionistas,
contratado. obrero y Régimen Laboral Especiat (CAS) verifica por medio def control previo los documentos
fuentes para su registro respective de fa fase del Cempromiso y Devengado en ¢f Sisterna Integrado de
Administracion Financiera SIAF_GL.

Aprobado la fase del devengado ta Sub Gerencia de Contabilidad deriva los expedientes a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para ia autorizacién del Giro.

Sub Gerencia de Tesoreria

La Sub Gerencia de Tesoreria, recepciona y revisa el expediente de la Planilla mensual del personal activo,
pensionistas, contratado. obrero y Régimen Laboral Especial (CAS) debidamente formalizado y aprobado
{estado "A™) la fase del Devengado para que ta Sub Gerencia proceda con el registro de la Fase del
Girado en el sistema Inlegrado de Administracién Financiera SIAF GL y luego el pago
correspondients.

De Reembolso de Fendo Fijo Para Caja Chica

Sub Gerencia de Tesoreria

Para comprometer los Reembolsos, debera demostrarse, haber presentade de manera satisfactoria las
rendiciones de cuentas respectivas, en cumplimiento de la Directiva de Fondo Fijo para Caja Chica,
Directiva de Tesoreria y Reglamento SUNAT, quien a través de la Gerencia de Administracion y Finanzas
deriva a la Sub Gerencia de Contabilidad para ef registro del compromisa y devengado respectivamente.

Sub Gerencia de Contabilidad

La Sub Gerencia de Contabilidad recepciona, verifica ef expediente de reembolso de gastos de Fondo Fijo
para Caja Chica, par medio del contro! previa los documentos fuentes y en cumplimiento a lo dispueste en
el numeral 9.3.1 de la presente Directiva para el registro respective de la fase del Compromiso y
Devengade en el Sistema Integrade de Administracion Financiera SIAF_GL. Aprobado la fase del
devengado la Sub Gerencia de Contabilidad deriva los expedientes a la Gerencia de Administracién y
Finanzas para |a autorizacién del Giro.

Sub Gerencia de Tesoreria

La Sub Gerencia de Tesoreria, recepciona y revisa el expediente de reembolso de gastos de Fondo Fijo
para Caja Chica debidaments formalizado y aprobado {estado “A"} la fase del Devengado para que la Sub
Gerencia proceda con el registio de la Fase del Girado en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera SIAF_GL y luego el pago comespondiente.

7.6. De Gastos de Encargo Interno y Viatico

7.6.1.

76.2

Gerencia de Administracion y Finanzas

Aprobado la Cerlificacion de Crédito Presupuestario, la Gerencla de Administracidn y Finanzas recepciona
la Solicitud de Viatico yfo encargo interno, requerimiento v Certificacién de Crédite Presupuestario, da visto
bueno y deriva a la Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas para su respectivo tramite.

Sub Gerencia de Contabilidad
La Sub Gerencia de Contabilidad recepciona, revisa ¢! expediente de la solicitud de Viatico yfo encargo
interno, por medic de! control previo los documentos fuentes, en virtud a lo dispuesto en la Directiva de
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Otorgamiento de pasajes y wviaticos para Autoridades, Funcionarios y Servideres de la Municipalidad
Provincial de Coronel Portilla y Directiva de Normas y Procedimientos para el Otorgamiento ,uso ,Control y
Rendicién de Cuenta de los Fondos Otorgado en la Medalidad de Encarge Interno a los Funcionarios de la
Municipalidad provincial de Coronel Portillo , para el registro respectivo de la fase del Compromiso y
Devengado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF_GL.

Aprobado la fase del devengade la Sub Gerencia de Contabilidad deriva los expedientes a la Gerencia de
Administracién y Finanzas para la autorizacidn dei Giro.

7.6.3. Sub Gerenciz de Tesoreria
La Sub Gerencia de Tesoreria, recepciona y revisa el expediente de la Solicitud de vidticos y Encargo
Intemo debidamente formalizado y aprobado (estado "A") Ia fase del Devengado para que Ia Sub Gerencia
proceda con el registro de la Fase del Girado en el Sistema Infegrade de Administracidn Financiera
SIAF_GL y luego el pago correspondiente.

Articulo 8°.- De la Evatuacion y Monitoreo de la ejecucion presupuestaria

La evaluacion y monitoreo de 1a ejecucion dsl presupuesta de las unidades organicas sera responsabilidad directa de la
Gerencia de Plangamiento, Presupuesto y Racionalizacion. a través de la Sub Gerencia de Presupuesto, y de la
Gerencia de Administracién y Finanzas, ¢ quien haga sus veces, dentro del marco de Programacion de compromiso
Anual, con estricta observancia de Ias medidas de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto piblico a aplicarse
durante el afio fiscal.

La Gerencia de Planeamiento. Presupueste y Racionalizacidn, a través de la Sub Gerencia de Presupuesto o quien haga
sus veces, es responsable de la Evaluacion, validacion y consolidacion de fa informacidn presupusstaria a nivel pliege,
para su posterior remision al ente rector que controla el proceso presupuestario de las Entidades del Sector Publico.

CAPITULO IIf
DISPOSICION COMPLEMENTARIA

ARTICULO 9° - De la Programacién de Compromisc Anual (PCA)

La PCA es un instrumento de programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente de financiamiento, que
pemite {a constante compatibilizacion de la programacion del presupuesto autorizado, con el marco macroecenomico
multianual, las reglas fiscales contenidas en la Ley de responsabilidad y transparencia fiscal y ia capacidad de
financiamiento del afio fiscal respectivo, en un marco de disciplina, prudencia y responsabilidad fiscal.

La determinacion, actualizacién y revision de 1a PCA se llevard a cabo de acuerdo a las dispoéiciones establecidas en el
Articulo 8° de la Directiva N°001-2019-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria” teniendo como parametro
gue ta PCA se actualiza trimestralmente.

ARTICULO 10°.- De las Modificaciones Presupuestarias en el Pliego

Las modificaciones presupuestarias que se aprueben en el nivel institucional por créditos supiementarios o transferencias
de partidas que conileven al incremento o a disminucion del marco presupuestal determinaran que la cantidad de las
metas presupuestarias aprobadas en el marco presupuestal en cada una de ellas requeriran para su ejecucion estar
aprobadas en la PCA del pliego para cual se debera fener en cuenta que la PCA se acltualiza trimestralmente previa
aprabacion del Ministerio de Economia y Finanzas.

Las propuestas de modificaciones presupuestarias que en el marco de las disposiciones legales vigentes se desarolien
en el Nivel Funcional Programatico que conlleven necesariamente a la ampliacién o reduccion de! marco presupuesta! de
las especificas de gasto previstas en ef Presupuesto Institucional modificado (PIM) del afo fiscal respectivo, deberan ser
solicitadas v justificadas, por los responsables de las areas usuarias solicitantes y contener la autarizacion de la unidad
organica habilitadera de ser el caso para que la Sub Gerencia de Presupuesto realice las medificaciones presupuestarias
solicitadas en el médulo presupuestat del SIAF-GL a nivel de unidad ejgcutora y pliego.

La Variacion def Marco presupuestal a nivel genérica de gasto implicara aumentos y disminuciones de la PCA en &l nivel
Pliego dichas modificaciones presupuestarias solo podran ser ejecutadas previa autorizacion de Ja Gerencia Municipal
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de acuerdo a la normatividad vigente sefalada en la Directiva N°001-2018-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria” asi como sus Modelos y Formatos.

En el marco de la PCA se puede selicitar modificaciones presupuestarias, las cuales podran darse.

= Entre Unidades Crganicas de la Unidad Ejecutora; v,
= Denfre de una Unidad Orgénica, al interior yfo entre metas presupuestarias a su cargo, conforme al formato de los
Anexos 01 (Solicitud de modfficacion presupuestarias) y 01-A (Programacion de Gastos);

= Los anexos 01 y 02 deherén estar dehidamente flenados por los planificadores de las Unidades Organicas para su
aprohacion por parte de la Gerencia de Presupueste, Planeamiento y Racionalizacién a través de la Stb Gerencia de
Presupuesio.

Para fal fin, la Sub Gerencia de presupuesto verifica y analiza las solicitudes de modificacion presupuestaria que cuenten
con el sustento correspondiente, de acuerdo a cada caso.

A efectos de realizar las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programético, debera tomarse en cugnta
tas disposiciones establecidas en ef Articulo 18° de la Directiva N°001-2019-EF/50.01.

Se efectuarén las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programético en los siguientes casos:

»  Reforzar el cumplimiento de una mas actividad o proyectos contemplados en el Plan Operativo Institucional.
v Ordenamiento de los recursos de acuerde a las demandas de gasto.

* Previa Evaluacion, al determinarse una baja ejecucion presupuestal.

= Resoluciones, decretos o cualguier norma juridica referidas a temas presupuestales.

Las modificaciones presupuestales de Nivel Funcional Programatico afectadas en el mas respectivo se formalizan
mediante Resolucion emitida por el titular del Pliego dentro de los plazos establecidos en fa Directiva N°001-2018-
EF/50.01.La Oficina de Secretarda General ¢ quien reafice dicha funcién debera remitir copia fedateada de la Resolucion
que aprueba las modificaciones presupuestarias a la Direccién General de Presupuesto Piblico dentro de los plazos
establecidos en la Directiva sefialada en el parrafo precedente.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Toda Ia informacion y documentos gue presenten las unidades orgénicas a la Gerencia de Presupuesto,
Planeamiento y Racionalizacion en la Fase de Ejecucion Presupuestaria, tiene el carécter de Daclaracion Jurada y se
Sujetan a las responsabilidades y consecuencias legales correspondientes.

SEGUNDA.- Para todo los efectos, la documentacidn sustentaria que emiten las unidades orgénicas debe estar
debidamente visada y sellada por los planificadores responsables de control, ejecucién y seguimiento del proceso
presupuestario de sus respectivas Unidades Organicas a nivel de Gerencia.

TERCERA.- El incumplimiento de la presente Directiva y las omision efectuadas en la aplicacién de la misma atraera
€OMo coNnsigo sanciones establecidas de acuerdo a Ley.

CUARTA - Deroguess toda norma intema que se oponga a la presente Directiva,

QUINTA.- ANEXOS:

Anexe N° 01 - Formato Unico de Reguerimiento - FUR
Anexo N°® 02 - Salicitud de Modificacidn Presupuestaria.
Anexo N° 02-A - Programacion de Gastos.
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ANEXO N° 01 - FORMATO UNICO DE REQUERIMIENTO - FUR

: F.UR
i
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! T “DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTAL
EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OF CORONEL. PORTILLO"
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ANEXO 62

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

SOLICITUD N° DIA MES ANO

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA
A Oficina General de Planeamiento y Presupussto
DE Unidad Organica Solicitante

TIPO DE MODIFICACION :

Se tiene que especificar si la modificacion de una meta presupuestal o entre otras metas presupuestales,
ademas se cofoca &l codige y nombre de la(s} meta(s) afectada {s).

| MOTIVO:

. Se describe el motivo por el cual se estd solicitando la modificacion presupuestal, indicanda Ios resultados o
logros positives, consecuencia de la modificacidn solicitada.

| SUSTENTAGION DEL MOVIMIENTO DE RECURSOS : 0 |

IMPLICANCIA EN EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

Se debe mantener el orden. primero la actividad o proyecto habilitador y después la(s) habilitada(s) esto se
repite para cada actividad o proyecte habilitader distinto.

DELA
Actividad o Proyecto :
Meta Fisica:

Meta Presupuestal:
Especifica de Gasto:
Monto:

ALA

Actividad o Proyecto :
Meta Fisica:

Meta Presupuestal:

Especifica de Gasto;
Monto:

i} No madifica el Plan Operativo Institucional. {Sclo marcar)
ii) Si modifica el Plan Operativo Institucional.  {Sole marcar)

Nombre del Director /Jefe de la Oficina Solicitante

Cargo
Oficina .
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ANEXO 02-A

UNIDAD ORGANICA

META PRESUPUESTARIA
{Codigo y Nombre)

“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTAL

EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLD”

PROGRAMACION DE GASTOS

ENERO - DICIEMBRE

ESPECIFICA DE

GASTO DETALLE

PiM

EKERO

FEERERO

MARZC

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIo

AGOSTO

SETIEMBRE

OCTURRE

NOVIEMBRE

DICIEMERE

SALDO

RETIRAR

ASIGNAR

PIM

TOTAL
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