2 8 FEB. 2020

El Expediente interno N° 00729-2020, el cual contiene el Memorando
Multiple N° 009-2020-MPCP-ALC-GM, de fecha 09 de enero del 2020; Informe N° 034-
2020-MPCP-GM-OTI, de fecha 17.02.2020; Informe N°015-2020-MPCP-GPPR-SCGR, de
fecha 24.02.2020; emitido por la Sub Gerencia de Racionalizacion, of cual se
encuentra adjunta el Proyecto de Directiva; Informe Legal N° 198-2020-MPCP-GM-
GAJ de fecha 26.02.2020, y los demds actuados que la contienen, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Pery,
indica: "Las municipadlidades provincicles y distritales son los organos de gobierno
+ mlocal fienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su

personeria juridica de derecho publico v plena capacidad para el cumplimiento de

sUs fines"; el Arficulo Il, establece: "Los gobiernos locales gozan de autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia®

Que, conforme < lo dispuesto en el inciso 6}, del arficuic 20°,
concordante con lo dispuesto en el orticulo 43 de la Ley N° 27972 Ley Orgdnica de
Municipalidades, prescriben como una de las atribuciones del Alcalde la de dictar
Resolucicnes de Alcaldia y por las cuales apruebda y resuelve, los asuntos de
cardcter administrativo; sin embargo, ef arficulo 83° del Texto Unico Ordenado de I
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobade mediante
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, le permite desconcentrar competencias en ofros
érganos de la Entidad;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 053-2019-MPCP, de fecha 08
de enero del 2019, en su Articulo Primero resolvié delegar FACULTADES a la Gerencica
Municipal {...)"; asimismo en su Articule Segundo resolvié delegar FACULTADES a la
Gerencia de Administracién y Finanzas [...)"; en su Articulo Tercero resolvié delegar
facultades a ia Gerencia de Infraestructura y Obras {...)"; en su Articulo Cuarto
resolvié delegar facultades a la Gerencia de Administracion Tributaria {...})"; en su
Articulo Quinto resolvid delegar facultades a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionaiizacion {...)"; en su Arliculo Sexto resolvié delegar Facultades
a la Gerencia de Desarrollo Social y Econdmico {...)"; en su Articulo Sépfimo resolvid
delegar facultades a la Sub Gerencia de Logistica {...}"; en su Articulo Octavo

resolvid delegar facultades a la Sub Gerencia de Recursos Humanos {...)";

Que, asimismo mediante Resolucion de Alcaldia N° 267-2019-MPCP de
fecha 26.04.2019, resolvid en su Articulo Primero, MODIFICAR el ARTICULO PRIMERO,
ARTICULO SEGUNDO, ARTICULO TERCEROQ y ARTICULO OCTAVO de la Resolucién de
Alcaldia N° 053-2019-MPCP, de fecha 08 de Enero del 2019; la cudl en su numeral 06
de su Articulo Primero-Delega a la Gerencia Municipal: "Aprebar directivas orientadas a
implementar normas y procedimientos administrativos necesarios para la adecuada conduccion de
la administracion municipal”;

Que, conforme al arficulo 3?2 de la Ley N° 27972, "Ley Orgdnica de
Municipalidades”, establece que los Gerencios resuelven los aspectos
administrativos a su cargo, a través de Resoluciones y Directivas;



Que, asi mismo, e! articulo 1° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrafive General, modificado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
establece que: Los actos de administracion interna de las entidades destinados
organizar ¢ hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son
regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Prefiminar de
esta Ley, y de aquelios normas que expresamente asf o establezcan; asimismo, el
numeral 73.3 del arficulo 73° del mismo cuerpo nomative dispone que: Cada
entidad es competente para reaiizar tareas materiales internas necesarias para el
eficiente cumplimiento de su misidn y objetivos;

Que, mediante Memorando Multiple N°009-2020-MPCP-ALC-GM, de fecha
09.01.2020, la Gerencia Municipal solicité o la Gerencia de Servicio de
Administracion Tributaria en atencién al Plan de Accién Anual - Seccidn de Medidas
o e Confrol en el marco de la Directiva N° 006-2019-CG/INTEG - “Implementacion
2\ del Sistema de Conirol Interno en las Enfidades del Estado”, se SIRVA en forma
sleBordinada proyectar la Directiva que regule el Usc y Control del Sistema
A\ j Informatico de Administracién Tributaria y Actualizacién del Sistema de Manual de
X Usuario, de acuerdo a sus competencias. JTeniendo un plazo méximo de
presentacién del proyecto hasta el dia 16.03.2020;

Que, asimismo a fravés del Informe N° 034-2020-MPCP-GM-OTl de fecha 17
de febrero del 2020, el Jefe de Oficina de Tecnologia de la Informacidn de la MPCP,
en atenciéon al Memorando Multiple N°009-2020-MPCP-ALC-GM, se dirige al Gerente
de Servicio de Administracién Tributaria o fin de informarle que ha elaborado una
directiva y manual de usuario, para el uso corecto del Sistema Integral de
Administracién Tributaria, el cual se adjiunta y comprende fos siguientes modulos:

i. Directiva Uso Correcto del Sistema Integral de Administracién Tributaria.
ii. Manud! de Usuario Predial y Arbitrios.
ili. Manual de Documentos Valores.
iv. Manual de Fiscdlizacién.
v. Manual de Fraccicnhamiento.
vi. Manual de Cobranza Coactiva.

Asimismo, adjunta la directiva en CD, para su revision y se agregue los
aportes correspondientes, por ser de su competencia exclusiva [...)", para ser
posteriormente lo eleve a la Sub Gerencia de Racionalizacion.

Que, mediante Informe N° 015-2020-MPCP-GPPR-SGR, de fecha 24 de
febrero del 2020, el Sub Gerente de Racionalizacién se diige al Gerente de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién a fin de comunicarle que en Atencidn
al Plan de Accién" al Memorande Multiple N°009-2020-MPCP-ALC-GM, de fecha
09.01.2020; vy al Informe N° 034-2020-MPCP-GM-OTi de fecha 17 de febrero del 2020
presenta el proyecto “Directiva que Norma el Uso Correcto del Sistema Integral de
Adminisiracién Tributaria, en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, por lo
que refiere gue la misma resulta viable;

Que, a la vez ia Gerencia de Asesoria Juridica con fecha 25.02.2019
remitid a la Sub Gerencia de Racionalizacién el expediente de vistos a fin de que se
sirva subsanar las observaciones advertidas en dicha directive;

Que, toda Directiva es un dispositive oficial {legal) de cardcter interno,
que formulan las dependencias administrativas, por infermedio de las autoridades
superiores, con la finalidad de ordenar y orientar a los operadores administrativos.
Mediante este documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones y
drdenes de cardcter generdl, fiene por finalidad precisar politicas y determinar
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procedimientos o acciones gque deben redlizarse en cumplimiento’ de disposiciones
legales vigentes;

Que, del referido proyecto de directivg, se tiene qu,é la misma tiene como
finalidad Normar el uso obligaterio del Sistema Integral de Administracidn Tributaric
para el registro de toda documentacién recibida y foda documen’rocwn generada
de las declaraciones juradas de los contribuyentes, asi como de las deudas publicas
de competencia de la Municipalidad Provincial de Coronel Portilio;.y como objetivo
determinar el procedimiento para registrar la documentacion que acompanan las
Declaraciones Juradas de los fributos que administra la Municipalidad Provincial de
Coronel Portillo, presentada por las ciudadanos del Distrito de Calleria, quienes

ftendrdn condicion de contribuyentes de la Gerencia de Servicio de Administracién

Tributaria. Asi como regular demds procedimientos concernientes al manejo del
sistema informdtico de las dreas que integran la Gerencia de Serwcno de
administracién Tributaria conforme a la competencia de cada una;

Que, en el presente caso la Directiva, es un instrumento interno de
caracter normativo de la Municipalidad Provincial de Corcnél Portille, la misma que
se evidencia que ha sido revisadaq, verificada y visada por las areas involucradas, vy
estando de acuerdo con las opiniones favorables mediante Informe N° 015-2020-
MPCP-GPPR-SGR-WRV, de fecha 24022020, emitido por ia Sub Gerencia de
Racionalizacidn que remite la propuesta de Directiva denominada; "DIRECTIVA QUE
NORMA EL USO CORRECTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA,
EN LA MUNICIPLIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", y a la vez se tiene qué el
proyecto de Directiva cuenta con sustento legal v que es de la opinidon favorable
por su aprobacidn correspondiente;

Que, estandoe a las consideraciones expuestas, y en virtud a lo establecido
en la Resolucién de Alcaldia N°053-2019-MPCP de fecha 08 de Enero del 2019,
modificada mediante Resolucidén de Alcaldia N° 267-2019-MPCP de fecha
26.04.2019, y, en virtud del Art. 20° numeral 20) de la Ley N° 27972-Ley Orgdnica de
Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.-APROBAR la directiva denominada: “DIRECTIVA QUE
NORMA EL USO CORRECTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA,
EN LA MUNICIPLIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO", que consta de Il {ires)
Titulos, Ocho [08} Articulos; y Dos (02} Disposiciones Complementaricas.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Servicio de
Administracién Tributaria el cumplimiento de 1o dispuesto en la presente Resolucién.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR ¢ la Oficina de Tecnologia de la
Informacién la Publicacidn de ia presente Resolucidn, en ef Portal Institucional de [a
Municipalidad Provincial de Ceoronel Pertillo.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General Ia
noftificacién y distribucion de la presente Resotucidon de Gerencia.

REGISTRESE, CAMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

DEL CBJETIVQ, ALCANCE, FINALIDAD, BASE LEGAL, RESPONSABILIDAD Y

GLOSARIO DE TERMINCS

ARTICULO 1°.- OBJETVO

El presente Reglamento, determina el procedimiento para registrar la documentacion que acompafian las
Declaraciones Juradas de los tributos que administra la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, presentadas
por los ciudadanos del Distrite de Calleria, quienes tendran condicién de contribuyentes de la Gerencia de Servicios
de Administracion Tributaria. Asi como reqular demas procedimientos concemientes al manejo del sistema
informatico de las areas que integran la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria conforme a la
competencia de cada una.

ARTICULO 2°.- ALCANCE
La presente Directiva tiene alcance a todo el personal de la Gerencia de Servicios de Administracién Tributaria,

especificamente a todos los que estan vinculados directamente con el uso del sistema Integral de Administracién
Tributaria — SIAT.

ARTICULO 3°.- DE LA FINALIDAD

Narmar el uso obligatorio del Sistema Integral de Administracidn Tributaria para el registro de toda documentacion
recibida y toda documentacién generada de las declaraciones Juradas de los Contribuyentes, asi como de las
deudas piblicas de competencia de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

ARTICULO 4°.- DE LA BASE LEGAL

Ley N° 274972 - Ley Organica de Municipalidades.

Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPCP que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funclones de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillp.

¥ D.S.004-2019 que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal,
Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tributacién Municipai,

Ordenanza Municipal N° 002-2020-MPCP que aprueba el Reglamento de Fiscalizacion y Sancion — REFISA
de la MPCP.,

Reglamento Nacienal de Infracciones de Transito aprebado por D.S. N° 016-2009-MTC.

Decreto de Alcaldia N° 027-2013 que aprueba el Reglamento de Convenios de Fraccionamiento de la MPCP

Contribucién: Es el tributo cuya cbligacién tiene-como hecho generador benefi CIOS derivados de la realizacion de
obras publicas a de actividades estatales.

Tasa: Es el tributo cuya cbligacion tiene como hecho generador la prestacion efectiva por el Estado de un servicio
piblico individualizade en el contribuyente. No es tasa el pago que se recibe por un servicic de origen contractual.

Municipalidad Provincial de Coronel Portillo/Gerencia de Planeamiento Presupuesto y Racionalizacion/Sub Gerencia de
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Arbitrios: Son tasas que se pagan por {a prestacion o mantenimiento de un servicie pablico.

Derechos: Son tasas que se pagan por la prestacion de un servicio administrativo pablico o el uso o
aprovechamiento de bienes plblicos.

Licencias: Son tasas que gravan fa obtencién de autorizaciones especificas para la realizacién de actividades de
provecho particular sujetas a control o fiscalizacidn.

Declaracidn jurada de Alta de predio {Alta): Deciarar la adquisician de predio.
Declaracion jurada de Baja de predio {Baja): Descargo por fransferencia de predio.
Baja de usuario; Cancelar el acceso de ingreso al SIAT de un usuario.

Base de datos: Una base de datos es un conjunto de datos pertengcientes a un mismo contexto y almacenados
sistematicamente para su postenor uso.

Navegador: Es un programa que provee una interface para accesar y ver archivos en [ntemet,

Red: Network en inglés. Sistema de comunicacién de datos que conecta entre si sistemas informaticos situados en
lugares mas o menos proximes. Puede estar compuesta por diferentes combinaciones de diverses tipos de redes,

Red de Acceso: Conjunto de elementos que permiten conectar a cada usuario con la red central de la que depende.

Software: Conjunto de programas, documentos, procesamientos y rutinas asociadas con la operacién de un sistema
de computadoras, es decir, a parte intangible o légica de una computadora.

Usuario: es una persona que utiliza una computadora o un servicio de red.

Descargas de Informacién: Es el proceso por el cual un usvario utilizando un navegador (u otro programa)
descarga desde un sitio web un archivo para ejecutario o almacenarlo en su computador.

TITULO I

CAPITULO

DE LAS RESPONSABILIDADES Y DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 6°.- RESPONSABILIDADES

La Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria y 1as Sub Gerencias integrantes de esta, son las responsables
de hacer cumplir las dispesiciones establecidas en la presente directiva para el uso correcto del Sistema Integral de
Administracion Tributaria.

ARTICULO 7°.- PROCEDIMIENTOS

a)  ElSistema Integral de Administracion Tributaria - SIAT comprende la version usuaric gue se encuentra instatada
en todas las computadoras de las areas que comprende la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria.

Municipalidad Provincial de Coronel Portilio/Gerencia de Plancamiento Presup ¥ Racionalizacion/Sub Gerencia de
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b} Esde responsabilidad de cada Sub Gerencia que integra la Gerencia de Servicios de Administracian Tributaria
solicitar el alta y la baja de un usuario.

¢)  Cadausuaric debe de contar con una autorizacion de acceso — Usuario y Conrasefia, las cuales tienen caracter
de confidencial y use exclusivo del usuario asignado, asumiendo la responsabilidad de su use. Tal autorizacion
de acceso al SIAT, es proparcionado por el Oficina de Tecnologia de la Informacian, previo requerimiento de !a
Sub Gerencia usuania conforme a su competencia y al modulo que le comesponde.

CAPITULO Il

ASPECTOS ESPECIFICOS

ARTICULO 8°.- MODULO DE IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES

En este modulo se considera todo el procedimiento referido a la declaracién de! aute avalio y al pago del Impuesto _
predial, registro de declaraciones juradas de predios urbanos y ristices en forma histarica (inscripciones, descargos,
condominio, predios).

a} Procesos que integran el Médulo:

1. Zonificacion del Distrito (Sector, Zona, Vias, Manzana y/o Numeracion}.

2. Registro de Aranceles Urbanos, Rosticos, Depreciaciones, Valores unicos de Construccién, Escala de
Impueste Predial {Alicuotas), Escala de Multas, Tabla del indice por Mayor (IPM), Tasa del Interés
Moratorio (TIM), Emision mecanizada, Medalidades de Pago.

3. Registro y Control de Predios tante risticos como urbanos en sus diferentes modalidades y usos,
granjas, tierras eriazas, condominios, quintas, otras instalaciones, esquinas, etc. ¥ emisién mecanizada
de los mismos.

4.  Elacceso alainformacian por contribuyente es por nombre, Cddigo, DNI o RUC si se tratara de personas
juridicas. (EI SIAT dara una alerta en caso que un contribuyente inafecto tenga méas de una propiedad).

5. Historial de los predios y contribuyentes (Transferencias, anticipos de herencia, sucesiones, pagos,
fraccionamientos, prescripciones, exoneraciones, efc.)

6. Estado de cuenta del contribuyente por la zonificacion del Distrito, zona, sector, via, rubro, modalidad,
afios, cadigo, apellidos, etc.

7. Registro, emisidn, control e historico de actas de fraccionamiento y actualizacion del historial del
contribuyente.

8. Emisién de padrones de contribuyentes afectos, infectos, exonerados, exonerados parciales, etc. De
acuerdo a la zonificacién del distrito, afios, rubre, modalidad, contribuyentes al dia, morosos, montos,
efc. reportes por conceptos a deble linea y a nemaotécnicos.

9. Reportes por predio, identificacion del propietario, fransferencia. estado de cuenta por predios ala fecha
del reporte. Reportes estadisticos, comparativos, cuenta cormignte individual,

10.  Caloulo automatico de Impuesto Predial

11.  Calculo automatico de Intereses y Moras

12. Afectos e Inafectos (exonerados)

13. Cuenta corriente: Registro de pages y saldos de deuda de impuesto predial

14. Bisqueda del contribuyente per nombre, por direccion, por codigo de contribuyente.

15. Fraccionamiento Tributario de pago del impuesto Predial, arbitrios y deudas ne tributarias

16. Impresion Individual de hojas Resumen, de Predio Urbano Rural.

17. Estado de Cuenta Corriente del Contribuyente,

18. Impresidn de reporte de pagos efectuades por cada contribuyente.

19. Estado de Deudas por el impuesto predial y otros tributos.

20. Reporte de Padron de Contribuyentes Inafectos Exonerados.

21, Integracion con el Modulo de CAJA, para emisidn de recibos y actualizacién de pagos.

22. Reporte de cuentas por cobrar del impuesto
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23. Proceso de Calculo de tasa de Arbitrios Municipales segiin Crdenanza vigente. (Este se calcula en base
a la ordenanza emitida cada ejercicio fiscal).

24, Reporte diarip de pagos efectuados a caja por tributo

25. Reporte de aviso de cobranza de Arbitrios por contribuyente.

26.  Integracion con el Modulo de CAJA, para emision de recibos y actualizacion de pagos.

27. Impresicn de reperte de pagos efectuados por cada contribuyente

28. Estado de Deudas por Tributo

29. Reportes Padron de contribuyentes {activos, pasivos)

30. Reporte diario de pagos efectuados a caja en general y resumen por tributo, por usuario

3. Integracion con el Madulo de CAJA, para emision de recibos y actualizacion de pagos.

32. Reporte de cuentas por cobrar del impuesto

33. Reporte de pagos realizados por Fraccionamiente,

34. Reqistro de Prescripcion por Ndmero de Resolucion en la base de datos.

b} Modulo Emisién de Valeres Tributaries

Este module tiene por objeto automatizar los procedimientos de emision de valores fributarios {ordenes de
Page y Resoluciones de Determinacian de Arbitios Municipales), conducentes a efectivizar la cobranza de
deudas tributarias con plazos vencidos, que en casos de no ser cancelades dar continuidad con el
procedimients correspondiente para ef traslade a cobranza coactiva.

-En general, estos procedimientos consisten en la emisién y control de cartas, esquelas, valores de cobranza
y demdas documentos relacionados con el procedimiento de cobranza ordinaria para su posterior remision a
cobranza coactiva,

Médule de Fiscalizacidn .
Este médule de fiscalizacion tributaria constituye un proceso mas extenso que el revisado antes para la
cobranza ordinania; pues mientras en este, ya fa deuda se encuentra registrada en el sistema, en la
fiscalizacion hay que determinarla y, mas auan, investigar para obtener los parametros necesarios para el
calculo.

El médulo fiscalizacion tributania, presenta las funciones que facilitaran la preparacion de las herramientas,
que permitan determinar la deuda de los impuestos municipales, reparos de deudas no declaradas, infereses
y multas tributarias de ser el caso, conforme a lo establecidos al TUO de la Ley de Tributacion Municipal
Decreto Supremo N® 156-2004-EF y TUQ del Cadigo Tributario Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que
ayudaran al operador en la obtencién de los parametros necesarios para el calculo de los impuestos
municipales.

Médulo de Fraccionamiento

Este médulo tiene por objeto automatizar les procedimientos de pago fraccionando las deudas tributarias y no

tributarias {fributos y multas), contenidas en los Estados de Cuenta Comiente, multas administrativas e

infracciones de transite registradas en ef sistema.

En general, con este programa se pretende facilitar la elaboracion de preformas y convenios de

fraccicnamiento; asi como, poder efectuar la cancelacion en partes de la deuda, hasta su culminacion o de

ser el caso, determinar la liquidacion de remanente de deuda para su remision a cobranza coactiva.

Este programa se divide en dos partes:

1. La emision de convenios de fraccicnamiento, el mismo que se otorga a pedido del deudor teniendo en
cuenta el cumplimiente del Reglamento de Fraccionamiento vigente a la fecha de suscripcion,
Comprende el cronegrama de pagos y la Resolucidn que aprueba &l mismo, y,

2, La expedicion de resoluciones de pérdida de fraccionamiento.

e} Modulo de Cobranza Coactiva
Este module tiene por cbjeto automatizar los procedimientos de cobranza forzosa que ejecuta la
Administracion Tributariz, conducentes a efectivizar la cobranza de obligaciones tributarias y no tributarias
pendientes de pago, a través de un procadimiento compulsivo.

Municipalided Provincial de Coronel Portillo/Gerencia de Pi jento Pr ste ¢ Racionatizacidn/Sub Gevencia de
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En general, este proceso consiste en la emisidn y control de Resoluciones, Esquelas, actas, medidas
cautelares, costas y gastos del procedimients coactive y demas documentes relacionados con &
procedimiento de cobranza coactiva.

fy  Modulo de Mantenimiento de Aranceles, Tablas, Intereses Moratorios
Este Modulo tiene por objetivo tener un mend de mantenimiento de tablas de aranceles segdn via ylo
urbanizacidn, Tablas de Depreciacian, Intereses moratorios, indice de Precios al Per mayar, indice de precios
al consumider, UIT, tablas de registro Historico, intereses por fraccionamiento fributaric como se describe en
{o siguiente:

Partidas Presupuestales

UIT { TIM Anual — Tramos de Auto Valuo
Valores Unitarios Oficiales de Edificaciones
Valcres Arancelario de Temenos Rusticos
Tablas de Depreciacion (% Antigliedad)
Tasa de Interes Moratorio

Indice al Precio al Consumidor

Indice al Precio al Por Mayor

Grupos Arbitrios Municipales

Ll e e A ail o ]

10. Familia Arbitrios Municipales {Montos}
11.  Registro de Sectores

12.  Registro de Urbanizaciones

13. Registro de Tipe de Vias

14.  Registro de Nombre de Vias

15.  Registro de Manzanas.

16.  Registro de Lotes.

17.  Registro de Aranceles.

18.  Parametros de Estado de Cuenta

19.  Parametros de Amnistia Tributaria

20.  Parametros de Deduccin al Impuesto de Alcabala '
21.  Parametros de Afio de Ejecucién

22, Tablas Auxiliares

23, Tipo de Contribuyenie.

24.  Tipo de Transferencia

25.  Estado del Predio

26.  Tipo del Predic

27.  Clasificador

28.  Estado de Censtruccitn

2%.  Tipo de Material

Documentos De Referencia:

1 Manual de Usuario Predial y Arbitrios.
2 Manual de Documentos Valores
3 Manual de Fiscalizacion

4 Manual de Fraccionamiento

5 Manuai de Cobranza Coactiva

g) Module de Impuesto al Patrimonio Vehicular
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. “DIRECTIVA QUE NORMA EL USO CORRECTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA, EN LA
MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE CCRONEL PORTILLO”

Este module tiene por finalidad inscribir mediante declaraciones juradas de periodicidad anual a los
vehiculos inscritos en Registro de Propiedad Vehicular con una antigiiedad no mayor a 3 afios, que grava
la propiedad de los vehiculos, auteméviles, camionetas, station wagons, camiones, buses y omnibuses.

h}  Modulo de Impuesto Alcabala
Este modulo tiene por objeto sistematizar el calculo y liquidacion de las transterencias de propiedad de bienes
inmuebles urbanos o risticos a titule oneroso o gratuite, cualquiera sea su forma ¢ modalidad, inclusive las
ventas con reserva de dominic. '

i}  Modulo de Acuse Anuat {Cuponera)
Este modulo tiene por objete realizar consulta de las notificaciones de cuponera {cartilla tributaria anual),
permitiendo identificar la cantidad de nofificacicnes segin una fecha requerida, identificacion del detalle de
cada acuse de recepcion (nombre del receptar, fecha, notificacion, otros) y el tipo de notificacidn por medio
del domicilie fiscal, acuse de negativa o ceduldn.

TITULO IN

CAPITULO |
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

ARTICULD PRIMERO - La Gerendia de Sevicios de Administracion Tributaria es la responsable de emiti documentos
técnicos para laimplementacién de requerimientos y funciones para que la Oficina de Tecnologia de la Informacion realice
el desamollo respectvo.

ARTICULO SEGUNDO.- La Oficina de Tecnologia de |a Informacién, o quien haga sus veces es la que evaluara los
requerimientos funcionales del SIAT para determinar si son comectamente formuladas, y proceder con el desamolo
implementacion.
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