PUCALLPA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CORONEL PORTILLG

"ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

RESOLUCION DE GERENCIA N° /2 -2020-MPCP-GM

Pucalipa, 1 6 FEB. 2020

VISTO:

& El Expediente Interno N° 00211-2020, que contiene el Informe N° 004-2020-MPCP-GM-
%2y GPPR de fecha 03/01/2020, el Informe N° 013-2020-MPCP-GPPR-SGR de fecha 12/02/2020,
el Informe Legal N° 191-2020-MPCP-GM-GAJ de fecha 26/02/2020, y demas recaudos que
contiene;

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificada por Ley de Reforma
Constitucional, Ley N° 27680, establecen que las Municipalidades provinciales y distritales son
6fganos de gobierno local. Tienen autonomnia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, concordante con el Art. |l del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica
de Municipalidades — Ley N° 27972. Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecidn al ordenamiento juridico;

Que, mediante Informe N° 004-2020-MPCP-GM-GPPR de fecha 03 de enero de 2020, la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion solicita a la Gerencia Municipat,
las medidas de austeridad en materia de uso de vehiculos en mérito al numeral 11.5 del
articulo 11° del Decreto de Urgencia N° $14-2019 que aprueba el Presupuesto del Sector
Pubiico para el afo fiscal 2020,

Que, en atencién a lo remitido por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacién, a través del Informe N° 013-2020-MPCP-GPPR-SGR de fecha 12 de febrero
de 2020, la Sub Gerencia de Racionalizacién, luego de la revisidn y analisis de los proyectos
de directivas emitidas por las adreas correspondientes, remite el proyecto de la directiva a este
despacho para su respectiva aprobacion;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
aprobado por Decreto Supremc N° 004-2019-JUS, sefiala que no son actos administrativos,
los actos de administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar
sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion
a las disposiciones del Tituio Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente
asi lo establezcan;

Que, por otro lado, el numeral 11.5 del articulo 11° del Decreto de Urgencia N° 014-2019,
que aprueba el Presupuesto del Sector Plublico para el Afio Fiscal 2020, establece: “(...) Las
entidades constitucionalmente auténomas, las Fuerzas Armadas y Policla Nacional def Perd, los
Gobiernos Regionales y los Gobiernos Locales adoptan medidas de austeridad en materia de uso de
vehiculos, las cuales deben ser aprobadas mediante resolucién de su titular, dentro de los diez (10) dias
hébiles siguientes confados a parfir de la vigencia de la presente norma. Dicha resolucidn se publica en
ef portal institucional de las referidas entidades™

Que, en ese sentido, ta Sub Gerencia de Racicnalizacién remite el proyecto de la Directiva:
“Directiva que Norma las Medidas de Austeridad en Materia de Uso de Vehiculos en la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, que tiene como finalidad mejorar la
racionalidad y eficiencia en el uso de las unidades vehiculares de propiedad de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portille, sin afecter la prestacion de los servicios que
brinda la institucién y que permita controlar el uso eficiente durante la ejecucién del
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Presupuesto Institucional, en cumplimiento a las medidas de austeridad dispuestas en el
Decreto de Urgencia N° 014-2019;

Que, en el sjercicio de la funcién publica debe procurarse ‘la imqplen‘lemacién de buenas
practicas de gestion que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las
funciones asignadas, asi como la adecuada y oportuna toma de decisiones; por lo que resulta
conveniente establecer Jas nomas que reguien las medidas de austeridad en materia de uso
de vehiculos;

Que, teniéndose en cuenta lo solicitado por las Sub Gerencia de Racionalizacién y
habiéndose cumplide con lo requerido en el Decreto de Urgencia N° 014-2019 que aprueba el
Presupueste del Secter Pablico para el Ao Fiscal 2020, la Gerencia de Asesoria Juridica a
través del Informe Legal N° 191-2020-MPCP-GM-GAJ de fecha 26/02/2020, opina aprobar la
“Directiva que Norma las Medidas de Austeridad en Materia de Use de Vehiculos en la
Municipalidad Provincial de Ceorenel Portilio” ;

Que, estando a las consideraciones expuestas, y en virtud a lo establecido en la
Resolucién de Alcaidia N° 266-2019- MPCP de fecha 26 de abril del 2019 v la Resolucién de
Alcaldia N°* 053-2019-MPCP de fecha 08 de eneroc de 2019, en la cual el Alcalde delega sus
atribuciones Administrativas de caracter resolutivo al Gerente Municipal, en virtud del Art, 20.
numeral20 de la Ley N° 27972-Ley Orgénica de Municipalidades:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR, la “Directiva que Norma las Medidas de
Austeridad en Materia de Uso de Vehiculos en la Municipalidad Provincial de Coronel
Portitlo”, la misma que consta de un (01) Titulo, seis (06) Capitulos, dieciocho (18} Articulos,
seis (06) Disposiciones Complementarias y Finales y ¢inco (05) Anexos; que como anexo
forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDQ.- DEJAR SIN EFECTO, las disposiciones que se opongan en la
presente Resclucidn,

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia de Informacion ia
Publicacién de la presente Resolucién, en el portal institucional de la Municipalidad Provincial
de Coronel Portillo.

ARTICULQ CUARTQ.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General la distribucion y
notificacion de la presente Resolucidn.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

NUNICIPAL IDAD

Lic. Justiniaffo Edwin
GEREN
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TiTULO |

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

DEL OBJETIVQ, FINALIDAD, ALCANCE, BASE LEGAL Y VIGENCIA

ARTICULO 1°.- DEL OBJETIVO

Establecer medidas de austeridad de uso de los vehiculos de propiedad de la Municipalidad Provincial de
Coronel Portillo y que permita controlar el uso eficiente durante la ejecucion de! Presupuesto Institucional,
en cumplimiento a las medidas de austeridad dispuestas en e! Decreto de Urgencia N® 014-2019, que
aprueba el Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2020,

ARTICULO 2°.- DE LA FINALIDAD

Mejorar ta racionalidad y eficiencia en el usc de las unidades vehiculares de propiedad de la Municipalidad
Provincial de Corenel Portillo, sin afectar la prestacién de los servicios que brinda la institucién.

ARTICULO 3°.- DEL ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente documento son de cumplimiento obligatorio para todos los
drganos y unidades organicas de la institucion, asi como para todo el personal cualquiera sea su modalidad
de contratacion.

ARTICULO 4°.- DE LA BASE LEGAL

v
v
v
v
v

AN

Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades

Ley N® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Decreto Legislative N° 1440, Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de Presupuesto Pablico
Decreto Legislative N® 1439 - Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N*® 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento,

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

Decreto de Urgencia N® 014-2019, que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2020.

Ordenanza Municipal N® 012-2017-MPCP, Aprueba la Modificacién del Reglamente de Organizacién y
Funciones {ROF) Incorporando la Funcion de Vigilancia Sanitaria de la inocuidad Agroalimentaria de
los Alimentos Primarios y Piensos, en el Transporie ¥ Comercializacién a la unidad, Sub Gerencia de
Comercializacion - Oficina de Fiscalizacién y Control Municipat.

Resolucion de Alcaldia N* 770-2015-MPCP, que aprueba la "Directiva N® 011-2015-MPCP-GPPR-SGR
— Nermas y Procedimientos para el Uso de Vehiculos, Control de Combustible, Lubricantes y
Mantenimignto para las Unidades Vehiculares de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”.
Cirectiva N° 011-2015-MPCP-GPPR-SGR ~ Normas y Procedimientos para el Uso de Vehiculos,
Control de Combustible, Lubricantes y Mantenimientc para las Unidades Vehiculares de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

B
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v" Resolucion de Alcaldia N°.347-2019-MPCP, Declarar la Subsistencia, Eficacia y Vigencia de la
Resclucidn de Alcaldia N° 898-2012Mpep Del 01 De Agosto De 2012, Que Aprobd El Manual De
Organizacién y Funciones de la MPCP al Afio 2012.

¥ Resolucion de Alcaldia N° 989-2012-MPCP, Nuevo Manual de Organizacién y Funciones - MOF de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo — 2012.

¥" Resolucion de Gerencia N° 027-2020-MPCP-GM, Aprueba la Directiva Denominada; "Directiva que
Norma los Procedimientos para la Administracion, Control y Uso de Bienes Muebles de fa Municipalidad
Provincial de Corcnel Portillo”.

v" Directiva N° 002-2020-MPCP-GPPR-SGR - Directiva de Normas y Procedimientos gue Regulan La
Administracion y Control de los Bienes Muebles de la Municipalidad Provincial de Coronel Portille.

ARTICULO 5°.- DE LA VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion -

CAPITULO I
TIPOS DE UNIDADES VEHICULARES QUE ADMINISTRA LA MUNICIPALIDAD

ARTICULO 6°.- Unidades Vehiculares.
La Municipalidad de Coronel Portillo cuenta con las siguientes tipos de unidades vehiculares;

a- Maquinarias pesadas: Tractor Cruga, Excavadora sobre Oruga, Motoniveladora, Cargador frontal, Mini
cargador frontal, Rodillo liso vibrador.

b- Vehiculos Mayores: Camioneta, Camion Volguete, Camidn Baranda, Camién Plataforma, Camién
Cisterna, Camién Furgén, Camién Tractor (Madrina), Omnibus Metropolitano, Camién Compactador de
Basura,

c- Vehiculos Menores: Motckar, Moto furgdn, Motocicleta

ARTICULO 7°.- Dichas unidades vehiculares se encuentran asignadas a los érganos y unidades
Organicas de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 8°, de
la Directiva N* 011-2015-MPCP-GPPR-SGR, debiendo la Sub Gerencia de Confrol Patrimonial de
implementar el Anexo N° 01- Cuadro de Control de Unidades Vehiculares Asignadas a las Unidades
Orgéanicas de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, de |a presente directiva; asi como,
actualizar el control de las unidades vehiculares.

ARTICULO 8°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas es la encargada de asignar las unidades
vehiculares alos Organos y/o Unidades Orgénicas para su usc y control responsable, bajo responsabilidad;
debiendo derivar a la Sub Gerencia de Controt Patrimonial su registro y control,

CAPITULO Il

DE LAS RESPONSABILIDADES Y COORDINACIONES

ARTICULO 9°.- E) cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad del Titular del Pliego, ¢ a
quien delegue sus funciones, de la Gerencia de Administracion y Finanzas, de la Gerencia de Servicios
Piblicos y Gestién Ambiental, Gerencia de Seguridad Ciudadana y Transporte Urbano, de adoptar las
medidas necesarias que permitan ¢l eficiente uso de los vehicuios asignados, propiciando ta aplicacién de
las medidas de austeridad y racionalidad de los gastos per dicho concepto de manera estricta sin
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comprometer la gestion cperativa y el cumplimiente de las funciones establecidas, debiendo optimizar las
rutas de recorrido de tas unidades vehiculares a disposicion.

ARTICULO 10°.- Es responsabilidad de la Gerencia de Administracion y Finanzas coordinar con los
Organcs y Unidades Organicas que tengan asignadas unidades vehiculares, la Sub Gerencia de Logistica,
la Sub Gerencia de Contro! Patrimonial, la Oficina de Tecnologia de la Informacién reunicnes mensuales
de trabajo, con la finalidad de tomar acciones de cumplimiento de las medidas de austeridad de uso de los
vehiculos.

ARTICULO 11°.- Los Organos y Unidades Organicas que tengan asignadas unidades vehiculares deberan
programar €l mantenimiento adecuado y parmanente de las unidades vehiculares, para alcanzar un usc
eficiente de los mismos, y que permitan el ahorro de lubricantes y combustibles, debiendo ser registrado
en &! Anexo N° 02 ~ Solicitud de Verificacion de desperfecto y/o Mantenimiento de Vehiculos de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

ARTICULO 12°.- La Sub Gerencia de Control Patrimonial es responsable de llevar el registro de las
unidades vehiculares de acuerdo ala codificacion de bienes patrimoniales, y tener registrade su asignacion
a cada organc y/o unidad organica. Asi misme, estd encargada de auterizar |a salida de las unidades
vehiculares que se encuentran en el palacio municipal mediante el fermato establecido en el Anexo N°03
- Solicitud de Movilidad e Inventario para Relevo. Asi como, realizar inspecciones inopinadas del
cumplimiento del uso de las unidades vehiculares en cada una de las sedes de la institucion.

ARTICULO 13°.- Los Organos y Unidades Organicas que cuenten con unidades vehiculares asignadas,
deberan cautelar el uso eficiente de cada uno, debiendo de programar y optimizar las rutas de recorrido;
asi como autorizar la salida y retomo de cada unidad vehicular segtn el Formato establecido en ef Anexo
N°03 - Solicitud de Movilidad e Inventario para Relevo, bajo responsabilidad.

ARTICULO 14°.- El 4rea de almacén de la Sub Gerencia de logistica autorizar el abastecimiento de
combustible diario de ¢ada unidad vehicular, solicitada por cada érgano yfe unidad organica y registrado
de acuerdo al formato establecido en ei Anexo N° 04 - Consumo de Combustible, bajo responsabilidad.
ARTICULO 15°.- El personal encargado de vigilancia en cada sede de la Municipafidad Provincial de
Coronel Portillo, registrar en el formato establecido en el Anexe N°03 - Solicitud de Movilidad e Inventario
para Relevo, la salida, verificar el inventario de relevo y el retorno de 1as unidades vehiculares, bajo
responsabilidad.

ARTICULO 16°.- La Gerencia de Administracién y finanzas velara por el cumplimiento de ias medidas de
austeridad en materia de uso de las unidades vehiculares, asi mismo informara trimestralmente a la
Gerencia Municipal sobre |a ejecucion de la presente medida.

CAPITULO IV

DE LOS LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

| ARTICULO 17°.- USO DE UNIDADES VEHICULARES

1. Las unidades vehiculares. maguinarias pesadas, vehiculos mayores y vehiculos menores, seran de
uso unica y exclusivamente para actividades propias de la Municipalidad Provincial de Coronel Portilio,
en el ambito geografico de la ciudad de Pucallpa, salvo autorizacion expresa de la Gerencia de
Administracién y Finanzas saldrén a ofras rutas; debiende contar con el requerimiento o justificacion
del servicio del area que lo solicita; asi misme cada unidad vehicular debe contar con la bitacora
vehicular de las actividades diarias reafizadas de acuerdo al Formato establecido en el Anexo N° 05
- Bitacora Vehicular.

2. Las unidades vehiculares de fa Municipalidad Provincial de Coronel Porillo, seran de usc exclusivo
para comisién del servicio y en el desarrollo de sus funciones; por ninguna circunstancia se usaran
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para gestiones de carécter personal, siendo responsabilidad de los funcionarios que cuenten con las
unidades asignadas.

3. Se prohibe la asignacion de unidades vehiculares a los servidores piblicos y personal en general, a
excepcion del uso oficial de la Alta Direccidn.

4, Queda establecido las unidades vehiculares comprendidas como: motocicletas, camionetas son de
usos oficiales, expresadas en comisién de servicios de! personal para supervisar e inspeccionar obras,
mensajerias, campafias tributarias u otras labores autorizadas, cuya asignacién serd de acuerdo ala
distancia, condiciones de via y kilometraje; debiendo retornar y permanecer en la sede central los dias
laborables y no laborables, esta exceptuado el vehiculo asignado a la Alcaldia.

8. Queda prohibido el retiro de cualquier unidad vehicular durante los dias no laborables y feriados no
laborables, salvo autorizacion del Gerente de Administracion y Finanzas, debiende contar con el
requerimiento o justificacién del servicio del drea que lo solicita.

6. Lamaquinaria pesada y vehiculos mayores su uso es de servicio oficial dentro de la jurisdiccién de la
Provincia de Coronel Portillo y estan orientados a mejorar ia calidad de vida de |a poblacién; para e!
uso en dias no laborables para cumplir cemisiones de servicio, deberé contar cen el requerimiento o
justificacion del servicio del area ¢ unidad orgénica responsable y autorizada por la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

7. La Gerencia de Administracién y Finanzas en coordinacion con la Gerencia de Secretaria General,
seréla encargada de proveer los vehiculos que brindaran apoyo a la gestion del Despacho de Alcaldiz,
Cespacho de la Secretaria General y a la Asesoria Legal. Solamente se asignara un vehiculo para el
tramite documentario de la Alta Direccidn,

8.  Si se requiere apoyo de las unidades vehiculares en los distritos de la Provincia de Coronel Portillo,

GERENCIA D deberan contar con convenios institucionales, y posteriormente solicitar a la Gerencia de

ASESORIA AN Administracion y Finanzas |a autorizacién de salida de las unidades vehiculares por la unidad organica

) responsable de su uso, adjuntando el reguerimiento o justificacion del servicio; dicha autorizacidn de
salida se sujetara de acuerdo al Anexo N° 03- Solicitud de Movilidad e Inventario para Relevo.

9. Los Organos y Unidades Organicas que requieran de una unidad vehicular que se encuenira en el

Palacio Municipalidad para realizar comision de servicio, deberan contar ¢on la autorizacion de salida

{Anexe N° 03- Solicitud de Movilidad e Inventario para Relevo), firmadas por ¢l Jefe de la Unidad

Crganica solicitante, el encargado de Control de Vehiculos de la Sub Gerencia de Control Patrimonial

y el chofer de la unidad respensable, debiendo registrarse en la Bitacora Vehicular (Anexo N® 05-

Bitdcora Vehicutar) y en el Sistema de Control de Uso de Unidades Vehiculares de la MPCP.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, con el Area de Almacén de la Sub Gerencia de Logistica

sera la encargadas de! control de consumo de combustible por cada unidad vehicular {Anexo N°® 03

- Consumo de Combustible}, y la Sub Gerencia de Control Patrimonial seran las encargadas de

llevar el control del use de |as unidades vehiculares, asi como e registro de las comisiones efectuadas

{Anexo N° 01- Solicitud de Movilidad e Inventario para Relevo), diario y mensualizado; ademas

deberan ser registradas en un Sistema de Control de Uso de Unidades Vehiculares de la MPCP,

para lo cual la Oficina de Tecnologia de la Informacidn (OTH), debera implementar dicho sistema.

La Sub Gerencia de Control Patrimonial debera otorgar y controlar la salida de las unidades

vehiculares que se encuentren en |la municipalidad. Los érganos y unidades orgéanicas que se

encuentran en {as otras sedes institucionales de la municipalidad recaera el control de las unidades
vehiculares asignadas, con cargo a rendir cuenta y ser supervisadas por [a Sub Gerencia de Control

Patrimenial en visitas inopinadas. El personal de Vigilancia que se encuentre en las diferentes sedes

son responsables de acuerde a lo establecide en el articulo 15° de la presente directiva.

Las unidades vehiculares de la MPCP, sclo podran usarse dentro det horario de trabajo comprendido

desde las 7:30 am a 1:00 pm y de 1:45 pm hasta tas 4:00 pm, salvo los asignados a despacho de

alcaldia, Seguridad Ciudadana, Inspectores de Transportes, Limpieza Publica, Mantenimiento Vial y

la Oficina de Fiscalizacidn y Control Municipal que por la naturaleza de sus funciones no estan

comprendidas en et horario; debiendo dichos Organos y Unidades Organicas pragramar su horaric de
trabajo de las unidades vehiculares y presentarlos a la Gerencia de Administracién y Finanzas para
su registro en el Sistema de Control de Uso de Unidades Vehiculares de la MPCP.
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ARTICULO 18°.- OBLICAGIONES DE USO POR CADA UNIDADES VEHICULARES

1. La Gerencia de Administracion y Finanzas deberd prever que todas las unidades vehiculares de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portille cuenten con ef sistema de GPS para su menitoreo, el cual
asegurara la transmision de la informacién al servidor de la Oficina de Tecnologia de la Informacion
(OTI), para un control y seguridad de cada unidad vehicular.

2. Las Unidades Organicas que tengan asignadas unidades vehiculares,. deberan contar con un
cronograma de mantenimiento preventivo por cada unidad, debiendo establecer la inamovilidad de fa
unidad vehicular para su mantenimiento y el nc consumo de cembustible hasta su uso o disponibilidad;
dicha informacién debera ser reflejado en el Cuadre de Requerimiento de Combustible y Lubricantes
por cada Unidad Vehicular, y en €l Sistema de Control de Uso de Unidades Vehiculares de la
MPCP

3. Toda unidad vehicular debera contar con el logotipo de la Municipal Provincial de Coronel Portille, el
que debera ser colocado en ambas puertas laterales delanteras y en las unidades vehiculares
menores en jos costados derecho e izquierdo del tanque de gasolina.

CAPITULO V

DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA.- Los funcionarios y servidores de los 6rganos y unidades organicas de la Municipalidad
Provincial de Coronel Portillo se sujetaran a lo establecido en la presente Directiva, sjecutando medidas
de austeridad en ef uso de [as unidades vehiculares.

SEGUNDA.- Déjese sin efecto el Anexo N° 02, Anexos N° 03 y Anexos N° 0 7, de la “Directiva N° 011-
2015-MPCP-GPPR-SGR - Normas y Procedimientos para el Uso de Vehiculos, Control de Combustible,
Lubricantes y Mantenimiento para las Unidades Vehiculares de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo.

TERCERA.- Encarguese a la Oficina de Tecnologia de la Informacién la creacién de un Sistema de
Control de Uso de Unidades Vehiculares de 1a MPCP y del Sistema de GPS para su control, en coordinacion
con los Organos y Unidades Orgénicas que cuentan con asignacion de unidades vehiculares, la Gerencia
de Administracién y Finanzas, Sub Gerencia de Logistica y Sub Gerencia de Control Patrimonial.
CUARTA.- Encarguese a imagen Institucional el logotipo gue se utilizara en las unidades vehiculares de la
municipalidad.

QUINTA.- Encarguese a la Oficina de Tecnologia de la Informacién ia publicacion de la presente
Directiva en la pagina Web de Iz Municipalidad Provincial de Coronel Portillo:
hitp:/fwww.municportiilo.gob.pe

CAPITULO VI
ANEXOS

ANEXOQ 01 - Cuadro de Control de Unidades Vehiculares Asignadas a las Unidades Organicas de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo

ANEX0O 02 - Solicitud de Verificacion de desperfecte y/o Mantenimiento de Vehiculos de la Municipalidad
Provincial de Coronel Portillo.

ANEXO 03 - Solicitud de Movilidad e Inventaric para Relevo

ANEXO 04 ~ Control de Asignacion de Vales por Combustible

ANEXO 05 - Bitacora Vehicular
VTR |1/ -

=

Municipatidad Provincial de Coronel Portillo/Gerencla de Pl fento Presii ¥ Racionalizacion/Sub Gerencia de
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@ PUCALLPA |7
N It el ANEXO N° 01
e CUADRO DE CONTROL DE UNIDADES VEHMICULARES ASIGNADAS A LAS

UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO.

NUMERO DE VIGENTLA SOAT ESTADO

KNUMERO DE NUMEROQ DE VALOR
UNIDAD VEHICULAR ) CO0IGo PLACA MODELO MARCA MOTOR SERIE DE AREA ASIGNADA uBRo

CHASIS DESDE HASTA B R M

Munidpolidad Provinciol de Corone! Portillo/Gerencia de Plancamlents Presupuesto y Racionolizaclén/Sub Gerencla de Racionalizocidn



PUCALLEA ANEXO N° 02

i, SOLICITUD DE VERIFICACION DE DESPERFECTO Y/O MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO.

__PROGRAMA DE MANTENIMIENTO VEHICULAR PERIODO ...orevccrecsessres
. N* DE CODIGO DE ORGANO O UNIDAD
UNIDAD VEHICULAR PLACA SERIE INVENTARIQ - ORGANICA ASIGNADA
N MANTENIMIENTO PREVENTIVO
ra“&\f‘hkN'TElNlll\.“llENMTO KILGMETRAIE FECHA HORA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET ocT NOV DIC
_g/__ . BN IS Aol -
OBSERVACIONES:
JEFE DE AREA DE MANTENIMIENTO JEFE DE ORGANQ O UNIDAD ORGANICA ASIGNADA

Municipalidad Provincis! de Coronel Portilla/Gerencio de Planesmiento Presupuesto y Roclonalizacidn/Sub Gerencia de Raclonelizacién
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“DIRECTIVA QUE NORMA LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD EN MATERIA DE USO DE VEHICULOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CORONEL PORTILLO"

ANEXO 03 - Solicitud de Movilidad e Inventario para Relevo
| PUGCALLPA
@ B IR i SOLICITUD DE MOVILIDAD N° :

GERENLIA FE ADMINISFRACHIN ¥ FINANAZAS
SUb GERENCIA DE FATRIMONID

FECHA | |
CHOFER : S
LICENCIA DE TIPO DE UNIDAD VEHICULAR:

CLASE | CATEGORIA

CONDUCIR
MAYOR ( ]PLACA::MENOR{ )PLACA::I

NOMBRE DEL SOLICITANTE: .........

DEPENDENCIA: TELEFOND: vttt s e
COMISIONADOQ: ......... .
DESTINOS(ESPECIFICAR)

TIEMPO AUTORIZADO DE USO: ...........

FIRMA Y SELLD DEL FUNCIONARIO DE LA
UNIDAD ORGANICA QLUIE SQLICITA LA UNIDAD

FIRMA ¥ 5ELLO DEL GERENTE DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS O ENCARGADO DE CONTROL VEHICULAR DE
LA SUB GERENCIA OE CONTROL PATRIMONIAL

NOTA:

* La movilidad se solicita con 24 horas de anticipacion

» lamovilidad debe contar con la firma del Gerente o Sub Gerente de |a Unidad Orgdnica solicitante.

* Los vehiculos no podran salir si esta solicitud no ests debidamente llenada.

» Lamovilidad debera ser utilizada en a hora programada.

* laautorizacidn termina cuando el vehiculo retorna a la Municipalidad

» £l Gerante de Administracién y Finanzas autorizars solamente cuando la unidad sale fuera de la ciudad o fuera de
harario de trabajo. Debiendoe contar con el requerimiento o justificacion del servicio del drea solicitante.

PARA SER LLENADO POR EL PERSONAL DE VIGILANCIA

Hora de Salida: ..o Haora de Tetormo: Lo
Tl e
i + ) - . .
E,! Kilometraje de salida: .........ccoivveeirnnns Kilometraje de retormo: oo
VIGILANTE A CARGO ENCARGADO DE CONTROL VERICULAR DE LA SUB GERENCIA
NOMBRE ¥ APELLIDO c.eovceeeeee s DE CONTROL PATRIMONIAL O EL QUE HAGA SUS VECES EN

LAS SEDES DE LA INSTITUCION,

Municipulidad Provincial de Coronel Poriillo/Gerencia de P iento Presupnesto y Racionalizacién/Sub Gerencia de
Racionalizncién




“DIRECTIVA QUE NORMA LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD EN MATERIA DE US0 DE VEHICULQS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE COROMNEL PORTILLO"

INVENTARIO PARA RELEVO

UNIDAD VEHICULAR: PLACA
FECHA KM
St | No | Estado Si | No | Estade
Accesorio Celular Esp. Ext. Derecho
Ambientador Espejo Ext. lzquierdo
Asiento Fresco Tapa de combustible
Vasos
Autorizac, Lunas Polarizadas Alicate
Celular Bolsa P/Herramientas
Cenicero Botiguin
Combustikle Cable de corrienta
Cuaderno de relevo Cable de remelgue
Encendedor Cera de autos
Espejo retrovisor Desarmador
Guia de calles Detergente
Funda de asientos Escoba chica
Liaverc de alarma Extintor
Mascara de radio Franela
Parlantes Gata (castillo) {Botella)
Radio ( } Radio cassete{ ) Llanta de repuesto
Segure de ruedas Llave de boca
Seguro de vasos Llave de bujias
GEAEEENS%%EE Tarjeta de propiedad Llave de ruedas
Tarjeta de seguros Palanca de pata
Antena Siticona
Alarma Sirena
Brazo plumillas Taco metélico
Emblemas Triangulo de seguridad
OBSERVACIONES
RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME
NOMBRE ¥ APELLIDO DEL CHOFER NOMBRE ¥ APELLIDO

DEL RESPONSABLE DE UNIDAD ORGANICA ASIGNADA Q

ENCARGADO DE CONTROL VEHICULAR DE LA SGCP

ENTREGA DE VEHICULD

OBSERVACIONES
ENTREGLE CONFORME RECIBI CONFORMIE
FIRMA, NOMBRE ¥ APELLIDD DEL CHOFER FIRMA, NOMBRE ¥ APELLIDG DEL VIGILANTE DE TURNO

idn/Sul Gerencia de

Municipalidad Provincial de Coronel Poriiflo/Gerencia de Pl fentn Prasupuesto y
Racionalizacidn
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OE COROMKEL PORTILLO"
ANEXO N° 04
CONTROL DE ASIGNACION DE VALES POR COMBUSTIBLE
UNIDAD ORGANICA:
UNIDAD VEHICULAR: MARCA:
PLACA: TIPO DE COMBUSTIBLE:
i il il . CANTIDAD
FECHA NOMBRE DEL CHOFER KILOMETRAJE I: ;:EE DE cg:’:s (.PrEJLR
GALONES
v°8* AREA DE ALMACEN

Municpaiidad FProvinclat de Corone! Pordlio/Gerencia de Fln
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CALLPA AEOR
‘1‘ ) MUNICIPALIDADR PROVINCIAL I
e ComoNEL PORTILG | BITACORA VEHICULAR
UNIDAD VEHICULAR " PLACA { CODIGO DE INVENTARIO
SALIDA B RETORND DEPENDENCIA o TANQUE
FECHA | DESTINO  I"iilOMETRAIE | HORA | KILOMETRAJE | HORa | SONDUCTOR UsuARI SOLICITANTE O =i [an ]

e
T
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