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}_RESOLUCION DE GERENCIA N° 02| -2020-MPCP

&

Pucalipa, 13 ENE. yiilil

VISTOS:

El Expediente interno N°00285-2020, Informe N°001-2020-MPCP-GPPR-SGR de fecha 06 de
Enero del 2020, que contiene la propuesta de la "Directiva que Nerma los Procedimientos para
la Ejecucion Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, Memorando
Mult. N°008-2020-MPCP-ALC-GM de fecha 07 de Enero del 2020, informe Legal N°027-2020-
MPCP-GM-GAJ de fecha 13 de Enero del 2020, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el articulo 194° la Constitucidén Politica del Perd se establece que las
Municipalidades son érganos de Gobierno Local que gozan de autonomia pelitica, economica y
administrativa en los asuntos de su competencia; dicha autonomia radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico, lo
cual es concordante con el Articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades -
Ley N° 27972;

Que, mediante el Informe N°001-2020-MPCP-GPPR-SGR de fecha 06 de Enero del
2020, la Sub Gerencia de Racionalizacion, remite propuesta de la “Directiva que Norma los
Procedimientos para la Ejecucién Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel
Pertillo”, indicando que la propuesta es el cumplimiento a las normativas legales vigentes en
torno al caso;

Que, mediante Memorando Mult. N°008-2020-MPCP-ALC-GM de fecha 07 de Enero
del 2020, el Despacho de Gerencia Municipal, convoco a reunion de trabajo, con la finalidad de
fratar en relacion a |la propuesta de |a “Directiva que narma los Procedimientos para la ejecucion
presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, presentada por la Sub Gerencia
de Racionalizacién;

Que, es preciso indicar, que toda Directiva es un dispositivo oficial (legal} de caracter
interno, que formula las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades
superiores, con la finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado,
mediante este documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones y Ordenes de
caracter general. Como también, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos
o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes;

Que, respecto, a la propuesta de la “Directiva que Norma los Procedimientos para la
Ejecucién Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, tiene como
objetivo, normar los procedimientos de caracter técnico y operativo y establecer mecanismos que
orienten la gestion eficiente de las Fases de Ejecucion del Proceso Presupuestaric en la
Municipalidad Provingial de Coronel Portillo;

Que, la citada directiva es de alcance para la gerencias, sub gerencias y oficinas que
conforman fa estructura organizacional y la estructura funcional programatica presupuestal de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo,

Que, asl mismo, es preciso indicar que el cumplimiento de la "Directiva gue Norma los
Procedimientos para la Ejecucién Presupuestaria en la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo”, es de entera responsabilidad del Titular del Pliego, ¢ a quien delegue sus funciones, de la
Gerencia de Planeamiento, Presupueste y Racionalizacién; de la Gerencia de Administracion y
Finanzas, y de los responsables de cada una de las Gerencias conformantes de la Municipalidad
Provincial de Coronel Portilio, que generen requerimientos para e! cumplimiento de los productos/
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Actividades priorizados en el Plan Operativo Institucional (PCI) vigente que esta articulado al
Presupuesto institucional de Apertura y los objetivos estratégicos / Institucionales del Plan
Estratégico Institucional {PEl) y los ejes estratégicos priorizados en el Plan de Desarrollo
Provincial Concertado (PDPC) de la Municipalidad Provincial de Ceronel Portillo;

Que, de conformidad, con el articulo 5° inciso 5.1 del Decreto de Urgencia N°014-2019 ~
Decreto de Urgencia que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2020,
sefala lo siguiente: Los titulares de las entidades publicas, ef jefe de la Oficina de Presupuesto y
el jefe de la Oficina de Administracion, o los que hagan sus veces en ef pliego presupuestario, son
responsables de la debida aplicacién de lo dispuesto en el presente Decreto de Urgencia, en el
marco del Principio de Legalidad, recogido en el articulo 1V del Titulo Preliminar del Texto Unico
Ordenado de fa Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. Corresponde al ftitular de pliego efectuar la gestion
presupuestaria, en las fases de programacibn, formulacién, aprobacion, ejecucion y evaluacion, y
el control del gasto, en el marco de lo establecidc en el parrafo 1 def numeral 7.3 del articuio 7 del
Decreto Legisiativo N°® 1440, Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Que, tal es asi, que el citado proyecto de Directiva presentada por la Sub Gerencia de
cionalizacién adscrita a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion fue

ocal, y en observancia a las leyes y disposiciones que de manera general y de conformidad con
la Constitucién Politica del Pery, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Pablico; asi
como a las normas gque regulan los fondos publicos de! Estado; que por su naturaleza son de
observancia y cumplimiento obligatorio; de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo Il y VI del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades; por lo que la misma amerita ser
aprobado.

Que, asimismo, mediante Resoluciones de Alcaldia, el Alcalde aprueba y resuelve los
asuntos de caracter administrativos de conformidad con lo previsto en el Articulo 43° de fa Ley N°
27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Que, con el Informe Legal N°027-2019-MPCP-GM-GAJ de fecha 13 de Enero del 2020, la
Gerencia de Asesoria Juridica OPINA: que deviene en procedente aprobar la “DIRECTIVA QUE
NORMA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”; compuesta de cinco {05) Titulos,
Once (11) Articulos, Cuatro (04} Disposiciones Complementarias y Finates, y Dos (02) Anexos,
en mérito al Informe N°001-2020-MPCP-GPPR-SGR de fecha 06 de Enero del 2020;

Que, estando a las consideraciones expuestas, y en virtud a los establecido en ia
Resolucion de Alcaldia N°053-2019-MPCP de fecha 08 de Enero del 2019, en el cual el Alcalde
delega sus atribuciones Administrativas de caracter resolutive al Gerente Municipal, en virtud del
Articulo 20° numeral 20) de la Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO _PRIMERQO: APROBAR Ja “DIRECTIVA QUE NORMA LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”; compuesta de cinco {05) Titulos, Once (11) Articulos,
Cuatro {04) Disposiciones Complementarias y Finales, y Dos (02) Anexos, la misma que como
anexo forma parte de la presente resoclucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologfas de Informacién, la
publicacién de la presente resolucidon en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de
Coronel Portillo, www.municportilio.gob.pe;

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a Secretarfa General, la debida notificacion y
distribucién de la presente Resolucidn;

TRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

IIUHICIV‘D PROYIA

Lic, Justiniano Edwin Bllo G
GERENEIA M
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“DIRECTIVA QUE NORMAS LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CORONEL PQRTILLQ"

TiTULO |

DISPOSICIONES GENERALES !
CAPITULO

DEL OSJETIVO, ALCANCE, FINALIDAD Y BASE LEGAL

ARTICULO 1°.- DEL OBJETIVO Y ALCANCE
Normar los procedimientos de caracter técnico - operativo y establecer mecanismos que orenten la gestion eficiente
de las Fases de Ejecucion del Proceso Presupuestario en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

Esta directiva es de alcance para ias gerencias, sub gerencias y oficinas que conforman la estructura organizacional y
la estructura funcional programatica presupuestal de la Municipalidad Provincial de Coronel Pertillo.

ARTICULO 2°.- DE LA FINALIDAD

Estandarizar el proceso integral de ejecucién presupuestal en la Municipalidad Provincial de Ceronel Portilio, en
concordancia con los aparatos normativos dictados por el Ministerio de Economia y Finanzas, en el marco del
presupuesto por resuftados

ARTICULO 3°.- DE LA BASE LEGAL

¥ Constitucién Politica del Peri,

¥ Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

v Decreto Legislativo N° 1272, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 28060, Ley del Silencio Administrativo

v Ley N° 27958, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, y Modificatorias.

¥ Ley N° 28112, Ley Marco de fa Administracion Financiera del Sector Pablico.

v Decreto de Urgencia N° 014-2018, que aprueba el presupuesto del sector pablico para el afio fiscal 2020.

v Decreto Legistativo N° 1440, Ley del Sistema Nacional del Presupuesto Ptiblico.

v Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestidn de inversiongs. -

¥ Directiva N° 011-2018-EF/50.01, Directiva para la Ejecucion Presupuestaria, asi como sus Modelos, Formatos,
Ficha y Guia.

CAPRITULO Il

DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 4° RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad del Titular det Pliego, o a quien delegue sus funciones,
de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion; de la Gerencia de Administracidn y Finanzas, y de
los responsables de cada una de las Gerencias conformantes de la Municipalidad Provincial de Ceronel Portillo que
generen requerimientos para cumplimiento de los Productos/ Actividades priorizades en el Plan Cperativo Institucional
{POI) vigente que esta articulado &l Presupuesto Institucional de Apertura y los Objetives Estratégicos/ Institucionales
del Plan Estratégico Institucicnal {PEl) y los ejes estratégicos priorizades en el Plan de Desarollc Provingial
Concertado (PDPC) de la Municipalidad Provincial de Coronel Portiilo.

ARTICULO 5°.- DE LA SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO

§1  Sub Gerencia de Presupuesto de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién {(GPPR) es
responsable en el ambite de sus competencias del control presupuestario, debiendo para diche fin cumplir,
entre ofras, |as siguientes funciones:

Municipafidad Provineial de Coronel Portilio/Gerencia de PI iemte Presupuesto y Racionalizacién/Sub Gerencia de
Racionalizacidn



“DIRECTIVA QUE NORMAS LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CORONEL PORTILLO"

a) |Informar al Titular del.Pliego sobre la efecucién financiera y fisica de las metas presupuestarias, y
coordinar, para tal fin, con los responsables de los Programas Presupuestales la informacion del
cumplimiento de los resultados de los Programas Presupuestales a cargo del Pliego.

b} Efectuar ¢l seguimientc de la disponibilidad de los créditos presupuestarios para realizar los
compromisos, con sujecidn a fa Programacion de Compromisos Anual (PCA} a que hace referencia el
Articulo 7° de la Oirectiva de Ejecucion Presupuestal vigente, y, de ser el caso, proponer las
modificaciones presupuestarias necesarias, teniende en cuenta las prioridades de gasto establecidas por
el Titular del Pliege.

¢} Coordinar con los responsables de los programas presupuestales, unidades organicas y los responsables
de la administracién del presupuesto de la Unidad Ejecutora/ Pliego para que, ante la necesidad de
mayores créditos presupuestarios, se verifique la disponibilidad de recursos en la Unidad Ejecutoraf
Pliego, en el marce de la normativa presupuestal vigente.

d} Coordinar con los responsables de la administracién del presupuesto de las Unidad Ejecutora/Pliego las
acciones propias de fa gestion presupuestaria en la fase de ejecucion.

e} Conducir el seguimiento respecto al cumplimiento de metas sobre 12 produccion fisica y ejecucion
financiera de los programas presupuestales, en coerdinacidn con los responsables de dichos programas.

f) Coordinar con las Unidades Ejecutoras de Inversién, el seguimiento y monitoreo de los recursos
trasferidos para el financiamiento de las inversiones, en el caso de los Pliegos del Gobiermno Nacional que
transfieren recursos.

g} La Sub Gerencia de Presupuesto para las certfficaciones presupuestarias debe tener en cuenta la
disponibilidad financiera por tipo de recurso.

52 La Sub Gerencia de Presupuesto en coordinacién con los Planificadores de la Entidad, es la dnica
responsable de |a asignacion de los clasificadores de gasto (especificas de gastés} quesean identificadas para
el framite de requerimientos de las areas usuarias para su posterior selicitud de certificacién de créditos
presupuestarios (CCP).

853  La Sub Gerencia de Presupuesto 0 la que haga sus veces es la Onica unidad organica responsable de
elaborar las CERTIFICACIONES de CREDITOS PRESUPUESTARIOS (CCP) en el médulo administrative del
Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-SP); para tal fin, las unidades organicas deben remitir
el Expediente de contratacién bajo responsabilidad para realizar dicha fabor.

54  LaSub Gerencia de Presupuesto debera coordinar con los planificadores responsables de la programacién del

Presupuesto Institucional de las diferentes unidades crganicas conformante de la Entidad la ejecucion

presupuestal, para que, ante la necesidad de mayores créditos presupuestarios se verifique la disponibilidad

de recursos presupuestales en sus Productos/ Actividades para 1as modificaciones presupuestarias que sean
requeridas de conformidad al marce legal vigente.

El sequimiento, monitoreo y evaluacion de la ejecucion del presupuesto Institucional a cargo las unidades

organicas sera responsabilidad de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacidn a través de ia

Sub Gerencia de Presupuesto y de la Gerencia de Administracion y Finanzas, o quienes hagan sus veces con

estricta observancia de las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto pablico a aplicarse

durante el afio fiscal.

ARTICULO 6°.- DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

6.1  La Gerencia de Administracion y Finanzas {GAF) es responsable de coordinar con la Sub Gerencia de
Presupuesto el control presupuestario det Pliego 301816: Municipalidad Provincial de Coronet Portillo en su
calidad de Administrador del Presupuesto Institucional bajo respensabilidad, debiendo garantizar la efecucion
de las Certificaciones de Crédito Presupuestario (CCP) emitidas con cargo a fas previsiones presupuestales
autorizadas en la programacion, previa evaluacion de la captacion/ proyeccion de ingresos aprobada en el
Presupuesto institucional del afio en curso.

6.2 La Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF) debera remitir mensualmente la disponibilidad financiera y
por tipo de recurso a la Gerencia de Planeamienta Presupuesto y Racionalizacion (GPPR)

6.3 La Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF) es responsable de las fase de Ejecucion Presupuestal
senaladas por.

Municipalidad Provincial de Coronel Portillo/Gerencia de Planeamiento Presupuesto y Racionalizacion/Sub Gerencia de
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Fase del Compromiso mensual:

El compromiso es el acto de administracién medianfe e cual el funcicnario facultado a contratar y
comprometer el presupuesto a nombre de la entidad acuerda, luege del cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacién de gastos previamente aprobados, por un importe determinade o
determinable, afectande los créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados, la PCA y
las modificaciones presupuestarias realizadas.

Les Pliegos del Gohierno Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiemos Locales para realizar {os compromisos
correspondientes a los gastos que se financian con carge a recursos provenientes de fuentes de
financiamiento distintas a fa de Recursos Ordinarios, deben considerar la prevision en la recaudacion.
captacién y obtencion de recursos per las fuentes de financiamiento antes mencionadas que esperan obtener
durante el ano fiscal cormespondiente.

£l compromiso de Obligaciones de gastos debe registrarse por el monto total anualizado (de comesponder} del
respectivo Afio fiscal, segin comesponda en el médulo administrativo del SIAF-SP.

Fase del Devengado:

El devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una obligacién de pago, derivada de
un gasto aprobade y comprometido, que se produce previa acreditacion documentaria ante el drgano
competente de |a realizacidn de 1a prestacion o el derecho del acreedor.

El reconocimiento de fa obligacin debe afectarse al presupueste institucional, en forma definitiva con cargo a
la correspondiente cadena de gasto. Para efectos del reconocimiento del devengado, el area usuaria, bajo
responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los bienes, la efectiva prestacidn de los servicios o la
ejecucion de obra, como accidn previa a la conformidad correspondiente. El reconocimiento de devengados
que no cumpla con los criterios sefalados en el presente parrafo, dara lugar a respensabilidad administrativa,
civil o penal, segln corresponda, del Titular de Ta Entidad y del responsable de! area usuaria y de la Cficina de
Administracion o la que haga sus veces en 1a Entidad. conforme a lo dispuesto en el articulo 43 del Decreto
Legislativo N*1440.

Esta etapa de ejecucion del gasto se sujeta a las disposiciones gue dicta la Direccion General de
Endeudarmients y Tesora Piblico.

Fase del Pago:

El pago es el acto de administracién mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de ta
obligacidn reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial comespondiente. Esta prohibido
efectuar pagos de obligacicnes no devengadas.

El pago es requlade de forma especifica por 1as normas del Sistema Nacional de Tesorerta.

TiTuLo Il

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO |

DE LAS FASE DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 7°.- DE LA FASE DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

La ejecucion del gasto publico es el proceso a traves del cual se atienden las obligaciones de gasto con el abjeto de
financiar la prestacion de los bienes y servicios pablicos y, a su vez, lograr resultados, conforme a los créditos
presupuestarios autorizados en los respectivos presupuestos institucionales de los Pliegos, en concordancia con la
PCA, tomando en cuenta el Principio de Legalidad, recogide en el incise 1.1 del numeral 1 del Articulo IV de 'a Ley N°®
27444, Ley del Procedimiente Administrativo General y modificatorias, y asignacién de competencias y atribuciones

Municipatidad Provincial de Coronel Portillo'Gerencia de Planteamiento Presupuesto y Racionalizacidn/Sub Gerencia de
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que por Ley corresponde atender a cada entidad publica, asi como los principios constitucionales de Programacion y
Equilibrio Presupuestario reconocides en los-Articulos 77° y 78° de ia Constitucion Politica del Per.

El procese de ejecucion del gasto estd compuesto por dos etapas, las cuales se pueden apreciar en el siguiente
esquema:

a) Preparatoria de la Ejecucitn, la cual consiste en la certificacion del gasto; y
b) Ejecucion del gasto, que consiste en las etapas de compromise, devengado y pago.

FLUJOGRAMA DE FASES
Preparatoria de la Ejecucion ) Ejecucion
= e ] e
n Certificacion Compromiso | Devengado Pagado
a de gasto — Girado
& \
[«
5 |
u .
§ Acto de administracién Con cargo al Constatacién de Giro de los
ir en el que se constata crédito que et bien o recursos Publicos
'—:,' que existen fos créditos presupuestario y servicio se ha para atender el
b presupuestarios para hasta por el monto realizade. gasto
3 atender las obligaciones de la obligacién comprometido y
i durante € aiio fiscal total dentro del devengado.
afio fiscal.

ARTICULO 8°.- DE LA CERTIFICACION DEL CREDITO PRESUPUESTARIO

La certificacion de crédito presupuestario constituye un acto de administracién cuya finalidad es garantizar que se
cuenta con el crédito presupuestario dispenible y libre de afectacion, para comprometer un gaste con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcion a la PCA, previo cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes que regulen e objeto materia de compromiso. Dicha certificacidn implica la reserva del
crédito presupuestario, hasta ef perfeccionamiento del compromiso y las demds fases establecidas por el Sistema de
Administracion Financiera del Sector Publico.

La certificacion del crédito presupuestario es requisito previo indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto
para contratar o adquirir una obligacion, debiendo adjuntarse al respective expediente que justifique su emision.

La certificacion de crédito presupuestario es susceptible de modificacion, ampliacion o rebaja en relacion a su monto y
objeto, también puede ser objeto de anulacion stempre que dichas acciones se encuentren debidamente justificadas y
sustentadas por el drea comespondiente. '

Para efecto de la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento para convocar procedimientos de seleccion
en el marco de las normas sobre contrataciones del Estado, se tomard en cuenta la certificacian del crédito
presupuestario correspondiente al afio fiscal en curso.

Durante el primer trimestre del afo fiscal, el Jefe de la Oficina de Presupueste o la que haga sus veces en
coordinacién ¢on la Oficina de Administracion del Pliego o la que haga sus veces, deben emitir la cerificacion del
crédito presupuestario de los siguientes gastos que se planifiquen ejecutar por todo el afio:

a) De las Partidas de Gasto "Personal y Obligaciones Sociales”. “Pensiones y Otras Prestaciones Sociales”,
“Contrate Administrative de Servicios® y “Practicantes, secigristas y similares” a ser ejecutado durante el afio

Municipalidad Provincial de Coronel Portillo/Gerencia de Pl i P
Racionalizacicen

puesto y Racionalizacion/Sub Gerencia de



“DIRECTIVA QUE NORMAS LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE
CORONEL PORTILLC"

fiscal. Para el caso de los Pliegoes de los Gobiema Locales, en la proyeccion anual de gaste correspondiente a los
conceptos permanentes, variables y ocasionales. )

b) De la Partida de Gasto “Blenes y Servicios™ para ¢! pago de los servicios basicos de la Entidad, como por
ejemplo, agua, luz, telefonia, intemet, entre otros,

¢) Las cbligaciones que devienen de afios fiscales precedentes conforme a la normatividad vigente.

d} Elmantenimiento de lainfraestructura piblica y el equipamiento, de corresponder.

TiTULG I
CAPITULO |

DE LOS PROGEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 9°- PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA OBTENER (A GERTIFICACION
PRESUPUESTARIA

De acuerdo con la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Plbilica, la gestién plblica esta
orientada al logro de resultados que impacten positivamente en el bienestar del ciudadano, por lo tanto es
importante identificar los medios que contribuyan af logro de esos resultados.

El personal designado Planificader de cada Gerencia de la Muricipalidad Provincial de Coronel portillo evaluara los
requerimientos presentades por las unidades organicas de cada Gerencia para realizar &l procedimiento siguiente:

a) El area usuaria partiendo de una necesidad previa coordinacion con su respectivo planificador realiza la solicitud
del bien ylo servicio, el cual debera ser plasmado en el Formato Unico de Requerimients (FUR) — Anexo 01, el
cual debe ser visado por el responsable del area usuaria y por el planificador de la Gerencia solicitante a la cual se
encuentra adscrita.

b} El planificador responsable revisa las especificaciones establecidas en el FUR, el cual deberd contemplar
caracteristicas como nombre del drea usuaria, finalidad de la adquisicion del bien yio servicio, descripeidn,
actividad presupuestal, actividad operativa del Plan Operativo Institucional POl a la cual esta ligada, partida
presupusstal y especifica de gasto a la cual debera ser cargada, entre ctros, y deriva la documentacién a la
Gerencia de Administracion y Finanzas. Si fuera necesario el planificador debera solicitar la modificacion
presupuestaria, la cual io realizara mediante el formato de sclicitud de modificacion presupuestaria — Anexo 02

c) La Gerencia de Adminisiracion y Finanzas, una vez recepcionada la solicitud procedera al visado correspondiente
para ser remitido posteriormente a !a Sub Gerencia de Logistica, dende el responsable de Bienes o Servicios
elaborara el estudio de mercado (cuadro comparativo) para determinar el valor estimado de los bienes o servicios
solicitados.

d) Una vez identificado al valor estimade la Sub Gerencia de Logistica devuelve el Expediente al drea usuaria
solicitante para que remita la solicitud de Cerificacion de Créditos Presupuestarios {CCP} a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion para su validacién, aprobacion y tramite administrative de
comesponder.

e) La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién —de ser aprobado- remite la documentacién a ia
Sub Gerencia de Planeamiente con {a finalidad de verificar si el requenimiento de bienes o servicios esta vinculado
& un producto/ actividad programado por ¢l area usuaria en el Plan Operativo Institucional (PO1) come parte de la
programacion fisica y financiera del afio 2020

f) La Subgerencia de Planeamiente de estar programado, previo visto bueno, remite la documentacion a la
Subgerencia de Presupueste para que emita la Nota de certificacion de crédito presupuestario (CCP) solicitada al
contar disponibilidad presupuestaria y formar parte de un producto/ actividad programado para ejecucién en el
presente afio fiscal. El registro se realiza en ef médulo administrativo del SIAF-SP y sera devuelta al drea usuaria
soficitante. )
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g} El area usuara solicitante remitira la documentacion resultante a la Sub Gerencia de Logistica para que inicie le
tramite de adquisicién y/o contratacidn de bienes o servicios requeridos por el area usuaria solicitante para el
cumplimiento de sus productos/ actividades programados en el Pla Operativo Institucional del afio en curso.

h) La Sub Gerencia de Logistica comunica con proveido a la Gerencia de Administracién y Finanzas 1a aprobacion
de la salicitud de certificacién de crédito presupuestario para que la Sub Gerencia de Contabilidad y Sub Gerencia
de Tescreria procedan a ejecutar las fases de registro del compromiso, devengado y pago de los proveedores o
contratistas con cargo af Presupuesto Institucional del Afic en curso.

La-Sub Gerencia de Presupuesto del Pliego ¢ quien haga sus veces llevara el registro de las certificaciones de crédito
presupuestario realizadas, con el objeto de determinar los saldos disponibles para expedir nuevas cerificaciones.
TITULO IV
CAPITULO |

DE LOS PROCECEDIMIENTO PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 10°.- DEL PROCEDIMIENTO DE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

De conformidad al marco legal financiers la Municipalidad Provincial de Coronel Portille ha establecido los pasos
necesarios para la adquisicién de bienes yfo contratacion de servicios para la fase de ejecucion del gasto piblico, que
se detallan:

a) Una vez emitida fa cedificacién de crédito presupuestario (CCP) las unidades orgénicas: Subgerencia de
Logisticas, Subgerencia de Contabilidad y Subgerencia de Tesoreria son las unidades crganicas responsables
de 1a ejecucion del gaste plblico en la Municipalidad Provincial de Coronel Portilio. Inicio del tramite a traves del
Formato Unico de Requerimiento (FUR) - Anexo 01 que debera estar debidamente visado por todas los
responsables de la etapa preparatoria del gasto y la preparatoria de ejecucion del gasto.

b} La Subgerencia de Logistica contando con la de certificacién de credito presupuestario (CCP) que garantiza la
existencia de disporibilidad presupuestal para la afectacion dei gasto, emite las Ordenes de Compra (O/C) que
corresponden si es para adquisicion de BIENES o las Ordenes de Servicios {Q/S) si el requerimiento es para
contratacion de SERVICIOS; una vez emitido el documento se remite copia al Proveedor para atencién de los
requgqeremntos solicitades y copia a la Subgerencia de Contabilidad para el registro de fas Fases de
Compromiso Anua (CA) y Mensual (CM) en &l médulo administrativo del SIAF-SP:

La Subgerencia de Contabilidad devueive a la Subgerencia de Logistica para que adjunte la ACTA de recepcion
del Bien 0 Acta de conformidad si cormesponde a un servicio.

d} La Subgerencia de Logistica remite a la Subgerencia de Centabilidad la documentacion completa {solicitada) por
la administracion financiera del sector piblico para el registro de la Fase de Devengado en el mddulo
administrativo del SIAF-SP.

e} Una vez registrade fa Fase de Devengado la Subgerencia de Contabilidad remite la documentacion completa a la
Subgerencia de Tesoreria para que realice las Fases de Girado y Pagado al Proveedor en el modulo
administrativo del Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF-SP) de conformidad o dispuesto por la
Ley Marce de la Administracién Financiera del Sector Piblico.

CAPITULO Il

DE LOS PROCECEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

ARTICULO 11°.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL PLIEGO
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lLos montos y las finalidades de ios créditos presizpuestarios contenidos en los Presupuestos del Sector Publico solg
podran ser modificados durante el ejercicio presupuestario, dentro de los limites y con ameglo al procedimiento
establecido por el D. L. N* 1440; que son las siguientes:

11.1. De las Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional:
« Constituyen modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional; los Créditos Suplementarios v las
Transferencias de Partidas, los que son aprobados mediante Ley, entre ellas;

a8 Los Créditos Suplementarios — Constituyen incrementos en los créditos presupuestarios autorizados,
provenientes de mayores recurses respecto de los montos establecidos en la Ley Aprual de
Prasupuesto del Sector Puablico; y,

b) Las Transferencias de Partidas — Constituyen traslados de créditos presupuestarios entre Pliegos.

¢ En el caso de los Gobiernos Regionales y Gobiemos Locales, los créditos suplementarios que se aprugben
en ei marco del parrafo 50.4 del Articulo 50° y del Articulo 70°, se aprueban por Acuerdo de Consejo
Regional o Concejo Municipal segin sea el casc.

11.2. De las Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional y Programético
= Son modificaciones presupuestarias en el nivel Funcional ¥ Programatico que se efectian dentro del marco
del Presupuesto Institucicnal vigente de cada Pliego, tas habilitaciones y las anulaciones que varien los
creditos presupuestarios aprobados por el Presupuesto Institucional para las productos y proyectos, y que
tienen implicancia en la estructura funcional y programatica compuesta por las categordas presupuestarias
que permiten visualizar los propdsitos a legrar durante el afio fiscal, entre elias:

a) Las Anulaciones consfituyen la supresion total o parcial de los créditos presupuestarics de
productosfactividades o proyectos.

v las Habilitaciones consfituyen el incremente de los créditos presupuestarios de productos y proyectos
con cargo 2 anulaciones dei misme producto/actividad o proyecto, o de otros productos y proyectos.

» Las modificaciones presupuestatias en el nivel Funcional y Programatico son aprobadas mediante
Resolucién del Titular, a propuesta de ia Oficina de Presupuesto o de la que haga sus veces en la Entidad.
El Titular puede delegar dicha facultad de aprobacién, a través de disposicion expresa, la misma que debe
ser publicada en el Diario Oficial EI Peruano.

11.3. De las Limitaciones a las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcienal y Programatico
Durante la ejecucion presupuestaria, las medificaciones presupuestarias en el nivel Funcional y Programatico se
sujetan a las limitaciones siguientes:

a) Las Genéricas de Gasto pueden ser objeto de anulaciones: si luego de haberse cumplido &l fin para el que
estuvieron previstos, generan saldos; st se suprime la finalidad; si existe un cambio en la prioridad de los
objetivos estratégicos institucionales ¢ si las proyecciones muestran que al cierre de! afig fiscal amgjen
saldos de LIBRE DISPONIBILIDAD, come consecuencia del cumplimiente o la supresién total o parcial de
metas presupuestanas.

b} Las Genéricas de Gasto pueden ser objeto de habilitaciones si as proyecciones al ciemre del afio fiscal
muestran deficit respecte de las metas programadas ¢ si se incrementan © crean nuevas metas
presupuestarias.

¢} No se auforizan habilitaciones para gastos comientes con cargo a anulaciones presupuestarias de gastos de
capital.

d) En el caso de créditos presupuestarios previstos en Programas Presupuestales, se debe contemplar lo
siguiente:
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¥ Ne se auterizan habilitaciones con cargo a recursos previstos en Programas Presupuestales, salvo que
se hayan alcanzado las metas programadas de los indicadores de produccion fisica de producto,
debiendo reasignarse estos créditos presupuestarios en otras prioridades definidas dentro del programa
0, en su defecto, en los preductos de otros programas presupuestales con los que cuenten.

¥ De manera excepcional, ios Pliegos pueden realizar modificaciones presupuestarias en el nivel
Funcional y Programético dentro y entre los programas presupuestales con los que cuentan, durante el
primer timestre del afio fiscal, y hasta ef segundo timestre para el caso de los programas
presupuestales que inicien su implementacién en el aflo fiscal. previo informe favorable de la Direccién
General de Presupuesto Poblico.

v Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional y programatico que comprendan a inversiones
bajo ! ambito del Sistema Macional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y a proyectos
que no estan bajo el Ambito de dicho Sistema, no se encuentran comprendidas en lo establecido en los
literales precedentes y debe ser informado durante la fase de evaluacion presupuestania.

v" Las modificaciones presupuestarias en el nivel Funcional y Programético que comprendan a acciones
comunes sélo pueden efectuarse entre y dentro de los programas presupuestales con los que cuenta e!
Pliego y no se encuentran comprendidas én lo establecido en el primer y segundo literal del inciso 4.

e} No se pueden efectuar anulaciones presupuestarias con cargo a los recurses asignados para el
cumplimiente del Pago Anual por Servicio {PAS), Pago Anual por Obra (PAQ) y Pago Anual por
Mantenimientc y Operacion (PAMO), comprometidos en los procescs de concesiones y Asociaciones
Publico Privadas {APPY), salvo en el case de incumplimiento de! contrato o que las proyecciones al ciere del
afo fiscal muestren saldos presupuestales de libre disponibifidad, en cuyc caso, previa opinion favorable de
la Oficina de Presupuesto del Pliege o la que haga sus veces, se puede habilitar recursos sélo para atender
otras obligaciones establecidas.en los Contratos de Concesion y de Asociacion Piblico Privadas.

fi  No estan sujetas a las limitaciones mencionadas en el numeral precedente las modificaciones en el nivel
Funcicnal y Programético que se produzcan como consecuencia de la creacion. desactivacion, fusion o
reestructuracion de Entidades. o cuando se realice e traspaso de Preductes o Proyectos de un Pliego a ofro.

11.4. De las Limitaciones a modificaciones presupuestarias en 2l nivel institucional

a) Los Pliegos que cuenten con programas presupuestales pueden realizar modificaciones presupuestarias en
el nivel institucional con cargo a los recursos asignados a dichos programas, slempre que el Pliego
habiltado cuente con preductos del mismo programa o, en caso no cuente con los mismos productes,
cuente con el mismo PPR, salvo para las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional que se
autoricen para la elaboracion de encuestas, censos o estudios que se reguieran para el disefio, seguimiento
y evaluacion del desempefic en el marco del PPR.

b} Dichas modificaciones presupuestanas se aprusban mediante Decreto Supremo refrendado por el Ministro
de Economia y Finanzas y el Ministro del Sector comespondiente, a propuesta de este dltimo, previo informe
favorable de la Direccion General de Presupuesto Publico.

¢) Cada Pliego presupuestario que fransfiera recursos en el marco delf presente articulo es responsable de!
monitoreo, seguimiento y verificacion del cumplimientc de los fines y metas para los cuales fueron
transferidos fos recursos, lo que incluye el monitoreo financiero de los recursos.

11.5. Del sustento de la Modificacién Presupuestaria
a) La Sub Gerencia de Presupuesto verificara que las propuestas de modificacion presupuestana del nivel
funcional pregramatico cuenten con el sustento comespondients y estén conformes a la normatividad
" presupuestaria vigente,

b} Dado el caracter financiero del Presupuesto del Sector Piblico, sdlo procede la incorporacion de recursos
monetarios, cuyos montos se registran en ndmeros enteros.

11.6. De las modificaciones presupuestarias en e! Nivel Funcional Programatico
Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico se atenderan en los siguientes casos:
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a) Por priorizackn de cumplimiento de una o mas actividad o proyectos contemplados en el Plan Operativo
Institucional (POl) que requieran mayor financiamiento.

b} Reprogramacién de las asignaciones presupuestarias de acuerdo a la proyeccion de las demandas de gasto
existentes.

¢} Por existencia de saldos en situacian de libre disponibilidad previa evaluacién, al determinarse gue no se
ejecutaran presupuestalmente.

TITULO V
DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA.- Toda la informacién y documentos que presenten las unidades organicas a fa Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacidn en la fase de ejecucion presupuestaria, tiene el caracter de Declaracidn Jurada y se
sujetan a las responsabilidades y consecuencias legales corespondierites.

" SEGUNDA.- Para tedos los efectos, la documentacion sustentatoria que emitan las unidades orgénicas debe estar
debidamente visada y sellada por los planificadores responsables del control, ejecucion y seguimiento del proceso
presupuesto de sus respectivas Unidades Organicas a nivel de Gerencia.

TERCERA.- Las Certificacion de créditos presupuestarios emitidas No convalida los actos o acciones gue realice el
area usuarna con inobservancia de los requisitos esenciales y formalidades impuestas por las normas legales en la
ufilizacién financiera de los recurses piblicos asignados {numeral 37.3 del Articulo 37° del Decreto Legisiativo N°
1440).

CUARTA.- Mediante Resolucion de Alcaldia se designara a un responsable yfo coordinador para el seguimiento del
cumplimiento de las metas presupuestales de proyectos de Inversian Pablica.

CAPITULO |
ANEXOS
ANEXO 01: Formato Unico de Requerimiento (FUR)
ANEXO 02: Solicitud Propuesta de Modificacion Presupuestaria
USUUTNY /| S
ANEXO 01
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) Anexo 01
Formato Unico de Requerimiento (FUR)
F.U.R
FORMATO UNICO DE REQUERIMIENTO N° -2020-MPCP
UNIDAD GRGANICA: \
TRAMITE: 4 INTERNO N* -2020.
T T S £ Ak Lk
Objeto:
Tem del PAC: | Modalidad da Selscclon: [
Plruyndm da Inversion Publica: I Slstema de Contratacisn: |
* Ohbllyaxorams s debs astar viable an &l marco dal SHIP ¥ adjuntar el documanio d axpedianie.
Modalidad Ejec. Contractual: |
Tipa de Proceso de |
Itsm ”“M':dfd“" Cantidad Descrlpeion Caracteristicas Ticnlcas PAINITARIO |PRECIO TOTAL
TOTAL St . o.o0
A RE T T DE EAENTREGA Y G SERVICIOUOBRA .=
Lugar de Entraga: l

Plazo Miximo de entrega: |

Conformidad de la
|Prestacion:

Cendiciones de Pago: |

VEAMIENTO DE LA

OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIOINAL DEL
PE] AL CUAL CONTRIBUYE CON SU EJECUCION

ACTIVIDAD DEL PLAN OPERATIVO IRSTITUCIHONAL

Pon
Responsabte del hreaysuarla T T paniticador VEBE Gerente Areathsuaria
| VB Sub Gerencia de Gerente de Administracién ¥
Planeamiento Finanzas
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Anexo 02
Solicitud de modificaciéon presupuestaria

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA:

A.: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
DE: Unidad Organica Solicitante.
TIPO DE MODIFICACION:
Se liene que especificar si la modificacion es dentro de una meta presupuestal o entre metas presupuestales,
ademas se coloca el codigo y nombre de la{s) meta(s) presupuestal(es) afectada(s).
SUSTENTO:
Se describe el metivo por la cual se esta solicitando la modificacién presupuestal indicando Yos resultados o logros
positivos, consecuencia de la medificacion solicitada.
MODIFICACION PROPUESTA:
Planificador Area Usuaria V* B® Gerente Area Usuaria
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