RESOLUCION DE GERENCIA N° <oz 2020-MPCP-GM
Pucallpa. 7 3 DIC. 2020

VISTO:

El Expediente Externo N° 28385-2020 de fecha 25.08.2020; el cual contiene el Memorando Multiple
I N° 078 2020-MPCP-ALC-GM de fecha 26.08.2020; el Memorando N° 010-2020-MPCP-GM-GSAT de fecha
=/ 27.08.2020; el Informe N° 953-2020-MPCP-GSAT-SGCR de fecha 25.09.2020; el Informe N°034-2020-MPCP-
GPPR-SGR-WRYV de fecha 20.12.2020; emitido por la Sub Gerencia de Racionalizacion, al cual se encuentra adjunta
el Proyecto de Directiva; el Informe Legal N°892-2020-MPCP-GM-GAJ de fecha 23.12.2020, y los demas actuados
que la contienen, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el arliculo 194° de la Constitucion Politica del Per, indica: "Las municipalidades
provinciales y distritales son los 6rganos de gobierna local tienen autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia”. Asimismo, el Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
| en su Articulo |, sefiala: "(...) Las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno promotores
del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines":
el Articulo Il, establece: "Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los
asuntos de su competencia”;

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 8), del articulo 20°, concordante con lo dispuesto en el articulo
43 de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, prescriben como una de las atribuciones del Alcalde la de
dictar Resoluciones de Alcaldia y por las cuales aprueba y resuelve, los asuntos de caracter administrativo; sin
embargo, el articulo 83° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, le permite desconcentrar competencias en otros organos
de la Entidad,;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 053-2019-MPCP, de fecha 08.01.2019, en su Articulo
Primero resolvio delegar FACULTADES a |la Gerencia Municipal (...)"; asimismo en su Articulo Segundo resolvié
delegar FACULTADES a la Gerencia de Administracion y Finanzas (...)"; en su Articulo Tercero resolvio delegar
facultades a la Gerencia de Infraestructura y Obras (...)"; en su Articulo Cuarto resolvié delegar facultades a la
Gerencia de Administracion Tributaria (...)"; en su Articulo Quinto resolvié delegar facultades a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion (...)"; en su Articulo Sexto resolvio delegar Facultades a la Gerencia
de Desarrollo Social y Economico (...)"; en su Articulo Séptimo resolvio delegar facultades a la Sub Gerencia de
Logistica (...)"; en su Articulo Octavo resolvio delegar facultades a la Sub Gerencia de Recursos Humanos (...)";

Que, asimismo mediante Resolucion de Alcaldia N* 267-2019-MPCP de fecha 26.04.2019, resolvio en
su Articulo Primero, MODIFICAR el ARTICULO PRIMERO, ARTICULO SEGUNDO, ARTICULO TERCERO y
ARTICULO OCTAVO de la Resolucion de Alcaldia N* 053-2019-MPCP, de fecha 08 de Enero del 2019; la cual en
su numeral 06 de su Articulo Primero-Delega a la Gerencia Municipal: "Aprobar directivas orientadas a
implementar normas y procedimientos administrativos necesarios para la adecuada conduccion de la
administracion municipal”;

Que, conforme al articulo 39 de la Ley N° 27972, "Ley Organica de Municipalidades", establece que las
Gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo, a través de Resoluciones y Directivas,

Que, asi mismo el arliculo 1° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General, modificado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que: Los actos de administracion interna

., de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son

regulados por cada entidad, con sujecian a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas

que expresamente asi lo establezcan; asimismo, el numeral 73.3 del articulo 73° del mismo cuerpo normativo dispone

que: Cada entidad es competente para realizar tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento
de su mision y objetivos;

Que, al respecto de lo expuesto en los parrafos anteriores, se tiene que mediante Memorando Multiple
N® 078-2020-MPCP-ALC-GM de fecha 26.08.2020, la Gerencia Municipal de esta entidad se dirige a la Gerencia de
Servicios de Administracion Tributaria a fin de solicitar lo siguiente:
()" SIRVASE de acuerdo a sus competencias, adaptar y disponer las acciones necesarias para la implementacion
de g Recomendacion del Punto N° 02 del INFORME N°003-2020-3-0080-REPORTE DE DEFICIENCIAS
SIGNIFICATIVAS DE LA AUDITORIA FINANCIERA CGUBERNAMENTAL. realizada por " Raman auditores
contadores  Audicont Sociedad Cral”, consistente en lo sigriente:

o (Conciliar v validar los saldos de lay Cuentas: 1200 Cuentas: 1201 Cuentas por Cobrar p 1209
Lstimacion de cobranza dudosa, implementar las politicas de control interno de los registros de ingresos
v enentas por cobrar de dewdas ivibutarias v no triliarias v realizar las conciliaciones por antigiiedad
v se proceda a realizar los asientos de reclasificacion y ajuste con antorizacion de una resolucion



administrativa v adicionalmente se establezcu procedintientos de control mediante wna Directiva de
registros por cobrar. ()

Que, asimismo en atencion al Memorando Multiple N° 078-2020-MPCP-ALC-GM de fecha 26.08.2020,
Gerencia de Servicio de Administracion Tributaria emite el Memorando N° 010-2020-MPCP-GM-GSAT de fecha
.08.2020 dirigida al Sub Gerente de Control y Recaudacion a fin de solicitar lo siguiente:
()" respecto del INFORMI N 003-2020-3 0080, “RIPORTE DI DEFICIENCIAS SIGNIFICATIVAS - PERIODO 2019 del

Suh Tiwlo RECOMENDACIONES DEL AUDITOR N° 02- (...} conciliar y validar ef saldo de la Cuenta 1200 Cuentays por
Cobrar y 1209 Estimacion de cobranza dudosa, implementar fox politicas de control interno de los registros de ingresos v

uem‘m por cobrar de deudm .rnbu.rar:m y_no tributarius v realizar lus conciliaciones por antigidedud v se proceda a realizar

izacidn de unu Resolucidn administrativa v adicionalmente se establezca

pmwdxmmlmv de controf mtdrmm' una Directiva de repistro y cuentas por cobrar”. ()7

Que, con Informe N° 953-2020-MPCP-GSAT-SGCR de fecha 25.09.2020 la Sub Gerencia de Control
y Recaudacion se dirige a la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria a fin de informar lo siguiente;

1 - Mediante Informe N® 770-2020-MPCP-GSAT-SGOR de fecha 15082020, se ha requerido personal para ¢l
munefo de las cuentas por cobrar de la GSAT, este infirme ha tenido como sustento las actas de discusion de deficiencias
significativas de fecha 12082020, acta de rewnion de trabafo sobre observaciones de inconsistencias de fecha
082020, con fecha 15.09.2020, se ha lograde la contratacidn bajo la modalided de locacidn de servicios a ta
Cuntadora Piblico Colegiuda Lug Milugros Cabrera Sayes, asighdandole la revision de las cuentas por cobrar de la
£18AT. 2,- Se ha elaborado una propuesta para la [rectiva de Kegistros por Cobrar denominada en este cave " Directiva
que Norma Procedimientos de Registro de Cuentas por cobrar de deudas Tributarias y no Tributarias” en el cual se
adjunta Anexe 001 solicitada por Ramon Anditores Contadores " AUDICONT” Soctedad Civil) se resume en dicha
Directiva todos los procesos de correccion v coordinacion entre las treas para tener un estado de cuenta corriente por
contribuyvente de movimtentos diarios, sustentados por la base de dutos que opera la Oficing de Tecnologias de la
Informacidn — 11, también se recomienda afiadr una opcion de consulta mensual de todo lo requerido a través del
sistema SIAT, lo cnal deberd contar con bisguedas tales como, CUENTAS POR COBRAR POR CONTRIBUYENTY
RESUMEN, CUENTAS POR COBRAR POR TRIBUTO- RESUMEN, lus cuales simplificarian los pedidos de soficind
de informacion a la Oficing de Teenologias de Informacion, la referida propuesta de directiva requiere de su revisicon y
andlisis por las dreas involucradas. 3.~ Se mdica fa extstencia de la Directiva: N° 004-2001-MPCP-GPPR-SGR.

“Directiva que Norma los Procedimientos de determinacion, provision, castigo v quiebre de deudas de cobranza dudose
v de contabilidad para el castigo de las dewdas af 31122020, incluvendo deudas no castigadas de aftos anteriores.

Cabe agregar que existe ung Resoluctdn de Alcaldia N® [ 195-2003-MPCP de fecha 15.08.2043 que resuelve en su
Articulo Primero; AUTORIZAR el castigo de las cuentas incobrables hasta el afio 2011 por unvalor de 8 [, 970,872.65
Soles y la provision de la cobranza dudosa para el afio 2012 por un valor de 8. 40,862.212.54 Soles para el castigo del
afto 2003, por impuesios, lasas, prestacion de servicios, remta de la propiedad, multas tributarias v administrainas.
Articulo Segundo - ENCARGAR a la Sub Gerencia de Contabilidad efectuar lus asientos contables de castigo divecio y
provisian del afip 2012, de las cuentas incobrables de los ributos sefialados en el articulo precedente. Al parecer no se
ha dado cumplimiento a lo estublecido por lo que se sugiere hacer las coordinaciones con la Sub Clerencia de
Contabilidad para mayor precision de informacion. Se adpunta copla simple de ta referida Resolucion de Alcaldia. 4 -
Medianie Informe N° 821-2020-MPCP-GSAT-SGCR de fecha 31.08.2020 se ha solicitads a la (ficina de Tecnologia de
la Informacion — OTI informacién v separacién yio corte de las cuentas por cobrar o partir def 31082020, a fin de
cumpliv con lo acordado ()" mediante Informe N° 866-2020-MPCP-GSAT-SGCR de fecha 08092020, s¢ ha
informade que se ha tomado la decision de asighar por encargo a un trabajador de cada sub gerencia la responsabilidad
de informar a esta dependencia sobre las vartaciones de las cuentas por cobrar que ocurvenen el Sistema de Informacion
de Administracion Tribwtaria — SIAT, como son; baja de predio, inscripcion de predios, anmentos de valor, disminucion
de valar, inaceptacion mediante reselucién gerencial ()" A pariie del cual se viene realizando paralelamente la
reviston detallada diaria, de un control diario por cuenta corriente de cada contribuyvente por medio de doys fiuentes; ()
Cuentas por cobrar por dia enviada por Oficina de Tecnologias de Informacion y, ii) Reporte General de Capa Diarto
iue se extrae del Sistemea SIAT. () Se adiunta proyecto de Divectiva,

Que, en base a lo expuesto en el parrafo anterior, mediante Informe N° 034-2020-MPCP-GPPR-SGR
de fecha 20.12.2020, el Especialista de la Sub Gerencia de Racionalizacion informa lo siguiente:

)" enatencion al documento de la referencia ('ffg!é:rm}é N® 0933 2020-MPOP-GSAT-SGCR) el suserito ha procedido a realizar la
revisidn de la Propuesta normativa remitido por la Gerencia de Servicios de Admunistracion Tributarw, la misma gue luego del
andalisis efectuado, es menester precisar que esta Sub Cerencia considera VIABLE ¢l provecto de Directiva denominado:
“DIRECTIVA QUE NORMA PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR
COBRAR DE DEUDAS TRIBUTARIAS ¥ NO TRIBUTARIAS”, la misma que fue formulada en mérito a la RECOMENDACION
DEL AUDITOR N° 02 del INFORME DE AUDITORIA -~ INFORME N* 006-2020-3-0080-RDS- de la Suciedad Auditora Ramon
Anditores "AUDICONT" SOCIEDAD CIVIL, por ello ey importante precisar gue dicha normativa interna serd de suma
impariancia ya que fiene el objeto de establecer procedimientos que regula el registro de cuentas por cobrar v cuentas por cobrar
de deudas tributarias y no tributarias y no sole ello, stno gue permitird obtener datos actualizados, siendo monitoreados por lu
Crerencia de Servicios de Admuoustracion Tributaria en coordingeton con la Oficina de Tecnologias de la Informacion a fin de
articular v realizar conciliaciones entre Sub la Gerencia de Comtabilidad v Crerencia de Servicios de Adminstracion Pributaria,
aleapzando asi un megor control de la adminestracion tributarie. ()"

Que, al respecto, se tiene que toda Directiva es un dispositivo oficial (legal) de caracter interno, que
formulan las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades superiores, con la finalidad de ordenar
y orientar a los operadores administrativos. Mediante este documento las autoridades superiores dictan normas,
disposiciones y 6rdenes de caracter general, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o
acciones gue deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes;



Que, del referido proyecto de directiva, se tiene que la misma tiene como objetivo establecer normas
que reglamenten los procedimientos para el registro de cuentas por cobrar y cuentas por cobrar de deudas tributarias
%\ ¥ no tributarias, y como finalidad implantar un sistema y/o método de procesamiento y flujo de informacion el cual
-\ permita obtener datos actualizados, siendo monitoreados por la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria
=/ en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la Informacion de la MPCP y realizar conciliacion entre Sub
" Gerencia de Contabilidad y Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria para asi alcanzar una mejora en la
Gestion,

Que, en el presente caso la Directiva, es un instrumento interno de caracter normativo de la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, la misma que se evidencia que ha sido revisada, verificada y visada por
las areas involucradas, y estando de acuerdo con la opinion técnica favorable mediante Informe N° 034-2020-MPCP-
GPPR-SGR de fecha 20.12.2020, emitido por la Sub Gerencia de Racionalizacién que remite la propuesta de
Directiva denominada; “DIRECTIVA QUE NORMA PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO DE CUENTAS POR
COBRAR Y CUENTAS POR COBRAR DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS-2020", y a la vez se tiene
que el proyecto de Directiva cuenta con sustento legal y que es de la opinién favorable por su aprobacion
correspondiente;

Que, mediante Informe Legal N°892-2020-MPCP-GM-GAJ de fecha 23.12.2020, la Gerencia de
Asesoria Juridica concluye que lo solicitado por la Sub Gerencia de Racionalizacién resulta viable, recomendando
que mediante acto resolutivo emitido por la Gerencia Municipal se resuelva: APROBAR la “DIRECTIVA QUE NORMA
PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR COBRAR DE DEUDAS
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS-2020",

Que, estando a las consideraciones expuestas, al Memorando N°247 2020-MPCP-AL-GM de fecha
23.12.2020, y en virtud a lo establecido en la Resolucion de Alcaldia N°053-2018-MPCP de fecha 08 de enero del
2019, maodificada mediante Resolucion de Alcaldia N° 267-2019-MPCP de fecha 26.04.2019, y, en virtud del Art. 20°
numeral 20) de la Ley N° 27972-Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la directiva denominada: “DIRECTIVA QUE NORMA
PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR COBRAR DE DEUDAS
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS-2020", que consta de Il {tres) Titulos, Ocho (08) Articulos; Cinco Disposiciones
Complementarias y Finales (05) Disposiciones Finales y Dos (02) Anexos, la misma que forma parte integrante de Ia
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO .- DEJAR SIN EFECTO cualquier disposicion que se oponga a la presente
Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerente, Sub Gerentes, y Jefes de
Unidades Organicas, respectivamente, involucrados en el objeto de la presente directiva el cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia de la Informacion la Publicacion de la
presente Resolucion, en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General la notificacion y distribucion
de la presente Resolucion de Gerencia.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

NICIPALIDAD PROVINCIAL
A

Lic. Justinia
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"DIRECTIVA QUE NORMA PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR COBRAR DE
DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"”

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

DE LOS OBJETIVOS, FINALIDAD, BASE LEGAL
Y ALCANCES

ARTICULO 1°. - OBJETIVO
Establecer normas que reglamenten los procedimientos para el registro de cuentas por cobrar y cuentas por cobrar de
deudas tributarias y no tributarias.

ARTICULO 2°. - FINALIDAD

Implantar un sistema y/o método de procesamiento y flujo de informacién el cual permita obtener datos actualizados, siendo
momtoreados por la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de
Ia Informacion de la MPCP y realizar conciliacién entre Sub Gerencia de Contabilidad y Gerencia de Servicios de

P :_}r\dmlnistramon Tributaria para asi alcanzar una mejora en la Gestion.
Vi /
“ ARTICULO 3°. - BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno

Ley N° 287186, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Instructivo Contable N° 03: Provision y Castigo de las Cuentas Incobrables, aprobado con Resolucion de Contaduria

N° 067-97- EF/93.01 y modificade con R.D. N° 011-2009-EF-93.01.

* Instructivo Contable N° 06; Periodicidad de presentacion de Estados Financieros y Presupuestarios, aprobado con
Resolucion de Contaduria N° 67-97-EF/93.01 y sus modificatorias.

* Instructivo Contable N° 23: Cierre Contable y presentacion de Informacion para la Cuenta General de la Republica,

aprobado con R.D. N° 178-04-EF/93.01

ARTICULO 4°. - ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva seran de aplicacién para todos los organos y dependencias
conformantes de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, involucradas en el proceso de registro de cuentas por
cobrar fributarias y no tributarias, analisis de cuentas por cobrar tributarias y no tributarias, conciliacion de cuentas por
cobrar fributarias y no tributarias, registro contable de cuentas por cobrar tributarias y no tributarias posterior a su
conciliacion.

ARTICULO 5°. - DEFINICIONES
En aplicacién a la presente Directiva, se debe considerar las siguientes definiciones:

= ACTA DE CONCILIACION. - Documento en el que se expresa la declaracion Interinstitucional o institucional final sobre
la certidumbre de los montos de ingresos y gastos registrados durante un determinado afio fiscal.

» ARBITRIOS MUNICIPALES. - Son tasas que se pagan por la prestacion o mantenimiento de un servicio piblico.

* CONCILIACION. - Se define la conciliacion como el procedimiento de contratacion de informacion que se realiza entre
dos fuentes distintas, con el objeto de verificar su conformidad y determinar las operaciones pendientes de registro, en
uno u otro lado. Las Conciliaciones son procedimientos necesarios para verificar la conformidad de una situacién
reflejada en los registros contables. Constituyen pruebas cruzadas entre los datos de dos fuentes diferentes internas,
o de una interna con ofra externa, proporcionan confiabilidad sobre la informacion financiera registrada, permite
detectar diferencias y explicarlas efectuando ajustes o regularizaciones cuando son necesarias.

* CONCILIACION DE SALDOS. - La Conciliacion de Saldos consiste en la realizacion de acciones relacionadas entre
si y dispuestas en forma permanente o en periodos determinados, para establecer la concordancia de las cifras
mostradas en los registros contables con lo realmente disponible o existente,

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION / 5UB GERENCIA DE RACIONALIZACION



e
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CONTRIBUYENTE. - Es aquel que realiza, o respecto del cual se produce el hecho generador de la obligacién
tributaria.

CUENTAS CORRIENTES. - Son los registros donde se establecen los saldos.

CUENTAS POR COBRAR. - Son aquellas que forman parte del Balance General a nivel del Activo Corriente y que
determinan los saldos de aguellos ingresos pendientes de cobranza. Son estimados de manera mensual, trimestral,

. semestral y anual.

« | ESTADOS FINANCIEROS. - Son cuadros que presentan, en forma sistematica y ordenada diversos aspectos de la
) situacién financiera y econémica de una empresa de acuerdo con principios de contabilidad generalmente aceptados.

IMPUESTO PREDIAL. - Son los que se obtienen de gravar el valor de los predios urbanos o rusticos. Se considera
predios a los terrenos, las edificaciones e instalaciones fijas y permanentes que constituyan partes integrantes del
mismo, que no puedan ser separadas sin alterar, deteriorar o destruir la edificacion.

= MULTA TRIBUTARIA. - Recursos financieros que el Estado Obtiene por la aplicacion de sanciones o cualguier

disposicion que determine penas pecuniarias por incurrir en incumplimientos de obligaciones o infracciones de orden
legal.

TmuLon
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LOS REGISTRO DE CUENTAS POR COBRAR DE DEUDAS
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

ARTICULO 6°. - REGISTROS DE LAS CUENTAS POR COBRAR EN MATERIA TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

Para efectos de procesar el registro de las cuentas por cobrar se debera contar con las siguientes acciones;

1.

Contar con la informacién remitida por la Gerencia de Servicio de Administracion Tributaria, sobre los movimientos y
saldos de las Cuentas por Cobrar por cada Tributo del periodo actual, de afios anteriores, de afios anteriores cobranza
dudosa, fraccionamientos, gastos administrativos, intereses.

Contar con los Partes Diarios de Ingresos generados por la Sub Gerencia de Tesoreria a través de Caja, los cuales
comprenden de la emision del padron general de ingresos Tributarios y no Tributarios, Inscripciones, Altas, Bajas,
Fraccionamientos por monto, tributos yfo arbitrio que afectan los movimientos del estado de cuenta corriente de cada
contribuyente.

Conciliacién de Saldos de los Ingresos del Parte Diario del Sub Gerencia de Tesorerfa a través de Caja contra |a
informacion enviada por la Cficina de Tecnologias de la Informacién que proporciona a selicitud de Gerencia de
Servicios de Administracién Tributaria.

ARTICULO 7°.- DE LOS PASOS PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

7.1. Primer paso: Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria:

7.1.1. El Gerente de Servicios de Administracion Tributaria, dentro de los cinco (5) primeros dias del mes siguiente
al mes vencido dispone que al Sub Gerente de Control y Recaudacion proceda a emitir el padron de
movimientos y saldos de las cuentas por cobrar.

7.1.2. El Sub Gerente de Control y Recaudacion supervisa continuamente que se proceda a registrar y/o actualizar
diariamente los datos de los contribuyentes en el resumen enviado por la Oficina de Tecnologias de Ia
Informacién , verificando el correcto ingreso de informacion de las correspondientes Declaraciones Juradas
(PU'Y PR), Resoluciones de Gerencia que otorgan beneficios tributarios, compensaciones, prescripciones,
transferencias y todo aquel documento formal que incida en la determinacion de los saldos de las Cuentas
Corrientes de los Contribuyentes del Distrito.
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73.

74.

7.13.

7.14.

DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"

El Sub Gerente de Control y Recaudacion, a través del Modulo informatico “CONCILIACION DE CUENTAS
POR COBRAR" (médulo a cargo de implementacion por la Unidad de Tecnologia de la Informacién de la
Municipalidad) procesa y actualiza la informacion de cada cuenta corriente de los Contribuyentes de manera
mensual. El citado Médulo Informatico cruza informacion en base al reporte de ingresos diarios generados
en Caja, el Sistema SIAT y el Modulo de Resoluciones del Area Legal de la Gerencia de Servicios de
Administracion Tributaria. Del médulo de "CONCILIACION DE LA CUENTAS POR COBRAR" se procede a
emitir los reportes mensuales de los movimientos y saldos generados en el Mes, de manera detallada en los
padrones y consolidada mediante el Formato GSAT-FQ01 (Anexo): Conciliacién de Saldos de Cuentas por
Cobrar, derivando dicha informacion al Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria para su revision y
verificacion correspondiente.

La Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria, toma conocimiente de la informacion elaborada en
detalle y consolidada de las Cuentas por Cobrar de los Contribuyentes con sus saldos respectivos, lo revisa,
da su conformidad y lo remite al Sub Gerente de Contabilidad para su revisién.

Segundo paso: Area de Contabilidad:

7.21.

722

7.2.3.

7.24.

El Asistente de Contabilidad recepciona y registra la informacion remitida por la Gerencia de Servicios de
Administracién Tributaria, concerniente al padrén de movimientos y Saldos de las Cuentas por Cobrar
Mensual, derivando dicha informacion al Sub Gerente de Contabilidad.

El Sub Gerente de Contabilidad, toma conocimiento de la informacion remitida y dispone que el Asistente
Contable, efectie la Conciliacién de las Cuentas por Cobrar y cruce de la informacién entre el Sistema SIAT
y los padrones de Cuentas por Cobrar mensuales remitides por la Gerencia de Servicios de Administracion
Tributaria.

El Asistente de Contabilidad, efectia el cruce de informacion entre el Sistema SIAT y los padrones de
movimientos y saldos de las Cuentas por Cobrar, identificando las diferencias de resultados, procediendo a
detallar las diferencias, correcciones y otros, informando al Sub Gerente de Contabilidad el resultado
obtenido.

El Sub Gerente de Contabilidad, toma conocimiento y procede a remitir la Gerencia de Servicios de
Administracion Tributaria, el detalle de las diferencias, correcciones y otros, generados en el proceso de
verificacién, solicitando asimismo se efecttien reuniones de coordinacion con el Sub Gerencia de Control y
Recaudacion, a fin de proceder a efectivizar y ajustar la informacién para su conciliacion final.

Tercer paso: Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria:

7.3.1.

7.3.2.

El Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria, toma conocimiento de la informacion remitida por la
Sub Gerencia de Contabilidad y dispone que el Sub Gerente de Control y Recaudacion se retna con el
Asistente de Contabilidad a fin de absolver las consultas y coordinaciones necesarias a fin de subsanar las
diferencias, correcciones u otros detalles que han sido determinados por la Sub Gerencia de Contabilidad.

El Sub Gerente de Control y Recaudacion asiste a la Sub Gerencia de Contabilidad para llevar a cabo la
reunion de Conciliacién, para proceder a analizar las diferencias proporcionadas por la Sub Gerencia de
Contabilidad.

Cuarto paso: Area de Contabilidad

74.1.

74.2

El Asistente de Contabilidad procede a reunirse con el Sub Gerencia de Control y Recaudacion procediendo
a analizar, revisar y ajustar la informacién de manera conjunta, conciliando las cifras de las cuentas por
cobrar.

El Sub Gerente de Contabilidad, toma conocimiento de la reunién y de las coordinaciones efectuadas entre
el Asistente de Contabilidad y el Sub Gerencia de Control y Recaudacion, supervisando que se haya revisado
y detectado aquellas diferencias, efectuando las correcciones u otros que fueran detectados al momento de
realizar el cruce de informacién entre el reporte generado por la Gerencia de Servicios de Administracion
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74.3.

744.

76.2.

DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS”

Tributaria en el médulo de Conciliaciones de las Cuentas Por cobrar y la informacion registrada en el Sistema
SIAT.

El Sub Gerente de Contabilidad dispone que el Asistente de Contabilidad formule en duplicado el Acta de
Conciliacion Mensual de las Cuentas por Cobrar segun el formato GSAT-F001 (Anexo), el mismo que sera
suscrito por el Asistente de Contabilidad y Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria.

Una vez elaborada el Acta de Conciliacion y suscrito por los representantes de la Sub Gerencia de
Contabilidad y de la Sub Gerencia de Control y Recaudacion, el Sub Gerente de Contabilidad lo revisa, firma
y remite al Gerente de Servicios de Administracién Tributaria para su suscripcién.

7.5. Quinto paso: Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria
751,

El Gerente de Servicios de Administracidn Tributaria, revisa el Acta de conciliacion mensual de cuentas por
cobrar suscrito por el Sub Gerente de Contabilidad, Asistente de Contabilidad y Sub Gerencia de Control y
Recaudacion y de encontrario conforme suscribe la conciliacion y se queda con un Acta Original, derivando
el otro original a la Sub Gerencia de Contabilidad.

. Sexto paso: Area de Contabilidad
7.6.1.

El Sub Gerente de Contabilidad recibe y dispone se efectie los registros contables en el Sistema Contable.

El asistente contable procede a efectuar los registros contables y archiva el Acta asi como los papeles de
trabajo del Analisis de Cuentas por cobrar correspondiente.

ARTICULO 8°. - DISPOSICIONES PARA EL REGISTRO DE LAS OPERACIONES TECNICO - CONTABLES DE LAS
CUENTAS POR COBRAR:

Para efectos de procesar informacion para el registro de operaciones técnicos contables de las cuentas por cobrar se
debera verificar la siguiente informacion:

8.1. Cancelacion de deuda sin efectivo a caja:

8.1.1.

8.1.2.

Al na verificarse la existencia de documentos que sustenten la cancelacion de intereses como consecuencia
de una condonacion, se debe elaborar un decumento que al igual gue los “Partes de Ingreso Diario” contenga
la deuda que por concepto de intereses se cancelan durante una amnistia. Los mismos deberan ser
trasladados a la Sub Gerencia de Contabilidad por el Sub Gerencia de Control y Recaudacion y por Tesoreria
(Terminalistas de Caja) conjuntamente con el Parte Diario (su implementacion estara a cargo de la Unidad
de Tecnologia de la Informacién).

De igual forma la Gerencia de Servicics de Administracion Tributaria a través de la Sub Gerencia de Control
y Recaudacion remitira al Area de Contabilidad un documento que contenga las deudas que se cancelan por
efectos de solicitudes de prescripcidn, compensacién y transferencia que se declaran procedentes,
adjuntando copia de la Resolucion que las aprueba.

8.2. Delaconciliacién de los ingresos:

8.2.1.

La Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria a través de la Sub Gerencia de Control y Recaudacion,
y la Sub Gerencia de Tesoreria (Cajeras de M.P.C.P.) obtendran la informacién de sus ingresos a través de
su prepia fuente de informacién, estableciéndose como mecanismo de control al efectuarse la respectiva
conciliacién; para lo cual cada uno emitira su propio reporte:

v" Sub Gerencia de Tesoreria (CAJERA -M.P.C P.): Parte Diario — Pagos.
v' Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria a través de la Sub Gerencia de Control y
Recaudacion: Disminucién de cuenta corriente por contribuyente.

8.3. Fraccionamiento y resoluciones de perdida de beneficio:

8.3.1.

El convenio de fraccionamiento generara como fecha de registro de la deuda, tanto en la Sub Gerencia de
Contabilidad como en la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria, la fecha en que se apruebe,
estableciéndose como fecha de vencimiento de la deuda materia de fraccionamiento la especificada para
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cada una de sus cuotas en el Convenic. A partir de ahi, la deuda que ha sido materia de fraccionamiento se
descarga en el rubro que corresponda y se registra como fraccionamiento.

8.3.2. Cuando el convenio de fraccionamiento se resuelve por falta de pago, entonces la Resolucion de Pérdida de
Beneficio (RPB) emitida por la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria, una vez notificada y
o) 3N declarada firme, se remite copia al Area de Contabilidad para su registro como deuda a partir de su emision,
a partir de ahi, la deuda contenida en el convenio de fraccionamiento se descarga y aparece en los registros
-\ solo la Resolucién de Pérdida de Beneficio - RPB,

A \f .--.:-:-‘-": . . . . .
84, Criterios que permitan otorgar la calidad de “cobranza dudosa” a la deuda pendiente de pago, para efectos
o de la presentacion de los estados financieros:

8.1. Debe haber 01 (un) afio de antigliedad como minimo, contado a partir del dia siguiente a la fecha de vencimiento
para el cumplimento de la obligacion.

8.2. Se establece el computo de plazo para los siguientes conceptos:
8.2.1. Impuesto Predial: se tendra como fecha de vencimiento el (ltimo dia habil del mes de febrero.

8.2.2. Arbitrios: Se tendra como fecha de vencimiento el primer dia habil del mes siguiente al que se presté
el servicio, 0 seglin lo que establezca la ordenanza vigente en cada ejercicio.

8.2.3. Multa Tributaria: se tendré como fecha de vencimiento transcurridos los veinte (20) dias habiles de
notificada la multa.

8.24. Multa Administrativa: se tendra como fecha de vencimiento transcurride los treinta (30) dias calendario
de notificada la multa.

8.2.5. Fraccionamiento: se tendra como fecha de vencimiento la primera cuota vencida no pagada,
remitiéndose el resto de las cuotas a la referida fecha de vencimiento.

8.2.6. Resolucion de Pérdida de Beneficio: se tendra como fecha de vencimiento transcurridos los veinte (20)
dias habiles de notificado el valor.

Q/ 4.3.- Los gastos administrativos y los intereses siguen el criterio establecido para su deuda principal.

TiTULO Il
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera. - La Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria informara mensualmente a la Sub Gerencia de
Contabilidad el resultante del formato de conciliacién y sus anexos para su descargo en sus registros contables.
Asi como los movimientos de las cuentas corrientes de los contribuyentes de acuerdo a la informacion recopilada.

Segunda. - Independientemente al cumplimiento de los factores concurrentes expuestos anteriormente, no se
considerara efectuado los movimientos en las cuentas por cobrar de la Municipalidad Provincial de Coronel
Portillo si no existe documentacion sustentatoria de la misma.

Tercera. - La Gerencia Municipal, Gerente, Sub Gerentes y Jefes de Unidades Organicas, respectivamente,
involucrados en el objeto de la presente directiva, son los responsables de hacer cumplir las disposiciones
establecidas en la presente directiva,

Cuarta. - Las Unidades Organicas generadoras de registros en Cuentas Corrientes de Contribuyentes que
resulta una afectacion a sus Cuentas por Cobrar son responsables de custodiar y archivar apropiadamente la
documentacién que contiene la informacion que sustente los movimientos de las cuentas corrientes de los
contribuyentes generando asi un movimiento y/o fluje de las cuentas por cobrar de la Municipalidad Provincial
de Coronel Portillo.

Quinta. - Para todo lo no previsto en la presente Directiva, sera de aplicacion lo dispuesto en las demas normas
generales y especificas que resulten aplicables.
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ANEXO
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FORMULARIO GSAT-F001

ACTA DE CONCILIACION DE LAS CUENTAS POR COBRAR 20___

.'-'I AN

}\ En el Distrito de Calleria, siendo las horas del Dia de del 20 , 8 reunieron los sefores:

W

¥ S/ Representantes del Area de Contabilidad de la Sub Gerencia de

IS Contabilidad y Representante de la Gerencia de Servicios de Administracion Tributaria;

a efectos de efectuar la conciliacion de las cuentas por cobrar; acto seguido se procedid a consignar las cifras

que a continuacion se precisan sustentar en los papeles de trabajo.

CONCILIACION DE CUENTAS POR COBRAR

MES DEL EJERCICIO 20
%.
\\W CUENTAS POR COBRAR GSAT CUENTAS POR |
COBRAR DIFERENCIAS
CONTABILIDAD
Sub- Total
. . Sub-Total Sub-Total — TOTAL
SR AL ota
n N\ CONCEPTO ~ s/ .
i Si. Sl. CUENTA sALoO | PAPELES DE
iy TdoL .-__. s/,
: l\’/ RS CONTABLE AL TRABAJO
SALDO AL 3112
. . INSOLUTO INTERESES GASTOS -
L pyeallanss 3112120 _
FUCAEE ADM.
Impuesto Predial del 1201.01
Afo Impuestos

Impuesto Predial del

Ano Anterior

Impuesto Predial Afos
Anteriores Cobranza

Dudosa

Fracc. Impuesto Predial
del Afio

Fracc. Impuesto Predial

del Afio Anterior

Fracc. Impuesto Predial
Afos Anteriores

Cobranza Dudosa

Perd. De benef, Fracc.
Impuesto Predial del
Afo

Perd. De Benef. Fracc.
Impuesto Predial del
Ano Anterior
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Perd. De Benef. Fracc.
s} dmpiiesto Predial Afios

chr -ﬁ?m riores Cobranza

Dudosa

‘- »| Limpieza Publica del

Ano

1202.03

impieza Publica del

nterior

‘F%[; s y Jardines del
picinl 7
A

1202.03

L‘{géques y Jardines del

Afo Anterior

Relleno Sanitario del

Afio

1202.03

Relleno Sanitario del

-1 Ano Anterior

p :"_S:erenazgo del Aho

1202.03

| Serenazgo del Afio
-'__ﬁ'nterior

Barrido de Calles del
Ano

1202.03

Barrido de Calles del

Ano Anterior

Multas Tributarias del

Ano

1202.03

Multas Tributarias del

Afo Anterior

Conclusion: Luego de verificar la informacion de los saldos de cuentas por cobrar se ha logrado conciliar el
saldo contable registrado por el Sub Gerente de Contabilidad y el saldo operativo que registra la Gerencia de
Servicios de Administracion Tributaria, y asciende a la suma de S/.
con diferencia [ el mismo que esta debidamente explicada en los anexos correspondientes: siendo las

Horas con los que concluyo el presente acto, suscribiendo en sefial de conformidad.

: sin diferencia [ ,
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