N° 058-2021-INPE/DTP

Lima, 30 de setiembre de 2021.

VISTO, el Oficio N° D000030-2021-SDEP, de fecha 29
de setiembre de 2021, mediante el cual la Subdireccion de Educacion Penitenciaria; remite a
la Direccion de Tratamiento Penitenciario, el Procedimiento denominado: “Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene en las instituciones o Areas Educativas de los
Establecimientos Penitenciarios”, con cédigo P-M1.04.17 contenido en el proceso de nivel
1: “M1.04: Educacién Penitenciaria”; el Memorando N° 000072-2021-OPP, de fecha 29 de
setiembre de 2021 de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 000009-2021-
UOYM, de fecha 16 de setiembre de 2021 de la Unidad de Organizacion y Métodos de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el Oficio N° D000024-2021-SDEP de fecha 14 de
setiembre de 2021 remitido incialmente para el procedimiento materia del presente;

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Nacional Penitenciario es un organismo
puiblico ejecutor del Sector Justicia y Derechos Humanos, rector del Sistema Penitenciario Nacional,
con personeria juridica de derecho publico y autonomia normativa, econdémica, financiera y
administrativa, como lo establece el Decreto Supremo N° 058-2011-PCM, y el Decreto Legislativo
N° 654, Cédigo de Ejecucion Penal y modificatorias;

Que, mediante Resoluciones Presidenciales N° 052-2018-
INPE/P y N° 053-2018-INPE/P de fecha 06 de marzo de 2018; aprobaron las Directivas actualmente
vigentes, N° 005-2018-INPE-OPP, la primera denominada “Gestion por procesos en el INPE”; que
tiene como objetivo establecer las definiciones, métodos y herramientas que permitan la adopcion
progresiva de la Gestion por Procesos en el INPE, asi como las responsabilidades de las partes
involucradas para su implementacion; y, la N° 006-2018-INPE-OPP, denominada “Disefio y
documentacion de procesos del INPE”, que establece las disposiciones que permitan orientar el
disefio y documentacion de los procesos en el Instituto Nacional Penitenciario; siendo competencia
de los érganos o unidades organicas que lo realizan o ejecutan, contar con la asesoria de la Unidad
de Organizacién y Métodos de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, asi mismo con la
respectiva resolucion directoral, expedida por el responsable del proceso;

Que, con Resolucion Vice Ministerial N° 094-2020-
MINEDU, de fecha 26 de abril del 2020 aprobaron la “Norma que regula la Evaluacion de las
Competencias de los Estudiantes de la Educacion Basica”; mediante Resolucion Vice Ministerial
N° 157-2020-MINEDU, de fecha 26 de agosto del 2020, aprueban las “Orientaciones para el
desarrollo del servicio educativo en los Centros de Educacion Técnico - Productiva e Institutos y
Escuelas de Educacién Superior, durante la Emergencia Sanitaria causada por el COVID-19"



mediante Resolucion Vice Ministerial N° 188-2020-MINEDU, de fecha 29 de setiembre del 2020 se
aprueba los “Lineamientos Académicos Generales para los Centros de Educacion Técnico-
Productiva”; mediante Resolucion Vice Ministerial N® 193-2020-MINEDU, de fecha 11 de octubre
de 2020 aprobaron las “Orientaciones para la Evaluacién de Competencias de estudiantes de
Educacion Basica en el marco de la emergencia sanitaria a consecuencia del COVID-19"; por lo
cual es necesario que la Direccion de Tratamiento Penitenciario del INPE, apruebe los
procedimientos técnicos y normativos que viabilice la educacion dirigida a personas privadas de
libertad en el marco de la Emergencia Sanitaria Nacional;

Que, a través del Informe N° D000024-2021-INPE-UQYM
de fecha 16 de setiembre de 2021, de la Unidad de Organizacion y Métodos de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; concluye que el mencionado procedimiento, se encuentra alineado a
la Directiva N° 006-2018-INPE-OPP denominada: “Disefio y documentacion de procesos del INPE”,
con opinién favorable, recomendando emitir la resolucién para su aprobacién;

Que, mediante el Oficio N° D000030-2021-SDEP, de
fecha 29 de setiembre de 2021, la Subdireccion de Educacion Penitenciaria emite opinion
favorable en base a los fundamentos técnicos y normativos referidos en la parte considerativa de la
presente resolucion; solicitando la aprobacién del procedimiento denominado: “Gestion del Riesgo,
Seguridad, Salud e Higiene en las Instituciones o Areas Educativas de los Establecimientos
Penitenciarios”;

Contando con las visaciones de la Subdireccion de
Educacion Penitenciaria de la Direccion de Tratamiento Penitenciario, la Direccion de Tratamiento
Penitenciario, la Unidad de Organizacion y Métodos y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27658 - Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, Cédigo de Ejecucién Penal aprobado por
Decreto Legislativo N° 654 y modificatorias, Reglamento del Cédigo de Ejecucion Penal aprobado
por Decreto Supremo N° 015-2003-JUS y modificatorias, Decreto Legislativo N° 1325, Decreto
Supremo N° 013-2018-JUS, Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado con Decreto
Supremo N° 009-2009-JUS; y, en uso de las facultades conferidas mediante Resolucién
Presidencial del Instituto Nacional Penitenciario N® 020-2021-INPE/P, de fecha 18 de enero
de 2021;

SE RESUELVE:

ARTICULO N° 1°.- Aprobar, el siguiente
procedimiento de la Subdireccion de Educacion Penitenciaria, denominado: “Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene en las Instituciones o Areas Educativas de los
Establecimientos Penitenciarios” con codigo P-M1.04.17, contenido en el proceso de nivel
1: “M1.04: Educacion Penitenciaria”

S



ARTICULO N¢ 2°.- Disponer la difusion de la presente
Resolucién y el procedimiento que se aprueba, a cargo de la Subdireccion de Educacion
Penitenciaria para el cumplimiento obligatorio por los érganos, unidades organicas y
érganos desconcentrados del Instituto Nacional Penitenciario, asi como por los servidores
y funcionarios que por razones de sus funciones intervienen en algunas de las etapas de
éstos procedimientos, dejando sin efecto los procedimientos similares elaborados
anteriormente.

ARTICULO N° 3°.- Remitir copia de la resolucion
directoral a la Oficina de Sistemas de Informacion, para su publicacién en el portal de
transparencia estandar y en el portal institucional del Instituto Nacional Penitenciario
(www.gob.pe/inpe).

ARTICULO N° 4°.- Remitir copia de la Resolucién
Directoral y Procedimiento de la Subdireccion de Educacion Penitenciaria a la Unidad de
Organizacién y Métodos, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y a las oficinas
regionales, para su cumplimiento y fines.

Registrese y comuniquese.

;
D DIRECTO
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P-M1.04.17

“GESTION DEL RIESGO, SEGURIDAD, SALUD E HIGIENE EN LAS INSTITUCIONES O
AREAS EDUCATIVAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS”

1. OBJETIVO
Promover una cultura de prevencion del riesgo en las instituciones o areas educativas de los
establecimientos penitenciarios, a fin de proteger la vida, integridad y salud en beneficio de
la comunidad educativa.

2. ALCANCE
Las disposiciones del presente procedimiento comprenden a la Subdireccién de Educacion
del INPE, Subdireccion de Tratamiento de la Oficina Regional, Especialistas y/o
Coordinadores en Educacion de la Oficina Regional, director del Establecimiento
Penitenciario, Organo Técnico de Tratamiento, Jefaturas del area de seguridad, Instituciones
o Areas Educativas, personal directivo, docentes INPE-MINEDU, administrativos vy
estudiantes.

3. BASE LEGAL

= Constitucion Politica del Perd.

o Ley 28044, (29-jul-2003), Ley General de Educacion y su reglamento Decreto Supremo
N° 011-2012-ED, (07-jul-2012)

« Ley de Reforma Magisterial Ley N° 29944, (25-nov-2012)

« Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo N°29783 y su Reglamento Decreto Supremo
N°005-2012-TR.

o Ley N°29664, (19-feb-2011), Crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres (SINAGERD).

e Ley N°30779, (05-jul-2018), Dispone medidas para el fortalecimiento del Sistema
Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD).

« Decreto legislativo N° 654, (02-ago-1991), “Cédigo de Ejecucion Penal”, su Reglamento
Decreto Supremo N° 015-2003-JUS, (11-set-2003), y sus modificatorias.

. == = Decreto Supremo N°001-2021-TR, (20-ene-2021), modifica diversos articulos del Decreto
Fumado dgtamens porvore.  Supremo N°005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Eu;:;%\ga . Decreto Legislativo N°1465, (19/04/20), Medidas para garantizar la prestacion del servicio

educativo a distancia o no presencial en la educacion bésica y superior en todas sus
modalidades.

« Decreto Legislativo N°1499, (10-may-2020), Establece diversas medidas para garantizar

y fiscalizar la proteccion de los derechos socio labarales de los/as trabajadores/as en el
marco de la emergencia sanitaria por el Covid-19.
g Decreto Supremo N°002-2020-TR, (08-ene-2020), Modifica los requisitos de las Matrices
2% de |dentificacion de Peligros, Evaluacion de Riesgos y determinacion de Controles.
wmwi o Decreto Supremo N° 009-2021-SA, prorroga la Emergencia Sanitaria declarada por
ggﬁfg;‘i'u‘"\;‘bﬁpfﬁm Decreto por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, prorrogada por Decretos Supremos N°
Hotvo:bmviw e 020-2020-SA, N° 027-2020-SA y N* 031-2020-SA.

« Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA, (29-abr-2020), Lineamientos para la
vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID 19.

e Resolucion Ministerial N° 034-2020-TR, (17-feb-2020), aprueba los Criterios para la
determinacion del nivel de riesgo en materia de seguridad y salud en el trabajo.

» Resolucion Vice - Ministerial N° 097-2020-MINEDU, (21/05/20), “Disposiciones para el
trabajo remoto de Profesores que asegure el servicio educativo no presencial de las
instituciones y programas educativos publicos.

» Resolucion Vice - Ministerial N° 098-2020-MINEDU, (29/05/20), "Disposiciones para el
trabajo remoto de Profesores que asegure el desarrollo del servicio educativo no
presencial de las instituciones y programas educativos publicos.
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Resolucion de secretaria general N°302-2019-MINEDU, (27-dic-2019), Norma Técnica

“Disposiciones para la Implementacion de la Gestion del Riesgo de Emergencias y

Desastres en el Sector Educacidn.

« Resolucion Presidencial N°074-2015-INPE/P (17/02/15), Aprueba el PO-001-2015-INPE-
CSST, denominado “Politica Institucional de Seguridad y Salud en el Trabajo”.

¢ Resolucion Presidencial N° 228-2015-INPE/P, (05/08/15), aprueba el RE-001-2015-INPE-
CSST, denominado “Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo”.

« Resolucion de la Gerencia General del Instituto Nacional Penitenciario N°037-INPE/GG,

(12-07-2021), oficializa la aprobacién del "Plan de Vigilancia, Prevencion y Control Covid-

19 en el Trabajo del Instituto Nacional Penitenciario”.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director de la Institucién Educativa o Jefe del Area de Educacién.

1. Convocar al personal docente y administrativo para conformar el Comité de Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la Institucion o Area educativa.

2. Emitir los documentos que reconoce al Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e
Higiene de la institucion o Area Educativa.
o Resolucion Directoral (Institucion Educativa)
o Acta de Reconocimiento, segin anexo 02 (Area Educativa)

3. Disponer al Comité de Gestidon del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, la elaboracion del
Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucién o area educativa.
e Memorandum, Correo Zimbra y medios de comunicacion electrénica (WhatsApp y otros).

Comité de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la instituciéon o Area
Educativa

4. Recibir y elaborar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion
o area educativa, de acuerdo a su diagnostico situacional.
5. Socializar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, con el personal
docente y administrativo de la institucion o area educativa para su validacion.
6. Remitir el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, al director de la
institucién o responsable del Area Educativa; para la aprobacion, firma y distribucion.
e Oficio o Correo Zimbra.

Director de la Institucion Educativa o jefe del Area de Educacion.

7. Recepcionar el Plan del Gestion de Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, remitido por el
comité de la Institucion o Area Educativa.

8. Evaluar y aprobar el Plan de Gestidén del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area Educativa presentado por el Comité.

9. Disponer al personal docente que realice la difusion del Plan de Gestién del Riesgo,
Seguridad, Salud e Higiene a los estudiantes del: (CEBA, CETPRO, Superior) y a las
madres cuidadoras de:(IEl, Cuna, SET y PIET).

Personal Docente del INPE y MINEDU

10. Recepcionar y difundir el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, a los
estudiantes de: (CEBA, CETPRO, Superior) y a las madres cuidadoras de:(IEl, Cuna, SET
y PIET); para su cumplimiento.

11. Informar periédicamente las actividades y acciones realizadas respecto a la
implementacion del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene.

Director de la Institucién Educativa o jefe del Area de Educacién.

12. Supervisar y monitorear el cumplimiento del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud
e Higiene en aulas educativas, aulas talleres, almacenes y ambientes administrativos.

13. Informar al jefe del Organo Técnico de Tratamiento y director del establecimiento
penitenciario el cumplimiento del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene,
de la institucion o area educativa.
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7. INDICADORES
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Comité de
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100 % Salud e Higiene.
8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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8.1

8.2

; 8.3

8.4

8.5

8.6

El proceso y las actividades de seguridad, salud e higiene en la institucion o area
educativa del establecimiento penitenciario; se establece en el Plan de Gestion del
Riesgo, seguridad, Salud e Higiene; elaborado para la prevencion y proteccion de la
salud y bienestar de los nifios y nifias menores de tres afios de edad, internos
estudiantes, personal directivo, docente y administrativo de las Il.LEE de Educacion
Inicial (CUNA, PIET, SET, otros) y de las Il.EE. : CEBA, CETPRO, Superior y area
educativa del establecimiento penitenciario.

La institucién o area educativa debe elaborar el Plan de Gestion del Riesgo,
Seguridad, Salud e Higiene, en el que considere la sefializacion de las zonas de
seguridad, distribucion adecuada de ambientes, instalaciones eléctricas, maquinas,
herramientas y equipos, que garantice su mantenimiento de acuerdo al formato
denominado: “Cartilla de Seguridad e Higiene en Aulas Talleres”, cuyo anexo es parte
del presente procedimiento.

El Plan del Gestibn de Riesgo, seguridad, Salud e Higiene de la Institucion o area
educativa, del establecimiento penitenciario, es elaborado por el Comité de Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene; en base al diagnostico situacional de las aulas
educativas y aulas talleres, en coordinacion y participacion activa del personal docente
y administrativo de la institucién o area educativa.

El Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, es organizado por el
director (a) o jefe del area educativa del establecimiento penitenciario y esta integrado
por los siguientes miembros.

Director de la Institucion Educativa o quien haga sus veces (preside).

Un docente INPE/MINEDU representante del CONEI

o Un docente INPE/MINEDU responsable de educacién ambiental

« Un docente INPE/MINEDU responsable de gestion de riesgos y desastres

Los integrantes del Comité de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, son
reconocidos mediante Resolucion Directoral, suscrito por el director de la Institucion
educativa o por Acta de Reconocimiento, realizado por el jefe del area de educacion,
durante el mes de diciembre y deben asumir sus funciones a partir del primer dia util
del mes de enero del afo siguiente.

En el caso, de rotacion laboral del docente (INPE) o no renovacién de contrato del
docente (MINEDU), el director o quien haga sus veces; emitira la Resolucién Directoral
o Acta de asignacion del docente que reemplace en dicha funcion, a fin de garantizar
la vigencia y funcionamiento del comité.
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8.7

8.8

8.9

8.10

8.1

8.12

Las aulas educativas, aulas talleres, almacenes y ambientes administrativos; deben
estar distribuidos en lugares acondicionados para tal fin, las maquinarias, equipos y
herramientas contaran con su respectiva cartilla de instruccion para su uso adecuado y
prevencion de riesgos.

La organizacién de los espacios en las aulas educativas y aulas talleres de las
Instituciones o Areas Educativas de los Establecimientos Penitenciarios se
desarrollaran considerando las siguientes caracteristicas especificas de zonificacion y
de iluminacion:

a) Zonificacion de aulas educativas y aulas talleres.
« Zona de Instruccion (ambientes de desarrollo de competencias, capacidades y
conocimientos tedricos)
e Zona de Trabajo Practico (aulas talleres o talleres de trabajo penitenciario)

e Zona de Almacén (ambientes de custodia de los Utiles, materiales vy
herramientas)

b) Fuentes de lluminacion:

e Fuente de iluminacion Natural. - Debe ser adecuada y homogénea en la
distribucion de la iluminacion.

» Fuente de iluminacion artificial. - Las aulas educativas y aulas talleres deben
contar con instalaciones eléctricas de acuerdo a los equipos y maquinarias, a fin
de evitar accidentes o cortos circuitos, con la respectiva sefalizacion
correspondiente.,

La sefializacion de las aulas educativas y aulas talleres, debe ser realizado por el
Comite de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, con la participacion activa
del personal docente en coordinacion con la administracion del establecimiento
penitenciario y las recomendaciones del Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI),
tomando en cuenta los siguientes aspectos:

e Zonas de riesgo

e zonas de peligro

e Zona de ingreso

e Zona de salida etc.

Las aulas educativas y aulas talleres de las instituciones o areas educativas, deberan
contar con una cartilla de Seguridad e Higiene, con instrucciones para la prevencion
de enfermedades contagiosas (COVID-19), accidentes, incendios, sismos, etc. (ver
anexo 03).

El mantenimiento y limpieza de las aulas educativas y aulas talleres, maquinarias,
equipos y herramientas, es responsabilidad de cada docente y de los estudiantes:
para ello, se debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) Mantener orden y limpieza

b) Contar con depésitos para desperdicios en lugares estratégicos

c) Ubicacion adecuada de los materiales de estudio o trabajo, mobiliarios e
insumos

d) Espacios que faciliten el normal desplazamiento en las aulas educativas.

Cada estudiante es responsable de la limpieza y mantenimiento de la maquina o
herramienta asignada a su cargo, debiendo dejarla limpia después de cada actividad,
con su respectiva funda y desconectada del fluido eléctrico.
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8.17

8.18

8.19.

La distribucion y control del mobiliario, maquinas y herramientas en las aulas
educativas y aulas talleres es responsabilidad del personal docente; para el uso
adecuado de los estudiantes se deberan tomar los siguientes protocolos:

a) Distribucién del espacio y ubicacion del mobhiliario en el aula educativa

o Area del docente 15% del espacio total, 70% para la actividad educativa y 15%
para los mobiliarios.

« Distancia entre 1.50 a 2.00 metros por participante, garantizando la circulacion
libre en el aula.

b) Distribucién del espacio y ubicacion del mobiliario en el aula taller

o Area del docente 15% del espacio total, 70% para la actividad educativa y 15%
para almacen.

s Distancia entre 1.50 a 3.00 metros por participante, garantizando la circulacion
libre en el aula taller.

Los servicios higiénicos de las instituciones o areas educativas de los
establecimientos penitenciarios, deben contar con agua, desagle, Utiles de limpieza
y desinfectantes; tales como: jabon liquido, papel toalla, papel higiénico y otros.

La supervision de las actividades de seguridad, salud e higiene de las aulas
educativas, aulas talleres, almacén, bibliotecas y ambientes administrativos; es un
trabajo cooperativo entre el personal docente que integra el comité de gestion de
riesgos, director o jefe del area de educacion, especialista o coordinador educativo
regional y por el personal especializado de la Subdireccion de Educacion.

Las actividades de supervision, acompafiamiento y monitoreo se realizan de manera
opinada e inopinada de acuerdo a un cronograma debidamente estructurado y
focalizado; considerando los siguientes criterios y frecuencias:

CRITERIOS FOCALIZADOS FRECUENCIA
Instalaciones eléctricas Mensual
Alumbrado interno Mensual
Equipos y sistemas de extincién Trimestral
Orden y limpieza Semanal
Equipos de proteccion personal Mensual
Almacenamiento de materiales e insumos Quincenal

En la supervision, acompaifiamiento y monitoreo de salud, seguridad e higiene se
verificard que los participantes estén informados sobre la importancia del uso de los
equipos de proteccion personal: mandiles, mascarillas, cascos, guantes y los
ambientes cuenten con extintores y alarmas.

El personal que realiza la supervisién, acompafiamiento y monitoreo velara por el
cumplimiento de las medidas preventivas y recomendaciones indicadas para el buen
uso de maquinas, equipos, herramientas y ambientes.

Director o responsable del Area Educativa
a) Expedir durante el mes de diciembre, la Resolucion Directoral o Acta de

Reconocimiento del Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene
de la institucion o area educativa del establecimiento penitenciario.
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b)

g)

h)

k)

Realizar en coordinacion con el Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud
e Higiene, la identificacion de peligros, evaluacion de riesgos y sus medidas de
control, en las aulas educativas y aulas talleres de la institucién o area educativa
del establecimiento penitenciario.

Identificar en coordinacion con el Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad,
Salud e Higiene; el grado de exposicion de las aulas educativas y aulas talleres,
respecto a la seguridad, salud e Higiene, a fin de establecer los protocolos que
deben ser aplicados en la prestacion del servicio educativo presencial,
semipresencial y a distancia.

Evaluar, validar y consolidar los requerimientos de Utiles, materiales, equipos y
otros requeridos por el Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e
Higiene, de la institucion o area educativa.

Remitir a la Subdireccion de Tratamiento de la Oficina Regional los
requerimientos de Utiles y materiales, para la implementacion del Comité de
Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucién o &rea
educativa.

Remitir al érgano desconcentrado del MINEDU (DRE/UGEL) los requerimientos
de utiles, materiales y equipos para la implementacién del Comité de Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o area educativa.

Coordinar con el érgano desconcentrado del MINEDU (DRE/UGEL), la
habilitacion, incremento y autorizacion de la partida presupuestal del Programa
de Mantenimiento de Locales Educativos; para subvencionar los requerimientos
del Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucién o
area educativa.

Autorizar al Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene y al
personal docente, la organizacion de campafas de limpieza y desinfeccion de
aulas educativas y aulas talleres de la Institucion o area educativa.

Promover, autorizar y realizar de manera permanente actividades de prevencion,
como charlas de capacitacion a la comunidad educativa; para evitar el contagio
de enfermedades en las aulas educativas y aulas talleres de la institucion o area
educativa.

Gestionar y otorgar al personal docente y a los estudiantes, los equipos de
bioseguridad contra la Covid-19 y accidentes laborales; como: alcohol, gel,
mascarillas, protector facial, guantes, lentes, cascos, entre otros; que la
especialidad o modalidad educativa lo exija.

Gestionar y programar capacitaciones en Seguridad y Salud e Higiene en el
trabajo, dirigido a los estudiantes y personal docente de la institucion o area
educativa.

Gestionar y planificar actividades preventivas de enfermedades contagiosas
(Covid-19), accidentes y desastres naturales (sismos, terremotos maremotos y
otros), en la institucion o area educativa del establecimiento penitenciario.

m)Aperturar un libro de actas para consignar los acuerdos sobre las actividades de

Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la instituciéon o area educativa
del establecimiento penitenciario.
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n) Organizar y desarrollar un Plan de Contingencia y llevar a cabo simulacros de
prevencion de desastres en coordinacion con las unidades organicas del
establecimiento penitenciario en concordancia a las actividades programadas por
el Instituto Nacional de Defensa Civil (INDEC!) y por el MINEDU.

o) Inspeccionar periddicamente las aulas educativas y aulas talleres; a fin de
verificar el cumplimiento del Plan de Gestién de Riesgo, Seguridad, Salud e
Higiene de la institucion o area educativa.

p) ldentificar las causas que originan las enfermedades contagiosas, accidentes y
desastres naturales, a fin de adoptar medidas preventivas.

q) Remitir el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area educativa al director de establecimiento penitenciario, para
conocimiento y solicitar se incluya en el plan de seguridad contra motines,
reyertas, incendios y otros; a fin de salvaguardar la seguridad de la comunidad
educativa, aulas educativas, aulas talleres, almacén, bibliotecas, asi como de las
magquinas, equipos y herramientas.

r) Registrar en un archivo fisico o digital; las normas y documentacion del sistema
de Seguridad, Salud en el trabajo y de prevencion de enfermedades contagiosas
(COVID-19) y otras.

s) Gestionar ante la administracion del establecimiento penitenciario la dotacion de
extintores para la institucion o area educativa.

. Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la IE o Area

Educativa.

a) Elaborar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area educativa del establecimiento penitenciario, previa elaboracion
del mapa de riesgos de las aulas educativas, aulas talleres y ambientes
administrativos y otros de la institucién o area educativa.

b) Identificar periédicamente los peligros, evaluar los riesgos y proponer medidas
de prevencion y control en la institucion o area educativa del establecimiento
penitenciario.

c) Solicitar al personal docente y administrativo el requerimiento de utiles y
materiales de seguridad e higiene para prevenir enfermedades contagiosas y
accidentes laborales en las aulas educativas y aulas talleres.

d) Evaluar y consolidar los requerimientos de equipos, materiales y (tiles de
seguridad e higiene elaborados por el personal docente.

e) Remitir al director de la institucion educativa o al jefe del area de educacion el
consolidado de los equipos, materiales y Utiles de salud para la implementacion
del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o
area educativa.

f) Proponer y organizar campafias de limpieza y desinfeccion de las aulas
educativas y aulas talleres de la institucién o area educativa del establecimiento
penitenciario.

g) Realizar el seguimiento del cumplimiento del Plan de Gestion del Riesgo,
seguridad, Salud e Higiene de la institucion o area educativa del establecimiento
penitenciario.
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8.21. Personal Docente INPE-MINEDU y Administrativos.

a)

b)

D)

Identificar los riesgos de seguridad, salud e higiene de las aulas educativas y
aulas talleres de la institucién o area educativa del establecimiento penitenciario.

Elaborar los reguerimientos basicos de equipos, materiales y Utiles para las
actividades de prevencion y control de riesgos de seguridad, salud e higiene en
las aulas educativas, aulas talleres y ambientes administrativos.

Organizar un comité de aula integrado por los estudiantes, quienes participaran
en la planificacion, evaluacion y control de actividades preventivas y de riesgos
en el aula educativa o aula taller.

Remitir al Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area educativa el consolidado de requerimientos de equipos,
materiales y Utiles en relacion a las necesidades en materia de seguridad, salud
e higiene.

Durante la primera semana de marzo deben participar en la habilitacion e
implementacion de aulas educativas, aulas talleres y ambientes administrativos,
de acuerdo al procedimiento de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene
y normas vigentes en la materia emitidas por el INPE y MINEDU.

Implementar e incluir en la Programacion Curricular temas trasversales de
seguridad, salud e higiene.

Participar con los estudiantes en los simulacros de sismos, incendios y otros que
permitan prevenir o evitar dafios en las personas y en las instalaciones.

Recabar informacién del estado de salud de los estudiantes internos a su cargo,
si el caso lo requiere.
Implementar en el aula educativa o aula taller un botiquin de primeros auxilios.

8.22. Personal Administrativo

a)
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|dentificar los riesgos de seguridad, salud e higiene en los ambientes
administrativos, a fin de proponer y apoyar en la realizacién de actividades
preventivas de enfermedades contagiosas y desastres naturales.

Consolidar la informacion y remitir al Comité de Gestién del Riesgo, Seguridad,
Salud e Higiene los requerimientos de equipos, materiales y Utiles en relacion a
las necesidades en materia de seguridad, salud e higiene.

8.23. Estudiantes

a)
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c)

Participar en las actividades de sefializacion, limpieza, pintado, adecuacion y
mantenimiento de la infraestructura, equipos, maquinarias y herramientas de la
institucion o area educativa.

Participar en los simulacros de prevencion y control de enfermedades
infectocontagiosas y desastres naturales, que organiza la institucion o area
educativa del establecimiento penitenciario.

Comunicar al docente sobre su estado de salud y proceso de tratamiento, si el
caso lo requiere,
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GLOSARIO DE TERMINOS

Comunidad Educativa. Es aquella que estd conformada por los estudiantes,
personal docente, administrativo, directivo y servidores que laboran en los
establecimientos penitenciarios.

Camparias de limpieza. Acciones periddicas para mantener limpio la comunidad
educativa.

CEBA. Centro de Educacion Basica Alternativa
CETPRO. Centro de Educacion Técnico Productiva

Cuna. Institucion Educativa Inicial, que brinda atencién educativa a nifios y nifias
menores de 36 meses o tres afios de edad.

Desinfeccion. Eliminacion de los gérmenes que infectan o que pueden provocar
una infeccion en un cuerpo o un lugar.

Desastre. Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento,
infraestructura, actividad econémica y medio ambiente, que ocurre a consecuencia
de un peligro o amenaza, puede ser de origen natural o inducido por la accién
humana.

EBA. Educacion Basica Alternativa

Emergencia. Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio ambiente
ocasionado por la concurrencia de un fenémeno natural o inducido por la accion
humana.

Evaluacion. Es la identificacion inicial de lo sucedido y la estimacion continua de
del desastre.

Estandar. Sirve de patron o modelo, o punto de referencia para medir o valorar
cosas de |la misma especie.

Gestion del Riesgo de desastre. Proceso social, que tiene como fin la prevencion,
la reduccién y el control permanente de los factores de riesgo de desastre en la
sociedad, asi como la adecuada preparacion y respuesta ante situaciones de
desastre.

Higiene. Conjunto de medidas y normas que deben cumplirse individualmente para
lograr y mantener una presencia fisica aceptable, un 6ptimo desarrollo fisico y un

adecuado estado de salud y asi poder evitar enfermedades.

Identificacion de peligros. Actividades mediante las cuales se localizan peligros y
su potencial dafio.

1El. Institucion de Educacion Inicial

Riesgo. Posibilidad de que se produzca un contratiempo o una desgracia, de que
una persona o algo sufra perjuicio o dafio.

Seguridad e higiene. Aplicacién de un conjunto de medidas sobre la seguridad

y prevencion de riesgos en las aulas educativas y aulas talleres para los
estudiantes y la comunidad educativa. La seguridad se relaciona con todas aquellas
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medidas y acciones que gestionan la proteccion y bienestar de las personas
evitando riesgos.

Seifializacion. Sistema de comunicacion visual sintetizado en un conjunto de
sefiales o simbolos que cumplen la funcién de guiar, orientar u organizar un
ambiente para que las personas puedan conocer las zonas de seguridad o peligro
para evitar accidentes.

SET. Sala de Estimulacion Temprana

Peligro. Cualquier situacién que puede ser una acciéon o una condicion, que ostenta
el potencial de producir un dafio fisico sobre las personas, instalaciones o cosas; el
dafio también puede ser emocional o psicolégico cuando se refiere a las personas.

PIET. Programa Integral de Estimulacion Temprana

Plan de Seguridad, Salud e higiene. Documento de gestion mediante el cual el
director educativo se organiza con el personal jerarquico docente administrativo y
estudiantes, para gestionar, implementar y cumplir disposiciones normativas en
materia de seguridad, Salud e higiene de la institucion educativa o area de
educacion.

Prevencion de riesgos. Es el conjunto de actividades, o medidas adoptadas o
previstas en todas las fases de la actividad de la organizacion con el fin de evitar o
disminuir los riesgos derivados del trabajo.

10. ANEXOS
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Anexo N°01. Plan de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la

Institucion o area educativa 20.....

Anexo N°02. Esquema del Plan de Seguridad, Salud e Higiene del Aula o Taller

Educativo 20.....

Anexo N°03. Cartilla Referencial de Seguridad de Aulas Talleres-CETPRO.
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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO
DIRECCION DE TRATAMIENTO PENITENCIARIO
SUBDIRECCION DE EDUCACION PENITENCIARIA AN EXO 01

PLAN DE GESTION DEL RIESGO, SEGURIDAD, SALUD E
HIGIENE DE LA INSTITUCION O AREA EDUCATIVA 20..

1. INFORMACION GENERAL:

14 EStablBCiieTitn: PO BIGIATIE | .wrn s s s s i oy s i S s s e oo 54 o8 w5
1.2 INSHIUCION 0 Area EAUCAUIVA: «.. . oottt e e e e et e e e e e
1.3 Gestion : a) Publica INPE ( ) b) MINEDU Periférico ( ) c) Privada( )

1.4 Director 0 Jafe @dUCAtIVO. ... et e e e
1.5 Docentes 1e8ponsables: ..o
1B FECha: o e

2. OBJETIVOS:
3. DIAGNOSTICO:

3.1 Identificacion de peligros. (Peligros fisicos, psicosociales, naturales etc)
3.2 Analisis de vulnerabilidad y evaluacion del riesgo por peligros.

4. MEDIDAS DE PREVENCION, REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES Y
RECURSOS:

5. CONTINGENCIA ANTE PELIGROS:

5.1 Escenario del riesgo. (Anti motines, incendios, sismos, covid19, etc)

5.2 Acciones (preparacion, respuesta, rehabilitacion y responsables)

5.3 Coordinacion y comunicacion.
5.3.1. Organigrama de Integrantes del Comité
5.3.2. Directorio de la Institucion Educativa y del Consejo Técnico Penitenciario
5.3.3. Directorio de Entidades

5.4 Seguimiento y evaluacion del plan.

6. ANEXOS:

6.1  Tabla de peligros identificados en mi comunidad.

6.2 Estadistica de miembros de la comunidad educativa.

6.3 Riesgos identificados en la institucion educativa (croquis de riesgos).

6.4 Croquis de sefalizacion y evacuacidn interna por sismo.

6.5 Ficha indice de seguridad en institucion educativa (croquis de la salida de los
estudiantes ante riesgo).

Docente del CONEI Docente de Educacion Ambiental Docente Gestion de Riesgos
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ESQUEMA DEL PLAN DE SEGURIDAD , SALUD E HIGIENE DEL
AULA O TALLER EDUCATIVO 20.....

1.- DATOS GENERALES:
1.1 Establecimiento PenitenCiarion ... ..o e e e e e e
1.2 Institucion 0 Area EAUCAtIVA: ... ..o oo oo e
1.3 Gestion a) Publica INPE ( ) b) MINEDU Periférico ( ) c)Privada( )
1. 4. Directora JefeedUEAtINGG oo s i s s s oy v s e s i St
14 Docentes responSabIEs: . e i s i e e e S T S e Ee T R
1.5Fecha: ..................

2.- FUNDAMENTACION
El presente documento, establece un conjunto de actividades y procedimientos para la eficaz
prevencion y proteccion frente a los accidentes, sismos, incendios o enfermedades a las que
pueden exponerse los docentes y estudiantes internos del area de educacion penitenciaria.

3. OBJETIVO GENERAL

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

6. RECURSOS
B e e e e e e e e e e e e

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

N° ACTIVIDADES FECHAS RESPONSABLES

8. EVALUACION

8.1.- Encuestas 8.3.- Fichas de aplicacidn
8.2.- Lista de Cotejos 8.4.- Portafolio y Monitoreo
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ANEXO N° 03

CARTILLA REFERENCIAL DE SEGURIDAD DE AULAS TALLERES-

CETPRO

TALLER DE CARPINTERIA

El participante debe usar correctamente los Equipos de Proteccion Personal (EPP), tales como:
anteojos de seguridad y mascarillas protectoras contra el polvillo de la madera, protectores
auditivos, la vestimenta debe usarse en forma adecuada (no muy suelta y con mangas cortas y de
gran tamafo, zapatos de seguridad con proteccion (botines de cuero punta de acero y refuerzo en
suela), asi los estudiantes internos evitaran cualquier tipo de dafio en los pies que pueda
ocasionarse por la caida de algin objeto pesado o por pisar material punzo cortante como clavos
o similares, guantes de hilo, para evitar la penetraciéon de astillas o cualquier tipo de corte(100%
algodén y contar con una palma de latex corrugado),que brindara la proteccion anti corte, entre
otros.

Al dejar de operar una maquina o alejarse de ella, el estudiante debe apagar la maquina por medida
de seguridad.

No utilizar las magquinas de carpinteria sin la autorizacion del docente responsable o el debido
entrenamiento.

Para limpiar, aceitar, reparar o ajustar cualquier parte de una maquina se debe desconectar el
enchufe del tomacorriente y esperar que se detenga el movimiento.

El espacio de trabajo debe conservarse en orden, limpio de aserrin, retazos de madera u otros
desperdicios materiales.

Usar un cepillo o escobilla para limpiar el aserrin y residuos de cualquier parte de las maquinas de
carpinteria.

Evitar conversar o distraerse mientras estan operando las maquinas.

No permitir el ingreso de personal no autorizado al taller de carpinteria; asimismo, no permitir que
esté cerca de su maquina, mientras estan operando.

Las sierras circulares, cuchillas y demas herramientas de corte, deben mantenerse con el filo
adecuado a cada tipo.

Verificar que la maquina tenga la velocidad requerida, antes de colocar el material para realizar la
operacion.

Antes de iniciar el corte de una madera, se debe estar seguro de que la misma no tenga nudos,
clavos, piedrecillas, residuos de cemento u otras imperfecciones que puedan causar accidentes o
dafiar la maquina.

Mantener una distancia minima de 25cm aproximadamente entre el material a frabajar y las hojas
de corte de la maquina.

Realizar operaciones en las maquinas sélo con materiales grandes para proteger las manos del
operadaor guardando siempre la distancia recomendada.

Los relojes, pulseras, cadenas, corbatas, anillos y otros objetos similares, no deben usarse en el
trabajo bajo ninglin concepto.

15. El operador debe informar al profesor responsable del aula taller de carpinteria, si hubiera
alguna duda sobre el uso de las maquinas, equipos y herramientas.

16. Informar al docente responsable cuando las maquinas, equipos y herramientas de carpinteria
se encuentran malogradas o cuando requieran mantenimiento preventivo.
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TALLER DE SOLDADURA — SEGURIDAD EN EL USO DE
SOLDADURA OXIACETILENICA

Disposiciones para la correcta utilizacion de los cilindros:

. Se recomienda ajustar moderadamente las conexiones de las mangueras al soplete con la llave

exacta.

. Se deben identificar pérdidas cuando hay problemas en las conexiones y cada vez que se cambie

de cilindro. Si la pérdida de alguna unién subsiste, se debe realizar un fuerte ajuste, el participante
debe desconectar y reparar. De continuar, se debe revisar la union.

Cuando se crea que la manguera esté dafiada, se debe verificar sumergiéndola en un balde con
agua. Si aparece la pérdida, se debe cortar la parte dafiada y empalmarla adecuadamente (los
parches no son indicados para evitarlas; deben ser prohibidos).Las pérdidas pueden provocar
retrocesos y explosiones prematuras y es por ello, deben ser eliminadas.

Nunca se debe aceitar, ni engrasar el equipo oxiacetilénico de soldadura: el oxigeno tiene afinidad
por los hidrocarburos. Se evita con ello, la posible combustion espontanea causada por exposicion
al mismo y las consecuencias de su explosion.

No se debe intercambiar la manguera de aire comprimido (compresora para pintar) con la de
oxigeno porque las primeras pueden contener aceite, a fin de evitar una explosian.

Se debe evitar que las mangueras sean pisadas, aplastadas por objetos pesados o quemadas por
escorias calientes.

El juego de mangueras individuales de oxigeno y acetileno deben ser unidos cada 60 cm
aproximadamente para hacerlas mas manuales.

El soplete se debe colocar en un tugar seguro. No colgarlo nunca del reductor o valvula de los
cilindros y menos cuando esta encendido.

. No se debe introducir los cilindros en espacios cerrados tales como tanques calderas. Deben

quedar siempre afuera de ellos, en lugares ventilados.

10. Al terminar el trabajo, se debe cerrar la valvula del cilindro del oxigeno y también del cilindro o
generador de acetileno, purgar las cafierias y sopletes, aflojar tos tornillos de regulacién de los
reductores de presion, asi no quedan las mangueras y equipos con presion.

La manipulacién de los cilindros debe efectuarse siempre con cuidado especialmente con bajas
temperaturas. No golpearlos ni exponerlos al calor.

DISPOSICIONES PARA LA SEGURIDAD DEL. OPERADOR
(ESTUDIANTE) TALLER DE SOLDADURA

. El participante debe usar los Equipos de Proteccién Personal — EPP

a) Ropa adecuada de trabajo (Delantal, guantes, mangas de cuero de descarne)

b) Calzado de seguridad tipo bota.

c) Polainas de cuero.

d) Botines de seguridad.

e) Mascara o pantalla facial con mirillas movibles o pantallas protectoras de mano para soldadura.
f) Mascara para proteccion respiratoria (para humos tdxicos de soldadura)

. El operador debe contar con un biombo metalico para evitar la refraccion de la luz y un extintor de

fuego.

No debe engrasar los guantes, cuando se endurezcan, deben ser reemplazados.

El estudiante debe vestir ropas exentas de grasa, disolvente u otras sustancias inflamables;
considerando que expuesto al oxigeno arde rapidamente, si estan rasgadas o deshilachadas
facilitan aiin mas esta posibilidad.

Nunca debe encender el soplete con fosforos con la llave de acetileno del soplete abierta, el gas
que salga de su pico puede formar una mezcla explosiva en tarno de la mano que tiene el fésforo.
Debe encenderse el soplete, abriendo primero la valvula de oxigeno y luego el de acetileno.

. Tampoco debe re - encender el soplete apagado valiéndose del metal caliente, pues no siempre se

enciende instantaneamente; dando lugar a la acumulacién de gas que inflama violentamente.
R LT KL ey |
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8. Para encender el soplete lo mejor es utilizar una llama piloto. Esta forma de encendido puede
prevenir terribles quemaduras.

9. El 4drea donde se emplee el soplete debe ser bien ventilada para evitar la acumulacion de las
emanaciones.

10.Mientras se suelde no tener fésforos ni encendedor en los bolsillos.

11.El estudiante no debe abandonar el equipo mientras esté en funcionamiento.

12.Antes de cortar una pieza de hierro o acero se debe asegurar de que no vayan a caer escorias
(material vitreo producido como un subproducto de algunos procesos de soldadura por arco) en
algln lugar poco accesible donde puedan causar un principio de incendio.

13.El corte de recipientes cerrados ocasiona muchos accidentes. En la mayoria de los casos pueden
ser llenados con agua para desalojar los posibles gases que puedan contener y ventilar el lugar de
corte para contrarrestar el calentamiento del aire interior.

14.No se debe efectuar trabajos de corte en lugares pequefios o donde se estén realizando
operaciones de desengrasado, porque pueden formarse gases peligrosos, que podria ocasionar
accidentes muy graves por asfixia.

15.Se prohiben los trabajos de soldadura y corte en locales donde se almacenen materiales
inflamables, a fin de evitar accidentes.

16.Las explosiones prematuras o retrocesos pueden ser causados por recalentamiento del pico, por
tocar el trabajo con el pico, por trabajar con presiones incorrectas; por suciedad u obstruccion. La
llama se produce en el interior originando un ruido semejante a un silbido. Esta recalentara la
boquilla o quemara la manguera, cuando esto acurra, cierre las llaves del soplete empezando por la
de acetileno. Si el retraceso destroza las mangueras y origina un incendio cierre con cuidado la
valvula del cilindro de acetileno primero y del de oxigeno después,

17.Nunca se debe dejar en el suelo el soplete encendido, porque en pocos segundos se apaga y para
re - encenderlo, existe el riesgo de formar mezcla explosiva.

18.Los trabajos de soldadura y de corte se hacen a temperaturas que sobrepasen en muchos grados a
la inflamacion de los metales, por ello es importante tener cerca un extintor portatil para enfriar.

19.Se debe mantener el lugar de trabajo limpio, a fin de eliminar muchos riesgos, guardando los
distintos elementos, como también los desperdicios en recipientes adecuados.

20.El operador debe informar al profesor responsable del aula taller de soldadura, si hubiera alguna
duda sobre el uso de las maquinas, equipos y herramientas.

21.El operador debe informar al docente responsable cuando las maquinas, quipaos y herramientas de
soldadura estén malogradas o cuando requieran de mantenimiento preventivo.

PROHIBICIONES EN EL TALLER DE SOLDADURA.

1. Nunca usar el oxigeno en remplazo del aire comprimido en las aplicaciones especificas de este
gas (sopletes de pintar, alimentacion de herramientas neumaticas, etc.), porque las consecuencias
seran graves.

2. Nunca usar oxigeno o cualquier otro gas comprimido para enfriar su cuerpo o soplar el polvo de su
ropa.

3. Nunca usar el contenido de un cilindro sin colocar el correspondiente reductor de presion.

4. Nunca lubricar las valvulas, reductor, mandmetros y demas implementos utilizados con oxigeno, ni
tampoco manipularlos con guantes o manos sucias de aceite.

5. Nunca permitir que materiales combustibles sean puestos en contacto con el oxigeno. Este es un

gas no inflamable pero desarrolla la combustién intensamente. Reacciona con grasas y lubricantes

con gran desprendimiento de calor gue puede llegar a la auto - inflamacion. En otros casos basta
una pequena llama para provocarla.

Nunca utilice un cilindro de gas comprimido sin identificar bien su contenido.

Nunca permita que los gases comprimidos y el acetileno sean empleados, por personas

inexpertas. Su uso requiere de personal instruido y experimentado.

Nunca conecte un regulador sin asegurarse previamente que las roscas son iguales.

Nunca fuerce conexiones que no sean iguales.

0. Nunca emplee reguladores, mangueras y mandmetros destinados al uso de un gas o grupo de

gases en particular en cilindros que contengan otros gases.

11. Nunca traspase gas de un cilindro a otro, por cuanto dicho procedimiento requiere instruccion y
conocimiento especializados.

12. Nunca utilice gases inflamables directamente del cilindro sin reducir previamente la presién con un
reductor adecuado,

13. Nunca devuelva el cilindro con su valvula abierta. Esta debe ser cerrada cuidadosamente
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P-M1.04.17

“GESTION DEL RIESGO, SEGURIDAD, SALUD E HIGIENE EN LAS INSTITUCIONES O
AREAS EDUCATIVAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS”

1. OBJETIVO
Promover una cultura de prevencion del riesgo en las instituciones o areas educativas de los
establecimientos penitenciarios, a fin de proteger la vida, integridad y salud en beneficio de
la comunidad educativa.

2. ALCANCE
Las disposiciones del presente procedimiento comprenden a la Subdireccién de Educacion
del INPE, Subdireccion de Tratamiento de la Oficina Regional, Especialistas y/o
Coordinadores en Educaciéon de la Oficina Regional, director del Establecimiento
Penitenciario, Organo Técnico de Tratamiento, Jefaturas del area de seguridad, Instituciones
o Areas Educativas, personal directivo, docentes INPE-MINEDU, administrativos y
estudiantes.

3. BASE LEGAL
e Constitucion Politica del Pera.
e Ley 28044, (29-jul-2003), Ley General de Educacién y su reglamento Decreto Supremo

N° 011-2012-ED, (07-jul-2012)

o Ley de Reforma Magisterial Ley N° 29944, (25-nov-2012)
e Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo N°29783 y su Reglamento Decreto Supremo

N°005-2012-TR.

e Ley N°29664, (19-feb-2011), Crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de

Desastres (SINAGERD).

e Ley N°30779, (05-jul-2018), Dispone medidas para el fortalecimiento del Sistema

Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD).

- e * Decreto legislativo N° 654, (02-ago-1991), “Cddigo de Ejecucién Penal”, su Reglamento
Ncoor. By Decreto Supremo N° 015-2003-JUS, (11-set-2003), y sus modificatorias.

V' e o Decreto Supremo N°001-2021-TR, (20-ene-2021), modifica diversos articulos del Decreto
Fimado dgiamente prvore — SUpremo N°005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
g}fé‘hvg_;%oxov;gl s, @ DECTELO Legislativo N°1465, (19/04/20), Medidas para garantizar la prestacién del servicio

T educativo a distancia o no presencial en la educacién bdasica y superior en todas sus

modalidades.

e Decreto Legislativo N°1499, (10-may-2020), Establece diversas medidas para garantizar
y fiscalizar la proteccion de los derechos socio laborales de los/as trabajadores/as en el
marco de la emergencia sanitaria por el Covid-19.

§ETy g Decreto Supremo N°002-2020-TR, (08-ene-2020), Modifica los requisitos de las Matrices

ol | de Identificacion de Peligros, Evaluacion de Riesgos y determinacién de Controles.

v i o Decreto Supremo N° 009-2021-SA, prorroga la Emergencia Sanitaria declarada por
CHAVEZ Narnh yeaba a0 Decreto por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, prorrogada por Decretos Supremos N°
Voo Do 020-2020-SA, N° 027-2020-SA y N° 031-2020-SA.

e Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA, (29-abr-2020), Lineamientos para la
vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID 19.

e Resolucion Ministerial N° 034-2020-TR, (17-feb-2020), aprueba los Criterios para la
determinacion del nivel de riesgo en materia de seguridad y salud en el trabajo.

e Resolucion Vice - Ministerial N° 097-2020-MINEDU, (21/05/20), “Disposiciones para el
trabajo remoto de Profesores que asegure el servicio educativo no presencial de las
instituciones y programas educativos publicos.

e Resolucion Vice - Ministerial N° 098-2020-MINEDU, (29/05/20), "Disposiciones para el
trabajo remoto de Profesores que asegure el desarrollo del servicio educativo no
presencial de las instituciones y programas educativos publicos.
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Resolucion de secretaria general N°302-2019-MINEDU, (27-dic-2019), Norma Técnica

“Disposiciones para la Implementacion de la Gestién del Riesgo de Emergencias y

Desastres en el Sector Educacion.

¢ Resolucion Presidencial N°074-2015-INPE/P (17/02/15), Aprueba el PO-001-2015-INPE-
CSST, denominado “Politica Institucional de Seguridad y Salud en el Trabajo”.

e Resolucion Presidencial N° 228-2015-INPE/P, (05/08/15), aprueba el RE-001-2015-INPE-
CSST, denominado “Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo”.

¢ Resolucion de la Gerencia General del Instituto Nacional Penitenciario N°037-INPE/GG,

(12-07-2021), oficializa la aprobacién del “Plan de Vigilancia, Prevencién y Control Covid-

19 en el Trabajo del Instituto Nacional Penitenciario”.

4. LIMITES DEL PROCESO

PROVEEDOR | ENTRADA PROCESO SALIDA CLIENTE
., - Plan tion
Gestion del %Ieldlgigsei) 0
| riesgo,seguridad,salud >S90,
Personal o Seguridad,
A Ley de e higiene en las o
directivo, ) Lo . Salud e Higiene :
docentes Seguridad instituciones o areas on la Institucion Comunidad
administrativos | Y Salud en educativas de los o Area Educativa
tudiant el Trabajo establecimientos Educativa del
y estudiantes penitenciarios ya
internos Establecimiento
Penitenciario
Fuente: Subdireccion de Educacion Penitenciaria
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director de la Institucién Educativa o Jefe del Area de Educacion.

1. Convocar al personal docente y administrativo para conformar el Comité de Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la Institucion o Area educativa.

2. Emitir los documentos que reconoce al Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e
Higiene de la institucion o Area Educativa.
¢ Resolucion Directoral (Institucién Educativa)
e Acta de Reconocimiento, segin anexo 02 (Area Educativa)

3. Disponer al Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, la elaboracion del
Plan de Gestidn del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o area educativa.
¢ Memorandum, Correo Zimbra y medios de comunicacion electronica (WhatsApp y otros).

Comité de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o Area
Educativa

4. Recibir y elaborar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucién
0 area educativa, de acuerdo a su diagndéstico situacional.
5. Socializar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, con el personal
docente y administrativo de la institucion o area educativa para su validacion.
6. Remitir el Plan de Gestidon del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, al director de la
institucion o responsable del Area Educativa; para la aprobacion, firma y distribucion.
e Oficio o Correo Zimbra.

Director de la Institucién Educativa o jefe del Area de Educacion.

7. Recepcionar el Plan del Gestion de Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, remitido por el
comité de la Institucién o Area Educativa.

8. Evaluar y aprobar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area Educativa presentado por el Comité.

9. Disponer al personal docente que realice la difusion del Plan de Gestién del Riesgo,
Seguridad, Salud e Higiene a los estudiantes del: (CEBA, CETPRO, Superior) y a las
madres cuidadoras de:(lEl, Cuna, SET y PIET).

Personal Docente del INPE y MINEDU

10. Recepcionar y difundir el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, a los
estudiantes de: (CEBA, CETPRO, Superior) y a las madres cuidadoras de:(IEl, Cuna, SET
y PIET); para su cumplimiento.

11. Informar periédicamente las actividades y acciones realizadas respecto a la
implementacion del Plan de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene.

Director de la Institucion Educativa o jefe del Area de Educacion.

12. Supervisar y monitorear el cumplimiento del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud
e Higiene en aulas educativas, aulas talleres, almacenes y ambientes administrativos.

13. Informar al jefe del Organo Técnico de Tratamiento y director del establecimiento
penitenciario el cumplimiento del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene,
de la institucion o area educativa.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1

8.2

8.4

8.5

8.6

El proceso y las actividades de seguridad, salud e higiene en la institucién o area
educativa del establecimiento penitenciario; se establece en el Plan de Gestion del
Riesgo, seguridad, Salud e Higiene; elaborado para la prevencion y protecciéon de la
salud y bienestar de los nifios y nifias menores de tres afios de edad, internos
estudiantes, personal directivo, docente y administrativo de las Il.EE de Educacién
Inicial (CUNA, PIET, SET, otros) y de las II.EE. : CEBA, CETPRO, Superior y area
educativa del establecimiento penitenciario.

La institucion o area educativa debe elaborar el Plan de Gestion del Riesgo,
Seguridad, Salud e Higiene, en el que considere la sefializacion de las zonas de
seguridad, distribuciéon adecuada de ambientes, instalaciones eléctricas, maquinas,
herramientas y equipos, que garantice su mantenimiento de acuerdo al formato
denominado: “Cartilla de Seguridad e Higiene en Aulas Talleres”, cuyo anexo es parte
del presente procedimiento.

El Plan del Gestién de Riesgo, seguridad, Salud e Higiene de la Institucion o area
educativa, del establecimiento penitenciario, es elaborado por el Comité de Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene; en base al diagndéstico situacional de las aulas
educativas y aulas talleres, en coordinacion y participacion activa del personal docente
y administrativo de la institucién o area educativa.

El Comité de Gestidn del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, es organizado por el
director (a) o jefe del area educativa del establecimiento penitenciario y esta integrado
por los siguientes miembros.

e Director de la Institucion Educativa o quien haga sus veces (preside).

Un docente INPE/MINEDU representante del CONEI

Un docente INPE/MINEDU responsable de educacion ambiental

Un docente INPE/MINEDU responsable de gestion de riesgos y desastres

Los integrantes del Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, son
reconocidos mediante Resolucion Directoral, suscrito por el director de la Institucion
educativa o por Acta de Reconocimiento, realizado por el jefe del area de educacion,
durante el mes de diciembre y deben asumir sus funciones a partir del primer dia util
del mes de enero del afio siguiente.

En el caso, de rotacion laboral del docente (INPE) o no renovacion de contrato del
docente (MINEDU), el director o quien haga sus veces; emitira la Resolucion Directoral
o Acta de asignacion del docente que reemplace en dicha funcion, a fin de garantizar
la vigencia y funcionamiento del comité.
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8.7 Las aulas educativas, aulas talleres, almacenes y ambientes administrativos; deben
estar distribuidos en lugares acondicionados para tal fin, las maquinarias, equipos y
herramientas contaran con su respectiva cartilla de instruccién para su uso adecuado y
prevencion de riesgos.

8.8 La organizacién de los espacios en las aulas educativas y aulas talleres de las
Instituciones o Areas Educativas de los Establecimientos Penitenciarios se
desarrollaran considerando las siguientes caracteristicas especificas de zonificacion y
de iluminacion:

a) Zonificacion de aulas educativas y aulas talleres.
e Zona de Instruccién (ambientes de desarrollo de competencias, capacidades y
conocimientos tedricos)
e Zona de Trabajo Practico (aulas talleres o talleres de trabajo penitenciario)
e Zona de Almacén (ambientes de custodia de los dUtiles, materiales y
herramientas)

b) Fuentes de lluminacién:

e Fuente de iluminacion Natural. - Debe ser adecuada y homogénea en la
distribucion de la iluminacion.

o Fuente de iluminacién artificial. - Las aulas educativas y aulas talleres deben
contar con instalaciones eléctricas de acuerdo a los equipos y maquinarias, a fin
de evitar accidentes o cortos circuitos, con la respectiva sefializacion
correspondiente.

8.9 La sefalizacion de las aulas educativas y aulas talleres, debe ser realizado por el
Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene, con la participacién activa
del personal docente en coordinacién con la administracién del establecimiento
penitenciario y las recomendaciones del Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI),
tomando en cuenta los siguientes aspectos:
e Zonas de riesgo
e zonas de peligro
; e e Zona de ingreso
' PENITENCIARIO N e Zona de Sa”da etc.
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anexo 03).

8.11 El mantenimiento y limpieza de las aulas educativas y aulas talleres, maquinarias,
equipos y herramientas, es responsabilidad de cada docente y de los estudiantes;
para ello, se debera tomar en cuenta lo siguiente:
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d) Espacios que faciliten el normal desplazamiento en las aulas educativas.

8.12 Cada estudiante es responsable de la limpieza y mantenimiento de la maquina o
herramienta asignada a su cargo, debiendo dejarla limpia después de cada actividad,
con su respectiva funda y desconectada del fluido eléctrico.
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8.17

8.18

8.19.

La distribucion y control del mobiliario, maquinas y herramientas en las aulas
educativas y aulas talleres es responsabilidad del personal docente; para el uso
adecuado de los estudiantes se deberan tomar los siguientes protocolos:

a) Distribucion del espacio y ubicacion del mobiliario en el aula educativa

e Area del docente 15% del espacio total, 70% para la actividad educativa y 15%
para los mobiliarios.

¢ Distancia entre 1.50 a 2.00 metros por participante, garantizando la circulacion
libre en el aula.

b) Distribucion del espacio y ubicacion del mobiliario en el aula taller

e Area del docente 15% del espacio total, 70% para la actividad educativa y 15%
para almacén.

¢ Distancia entre 1.50 a 3.00 metros por participante, garantizando la circulacion
libre en el aula taller.

Los servicios higiénicos de las instituciones o areas educativas de los
establecimientos penitenciarios, deben contar con agua, desagtie, Utiles de limpieza
y desinfectantes; tales como: jaboén liquido, papel toalla, papel higiénico y otros.

La supervision de las actividades de seguridad, salud e higiene de las aulas
educativas, aulas talleres, almacén, bibliotecas y ambientes administrativos; es un
trabajo cooperativo entre el personal docente que integra el comité de gestiéon de
riesgos, director o jefe del area de educacion, especialista 0 coordinador educativo
regional y por el personal especializado de la Subdireccion de Educacion.

Las actividades de supervision, acompafamiento y monitoreo se realizan de manera
opinada e inopinada de acuerdo a un cronograma debidamente estructurado y
focalizado; considerando los siguientes criterios y frecuencias:

CRITERIOS FOCALIZADOS FRECUENCIA
Instalaciones eléctricas Mensual
Alumbrado interno Mensual
Equipos y sistemas de extincion Trimestral
Orden y limpieza Semanal
Equipos de proteccidn personal Mensual
Almacenamiento de materiales e insumos Quincenal

En la supervision, acompafiamiento y monitoreo de salud, seguridad e higiene se
verificara que los participantes estén informados sobre la importancia del uso de los
equipos de proteccion personal: mandiles, mascarillas, cascos, guantes y los
ambientes cuenten con extintores y alarmas.

El personal que realiza la supervision, acompafiamiento y monitoreo velara por el
cumplimiento de las medidas preventivas y recomendaciones indicadas para el buen
uso de maquinas, equipos, herramientas y ambientes.

Director o responsable del Area Educativa
a) Expedir durante el mes de diciembre, la Resolucién Directoral o Acta de

Reconocimiento del Comité de Gestidén del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene
de la institucion o area educativa del establecimiento penitenciario.
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b) Realizar en coordinacion con el Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud
e Higiene, la identificacion de peligros, evaluacion de riesgos y sus medidas de
control, en las aulas educativas y aulas talleres de la institucién o area educativa
del establecimiento penitenciario.

¢) ldentificar en coordinacién con el Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad,
Salud e Higiene; el grado de exposicion de las aulas educativas y aulas talleres,
respecto a la seguridad, salud e Higiene, a fin de establecer los protocolos que
deben ser aplicados en la prestacion del servicio educativo presencial,
semipresencial y a distancia.

d) Evaluar, validar y consolidar los requerimientos de Utiles, materiales, equipos y
otros requeridos por el Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e
Higiene, de la institucién o &rea educativa.

e) Remitir a la Subdireccion de Tratamiento de la Oficina Regional los
requerimientos de Utiles y materiales, para la implementacién del Comité de
Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o éarea
educativa.

f) Remitir al 6rgano desconcentrado del MINEDU (DRE/UGEL) los requerimientos
de utiles, materiales y equipos para la implementacion del Comité de Gestion del
Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o area educativa.

g) Coordinar con el 6rgano desconcentrado del MINEDU (DRE/UGEL), la
habilitacion, incremento y autorizacion de la partida presupuestal del Programa
de Mantenimiento de Locales Educativos; para subvencionar los requerimientos
del Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucién o
area educativa.

h) Autorizar al Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene y al
personal docente, la organizacion de campafas de limpieza y desinfeccién de
aulas educativas y aulas talleres de la Institucion o area educativa.

i) Promover, autorizar y realizar de manera permanente actividades de prevencion,
como charlas de capacitacion a la comunidad educativa; para evitar el contagio
de enfermedades en las aulas educativas y aulas talleres de la institucion o area
educativa.

j) Gestionar y otorgar al personal docente y a los estudiantes, los equipos de
bioseguridad contra la Covid-19 y accidentes laborales; como: alcohol, gel,
mascarillas, protector facial, guantes, lentes, cascos, entre otros; que la
especialidad o modalidad educativa lo exija.

k) Gestionar y programar capacitaciones en Seguridad y Salud e Higiene en el
trabajo, dirigido a los estudiantes y personal docente de la institucion o area
educativa.

[) Gestionar y planificar actividades preventivas de enfermedades contagiosas
(Covid-19), accidentes y desastres naturales (sismos, terremotos maremotos y
otros), en la institucion o area educativa del establecimiento penitenciario.

m) Aperturar un libro de actas para consignar los acuerdos sobre las actividades de

Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucién o area educativa
del establecimiento penitenciario.

10
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8.20.

n) Organizar y desarrollar un Plan de Contingencia y llevar a cabo simulacros de
prevencidon de desastres en coordinacion con las unidades organicas del
establecimiento penitenciario en concordancia a las actividades programadas por
el Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI) y por el MINEDU.

Inspeccionar periddicamente las aulas educativas y aulas talleres; a fin de
verificar el cumplimiento del Plan de Gestion de Riesgo, Seguridad, Salud e
Higiene de la institucion o area educativa.

Identificar las causas que originan las enfermedades contagiosas, accidentes y
desastres naturales, a fin de adoptar medidas preventivas.

p)

Remitir el Plan de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o &rea educativa al director de establecimiento penitenciario, para
conocimiento y solicitar se incluya en el plan de seguridad contra motines,
reyertas, incendios y otros; a fin de salvaguardar la seguridad de la comunidad
educativa, aulas educativas, aulas talleres, almacén, bibliotecas, asi como de las
maquinas, equipos y herramientas.

a)

Registrar en un archivo fisico o digital; las normas y documentacion del sistema
de Seguridad, Salud en el trabajo y de prevencion de enfermedades contagiosas
(COVID-19) y otras.

Gestionar ante la administracion del establecimiento penitenciario la dotacion de
extintores para la institucion o area educativa.

s)

Comité de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la IE o Area
Educativa.

a) Elaborar el Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area educativa del establecimiento penitenciario, previa elaboracion
del mapa de riesgos de las aulas educativas, aulas talleres y ambientes
administrativos y otros de la institucién o area educativa.

b) Identificar periddicamente los peligros, evaluar los riesgos y proponer medidas
de prevencion y control en la institucion o area educativa del establecimiento
penitenciario.

c) Solicitar al personal docente y administrativo el requerimiento de dutiles y
materiales de seguridad e higiene para prevenir enfermedades contagiosas y
accidentes laborales en las aulas educativas y aulas talleres.

d) Evaluar y consolidar los requerimientos de equipos, materiales y utiles de
seguridad e higiene elaborados por el personal docente.

e) Remitir al director de la instituciéon educativa o al jefe del area de educacion el

consolidado de los equipos, materiales y Utiles de salud para la implementacion

del Plan de Gestion del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la institucion o

area educativa.

Proponer y organizar campafias de limpieza y desinfeccion de las aulas

educativas y aulas talleres de la institucion o area educativa del establecimiento

penitenciario.

g) Realizar el seguimiento del cumplimiento del Plan de Gestion del Riesgo,
seguridad, Salud e Higiene de la institucién o area educativa del establecimiento
penitenciario.

f)

11
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8.21. Personal Docente INPE-MINEDU y Administrativos.

a) ldentificar los riesgos de seguridad, salud e higiene de las aulas educativas y
aulas talleres de la institucion o area educativa del establecimiento penitenciario.

b) Elaborar los requerimientos basicos de equipos, materiales y utiles para las
actividades de prevencion y control de riesgos de seguridad, salud e higiene en
las aulas educativas, aulas talleres y ambientes administrativos.

¢) Organizar un comité de aula integrado por los estudiantes, quienes participaran
en la planificacién, evaluacion y control de actividades preventivas y de riesgos
en el aula educativa o aula taller.

d) Remitir al Comité de Gestidon del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
institucion o area educativa el consolidado de requerimientos de equipos,
materiales y Utiles en relacion a las necesidades en materia de seguridad, salud
e higiene.

e) Durante la primera semana de marzo deben participar en la habilitacion e
implementacién de aulas educativas, aulas talleres y ambientes administrativos,
de acuerdo al procedimiento de Gestidén del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene
y normas vigentes en la materia emitidas por el INPE y MINEDU.

f) Implementar e incluir en la Programacion Curricular temas trasversales de
seguridad, salud e higiene.

g) Participar con los estudiantes en los simulacros de sismos, incendios y otros que
permitan prevenir o evitar dafios en las personas y en las instalaciones.

h) Recabar informacion del estado de salud de los estudiantes internos a su cargo,
si el caso lo requiere.
i) Implementar en el aula educativa o aula taller un botiquin de primeros auxilios.

8.22. Personal Administrativo
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a) Identificar los riesgos de seguridad, salud e higiene en los ambientes
administrativos, a fin de proponer y apoyar en la realizacion de actividades
preventivas de enfermedades contagiosas y desastres naturales.

b) Consolidar la informacién y remitir al Comité de Gestién del Riesgo, Seguridad,
Salud e Higiene los requerimientos de equipos, materiales y Gtiles en relacién a
las necesidades en materia de seguridad, salud e higiene.

8.23. Estudiantes
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a) Participar en las actividades de sefalizacion, limpieza, pintado, adecuacion y
mantenimiento de la infraestructura, equipos, maquinarias y herramientas de la
institucion o &rea educativa.

b) Participar en los simulacros de prevencion y control de enfermedades
infectocontagiosas y desastres naturales, que organiza la institucion o area
educativa del establecimiento penitenciario.

¢) Comunicar al docente sobre su estado de salud y proceso de tratamiento, si el
caso lo requiere.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Comunidad Educativa. Es aquella que est4d conformada por los estudiantes,
personal docente, administrativo, directivo y servidores que laboran en los
establecimientos penitenciarios.

Campafias de limpieza. Acciones periddicas para mantener limpio la comunidad
educativa.

CEBA. Centro de Educacién Basica Alternativa
CETPRO. Centro de Educacion Técnico Productiva

Cuna. Institucion Educativa Inicial, que brinda atencion educativa a nifios y nifias
menores de 36 meses o tres afos de edad.

Desinfeccion. Eliminacion de los gérmenes que infectan o que pueden provocar
una infeccién en un cuerpo o un lugar.

Desastre. Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento,
infraestructura, actividad econémica y medio ambiente, que ocurre a consecuencia
de un peligro o amenaza, puede ser de origen natural o inducido por la accién
humana.

EBA. Educacién Basica Alternativa

Emergencia. Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio ambiente
ocasionado por la concurrencia de un fendmeno natural o inducido por la accién
humana.

Evaluacién. Es la identificacion inicial de lo sucedido y la estimacién continua de
del desastre.

Estandar. Sirve de patron o modelo, o punto de referencia para medir o valorar
cosas de la misma especie.

Gestién del Riesgo de desastre. Proceso social, que tiene como fin la prevencion,
la reduccién y el control permanente de los factores de riesgo de desastre en la
sociedad, asi como la adecuada preparacion y respuesta ante situaciones de
desastre.

Higiene. Conjunto de medidas y normas que deben cumplirse individualmente para
lograr y mantener una presencia fisica aceptable, un 6ptimo desarrollo fisico y un
adecuado estado de salud y asi poder evitar enfermedades.

Identificacion de peligros. Actividades mediante las cuales se localizan peligros y
su potencial dafio.

|[El. Institucidon de Educacion Inicial

Riesgo. Posibilidad de que se produzca un contratiempo o una desgracia, de que
una persona o algo sufra perjuicio o dafio.

Seguridad e higiene. Aplicacion de un conjunto de medidas sobre la seguridad

y prevencion de riesgos en las aulas educativas y aulas talleres para los
estudiantes y la comunidad educativa. La seguridad se relaciona con todas aquellas
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medidas y acciones que gestionan la protecciony bienestar de las personas
evitando riesgos.

e Sefalizacién. Sistema de comunicacion visual sintetizado en un conjunto de
sefiales o simbolos que cumplen la funcién de guiar, orientar u organizar un
ambiente para que las personas puedan conocer las zonas de seguridad o peligro
para evitar accidentes.

e SET. Sala de Estimulacion Temprana

e Peligro. Cualquier situacion que puede ser una accidén o una condicion, que ostenta
el potencial de producir un dafio fisico sobre las personas, instalaciones o cosas; el
dafio también puede ser emocional o psicoldgico cuando se refiere a las personas.

e PIET. Programa Integral de Estimulacién Temprana

e Plan de Seguridad, Salud e higiene. Documento de gestion mediante el cual el
director educativo se organiza con el personal jerarquico docente administrativo y
estudiantes, para gestionar, implementar y cumplir disposiciones normativas en
materia de seguridad, Salud e higiene de la institucion educativa o é&rea de
educacion.

e Prevencion de riesgos. Es el conjunto de actividades, o medidas adoptadas o
previstas en todas las fases de la actividad de la organizacién con el fin de evitar o
disminuir los riesgos derivados del trabajo.

10. ANEXOS
Anexo N°01. Plan de Gestién del Riesgo, Seguridad, Salud e Higiene de la
Institucion o area educativa 20.....
[LNEE] b4 Anexo N°02. Esquema del Plan de Seguridad, Salud e Higiene del Aula o Taller
e 2 Educativo 20.....
~ Anexo N°03. Cartilla Referencial de Seguridad de Aulas Talleres-CETPRO.
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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO
DIRECCION DE TRATAMIENTO PENITENCIARIO
SUBDIRECCION DE EDUCACION PENITENCIARIA AN EXO 01

PLAN DE GESTION DEL RIESGO, SEGURIDAD, SALUD E
HIGIENE DE LA INSTITUCION O AREA EDUCATIVA 20..

. INFORMACION GENERAL:

1.1 Establecimiento PenitencCiario: .........ooviiiiii
1.2 INSHIUCION 0 Area EAUCALIVA: ... .eee et
1.3 Gestion a) Publica INPE ( ) b) MINEDU Periférico ( ) c) Privada( )
1.4 Director 0 Jefe @AUCAtIVO: ...
1.5 Docentes reSpONSaADIES: ... ... i
1B Fecha: oo

. OBJETIVOS:
. DIAGNOSTICO:

3.1 Identificacion de peligros. (Peligros fisicos, psicosociales, naturales etc)
3.2 Anadlisis de vulnerabilidad y evaluacion del riesgo por peligros.

. MEDIDAS DE PREVENCION, REDUCCION DE RIESGOS DE DESASTRES Y
RECURSOS:

. CONTINGENCIA ANTE PELIGROS:

5.1 Escenario del riesgo. (Anti motines, incendios, sismos, covid19, etc)

5.2 Acciones (preparacion, respuesta, rehabilitacién y responsables)

5.3 Coordinacion y comunicacion.
5.3.1. Organigrama de Integrantes del Comité
5.3.2. Directorio de la Institucion Educativa y del Consejo Técnico Penitenciario
5.3.3. Directorio de Entidades

5.4 Seguimiento y evaluacion del plan.

. ANEXOS:

6.1 Tabla de peligros identificados en mi comunidad.

6.2 Estadistica de miembros de la comunidad educativa.

6.3 Riesgos identificados en la institucion educativa (croquis de riesgos).

6.4 Croquis de sefalizacién y evacuacion interna por sismo.

6.5 Ficha indice de seguridad en institucion educativa (croquis de la salida de los
estudiantes ante riesgo).

Docente del CONEI Docente de Educacién Ambiental Docente Gestion de Riesgos
y Desastres

V°B° Director Instituciéon o area educativa
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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO
DIRECCION DE TRATAMIENTO PENITENCIARIO
SUBDIRECCION DE EDUCACION PENITENCIARIA A N EXO 02

ESQUEMA DEL PLAN DE SEGURIDAD , SALUD E HIGIENE DEL
AULA O TALLER EDUCATIVO 20.....

1.- DATOS GENERALES:
1.1 Establecimiento PenitenCiario: .........oouuiiiiiii
1.2 INSHUCION 0 Area EAUCALIVA: ...\ eee e
1.3 Gestion a) Publica INPE ( ) b) MINEDU Periférico ( ) c)Privada( )
1.4 Director 0 Jefe EAUCALIVO: ......ueii et e e et e e
1.4 DOCENES rESPONSADIES: ... ittt s
1.5 Fecha: oo

2.- FUNDAMENTACION
El presente documento, establece un conjunto de actividades y procedimientos para la eficaz
prevencion y proteccion frente a los accidentes, sismos, incendios o enfermedades a las que
pueden exponerse los docentes y estudiantes internos del area de educacion penitenciaria.

3. OBJETIVO GENERAL

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

N° ACTIVIDADES FECHAS RESPONSABLES

8. EVALUACION

8.1.- Encuestas 8.3.- Fichas de aplicacion
8.2.- Lista de Cotejos 8.4.- Portafolio y Monitoreo
V°B° Director Institucién o area educativa Docente de Aula Educativa o Aula Taller
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12.

13.

14.

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO
DIRECCION DE TRATAMIENTO PENITENCIARIO
SUBDIRECCION DE EDUCACION PENITENCIARIA

ANEXO N°03

CARTILLA REFERENCIAL DE SEGURIDAD DE AULAS TALLERES-

CETPRO

TALLER DE CARPINTERIA

El participante debe usar correctamente los Equipos de Protecciéon Personal (EPP), tales como:
anteojos de seguridad y mascarillas protectoras contra el polvillo de la madera, protectores
auditivos, la vestimenta debe usarse en forma adecuada (no muy suelta y con mangas cortas y de
gran tamafio, zapatos de seguridad con proteccién (botines de cuero punta de acero y refuerzo en
suela), asi los estudiantes internos evitaran cualquier tipo de dafio en los pies que pueda
ocasionarse por la caida de algun objeto pesado o por pisar material punzo cortante como clavos
o similares, guantes de hilo, para evitar la penetracion de astillas o cualquier tipo de corte(100%
algodoén y contar con una palma de latex corrugado),que brindard la proteccién anti corte, entre
otros.

Al dejar de operar una maquina o alejarse de ella, el estudiante debe apagar la maquina por medida
de seguridad.

No utilizar las maquinas de carpinteria sin la autorizacion del docente responsable o el debido
entrenamiento.

Para limpiar, aceitar, reparar o ajustar cualquier parte de una maquina se debe desconectar el
enchufe del tomacorriente y esperar que se detenga el movimiento.

El espacio de trabajo debe conservarse en orden, limpio de aserrin, retazos de madera u otros
desperdicios materiales.

Usar un cepillo o escobilla para limpiar el aserrin y residuos de cualquier parte de las maquinas de
carpinteria.

Evitar conversar o distraerse mientras estan operando las maquinas.

No permitir el ingreso de personal no autorizado al taller de carpinteria; asimismo, no permitir que
esté cerca de su maquina, mientras estan operando.

Las sierras circulares, cuchillas y demas herramientas de corte, deben mantenerse con el filo
adecuado a cada tipo.

Verificar que la maquina tenga la velocidad requerida, antes de colocar el material para realizar la
operacion.

Antes de iniciar el corte de una madera, se debe estar seguro de que la misma no tenga nudos,
clavos, piedrecillas, residuos de cemento u otras imperfecciones que puedan causar accidentes o
dafiar la maquina.

Mantener una distancia minima de 25cm aproximadamente entre el material a trabajar y las hojas
de corte de la maquina.

Realizar operaciones en las maquinas sélo con materiales grandes para proteger las manos del
operador guardando siempre la distancia recomendada.

Los relojes, pulseras, cadenas, corbatas, anillos y otros objetos similares, no deben usarse en el
trabajo bajo ningin concepto.

15. El operador debe informar al profesor responsable del aula taller de carpinteria, si hubiera
alguna duda sobre el uso de las maquinas, equipos y herramientas.

16. Informar al docente responsable cuando las maquinas, equipos y herramientas de carpinteria
se encuentran malogradas o cuando requieran mantenimiento preventivo.
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TALLER DE SOLDADURA - SEGURIDAD EN EL USO DE
SOLDADURA OXIACETILENICA

Disposiciones para la correcta utilizacion de los cilindros:

1. Se recomienda ajustar moderadamente las conexiones de las mangueras al soplete con la llave
exacta.

2. Se deben identificar pérdidas cuando hay problemas en las conexiones y cada vez que se cambie
de cilindro. Si la pérdida de alguna unién subsiste, se debe realizar un fuerte ajuste, el participante
debe desconectar y reparar. De continuar, se debe revisar la unién.

3. Cuando se crea que la manguera esté dafiada, se debe verificar sumergiéndola en un balde con
agua. Si aparece la pérdida, se debe cortar la parte dafiada y empalmarla adecuadamente (los
parches no son indicados para evitarlas; deben ser prohibidos).Las pérdidas pueden provocar
retrocesos y explosiones prematuras y es por ello, deben ser eliminadas.

4. Nunca se debe aceitar, ni engrasar el equipo oxiacetilénico de soldadura: el oxigeno tiene afinidad
por los hidrocarburos. Se evita con ello, la posible combustion espontanea causada por exposicion
al mismo y las consecuencias de su explosion.

5. No se debe intercambiar la manguera de aire comprimido (compresora para pintar) con la de
oxigeno porque las primeras pueden contener aceite, a fin de evitar una explosién.

6. Se debe evitar que las mangueras sean pisadas, aplastadas por objetos pesados o quemadas por
escorias calientes.

7. El juego de mangueras individuales de oxigeno y acetileno deben ser unidos cada 60 cm
aproximadamente para hacerlas mas manuales.

8. El soplete se debe colocar en un tugar seguro. No colgarlo nunca del reductor o valvula de los
cilindros y menos cuando esté encendido.

9. No se debe introducir los cilindros en espacios cerrados tales como tanques calderas. Deben
quedar siempre afuera de ellos, en lugares ventilados.

10. Al terminar el trabajo, se debe cerrar la valvula del cilindro del oxigeno y también del cilindro o
generador de acetileno, purgar las cafierias y sopletes, aflojar tos tornillos de regulacién de los
reductores de presion, asi no quedan las mangueras y equipos con presion.
11. La manipulacion de los cilindros debe efectuarse siempre con cuidado especialmente con bajas
temperaturas. No golpearlos ni exponerlos al calor.
DISPOSICIONES PARA LA SEGURIDAD DEL OPERADOR
(ESTUDIANTE) TALLER DE SOLDADURA
1. El participante debe usar los Equipos de Proteccién Personal — EPP
a) Ropa adecuada de trabajo (Delantal, guantes, mangas de cuero de descarne)
b) Calzado de seguridad tipo bota.
¢) Polainas de cuero.
d) Botines de seguridad.
e) Mascara o pantalla facial con mirillas movibles o pantallas protectoras de mano para soldadura.
f) Mascara para proteccion respiratoria (para humos téxicos de soldadura)

2. El operador debe contar con un biombo metdlico para evitar la refraccion de la luz y un extintor de
fuego.

3. No debe engrasar los guantes, cuando se endurezcan, deben ser reemplazados.

4. El estudiante debe vestir ropas exentas de grasa, disolvente u otras sustancias inflamables;
considerando que expuesto al oxigeno arde rapidamente, si estan rasgadas o deshilachadas
facilitan alin méas esta posibilidad.

5. Nunca debe encender el soplete con fésforos con la llave de acetileno del soplete abierta, el gas
que salga de su pico puede formar una mezcla explosiva en torno de la mano que tiene el fésforo.

6. Debe encenderse el soplete, abriendo primero la valvula de oxigeno y luego el de acetileno.

7. Tampoco debe re - encender el soplete apagado valiéndose del metal caliente, pues no siempre se
enciende instantaneamente; dando lugar a la acumulacion de gas que inflama violentamente.
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8. Para encender el soplete lo mejor es utilizar una llama piloto. Esta forma de encendido puede
prevenir terribles quemaduras.

9. El area donde se emplee el soplete debe ser bien ventilada para evitar la acumulacion de las
emanaciones.

10.Mientras se suelde no tener fésforos ni encendedor en los baolsillos.

11.El estudiante no debe abandonar el equipo mientras esté en funcionamiento.

12.Antes de cortar una pieza de hierro o acero se debe asegurar de que no vayan a caer escorias
(material vitreo producido como un subproducto de algunos procesos de soldadura por arco) en
algun lugar poco accesible donde puedan causar un principio de incendio.

13.El corte de recipientes cerrados ocasiona muchos accidentes. En la mayoria de los casos pueden
ser llenados con agua para desalojar los posibles gases que puedan contener y ventilar el lugar de
corte para contrarrestar el calentamiento del aire interior.

14.No se debe efectuar trabajos de corte en lugares pequefios o donde se estén realizando
operaciones de desengrasado, porque pueden formarse gases peligrosos, que podria ocasionar
accidentes muy graves por asfixia.

15.Se prohiben los trabajos de soldadura y corte en locales donde se almacenen materiales
inflamables, a fin de evitar accidentes.

16.Las explosiones prematuras o retrocesos pueden ser causados por recalentamiento del pico, por
tocar el trabajo con el pico, por trabajar con presiones incorrectas; por suciedad u obstruccién. La
llama se produce en el interior originando un ruido semejante a un silbido. Esta recalentara la
boquilla o quemara la manguera, cuando esto ocurra, cierre las llaves del soplete empezando por la
de acetileno. Si el retroceso destroza las mangueras y origina un incendio cierre con cuidado la
valvula del cilindro de acetileno primero y del de oxigeno después.

17.Nunca se debe dejar en el suelo el soplete encendido, porque en pocos segundos se apaga y para
re - encenderlo, existe el riesgo de formar mezcla explosiva.

18.Los trabajos de soldadura y de corte se hacen a temperaturas que sobrepasen en muchos grados a
la inflamacion de los metales, por ello es importante tener cerca un extintor portatil para enfriar.

19.Se debe mantener el lugar de trabajo limpio, a fin de eliminar muchos riesgos, guardando los
distintos elementos, como también los desperdicios en recipientes adecuados.

20.El operador debe informar al profesor responsable del aula taller de soldadura, si hubiera alguna
duda sobre el uso de las maquinas, equipos y herramientas.

21.El operador debe informar al docente responsable cuando las maquinas, quipos y herramientas de
soldadura estén malogradas o cuando requieran de mantenimiento preventivo.

PROHIBICIONES EN EL TALLER DE SOLDADURA.

1. Nunca usar el oxigeno en remplazo del aire comprimido en las aplicaciones especificas de este
gas (sopletes de pintar, alimentaciéon de herramientas neumaticas, etc.), porque las consecuencias
seran graves.

2. Nunca usar oxigeno o cualquier otro gas comprimido para enfriar su cuerpo o soplar el polvo de su
ropa.

3. Nunca usar el contenido de un cilindro sin colocar el correspondiente reductor de presion.

4. Nunca lubricar las valvulas, reductor, manémetros y demas implementos utilizados con oxigeno, ni
tampoco manipularlos con guantes o manos sucias de aceite.

5. Nunca permitir que materiales combustibles sean puestos en contacto con el oxigeno. Este es un
gas no inflamable pero desarrolla la combustién intensamente. Reacciona con grasas y lubricantes
con gran desprendimiento de calor que puede llegar a la auto - inflamacion. En otros casos basta
una pequefia llama para provocarla.

6. Nunca utilice un cilindro de gas comprimido sin identificar bien su contenido.

7. Nunca permita que los gases comprimidos y el acetileno sean empleados, por personas
inexpertas. Su uso requiere de personal instruido y experimentado.

8. Nunca conecte un regulador sin asegurarse previamente que las roscas son iguales.

9. Nunca fuerce conexiones que no sean iguales.

10. Nunca emplee reguladores, mangueras y manometros destinados al uso de un gas o grupo de
gases en particular en cilindros que contengan otros gases.

11. Nunca traspase gas de un cilindro a otro, por cuanto dicho procedimiento requiere instruccion y
conocimiento especializados.

12. Nunca utilice gases inflamables directamente del cilindro sin reducir previamente la presion con un
reductor adecuado,

13. Nunca devuelva el cilindro con su valvula abierta. Esta debe ser cerrada cuidadosamente
cualquieraseaelgasquecont- —~ ~ '~~~ *mbién| ‘- sion.
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