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Elaborado por: Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial

. OBJETIVO
Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter obligatorio para la
atencionde los requerimientos, autorizacion, otorgamiento y pago de bienes y servicios cuyo monto
de contratacién sea igual o inferior a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que
requieran las diferentes unidades de organizacién de la Municipalidad Distrital de Lince.

Il.  FINALIDAD
Promover el cumplimiento de la normativa de Contrataciones del Estado y procedimiento que se
deben seguir para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, uniformizando la
metodologia de gestion del requerimiento, autorizacion, otorgamiento y pago de bienes y servicios
cuyos montos seanigual o inferior a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigente al
momento de la transaccidn; a fin de garantizar que se efectlen en condiciones de eficacia,
eficiencia, y calidad en usode los recursos.

. ALCANCE
El presente procedimiento es de aplicacion para todas las unidades de organizacion de la Municipalidad
Distrital de Lince, comprendidas en los procesos de las contrataciones de bienes y servicios de la
Municipalidad Distrital de Lince.

IV. BASE LEGAL
Doy V° B
AVILA LEYVA Elsa Lourdes FAU
2013136783 seitGeapstitucion Politica del Perd.
e Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.
e Ley N° 30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o envases
descartables.
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y modificatorias.
Ordenanza N° 429-2019-MDL que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF
de la Municipalidad Distrital de Lince.

Doy v .. DEFINICIONES

%AYCHOFLAAVADO Julio . o ) )
5223;383??3,5554 Acta de Co_nform|daq de _szrV|C|os: Es eI_t;Iocumento que acredita I_a conformidad de las
10:45:16 areasusuarias por la ejecucién de la prestacion brindada por el contratista.

5.2. Area Usuaria (AU): Unidad de Organizacién de la Municipalidad Distrital de Lince, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacién o, que, dada su
especialidady funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias,
gue colaboran y participan en la planificacion de las contrataciones, y realizan la verificacién

Doy V° B*: tecnlca de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad.
VELAZCO BONZANO arlos

Ricardo FAU 2 131367857 soft
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P AT ab Area Técnica: Unidad de Organizacion de la Municipalidad Distrital de Lince con
AU 20031367857 soft - ,conocimiento técnico especializado sobre el bien o servicio que es materia de contratacion.
En algunos casos,el Area Técnica puede ser también el Area Usuaria.

5.4. Bienes: Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimientode sus funciones y fines.

5.5. Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento que garantiza la existencia de crédito
presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer en un gasto asociado a
una meta con cargo al presupuesto institucional para el afio fiscal respectivo, la cual es un
requisito para efectuar contrataciones de bienes y servicios.

5.6. Compromiso anual: Afectacion presupuestaria anual con cargo a los montos aprobados
en laCertificacién de Crédito Presupuestario.

5.7. Compromiso mensual: Afectacion parcial con cargo a los montos aprobados en el
compromisoanual.

5.8. Contratacién sin Procedimiento de Seleccidn: Son contrataciones de bienes y servicios
cuyosmontos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT vigentes al momento de la transaccion.

5.9. Consultoria en General: Servicios profesionales altamente calificados.

5.10. Contratista: El proveedor que celebra un contrato con una entidad, de conformidad con
lasdisposiciones de la Ley y su Reglamento.

5.11. Cuadro Comparativo de Precios: Documento que refleja todos los datos obtenidos de la
indagacion del mercado, sobre el cual se evalla y se determina el Valor de la Contratacion

Doy V° B*: 1I<ICIA i ci
%”LA [EYyA ElsaL arala,gdquisicion del bien o servicio.

131367857 s
Fecha: 07/10/2021 12:05:21

5.12. Cuadro de Necesidades de bienes y Servicios: Es el documento mediante el cual las
areas usuarias programan todas sus necesidades para un ejercicio fiscal, los cuales tienen
que estar alineados estratégicamente a su Plan Operativo Institucional (POI).

5.13. Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcibn de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

5.14. Documentacidon Sustentatoria: Es el conjunto de documentos que forman parte de una
Ordende Servicio y/u Orden de Compra.

5.15. Guia de Remision: Es el documento que sustenta el traslado de bienes, entre distintas
direcciones, dentro del territorio nacional.

5.16. Orden de Compra — Guia de Internamiento (OC): Documento que emite la SLCP para
Doy V° B*: formalizar la contratacién de los bienes solicitados por las diferentes areas usuaria de la
Gntorn AL P9 Miovunicipalidad Distrital de Lince.
20131367857 soft
Fe_cha]: 07/10/2021
5.17. Orden de Servicio (OS): Documento emitido por la SLCP para formalizar la contratacion de
losservicios solicitados por las diferentes areas usuarias de la Municipalidad Distrital de

Lince.

5.18. Pedido de Comprobante de Salida: Documento fuente en el que se efectla el pedido, se
Doy V* B~ autoriza y registra la salida de bienes de almacén.

XEL%ZC}QABONZANO Carlos
Icardo n "
Fechaco/ G210 ToRBE" Plataforma "Sistema de Consultas de Servicios PIDE - MTPE gue consolidan varias
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P e b2rt cpnsultas de varias entidades, en una sola plataforma, entre las cuales se tiene: Consulta de
FAQ 20081367857 soft - A DNI, Consulta de RUC, Antecedentes Penales, Antecedentes Policiales, Consulta de Grados
y Titulos, Antecedentes Judiciales, Partidas Registrales.

5.20. Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en
general,consultoria en general y consultoria de obra o ejecuta obras.

5.21. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general y/o consultoria de obra formulada por
el area usuaria de la entidad que comprende: el pedido de servicio y/o de compra generado
por el SIGA-MEF, “Requerimiento para la Adquisicion de Bienes — Especificaciones
Técnicas” y/o “Requerimiento para la Contratacion de Servicios y Consultoria de Obras —
Términos deReferencia”. Si el caso amerita, informacién complementaria de la estructura de
especificaciones técnicas y/o estructura de términos de referencia.

5.22. Servicio: Labor que requiere una entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimientode sus funciones y fines, que puede clasificarse en servicio general, consultoria
general y consultoria en obra.

5.23. SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia y Finanzas,
a través del cual se elabora los pedidos de compra y/o pedidos de servicios.

5.24. Suministro: Entrega periddica de bienes requeridos por una entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

5.25. Término de Referencia (TDR): Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones
engue se ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general y consultoria
de obra. En el caso de consultoria, la descripcién, ademas, incluye los objetivos, las metas
o] resultados y la extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la

Doy V* B": fidagd, debe suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de

AVILA LEYVA Elsa Lour e

20131367857
Qoisiserand soft | cansultoria, la preparacion de sus ofertas.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Las contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) unidades Impositivas
Tributarias (UIT) constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la normativa
de contratacidn publica, sujeto a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado - OSCE, conforme a lo establecido en el numeral a) del articulo 5 del Decreto
Supremo N° 082-2019- EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

6.2. Para la descripcion de los bienes o servicios a contratar no se hara referencia a marcas,
nombres comerciales, denominaciones de origen u otro signo distintivo, asi como tampoco
a patentes, tipos, disefios, produccion, origen u otro tipo de elemento que pueda favorecer o
descartar a ciertos proveedores y ciertos productos; salvo que se haya realizado el proceso
de estandarizacion de un tipo de bien, ante lo cual se debera consignar en la descripcion los

Doy V° B*: términos “o equivalente” a continuacién del producto referido.
CAYCHO LAVADO Julio

Ant
20131367857 f
|1:8(:4ha 07/10/ %8 %

El AU es responsable de la correcta y adecuada formulacion de sus requerimientos de
bienes, servicios y consultorias; debiendo asegurar la calidad técnica, estar programado en
el cuadro de necesidades de bienes y servicios; y de reducir la necesidad de su reformulacién

por errores o deficiencias técnicas que repercuten en el proceso de contratacion.

6.4. De forma previa a la emisién de sus requerimientos, el AU debera verificar que se cuente
Doy V- B con el presupuesto asignado en la meta y clasificador correspondiente al bien o servicio

VELAZCO BONZANor@gMerldo Paraconocer sobre ello, debera consultar y coordinar con la GPP.
Ricardo FAU 2013136785
Fecha: 07/10/2021 10:16:4
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Fimade dgalmas: pgu;sta terminantemente prohibido formular pedidos en el SIGA-MEF que no cuenten con

FAQ 20181367857 soft - . disponibilidad presupuestal, la exacta especifica del gasto y el correcto item asignado en el
catalogo de bienes, servicios u obras del SIGA-MEF.

6.6. El AU debera presentar sus requerimientos con una anticipacién minima de quince (15) dias
calendario, a la ejecucion de la contratacion de los bienes y/o servicios.

6.7. Encaso las areas usuarias requieran solicitar bienes y servicios imprevisibles o urgentes que
no fueron debidamente programados en el cuadro de necesidades, estos deberan ser
autorizados por el funcionario responsable y visados por sus respectivos Gerentes.

6.8. Plazo de atencion para la contratacién del bien o servicio, desde la recepcién del
requerimiento debienes y/o servicios hasta la notificacién del proveedor, sera de hasta quince
(15) dias calendario,si no hay ninguna observacién o subsanacion.

6.9. Lacontratacion de bienesy servicios incluidos en los catalogos electrénicos del acuerdo
marco serigen bajo los alcances de la Ley de Contracciones del Estado y su reglamento,
asi como las directivas y otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado o la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.

6.10. No requieren de formulacion de términos de referencia, las contrataciones de servicios
bésicos, las publicaciones en el Diario el Peruano, el pago de impuestos prediales, gastos
notariales, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacién por parte de las
areas usuarias de generar el pedido SIGA de compra o servicios, segln corresponda.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Requerimiento de contratacion

2&‘{%\4&3%\(\/ A Elsz%ur s F A%gz rt_ﬁrrn;:)n:i I(;emrjeal‘grenma (Anexo (|)4) o las especificaciones técnicas (Anexo 05), deberan

2013136700 solt - 05:21 y precision el objeto de la contratacion, la finalidad pablica de la
contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o cronograma en caso
de bienes, el plazo de ejecucién en caso de servicios y/o consultorias, precisando con
exactitud el inicio del cémputo del plazo, lugar de la entrega o realizacion de la
prestacion,requisitos del proveedor y/o del personal, forma de pago, funcionario que
emite laconformidad, la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion, de
acuerdo a la formula prevista, otras penalidades aplicables y demas consideraciones
que se requieranpara la adecuada adquisicion o realizacién de la prestacion.

7.1.2 Previo a generar el requerimiento, el area usuaria debera verificar que cuente con el
marco presupuestal en la META SIAF y actividad POI correspondiente, en
coordinacion con la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; de no contar con
recursos presupuestales debera solicitar a la GPP mediante correo electrénico la
habilitacién de recursos presupuestales.

7.13 Si el &rea usuaria requiere de contrataciones de bienes y servicios que por su
especialidad y funciones deban ser canalizadas por las areas técnicas, los TDR o EETT
(Anexo 04, 05)deberan contar con el visto bueno de éstas, en casos de contrataciones

Doy V° B*: _ de lo siguiente:
Z‘ﬁ%??%%?gﬁ? Julio a) Requerimientos de uso tecnologico, por la Subgerencia de Tecnologias de la
Fecha; 07/10/2021 Informa_CIQn. o .
b) Requerimientos de mantenimiento, por el responsable de Servicios Generales de
la SLCP.
¢) Requerimientos de publicidad o imagen institucional, por la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional.
d) Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

Doy V° B*:

VELAZCO BONZA‘n(ldoén EI AU que requiera contratar servicios o adquirir bienes debera solicitarlo mediante
Ricardo FAU 20131367857 s

6
Feanaori0/2021 161640 documento (Informe / Memorando) a la Gerencia de Administracion y Finanzas,

Doy V° B*:

SALAZAR CASTILLO Emily
Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32
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Firmado digitalmente por: H TN .
DELGADO VILLALOBOS Lino adjuntando lo siguiente:
FAU 20131367857 soft

Fecha: 07/10/2021 13:05:41

a) Elrequerimiento de bienes, servicios y/o consultoria de obras, generado mediante
sistema SIGA-MEF debidamente firmado adjuntando “Especificaciones Técnicas”
0 “Términos de Referencia” con visto bueno del Subgerente y Gerente segin
corresponda, y derivado a través del Sistema de Gestién Documentaria (SGD).

b) En todos los casos descritos en el literal a), se podra incluir los requisitos de
calificacién que correspondan, segun el objeto de la contratacion.

7.2. Estudio de Mercado

7.2.1 LaSLCP, con la solicitud presentada por el &rea usuaria, verifica que se cumpla lo siguiente;
caso contrario procedera a su devolucién, para la subsanacién correspondiente:

a) Que en los requerimientos de bienes y/o servicios se adjunte todos los
documentos mencionados en el numeral 7.1.1, 7.1.2., 7.1.3, 7.1.4 y formulados de
acuerdo a la presente directiva.

7.2.2 La SLCP procedera a cotizar a proveedores cuyas actividades estén directamente
relacionadas con el objeto de contratacién. En caso haber reiterado la solicitud de
cotizaciones y no obtener respuesta por parte de proveedores cuyas actividades estén
directamente relacionadas con el objeto de contratacion, la SLCP devolvera el requerimiento
al AU, a fin de mejorar las caracteristicas técnicas del bien y/o servicio de manera que sea
competitiva para los ofertantes.

7.2.3 Las solicitudes de cotizacion a los proveedores cuyo rubro de operacion se adecue al
requerimiento formulado por la Entidad, se pueden realizar via correo electronico o cualquier
otro medio que permita certificar su envio y recepcién. A través de las referidas solicitudes

Doy V* B": 5§ remitira la siguiente documentacion y solicitara complementar, a excepcion de anexo

A LENA Lo Loudos F1T teral ay:
so 12.05:2¢1 S€falado en el literal a):

Fecha: 07/10/2

a) EETT, TDR de bienes y servicios segun corresponda (Anexos 04,05).

b) Declaracion Jurada sefialando de no estar impedido para contratar con el Estado,
no ser pensionista de la Administracion Publica, contar con el Registro Nacional
de Proveedores — RNP a excepcién de los menores a 1 UIT, ser responsable de
la veracidad de los documentos a presentar y conocer las sanciones contenida en
el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (Anexo 03).

¢) Carta de autorizacién para el pago de abonos en la cuenta bancaria del proveedor.
(Anexo 2)

d) Cualquier otra informacion adicional necesaria para el cumplimiento de lo
solicitado.

7.2.4 Las cotizaciones seran recibidas por el operador logistico mediante correo electronico o en
documento fisico presentado a Mesa de Partes, quien validard las cotizaciones de los
Doy V° B*: proveedores, verificando lo siguiente:
CAYCHO LAVADO Julio P
Antonio FAU a) El cumplimiento con los TDR o EETT (Anexos 04,05) de la propuesta.
20131367857 soft .. . . .
Fecha; 07/10/2021 b) Las actividades que realiza el proveedor deben estar directamente relacionadas
o con el objeto de la contratacion.
¢) Larazdn social, nimero de registro unico de contribuyente (RUC habido y activo),
y la inscripcién del proveedor Registro Nacional de Proveedores (RNP).
d) Que la cotizacion no tenga una antigiiedad de 30 dias calendarios, salvo que el
proveedor indique su validez por un plazo mayor.
Doy V- B e) Verifica el cumplimiento del contenido de los Anexos 2y 3.
VELAZCO BON%@NO Carlos

Ricardo FAU 20
Fecha: 07/10/2021
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E,:E\Eg%%éﬁ%@g;%m; En los casos de contrataciones de servicios muy especializados, SLCP solicitara apoyo al

Focha:07/10/2021 13-:05:41 area usuaria o area técnica, dependiendo de la especializacién del bien o servicio, mediante
correo electronico o documento formal, remitiendo las cotizaciones recibidas para que se
revisen y expresen su conformidad respecto al cumplimiento de las EETT o TDR, debiendo
responder en un plazo no mayor a 24 horas de solicitado.

7.2.6 Para la determinacion del valor final de la contrataciéon, es necesario tener en cuenta lo
siguiente:

a) La SLCP, con la informacion recabada, elaborard el cuadro comparativo de
precios sefialando las fuentes empleadas, asi como el cumplimiento de las EETT
0 TDR, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o criterio para la determinacion
del valor de la contratacion, el mismo que debe estar suscrito por el Subgerente
de Logistica y Control Patrimonial y el especialista que ha realizado la indagacion
de mercado.

b) Se contratara al proveedor que cumpla con los requisitos indicados en las EETT o
TDR.

7.2.7 Si el precio obtenido como resultado de la indagacion de mercado es mayor al programado
en el pedido SIGA (que forma parte del requerimiento), se realizara las siguientes acciones:

a) La SLCP devuelve el requerimiento al area usuaria para que realice el ajuste en
el pedido SIGA.

b) En caso no se cuenten con suficientes recursos presupuestales para realizar el
ajuste en el pedido SIGA, el area usuaria solicitara a la GPP, la ampliacion
presupuestaria que permita habilitar recursos en la meta requerida.

¢) Cuando el area usuaria verifique que se cuentan con recursos suficientes en la
meta requerida, procedera a realizar la modificacion del pedido SIGA y remitira a

Doy V° B*: i i ifi
B lA LEVVA Eisa Lourdes Fau 1@ SLCP dicho pedido modificado.

20131367857 soft

Fecha: 07/10/2021 12:05:21 o . o 3
7.2.8 En caso de que el valor de la contratacion del bien o servicio supera las 8 UIT, se debera

ejecutar las acciones administrativas determinadas en la ley de contrataciones y su

reglamento vigente a dicha fecha.

7.2.9 Las contrataciones de hienes y servicios especializados cuya naturaleza requieren la
opinién especializada del area usuaria, la SLCP solicitara la validacion de las cotizaciones,
el mismo que serd analizado y validado por el area usuaria a través del formato de
declaracion de cumplimiento de caracteristicas técnicas del bien y/o servicio, en donde
identifica y determina que la(s) cotizacion(es) cumple con el requerimiento y las
especificaciones técnicas del bien y/o el cumplimiento de los términos de referencia del
servicio, segun sea el caso. En base a la(s) cotizacion(es) que cumple con las
caracteristicas técnicas del bien y/o servicio, la SLCP determina la mejor oferta existente,
usando para ello criterios de calidad y de mejor uso de los recursos publicos; de manera
gue garantice la efectiva y oportuna satisfaccion de la finalidad publica de la contratacion.

Doy V° B*: 7.2.10 Para la realizacién de la compra y/o servicio por montos mayores a 1 UIT hasta 5 UIT

Z‘ﬁ%??%o%\%vﬁf Julio se debe tener minimo dos (2) cotizaciones o una (1) cotizacion con una fuente

Fecha; 07/10/2021 ad|C|.onaI;_d|€:has fuentes pueden ser: presupuestos, portalgs 0 paginas web, catglogos,

precios histdricos, estructuras de costos, entre otros, segun corresponda al objeto de

la contratacion. Por montos mayores a 5 UIT y menores a 8 UIT se debe tener minimo

tres (3) cotizaciones o dos (2) cotizaciones con una fuente adicional. En aquellas

contrataciones por montos iguales o inferiores a una (1) UIT, solo se ejecutara la

contratacidon con una cotizacién, siempre y cuando provenga de proveedores cuyas

Doy V- B actividades es_tén directam_ente relacionadas con el objeto de contratacion y cumpla
VELAZCO BONZANO Carlos CON los requisitos establecidos por el AU.
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FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 13:05:41

a) Alquiler de inmuebles.

b) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

c) Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter temporal, que
puedan ser prestados por personas naturales (locadores de servicios).

d) Por condiciones del mercado que solo permitan una cotizacion.

e) Otros cuyo valor estimado no supere una (1 UIT).

7.2.12 Toda la etapa de estudio de mercado no debe superar el plazo maximo de siete (07)
dias calendario de recibido el correcto requerimiento.

7.3. Certificacion de Crédito Presupuestario

7.3.1 Una vez determinado el valor de la contratacion, la SLCP registrara la solicitud de
certificacién presupuestal en el SIGA, a fin de solicitar a la GPP, mediante informe, la
aprobacion de la certificacion de crédito presupuestario, adjuntando:

a) Solicitud de certificacion de crédito presupuestario.

b) Requerimiento del area usuaria.

c) ETTT o TDR (Anexos 04,05), segln corresponda.

d) Pedido SIGA de bienes o servicios, segun corresponda

e) Cuadro Comparativo de Precios para bienes o servicios (Anexos 09,10).

7.3.2 La GPP evaluara la solicitud y de considerarlo, aprobara y emitira la certificacion de
crédito presupuestario segun formato que emite el SIAF, y remitira a la SLCP mediante
memorandum, dicho trdmite debe realizarse en un plazo maximo de un (01) dia
calendario.

Doy V° B":

AVILA LEYVA Elsa Lourdes FAU , . . Lo )

PodRa 8778565 3us:21 L@ SLCP podra reducir o anular el certificado de credito presupuestario, o de ser el
caso, modificar la descripcion de su objeto, siempre y cuando tenga la debida
justificacion, previa coordinacion con la GPP.

7.3.4 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las contrataciones
deben contar con la previsién presupuestal suscrita por la GPP y la GAF, garantizando
laprogramacién de los recursos para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

7.4. Orden de Compra/Orden de Servicio
7.4.1 Ladocumentacion sustentatoria para la expedicién de OS y/u OC, comprende:

a) Documento de requerimiento, formato de pedido (SIGA MEF), términos de
referencia o especificaciones técnicas (Anexo 04 6 05) segln corresponda y
proveido de autorizacion GAF.
Doy V° B*: _ b) Solicitud de cotizacién a proveedores.
Z‘ﬁ%??%o%\%vﬁf Julio c) Cotizaciones.
Fecha; 07/10/2021 d) Cuadro comparativo de precios para bienes o servicios .(Anexo 09 6 10) segln
o corresponda o informe de estudio de mercado a excepcién de los locadores de
servicio.
e) Formatos que correspondan, suscritos por el proveedor.
f) Memorando de aprobacién de Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP).
g) Certificacion de Crédito Presupuestaria del SIAF (CCP SIAF) debidamente
Doy V° B": Susc_r?ta' ., . .
VELAZCO BONZANO Carlos h) Certificacion del SIGA MEF (CCP SIGA) debidamente suscrita.

Ricardo FAU 20 6 . L. . . . , . , .
Fecha: 07/10/202110:16:40 i) Declaracion jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas o términos de
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Firmado digitalmente por: H
DELGADO VILLALOBOS Lino referencia (Anexo 06).

EA 203308 S a1 j) RNP del proveedor, para contrataciones cuyos montos sean mayores a una (1)
UIT.
k) Consulta RUC de los proveedores que remitieron cotizacion.

Con la documentacion indicada se procedera a elaborar la OS u OC en el SIGA-MEF,
la misma que sera suscrita por el operador Logistico y el Subgerente de Logistica y
Control Patrimonial

7.4.2 La Orden de compra y/o servicio sera notificada al proveedor via correo electronico,
solicitando la confirmacidn de la recepcion y la aceptacion o rechazo del bien o servicio
contratado dentro del plazo de veinticuatro (24) horas, caso contrario se asume la
notificacién; dicho criterio debe ser expresamente citado en el correo electrénico de
notificacion.

7.4.3 En caso de existir rechazo de orden de compra por parte del proveedor contratado, se
procedera a contratar con la empresa que presenté la segunda mejor oferta, debiendo
efectuar los tramites administrativos correspondientes para contar con el debido crédito
de certificacion presupuestal, e cas corresponda.

7.5. Recepciény Conformidad del bien.

7.5.1 Elresponsable del almacén recibe el bien adquirido, la guia de remision del proveedor,
verificando con la presencia del responsable del AU que el bien cumpla con la
descripcion de la Orden de Compra, las EE.TT y la cotizacion del proveedor; registra el
ingreso por compra en el médulo de almacén del SIGA-MEF. De existir observacion en
la recepcion del bien, se emite el "Acta para Observar la Entrega de Bienes" y comunica

al proveedor para la subsanacion (Anexo 07).

Do B*:
AVsI,LA LEYVA Elsa Lourdes FAU
20131387651 sl 5.4, La guia de remision debe contar con la firma (No Visto Bueno) y sello del responsable

Fecha: 07/10/20
del AlImacén. (NOMBRE Y APELLIDO COMPLETO).

7.5.3 El proveedor ingresa por Mesa de Partes (SGD) la factura y los formatos
correspondientes. La SLCP recibe los documentos, delega al Almacenero para que
genere el "Acta de Conformidad de Bienes” en el SIGA MEF y remite al area usuaria
para la firma correspondiente y retorne a la SLCP para el tramite de pago.

7.6. Entregadel bien al AU

7.6.1 El responsable del almacén entrega el bien al area usuaria, mediante PECOSA, para
su buen uso, funcionamiento y/o custodia segln sea el caso.

7.7. Prestacion y conformidad del servicio

7.7.1 El contratista del servicio presentara en Mesa de Partes el informe pormenorizado de

Doy V° B*: la ejecucion del servicio, los productos y/o entregables del servicio; asi como el
CAYCHO LAVADO Julio
Antonio FAU comprobante
20131367857 soft
l1:8_c4h553:1g7/10/2021

o 7.7.2 de pago y otros documentos requeridos segun los TDR, el cual se derivara al area

usuaria a través del SGD.

7.7.3 En el caso de entregables presentados por el contratista, se debe consignar la fecha
de presentacion; para que la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial proceda

Doy V- B con la aplicacién de la penalidad a que hubiera lugar.
VELAZCO BONZANO Carlos
Ricardo FA .}38]& L

Feanaorioraosiret &4 "La conformidad por la prestacién desarrollada es emitida por las areas usuarias en un

Doy V° B*:

SALAZAR CASTILLO Emily
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7.7.5

7.7.6

7.8.

7.8.1

Doy V° B":
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7.9.

7.9.1

7.9.2

Doy V° B":
CAYCHO LAVADO Julio
Antonio FAU
20131367857 soft
|1:804h5a:1g7/10/2021

o 7.9.3

Doy V° B*:

VELAZCO BON%ANO Carlos

Ricardo FAU 20
Fecha: 07/10/2021

Doy V° B*:
SALAZAR CASTILLO Emily

plazo maximo de cinco (05) dias calendario de producida la recepcién conforme del
servicio. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la contratacion o si se trata
de consultorias, la conformidad se emite en un plazo méaximo de diez (10) dias
calendario, bajo responsabilidad.

El AU evalla y, de encontrar conformidad, procede a emitir el "Acta de Conformidad de
Servicios" generado en el SIGA-MEF, caso contrario, emite el "Acta para Observar la
Prestacion de Servicios" (Anexo 08), y comunica las observaciones al contratista, el
mismo que debe ser absuelto en un plazo no mayor a tres (3) dias calendario.

El AU remitira el expediente a la SLCP para el pago correspondiente, adjuntando el
"Acta de Conformidad del Servicio" generado en el SIGA-MEF y los documentos
presentados por el proveedor.

Procedimiento de Ampliacién de Plazo

Para que proceda una ampliacién de plazo de conformidad con lo establecido en el
numeral precedente, se debe realizar el siguiente procedimiento:

a) El contratista ingresa por Mesa de partes de la Municipalidad Distrital de Lince,
una solicitud dirigida a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial
requiriendo la ampliacion de plazo, sefialando la(s) causal(es) que impidieron la
ejecucion de la prestacioén, sustentando con los medios probatorios respectivos.
La SLCP en un plazo no mayor a las 24 horas de recibida, deriva la solicitud de
ampliacién de plazo al AU correspondiente para su opinion sobre la procedencia
0 no de lo solicitado.

El AU en un plazo maximo de dos (02) dias calendario de recepcionada la

notificacién realizada por la SLCP, remitira el pronunciamiento debidamente

sustentado sobre la ampliacion de plazo correspondiente.

) La SLCP evalua el pronunciamiento del AU que determina la procedencia o no de
la ampliacion del plazo solicitado, en funcion a los criterios definidos en la Ley de
Contrataciones del Estado, (determinar si las causas de la paralizacion o atraso
fueron o no ocasionados por causas imputables al contratista), a fin recomendar a
la Gerencia de Administracién y Finanzas, emitir la respectiva resolucién de
aceptacion o denegacion segin sea el caso, la que se notifica al Contratista
mediante correo electrénico en un plazo no mayor a los dos (02) dias calendario.

b)

c)

Del incumplimiento por parte del proveedor

El proveedor estd sujeto a la aplicacion de penalidades por mora y por retraso
injustificado en la ejecucion de la prestacion, de acuerdo a lo establecido en los TDR o
EETT.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion vigente, o de
ser el caso, del item que debi6 ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los pagos
a cuenta o del pago final, segiin corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones,
objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, calculado por el AU, de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 01.10 x monto
F x plazo en dias

Betsabeth FAU 20131367857 soft
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B e b Donde F tiene los siguientes valores:
Fochas03/10/2021 $305:41 e Para plazo menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios: F=0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios:

F=0.25

7.9.4 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
para otras penalidades, y a solicitud de las areas usuarias, se resuelve en forma parcial
o total la orden de servicio o de compra por incumplimiento.

VIll. RESPONSABILIDADES

8.1. Las unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de Lince, en su calidad de areas
usuarias, son responsables de la adecuada formulacion del requerimiento, de las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, asegurando la calidad técnica y
reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan
en la contratacion. Asimismo, son responsables de revisar la coherencia del requerimiento
con sus funciones y competencias.

8.2. EIAU de la Municipalidad Distrital de Lince segun necesidad debera verificar en la Plataforma
"Sistema de Consultas de Servicios PIDE - MTPE” los antecedentes penales, policiales,
consulta de grados vy titulos, en los casos que corresponda, para lo cual se habilitara el
acceso a al sistema, a solicitud del AU.

8.3. Las éareas usuarias de la Municipalidad Distrital de Lince son responsables de supervisar y
verificar el cumplimiento de las prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los
informes o entregables u otro tipo de comunicacion que se genere durante la prestacion,

o debiendo emitir la conformidad por la prestacion ejecutada, cuando corresponda.
R?/},L\;{A LBE.YVA Elsa Lourdes FAU
21156788 it 1L@.SLCP es responsable de determinar el valor estimado de la contratacion y ejecutar los
procesos de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridos por las areas
usuarias de la Municipalidad Distrital de Lince bajo el &mbito de la presente directiva; por lo
gue ninguna otra unidad estd autorizada a contratar bienes, servicios y/o consultorias
directamente con los proveedores.

8.5. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, es la Unica responsable de aprobar la
certificacién de crédito presupuestario, asimismo en coordinacion con la SLCP podra anular
y/o rebajar la certificacion presupuestal.

8.6. La Subgerencia de Contabilidad es la responsable de revisar y evaluar el expediente de
contratacion (Control Previo), (y de ser el caso autorizar el devengado) del registro de las
fases de devengado en el Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).

8.7. La Subgerencia de Tesoreria es la responsable del giro del gasto, de las 6érdenes que
cuenten con la autorizacién de control previo de la Subgerencia de Contabilidad, en el médulo
Doy V° B": _administrativo del Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF) para el pago
CAYCHO LAVADO Julio .
AntonioFAU' "~ correspondiente.
l1:8_c4h5a]:187/10/2021 i
o INFORMACION COMPLEMENTARIA

9.1. Anexo N° 1: FORMATO “CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA”

9.2. Anexo N° 2: FORMATO “CARTA DE AUTORIZACION”

9.3.  Anexo N° 3: FORMATO “DECLARACION JURADA”
poyv-g: 4. Anexo N° 4: FORMATO “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
VELAZCO BONZANOGERV/ICIOS Y CONSULTORIAS EN GENERAL”

Ricardo FAU 2013136

Fecha: 07/192821 10AM#X0 N° 5: FORMATO “ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE
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bE1GApo Vil ALOBGS LIBIENES EN GENERAL”
o 203038 hsaAnexo N° 6: FORMATO “DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA”
9.7.  Anexo N° 07: FORMATO “ACTA PARA OBSERVAR LA ENTREGA DE BIENES”
9.8. Anexo N° 08: FORMATO “ACTA PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS”
9.9. Anexo N° 09: FORMATO “FORMATO CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS PARA
BIENES”
9.10. Anexo N° 10: FORMATO “FORMATO CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS PARA
SERVICIOS”
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Fecha: 07/10/2021 13 05 41

CARTA DE PROPUESTA ECONOQIMICA

Sefiores )

SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL.
Municipalidad Distrital de Lince.Presente. -

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dlrlglrme a usted para hacer llegar mi Propuesta econdmica referente al
............................. " requerido por ........ooeiiiiiiiiiinnn.

De acuerdo al Término de Referencia, quien suscribe presenta a su consideracion la Propuesta

Econdmica por un precio total de S/ ........... (ceeeeennn y /100 Soles), incluido los impuestos de ley y

cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo total de la prestacion.

Asimismo, autorizo expresamente que me notifiquen la Orden de Servicio y/o Compra a la siguiente

direccionde correo electrénico:.. De conformidad al articulo 20° de la Ley de Procedimiento
Administrativo General — Ley 27444, modificado por el Decreto Legislativo N°1029.

Atentamente,
Doy V° B
HVIEALEYVA Elsa Lourdes FAU FIRMA NOMBRES Y APELLIDOS
Fecha: 07/10/2021 12:05:21 DNI N°

El presente formato aplica para todos los locadores de servicios.
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(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Lima,

Sefores

SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL.
Municipalidad Distrital de Lince.

Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el numero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) del

Sr(a) a la que represento es el N°

agradeciéndole sesirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl, en el
Banco , en moneda nacional

Asimismo, dejo constancia que €l ....ccccvveiiiiiiiii i a ser emitido por mi representada, una

vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio o las prestaciones de servicios materia
del contrato,quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe de la
referida factura o recibo por honorarios profesionales a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que
se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Doy V° B":

AVILA LEYVA Elsa Lourdes FAU
20131367857 s

Fecha: 07/10/2021 12:05:21

FIRMA
Nombres y ApellidosDNI

El presente formato aplica para todos los proveedores de bienes, servicios y locadores de servicios.

Doy V° B":
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FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 13:05:41

DECLARACION JURADA

SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
Municipalidad Distrital de Lince.
Presente. —

De mi consideracion:
El que suscribe con DNI N°

con RUC N° domiciliado en
, declaro bajo Juramento lo siguiente:

No percibir otros ingresos del Estado bajo ninguna modalidad (salvo funcion docente).

No percibir pensién a cargo del Estado, salvo que no exceda de 50% de su pension mas la retribucion.
Que no me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
Que no he sido condenado ni me hallo procesado por delito Doloso.

Que no me encuentro imposibilitado para contratar con el Estado al no registrar sancion alguna
por Despido o Destitucion bajo el régimen laboral privado o publico, sea como funcionario,
servidor u obrero.

6. No registrar antecedentes policiales, penales y judiciales. Autorizo a su Entidad efectuar la
comprobacion de la veracidad de la presente declaracion jurada solicitando tales antecedentes
al Registro Nacional de Condenas del Poder Judicial.

7. Lainformacion a la que tenga acceso dentro del cumplimiento de mis obligaciones, asi como los
informes y toda clase de documentos que produzca relacionados con la ejecucion del servicio a
brindar, sera confidencial, no pudiendo divulgarlo.

Doy \€ \88 LOESfS d@,ﬂ%ﬁ!‘os intelectuales de los productos y documentos elaborados como resultado de la
gggg;’sg;%@ﬁ del servicio son propiedad del Municipalidad de Lince, asi como toda aquella
in ormaC|0n interna de la Entidad a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

9. Sila Entidad facilitara materiales, herramientas de trabajo y/o mobiliario dentro del cumplimiento
de mis obligaciones, seré responsable del buen uso y conservacion de los mismos, salvo el
desgaste normal. En el caso de determinarse incumplimiento de lo indicado, me comprometo a
resarcir de manera pecuniaria a la Entidad en proporcion al dafio ocasionado.

10. No tener algun grado de parentesco, afinidad ni de consanguinidad con el funcionario que goce
de lafacultad para el proceso de contratacion, el Titular de la Entidad ni del funcionario
responsable del Area Usuaria o Centro de Costo, al momento de la contratacion.

11. No estoy incurso en la prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 Ley
que establece prohibiciones e incompatibilidades de Funcionarios y Servidores Publicos, asi
como de laspersonas que presten servicios al Estado bajo cualquier modalidad contractual.

12. Manifiesto mi rechazo total y absoluto a cualquier tipo de ofrecimiento, dadiva, forma de soborno
nacional o transnacional, regalo, atencion o presién indebida que pueda afectar el desarrollo
normal y objetivo de mi contrato con la Municipalidad Distrital de Lince. Ademés, me comprometo
a comunicar a las autoridades competentes en el siguiente  enlace

poy v B  https://denuncias.servicios.gob.pe de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita

RArCHO LAVRP@dttupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de

fg;ﬁ;?g???g/%aérsonal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas. (Sélo el presente numeral aplica
tanto a los locadores de servicios, como a los proveedores de bienes y servicios).

agrwNE

Declaracion que formulo a los__dias del mes dedel 20__

FIRMA NOMBRES Y APELLIDOS
DNI N°

Doy V° B*:
VELAZCO BONZANO Carlos

Ricarde P Otesbid§GRtA#ES aplica para todos los locadores de servicios.

Doy V° B*:
SALAZAR CASTILLO Emily

Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32

por:
ose Luis FAU

:31:45
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Firmado digitalmente por:
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ANEXO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS YCONSULTORIAS EN

GENERAL

Area usuaria:

Actividad del POI

Denominaciéon de la Contratacion:

I OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Il ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
V. SEGUROS (DE SER EL CASO)
V. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
VI. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/ O PERSONAL (Obligatorio)
VII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Doy V° B":
HVILALEYVA Elsa Lourdegfifl. ENTREGABLES (Obligatorio)
Fecha: 07/10/202[1 12:05:21
IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)
X. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
XI. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
XIl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
XIII. PENALIDADES (Obligatorio)
Doy V° B
/C_\AtY(rI]II—éO LAVADO Julio
o kances de 20

Fecha: 07/10/2021
10:45:16

Doy V° B*:

VELAZCO BON%ANO Carlos

Ricardo FAU 20
Fecha: 07/10/2021

Doy V° B*:

SALAZAR CASTILLO Emily
Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32
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5:41

ANEXO N° 05

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES ENGENERAL

Area usuaria:

Actividad del POI

Denominaciéon de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

CARACTERISTICAS DE LOS BIENES (OBLIGATORIO)

ITEM CANTIDAD UNIDAD DE DESCRIPCION
MEDIDA
V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O

SANITARIAS (DE CORRESPONDER)

Doy V° B:
AVILA LEYVA Elg
20131367857 sof

Fecha: 07/10/202]

Doy V° B":

CAYCHO LAVADO J

Antonio FAU
20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021
10:45:16ince,

V. GARANTIA COMERCIAL (OBLIGATORIO)
VI. MUESTRAS (DE CORRESPONDER)
a Lourdes FAU
"Il PRESTACIONES ACCESORIAS (DE CORRESPONDER)
VIl.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (DE
CORRESPONDER)
IX. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA (OBLIGATORIO)
X. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)
XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)
Xll.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
XIll.  PENALIDAD (OBLIGATORIO)
ulio
de 20

El presente formato aplica para todos los proveedores de bienes.

Doy V° B*:

VELAZCO BON%ANO Carlos

Ricardo FAU 20
Fecha: 07/10/2021

Doy V° B*:

SALAZAR CASTILLO Emily
Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32

. AREVALO CASTRO Jose Luis FAU

) R
S Aot

:31:45
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FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 13:05:41 ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS

DE REFERENCIA

REQUERIMIENTO N°....-SIGA-MDL-....-20...

Por medio del presente, manifiesto haber examinado los ..............ccccveveiininn.

alcances y condiciones existentes en el requerimiento N° ....... -SIGA-MDL-....-20...; ademas de Ios
documentos remitidos por el(los) proveedor(es) identificado con RUC N°.............................. , Y he
podido determinar que la(s) empresa(s) .........ccoovevevenennn. cumple(n) con los requisitos técnicos

solicitados Por la ...

Firma
NOMBRE Y APELLIDOS DEL

Funcionario responsable del area usuaria
Doy V° B
AVILA LEYVA Elsa Lourdes FAU

20131367857 s
Fecha: 07/10/2021 12:05:21

El presente formato aplica para todos los responsables de las areas usuarias.

Doy V° B":

CAYCHO LAVADO Julio
Antonio FAU
20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021
10:45:16

Doy V° B*:
VELAZCO BONZANOQ Carlos
Ricardo FAU 201

Fecha: 07/10/2021

Doy V° B*:

SALAZAR CASTILLO Emily
Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32

AREVALO CASTRO Jose Luis FAU
:31:45
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ANEXO N° 07

ACTA PARA OBSERVAR LA ENTREGA DE BIENES

1 | SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En alas ... horas del

dia .... del mes de

del afo ...,
Entidad, se apersoné el contratista a fin de cumplir con la entrega de bienes. En representacion

del contratista se encuentra el sefor identificado con DNI N°

en el local del almacén de la

2 | CONFORMIDAD DE INGRESO A ALMACEN

Técnicas.

Por medio de la presente, el encargado de los almacenes y el representante del area usuaria
de la Entidad han verificado que el contratista ha entregado los bienes con algunas
observaciones en las caracteristicas y/o condiciones establecidas en las Especificaciones

3 | DE LAS ENTREGAS COMPROMETIDAS Y LA OBSERVACION

bienes, de

De acuerdo con las disposiciones contractuales, el contratista se comprometié con entregar los

acuerdo con

detalle:. .
prestacion comprometida se encuentra claramente establecida, el contratista no ha cumplido,
de acuerdo con las condiciones contractuales de la prestacion, conforme a lo siguiente:

el siguiente
No obstante que la

4 | PLAZO DE SUBSANACION

Se otorga un plazo de
observacién

dias calendario para que el contratista subsane la presente

5 | FIRMAS DE LAS PARTES

Doy Y B":
AVILA LEYVA Elsa Lourdes FAU
20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 12:05:21
NOMBRE, FIRMA Y SELLO | NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO
DEL REPRESENTANTE DE DEL REPRESENTANTE DE DEL REPRESENTANTE DE
LA ENTIDAD LA ENTIDAD LA ENTIDAD
(*) Registrar el plazo que se otorga al contratista para que subsane la observacion. Dicho plazo no
puede ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez (10) dias calendarios, contados a partir de la
notificacidn de la presente Acta. Al respecto, se debe tener en cuenta, que si pese al plazo otorgado,
el contratista no cumpliese a cabalidad con subsanar las observaciones, la Entidad podra resolver
poy v- g€l contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.
GAYCHQTAVADO Jilo
SISne APORTANTE: _ - _
fecha: /U A¥résente acta no aprueba, autoriza u otorga conformidad técnica a los bienes.

El acta deber& ser comunicada a la Unidad de Logistica, a fin de que ésta notifique formalmente al contratista

y se evite cuestionamientos eventuales.

Doy V° B*:
VELAZCO BONZANO Carlos

Ricardo FAU 2
Fecha: 07/10/202

_\
—w
-3

—-W

Doy V° B*:

SALAZAR CASTILLO Emily
Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32

Firmado digitalmente por:
AREVALO CASTRO Jose Luis FAU

:31:45
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FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 13:05:41 ANEXO N° 08

ACTA PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En......... alas ...... horas del dia ........ del mes de ...... del afio ......... , se recibi6 los
entregablesdel PrOVEEUOT ... ... e con
NORUC ..o,

DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y LA OBSERVACION

De acuerdo con las disposiciones contractuales, el contratista se comprometié con realizar los
servicios, de acuerdo con el siguiente
[0 = 7= 1]

No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida, el contratista
no ha cumplido, de acuerdo con las condiciones contractuales de la prestacion, conforme a lo
siguiente:

PLAZO DE SUBSANACION

Se otorga un plazo de ...... dias calendario para que el contratista subsane la presente
observacion.

B°:
A Elsa Lourdes FAU

FIRMA DEL AREA USUARIA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA'Y SELLO

7/ SOIT

wstracsel plazo que se otorga al contratista para que subsane la observacion. Dicho plazo no

:31:45

puede ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez (10) dias calendarios, contados a partir de la
notificacion de la presente Acta. Al respecto, se debe tener en cuenta, que si pese al plazo otorgado, el
contratista no cumpliese a cabalidad con subsanar las observaciones, la Entidad podra resolver el

contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.

IMPORTANTE:

La presente acta no aprueba, autoriza u otorga conformidad técnica a los bienes.
El acta debera ser comunicada a la Unidad de Logistica, a fin de que ésta notifique formalmente al contratista
y seevite cuestionamientos eventuales.

Doy V° B":

CAYCHO LAVADO Julio
Antonio FAU
20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021
10:45:16

Doy V° B*:
VELAZCO BONZANOQ Carlos
Ricardo FAU 201

Fecha: 07/10/2021

Doy V° B*:
SALAZAR CASTILLO Emily

Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32
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ANEXO N° 09

FORMATO CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS PARA BIENES

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (BIENES]

TIPO DE PROCESO DE SELECCION:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FUENTE: COTIZACIONES
ACTUALIZADAS

FUENTE: PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD

FUENTE: PRECIOS DEL SEACE

FUENTE: ESTRUCTURA DE COSTOS

OTR/

A(S) FUENTE(S)

VALOR REFERENCIAL (V.R.)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL ENTIDAD CONVOCANTE: [ENTIDAD CONVOCANTE: NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONSIGNAR FUENTE
PROVEEDOR PROVEEDOR
RUC: TIPO Y N° PROCESO DE JTIPO Y N° PROCESO DE RuC: PAGINA WEB Eonsignar nombre de la
SELECCION: ISELECCION: gina.
Doy V° B°: OELA /eb y su respectivo link.
FECHA DE CONSENTIMIENTO [FECHA DE CONSENTIMIENTO onsignar nombre del
AVILA LEYVA Elga Lourdes FAU CONTACTO: DE LA BUENA PRO: IDE LA BUENA PRO: IconTACTO: ENTIDAD [CATALOGOS  fatalogo, fecha de edicion,
12013186785 7opof CANTIDAD e PROCEDIMIENTO Y/O /ALOR REFERENCIAL
Fedha: 07/10/202[1 12:05:21 _ _ _ ETODOLOGIA VALOR UNITARIO DEL ITEM
[ TELEFONO: INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL INOMBRE O RAZON SOCIAL DEL [TELEFONO: Eonsignar nombre de la TILIZADO PARA
DJUDICATARIO: JADJUDICATARIO: REVISTAS publicacion o revista, fecha  DETERMINAR EL V.R.
E-MAIL: E-MAIL: Heedicién, entre otros
fatos.
PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO
UNITARIO PRECIO TOTAL UNITARIO FACTORDE| ~ UNITARIO TOTAL UNITARIO FACTORDE |  UNITARIO TOTAL PRECIO PRECIO TOTAL PRECIO PRECIO TOTAL PRECIO UNITARIO|  PRECIO TOTAL
(Consignar (Consignar moneda del (Consignar AJUSTE |ACTUALIZADO| ACTUALIZA (Consignar AJUSTE [ACTUALIZAD ACTUALIZA UNITARIO (Consignar moneda UNITARIO (Consignar moneda | (Consignar (Consignar moneda del
moneda del valor referencial) moneda del (Consignar DO moneda del [e] DO (Consignar del valor (Consignar del valor moneda del valor valor referencial)
valor valor moneda (Consignar valor (Consignar | (Consignar moneda del valor referencial) moneda del valor referencial) referencial)
referencial) referencial) delvalor  |monedadel valor | referencial) moneda oneda del valor | referencial) referencial)
referencia  [referencial) delvalor feferencial)
U} referenci
al)
MARCA IO APLICA
MODELO NO APLICA
PROCEDENCIA NO APLICA
ARO DE FABRICACION NO APLICA
INFORMACION | GARANTIA COMERCIAL NO APLICA
ADICIONAL DE LA PLAZO DE ENTREGA NO APLICA
FUENTE FORMA DE PAGO NO APLICA
MONEDA DE LA FUENTE
PRECIO UNITARIO EN LA
MONEDA CONSIGNADA ENLA NO APLICA
FUENTE
TIPO DE CAMBIO QUE SE USA NO APLICA
FECHA DE SOLICITUD NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
CANTIDAD DE VECES QUE SE NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
REITERO LA SOLICITUD
R FECHA DE RECEPCION NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Doy V| B PROVEEDOR SE DEDICA AL
CAYCHO LAVADO JaligETo bE LA NO APLICA
Antonjo FAU CONTRATACION
20131B6 /8576 LA DEPENDENCIA USUARIA
Fecha O@EA ( PARTICIPO EN LA
10:45:16 VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS RTM
CUMPLE CON LOS RTM O LA
CONTRATACION ES IGUAL O
SIMILAR AL REQUERIMIENTO
SE TOMO EN CUENTA PARA LA
DETERMINACION DEL VALOR
REFERENCIAL
Doy V° B*:
VELAZCO BONZANOQ Carlos
Ricardo FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:16:40

Doy V° B":

SALAZAR CASTILLO Emily
Betsabeth FAU 20131367857 soft
Fecha: 07/10/2021 10:12:32
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ANEXO N° 10

FORMATO CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS PARA SERVICIOS

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (SERVICIOS)

TIPO DE PROCESO DE SELECCION:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FUENTE: COTIZACIONES FUENTE: PRECIOS HISTORICOS DE LA FUENTE: PRECIOS DEL SEACE FUENTE: ESTRUCTURA DE COSTOS OTRA(S) FUENTE(S) VALOR REFERENCIAL (V.R.)
ACTUALIZADAS ENTIDAD
o oo NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL |[ENTIDAD CONVOCANTE: ENTIDAD CONVOCANTE: NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONSIGNAR FUENTE
Doy V° B’ PROVEEDOR PROVEEDOR
AVILA LEYVA Elsa Lourgles FAU RUC: TIPO Y N° PROCESO DE TIPO Y N° PROCESO DE RUC: PAGINA WEB [Consignar nombre de
20131367857 soft SELECCION: SELECCION: la pagina
Fecha: 07/10/2021 12:05:21 ey S espectio
(e DELA link.
- FECHA DE FECHA DE ENTIDAD Consignar nombre
] | PEEERIFEER|| WD bz TR CONTACTO{ (CONSENTIMIENTO DE LA CONSENTIMIENTO DE LA CONTACTO: CATALOGOS |del catélogo, fecha | PROCEDIMIENT VALOR
b RERRE BUENA PRO: BUENA PRO: de edicion, 0YI0 | VALOR REFEREN
entre otros datos,  |METODOLOGIA | UNITARIO CIAL DEL
TELEFONO: NOMBRE O RAZON INOMBRE O RAZON TELEFONO: Consignar nombre de_| U1 ILIZADO PARA ITEM
ETAIT SOCIAL DEL SOCIAL DEL ETAT REVISTAS |l SEERM'NAR EL
. ADJUDICATARIO: [ADJUDICATARIO: . publicacion o revista, .
fecha de edicion, entre
otros datos.
PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO
UNITARIO PRECIO TOTAL UNITARIO | FACTO UNITARIO TOTAL UNITARIO | FACTO UNITARIO TOTAL PRECIO PRECIO TOTAL | PRECIO PRECIO TOTAL | PRECIO PRECIO TOTAL
(Consignar | (Consignar moneda | (Consignar RDE |ACTUALIZA| ACTUALIZ | (Consignar RDE |ACTUALIZA| ACTUALIZ | UNITARIO (Consignar UNITARIO (Consignar UNITARIO (Consignar moneda
moneda del del valor moneda del AJUS DO ADO moneda del AJUS DO ADO (Consignar moneda del (Consignar moneda del (Consignar del valor
valor referencial) valor TE (Consignar | (Consignar valor TE (Consignar | (Consignar moneda del valor moneda del valor moneda del referencial)
referencial) referencial) moneda del [moneda del referencial) monedadel [monedadel |valor referencial) valor referencial) valor
valor valor valor valor referencial) referencial) referencial)
referencial) |referencial referencial) [referencial)
NO APLICA
PLAZO DE EJECUCION
. FORMA DE PAGO NO APLICA
Imi%?c'\f(ﬁq?? MONEDA DE LA FUENTE
DE LA FUENTE |PRECIO UNITARIO EN LA
MONEDA CONSIGNADA EN NO APLICA
LA FUENTE
TIPO DE CAMBIO QUE SE USA NO APLICA
DOy Ve B: FECHA DE SOLICITUD NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
. CANTIDAD DE VECES QUE SE NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
%ﬁ%%'{éol;kt‘] ADO Julio Jeeireng La soLicmu
20131367857 soft FECHA DE RECEPCION NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Fecha: 07/10/2021 PROVEEDOR SE DEDICA AL
10:45:16 OBJETO DE LA NO APLICA
CONTRATACION
AE;V(I:IS\ISFI\F‘Q‘/ER?IV LA DEPENDENCIA USUARIA
AS PARTICIPO EN LA
VERIFICACION DEL
REALIZADAS CUMPLIMIENTO DE LOS RTM
CUMPLE CON LOS RTM O LA
CONTRATACION ES IGUAL O
SIMILAR AL REQUERIMIENTO
SE TOMO EN CUENTA PARA
LA DETERMINACION DEL
Doy V° B°: VALOR REFERENCIAL
VELAZCO BONZANOQ Carlos

Ricardo FAU 2013
Fecha: 07/10/2021

Bets mmﬁlmmﬁmm
Fecha: 07/10/2021 10:12:32

7857 soft
:116:40

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE, aplicando lo

dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
é’ 1} yerg Rer contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

i gpb.pe/dIFile.php?var=t8GDxn%2BHAXmOrs%2FAj1Gej2SqYINgoINgwXR9IXXe9jeDWIg%3D%3D
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