Instituto Tecnologico
de la Produccion

Resolucion Ejecutiva N° /32 -2017-ITP/DE

Callao, 1§ 1 AGO. 2017
VISTOS:

El Informe N° 203-2017-ITP/OPPM, de fecha 11 de agosto de
2017, emitido por la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; el Informe
N° 491-2017-ITP/OAJ de fecha 11 de agosto de 2017, emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 92 se crea el Instituto
Tecnoldgico Pesquero del Perii (ITP) y de conformidad con la Vigésima Quinta Disposicién
Complementaria Final de la Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2013, se modifica su denominacién por la de Instituto Tecnoldgico de la Produccion
(ITP);

Que, de acuerdo a lo estipulado en el numeral 1.2.1 del articulo 1

TN de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

Y aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, los actos de administracién interna de las

entidades son destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios.

Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo
Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan;

I e Que, el articulo 4 de la Ley 27658, Ley Marco de la
Sl 4;\\ Modernizacion de la Gestion del Estado, tiene como finalidad fundamental la obtencion de

E: mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion
a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

AN

e

Que, mediante Decreto Supremo N° 109-2012-PCM, se aprobd la
estrategia para la Modernizacion de la Gestién Publica, la cual dentro de sus objetivos
planteados y sus resultados esperados, establece como hito la implementacion de la
Metodologia de la Simplificacion Administrativa, la determinacion de costos y la gestion de
procesos incorporados a 3 niveles de gobierno;

Que, mediante Resolucién Ejecutiva N° 84-2015-ITP/DE, de

fecha 24 de setiembre de 2015, se aprobd la Directiva N° 02-2015-ITP/DE, Directiva General

“Lineamientos para la formulacion y aprobacién de directivas en el Instituto Tecnoldgico de

la Produccion - ITP”, en el marco de lo establecido en el anterior Reglamento de Organizacion
¥ Funciones del ITP aprobado por Resolucién Ministerial N° 344-2012-PRODUCE;

Que, la primera disposicion complementaria final del Reglamento
de Organizacion y Funciones del ITP, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2016-



PRODUCE, establece que el ITP debe formular sus nuevos instrumentos de gestion sobre la
base de la estructura orgdnica aprobada;

Que, mediante Informe N° 203-2017-ITP/OPPM, la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacidn, propone la aprobacién de la Directiva General
“Lineamientos para la formulacién y aprobacion de directivas en el Instituto Tecnoldgico de
la Produccidn - ITP”, la cual tiene como objetivo normar y orientar el proceso de formulacién
y aprobacion de las directivas que expida el ITP, y como finalidad armonizar criterios que
permitan adoptar un proceso uniforme en la elaboracién y formulacién de las directivas a fin
de obtener mayor eficiencia y eficacia en su aplicacion;

Que, mediante Informe N° 491-2017-ITP/OAJ, la Oficina de
Asesoria Juridica emite opinion favorable para la aprobacion de la Directiva General
propuesta;

Que, el Principio Administrativo de Legalidad, establece que, las
autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucién, la ley y al derecho,
dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les
Jueron conferidas, principio regulado en el numeral 1.1 del articulo IV del Titulo Preliminar
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS;

Que, en atencion a ello, corresponde emitir el acto administrativo
correspondiente por parte del Titular de la Entidad, el cual contribuird a fortalecer la gestion
del ITP;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, y de la
Secretaria General;

De conformidad con el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
N°006-2017-JUS; la Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado;
el Decreto Legislativo 92, Ley del Instituto Tecnoldgico Pesquero del Perdi (ITP), la Ley
c s/ N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2013, que modifica su
* denominacion por la de Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP); el Decreto Legislativo
N° 1128, Decreto Legislativo de Centros de Innovacion Productiva y Transferencia
Tecnoldgica (CITE); el Decreto Supremo N° 005-2016-PRODUCE, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del ITP;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Dejar sin efecto la Directiva General N° 002-2015-
ITP/DE “Lineamientos para la formulacion y aprobacion de directivas en el Instituto
Tecnoldgico de la Produccicn (ITP)”, aprobada por Resolucion Ejecutiva N° 84-2015-1TP/DE,
de fecha 24 de setiembre de 2015.

Articulo 2.- Aprobar la Directiva General N° 03-2017-ITP/DE
“Lineamientos para la formulacion, actualizacion y aprobacién de directivas en el Instituto
Tecnoldgico de la Produccion - ITP”; que en documento anexo forma parte integrante de la
~ presente Resolucion.

Articulo 3.- Encargar la implementacién y operatividad de la
Directiva aprobada por el articulo precedente, a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion.




Articulo 4.- Disponer que la Oficina de Tecnologias de la
Informacién publique la presente Resolucion en el Portal Institucional del Instituto
Tecnoldgico de la Produccion (ITP) www. itp.gob.pe.

Registrese y comuniquese.

INSTI EC LO(ISITCOD LA PRODUCCION

/

' PAgt FRarte0IS KRADGLFER ZAMORA

Director Ejecutivo
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DIRECTIVA GENERAL

LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION,
ACTUALIZACION Y APROBACION DE
DIRECTIVAS EN EL INSTITUTO TECNOLOGICO
DE LA PRODUCCION (ITP)
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Lineamientos para la formulacion y aprobacién de directivas en el Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP)

Directiva General N° -2017-ITPIDE

Directiva General “Lineamientos para la formulacion, actualizacién y aprobacién de directivas en

el Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP)”

1. OBJETIVO

Normar y orientar el proceso de formulacion, actualizacion y aprobacion de las directivas que expida el

Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).

2. FINALIDAD

Armonizar criterios y adoptar un proceso uniforme en la formulacion, actualizacion y aprobacion de las

directivas a fin de conseguir mayor eficiencia y eficacia en su aplicacion.

3. BASE LEGAL

3.1
3.2
3.3
3.4

35
3.6

J Y
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Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Ley N° 29158, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015, que dispone que
el ITP tendra a su cargo la coordinacion, orientacion, concertacion y calificacion de CITE publicos
y privados.

Decreto Legislativo N° 092, Ley de Creacion del Instituto Tecnologico Pesquero del Peru.
Decreto Legislativo N° 1228, Decreto Legislativo de Centros de Innovacion Productiva y
Transferencia Tecnolégica (CITE).

Decreto Supremo N° 004-2016-PRODUCE, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo de
Centros de Innovacion Productiva y Transferencia Tecnoldgica - CITE.

Decreto Supremo N° 005-2016-PRODUCE, aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Tecnologico de la Produccion.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

. ALCANCE
Lo dispuesto en la presente directiva, es de aplicacion de todos los drganos!, proyectos y programas

del Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).

..<‘7,\
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]
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! Son las unidades de organizacion que conforman la estructura organica del ITP, segun lo establecido en el D.S. N°

SFONNA S/ 043-2006-PCM.
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Lineamientos para la formulacion y aprobacion de directivas en el Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP)

5. RESPONSABILIDAD

5.1

5.2

5.3

Los titulares de los 6rganos, proyectos y programas, son responsables de cumplir lo dispuesto en
la presente directiva.

La Oficina Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion es la encargada de la conduccion y
revision técnica de las directivas del Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).

El 6rgano de Control Institucional (OCI) velara por el cumplimiento de las directivas que expida el

Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

o\
3
BIRECCION 2

<
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Glosario de términos y abreviaturas

Para efectos de la aplicacion de la presente directiva se entiende como:

e Organo : Organos, proyectos y programas del Instituto Tecnolégico de la Produccion (ITP).
e SG : Secretaria General.

e OPPM : Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.

Directiva. Documento que contiene directrices, disposiciones generales y especificas, de caracter
obligatorio, que deben cumplir los érganos del ITP, respecto a la normativa vigente. Se expide con
el fin expreso de ser una ruta especifica respecto a politicas o acciones que se implementen. Las

acciones que disponen y norman pueden ser técnicas o administrativas.

Clasificacion de las directivas.

Las directivas se clasifican en Generales y del 6rgano.

a) Directiva General. Son aquellas que contienen disposiciones cuya aplicacion corresponde a
mas de un drgano.

b) Directiva de Organo. Son aquellas que contienen disposiciones de aplicacion al interior del

organo.

Las directiva generales se aprueban con Resolucion de Secretaria General, Resolucion Ejecutiva

0 Acuerdo del Consejo Directivo, segln corresponda.
Las directivas de los 6rganos se aprueban con resolucion del 6rgano que propone.

La resolucién que la aprueba, debera indicar de manera expresa la directiva que se deroga.

Pag. 3de13



Lineamientos para la formulacion y aprobacion de directivas en el Instituto Tecnolégico de la Produccion (ITP)

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Directiva General
7.2.1 Formulacion de Directiva General

a) Los organos del ITP de acuerdo a sus competencias y necesidades pueden formular
directivas para regular sus procesos, para lo cual deberan cumplir la estructura basica que
se muestra en el presente instrumento de gestion y las pautas indicadas en el Anexo N° 02
“Instructivo para la formulacion de directivas”.

b) Las directivas deben ser precisas, sencillas y de facil comprension. Dicha directiva debe
indicar si contiene referencias de algin otro documento y debera sefialarse en el pie de
pagina correspondiente. Cada responsable en la etapa de formulacion, debe realizar las
validaciones que consideren pertinentes, para asegurar su comprension y viabilidad en su
aplicacion.

c) Los érganos que formulan o actualizan deben sustentar las directivas en coordinacion con

los 6rganos involucrados, pudiendo solicitar asistencia técnica a la OPPM.

7.2.2Evaluacion de Directiva General
La evaluacion de las directivas esta cargo de:
a) La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, quien revisa y analiza la
consistencia técnica del proyecto de directiva, es el organo responsable de la

implementacion, la estructura del proyecto de directiva y el informe técnico, para luego

emitir el informe técnico de viabilidad.

L Cuando la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion propone una directiva,
debera realizar las acciones indicadas en el parrafo anterior.

b) La Oficina de Asesoria Juridica, revisa y evalua la consistencia legal de la proyecto de

directiva y asimismo emite informe técnico de viabilidad.

7.2.3 Aprobacion de Directiva General
a) Toda directiva general para su aprobacion es visada por los 6rganos que intervienenen la

formulacion, revision, aprobacion e implementacion segun corresponda.

b) Toda directiva general es aprobada por la Direccion Ejecutiva o la Secretaria General. Es
aprobada por la Direccion Ejecutiva cuando involucra a mas de un 6rgano que desarrolla
funciones sustantivas en el ITP y es aprobada con Resolucion de Secretaria General

cuando esta vinculada a funciones de administracion interna transversales al ITP.
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Lineamientos para la formulacion y aprobacion de directivas en el Instituto Tecnologico de la Produccion (ITP)

7.2.4Publicacion y consolidacion de directivas

a) La SG establecera la numeracion o codificacion de las directivas.

b) Una vez aprobada la directiva, la SG debera codificar y entregar una copia a la OPPM para
su consolidacion, registro, archivo, monitoreo y evaluacion.

¢) Las directivas entran en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el Portal Institucional
o en el diario oficial “El Peruano”, seglin corresponda.

d) Toda directiva aprobada, sera difundida entre los drganos del ITP a través de los medios
electronicos que cuenta el ITP (postmaster, pagina web y otros medios) y al Organo de

Control Institucional para la verificacion de su aplicacion.

7.2 Directiva de Organo
7.2.1 Formulacién de la Directiva Organo

a) Los organos del ITP, de acuerdo a sus necesidades y competencias pueden formular
directivas para regular sus procesos, su gestion para lo cual deberan cumplir la estructura
basica que se muestra en el presente instrumento de gestion y las pautas indicadas en el
Anexo N° 01 “Instructivo para la formulacion de directivas”.

b) Las Directivas deben ser precisas, sencillas y de facil comprension. Dicha directiva debe
indicar si contiene referencias de algln otro documento y debera sefialarse en el pie de

pagina correspondiente. Cada responsable en la etapa de formulacion, debe realizar las

validaciones que consideren pertinentes, para asegurar su comprension y viabilidad en su

aplicacion.

Evaluacion de Directiva de Organo.

La evaluacion de la directiva de 6rgano esta cargo de:

a) La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, quien revisa y analiza la
consistencia técnica del proyecto de directiva, el o6rgano responsable de la
implementacion, la estructura del proyecto de directiva y el informe técnico, para luego
emitir el informe técnico de viabilidad.

b) La Oficina de Asesoria Juridica, revisa y evalla la consistencia legal de la proyecto de

directiva de 6rgano y asimismo emite informe técnico de viabilidad.

7.2.3 De la aprobacién, publicacion de la Directiva de Organo
a) El 6rgano del ITP, aprueba la directiva de 6rgano con resolucion del 6rgano en el marco

de su competencia. Asimismo establece la numeracion o codificacion de las directivas.
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Lineamientos para la formulacion y aprobacion de directivas en el Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP)

b) La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, quien revisa y analiza la
consistencia técnica del proyecto de directiva, es el 6rgano responsable de la
implantacion, la estructura del proyecto de directiva y el informe técnico, para luego emitir
el informe técnico.

c) Toda directiva de 6rgano para su aprobacion es visada por los 6rganos que intervienen
en la formulacion, revision, aprobacion segun corresponda y la publicacion en el Portal

Institucional del ITP.

7.3 Estructura basica y contenido del proyecto de directiva

La estructura bésica y contenido del proyecto de directiva, debe considerar lo siguiente:

1. OBJETIVO
Establecer el producto o resultado especifico que se pretende conseguir con la aplicacion
de directiva.

2. FINALIDAD

Explicar cual es el fin superior que se alcanzara con la aplicacion de la directiva.

‘ =) 7o\ 3. BASE LEGAL
‘ 4 & Nombrar los dispositivos legales y/o normativos que regulan la aplicacion de la directiva.

4, ALCANCE
Fijar en ambito funcional y estructural de aplicacion de la directiva, precisando los érganos,

proyectos y programas.

5. RESPONSABILIDAD
Indicar el 6rgano responsable de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la directiva,

asi como los responsables de su aplicacion.

6. DISPOSICIONES GENERALES
Sefialar las pautas que complementen la descripcion de la directiva que resulten necesarios

para su aplicacion y definicion de términos a ser utilizados en la aplicacion de la directiva.

Péag. 6de13



Lineamientos para la formulacion y aprobacion de directivas en el Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP)

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Sefalar las pautas especificas a desarrollar, los responsables y los formatos generados.
En los casos que se requiera, debera hacer referencia a las directivas que expliquen en
mayor detalle las actividades mencionada.

8. PROCEDIMIENTO A DESARROLLAR
Establecer la secuencia optima a seguir en el procedimiento, para desarrollo de las

actividades normadas, indicando quiénes deben ejecutarlas, como y con qué medios.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (OPCIONAL)
Sefialar aspectos que no fueron contemplados en el rubro de disposiciones generales o
especificas, y que contribuyan al logro de los objetivos de la directiva. Asimismo, reglas
para regularizar situaciones iniciadas con anterioridad a la entrada de la vigencia de una

nueva directiva, o una regulacion provisional para facilitar su aplicacion definitiva.

10. ANEXOS
10.1 Diagrama de Flujo.

10.2 Formatos.

10.3 Otros que se consideren pertinentes.

8. PROCEDIMIENTO A DESARROLLAR
8.1 Lasecuencia logica para la aprobacion de una Directiva General es.
a) Los organos del [TP formulan la propuesta de Directiva, en coordinacion con los 6rganos
involucrados y la remiten a la OPPM.

1. La propuesta de directiva incluye el proyecto de Directiva.

2. Elinforme debe estar debidamente sustento y los anexos, de corresponder.
b) La OPPM revisa la propuesta de Directiva y emite opinion mediante informe técnico, del
cumplimiento de los lineamientos de la presente Directiva.
De estar conforme. Elabora el informe técnico de viabilidad (Pasa al paso ¢).
Caso contrario: Elabora el informe de observacion (Pasa al punto a).

¢) La Oficina de Asesoria Juridica revisa la propuesta y el informe técnico de la OPPM y emite

opinion mediante informe legal deriva a la Secretaria General.

P d) La Secretaria General, Direccion Ejecutiva o Consejo Directivo, aprueban de corresponder,
oosxéom( las directivas generales.
$ A '%\
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Lineamientos para la formulacion y aprobacién de directivas en el Instituto Tecnologico de la Produccion (ITP)

Luego de la aprobacion disponen su publicacion en el diario oficial “El Peruano” y/o el portal
institucional de la entidad.

8.2 La secuencia logica para una Directiva de Organo es:

a) Los organos del ITP formulan la propuesta de Directiva, en coordinacion con los 6rganos
involucrados y la remiten a la OPPM.
3. La propuesta de directiva incluye el proyecto de Directiva.
4. Elinforme debe estar debidamente sustento y los anexos, de corresponder.

b) La OPPM revisa la propuesta de Directiva y emite opinion mediante informe técnico, del
cumplimiento de los lineamientos de la presente Directiva.
De estar conforme. Elabora el informe técnico de viabilidad (Pasa al paso c).

Caso contrario: Elabora el informe de observacion (Pasa al punto a).

opinion mediante informe legal deriva a la Secretaria General.

- ) o ¢) La Oficina de Asesoria Juridica revisa la propuesta y el informe técnico de la OPPM y emite
A

d) Los organos del ITP formulan la propuesta de Directiva, en coordinacion con los 6rganos
involucrados y la remiten a la OPPM.

Luego de la aprobacion el 6rgano dispone su publicacion en el portal institucional.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Los 6rganos deberan revisar sus directivas por lo menos una vez al afio o cuando exista algiin cambio

a la normativa aplicable, a fin de proponer su modificacion y actualizacion.

10. ANEXOS
10.1 Anexo N° 01: Diagrama de flujo.

10.2 Anexo N° 02: Instructivo para la formulacion de directivas.

) GIRECCION
EJECUTIVA
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[Colocar el nombre de la directiva]

ANEXO N° 2 - INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION DE DIRECTIVAS

INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA PRODUCCION

[Cédigo asignado por la

Cadigo: SGJ.

;s [Fecha determinada por
Iniciode | a3
vigencia:

[INDICAR SI ES DIRECTIVA GENERAL O DIRECTIVA DE

ORGANO]

[COLOCAR EL NOMBRE DE LA DIRECTIVA]

N
b’h y

2ang0®
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[Colocar el nombre de la directival

1. OBJETIVO

[Establecer el producto o resultado especifico que se pretende conseguir con la aplicacion de la

Directival].

2. FINALIDAD

[Explicar cuél es el fin superior que se alcanzara con la aplicacion de la Directival.

3. BASE LEGAL

[Nombrar los dispositivos legales y/o normativos que regulan la aplicacion de la directiva. Debe estar
enumerada, ordenada segun jerarquia de la normativa legal y en orden cronologico].

3.1

3.2.

4. ALCANCE

[Fijar en ambito funcional y estructural de aplicacion de la directiva, precisando que es para los

organos, proyectos y programas, segun correspondal.

gﬂ 5 RESPONSABILIDAD

| [Indicar el 6rgano responsable de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la directiva, asi como
los responsables de su aplicacion.]

5.1.

5.2,
5.3.

~
2N,
RN

DISPOSICIONES GENERALES

-~

LS WTUTG
g

i\

[Sefialar las pautas que complementen la descripcion de la directiva que resulten necesarios para su

~— aplicacion y definicion de términos a ser utilizados en la aplicacion de la directival.

6.1. Glosario de términos y abreviaturas
Para efectos de la aplicacion de la presente directiva se entiende como:
e Organo:
Organos, proyectos y programas del Instituto Tecnologico de la Produccion (ITP).
o |[TP
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Instituto Tecnoldgico de la Produccion.
[Incluir otras siglas, de corresponder].
°
6.2. Definicion 1. [Incluir términos y definiciones, de corresponder].
6.3. Definicidn 2. [Incluir términos y definiciones, de corresponder].
6.4.
6.5.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

[Sefialar las pautas especificas a desarrollar, los responsables y los formatos generados. En los casos
que se requiera, deberd hacer referencia a las directivas que expliquen en mayor detalle las
actividades mencionada).

71.

1

PROCEDIMIENTO A DESARROLLAR

[Establecer la secuencia optima a seguir en el procedimiento, para desarrollo de las actividades
normadas, indicando quiénes deben ejecutarlas, cémo y con qué medios].

8.1.

8.2.

8.3.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (OPCIONAL)

[Sefialar aspectos que no fueron contemplados en el rubro de disposiciones generales o especificas,
y que contribuyan al logro de los objetivos de la directiva. Asimismo, reglas para regularizar situaciones
iniciadas con anterioridad a la entrada de la vigencia de la nueva Directiva, 0 una regulacion

provisional para facilitar su aplicacion definitival.
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10. ANEXOS

10.1. Diagrama de Flujo.
10.2. Formatos.

10.3. Otros que se consideren pertinentes.
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