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Lineamientos para {a formulacidn y aprobacion de directivas en el ITP

1. OBJETIVO

Normar y crientar el proceso de formulacion, aprobacion y actualizacion de las

directivas que expida el Instituto Tecnoldgico de la Produccién (ITP).

2. FINALIDAD

Armonizar criterios y adoptar un proceso uniforme en la elaboracidon y formulacion

de las directivas a fin de conseguir mayor eficiencia y eficacia en su aplicacion.

3. BASE LEGAL

3.1 Decreto Legislativo N° 092, Ley de Creacion del Instituto Tecnologico
Pesquero del Pert.

3.2 Ley N° 27267, Ley de Centros de Innovacion Tecnoiégic:a.

3.3 LeyN°® 27890, Ley que modifica la L.ey de Centros de innovacion Tecnolégica.

3.4 Ley N° 29951 “Ley de Presupuesto del Sector Plblico oara el afo 2013; en

su Vigésima Quinfa Disposicion Compiementaria Final dispone Ia
modificacién de la denominacién del Instituto Tecnolégico Pesquero del Pert
por instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP), ampliando el ambito de sus
competencias. Asimismo, adscribe los Centros de Innovacién Tecnoldgica —
CITE de naturaleza piblica en el ambito de produccion al Instituto Tecnolégico
de la Produccién (ITP).

Ley N° 30218, Ley de Presupuesto del Sector Pibiico para el Afio Fiscal 2015,
que dispone que el ITP tendrd a su cargo la coordinacion, orientacion,

:;3‘% B concertacion y calificacién de CITE publicos y privados.
5 AL 5.6 Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

NNy
% i ey N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestién del Estado.

i

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Decreto Supremo N°® 027-2000-ITINCI, que aprueba el Fleglamento de ia Ley
de Centros de Innovacion Tecnoldgica. _

Resolucion Suprema N° 001-2015-PRODUCE, que crea el CITEpesquero en
el ambito del Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITF).

Resolucién Suprema N° 006-2015-PRODUCE, que crea el CITEproductivo en

el ambito del Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).
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3.12 Resolucion Ministerial N° 344-2012-PRODUCE, por la que se aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del instituto Tecnoldgico Pesquerc
del Peru.

3.13 Resolucién Ejecutiva N® 071-2013-ITP/DEC, ia Direccion Ejecutiva Cientifica
del Instituto Tecnoldgico de ia Produccion —ITP, aprobd la adscripcion del
Centro de Innovacion Tecnolégicé Agroindustrial — CITEagroindustrial; Centro
de Innovacion Tecnologica de la Madera y Mueble - CITEmadera; y Centro de
Innovacidén Tecnoldgica del Cuero Calzado e Industrias Conexas - CiTEccal;

respectivamente, al Instituto Tecnologico de la Produccion (ITP).

4, ALCANCE

Lo dispuesto en la presente directiva, es de aplicacién de todos los Organos’,
Centros de innovacion Tecnoldgica (CITE) publicos, proyectos y programas del

Instituto Tecnoldgico de la Produccion {ITP).

5. RESPONSABILIDAD

w,;;;g:;ﬁ;;;w 5.1 Los titulares de los Organos, Centros de Innovacion Tecnologica (CITE)

P
a\%

publicos, Proyectos y Programas, son responsables de cumplir lo dispuesto en
el presente directiva.

5.2 La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto es la encargada de la
conduccién y revisidn técnica de las directivas del Instituto Tecnologico de la
Produccion {iTP).

5.3 El Organo de Control Institucional (OCI) velard por el cumplimiento de las

directivas que expida el Instituto Tecnologico de la Produccion (ITP).

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Glosario de términos y abreviaturas
Para efectos de la aplicacion de la presente directiva se entiende como;
« Organo:
Organos, Centros de Innovacion Tecnolégica (CITE) publicos, Proyectos y

Programas del Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).

' Son las unidades de organizacion que conforman la estructura organica del {TP, segin lo
establecido en el D.S. N° 043-2006-PCM
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o ITP

Instituto Tecnoldgico de la Produccion.
+ SG

Secretaria General.
o OGPP

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

6.2 Directiva. Documento que contiene directrices, disposiciones generales y
especificas, de caracter obligatorio, que deben cumplir las Organos del ITP,
respecto a la normativa vigente. Se expide con el fin‘'expreso de ser una ruta
especifica respecto a polilicas o acciones que haya que emprender. Las
accicnes que disponen y norman pueden ser téenicas o administrativas.

6.3 Las Directivas se clasifican en Generales y del Organo.

a) Directiva General. Son aquellas que contiener disposiciones cuya
aplicacion corresponde a mas de un Organo.

b) Directiva de Organo. Son aquellas que contieren disposiciones de
aplicacion al interior del Organo.

6.4 Las Directivas Generales se aprueban con Resolucion de SG?, Resolucion
Ejecutiva o Acuerdo del Consejo Directivo, segin corresponda.

6.5 Las Directivas del Organo se aprueban con resolucion del propio Organo.

6.6 La resoiucion que la aprueba, debera indicar de manera expresa la Directiva

gue se deroga.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 De la formulacion de directivas

7.1.1 Los Organos, de acuerdo a sus necesidades pueden formular directivas
para regular sus procesos, para lo cual deberdn sumplir la estructura
basica que se muestra en el presente instrumento de gestién y las
pautas indicadas en el Anexo N° 01-Diagrama de flujo.

7.1.2 Las directivas deben ser precisas, sencillas y de facil comprension.
Cada responsable en la etapa de formulacion, debe realizar las
validaciones que consideren pertinentes, para asecurar su comprension

y viabilidad en su aplicacion.

2 Directivas Generales en el marco de administracion interna {literal 3 del articulo 3° de la Ley
N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo).
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7.1.3 Los Organos formulan o actualizan y sustentan sus directivas en
coordinacion con los Organos involucrados, pudiendo solicitar
asistencia técnica a la OGPP.

7.2 De la aprobacion, publicaciéon y consolidacion de directivas

7.2.1 La SG establecera ia numeracién o codificacion de las directivas.

7.2.2 Las directivas formuladas se visan en todos los casos en su totalidad
por la OGPP?, y segtin cada caso, por los titulares de responsables de
formulacion, revisién y aprobacion, segun corresponda.

7.2.3 Una vez aprobada la directiva, la SG debera codificar y entregar una
copia a la OGPP para su consolidacion, registro, archivo, monitoreo y
evaluacion.

7.2.4 Las directivas entran en vigencia al dia siguiente de su publicacién en
el Portal Institucional o en El Diario Oficial El Peruano, segin
corresponda.

7.2.5 Toda Directiva aprobada, sera difundida entre los Organos del ITP y al

Organo de Control Institucional para la verificacion de su aplicacidn.

7.3 De la estructura basica y contenido de los proyectos de directivas

La estructura basica y contenido de los proyectos de directivas deben considerar

io siguiente:

. OBJETIVO
Establecer el producto o resultado especifico que se pretende conseguir con la
aplicacion de directiva.
. FINALIDAD
Explicar cual es fin superior que se alcanzaré con la aplicacion de la Directiva.
3. BASE LEGAL

Nombrar los dispositivos legales y/o normativos que regulan la aplicacion de la

b Directiva.
AT 4, ALCANCE

Fijar en ambito funcional y estructural de aplicacidn de la directiva, precisando

los Organos, CITE publicos, proyectos y programas.

3 Literal i) Art, 23, ROF.
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5.

6.

7.

8.

RESPONSABILIDAD

indicar el 6rgano responsable de velar por el cumpiimiehio de lo dispuesto en
la directiva, asi como los responsables de su aplicacion.

DISPOSICIONES GENERALES

Sefalar las pautas que complementen la descripciéh de la directiva que
resulten necesarios para su aplicacion y definicion de términos a ser utilizados
en la aplicacion de la directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Sefalar las pauias especificas a desarrollar, los responsables y los formatos
generados. En los casos que se requiera, debera hacer referencia a las
directivas que expliquen en mayor detalle las actividades mencionada.
PROCEDIMIENTO ADESARROLLAR

Establecer la secuencia optima seguir en el procedimiento, para desarrollo de
las actividades normadas, indicando quienes deben ejecutarlas, cdmo y con

qué medios.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (OPCIONAL)

Sefnalar aspectos que no fueron contempiados en el rubro de disposiciones
generales o especificas, y que contribuyan al logro de los objetivos de Ia
directiva. Asimismo, reglas para regularizar situaciones iniciadas con
anterioridad a la entrada de la vigencia de la nueva Directiva, o una regulacion

provisional para facilitar su aplicacion definitiva.

ANEXOS
1. Diagrama de Flujo.
2. Formatos.

3. Oftros que se consideren pertinentes.

8. PROCEDIMIENTO A DESARROLLAR

8.1

Los Organos formulan la propuesta de directiva, en ¢oordinacion con los
organos involucrados y la remiten a la OGPP. La propuesta de directiva
incluye el proyecto de directiva, el proyecto de resolucion, el informe de

sustento y los anexos, de corresponder.

8.2 La OGPP revisa la propuesta de directiva y emite opinian mediante informe

téenico, del cumplimiento de los lineamientos de la presente directiva.
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8.3 De estar conforme, remite la propuesta de directiva y el informe técnico a la
Oficina General de Asesoria Juridica; caso contrario, lo devuelve al Organo.

8.4 La Oficina General de Asesoria Juridica revisa la propuesta y el informe
técnico de la OGPP y emite opinidn mediante informe legai.

8.5 La SG, Direccidon Ejecutiva o Consejo Directivo, aprueban de corresponder,
las directivas generales. Las directivas de drgano se aprueban por el propio
Organo.

8.6 La Oficina General de Administracion publica la directiva aprobada en el

Portal Institucional o en El Diario Oficial Ei Peruano, segin corresponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los 6rganos deberan revisar sus directivas por lo menos una vez al afo o
cuando exista algin cambio a2 la normativa aplicable, a fin de proponer su

medificacion y actualizacion.
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{Cotocar ef nombre de fa directival

ANEXO N° 2 — INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION DE DIRECTIVAS

| [Codigo  asignado
Cédigo: | porla SGL
INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA PRODUCCION ‘
Inicio de [Fecha determinada
i ia: poria SGI
vigencia:

giREcLilt
EiEgaT

“IINDICAR SI ES DIRECTIVA GENERAL O DIRECTIVA
DE ORGANO]

[COLOCAR EL NOMBRE DE LA DIRECTIVA]




IColocar et nombre de (3 directival

1. OBJETIVO

IEstablecer e producio o resullado especifico que se preferde conseguir con la

aplicacion da directival.

2, FINALIDAD

[Explicar cual es fin superior gus se alcanzard con la aplicacion de fa Directival.

3. BASE LEGAL

INombrar los dispositives legales yio normatives que reguian la aplicacidn de la
Directiva. Debe estar snumerada, ordenada segun jerarquia de la normativa legaly
en orden cronolégicol.

3.1 XOOOOXAXX

3.2 XOOOKXXXXXX

ALCANCE

iFijar en ambito funcional v estructural de aplicacion de la directiva, precisando que

es para los Organos, CITE piblicos, provectos y programas, segun correspondal.

RESPONSABILIDAD

lindicar & drgano responsable de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la
directiva, asi comoe los responsables de su aplicacidn ] :

5.1 XXOOXXXXAXX

5.2 X0000000CCKXXX

5.3 XXXOGXXXXKKXX

A GEHERAL BE
SORA SHRIBICA

S

DISPOSICIONES GENERALES

[Sefialar las paulas gue complemenien la descrincion de la cirectiva que resullen
necesaros para su aphcacidn v definicidn de lemines & ser utiizados en ia

aplicacion de la directival.

6.1 Glosario de terminos y abreviaturas

Para efectos de la aplicacion de la presente directiva se entiende como:

e Organo:



[Colpcar et pombre de ia directival

Organos, Centros de Innovacion Tecnologica (CITE) publicos, Proyectos v
Programas del Instituto Tecnoldgico de la Produccion (ITP).
« TP
Instituto Tecnologico de la Produccion.
Hncluir otras siglas, de corresponder],
o XXX

XXXX

6.2 Definicion 1. iincluir &rminos v definiciones, de corresponder].
6.3 Definicion 2. {incluir &rminos v definiciones, de corresponder].
6.4 XOOXXXXXXKXXXXXXXX XXX

6.5 X000000XKXXKXXXXX

6.6 200000000COKKXX

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

[Sefislar las paulas especificas a desarrollar, los responsables y los lormatos
generados, En los casos que se requlera, debera hacer referencia a las diractivas

que expliquen en mayor detalle las actividades mencionadal.

7.4 XXXXXXX
711 XXOOOKKXX
7.1.2 XXXXXX
7.1.3 XXXXX
- otk 57,2 XXXXXXXXXXXXX
/o 7.2.4 XXXX
7.2.2 XXXX
7.2.3 XXXX

f = S

";"’e

S Tmgri A
>, -2 58 PROCEDIMIENTO A DESARROLLAR

W /{‘

[Establecer la secuencia optima a segulr en el procedimiento, para desarrollo de
las aclividades normadas, indicando quiénes deben ejecularlas, como v con que

raadins]



fColocar &l nombre de fa divectival

8.1 XXXXX
8.2 XXXXX
8.3 XXXXX

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (OPCIONAL)

[sefalar aspecles que no fueron conlemplados en el sﬁbm de disposiciones
generales o especiiicas, v oue coniribuyan al logro de los obintivos de ia directiva,
Asimismo, reglas para reguiarizar situaciones Iiniciadas conantzriordad & la enfradsa
de {a vigencia de la nueva Direcliva, 0 una regulacidn provisional para facilitar su

aplicacion definitival.

1. Diagrama de Flujo.
2. Formalos.

3. Ctros que se consideran perlineniss].



