Municipalidad Provincial de Paita

“Ano del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”
“"Ano del Sesquicentenario de la Creacion Politica de la Provincia de Paita”

ORDENANZA N° 015-2011-MPP/A

Paita, 20 de octubre del 2011

VISTO: En Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 20 de octubre de 2011, el Dictammen N© 009-
2011/MPP-Com. N° | - RPGI de la Comision de Rentas, Presupuesto, Gastos e Inversiones, de fecha
1/ de octubre del 2011, mediante el cual se propone para su aprobacion el Proyecto de Ordenanza
Municipal sobre la adecuacion y regulacion del procedimiento de Licencia de Funcionamiento, se
ACORDO Adecuar y regular el Procedimiento de Licencia de Funcionamiento y Vinculados en
la Provincia de Paita, acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. | i

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por

/3 Ley de Reforma Constitucional, Ley N° 27680, y la Ley de Reforma, ley N° 28607, las
,955 nicipalidades provinciales y distritales tienen autonomia politica, economica y administrativa en |os
3 75 _ “4¥otos de su competencia, concordante, con lo establecido en el articulo 1T del Titulo Prelimina: de ia
ﬁ ; 05% ¢ 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

P

Que, de conformidad con el articulo 6° del Titulo Preliminar de la Ley N© 2/9.. Ley
Adanica de Municipalidades, sefala gue los “gobiernos locales promueven el desarrollo ccondmico,
On incidencia en la micro y pequena empresa” y en-su articulo 10°,.establece que los “gobiernos
locales promueven el desarrollo integral, para viabilizar el crecimiento economico, la justicia social y 1a
sostenibilidad ambiental”y

2 Que, en los ngmerales 3.6 y 3.6.4 del-articuto 79° de'la Ley N2R7972- [ey Organica de
Municipalidades, sefala que es competencia-y funcion-especifica exclusiva de las municioabdodes el
iormar, reqular y otorgar-autorizaciones, dérechos y-licencias y realizar la fiscalizacion de aperivra de
establecimientos  comerciales, industriales »y deé actividades profesionaies de acuerco con ia
sonificacion. \ \

Que, asimismo’ el articule 83° del-mismo lexto acotado sefala que es funcdn do ias
municipalidades en materia.de abastecimiento y comercializacion de productos y servicios, ctoryot
heengas pacre fa apertura de establecimientos comerciales, industriales y profesionales
Que, mediante Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, pubiicada cn el
fano Oficial El Peruano, con fecha 5 de febrero de 2007, en su articulo 1° senala como finaldad:
Nablecer ol MARCO JURIDICO de las disposiciones aplicables al procedimiento para el olorgamiento

&etla licencia de funcionamiento expedida por las municipalidades, correspondiendo a estas adecuar su
80RI4 rfs'p(:cttvo Texto Unico de Procedimientos Administrativos con las disposiciones previstas en dichia ley

§ . ; ) o .
Que, mediante Decreto Supremo N° 066-2007 PCM, se establecen diversos aspectos de las

Y past™. |nspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Civil, tales como la naturaleza, objeto, procedinientos
- - & . 3 . P >}
y requisitos a tenerse on consideracion en la 2jecucion de los lineamientos de la Ley N° 289 70.

Que, el articuin 40° de la iey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, senala que las
ordenanzas de las municipalidades distritales y Provinciales, en la materia de su competencia, son las
normas de cardcter gencral de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal por medio de las
cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracidén y supervision de ius Servicios
publicos y materias en las que la municipalidad ticne competencia normativa.

Que, el articulo 49° de la citada norma senala que la Autoridad Municipal puede ordenar la
clausura temporal o definitiva de edificios, establecimientos o servicios cuando su funcionamiento esta
legalmente prohibido o constituye peligro o riesgo para la seguridad publica, o infrinjan las normas
reglamentarias o de seguridad dei sistema de Defensa Civil o produzca olores, humos, ruidos o olros
efectos perjudiciales para la salud o la tranquilidad del vecindario.

Que, el Gobierno Local mediante Ordenanza Municipal N° 015-2010 de fecha 20 de setiembre
2010, aprobdé el Texto Unico de Procedimientos Administratives - TiPA de la Municipahidad
dvincial de Paita; por lo que, ¢s necesario adecuar la normatividad vigente a los lineamientos
bblecidos en la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, concordante con los dispositiveos iegaies
gentes.
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Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9°
de la ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal de Paita ha aprobado por
Mayoria Calificada la ordenanza:

SE ORDENA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la “Ordenanza que adecua y regula el
ocedimiento de Licencia de Funcionamiento y Vinculados en la Provincia de Paita, acorde
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento”, cuyo contenido se detalla en
nexo N° 01, el mismo que forma parte integrante de la presente Ordenanza

ARTICULO SEGUNDO.- MODIFICAR el contenido el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Provmaal de Paita, en ios artlculos correspondientes a la Licencia
de Funcionamiento. .

ARTICULO TERCERO.- INCORPORAR a dicho documento los nueve (09) procedimientos
contenidos del Anexo N° 02, relacionados a los procedimientos de Licencia de Funcionamiento de
(‘Stableomluwtos comerciales, industriales y de servicios, el mismo que forma parte integrante de la

ARTICULO CUARTO.- DEJAR sin efecto cualquier otra Ordenanza y/o norma municipal que
ga a la presente.

ARTICULO QUINTO.- DESE cuenta a la Gerencia Municipal, Gerencia de Secretaria General,
cia de Administracion, Gerencia de Rentas, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de
fneamiento Presupuesto, Organo de Auditorfa Interna, Comité de Defensa Civil, Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural, Gerencia de Servicios a la Comunidad, y otras unidades organicas para su
conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ROVINCIAL DE PAITA

. "MUN&CIPAL\D
-

orfirig Meca Andrade
Abog. Poifi firid 106

\
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ANEXO N° 01 DE LA ORDENANZA

“ORDENANZA QUE ADECUA Y REGULA EL PROCEDIMIENTO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Y VINCULADOS EN LA PROVINCIA DE PAITA ACORDE CON LA LEY N°
28976, LEY MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO”

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I

FINALIDAD, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ALCANCES Y BASE LEGAL
Articulo 1°.- FINALIDAD

La presente Ordenanza tiene como finalidad establecer el marco juridico normativo que regula los
aspectos teécnicos y administrativos ‘de los procedimientos mencionados en el articulo 5° de la
resente Ordenanza para el desarrollo de actividades economicas; industriales, comerciales, de
9 )Zmos lucrativas y no lucrativas, en sus distintas modalidades en la provincia de Paita.

» 1 u@mente se encuentran comprendidos aspectos concernientes a la Inspeccion Técnica de Seguridad
REH LiAdHE Biensa Civil que forman parte del procedimiento para la obtencién de licencias de funcionamiento.

REMH‘
VB’ Articdlo 2°.- OBIJETIVOS

stituyen objetivos que orientan el presente cuerpo normativo:
a) Promover la formalizacion de las empresas en la provincia de Paita;
b) Promover el desarrollo econémico local, fomentando la inversion privada empresarial con la
v%\roalizao()n de las actividades economicas de indole comercial, industrial o de servicios en la provincia
de Paita

Mejorar la calidad de los servicios administrativos municipales, prestados en beneficio de los
ntes economicos y de fa comunidad en su conjunto; t

Fomentar el desarrollo de una cultura de prevencion en el distrito, mediante el cumplimiento real y
portuno de las normas de Seguridad en Defensa Civil, a fin de proteger la seguridad fisica y
patrimonio de la poblacion, conforme a lo _establecido por el Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema
Nacional de Defensa Civil y;

f) Delimitar el marco juridico que tipifique las infracciones referidos a los procedimientos materia de la
presente Ordenanza, y que establezca las sanciones correspondientes.

rticulo 3°.~PRINCIPIOS APLICABLES

procedimientos objeto de regulacion en la presente Ordenanza, se rigen en todas sus etapas, por
establecidos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, resaltandose
tro de ellos los siguientes:

a. Simplicidad.- Los tramites establecidos por la Municipalidad Provincial de Paita, deberan ser
sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisitos exigidos deberan
ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir.
b. Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento, deben ajustar su actuacion de tal modo que se
dote al tramite de la maxima dinamica posible, evitando actuaciones procesales que dificulten su
desenvolvimiento o constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decision en tiempo
razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto al debido proceso o vulnere el
ordenamiento legal vigente.
n c. Presuncion de Veracidad.- En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que
' los documentos y declaraciones formulados por los solicitantes en la forma prescrita por la presente
Ordenanza, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion admite prueba en
= contrario.
d. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos establecidos en la
presente Ordenanza se sustentara en la aplicacion de la fiscalizacion posterior, reservandose la
Municipalidad Provincial de Paita, el derecho de comprobar la veracidad de la informacion presentada,
el cumplimiento de la normatividad sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes en caso que la
informacion presentada no sea veraz.

Articulo 4°.- ALCANCE

as normas que contiene el presente reglamento son de obligatorio cimplimiento por los funcionarios
servidores de las Unidades Orgénicas que intervienen directa o indirectamente en la administracion
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y ejecucion del proceso de licencia de funcionamiento; asi como para los administrados en la condicion
de personas naturales o juridicas que gestionen algunos de los procedimientos mencionados en el
articulo 5° de la presente Ordenanza en el ambito jurisdiccional de la provincia de Paita.

Articulo 5°.- Los procedimientos administrativos regulados en el presente reglamento son los
siguientes:

.1 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal.

.2 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la autorizacion de anuncio
dosado frontalmente a la fachada.

.3 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios.

6.4 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para Cesionarios, conjuntamente con la
autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada.

6.5 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para mercados de abastos y galerias comerciales.
6.6 Cambio de denominacion y razén social en la licencia de func;onamlento definitiva o temporal.

6.7 Duplicado de licencia de funcionamiento definitiva o temporal.

6.8 Autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada.

6.9 Cese de actividades. :

Articulo 6°.- BASE LEGAL

A\ DPRD;) ‘adecuacion de las herramientas de gestion a la Ley Marco de Llcenoa de funcionamiento y la

sm‘m ificacion administrativa del procedimiento de licencia de funcionamiento y otros vinculados, tiene
NGk o n?ﬁsustento Legal:

cmpbd Coristitucion Politica del Per

Veg'b) Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972

) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444

1 B)‘Ley Marco de Licencia de funcionamiento N° 28976

e) Ley del Silencio Administrativo N° 29060
f) Decreto Supremo N° 027 - 2007, define 'y establece las Politicas. Nacionales de obligatorio

""% cumphmuemo para las entidades del Gobierno Nacional.

,/ng Decreto Supremo N° 066-2007 del INDECI '

,_b)’-yDecreto Supremo DS N° 096-2007, regula la flscahzacxon posterior aleatorla de los procedimientos

ministrativos por parte del estado.

ecreto Supremo Ne 062 2009, aprueba formato dcl Tcxto Unico de Procedimientos Administrativos

¥ Decreto Supremo N° 025-2010, modifica el numeral 10 del articulo 2° del Decreto Supremo N° 027-
“2007-PCM que define y establece las Politicas Nacionales de obligatorio cumplimiento para las
$ entidades del Gobierno Nacional. ‘

) Decreto Supremo N° 064-2010, aprueba la metodologia de determinacion de costos de los
¥Ccedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos
Bds de Progedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral
447BYdel articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
: MSOWI%E olucién Ministerial N°228- 2010 - PCM Aprueba Plan Nacional de Simplificacion Administrativa.

¥Phecreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Decreto Supremo que aprueba la Metodologia de
» riplificacion Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de los
e pfocedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

CAPITULO II
DEFINICIONES
Articulo 7°.- DEFINICIONES

Para efectos de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente ordenanza y mejor
entendimiento de la misma, uniformando criterios en su aplicacion, considérense las siguientes
definiciones:

a. Autoridad Administrativa.- La Municipalidad Provincial de Paita, a través de la Gerencia de
- Servicios a la Comunidad, supervisa el desarrollo de las acciones que corresponden para el
cumplimiento de la presente Ordenanza.

b. Administrado o conductor de establecimiento.- Titular de la licencia de funcionamiento,
persona natural o juridica que conduce la actividad comercial, industrial o de servicios, que esta
obligado a solicitarlo directamente o por medio del representante legal o apoderado.

v Cese de actividades- Es el procedimiento mediante el cual el titular de una licencia de
C|onam|Lmo expresa su voluntad de no contmuar desarrollando la achudad economn:d en (.l

icitada por un tercero con Iggmmo interés, prevm acredntacxon de su actuaoon mLe Ia
nicipalidad.
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d. Cesionario.- Persona natural o juridica a la cual el Titular de la licencia de'funcionamiento, concede
u otorga un area determinada dentro de su establecimiento con la finalidad de desarrollar actividades
economicas simultaneas, correspondiendo al cesionario tramitar su licencia de funcionamiento que se
denominara licencia de funcionamiento para cesionario.

¢. Compatibilidad de Uso.- Evaluacion que realiza la unidad municipal competente con el fin de
verificar si el tipo de actividad econdmica a desarrollarse en un establecimiento resulta o no
compatible con la categorizacién del espacio geografico establecido en la zonificacion vigente.

% Municipalidad.- Cuando la presente norma cita a la Municipalidad, se esta refiriendo a la
nicipalidad Provincial de Paita.

g§ Licencia de funcionamiento- Permiso que otorga la Municipalidad, en el marco de sus
dmpetencias, con caracter permanente, para el desarrollo de actividades econdomicas en un
Stablecimiento determinado, a favor del titular de las-mismas. Esta asociada a la emision de un
Certificado que acredita su condicion, el cual tendra que exhibirse permanentemente en el
establecimiento y podra mostrarse a solicitud de la autoridad fiscalizadora correspondiente.

h. Licencia de funcionamiento de vigencia temporal.- Permiso que otorga la Municipalidad, en el
marco de sus competencias, con caracter temporal, para el desarrollo de actividades econdémicas en
un establecimiento determinado, a favor del titular de las mismas. Debe ser solicitada de manera
expresa por el solicitante. La vigencia es otorgada por un plazo maximo de un ano (1), el mismo que
no se encuentra sujeto a renovacion.

i, Establecimiento.- Bien Inmueble habitable, parte del mismo o instalacion determinada con
’aracter de permanente, en la que se desarrollan actividades economicas con o sin fines de lucro y
e las condiciones técnicas requeridas por la normatividad para su ejercicio.

leria comercial.- Unidad inmobiliaria-de propiedad exclusiva que conforman una edificacion de
mas pisos que cuenta con bienes y servicios comunes y agrupa establecimientos, modulos o

h
Y % (Lrgros comerciales.

k\\k iro.- Actividad economica especifica de comercio, industria y/0 servicios.
P “ Giro Afin.- Actividad econémica especifica de industria, comercio o de servicios que tienen relacion
entre si y conforman una misma cadena de bienes, productos o servicios realizados u ofertados y que
tienen como finalidad el trdmite de una licencia de funcionamiento que incluya mas de un giro.
m. Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC).- Procedimiento reglamentado
por el INDECI (Instituto Nacional de Defensa Civil), mediante el cual se verifica y evalua el
cumplimiento de las normas de seguridad en Défensa “Civil vigentes en los objetos de inspeccion
(establecimientos o recintos), a fin de prevenir y/o ‘reducir el riesgo debido a un peligro de origen
natural o inducido por el hombre, en salvaguarda de la vida o integridad humana. De acuerdo a la
\fcomplejidad del objeto de inspeccién, la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil puede ser
Basica, de Detalle o Multidisciplinaria. Las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil son
realizadas por inspectores acreditados por el INDECI.
n. Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Inspeccion realizada por Jos
inspectores de la Municipalidad, acreditados por el INDECI para verificar en forma directa el
» cumplimiento de condiciones minimas de seguridad asi como para identificar los peligros que ofrece la
edificacion o recinto en toda su area, determinando el equipo basico de seguridad con el que debe
contar para hacer frente a posibles situaciones de emergencia. De ser el caso, la Municipalidad podra
contratar los servicios de Inspectores externos del Distrito, Provincia o Region, los mismos que
leberan contar con la acreditacion del INDECI.
). Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Documento que
sustenta y consigna el resultado de una inspeccion técnica de seguridad en Defensa Civil, mediante el
cual se verifica y evalta el cumplimiento de las condiciones de seguridad en Defensa Civil establecidas
en las normas legales vigentes.
p. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil.- Es el documento
numerado emitido por el drgano ejecutante a nombre de la persona natural o juridica propietaria del
establecimiento inspeccionado y que es entregado conjuntamente con la Resolucion que pone fin al
procedimiento.
q. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.- Documento en formato
unico y gratuito con especificaciones técnicas, en el cual el administrado declara que el
establecimiento u objeto de inspeccion cumple con las condiciones de seguridad en Defensa Civil
vigentes. Para el tramite de licencia de funcionamiento, es requisito para los establecimientos de hasta
100 m2, y que no tienen los siguientes giros comerciales: gimnasios, centros de salud, talleres, pubs,
restaurantes, licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos de azahar, maquinas
tragamonedas, ferreterias o similares, y aquellos establecimientos que almacenen, usen o0
comercialicen productos téxicos o altamente inflamables.
r. Mercado de Abasto.- Bien inmueble de propiedad Municipal o particular que tiene la condicion de
local cerrado en cuyo interior se encuentran distribuidos puestos, modulos o stands individuales de
venta de bienes y/o servicios en secciones o giros definidos, dedicados al acopio y expendio de
hroductos alimenticios tradicionales y otros tradicionales no alimenticios, que pueden ser mayoristas y
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t. Modulo o stand.- Espacio acondicionado dentro de las galerias comerciales en el que cada
conductor realiza actividades econémicas y cuya area maxima no supera los ciento veinte metros
cuadrados (120 m2)

u. Zonificacion.- Conjunto de normas técnicas urbanisticas por la que se regula el uso del suelo.

v. Certificado de Licencia de funcionamiento.- Es el documento emitido por el cual se da por
finalizado el proceso de otorgamiento de licencia de funcionamiento, el mismo que autoriza la apertura
funcionamiento del local; a su vez permite el ejercicio de la actividad en tanto mantenga las
‘bndiciones para las que fue autorizado o hasta que el empresario determine concluir sus actividades.

| Fiscalizacion Posterior.- Obligacion de la Municipalidad, para verificar de oficio, la autenticidad
las declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones proporcionadas
or el administrado en la tramitacion de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza.

x. Discotecas.- Establecimientos o centros de reunion acusticamente aisladas, en los cuales se baila
por medio del sonido de discos, cintas magnetofdnicas, CDS, Disco Versatil Digital, grupos musicales o
similares.

Cuentan con servicio de bar y/o restaurante.

y. Salon de Recepciones.- Todo aquel establecimiento o centro de reunion acusticamente aislado en
donde se realizan eventos familiares, empresariales o similares, bailes amenizados por medio de
dlscos cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versatil Digital, grupos musicales o similares.

Club Nocturno.- Todo centro de reunion acusticamente aislado para tal efecto, con musica en vivo
/\ \DAD p,'\;g» discos, cintas magnetofénicas, CDS, Disco Versatil Digital, en el cual se presentan numeros artisticos
A .que cuentan con servicio de bar y/o restaurante. No deben tener vista a la calle, ocultando el
ENCIA gunﬁg’tor por medio de biombos o cortinas : _ '

RENTAS aaTIpfraccién reiterada.- Cuando el administrado incurre en conducta infractora mas de una vez.

0 Ro “ )
Kvg/ TITULO II
PAITH
A DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

CAPITULO I

CONCEPTOS BASICOS

\)‘\D '?0/,/

Y, ARTICULO 8°.- PRESUNCIONES LEGALES
e presume, salvo prueba en contrario que los administrados: t
.- Presentan formularios, formatos, documentos y/o declaraciones que responden a la verdad de los
Pechos que en ellos afirman y acttan de buena fe;
.- Conocen las normas legales vy procedimientos admmlstratlvos que regulan el presente
procedlmlento de licencia de funcionamiento y vinculados.
Conocen que se aplican sanciones administrativas correspondientes a quienes infringen las
fisposiciones municipales, a quienes proporcionen informacion falsa o adulterada, se nieguen a
ermitir la realizacion de inspecciones, impidan o se resistan a los procedimientos de control y
calizacion posterior y/o realicen actividades ilegales o prohibidas vinculadas con las autorizaciones
uladas por la presente Ordenanza; ello, sin perjuicio de las acciones penales que se deriven de la

/s
=y
=

-

- Conocen que en caso que se detecte que la Licencia de funcionamiento fue obtenida en
‘ontravencion con las normas establecidas en la presente Ordenanza, se ordenara preventivamente la
clausura temporal del establecimiento y se dara inicio a un procedimiento sancionador; de
conformidad con el articulo 13° de la Ley 28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento y por lo
dispuesto en el Reglamento de aplicacion de Sanciones y Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones.
5.- Conocen que, en caso la autoridad municipal, identifique elementos que indiquen la comision de
ilicitos penales durante el proceso de autorizacion de funcionamiento por parte de los administrados,
procederd a interponer la denuncia penal respectiva ante el Ministerio Publico; ello, sin perjuicio de las
acciones administrativas y/o penales que adopte la Municipalidad con el objeto de sancionar a los
involucrados en la comision de los mismos, sean éstos administrados o personal del municipio;

6.- Conocen que la tramitacion de los procedimientos administrativos se sustentan en la fiscalizacion
posterior, por lo que la Municipalidad podra comprobar la veracidad de la informacion presentada, el
cumplimiento de la normatividad sobre la materia y aplicara las sanciones correspondientes ¢n caso
que la informacion presentada no sea veraz;

CAPITULO II
ASPECTOS GENERALES

Articulo 9°.- DE LAS PERSONAS OBLIGADAS DE TRAMITAR LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

“stan obligados a obtener Licencia de Funcionamiento las personas naturales o personas juridicas o
bntes colectivos, nacionales o extranjeros de derecho publico o privado, incluyendo empresas o
Jentidades del estado, regionales o municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro,
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actividades de comercio, industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales, en la ciudad de
Sullana, con anterioridad a la realizacion de los siguientes hechos:

a) Apertura o instalacion de establecimientos en los que se desarrollen actividades de comercio,
industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales.

b) Cualquier circunstancia que determine una variacion de las condiciones que motivaron la expedicion
del Certificado de la Licencia de funcionamiento.

%e encuentran incluidas dentro de esta obligacion las entidades que forman parte de la actividad
dmpresarial del Estado.

Articulo 10°.- SUJETOS NO OBLIGADOS

No se encuentran obligados a solicitar el otorgamiento de licencia de funcionamiento, las siguientes
entidades: ¢ t
a) Las instituciones o dependencias del gobierno central, gobiernos regionales o locales, incluyendo a
las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Pert, por los establecimientos destinados al desarrollo de
las actividades propias de su funcion publica.
b) Hospitales y centros meédicos del sector publico. /
¢) Instituciones educativas del Estado, —universidades estatales, centros educativos eslatales
_constituidos conforme a la legislacion sobre la materia y sujetos al régimen estatal o publico.
ADP,? ) Embajadas, delegaciones. diplomaticas y consulares de otros estados o de organismos
fiternacionales. , ;
ENC]‘AQEQE;;;EI Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pery (CGBVP), respecto de establecimientos
NTAG  déstinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la ley del Cuerpo General de Bomberos
yege Voluntarios del Peru.

f) Anstituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a templos, monasterios,
Wﬁ’ﬁ-conventos o similares.

-

m

En todos los casos, las entidades exoneradas de la obtencion de una licencia de funcionamiento, se
encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y a comunicar a la municipalidad el inicio de
sus actividades, debiendo acreditar el cumplimiento de las condiciones de seguridad en Defensa Civil.

[,
D, N, y
1/4/(. “Articulo 11°.- ORGANOS COMPETENTES
P 4
% !
i \
Mmm@ n organos competentes para la tramitacion de los procedimientos regulados en la presente
fUER “:Q\ Qrdenanza, los siguientes: ¢

) Orientacién.- Brindar informacion vy validar requisitos para el procedimiento de licencia de
funcionamiento. - 1

b) Tramite Documentario.- Recibir las solicitudes de los procedimientos descritos en el articulo 5°
de la presente Ordenanza; y se derivan al organo ejecutor.

¢) Unidad de Tesoreria a través de Caja.- Cobrar pago de la tasa correspondiente a’ los
yrocedimientos descritos en la presente Ordenanza.

)\ {) Subgerencia de Comercializacion, Fiscalizacion y Control. - Resuelve los procedimientos
S hscritos en &t articulo 5° de la presente Ordenanza; proyecta y visa las Resoluciones Admlmstrativa's
g G*ly irma la licencia de funcionamiento.
= J G Gerencia de Rentas.- Firma las licencias de funcionamiento y resoluciones Administrativas
_— / Gerencia de Rentas.- Realizar las fiscalizaciones posteriores y ejecutar las clausuras de los

‘“Lstablecimientos infractores.

g) Secretaria Técnica de Defensa Civil.- Realizar la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Basica, a través de Inspectores acreditados por el INDECI: emitir el informe correspondiente y el
Certificado de Seguridad cuando sea el caso.

Articulo 12° COMPETENCIA DE LA MUNICIPALIDAD

Compete a la Municipalidad a traves de los érganos y unidades organicas correspondientes 1o
siguiente:
r a) Regular los procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente Ordenanza.
b) Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la jurisdiccion de la Provincia de
Paita, para desarrollar cualquier actividad comercial, industrial y profesional.
— ¢) Resolver los recursos administrativos relacionados con la licencia de funcionamiento en sus distintas
modalidades.
d) Fiscalizar y dar cumplimiento de ésta Ordenanza dentro de la jurisdiccion de la Municipalidad.
e) Comprobar la autenticidad de los formularios, formatos, documentos y/o declaraciones
presentadas, asi como la veracidad de la informacion contenida en los mismos, en via de fiscalizacion
posterior;
fy Aplicar las sanciones administrativas correspondientes, y adoptar las medidas que resulten
necesarias, en caso que la informacion contenida en los formularios, documentos y/o declaraciones
presentadas no sea veraz, cuando se detecte la no autenticidad de los mismos, y/o cuando se
compruebe el incumplimiento de la normatividad aplicable;
g) Difundir publicamente, por los medios que estime pertinentes, las sanciones y medidas aplicables;

e ot Lo D T ETTIEERNIR.
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h) Hacer de conocimiento de las autoridades competentes la comision de actos ilicitos tipificados como
delito o falta por las normas penales en vigencia, sin perjuicio de la aplicacion de las sanciones
administrativas correspondientes;

i) Las demas competencias que la Ley establezca.

Articulo 13°.- EVALUACION PREVIA

ara el otorgamiento de la licencia de funcionamiento se evaluaran los siguientes aspectos:
Zonificacion y compatibilidad de uso

Condiciones de seguridad en Defensa Civil, cuando dicha evaluacion constituya facultad de la
Municipalidad, sélo para los casos de los establecimientos que requieren inspeccion ex ante.

PAITH Cualquier aspecto adicional sera materia de fiscalizacion posterior.
Articulo 14°.- CAMBIO DE ZONIFICACION

Fl cambio de zonificacion no es oponible al titular de la licencia de funcionamiento dentrc de los
primeros cinco (5) anos de producido dicho cambio. Unicamente en aquellos casos en los que exista
un alto nivel de riesgo o afectacién a la salud, la municipalidad, con opinion de la autoridad
competente, podra notificar la adecuacion al cambio de la zonificacion en un plazo menor.

i
Dp'f’o;;grticulo 15°.- TASAS

ZA
‘ IADE Ll‘ia“‘;,tasa por licencia de funcionamiento debera reflejar el costo real del procedimiento vinculado a su
5_—tc§rgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos a cargo de la municipalidad: Evaluacion por
zonificacion, Compatibilidad de Uso e Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, o de
una verificacion de condiciones declaradas. : ,
“"E| calculo de las tasas correspondientes a los procedimientos regulados por la presente Ordenanza, se
sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Articulo 15° de la Ley N° 28976, Ley Marco de la
Licencia de funcionamiento; en concordancia con el DL. N°® 776°,6 la Ley N°e 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la
metodologia de determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad comprendidos en los Textos: Unicos de Procedimientos Administrativos de las

p’/#z»/{?»,ntidades Publicas. Las tasas deberan ser de publico conocimiento a través del Texto Unico de
7 Rrocedimientos Administrativos (TUPA), 'y publicadas ‘en el portal electrénico de la Municipalidad

»\\\'L‘J‘W‘*F ovincial de Paita. | . . R

WO don 1a finalidad de evitar tramites infructuosos, la orden para el pago de la tasa debera expedirse
Josteriormente a la orientacion y verificacion de los requisitos, por parte del Orientador. La Unidad de
Tesoreria debera diferenciar los ingresos por concepto de Verificacion, Inspecciones Técnicas de
Defensa Civil, verificacién 'de condiciones declaradas y levantamiento de observaciones sean
inados a la cuenta del Banco de la Nacion de la Municipalidad Provincial de Paita- Defensa Civil,

wnf Licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada. Podra otorgarse licencia de
ncionamiento de vigencia temporal, la cual debe ser requerida expresamente por el administrado. El
Hlazo maximo de vigencia de esta licencia es de un (1) ano, sin opcién a ser renovada, transcurrido el
término de vigencia, no serd necesario cumplir con el procedimiento de Cese de Actividades senalado
en la presente Ordenanza.

Si el administrado decide continuar con la actividad deberd iniciar el procedimiento de licencia de
funcionamiento indeterminada.

Articulo 17°.- ALCANCES DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento se otorga por cada establecimiento donde se desarrollen actividades
comerciales, artesanales, industriales o de servicios. En caso que los sujetos obligados a obtener dicha
. Licencia desarrollen aclividades en varios establecimientos, aun cuando estas sean complementarias a
—_— la realizacién del giro principal, deberdn obtener una autorizacion por cada uno de ellos. Podran
otorgarse licencias que incluyan mas de un giro, siempre que éstos sean afines o complementarios
entre si y que se desarrollen dentro de un mismo establecimiento.

CAPITULO III

DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 18°.- OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

La Municipalidad debe exhibir el Plano de Zonificacion vigente en su circunscripcion, con la finalidad
e los administrados orienten adecuadamente sus solicitudes. :
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2. Asimismo debe consignar la informacion sobre los cambios de zonificacion que estuvieran en

tramite.

3. Debe poner a disposicion del administrado el Indice de Uso de Suelos, lo cual le permitira identificar

los tipos de actividades comerciales correspondientes a cada categoria de zonificacion.

4. Debe exhibir la estructura de costos que sustenta el valor de la tasa del procedimiento de

otorgamiento de Licencia de funcionamiento y vinculados.

Debe proporcionar gratuitamente los formatos de solicitudes y/ o declaraciones juradas que

p&mitan al administrado proporcionar agilmente la informacion o requisitos establecidos para el
drgamiento de las licencias de funcionamiento de establecimientos regulados en la presente

GERER Erflenanza

“ 6 JDeberd respetar el derecho del titular respecto de la Licencia de funcionamiento otorgada durante el
glazo de vigencia de la autorizacion

7. Realizar la evaluacion descrita en el articulo 13° de la presente Ordenanza.

8. Informar a las autoridades competentes cuando durante la tramitacion de alguno de los
procedimientos normados por la prasente Ordenanza se advierta la comision de algun ilicito tipificado
penalmente. i

Articulo 19°.- OBLIGACIONES DEL“TITULAR"DE\LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

lecimiento:
ibir la Licencia de funcionamiento;
ibir el Certificado de Defensa Civil;

antener permanentemente las condiciones de seguridad del establecimiento autorizado;
¥) Mantener inalterables los datos consignados en la licencia de funcionamiento otorgada;
f) De ser el caso, tramitar el procedimiento correspondiente en la Municipalidad cuando desee obtener
una autorizacion de anuncio o toldos;
g) Brindar las facilidades del caso a la autoridad mumc:pal a efectos de poder fiscalizar correctamente
el funcionamiento del establecimiento;
c ) Acatar las prohibiciones y/o sanciones adm|n|strauvas que establezca Ia Municipalidad;
% § Respetar los compromisos asumidos en la hccnaa de funcxonamnento
»\‘LM Obtener una nueva licencia de funcionamiento cuando se realicen modificaciones con relacion a lo
w0 torizado por la Municipalidad, de acuerdo a lo sefialado en la presente Ordénanza.
“\‘\ ) En los glros de venta de licor, deberan colocar en lugar visible, carteles con las siguientes
inscripciones: “Prohibida la venta de bebidas alcohdlicas a menores de 18 afos” y “Si has ingerido
bebidas alcohodlicas, no manejes”
1) En las salas de Juego tragamoncdas bmgos y a fines, colocar la siguiente inscripcion: "Los juegos

‘>.¢,

n;’=1

gy N© 27408 norma que establece la atencion preferente a: las muJeres embara/adas los ninos, ‘los
Itos mayores, las personas con discapacidad y ademds consignaran carteles que faciliten su

{rticulo 20°.- PROHIBICIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Se encuentra terminantemente prohibido:

a) Transferir la licencia de funcionamiento;

b) Permitir el ingreso de escolares uniformados en los casos de establecimientos dedicados a los giros
de alquiler y/o uso de juegos electronicos.

¢) Permitir el ingreso de menores de edad en los casos de establecimientos que desarrollen
actividades como discotecas, pub, club nocturno, casinos, tragamonedas, salas de billas o billar,
bares, night club y pena.

d) Vender bebidas alcohodlicas a menores de edad, en los establecimientos cualquiera sea su actividad
economica;

) Utilizar dreas comunes o retiro municipal para realizar alguna actividad econémica, sin contar con
autorizacién municipal para ello;

f) Modificar las condiciones estructurales del establecimiento, ampliar el drea o incrementar giro(s) sin
autorizacion municipal;

g) Esta prohibido el uso comercial de vias publicas como extension de un establecimiento, salvo en las
vias peatonales que mediante ordenanza se califiquen como aptas para tal fin, previa autorizacion
municipal.

) Otras que la ley o normas municipales vigentes establezca.

Articulo 21°.- DERECHOS DE LOS ADMINISTRADOS

$>on derechos de los administrados:

o — _____—r'lh
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1. Ser tratados en todo momento con respeto y consideracion por el personal de la Municipalidad
Provincial de

Paita.

2. Solicitar y obtener en forma veraz y gratuita, informacion sobre la zonificacion, indice de usos para
actividades urbanas, cumplimiento de requisitos exigidos para la obtencion de la Licencia de
funcionamiento.

3. Obtener gratuitamente el formato Formato gratuito de declaracion jurada para licencia de
funcionamiento, para el inicio de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza.

4. Recibir orientacion para el llenado de el formato o formatos exigidos por la Ley N° 28976.

5. Conocer en cualquier momento el estado de la tramitacion de los procedimientos regulados por la
presente Ordenanza, asi como la identidad de los funcionarios encargados de los mismos.

6. Solicitar copia de la licencia de funcionamiento vigente, en caso de sustraccion, deterioro o pérdida,
previo pago de la tasa correspondiente.

7. Imponer queja, debidamente motivada, por omisiéon o demora injustificada en resolver los
procedimientos regulados por esta Ordenanza y, en general, formular denuncias respecto de los
defectos en la tramitacion de los procedimientos administrativos que realice.

CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS

4 procedimiento administrativo para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento, esta sujeto a
PAITH f‘,rcvaluacién_ previa con silencig admiqistrativo positivo, siendo el plazo maximo para su otorgamiento o
e denegatoria de quince (15) dias habiles.

Esto quiere decir que la ‘Municipalidad realiza una evaluacion previa para poder emitir un
pronunciamiento sobre el formato de Licencia de funcienamiento o autorizacién conjunta y cuenta
para ello con quince (15) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de el formato en
Tramite Documentario. En caso la Municipalidad no emite ningun pronunciamiento al cabo de este
plazo, se asume que la respuesta a el formato es positiva, es decir, se da por otorgada la Licencia de
funcionamiento, pudiendo el administrado acudir a la Subgerencia de Comercializacion, Fiscalizacion y
wIControl, y exigir la entrega de su licencia de funcionamiento, no siendo necesario la presentacion de
linguna otra solicitud o documento que no sea el cargo de recepcion de su solicitud de licencia de
funcionamiento.

Articulo 23°.- CLASIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ‘

De acuerdo a las caracteristicas del establecimiento se clasifican en:

©%1. Establecimientos de hasta 100m2:

E .1. En general, son establecimientos que cuentan con un drea de hasta cien metros cuadrados (100

= ceNcASESORIA PTh2) y capacidad de almacenamiento no mayor al treinta por ciento (30%) del area total del local.

.2. Se encuentran excluidos de esta categoria los establecimientos cuyos giros son: ginnasios,

( /centros de salud, talleres, pubs, restaurantes, licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos
Sy pa‘eb‘f’/ de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias o similares.

1.3. También se excluyen a aquellos establecimientos cuyos giros impliquen la utilizacion,

almacenamiento, fabricacion y/o comercializacion de productos o residuos toxicos o altamente

inflamables, que representen riesgo para la poblacion.

La Municipalidad realizard a estos establecimientos una Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa

Civil con posterioridad al otorgamiento de la Licencia de funcionamiento, priorizando los

establecimientos que representen un mayor riesgo de seguridad.

2. Establecimientos de 101m2 hasta 500m2:

2.1 En general, son aquellos que cuentan hasta con dos niveles de construccion, desde el nivel del

terreno o calzada, y/o con un area desde ciento un metros cuadrados (101 m2) hasta quinientos

metros cuadrados (500 m2).

2.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de almacenamiento mayor

al 30% de su area, asi como los excluidos en los numerales 1.2 y 1.3 de la categoria 1, que cuenten

con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, stands, puestos,

talleres de reparaciéon, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, centros de salud y

afines.

2.3 Instituciones educativas particulares, que cumplan con las siguientes caracteristicas:

- Area menor o igual a 500 m2

- De hasta dos niveles desde el nivel de terreno o calzada y

- Maximo de 200 alumnos por turno

2.4 Cabinas de Internet con un maximo de veinte (20) computadoras

2.5 Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que sélo cuenten con maquinas mecanicas.
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2.6 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar con un area menor
o igual a 500

m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras.

2.7 Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su area.

Como parte de la evaluacion previa para otorgar la Licencia de funcionamiento de estos
2 stablecimientos, la Municipalidad realiza una Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Zasica.

. Establecimientos con mas de 500m2: Tienen las siguientes caracteristicas:

.1 En general, cuentan con mas de dos (2) niveles de construccion a partir del nivel de la calzada o
con un area mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2).

3.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos excluidos en los numerales 1.2 y 1.3 de la
% categoria 1, que cuenten con un area mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) vy
adicionalmente los que cumplan con la caracteristica general y sean tiendas, talleres de reparacion,
establecimientos de hospedaje, restaurantes cafeterias, playa de estacionamiento, centros de salud y
afines.

3.3 Establecimientos que desarrollen industria liviana, mediana o pesada cualquiera sea el area con la
que cuenten.

3.4 Locales de espectaculos publicos deportivos y no deportivos, centros de diversion (a excepcion de
los pubskaraokes), mercados de abasto, galerias, centros comerciales y similares, cualquiera sea el
irea con la que cuenten.

B.5 Agencias bancarias y oficinas administrativas, que cuenten con un area mayor a los 500 mts. vy
tengan mas de 20 computadoras. 3

3.6 Instituciones educativas particulares que cuenten con un darea mayor a 500 m2 o de mas de dos
niveles, desde el nivel de terreno o calzada o mas de 200 alumnos por turno.

3.7 Cabinas de Internet gue cuenten con mas de 20 computadoras.

3.8 Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas y/o electronicas, cualquiera sea el area con la que
cuenten.

3.9 Establecimientos que por la actividad que desarrollan pueden generar riesgo para la vida humana,

/“” patrimonio o entorno.

\g@p V//i/ s, Para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de estos establecimientos los solicitantes
: <, \deberan presentar como requisito previo el Certificado de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o

ultidisciplinario.

CAPITULO V
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 24°.- REQUISITOS
Ngra el otorgamiento de la licencia de funcionamiento seran exigibles como maximo, los siguigntes
A uisitos:
Asiso‘“"w ormato gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, que incluya:
-QP de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

FN° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien mediante representacign
persona natural) o del Representante Legal (persona juridica)
2. Carta poder del representante con firma legalizada, tratdndose de representacion de personas
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso.
3. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de Licencia de funcionamiento.
4. - Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad.
- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil
Basica, que realiza la municipalidad previamente a la emision de la licencia de funcionamiento

Establecimientos con mas de 500m2: Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil de Detalle o Multidisciplinaria.
5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
o Bl - Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que conforme

; a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
= - Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de Cultura, conforme a la Ley N°
28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, cuando la Ley lo requiera.
- Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracion
Jurada

Articulo 25°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

5.1 Establecimiento hasta 100 m2

5.1.1 El Orientador, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
incionamiento definitiva o temporal: costo, duracion, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros.
nicialmente, realiza la evaluacion para determinar si el giro del establecimiento es conforme con la
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zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los requisitos estén completos y correctos;
orienta en el llenado del formato gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento y la declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad en Defensa Civil.
Informa que esta sujeto a la fiscalizacion posterior, recomendando cumplir con lo declarado en ambas
declaraciones juradas. Informando al administrado que debe realizar un uUnico pago por derecho de
tramitacion en Caja.
25.1.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al
administrado y visa el formato gratuito de declaracién jurada de licencia de funcionamiento.
25.1.3 Tramite Documentario, recibe el formato y verifica que ésta cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se notifica
inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas
para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizacion se dara
por no presentada su solicitud. En caso el administrado regulariza, Tramite Documentario registra y
deriva el formato a la Subgerencia de Comercializacion, Fiscalizacion y Control.
25.1.4 El Subgerente de Comeycializacion, Fiscalizacion vy Control, registra, evalia y archiva el
expediente. Emite y firma la licencia de funcionamiento y la deriva.
.1.5 El Gerente de Servicios a la Comunidad, firma la licencia de funcionamiento. Deriva.
\QADQ? .6 El Orientador, registra la licencia de funcionamiento, y la entrega al administrado.
J];,J El Subgerente de Comercializacidn, Fiscalizacion y Control, diariamente elabora informe de las

ERENC‘MG&{né;aE de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a la Gerencia de Rentas, para realizar la
RE f\r@calua;lon posterior; v a la-Secretaria Técnica de Defensa Civil para la ejecucion de la inspeccion
Ve 2cnica ﬁe seqguridad en defensa civil ex post.

'5.1.8" Posteriormente a la emision de la licencia de funcionamiento, el Secretario Técnico de Defensa
pA\QMlA’je la municipalidad, programa la inspeccion para la verificacion de las condiciones de seguridad
claradas en Defensa Civil.

25.1.9 El inspector técnico de Defensa Civil de la municipalidad, realiza la inspeccion de las
condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como
constancia de la verificacion. Elabora el informe respectivo.

5.1.10 En caso de conformidad segun informe, el Secretario Técnico de Defensa Civil, elabora y
scribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado.

21 El Orientador, brinda orientacién—al admxm%trado sobre el tramite de la Licencia de
uncionamiento definitiva o temporal: costo, duraoon requisitos, formatos, fnspecciones, entre otros.
Inicialmente, realiza la evaluacion para determinar si el giro del establecimiento es conforme con la
zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los requisitos estén completos y correctos;
orienta en el llenado del formato gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de
ncionamiento e informa que previo a la emision de la licencia de funcionamiento debe aprobar la
lnspe(cién do SLguridad en Defensa Civil Basica, que realiza Ia municipalidadi Informando al

v’ﬁ et formato gratuuto de declaracion jurada de I|cenc1a de funcnonamlento

t2.3 Tramite Documentario, recibe el formato y verifica que ésta cuente con los requisitos

ablecidos em el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se notifica

mediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas

#para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizacion se dard

por no presentada su solicitud. En caso es correcto o el administrado regulariza, Tramite

Documentario registra y deriva el formato a la Secretaria Técnica de Defensa Civil.

25.2.4 El Secretario Técnico de Defensa Civil, en un plazo no mayor de 48 horas, programa la

ejecucion de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.

25.2.5 El inspector técnico de Defensa Civil, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa

Civil Basica, dejando un acta al administrado como constancia de la inspeccion. Elabora el informe

correspondiente, en un plazo no mayor a 48 horas.

25.2.6 El Secretario Técnico de Defensa Civil, en caso de conformidad elabora y firma el Certificado

de Seguridad en Defensa Civil, anexandolo al expediente. Deriva. Continia con numeral 25.2.7 al

25.2.10, caso contrario continta con el numeral 25.2.11.

25.2.7 El Subgerente de Comercializacion, Fiscalizacion y Control, registra, evalua y archiva el

expediente. Emite y firma la licencia de funcionamiento. Deriva.

25.2.8 El Gerente de Servicios a la Comunidad firma la licencia de funcionamiento. Deriva a

Orientacion.

25.2.9 El Orientador, registra la licencia de funcionamiento, y la entrega al administrado.

25.2.10 El Subgerente de Comercializacion, Fiscalizacion y Control, diariamente elabora informe de

las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a la Gerencia de Rentas, para

calizar la fiscalizacion posterior.

3 2 11 El Se‘( retarto Técnico de Defensa Civil, envia aI administrado dentro de los dos (2) ('iem de
en







