N°0074-2021-JUS

Lima, 2 8 SEP. 2021

o VISTOS, los Memorandos N° 123, N° 124, N° 133, N° 135 y N° 145-2021-

' :ﬁg‘ﬁc 5 formacior  JUS/OGPM, de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; los

Daios amesaior ' Informes N° 042, N° 043, N° 049, N° 050 y 057-2021-OGPM-OOM, de la Oficina de

Organizacion y Modernizacion; y, los Informes N° 560, N° 563, N° 595, N° 596-2021 y N° 691-
JUS/OGAJ, de la Oficina General de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
declara el Estado peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la
gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, aprobada
mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, principal instrumento orientador de la
modernizacion de la gestién publica en el Peru, contiene en uno de sus pilares la Gestién por
Procesos, siendo su implementacion de aplicacion en el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, se aprobo la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la administracion publica”,
cuya finalidad es poner al alcance de las diversas entidades disposiciones técnicas para la
implementacion de la gestion por procesos, como una herramienta de gestion que contribuya
al cumplimiento de los objetivos institucionales, y consecuentemente, generar un impacto
positivo en el bienestar de los ciudadanos;

Que, el numeral 5.3.4 de la citada Norma Técnica, define al procedimiento
como la descripcion documentada de cémo deben ejecutarse las actividades que conforman
un proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacién coherente. Asimismo, el numeral 6.2 de dicha
norma, contempla la metodologia para la elaboracién de procedimientos, como una manera

de documentar los procesos de la entidad;
Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 0028-2021-JUS, de fecha
ocos

20 de abril de 2021, se aprobé el Mapa de Procesos del Ministerio de Justicia y Derechos

Humanos, documento de gestion institucional que tiene como objetivo contribuir a la
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|mplementacién y afianzamiento de la gestién por procesos en el marco del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica, permitiendo comprender cémo la
entidad se organiza e interactta internamente para generar productos o resultados que los
ciudadanos requieren en condiciones y plazos razonables en sincronia con la satisfaccién de
sus principales expectativas;

Que, asimismo, mediante Resolucién de Secretaria General N° 0044-2021-
JUS, de fecha 21 de junio de 2021, se aprob¢ la Directiva N° 04-2021-JUS/SG denominada
“Directiva para la gestion por procesos en el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”,
cuyo objetivo es establecer las disposiciones para determinar y documentar los procesos del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, a fin de contribuir a la entrega de productos y
servicios que generen valor a los usuarios, coadyuvando al logro de los objetivos
institucionales; conteniendo también disposiciones para la elaboracion de los Manuales de
Procedimientos;

Que, con Informe N° 042-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinion técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso misional “Gestion Normativa”, el mismo que cuenta con
la validacion de la Direccién General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria, en
calidad de duefio del proceso;

Que, con Informe N° 043-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinidn técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso misional “Gestion de Politicas”, el cual cuenta con la
validacion de la Direccion General de Asuntos Criminologicos, en calidad de duefio del
proceso;

Que, con Informe N° 049-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinion técnica favorable al Manual de Procedimientos
(MAPRO) del proceso misional “Gestion de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales”, el cual cuenta con la validacion de la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales y la
Secretaria Técnica del Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en
calidad de duefios del proceso;

Que, con Informe N° 050-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinion técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso de soporte “Gestion de Inversiones”, el cual cuenta con
la validacion de la Oficina General de Administracién, en calidad de duefio del proceso;

Que, con Informe N° 057-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacién, presenta y emite opinién técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso de soporte “Gestion de Abastecimiento”, el cual cuenta
con la validacion de la Oficina General de Administracion, en calidad de duefio del proceso;

Que, mediante los documentos de vistos, la Oficina General de Asesoria
Juridica ha concluido que resulta legalmente viable que la Secretaria General apruebe los
mencionados Manuales de Procedimientos, conforme a lo dispuesto en el numeral 7.2.9 de la
Directiva N° 04-2021-JUS/SG denominada “Directiva para la gestién por procesos en el
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”;

Con el visado de la Direccién General de Asuntos Criminologicos; de la
Direccién General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria; de la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales; de la
Secretaria Técnica del Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; de la
Oficina General de Administracion; de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion; y, de la Oficina General de Asesoria Juridica;

J. 0AVILA C.



~ s, MONToYA M.

De conformidad con la Ley N° 29809, Ley de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos; el Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos; la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la implementacion
de la gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”; y, la Resolucion de
Secretaria General N° 0044-2021-JUS, que aprueba la Directiva N° 04-2021-JUS/SG,
"Directiva para la gestién por procesos en el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos";

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso
misional “Gestién Normativa”, que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso
misional “Gestién de Politicas”, que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso
misional “Gestion de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales”, que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 4.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso de
soporte “Gestion de Inversiones”, que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 5.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso de
soporte “Gestion de Abastecimiento”, que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resotucion.

Articulo 6.- Publicar la presente Resolucion y los Manuales de Procedimientos
aprobados, en el Portal Institucional del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
(www.gob.pe/minjus).

Registrese y comuniquese.

Secretario General
Miristerio de Justicia y Derechas Humanos
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1. OBJETIVO

El presente documento consiste en establecer y documentar los procesos,
actividades y responsables que intervienen en el desarrollo del proceso misional
de nivel 0 “Gestion Normativa”.

Tiene un caracter orientador, instructivo e informativo de las labores que realizan
los/las profesionales y los/las directivos/as de la Direccién General de Desarrollo
Normativo y Calidad Regulatoria, en el marco del cumplimiento de las funciones
gue les compete realizar, en coordinacion con las otras unidades de organizacion
del MINJUSDH que correspondan de acuerdo a la naturaleza de cada
procedimiento. Asi también, para los/las profesionales y directivos/as de los
6rganos de linea que formulen propuestas normativas.

2. UNIDADES DE ORGANIZACION INVOLUCRADAS

Alcanza de forma principal a los/las servidores/as civiles que dependen de la
Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria como duefia del
proceso misional “Gestion Normativa”, y a los érganos de linea del Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos que formulen propuestas normativas e interactien
en alguna de las actividades o subprocesos de los procedimientos contenidos en
el presente Manual

3.  TERMINOS Y DEFINICIONES COMUNES

¢ Entidades de la Administracién Publica: Se entiende por “entidad” o “entidades”
de la Administracién Publica a aquellas comprendidas en los numerales 1 al 7
del articulo | del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Entidades del Poder Ejecutivo: Se entiende por “entidad” o “entidades” del
Poder Ejecutivo, aguellas comprendidas en el articulo 2 y el Titulo IV de la Ley
N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

4. BASE LEGAL

e Ley N° 26633, Disponen que el Ministerio de Justicia edite la "Compilacion de
la Legislacién Peruana" que comprenda todas las normas con rango de ley
vigentes y sus reglamentos.

e Ley N° 26889, Ley Marco para la Produccién y Sistematizacion Legislativa.

e Ley N° 27412, Ley que establece plazo para que los Sectores Ministeriales,
Organismos, Entidades e Instituciones Publicas, remitan al Congreso y al

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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Ministerio de Justicia, informacién sobre la normatividad con rango de Ley que
ha sido derogada en forma tacita.

o Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

o Ley N° 29809, Ley de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos.

e Decreto Supremo N° 001-2003-JUS, Decreto Supremo que declara Edicion
Oficial del Ministerio de Justicia al Sistema Peruano de Informacion Juridica —
SPI1J.

e Decreto Supremo N° 008-2006-JUS, que aprueba Reglamento de la Ley Marco
para la Produccion y Sistematizacién Legislativa.

e Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, Reglamento que establece disposiciones
relativas a la publicidad, publicacién de Proyectos Normativos y difusion de
Normas Legales de Caracter General.

e Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, Aprueban el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

e Resolucion Viceministerial N° 003-2021-JUS-VMJ, que aprueba el Lineamiento
N° 001-2021-JUS/VMJ, “Lineamiento para la atencion de solicitudes de
Dictamenes Dirimentes, Opiniones Juridicas e Informes Legales”.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
Implementacion de la gestion por procesos en las entidades de administracion
publica”.

¢ Resolucion de Secretaria General N° 0044-2021, que aprueba la Directiva N°
04-2021-JUS/SG, “Directiva para implementar la gestién por procesos en el
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser
el caso.

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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5. INVENTARIO DEL PROCESO NIVEL 0 “M2. GESTION NORMATIVA”

Tipo Proceso Nivel 0 Proceso Nivel 1 Proceso Nivel 2 Productos del Proceso
M2.1 Desarrollo Normativo — .
L Proyecto normativo formulado y/o
Elaboracion de Propuesta
) aprobado
Normativa
M2.2 Asesoramiento Juridico y
Calidad Rggulator!a_—, L Dictamen Dirimente / Opinion
Elaboracion de opinion juridica e
Juridica / Informe Legal

sobre proyectos normativos o

M2 normas vigentes
Legislacion sistematizada,

Misional Gestlo_n M.2.3.1 Slstgmatlzacmn de la legislacion concordada y actualizada a través
Normativa nacional del SPIJ

. o . : Jurisprudencia sistematizada y
M2.3.2 Sistematizacién de la Jurisprudencia difundida a través del SP1J

M2.3 Sistematizacion Juridica

M2.3.3 Suscripcion al Sistema Peruano de Licencia de usuarios y acceso al
Informacién Juridica SP1J

M2.3.4 Aprobacion y publicacién de edicion Texto legal editado y publicado con
oficial de normas legales caracter de edicion oficial

alze, “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
5/ s ":{: Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de
N Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segtn corresponda.”

micerEnamio Pagina 6 de 44

@r=_) Firmado por Firmado por

MONTOYA MESTANZA

Segundo Demetrio FAU MINISTERIO DE HE?.&E %eli';m?iﬁiéAU

20131371617 hard JUSTICIA ¥ 20131371617 hard
DERECHOS

MINISTERIO DE

JUSTICIA Y
DERECHOS

HUMANOS | pare: 08/09/2021 11:33 numanos | Date: 08/09/2021
12:11



about:blank

Ministerio
de Justicia

y Derechos Humanos

6. DIAGRAMA DE INTERRELACION Y FICHA DEL PROCESO NIVEL 0

6.1. DIAGRAMA DE INTERRELACION DEL PROCESO NIVEL 0 “M2 GESTION NORMATIVA”

Legislacion siztematizada, Legislacidn sistematizada,
concordada w actualizada a N concordada v actualizada a
trawés del SPIJ [ través del 5P
[=1
E L=
€ -
= 2.3
E Sistematizacian
= Juridica
]
Z
£
s
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B |-I-| |-I-|
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= M2.1 Desarrallo Marmativo- M2.2 Azesoramiento Jurdiooy
Elaboracian de propuesta Calidad Regulatoria - #endon de
narmativa solicitudes de didamenes

dirimentes, opiniones jurdicas e
informes legales

-“"

%,

\ll/
um"
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“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
-‘;-’i;‘i'[i\\i: Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de
[ . P e . . . " . ~ . ”
Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio, segtn corresponda.
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6.2. FICHA DE PROCESO NIVEL 0 “M2 GESTION NORMATIVA”

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 0
GESTION NORMATIVA

Cadigo del proceso:

M2 Clasificacion: Misional

Version:

01

Duefio del proceso:

- Director/a General de la Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria

- Director/a General de la Direcciéon General de Derechos Humanos

Objetivo del proceso:

Elaborar propuestas normativas en materia de justicia y derechos humanos; y difundir la legislacién nacional y la jurisprudencia, brindando asesoria juridica

a las entidades del Sector Publico.

Descripcion del Proceso

Proveedores Entradas Cédigo Procesos de nivel 01 Productos Clientes

- Organos de Linea  del - Organos de Linea del
MINJUSDH - Proyecto de documentos MINJUSDH

- Entidades de la Administracion | Politicas v/o Planes normativo aprobado - Entidades de la
Publica y . M2.1 Desarrollo Normativo - Proyecto normativo evaluado Administracion Pablica
. . - Propuestas Normativas . . .

- Organos del sistema de - Informe de propuesta normativa | - Organos del sistema de
proteccion internacional  de evaluada proteccion internacional de
derechos humanos (OSPIDH) derechos humanos (OSPIDH)

- Informe Juridico - Entidades de la

- Entidades de la Administracién -, S Asesoramiento Juridico Administracion Publica

- - Solicitud de opinién juridica M2.2 . . - Informe Legal P .
Publica y Calidad Regulatoria - Dictamen Dirimente - Organos de Linea del
MINJUSDH
- Legislacion nacional y L .
o . . - Legislacion nacional y
jurisprudencia publicada en el S L )
. i N jurisprudencia sistematizada
Diario Oficial “El Peruano . . .
. o - Documento que otorga o deniega | - Usuarios/as suscritos/as al
- Solicitud de acreditacion de o o
asociaciones de fedatarios la acreditacion de asociaciones de SPIJ
- Entidades de la Administracién ‘uramentados con fedatarios  juramentados con | - Ciudadania
Publica J e ” M2.3 Sistematizacion Juridica especializacion informatica - Entidades de la
L especializacion informatica . L o
- Administrado/a . o - Documento que otorga o deniega Administracion Pablica
- Solicitud de autorizacién de los A o .
e la autorizacion de los programas | - Instituciones Privadas
programas de especializacion S o L
o de especializacion y capacitacion | - Administrado/a
y capacitacion para obtener el .
. o para obtener el diploma o
diploma o certificado de o . . -
. . . certificado de idoneidad técnica
idoneidad técnica
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7. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DE M2.1

7.1. Diagrama de Flujo “M2.1 Desarrollo Normativo — Elaboracion de
propuesta normativa”

H O v, | Entradas:
s Inicio , .| -Necesidad de formularpropuesta
3 rormativa
T -ObligaciénLegal de reglamentar
£o
52 1. Oficio;
g T 2.Infarme Legal
~5 N 3.Propue sta Normativy,
>g : i i
58 01. Definir 04. Asignar a unidad : 4 Exposicion de Matios;
§ idad d ‘organica responsable g mra o
] ASESIRTIER 9 por documentacion de Ia
. propuesta de la propuesta
5 5 propuesta
2 normativa normativa
g
3
]
g
£ 1. Informe Legal
> L 2. Propuesta Mormativa;
H 02. Tomar 03. Asignar al érgano “ “m‘gs_"" dern |- 3. Exposician deMativas;
z conocimiento y dar delinearesponsable et ot
k] lineamientos de ser de propuesta propuesta normativa
£ <l casa. normativa
£
g
H
H
H
05. Asignar 03.Validar propuesta | - 1. Prayecto de Oficio;
3 normativa L 2.Informe Legal
i propuesta normatia 3. Propuesta Normativg;
2 4, Exposicion de Motiuos;
§
2
@
TR 1. Proyecto de Oficia;
b z 2. Proyecta de Informe
3
3 OE;Anahz:r (')‘7‘;Cc‘ordmar v ey ! Legal
5 normativa y buscar validarla propussta P e | - 3, Propuests Normativy
3 evidencia de normativa con otros propuesta normativa 4.Exposicin de Motivas
ki sustento actores vinculados
$ Esperarrespuesta Se requiera I3 Opinion
g de los actores de |a OGPM, de ser el
& invalucrados =
o .
2 = 12. Emitir opinién -
5 3 1.Informe de Opinién Legal
g |3 legalyvisaria | 2. Prapuesta Normativa
a |3 QEEITEE IS0 3. Exposician deMotivos;
- | % propuesta normativa
o
=

Corresponde

13. Evaluar y visar .
propuesta normativa N Resalucian Ministerial o 14.20r0bar i
? noma
s 1. Oficio [En caso de Proyecto :
de Ley, DLEG, DU 0 %) "
2.Infarme Legal Proyecto de Ley,

3, Propuesta Normativa DLEG, DU o DS
2. Exposicién de Motivs Norma Aprobada con R

Ministro § Despacho Ministerial

1, Ofici

2.Informe Legal

3, Propuesta Hormativavisata;
2. Exposicidn de Motivos:

15, Remitir 1
documentaciéndela |
propuestanormatia sl

arganismo compstente.

Secretario / Secretaria General

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final
del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,
segun corresponda.”
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7.2. Ficha de Procedimiento “M2.1 Desarrollo Normativo — Elaboracién de
propuesta normativa”

Informacién General

propuesta normativa

Nombr(_a d.el Desarrgllo Normativo — Elaboracion de Propuesta celiae M21 Iersion o1
procedimiento Normativa

Director/a General del Organo de Linea relacionado a la e ., .
Responsable ector/a General del Organo ea relacionad Clasificacion Misional

Objetivo
Procedimiento

del

Elaborar proyectos de leyes, decretos legislativos, decretos de urgencia, decretos supremos y
resoluciones ministeriales, con el fin de perfeccionar el ordenamiento juridico en materia de justicia y
derechos humanos.

Base Normativa

-Ley N° 26889, Ley Marco para la Produccién y
Sistematizacién Legislativa.
- Decreto Supremo N° 008-2006-JUS, que aprueba
Reglamento de la Ley Marco para la Produccion y
Sistematizacién Legislativa.

Alcance del
procedimiento

Inicio: Definir necesidad de
propuesta normativa.

Fin: Remitir
documentacion de la
propuesta normativa al

organismo competente.

- OGAJ: Oficina General de Asesoria Juridica

e Coordinar con el Despacho Viceministerial la necesidad de formular una
propuesta normativa, y presentar informes preliminares, diagndsticos,
reportes, estadistica, etc.

responsable

Siglas ) L -
g_ . y - VMDHAJ: Viceministerio de Derechos Humanos y Acceso a la Justicia
Definiciones . s .
- VMJ: Viceministerio de Justicia
Caracterizacion
Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo
. - Norma Aprobada
- Necesidad de formular P L . . . -
. ., . con Resolucion|- Presidencia del Consejo de Ministros
- Direccibn  General del| propuesta normativa L I
- , Ministerial - Congreso de la Republica
Organo de Linea . . S
. L L - Entidades de la Administracion Publica
- Alta Direccion - Obligacion Legal de . .
- Propuesta - Ciudadania
reglamentar .
Normativa
Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad de .g -
o ejecucion
organizacion)
Inicio
Definir necesidad de propuesta normativa
e |dentificar vacios legales o deficiencia normativa en el ordenamiento|Director/a  General /
o1 juridico, o en atencioén de la necesidad de formular la propuesta normativa|Direccién General del
por parte de la Alta Direccion. Organo de Linea

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos

segun corresponda.”
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Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final
del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad de .g -
o ejecucion
organizacion)
Tomar conocimiento y dar lineamientos de ser el caso . -
. . . ., |Viceministro/a del VMJ /
02 | e Evaluar la necesidad de la propuesta normativa y disponer su elaboracién,
VMDHAJ
de corresponder.
Asignar al 6rgano de linea responsable de propuesta normativa . -
g . g, P P . P . L Viceministro/a del VMJ /
03 | e Asignar al 6rgano responsable de la coordinacion y elaboracion de la VMDHAJ
propuesta normativa.
. . - . Director/a General /
Asignar a unidad organica responsable de la propuesta normativa . L
. . . L L, Direccion General del
04 | e Asignary derivar a la unidad organica responsable de la elaboracion de la| - .
. Organo de Linea
propuesta normativa.
responsable
Asignar responsable de propuesta normativa Director/a / Unidad
e Tomar conocimiento de la necesidad de elaborar la propuesta normativa. |Organica de Linea
05| , Asignar el/la profesional a cargo de la formulacion y sustento de la|responsable
propuesta normativa.
Analizar normativa y buscar evidencia de sustento
o |dentificar las normas juridicas relacionadas con la propuesta. . .
. L . Especialista / Unidad
e Buscar data que sustente la propuesta normativa, estadistica, informes, . .
06 . . Organica de Linea
diagndsticos y reportes.
. s . o . . . responsable
¢ Realizar el andlisis de legalidad, constitucionalidad y convencionalidad de
la propuesta normativa.
Coordinary validar la propuesta normativa con otros actores
vinculados
Realizar reuniones con los actores y/u 6rganos de linea vinculados para . .
* ne . y 9 P Especialista / Unidad
validar la propuesta normativa. . .
07 - . . . _ Orgénica de Linea
e Solicitar a los actores y/u 6rganos de linea vinculados los informes de responsable
validacién de la propuesta y aportes adicionales, segun corresponda.
Esperar: respuesta de los actores involucrados
Elaborar documentacion de la propuesta normativa Especialista / Unidad de
08 | e Elaborar la propuesta normativa, exposicion de motivos, proyecto de|Organizacion
informe legal y proyecto de oficio, y derivar para su validacion. responsable
Validar propuesta normativa
¢ Revisar la documentacion de la propuesta normativa, en caso exista algun|Director/a / Unidad
09 ajuste, coordinar con el/la Especialista a cargo. Organica de Linea
e Visar el proyecto de Oficio, firmar el Informe Legal, y derivar a la Direccién|responsable
General adjuntando la propuesta normativa y exposicién de motivos.
Visar y firmar documentacion de la propuesta
¢ Revisar la documentacion de la propuesta normativa, en caso exista algun|Director/a General /
10 ajuste, coordinar con la direccion responsable. Direccion General del Informe Legal
e Visar propuesta normativa y exposicion de motivos Organo de Linea Oficio
e Firmar informe legal y Oficio para su derivacion al Despacho|responsable
Viceministerial, y remitir la documentacion correspondiente

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
s Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final

£5 =2 del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
TN https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
sicenTenARIo el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,

segun corresponda.”
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad de .g -
o ejecucion
organizacion)
Visar documentacién de la propuesta normativa
111 ° Revisar la documentacion de la propuesta normativa, en caso exista algun|Viceministro/a del VMJ /
ajuste, coordinar con la direccion responsable de la formulacion. VMDHAJ
» Visar propuesta normativa y remitir para su atencion.
Emitir opinion legal y visar la documentacion de la propuesta normativa
2] Analizar y visar propuesta normativa, segun corresponda. Jefela | OGAJ
Nota: Se requiere la opinion de la OGPM, de ser el caso
Evaluar y visar propuesta normativa Oficio
e Evaluar y visar la documentacion de la propuesta normativa, y cuando
- - Propuesta
Corresponde a: Ministro/a / Despacho )
13 . L - S Normativa
a) Resolucion Ministerial, Ir a la actividad 14 Ministerial o,
S . - Exposicion  de
b) Proyecto de Ley, Decreto Legislativo, Decreto de Urgencia o Decreto .
L Motivos
Supremo, Ir a la actividad 15
Aprobar la norma
P . . L - Norma Aprobada
o Firmar la propuesta normativa para su publicacion Ministro/a / Despacho -
14 S con Resolucion
Ministerial Ministerial
FIN
Remitir documentacion de la propuesta normativa al organismo
competente
15 Remitir Oficio al érgano competente, adjuntando la propuesta normativa y|Secretario/a / Secretaria
documentacion correspondiente. General
FIN
Recursos necesarios para la ejecucion
- Director/a General del Organo de
Linea responsable.
- Director/a de la Unidad Organica de
Linea responsable - MS Excel
- Especialista de la Unidad Orgénica de - MS Word
Recursos . . . .
HUMANoS Linea responsable Sistemas - Sistema de Gestion Documental
- Jefe/a de la Oficina General de - Correo electronico institucional
Asesoria Juridica - Sistema Peruano de Informacion Juridica
- Viceministro/a del VMJ / VMDHAJ
- Ministro/a
- Secretario/a General
Ambientes fisicos de las Unidades de
Instalaciones Organizacion que participan en ell[Equipos - Computadores personales de escritorio
procedimiento.

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final
del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,
segun corresponda.”
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8. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DE M2.2

8.1 Diagrama de Flujo “M2.2 Asesoramiento juridico y calidad regulatoria -
Atencién de solicitudes de dictamenes dirimentes, opiniones juridicas
e informes legales”

Entradias:
-Solicitud de opinionesjuridicas € informes
legales de 25 entidades de la administracdn
piblica, Grganos uOrganismos adscritos al
i FILEE i e Gl e, 15. Firmar y remitir
nicio -Solicitud dedictimenes dirimentes de las - decumentzcina i .
entidades del Poder Ejecutivo Bl e
g La Opinién Juridica Fin
z Esperar respuesta de 2 entidad se remite con copia - +* T
4 01. Recibir solicitud ~Siete dias hibilespara subssnar al DV :
= yderivar Ia documentos y emitirprecision, B
g documentacion a -Cinco dias hibiles para entidades g
H 1aDDJCR en discordia quena se opinian urid
g | S sometieran al dictamen diriments, PINEMIMIAS | inian Juridio
s | &
g 8
E ! 13, Firmar y
£ 10. Firmar . ¥
& ‘ »dF o Bhme |l
proyecto de .
£ i Dictamen documentacién
M Carresponde s Dirimente o -
§ * Informe Legal Dictimen Dirimente o
& Informe Legal;
s
K 3 -DictamenDirimente a la entidades
E delaadministracién pblica en
L | = 5 P 14. Evaluar, visar
= discordia Oficio y gestionar
T - Informe Legal a la entidad e
3 solicitante, 6rganc uOrganismos g .
s adscritos al MINJUSDH M
K 2 -
= °
T | F
i . 1. Oficio:
& 2. Dickimen Dirimenteo Infarme
i > Fin Legal
o
a
o
{0z
02 As
2 a2 e 12. Firmar el
£ |8 Especialista la 09, Visar Proyecto ”
g : proyecto de
= | = atencion de la de Oficio
8 |3 solicitud R B
E] g
S &
8 Dictamen Dirimente, Opinisn
E Juridica o Infarmelegal
z
. El plazo maxime de atendén
-2 08. Elaborar Oficio .| delaDDiCResdeli5dias
K] Iy .| solicitando Ia ] » - habiles, apartir de a
3 R cubsanacién de Solicitud de Opinidn recepcion del exp. compieio
E documentos Juridica 04, Analizar la
interpretacian, la
- "
] pravecto de Gido naturaleza y/o efectos de
= la norma involucrada
]
o
g‘ Mo
v
5 ¥
H " ‘S?““t”‘f dEI IlEsr = N o 11, Sustentar y elaborar el
PR 03, Verificar y S nforme Leaal constitucionalidad y > proyecto de respuesta
2 a evaluar los »- » + 3 legalidad delprojedo |+, X
g |2 requisitos de Ley y exp. de * | Elplazo méximo de aterdon
E S sCumple con las Corresponde & mativos .| delaDDICResde20dias .
5 | = requisitos o s habiles, a partir de ia .
= necesario efeduar recepciéndel exp. com Lt
L
s | E precisién? 4las dos entidades en discordia 1. Proye cho de Oficio;
~ | B se apersonaran yexpresaron 2.Proyecto de Dictamen
o 2 voluntad de someterse al Dirimente, Opinian Juridico
= & dictamen difimente? Infarme Legal
5 06. Analizar las
> 3 opiniones
B de Ias entidad
Solicitud de Dictimen © a3 entdages
Dirimerite El plazo maxime de atendon
Mo delaDDICR esde20dias
habiles,a partir dela
recepcién del exp. compieto
07. Proyectar
Ly o] comunicaciona la @
.- entidad
P
Froyecto de Oficio

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
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8.2 Ficha de Procedimiento “M2.2 Asesoramiento juridico y calidad
regulatoria - Atencion de solicitudes de dictamenes dirimentes,
opiniones juridicas e informes legales”

Informacién General

Asesoramiento Juridico y Calidad Regulatoria - Atencién
de Solicitudes de dictdmenes dirimentes, opiniones|Cddigo M.2.2 |Version 01
juridicas e informes legales

Nombre del
procedimiento

Director/a de la Direccién de Desarrollo Juridico y

Calidad Regulatoria Clasificacion Misional

Responsable

Atender las solicitudes de dictdmenes dirimentes, opiniones juridicas e informes legales presentados por
las entidades de la administracion publica, entidades del Poder Ejecutivo, 6érganos y/u organismos
adscritos del MINJUSDH.

Objetivo del
Procedimiento

- Ley N° 27412, Ley que establece plazo para que los
Sectores Ministeriales, Organismos, Entidades e
Instituciones Publicas, remitan al Congreso y al

Inicio: Recibir solicitud y
derivar la documentacion a

Ministerio de Justicia, informacion sobre la la DDJCR
. normat|V|dz,ad. con rango de Ley que ha sido derogada Alcance del
Base Normativa en forma tacita. rocedimiento Fin:  Firmar remitir
- Resolucién Viceministerial N° 003-2021-JUS-VMJ, que|® e ayla iy
aprueba el Lineamiento N° 001-2021-JUS/VMJ, solicitante

“Lineamiento para la atencion de solicitudes de
Dictamenes Dirimentes, Opiniones Juridicas e
Informes Legales”.

- EAP: Entidades de la Administracién Publica.

(?:e%ilr??ciyones - DDJCR: Direccion de Desarrollo Juridico y Calidad Regulatoria.
- DGDNCR: Direccién General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria
Caracterizacion
Proveedor Entradas Producto Cliente interno o externo
- Solicitud de opiniones
juridicas e informes
- Entidades de la| legales de las entidades
Administracién Publica de la administracion
- Entidades del Poder| publica, Organos u| _. - - Entidades de la Administracion Publica
. . . . Dictamen Dirimente, . . .
Ejecutlvo Organismos adscritos al Opinién Juridica o - Entldades del Poder Ejecutivo
- Organos de Linea del| MINJUSDH, segin sea Informe Legal - Organos de Linea del MINJUSDH
MINJUSDH el caso. - Organismos adscritos al MINJUSDH
- Organismos adscritos al|- Solicitud de dictimenes
MINJUSDH dirimentes de las
entidades del Poder
Ejecutivo

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final
del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
BICENTENARIO el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,

segun corresponda.”
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Descripcion

No

Actividades

Responsable
(Puesto / Unidad de
organizacién)

Registro de
ejecucion

01

Inicio

Recibir solicitud y derivar la documentacion a la DDJCR
e Recibir y verificar la solicitud de dictamen dirimente, opinion juridica e
informe legal.
e Derivar la documentaciéon de la solicitud a la Direccién de Desarrollo
Juridico y Calidad Regulatoria

Director/a General /
DGDNCR

02

Asignar a el/la Especialista la atencion de la solicitud
¢ Recibir, verificar y asignar la solicitud de dictamen dirimente, opinion
juridica e informe legal.
¢ Derivar la documentacion relacionada a la solicitud de dictamen dirimente,
u opinion juridica o informe legal a el/la Especialista Legal de la Direccion
de Desarrollo Juridico y Calidad Regulatoria

Director/a / DDJCR

03

Verificar y evaluar los requisitos
¢ Recibir, verificar y evaluar que la solicitud cumpla con los requisitos:
» Dictamen dirimente

1. Oficio del superior jerarquico de la Oficina de Asesoria Juridica,
0 quien haga sus veces en la entidad solicitante, dirigido a la
DGDNCR, remitido por cualquiera de las EAP involucradas en la
discordancia, solicitando expresamente la emisiébn de un
dictamen dirimente y sefialando los datos de las otras entidades
involucradas, a fin de que la DGDNCR les invite a apersonarse
al procedimiento.

2. Informe que contenga las opiniones juridicas de las Oficinas de
Asesorias Juridicas, o quien haga sus veces, de las entidades
involucradas, dirigido a la DGDNCR, que evidencien la discordia
anotada.

» Opinidn Juridica

1. Oficio del superior jerarquico de la Oficina de Asesoria Juridica o
quien haga sus veces en la entidad solicitante, dirigido a la
DGDNCR, en el que se formula de forma concisa, clara y
concreta el asunto sobre el cual se solicita opinion juridica.

2. Informe de la Oficina de Asesoria Juridica, o quien haga sus
veces en la entidad solicitante, conteniendo la opinién juridica
respecto al asunto consultado.

» Informe Legal

1. Oficio de la autoridad competente en la entidad solicitante,
dirigido a la DGDNCR, en el caso de 6rgano y/u organismos
publicos adscritos del MINJUSDH, el oficio debe remitirse al
Despacho Viceministerial de Justicia.

2. El proyecto normativo a ser analizado, conteniendo la exposicion
de motivos respectiva.

¢ Realizar la evaluacion de los requisitos dentro de los cinco dias habiles

siguientes de recibida la solicitud por la DGDNCR

Especialista Legal /
DDJCR

NI

{7
e

= 3
<7 o~
\\

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final
del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:

NS https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
sicenTenARIo el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,
segun corresponda.”
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Descripcion

Actividades

Responsable
(Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

¢Cumple con los requisitos o es necesario efectuar precision?

a) Si, Corresponde a Solicitud de Opinién Juridica. Ir a la actividad 04
Corresponde a Solicitud de Informe Legal. Ir a la actividad 05
Corresponde a Solicitud de Dictamen Dirimente. Ir a la actividad 06

b) No, Ir a la actividad 08

04

Analizar la interpretaciéon, la naturaleza y/lo efectos de la norma

involucrada

e Verificar normativa vigente aplicable, jurisprudencia y doctrina
relacionada, a fin de responder sobre la interpretacion de una norma de
efectos generales, o sobre la naturaleza juridica de la institucién
comprendida en una norma juridica de efectos generales. Ir a la actividad
11.

Nota 1: El plazo méaximo de atencion de la DDJCR es de 15 dias habiles,
a partir de la recepcion del expediente completo.

Especialista Legal /
DDJCR

05

Analizar la constitucionalidad y legalidad del proyecto de Ley y
exposicion de motivos
e Verificar normativa vigente aplicable,
relacionada.
e Dilucidar si se trata de una propuesta normativa que es viable
juridicamente y si cumple con los requisitos de técnica normativa. Ir a la
actividad 11.

jurisprudencia y doctrina

Nota 2: El plazo méaximo de atencion de la DDJCR es de 20 dias habiles,
a partir de la recepcion del expediente completo.

Especialista Legal /
DDJCR

06

¢Las dos entidades en discordia se apersonaron y expresaron voluntad de
someterse al dictamen dirimente?
a) Si, Analizar las Opiniones discordantes de las entidades.

» Verificar si se trata de la aplicacion, alcances o interpretacion
de una o0 mas normas juridicas de efectos generales o sobre la
naturaleza juridica de la institucién comprendida en una norma
juridica de efectos generales.

» Verificar normativa vigente aplicable, jurisprudencia y doctrina
relacionada. Ir a la actividad 11.

b) No, Ir ala actividad 7.

Nota 3: El plazo méximo de atencién de la DDJCR es de 20 dias habiles,
a partir de la recepcion del expediente completo.

Especialista Legal /
DDJCR

07

Proyectar comunicacion a la entidad
e Elaborar Oficio para comunicar a la entidad en discordia que no se
apersonaron ni expresaron voluntad de someterse al dictamen dirimente.
e Remitir Oficio a el/la Director/a para su revision y despacho. Ir a la
actividad 09

Especialista Legal /
DDJCR

BICENTENARIO
PERU 2021
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Descripcion
Responsable .
N° Actividades (Puesto / Unidad de Re.glstrglde
D ejecucion
organizacion)
Elaborar Oficio solicitando la subsanacion de documentos
o Elaborar Oficio para comunicar a la entidad la falta de algun requisito o -
- - L L Especialista Legal /
08 hubiera necesidad de efectuar alguna precision o aclaracion. DDJCR
o Remitir Oficio a el/la Director/a para su revision y despacho.
Visar Proyecto de Oficio
09 | * I?evisar y visar gl proyecto Qe Oficio para remision a la/s entidad/es y/u Director/a / DDJCR
6rganos u organismos adscritos al MINJUSDH, de ser el caso.
¢ Remitir Oficio a el/la Director/a General para su revision y despacho.
Firmar proyecto de Oficio
e Revisar y firmar el Oficio para remisién a la/s entidad/es y/u érganos u
organismos adscritos al MINJUSDH, de ser el caso.
* Gestionar la remision del Oficio a la/s entidad/es y/u 6érganos u organismos
adscritos al MINJUSDH, por la misma via que se recibi6 la solicitud. Ir a la
actividad 01. Director/a General / -
10 DGDNCR Oficio
Esperar: respuesta de la entidad
-Siete dias hébiles para subsanar documentos, emitir precision y/o
aclaracion.
-Cinco dias héabiles para entidades en discordia que no se sometieron al
dictamen dirimente.
Sustentar y elaborar el proyecto de respuesta
e Elaborar el proyecto de respuesta, desarrollando temas generales
relacionados, sustentando, en mérito a lo establecido en la normativa
11 vigente, jurisprudencia y doctrina relacionada, la emisién del proyecto de|Especialista Legal /
informe que resuelve las opiniones juridicas discordantes (Dictamen|DDJCR
dirimente), que emite la opinidn juridica solicitada (Opinion Juridica) o que
concluye sefialando la viabilidad juridica del proyecto normativo (Informe
Legal), segun sea el caso.
Firmar el proyecto de respuesta
e Revisar el dictamen dirimente, informe legal u opinién juridica, segun
corresponda.
o Visar el Oficio y remitir documentacion a el/la Director/a General para su
12 revision y despacho. Director/a / DDJCR
Corresponde a:
a) Dictamen dirimente o Informe legal. Ir a la actividad 13.
b) Opinién Juridica. Ir a la actividad 15.
Firmar y remitir documentacion . - Dictamen
. . - . , Director/a General / L
13 | e Revisar el dictamen dirimente o informe legal, segln corresponda. DGDNCR Dirimente
o Firmar dictamen dirimente o informe legal y remitir documentacion. - Informe Legal
Evaluar, visar Oficio y gestionar entrega
14| ° Revisar el dictamen dirimente y el informe legal, segln corresponda, visar|Viceministro/a de
Oficio y gestionar entrega a través de la Secretaria General. Justicia / DVJ
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Responsable Reqistro de
N° Actividades (Puesto / Unidad de .g -
o ejecucion
organizacion)
Nota 4:
- Dictamen Dirimente a las entidades de la administracion publica en
discordia
- Informe Legal a la entidad solicitante, érgano u Organismos adscritos al
MINJUSDH
FIN
Firmar y remitir documentacion a la entidad solicitante
¢ Revisar la opinién juridica, en caso exista algun ajuste, coordinar con el/la
15 Director/a de la DDJCR. Director/a General / Obinién Juridica
DGDNCR P
Nota 5: La Opinion Juridica se remite con copia al DVJ
FIN
Recursos necesarios para la ejecucion
- Director/a General de la Direccion
General de Desarrollo Normativo y
Calidad Regulatoria. o
. . L, - Correo electrénico institucional
- Director/a de la Direccion de Desarrollo
. . . - MS Excel
Recursos Juridico y Calidad Regulatoria .
e . L Sistemas - MS Word
humanos - Especialista Legal de la Direccion de . »
iy . - Sistema de Gestion Documental
Desarrollo Juridico y Calidad . - .
. - Sistema Peruano de Informacion Juridica
Regulatoria
- Viceministro/a de Justicia
- Secretario General
Ambientes fisicos de la Direccion de
Instalaciones Desarrollo Juridico y Calidad Equipos Computadores personales de escritorio
Regulatoria
Control de cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde
Documentos y procesos relacionados
Documentos Procesos

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final
del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser
el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Nimero, Remitente y Afio,
segun corresponda.”
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9. DIAGRAMA DE INTERRELACION, FICHA DE PROCESO NIVEL 1 Y FICHAS
DE PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO M2.3

9.1 DIAGRAMA DE INTERRELACION DEL PROCESO NIVEL 1 “M2.3
SISTEMATIZACION JURIDICA

Legislacidn sistematizada,
concordada y actualizada a
través del SR

Legislacidn sistematizada,
concordada y actualizada a

través del 5P |

h2.3.1 Sistematizaddn de s
Legislacidn Madonal

;‘ Jurisprudencia sistematizada y lurisprudencia sistematizada y
difundida a través del 5Pl difundida a través del 5Pl

2,33 Suscripcidn al Senddo hA2.3.2 Sistematizaddn de la
Peruana de Informacion Juridica jurisphudenda

h2.3.4 Aprobacidny publicadan
de edicidn oficial de nomas
legales

Diagrama de Interrrelacion ~“Siste matizacion Juridica™

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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9.2 FICHA DE PROCESO NIVEL 1

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 1
SISTEMATIZACION JURIDICA
Cddigo del proceso: M2.3 Clasificacion: Misional Version: 01
Duerio del proceso: Director/a de la Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion
Objetivo del proceso: Garantizar la oportuna sistematizacion de la legislacion nacional y la jurisprudencia, asi como la difusién de las ediciones oficiales de normas legales,
para el cumplimiento de los derechos y deberes de la ciudadania.
Caracterizacién del Proceso
Proveedores Entradas Cadigo Procesos de nivel 02 Productos Clientes
. - Usuarios/as  suscritos/as  al
- Normas Legales publicadas en el o . .
. , - o . . o Legislacion sistematizada, SPIJ (personas naturales y
- Editora Peru Diario Oficial "El Peruano Sistematizacién de la . S
L L . - M2.3.1 . - . concordada y actualizada a personas juridicas del sector
- Paginas web institucionales - Anexos publicados en las péaginas Legislacién Nacional . . .
o través del SP1J publico y sector privado).
web institucionales . .
- Ciudadania
. , - Jurisprudencia publicada en el Diario Usuarios/as  suscritos/as  al
- Editora Peru S . . L . L )
. Oficial "El Peruano Sistematizacién de la Jurisprudencia sistematizada y SPIJ (personas naturales y
- Corte Interamericana  de . . . L M2.3.2 . . . . . S
- Jurisprudencia publicada en la pagina Jurisprudencia difundida a través del SPIJ. personas juridicas del sector
Derechos Humanos - .
Web de la CIDH publico y sector privado).
- Entidades de la Administracion L . Usuarios/as  suscritos/as  al
- . L Suscripcién al Sistema . . .
Pdblica Solicitud de Suscripcion al SPIJ Licencia de usuarios y acceso SPIJ (personas naturales y
L ) M2.3.3 Peruano de N
- Instituciones Privadas L. - al SP1J personas juridicas del sector
) 3 Informacién Juridica . )
- Ciudadania publico y sector privado)
- Alta Direccion del MINJUSDH - Iniciativa de la Dwegcnon Genergl de 3
. o Desarrollo Normativo y Calidad Aprobacion y . p
- Unidades de Organizacion del ) L . . - Ciudadania en general
Regulatoria. publicacién de la Texto legal editado y publicado )
MINJUSDH .. . M2.3.4 S - h PR - Servidores/as de la
. - L - Solicitud de la Unidad de edicion  oficial de con caracter de edicion oficial - - .
- Entidades de la Administracion . Administracién Publica
- . Organizacion del MINJUSDH normas legales
Pdblica y del sector privado. ) L
- Convenios de Edicion

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
omplementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: https://sqd.minjus.qob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de
ocumento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun corresponda.”
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9.3 DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTOS DE M2.3.1

9.3.1 Diagrama de flujo “M2.3.1 Sistematizacion de la Legislaciéon

Nacional”

Entrada:
.| -Normas Legales publicadas en el Diario
.| Oficial "El Peruano”

- Anexos publicados enlas pagi
institucionales

Inicio

14, Verificar,
distribuiryasignar
anexos a los

digitadores

01. Asignar trabajo

alos digitadores

03. Cansalidar
normas legales
digitalizadas e
incorpararen el
SPI

Supervisor de Digitacion /DSJD

16, Incorparar las
anexos no

17. Generar link web
para anexos no
publicados

publicados en el SPI
en formato texto

e —

g 02. Digitalizar y dar 15. Digitalizar y
- formato a las formatear los
; normas legales anexos no
2 publicadas publicados

13. Recopilar los

anexos no

04, Ideﬂt\ﬁc&r las ¢ publicados en el

afectaciones Diario Oficial El
Peruano

18. Verificar los
anexos no

publicados
incorporados en el

3P

PR

05. Agrupar las
normas legales en
&l SPU (General)

DsJD

07. validar la
asignacion
correcta de los

12. Incorporar al
SPUI las afectaciones N Ho

detectadas en las ” ”
normas legales
Corresponde a anexosno
publicados?

campas

e,

06. Asignar campos
€n |as normas
legales en el SPLJ
(local y regional)

Afectaciones

Asistente Legal de Normas| Analista Legal de Normas Juridicas /
Juridicas [ DSJD

09, Clasificar las nomas
Contral de Calidad legales del SPU y/o

> + :{ anexos no publicados en

10. Identificar en el 5PIJ
los errores enlas nomas.
legales y/o anexos no
publicados enel Diario
Oficial “El Peruano™

M2.3.1 Sistematizacion de la legislacién nacional

>
Corresponde alas actividades &l Diario Cficial "El
relacionadas a: Peruano™

11Registrar Mota SPU ¥
corregir errores

Asistente de control de calidad

Migracién

Esperarla migraddn
[Una vez al dia)

0%, Configurar los
archivos para la

migracion diaria

13. Migrar las 20. Publicar las
normas legales al normas legales
SPU enel 5Pl

Legislacidn sistematizmda,
concordada y acdtualzdas
través del SPI

Analista Programador del SP1J / DSJD
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9.3.2 Ficha de Procedimiento “M.2.3.1. Sistematizacion de Ia
Legislaciéon Nacional”

Informaciéon General
Nombre del . o . . . o L.
S Sistematizacion de la Legislacion Nacional Cdédigo M.2.3.1 |Version | 01
procedimiento
Direct la Di i6 ist tizacion Juridi e -
Responsable !rec.(')r/a de la Direccién de Sistematizacion Juridica y Clasificacion Misional
Difusién
Objetivo del Sistematizar, concordar y actualizar la legislacion nacional publicada en el diario oficial El Peruano, para
Procedimiento su difusion en el Sistema Peruano de Informacién Juridica (SP1J).
- Ley N° 26633, Disponen que el Ministerio de Justicia
edite la "Compilaciéon de la Legislacion Peruana" que
comprenda todas las normas con rango de ley vigentes
y sus reglamentos. Inicio: Asignar trabajo a
- Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del los digitadores
Base Normativa Ministerio de Justicia y Derechos Humanos. Alcance del
- Decreto Supremo N° 001-2003-JUS, Decreto Supremo|procedimiento
que declara Edicion Oficial del Ministerio de Justicia al Fin: Publicar las normas
Sistema Peruano de Informacién Juridica — SPI1J. legales en el SP1J
- Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, Aprueban el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos.
Siglas - DSJD: Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion.
de?‘iniciyones - FTP: Protocolo de transferencia de archivos.
- SPIJ: Sistema Peruano de Informacién Juridica.
Caracterizacion
Proveedor Entradas Producto Cliente interno o externo
- Normas Legales Leqislacion
. , publicadas en el Diario| _. 9 . - Usuarios/as suscritos/as al SPIJ (personas
- Editora Peru e . sistematizada, L
L Oficial "El Peruano naturales y personas juridicas del sector
- Paginas web . concordada . .
N - Anexos publicados en . .”| publico y sector privado).
institucionales L actualizada a través| . .
las paginas web - Ciudadania
L del SPI1J
institucionales

12 “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
“"ZZ  aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

Inicio

Asignar trabajo alos digitadores
e Descargar desde el programa Core FTP las normas legales publicadas
diariamente en el diario oficial “El Peruano” (en formato PDF). Supervisor/a de Digitacion /

01 . S
e Revisar las normas legales descargadas en formato PDF, distribuir y|DSJD
asignar en el Sistema de Produccién de Digitacién, las normas legales a
cada Digitador.
e Comunicar mediante correo electrénico la distribucién asignada y adjuntar
las normas legales en formato PDF.
Digitalizar y dar formato a las normas legales publicadas
e Extraer las normas legales del PDF y copiar en un documento de Word.
02| * Digitalizar el documento en Word. Digitador/a / DSJD

e Convertir a formato Folio el documento digitalizado y comunicar mediante
correo electronico las normas legales digitalizadas (ambos documentos:
Word y Folio).

Consolidar normas legales digitalizadas e incorporar en el SPIJ

¢ Finalizar en el Sistema de Produccion de Digitacion la tarea asignada a
cada Digitador/a.
¢ Consolidar el documento en Word y Folio, e incorporar en el SPIJ las

03 normas legales consolidadas en formato folio.

e Comunicar a los Equipos de Actualizacion de normas juridicas, Equipo de
Soporte Informético del SPIJ, Direccion de la DSJD y Ejecutivo/a de la
DSJD, mediante correo electrénico, la incorporacion de las normas
legales.

Supervisor/a de Digitacion /
DSJD

Identificar las afectaciones

e Resaltar las afectaciones (Modificacién, sustitucién, derogacion ofAnalista Legal de Normas
incorporacién) detalladas en las normas legales publicadas en el diario|Juridicas / DSJD

oficial El Peruano.

04

Agrupar las normas legales en el SPIJ (General)

o Agrupar las normas detalladas en el Sumario del suplemento de Normas
Legales, conforme al tomo/agrupacion que pertenecen (Normas de|Analista Legal de Normas
Caracter General, Normas Administrativas de Caracter Particular y la|Juridicas / DSJD
Legislacion Emitida por las Entidades Encargadas de Administrar
Justicia).

05

Asignar campos en las normas legales en el SPIJ (local y regional)

e Agregar los campos (Niveles conforme al rango) correspondientes a cada|Asistente Legal de Normas
norma del dia, que fueron insertados en los tomos/agrupaciones de|Juridicas / DSJD

Gobiernos Locales y Gobiernos Regionales.

06

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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TN Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
seentenamo  hitps://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
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Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

Validar la asignacion correcta de los campos
¢ Verificar la correcta asignacion de los niveles a cada dispositivo.

Analista Legal de Normas

07 |Corresponde a las actividades relacionadas a: Juridicas / DSJD

a) Migracién, Ir a la actividad 08.
b) Control de Calidad, Ir a la actividad 09.
c) Afectaciones, Ir a la actividad 12.

Configurar los archivos parala migracion diaria
08 | e Crear los indices en los tomos/agrupaciones de: Normas de Caracter
General, Gobiernos Locales y Gobiernos Regionales. Ir a la actividad 19.

Analista Programador/a del
SPI1J/ DSJD

Clasificar las normas legales del SPIJ y/o anexos no publicados en el
Diario Oficial "El Peruano"
e Clasificar y distribuir los textos de la legislaciéon nacional de los|Asistente de control de
tomos/agrupaciones del SPIJ, con las normas legales publicadas en el|calidad / DSJD
diario oficial El Peruano; asi como, los anexos no publicados en el diario
oficial EI Peruano, incorporados en los tomos/agrupaciones del SP1J.

09

Identificar en el SPIJ los errores en las normas legales y/o anexos no
publicados en el Diario Oficial "El Peruano"

« Identificar los errores ortograficos, gramaticales, semanticos advertidos en
tomos/agrupaciones del SPIJ, verificando si tienen origen en la publicacién|Asistente de control de
del diario oficial EI Peruano, en las paginas web de las entidades|calidad / DSJD
emisoras, o en el tipeo o redaccion de la Digitacion.

e Registrar el detalle de los errores en un cuadro Excel, citando los
tomos/agrupaciones del SPIJ.

10

Registrar Nota SPI1J y corregir errores
¢ Incorporar una ventana emergente (Popup) denominada “Nota SPIJ” en el
texto que presenta error en los tomos/agrupaciones del SPI1J, cuando se
11 trata de errores advertidos en la publicacion del diario oficial El Peruano.
o Corregir directamente el texto normativo en los tomos/agrupaciones del
SPI1J, cuando se trata de un error de tipeo o redaccion de la Digitacion. Ir
a la actividad 19.

Asistente de control de
calidad / DSJD

Incorporar al SP1J las afectaciones detectadas en las normas legales
¢ Actualizar Normas (insertar notas de actualizacion adjuntas a las normas
que ya han sido registradas en el SPIJ con anterioridad y las cuales han
sufrido modificaciones, derogaciones y/o concordancias) dentro de los

. . Analista Legal de Normas
12 tomos/agrupaciones correspondientes.

Juridicas / DSJD

¢Corresponde a anexos no publicados?
a) Si, Irala actividad 13
b) No, Ir a la actividad 19

Recopilar los anexos no publicados en el Diario Oficial El Peruano
13 | e Buscary descargar los anexos no publicados en el diario oficial El Peruano
en las paginas web de las entidades emisoras.

Analista Legal de Normas
Juridicas / DSJD

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
== aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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Registro de
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Verificar, distribuir y asignar anexos a los digitadores

¢ Recibir por correo electrénico y/o verificar descarga desde unidad de red
de uso compartido, los anexos no publicados en el diario oficial El
Peruano. Supervisor/a de Digitacion /

¢ Verificar el anexo no publicado DSJD

e Registrar la asignacion en documento Excel la distribucién a cada
Digitador

¢ Remitir mediante correo electrénico para su digitalizacion.

14

Digitalizar y formatear los anexos no publicados
¢ Digitalizar el anexo no publicado y convertir a formato Folio.
¢ Revisar el anexo no publicado que se haya digitalizado.
e Enviar correo electronico con el anexo no publicado digitalizado.

15 Digitador/a / DSJD

Incorporar los anexos no publicados en el SPIJ en formato texto
« Verificar e incorporar los anexos no publicados en el SPIJ. Supervisor/a de Digitacion /
e Comunicar mediante correo electrénico al Equipo de Actualizacion de|DSJD

Normas Juridicas la incorporacion del anexo no publicado.

16

Generar link web para anexos no publicados
¢ Revisar el anexo no publicado e identificar los gréaficos.
e Extraer y/o convertir a PDF los graficos que serdn enlazados como link
17 web.
e Copiar en el Servidor de Gréficos del SP1J el PDF extraido y/o convertido.
e Generar el enlace web en el SPIJ y comunicar mediante correo electrénico
la creacion.

Supervisor/a de Digitacion /
DSJD

Verificar los anexos no publicados incorporados en el SPIJ

e Verificar los anexos no publicados incorporados en el SP1J, en caso de|Analista Legal de Normas
contener afectaciones, actualizar en el SPIJ, las normas afectadas por los|Juridicas / DSID

textos de los anexos (insertar notas de actualizacion).

18

Esperar: la migracion (una vez al dia)

Migrar las normas legales al SP1J

19 | e Insertar las cabeceras en los tomos/agrupaciones del SPIJ, y copiarlos al
servidor de migracion.

¢ Ejecutar los procesos de migracién: programa Folio Workbench, programa
Ciclope, y bat de migracion.

Analista Programador/a del
SPIJ/ DSJD

Publicar las normas legales en el SPIJ
e Copiar los archivos que se generaron en el tercer proceso de migracion al
servidor de publicacion de los usuarios suscritos, y al servidor de
migracion de la normativa de acceso libre. Analista Programador/a del
e Insertar y guardar los archivos de publicacién en el administrador de|SPIJ/DSJD
contenidos del SPI1J.

Legislacion

sistematizada,
concordada y
actualizada a
través del SP1J

20

FIN
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Recursos necesarios para la ejecucién

- Supervisor/a de Digitacién de la
Direccion de Sistematizacion Juridica
y Difusion

- Digitador/a de la Direccion de
Sistematizacion Juridica y Difusion

- Analista Legal de Normas Juridicas
de la Direccion de Sistematizacion - Correo electronico institucional
Juridica y Difusion - MS Excel

- Asistente Legal de Normas Juridicas |Sistemas - MS Word
de la Direccion de Sistematizacién - Sistema de Produccion de Digitacién
Juridica y Difusion - SP1J

- Asistente de control de calidad de la
Direccion de Sistematizacion Juridica
y Difusién

- Analista Programador/a del SP1J de

la Direccion de Sistematizacién

Juridica y Difusion

Recursos
humanos

. Ambientes fisicos de la Direccion de . - Computadores personales de escritorio.
Instalaciones . o - P Equipos . s )
Sistematizacién Juridica y Difusion - Estaciones de trabajo (tipo servidores).

Control de cambios

Versién Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio

01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados

Documentos Procesos

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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PERU

DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DE M2.3.2
9.4.1 de “M2.3.2
Jurisprudencia”

Diagrama Flujo Sistematizacion de

Entrada:

. | -Jurisprudencia publicada enel
*+ | Diario Oficial “El Peruano”

- Jurisprudencia publicada en la
Pag.Web dela CIDH

Inicia

01, Verificar la
informacién publicada
relacionada a

Jurisprudencia

La Jurisprudencia publicada
cormesponde a Resoludnes
Administrativas

Q | surisprudencs
& | publicada en el
= | suplemento de si 02, Clasificar
2 | normas legales?, incorporar la
Jurisprundencia en
el SPU
- Suplemento de
Jurisprudencia del Diario
Mo Oficial "El Peruano” (diaria)
4 - Jurisprudencia de |a CIDH (3 Cuadra: Titulo del
5 meses) | caso, Sumillas y
g temas
3
A
3 ¥
£ 08, Anal
< ey S 09, Elaborar el 2 G )
3zitErly Jurisprudenda y cuadro resumen en
Jurisprudencia @IreE s 1 5PU
sumillas
o 7 —
P
¥
14. Validar la
& BULED incoporacién de +
5 10. Asignar la informacion de la E
J e Ia Jurisprudencia
= enel SPU
a v
s B
g 1. Analizar 13. Incorporar Ia
22 e Jurisprudencia en
=5 elaborar sumillas A
i
o |3
=<3
o B Sl
=
58
-1 04, Asignar trabajo 07.Incorporar la
2, alosdigitadores Jurisprudencia en el G
- SPI =
g
s
3 |
Pl
Sentencias de la
CIDH
05. Digitalizar
a Jurisprudencia y
4 dar formato +
= y Suplemento de
.E Corresponde = Jurisprudenda del Diario
Oficial "Bl Peruano”
g 06. Comvertir a
formato folio
realizar &l control
de aalidad
3
c
3 16. Publicar la 15. Migrar la
io -1 Jurisprucencia en Jurisprudencia al
32 : el SPU Spll
5 Lo .
83 Esperar la migradion
& °
S & (U vez al diz)
o Jurisprudencia sistematzda
5 y difundida através del SFU

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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Ficha de Procedimiento “M2.3.2 Sistematizacion de Ila
Jurisprudencia”

Informacién General

Nombre del

S Sistematizacion de la Jurisprudencia Cadigo M.2.3.2 |Version |01
procedimiento

Director/a de la Direccion de Sistematizacion Juridica y

e .. Clasificacion Misional
Difusion

Responsable

Seleccionar y clasificar la jurisprudencia publicada en el Diario Oficial “El Peruano”, asi como la
jurisprudencia publicada en el portal web de la Corte Interamericana de Derechos Humanos, para su
incorporacion y difusion en el Sistema Peruano de Informacion Juridica.

Objetivo del
Procedimiento

- Ley N° 26633, Disponen que el Ministerio de Justicia
edite la "Compilacion de la Legislacion Peruana" que
comprenda todas las normas con rango de ley vigentes

Inicio: Verificar la
y sus reglamentos. informacion ublicada
- Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del . P

relacionada a

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos. Alcance del

- Decreto Supremo N° 001-2003-JUS, Decreto Supremo|procedimiento
que declara Edicion Oficial del Ministerio de Justicia al
Sistema Peruano de Informacién Juridica — SP1J.

- Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, Aprueban el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos.

Base Normativa Jurisprudencia

Fin: Publicar la
Jurisprudencia en el SPI1J

- CIDH: Corte Interamericana de Derechos Humanos.

dse?‘ir??c?/ones - DSJD: Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion.
- SPIJ: Sistema Peruano de Informacion Juridica.
Caracterizacion
Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo

- Jurisprudencia

publicada en el Diario| Jurisprudencia

- Editora Peru Usuarios/as suscritos/as al SPIJ (personas

. Oficial "El Peruano” sistematizada y L
- Corte Interamericana de . . . . . naturales y personas juridicas del sector
Derechos Humanos - Jurisprudencia difundida a traves del Ublico y sector privado)
publicada en la pagina| SPIJ P y P '
Web de la CIDH

7z “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
“"ZZ  aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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N Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:

sicentenamic  https://sqd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

Inicio

Verificar lainformacién publicada relacionada a Jurisprudencia .
o1 Analista Legal de

¢Jdurisprudencia publicada en el suplemento de normas legales? Jurisprudencia / DSJD

e Sj, ir ala actividad 02.
e No, Ir a la actividad 03.

Clasificar e incorporar la Jurisprudencia en el SPIJ
e Clasificar la jurisprudencia administrativa publicada en el suplemento de
normas legales del Diario Oficial “El Peruano”.
02 | ® Incorporar el contenido de la jurisprudencia administrativa en el SP1J. Ir a|Analista Legal de
la actividad 15 Jurisprudencia / DSJD

Nota 1: La Jurisprudencia publicada corresponde a Resoluciones
Administrativas

Seleccionar y clasificar la Jurisprudencia

o Seleccionar la jurisprudencia del Suplemento de Jurisprudencia del Diario
Oficial “El Peruano”, considerando si se trata de sentencias declaradas
fundadas e infundadas. En el caso de sentencias declaradas
improcedentes, solo se consideran las que contienen informacion
relevante (desarrollo de argumentos juridicos, andlisis de la materia
juridica e interpretacion juridica).

e Seleccionar las sentencias de la Corte Interamericana de Derechos
Humanos, descargar y guardar el contenido en formato Word. Analista Legal de

o Clasificar la jurisprudencia seleccionada, considerando la materia juridica [Jurisprudencia / DSJD

* Registrar en archivo Excel la jurisprudencia seleccionada y clasificada.

e Remitir mediante correo electronico al Supervisor de Digitaciéon la
Jurisprudencia seleccionada y clasificada, y si corresponde, adjuntar el
archivo Word de las sentencias de la CIDH.

03

Nota 2:
- Suplemento de Jurisprudencia del Diario Oficial "El Peruano” (diaria)
- Jurisprudencia de la CIDH (3 meses)

Asignar trabajo a los/las digitadores/as
04 | e Verificar la jurisprudencia y registrar en el archivo Excel.
¢ Asignar el trabajo a el/la digitador/a y remitir via correo electrénico.

Supervisor/a de Digitacion /
DSJD

Digitalizar Jurisprudencia y dar formato

e Descargar el archivo de la jurisprudencia a digitalizar, extraer la
informacién del PDF, copiar en un archivo de Word y proceder a dar
formato.

05 Digitador/a / DSID

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
= e aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
{.’:ﬂ‘;“\\“‘ Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
seentenamo  hitps://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

Convertir a formato folio y realizar el control de calidad

e Convertir a formato Folio el documento que previamente haya sido
digitalizado.

» Realizar el control de calidad a la jurisprudencia digitalizada, copiar en la
unidad de red de uso compartido el documento terminado y comunicar
mediante correo electrénico la finalizacién de la digitalizacién de la

06 jurisprudencia. Digitador/a / DSID

Corresponde a:
e Sentencias de la Corte Interamericana de Derechos Humanos, ir a la
actividad 07.
e Suplemento de Jurisprudencia del Diario Oficial "El Peruano", Ir a la
actividad 10.

Incorporar la Jurisprudencia en el SPIJ
e Descargar y/o revisar unidad de red de uso compartido el documento
finalizado.
07 | elIncorporar el documento finalizado en el tomo/agrupacién la
Jurisprudencia del SPIJ y comunicar via correo electrénico a el/la Analista
Legal de Jurisprudencia la incorporacion del documento de la sentencia
de la Corte Interamericana de Derechos Humanos.

Supervisor/a de Digitacion /
DSJD

Analizar Jurisprudenciay elaborar las sumillas
e Verificar y analizar el contenido de las sentencias de la Corte
08 Interamericana de Derechos Humanos.
e Redactar la sumilla y clasificar los temas de la sentencia de la Corte
Interamericana de Derechos Humanos.

Analista Legal de
Jurisprudencia / DSJD

Elaborar el cuadro resumen en el SPI1J

¢ Incorporar el cuadro resumen y agregar la sumilla con sus temas. Irala

09 actividad 15 Analista Legal de

Jurisprudencia / DSJD

Nota 3: Cuadro: Titulo del caso, Sumillas y temas

Asignar la Jurisprudencia
10 | e Asignar la Jurisprudencia digitalizada y remitir mediante correo electrénico
a el/la Asistente Legal de Jurisprudencia.

Analista Legal de
Jurisprudencia / DSJD

Analizar jurisprudencia y elaborar sumillas
e Analizar el contenido de la jurisprudencia, redactar la sumilla y remitir|Asistente Legal de

mediante correo electrdnico el reporte de la jurisprudencia sumillada a el/la|Jurisprudencia / DSJD

Analista Legal de Jurisprudencia.

11

Validar lainformacion de la sumilla
12 | e Verificar y validar la sumilla de la jurisprudencia, y coordinar su
incorporacion.

Analista Legal de
Jurisprudencia / DSJD

13 Incorporar la Jurisprudencia en el SPIJ Asistente Legal de

e Verificar e incorporar la jurisprudencia en el SP1J. Jurisprudencia / DSJD
14 Validar laincorporacion de la Jurisprudencia en el SPI1J Analista Legal de

» Verificar y validar el contenido de la jurisprudencia. Jurisprudencia / DSJD

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
== aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
TN Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
seentenamo  hitps://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o

https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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Descripcion
Responsable .
N° Actividades (Puesto / Unidad de Rgglstr(_),de
o ejecucion
organizacion)
Esperar: la migracion una vez al dia
Migrar la Jurisprudencia al SPIJ
e Ingresar al servidor del tomo/agrupacion de Jurisprudencia, copiar a la Analista Programador/a del
15 carpeta de Backups.
y . . . SP1J/ DSJD
e Insertar cabecera al tomo/agrupacion de Jurisprudencia e ingresar al
servidor, y copiar a la carpeta de migracion.
e Ejecutar los procesos de migracion: programa Folio Workbench, programa
Ciclope, y bat de migracion.
Publicar la Jurisprudencia en el SPIJ
e Copiar el archivo que se generd en el proceso bat de migracion a la unidad
de red del servidor MINJUS11-1. Murisprudencia
161 ° Buscar la seccion de Jurisprudencia en el programa Administrador de|Analista Programador del  [sistematizada y
Contenidos e insertar el archivo idx de Jurisprudencia. SPIJ / DSJD difundida a
e Publicar la Jurisprudencia en el SP1J. través del SPI1J
Fin
Recursos necesarios para la ejecucion
- Analista Legal de Jurisprudencia de
la Direccion de Sistematizacion
Juridica y Difusién
- Asistente Legal de Jurisprudencia de
la Direccion de Sistematizacion
Juridica y Difusion - Correo electrénico institucional
Recursos - Supervisor/a de Digitacion de la Sistemas - MS Excel
Humanos Direccion de Sistematizacion Juridica - MS Word
y Difusion - SP1J

- Digitador/a de la Direccion de
Sistematizacién Juridica y Difusion
- Analista Programador/a del SPIJ de

la Direccion de Sistematizacion

Juridica y Difusion

Ambientes fisicos de la Direccion de . - Computadores personales de escritorio.
. s - P Equipos . " .

Sistematizacion Juridica y Difusion - Estaciones de trabajo (tipo servidores).

Instalaciones

Control de cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio

01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados

Documentos Procesos

S22 “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
“"ZZ  aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DE “M2.3.3

9.5.1 Diagrama de Flujo “M2.3.3 Suscripcién al Sistema Peruano de
Informacién Juridica”

Entrada: 05. Comunicar al
- Solicitud de Suscripeién al SPI) + Suscriptor la
.+ * + 1 Voucher de Pago informacion de la
. Enel casc de renovacionsolo licencia y acceso al SPI)
3 remite el Vioucher de Pago
s 04. Registrar
o o=
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- - Inicio remita cddigo para activaddn
E ; delalicendia 5Pl Escritorio
2 E . . Mo
£ Sistema Administrativa
% 2 01. Verificar, registrar SPU5AS] 06. Generar codiga
g -3 la informacion del + de activacion del SPI |+ .
g % solicitante y elaborar Esperarlafadurac Escritorio N
E 2 ekl boleta elecinia 5uscripdtn de la
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9 wencer? . Derechos Folio [ADF)
- .
2 li a4
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S paga suscriptor larenovaddn suscripcion
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-
b
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-
=]
8
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]
g
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“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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9.5.2 Fichade Procedimiento “M2.3.3 Suscripcion al Sistema Peruano
de Informacién Juridica”

Informacién General

Nombre del

S Suscripcion al Sistema Peruano de Informacién Juridica|Cddigo M.2.3.3 |Version 01
procedimiento

Director/a de la Direccion de Sistematizacién Juridica 'y

Responsable e Clasificacion Misional
Difusion

Realizar las actividades relacionadas a la suscripcion de las entidades de la administracion publica,
Objetivo del instituciones privadas y ciudadania, para que accedan al Sistema Peruano de Informacion Juridica, que
Procedimiento contiene los textos de la legislacion nacional debidamente sistematizada, concordada y actualizada; asi
como, informacion juridica complementaria.

- Ley N° 26633, Disponen que el Ministerio de Justicia
edite la "Compilacion de la Legislacion Peruana" que

comprenda todas las normas con rango de ley vigentes Inicio: Verificar y registrar
y sus reglamentos. la informacion del

- Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del solicitante

. Ministerio de Justicia y Derechos Humanos. Alcance del
Base Normativa - . .

- Decreto Supremo N° 001-2003-JUS, Decreto Supremo|procedimiento Fin: Comunicar a ellla
que declara Edicion Oficial del Ministerio de Justicia al suscriptor/a la renovacion
Sistema Peruano de Informacién Juridica — SP1J. de la suscripcion

- Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, Aprueban el
Reglamento de Organizacibn y Funciones del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

- ADF: Administrador de Derechos Folio

Siglas y - OFIN: Oficina Financiera

definiciones - SAS: Sistema Administrativo SPI1J

- SP1J: Sistema Peruano de Informacién Juridica

Caracterizacion

Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo

- Entidades de la

Administracion Publica | SClcitud de Suscripcion

. . . Usuarios/as suscritos/as al SPI1J (personas
Licencia de usuarios

L . al SP1J naturales y personas juridicas del sector
- Instituciones Privadas y acceso al SP1J Gblico sych)tor riva(Jio)
- Ciudadania P y P
S22 “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
N L

""Z=  aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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\n m”

N Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:

sicentenamic  https://sqd.minjus.qgob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad de .g -
N ejecucion
organizacion)
Inicio
Verificar, registrar la informacién del solicitante y elaborar la solicitud
de atencién
e Recepcionar via correo electrénico y verificar la informacién bancaria|, . P
. . Asistente de Difusion
01 (numero de cuenta) que contiene el comprobante de pago (Voucher) y SPIJ/ DSJD
datos del solicitante, y confirmar la recepcion del correo electrdnico.
e Elaborar la solicitud de atencion, que contiene los datos de ellla
suscriptor/a (persona natural o juridica), adjuntando el comprobante de
pago recibido, y remitir la solicitud de atencién a el/la Director/a de la DSJD
por correo electronico y/o en formato fisico.
Suscribir la solicitud de atencion Solicitud de
02 | e Verificar la solicitud de atencion, firmar, y devolver a el/la Asistente de|Director/a/ DSJD Atencion
Difusion SPIJ.
Solicitar a OFIN- Tesoreria la validacién de pago
e Derivar mediante correo electrénico la Solicitud de Atencion, para la|, . .
03 emision de la factura electrdnica o boleta electronica Asistente de Difusion
' SP1J/ DSJD
Esperar: la factura o boleta electronica de OFIN
Registrar informacion de pago y datos de el/la suscriptor/a
¢ Recibir via correo electrénico la factura electrénica y/o boleta electronica. .
. - . . e Sistema
e Registrar los datos de la factura electrénica y de el/la suscriptor/a en el|Asistente de Difusion . .
04 . . . Administrativo
Sistema Administrativo SPIJ. SPI1J/ DSJD
L . . SPIJ (SAS)
e Generar la suscripcion SPIJ (usuarios y claves en el Sistema
Administrativo del SPI1J).
Comunicar a el/la Suscriptor/a la informacién de la licencia y acceso al
SPI1J . o
. . . . L, . Asistente de Difusion
05 | e Derivar via correo electrénico toda la informacion a el/la suscriptor/a como
. S - ) SP1J/ DSJD
usuarios y claves, fecha de inicio, fecha de vencimiento y cantidad de
usuarios/as suscriptores/as.
Esperar que el/la suscriptor/a remita cddigo para activacion de la licencia
SPI1J Escritorio
Generar c6digo de activacion del SPIJ Escritorio
e Recepcionar el correo electronico de ellla suscriptor/a y verificar la|, . e Licencia de
. e L . . . Asistente de Difusion .
06 informacién de la suscripcion en el Sistema Administrativo del SPIJ. SPIJ/ DSJID usuarios y acceso
e Generar el cadigo en el Administrador de Derechos de Folio (ADF) y enviar al SP1J
el codigo de activacion a el/la suscriptor/a mediante correo electrénico.
Nota 1: Todos los meses el/la suscriptor/a remite el cédigo para la
actualizacion de SP1J Escritorio, hasta el término de su suscripcion
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JSuscripcion de la licencia principal esta préoximo a vencer?
o . EI, (ion:umca(r): el/la suscriptor/ala renovacion de la suscripcion. Asistente de Difusion
¢ No, Irafpaso SP1J / DSJD
Fin
Recursos necesarios para la ejecucién
- Asistente de Difusion SPIJ de la - Correo electronico institucional
ReCUrsos Direccion de Sistematizacion Juridica - MS Excel
hUManos y Difusion. Sistemas - MS Word
- Director/a de la Direccion de - Sistema Administrativo SPIJ (SAS)
Sistematizacién Juridica y Difusion - Administrador de Derechos Folio (ADF)

. Ambientes fisicos de la Direccion de . -
Instalaciones . L . P Equipos Computadores personales de escritorio
Sistematizacién Juridica y Difusion

Control de cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio

01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados

Documentos Procesos
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9.6 DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DE M2.3.4

v

9.6.1 Diagrama de Flujo “M2.3.4 aprobacion y publicacion de edicion
oficial de normas legales”
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edicion oficial de normas legales”

Ficha de Procedimiento “M2.3.4 aprobacién y publicacion de

Informacién General

Nombrg d'el Aprobacion y publicacion de la edicion oficial de normas Cédigo M.2.3.4 [Version o1
procedimiento legales

Direct de la Di ion de Sistematizacion Juridi e -
Sespesil D:;E;:igrr]/a e la Direccion de Sistematizacion Juridica y Clasificacion Misional

Objetivo del
Procedimiento

medios impresos y/o electronicos.

Aprobar, editar y publicar con caracter de edicion oficial las normas legales sistematizadas, a través de

Base Normativa

- Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

- Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, Reglamento que
establece disposiciones relativas a la publicidad,
publicacion de Proyectos Normativos y difusion de
Normas Legales de Caracter General.

- Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, Aprueban el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos.

Alcance del
procedimiento

Inicio: Disponer la gestion
para aprobar la Edicion
Oficial

Fin:  Publicar Edicion
Oficial en la Pagina Web
del SP1J

- BNP: Biblioteca Nacional del Peru

- DSJD: Direccion de Sistematizacion Juridica y Difusion

- DGDNCR: Direccion General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria

Siglas y - EAP: Entidades de la Administracion Puablica
definiciones - FUT: Formulario Unico de Tramite
- RVM: Resolucion Viceministerial
- SPIJ: Sistema Peruano de Informacion Juridica
- VMJ: Viceministerio de Justicia
Caracterizacion
Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo

- Alta Direccion del
MINJUSDH

- Unidades de
Organizacion del
MINJUSDH

- Entidades de la

del sector privado

Administracién Publica 'y

- Iniciativa de la Direccion
General de Desarrollo
Normativo y Calidad
Regulatoria.

- Solicitud de la Unidad
de Organizacion del
MINJUSDH

- Convenios de Edicién.

Texto legal editado y
publicado con caracter
de edicidn oficial

- Ciudadania en general
- Servidores/as de la Administracion Publica

Su

BICENTENARIO
PERD 2021

integridad  pueden ser contrastadas a

través

de la

siguiente
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Registro de
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Inicio
Director/a General /

01 |Disponer la gestion para aprobar la Edicion Oficial DGDNCR

e Disponer la edicién oficial que corresponde elaborar a la DSJD, segun el
listado de ediciones oficiales aprobado.

Asignar atencion de Analista Legal
02 | e Asignar las acciones a realizar para la aprobacién y publicacién de la|Director/a / DSID
edicién oficial de normas legales.

Recopilar las normas legales del SPIJ y otra informacion juridica
relacionada a la Edicion Oficial
e Buscar y descargar de la pagina web del diario oficial El Peruano y del
03 SP1J las normas legales a ser incluidas en la edicion oficial.
o Descargar de las paginas web institucionales o, de ser necesario, solicitar
el envio de los documentos juridicos adicionales que formaran parte de la
edicion oficial (directivas, sentencias, pronunciamientos, etc.)

Analista Legal de Textos
Legales Oficiales / DSJD

Elaborar la estructura de la publicacion en archivo Word
e Elaborar el documento Word, incorporando las normas, documentacion
juridica, asi como las paginas que se ocuparan con el prologo,
presentacion, separadores, resolucion de autorizacion, abreviaturas y
04 siglas, indice, etc., a fin de determinar un aproximado de la cantidad de
paginas de la edicién oficial.
e Comunicar la cantidad de paginas aproximadas en el documento Word
para definir el tiraje y presupuesto, y adicionalmente remitir el indice de la
edicion oficial.

Analista Legal de Textos
Legales Oficiales / DSJD

Elaborar el proyecto de Informe que sustenta la RVM
e Elaborar el proyecto de Informe, consignando el tiraje y sustentando la
RVM, asi como el indice de la edicion oficial; asi como, elaborar el
proyecto de Resolucion Viceministerial, y el proyecto de oficio de la

05 DGDNCR al VMJ.

Ejecutivo/a / DSID

Nota 1: Requiere a la administradora de la DGDNCR el reporte de
ejecucion presupuestal y saldos

Visar y firmar documentacion
06 | e Visar el proyecto de Oficio, firmar el Informe de la DSJD a la DGDNCR y|Director/a / DSID Informe
remitir, adjuntando la RVM.

Visar y gestionar tramite de aprobacion de RVM
e Visar el proyecto de RVM y firmar el Oficio de la DGDNCR al VMJ.

. . . . . - Oficio
o7 | ® Coordinar con la Oficina General de Asesoria Juridica y el Despacho|Director/a General / Resolucién
Viceministerial de Justicia, la aprobacion de la Resolucién Viceministerial| DGDNCR Viceministerial
gue aprueba la publicacion de la edicion oficial, y dispone la ejecucién de
la publicacion de las ediciones oficiales.
N7 “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion
Responsable .
N° Actividades (Puesto / Unidad de R;gf:;?é‘:]e
organizacion)
Configurar las normas legales para la Edicién Oficial
e Configurar cada una de las normas legales que conforman la edicion
08 oficial, revisando el texto con el diario oficial El Peruano y el SPI1J. Analista Legal de Textos
e Gestionar la elaboracion del Prélogo (especialista en la materia) y de la|Legales Oficiales / DSJD
Presentacion (Alta Direccion del MINJUSDH).
Verificar la actualizacion de las normas seleccionadas en el proyecto de
edicién oficial
¢ Verificar la actualizacién de las normas y documentos juridicos que forman .
09 parte de la edicién oficial. Analista Le.gfal de Textos
Legales Oficiales / DSJD
Nota 2: Sumillar los articulos de las normas con rango de Ley, de
corresponder, conforme a la Ley N° 25362
Elaborar las concordancias de las normas con rango de Ley
¢ Elaborar el listado de las concordancias de las normas con rango de ley
10 que forman parte de la edicién oficial, sefialando la fecha de publicacién|Analista Legal de Textos
de cada una de ellas. Legales Oficiales / DSJD
Nota 3: Se incluye las normas complementarias
Elaborar el proyecto de Edicion Oficial
11| ° Elaborar el proyecto de edicién oficial en formato Word, incorporando|Analista Legal de Textos
todas las partes que lo conforman, tales como, los pies de pagina en|Legales Oficiales / DSJD
formato cascada, la presentacion, el prélogo y la RVM.
Coordinar la elaboracién de la portada y contraportada de la Edicion
Oficial
e Coordinar con la OGIC, la elaboracion de la portada y contraportada en el
caso de ediciones oficiales por iniciativa de la DGDNCR.
e En caso de que la edicion oficial se da por convenio con entidades .
12 publicas o privadas, solicita a la imprenta contratada por la entidad, la Analista Le.g‘."" de Textos
L Legales Oficiales / DSID
elaboracion de la portada y contraportada, de acuerdo a las
especificaciones establecidas en el convenio.
¢ En caso la edicion oficial es a solicitud de una unidad de organizacién del
MINJUSDH, coordina con dicha unidad para que solicite a la OGIC la
elaboracion de la portada y contraportada.
Esperar: remision de la portada y contraportada de la Edicion Oficial
13 Analista Legal de Textos
Incorporar portada y contraportada al proyecto de Edicion Oficial Legales Oficiales / DSJD
e Incorporar en el proyecto de edicion oficial la portada y contraportada.
Gestionar laimpresion de las Ediciones Oficiales
e Gestionar la contratacion de el/la proveedor/a para la diagramacién y/o
14 impresion de la edicion oficial, de ser el caso. Director/a / DSJD
e En caso la edicion oficial es a solicitud de una unidad de organizacion del
MINJUSDH, solicita a el/la director/a de la citada unidad, gestione la
117 “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Registro de
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contratacion de la diagramacion y/o impresién de la edicion oficial, de ser
el caso.

Esperar: la contratacion de el/la proveedor/a de la diagramacion e
impresion de la edicion oficial

Coordinar la diagramacion del Proyecto de la "Edicion Oficial", la
portaday contraportada
e Coordinar con la imprenta contratada, la diagramacion del proyecto de la
edicién oficial.
15 | e En caso la edicién oficial es a solicitud de una unidad de organizacion del
MINJUSDH, brindar el apoyo, para que se coordine la diagramacion del
proyecto, con la imprenta contratada.

Analista Legal de Textos
Legales Oficiales / DSJD

Esperar: remision de la diagramacion de la edicion oficial

Revisar la diagramacién del proyecto de la edicion oficial
¢ Revisar la diagramacion del proyecto de la edicién oficial, corroborando

con el documento remitido y verificando la actualizacion de las normas y
documentos legales. En caso se realice alguna afectacion en las normas
incorporadas, en el tiempo transcurrido durante la diagramacion, se
actualiza el texto y se modifica la fecha de actualizacion. En caso existiera

16 observaciones a la diagramacion del proyecto de edicidn oficial, se remite

a la imprenta, mediante correo electrénico, para su subsanacion.

En caso la edicidn oficial es a solicitud de una unidad de organizacion del

MINJUSDH, la revisidon de la diagramacion del proyecto de la edicion

oficial se realiza en forma conjunta con la citada unidad. En caso de existir

observaciones, la unidad las remite a la imprenta, mediante correo

electronico, para su subsanacion.

Analista Legal de Textos
Legales Oficiales / DSJD

Tramitar el certificado provisional del depdsito legal ante la BNP
e Tramitar en la pagina de la BNP el Certificado provisional del Depésito
Legal, registrando los datos del proyecto de la edicion oficial y de la
imprenta que la esta trabajando.
¢ Remitir a la imprenta, mediante correo electrénico, el nimero del depésito|Analista Legal de Textos

17 legal para su incorporacion. Legales Oficiales / DSID
¢ En caso la edicion oficial es a solicitud de una unidad de organizacién del
MINJUSDH, coordina con la citada unidad para que remita a la imprenta,
mediante correo electrénico, el nimero del depdsito legal para su
incorporacion.
Solicitar alaimprenta la prueba final de la edicidn oficial
¢ Solicitar mediante correo electronico la elaboracion de la prueba final para
su revision en fisico.
18] ° En caso la edicién oficial es a solicitud de una unidad de organizacién del|Analista Legal de Textos

MINJUSDH, coordina con la citada unidad, para que se requiera a la|Legales Oficiales / DSJD
imprenta contratada, la elaboracion de la prueba final.

Esperar: la prueba final de la edicion oficial
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19

Comunicar la validacion de la prueba final de la edicion oficial

e Comunicar a el/la Director/a de la DSJD, mediante correo electrénico, la
validacién de la prueba final de la edicién oficial, para que proceda a su
aprobacion.

e En caso la edicion oficial es a solicitud de una unidad de organizacién del
MINJUSDH, coordina con la citada unidad para que su director/a apruebe
la prueba final de la edicién oficial.

Analista Legal de Textos
Legales Oficiales / DSJD

20

Aprobar prueba final de la edicion oficial

¢ Aprobar mediante firma y/o VB la prueba final de la edicion oficial.

e En caso la edicion oficial es a solicitud de una unidad de organizacion del
MINJUSDH, el/la director/a de la citada unidad aprueba la prueba final de
la edicion oficial.

Director/a / DSJD

Prueba final de
la edicion
oficial
aprobada

21

Coordinar laimpresion de la edicidn oficial

e Coordinar con la imprenta, mediante correo electronico, para que inicien
la impresion de la edicion oficial, a fin de que se haga la entrega en el
plazo establecido, ya sea segun la Orden de Servicio o conforme lo
acordado.

¢ En caso la edicion oficial es a solicitud de una unidad de organizacién del
MINJUSDH, coordina con la citada unidad para que la imprenta inicie la
impresion de la edicion oficial.

Esperar: la edicion oficial impresa

Analista Legal de Textos
Legales Oficiales / DSJD

Recibir y verificar los ejemplares de la Edicion Oficial
e Recibir los ejemplares de la Edicion Oficial y verificar la cantidad
contratada o pactada en el convenio; asi como, la calidad de cada uno de
los ejemplares.

Analista Legal de Textos

22 e En el caso que la edicion oficial haya sido solicitada por otra unidad de|Legales Oficiales / DSJD
organizacion del MINJUSDH, coordina con la citada unidad, para que
realicen la recepcién de los ejemplares, verifiquen la cantidad y calidad
contratada con la imprenta.
Realizar el depdsito legal ante la BNP
e Realizar el depodsito legal ante la BNP en sus instalaciones, haciendo
entrega de diez (10) ejemplares de la Edicion Oficial, adjuntando el
23 documento denominado FUT y copia del Certificado Provisional de|Analista Legal de Textos
Deposito Legal. Legales Oficiales / DSJD
e En el caso que la edicion oficial haya sido solicitada por otra unidad de
organizacion del MINJUSDH, coordina con la citada unidad, para que
realice el deposito legal ante la BNP.
Distribuir las Ediciones Oficiales
e Distribuir las Ediciones Oficiales a la ciudadania en general y
servidores/as de la Administracion Publica.
oa | En el caso que la edicién oficial haya sido solicitada por otra unidad de|Analista Legal de Textos
organizacion del MINJUSDH, coordina con la citada unidad, para que|Legales Oficiales / DSJD
realice la distribucién de las Ediciones Oficiales.
e Remitir la version digital de la edicion oficial, mediante correo electronico,
para su publicacién en la pagina web del SP1J.
<al “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
§§"”§_": aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
NS Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
seentenamo  hitps://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
Pagina 42 de 44
Firmado por Firmado por —)Firmado por

MONTOYA MESTANZA
Segundo Demetrio FAU
20131371617 hard

Date: 08/09/2021 11:33

MINISTERIO DE
JUSTICIA Y

DERECHOS
HUMANOS

HERRERA HERRERA
Norma Alejandrina FAU
20131371617 hard

Date: 08/09/2021
12:11

MINISTERIO DE
JUSTICIA Y

wmisteriooe | VALVERDE GONZALES Manuel Enrique FAU
wstien v (20131371617 hard

Berecros

s JDate: 08/09/2021 12:49

DERECHOS
HUMANOS



about:blank

CA D,
R #
2 %
& K

Ba#

Ministerio

de Justicia
y Derechos Humanos

Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad de
organizacion)

Registro de
ejecucion

Publicar Edicién Oficial en la Pagina Web del SPIJ
e Publicar la versién digital de la edicion oficial en la pagina web del SPIJ,

ara su difusiéon masiva. .
P Analista Programador/a

25
. L . del SP1J / DSJD
Nota 4: Coordinar la publicacion en la pagina web del MINJUSDH
Fin
Recursos necesarios para la ejecucion
- Director/a General de Desarrollo
Normativo de Calidad Regulatoria
- Director/a de Sistematizacion Juridica
Difusion L
y. us. © . L, - Correo electronico institucional
- Ejecutivo/a de la Direccion de
. o . e - MS Excel
Recursos Sistematizacién Juridica y Difusion .
. Sistemas - MS Word
Humanos - Analista Legal de Textos Legales . L,
. . L - Sistema de Gestién Documental
Oficiales de la Direccion de - SP
Sistematizacién Juridica y Difusion
- Analista Programador/a del SP1J de la
Direccion de Sistematizacion Juridica
y Difusién
. Ambientes fisicos de la Direccién de . -
Instalaciones . L, e o Equipos Computadores personales de escritorio
Sistematizacién Juridica y Difusion
Control de cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del Cambio
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde
Documentos y procesos relacionados
Documentos Procesos

N2 “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
N . . . o i
£""Z=2  aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.

.’%}1‘;‘:\“‘ Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
seentenamo  hitps://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun

corresponda.”
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10. SIMBOLOGIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO

LEYENDA

Descripcién de la Actividad

Evento de inicio del proceso

Evento de culminacion del proceso
Decision
Flujos paralelos

© Evento intermedio del proceso

—_— Conector de actividades

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
corresponda.”
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