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VISTOS; el Informe N° 000005-2018/PE BCN/MC de la Directora Ejecutiva (e)
del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Perl; los Memorandos N°
900317-2018/0OGPP/SG/MC y N° 900343-2018/0GPP/SG/MC de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2018-MC, se crea el Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Peru, con el objeto de formular la Agenda de
Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Perd, y ejecutar, articular y dar
seguimiento a las acciones requeridas para dicha conmemoracién, con alto valor
simboélico para el ejercicio de una ciudadania democratica y de fortalecimiento de la
identidad nacional;

Que, la Primera Disposicion Complementaria Final del precitado Decreto
Supremo, sefiala que el Ministerio de Cultura aprueba mediante Resoluciéon Ministerial su
Manual de Operaciones;

Que, a través del el Informe N° 000005-2018/PE BCN/MC de fecha 16 de agosto
de 2018, la Directora Ejecutiva (e) del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia
del Peru remite al Despacho Ministerial la propuesta de Manual de Operaciones del

citado Proyecto Especial, para su evaluacion;

Que, el numeral 18.4 del articulo 18 de los Lineamientos de Organizacidn del
Estado, aprobados por Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, dispone que un proyecto
especial cuenta con una estructura funcional que se desarrolla en el Manual de
Operaciones y se representa mediante un organigrama; asimismo, el articulo 54
establece la estructura del mencionado Manual;

Que, los numerales 55.1 y 552 del articulo 55 de los Lineamientos de
Organizacién del Estado, sefialan que la propuesta de Manual de Operaciones se
aprueba por el titular del sector en el caso del Poder Ejecutivo, y se sustenta en un Informe
Técnico que justifica su estructura y 10s mecanismos de control y coordinacién;

Que, en ese marco, mediante el Memorando N° 900317-2018/OGPP/SG/MC, la
Direcciéon General de Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° 900078-
2018/O0OM/OGPP/SG/MC de la Oficina de Organizaciéon y Modernizacién a su cargo, el
cual hace suyo, donde se sefiala que el proyecto de Manual de Operaciones del Proyecto
Especial Bicentenario de la Independencia del Perl se encuentra acorde a los criterios




establecidos en los Lineamientos de Organizacion del Estado y con el objeto del Proyecto
Especial, por lo que emite opinion técnica favorable al mismo; asimismo, a través del
Memorando N° 900343-2018/OGPP/SG/MC precisa que la Unidad Ejecutora 001:
Ministerio de Cultura — Administracion General del Pliego 003: Ministerio de Cultura esta
a cargo del Proyecto Especial Bicentenario;

Que, en consecuencia, resulta necesario proceder a la aprobacion del Manual
de Operaciones del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru;

De conformidad con la Ley N° 29565, Ley de creacién del Ministerio de Cultura;
su Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado por Decreto Supremo N° 005-
2013-MC; el Decreto Supremo N° 004-2018-MC, que crea el Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Pery; y, los Lineamientos de Organizacién del
Fstado, aprobados por Decreto Supremo N° 054-2018-PCM:;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién del Manual de Operaciones del Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Peru

Aprobar el Manual de Operaciones del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Pert, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion
ministerial; el mismo que consta de cuatro (04) Titulos, treinta y un (31) articulos y tres
(03) Anexos.

Articulo 2.- Publicacién

Disponer la publicacion de la presente resoluciéon y su anexo en el portal
institucional del Ministerio de Cultura (www.cultura.gob.pe) y en el Portal del Estado
Peruano (www.peru.gob.pe), en la misma fecha de publicacion de la presente resolucion
en el Diario Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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PATRICIA BALBUENA PALACTOS——

MINISTRA DE CULTURA
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Naturaleza Juridica

El Proyecto Especial es un conjunto articulado y coherente de actividades orientadas a la
formulacion y desarrollo de la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la
Independencia del Perl, en adelante la Agenda, asi como el seguimiento para su adecuada
implementacion. Se encuentra adscrito al Ministerio de Cultura.

Asimismo, se financia con cargo a los recursos de la Unidad Ejecutora 001: Ministerio de
Cultura — Administracién General del Pliego: 003 Ministerio de Cultura; adicionalmente, puede

contar con financiamiento del sector privado y de instituciones internacionales, de ser el caso,
conforme a la normativa vigente.

Articulo 2.- Base Legal

a) Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidén del Estado y sus modificatorias.
b) Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

c) Ley N° 29565, Ley de creacién del Ministerio de Cultura.

d) Decreto Supremo N° 005-2013-MC que aprueba el Reglamento de Organizacion vy
Funciones del Ministerio de Cultura.

e) Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los “Lineamientos de Organizacion del
Estado’.

f) Decreto Supremo N° 004-2018-MC, crea el “Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Pery”.

Articulo 3.- Objeto del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru

El Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Pert fue creado con el objeto de
formular la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Pertu y
ejecutar, articular y dar seguimiento a las acciones requeridas para dicha Conmemoracion,
con alto valor simbélico para el ejercicio de una ciudadania democratica y de fortalecimiento
de la identidad nacional.

rticulo 4.- Vision del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Pera
Generar oportunidades y condiciones favorables para el fortalecimiento de la identidad

=2\ nacional y la construccion de los valores ciudadanos que nos permitan encarar como

individuos, nacion y Estado, los retos nacionales y globales que trae la tercera década del
siglo XXLI.

Articulo 5.- Mision del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peri

Dirigir y desarrollar los componentes de la agenda de la Conmemoracion del Bicentenario de
la Independencia del Perl, promoviendo el ejercicio de una ciudadania democratica y el
fortalecimiento de la identidad nacional, que contribuya a la consolidacién del Perd como un
pais del siglo XXI.



Articulo 6.- Alcance del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru

El Proyecto Especial tiene como ambito de intervencién a nivel nacional, implementando
acciones de coordinacion con instancias publicas y privadas.

Articulo 7.- Funciones Generales

a) Formular y proponer a la Presidencia del Consejo de Ministros la Agenda de
Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru.

b) Realizar el seguimiento a la implementacién y cumplimiento de la Agenda de
Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Pert.

¢) Disefar e implementar la estrategia de comunicacién y difusion de la Agenda de
Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Peru.

d) Articular con el Ministerio de Relaciones Exteriores, la elaboracién de una agenda
internacional en el marco de la conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del
Peru.

e) Coordinar y articular con los érganos del Ministerio de Cultura, las entidades del Poder
Ejecutivo, los otros poderes del Estado, organismos constitucionalmente auténomos,
autoridades regionales y locales, el sector privado y la sociedad civil las acciones
necesarias para el desarrollo de las conmemoraciones por el Bicentenario de la
independencia.

f) ldentificar y dar seguimiento a una cartera de proyectos y obras emblematicas, ejecutadas
por otros sectores del Poder Ejecutivo, a ser inauguradas con motivo de la conmemoracién
del Bicentenario de la Independencia del Peru.

g) Articular con la Presidencia del Consejo de Ministros la implementacion y difusion de la
agenda de politicas y metas del Bicentenario de la Independencia del Peru.

h) Promover, ejecutar y articular la implementacién de iniciativas y proyectos culturales en el
marco de la conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Perd, de
competencia del Ministerio de Cultura.

Supervisar los concursos nacionales a celebrarse para definir el logotipo, los audiovisuales,
las canciones que identificaran la conmemoracién y otros relacionados.

Presentar y dar cuenta bimestralmente al Ministerio de Cultura sobre los avances de las
actividades a su cargo para su presentacién ante el Consejo de Ministros.

Otras que le asigne el Ministerio de Cultura en el marco de la Agenda de Conmemoracién
del Bicentenario de la Independencia del Peru.

TiTULO Il
ESTRUCTURA FUNCIONAL

Capitulo I: Organizacion del Proyecto Especial

Articulo 8.- Estructura Organizacional
1. Alta Direccién
Direccion Ejecutiva
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2. Unidad de Apoyo
Unidad de Administracion

3. Unidades de Linea
Unidad de Articulacion Interinstitucional
Unidad de Gestién Cultural y Académica
Unidad de Comunicacién Estratégica

Organigrama (Anexo 1).

Capitulo lI: Funciones de las Unidades Funcionales del Proyecto Especial

Articulo 9.- Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia
del Peru

Es la maxima autoridad administrativa del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Pert, en adelante el Proyecto Especial, responsable de la direccion,
gestion y administracion general del proyecto, garantizando el efectivo uso de los recursos
que se le asignen con eficacia y eficiencia, en el marco de la normativa aplicable.

Es la encargada de conducir el desarrollo de los componentes de la Agenda de
Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Peru; dirigir la ejecucién de
actividades de articulacion interinstitucional, de gestién cultural y académica, de comunicacion
y otros. Esta a cargo de un/a Director/a Ejecutivo/a, quien ejerce funciones ejecutivas y de
representacion del Proyecto Especial, designado mediante Resolucién Ministerial.

La Direcciéon Ejecutiva cuenta con el apoyo de un Gestor Técnico para la coordinacion y
supervision de las unidades del Proyecto Especial, entre otros.

Articulo 10.- Funciones de la Direccion Ejecutiva

La Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru tiene
como funciones las siguientes:

a) Formular y proponer la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia

del Per( al Despacho Ministerial para su presentacion a la Presidencia del Consejo de
Ministros.

\b) Articular la implementacion y difusion de la agenda, politicas y metas del Bicentenario de la
Independencia del Perl en coordinacion con la Presidencia del Consejo de Ministros.

‘ c) Formular y presentar para aprobacion del Despacho Ministerial, el Plan de Desarrollo del

Proyecto Especial y su financiamiento relacionado a la Agenda aprobada; asi como,
supervisar y controlar la ejecucion del citado plan y presupuesto.

d) Evaluar y proponer para aprobacion del Despacho Ministerial, iniciativas y/o proyectos en .
el marco de la Agenda de Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Perd.

e) Aprobar, dirigir y supervisar la formulacion, ejecucion y evaluacion de las estrategias y
planes institucionales del proyecto especial.

f) Promover la coordinacion y articulacion interinstitucional e intergubernamental en los

{  asuntos de su competencia.

H
j

g) Gestionar ante el Despacho Ministerial, la suscripcién y/o resolucion de convenios de
| cooperacion interinstitucional y/o de patrocinio o auspicio con organismos nacionales e

i
]
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internacionales, entidades publicas o privadas para la ejecucion de actividades y/o
proyectos considerados en la Agenda de la Conmemoracion del Bicentenario de la
Independencia del Peru. :

h) Aprobar las contrataciones complementarias de bienes y servicios, en concordancia con la
asignacion presupuestal y la normativa vigente, para la ejecucion de las actividades de la
Agenda de la Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru.

i) Aprobar los documentos normativos, asi como los instrumentos de gestién necesarios para
la administracion de los recursos humanos y financieros, para el correcto funcionamiento
operativo de las actividades, segun corresponda y en el marco de la normativa aplicable
para el Proyecto Especial.

i) Dirigir y supervisar la ejecucién fisica y presupuestal de las acciones, servicios y metas
orientados al cumplimiento del Plan de Desarrollo del Proyecto Especial.

k) Supervisar y monitorear el cumplimiento de las actividades y/o proyectos a cargo de las
unidades del Proyecto Especial y coordinar con los érganos del Ministerio de Cultura, en el
marco de la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru.

[) Coordinar el desarrollo y la validacién publica de los componentes de la Agenda de
Conmemoraciéon del Bicentenario de la Independencia del Peru.

m)Informar bimestralmente al Ministro/a de Cultura sobre el avance de ejecucion de acciones
y/o actividades del Proyecto Especial para su presentacion ante el Consejo de Ministros.

n) Presentar a el/la Ministro/a los informes anuales de rendicion de cuentas, la memoria del
Proyecto y, el informe final de liquidacion y cierre del Proyecto Especial.

o) Otras que le asigne el/la Ministro/a de Cultura.

Articulo 11.- Unidad de Administracién

Es la responsable de coordinar, orientar y hacer seguimiento en acciones de recursos
humanos, contabilidad, tesoreria y abastecimiento del Proyecto Especial, con el fin de
asegurar una gestién eficiente y eficaz; asi como de administrar la gestion documental y el
archivo del Proyecto Especial. Asimismo, es responsable de conducir la formulacion,
seguimiento y evaluacion de la ejecucién fisica y presupuestal del Proyecto Especial; y de la
elaboracién de instrumentos de gestién que correspondan, en el marco de la normativa
aplicable y, de emitir opinién y asesorar sobre los asuntos de caracter juridico. Esta a cargo
de un Coordinador y depende de la Direccién Ejecutiva del Proyecto Especial.

Articulo 12.- Funciones de la Unidad de Administracion

"La Unidad de Administracion del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Pert
tiene como funciones las siguientes:

a) Dirigir, controlar y supervisar las acciones relacionadas con Abastecimiento, Contabilidad,
Tesoreria, presupuesto y Recursos Humanos; asi como brindar informacién oportuna
sobre los mismos, con el respectivo sustento técnico.

b) Formular los documentos normativos, asi como los instrumentos de gestion necesarios en
materia de su competencia y emitir opinién legal, a fin de administrar y controlar de manera
eficiente los recursos disponibles del Proyecto Especial.

c) Elaborar, consolidar y evaluar el Plan Operativo, en coordinacion con todas las unidades
del Proyecto Especial, de manera peridédica y segun la normativa vigente.

d) Formular, conducir y evaluar el proceso presupuestario del Proyecto Especial, sujetdndose
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a las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto Publico.

e) Asesorar a la Direccién Ejecutiva y demas unidades del Proyecto Especial en las materias
de su competencia.

f) Administrar adecuadamente los recursos humanos del Proyecto Especial, promoviendo su

capacitacion y bienestar dentro de un adecuado ambiente laboral, en coordinacidon con las
oficinas del Proyecto Especial.

g) Planificar y atender el abastecimiento de bienes y la prestacién de servicios que requieren
las unidades del Proyecto Especial para el desarrollo de sus funciones, asi como la gestion

patrimonial de bienes del Proyecto Especial, manteniendo el inventario fisico actualizado y
valorizado de bienes y activos.

h) Supervisar la ejecucion de los gastos por la contrataciéon de bienes y servicios, asi como la
captacion de recursos financieros del Proyecto Especial.

i) Conducir la organizacién y administraciéon del tramite documentario y archivo del Proyecto
Especial.

j) Emitir opinion legal y absolver consultas de caracter juridico que le sean solicitadas por la

Direccion Ejecutiva y otras unidades del Proyecto Especial, sobre el contenido, alcances y
aplicacion de dispositivos legales emitidos.

k) Formular, evaluar y/o visar las resoluciones y convenios, de ser el caso, a ser suscritos por
el Director/a Ejecutivo/a del Proyecto Especial.

l) Recopilar, ordenar y sistematizar los dispositivos legales relativos al Proyecto Especial.

m)Brindar apoyo con relacién a tecnologias de la informacién y de comunicaciones a las
unidades del Proyecto Especial.

n) Otras funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial.

Articulo 13.- Unidad de Articulacion Interinstitucional

Es la encargada de articular y promover con el Ministerio de Cultura, entidades del Poder
Ejecutivo, Poderes del Estado, organismos constitucionalmente auténomos y entidades
privadas, las actividades relacionadas al desarrolio de la Agenda de Conmemoracién del

Bicentenario de la Independencia del Peru. Estéd a cargo de un Coordinador y depende de la
Direccion Ejecutiva.

rticulo 14.- Funciones de la Unidad de Articulacion Interinstitucional

/La Unidad de Articulacién Interinstitucional del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Pertl tiene como funciones las siguientes:

a) Disefar las estrategias de focalizacién territorial de las actividades del Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Pert.

) Formular y proponer la estrategia de Articulacion y Colaboracién de alcance nacional,

regional y local en el sector publico y privado que forma parte del plan de desarrolio del
proyecto especial.

c) Articular, promover y concertar iniciativas y/o proyectos del sector publico en el marco de la
Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru.

d) Proponer, coordinar y supervisar la inclusién del enfoque politico, social y territorial, asi

como el compromiso intersectorial, en las iniciativas de la Agenda de Conmemoracién del
Bicentenario de la Independencia del Perd.




e) Proponer y coordinar de manera multisectorial la cartera de obras publicas y reformas
contenidas en la Agenda.

f) Proponer la suscripciéon de convenios de cooperacion, de colaboracion interinstitucional y/o
de patrocinio o auspicio con organismos nacionales e internacionales, entidades publicas o
privadas para la ejecucion de actividades y/o proyectos en el marco de la Agenda; asi
como, supervisar y evaluar el cumplimiento de los mismos.

9) Realizar el seguimiento de la ejecucion de la cartera de obras publicas del Ejecutivo y del

Proyecto Especial, en el marco de la Agenda de Conmemoraciéon del Bicentenario de la
Independencia del Peru.

h) Coordinar con la Presidencia del Consejo de Ministros la articulacién de la implementacion
de las politicas y metas del Bicentenario de la Independencia del Peru.

i) Coordinar con el gobierno nacional, los gobiernos regionales y locales; asi como con las
diferentes comisiones a nivel nacional, las acciones de trabajo conjunto en el marco de la
Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru.

j) Otras funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial.

Articulo 15.- Unidad de Gestion Cultural y Académica

Es la encargada de disefiar y ejecutar la programacién de actividades e iniciativas culturales y
acadéemicas del sector publico y privado a nivel nacional e internacional en cumplimiento de la
Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Pert. Esta a cargo de
un Coordinador y depende de la Direccién Ejecutiva del Proyecto Especial.

Articulo 16.- Funciones de la Unidad de Gestion Cultural y Académica

La Unidad de Gestion Cultural y Académica del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Peru tiene como funciones las siguientes:

a) Formular y proponer la cartera de iniciativas culturales publicas y privadas que formen
parte de la Agenda de Conmemoracidn del Bicentenario de la Independencia del Perd.

b) Disefiar y ejecutar el programa cultural, que incluye proyectos e iniciativas culturales y
académicas del Proyecto Especial, en el marco de la Agenda de Conmemoracién del
Bicentenario de la Independencia del Perd.

¢) Realizar la coordinacion interinstitucional de acuerdo al componente internacional de la
agenda correspondiente.

oy L - o . .
e d) Diseflar y desarrollar exposiciones de corte histérico y cultural a nivel nacional e

internacional en el marco de la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la
Independencia del Peru.

% D
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e) Elaborar, proponer y ejecutar los concursos y festivales culturales a nivel nacional para la
Conmemoracién del Bicentenario.

s, 1‘) Realizar seguimiento y evaluar en las actividades propuestas de la Agenda, la inclusion y
utilizacion de contenidos historicos y socio-culturales, asi como de las diversas
manifestaciones culturales y conocimientos ancestrales del pais.

‘\'b

g) Coordinar con universidades, centros de investigacion y organismos de promocion de las
manifestaciones culturales y demas expresiones del patrimonio material e inmaterial, para

generar, enriquecer y potenciar la Agenda de la Conmemoracion del Bicentenario de la
Independencia del Peru.

I
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h) Promover iniciativas académicas plurales e interdisciplinarias en el marco de la Agenda de
Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Per(; asi como, eventos y

espacios que puedan ser divulgados, debatidos y discutidos con personalidades y lideres
nacionales e internacionales.

i) Gestionar y coordinar el disefio y la validacion publica de los componentes de la Agenda,
vinculadas a temas académicos y curatoriales.

j) Otras funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial.

Articulo 17.- Unidad de Comunicacion Estratégica

Es la encargada de dirigir, coordinar y ejecutar acciones de comunicacion, incidencia y
difusién de las iniciativas de la Agenda de Conmemoracién de la Independencia del Peru

dirigidas a la ciudadania. Esta a cargo de un Coordinador y depende de la Direccion Ejecutiva
del Proyecto Especial.

Articulo 18.- Funciones de la Unidad de Comunicacion Estratégica
La Unidad de Comunicacion Estratégica del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Peru tiene como funciones las siguientes:

a) Formular la Estrategia Comunicacional del Proyecto Especial Bicentenario que forma parte
del Plan de Desarrollo del Proyecto Especial.

b) Formular y proponer a la Direccién Ejecutiva, las iniciativas de fortalecimiento de la
identidad nacional y construccion de valores ciudadanos que formen parte de la Agenda de
Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Peru.

c) Disefar, proponer y dar seguimiento a la estrategia de comunicacién, campafias de
comunicacién social, acciones de difusién, relaciones publicas, acorde a la Agenda de
Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Peru.

d) Difundir los objetivos, planes, actividades y avances del Proyecto Especial a nivel nacional.

e) Administrar la informacién publica del Proyecto Especial que se transmite a través de los
diferentes medios de comunicacion.

f) Realizar el seguimiento y andlisis de reportes de la informacién de interés del Proyecto
Especial.

g) Disefiar, implementar las estrategias, lineamientos, protocolos y planes, entre otros, del
voluntariado; asi como supervisar su cumplimiento.

h) Coordinar el uso y posicionamiento de la marca Bicentenario, ademas de todos sus.
/ elementos graficos y conceptuales.

i) Disefiar, proponer, difundir y supervisar todo tipo de material impreso, camparias, avisos y
spots publicitarios que se realicen en el marco de la Agenda de Conmemoracion del
Bicentenario de la Independencia del Peru.

) Establecer y mantener relaciones permanentes con los medios de comunicacion,
direcciones de comunicacién y protocolo de las diferentes entidades publicas y privadas
relacionadas a la Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru.

k) Producir e implementar actividades comunicacionales, eventos institucionales vy
ceremonias oficiales, a nivel nacional e internacional, en el marco de la Agenda de
Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Perd, segln el ambito de su
competencia.



[) Organizar, implementar y administrar el proceso de acreditacion de los participantes en el
programa de voluntariado ciudadano.

m)Gestionar la participacién de los voceros y las estrategias comunicacionales que
desarrollen en el marco de la Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del
Peru.

n) Otras funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva del Proyecto Especial.

Articulo 19.- Grupos de Trabajo

El Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Perli puede conformar Grupos de
Trabajo con la participacion de otros Sectores y representantes del sector privado o sociedad
civil, liderados por un Ministerio de acuerdo a la naturaleza de cada iniciativa, responsables
de su ejecucion y rendicién de cuentas al Proyecto.

TiTULO Il
PRINCIPALES PROCESOS DEL PROYECTO ESPECIAL

Capitulo I: Mapa de Procesos

Articulo 20.- Del Mapa de Procesos del Proyecto Especial

El Proyecto Especial del Bicentenario de la Independencia del Perli se gestiona bajo un
enfoque por procesos orientado a una gestion por resultados, que constituye la base para el
cumplimiento de los objetivos y metas de la organizacién; asi como, para la mejora continua
institucional.

El Mapa de Procesos es la identificacion de los procesos del nivel cero, que constituyen un
primer nivel del conjunto de acciones concatenadas, que el Proyecto Especial debe realizar
para lograr resultados que redunden en la satisfaccion del usuario, de tal manera que se
contribuya al logro de la visidn, misidn y objetivos del Proyecto.

Los procesos mostrados en el Mapa de Procesos, estan clasificados en procesos
| Estratégicos, Misionales, y de Apoyo, siendo los procesos de nivel 0 los que representan el
’ funcionamiento de la organizacional, que a través de procesos y procedimientos articulados
contribuye al cumplimiento de los objetivos misionales, reflejando la forma en cémo esta
organizado el Proyecto Especial.

e ‘?}Mapa de Procesos (Anexo 2)
W
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[ | El Proyecto Especial del Bicentenario de la Independencia del Peru se clasifica en procesos
| estratégicos, misionales y de apoyo. Teniendo a continuacién su clasificacion alineada a la
' organizacién y funciones del Proyecto Especial:

a) Procesos Estratégicos
= E01 Planeamiento
= £02 Gestidn de cooperacion
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b) Procesos Misionales
* MO1 Articulacién interinstitucional
= M02 Gestion de comunicaciones
= MO3 Seguimiento y Evaluacién
c) Procesos de Apoyo
» AO1 Gestion de los recursos presupuestales y financieros
* A02 Gestion administrativa
*= AO3 Asesoria Legal
= A04 Tecnologias de la informacion

El despliegue del mapa de procesos, se describe en el capito siguiente en tanto se muestra la
interrelacion y productos. Se realizara un inventario de los procesos nivel 0 y 1 para mayor
claridad de su descripcion, (Anexo 3)

Capitulo ll: Despliegue de los Procesos

Articulo 22.- Del Proceso de Planeamiento

Es el proceso estratégico orientado a desarrollar los objetivos, estrategias y metas del
Proyecto Especial. Comprende todas las actividades de formulacion, seguimiento, evaluacion
y control de los objetivos, estrategia y su instrumentacion en planes. Se encuentra a cargo de
la Direccion Ejecutiva y la unidad de administracion.

La Direccién Ejecutiva interacciona con los érganos del Ministerio de Cultura, las unidades del
Proyecto Especial; asi como, con las entidades publicas y privadas relacionadas con el
Proyecto Especial. La Unidad de Administracién articula con las diferentes unidades del
Proyecto Especial. Ademas, con el Ministerio de Cultura, a través de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, en las materias de su competencia.

= Propuesta de Agenda de
conmemoracion

= Estrategias de cada componente
de agenda

= Plan de Desarrollo

= Memoria del Proyecto Especial

EO1 Planeamiento

\ Articulo 23.- Del Proceso de Gestién de cooperacion

/ Es el proceso estratégico que comprende las actividades de dialogo politico y técnico para
”\ promover la participacién del sector publico y privado, nacional e internacional y la sociedad
| civil, suscribir convenios, en caso que exista delegacion expresa, asi como la supervision del
‘\cumplimiento de estos. Se encuentra a cargo de la Direccion Ejecutiva y de la Unidad de

Articulacion Interinstitucional.

La Direccién Ejecutiva y la Unidad de Articulacion Interinstitucional interaccionan con
entidades publicas y privadas a nivel nacional e internacional y sociedad civil relacionadas
con el Proyecto Especial.

10



= Actas de compromiso

= Convenios, de ser el caso

= [nformes periddicos de
cumplimiento de convenios, de ser
el caso

E02 Gestidn de
Cooperacién

Articulo 24.- Del Proceso de Articulacion Interinstitucional

Es el proceso misional orientado a la formulacion, evaluacion y promocion de propuestas de
politicas de gobierno al 2021; asi como, las gestiones de articulacién multisectorial para el
cumplimiento de la Agenda del Bicentenario. Se encuentra a cargo de la Unidad de
Articulaciéon Interinstitucional y de la Unidad de Gestion Cultural y Académica.

La Direccion Ejecutiva y las Unidades de Articulacion Interinstitucional, de Gestién Cultural y
Académica y de Comunicacion Estratégica articulan con las entidades publicas y privadas a
nivel nacional e internacional relacionadas con el Proyecto Especial.

= Cartera de obras publicas
emblematicas del Bicentenario

= Cartera de reformas publicas al
2021

= |niciativas culturales y académicas

= Actas de coordinacion y
articulacién

MO1 Articulacion
Interinstitucional

Articulo 25.- Del Proceso de Gestion de comunicaciones

Es el proceso misional orientado a la generacién y difusion de informacion respecto del
desarrollo de la Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Perti. Comprende
la gestién, el disefio y la produccién de estrategias de comunicacién hacia los grupos de
interés mediante la elaboracion, ejecucion y evaluacion de planes y acciones de
comunicacion, incidencia y posicionamiento publico. Se encuentra a cargo de la Unidad de
Comunicacion Estratégica.

La Unidad de Comunicaciéon Estratégica articula con la Direccion Ejecutiva y con otras
unidades del Proyecto Especial, asi como, con entidades publicas y privadas a nivel nacional
e internacional relacionadas con el Proyecto Especial. Ademas, con el Ministerio de Cultura, a
través de la Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional.

Marca Bicentenario

= Estrategias de comunicacioén

= |niciativas de fortalecimiento de
identidad nacional y construccion
de valores ciudadanos

= Campafias comunicacionales a
nivel nacional e internacional

= Sistema de voluntariado

= [nformes de avance de hitos

MO02 Gestion de
Comunicaciones
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Articulo 26.- Del Proceso de Seguimiento y Evaluacion

Es el proceso misional orientado a la identificacion y evaluacion de actividades y proyectos de
gran envergadura y con alto valor simbdlico para la Conmemoracién del Bicentenario de la
Independencia del Perli. Se encuentra a cargo de la Direccién Ejecutiva.

La Direccion Ejecutiva y las Unidades de Articulacion Interinstitucional, Gestién Cultural y
Academica y de Comunicacién Estratégica articulan entre si el avance y cumplimiento de sus
actividades en el marco de la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la
Independencia del Peru; asi como, con entidades publicas y privadas relacionadas con el
Proyecto Especial. La Unidad de Administracion interactia con las unidades del Proyecto
Especial para el cumplimiento de la ejecucién de las actividades que les corresponda.

= Informe de evaluacion e
identificacion de obras e iniciativas
culturales emblematicas
MO3 Seguimiento y | = Informe de avance del Plan de

Evaluacion Desarrollo
= Informes periédicos de logros
alcanzados
= Informe final del Proyecto Especial

Articulo 27.- Del Proceso de Gestion de los recursos presupuestales y financieros

Es el proceso de apoyo conducente a programar, proveer y ejecutar los recursos financieros
necesarios para el adecuado funcionamiento, asegurando una gestion eficiente, oportuna y
transparente. Comprende las actividades de programacion del gasto y control de la ejecucion
presupuestal. Se encuentra a cargo de la Unidad de Administracién.

La Unidad de Administraciéon articula con la Direccion Ejecutiva y con otras unidades del
Proyecto Especial; asi como, con el Ministerio de Cultura, a través de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y la Oficina General de Administracion.

= Programacion presupuestal
s Reporte de ingresos y egresos
= Sustentos de gasto
» Informe periédico de ejecucion

A01 Gestion de los
recursos
presupuestales
y financieros

Articulo 28.- Del Proceso de Gestion administrativa

Es el proceso de apoyo conducente a gestionar de los bienes y servicios necesarios para el
adecuado funcionamiento del Proyecto Especial en el cumplimiento de su objetivo,
asegurando una gestién eficiente, oportuna y pertinente. Comprende las acciones de
programacion y adquisicion de actividades, bienes y servicios, control patrimonial y servicios
generales. Se encuentra a cargo de la Unidad de Administracion.

La Unidad de Administraciéon articula con la Direccion Ejecutiva y con otras unidades del
Proyecto Especial, asi como, con el Ministerio de Cultura, a través de la Oficina General de
Administracion.
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= Contratos de bienes y/o servicios
suscritos

= Modificacidén contractual

= Seguimiento al pago previa
conformidad y resolucién/nulidad
de contrato

= [nventario de bienes patrimoniales

= Informe periddico de gestion
administrativa.

A02 Gestion
Administrativa

Articulo 29.- Del Proceso de Asesoria Legal

Es el proceso de apoyo que abarca las actividades orientadas a brindar asesoria legal, emitir
opiniones legales y elaborar proyectos de convenios, actos resolutivos y otros. Se encuentra a
cargo de la Unidad de Administracion.

La Unidad de Administracion articula con la Direccién Ejecutiva y con otras unidades del
Proyecto Especial, asi como, con el Ministerio de Cultura, a través de la Oficina General de
Asesoria Juridica.

= Proyectos de actos resolutivos

= Proyectos de convenios, de ser el
caso

= Informes de opinidn juridico legal

AO03 Asesoria
Legal

Articulo 30.- Del Proceso de Tecnologias de la Informacion

Es el proceso de apoyo conducente a disponer de equipamiento y soporte tecnoldgico a las
unidades del Proyecto Especial, asegurando su suficiencia, calidad, oportunidad y seguridad.
Comprende actividades de implementacion y soporte técnico; asi como, las de articulacion y
seguridad de la informacion a nivel del Proyecto Especial, con el Ministerio de Cultura y a
nivel interinstitucional. Se encuentra a cargo de la Unidad de Administracion.

La Unidad de Administracion articula con la Direccion Ejecutiva y con otras unidades del
Proyecto Especial, asi como, con el Ministerio de Cultura, a través de la Oficina General de
Estadistica, Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

= Soporte tecnoldgico
= Implementacion de tecnologias
que permitan una 6ptima

A04 Tecnologias

de la ; S
., articulacion
informacién - .
= |[nformes periédicos de monitoreo
y control
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TiITULO IV
NECESIDADES DE PERSONAL

Articulo 31.- Necesidad de Personal

El Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru para

BICENTENANIO
. wmim

el eficaz y eficiente

cumplimiento de sus objetivos requiere contar con el siguiente personal, distribuido segun las
unidades que conforman su organizacion:

CANTIDAD

A Direccion Ejecutiva .
001 Director(a) Ejecutivo(a) 01
002 Gestor Técnico 01
003 Asesor Legal 01
004 Asistente Administrativo 01
A, Unidad de Administracién .
005 Coordinador Administrativo 01
006 Especialista Administrativo 02
HLA. Unidad de Articulacion Interinstitucional
010 Coordinador de Articulacion Interinstitucional 01
011 Gestor de Cooperacion internacional y de patrocinios 01
012-014 | Especialista en formulacién de proyectos de inversién 02
015 Especialista en gestion y seguimiento de inversiones publicas 01
016 Especialista de coordinacion con gobiernos regionales vy 01

locales

i.2. Unidad de Gestion Cultural y Académica ~
018 Coordinador de Gestién Cultural y Académica 01
019 Gestor de programa académico y editorial 01
020 Gestor de proyecto de ciudades culturales del Bicentenario 01
021 Gestor de exposiciones nacionales e internacionales 01
022-024 | Especialista en gestion cultural 02
025-026 | Especialista de programas académicos y editorial 01
027-029 | Especialista de proyectos de ciudades culturales 02
030-031 | Especialista curatorial 02
lL3. Unidad de Comunicacion Estratégica

032 Coordinador de Comunicacion Estratégica 01

‘ 033 Gestor de ceremonias, eventos vy disefio de actos 01 -
) conmemorativos
034 Gestor del Sistema de Voluntariado 01

14



CANTIDAD

15

035-036 | Especialista en produccion de eventos 01
037 Especialista en prensa 01
038 Especialista en audiovisuales 01
039 Especialista en disefio grafico, redes sociales y web 01
040-041 | Especialista en comunicacion social 02

Total 33
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ANEXO 1

ORGANIGRAMA DEL PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO DE LA
INDEPENDENCIA DEL PERU
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ANEXO 3

DESPLIEGUE DE PROCESOS NIVEL O Y 1

EO1.1 Gestion Estratégica

EO01 Planeamiento

EO01.2 Gestion Operativa
E02.1 Formulacion de propuestas de
Cooperacion

EO02 Gestion de Cooperacion

E02.2 Monitoreo de proyectos y actividades
de cooperacion

MO1.1 Disefio de propuestas de cartera e
iniciativas culturales y académicas

MO1.2 Coordinacién internacional

MO1 Articulacion Interinstitucional |MO01.3 Coordinacion intersectorial e
intergubernamental

MO1.4 Coordinacidn con entidades privadas

MO1.5 Gestion de inversiones

MO02.1 Planificacion del Sistema
Comunicacional

MO2 Gestion de Comunicaciones {[M02.2 Ejecucidén de iniciativas y campafias

MO02.3 Desarrollo de sistema de voluntariado

MO03.1 Seguimiento de ejecucion de carteras
e iniciativas del Proyecto Especial

MO3 Seguimiento y Evaluacion MO03.2 Evaluacion de la implementacion de

conwvenios de cooperacion

MO03.3 Evaluacion del Plan de Desarrolio

A01.1 Programacion presupuestal

A01 Gestion de los recursos

presupuestales y financieros A01.2 Gestion de caja chica

A01.3 Gestion de pagos

A02.1 Gestion de adquisiciones y
contrataciones

A02.2 Administracion de personal

A02 Gestion Administrativa

A02.3 Control patrimonial

A03 Asesoria Legal A03.1 Emision de opinion legal

A04.1 Sistemas de Informacion

A04 Tecnologias de la informacion —
A04.2 Soporte tecnoldgico




