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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

(DIRECTIVA N° 004-2021-CONCYTEC-SG “DISPOSICIONES QUE REGULAN LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UIT EN EL PLIEGO CONCYTEC”)

SUB DIRECCION DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y

Unidad Organica TALENTOS

Servicio para la formulaciéon y validacién de

D inacién de la Contrataci
enommnacton ce fa T-ontratacion propuesta del Manual del Reglamento RENACYT

1. Finalidad Publica

En el marco de lo dispuesto en el nuevo Reglamento de Calificacién, Clasificacién y Registro de los
Investigadores del SINACYT (Reglamento RENACYT), aprobado mediante Resolucién de
Presidencia N° 90-2021-CONCYTEC-P, el CONCYTEC debera aprobar las disposiciones que
resulten necesarias para la adecuada implementaciéon del reglamento; siendo asi, se requiere la
aprobacion de un “manual” que establezca las disposiciones de los procesos contenidos en el nuevo
reglamento, con la finalidad de operativizar adecuadamente su implementacién, asi continuar con la
calificacidn, clasificacién y registro de investigadores, lo cual permitird contar con un soporte de
registro y seguimiento de actores dedicados al campo investigativo en el pais, a fin de coadyuvar a la
toma de decisiones publicas orientadas al fortalecimiento y fomento de la dedicacién a las labores
cientificas y tecnolégicas en dreas de mayor interés nacional, asi como al desarrollo y fomento de la
CTI y su capital humano dentro el pais.

2. Antecedentes

Con fecha 02 de setiembre de 2021, mediante el diario oficial El Peruano, se publicé la aprobacién
del nuevo Reglamento RENACYT, el cual dispone que, antes de la entrada en vigencia de las
disposiciones referidas a la “Ventanilla Abierta”, el CONCYTEC debera realizar una “Convocatoria
Piloto” para validar la adecuacion de la plataforma disefiada para la implementacion del nuevo
reglamento, asi como la adecuacién de los procesos de calificacion, clasificacién y registro, entre
otros, establecidos en el nuevo reglamento. Asimismo, el nuevo Reglamento RENACYT establece
cambios sustanciales en los procesos de calificacidn, clasificacion y registro de investigadores,
ademads, de la incorporacién de nuevos procesos (mantenimiento activo y promocién) y de nuevos
niveles, criterios de evaluacion, items de verificacion y puntajes. Siendo asi, se requiere elaborar y
validar una propuesta del Manual del Reglamento RENACYT que establezca las disposiciones de
los procesos contenidos en dicho reglamento, el cual permitird validar la adecuacién y pertinencia de
estos procesos.

3. Objetivos de la Contratacion

Contar con los servicios de una persona juridica especializada que elabore y valide una propuesta del
Manual del Reglamento REANCYT, el cual permitird establecer y exponer, de manera clara y
precisa, los procesos de calificacion, clasificacién y registro de investigadores contenidos en el
proyecto normativo del nuevo Reglamento RENACYT, asi como otros procesos y/o acciones
vinculadas a la implementacién de este reglamento, considerando las metodologias aplicables para
tal fin (enfoque de gestion de procesos) y bajo pardmetros/estandares adecuados de calidad.
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4. Descripcion del servicio

)

En el marco de las disposiciones aprobadas en el nuevo Reglamento RENACYT, el proveedor
(persona juridica) debera realizar, sobre la base de estas disposiciones y de la normativa que resulte
vinculante, acciones referidas al mapeo y gestién de procesos, con la finalidad de elaborar la
propuesta del Manual del Reglamento RENACYT, el cual serd aplicado para la “Convocatoria
Piloto” y la posterior implementacion de la “ventanilla Abierta”. Asimismo, se deberdn realizar,
entre otras, algunas acciones participativas orientadas a la revision y validacién del contenido de la
propuesta del Manual del Reglamento RENACYT, con la finalidad de otorgar validez técnica a la
propuesta formulada. Siendo asi, el proveedor debera realizar las siguientes acciones:

a) Revisar y analizar la normativa vinculada al presente servicio (anterior y nuevo Reglamento

b) Proponer los roles, funciones y responsabilidades detalladas de forma integral que se desprendan

c) Revisar y analizar los procesos operativos con su respectivo alcance contenidos en el nuevo

d) Realizar el modelado BPM (Business Modeling Notation), que incluye documentar, disefiar y

e) Realizar el Mapeo de procesos AS IS, describiendo la situacién actual, y el mapeo de procesos

f) Disefio de la propuesta integral del Modelado BPM con el mapeo de procesos AS IS / TO BE a

g) Elaborar y presentar una propuesta del Manual del Reglamento RENACYT que permita

h) Coordinar con el drea usuaria y otras dependencias, las acciones orientadas a la revisién y/o

RENACYT; anterior Manual del Reglamento RENACYT; TUO de la Ley del Procedimiento
Administrativo General-Ley N° 27444; Ley Universitaria-Ley N° 30220; Cédigo Nacional de
Integridad Cientifica; Ley de Promocidn del desarrollo del Investigador Cientifico-Ley N° 30948,
etc.).

del nuevo Reglamento RENACYT.

Reglamento RENACYT (calificacion, clasificacidon, mantenimiento activo, promocion, registro y
exclusion). Asimismo, revisar y analizar los procesos y alcance de los recursos administrativos
(reconsideracion y apelacién) contenidos en el nuevo Reglamento del RENACYT.

optimizar los procesos, generando representaciones visuales de las etapas y el flujo de los mismos
contenidos en el nuevo Reglamento RENACYT (calificacién, clasificacién, registro,
mantenimiento activo, promocién, exclusién, reconsideracién y apelacién), asi como otros
procesos y/o acciones que se identifiquen como resultado de la optimizacién considerando los
niveles 1(descriptivo), 2 (operativo), 3 y 4 (detalle técnico).

TO BE, con la descripcién de las posibles mejoras a incorporar, incluyendo la documentacién
respectiva.

ser implementada en el nuevo Reglamento RENACYT.

establecer y exponer, de manera clara y precisa, los procesos de calificacion, clasificacidn,
registro, mantenimiento activo, promocion, exclusion, reconsideracién y apelacién contenidos en
el proyecto normativo del Reglamento RENACYT, asi como otros procesos y/o acciones
vinculadas a la implementacién de este reglamento.

validacién de la propuesta del Manual del Reglamento RENACYT, asi como las acciones
correspondientes a la incorporacién de ajustes y/o modificaciones que resulten necesarios, a fin de
obtener una version validad de la propuesta del Manual del Reglamento RENACYT.

Participar de reuniones con el drea usuaria y otras dependencias vinculadas a la elaboracion de la
propuesta del Manual de Reglamento RENACYT. Dichas reuniones se llevardn a cabo con el fin
de realizar coordinaciones y recabar informacion correspondiente.
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5. Requisitos minimos del proveedor

El proveedor debera cumplir con el siguiente perfil minimo:

e Persona juridica con inscripcidn vigente en RNP.

e Experiencia minima de haber realizado 5 servicios para entidades publicas y/o privadas
referidas al mapeo, implementacidn, gestiéon y/o mejora de Procesos, Calidad, Marcos de
Gobierno y/o Documentos de Gestién. La experiencia no deberd tener una antigiiedad mayor a 5
afos.

e Acreditar la participacién de un coordinador, cuyo perfil minimo sea de bachiller de Ingenieria
(de Sistemas, Industrial o Econémica), Economia o Administracion; con certificacion oficial
internacional CAMP, PMP y/o SCM; experiencia laboral de 6 afios en actividades vinculadas a
la Gestién de Procesos, Organizacién y Métodos, Mejora Continua, Gestién de Proyectos y/o
Gestion de la Calidad.

e Acreditar la participacién de un analista, cuyo perfil minimo sea de egresado universitario o
bachiller de Ingenieria (de Sistemas, Industrial o Econémica), Economia o Administracién; con
cursos/talleres en Gestion y/o Mejora de Procesos, Proyectos y/o Calidad; experiencia laboral de
2 afios en actividades vinculadas a la Gestién de Procesos, Organizaciéon y Métodos, Mejora
Continua, Gestion de Proyectos y/o Gestion de la Calidad.

6. Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: El proveedor debera prestar sus servicios desde sus propias instalaciones. La prestacién del
servici6 se realizard de manera virtual y/o remota.

Plazo: El servicio tendrd vigencia en un plazo de hasta 40 dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de notificada la Orden de Servicio.

7. Entregables

Entregable 01:

e Plan de Trabajo y Diagrama de Gantt con las
actividades a desarrollar estableciendo una ruta
critica, considerando las coordinaciones con el
area usuaria y validaciones.

e Propuesta de los roles, funciones vy
responsabilidades detalladas de forma integral
que se desprendan del nuevo Reglamento
RENACYT, plasmadas en un documento técnico.

Entregable 01
Plazo: Hasta 20 dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de notificada la O/S

e Modelado BPM (Business Modeling Notation)
del nuevo Reglamento RENACYT, con los
procesos (calificacién, clasificacion, registro,
mantenimiento activo, promocién, exclusion,
reconsideraciéon y apelacién), asi como otros
procesos y/o acciones que se identifiquen como
resultado de la optimizacidén, que incluye el
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disefio y optimizacién de los procesos, generando
representaciones visuales de las etapas y el flujo
de los mismos, con la respetiva documentacién
considerando los niveles 1(descriptivo), 2
(operativo), 3y 4 (detalle técnico)

e Mapeo de procesos AS IS y TO BE, con la
documentacién respectiva.

e Disefio integral de la propuesta del Modelado
BPM con el mapeo de procesos AS IS / TO BE a
ser implementada en el nuevo Reglamento
RENACYT.

e Propuesta inicial del Manual del Reglamento
RENACYT que permita establecer y exponer, de
manera clara y precisa, los procesos de
calificacion, clasificacion, registro,
mantenimiento activo, promocién, exclusion,
reconsideracién y apelacién contenidos en el
nuevo Reglamento RENACYT, asi como otros
procesos y/o acciones vinculadas a la
implementacidn de este reglamento

Entregable 02:

e Propuesta validada del Manual del Reglamento
RENACYT que permita establecer y exponer, de
manera clara y precisa, los procesos de
calificacion, clasificacion, registro,
mantenimiento activo, promocién, exclusion,
reconsideracién y apelacién contenidos en el
nuevo Reglamento RENACYT, asi como otros
procesos y/o acciones vinculadas a la
implementacién de este reglamento. Esta
propuesta debe contener los ajustes y/o
incorporaciones que resulten de los comentarios,
observaciones y/o aportes obtenidos en las
acciones de revision y/o validaciéon de Ila
propuesta inicial y debe contener, ademds, una
matriz que presente la atencién a los comentarios,
observaciones y/o aportes que se hayan generado.

Entregable 02
Plazo: Hasta 40 dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de notificada la O/S

8. Conformidad

La conformidad de servicio serd otorgada por la Sub Direccién de Ciencia, Tecnologia y Talentos,
previo informe del especialista responsable.
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9. Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuara de la siguiente manera:

e Primer pago: Equivalente al 45% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacidn
del primer entregable y del otorgamiento de conformidad de servicio correspondiente.

e Segundo pago: Equivalente al 55% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacion
del segundo entregable y del otorgamiento de conformidad de servicio correspondiente.

10. Confidencialidad

EL CONTRATISTA no podra divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros dentro o
fuera del Pliego CONCYTEC, salvo autorizacién expresa de las Unidades Ejecutoras CONCYTEC
o PROCIENCIA, segtn corresponda, la informaciéon proporcionada por ésta para la prestacion del
servicio y, en general toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasién
del servicio que presta, durante y después de concluida la vigencia de la presente Orden de Servicio.

11. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden
de servicio o contrato, la Entidad le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucidn total del servicio o a la
obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacién del retraso como
justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo.

12. Responsabilidad por vicios ocultos

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s)
ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada.
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13. Clausula de Anticorrupcion

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 8
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 8 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademds, el contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
précticas.

14. Clausula Patrimonial

Por medio de la presente cldusula, el contratista cede los derechos patrimoniales de los cuales sea
titular sobre las obras, datos procesados y estadisticas de monitoreo producidos en virtud a este
contrato, para su explotacién no exclusiva, ilimitada, perpetua y con alcance mundial, a favor de (la
Entidad Publica).

Esta cesion de derechos comprende, mas no se limita, a los derechos de reproduccién, comunicacién
al publico, distribucién, traduccidn, adaptacidn, arreglo, edicién, modificacién, cambio de formato u
otra transformacién, importacidon al territorio nacional de copias por cualquier medio incluyendo la
transmision, asi como cualquier otra forma de utilizacién de las obras, datos procesados y
estadisticas de monitoreo que no estén contempladas en la ley de la materia como excepcién al
derecho patrimonial y, en general, para cualquier tipo de utilizacién y explotacién, que la entidad
estime pertinentes, en cualquier forma o procedimiento, conocido o por conocerse, pudiendo poner a
disposicion las obras, datos procesados y estadisticas de monitoreo por medio de autorizaciones o
licencias a favor del publico en general.

15. Solucion de Controversias:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente contratacién son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

PAUL A. SOPLIN ALVARADO
Sub Director de Ciencia, Tecnologia y
Talentos
CONCYTEC
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ANEXO N° 7
COTIZACION DE SERVICIOS
RAZON SOCIAL: TELEFONO FIJO:
DIRECCION: TELEFONO MOVIL:
EMAIL: RUC:
ITEM DESCRIPCION PRECIO TOTAL

PRECIO TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS

CONDICIONES DE LA OFERTA

De acuerdo a lo establecido en los términos | El plazo de entrega se contabiliza de acuerdo a lo
de referencia establecido en los términos de referencia

La presente cotizacion cumple con los términos de referencia remitidos

En caso de incumplimiento, tengo conocimiento de las penalidades a aplicarse, de acuerdo a lo
establecido en los términos de referencia.

Autorizo al CONCYTEC a que notifique la orden de servicio al correo electronico consignado en la
presente cotizacion. Asi como cualquier otro acto o comunicacion relacionada con la ejecucion
materia de la presente cotizacion.

La presente propuesta Incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a prestar.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social
DNI/RUC
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ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA PERSONA JURIDICA

El que suscribe, con DNI , representante de la
empresa identificada con R.U.C.
N° , con domicilio en , con correo electrénico';

, nhumero de teléfono fijoZ y numero de teléfono
celulars: , declaro bajo juramento cumplir con lo siguiente:

1. Nos comprometemos a entregar los bienes o brindar los servicios, en cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia remitidos por el Pliego CONCYTEC.

2. Cumplimos con los requisitos de experiencia y otros consignados en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

3. En caso de resultar elegidos, nos comprometemos a mantener todas las consideraciones ofrecidas en
nuestra cotizacion durante la presente contratacién, asimismo, autorizamos que la notificacion de la
orden de compra o servicio sea realizada al correo electronico consignado.

4. No tenemos impedimento para contratar con el Estado de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 de la
Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias; y su Reglamento.

5. Conocemos las sanciones contenidas en la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, sus
modificatorias y su Reglamento, para el caso de las contrataciones iguales o inferiores a las 8 UIT; y las
contenidas en el TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. De ser contratado, declaramos cumplir con lo establecido en el articulo 7° del Decreto de Urgencia N°
020-2006.

Firma y nombre del representante del postor

La presente Declaracion Jurada se encontrara sujeta a fiscalizacidn posterior de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 34° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

El cual estara activo y vigente para cualquier comunicacion, antes o durante la ejecucion de la prestacion, el cual me comprometo a revisarlo todos los
dias para una correcta y fluida comunicacion, en el caso de no responder a su solicitud, dejo constancia que se considerara como notificado en el dia de
remitido.

El cual estara activo y vigente para cualquier comunicacion, antes o durante la ejecucion de la prestacion.

El cual estara activo y vigente para cualquier comunicacion, antes o durante la ejecucion de la prestacion.



ANEXO N° 8

CARTA DE AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA-CCI

Seiiores
CONCYTEC
Presente. -

ASUNTO: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. Que el nimero de cédigo de Cuenta Interbancario (CCl)

corresponde a la entidad financiera .........coveiviiiiiiinnenn,

Agradeciendo se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada, sean
abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl.

RAZON SO C AL i e
RUC: o,

Atentamente.

Firma

IMPORTANTE: EI CCI debe estara enlazado con el numero de RUC del proveedor.



DECLARACION JURADA DE DATOS DEL PROVEEDOR

Sefores

CONCYTEC

Presente.-

El quUe SE SUSCIDE, ..oooiiiiiiiiiiii identificado con DNI
1 , proveedor ylo Representante Legal de la empresa

................................................ , con RUC N°.............. DECLARO BAJO
JURAMENTO que la siguiente informacion presentada en el siguiente documento se sujeta a la verdad:

Apellidos y Nombres, Denominacion o Razén Social :

Domicilio Legal :

Numero de RUC :

Correo electronico (*) :

Teléfono fijo: Numero de Celular:

Asimismo, se detalla datos de personal de contacto:

Contacto 01:

Nombres y Apellidos:

Correo electronico (*):

Teléfono fijo: Numero de Celular:

Contacto 02:

Nombres y Apellidos:

Correo electronico (*):

Teléfono fijo: Numero de Celular:

(*) Se declara el correo electrénico para efectos de las coordinaciones y notificaciones que se realicen
durante la ejecucion del servicio o adquisicién del bien.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social
DNI/RUC





