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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO
Alecaldia

“Uite del Bicertenario dof Pesi- 200 arias de Tndepernderncia™
RESOLUCION DE ALCALDIA Ne U8 ¢{ -2021-A-mpi
Ilo, (L"/ de Marzo del 2021

VISTOS

El Informe N° 030-2021-GPE-MPI; Informe N° 042-2021-SGPDO-MPI; Informe N° 058-2021-
OSLPIP/GM-MPI, referente a la Aprobacién de la Propuesta de Directiva sobre Procedimiento
para la Elaboracién, Evaluacién y Ejecucién de Fichas Técnicas de Mantenimiento de Inversién
Publica Ejecutados por la Municipalidad Provincial de llo; Informe Legal N° 176-202 1-GAJ-MPL; y, -

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo previsto en el Art. 194° de 1la Constitucién Polftica del Peru,
concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
27972 los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia. La autonomia que la constitucion Politica del Pert establece para las
municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracién, con sujecién a ordenamiento juridico, con la finalidad de organizar, reglamentar y
administrar los servicios publicos locales de su responsabilidad;

Que, la Ley N° 27972 en su articulo 39° sefiala que el Alcalde ejerce funciones ejecutivas de
gobierno mediante Decretos de Alcaldia, por Resoluciones de Alcaldfa resuelve los asuntos
administrativos a su cargo, y las Gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a
través de Resoluciones y Directivas, por consiguiente, es indispensable contar con una Directiva
actualizada en relacién al procedimiento para la elaboracién, evaluacién ¥ ejecucién de fichas
técnicas de mantenimiento de inversién publica, por ser este un mecanismo de guia, ilustracién,
interpretacién y coadyuve a la resolucién de conflictos sobre la materia;

Que, todas las obras ejecutadas y culminadas por la Municipalidad Provincial de Ilo, se deben de
- programar la operacién y mantenimiento de las obras, y prever el presupuesto para tal fin. Por lo
[ que, en contraste al presente objetivo, cabe sefialar que actualmente se cuenta con una Directiva
denominada “DIRECTIVA INTERNA PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO
DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA (AMIP) DE LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO AMBIENTAL
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO” 1a cual se encuentra desactualizada y es la Gerencia

.6@55“"’% de Inversién Publica quien realiza y/o coordina la elaboracién de Fichas para los diferentes tipos

fd«“"k"jﬂ de” Mantenimiento (Ordinario, rutinario, correctivo, y urgencia). Por lo que, es necesario la

A 2 ,§j implementacién de una Directiva actualizada y emitida en base a la Directiva N° 01-2019-

\%{_@9/ EF/63.01 Directiva General del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
e Inversiones.

Que, la Directiva General del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones, Directiva N° 01-2019-EF/63.01 en lo referente a la fase de Programacién Multianual
de Inversiones del Ciclo de Inversiones cita: “La programacién multianual de inversiones que
realizan las entidades y empresas publicas sujetas al Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones se rige por los siguientes criterios: (--) 3. Sostenibilidad: se debe garantizar que
las inversiones cuya ejecucion se programe cuenten con un futuro presupuesto para su operacién 4
mantenimiento, procurando un adecuado balance entre el gasto de capital programado de la
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inversion y el gasto corriente futuro que demandard su financiamiento.” Lo cual es considerando vy
aplicado en la Propuesta de Directiva presentada materia de revisién. Por otro lado, la misma
Directiva en su articulo 40° numeral 40.3 referente al alcance de la fase de funcionamiento, sefala
textualmente: “40.3 Corresponde a las referidas entidades: 1. Programar, ejecutar y supervisar las
actividades mediante las cuales se garantiza la operacién Y mantenimiento de los activos generados
con la ejecucién de las inversiones, para brindar los servicios a los usuarios de manera adecuada y
oportuna, asegurando con ella su sostenibilidad perseverando su uso y vida itil” Siendo estas fases y
procedimientos consideradas en la elaboracién de la Propuesta de Directiva materia de analisis,
cumpliendo de esta forma con los procedimientos y objetivos de la presente Directiva.

Que, en mérito a lo precedente, y segin el anélisis de la Propuesta de Directiva, se advierte que
esta se encuentra basada en el nuevo Sistema INVIERTE.PE que nacio mediante el Decreto
Legislativo 1252 el 01 de Diciembre del 2016 y entré en vigencia el 24 de Febrero del 2017 y uno
de sus principios es: La Inversién debe programarse teniendo en cuenta la previsién de recursos

para su ejecucion y su adecuada operacién y mantenimiento, mediante la aplicacién del Ciclo de
Inversion.

Que, seglin la revision de los actuados y considerando los informes técnicos previos, se advierte
que la Propuesta de Directiva cumple con el objetivo establecido y con los pardmetros previstos
en la Directiva de Normas para Formular y Actualizar Directivas de la Municipalidad Provincial de
Ilo, Directiva N° 002-2019-MPI.

Que, mediante Informe Legal N° 176-2021-GAJ-MPI, de la Gerencia de Asesoria Juridica, emite
opinién legal favorable, para la aprobacién de la Propuesta de Directiva denominada
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, EVALUACION Y EJECUCION DE FICHAS TECNICAS DE
MANTENIMIENTO DE INVERSION PUBLICA EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE ILO visto que cumple con los objetivos establecidos y se encuentra dentro de los pardmetros d
la Directiva N® 002-2019-MPI.

Que, en concordancia en el inciso 6 del articulo 20° de la Ley Organiza de Municipalidades N°
27972, sefiala que, dentro de las atribuciones del alcalde, esta dictar Decretos y Resoluciones de
Alcaldia, con sujecién a la leyes y ordenanzas: y

De conformidad a lo expuesto, en uso de las facultades conferidas por el articulo 20° numeral 6 de
la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 y contando con las visaciones correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR LA DIRECTIVA denominada: “PROCEDIMIENTO PARA LA

INVERSION PUBLICA EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO”, cuyo texto

en anexo forma parte integrante de la presente Resolucién, la misma que consta de 10

Generalidades, 03 Anexos y con 19 Cuadros




Alcaldia
ARTICULO TERCERO. - DEJESE SIN EFECTO toda norma y disposicién administrativa que se

opongan a la presente,

ARTICULO CUARTO. - DISPONER a la Gerencia de Planeamiento Estratégico, Gerencia de
Inversién Publica, Sub Gerencia de Planes y Desarrollo Organizacional, Sub Gerencia de
Formulacién y Estudios de Proyectos, Sub Gerencia de Programacién Multianual de Inversiones,
Oficina de Supervisién y Liquidacién de Proyectos de Inversién Piblica, y demas dependencias

de la Municipalidad Provincial de Ilo, den estricto cumplimiento a la Directiva aprobada.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General la publicacién de la

presente Resolucién con arreglo a Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE ILO XD PROVINCIAL DE ILO
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DIRECTIVA NCe_ -2021-MP]

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE jLo"

ejecucion de actividad, elaboracion de informe fing| de las actividades de mantenimiento de inversign piblica, que
gjecufars la Municipalidad Provingial de llo.

IIl. FINALIDAD:;

lll. BASE LEGAL:

1. Constitucién Poj itica del Estado

2. LeyNe 27972, Ley Organica de Municipalidades ¥ 8Us modificatorias.

3. TUOdela Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa Genera].

4. LeyNe28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

5. LeyNe 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

6. Decreto Legislativo N° 1252, Crea el Sistema Nacional de Programacion Multianyal y Gestion de Inversiones y

derogaala Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Pubica.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de Ia Republica

Ley N° 27508, Ley de Canon.

9. Decreto Supremo N° 027-2017-EF, Aprobé el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1 252, que crea el SNPM y
Gly Deroga la Ley N° 27293 (SNIP)

10.  Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afig Fiscal vigente Y sus créditos suplementarios

1. Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-201 9-EF.

12, Decretp Supremo N° 344-201 8-EF, que aprueba el Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado

13, Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

14, Resolucién de Contralorig N°195-88-CG,

15. Ley N° 27815, Cadigo de Etica de |a Funcion Piblica ¥ su Reglamento modificado por la Ley N° 28495,

16.  Estructura Orgénica y Organigrama de |a Municipalidad Provincial de llo,

17. LeyNe 27983, Ley de Seguridad y Salud en g| Trabajo.

18.  Decreto Supremo N° 005-2012-TR.

2o N

IV. ALCANCE:
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V. GLOSARIO DE TERMINOS:

Inversién _Plblica: Comprende infraestructura vial, infraestructuras de riego, saneamiento bésico, edificios,
dependencias, planta fisica en general, obras civiles, instalaciones adosadas, equipamiento, mobiliario, &reas de
recreacion y sus componentes que son de uso publico.

Ficha Técnica de Mantenimiento: Es el documento que contiene Informacion técnica y financiera, para la ejecucion de
una determinada actividad de mantenimiento de infraestructura publica y otros existente, elaborada por profesionales
especialistas en la materia, ejecutada por la modalidad de Ejecucion Presupuestaria por Administracion Directa, la cual
debe ser foliado, evaluado y visado en todas sus paginas por la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de
Inversion y firmado por el profesional responsable de su elaboracién la misma que debe ser aprobada mediante acto
resolutivo de la Gerencia de Inversiones.

La ficha Técnica de Mantenimiento debera contener:

Indice general

Memoria descriptiva

Especificaciones Técnicas Metrados (Hoja resumen y planilla de metrados)
Presupuesto General de la Actividad.

Presupuesto Analitico de la Actividad

Analisis desagregado de Costo Directo y Costos Indirectos

Cronogramas de la ejecucion de la actividad

Cronograma Valorizado de Gastos de la Actividad.

Cronograma de adquisicion de materiales.

Anélisis de costos Unitarios Relacién de insumos por tipo (Mano de obra, Materiales, equipos y
Herramientas).

Anexos: Panel Fotogréfico.

Planos de ejecucion de la actividad

Informacién Digitalizada,

Proforma de cotizaciones.
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Actividad de mantenimiento: Accién eficaz para devolver los aspectos operativos relevantes de una infraestructura ya
construida y/o existente y que al finalizar el mantenimiento deben ser funcionable, brindar seguridad, productividad,
confort, imagen, salubridad e higiene; con la finalidad de conservar su condicién adecuada de operacion el
mantenimiento puede ser: rutinario o permanente, periddico, preventivo, y correctivo.

1. Mantenimiento Ordinario: Comprende todos aquellos trabajos periddicos sobre elementos comunes o privativos
que segln las caracteristicas técnicas del edificiose han de realizar con motivo de su utilizacién y .
del envejecimiento y desgaste de sus sistemas de proteccion e instalaciones por la accion ordinaria de la ,,;ﬁgﬁﬁ@lﬁ\a
agresividad ambiental y del propio envejecimiento de los materiales empleados en su construccion. /¥ :
2. Mantenimiento Correctivo: Corresponde a los trabajos de diagnostico, prondstico, reparacion y proteccion de lags
estructuras que ya presentan manifestaciones patolégicas, o sea correccion de problemas evidentes, \ : A
3. Mantenimiento Preventivo: Toda medida tomada con antelacién y prevision, durante el periodo de uso y\""ffi,.ﬂil:rm&-"f»‘:’”
mantenimiento de la estructura. Como ejemplo puede ser citado la eliminacion del moho Acido y la limpieza de
la fachada, resanes y remedios de las superficies expuestas, pinturas con barnices hidrofugantes, renovacion y
construccion de botaguas, goteras, pretiles y otras medidas de proteccion.
4. Mantenimiento de Urgencia; Ocupacion de materiales disponibles en el almacén que se puede utilizar de forma
inmediata y/o adquirirlo mediante adquisicion directa.

Organo Ejecutor: Es el 6rgano responsable de Ia gestion y ejecucion de la actividad de mantenimiento de Ia inversion
publica.

Unidad Ejecutora: Es la unidad responsable de la ejecucion de la actividad de mantenimiento de Ia inversion publica
siendo la Gerencia de Inversion Pblica y altemativamente la Sub Gerencia de Ejecucion de Proyectos de Inversién de
la Municipalidad Provincial de Ilo.

= e = e s e T S e e T e,
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Equipos Técnicos: Equipo humano de trabajo, conformado por personal con grado de instruccign superior que cuentan
con capacitacion y experiencia para ejercer acciones de mantenimiento, El servicio técnico puede ser ejecutado
directamente por su personal o puede ser contratado a terceros que posean el grado de conocimiento adecuado y
conveniente,

mezcladores, concreteros, wincheros, asi como los almaceneros y guardianes entre otros. En esta categoria se les
consideran dentro del costo directo.

QObrero no Calificado; Son los trabajadores que son ocupados indistintamente en diversas tareas de la actividad de
mantenimiento, los cuales no han calificado en alguna especialidad,

DISPOSICIONES GENERALES:

6.1. Toda actividad de mantenimiento como condicion previa a su ejecucion debera contar con la Ficha Técnica de
Mantenimiento aprobada mediante Acto Resolutivo de Alcaldia de acuerdo a la delegacion de facultades.

6.2. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, debera priorizar la asignacién de |os recursos para realizar un
mantenimiento adecuado de Ja Inversion publica de su ambito, previa aprobacion mediante acto resolutivo.

6.3. El Organo Resolutivo, debera velar para que la Inversion pablica de su ambito, cuente con un mantenimiento
adecuado de acuerdo a los estandares y parametros especificados en la Ficha Técnica de Mantenimiento.

6.4. La ejecucioén del programa de Mantenimiento estara a cargo de la Gerencia Inversion Publica y la Sub Gerencia de
Ejecucion de Proyectos de Inversian.

6.5. Los procedimientos durante la ejecucion fisico - financiera de la Actividad de Mantenimiento sera de
responsabilidad de la Gerencia de Inversién Publica y la Sub Gerencia de Ejecucion de Proyectos de Inversion.

6.6.Las adquisiciones que se realicen con cargo a las actividades de mantenimiento deben ser ingresadas al Almacén
Central de la Municipalidad Provingial de llo, Asimismo, los saldos de insumos, herramientas ¥ materiales no
perecibles, nuevos seran valorizados e internados, en almacén central de la Entidad al término de la ejecucién de Ia
actividad de mantenimiento y €l sobrante de materiales de actividad no valorizados (usados) también seran
internados bajo responsabilidad del Almacén Central de Ia Institucién para la disposicion posterior.

6.7.Se debe incluir en el documento de contratacion de "Responsable de Actividad' una clausula que permita establecer

T
el cumplimiento de funciones de acuerdo a la normativa vigente a la fecha de cometido Ja falta. ,@@ﬁ%\
&3 %

6.8. DEL RESPONSABLE TECNICO DE LA FICHA DE MANTENIMIENTO: ,

a) Para fines de Ia Ejecucion Presupuestaria por Administracién Directa toda actividad de mantenimiento de
contar con un Responsable Técnico, cuya ejecucion realizara directamente asegurandose que la misma se
realice de acuerdo con Ia Ficha Técnica de Mantenimiento aprobado,

b) El “Responsable Técnico de Actividad" debe ser un profesional de acuerdo al tipo de intervencion del
mantenimiento, debidamente colegiado y habilitado con experiencia no menos de dos (02) afios de ejercicio
profesional y un (01) afio con experiencia especifica en ejecucién de Proyectos de Inversion Plblica yio
ejecucion de Fichas Técnicas el cual debera ser designado ylo contratado en la modalidad de que el drgano

¢) El"Responsable de Actividad de Mantenimiento", sera el responsable directo del cumplimiento de metas, de la
ejecucion fisica y el control financiero del mantenimiento, desde el inicio hasta sy culminacion, quien hara
entrega de la toda la documentacion fisico y financiera, actas de internamiento e Informe final aprobado;
teniendo un plazo hasta diez (10) dias calendario después de culminado el mantenimiento y hasta cinco ()
dias para subsanar observaciones; su responsabilidad culminara con |a Suscripcion aprobada de un acta de
ferminacion de la actividad Sin observaciones y de Ja documentacion técnico-administrativa Saneada.

Pagina 3 de 31
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d) Para efectos del tratamiento de Ejecucion de Fichas Técnicas de Mantenimiento se debers tomar, en
consideracion el TUO de Ia Ley de Contrataciones def Estado.

e) En caso de sustitucion de responsable de actividad, la unidad ejecutora debera de comunicar de manera
inmediata a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion, remitiendo copia del documento
que designe al nuevo responsable,

6.9. DE LAS FUNCIONES DEL RESPONSABLE TECNICO DE LA FICHA DE MANTENIMIENTO:

a) Solicitar la designacion del Inspector de Ia Ficha Técnica,

b)  Elaborar el Informe de compatibilidad.

c) Ejercer la direccion técnica de la actividad de mantenimiento de acuerdo a la Ficha Técnica aprobada,
debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para iniciar ¥ culminar los trabajos en el plazo previsto,
Sera responsable de los atrasos o paralizaciones injustificadas asi como de la calidad de los trabajos
gjecutados.

d) El Responsable Técnico solicitara las autorizaciones o Permisos necesarios, cuando se requiera o
corresponda para la ejecucion de Ja actividad, en coordinacion con el Inspector,

e) Elaborar y presentar oportunamente el requerimiento de los insumos necesarios para la ejecucion de los
trabajos de acuerdo al calendario de adquisicion de materiales.

f)  Programar un Plan de Seguridad de la Actividad de Mantenimiento de acuerdo al Reglamento Nacional de
Edificaciones y a la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento.

g) Cautelar que la cantidad de mano de obra, materiales, equipos y herramientas, sean los necesarios para
garantizar el cumplimiento del cronograma de avance fisico de la actividad y la continuidad de los trabajos
hasta la culminacion y conformidad de los mismos.

h)  Aperturar y legalizar notarialmente el Cuaderno de Mantenimiento o Actividad, el mismo que debera ser
firmado en todas sus paginas por el Responsable Técnico e Inspector.

) Llevar un Registro de Asistencia Diaria, a través del cual se pueda determinar la participacion y permanencia
de cada trabajador durante Ia ejecucion de la actividad, el mismo que debe coincidir con las anotaciones
diarias de personal en el cuademo de ocurrencias.

J) Presentar los Informes Mensuales dentro de los tres (3) primeros dias habiles del mes siguiente al inspector,
para su revision y hasta cinco (5) dias habiles del mes siguiente con V°B° del Inspector a su Jefe Inmediato.

K) Disponer el retiro de los materiales rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las
especificaciones técnicas de la Ficha Técnica aprobada.

) Disponer en caso de faltas o por bajo rendimiento, la separacion del trabajador en forma definitiva Yy en caso
de actos de indisciplina aplicar las sanciones que ameritan, informando de ello a la instancia superior
respectiva los que haran cumplir lo dispuesto.

m) Mantener al dia el Cuademno de Mantenimiento o Actividad bajo responsabilidad.

n) Presentar el informe final hasta diez (10) dias calendario después de Culminado el mantenimiento y hasta
cinco (05) dias para subsanar observaciones.

0) Informar al area competente, el término de la actividad ademas de anotacién en e Cuaderno
Mantenimiento o Actividad el asiento de culminacién de actividad haciendo una descripcion breve de |

Y
4

. T y % i . . g . Slm L
ejecucion de partidas asi como solicitar la verificacion aprobacion y cierre de Cuaderno al Inspector i

designado,
p) Ofras que le asigne el organo ejecutor en el campo de su competencia.

6.10. DEL INSPECTOR DEL MANTENIMIENTO:

a) Toda Actividad de Mantenimiento contara de modo permanente con un Inspector, contratado bajo cualquier
modalidad de contratacion tendra la responsabilidad de verificar y controlar que la Actividad se gjecute
conforme a lo que indica la Ficha Técnica de Mantenimiento, que se sigan los procesos de ejecucion de
acuerdo con la naturaleza de la inversion plblica y se cumpla con los plazos y costos previstos.

b)  El Inspector sera un profesional designado mediante documento por la Oficina de Supervisién y Liquidacion
de Proyectos de Inversion a solicitud del responsable de la Actividad.
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¢)  El Inspector debe tener una experiencia minima de dos (02) afios como Inspector y cinco (05) afios de
experiencia como profesional responsable de Actividades de Mantenimiento o Proyectos de Inversion
Publica.

6.11. DE LAS FUNCIONES DEL INSPECTOR DEL MANTENIMIENTO:
Dentro de las funciones del Inspector del mantenimiento a desempefiar comprende:

a)  Controlar verificar ¥ evaluar la correcta ejecucion de la actividad, la cual debe ejecutarse de acuerdo a |a
Ficha Técnica de Mantenimiento aprobada respetando las especificaciones y normas técnicas respectivas.
b)  Participar activamente con e Responsable Técnico del Mantenimiento en la revision de la ficha asignada,

los trabajos.

e)  Efectuar constantes visitas donde se ejecuta la Actividad de Mantenimiento, con Ia finalidad de verificar la
correcta ejecucion de los trabajos, asi como dar conformidad a os procesos constructivos,

f)  Presentar a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion un informe mensual, después
de dos (2) dias habiles después de recibido el informe mensual respectivo del Responsable de |a ejecucion
de Ficha de Mantenimiento.

g)  Verificar los requerimientos de bienes y servicios, que sean de calidad, cantidad, costos acordes a lo
programado y en los plazos establecidos en el calendario de adquisicion de materiales,

h)  Inspeccionar la cantidad y calidad de los materiales a ser ufilizados en la ejecucion de la actividad de
mantenimiento, y coordinar con el Responsable del Mantenimisnto el retiro inmediato de aquellos que hayan
sido rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones técnicas establecidas en
la Ficha de Mantenimiento.

i) Verificar el desempefio del personal (técnico y obrero) que participa en la ejecucion de Ia Actividad de
Mantenimiento,

) Revisary verificar las planillas de metrados Que el Responsable del Mantenimiento presenta mensualmente,

k) Efectuar observaciones y emitir la correspondiente notificacion de estas, en caso que el Responsable del e
Mantenimiento no cumpliese con las funciones dispuestas en la presente Directiva. Verificar |a subsanacionsZ
de las mismas e informar en forma oportuna a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos
Inversidn.

) Revisar la documentacion del Mantenimiento o Actividad y verificar que la ejecucién de |as pruebaSye, o4
controles y ensayos, previstos en |as especificaciones de la Ficha Técnica de Mantenimiento, se hayan Sz
desarrollado respetando las especificaciones técnicas.

m)  Absolver las consultas efectuadas por el Responsable de la Actividad mediante Cuaderno de Mantenimiento
0 Actividad, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles.

n)  Absolver las consultas sobre modificaciones no sustanciales y las que no tienen mayor incidencia en g
cumplimiento de las metas fisicas.

0) Informar a la unidad ejecutora el incumplimiento de las funciones del responsable técnico de Ia gjecucion
para la aplicacion de las sanciones estipuladas en la presente Directiva,

6.12. ETAPA DE PROGRAMACION Y APROBACION DE LA ACTIVIDAD:

El Responsable del Organo Ejecutor, mantendra un Plan Operativo Anual - POA, Que detalle todas las actividades
de mantenimiento de Inversién que se ejecutaran y la sustentacion de los FECUrsos necesarios para su ejecucion,

mm————— g St — o SR e e e e e e sty o,
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El Organo Resolutivo evaluara el pedido y remitira al Responsable del Organo Ejecutor, el que sera el responsable
de formular y/o elaborar [a Ficha Técnica de Mantenimiento de la Actividad, propondra la modalidad de ejecucion
de la Ficha Técnica pudiendo ser por administracion directa.

La Ficha Técnica de Mantenimiento presentada por la instancia pertinente, visada en todag SUS paginas sera
puesta a consideracion de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion,

6.13. DE LA APROBACION DE LA FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO:

Recibida la Ficha Técnica de Mantenimiento, la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion
designara un Responsable para que efectie la evaluacion y emita su conformidad respectiva,

6.14. DE LAS ACCIONES PREVIAS AL INICIO DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO:

Antes de dar inicio a Ia Ejecucion de una actividad en Ia modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa, se debe
cumplir con las siguientes condiciones:

a) La ejecucion de la Actividad se iniciara con la entrega de la infraestructura fisica (Segtin Anexo N° 01) donde
se realizara el mantenimiento.

b) La Unidad Ejecutora de Inversiones designara al Responsable Técnico del Mantenimiento mediante
memorandum.

¢) El Inspector y gl Responsable Técnico del Mantenimiento deberan recibir una copia completa de Ia Ficha de
Mantenimiento con su respectiva Resolucion de Aprobacion, para que puedan efectuar en forma oportuna la
compatibilidad respectiva, revision de los metrados, solicitar los procesos de adquisicion de servicios e
insumos, para el inicio del mantenimiento, seg(in corresponda sus funciones.

d) La Gerencia de Planeamiento Estratégico, debers prever la calendarizacion mensual para la ejecucion de Ia
Actividad.

€) El Inspector y el Responsable Técnico del Mantenimisnto, bajo responsabilidad deberan revisar todos los
componentes de Ia ficha de mantenimiento (memoria descriptiva, planos, presupuesto, analisis de costos
unitarios, listado de insumos, cronogramas, estudios basicos y otros de ser g caso), asi como las planillas de
metrados, que en el presupuesto estén las partidas necesarias para el cumplimiento de los trabajos
programados y metas fisicas de la Ficha Técnica de Mantenimiento.

f) El Inspector y el Responsable Técnico del Mantenimiento deberén efectuar una visita al

errores, ambigliedades o incongruencias en la Ficha Técnica, deberan de dar a conocer en el informe if
compatibilidad y en forma conjunta adoptaran acciones para corregir éstas,

AT

\ 'v“(f 3
) , w \ N o o
g) El Responsable Técnico deber4 Prever y asegurar en el lugar de las actividades los insumos necesarios Sl

(materiales, herramientas ¥ equipo) que garanticen el normal desarrollo de los trabajos y un apropiado uso del
recurso humano,

h) La operatividad y mantenimiento de las actividades ejecutadas por Ia Municipalidad deberan estar de acuerdo
a los esténdares y parametros especificados, la Unidad Ejecutora en coordinacion con la Gerencia de
Planeamiento Estratégico seran los responsables de priorizar la asignacion de los Fecursos para realizar los
mantenimientos adecuados.

i) La elaboracion de las Fichas Técnicas de Emergencia debera ser elaborada por la Sub Gerencia de
Formulacion y Estudios de Proyectos de Inversion Piblica, a fin de atender y mitigar en forma inmediata los
dafios ocasionados por los cambios climatolégicos  como lluvias, inundaciones, derrumbes, bajas
temperaturas, sismos, etc

'-m%mﬂ:wmm——_‘ e st B N e N —
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6.15. INICIO DE LA ACTIVIDAD:

6.16.

mantenimiento. Para el inicio de |a ejecucion técnico-financiera de Ia Actividad debe cumplirse las condiciones
siguientes:

a) Contar con asignacién presupuestal,

) Designar mediante Memorandum al Responsable de Actividad y el Inspector,

¢) Ficha Técnica de Mantenimiento aprobada mediante Acto Resolutivo.

d) Informe de Compatibilidad de la Actividad por parte del Responsable técnico y con V° B° del Inspector.

e) Actade Entrega o: Acta de inicio de Actividad (ANEXO 02: ACTA DE ENTREGA DE INVERSION PUBLICA),
f)  Cuademo de Actividad debidamente legalizado y cronograma actualizado de ejecucion.

o

ENTREGA DE INVERSION PUBLICA A SER INTERVENIDA:

El Responsable de Actividad, el Inspector, y el representante de la Entidad que administra fa inversion publica,
participaran en el acto de entrega de ésta, que se denominara ACTA DE RECEPCION DEL MANTENIMIENTO

Actividad,
DEL PERSONAL:

a) Seleccion

calificado que haya sido seleccionado.
El Responsable de Actividad solicitar el personal Que se requiera de acuerdo a o sefalado en la Ficha
Técnica de Mantenimiento.

b) Condiciones de Trabajo
El Responsable de Actividad debera dotar al personal los implementos de seguridad, medicinas de primeros
auxilios, y demas condiciones especificadas en la Ficha Técnica de Mantenimiento.

¢} Seguridad
Antes de iniciar la Actividad, el personal seleccionado recibira una charla de induccion sobre Seguridad e
Higiene en el Trabajo de acuerdo a la norma,

DEL CUADERNO DE MANTENIMIENTO O ACTIVIDAD:

La custodia del mismo corresponde al Responsable Técnico de Mantenimiento, el mismo qQue debera permanecer
en la oficina de la actividad y a disposicion del Inspector, para que este realice el llenado de los respectivos
asientos cada vez que este realice |a visita in situ a la actividad.

En forma diaria el Responsable Técnico de Mantenimiento debers efectuar el llenado de los asientos respectivos,
la no permanencia del Cuaderno de Mantenimiento o Actividad sera considerada como una falta administrativa,

s T D e — e S — e
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Deberén anotarse todas |as ocurrencias y observaciones relacionadas a |a Actividad, en particular, calidag y
plazos, esto es, lo relacionado a las distintas partidas en ejecucion en los frentes de trabajo, el esquema de
llenado debera contener minimamente lo siguiente:

» Suscribir Actas de inicio y término del mantenimiento.

> Fecha de anotacion del asiento en el cuaderno de ocurrengias.

> Mano de obra (por categoria).

> Actividades realizadas cuantificando su avance (segun partida de la ficha técnica).

~ Movimiento de materiales (ingresados, utilizados y debidamente cuantificados).

> Uso de Maquinada, equipos y herramientas (con expresa indicacion de las horas de uso Yy combustible de
cada equipo/maquinaria seglin sea el caso).

Consultas, Ordenes, Autorizaciones y modificaciones a la ejecucion (de ser el caso),

Observaciones (problemas que vienen afectando e cumplimiento del cronograma de ejecucion, entre ofras),
Otras anotaciones necesarias, para fundamentar la inversion Presupuestal que considere conveniente el
Responsable de Actividad y el Inspector.

Comunicar la conclusion de |a Actividad y solicitar |a recepcion de la misma.

El Responsable Técnico entregara el cuademo; adjunto al informe final ante |a Sub Gerencia de Ejecucion de
Proyectos de Inversion Publica.

Y VvV vy

A

6.17. DE LOS BIENES 0 SUMINISTROS A ADQUIRIR:

Esta Gerencia mediante sus areas correspondientes debera realizar los procesos establecidos de acuerdo al TUO
de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, cumpliendo oportunamente con el abastecimiento de
iNsumos o servicios requeridos para la ejecucion de |a actividad, dentro de log plazos establecidos, bajo
responsabilidad.

6.18. DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DEL MANTENIMIENTO DURANTE LA FICHA DE
MANTENIMIENTO:

Para la ejecucion de una actividad en la modalidad de ejecucion Presupuestaria por administracion directa, se
debe cumplir con los siguientes procedimientos:

W

la Unidad Ejecutora, que permitira mantener un control efectivo de la actividad, en el cual se consignarg la '&tflﬁi’.;;-
siguiente informacion:

> Resolucién de aprobacion de la Ficha Técnica de Mantenimiento,

> Ficha Técnica de Mantenimiento aprobado.

> Memorandum y/o Resolucién de designacion del Responsable Técnico de Mantenimiento,

> Informe de Requerimiento ylo pedido de Bienes y Servicios (mano de obra, materiales, maquinaria y
equipo).

Cuaderno de Asistencia para el control diario del personal,

Partes diarios de control de maquinaria y equipo.

Cuaderno de control de combustible.

Kardex (hoja de control visible de materiales),

Cuaderno de almacén donde se tendra el movimiento de materigles segun anexo.

Pecosas.

Ordenes de Compra (copia que recaba al momento de fa firma del Responsable Técnico).

e COMprobantes de Pago correspondientes de los insumos.___ e ———
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» Ordenes de Servicios (copia que recaba al momento de Ia firma por el Responsable Técnico).
» Valorizacién de magquinaria y conformidad de servicios.
> Informes mensuales.
» Pruebas de Laboratorio de suglos y disefios de mezclas de ser el caso.
» Control de calidad y/o pruebas de funcionamiento.
> Autorizaciones y/o licencias (Electro Sur, Transportes, EPS etc.) segun sea el caso.

b) La Gerencia de Administracion Financiera, esta obligada a entregar al Responsable Técnico una de las copias
de las Ordenes de: Compra, Servicio y Pecosa, los cuales seran adjuntados al informe final de |a Actividad,

6.19. DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO:
DE LAS PARALIZACIONES:

El Responsable Técnico podra solicitar al Inspector la paralizacion de los trabajos de la Actividad de
Mantenimiento cuando se produzca cualquiera de las siguientes circunstancias:

- No calendarizacion presupuestal mensual,

- Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la zona) ylo insumos u otros casos
fortuitos o de fuerza mayor (fenémenos climatoldgicos, vicios ocultos, efc.) debidamente probados.

- Sisurgiera modificaciones de Fichas Técnicas seria materia de paralizacion,
Otros casos fortuitos que pongan en riesgo la ejecucion de la actividad o la economia de la ficha técnica.

DE LOS REINICIOS:

Para el reinicio de los trabajos el Responsable Técnico debers solicitar al Inspector, mediante un informe técnico
sustentado la autorizacion para reiniciar, El Inspector evaluara si las causas que motivaron la paralizacién han sido
superadas. De encontrar procedente la solicitud, el Inspector autorizara el reinicio de los frabajos y solicitara que
se aprobado mediante acto resolutivo.

Las fechas de solicitud de paralizacion, la fecha real de paralizacion y la fecha de reinicio de los trabajos deberan
ser anotados en el cuaderno de la Actividad.

Al tercer (3) dia de reiniciado los trabajos, el Responsable Técnico debera presentar a la Gerencia de Inversign
Publica el cronograma de Ia actividad reprogramado.

6.20. DE LAS MODIFICACIONES FISICAS A LA FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO:

g
Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas y aceptadas, podra modificarse la Fich ?%

¥ £
Tecnica de Mantenimiento, con la aprobacion del Inspector. k“:?&;% i “?\//

El Responsable Técnico, debera anotar oportunamente en el cuadermo de la Actividad, los eventos que motivaron
las modificaciones que no sean sustanciales,

Todas las madificaciones a la Ficha Técnica, deberan ser solicitadas a la Unidad Ejecutora, mediante un informe
técnico sustentatorio por parte del Responsable Técnico, para su posterior revisién y aprobacion por el Inspector.

La ejecucion de la modificacion debe iniciarse cuando cuente con resolucién de aprobacion y se puede dar en los
siguientes casos:

Modificaciones de adicionales por deductivos: Solo podra efectuarse el adicional si existen deductivos que

puedan suplir con el presupuesto necesario y puede ser en los siguientes casos
1. Partidas no consideradas en el Presupuesto (Partidas Nuevas)

Son aquellas partidas que durante el desarrollo de |a ejecucion de las partidas de la Actividad se presentan,
los cuales no fueron consideradas en el presupuesto de la Actividad y que_son necesarias para el

Yo e, i e Ere Yemm,
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cumplimiento de metas y fines de la Actividad, las cuales deberan ser sustentados debidamente por el
Responsable de Actividad ante |a Inspeccion de Actividad y la Jefatura de Mantenimiento,

2. Ejecucién de Actividades Complementarias (Mayores Metrados)

Actividades Complementadas no consideradas en la Ficha Técnica ¥ que resultan indispensables para el
funcionamiento y cumplimiento de las metas fisicas previstas en la Ficha Técnica originalmente aprobado.

Las modificaciones (Adicionales) deberan ser solicitadas adjuntando el expediente Técnico respectivo, con las
siguientes consideraciones:

i. Memoria Descriptiva.- Debera adjuntarse los Antecedentes del Proyecto, mencionar los hechos que
motivan solicitud de Ampliacién Presupuestal apoyandose en las anotaciones efectuadas en el cuaderno
de registro de ocurrencias e indicaran on que causal de las sefialadas mas arriba se encuentran
enmarcadas.

ii. Especificaciones Técnicas - Solo se adjuntaran en el caso que existan Partidas Nuevas; y en el caso de
Mayores Metrados o Mayores Actividades, se indicaran el item de las partidas o actividades de la Ficha
Técnica que corresponda.

iii. Planilla de Sustentacién de Metrados o Actividades- En los casos de obras o actividades

complementarias y partidas o actividades no consideradas en el presupuesto se hara una Planilla de
Metrados o Planilla de Actividades de las partidas o actividades involucragas.
En los casos de Modificacion de Actividad y Mayores Metrados, se efectuara una nueva Planilla de
Metrados o Planilla de Actividades y se comparara con la Planilla de Metrados o Planilla de Actividades
original, las diferencias de metrados o actividades constituiran base para la elaboracién de |a Modificacion
Presupuestal.

iv. Memoria de Calculo.- Cuando corresponda.

v. Presupuesto.- De Ias Ampliaciones Presupuéstales, con sus respectivos analiticos.

vi. Andlisis de Costos Unitarios.- Deberan respetarse los andlisis de precios unitarios de la Ficha Técnica
de Mantenimiento aprobada,

En el caso que existan Partidas Nuevas deberén elaborarse los analisis de precios unitarios para éstas
partidas a costo real actual,

vil. Listado de Insumos.- En todos los casos deberé adjuntarse el nuevo listado de insumos, tanto del
Presupuesto adicional como del presupuesto acumulado,

viil. Planos.- En el caso de modificacion de Ia Actividad los planos deberan estar visados por el Proyectista
encargado de la elaboracion de Ia Ficha Técnica, en caso de no encontrarse gl Proyectista sera asumida
por el Responsable Técnico e Inspector de Obra. En todos los casos en los planos deberan indicarse
claramente las obras complementadas, las modificaciones a la Ficha Técnica, las partidas n
consideradas o0 metrados no considerados, segln sea el caso, Los planos deberan tener todos los detall
necesarios para una adecuada sustentacion de la Planilla de Metrados.

ix. Copias del Cuaderno de Registro de Ocurrencias.- Deberan adjuntarse copias de los asientos de
cuaderno de Registro de Ocurrencias en donde se indiquen las ocurrencias que motivan las ampliaciones
presupuéstales.

En caso de ser necesario se solicitara la opinién de la Sub Gerencia de Formulacién de Proyectos de Inversién
Publica, cuya respuesta debera darse en un plazo méximo de 05 dias habiles, caso contrario se tomara como
consentido y sera asumida por el Responsable de Actividad de Mantenimiento e Inspector.

Disminuciones Presupuestales (Deductivos)

El Presupuesto Deductivo es el conformado por aquellas partidas determinadas como no necesarias y/o a los
menores metrados o actividades g ejecufarse en la actividad de mantenimiento, para el cumplimiento de la meta
prevista en la Ficha Técnica aprobada. Las mismas que pueden ser como resultado de una modificacion de la
actividad de mantenimiento.

Los presupuestos deductivos deberan ser solicitados de modo adjuntando al expediente de modificacion adicional
adjuntando la Ficha Técnica respectiva contener lo siguiente:

Lo
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i. Memoria Descriptiva.- Debera adjuntarse los antecedentes del proyecto, mencionar los hechos que motivan
la solicitud de disminucién presupuestal apoyandose en las anotaciones efectuadas en el Cuademo de registro
de ocurrencias y se indicaran en que causal de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas.

ii. Planilla de Sustentacién de Metrados o Actividades.- En el caso de partidas o actividades consideradas
Como no necesarias para el cumplimiento de |a meta prevista, se debera eliminar el metrado o actividades del
presupuesto original.

fii. En el caso de menores metrados o actividades se efectuara una nueva Planilla de Melados o Planilla de
Actividades y se comparara con la Planilla de Metrados o Planilla de Actividades original, las diferencias de
metrados o actividades constituiran base para la elaboracion deja modificacion presupuestal.

iv. Presupuesto.- De los Deductivos Presupuestales, con sus respectivos analiticos.

V. Andlisis de Costos Unitarios.- Deberan respetarse los Anélisis de Precios Unitarios del Expediente Técnico
0 Estudio Definitivo aprobado.

vi. Listado de Insumos.- En todos los casos deberé adjuntarse el Listado de Insumos, tanto del Presupuesto
Deductivo como der saldo del presupuesto,

vii. Planos.- En los planos debera indicarse claramente las modificaciones al proyecto, las partidas consideradas
€Omo no necesarias o metrados no considerados, segin sea el caso. Los planos deberan tener todos los
detalles necesarios para una adecuada sustentacion de la Planilla de Metrados que sustenten las
modificaciones (Para obras).

viii. Copias del Cuaderno de Registro de ocurrencias.- Deberan adjuntarse copias de los asientos de Cuaderno
de Registro de ocurrencias en donde se indiquen las ocurrencias Que motivan las disminuciones
presupuestales.

Ampliaciones de Plazo

Las Ampliaciones de plazo son aquellas que modifican la Ficha de Mantenimiento como es la fecha de término
programada y podran fundamentarse solo en |as siguientes causales:

a. Demora por desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la zona) y/o insumos u
ofros casos fortuitos o de fuerza mayor (fendmenos climatolégicos, etc.) debidamente sustentados,

b. Paralizaciones temporales sustentadas ya sea de indole social, lo cual va en contra de la economia de la
actividad y ponen en peligro la integridad fisica del trabajador y la seguridad de la actividad, Solo sera
procedente otorgar ampliaciones de plazo, cuando la causal modifique la ruta critica del cronograma de
ejecucion de la actividad, de manera que represente demora en la culminacion de los trabajos. Se reconocera
la prorroga necesaria obtenida a partir de la nueva ruta critica,

¢. Elinforme técnico que debera presentar el responsable técnico debera contener lo siguiente: S
> Datos Generales.- Donde se indicara el numero de la Resolucién de aprobacion de la Ficha Técnica, ° Y
como el monto del presupuesto aprobado (costo directo e indirecto), el plazo de ejecucion gn__\ :
Mantenimiento (nimero de dias calendario), fecha de inicio de Mantenimiento y fecha programada vigente\'@%%;f
de termino del Mantenimiento también se deberé informar si es que hay nlimero de dias de ampliacion de
plazo.
» Antecedentes.- Se debera sefialar los hechos que motivan la solicitud de ampliacion de plazo, para lo
cual se debera colocar los niimeros de asienio del cuaderno de ocurrencias en Ia que se dejo constancia
de tales hechos, de ser el caso se debers hacer referencia a documentos emitidos con opinién del
proyectista.
» Anilisis.- En base a os hechos sefialados en los antecedentes se debera consignar a una o mas de las
causales que motivan la ampliacion de plazo. En esta parte se debera adjuntar el nuevo cronograma de
ejecucion del mantenimiento y el nuevo cronograma valorizado propuesto, donde se incluye la ampliacion
de plazo solicitado en base a la nueva Ruta Critica.
Conclusiones - Entre ofras cosas se debera sefialar la fecha de inicio del mantenimiento, ampliaciones de
plazo aprobadas indicando la cantidad de dias; ampliacién de plazo solicitada sefialando la cantidad de
dias solicitados, fecha programada de término de plazo vigente y la nueva fecha programada de término
de plazo.

v
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6.21. DE LOS INFORMES MENSUALES:

Los Informes y las Valorizaciones de los trabajos (desarrollados seran mensuales, considerando lo

siguiente:
a)

b)

d)

Inspector,
Valorizacién de Avance Financiero; E| Responsable de Actividad elaborara |a Valorizacién de Avance
Financiero, en base a los gastos realizados y de acuerdo con los materiales, equipos, maquinaria ¥y mano de
obra, utilizados segun calendario de compromisos y/o reportes financieros,

Plazo de remisién: Los informes mensuales de avance fisico y de avance financiero, Seran elaborados por gf
Responsable de Actividad con e| V°B* del Inspector, y remitidos dentro los primeros cinco (05) dias habiles del
mes siguiente, a la Unidad Ejecutora para su consolidacién y remision, el cual derivar dicho informe a Ia
Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos de Inversién, Esta informacion debera ser remitida en

# Generalidades (Cuadro N°1 )

> Antecedentes (Cuadro N° 2)

> Descripcion de la Actividad (Cuadro N° 3)

» Descripcion de partidas ejecutadas (Cuadro N°4)

> Cuadro Resumen del Avance Fisico y financiero (Cuadro N°5 )
- Resumen de avance fisico programado (Cuadro N°6)
- Control de curva "S" avance fisico programado vs ejecutado. (Cuadro N°7)
- Resumen de avance financiero programado (Cuadro N°8)

Valorizacion Mensual de Ia Actividad Mensual (Cuadro N° 1 0)

Planilla de Metrados Ejecutados (Mensual) (Cuadro N°11 )

Recursos Humanos (Utilizados en e Mes) (Cuadro N°12)

Materiales utilizados durante el mes {Cuadro N°13)

Equipos (Cuadro N° 14)

Herramientas menores utilizados durante el mes (Cuadro N°15)

Implementos de Seguridad (Cuadro N°16)

Combustibles, Lubricantes y maquinarias utilizados durante el mes (Cuadro N°17)

Servicios utilizados durante el mes (Cuadro N°18)

Resumen de Avance Financiero (Cuadro N° 19)

Observaciones

Conclusiones

Recomendaciones

Anexos al Informe Mensual

- Panel Fotografico del proceso de ejecucion del mantenimiento durante el mes con descripcion en cada
toma fotografica

- Cronograma de Ejecucion del Mantenimiento (Programado/Ejecutado)

- Adjuntar copias del cuaderno de obra (Anotaciones del Mes)
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- Control de curva "S" Avance financiero programado vs ejecutado. (Cuadro N°9) /@'&J’Jﬁﬁ,ﬁh
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- Adjuntar copias de certificados de ensayos de materiales ¥ certificados de calidad, de ser el caso,

e) La elaboracisn del Informe Mensuai servira para que el Inspector de |a Ficha de Mantenimiento realice
las siguientes verificaciones:
.. Que el avance fisico Se encuentre dentro de Io programado.
ii.  Que las pruebas de calidad estén de acuerdo a |as especificaciones técnicas de la ficha de Mmantenimiento,
iil. El Control del avance financiero el cual estara referido al avance porcentual del gasto efectyado respecto

aprobado.
iv. El Avance Financiero estara dado por la siguiente expresion:

Avance Financiero = Gasto Total Ejecutado X 100

Monto Total Aprobado

vi. EI Responsable técnico debera presentar un informe mensual de sus actividades realizadas a la Gerencig
de Inversion Piblica, para su respectivo pago.

Informe de compatibilidad e cual permite establecer |a diferencia entre ¥ la Ficha Técnica ¥ la ejecucion de I3
Actividad, asi como acciones a implementarse antes de intervenir en Ia Inversién Piblica,

g) Plazo de Ejecucién
El Plazo de Ejecucion se contara, a partir del cumplimiento de las condiciones indicadas en el numeral 6.15,
"Inicio de la Actividad" de |a presente Directiva. El Responsable de Actividad, estara obligado a cumplir con los
plazos estipulados en el Cronograma,

h) Ampliacién de Plazo
Se justifica una ampliacion en el plazo de ejecucion previa anotacién en el Cuaderno Registro de Ocurrencias,
por las siguientes razones: (’.
1. Limitaciones o demoras en el otorgamiento de log recursos financieros,

2. Demoras por desabastecimiento de materiales y/o insumos u otros casos fortuitos o de fuerza mayor\; ;

j) Evaluacién del Rendimiento de personal
Al término de cada mes e Responsable de |a Actividad, el Inspector debera informar a la Sub Gerencia de
Recursos Humanos, efectuaran |a evaluacion del rendimiento de personal: de encontrarse anomalias y bajos

=z = ey R — T e T T e B
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rendimientos se procedera al cese y reemplazo inmediato de dicho Personal en salvaguarda de Ig eficiencia
del proceso de ejecucion de I actividad,

k) De los Préstamos
Queda terminantemente prohibido el préstamo de materiales, herramientas, equipos, combustible, personal y
maquinaria asignados a la actividad de mantenimiento, sin antes haberlos declarado corno saldos de obra.
Después de concluida la Evaluacion Técnica financiera de la Ficha de Mantenimiento.

) Afectacién de gastos
Toda afectacion con cargo al costo directo de la Actividad de Mantenimiento contemplada en la Ficha Técnica
de Mantenimiento debe ser autorizada por el Responsable de Actividad, bajo responsabilidad y los gastos de
administracion, supervision y liquidacion deberan ser gjecutados en merito al Acto Resolutivo que Io aprobo.

VIIl. PROCEDIMIENTOS

7.1. DEL PROCEDIMIENTO DE LA ELABORACION, REVISION Y APROBACION DE LAS FICHAS DE
MANTENIMIENTO QUE EJECUTA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO;

a) La Gerencia de Inversion Publica, de acuerdo a sus funciones y competencias, procederan a la elaboracion de

b) La Gerencia de Inversion Publica remitira los proyectos de Fichas Técnicas de Mantenimiento a |a Oficina de

conformidad.

¢) La Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion, al recibir el informe técnico lo derivara a Ia
CGerencia de Planeamiento Estratégico, para el informe de Disponibilidad Presupuestal para Ia ejecucion de Ia
Ficha Técnica de Mantenimiento.

d) De contar con Ia disponibilidad presupuestal, la Gerencia de Inversign Publica aprobara Ia Figha Técnica de
Mantenimiento mediante Acto Resolutivo,

e) Contando con la respectiva resolucién de aprobacion de Gerencia Municipal, se procedera a la ejecucion de la
actividad de mantenimiento.

7.2 DEL PROCEDIMIENTO DE CULMINACION DE FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO:

sy
/f);\ﬁnd Prag.,»,;[;

Designados el Responsable Técnico y el Inspector del Mantenimiento, se procederd a la ejecucion delfg*‘*b
mantenimiento de acuerdo a las especificaciones técnicas y disposiciones de Ia presente directiva. Una ve g %m
. ' A A ' .. e ey I
culminado los trabajos del mantenimiento, corresponde al Responsable Técnico & Inspector del Mantenimiento |a N . £
B &

ot
siguientes acciones: Ny, 4

ETAPA DE CULMINACION Y RECEPCION ADMINISTRATIVA DE LA ACTIVIDAD:

Culminacién de Ia actividad

metas fisicas programadas y asentadas en el cuademo de ocurrencias con el V°B® def Inspector, y el Informe Final
visado por el Inspector en cada uno de sus folios.

a) DEL INFORME FINAL DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO:

El Responsable Técnico bajo responsabilidad debe preparar paralelo a la ejecucion del mantenimiento, un
archivo destinado a este fin donde archivara toda la documentacion requerida, asi mismo complementara |a
informacion faltante. De encontrarse observaciones por parte del inspector de |3 actividad al informe final, el

T e v B e e —— e ge—— T e T ey,
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responsable técnico debera baj
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dias habiles,

El informe final de Ia actividad sera remi

el informe final debera contener:

l.
1.
M,
V.
V.
V.

VI,
VI,

Xl
Xl
X,
XIV.

XV.
XV,
XVII.
VI
XIX.

e UBTEMIO de Ocurrencias

Datos generales de la ficha de mantenimiento

Antecedentes

Base Legal

Descripcion general del mantenimiento

Breve descripcion de las partidas ejecutadas

Metrados de la actividad

e Planilla de metrados finales

* Metrados programados Vs ejecutados

Cuadro Resumen del Avance Fisico y Financiero del Mantenimiento
Valorizaciones de la actividad

e Valorizacion referencial de la actividad ejecutada,

» Valorizacion de saldos de actividad por ejecutar (deductivos)
* Valorizacion de mayores metrados (no programados)
Cuadro de Valorizacion Final del Mantenimiento

Resumen de actividad Presupuestal

Acumulado de Gastos Por Especificas (Costo Directo)
Acumulado de Gasto por especifica (Gastos Generales)
Comparativo de avance Fisico vs Financiero

Recursos Empleados

T e T ey e e v B =

Veedependencia "

®  Cuadro Final de Recursos Humanos Utilizados (Costo Directo e Indirecto)

e Cuadro Final de Materiales utilizados
e Cuadro final de equipos de proteccion personal
* Cuadro Final de Equipos y/o maquinada utilizados

e e,

0 responsabilidad levantar las observaciones €n un plazo maximo de cinco (05)

tido a fa Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion,

 Cuadro Final de Herramientas utilizados Cuadro Final de Combustible, Lubricantes Utilizados

e Cuadro Final de Servicios Utilizados
Planos Post construccion
Observaciones
Conclusiones

Recomendaciones Panel fotogréfico Cronograma fisico real ejecutado

Anexos:
1. Documentos de aspecto Administrativo:
1.1. Resoluciones y/o Memorandum
- De Aprobacién de la Ficha Técnica

- De modificacién de la Ficha Técnica (adfcionales!deductivos) §in incremento

- De Ampliaciones de Plazo de ejecucion

Pptal.

- De designacion del Responsable Técnico de Ia ejecucion de la Ficha Técnica

- Designacion del Inspector
1.2. Actas:
- De Entrega de Infraestructura a intervenir

- Valorizadas del Internamiento de saldos de Materiales Y ofros insumos

- De término de la actividad sin observaciones
2. Documentos Téchicos:
- Ficha Técnica de Mantenimiento (Expediente aprobado)
- Documentos de Control de Calidad si fuera el caso
- Partes Diarios de Maquinaria
- Cuademos de Almacén y Combustible

e e —

=
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- Copia digital del Informe Final (CD)
3. Documentos de Aspecto Financiero (los que obran en su poder):
- Tareos de Personal
- Copias de Vales de Combustible ordenes de Compra y Pecosas
- Ordenes de Servicio
- Comprobantes de Pago
- Pedido de bienes y servicios o informe de requerimiento de ser el caso
- Contratos de locacién de servicios de ser el caso
- Conformidad de servicios Nota de Entrada al Aimaceén (NEA)

La presentacion del informe final por parte del Responsable Técnico con V° B° del Inspector debera efectuarse
hasta los diez (10) dias calendarios, sin observaciones,

b) DEL TERMINO DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO:

Al termino de los trabajos de Mantenimiento el Responsable Técnico dejara constancia de ello en el cuaderno de
ocurrencias y hara de conocimiento al Inspector. A mas tardar al siguiente dia habil, el Inspector del

De existir observaciones no se considerard terminada, debiendo el Responsable Técnico subsanar las
observaciones dentro del plazo establecido por el Inspector del Mantenimiento. La culminacion de la ejecucion
del mantenimiento es a partir de la conformidad Que consigne el Inspector en el cuaderno de obra,

¢) DELOS SALDOS DEL MANTENIMIENTO:

Al término de la Actividad de Mantenimiento, el Responsable Técnico elaborara el Acta de internamiento de
saldos de materiales y otros insumos, de acuerdo a Jas siguientes consideraciones:

Los materiales e insumos nuevos debersn ser valorizada en concordancia con las ordenes de compra, para sy
generacion de NEAS y posterior deductivo.

Los materiales e insumos usados se intemaran mediante Acta sin valorizacion.

Dichas Actas deberan tener la firma y sello del Responsable Técnico, Inspector, Almacenero del mantenimiento, o
y representante de la Sub Gerencia de Logistica. ;;@"&3”%

%2

‘

(

"

o i — oy PORTR . ; 9 :.‘4'.. *'—%(?
Al termino de la Actividad de Mantenimiento el Responsable Técnico solicitara al area usuaria y/o beneficiaris;, - f/

v mrr_\y‘!.;'
mediante informe Ja recepcion de la misma. En un plazo no mayor a tres (03) dias siguientes de recibida la =

comunicacion se procedera a la entrega de la actividad de mantenimiento correspondiente; contando con la
presencia del Responsable Técnico e Inspector como asesores en dicho acto, De no encontrarse observaciones
se levantara el Acta de Recepcion sin Observaciones (Anexo 03: Acta de Termino de Actividad de
Mantenimiento) De existir observaciones $e suscribira un acta de verificacion en Ja cual Se establecera, el plazo
otorgado para la subsanacion de las observaciones,

d) DELARECEPCION ADMINISTRATIVA DEL MANTENIMIENTO:

2mdn %

LT

=

%

) ETAPA DE EVALUACION FISICO - FINANCIERA (RENDICION DE CUENTAS);

Recibido el Informe Final con V°B® de la Oficina de Supervision, la Oficina de Supervision y Liquidacién de
Proyectos de Inversiones, recepcionara la actividad ejecutada, concluyendo con Acta de Culminacion de
Actividad sin observaciones.

D i, R — e T B e :%“.va—‘ﬁvm
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Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

1. Las disposiciones o situaciones no contempladas en la presente Directiva, sera resuelto por la Unidad Ejecutora
de Inversiones, y la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inversion.
2. La Unidad Ejecutora de Inversiones de la Municipalidad, tomara las medidas pertinentes a fin de que el

este efecto, se llevara un Registro de Personas Observadas en las Unidades Ejecutoras donde se registrara las
faltas o incumplimientos que puedan cometer.

3. La remuneracién del Responsable de Actividad en la etapa final del proceso de ejecucion ests supeditada a g
entrega del Expediente Preliminar o Informe Final de Evaluacién Fisico - Financiera, aprobacisn y la entrega fisica
de los trabajos de mantenimiento culminados, sin observaciones a area correspondiente. Estas condiciones se
estableceran en el contrato de servicios, el incumplimiento de estas condiciones constituirg infraccign sujeta a
sancidn,

de la Nota de Entrada al Almacén (NEA) respectiva,

5. Al término de la Ficha de Mantenimiento y entrega del Informe Final de actividad debera ser parte integrante de |
recepcion de la documentacién el Responsable del Area de Archivo de la Oficina de Supervision para la
verificacion y conformidad.

Los conflictos derivados de Ia prestacion de los servicios, seran resueltos por el Area competente,
Al entrar en vigencia Ia Presente directiva, todas las fichas de mantenimiento que estén en ejecucion se adecuaran
a las disposiciones de la presente directiva,

IX. RESPONSABILIDAD

1. Esresponsabilidad de |a Gerencia de Inversion Publica la elaboracion y ejecucion de |as Fichas de Mantenimiento/Z5

ejecucion de los trabajos el estricto cumplimiento de lo dispuesto en |a presente Directiva bajo responsabilidad.
2. También es responsabilidad de las entidades que ejecuten actividades por encargo; el fiel cumplimiento a |a
normatividad de la presente Directiva,

X. ANEXOS Y CUADROS

e S e e e B e B T e e e e,
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ANEXO N° 01

FICHA TECNICA DE EVALUACION DE INVERSION PUBLICA

1. Introduccién
2, Datos Generales
2.1, Generalidades
a) Nombre de I3 Entidad Solicitante
b) Direccion
¢) Ubicacion
v" Localidad / Sector
v" Distrito
v" Provincia
v" Region
v" Tipo de edificacion
2.2. Antecedentes de |a Infraestructura
2.3. Ubicacién
2.4. Terreno
2.5. Accesibilidad
2.6. Topografia
2.7. Distribucién
3. Justificacién para la intervencién
4. Descripcién del mantenimiento a intervenir
a) Estado instalaciones eléctricas
b) Estado instalaciones sanitarias
c) Otros
Monto estimado
Evaluacién
Conclusiones
Recomendacion
Adjuntar
a) Croquis de ubicacion
b) Fotografias

© o N> u;

Solicitante Responsable Técnico

g s = = - = e - ._R_‘EM.
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ANEXO 02
ACTA DE ENTREGA DE MANTENIMIENTO PUBLICA

En la Provincia de 1o g los.......... dias del mesde ... delafio ...
A Responsable de (3 Actividad,
LR Inspector de | Actividad,
Ottt Responsable de |Ia Inversion, se

reunieron para llevar a cabo la entrega del mantenimiento existente que va a ser intervenida mediante I
Actividad de Mantenimiento en |as condiciones siguientes:
Ambiente 1: (existente)

° Detalle genérico del ambiente y bienes muebles u otros enseres que forman parte de |3 planta fisica
Ambiente 1: (por rehabilitar)

* Metas fisicas por ejecutar
Ofras actividades:

...................................................................................................................................................

La Municipalidad Provincial de llo dara inicio a Ia Ejecucion de la Actividad el
................................. del presente afio e[ misma que culming el e, del

RESPONSABLES DE LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

Responsable de Ia Actividad Inspector de la Actividad

l$ %-
:  Viko 2
A

N R,
LN i ‘:"?'
N et 7

V® B® Gerencia de Inversion Publica V* B Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos de Inver:

REPRESENTANTE DE LOS BENEFICIARIOS

R — T i gy —=mmmeeen e e T e e ey x
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ANEXO 03

ACTA DE TERMINO DE ACTIVIDAD

ENTIDAD EJECUTORA DE LA ACTIVIDAD
ENTIDAD EJECUTORA:
PROYECTO:;
CADENA FUNCIONAL:
ACTIVIDAD:
MODALIDAD DE EJECUCION:
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
UBICACION:
Regién: Provincia: Distrito:Localidad:

PRESUPUESTO PROGRAMADO:
PRESUPUESTO EJECUTADO:
INICIO DE LA ACTIVIDAD FISICA:
FECHA DE TERMINO:

FECHA DE ACTA:

En la Provincia de llo, Departamento de Moquegua siendo las ........ horas del dia ..., del mes ......... del afio
siguientes funcionarios ¥ servidores, .., RESponsable de g Unidad
Ejecutora de inversién 4...............).................................................,..................,!nspector/Supervisor ...................... Responsable
de laactividad ................. beneficiarios .............. . Representante autorizado por la Entidad intervenida,

...... Se reunieron los

establecido en los planos de replanteo, metrados realmente ejecutados y especificaciones técnicas de Ia Ficha Técnica de Mantenimiento,
de acuerdo al siguiente detalle:

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
Se debera indicar una memoaria resumen técnico y detallado de la Actividad ejecutada,

META FISICA:;

Programada:

Se debe anotar la meta fisica de la Ficha Técnica de Mantenimiento, aprobado via acto Resolutivo,

Ejecutada;:

Se debe indicar las metas fisicas ejecutadas cuantificadas e incluir Jos rabajos adicionalmente con €argo a la Actividad. Las partidas
ejecutas descritas, se especifican més detalladamente en la Ficha Técnica de Mantenimiento de Ia Actividad,

Iniciado el acto de verificacion, se procedio a hacer ta Recepcion Fisica de Actividad antes descrita para cu

programadas (segtin la Ficha Técnica de Manzenimiento] per lo que los presentes recepcionaro
Estando de acuerdo las partes firman la presente Acta, en original y cinco copias, en sefial de conformidad;
Acta de (oo v} paginas |

POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ILO

Representante de la Unidad Ejecutora Oficina de Supervision ¥ Liquidacion de Proyectos de Inversign

POR LOS RESPONSABLES DE LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

Responsable de Actividad Inspector de Actividad

REPRESENTANTE DE LOS BENEFICIARIOS




7o el Bicentenanis del Perd: 200 aing oo Tndependencin "

mvwm I e T w:mmmm! '*z::-"'at;rﬂt!"tem

CUADRO N° 01

DATOS GENERALES Y/0 INFORME MENSUAL DEL MANTENIMIENTO
INFORME MENSUAL N°

MES ANO 20

1 GENERALIDADES
Gerencia Ejecutora:
Secuencia Funcional:
Merteniieno %
Obra %
Ubicacién del Mantenimiento %
Region [ Jrome I

Sector

N® de Res. Aprob. Mant, Fecha ’E
Presupuesto del Mantenimiento Aprobado: %
Presupuesto del Mantenimiento Asignado: %
Fuente de Financiamiento: %
Moceidad d Efuin e
Plazo de Ejecucion del Mant, (Programado) %
Fecha de Inicio del Mantenimiento: %
Fecha de termino del Mant. Programado %
Ampliacion de Plazo:

Ampliacion de Plazo N° 1 D Resolucion N° [:J Fecha E

Ampliacion de Plazg N° 2 B Resolucion N° Fecha

Ampliacion de Plazo N° 3 Resolucion N° Fecha

Total de Ampliacion de Plazo % Ritam
Presupesto Tota %
Fecha de Culminacion Real %

Resporsle de Wertenrierio I, [
soctrdl Mantimint 7 R I

-_—

Inspector de la Actividad Responsable de la Actividad

T e T e %m;—wm%
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CUADRO N° 02

ANTECEDENTES DEL MANTENIMIENTO:

CUADRO N° 03
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Inspector de la Actividad Responsable de la Actividad

S T —
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CUADRO N° 04

DESCRIPCION DE LAS PARTIDAS EJECUTADAS

CUADRO N° 05
CUADRO DE RESUMEN DE AVANCE FISICO Y F INANCIERO DEL MANTENIMIENTO

RESUMEN DE AVANCE FISiCO Y FINANCIERO
| amncemsco | AVANCE FINANCIERO
VALORIZADO VALORIZADO
AVANCE DEL MES ANTERIOR
ACUMULADO

||

TOTAL ASIGNADO

-_—

Inspector de la Actividad Responsable de I3 Actividad

nm’mhr-mmm
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CUADRO N° 06
RESUMEN DE AVANCE FISICO PROGRANADO VS EJEGUTARG
VALORIZACION PROGRAMADA ‘VALORIZACIGN EJECUTADA
nm ACUMULADO

CUADRO N° 07

GRAFICO CONTROL DE CURVA - AVANCE FISICO PROGRAMADO v§ EJECUTADO

CUADRO N° 08
RESUMEN AVANCE FINANCIERO PROGRAMADO VS EJECUTADO

VALORIZACION PROGRAMADA

VALORIZACION EJECUTADA
MES

DEL MES ACUMULADO ANTERIOR DEL MES ACUMULADO VARIACION EN (%)
st | % PROGRAMADO % | 5. | % EJECUTADO % EJECUTADO %
INICIO
-
s wa@&
i %
g ¢
i 'f"'ﬁr.
% hmpﬂaﬂf‘_‘f‘"‘
CUADRO N° 09

RESUMEN AVANCE FINANCIERO PROGRAMADO VS EJECUTADO

GRAFICO CONTRO DE CURVA - AVANCE FISICO PROGRAMADO VS EJECUTADO

AVANCE FISICO PROGRAMADO Vs EIECUTADO l

e ————— =
Inspector de la Activigad Respansable de [a Actividad
T s P st b Y e e A1 S e N ——. Ry

Pégina 24 de 31



TEHe ael Ticentenanis del Pevi: 200 avnad de Teedependencia

e T B == e

"
= e e,

T s R e s R Tt

CUADRO N° 10

VALORIZACION MENSUAL Y/O FINAL DEL MANTENIMIENTO

ACTIVIDAD:

FECHA DE TERMINO:

Expediente Téenioo Avance Anterlor Avance mes Actyal Avance Acumulado Saldo por Ejecutar
ftem Partidas Coste || Casto
IM otrad Motrad (| Monto de Monto de Monto do
Unidad Unitario f{ Parclal % [Metrado 5 Monto de
2 (81) (sf) ¢ |[valerizade Valorizado || % [Motrado Valorizago[| % [Motrade Valorizade || %
—_— | f—— |
] ——— — ]
—
— |
e
— ]
— ]
—
— —t
WWMMW 2 e N
Ve B2 INSPECTOR Ve B2 RESPONSABLE

CUADRO N° 11

PLANILLA DE METRADOS EJECUTADOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE INSPECTOR
ENTIDAD FECHA DEINICID
MODO DEEIECUCIOP = FECHA DE TERMINC :
FECHA

UNIDAD

DE ELEM, PARCIAL

AREAT
voLumen | LARGO

SUB TOTAL

e e s ‘“‘:‘?":f—m_‘;*n%
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CUADRO N° 12

RECURSOS HUMANOS UTILIZADOS EN EL MANTENIMIENTO

(COSTO DIRECTO)
MES :

FICHA TECNICA:

CADENA FUNCIONAL:
INSPECTOR;
RESPONSABLE TECNICO:
FECHA DE INIC10:

FECHA DE TERMINO:

ENTIDAD EJEC UTORA:

MODALIDAD DE EJECUCION:

PROGRAMADO SEGUN
DESCRIPCION FICHA TECNICA

CAPATAZ
OPERARIO
OFICIAL

OFICIAL (ALM ACENERQ)
OFICIAL{GUARDIAN)

—_—
Inspector de la Actvidag

Responsable de I3 Actividad

CUADRO N° 12-B

RECURSOS HUMANOS UTILIZADDS (COSTO INDIRECTQ) DIRECCION TECNICA
MES ;
RESPONSABLE TECNICO;

FICHA TECNICA

ENTIDAD EJECUTORA:

FECHA DE INIC10;

MODALIDAD DE EJECUCION:

[

FECHA DE TERMINO:

PROGRAMADO SEGUN FicHA
TECNICA

EJECUCION REAL
ANTERIOR ACTUAL

CANTIDAD PARCIAL [CANTIDAD

ACUMULADOD

PARCIAL PARCIAL

CANTIDAD

PARCIAL

CANTIDAD TOTAL

COSTO TOTAL

———— -
Inspector de la Actividad

Responsable de 13 Actividad
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CUADRO N° 13

MATERIALES UTILIZADOS

[ves:
=

[

CADENA FUNCIONAL:

FICHA TECNIGA:

INSPECTOR:

ENTIDAD EJECUTCRA:

RESPONSABLE TECNICO:

FECHA DE INICIO:

MODALIDAD DE EJECUCION:

FECHA DE TERMINO:

REGION:

PROVINCIA: ¥
DISTRITO:

SECTOR:

h PROGRAMADO SEGUN EJECUCION REAL
ITEM |DESCRIPCION FICHA TECNICA ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO
UNID. |CANTIDAD [PARCIAL CANTIDAD|PARCIAL [CANTIDAD PARCIAL|CANTIDAD PARCIAL TOTAL

1 —-—»_.—-____
3 S — ]
4 S A B
5 ] |
6 |
7 "—-—-————_-——-_
8 -1 ] |
9 ﬁ‘¥ |
0 ____I__J

L COSTO TOTAL ] [

/J

Inspector de la Actvidad Responsable de |a Actividad

CUADRO N° 14

EQUIPOS UTLIZADOS

MES : [

FICHA TECNICA CADENA FUNCIONAL:
INSPEGTOR;
ENTIDAD EJEGUTORA: RESPONSABLE TEGNICO:
FEGHA DE INICIO:
M ODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DE TERMINO:
; UTILIZADO EN 0BR
ADQUIRIDO SEGUN FICHA TECNICA OBRA
ITEM | DESCRIPCION ANTERIOR AGTUAL ACUMULADO
UNID. [CANTIDAD | p.u, PARCIAL |[CANTIDAD|PARGIAL CANTIDAD|PARGIALICANTIDAD PARCIAL |CANTIDAD [P ARCIAL
p——— =" IDAD]
1
2
3
4
_— ] 5
5
R R S S
6
: I I

COSTO TOTAL

[

Inspector de la Actividad

[

i

[

-_—

Responsable de Ia Actividad
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CUADRO N° 15

HERRAMIENTAS UT] LIZADAS

FICHA TEGNICA:

ADQUIRIDOFICHA
TECNICA

FICHA TECNICA CADENA FUNCIONAL:

INSPECTOR:

PROVINGIA: 5

DISTRITO:

ENTIDAD EJECUTORA: RESPONSABLE TECNICO:

FECHA DE INIGIO:
IM ODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DE TERMINO: l

ADQUIRIDO
ITEM [DESCRIPCION SSEGUN FICHA TECNICA ANTERIOR

') 0
h Ll B S

S e

EJECUCION REAL

ACTUAL ACUMULADO SALDO
UNID. [CANTIDAD P.U [PARCIAL CANTIDAD PARCIAL [CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL CANTIDAD PARCIAL

Inspector de la Actividag Responsable de |a Actividad
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CUADRO N° 17
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CUADRO N° 18

— e T e m————,

—

CONTROL DE EQUIPO MECANICO HORA MAQUINA MENSUAL

FICHATECNICA CADENA FUNCIONAL: REGION:
INSPECTOR: PROVINCIA:
ENTIDAD EJECUTORA: RESPONSABLE TECNICO: DISTRITO:
FECHADE INICIO: SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DE TERMINO:
MES
Limimlulvisiofc|m|mw|o|v|sfo M| M sjojefuivlafvis|o|i|mlm

N | REGISTRO DEMAQUINARIA | comb | 1|2 s |a|s]ef7]a]o ofufe|s]|u % | 7 A atf22)23)zq) 25028 | 27|28 |20 | 20| 31| 1oTAL
, HRS
s ———————— 1 Hrs
4 HRS

HRS
4
) HRS

HRS
6
s —————— Wrs

HRS
8

HRS
9
- HRS

Inspector de Actividad

CUADRO N° 19

Responsable de Actividad

RESUMEN AVANCE FINANCIERO

FICHATECNICA CADENA FUNCIONAL: REGION:

INSPECTOR: PROVINCIA:
ENTIDAD EJECUTORA: RESPONSABLE TECNICO: DISTRITO:

FECHA DE INICIO; SECTOR:
MODALIDAD DE EJECUCION: FECHA DE TERMINO:

MONTO APROBADO SEGUN | MONTO ASIGNADO SEeUTADO JaLhg
RUBRO FICHA TECNICA SEGUN PCA ARHN, ANTERIOR ASEUAL ACUMULADO st
7. % ST, %
1

MANODE GBRA
MATERIALES
MAQUINARIA Y EQUIPG
FERRATENTAS
DESEGURDAD
CGVBUSTBIE
SERVICIDS DIVERSOS
Som
L TOTALCD

MONTO APROBADO SEGUN MONTO ASIGNADO EJECUTADO SALDO

RUBRO FIGHA TECHICA SEROR EOA ACUM ., ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO st
5/, % 5/ %
COSTO INDIRECTD
GASTOS GENERALES DIRECCION TEGNICA (120
GASTOS DE SUPERVISION 4%
GASTOS DE EVALUACION FISICA FINANGIERA (2
GASTOS DE ADM INISTRACION (3%
GASTOS DEDIFUSION (1%
TOTAL G.I,
TOTAL C.D. + C.I. [ l |

Pagina 30 de 31




TTHe aee Dceatenance del Fend: 200 anss

= - T —

de Tudependencia”

T

20. OBSERVACIONES
1.
2
3
4
5

21. CONCLUSIONES
1

2
3.
4,
5

22. RECOMENDACIONES
1.

mogs ek

23. ANEXOS AL INFORME MENSUAL

* PANEL FOTOGRAFICO DEL PROCESO CONSTRUCTIVO MENSUAL

* CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA (PROGRAMADO EJECUTADO)

* ADJUNTAR COPIA DEL RESUMEN DEL CALENDARIO MENSUALIZADO

* ADJUNTAR COPIAS DEL CUADERNO DE OBRA (ANOTACIONES DEL MES)

* ADJUNTAR COPIAS DE CERTIFICADOS DE ENSAYOS DE MATERIALES Y CERTIFICADOS DE CALIDAD

24. MODELO DE PRESENTACION DE PANEL FOTOGRAFICO
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FECHA DE LA FOTOGRAFIA:
DESCRIPCION:
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