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ACUERDO DE CONCEJO N° 073/201 3-MibL.
Lambayeque, Noviembre 05 del 2013.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

CONSIDERANDO:

Que, los articulos 194°, 195°, inciso 8) y 197° de la Constitucion Politica del
Peru, modificada por la Ley N°27680 — Ley de Reforma Constitucional, establece que las
Municipalidades Provinciales y Distritales son Organos de Gobierno Local, tienen autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, concordando ello con el
articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°.27972 — Ley Organica de Municipalidades, asimismo,
sefiala la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico.

Que, mediante los Informes N°.020-MPL-GAyF-SGL-ACP/2013, Informe
N°.0105-MPL-GAyF-SGL-ACP-2013, .la C.P.C. Eisela Cruz Rodriguez, responsable del area de
Control Patrimonial — Municipalidad Provincial de Lambayeque, eleva proyecto y modificaciones del
Reglamento de Procedimientos Especificos de los Actos de Disposicion y de Administracion de los
Bienes del Patrimonio Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, de la revision,
conocimiento y coordinacion de las diferentes Unidades Orgdnicas: Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia General, Gerencia de Asesoria
Juridica, por lo que se ha perfeccionado el proyecto, para su debida aprobacién del Organo
Concejo Municipal de Lambayeque, por corresponder competencia legal.

Que, del procedimiento de Alta y Bajas donaciones y ventas, los procedentes
de permuta y destruccion, entre otras especificaciones, que se deben normar, con la finalidad de
lograr una administracion de mobiliario de forma ordenada, simplificada y eficiente, que sea
concordante con la Ley Organica de Municipalidades N°.27972, Ley del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, su Reglamento y Normas que regulan esta materia, por lo que resulta legal el
proyecto normativo regulador, como Norma Institucional, (Art.41° - LOM).

Que, el Expediente anexa el Informe Técnico N°.010/2013-MPL-GPP-
ASISTENTE-SGR, Informe N°.019/2013-MPL-GPP-SGR, Sub Gerencia de Racionalizacion,
despues del acto de revision, presenta su conformidad formal, Proveido N°.00727/2013-GAYF, la
Gerencia de Administracion y Finanzas, recomienda a la Gerencia General, sea derivada a la
Gerencia de Asesoria Juridica para su Informe Legal pertinente, Informe Legal N°.0504/2013-GAJ,
del 22 mayo del afio 2013, Informe Legal N°.0917/2013-GAJ, del 21 de Agosto 2013, Informe
N°.0105-MPL-GAYF-SGL-ACP/2013, documentos que formalizan el expediente, y finaimente deja
expedito su conformidad de Reglamento, recomendando se eleve al Pleno de Concejo Municipal
de Lambayeque, para su trato diligente y legal, adjuntando un ejemplar debidamente evaluado para
su trato aprobatorio prioritario que el Colegiado Municipal de Lambayeque, debe otorgarie.

POR CUANTO:

_ Conforme a los Informes Técnicos y Legales Pertinentes, y estando en lo
dispuesto por los Articulos I, Il , del Titulo Preliminar, Articulo 9°, numeral 3, 29, 17°, 39° 41° y
conexos de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, el Concejo Municipal de Lambayeque,
en su Vigésima Primera Sesion Ordinaria del 04 noviembre del 2013, cuya acta es copia fiel de lo
tratado conforme acredita el Secretario General Interviniente, con el voto a favor los sefores
regidores asistentes: Edith Milagros Montalvo Vélez, Cesar Zefia Santamaria, Gregorio Ordofiez
Santisteban, Edgar Dante Saavedra Zapata, Luis Alberto Sanchez Rosado, Clemente Bances
Cajusol, Antonio Miguel Riojas Ortega, Consuelo del Carmen Tena Castillo, Maria del Carmen
Saldafia Herrera, Ivan Alonso Marx Herrera Bernabé y José Elias Zefia del Valle, con dispensa del
tramite de lectura y por UNANIMIDAD.

ACORDO:
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ARTICULO PRIMERO: APROBAR, por los considerandos expuestos,
Informes Técnicos y Legales, que escolta el expediente, el "REGLAMENTO DE
PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y DE ADMINISTRACION
DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE", el mismo que cuenta con Veinticinco (25) Folios, Setenticuatro Articulos (74) ,
Once Anexos (11), Dos Disposiciones Complementarias (02), Una Disposicion Transitoria (01), Una
Disposicion Derogatoria (01), y Seis Disposiciones Finales (06), y que forman parte sustancial del
presente Acuerdo Aprobado legalmente.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, que la Gerencia General y demas
Unidades Organicas competentes, adopten las acciones administrativas necesarias para la
gjecucion del presente acuerdo tomado y aprobado

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Distribucion:

Alcaldia (02)

Sala de Regidores
Gerencia Municipal

ocCl

Gerencia Asesoria Juridica
Gerencia Administracién y Finanzas.
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

Sub Gerencia de Logistica
Area de Control Patrimonial
Portal de Transparencia
Publicacion

Archivo.
PARP/JLSLL/mcch.
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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y
DE ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO MOBILIARIO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

------------------------------

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1° Finalidad

El presente Reglamento tiene por finalidad, establecer las normas y procedimientos que regiran
a partir de su aprobacién los procesos de altas, bajas, donacién, venta de los bienes del
patrimonio mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque; y, otros actos de
disposicion de estos bienes; orientados a lograr su administracién ordenada, simplificada y
eficiente, que sea concordante con la Ley Organica de Municipalidades, Ley del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, su reglamento y las normas que regulan esta materia.

Articulo 2° Base legal

a) Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972.

b) Resolucidon N° 124-2010/SBN, Procedimientos para la Baja y Venta de los Bienes
Muebles Estatales en calidad de chatarra”

¢) Resolucion N° 021-2001/SBN, Directiva N° 004-2002/SBN “Procedimientos para el alta vy
la baja de los bienes muebles de propiedad estatal y su recepcion por la
Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales”.

d) Resolucién N® 029-2005/SBN, Directiva: “Procedimientos para la venta de los bienes
muebles dados de baja por las Entidades Publicas”.

e) Ley NO© 27995, ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por
las instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las regiones de extrema
pobreza".

f) Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N© 27995, que establece
procedimientos para asignar bienes dados de baja por las instituciones publicas, a favor
de los centros educativos de las regiones de extrema pobreza”.

g) Ley N© 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

h) Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N© 29151 Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales

i) Directiva N° 005-2009/SBN "Saneamiento de Bienes Muebles de propiedad Estatal”,
aprobada con Resolucion N° 147-2009/SBN

j) Vigésima Novena Disposicién Complementaria de la Ley N° 29951 Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013,

Articulo 3° Definiciones
Para efectos del presente Reglamento constituyen definiciones basicas las siguientes:

a) Bienes del Patrimonio Mobiliario: Comprende a todos los bienes muebles materiales
susceptibles de ser fisicamente: contados, pesados o medidos; y, que por su naturaleza y
caracteristicas propias, pueden ser trasladados de un lugar fisico a otro, sin sufrir
modificaciones en su forma, estructura o composicion organica; adquiridos por la
Municipalidad Provincial de Lambayeque, cualquiera sea su naturaleza, precio, dominio y
duracién obtenidos en el desarrollo de las actividades administrativas de las unidades
organicas de la Municipalidad, en ejecucion de las funciones encomendadas. Y todos
aquellos bienes que tienen la calidad de bien mueble de acuerdo con el Codigo Civil.

b} Bienes Muebles Faltantes: Bienes Patrimoniales que estando incluidos en el Registro
Mobiliario y el Registro Contable de una entidad del Estado, no se encuentran fisicamente.
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d)

e)

f)

a)

h)

i)

Bienes Muebles Sobrantes: Bienes Patrimoniales omitidos o no incluidos en el Registro
Mobiliario y el Registro Contable de una entidad del Estado.

Bienes en Custodia: Son aquellos bienes que han sido dados de baja por la entidad,
quedando en administracion de la misma, hasta que se determine su destino final. La
custodia implica una guarda y responsabilidad del bien, quedando obligada a llevar un
registro especial que detalle:

» Las especificaciones técnicas: Marca, modelo, serie, color, dimensiones, etc.
* N°de Resolucion

* Fecha de Resolucion

« Causal de Baja

Informacidén de los bienes que se encuentra contenida en el software de patrimonio
debidamente conciliada con la informacion del software de la SBN — SIMI- Sistema
Inventario de Mobiliario Institucional.

Bienes Desiertos: Aquellos bienes que habiendo sido ofrecidos en subasta publica o
subasta restringida, no fueron materia de adjudicacion por no haberse presentado
postores.

Bienes Abandonados: Aquellos bienes que habiendo sido objeto de adjudicacién en
subasta publica o subasta restringida, fueron pagados por su adjudicacion, pero que ha
transcurrido el plazo de 30 dias calendarios sin haber sido recogidos. En estos casos, el
monto pagado por el adjudicataric queda a favor de la municipalidad, en calidad de
penalidad.

Bueno: Es la condicion del bien mueble que esta operando en perfectas condiciones
técnicas y fisicas, y no ha sufrido ninguna reparacion o mantenimiento (observaciones del
bien mueble casi nuevo).

Malo: Es la condicion del bien mueble que presenta las siguientes caracteristicas:

» Deterioros fisicos visibles
+ Desperfectos en sus usos operacionales o fallas para desarrollar su trabajo normal.

Lo cual hace presumir su inoperatividad (irrecuperable, costo muy alto), cuyo unico valor es
el de los materiales compuestos. También se le denomina chatarra.

Causal de Baja: Es una condicién funcional, operativa o fisica, que permite discernir o
determinar que los bienes ya no pueden seguir en un normal uso eficiente ¢ adecuado para
el desempeno de las funciones de la institucion. En mérito de una © mas causales se
puede proceder a proponer y tramitar la baja de los bienes en sujecion al presente
Reglamento de Altas, Bajas.

Chatarra: Estado avanzado de deterioro de un bien mueble, que hace imposible su
recuperacion.
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k) Denominacion del Tipo de Bien: Es la identificacion o descripcién del bien en forma
genérica, la cual consta de 04 digitos.

I} Informe Técnico: Documento elaborado por la oficina de Control Patrimonial segun los
antecedentes histéricos-legales, caracteristicas técnicas, estado de detericro vy
determinacion del valor; informe que servira para el proceso de disposicién final: Subasta
Publica o Restringida, Donacion, Transferencia, Permuta o Destruccion.

m) Mantenimiento y/o reparacion onerosa: Cuando el costo de mantenimiento y/o reparacién
de un bien, resulta significativo, en relacién a su valor real.

n) Obsolescencia Técnica: Inoperancia de los bienes, producidos por los cambios y avances
tecnolégicos,

i) Venta de Bien Mueble Patrimonial: La venta de un bien patrimonial, consiste en la
enajenacion del bien en Subasta Publica o Restringida de acuerdo al procedimiento
establecido en el presente Reglamento.

o) Saneamiento de bienes muebles: Corresponde a las acciones administrativas, contables
y legales para regularizar la situacion administrativa y legal de los bienes muebles de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque, los cuales se encuentran en condicion de
sobrantes y faltantes en su Patrimonio.

CAPITULO I
ORGANOS RESPONSABLES
Articulo 4° Organos responsables

Los d4rganos responsables de los actos que pueden recaer sobre los bienes muebles de
propiedad de la Municipalidad Provincial de Lambayeque - MPL; son:

a) Gerencia de Administracién y Finanzas
b) La Sub Gerencia de Logistica
c) Oficina de Control Patrimonial.

SUBCAPITULO I
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Articulo 5° Definicién

La Gerencia de Administracién y Finanzas - GayF supervisara el correcto registro, administracion
y disposicion de los bienes de propiedad de patrimonio de la Municipalidad Provincial de
Lambayeque y de los que se encuentren bajo su administracién.

Articulo 6° Funciones

La Gerencia de Administracién y Finanzas tiene las siguientes funciones:
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a) Revisar los expedientes que remita la Oficina de Control Patrimonial respecto a los actos
de disposicion o administraciéon que se realicen sobre los bienes de propiedad mobiliaria
municipal. '

b) Dar conformidad a fos informes técnicos que sustenten los actos antes sefialados;
presentados por la Oficina de Control Patrimonial,

¢) Revisar y visar los Proyectos de Resoluciones aprobatorias de los actos de disposicidon o
administracion que se realicen sobre los bienes de propiedad mobiliaria municipal;
dentro de los quince (15) dias calendarios de haber recibido los expedientes con
informes técnicos.

d) Presidir los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de los bienes muebles.

e) Designar a su representante en los actos de disposicién de los bienes muebles; segun
crea necesario.

f) Para los casos de Donacion de bienes muebles que se disponga su adquisicion para
donacion directa a otras instituciones, sera necesario que la Gerencia de Administracion
y Finanzas remita el expediente a la Gerencia Municipal para que a su vez sea derivado a
Sesion de Consejo para su aprobacion previo Acuerdo de Concejo. Estos bienes no
ingresaran al patrimonio de la Municipalidad Provincial de Lambayeque,

SUBCAPITULO II
OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
Articulo 7° Definicion

La Oficina de Control Patrimonial es la responsable de planificar, coordinar y ejecutar las
acclones referidas al registro, administracion, control y disposicion de los bienes de propiedad
de la Municipalidad Provincial de Lambayeque y de los que se encuentren bajo su
administracion,

A la fecha de elaborado y aprobado el presente Reglamento la unidad organica de Control
Patrimonial es un area de la Sub Gerencia de Logistica; por ello, los tramites que realice por
las funciones propias de su competencia deberdn ejecutarlo a través de esta Sub Gerencia.

Articulo 8° Secuencia de los tramites por todo tipo de acto.

Para los diversos actos tanto de administracion como de disposicién que Control Patrimonial

ejecute; la secuencia que debera cumplirse, es:

« Control Patrimonial remitird los expedientes a la Sub Gerencia de Logistica

e La Sub Gerencla de Logistica lo revisara y remitird a la Gerencia de Administracion y Finanzas

« La Gerencia de Administracién y Finanzas, una vez revisado visara los Informes Técnicos y
con su VOBO |o derivard a la Sub Gerencia de Asesoria Juridica.

o La Sub Gerencia de Asesoria Juridica emitird Informe Legal y elevard el expediente a la
Gerencia Municipal.

¢ La Gerencia Municipal; revisard los expedientes y dispondrd la emision de la Resolucion,
Seguin corresponda dispondrd a Secretaria General que el expediente sea elevado al pleno
colegiado para su aprobacion en Sesion de Concejo.

« Aprobado con Acuerdo Municipal el acto propuests por Control Patrimonial, Gerencia
Municipal igualmente emitird la Resolucién correspondiente.
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* El

expediente original del acto aprobado debera ser remitido a la oficina de Control

Patrimonial para que elabore la correspondiente-Acta de Entrega—-Recepcién de bienes.

Articulo 9° Funciones

La oficina de Control Patrimonial tiene las siguientes funciones:

a)

9)

D]
1)

k)

Administrar, registrar, controlar, cautelar y fiscalizar el patrimonio mobiliario de la
municipalidad.

Recopilar toda la informacion registral, administrativa, documental y técnica del
patrimonio sobre el que la Municipalidad Provincial de Lambayeque ejerce algin derecho
real o personal.

Evalua las solicitudes de altas y bajas de los bienes del patrimonic mobiliario de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque.

Organizar los expedientes para el alta, la baja y la disposicién final de los bienes
muebles de propiedad de la municipalidad.

Solicitar a la Gerencia de Administracion y Finanzas la aprobacion de las Altas y Bajas de
los bienes muebles de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

Identificar los bienes muebles patrimoniales que se encuentren en calidad de chatarra, en
el supuesto de vehiculos se debera llenar la "Ficha Técnica del Vehiculo”.

Asignara el correspondiente Cédigo Patrimonial acorde con el Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado y al software que se encuentre en aplicacién.

Remitir a la Superintendencia de Bienes Nacionales el inventario y la documentacion
pertinente sobre los bienes muebles patrimoniales.

Organizar los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de los bienes muebles.
Suscribir las actas de entrega-recepcion para los actos de disposicién y gestién de los
bienes muebles.

Remitir a la Superintendencia de Bienes Nacionales las resoluciones de alta, la baja y la
disposicidn de los blenes muebles.

Valorizar mediante tasacién los bienes muebles que carecen de la respectiva
documentacién sustentatoria de su valor para su incorporacion al patrimonio de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque; v, en los casos que corresponda, aquellos que
van a ser objeto de dispesicion final.

Las demas que le sean asignadas por la Sub Gerencia de Logistica y Gerencia de
Administracién y Finanzas.

Elaborar la propuesta de las Bases Administrativas para la venta de los bienes
patrimoniales de  la Municipalidad.

Supervisar el proceso de Subasta Publica o Subasta Restringida, de acuerdo a lo regulado
en el presente Reglamento.

Proponer a la Gerencia de Administracién y Finanzas cuando las circunstancias lo
justifiquen, la modificacion parcial o total del presente reglamento, acompafiando el
respectivo proyecto.

SUBCAPITULO III

DE LOS PROCEDIMIENTOS COMPRENDIDOS

Articulo 10° De los actos de disposicion

Los actos de disposicion se dan sobre los bienes muebles dados de baja y deberan ejecutarse
dentro de los cinco (05) meses de emitida la Resolucién de Baja. Se encuentran comprendidos

como

actos de disposicion, los siguientes:
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- Subasta Publica o subasta restringida

- Donacién

- Transferencia, incluyendo la retribucidén de servicios.
- Permuta

- Destruccién

- Dacion de Pago

A la fecha de aprobacion del presente Reglamento, los casos de bienes muebles (incluye
vehiculos y maquinaria) en calidad de chatarra procederan por saneamiento de bienes muebles
por ello no seran dados de alta consecuentemente no seran dados de Baja; para su saneamiento
se aprobard su disposicion directa acorde con la Directiva de Saneamiento.

Articulo 11° De los actos de administracion
Los actos de administracion de los bienes muebles se producen por la entrega de la posesién a
titulo gratuito u onerosc y por un plazo determinado, a favor de entidades publicas o privadas
Se encuentran comprendidos como actos de administracion, los siguientes:

- Afectacidon en uso,

- Cesion en Uso, o

- Arrendamiento
Articulo 12° Responsabilidad de informar a la Superintendencia de Bines Estatales
La oficina de Control Patrimonial debera remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, copia de las Resoluciones de Gerencia y Acuerdos de Concejo que aprueben los

diferentes procedimientos de: baja, donaciones y venta, dentro de 7 dias siguientes a su
emisién, bajo responsabilidad.

TITULO II
ALTA Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES MUNICIPALES

CAPITULO I

GENERALIDADES
Articulo 13° Bienes muebles
Son bienes muebles de propiedad estatal, los descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado, asi como todos aquellos bienes que sin estarlo, son susceptibles de ser
incorporados al patrimonio estatal.

Articulo 14° Condicién de los bienes

Los actos de disposicion y enajenacion de los bienes muebles, no pueden realizarse sin que
previamente hayan sido dados de baja.

Salvo los casos de saneamiento de los bienes muebles que se encuentren en calidad de chatarra
y cuya condicion es de “sobrante”.
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Articulo 15° Tasacion

En los casos que se realice la tasacion de los bienes muebles, ésta debe efectuarse a valor
comercial.

Articulo 16° No se incorporan al patrimonio
No son objeto de incorporacion al patrimenio de la Municipalidad Provincial de Lambayeque:

a) Los bienes muebles adquiridos por las Municipalidad Provincial de Lambayeque con la
finalidad de ser donados de forma inmediata.

b) Aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros, en
cumplimiento de sus fines institucionales.

CAPITULO II
ALTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
SUB CAPITULO I

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Articulo 17° Definicion del alta
El alta es el procedimiento consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles al
patrimonio de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, dentro de 30 dias de recepcionados
con la documentacion sustentatoria, la que se autoriza mediante Resolucion de Gerencia
Municipal con indicacion expresa de las causales que la originaron,
Articulo 18° Incorporacion de bienes al registro patrimonial
La Oficina de Control Patrimonial incorporara al sistema informatico que se venga ejecutando y
al Registro manual del Patrimonioc Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, los
bienes muebles cuya alta haya sido dada mediante las Resoluciones de Gerencia Municipal.

Articulo 192 No es causal de alta

La adquisicién de bienes muebles mediante el procedimiento de compra no constituye causal de
alta.

Articulo 20° Bienes muebles sin documentos

Los bienes muebles que no cuenten con documentos que sustente su valor, deben ser
valorizados mediante tasacién por la oficina de Control Patrimonial para proceder al alta en el
patrimonio de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

Articulo 21° Vehiculo y otros bienes muebles inscribibles

Los vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, adquiridos por cualquier modalidad, deben ser
inscritos en la correspondiente Oficina Registral a nombre de la Municipalidad Provincial de
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Lambayeque y los documentos de propiedad obtenidos deben ser registrados en el sistema
informatico y manual del patrimonio municipal,

SUB CAPITULO II
CAUSALES DE ALTA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 22° Causales

a) Saneamiento de bienes muebles.

b) Permuta.

c) Donacion y/o legados de terceros a favor de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

d) Reposicion.

e} Fabricacidon, elaboracién o manufactura de bienes muebles,

f) Bienes en condicion de sobrantes como resultado de inventarios fisicos.

g) Cualquier otra causal, previa opinién favorable de la Superintendencia de Bienes
Nacionales.

Articulo 239 Saneamiento de bienes muebles

El Alta por saneamiento de bienes muebles que corresponde por los bienes sobrantes como
resultado de inventarios fisicos no comprende a aquellos que se encuentren en condicién de
chatarra,

De existir bienes que se pretenda donar; se ejecutard el alta por saneamiento de bienes muebles
sobrantes, procediendo luego a darle de Baja para ejecutar posteriormente la Danacion.

Articulo 24° Bienes sobrantes en calidad de chatarra

En caso existan bienes muebles en calidad de chatarra que se encuentren en situacion de
sobrantes, el procedimiento a ejecutar sera de conformidad con la directiva de saneamiento dado
que su origen es desconocidoc 0 no se cuenta con la documentacion suficiente para su
incorporacion al patrimonio, deben tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

a) No seran dados de alta en el patrimonio de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

b) En el Informe Técnico Anexo N°1 que elabora Control Patrimonial se mencionara su condicion
de bienes sobrantes, la que también debera ser indicada en el acuerdo de concejo que aprueba
su disposicion via subasta publica, subasta restringida o donacién; segun corresponda.

¢) La posesion de estos bienes se acredita con el Informe Técnico sefalado en el literal
precedente y una Declaracion Jurada de conformidad con el Anexo N° 2 suscrita por el
Responsable/Jefe de la Oficina de Control Patrimonial y refrendada por la Gerencia de
Administracion y Finanzas.

d) Para el caso de vehiculos, no sera exigible la Boleta Informativa, expedida por el Registro de
Propiedad Vehicular; el Certificado Policial de Identificacion Vehicular, expedido por la Direccién
de Prevencion de Robo de Vehiculos de |la Policia Nacional del Perd (DIPROVE); ni la tarjeta de
propiedad.

e) Si existieran vehiculos que se encuentren en los Estados Financieros de la Municipalidad
Provincial de Lambayeque, que tengan la calidad de chatarra y que no se hayan inscrito en el

R SN R RN RE R R R RN R RN R R RN R R RERRRNNRRRRERRRRERNRRERRRRRERRRRNNNEENRERERNERERENHEHNE}E}N

APROBADO CON ACUERDQ DE CONCEJO N¢ 073/2013-MPL DE FECHA 05 DE NOVIEMBRE DEL 2013
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Registro de Propiedad Vehicular, no sera necesario regularizar el tracto sucesivo para su baja y
venta, la transferencia se realizara sin derecho de inscripcion registral.

f) Respecto de aquellos vehiculos inscritos a nombre de otras entidades, no sera necesario
regularizar el tracto sucesivo, debiendo disponerse de ellos sin derecho de inscripcion registral.
Ademas, la Gerencia de Administracion y Finanzas solicitara al titular registral que gestione la
baja de circulacion del Sistema Nacional de Transporte Terrestre ante el Registro
correspondiente, o la concesién de un poder especial que permita realizar dicho tramite
directamente.

Articulo 25° Permuta

La causal de permuta se aplica cuando la Municipalidad Provincial de Lambayeque recibe bienes
muebles de entidades publicas o particulares, a cambio de la entrega de bienes muebles a los
que ha dado de baja.

Articulo 262 Donacion y/o legados de terceros

La causal de donacién se utiliza cuando la Municipalidad Provincial de Lambayeque recibe bienes
muebles, a titulo gratuito por parte de otras entidades publicas, privadas o particulares.

Estos bienes recibidos como donacion o legados de terceros, deben estar valorizados caso
contrario la Municipalidad Provincial de Lambayeque debera valorizarlos/tasar los bienes al
precio promedic del mercado. En el caso de bienes que no pudieran ser tasados, se debera
recurrir a la valorizacion, mediante el servicio de tasacion de un tercero. Si los bienes muebles
son donados por convenio de cooperacion, debera sefialar expresamente a la Municipalidad
Provincial de Lambayeque como destinataria final y beneficiaria perpetua de los bienes, para su
regularizacion de la transferencia de propiedad de los mismos a través de Resolucién Municipal
previo acuerdo de concejo de la aceptacién de los bienes.

Articulo 27° Reposicion

La causal de reposicién se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o
equivalente en valor comercial al bien que ha sido dado de baja por la Municipalidad Provincial
de Lambayeque, es entregado a titulo gratuito a favor de ésta por el responsable de la pérdida,
robo, sustraccion o destruccion del bien; por la compahia aseguradora en el caso de siniestro de
bienes asegurados; o por el proveedor en mérito a la garantia del bien adquirido,

Articulo 28° Fabricacion, elaboracion o manufactura de bienes muebles

La causal de fabricacion, elaboracién o manufactura de bienes muebles se aplica, cuando éstos
son producidos por la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

Articulo 29° Cualquier otra causal no tipificada
Para cualquier otra causal de alta no tipificada, la oficina de Control Patrimonial proyectard el
oficio de la Gerencia de Administracion y Finanzas para solicitar opinién de la Superintendencia

de Bienes Nacionales {SBN)

Articulo 30° Expediente Administrativo para el Alta de bienes
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Cpntrol Patrimonial organizara el Expediente Administrativo conteniendo la documentacion de los
bienes muebles a dar de alta sustentando el causal atribuido adjuntando el Informe Técnico
segln Anexo N° 1, ’

Articulo 31° Informe Técnico
Documento emitido por Control Patrimonial que registraré los siguientes datos:

Procedimiento
- Datos Generales
- Documentacion que se adjunta
- Base Legal
- Antecedentes
- Descripcion de los bienes muebles
- Causal de Alta
- Observaciones 0 comentarios
- Conclusiones y recomendaciones

CAPITULO III
BAJA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
SUB CAPITULO I
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 32° Definicién de baja

La baja es el procedimiento consistente en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del
patrimonio de las Municipalidad Provincial de Lambayeque; tanto de los bienes del Activo Fijo
como los Bines No Depreciables. Se autoriza mediante resolucién administrativa con indicacion
expresa de las causales que |a originaron,

Articulo 33° Vehiculos y otros bienes muebles

Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Oficina Registral correspondiente, deben
estar libres de afectaciones antes de la baja.

Articulo 34° Responsabilidad y custodia

Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia de |la unidad
organica que les dio de baja, en este caso Control Patrimonial., Estos bienes no seran objeto de
inventario ni podran ser utifizadas para las actividades que realiza la Municipalidad Provincial de
Lambayeque.

Articulo 35° Disposicion de los bienes

Producida la baja de los bienes muebles, la Municipalidad Provincial de Lambayeque tiene un

plazo de cinco meses para disponer de dichos bienes, contados a partir de la emision de la
respectiva resolucion.
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SUBCAPITULO II
CAUSALES DE BAJA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 36° Causales de baja
Son causales para solicitar la baja de los bienes patrimoniales, las siguientes:

a) Estado de excedencia.

b) Obsoclescencia técnica,

¢} Mantenimiento o reparacidén onerosa.
d) Pérdida, robo, sustraccion.

e) Destruccion o siniestro,

fy Reembalso o reposicidn.

g) Cualquier otra causal justificable.

Articulo 37° Excedencia

La baja por causal de excedencia procede respecto a los bienes que encontrandose en
condiciones operativas y en posesion real de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, no son
utilizados por la municipalidad y se presume que permaneceran en la misma situaciéon por
tiempo indeterminado, La justificacion de esta causal de baja, se sustentard, entre otros criterios
para declararla, por lo siguiente:

a) Debe haber proporcionalidad entre la cantidad de perscnal permanente y los bienes
disponibles, evitando dejar capacidad instalada ociosa.

b) En los casos que por mandato legal, las funciones asignadas a unidades organicas de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque varfen y los bienes que se emplean no pueden
ser aplicables a las nuevas funciones.

c) Si por cambio de local, adecuado de instalaciones y otros, hubiera que descartar el uso
de ciertos bienes aun en condiciones operativas.

d) Culminacion de proyectos cuya capacidad operativa se comprueba como ociosa.

Articulo 38° Obsolescencia técnica
La baja por obsclescencia técnica, procede respecto a aquellos bienes que encontrandose en
condiciones operables, en posesion real y uso de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, no
permiten un mejor desempefio de las funciones inherentes a ellos. La justificacion de esta causal
de baja se sustentara, entre otros criterios para declararla, por lo siguiente:

a) Carencia de repuestos por cambic de tecnologia.

b) Variacion y nuevos avances tecnoldgicos.
Articulo 39° Mantenimiento o reparacion onerosa
La baja por causal de mantenimiento o reparacién onerosa procede cuando el costo para

ponerlos operativos y mantenerlos funcionando, es significativo en relacién a su valor real. La
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justificacion de esta causal de baja, serd formulada por la unidad orgéanica de Informatica o
personal especializado en la materia, indicandose en forma detallada:

a) Las caracteristicas generales del bien.

b) Su estado actual.

¢) El motivo de la baja.

d) El valor de la tasacion.

e) Costo aproximado de su reparacion

f) Fotografia del bien como testimonio grafico del estado real del bien.

Articulo 40° Pérdida, robo, sustraccion

La baja por esta causal de pérdida, robo, sustraccion se sustentard con:
1. Denuncia policial asentada por el servidor a quien fue asignado el bien o por el usuario
actual.
2. Informe del servidor a quien fue asignado el bien o por el usuario actual.
3. Informe del funcionario o Jefe de la unidad orgédnica a donde fue asignado el bien
detallando la ocurrencia del hecho,: determinando responsabilidad si existe o no
responsabilidad de parte del trabajador o trabajadores invelucrados.

Articulo 41° Destruccion, siniestro

La causal de destruccién opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave, a consecuencia de
hechos accidentales o provocados que no sean calificados como siniestros. Esta causal sera
sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando corresponda. La causal de siniestro
recae en el bien que ha sufrido dafio, pérdida o destruccién parcial o total, a causa de un
incendio o fendémeno de la naturaleza, lo cual deberd ser sustentado con la informacion de los
dafios ocasionados. Expedida por organismos competentes, cuando corresponda.

Articulo 42° Reposicion, reembolso

La causal de reposicién es de aplicaciéon cuando debido a la garantia otorgada por el proveedor,
un bien es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalente en
valor comercial. La causal de reembolsc procede cuando la reposicién del bien por el proveedor
no le es posible realizar y en su lugar deberd ejecutar un desembolsc de dinero a favor de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque; el dinero a rembolsar debe corresponder al valor de
adquisicion o al valor comercial del bien, segun sea el caso. La reposicidn del bien debe
efectuarse en un plazo de 45 dias calendarios, con acta de entrega-recepcién del bien a la Sub
Gerencia de Logistica o el reembolso de dinero debe efectuarse igualmente en un plazo de 45
dias calendarios mediante la presentacion de la papeleta de depdsito al Banco de la Nacién en la
Gerencia de Administracion y Finanzas, quien previamente habrd emitido el informe que
resuelve la responsabilidad del proveedor como reposicion o reembolso y ejecutada la reposicion
o reembolso emitird la resolucion respectiva.

En caso que estas medidas no sean cumplidas por el proveedor la Gerencia de Administracion y
Finanzas elevara el informe correspondiente con los actuados a la Gerencia Municipal, para su
remisién correspondiente al Procurador Publico para los fines legales pertinentes.

Articulo 43° Cualquier otra causal

Para cualquier otra causal de baja no tipificada, |a Municipalidad Provincial de Lambayeque debe
presentar un informe técnico-legal a la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN) que
sustente la causal de baja no prevista, con el objeto que la SBN emita la opinion
correspondiente.
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SUBCAPITULO III

DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 44° Inicio procedimiento de Baja mediante Solicitud

Para dar inicio al proceso de baja de los bienes del patrimonio mobiliarioc los Jefes de las
diferentes unidades organicas presentarédn a Control Patrimonial el Formato “Solicitud de Baja
de Bienes Muebles Patrimoniales” de conformidad al Anexo N° 3, documento que debe estar
debidamente sustentado comn sus respectivos documentos probatorios en las causales sefialadas
en el presente; en caso de no estarlc seran devueltas.

Asimismo, Control Patrimonial a iniciativa propia podré formular la solicitud de baja de bienes
que tenga en depdsito o custodia o que hayan encontrado en los inventarios que realiza la
entidad en forma periddica.

Articulo 459 Expediente Administrativo para la baja de bienes

Control Patrimonial organizard el Expediente Administrativo conteniendo la documentacién de los
bienes muebles a dar de baja, debiendo contar con la solicitud del funcionario responsable de la
unidad organica que solicita la baja del bien,

En el caso de bienes muebles que se encuentran bajo deposito y custodia de Control Patrimonial
que han sido entregados o dejados sin la solicitud correspondiente con anterioridad a la
aprobacion del presente Reglamento, la solicitud deberd ser formulada por la misma unidad
organica de Control Patrimonial, elaborédndose el respectivo expediente administrativo de baja.

Control Patrimonial evaluaré el informe conforme lo dispone el presente reglamento y mantendra
los bienes en custodia en el depdsito de control patrimenial de la municipalidad hasta su
disposicién final

Articulo 46° Informe Técnico para la Baja
Documento emitido por Control Patrimonial Anexo N° 4 que registrard los siguientes datos:

- Procedimiento
- Datos Generales
Documentacion que se adjunta
- Base Legal
- Antecedentes
- Descripcion de los bienes
- Causal de Baja
- Qbservaciones o comentarios
- Conclusiones y recomendaciones

Articulo 47° Evaluacion de la solicitud de baja

Control Patrimonial, estudiard y analizara las solicitudes de baja, pudiendo solicitar informacion
adicional a la unidad orgénica. solicitante o a la unidad organica que crea conveniente. De
encontrar conforme la solicitud, Control Patrimonial elaborard el Informe Técnico dirigido a la
Sub Gerencia de Logistica adjuntando proyecto de resolucién de baja; quien lo derivard a la
Gerencia de Administracion y Finanzas solicitando la aprobacion de la baja de los bienes.
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La Gerencia de Administraciéon y Finanzas evaluard el expediente presentado por Control
Patrimonial y de encontrarlo conforme, emitira su® opinién por la procedencia de la baja de los
bienes propuestos, remitiendo el expediente a la Gerencia de Asesoria Juridica para la emision
de su informe correspandiente y el proyecto de Resolucién.

La Gerencia de Asesoria Juridica de encontrar conforme el expediente de procedimiento de baja
de bienes muebles, emitird su informe legal favorable y remitird el expediente a la Gerencia
Municipal a fin de que disponga se emita la resolucién de baja de los bienes,

TITULO III
DEL PROCEDIMIENTO DE DONACION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
CAPITULO I
DE LOS MUEBLES DADOS DE BAJA
Articulo 48° Donacion de bienes muebles dados de baja

La donacién es un acto de disposicion que realiza la Municipalidad Provincial de Lambayeque
sobre sus bienes muebles dados de baja a favor de entidades publicas o privadas sin fines de
lucro; la cual deberd ejecutarse dentro de los cinco (05) meses de emitida la Resolucion de Baja
correspondiente.

La donacion de bienes patrimoniales sera aprobada con Acuerdo de Concejo.
Articulo 49° Procedimiento

La solicitud de donacién; los interesados la presentaran a la unidad organica de Tramite
Documentario o la que haga sus veces; a la solicitud se anexaran los siguientes documentos:

a) Copia del documento de creacion, reconocimiento, etc., de la entidad o institucidén solicitante.
b) Copia del documento de reconocimiento o designacion del Titular de la entidad solicitante

¢) Copia del documento de identidad del representante de la entidad solicitante.

d) Copia de los poderes respectivos y sus correspondientes Certificados de Vigencia,

e) Copia de la partida registral del inmueble dende seran ubicados los bienes

Los documentos seran fotocopias fedateadas por la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

El expediente serad derivado por la GAyF a Control Patrimonial que evaluara la solicitud e
informara a la misma GAyF la posibilidad de atender lo solicitado. La GAyF lo elevard a Gerencia
Municipal para su remision a Sala de Regidores para su conocimiento e indiquen la conformidad
o no de atender la donacién. De ser aceptada el expediente sera derivado a Control Patrimonial
para elaborar el Informe Técnico y proyecto de Resolucion devolviéndolo para ser aprobado con
Acuerdo de Concejo. Posteriormente Control Patrimonial elaborard el Acta de Entrega -
Recepcion procediendo a la entrega de los bienes.

La solicitud, Informe Técnico y Acta de Entrega-Recepcién deben ser elaborados segin los
formatos que se aprueban en la presente Directiva. (Anexo 5, Anexo 6 y Anexo 7,
respectivamente).

Articulo 50° Donacion de vehiculos

Los vehiculos automotores inscritos en la Oficina Registral correspondiente, deben estar libres de
afectaciones al momento de su donacién. Las caracteristicas técnicas de los vehiculos deben
concordar con las consignadas en la tarjeta de propiedad.
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CAPITULO II
DE LAS DONACIONES DE MUEBLES; EN FORMA INMEDIATA
Articulo 51° Bienes adquiridos para ser Donados a otras entidades

Los bienes muebles adquiridos para ser donados/entregados directamente a favor de otra
entidad o institucidn sin fines de lucro; son bienes que no son incorporados al patrimonio de la
Municipalidad Provincial de Lambayeque, consecuentemente no serdn dados de baja.

Los tramites que deban ejecutarse para cumplir con estas donaciones seran de responsabilidad
de I‘a Sub Gerencia de Logistica; debiendo ser aprobadas con Acuerdo de Concejo. La unidad
organica de Control Patrimonial no participard en estos actos.

Articulo 52° Donacion de vehiculos

Para el caso de donacion de vehiculos y maquinaria; cuya adquisicion la Municipalidad Provincial
de Lambayeque determine realizar para donar directamente a favor de una entidad publica o
privada sin fines de lucro; el procedimientc a aplicarse serd como donacién presupuestal y
financiera debiendo ser aprobado por Acuerdo de Concejo.

El Titular de la entidad beneficiada una vez acreditada la donacién presupuestal y financiera
tendra cinco (05) dias habiles para llevar a la Municipalidad Provincial de Lambayeque el bien
adquirido presentando fotocopia legalizada de |a factura de compra; caso contraric al siguiente
dia habil Procuraduria presentard la denuncia correspondiente para que el Titular de la entidad
ejecute la devolucién del dinero otorgado.

CAPITULO III

PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE DONACION Y TRANSFERENCIA DE BIENES DADOS DE
BAJA POR LA MUNICIPALIDAD A FAVOR DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
EXTREMA POBREZA

Articulo 53° Objeto

Los bienes muebles de propiedad de la Municipalidad Provincial de Lambayeque que sean dados
de baja conforme a las normas legales vigentes y que puedan ser Utiles para el sistema
educativo, Control Patrimonial propondra destinarlos a Instituciones Educativas estatales de las
zonas de extrema pobreza que los soliciten, de acuerdo a un orden de prelacion establecido en
concordancia con el mapa de extrema pobreza, elaborado por el Instituto Nacicnal de Estadistica
e Informatica- INEI.

Articulo 54° Finalidad

a) Favorecer prioritariamente a las Instituciones Educativas situados en la misma Provincia
ubicados en zonas de extrema pobreza.

b) Propiciar una redistribucion equitativa de los bienes muebles dados de baja a favor de
Centros Educativos Estatales, mas necesitados.

El procedimiento a aplicarse para estas donaciones serd el mismo de las donaciones de
bienes muebles patrimoniales dados de baja.

Aprobadas y ejecutadas las donaciones; fotocopia fedateada del expediente serd remitido a la
Unidad de Gestion Educativa Local - UGEL de Lambayeque
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TITULO III
VENTA DE BIENES MUEBLES POR SUBAST:A PUBLICA O SUBASTA RESTRINGIDA
CAPITULO I
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Articulo 55° Finalidad

Desarrollar los procedimientos para la venta de los bienes muebles dados de baja por la
Municipalidad Provincial de Lambayeque que se encuentran en calidad de chatarra, mediante las
modalidades de subasta publica o subasta restringida.

Estos procedimientos también serdn aplicados para la venta de bienes que se encuentran en
posesion de la Municipalidad en estado de DESUSQO y qué no son susceptibles de poder ser
donados; por lo que, no serd necesario incorporarlos al patrimonio municipal y no se les dara de
baja; su tratamiento se realizard a través de procedimiento de saneamiento de los bienes
muebles de propiedad estatal.

Articulo 56° Objetivo

La Municipalidad Provincial de Lambayeque toma la decision de ejecutar venta de los bienes
muebles de su propiedad dados de baja o de aquellos incluyendo bienes en calidad de chatarra
cuya situacion se deba resolver a través de procedimientos de saneamiento debido a que su
origen sea desconocido 0 no se cuente con la documentacion suficiente para su incorporacién al
patrimonio municipal; con la finalidad de optimizar sus recursos y cautelar su patrimonio,
liberandose por medio de la venta de estos bhienes de ejecutar gastos innecesarios de
almacenamiento y custodia.

a) Aspectos generales

La modalidad de venta a aplicarse se define de acuerdo al valor de los lotes; si el valor
fuera mayor a tres (03) UIT, su venta se realizard por subasta publica; de ser menor o
igual, su venta sera por subasta restringida.

b) Saneamiento legal

La venta de los bienes muebles registrables que no se encuentran en calidad de chatarra
se realizara previo saneamiento legal ejecutado por la Oficina de Control Patrimonial.

Aquellos bienes registrables - Vehiculos que se encuentran en calidad de chatarra no
sera necesario regularizar su inscripcion; incluyendo aquellos que constan inscritos a
nombre de otras entidades no sera necesario regularizar el tracto sucesivo; debiendo
disponer de ellos sin derecho de inscripciéon registral. Situacién que se resolvera en
aplicacion a la Directiva de Saneamiento de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal.

¢) Tasacién/valuacion de los bienes

La oficina de Control Patrimonial procederd a la tasacion de los bienes a vender, la
valuacion sera aprobada por la Gerencia de Administracion y Finanzas. En caso que la
naturaleza del bien lo requiera o de no estar capacitado el personal de Control
Patrimgnial para realizar la valuacién, la entidad podra contratar los servicios de un
perito tasador,
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La valuacién se realizard en base a la metodologia establecida en el Reglamento Nacional
de Tasaciones del Perl - RNTP, en caso se haga una valuacion al peso, ésta deberd
acreditarse con las respectivas cotizaciones de mercado,

La valuacion resultante serd considerada como precio base para la venta y deberd estar
consignada en el Informe Técnico.

d) Condicion de sobrantes

Los bienes muebles no registrables y/o vehiculos en calidad de chatarra que se
encuentran en situacién de sobrantes, dado que su origen es desconocido o no se cuenta
con la documentacion suficiente para su incorporacién al patrimonio, se declara tal
condicion en el Informe Técnico y en la resolucion administrativa que autoriza su venta,

e) La Mesa Directiva

La Mesa Directiva sera quien realice el proceso de subasta y vele por su normal
desarrollo y, de ser el caso, elaborara el Acta declarando los lotes Desiertos o en
Abandono. Estara integrada por el siguiente personal:

- Presidente - Gerente de Administracién y Finanzas o su representante debidamente
designado.

- Jefe de la unidad organica de Control Patrimonial o su representante debidamente
designado.

- Martillero Publico o Notario Publico, segun sea el caso,

- Sub Gerente de Logistica o su representante debidamente designado,

- Un Representante de la oficina de Control Institucional como Veedor,

La Resolucién que dispone la venta de bienes serd notificada a la oficina de Control
Institucional cinco (05) dias habiles previos al acto de subasta, a fin de que designe a un
representante para que participe como veedor en el acto publico, el cual se llevara a
cabo aun en su ausencia.
f) Relacion de bienes

La oficina de Control Patrimonial serd la encargada de identificar y recomendar a la
Gerencia de Administracién y Finanzas la relacién de bienes que seran propuestes para
la venta.

CAPITULO II

PROCEDIMIENTO DE VENTA BAJO LA MODALIDAD DE SUBASTA PUBLICA

Articulo 57° Venta por Subasta Publica

La venta bajo la modalidad por Subasta Publica de bienes muebles procede cuando el precio
base tendra un valor de tasacién de todos los Lotes mayor a tres (03) UIT. Sera aprobada con
Acuerdo de Concejo.

Articulo 58° Procedimientos para ejecutar la Subasta Publica

a) Resolucion de Gerencia Municipal; aprobara:
1.- Las Bases Administrativas para la ejecucion de la venta. Segun Anexc 8
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2,- La designacidén del Martillero Publico.
3.- De subastarse bienes muebles registrables, de ser el caso se indicara expresamente que
su venta se realiza sin derecho de inscripcién registral,

b) Bases administrativas
Aprobada la tasacion realizada por la Oficina de Control Patrimonial o por un perito
tasador segln se haya convenido ejecutar, se procederd a elaborar las bases
administrativas de la subasta publica, Ja que sera remitida a la Gerencia Municipal para
la aprobacion mediante Resolucion de Gerencia.

En las bases administrativas se determinaran como minimo los siguientes aspectos:
Modalidad de la venta por: Subasta Publica

Lotes de Bienes Muebles a Venderse. Anexo N° 9

Precio base para las ofertas.

Modalidad para la oferta sobre cerrado y a viva voz

El monto que los postores deberan depositar a favor de la Municipalidad
Provincial de Lambayeque en calidad de garantia.

Los plazos para la cancelacion y entrega de los bienes.

Bl haikn

o

c) Convocatoria

La convocatoria para la venta por subasta publica serd efectuada por la Municipalidad
Provincial de Lambayeque - Gerencia de Administracion y Finanzas que dispondra se
publique por una sola vez en el diario de mayor circulacién local, con una anticipacién
minima de de cinco {05) dias habiles antes de la fecha de realizacion del acto de subasta
publica, quedando autorizada la venta de las bases administrativas y la exhibicion de los
lotes. Adicionalmente la venta serd publicada en el portal electrénico y periédico mural
de la municipalidad; asi como, en las oficinas descentralizadas desde la notificacion de la
resolucion que autoriza la venta por subasta pdblica hasta la culminacién del acto
publico.

El aviso de convocatoria indicara:

Municipalidad Provincial de Lambayeque, entidad convocante
Lote de Bienes Muebles a Venderse

El precio base para las ofertas

El lugar, dia y hora de la Venta de Bases

El lugar, dia y hora de la presentacion y absolucion de consultas
El lugar, dia y hora de la Subasta Publica.

El porcentaje que debe depositarse para participar en la subasta.

d) Modalidad
La subasta publica de los bienes se realiza por cada lote, mediante la modalidad de
“sobrecerrado y a viva voz”, otorgandose la buena pro al postor que realice la mejor
oferta en el acto publico, siempre que la misma iguale o supere el precio base,

En el caso de producirse igualdad entre las ofertas recibidas, se procedera a solicitar a
los postores que formulen propuestas a viva voz, tomande como monto base el valor
ofertado y resultando como adjudicatario aquel que oferte el monto mas alto.

e) Condiciéon de Postor

Solo se admitiréa como postor a quien antes de la subasta publica haya comprado las
bases administrativas y depositado en Caja de la Sub Gerencia de Tesoreria de la

(EARRERERRRRR R R RN RRERRERRRRNR NN RN R RN R R RN R RN NN NN NREREERE N

APROBADO CON ACUERDO DE CONCEJO N2 073/2013-MPL DE FECHA 05 DE NOVIEMBRE DEL 2013




REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y
DE ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO MOBILIARIO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

Municipalidad, el efectivo, cheque de gerencia o cheque certificado a favor de la
Municipalidad, como minimo, el 20% de la cantidad ofertada, A los postores no
beneficiados, se les devolvera el integro de la suma depositada al terminar la subasta.
No pueden tener la condicion de postores aquellas personas enumeradas en el articulo
13660 del Codigo Civil de 1984, teniendo en cuenta la vigencia de su prohibicion, segun
lo dispuesto en el articulo 1368¢ del mismo cuerpa legal sustantivo.

f) Designacion de Martillero Plblico

El Martillero Puablico serd designado por la Gerencia de Administraciéon y Finanzas
teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

- Sera un abogado habilitado

- Acreditara estar inscrito y habilitado en el Registro de Martilleros Publicos de la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos.

- El honorario que se pacte con el Martillero no superard el 3% del monto recaudado
incluyendo los impuestos de Ley

En caso de ausencia, renuncia o desestimiento del Martillero Publico para participar en la
venta, el Gerente de Administraciéon y Finanzas o su representante sera quien presida,
dirija la subasta y elabore el Acta de Subasta Publica, dejando constancia en ésta de |a
situacion ocurrida.

g) Presentacion de las ofertas

En el acto de subasta, el Martillero Publico recaba los sobres, solicita a los postores que
presenten sus ofertas a viva voz, luego de lo cual procede a abrir los sobres, otorgando
la buena pro al postor que presente la oferta mas alta, después de un doble anuncio del
precic alcanzado.

Concluida la subasta, en el mismo acto el adjudicatario debe realizar el pago de la
adjudicacion en efectivo o cheque de gerencia y tendra un plazo de tres (03) dias para el
retiro del bien o bienes adjudicados. Para tal efecto, se tomara como pago a cuenta, el
monto depositado por el postor, en efectivo o cheque de gerencia, antes de la subasta.

h) Reglas de la Subasta Pablica
En el acto de la subasta pUblica se observaran las siguientes reglas:

¢ La base de la postura sera el equivalente a las dos terceras partes del valor de la
tasacion, no admitiéndose oferta inferior.

¢ Cuando la subasta comprenda mas de un bien, se debe preferir a quien ofrezca
adquirirlos conjuntamente, siempre que el precio no sea inferior a la de las
ofertas individuales,

« Las adjudicaciones de buena pro, sélo seran pagadas después de anunciada la
ultima oferta por dos veces consecutivas, sin emitirse nueva propuesta.

i) Acta de subasta

El Martillero extenderd el Acta de Subasta Publica; la cual consignara:
a) Fecha, hora y lugar de la realizacidén de la subasta.
b) Caracteristicas de los bienes subastados.
c) Nombre de los adjudicatarios.
d) Precio por el que fueron adjudicados los bienes.
e) Firmas de los intervinientes.
f)  El Acta deberd ser firmada por el Martillero Publico.
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j) Hoja de Liquidacion

El Martillero Publico elaborarad la Hoja de Liquidacidén conforme al Anexo N© 10, la cual
debera indicar el nimero de los lotes puestos en venta, adjudicados, abandonados y
desiertos, con sus respectivos valores.

En el supuesto caso de renuncia o desistimiento del Martillero Publico, el representante
del Gerente de Administracion y Finanzas elaborara la Hoja de Liquidacion,

k) Bienes desiertos o abandonados

Si el adjudicatario no retira los bienes en el plazo anteriormente sefialado en las bases,
perdera su derecho a reclamarlo, asi como el monto depositado a favor de la
Municipalidad, quedandc el bien bajo la administracion de la Municipalidad Provincial de
Lambayeque, quien se encargara de determinar su destino final. Estos bienes no
retirados por el adjudicatario (abandonados), asi coma los que hayan resultado desiertos
en la subasta publica, permaneceran antes y durante este proceso de subasta publica
bajo custodia y responsabilidad de la oficina de Control Patrimonial, y no seran objeto de
inventario, hasta la suscripcion de las partes, del Acta de Remate o hasta gue el Concejo
Municipal determine el destino final de los bienes abandonados o desiertos.

1) Distribucién del dinero recaudado
El monto recaudado, previa deduccién de los gastos respectivos, se distribuira de la
siguiente manera:
* 97% serdn Recursos Propios de la Municipalidad Provincial de Lambayeque
» 3% serad Recursos Propios de la SBN
m) Entrega de bienes adjudicados

Para la entrega de los bienes adjudicados y pagados Control Patrimonial suscribira el
Acta de Entrega — Recepcidn de los bienes y los debidos comprobantes de salida.

n) Segunda convocatoria
Para la realizacién de la segunda convocatoria, los bienes cuya adjudicacion fue
declarada desierta por falta de postores y los bienes abandonados, seran castigados en
un 20% respecto del precio base de la primera convocatoria.

CAPITULO 111

PROCEDIMIENTO DE VENTA BAJO LA MODALIDAD DE SUBASTA RESTRINGIDA DE
BIENES MUEBLES

Articulo 59° Precio Base

La venta bajo la modalidad por Subasta Restringida de bienes muebles procede cuando el valor
de la tasacion de todos los Lotes sea menor a tres (03) UIT.

Articulo 60° Resolucion de venta por Subasta Restringida
Mediante Resolucion de Gerencia Municipal se aprobara:

a) La venta por Subasta Restringida
b) Las Bases Administrativas para la ejecucién de la venta, conforme a Anexo N© 11
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c) De subastarse bienes muebles registrables, deberd indicarse expresamente que su venta se
realiza sin derecho de inscripcion registral,

Articulo 61° Bases administrativas

Aprobada la tasacion realizada por la Oficina de Control Patrimonial o por un perito tasador
segun se haya convenido ejecutar, se procederd a elaborar las bases administrativas de la
subasta restringida, la que sera remitida a la Gerencia Municipal para la aprobacién mediante
Resolucion de Gerencia.

En las bases administrativas se determinaran como minimo los siguientes aspectos:
a) Modalidad de la venta por: Subasta Restringida.
b) Lotes de Bienes Muebles a Venderse. Anexo N° 9
c) Precic base para las ofertas.
d) Modalidad de la oferta: Sobre cerrado
e) Los plazos para la cancelacion y entrega de los blenes adjudicados.

Articulo 62° Convocatoria

La convocatoria para la venta por subasta restringida serd efectuada a manera de invitacion a
por lo menos tres (03) postores para la presentacion de su propuesta, ¢on una anticipacion
minima de cinco (05) dias habiles antes de la fecha de realizacion del acto de subasta
restringida.

La resolucién con la relacion valorizada de los lotes sera publicada en el periddico mural de
Tramite Documentario y en los locales descentralizados de la municipalidad, Adicionalmente la
venta sera publicada en el portal electrénico desde la notificacion de la resolucién que autoriza
la venta por subasta restringida hasta la culminacion del acto publico,

Articulo 63° Modalidad

La subasta restringida de los bienes se realiza por cada lote, mediante la modalidad de "sobre
cerrado”, otorgandose la buena pro al postor que realice la mejor oferta en el acto publico,
siempre que la misma iguale o supere el precic base.

En el caso de producirse igualdad entre las ofertas recibidas, se procederd a solicitar a los
postores que formulen propuestas a viva voz, tomando como monto base el valor ofertado vy
resultando como adjudicatario aquel que oferte el monto mas alto.

Articulo 64° De la Direccion de la subasta restringida

El acto se realiza bajo la direccion del Gerente de Administracion y Finanzas, un representante
debidamente designado o puede ejecutarlo el Jefe de |a Oficina de Control Patrimonial.

Articulo 65° Del Notario Publico

El acto de subasta restringida serd ejecutado bajo la presencia de un Notario Publico quien
recabara y abrird los sobres, otorgando la buena pro al postor que presente la oferta mas alta,
luego de lo cual elabora el acta de subasta correspondiente.

Articulo 66° Acta de subasta

El Notario Publico elaborard un Acta de Subasta Restringida en la que se consignara:
a) Fecha, hora y lugar de la realizacién de la subasta.
b) Caracteristicas de los bienes subastados.
c) Nombre de los adjudicatarios.
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d) Precio por el que fueron adjudicados los bienes.
e) Firmas de los intervinientes.

Articulo 67° Reglas de la subasta pablica

En el acto de la subasta restringida se observaran las siguientes reglas:

a) La base de la postura sera el equivalente a las dos terceras partes del valor de la
tasacion, no admitiéndose oferta inferior.

b) Cuando la subasta comprenda mdas de un bien, se debe preferir a quién ofrezca
adquirirlos conjuntamente, siempre que el precio no sea inferior a la de las ofertas
individuales.

Articulo 68° Entrega de bienes adjudicados

Los bienes adjudicados cuyo precio haya sido debidamente cancelado, serén entregados al o los
postores que hayan sido favorecidos en la subasta restringida en el plazo sefialado en las bases
Administrativas de la venta. Contral Patrimonial elaboraréd el Acta de Entrega - Recepcion de
los bienes y los debidos comprobantes de salida.

Articulo 69° Segunda convocatoria

Para la realizacion de la segunda convocatoria por subasta restringida, los bienes cuya
adjudicacion fue declarada desierta por falta de postores y los bienes abandonados, seran
castigados en un 20% respecto del precio base de |la primera convocatoria.

Articulo 70° Bienes desiertos o abandonados

Si el adjudicatario no retira los bienes en el plazo anteriormente sefialado en las bases, perdera
su derecho a reclamarlo, asi como el monto depositado a favor de la Municipalidad, quedando el
bien bajo la administracién de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, quien se encargara de
determinar su destino final, Estos bienes no retirados por el adjudicatario (abandonados), asi
como los que hayan resultado desiertos en la subasta restringida, permaneceran antes y durante
este proceso de subasta restringida bajo custodia y responsabilidad del Responsable del
Almacén de la oficina de Control Patrimonial, y no seran objeto de inventario, hasta la
suscripcion de las partes, del Acta de Remate o segun corresponda hasta que el Concejo
Municipal determine el destino final de los bienes abandonados o desiertos.

Articulo 71° Sobre el monto recaudado
El monto recaudado constituird recursos propios de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

Articulo 72° Nulidad de la Subasta Publica o Restringida

La nulidad de la subasta solo procede por los aspectos formales de ésta y se interpone dentro del
tercer dia de realizado el acto.

Articulo 739 Informe sobre resultados

Dentro de un plazo de 10 (diez) dias la Gerencia de Administracion informara de los resultados de
la Subasta Publica o Subasta Restringida a fa Gerencia Municipal y a la Direccion del Organo de
Contrel Institucional.
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TITULO III
PARTICIPACION DEL PLENO DEL CONCEJO MUNICIPAL
CAPITULO I

ACTOS APROBADOS CON ACUERDO DE CONCEJO

Articulo 74° De conformidad con la Ley Organica de Municipalidades N® 27972 y bajo este
Reglamento previamente revisado por el pleno en Sesion de Concejo; se aprobara con Acuerdo
de Concejo los siguientes Actos de Disposicion y de Administracion de bienes del patrimonio
mobiliario:

a

b

) Deonacion de los bienes del patrimonio maobiliario municipal.

) Venta de bienes del Patrimonio Mobiliario por Subasta Publica cuyo valor de lote a venderse
es mayor a tres (03) UIT - Unidad Impositiva Tributaria.

¢) Afectacion en Uso, comprende a los bienes del patrimonio mobiliario que la Municipalidad

d

€

Provincial de Lambayeque aprueba por conveniente otorgarselos por un plazo de dos (02)
anos, a favor de otra entidad; plazo que podré ser renovado por Unica vez.

) Cesién en Uso, corresponde a los bienes del patrimonio mobiliario que la Municipalidad
Provincial de Lambayeque aprueba por conveniente otorgarselos, en forma excepcional y
debidamente justificada, a titulo gratuito y por un plazo de un (01} afio, a favor de
particulares sin fines de lucro para que sean destinados al cumplimiento de actividades de
desarrollo social. Dicho plazo puede ser renovado por Unica vez.

} Arrendamiento; se efectuard mediante convocatoria publica y, excepcionalmente de manera
directa.

f} Permuta de bienes muebles, cuyos expedientes tratan del intercambio de bienes muebles de

g

h

propiedad municipal gue se puede ejecutar con otras entidades (Sector Estatal) o con
instituciones particulares sin fines de lucro (Sector Privado).

Para lo cual se tendrd en cuenta que la municipalidad no podra permutar bienes muebles de
su propiedad con un particular a un valor comercial superior al 10% del valor comercial de los
bienes ofrecidos por el particular. Para el caso de la permuta entre entidades del estado es
irrelevante la diferencia del valor.

El procedimiento a aplicar sera el mismo de las donaciones.

) Transferencia por Retribucién de Servicios, los bienes muebles dados de baja la
Municipalidad Provincial de Lambayeque podra transferirlos a favor de otra entidad o de
particulares, en contraprestacion por servicios.

) Transferencia por Daciéon de Pago; los bienes muebles dados de baja la Municipalidad
Provincial de Lambayeque podra transferirlos a favor de otra entidad o de particulares, en
pago de cualquier deuda que tenga la Municipalidad.

Destruccion; corresponde a la eliminacién como residuos sélidos de aquellos bienes muebles
dados de baja que se encuentran deteriorados y no tienen posibilidad de uso o recuperacion.
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Se aplicara a los bienes de Activo Fijo, Bienes No depreciables y Equipo Auxiliar que Control
Patrimonial haya registrado en el sistema informatico o tenga alguna forma de control sobre
ellos; los mismos que se hayan dado de baja y que encontrandose deteriorados no tengan
posibilidad de: uso, recuperacion o venta como chatarra; logrando mantener en el Inventario
de Bienes muebles sélo bienes que cumplan su funcién liberando el listado de bienes de
informacién innecesaria y al almacén de Control Patrimonial de espacio para los bienes que
sean internados progresivamente.

Por cada caso Control Patrimonial organizara el expediente, elaborara el Informe Técnico y lo
remitira para el tramite correspondiente; cada caso se sefialara en el Acuerdo de Concejo la
participacién del Organo de Control Interno como veedor; ejecutdandose a su vez adn sin
presencia de su representante.

CAPITULO IX

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- PARTICIPACION DEL AREA DE HIGIENE Y SALUD

Los bienes como herramientas: palanas, tijeras de podar, machetes, picos, conos y
otros cuyo estado de conservacién es muy malo o inservible; deben las unidades
organicas usuarios de ellos entregar al Area de Higiene y Salud con un Acta para su
destino final considerado como materiales de residuos sélidos. No seran bienes que el
Almacen de Control Patrimonial deba recibir para darle de baja y determinar su
destino final.

SEGUNDA.- Modificaciones al Reglamento.

La Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de
Logistica y unidad orgénica de Control Patrimonial, quedan facultados para proponer
al Concejo Municipal, las modificaciones que sean necesarias introducir en este
Reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA
Unica.- Adecuacién a la presente norma.

Los tramites o procedimientos de Altas, Bajas, Donaciones y Ventas de Bienes que a la
fecha de vigencia del presente Reglamento, se encontraran pendientes de resolver, se
sujetaran a las normas y procedimientos previstos en ésta,

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica.- Derogar y/o disponer se deje sin efecto el “Reglamento de Altas, Bajas vy
Enajenaciones de Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Provincial de
Lambayeque” aprobado con Resolucion Directoral N° 511-2005/MPL-DM de fecha
02 Agosto.2005 y otros actos normativos y/o administrativos que se opongan al
presente.
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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y
DE ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO MOBILIARIO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se regiran por lo normado en
la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades y supletoriamente en la Ley
N¢ 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, en lo que
fuere aplicable,

Segunda.- Los casos de saneamiento de bienes muebles de |a Municipalidad Provincial de
Lambayeque se sujetaran a los procedimientos de la Directiva N© 005-
2009/SBN de fecha 12.diciembre.2009; cuya ampliacion de acciones de
saneamiento de |la informacion contable ha sido prorrogada hasta el 31 de
diciembre de 2013 en la vigésima novena disposicion complementaria de la
Ley N© 29951 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2013.

Tercera.- La disposicion de los Bienes Muebles municipales calificados como Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE se ejecutara de conformidad con la
Directiva N° 003-2013/SBN "PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION
ADECUADA DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES CALIFICADOS COMO
RESIDUQS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE", aprobada
mediante Resclucion N° 027-2013-SBN-DNR publicada el 10.Mayo0.2013 .

Cuarta.- La Municipalidad Provincial de Lambayeque esta obligada a imponer las
sanciones a sus funcionarios y personal que incumplan con las disposiciones
emitidas en el presente reglamento, sin perjuicio de las acciones penales que
se tomen a raiz de las denuncias que se realicen sobre actos indebidos de
administracion y disposicién de sus bienes patrimoniales.

Quinta.- La Gerencia Municipal y la Oficina de Control Interno quedan encargadas de
velar por el fiel cumplimiento del presente reglamento.

Sexta.- El presente reglamento serd revisado por el pleno del concejo y de conformidad
con el art, 41 de la Ley de Municipalidades N° 27972 se toma el presente
Reglamento como una norma institucional por lo que serd aprobado con
Acuerdo de Concejo y entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacion.
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& ; 'g REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION ¥ DE ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL
FATRIMONIO MQOBILIARIO DE LA MUNICIPALIOAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ANEXO N° 01
INFORME TECNICO
PROCEDIMIENTO:
ALTA —|
I.  DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA ENTIDAD MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

UBICACION DE LA ENTIDAD AV.BOLIVAR N° 400 - LAMBAYEQUE E

I DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

|. RESOLUCION DE DONACION 8. NOTA DE ENTRADA AL ALMACEN

2. RESOLUCION DE PERMUTA 9. INFORME DE TASACION

3. ACTA DE ENTREGA 10 OTROS

UL

4. ACTA DE RECEPCION

5. ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

6. CERTIFICADO DE DIPROVE

7. CERTIFICADO DE GRAVAMEN

JULUDLL

I1I.  BASE LEGAL

Reglamento de Procedimientos especificos de los Actos de Disposicidn y de Administracion de los bienes
de Patrimonio Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

IV. ANTECEDENTES

En este rubro se detalla la documentacién y los hechos que sustentan la tenencia de los bienes que se dan
de alta,

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES
Se detallan las siguientes caracteristicas.
a) Denominacion
b)Cadigo Patrimonial
¢)Detalle Técnico: marca, modelo, tipo, color, dimensiones, carroceria, numero de serie, nimere de
placa de rodaje, nimero de motor, afio de fabricacion.
d)Estado de conversacion
e) Valor /.
f) Ubicacidn del bien
g)Tiempo de permanencia

V1. CAUSALDE ALTA

Vil. OBSERYACIONES O COMENTARIOS

VIIl. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Lambayeque,
m
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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION ¥ DE ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO
MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA

Conste por la presente Declaracion Jurada que hago yo, ......cococoviiiviiiiiiiiinniiinnn,
identificado con DNI .................... con domicilio legal en Av. Bolivar N° 400 -
Lambayeque; Declaro en honor a la verdad como Responsable del Area de Control
Patrimonial de la Municipalidad Provincial de Lambayeque que los bienes que se
encuentran ubicados en el local ... sito  en
............................................................. se encuentran en estado de DESUSO bajo

posesion de la Municipalidad Provincial de Lambayeque aproximadamente

La presente Declaracién Jurada que hago es en cumplimiento al “Reglamento de
Procedimientos especificos de los Actos de Disposiciéon y de Administraciéon de los Bienes
del Patrimonio Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque” aprobado

mediante Acuerdo de Concejo N® ....ooviiviiiiiiiiiii e

Para mayor constancia firmo la presente.

Lambayeque. oommamsmsis o 20 enesnin

...................................................
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ANEXO N° 3

SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

SOLICITO: BAJADE.......... Fiorin DE CODICO PATRIMONIAL...... —

YO e , (funcionario: Alcalde, Gerente, Sub Gerente, Director o Responsable de Area
de la Municipalidad Provincial de Lambayeque}, ante Ud,, con el debido respeto me presento y digo:
Que, (se expone las circunstancias en que se produjo la perdida, robo, sustraccion o destruccién total o parcial de
los bienes asignacion a la unidad organica.............. bajo responsabilidad del servidor......... SR )
Adjuntar los documentos que sustentan lo ocurrido:

¢ Denuncia policial, sentada por el servidor a quien se le asigné el bien o por el actual trabajador usuario

de los bienes.
e Informe del servidor a quien fue asignado el bien o por el usuario actual.

¢ Informe del funcionario o jefe de la unidad orgénica a donde fue asignado el bien,

POR LO EXPUESTO:

Solicito a Ud., disponga a quien corresponda a dar de baja el bien o bienes que se describen:

DESCRIPCION DE LOS BIENES:

Estado

N° Cadigo alt. Inv, Tipo de Bien Marca Cons

Marca:

1 Serie:

Dimensiones:

Color:

Marca:

2 Serie:

Dimensiones:

Color:

Lambayeque, ... del 20...........
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V.

Vi

Vil

Vil

MOBILIARIC DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ANEXO N° 4

INFORME TECNICO

PROCEDIMIENTO:
| BAJIA | |

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

UBICACION DE LA ENTIDAD

AV. BOLIVAR N2 400 - LAMBAYEQUE

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

DENUNCIA POLICIAL
RESOLUCION DE PERMUTA
CONTROL DE PERMUTA

ACTA DE ENTREGA

ACTA DE RECEPCION

ACTA DE ENTREGA - RECEPCIO

RESCOLUCION DE DONACION

BASE LEGAL

Directiva N° 004-2002/SBN

ANTECEDENTES

DESCRIPCION DE LOS BIENES

CAUSAL DE BAJA

OBSERVACIONES O COMENTARIOS

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

0000

8  CERTIFICADO DE DIPROVE

9 CERTIFICADO DE GRAVAMEN

10 NOTA DE ENTRADA A ALMACEN

11  INFORME DE TASACION

12 OTROS:

IR

Lambayeque,
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o MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ANEXO N° 05

Sefior(a):

Presente.-
Asunto: Solicito Donacidn de Bienes Muebles

(Nombre del Titular o del representante de la Entidad donataria), identificado con DNI

N¢........., en representacién de............ (nombre de la entidad solicitante de donacién de bienes
muebles), con domicilio en (Av, calle, Jr.)................, del distrito de................, provincia de.......... y
departamento de ............., con poder inscrito en ............. ¥ con el cargo de .............. , ante usted

me presento y digo:
(Exponer y sustentar la necesidad de donacién de bienes muebles).
Por esta razon que solicitamos a su Despacho la donacién de los siguientes bienes muebles:

s asnrnen

Para cuyo efecto adjunto la documentacién sefialada en el Articulo ......... del Reglamento de
Procedimientos Especificos de los Actos de Disposicion y de Administracién de los Bienes del
Patrimonio Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

Sin otro particular y agradecido por la atencion prestada, quedo de Usted.

(*) Firma del Titular o del representante de la entidad solicitante de donacién de bienes
muebles.
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MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ANEXO N° 6

INFORME TECNICO LEGAL N°....................
PROCEDIMIENTO |

DONACION

DATOS GENERALES

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE
UBICACION DE LA ENTIDAD: AV. BOLIVAR N° 400 - LAMBAYEQUE

BASE LEGAL

REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y DE
ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMABAYEQUE APROBADO CON RESOLUCION N ..o

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Se adjunta documentacion senalada en Art. 38 de
Reglamento....)

EVALUACION

(Evaluacion de la documentacion presentada por la entidad solicitante de donacién de bienes
muebles, teniendo en cuenta la disponibilidad de bienes muebles por parte de la entidad pulblica a
la cual se le solicita la donacion),

CONCLUSION

(Se determina que es procedente realizar la donacion de bienes muebles dados de baja a favor
de la entidad solicitante).

BIENES MUEBLES PROPUESTOS PARA SER DONADOS

Los bienes muebles que se propone para ser donados a favor de la (nombre de la entidad
solicitante de donacién), son los siguientes:
a) Denominacion
b) Cadigo Patrimonial
c) Detalle Técnico: Marca, Modelo, Tipo, Color, Dimensiones, Numero de serie, Numero de
placa de rodaje, Numero de motor, NUmero de chasis, Afio de Fabricacion,
d) Estado de conservacion
Valor (S/))

Ry

™
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ANEXO N°7

ACTA DE ENTREGADA - RECEPCION

En las instalaciones de la Municipalidad Provincial de Lambayeque, con sede en (Av.,

Calle, JE) o del distrito de ............. provincia de ............... y departamento de
.................. .alas ..........horas del dia .............de..............del 20..., se reunieron
los representantes de la Municipalidad  sefiores..... ....... identificado con DNI
N i, Jefe de la Oficina de Control
Patriaommial, o o ismramsns ssmemsiim i identificado con DNI N°............ Responsable
del Almacén de la Oficina de Control Patrimonial, y por la (nombre de la entidad publica
o privada donataria), ubicada en la (Av. Calle, Jr.)................ del distrito de.............,
provinciade................ y departamento de............, el (la) Sr., o Sra.

La reunion tuvo como finalidad proceder a la entrega de los siguientes bienes del
Patrimonio Mobiliario que les fue donado con Acuerdo de Concejo N°................ ;
Resolueion N2 .. covsmnianss

el | g oo CARACTERISTICAS corseTRCIoN|  MALDR
3 Esta
5 ndo
3 de
acu

erdo las partes, previa verificacion fisica de los bienes materia de entrega, firma la presente
en sefial de conformidad.
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ANEXO N° 8

BASES ADMINISTRATIVAS

“SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA, EN CALIDAD DE CHATARRA (O
ESTADO DE DESUSO) APROBADA CON RESOLUCION Ne........ a

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

. OBJETIVO
Establecer el procedimiento para llevar a cabo la venta por subasta plblica de los bienes
muebles en estado de DESUSO autorizada por Resolucion N° ... coooviiiiiinin, de
fecha........ de......... de 20....

. BASELEGAL

- Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA aprueba Reglamento de la Ley N° 29151

- Reglamento de Procedimientos Especificos de los Actos de Disposicion y Administracion de
los Bienes del Patrimonic Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

. CONVOCATORIA
. Venta de Bases Administrativas

SR B |

- Hora: ...........

= Lo8ali s

- Direccion: ..........
* PreciodeVenta: ................
. Exhibicién de los Lotes:

- Local: ...
i Direccién: . ...

IV, ACTO DE SUBASTA
La venta por subasta publica de los lotes de bienes muebles se realizara:

8 D A R T e Wi on s ey e A e A

X o5 [ = S e e

8 LOO AL im0 imrromesoon amsmrsms e meen S e aae SRR e

% DIECCION! i s waie s SRR

V.  RELACION DE LOS LOTES DE BIENES MUEBLES

La relacidon de los lotes de bienes muebles objeto de venta por subasta publica estan
senalados en el Anexo A “Lotes de Bienes Muebles a venderse”.

VI. MODALIDAD PARA LA OFERTA ,
La venta directa de los lotes de bienes muebles se realizara “COMO ESTEN Y DONDE SE

ENCUENTREN", mediante la modalidad de “SOBRE CERRADO Y A VIVA VOZ”.
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ANEXO N° 8

BASES ADMINISTRATIVAS

“SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA, EN CALIDAD DE CHATARRA (O
ESTADO DE DESUSO) APROBADA CON RESOLUCION N°........ "

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

. OBJETIVO
Establecer el procedimiento para llevar a cabo la venta por subasta publica de los bienes
muebles en estado de DESUSO autorizada por Resolucion N°.......... oo, de
fecha........ de......... de 20....

Il. BASELEGAL

- Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

- Decreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA aprueba Reglamento de la Ley N° 29151

- Reglamento de Procedimientos Especificos de los Actos de Disposicién y Administracion de
los Bienes del Patrimonio Mobiliario de la Municipalidad Provincial de Lambayeque.

. CONVOCATORIA
+ Venta de Bases Administrativas

m BB s

- Hora: ..........

= Loeald. e

- Direccion: ..........
. Preciode Venta: ................
. Exhibicion de los Lotes:

B Horario:........
- Local: .....
= Direccion: .......

IV. ACTO DE SUBASTA
La venta por subasta publica de los lotes de bienes muebles se realizara:

R B e R R R
sHora: oo R T VR
»LoEal s mansi., B

8 [DITECTIOTY, vvrsvmsmumesssis s vRs s 15 2 T RS T S

V. RELACION DE LOS LOTES DE BIENES MUEBLES
La relacion de los lotes de bienes muebles objeto de venta por subasta publica estan
sefialados en el Anexo A “Lotes de Bienes Muebles a venderse”.

VLI MODALIDAD PARA LA OFERTA _
La venta directa de los lotes de bienes muebles se realizara “COMO ESTEN Y DONDE SE

ENCUENTREN", mediante la modalidad de “SOBRE CERRADO Y A VIVA VOZ".
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VIl

Vil

MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

LOS PARTICIPANTES

Participaran en la subasta; en calidad de postor, las personas naturales y/o juridicas que han
adquirido las Bases Administrativas y presentado sus ofertas en sobre cerrado ante el
Martillero Publico. )

Las personas naturales se identificaran con su DNI. Para el caso de las personas juridicas,
estas intervendran a través de su representante legal, el cual debera presentar la escritura de
constitucion de la persona juridica y los respectivos poderes vigentes debidamente inscritos en
los Registros Publicos.

Podran ingresar al Local (les) donde se encuentren los bienes ofertados dos personas por base
comprada, previa presentacién de la Orden de Giro por Recibo de Ingreso o presentacion del
cheque de gerencia bancario.

Estan prohibidos de participar como postores en la venta, directa o indirectamente o por
persona interpuesta, aquellos funcionarios y servidores publicos a los que se refiere, en cada
caso, los Articulos 1366°, 1367° y 1368° del Cadigo Civil.

Los actos administrativos que contravengan lo descrito en el numeral anterior son nulos, sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el acto de venta la Declaracion Jurada
debidamente llenada cuyo formato se muestra en el Anexo B “Declaracion Jurada®’. Cualquier
tipo de desavenencias y/o inconvenientes que se presenten sobre el particular, seran resueltos
por la Mesa Directiva, siendo inobjetable la decision tomada.

VENTA Y ADJUDICACION DE LOTES DE BIENES MUEBLES

Las ofertas son individuales por cada lote, no se permitira el desorden o acuerdo entre los
postores durante la venta, los que de ocurrir serdn motivo para la suspension temporal o
definitiva del Acto Publico y, de ser el caso, el retiro de aquellas personas que lo ocasionen o
participen de ello.

Las ofertas y el pago por los lotes en venta seran realizados en moneda nacional {Nuevos
Soles).

Las ofertas que se realicen bajo la modalidad de sobre cerrado se efectuaran por cada lote,
debiéndose consignar en el sobre el numero de lote a adjudicarse. el monto ofertado, el
nombre o la razon social del postor, su documente de identidad y el nimero de boleta o factura
de compra de bases para poder participar.

Antes de iniciar la venta el Martillero Publico solicitara las ofertas en "scbre cerrado”, las
mismas que deben ser presentadas de acuerdo al Anexo C, "Oferta: Modalidad Sobre
Cerrado”, en la cual el postor debera acompafiar, como minimo, el 20% de efectivo de la
cantidad ofertada, siendo invalidas las ofertas que no cumplan dicho requisito. Luego se
procedera al remate mediante ofertas “a viva voz" con aquellos postores que no presentaron su
oferta en “sobre cerrado”. El postor deberd expresar claramente la cantidad a ofertar, caso

contrario, no sera tomada en cuenta su oferta.
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10.

1.

12.

MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

Terminada la venta del lote “a viva voz', se procedera a abrir los sobres, resultando
adjudicatario el postor que haya ofertado el monto mas alto entre las dos modalidades. Si
resultara ganador quien ofertd “a viva voz" debera abonar, en efectivo, como minimo el 20% del
valor ofertado. .

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en “sobre cerrado” y el monto ofertado
“a viva voz', se procedera a solicitar a ambas partes que oferten “a viva voz'. Para tal efecto,
se tomara como monto base el valor ofertado anteriormente, resultando como adjudicatario el
postor que oferta el monto mas alto.

En caso de incumplimiento, se le indicard su inconducta como participante y solicitara su retiro
de las instalaciones del local, continuando la venta sobre |a base de la oferta anterior.

En el supuesto que se obtenga la buena proa una oferta contenida en “sobre cerrado”, ya no
sera necesario abonar el 20% del valor ofertado, toda vez que ésta ya se encuentra en el sobre
presentado.

Los sobres cerrados que no obtuvieran la buena pro seran devueltos a sus titulares una vez
adjudicado el lote par el cual ofertaron.

El adjudicatario realizard la cancelacion del lote adjudicado en ventanilla de caja unica del
Palacio Municipal, en el caso que corresponda; quienes entregaran el comprobante de pago
debidamente cancelado. Dicho acto se deberd realizar dentro del plazo de tres (03) dias de
concluida la subasta, siendo el Gitimo dia el .............. de 20... hastalas ........

El adjudicatario que dentro del plazo establecide en el numeral anterior no cancele el monto
total por el cual se adjudicé algunos de los lotes, cualquiera fuese el motivo o causal, perdera
el dinero entregado en garantia a favor de la Municipalidad, dejandose sin efecto la
adjudicacién y reasumiendo ésta la administracién del lote de bienes.

La Municipalidad se reserva el derecho de verificar la informacién que presente el postor
durante todo el proceso de venta. En caso de detectarse falsedad en la informacion
proporcionada, procedera de conformidad con el ordenamiento legal vigente.

ENTREGA DE LOS BIENES MUEBLES
La entrega de los lotes adjudicados se realizara mediante un Acta de Entrega — Recepcién en
la cual se consignaran las caracteristicas de los bienes muebles. Dicha entrega estara a cargo
de la Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial,

La venta de bienes muebles registrables en calidad de chatarra se realizara sin derecho de
inscripcién registral.

En el caso de adjudicarse bienes muebles registrables el adjudicatario debera presentarse ante
la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial entre el....... (o[- TR yel... de.......
de 20....., con el comprobante de pago debidamente cancelado, para recabar copia certificada
de los siguientes documentos:

3.1 Resolucién que autorizé la baja.

3.2 Resolucion que aprobé la venta por subasta restringida.
3.3 Acta de Adjudicacion.
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4. El adjudicatario debera verificar los datos consignadoes en los documentos mencionados en el
numeral anterior, tales como el nombre o razdn social del adjudicatario, el numero de
documento de identidad, el numero de placa, el niumero de motor, el nimero de serie, el color,
etc. En caso de algun reclamo, éste se formulara inmediatamente ante la entidad organizadora,

5. El Adjudicatario con la documentacion mencionada en el numeral 2 del presente Titulo, y el
comprobante de pago debidamente cancelado, debera apersonarse a la Zona Registral
correspondiente para realizar el tramite de transferencia de propiedad a su favor.

6. Laentrega de los bienes muebles se efectuara directamente a los adjudicatarios, del...... de....
al...... de.i, de 20... previa presentacion de la copia del comprobante de pago
correspondiente debidamente cancelado, de la Solicitud de Inscripcion Registral (para el caso
de los bienes muebles registrables) y del documento de identidad del adjudicatario.

7. El Gltimo dia de recojo de los lotes adjudicados es el..... de........... de 20..., a horas .........
Transcurrido dicho plazo, el lote sera considerado abandonado, no habiendo derecho a
reclamo alguno y reasumiendo la entidad organizadora la administracion del lote.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. El Martillero o Notaric Publico que participe en la venta directa esta prohibido de realizar cobro
alguno a los adjudicatarios por otro conceptc que no esté estipulado en las Bases
Administrativas,

2. En caso que el Adjudicatario deba formular algun reclamo relacionado a la venta por subasta
publica, éste se realizara ante la Gerencia de Administracién y Finanzas, hasta antes de la
entrega del bien o bienes muebles.

3. Todo postor, por el hecho de participar en la venta por subasta publica o por subasta
restringida, da por aceptado lo establecido en las Bases Administrativas.

4. La municipalidad es la encargada de certificar la Resoluciéon que aprob¢ la baja, la Resolucion
que aprobé la venta, el Acta de Adjudicacion y otra documentacién relacionada a la venta.

5. De conformidad con lo dispuesto en el literal b) del Articulo 2° del Decreto Legislativo N° 821 -
Nuevo Texto de la Ley de Impuesto General a la Venta e Impuesto Selectivo al Consumo, no
se encuentran gravados con el IGV, la transferencia de bienes usados que efectien las
personas naturales o juridicas que no realicen actividad empresarial. En tal sentido no procede
la aplicacién del IGV en la venta de los bienes muebles dados de baja por las entidades del
Estado.

6. Los aspectos no contemplados en las Bases Administrativas se regularan por los dispositivos

legales vigentes sobre la materia.
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ANEXO N°9

“LOTES DE BIENES MUEBLES A VENDERSE”

CODIGO DENOMINACION Y ESTADO DE PRECIO |
LOTE UBICACION
PATRIMONIAL DETALLE TECNICO CONSERVACION BASE
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ANEXO N° 10

HOJA DE LIQUIDACION

ENTIDAD ORGANIZADORA
FECHA DE LA SUBASTA (dia/mes/aiio)
RESOLUCION QUE AUTORIZA LA SUBASTA

ITEM CONCEPTO T CANTIDAD i
| 0 (S/.)
1 1.1 Lotes a Subastar — Precio Base
2 2.1 Lotes Adjudicados
2.2 | Lotes Desiertos
3 | INGRESQOS:
3.1 Lotes Cancelados |
i 3.2 | Lotes abandonados — Garantia dejada por los postores
3.3 | Total de Ingresos: (3.1 +3.2)
4 EGRESOS:
4.1 Publicacion: En diario de mayor circulacion *......... i
4.2 | Honorarios: del Martillero Publico o Notario Pablico
4.3 | Total Egresos: (4.1 +4.2) ! j
5 INGRESO NETO (TOTAL DE INGRESOS - TOTAL DE EGRESOS): (3.3-4.3)
6 DISTRIBUCION DEL INGRESO NETO:
6.1 | SBN:3%de 5(3.3-4.3)
6.2 Honeorarios: del Martillero Publico el... % (*) de (3.3) \
6.3 | Entidad Publica: (3.3 - 6.1 -6.2) J

(*) El porcentaje a incluirse serd lo consignado en el Contrato de Prestacion de Servicios respectivo.

Enlaciudadde,.........ooocens eldia........... deermnang de20...........

Firma u sello de la GAyF

APROBADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 073/2013-MPL DE FECHA 05 NOVIEMBRE 2013 Pagina 38



# ; J
? ‘¥ REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y DE ADMINISTRACION DE LDS BIENES DEL PATRIMONIO
MOBILIARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ANEXO N° 11

BASES ADMINISTRATIVAS

“SUBASTA RESTRINGIDA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA APROBADA CON
RESOLUCION N°........ "

(NOMBRE DE LA ENTIDAD ORGANIZADORA)

l.  OBJETIVO

Establecer el procedimiento para lievar a cabo la venta por subasta restringida de los bienes muebles
autorizada por Resolucion N°........., G A s e s ,de fecha.......de........ de 20....

Il.  EXHIBICION DE LOS LOTES DE BIENES MUEBLES

La exhibicion de los lotes de bienes muebles a venderse se realizara:
8 EHaST s R

0 TR cvescosmmtginss o P G S AL TR e

B OCAE it m crr s e R S RSB

& QIO s envn i e R o S s em s A e

. PRESENTACION DE LAS OFERTAS
Las ofertas se realizaran en sobre cerrado por cada lote, las mismas que seran recepcionados
por el Notario Publico designado por la Gerencia de Administracion y Finanzas o puede ser
también por el Jefe de la unidad organica responsable del control patrimonial, hasta 24 horas
antes de la fecha sefalada para la apertura de los sobres, a fin de determinar la fecha cierta de
su recepcidon. Las ofertas deberdn consignar el numerc de lote a adjudicarse, el monto
ofertado, el nombre o razén social del postor y su documento de identificacion.
La recepcion de los sobres cerrados se realizara conforme al siguiente cronograma:
8. DIBET vovrvrvesomimoastnm s o S A A g
R m (o] =4 [0 G e U
8 LOGAL .o R S
LI ] =Telof | g e U

V. ACTO DE VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA DE LOS LOTES DE BIENES MUEBLES
La venta por subasta restringida de los lotes de bienes muebles se realizara:
D s e S E I i et g s s ns g b NS 4
S HOTAT womssemissmme i S S R o,
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V. RELACION DE LOS LOTES DE BIENES MUEBLES

La relacion de los lotes de bienes muebles objeto de venta directa estan sefialados en el Anexo
A "Lotes de Bienes Muebles a venderse”.

VI.  MODALIDAD PARA LA OFERTA

La venta directa de los lotes de bienes muebles se realizara “COMO ESTEN Y DONDE SE
ENCUENTREN", mediante la modalidad de “SOBRE CERRADO",

Vil.  LOS PARTICIPANTES

1. Estan prohibidos de participar como postores en la venta, directa o indirectamente o por
persona interpuesta, aquellos funcionarios y servidores publicos a los que se refiere, en cada
caso, los Articulos 1366°, 1367 y 1368° del Cédigo Civil.

2. Los actos administrativos que contravengan lo descrito en el numeral anterior son nulas, sin
perjuicic de las responsabilidades a que hubiere lugar.

3. Participaran en el acto de venta por subasta restringida las personas naturales y/o juridicas que
han adquirido las Bases Administrativas y presentado sus ofertas en sobre cerrado ante el jefe
de la unidad organica responsable del control patrimonial (o del Notario Publico).

Para el caso de las personas juridicas, estas intervendran a traves de su representante legal, el
cual debera presentar la escritura de constitucién de la persona juridica y los respectivos
poderes debidamente inscritos en los Registros Publicos.

4. El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el acto de venta la Declaracion Jurada
debidamente llenada cuyo formato se muestra en el Anexo B "Declaracién Jurada”.

Cualquier tipo de desavenencias y/o inconvenientes que se presenten sobre el particular, seran
resueltos por la Mesa Directiva, siendo inobjetable la decisidon tomada.

VIl.  VENTAY ADJUDICACION DE LOTES DE BIENES MUEBLES

1. Las ofertas y el pago por los lotes vendidos seran realizados en moneda nacional (Nuevos
Soles).

2. El jefe de la unidad organica responsable del control patrimonial (en presencia del Notario
Publico, si se ha designado alguno) procedera a abrir los sobres cerrados, por cada lote,
siendo el adjudicatario el postor que haya presentado la mejor oferta.

3. De presentarse dos o mas ofertas con el mismo monte se adjudicara el lote a la primera oferta
recibida.

4. El postor que obtenga la buena pro debera presentar su D.N.|. u otro documento de identidad,
para que la Oficina de Tesoreria, le entregue el comprobante de pago correspondiente por el
monto dejado en como garantia.

5. El jefe de la unidad organica responsable del control patrimonial devolvera a los postores que
no obtuvieron la buena pro la garantia ofertada una vez culminada la venta por subasta

restringida,
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6. El adjudicatario realizara la cancelacién del lote adjudicado en Caja de la Oficina de Tesoreria,
quien le entregara el comprobante de pago debidamente cancelado. Dichos actos deberan
realizarse dentro del plazo de dos (02) dias de concluida la venta por subasta restringida,
siendo el ultimo diael...... de.... de 20...., hastalas..........

7. El adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no cancele el monto
total por el cual se adjudicé alguno de los lotes, cualquiera fuese el motivo o causal, perdera el
dinero entregado en garantia a favor de la municipalidad, dejandose sin efecto la adjudicacion
y reasumiendo la municipalidad la administracion del lote.

IX. ENTREGA DE LOS BIENES MUEBLES

1. La entrega de los lotes adjudicados se realizard mediante un Acta de Entrega — Recepcion en la
cual se consignaran las caracteristicas de los bienes muebles. Dicha entrega estara a cargo de la
Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial.

2. En el caso de adjudicarse bienes muebles registrables el adjudicatario debera presentarse ante la
Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial entre el....... de... yel... de......... de
20....., con el comprobante de pago debidamente cancelado, para recabar copia certificada de los
siguientes documentos:

2.1. Resolucién que autorizo la baja.
2.2. Resolucion que aprobé |la venta por subasta restringida.
2.3. Acta de Adjudicacion.

3. El adjudicatario debera verificar los datos consignados en los documentos mencicnados en el
numeral anterior, tales como el nombre o razon social del adjudicatario, el numero de documento
de identidad, el numero de placa, el numero de motor, el nimero de serie, el color, etc. En caso de
algun reclamo, éste se formulara inmediatamente ante la Gerencia de Administracion y Finanzas.

4. El Adjudicatario con la documentacion mencionada en el numeral 2 del presente Titulo, y
el comprobante de pago debidamente cancelado, debera apersonarse a la Zona Registral
correspondiente para realizar el framite de transferencia de propiedad a su favor.

§. La entrega de los bienes muebles se efectuara directamente a los adjudicatarios, del...... de.....
al...... de........ de 20.... previa presentacion de la copia del comprobante de pago correspondiente
debidamente cancelado, de la Solicitud de Inscripcion Registral (para el caso de los bienes muebles
registrables) y del documento de identidad del adjudicatario.

6. El ultimo dia de recojo de los lotes adjudicados es el..... de........... de 20....,ahoras.........
Transcurrido dicho plazo, el lote sera considerado abandonado, no habiendo derecho a reclamo
alguno y reasumiendo la entidad organizadora la administracion del lote.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1 El Notario Publico que participe en la venta directa esta prohibido de realizar cobro alguno a los
adjudicatarios por otro concepto que no esté estipulado en las Bases Administrativas.
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2. En caso que el Adjudicatario deba formular algun reclamo relacionado a la venta por
subasta restringida, éste se realizara ante la Gerencia de Administracion y Finanzas,
hasta antes de la entrega del bien mueble.

3. Todo pestor, por el hecho de participar en la venta por subasta restringida, da por
aceptado lo establecido en las Bases Administrativas.

4. La municipalidad es la encargada de certificar/fedatear la Resolucion que aprobd la baja,
la Resolucion que aprobd la venta, el Acta de Adjudicacién y otra documentacion
relacionada a la venta.

5. De conformidad con lo dispuesto en el literal b) del Articulo 2° del Decreto Legislativo N°
821 - Nuevo Texto de la Ley de Impuesto General a la Venta e Impuesto Selectivo al
Consumo, no se encuentran gravados con el IGV, la transferencia de bienes usados que
efectuen las personas naturales o juridicas que no realicen actividad empresarial. En tal
sentido no procede la aplicacion del IGV en la venta de los bienes muebles dados de baja
por las entidades del Estado.

6. Los aspectos no contemplados en las Bases Administrativas se regularan por los
dispositivos legales vigentes sobre la materia,
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