Ministerio de Salud N° 354 -2021-HNHU-DG
Hospital Nacional
“Hipdlito Unanue”

Resolucion Directoral

Lima 2% de OCTobre  de 2021

Visto el Expediente 21-025959-001 conteniendo el Memorando 775-2021/HNHU/DF
mediante el cual el Sr. Jefe del Departamento de Farmacia, solicita la aprobacion de la
“‘Directiva Administrativa para la Elaboracién de Requerimientos de Productos
Farmacéuticos y Dispositivos Médicos del Departamento de Farmacia del Hospital
Nacional Hipélito Unanue”; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo 004-2019-JUS, se aprobdé el Texto Unico
Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el cual
establece en su Numeral 72.2 del Articulo 72 que toda Entidad es competente para realizar
las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y
objetivos, asi como para la distribucién de las atribuciones que se encuentren
comprendidas dentro de su competencia;

Que, la Ley 29459, Ley de los Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y
Productos Sanitarios, define y establece los principios, normas, criterios y exigencias
basicas sobre estos productos y dispositivos de uso en seres humanos, en concordancia
con la Politica Nacional de Salud y la Politica Nacional de Medicamentos, disponiendo en
su Articulo 6 que los productos regulados por dicha Ley se clasifican en: Productos
Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios;

fimo &j‘l Que, medj:’:mte Resolucion Ministerial. 826-2021(!\/_IINSA, se aprobd las "No'rrr!as

SV" \f“ : para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud", cuyo objetivo

115 B dstavs |35 general es establecer las disposiciones relacionadas con las etapas de planificacion,

s 45 formulacién o actualizacion, aprobacion, difusién, implementacién y evaluacién de los

L L‘“\' Documentos Normativos, que expide el Ministerio de Salud, en el marco de sus funciones
rectoras;

"~ Que, con Nota Informativa 509-2021-UCYF-HNHU de fecha 6 de setiembre de
2021; la Sra. Jefa de la Unidad de Contabilidad y Finanzas hace observaciones al Proyecto
&) de Dlrectlva Administrativa para la Elaboracién de Requerimientos de Productos
£|Farmacéuticos y Dispositivos Médicos del Departamento de Farmacia del Hospital
E Nacional Hipélito Unanue, asimismo con Memorando 499-2021-UL/HNHU, de fecha 9 de
setiembre de 2021; el Sr. Jefe de la Unidad de Logistica hace la sugerencia que el citado
Proyecto de Dlrectlva Administrativa cumpla con lo establecido en la Directiva
Administrativa 002-2021-OA-HNHU  “Lineamientos’ para determinar Especificaciones
Tecnicas o Términos de Referencia, para la adquisicion de bienes y servicios en el
Hospital Nacional Hipdlito Unanue”;




Que, con Memorando 721-2021/HNHU/DF, el Sr. Jefe del Departamento de
Farmacia, informa que se han subsanado las observaciones realizadas de los Sres. Jefes
de la Unidad de Logistica y de la Unidad de Contabilidad y Finanzas, al Proyecto de
Directiva Administrativa;

Que, con Memorando 635-2021-OPE/HNHU, la Directora Ejecutiva de la Oficina de
Planeamiento Estratégico informa que la Unidad de Organizacion, a través de la Nota
Informativa 027-2021-UO-OPE/HNHU opina que el Proyecto de Directiva cumple con lo
establecido en la estructura de directivas administrativas y debiendo continuarse con el
tramite de aprobacion;

Que, el Proyecto de Directiva Administrativa tiene por finalidad conocer, ejecutar y
orientar a las areas usuarias en el procedimiento de elaboracién de requerimientos de
productos farmacéuticos y dispositivos médicos a fin de garantizar la operatividad de los
servicios asistenciales, asi como la disponibilidad de productos farmacéuticos vy
dispositivos médicos para la atencién oportuna, de calidad y eficaz en el Hospital Nacional
Hipélito Unanue;

Por estas consideraciones, de conformidad con las normas citadas, estando a lo
opinado por {a Oficina de Asesoria Juridica en el Informe 560-2021-OAJ/HNHU; con el
visado del Jefe del Departamento de Farmacia, del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica
y de la Directora Ejecutiva de la Oficina de Planeamiento Estratégico, de acuerdo a las
facultades otorgadas en el Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Nacional
Hipélito Unanue, aprobado por Resolucién Ministerial 099-2012/MINSA.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa 2.44..-HNHU/DF-2021 “Directiva
Administrativa para la Elaboraciéon de Requerimientos de Productos Farmacéuticos y
Dispositivos Médicos del Departamento de Farmacia del Hospital Nacional Hipdlito
Unanue”, 1a misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Encargar al Departamento de Farmacia, la difusién, seguimiento y
monitoreo de la Directiva Administrativa para la Elaboracién de Requerimienfos de
Productos Farmacéuticos y Dispositivos Médicos del Departamento de Farmacia del
Hospital Nacional Hipdlito Unanue, aprobada en el Articulo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Comunicaciones proceda a la publicacion
de la presente Resolucién en la Pagina Web del Hospital.

Registrese y comuniquese.

NISTER[O DE SALUD
Hospm—; acicrial Hipolito Unanue

Dr. Andrés Mart ALchTARA DIAZ

AMADIGFM//Mariene G. irecto ?enera (e)

Distibusion arlene G. CMp 028813

(JOA

() OPE

() Of de Asesoria Juridica
Dpto. de Farmadia, U. Logistica
Dptos. Asistenciales
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“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS
DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS DEL
DEPARTAMENTO DE FARMACIADEL HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO
UNANUE”

. FINALIDAD

Conocer, ejecutar y orientar a las areas usuarias en el procedimiento de elaboracién de
requerimientos de productos farmacéuticos y dispositivos médicos a fin de garantizarla
operatividad de los servicios asistenciales, asi como la disponibilidad de productos
farmacéuticos y dispositivos médicos para la atencién oportuna, calidad y eficaz enel
Hospital Nacional Hipélito Unanue.

. OBJETIVO

Establecer los aspectos técnicos y procedimientos administrativos, asi como las
responsabilidades en la elaboracion de los requerimientos de productos
farmacéuticos y dispositivos médicos, que permitan servicios éptimos, calidad y
garantizar su adecuado abastecimiento en beneficio de los usuarios de los servicios de
la salud que brinda el Hospital Nacional Hipélito Unanue.

. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva Administrativa, es de
observancia obligatoria en todos los 6rganos y unidades organicas del Hospital
Nacional Hipdlito Unanue.

BASE LEGAL

» Ley N° 29459, Ley delos Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos
Sanitarios.

e Ley N° 26842, Ley General de Salud
+ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 016-2011-SA, que aprueba el Reglamento para el Registro,
Control y Vigilancia Sanitaria de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y

Productos Sanitarios, y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 014-2011-SA, que aprueba el Reglamento de Establecimientos
Farmacéuticos, y sus modificatorias.

» Resolucién Secretarial N° 063 Lineamientos para la Gestidén por Procesos, aprobar la
Directiva Administrativa N° 288-MINSA-2020-OGPPM "Lineamientos para la
implementacién de la Gestién por Procesos en Salud”,

* Resolucion Ministerial N° 132-2015-MINSA, que aprueba el Documento Técnico
“Manual de Buenas Practicas de Almacenamiento de productos farmacéuticos,
dispositivos médicos y productos sanitarios en Laboratorios, Droguerias, Almacenes
Especializados y Almacenes Aduaneros”, y sus modificatorias.

* Resolucién Ministerial N° 186-2015-PCM, que aprueba el Manual para mejorar la
atencidn a la Ciudadania en las Entidades de la Administracién Publica.

* Resolucion Ministerial N° 833-2015-MINSA, que aprueba el Documento Técnico
“Manual de Buenas Practicas de Distribucion y Transporte de productos farmacéuticos,

dispositivos médicos y productos sanitarios”.
* Resolucién Ministerial N° 013-2009-MINSA, que aprueba el “Manual de Buenas
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Practicas de Dispensacién" y sus modificaciones.

e Resolucion Ministerial N° 829-2010/MINSA, que aprueba la NTS N° 086-
MINSA/DIGEMIDV.01, Norma Técnica de Salud para la Organizaciéon vy
Funcionamiento de los Comités Farmacoterapéuticos a nivel nacional.

e Resolucion Ministerial N° 009-2012-MINSA, aprueba el Regiamento de Organizacidn y
Funciones del Hospital Nacional Hipélito Unanue.

¢ Resolucién Ministerial N° 399-2015/MINSA, que aprueba el Petitorio Nacional
Unico de Medicamentos Esenciales, y sus actualizaciones ylo normas

relacionadas.
¢ Resolucién Ministerial N° 539-2016/MINSA, que aprueba la Norma Técnica de Salud

'{._“T'_‘-w__.\
/;r;&‘i““ffff,.;;k que regula las actividades de Farmacovigilancia y Tecnovigilancia de Productos
6; oPTO. OF ,Z}{ Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios.
| & FARMATIA |2
'..;?-";.‘___ __,.;;;5__‘.- ¢ Resolucion Ministerial N° 116-2018-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N°
\-..-f‘f"’ﬁ“ﬁf'./\-’"’ 249-MINSA-2018-DIGEMID. Gestién del Sistema Integrado de Suministros Pdblico de

Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios - SISMED.

e Resolucion Ministerigl N° 670-2019-MINSA, que aprueba el Documento Técnico:
Petitorio Nacional Unico de Medicamentos Esenciales para el sector salud.

¢ Resolucidén Ministerial N° 826-2021-MINSA, que aprueba las "Normas para la
Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

ApY 1S

& 5\»";“,5@ ¢ Resolucion Directoral N°304-2013-HNHU-DG, aprueba Manual de Organizacion y

S Funciones de los siguientes Departamentos, Departamento de Odontoestomatologia,
Departamento de Nutricién y Dietética, Departamento de  Servicio  Social vy
Departamento de Farmacia del HNHU.

¢ Resolucién Directoral N° 174-2021-HNHU-DG, el "Mapa de Procesos del Hospital
Nacional Hipdélito Unanue".

e Resolucion Administrativa N° 013-2019-HNHU-AO, que aprueba la Directiva
Administrativa N°001-HNHU-2019-OA. "Procedimientos para la administracion del
fondo para caja chica en el Hospital Nacional Hipdlito Unanue ejercicio presupuestal

2019.

e Resolucién Administrativa N° 23-2021-OA-HNHU, que aprueba la Directiva
Administrativa N°002-2021-A0- HNHU, “Lineamientos para determinar
especificaciones técnicas o términos de referencia para la adquision de bienes y
contratacién de servicios en el Hospital Nacional Hipolito Unanue”.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Siglas
CENARES : Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud.
DM : Dispositivos Médicos
DIGEMID : Direccion General de Medicamentos, Insumos y Drogas.
DNI : Documento Nacional de Identidad.
MINSA : Ministerio de Salud.
PF : Productos Farmacéuticos.
PNUME : Petitorio Nacional Unico de Medicamentos Esenciales.
PNUDME : Petitorio Nacional Unico de Dispositivos Médicos Esenciales.
PS : Productos Sanitarios.
RAM : Reacciones Adversas a Medicamentos.
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quien la realiza, como se hace, donde se hace, porque se hace, etc., sefialando
ademas el tiempo para cada accién.

® Productos: Productos farmacéuticos, dispositivos médicos y productos sanitarios.

® Receta médica: Es el documento de caracter sanitario que incluye en forma escrita la
prescripcion farmacologica o no farmacoldgica realizado por un profesional prescriptor
orientado a solucionar o prevenir un problema de salud en un determinado paciente. La
receta medica debe ser elaborada en forma clara y legible y cumplir con los requisito s
establecidos en el Reglamento de Establecimientos Farmacéuticos y demds normas

vigentes.

® Requerimiento de Compra: Autorizacién al Departamento de Compras con el fin de
abastecer bienes, este documento es intemo por lo que no debe ser utilizada como

Orden de Compra.

Solicitud del bien o servicio formulada por el area usuaria. El documento de
requerimiento contiene las cantidades anuales a ser utilizadas y las especificaciones

técnicas que serviran para fijar las reglas del proceso de seleccion de contratistas.

* El Sistema Integrado de Suministro Publico de Productos Farmacéuticos,
Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios (SISMED) : Es el conjunto de
procesos técnicos y administrativos estandarizados y articulados, conformados por la
seleccion, programacién, adquisicién, almacenamiento, distribucién y uso de productos
farmacéuticos, dispositivos médicos y productos sanitarios; asi como, también la
gestiéon de informacién, financiamiento, supervisién, monitoreo, evaluacién y asistencia

< L& técnica del sistema de suministro de los mencionados productos en todas las
=

\ dependencias y establecimientos de salud del MINSA y de los Gobiemos Regionales,
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no pudiendo existir sistemas de suministros paralelos. El MINSA, a través de la ANM,
! 15"“"':)\\@5 / establece los productos farmacéuticos vitales, de los cuales cada entidad selecciona
L los que requiera para el &mbito de su jurisdiccién y establece las medidas técnicas y
administrativas conducentes a garantizar la disponibilidad de estos en sus
establecimientos de salud, realizando las gestiones corespondientes para su
utilizacion. Los productos que no sean utilizados por no presentarse los casos
especificos para los cuales fueron seleccionados durante la vigencia del producto,

seran dados de baja, lo que no genera responsabilidad administrativa.

Abuf. Gustavy

® Tramite Documentario: Se define como un conjunto de procesos, se le asigna un
nimero de expediente que se genera por el sistema la cual permiten tener el control de
la ubicacion fisica y estatus actual y pasado de la documentacién que llega y se genera
dentro de ellas, con el fin de mejorar sus flujos y diligenciamiento.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 DE LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS DE COMPRAS INSTITUCIONALES

Para el proceso de elaboraciéon de requerimientos de compras institucionales se
establecen los siguientes pasos:

6.1.1. El proceso de elaboracidn de requerimientos de compras institucionales se inicia con
la recepcién de los documentos del area usuaria en el Departamento de Farmacia
que debe de contener lo siguiente:

- Memorando enumerado dirigido a jefatura del Departamento de Farmacia con la

descripcion del producto, la codificacion SIGA y la cantidad solicitada.

- Pedido de compra del Sistema Integrado de Gestién Administrativa SIGA - Médulo
de Logistica.

- Especificaciones Técnicas de acuerdo a las directivas vigentes, segun el instructivo
‘Formulacién de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y
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RUE : Receta Unica Estandarizada.
SIFA : Sistema Informatico de Farmacia
SISMED : Sistema de Suministro Pulblico de Productos Farmacéuticos,

Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios.

5.2 Definiciones Operativas

Para los efectos de la presente Directiva Administrativa se entiende por:

e Abastecimiento: Comprende a los procesos de programacion, adquisicion,
almacenamiento y distribucion de productos farmacéuticos, dispositivos médicos y
productos sanitarios.

e Area usuaria final: Dependencia cuyas necesidades de bienes o servicios en
medicamentos o insumos médicos pretenden ser atendidas con determinada

contratacion. En algunos casos, el drea técnica puede ser también usuaria.

e Area técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien o servicio que es
materia de la contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser también é&rea

usuaria.

e Bienes: Son objetos (incluye medicamentos, materiales e insumos médicos) que
requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimientos de sus
fines.

e Compra Corporativa: Se define como la modalidad de contratacion por la cual,
mediante convenios interinstitucionales o por mandato nommativo, las Compras
Corporativas implican la organizacion de un grupo de entidades para que, de manera
conjunta, adquieran distintos bienes y servicios que necesitan, aprovechando las
ventajas de compra a través del manejo de grandes volimenes, de modo que se

. realice un solo proceso, Unico y centralizado, con el fin de lograr mejores precios y

s ::{J{X mejores condiciones que las que se obtendrian si cada entidad comprara de manera
su\ﬂ\ individual. De esta manera, las entidades que participaran en la compra corporativa

18 F[ )) encargan a una de ellas el desarrollo, ejecucién y conduccion del proceso de seleccion,

5 que les permita seleccionar al proveedor o proveedores que se encargaran de la
atencion de sus requerimientos.

WS oy
Al e

e Distribucion: Conjunto de operaciones que consiste en el traslado y transporte de
productos farmacéuticos, dispositivos médicos o productos sanitarios hacia los
establecimientos que los almacenan, dispensan o expenden.

e Especificaciones Técnicas del Producto: Descripcion elaborada por el érea usuaria
final o servicio solicitante de las caracteristicas fundamentales de los bienes a ser
contratados y de las condiciones en que se ejecutara la prestacién, el cual les
consolidada de acuerdo a las cantidades a utilizar, por el area técnica respectiva.

Puede incluir la descripcion de los procesos y métodos de produccion de los mismos.

e Farmacia: Farmacia del establecimiento de salud o que haga sus veces en los
establecimientos del primer nivel de atencion.

e Pedido de Compra: Son documentos que se envian para solicitar bienes al area
encargada. La aplicacion de compras se asigna un nimero Unico a cada pedido que
genera.

e Prescripciéon médica: Es un acto cientifico, ético y legal. Mediante esta accion un
profesional médico utilizara un producto biolégico, quimico o natural que modificara las
funciones bioguimicas y biologicas del organismo de una persona con el objetivo de
alcanzar un resultado terapéutico.

e Procedimiento: Conjunto de acciones técnicas especializadas que se realizan para la
ejecucion de una determinada actividad desde su inicio hasta su término, indicando
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6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.7.

Términos de Referencia para la Contratacién de Servicios y Consultorias en
General aprobado mediante resoluciéon N° 423-2013-OSCE/PRE.

En caso se cumpla con |la documentacién se deriva al area de Suministros y
Abastecimiento del Departamento de Farmacia para realizar la siguiente validacion:
Evalla el historico del producto en el sistema SIFA.

Verifica el c6digo SISMED en el aplicativo de DIGEMID.
Revisa las Especificaciones Técnicas del producto.

Verifica el stock en el sistema SIFA.

En caso contrario no esté conforme el drea de Suministros y Abastecimiento del
Departamento de Farmacia se devuelve la documentacién a la jefatura del
Departamento de Farmacia indicando las observaciones.

Si cumple con la validacion se da conformidad a la documentacion.

El drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia elabora el
informe, el cronograma de entrega (si amerita) y el expediente de requerimiento que
debe de contener los siguientes:
Nota Informativa enumerada con la Denominacién Comin Intemacional del
producto, la codificacion SIGA y SISMED, unidad de medida, la cantidad solicitaday
sustentando la compra anual institucional.

Memorando enumerado dirigido a jefatura del Departamento de Farmacia con la
descripcién del producto, la codificacion SIGA y la cantidad solicitada.

Pedido de compra del Sistema Integrado de Gestién Administrativa SIGA - Médulo
de Logistica.

Especificaciones Técnicas de acuerdo a las directivas vigentes, seg(n el instructivo
“Formulacién de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y
Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios y Consultorias en
General aprobado mediante resolucién N° 423-2013-OSCE/PRE.

Anexa cronograma de Entrega (si amerita).
Anexa lugar y plazo de ejecucion (si amerita).

El éarea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia al terminar
el expediente de requerimiento se deriva a la jefatura del Departamento de
Farmacia para su visto bueno.

La jefatura del Departamento de Farmacia recibe el expediente de requerimiento,
realiza en el sistema la numeracion correspondiente del Tramite Documentario y lo
deriva a la contabilidad de Administracion.

6.2 DE LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS NACIONALES (Cenares)

Para el proceso de requerimientos de compras nacionales se establecen los siguientes
pasos:

e [l proceso de elaboracién de requerimientos de compras nacionales (Cenares) se

inicia con la recepcion de los documentos del drea usuaria en el Departamento de
Farmacia que debe de contener lo siguiente:

~ Memorando de requerimiento anual
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— Pedido de compra del Sistema Integrado de Gestidon Administrativa SIGA - Médulo
de Logistica.

— Especificaciones técnicas de acuerdo a las directivas vigentes, segun el instructivo
‘Formulacion de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y
Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios y Consultorias en
General aprobado mediante resolucion N° 423-2013-OSCE/PRE.

¢ En caso se cumpla con la documentacién se deriva al area de Suministros y
Abastecimiento del Departamento de Farmacia para realizar la siguiente validacion:

Evalua el consumo mensual del producto.

Revisa los contratos vigentes de arios anteriores pendientes por girar.
Evalua la capacidad de almacén.

Evalua sobre stock.

e Si cumple conla validacién se da conformidad a la documentacion.

e La entidad de CENARES, actia como facilitador del proceso de la ejecucién
contractual de la compra corporativa nacional, realizando el monitoreo y la
supervisién a las entidades participantes respecto al cumplimiento de las
obligaciones contractuales y adoptando las acciones que correspondan, son
aquellos que habilitaran el aplicativo via web generando un formato de registro de
usuario de acceso, teniendo como resultado un usuario y una clave, quien remite al

\ area de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia.

e El area de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia ingresa con

53 el usuario y la clave que CENARES le consigna, asimismo realiza el requerimiento

S ASdaN anual elaborando un oficio dirigido a la Direccion General del Centro de

\ i : Abastecimiento de Recursos Estratégicos de Salud - CENARES, para dar inicio el
expediente de requerimiento.

e Elabora el expediente de requerimiento que debe de contener los siguientes:

~ Impresién del listado de CENARES,

— Informe de la formalizacion de la compra corporativa.

— Oficio Circular de la compra corporativa sectorial remitido por CENARES
— Ficha de responsables de programacion,

— Ficha de registro de entidades participantes,

— Requerimiento individualizado por procedimiento.

— Prevision totalizada del aplicativo,

— Previsién individualizada por procedimiento del aplicativo,

— Registro de observaciones (si amerita).

e E| area de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia al terminar
el expediente de requerimiento se deriva al Departamento de Farmacia para su visto
bueno.

e E| Departamento de Farmacia recibe el expediente de requerimiento, realiza en el
sistema la numeracién correspondiente del Tramite Documentario y hace la entrega
a la Oficina de Administracion.

6.3 DEL REQUERIMIENTO DE COMPRAS POR PACIENTE

Para el proceso de requerimientos de compras por paciente se establecen los
siguientes pasos:
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¢ El proceso de elaboracién de requerimientos de compras por paciente se inicia con
la recepcion de los documentos del area de Oficinas de Seguros en la jefatura del
Departamento de Farmacia que debe de contener lo siguiente:

— Memorando enumerado dirigido a jefatura del Departamento de Farmacia con los
datos del asegurado SIS con cédigo de afiliacion, con la Prescripcion médica
(Receta Unica Estandarizada), segun el Anexo N° 01.

— Declaracion jurada, segun el Anexo N° 02, del asegurado de no contar con otro
seguro de salud.

— Copia del DNI del paciente segin lo establecido en el Registro Nacional de
ldentificacion y Estado Civil.

— Hoja de acreditacion del asegurado segtn el portal SIS, en caso no cumpla con la
documentacién el Departamento de Farmacia no podra recepcionar.

e En caso se cumpla con la documentacién se deriva al area de Suministros y
Abastecimiento del Departamento de Farmacia.

¢ FEl drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia evalla el
stock, si existe, se elabora una Nota Informativa de compra de insumos por
paciente, y se deriva al Departamento de Farmacia para su visto bueno.

: e Si no hubiera stock, el area de Suministros y Abastecimiento del Departamento de

= N . - ’

uPPS Farmacia elabora una Nota Informativa y pedido de la compra, segun el anexo 3, del
. producto farmacéutico o dispositivo medico del paciente para dar inicio del

oL Astave )3 expediente con la recepcion de documentos que se dio en la jefatura del
Frias 5 .
tatos 5 Departamento de Farmacia.
Poay Qg
e E| drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia al terminar
el expediente de requerimiento se deriva al Departamento de Farmacia para su visto
bueno.
e FE| Departamento de Farmacia recibe el expediente de requerimiento, realiza en el
T sistema la numeracién correspondiente del Tramite Documentario y hace la entrega
S % a la oficina de administracion.
¥ oe10.08 ¥
2\ fArmrl}lA |
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=7 6.4 DEL REQUERIMIENTO DE COMPRAS POR CAJA CHICA

Para el proceso de requerimientos de compras por caja chica se establecen los
siguientes pasos:

® FEl proceso de elaboracién de requerimientos de compras por caja chica se inicia
con la recepcién de los documentos del area usuaria en el Departamento de
Farmacia que debe de contener la prescripcion médica, en caso no cumpla con la
documentacion el Departamento de Farmacia no podra recepcionar.

s En caso se cumpla con la documentacion se deriva al drea de Suministros y
Abastecimiento del Departamento de Farmacia.

e E| drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia evalda el
stock, si existe, no procede la compra por caja chica.

e Si no hubiera stock, el drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de
Farmacia realiza la indagacién del costo de la compra de productos farmacéuticos y
dispositivos médicos del paciente (monto aprobado por caja chica), luego elabora |a
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Nota Informativa de la compra por caja chica de producto farmacéutico o dispositivo
meédico del paciente para dar inicio del expediente.

e El expediente de requerimiento debe de contener los siguientes:

— Nota Informativa de la compra por caja chica, describiendo el producto, monto,
ubicacion del paciente, N° de SIS, indicando el tratamiento o la intervencidn
médica a realizarse.

— Receta médica de compra de productos farmacéuticos y dispositivos médicos del
paciente.

e FE| drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de Farmacia al terminar
el expediente de requerimiento se deriva al Departamento de Farmacia para su visto

bueno.

e FE| Departamento de Famacia recibe el expediente de requerimiento, realiza en el
sistema la numeracidn correspondiente del Tramite Documentario y hace la entrega
a la Oficina de Administracién.

e La Oficina de Administracion recibe el expediente de requerimiento y da el visto
bueno y deriva a la Unidad de Contabilidad y Finanzas — Sub Unidad de Tesoreria.

® La Unidad de Contabilidad y Finanzas — Sub Unidad de Tesoreria recibe el
expediente de requerimiento, reembolsa el dinero solicitado y deriva al
U\ Departamento de Farmacia.

e E| Departamento de Famacia recibe el dinero solicitado y realiza la compra del
producto farmacéutico o dispositivo médico, requiriendo la factura del proveedor de
acuerdo a las disposiciones de la SUNAT de la compra de caja chica.

e luego se deriva al drea de Suministros y Abastecimiento del Departamento de
Farmacia con la factura de compra de productos farmacéuticos o dispositivos

médicos que le da su visto bueno y deriva a jefatura del Departamento de Farmacia.

e La jefatura del Departamento de Farmacia recibe la factura de compra y hace la
entrega a la Oficina de Administracion.

VI. RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente directiva es responsabilidad del Departamento de
Farmacia, la Oficina de Administracién y sus unidades de contabilidad y finanzas, de
tesoreria y de logistica. El Departamento de Farmacia y la Direccion General son los
responsable de su difusidn y su aplicacion en lo que corresponda.

Vill. DISPOSICIONES FINALES

8.1 Los 6rganos y unidades organicas involucradas en el cumplimiento de esta directiva
deben considerar las disposiciones normativas de caréacter general establecidas porel
ente rector MINSA u otras instituciones de nivel superior que se refieran a los
requerimientos de productos farmacéuticos y/o dispositivos médicos.

8.2 La presente directiva no puede contravenir o desnaturalizar en ninglin caso lo
normado porla Autoridad Nacional de Salud (MINSA).

8.3 La presente directiva no puede contravenir o desnaturalizar en ningun caso lo
normado por los organismos competentes del ambito financiero y de abastecimiento a

nivel nacional.
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8.4 Los requerimientos no contemplados en la presente directiva seran elaborados segun
la normativa que les corresponda.

IX. ANEXOS

: ANEXO N° 01: MODELO DE RECETA UNICA ESTANDARIZADA.

ANEXO N° 02: MODELO DE RECETA UNICA ESTANDARIZADA INDICACIONES
ANEXO N° 03: DECLARACION JURADA DEL PACIENTE.
ANEXO N° 04: PEDIDO DE COMPRA DE INSUMOS POR PACIENTE.
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ANEXO N° 01

MODELO DE RECETA UNICA ESTANDARIZADA

@ Establecimiento de Salud
Minisierie de Sobud RECETA UNICA ESTANDARIZADA,
Nombres y Apeliidos Edad[ |
Codigodeatencisndel SISL T 1 1T 1 [ L1111 1] e, [ 1 T T 117
USuUARIO ATENCION ESPECIALIDAD MEDICA
Demanda Consulta externg Medicina
SIS Emsrgencia Cirugia
Intervencitn sanitaria Hoespitalizacion Gineco - Obstetricia
Otos Cdontnlogia Pediatria
Ctros Ofros
M." de cama
Diagnostico (Definitivo/Presuntivo) e [ T T TTT1
Hp.
Medglcamanio o Insumeo Concenlracién Forma Cantidad
{Obligatoric DCI Farmacéutica
Sellg f Firma / Col. Profesignal Fecha de atencion Wali¢o hasta

INT. SAMIT/SIS/SOAT FIRRA, DM Y HUELLA DIGITAL

PARA: FARMACIA - BISMED
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ANEXO N° 02
MODELO DE RECETA UNICA ESTANDARIZADA INDICACIONES

& Establecimiento de Salud
Minisiceio de Salud ’
TR . RECETA UNICA ESTANDARIZADA
INDICACIONES
Nombres y Apelidos
Medicamento ¢ Insemo Dosis Via Frez  Curacion
Sello f Firma ! Col Profesignal Fecha e atencidn Valido hasta

RECLAQE SUS INDICACIONES PARA SUADECUADO TRATAMIENTO PARA: PACIENTE 1
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA DEL PACIENTE

oy 0| rmssesae
&

ANEXD N* 05 « DECLARACION JURADA DEL ASEGURADO ! TERCERD DE NO CONTAR

CON OTRO SEGQURD DE SALUD
b R N o N Y . : -1 .
aftos de edad de nacioneiidad ........ thesunsnennsisnenennne ey KOBTIETICEAD CON
DNVCEN?® i reccerensasenennaenns con domiclio en:
[l < YO " . Parantnsco con-of asegurado
{madnz, padre, cdnyuge, obros), Kentificado con
DNUCE:
Dedaro bajo juramento qua:

En la actua'ldnd no susnto f {** ol assgurado no cusnta) con otro Seguro vigente
ademis del Saguro Integratl da Salsd; nl se cusnta con derecho 8 finenclamiento par
ctros fondos de aseguramisnio en  ssiud ni como tindar o derecho habiente, por bo
que formulo la siguisnte declaracibn.

Mo aftrmo y mae ralifice en o expresado, en sefial de lo cual firmo el presente
documento, en la citdad de.... =

Asimismo, autorizo al Seguro infegeal de Salud s iniciar las acciones Isgales
correspondientes en caso falte a la verdad.

FBURBL vvivrvmrmrvrssssenssranaes smrrwess sesssmrasnemssasates

.......

{**) Bélo deba ser Benado por un tescero en cass de imposhifided del Hslsr.
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ANEXO N° 04

PEDIDO DE COMPRA DE INSUMOS POR PACIENTE

Swtiwrs inteiroso dé Geebits Administracva Rechs :
Wadoso e Loghesics oy -
Yorakdn 149200 Pigina:

PEDIDO DE COMPRA N¢ [_ o

N, IDENTWICACION ©
Tips Les
Dinsceion Sohoitprie
Enlsgar 2 S}
Facha
Thetd
Mo
{ FFRD [META MHENONCD]  Fussadn T"mmsw T omefoc T oy | e
CSE IR R W oo 1w | wwew | swwer |
| coago Descripin | Espaciicacionss Thoicas Cosficador  Contdsd  Unided Mecida
- - ) S — - e
nl\cuDss4(
(2
\553135\ $
.’;'1 lp\w"‘d,
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