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ORDENANZA MUNICIPAL N° 012 — 2013 - MPJ

Jaén, 18 de julio de 2013.
EL ALCALDE DE LA PROVINCIA DE JAEN.
POR CUANTO:

El Concejo Municipal Provincial de Jaén, en Sesion Ordinaria de fecha 11 de julio de 2013.

VISTO:

El Dictamen N° 10-2013-CDUR-MPJ, de fecha 10 de julio de 2013, emitido por los Regidores
de la Comisién de Desarrollo Urbano Rural y El Informe N° 270-2013-MPJ/DIDUR-DICU-
LC/ARQ.JEBD, de la Division de Control Urbano y Licencias de Construccidn, de fecha 30 de
mayo de 2013, sobre cumplimiento de la Meta N° 12 "Contar con un TUPA adaptado a la Ley
29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, y remitido a la
Municipalidad Provincial para su ratificacion”.

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica y administrativa en los asuntos de su
competencia. La autonomia que la Constitucion Paolitica del Pert establece para las
Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico,

Que, el articulo 194° de la constitucion politica del Pert, establece que las municipalidades
son organos de gobierno local con autonomia politica, econdémica y administrativa en los

asuntos de su competencia, concordado ello con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
N° 27972.

Que, conforme a lo establecido en el numeral 8 del articulo 9° de la ley N° 27972 — Ley
Organica de Municipalidades, son atribuciones del concejo municipal el aprobar, modificar, o
derogar las ordenanzas.

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2013-EF, se aprueban los pracedimientos para el
cumplimiento de metas y la asignacién de los recursos del Plan de Incentivos a la Mejora de la
Gestion y Modernizacion Municipal del afio 2013, que hace referencia la Ley N°* 29332,
concordada con la Novena Disposicién Complementaria Final de la Ley N° 29812, el mismo
que se encuentra orientado a promover las condiciones que contribuyan con el crecimiento y
desarrnllo sostenible de la econamia Incal.

Que, mediante Informe N° 270-2013-MPJ/DIDUR-DICU-LC/ARQ.JEBD, la Divisién de Control
Urbano y Licencias de Edificacién, hace conocer que las “Ciudades Principales de Tipo B”
clasificadas de acuerdo a lo establecido en el Anexo N° 01 del Decreto Supremo N° 002-2013-
EF, encontrandose la Ciudad de Jaén dentro de esta clasificacion, debera cumplir con la meta
N° 12 del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestién y Modernizacién Municipal del afio
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2013, “Contar con un TUPA adaptado a la Ley 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y remitido a la municipalidad provincial para su
ratificacion™, para cumplir con la meta debera realizarse la modificacion, eliminacion y la
incorporacion de nuevos requisitos para la tramitacion de cualquiera de las modalidades de
Licencias de Edificacion, Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion y Licencias de
Habilitaciones Urbanas, contempladas en el articula 8, 11, 12 de la Ley N° 29476 “Ley que
meodifica y complementa la Ley N° 29080, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones”; Ley N° 29566 “Ley que mcdifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias”, Ley N°
29898 “ Ley que modifica la Ley 28090, Ley de Regulacion de Habilitaciones urbanas y de
Edificaciones y establece el procedimiento de Habilitacion Urbana de Oficio” ; y Adecuar los
formatos, folletos, dipticos u hojas de requisitos que se utilizan para informar a los
administrados que tramitan cualquier modalidad de edificacion o habilitacion urbana.

Estando lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por el articulo 9°, numerales 8 y
9, articulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, donde el Pleno del Concejo
aprobd por unanimidad; y con dispensa de la lectura y aprobacion del acta lo siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE ADECUA EL TUPA A LA LEY N° 29090, PARA
CUMPLIMIENTO DE LA META N° 12 “CONTAR CON UN TUPA ADAPTADO A LA LEY N°
29090, LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES Y
REMITIDO A LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL PARA SU RATIFICACION”.

Articulo 1.- ADECUAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Provincial de Jaén, al cumplimiento de la Meta N® 12 “Contar con un TUPA
adaptado a La Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y
remitido a la Municipalidad Provincial para su ratificacion”.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Direccion de Desarrollo Urbano y Rural,
Oficina de Administracion, Oficina de Planificacion y Presupuesto, para su implementacion y
cumplimiento de la presente Ordenanza Municipal, seglin su competencia.

Articulo 3.- AUTORIZAR la publicacion de la presente Ordenanza en el diario encargado de
las publicaciones judiciales de la jurisdiccion y en el Portal Web de la Municipalidad Provincial
de Jaén, en donde también debe publicarse los anexos que forman parte de la misma.

Articulo 4.- DEROGUESE toda norma que se oponga a la presente.

POR LO TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

EDIFICACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
Evaluacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Formulario
/ Cédigo /

Ubicacion 2013)

3,700.00

(en % UIT Afio

(ens/)

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

1

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Requisitos comunes % S/. Tréamite |Responsablel Director Gerente
FUE debidamente suscrito. Docume de la He Desarroll{ Municipal
1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR Documentacién que acredite que cuenta con Division Urbanoy
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS derecho a edificar y represente al titular, en caso de Control Rural
(siempre que constituya la Unica que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbano y
edificacion en el lote). sea el propietario del predio. Licencia
Constitucion de la empresa y copia literal del de
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas Construccion
* Ley de Reqgulacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, suscriben la documentacioén técnica.
47 y 50 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 8.649% 320.00
de la tasa municipal correspondiente. todo
No estan consideradas en esta modalidad: concepto
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el Documentacién Técnica
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Plano de Ubicacioén y Localizacion segun formato
a la que se hace referencia en el inciso Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
2) Las obras que requieran la ejecucion de Notas:
s6tanos o semisotanos, a una profundidad (a) Todos los documentos seran presentados por
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden duplicado
con edificaciones existentes. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto 4.865% 180.00
adquirido en el Banco de Proyectos de la todo
Municipalidad (arquitectura y estructuras esc. 1/100) concepto
1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes % S/. Tramite |Responsablel Director Gerente
(la sumatoria del area construida FUE debidamente suscrito. Docume dela He Desarroll¢ Municipal
existente y la proyectada no deben Documentacioén que acredite que cuenta con Division Urbano y
exceder los 200 m2.) derecho a edificar y represente al titular, en caso de Control Rural
que el solicitante de la licencia de edificacion no Urbano y
Base Legal sea el propietario del predio. Licencia
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N°08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1,
47 y 50

REQUISITOS

Numero y Denominacion

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion 2013)

3,700.00

(en % UIT Afio

(ens/)

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Construccion

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

No estan consideradas en esta modalidad: Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 8.649% 320.00

1) Las obras de edificacién en bienes de la tasa municipal correspondiente. todo
inmuebles que constituyan Patrimonio Copia del documento que acredite la declaratoria concepto

Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad 6

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

2) Las obras que requieran la ejecucion de

sétanos o semisotanos, a una profundidad Documentacién Técnica:
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Planos de ubicacion y Localizacion segun formato.
con edificaciones existentes. Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones

Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se

diferencien las areas existentes de las ampliadas

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes % S/. Tramite |Responsable] Director Gerente
MENORES (segun lo establecido en el FUE debidamente suscrito. Docume dela He Desarroll{ Municipal
Reglamento Nacional de Edificaciones Documentacion que acredite que cuenta con Division Urbanoy
RNE) derecho a edificar y represente al titular, en caso de Control Rural

que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbano y

Base Legal sea el propietario del predio. Licencia

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del de

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1,

47 y 50

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que intervienen en el proyecto y

Construccion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

No estan consideradas en esta modalidad:

REQUISITOS

Numero y Denominacion

suscriben la documentacion técnica.
Anexo D del FUE con opia del comprobante de pago

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacién  pesoLvE

Previ inicio e, ~UTORIDAD
revia R COMPE-TENTE

i Auto- PROCEDI- 0 \pa
/cédigo/  enguiTAio (enS/)  matico MIENTO  pesowver  RECONSIDER et acion

Ubicacién 2013) Posi- Nega- (en dias ACION
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Formulario

3,700.00

4.865% 180.00

1) Las obras de edificacién en bienes de la tasa municipal correspondiente. todo
inmuebles que constituyan Patrimonio Copia del documento que acredite la declaratoria concepto
Cultural de la Nacion declarado por el fébrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad 6
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad Documentacion Técnica
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
con edificaciones existentes. Planos de Arquitectura
1.4 REMODELACION DE VIVIENDA Requisitos comunes % S/. X Tramite |Responsable| Director Gerente

UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural
ni cambio de uso, ni aumento de &area
construida

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N°08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1,
47 y 50

No estéan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente.

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentaciéon Técnica

Planos de ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las areas existentes de las remodeladas

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

Docume de la He Desarroll{ Municipal
Division Urbanoy
de Control Rural
Urbano y
Licencia
de
Construccion

6.487% 240.00
todo
concepto




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacion
Previa
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
matico

(en% UITAfo  (enS/)

2013) Posi-

Nega-
tivo tivo

(en dias

habiles)
3,700.00

RESOLVE
INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de
de 20 ml, siempre que el inmueble no se
encuentre bajo el régimen de propiedad
exclusivay propiedad comun)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1,
47 y 50

No estéan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

~

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente.

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra

o de Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
Planos de las especialidades que correspondan
y Sus respectivas memorias descriptivas.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

% S/. X
4.865% 180.00
todo
concepto

Tramite
vouculiie

ntarin

Responsable
de la
Division
de Control
Urbano y
Licencia
de
Construccion

Director

He Desarroll

Urbanoy
Rural

Gerente
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

W
Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(ens/)

(en % UIT Afio
2013)

3,700.00

CALIFICACION PLAZO

PARA

Evaluacién  pesoLvE

Previa
PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico
(en dias
habiles)

Posi- Nega-
tivo tivo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones
menores de 5 pisos de altura)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1,
47 y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
2) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

10

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
gue el solicitante no sea el propietario del predio.
Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en el caso que el solicitante

sea una persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién del profesional
que interviene en el proyecto y suscribe la
documentacion técnica.

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente

Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacion con sus respectivos planos,
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

% S/.

4.865%
todo
concepto

180.00

X Tramite
Docume

Responsable
dela
Division
de Control
Urbanoy
Licencia
de
Construccion

Director

He Desarroll

Urbano y
Rural

Gerente
Municipal
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

Evaluacion
W RESOLVE AUTORIDAD
~ Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fariario R COMPE-TENTE
Auto- PROCEDI- N

BASE LEGAL ; —_— o
PR 7 DI T T /Codigo/  (enssuiraio  (enS/)  matico MIENTO vem RECONSIDER .. o
Ubicacién 2013) Posi- Nega- (en dias ACION

tivo tivo habiles)

3,700.00

propietario o solicitante.

1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes % S/. X Tramite |Responsablel Director Gerente
Fuerzas Armadas), DE CARACTER 1 |FUE debidamente suscrito. Docume de la He Desarroll{ Municipal
POLICIAL (Policia Nacional del Pert) Y 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Divisién Urbano y
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS derecho a edificar y represente al titular, en caso de Control Rural
que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbano y
Base Legal sea el propietario del predio. Licencia
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas Construccion
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N°08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 [Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 8.649% 320.00
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente. todo
inmuebles que constituyan Patrimonio concepto
Cultural de la Nacién declarado por el Documentacion Técnica (por duplicado)
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 |Plano de Ubicacion
a la que se hace referencia en el inciso 7 |Plano Perimétrico
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 |Descripcion general del proyecto
Notas:
(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Requisitos comunes % S/. X 15 dias| Tramite |Responsable| Director Gerente
1 |FUE debidamente suscrito. Docume dela He Desarroll{ Municipal
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Division Urbanoy
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O derecho a edificar y represente al titular, en caso de Control Rural
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR que el solicitante de la licencia de edificacion no Urbano y
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos sea el propietario del predio. Licencia
siempre que el proyecto tenga un maximo 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del de
de 3,000 m2. de area construida. poder expedidos por el Registro de Personas Construccién
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulacién de Habilitaciones persona juridica.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.2,
47y51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N° 29090.

10

11

12

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Documentacion Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y so6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacién  pesoLvE
Previa
Formulario B
i PO PROCEDI- PARA
/Codigo/  (enysuimaio  (enS/)  matico MIENTO e  RECONSIDER
Ubicacién 2013) Posi- Nega- (en dias ACION
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL
COMPE-TENTE

APELACION
3,700.00
19.459%

todo
concepto

720.00

2.2 CERCOS (en inmuebles que se

Requisitos comunes

% S/. X 15 dias| Tramite |Responsablel Director Gerente
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CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

exclusivay propiedad comun)

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y51

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

encuentren bajo el régimen de propiedad

No estan consideradas en esta modalidad:

10

11

12

REQUISITOS

Numero y Denominacion

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del Reglamento Interno

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de las especialidades que correspondan

y Sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y so6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
(*)

(en % UIT Afio
2013)

3,700.00

6.487%
todo
concepto

(ens/)

240.00

Auto-
matico

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

dela
Division
de Control
Urbano y
Licencia
de
Construccion

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

He Desarroll
Urbano y
Rural

APELACION

Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracioén del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacién  pesoLvE

Previa R
- PROCEDI-
e MIENTO PARA RECONSIDER
. q RESOLVER "

Posi- Nega- (endias ACION
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL

Formulario COMPE-TENTE
/ codigo / (en % UIT Afio (enS/)

bicacié matico
Ubicacién 2013)

APELACION

3,700.00

2.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE (con modificacién

estructural, aumento del area
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

10

11

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas y/o remodeladas; y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

% SI. X 15 dias| Tramite |Responsablel Director Gerente
Docume de la He Desarroll{ Municipal
Division Urbanoy
de Control Rural
Urbano y
Licencia
de
Construccion
19.459% 720.00
todo
concepto
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

12

13

14

15

REQUISITOS

Numero y Denominacion

o0 a otros fines diferentes al de vivienda.
Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
gue establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Copia del Reglamento Interno, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.
Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracioén del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacién  pesoLvE
Previa R

Formulario
Auto-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE

INICIO DEL

PROCEDI-

/ Cédigo /
Ubicacion 2013)

3,700.00

(en % UIT Afio

(ens/)

(en dias
habiles)

MIENTO

PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

2.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y 51

No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

10

%

6.487%

S/.

240.00

15 dias

Tramite
Docume

Responsable]
de la
Division
de Control
Urbano y
Licencia
de
Construccion

Director
He Desarroll
Urbanoy
Rural

Gerente
Municipal
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

*) Evaluacion - pesorve AUTORIDAD
A Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario R COMPE-TENTE

BASE LEGAL . . o Auto- PROCEDI- PARA
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT Afio (ens/) . TS AT )
Sbicacion 2013) Posi- Nega- (endias RESCIVER ACION APELACION
tivo tivo habiles)
3,700.00

Patrimonio Cultural de la Nacion, e correspondiente todo
incluidas en la lista a la que se hace 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria concepto
referencia en el inciso f) del articulo 3 fébrica o de edificacion con sus respectivos planos

numeral 2 de la Ley N° 29090. en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

7 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

9 |Plano de Ubicacion y Localizaciéon segun formato
10|Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacién a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.

11|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

12|Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

13|Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

14|Copia del Reglamento Interno, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.
15]Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

11
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracioén del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVE AUTORIDAD
INICIO DEL
COMPE-TENTE
PROCEDI-

PARA
MIENTO
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION DE RECURSOS

*) Evaluacion

Previa
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
matico

(en'S/) RECONSIDER

ACION

(en % UIT Afio

APELACION
2013)

(en dias
habiles)

Posi- Nega-

tivo tivo
3,700.00

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de méas de 5 pisos y/oméas de 3,000 m2
de area construida)

3.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision. CANCELAR EN C.A.P. Y C.I.P.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser

el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE
12

% S/. X 25 dias| Tramite |Responsable| Director Gerente
Docume de la He Desarroll{ Municipal
Division Urbanoy
de Control Rural
Urbanoy
Licencia
de
Construccion
19.459% 720.00
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51y 52

11

12
13

14

15

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
gue establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura en los cuales se

diferencie la edificacion existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

13

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacion

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
matico

(en% UITAfo  (enS/)

2013) Posi- Nega-

tivo tivo

(en dias

habiles)
3,700.00

RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO RECONSIDER

) APELACION
ACION
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

*) Evaluacion - pesorve AUTORIDAD
0 Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario R rocepy. COMPETENTE

. A2 & Auto-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /codigo/  (cnoqurARe  (enS/) MIENTO PARA RECONSIDER

Y matico a
Ubicacion 2013) Posit] Negadl N(en'dias RESOLVER AEGT APELACION

tivo tivo habiles)

3,700.00

y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c¢) Planos de Independizacion correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pdliza de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18|Copia del comprobante de pago de la tasa 0.20% V.O.
correspondiente a la verificacion técnica.
19(|Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

14
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulaciéon comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc

del CGBVP en proyectos de edificacion de uso

residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades

C y D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de publico.

Despues de la notificacion del dltimo dictamen

Conforme del Proyecto, debe designarse al

responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

15, 16, 17 y 18.

@

=

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
*) Evaluacion

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
(en % UIT Afio (en'S/) matico
2013) Posi- Nega- (endias
tivo tivo habiles)
3,700.00

RESOLVE

AUTORIDAD
INICIO DEL
COMPE-TENTE
PROCEDI-

PARA
MIENTO
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso
15

% SI. X 25 dias

Tramite |Responsable]

Docume de la
Division

de Control

Director

He Desarroll

Urbanoy
Rural

Urbano y

Gerente
Municipal
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

*) Evaluacién - gsoive AUTORIDAD
~ Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario R rocepy. COMPETENTE
Auto- -
BASE LEGAL ¥ Frare 5di PARA
PR 7 DI T T /Codigo/  (enssuiraio  (enS/)  matico MIENTO vem RECONSIDER .. o
Ubicacién 2013) Posi- Nega- (en dias ACION

tivo tivo habiles)
3,700.00

Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no Licencia
Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Construccion
y madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.3, persona juridica.
47,51,52y55 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.
5 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 19.459% 720.00

correspondiente a la verificaciéon administrativa.

6 |[Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision. CANCELAR EN C.A.P. Y C.I.P.

7 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

8 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
9 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

10(Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
11|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

12|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

13|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-

16
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

14

15

16

17

18

REQUISITOS

Numero y Denominacion

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién

17

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacién  pesoLvE

Previa R
- PROCEDI-
e MIENTO PARA RECONSIDER
. q RESOLVER "

Posi- Nega- (endias ACION
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL

Formulario COMPE-TENTE
/ codigo / (en % UIT Afio (enS/)

bicacié matico
Ubicacién 2013)

APELACION

3,700.00

0.10% V.O.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacion del Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(9) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14, 15,16y 17.

DERECHO DE TRAMITACION

W
Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(ens/)

(en % UIT Afio
2013)

3,700.00

CALIFICACION PLAZO

PARA
Evaluacion

Previa
Auto-
matico
(en dias
habiles)

Posi- Nega-

tivo tivo

RESOLVE

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2
de area construida)

4.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)

4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

10

11
12

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segln formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser

el caso, y las memorias justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones.

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

18

% S/.

19.459% 720.00

X 5 dias

Tramite
Docume

Responsable]
de la
Division
de Control
Urbanoy
Licencia
de
Construccion

Director

He Desarroll

Urbano y
Rural

Gerente
Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51y 57,

14

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se

diferencie la edificacion existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademéas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
¢) Planos de Independizacion correspondientes

19

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacion

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
(en % UIT Afio matico

2013)

(en'S/)
Posi- Nega- (endias
tivo tivo habiles)

3,700.00

RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDI-

MIENTO RECONSIDER

) APELACION
ACION
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

16

17

18

19

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
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CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION DE RECURSOS

*) Evaluacion AUTORIDAD
INICIO DEL

PROCEDI- COMPE-TENTE

PARA
MIENTO
RESOLVER

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
matico

(en'S/) RECONSIDER

ACION

(en % UIT Afio

2013) Posi- Nega- APELACION

tivo tivo

(en dias

habiles)
3,700.00

0.20% V.O.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14, 15,16 y 17.

CALIFICACION PLAZO

PARA

RESOLVE AUTORIDAD
INICIO DEL

PROCEDI- COMPE-TENTE

PARA
MIENTO
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION DE RECURSOS

*) Evaluacion

Previa
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-

(en % UIT Afio (enS/) matico
2013) Posi- Nega- (endias
habiles)

RECONSIDER a
a APELACION
ACION

tivo tivo
3,700.00

4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51, 57y 58.

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificaciéon no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberd presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacioén del titular de la carga 6
gravamen.

Documentaciéon Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del

21

% SI. X 5 dias | Tramite |Responsable| Director Gerente
weed™@ ! dela He Desarroll{ Municipal
Division Urbanoy
de Control Rural
Urbanoy
Licencia
de
Construccion
19.459% 720.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

11

12

13

14

15

16

17

18

REQUISITOS

Numero y Denominacion

perfil y altura de los inmuebles colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segln corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién, en caso no se haya indicado en el FUE.
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

22

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
*) Evaluacién  pesoLvE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL
COMPE-TENTE
PROCEDI-

o MIENTO PARA
aticy RESOLVER

Previa R

Formulario

/ Codigo/  (an % UIT Afio
Ubicacién 2013)

(en'S/) RECONSIDER

Posi- Nega- (en dias ACION gRELcion

tivo tivo habiles)

3,700.00

0.10% V.O.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de

demolicién con una antelacion de 15 dias
calendarios en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) El'inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15, 16, 17 y 18.

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION > DE RECURSOS
*) Bl AUTORIDAD
INICIO DEL

PROCEDI- COMPE-TENTE

PARA
MIENTO
RESOLVER

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
(en % UIT Afio matico

2013)

(en'S/) RECONSIDER

. ) APELACION
Posi- Nega- ACION

tivo tivo

(en dias

habiles)
3,700.00

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con més de 30,000
m2 de area construida)

5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de méas de 20,000
ocupantes)

5.5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del comprobante de pago por revisiéon de
proyectos. CANCELAR EN C.A.P. Y C.I.P.
Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser

el caso, y las memorias justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE
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% S/. X 25 dias| Tramite |Responsable| Director Gerente
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Arts. 42.4,
47,51y52

11

12
13

14

15

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
gue establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura en los cuales se

diferencie la edificacion existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

24

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

O Evsluaflon RESOLVE inicio e, ~UTORIDAD
Formulario revia R COMPE-TENTE

Auto- PROCEDI-

/Codigo/  (enguiTAfo  (enS/)  matico MIENTO PARA RECONSIDER .
Ubicacion " q RESOLVER a APELACION
2013) Posi- Nega- (endias ACION

tivo tivo habiles)
3,700.00
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

*) Evaluacion - pesorve AUTORIDAD
0 Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario R rocepy. COMPETENTE

. A2 & Auto-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /codigo/  (cnoqurARe  (enS/) MIENTO PARA RECONSIDER

Y matico a
Ubicacion 2013) Posit] Negadl N(en'dias RESOLVER AEGT APELACION

tivo tivo habiles)

3,700.00

y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c¢) Planos de Independizacion correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pdliza de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18|Copia del comprobante de pago de la tasa 0.20% V.O.
correspondiente a la verificacion técnica.
19(|Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulaciéon comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc

del CGBVP en proyectos de edificacion de uso

residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades

C y D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de publico.

Despues de la notificacion del dltimo dictamen

Conforme del Proyecto, debe designarse al

responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15, 16, 17 y 18.

@

=

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

*) Evaluacién  pesoLvE
Previa R

Formulario

Auto-
/ Cédigo / Hto

(en%UITAfo  (enS/)  matico

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

INICIO DEL
PROCEDI-

MIENTO RECONSIDER

Ubicacion 2013)

3,700.00

(en dias
habiles)

RESOLVER

ACION

APELACION

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA

Solicitud segun formato
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la

26

%
4.865%
todo
concepto

S/.
180.00

15 dias

Tramite
vuLullic

~baia

Responsable
DICU-LC

Director
He Desarroll
Urbanoy

Rural

Gerente
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVE

DERECHO DE TRAMITACION
*) Evaluacion

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
matico

(en% UITAfo  (enS/)

2013) Posi- Nega-

tivo tivo

(en dias

habiles)
3,700.00

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

MODALIDAD B (antes de emitida modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.
la Licencia de Edificacién) que corresponda.

6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS Solicitud segin formato % S/. X 25 dias| Tramite [Responsable| Director Gerente
MODALIDADES Cy D - COMISION Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 9.730% 360.00 oee dela e Desarroll{ Municipal
TECNICA (antes de emitida la Licencia correspondiente. todo Divisién Urbano y
de Edificacion) Copia del comprobante de pago por derecho de revision, concepto de Control Rural

de corresponder Urbano y
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Licencia
modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion. de

gue corresponda. Construccion

6.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anexo H del FUE debidamente suscrito % SI. X Tréamite |Responsablel Director Gerente
MODALIDAD A (modificaciones Documentacion técnica necesaria exigida para la ”ftu"h'c DICU-LC He Desarroll{ Municipal
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbano y

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 8.649% 320.00 Rural
correspondiente. todo
concepto

6.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anexo H del FUE debidamente suscrito % SI. X 15 dias| Tramite |Responsablel Director Gerente
MODALIDAD B (modificaciones Documentacion técnica necesaria exigida para la YUY'S 1 DICU-LC e Desarroll{ Municipal
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbanoy

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 19.459% 720.00 Rural
correspondiente. todo
concepto

6.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anexo H del FUE debidamente suscrito % SI. X 25 dias| Tramite [Responsablel Director Gerente
MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 19.459% | 720.00 YUY'S 1 DICU-LC He Desarroll{ Municipal
(modificaciones sustanciales) correspondiente. t. concepto Urbanoy

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Rural
de corresponder. PAGAR EN EL C.A.P. Y/O C.I.P.

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la

modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.

que corresponda.

6.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anexo H del FUE debidamente suscrito % S/. X 5 dias | Tramite |Responsable| Director Gerente
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS Documentacion técnica necesaria exigida para la oeiE | pICU-LC  He Desarroll{ Municipal
(modificaciones sustanciales) Modalidad C y de acuerdo a la modificacién propuesta. Urbanoy

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Rural
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 19.459% 720.00
correspondiente. todo
concepto
Notas:

Base Legal (a) Todos los documentos seran presentados por

Reglamento de Licencias de Habilitacion duplicado

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 60 y 47

REQUISITOS

Numero y Denominacion

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

gue no implican disminucién de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucién
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del areatechada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion 2013)

3,700.00

(*)

(en% UITAfo  (enS/)

CALIFICACION PLAZO

> PARA
Evaluacién  pesoLvE

Previa R

Auto-

matico
Posi- Nega- (endias
tivo tivo habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,

debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacién, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Nota:

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

%

3.795%
todo
concepto

S/.

140.40

X 5 dias

Tramite
vuLullic

~baia

Responsable
DICU-LC

Director

He Desarroll

Urbanoy
Rural

Gerente
Municipal

Oficina
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 63y 47

REQUISITOS

Numero y Denominacion

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, deberéa presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional

responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Comprobante de pago por la tasa municipal respec-

tiva:

5.1. Cercos o Fachadas

5.2. Vivienda hasta 02 pisos mas azotea

5.3. Edificios Comerciales y Residenciales hasta 06 pisos

5.4. Edificios Industriales

5.5. Edificios Comerciales y Residenciales de 07 pisos

amas

. |Inspeccién Ocular

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,

29

DERECHO DE TRAMITACION
(*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion 2013)

3,700.00

1.849%
3.795%
7.686%
9.632%
12.551%

1.00%

(en % UIT Afio

(ens/)

68.40
140.40
284.40
356.40
464.40

37.00

CALIFICACION PLAZO

PARA

Evaluacién  pesoLvE

Previa
PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico
Posi- (en dias

habiles)

Nega-
tivo tivo

5 dias
(Mod. A)

Tramite
vuLullic

~bavia

X 15 dias
(Mod. B, CyD)

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Responsable
dela
Division
de Control
Urbanoy
Licencia
de
Construccion

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

Director

He Desarroll

Urbanoy
Rural

APELACION

Gerente
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

escaleras y techos conclidos; instalaciones

sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,

instalaciones de gas, sistema de bombeo de

agua contra incendio y agua potable, sistema de

bombeo de desague y ascensores u otras

instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
*) Evaluacién  pesoLvE

Previa
Formulario
Auto-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE

INICIO DEL

PROCEDI-

/ Cédigo /
Ubicacion 2013)

3,700.00

(en % UIT Afio

(ens/)

MIENTO

Nega- (en dias
tivo habiles)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 64 y 47

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacién, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra
Carta que acredite la autorizacién del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicara al Colegio Profesional correspondiente
tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las

30

%

6.00%
todo
concepto

S/.

222.00

5dias | Tramite
(Mod A) vuLullic
15 dias
(Mod. B, CyD)

PARA
RESOLVER

Responsable
de la
Division
de Control
Urbanoy
Licencia
de
Construccion

RECONSIDER
ACION

Director
He Desarroll
Urbanoy
Rural

APELACION

Gerente
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

modificaciones realizadas. El cargo de recepcion se
acompafiara al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
*) Evaluacién  pesoLvE
Previa R INICIO DEL

Formulario Pt PROCEDI-

/Codigo/ (onouiTAfo  (enS/)  mético MIENTO
Ubicacién 2013)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RECONSIDER
Posi- Nega- (endias RESOLVER ACION APELACION

tivo tivo habiles)
3,700.00

9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 64 y 47

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.

Carta que acredite la autorizacién del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicara al Colegio Profesional correspondiente
tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas. El cargo de recepcion se
acompafiara al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Comprobante de pago por derecho de revision,

correspondiente a la especialidad de Arquitectura.

Pagar en C.A.P.

31

% S/. X 15 dias| Tramite |Responsable| Director Gerente
vuLullic . .
B de la He Desarroll{ Municipal
Division Urbanoy
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
*) Evaluacién  pesoLvE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL
COMPE-TENTE
PROCEDI-

Auto-
(en % UIT Afio (enS/) maético MIENTO PARA
RESOLVER

2013) Posi- Nega- (endias
habiles)

Previa R

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

RECONSIDER a
a APELACION
ACION

tivo tivo
3,700.00

7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respecva.
7.1. Cercos o Fachadas 1.849% 68.40
7.2. Vivienda hasta 02 pisos mas azotea 3.795% 140.40
7.3. Edificios Comerciales y Residenciales hasta 06 pisos 7.686% 284.40
7.4. Edificios Industriales 9.632% 356.40
7.5. Edificios Comerciales y Residenciales de 07 pisos 12.551% 464.40
amas
8. |Inspeccién Ocular 1.00% 37.00
10 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Solicitud seglin formato % SI. X | 3dias | TrAmite |Responsable| Director Gerente
2 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato. oL dela e Desarroll{ Municipal
10.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 [Planos de arquitectura en escala 1/100 Division Urbanoy
4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que de Control Rural
Base Legal interviene Urbano y
Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 [Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 3.795% 140.40 Licencia
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto todo de
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 61 Nota: concepto Construccion
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
10.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |Soliciud segun formato % SI. X | 8dias | TrAmite |Responsable| Director Gerente
2 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato. oee dela e Desarroll{ Municipal
Base Legal 3 [Planos de arquitectura en escala 1/100 Division Urbanoy
Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en de Control Rural
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto las Modalidades C y D, cuando se requiera la Urbanoy
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 61 intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el Licencia
CGBVP. de
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que Construccion
interviene
6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
sélo para las modalidades de aprobacién C y D.
PAGAR EN C.A.P.yC.I.P.
7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 9.730% 360.00
todo
Nota: concepto
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
11[LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 [FUE Licencia por triplicado % S/. X 15 | Tramite [Responsable| Director Gerente
REGULARIZACION 2 [Documentacion que acredite que cuenta con CoLme dela  He Desarroll{ Municipal
(solo para edificaciones construidas sin derecho a edificar y represente al titular, en caso que Divisién Urbanoy
licencia o que no tengan conformidad de el solicitante de la licencia de edificacién no sea el de Control Rural
obray que hayan sido ejecutadas entre el propietario del predio. Urbano y
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION PARA DE RECURSOS

*) Evaluacion - pesorve AUTORIDAD

0 Previa INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario R COMPE-TENTE

PROCEDI-

Auto-
BASE LEGAL v inacié bdi comy
Ndmero y Denominacién / C?dlE_O/ (en%UITARo  (enS/)  matico MIENTO REOLVER  RECONSIDER R
Ubicacién 2013) Posi- Nega- (en dias ACION

tivo tivo habiles)
3,700.00

20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del poder Licencia

de 2008) expedidos por el Registro de Personas Juridicas, de
vigente al momento de presentacion de los Construccion

Base Legal documentos, en caso que el solicitante sea una

Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 [Documentacion técnica, firmada por el profesional

Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 69 constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

5 |Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

6 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

7 |Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento gque acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

materia de regularizacion.

9 |En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentara ademas documento

que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o

gravamen de ser el caso.

10|Copia del comprobante de pago por la tasa 19.459% 720.00
municipal correspondiente todo concepto
11|Copia del comprobante de pago de la multa por 3% V.O.

construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
al 27 de setiembre de 2008.

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA
*) Evaluacién  pesoLvE
Previa R INICIO DEL

Formulario Pt PROCEDI-
/ Cédigo / a PARA
OclEe/  (en%UITAR0  (enS/)  matico MIENTO o iver  RECONSIDER
Ubicacién 2013) Posi- Nega- (en dias ACION
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPE-TENTE

APELACION

3,700.00

12

REVALIDACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 11.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 4

Anexo H del FUE 6 deL FUHU segun corresponda,
debidamente suscrito

Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Nota:

La Revalidacion de Licencia solo procede para los
casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.

% S/. X 10 dias| Tramite |Responsable| Director Gerente

oL dela e Desarrollq Municipal
3.00% 111.00 Division Urbanoy
de Control Rural
Urbano y
Licencia
de

Construccion

13

PRORROGA DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 11.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA Art. 3

Solicitud firmada por el solicitante.
Copia del documento que acredite el nimero de la
licencia y/o del expediente.

Nota:

La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
dias calendarios anteriores al vencimiento de la
licencia materia de prérroga.

GRATUITO|GRATUITO X 03 dias| Tramite |Responsable| Director Gerente
oee dela  He Desarroll] Municipal
Division Urbanoy
de Control Rural
Urbanoy
Licencia
de
Construccion

~baia

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION U AR INSTANCIAS DE RESOLUCION
: TRAMITACION (¥) Evaluacién RESOLVER  INICIo pEL AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ot Rth procepr.  COMPE-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /C.Odlg-O'/ (en % UIT Afio (enS/) mético  Posi-  Nega- tmelEs MIENTO T:s:;:::;“ RECON?IDER GV
Ubicacién 2013) ) ) . ACION
o tivo tivo habiles)
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/. 20 dias | Tramite Responsable| Director Gerente
MODALIDAD B Requisitos comunes PUV®l dela  He Desarroll{ Municipal
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Divisién de | Urbanoy
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Desarrollo Rural
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta Urbano y
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. Catastro
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion tacion urbana no sea el propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto deberd presentar la escritura pablica que acredite
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 17, el derecho de habilitar.
25y32 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
prediales no mayores de cinco (05) hecta profesionales que interviene en el proyecto y sus-
reas que constituyan islas rusticas y que criben la documentacion técnica.
conformen un lote Gnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Documentacién Técnica
Provincial o Metropolitano. 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
b) Las habilitaciones urbanas de predios alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
que cuenten con un Planeamiento Integral 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
aprobado con anterioridad. 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10|Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION

TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL
Formulario Previa PROCEDI- COMPE-

AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Auto-
BASE LEGAL Numero y Denominacién Cédigo % UIT Aii TENTE PARA  ReCONSIDER ~
¥ /Cdigo/ (en®kUITARD  (enS/)  \iitico Posic Nega-  (endias MIENTO _ ool APELACION
Ubicacién 2013)

ACION
tivo tivo habiles)
3700.00

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.

13|Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
y por area lotizable vendible de la habilitacion.

De 8,000 a 10,000 m2 27% 999.00
De 10,000 a 20,000 m2 65% 2405.00
De 20,000 al 50,000 m2 135% 4995.00

14|Estudio de Mecanica de Suelos.

B |VERIFICACION TECNICA

15|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

16|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17|Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica. 10% 370.00

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

2 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/. X 5dias | Tramite Responsable| Director Gerente
MODALIDAD C Requisitos comunes Zoeiiiel dela  Me Desarroll{ Municipal
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Divisién de| Urbanoy
proyecto por Revisores Urbanos) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Desarrollo Rural

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Urbano y

Base Legal (30) dias naturales. Catastro
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. presentar la escritura publica que acredite el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion derecho de habilitar.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 08-2013-VIVIENDA y se acompariara vigencia del poder expedida por

modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 34 el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 34 no mayor a treinta (30) dias naturales.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecién a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

10

11
12

13

14

15

16

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio; y, que cuente con sello "Conforme",

especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante

de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

y por area lotizable vendible de la habilitacion.

De 50,000 a mas

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de

Pavimentacion

Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT Afio
2013)
3700.00

270%

(enS/)

9,990.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA

RESOLVER AUTORIDAD

COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Auto-

" RECONSIDER
matico

. APELACION
ACION

Posi- Nega-

tivo tivo

(en dias
habiles)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

17

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién 2013)

3700.00

(en % UIT Afio

(enS/)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Auto-

matico  Posi- Nega-

tivo tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

18|Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
municipal correspondiente a la Verificacion Técnica. 10% 370.00
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA % SI. X 50 dias | Tramite Responsable] Director Gerente
MODALIDAD C Requisitos comunes ULl dela e Desarroll{ Municipal
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Divisién de | Urbanoy
proyecto por la Comisién Técnica) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Desarrollo Rural
de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta Urbanoy
Base Legal (30) dias naturales. Catastro
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacion urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. debera presentar la escritura publica que acredite
* Reglamento de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompafiara vigencia del poder expedida por
25,32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica.
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.
b) Las habilitaciones urbanas con Documentacién Técnica
construccién simultanea que soliciten venta 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
garantizada de lotes. 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
¢) Las habilitaciones urbanas con alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
construccion simultanea de viviendas 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
en las que el nimero, dimensiones de 9 |Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que

su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION

TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL
Formulario Previa PROCEDI- COMPE-

AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Auto-
BASE LEGAL Numero y Denominacién Cédigo % UIT Aii TENTE PARA  ReCONSIDER ~
¥ /Cdigo/ (en®kUITARD  (enS/)  \iitico Posic Nega-  (endias MIENTO _ ool APELACION
Ubicacién 2013)

ACION
tivo tivo habiles)
3700.00

¢) Las habilitaciones urbanas con - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

construccién simultanea de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
en las que el nimero, dimensiones de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar necesario para comprender la integracion con el
se definan en el proyecto, siempre que entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
su finalidad sea la venta de viviendas curvas de nivel cada metro.

edificadas. - Plano de ornamentacion de parques, referentes

al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10|Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.
11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.
13|Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacién Administrativa y por area lotizable de la
habilitacion.
De 50,000 a mas 270% 9,990.00
14 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
15|Copia del comprobantes de pago por derecho de
revision de proyecto (Comision Tecnica) cancelar en
CAPyCIP (*) * *
B [VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 |Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacién Técnica. 10% 370.00

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién 2013)

3700.00

(en % UIT Afio

(enS/)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Auto-
matico

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y maodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA - Arts. 17
25,32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacién
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueolégicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c¢) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

%

S/.

50 dias

Tramite
vuLullice

e

Responsable
de la
Division de
Desarrollo
Urbanoy
Catastro

Director

e Desarroll

Urbano y
Rural

Gerente
Municipal
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DLAZO PARA o |NsTAN§|EA; :::Eu ':lii)c;LUCION
TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa orocepl.  COMPE-

Auto-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / Cédigo/ (en % UIT Afio (enS/) o MIENTO TENTEPARA  RECONSIDER

mético  Posi- Nega- (en dias RESOLVER APELACION

Ubicacién 2013) X X . ACION
tivo tivo habiles)

3700.00

- Memoria descriptiva.

11|Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.

12|Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.

13|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueoldgico.

14|Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacién Administrativa y por area lotizable de la
habilitacion.

De 50,000 a mas 270% 9,990.00
15|Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion.

16|Estudio de Impacto Vial aprobado en los

supuestos a) y c)

17|Copia del comprobantes de pago por derecho de
revision de proyecto (Comision Tecnica) cancelar en
CAP yCIP (*) * *
B |VERIFICACION TECNICA

1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. 10% 370.00

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD DE RECURSOS

TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Ao Rth procepr.  COMPE-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /Cédig_? / (en % UIT Afio (enS/) mético  Posi-  Nega- tmelEs MIENTO T:s:;:::;“ RECON?IDER GV
Ubicacion 3§g¢1)i:o tivo  tivo  habiles) ACION
5 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B % S/. X 10 dias | Tramite Responsable] Director Gerente
CION URBANA 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. woeit®l dela e Desarroll{ Municipal
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Divisién de| Urbanoy
Base Legal sustente su petitorio. Desarrollo Rural
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Urbano y
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 correspondiente a la Verificacion Técnica. 5% 185.00 Catastro
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 4 |Copia del comprobante de pago correspondiente a la
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Verificacion Administrativa y por area lotizable vendible
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto de la habilitacion.
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Art. 35, De 8,000 a 10,000 m2 7% 259.00
De 10,000 a 20,000 m2 13.50% 499.50
De 20,000 al 50,000 m2 27% 999.00
MODALIDAD C (Revisor Urbano) % SI. X 5dias | Tramite Responsablel Director Gerente
1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. dela He Desarroll{ Municipal
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Division de| Urbanoy
sustente su petitorio. Desarrollo Rural
3 |El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. Urbanoy
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Catastro
correspondiente a la Verificacion Técnica. 5% 185.00

5 |Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacién Administrativa y por area lotizable vendible
de la habilitacion.

De 50,000 a mas 135% 4995.00

MODALIDAD C vy D (Comisién Técnica) % S/. X 20 dias | Tramite Responsablel Director Gerente
1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. woeiiiel dela e Desarroll{ Municipal
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Divisién de| Urbanoy

sustente su petitorio. Desarrollo Rural
3 |Comprobante de pago de la tasa municipal Urbanoy

correspondiente a la Verificacién Técnica. 5% 185.00 Catastro
4 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de

Revisién de Proyectos por CIP y CAP (¥) * *

5 |Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa y por area lotizable vendible
de la habilitacion.
De 50,000 a mas 135% 4995.00
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Version MPJ

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION

TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL
Formulario Previa PROCEDI- COMPE-

AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Auto-
BASE LEGAL Numero y Denominacién Cédigo % UIT Aii TENTE PARA  ReCONSIDER ~
¥ /Cdigo/ (en®kUITARD  (enS/)  \iitico Posic Nega-  (endias MIENTO _ ool APELACION
Ubicacién 2013)

ACION
tivo tivo habiles)
3700.00

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando

se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

6 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 |Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion % S/. X 10 dias | Tramite Responsable] Director Gerente
URBANA de obra, por triplicado woeiiiel dela e Desarroll{ Municipal
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Divisién de | Urbanoy
6.1 SIN VARIACIONES de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Desarrollo Rural
(Modalidades B, C y D) (30) dias naturales. Urbano y
3 |En caso que el solicitante no sea el propietario Catastro
Base Legal del predio, se debera presentar la escritura
* Ley de Regulacion de Habilitaciones publica que acredite el derecho de habilitar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. se acompafiara vigencia del poder expedida por
* Reglamento de Licencias de Habilitacion el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales.
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

6 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las &reas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

8 |Presentacion de recibo de pago por recepcion de obras 3%
(Por Lote)

111.00

Notas:
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REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA

RESOLVER AUTORIDAD

COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-

" . RECONSIDER
matico  Posi-

ACION

Numero y Denominacién (en % UIT Aiio
2013)

3700.00

(enS/)

Nega- APELACION

tivo tivo

(en dias
habiles)

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliqguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

licencia.

6.2 CON VARIACIONES QUE NO SE Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion % S/. X 05 dias | Tramite Responsable| Director Gerente
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado wosiiiel dela e Desarroll{ Municipal
(Modalidad B y C con Revisores Copia literal de dominio expedida por el Registro Divisién de | Urbanoy

Urbanos) de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta Desarrollo Rural
(30) dias naturales. Urbanoy
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario Catastro

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 25y

36

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las &reas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Informe Técnico "Conforme" de los Revisores
Urbanos, para los casos de la Modalidad C
(Revisores Urbanos).

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-

10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Version MPJ

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DLAZO PARA o |NsTAN§|EA; :::Eu ?li;c;LUCION
TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa orocepl.  COMPE-

Auto-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / Cédigo/ (en % UIT Afio (enS/) o MIENTO TENTEPARA  RECONSIDER

mético  Posi- Nega- (en dias RESOLVER APELACION

Ubicacién 2013) X X . ACION
tivo tivo habiles)

3700.00

ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-

damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
madificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

10|Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 6%

correspondiente a Revision de planos de replanteo (Por Lote)

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliqguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

222.00

6.3 CON VARIACIONES QUE NO SE 1 |Seccioén del FUHU correspondiente a la recepcion % SI. X 20 dias | Tramite Responsablel Director Gerente
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado PUY®l dela  He Desarroll{ Municipal
(Modalidad C y D con Comisién Técnica) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Divisién de | Urbanoy

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Desarrollo Rural

Base Legal (30) dias naturales. Urbano y

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario Catastro
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, se debera presentar la escritura
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. publica que acredite el derecho de habilitar.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto se acompalfiara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 25y el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

36 no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los

11
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DLAZO PARA o |NsTAN§|EA; :::Eu ?li;c;LUCION
TRAMITACION (*) Evaluacién  pesoLVER  INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa orocepl.  COMPE-

Auto-
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / Cédigo/ (en % UIT Afio (enS/) o MIENTO TENTEPARA  RECONSIDER

mético  Posi- Nega- (en dias RESOLVER APELACION

Ubicacién 2013) X X . ACION
tivo tivo habiles)

3700.00

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

6 |Documentos emitidos por las entidades presta-

doras de los servicios publicos otorgando confor-

midad a las obras de su competencia.

7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

8 |En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se debera presentar por triplicado y debidamente

suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente.

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicaré al colegio profesional
correspondiente tal situacién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a Revision de planos de replanteo 270% 9,999.00
10|Copia del comprobante de pago por derecho de revision

de proyectos (Comision Tecnica) cancelar en CAP y CIP * *
11|Comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica 10% 370.00

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la

12
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /

Ubicacién 2013)

3700.00

(en % UIT Afio

(enS/)

matico

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Auto-
Posi- Nega-

tivo tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

7 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y madificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
27y 28.

10

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Presentacion de los recibos

Inspeccion Ocular

Derechos de aprobacion (Minimo 1 Ha.)

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segiin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

13

%

5%
15%

S/.

37.00
555.00

X 10 dias

Tramite
wvuLullic

e

Responsable
de la
Divisién de
Desarrollo
Urbano y
Catastro

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Director

He Desarroll(

Urbano y
Rural

Gerente
Municipal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion

identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién y la
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

(f) El area minima de parcela resultante es 10,000 m2
(1 Ha.)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

CALIFICACION

Evaluacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA

AUTORIDAD
RESOLVER  INICIO DEL
Previa COMPE-

Auto- PROCEDI-
MIENTO  TENTEPARA  RECONSIDER
RESOLVER ACION

Formulario
/ Cédigo/ (en % UIT Afio (enS/)
Ubicacién 2013)

3700.00

mético  Posi- Nega- APELACION

tivo tivo

(en dias
habiles)

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
29y 30.

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a verificacion tecnica

Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segln los antecedentes registrales.

14

% S/. X 10 dias | Tramite Responsable] Director Gerente
wvuLullic Y
i dela pe Desarroll{ Municipal
Divisién de | Urbanoy
Desarrollo Rural
Urbanoy
Catastro
2% 74.00
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

- Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Presentacion de los recibo de pago por derecho a

subdivision mayor a 2 sublotes

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién 2013)

3700.00

2% VAT

(en % UIT Afio

(enS/)

(Por lote resultante)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Auto-

matico  Posi- Nega-

tivo

(en dias

tivo habiles)

INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-
TENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
38y 39.

©

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a Revision de planos por lote

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a verificacion tecnica por lote

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacién del terreno.
Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

15

%

3%

10%

S/.

111.00

370.00

X 20 dias

Tramite
vuLuliic

i

Responsable
de la
Division de
Desarrollo
Urbanoy
Catastro

Director
e Desarroll(
Urbanoy
Rural

Gerente
Municipal
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REQUISITOS SRR CALIFICACION DLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
: TRAMITACION (%) Evaluacion  gesoLver INICiopeL AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Auto-
BASE LEGAL Numero y Denominacién Cédigo % UIT Aii TENTE PARA  ReCONSIDER ~
¥ /Cdigo/ (en®kUITARD  (enS/)  \iitico Posic Nega-  (endias MIENTO _ ool APELACION
Ubicacién 2013)

ACION
tivo tivo habiles)
3700.00

Formulario Previa PROCEDI- COMPE-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacién debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

10|Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cion y los aportes.

11|Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

12|Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional responsable de la obra

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

13|Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

14|Copia del comprobante de pago de la multa por

construir sin licencia. 100% 3700.00

15]En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Replanteo de la Habiloitacion Urbana,

de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacién solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Version MPJ

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccién de desgue, de distribucién de
energia eléctrica e iluminacion publica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

CALIFICACION

Evaluacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA

AUTORIDAD
RESOLVER INICIODEL " °
i Previa PROCEDI-

TENTE PARA
MIENTO RECONSIDER
RESOLVER ACION

Formulario
/ Cédigo/ (en % UIT Afio (en'S/)
Ubicacién 2013)

3700.00

mético  Posi- Nega- (en dias APELACION

tivo tivo habiles)

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
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