MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO

. CLASIFICACION :_EC 3.CODIGO :DS4-40-005-3

6. REQUISITOS MINIMOS

ESTUDIOS : Titulo de Abogado y colegiatura vigente.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : ABOGADO 11

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo de Abogado y colegiatura al dia.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO - SECRETARIA 11

3.CODIGO :AP2-05-675-2

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo de Secretaria Ejecutiva.




. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

CLASIFICADOR DE CARGOS

06. ORGANO DE APOYO

06.1 GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL
CARGO CLASIFICACION

GERENTE EC

SECRETARIA II SP- AP
TECNICO ADMINISTRATIVO 1 SP- AP
AUXILIAR ADMINISTRATIVO II SP-AP
AUXILIAR ADMINISTRATIVO I SP- AP
TRABAJADOR DE SERVICIOS 1 SP- AP
ASISTENTE SERVICIOS JURIDICOS II SP- E]

06.2 SUBGERENTE DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACIONES
CARGO CLASIFICACION

SUBGERENTE SP- DS
PERIODISTA I SP- E]
CAMAROGRAFO I SP- AP
SECRETARIAI SP- AP
RELACIONISTA PUBLICO I SP- E]




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : GERENTE - SECRETARIO GENERAL

3.CODIGO :DS4- 05-295-2

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo Profesional de Abogado




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : SECRETARIA 11

3.CODIGO :AP2-05-675-2

. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo de Secretaria Ejecutiva.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO - TECNICO ADMINISTRATIVO 1

. CLASIFICACION :SP-AP 3.CODIGO :AP3-05-707-1




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS
1. CARGO ; AUXILIAR ADMINISTRATIVO II

3.CODIGO :AP3-05-160-2

4. NATURALEZA DE LA CLASE

- Ejecucion de actividades variadas a apoyo a un Sistema Administrativo.

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Secundaria Completa




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO - AUXILIAR ADMINISTRATIVO I

. CLASIFICACION :SP-AP 3.CODIGO :AP3-05-160-1

6. REQUISITOS MINIMOS
INSTRUCCION : Secundaria Completa.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO

. CLASIFICACION :SP-AP 3.CODIGO :AP1-05-870-1

. REQUISITOS MINIMOS
INSTRUCCION  : Secundaria Completa.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO

. CLASIFICACION

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulado de Abogado en Derecho.
EXPERIENCIA : Haber laborado en Asesoria en la Administracion Publica




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO - SUBGERENTE DE IMAGEN INSTITUCIONAL

3.CODIGO :DS3-10-665-1

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIO : Titulo Profesional de Relaciones Publicas o Ciencias de la




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : PERIODISTA I

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo Profesional de Periodista.

CAPACITACION : Cursos sobre Relaciones Publicas.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO - CAMAROGRAFO I

3.CODIGO :AP2-10-415-1

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Secundaria Completa y/o Técnica afin.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO - SECRETARIA 1

. CLASIFICACION :SP-AP 3.CODIGO :AP1-05-675-1

. NATURALEZA DE LA CLASE

- Ejecucion de actividades variadas de apoyo secretarial.

. ACTIVIDADES TIPICAS

Recepcionar, clasificar registrar, distribuir y archivar la documentaciéon que se

. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo Secretarial.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : RELACIONISTA PUBLICO I

6. REQUISITOS MINIMOS

ESTUDIOS : Titulo Profesional de Licenciado en Ciencias de la




P MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

CLASIFICADOR DE CARGOS

06. ORGANO DE APOYO

06.3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CARGOS CLASIFICACION

GERENTE EC
SECRETARIA II
ESPECIALISTA EN FINANZAS 1

06.3.1 SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

CARGO CLASIFICACION

SUBGERENTE SP-D§
ASISTENTE SOCIAL I SP- E]
ESPECIALISTA EN POTENCIAL HUMANO II SP-EJ
TECNICO ADMINISTRATIVO I SP-AP

SECRETARIA I SP-AP
AUXILIAR SIST. ADMINIST. I SP-AP
TRABAJADOR DE SERVICIO I SP-AP
TECNICO ADMINISTRATIVO II AP-AP

06.3.2 SUBGERENCIA DE LOGISTICA

CARGO CLASIFICACION

SUBGERENTE SP-DS
SECRETARIAI SP-AP
TECNICO ADMINISTRATIVO I SP-AP

57




AUX. SISTEM. ADMINIST. I SP-AP
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I SP-E]
06.3.3 SUBGERENCIA DE TESORERIA
CARGO CLASIFICACION
SUBGERENTE SP-DS
TECNICO ADMINISTRATIVO II SP-AP
TECNICO ADMINISTRATIVO I SP-AP
SECRETARIA SP-AP
CAJERO1 SP-AP
AUXILIAR SISTEMA ADMINISTRATIVO I SP-AP
06.3.4 SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD

CARGO CLASIFICACION

SUBGERENTE SP-DS

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I SP-EJ

TECNICO ADMINISTRATIVO ] SP-AP
AUXILIAR SISTEMA ADMINISTRATIVO 1 SP-AP
06.3.5 SUBGERENCIA DE CONTROL PATRIMONIAL

CARGO CLASIFICACION

SUBGERENTE SP-DS
SECRETARIA I SP-AP
TECNICO ADMINISTRATIVO II SP-AP




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo Profesional de Contador, Economista o Administrador

CAPACITACION : Seminarios o cursos sobre los documentos de Gestion y




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA
“GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO”
SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CLASIFICADOR DE CARGOS

. CARGO : SECRETARIA II

. CLASIFICACION :SP-AP 3.CODIGO :AP2-05-675-2

6. REQUISITOS MINIMOS
ESTUDIOS : Titulo de Secretaria Ejecutiva.




