MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAITA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2018
(UIT = 4,150 nuevos soles)

GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL

- Derecho eyt Instancias de Resolucién de
Requisitos Tramitacion Calificacion Autoridad Recur
amitacio Plazo para Inicio del o — ecursos
N° Denominacién Del Procedimiento q . X Resolver (en | Procedimient P
Formulari (en % Evaluacién Previa dias habiles ° para
Numero y denominacién o/Cédigo/ uim (en SI.) | Automatico ) Resolver Reconsideracion Apelacion
Ubicacion Positivo | Negativo
Lo |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA , |Solicitud de acceso a la informacion individual o conjunta, Gratuito « 7 dias Tramite %Z'Cergzr‘:': Gsegggzge Alcaldia
: LA MUNICIPALIDAD dirigida al Alcalde , indicando: Documentario
General General
a) Nombre, apellidos completos, domicilio y nimero de (Io_c_al Plazo méximo| Plazo méximo para
H . . . Municipal, para presentar el|presentar el
Base Legal documento de identidad, teléfono y dependiendo del caso, la R " X B
calidad del representante y a quién representa. Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
P yaa P : Armas) habiles habiles
. L Plazo méximo|Plazo méaximo para|
. Constitucion Politica del Perd h) Lugar, fecha, f'"T‘a 0 huella digital, en caso de no saber para resolver: 30|resolver: 30 dias|
firmar o estar impedido. . P P
dias habiles hébiles
- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo c) Expresién concreta y precisa del pedido de la informacion
General, 11/04/01 P yp P :
. Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Pago delvcosto Qe reprovc!ucmo‘n,v luego ‘fe ;\probada a
" L procedencia de la informacion solicitada, al término del plazo
Informacién Publica, 03/08/02 .
establecido.
D.S. N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de — - . - o
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 07/08/03 &) Por copia simple (por pagina, sin certificar) 0.003%| S/.0.1
- DS. N° 070-2013-PCM, (13-06-2013), Que Modifica el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la . -
L - P rtifi .092% . 3.
Informacién Publica. Aprobado por Decreto Supremo N° 072- b) Por copia Certificada 0.092%| /.38
2003-PCM
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley c¢) Por CD (unidad) 0.076%| S/.3.2

del Procedimiento Administrativo General

Nota:

. En caso que la solicitud no cuente con los requisitos antes
sefialados, el solicitante tendrd un plazo de 48 horas para
subsanarlos, caso contrario se tendra como no presentada.

. El solicitante estd en la obligaciéon de acercarse a la
municipalidad, en el plazo establecido, a recabar la
documentacién solicitada y cancelar el costo de reproduccién
de la informacién solicitada.

. El solicitante tendra un plazo de 30 dias calendarios para
recoger la informacion, contados a partir de la puesta a
disposicion de la liquidacion o de la informacién, segin
corresponda; de lo contrario su solicitud sera archivada.
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. Para las copias de planos, la institucién por el momento no
cuenta con los equipos adecuados. Un auxiliar de la
municipalidad, llevara los documentos, para que el solicitante
gestione el fotocopiado fuera de la institucion. El solicitante
asumira el costo de reproduccion.

. Se adicionara 05 dias héabiles de prérroga, para atender
este procedimiento, en caso se haga una busqueda de la|
informacién en los archivos municipales de afios anteriores.

. Se emitird un informe cuando no se pueda entregar la
informacion solicitada explicando los motivos.

. Sera entregada la informacién solicitada en CD, aquella que
se encuentre en archivos digitales.

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SUB GERENCIA DE RECAUDACION

- Derecho eyt Instancias de Resolucién de
Requisitos Py Calificacion .
Tramitacién (*) - Autoridad Recursos
Plazo para Inicio del e ——
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari i4 i Resolver (en [ Procedimient P
(en % Evaluacién Previa 5 = para
NGmero y denominacién o/Cédigo/ ) (en S1.) | Automatico dias habiles) o Resolver | Reconsideracion Apelacion
Ubicacién Positivo | Negativo
10 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS)| , |Solicitud (7 dias antes de la puesta a disposicién, del evento " 7 dias Tramite | 4P Gdee'e"“a Sub Gerencia de Aﬁ:‘f]lr‘si'rzcdlgn
" |PUBLICOS NO DEPORTIVOS o0 espectaculo, al plblico), conteniendo: Documentario ” Recaudacion . X
Recaudacion Tributaria
- N° del RUC y DNI o del Carné de Extranjeria del solicitante, (Io_c_al Plazo maximo| Plazo maximo para
. S . Municipal, para presentar el|presentar el
Base Legal tratindose de personas juridicas o naturales, segin Pl S 1 . Y P
corresponda aza de recurso: 5 dias recurso: 5 dias|
) Armas) hébiles hébiles
- N° del DNI o del Carné de Extranjeria del representante Plazo méximo| Plazo maximo para
. Ley N° 27972 (27.05.03), Ley Orgénica de Municipalidades, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o N . p,
A . N para resolver: 30|resolver: 30 dias
Arts. 40 y 81 numeral 1.8. tratindose de personas naturales que actie mediante M i P
- dias habiles hébiles
representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
seflalando que su poder se encuentra vigente, consignando
. Ley N° 27444 (11.0401), Ley del Procedimiento 5 el numerovde Pamdg Electrqmcay asiento qe |nscr|p0]or_| en
Administrativo General Arts. 34, 35, 44 y 45 la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
T : (SUNARP). Tratandose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Declaracién jurada de la cantidad de boletaje o similar a
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 3 |utilizar en el espectaculo con una anticipacién de 7 dias
del Procedimiento Administrativo General antes de la puesta a disposicién del publico.
Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por el pago
de la garantia, efectuado en la Oficina de Rentas de la
o : o ;
. Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Arts. 55 y 68. | 4 Municipalidad, del equivalente al 10_ % del impuesto a las
entradas, calculado sobre la capacidad o aforo del local,
donde se realizara el evento. (El monto de la garantia se
aplicara como pago a cuenta o cancelatorio del impuesto)
« Decreto Supremo N° 002-2018-MTC, Decreto Supremo que Copia vigente del Certificado de Evaluacion de Condiciones
aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de| 5 |de Seguridad, Espectaculos Publicos, Deportivos y No

Seguridad en Edificaciones.

Deportivos.
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« Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.
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Declaraciéon Jurada de compromiso, del organizador del
evento, a cumplir con las normas de seguridad, pago del
impuesto de ley y velar por el orden interno y externo, antes,
durante y después del evento.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

Boletaje para sellado

En caso de exoneracion del pago del impuesto, adjuntar
Resolucion del Ministerio de Cultura.

Acta de la Evaluacién de Condiciones de Seguridad,
Espectaculos Publicos, Deportivos y No Deportivos (ECSE) y
el Informe técnico correspondiente, de la conformidad,
emitido por la Municipalidad.

Autorizaciéon para la Comunicacién Pulblica de Obras
Musicales, emitida por la APDAYC, de ser el caso.

* El Impuesto se liquidara despues del evento en la Oficina
de Rentas de la forma siguiente: a) Tratdndose de
espectaculos permanentes, el segundo dia habil de cada
semana, por los espectaculos realizados en la semana
anterior. b) En el caso de espectaculos temporales o
eventuales, el segundo dia habil siguiente a su realizacion.

* La municipalidad estd facultada, en el caso de
espectaculos eventuales y temporales y de ser necesario, a
determinar y a exigir el pago del impuesto en la fecha y lugar
de realizacion del evento.

Nota:

1.- En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en
edificaciones tales como: estadios. coliseos. salas de

2.- El organizador y/o promotor deberd solicitar previa al
evento y/o espectaculo la visita de Defensa Civil en un plazo
que no podré exceder los 7 dias habiles antes de la fecha de
su realizacion.

3.- El solicitante debera haber subsanado, antes del inicio del
evento, las observaciones que constan en el Acta de la
Evaluacién de Condiciones de Seguridad, Espectéculos
Publicos, Deportivos y No Deportivos. (ECSE), de lo contrario
se suspendera el evento.

7.85%

S/.325.8

2.0

AUTORIZACION DE BENEFICIO DE LA DEDUCCION DE
50 UITs DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO
PREDIAL

BASE LEGAL:

- Decreto Supremo N° 156 -2004 - EF, art. 17° - TUO - Ley
de Tributacién Municipal - 15/11/2004

Ley N° 30490, Ley de la Persona Adulta Mayor,
(21.07.2016), Primera  Disposicién Complementaria
Modificatoria.

Decreto Supremo N° 401-2016-EF, (31.12.2016), que
establece disposiciones para la aplicacién de la deduccion
de la base imponible del Impuesto Predial en el caso de
personas adultas mayores no pensionistas.

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
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Solicitud dirigida al Alcalde.

Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite.

Indicacion del N° del DNI del contribuyente.

POR CESE O JUBILACION

Copia fedateada de Resolucion de Cesantia o Jubilacion

Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la|
propiedad, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion
emitida por la Municipalidad.

0.50%
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30 dias

Tramite
Documentario

(local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Gerencia
de
Recaudacion

Sub Gerencia de
Recaudacion

Plazo maximo
para presentar el
recurso: 15 dias
habiles

Plazo maximo
para resolver: 30
dias habiles

Gerencia de
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para
presentar el
recurso: 15 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
habiles




Copia fedateada de la Ultima Boleta de Pago del

6 |pensionista a la fecha de inicio del tramite. El ingreso
bruto no debe superar 01 UIT.
EN CASO DE BIEN CONYUGAL
7 |Copia fedateada de la Partida de Matrimonio
8 |N° del DNI del Conyuge
EN CASO DE VIUDEZ
7 |Copia fedateada de Partida de Matrimonio
8 |Copia fedateada de la Partida de Defuncién
9 |Copia fedateada de la Sucesion Intestada
Nota: La deduccién correspondera a la unica propiedad del
beneficiario, en el cual domicilie.
P Gerencia Gerencia
CERTIFICADO DE NO ADEUDO DE IMPUESTO PREDIAL . AP B Tramite o Lo o Lo " .
3.0 O ALCABALA O ARBITRIOS MUNICIPALES 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. 3dias Documentario Adml_nlstralqon Adml_nlstralqon Tribunal Fiscal
Tributaria Tributaria
(local . P e P e
Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho Municipal Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 Py P 90 P! 0.60% | S/.24.9 pal, de para presentar el | para presentar el
de Tramite. Plaza de L
Recaudacion recurso recurso
Armas)
.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del Indicacién del N° de DNI si es persona natural o RUC si es 30 dias habiles 30 dias habiles
. - X 3 P para resolver el para resolver el
Cadigo Tributario, 22-06-2013 persona juridica
recurso recurso
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Def:laracmn Jurada del representante 'Iegal o apgderado
S o sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 . . . X . N
- - . el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
del Procedimiento Administrativo General . . . R P
la  Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP).
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
-TUO dela Ley de Tributacién Municipal -DS N° 156-
2004-EF de fecha 15/11/2004, art. 7.
P Gerencia Gerencia
4.0 DECLARACION  DEL  IMPUESTO AL PATRIMONIO 1 |Solicitud de inscripcién 2 dias Tramite . _|Administracion| Administracion Tribunal Fiscal
VEHICULAR Documentario . R . R
Tributaria Tributaria
. ' v v (ocal |5 h Gerencia | 15 dias habiles | 15 dias habiles
X Fotocopia legalizada de Tarjeta de Propiedad o Acta de Municipal,
BASE LEGAL: 2 X N - - de para presentar el | para presentar el
Transferencia Notarial o Péliza de Importacion. Plaza de L
Recaudacion recurso recurso
Armas)
- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del Declgramon Juradaldel Tnular_mdlcando la !nulandad sobnte la 30 dias habiles 30 dias habiles
. ¥ X 3 |propiedad del vehiculo, consignando el nimero de la Ficha para resolver el para resolver el
Cadigo Tributario, 22-06-2013 L
de Inscripcién en SUNARP. recurso recurso
- Ley 27972 Art. 69°, Ley Organica de Municipalidades 4 |Indicacién del namero de Comprobante de Pago por derecho 0.43% | S1.17.8
de Tramite.
El pago del impuesto es anual, del 1% del valor de
-TUO de'la Ley de Tributacion Municipal -DS Ne156-{  [219USIG0N del vehiculo por tres afos &l pago se efectia en
2004-EF de fecha 15/11/2004, Art. 30°-37°. 185 de lebrery. Jue a !
el dltimo dia habil del mes siguiente de producida la|
transferencia.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Tramite Gerencia Gerencia Gerencia Municipal
5.0 |DECLARACION JURADA AL IMPUESTO DE ALCABALA 1 |Solicitud de inscripcién de la transferencia 2 dias . |Administracién| Administracién P
Documentario " X " X / Alcalde
Tributaria Tributaria
Declaracion jurada del Titular indicando la titularidad sobre la (local . B - B -
. X N . . L Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
propiedad, materia de transferencia, consignando el nimero de Municipal,
BASE LEGAL: 2 R - . o X R de para presentar el | para presentar el
Partida Electrdnica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Plaza de o
B X o Recaudacion recurso recurso
Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Armas)
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.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del

30 dias habiles

30 dias habiles

Cédigo Tributario, 22-06-2013 3 |Copia del autoavaluo del afio en que se realiza la venta. para resolver el para resolver el
recurso recurso
- Ley 27972 Art. 69°, Ley Organica de Municipalidades 2 Qopla certificada de Resolucién Judicial, consentida ]|
firme,de ser el caso.
- D.S. N° 156-2004-EF, Art.21° al 29° - TUO Ley de 5 Indicacién del N° de DNI si es persona natural o del RUC
Tributacién, 15/11/2004. del representante legal si es persona juridica.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que De~clara0|on Jurada del representante .Iegal o apgderado
o o sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 6 . . o X . A
L - . el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
del Procedimiento Administrativo General . N X R P
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP).
7 Indlca'mo.n del nimero de Comprobante de Pago por derecho 0.67% | S/.27.8
de Tramite.
8 |Pago del Impuesto: 3% de la transferencia
No estan afectas la primera venta que realicen las empresas
constructoras.
El pago se efectia al contado hasta el dltimo dia habil del
mes calendario siguiente de efectuada la transferencia.
DEVOLUCION O COMPENSACION O IMPUTACION DE Escrito fundamentado firmado por el contribuyente o Tramite Gerencia Gerencia
6.0 [PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO TRIBUTARIO O|1 representante legal. debidamente rs resentado Y Gratuito | Gratuito 15 dias Documentario Administracién| Administracién Tribunal Fiscal
ADMINISTRATIVO s 9a P : Tributaria Tributaria
(local . . e . -
- . .- . L Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
X Presentacion de los Recibos de pago originales o duplicados Municipal,
BASE LEGAL: 2 s A de para presentar el | para presentar el
emitidos por la municipalidad Plaza de -
Recaudacion recurso recurso
Armas)
.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del 3 N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es persona 322'?;52?2:8:' 322'?;52?2:8:'
Cédigo Tributario, 22-06-2013 juridica P P
recurso recurso
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 [la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
del Procedimiento Administrativo General (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
. Gerencia Gerencia
7.0 FRACCIONAMIENTO  DE  DEUDAS  TRIBUTARIAS Y 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito| Gratuito 2 dias Tramite . |Administracion| Administracion Tribunal Fiscal
NO TRIBUTARIAS Documentario . X . X
Tributaria Tributaria
Muf::)i(c;ialal Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 [N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es juridica PIazaF::lel de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del el numerovde Pamdg Electrt_)nlca y asiento c!e mscnpcpr_u en 30 dias habiles 30 dias habiles
. - X 3 |la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para resolver el para resolver el
Cddigo Tributario, 22-06-2013 . iy
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas recurso recurso
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |Pago de la primera cuota, al suscribirse el convenio

del Procedimiento Administrativo General

Nota: El convenio tendré una duracién méaxima de 24 meses.
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. Gerencia Gerencia
MODIFICACION Y/O ANULACION DE DEUDAS L A . . " Tramite . L . L N X
8.0 TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito 30 dias Documentario Adm{nlstraqon Adm{nlstraqon Tribunal Fiscal
Tributaria Tributaria
_ o Mu(:?i(c:ii:)lal Sub Gerencia| 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 |N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es juridica Plaza dey de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaraciéon Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
. Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del el nL’JmeroAde Partidg Elecm_ﬁnica y asiento d_e inscripcjén en 30 dias habiles 30 dias habiles
Cédigo Tributario, 22-06-2013 3 |la Superlmendepma Nacional de Rgglslros Publicos para resolver el para resolver el
! (SUNARP). Tratandose de representacién de personas recurso recurso
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
" Gerencia Gerencia
OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO PREDIAL - A - Tramite . . . . . .
9.0 (POSITIVO O NEGATIVO) 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1dia Documentario Ad_:_n{nlstraqon Adm{nlstr;cmn Tribunal Fiscal
ributaria Tributaria
local . P e P e
Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho Mu(nicipal Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 Py 0.90% | S/.37.4 ! de para presentar el | para presentar el
de Tramite. Plaza de L
Recaudacion recurso recurso
Armas)
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que 30 dias habiles 30 dias habiles
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 3 |N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es juridica para resolver el para resolver el
del Procedimiento Administrativo General, art. 55.3°. recurso recurso
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en
- Ordenanza municipal N° 009-2007-CPP 4 |la  Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
5 |En caso de ser madre soltera presentar Declaracion Jurada.
. ! ’ Tramite Gerencia Gerencia ) )
10.0 |DUPLICADO DE AUTOVALUO Documentos Sustentatorios 1dia . _|Administracién| Administracion Tribunal Fiscal
Documentario . X . X
Tributaria Tributaria
. MLEI:iziZIaI Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 1 [ - N° de DNI del Solicitante Plaza dey de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en 30 dias habiles 30 dias habiles
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 2 [la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para resolver el para resolver el
del Procedimiento Administrativo General, art. 55.3°. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas recurso recurso
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
- Ley N° 27616 modifica el Art. 7 del D.Leg. 776 3 |Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho 0.07% | S/.2.9
de Tramite.
.- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo . . .
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) - Hoja Restmen - Predial (HR)
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- Hoja - Predio Urbano (PU)

- Hoja - Predio Rustico (PR)

e y . Tramie |, Serenea | Cerencia .
11.0 |[PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 [Solicitud firmada por el solicitante o representante legal. 1dia Documentario Administracién| Administracién Tribunal Fiscal
Tributaria Tributaria
(local . B - B -
. N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es persona Municipal, Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 juridica Plaza de de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del el m]mero.de Partidg Electrt?nica y asiento dg inscripcjén en 30 dfas habiles 30 dfas habiles
Cédigo Tributario, 22-06-2013 3|la Supenntende'nma Nacional de Rgglstros Publicos para resolver el para resolver el
! (SUNARP). Tratandose de representacion de personas recurso recurso
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que A .
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 Lnslﬁraé‘crﬁpeda ntimero de Comprobante de Pago por derecho 0.50% | S/.20.8
del Procedimiento Administrativo General, art. 55.3°. :
- Ordenanza Municipal N° 009-2007-CPP
S o] G o | ramie |, Gerenca | cerenca _—
12.0 |[RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito | Gratuito 1dia Documentario Administracién| Administracién Tribunal Fiscal
Tributaria Tributaria
o ) ) Mu(:'?i;{::al Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 |Copia simple de Declaracién Jurada anterior Plaza dey de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es persona 30 dias habiles 30 dias habiles
. ¥ X 3 para resolver el para resolver el
Caédigo Tributario, 22-06-2013 juridica recurso recurso
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
seflalando que su poder se encuentra vigente, consignando
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripciéon en
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 [la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
del Procedimiento Administrativo General. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
-D.Leg. N° 776, Art. 14°
Escrito  fundamentado, firmado por contribuyente o . . . Tramite Ggr_enma” Ggr_enma” . X
13.0 |RECURSO DE RECLAMACION EN CONTRA DE: 1 N N Gratuito | Gratuito 30 dias . |Administracién| Administracion Tribunal Fiscal
representante legal debidamente autorizado por letrado. Documentario Tributaria Tributaria
(local . . e . -
N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es persona Municipal, Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
1. Ordenes de Pago 2 juridica Plaza de de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 30 dias habiles 30 dias habiles
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado para resolver el para resolver el
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando recurso recurso
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en
2. Resoluciones de determinacién 3 |la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
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3.Resoluciones de Multa

4.Resolucion ficta sobre recurso no contencioso.

5. Resoluciones que resuelven solicitudes de devolucion.

6. Resoluciones que determinan

fraccionamiento.

pérdida de

BASE LEGAL:

.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del
Cédigo Tributario, 22-06-2013

) ) Tramite Gerencia Gerencia
14.0 [REPORTE ANALITICO DE DEUDA 1 [Solicitud dirigida al alcalde Gratuito | Gratuito 1dia Documentario Administracién| Administracién Tribunal Fiscal
Tributaria Tributaria
(local . P e P e
R N° del DNI si es persona natural o del RUC, si es persona Municipal, Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 juridica Plaza de de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en 30 dias habiles 30 dias habiles
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 3 [la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para resolver el para resolver el
del Procedimiento Administrativo General. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas recurso recurso
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art. 52°. TUO del
Caédigo Tributario, 22-06-2013
. . , Tramie |, Gerenda | cerencia —
15.0 [DESCARGA DE PROPIEDAD VEHICULAR 1 |Formulario de descarga vehicular 5 dias Documentario Administracién| Administracién Tribunal Fiscal
Tributaria Tributaria
Mu(:'?i;{::al Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 |N° del DNI, si es persona natural Plaza dey de para presentar el | para presentar el
Recaudacion recurso recurso
Armas)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
seflalando que su poder se encuentra vigente, consignando
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en 30 dias habiles 30 dias habiles
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 3 [la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para resolver el para resolver el
del Procedimiento Administrativo General (SUNARP). Tratandose de representacion de personas recurso recurso
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
- Ordenanza municipal N° 009-2007-CPP 4 Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho 0.75% | s/.31.1

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal -DS N° 156-
2004-EF de fecha 15/11/2004

.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, (22.06.2013), Texto
Unico Ordenado del Cédigo Tributario.

.- Decreto Legislativo N°1246, (10.11.2016), articulo 11.

de Tramite.

Requisitos Especificos

Por venta

- Copia fedateada del contrato de compra - venta

- En los demas casos, se deberé presentar el documento
que acredite la transferencia.

Por Robo o Siniestro

- Copia fedateada de la Denuncia Policial
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GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - RURAL

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO Y AA. HH.

Derecho

Instancias de Resolucién de

Requisitos Tramitacion| (¢} Calificacion P RECUTsOS
Plazo para Inicio del o ——
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari (en % Evaluacién Previa R’esolv’er'(en Procedimient ppara
Nimero y denominacion o/Cédigo/ um (en S/.) | Automatico dias habiles) o Resolver Reconsideracion Apelacién
Ubicacion " .
Positivo | Negativo
Sub Ger. de Gerencia de
1.0 |CONSTANCIA CATASTRAL DE LOTE 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 5 dias Tramite | Planeam. | no oo rbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la| (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y Municinal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. - ; - Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesi6n recurso recurso
o T, Armas)
emitida por la Municipalidad.
. . . 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3. 3 |Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 0.60% | S/.24.9 para resolver el | para resolver el
de Constancia Catastral
recurso recurso
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General. Arts. 34, 35, 44 y
45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 literal
f), 39, 41y 42.
Sub Ger. de .
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del Tramite Planeam Gerencia de
2.0 |FICHA'Y COPIA DE PLANO CATASTRAL DE LOTE 1 . ! 5 dias . .| Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
(Local . e . -
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite o Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 N . 1.09% | S/.45.2 para presentar para presentar
de Ficha y copia del Plano Catastral Plaza de
recurso recurso
Armas)
30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. para resolver el para resolver el
recurso recurso
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General. Arts. 34, 35, 44 y
45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 literal
f), 39, 41y 42.
Tramite S;:;nG:e:Hﬁde Gerencia de
3.0 [ASIGNACION DE NUMERACION 1 [Solicitud con N° de DNI del Propietario X 7 dias . * | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario | Urb., Catastro
Rural
v AAHH
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando (Local
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en - 15 dias habiles 15 dias habiles
. N X R L Municipal,
Base Legal 2 |la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para presentar para presentar
. i Plaza de
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas recurso recurso
. X N Armas)
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad.
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Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley

Declaracion jurada del Titular indicando la titularidad sobre la
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y|

. o 3 |asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de . e . e
Orgénica de Municipalidades Registros Pablicos (SUNARP) o Constancia de Posesion 30 dias habiles 30 dfas héabiles
o S para resolver el para resolver el
emitida por la Municipalidad.
recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del 2 Copias simples de Licencia de Edificacién, conformidad o
Procedimiento Administrativo General Finalizacién de obra, o Declaratoria de Edificacion.
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
o P A 5 S - 0.87% | S/.36.1
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (por unidad inmobiliaria)
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley Nota: .- Dependiendo de la ubicacion del predio, el
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de administrado deberé pagar el costo de la inspeccién técnica,
Edificaciones segun tarifario (TUSNE).
- o
Qecreto Leglslatlvo ‘N ‘1.246., (10'1.1‘.16)' que aprueba .- El administrado estd en la obligacién de recabar el
diversas medidas de simplificacién administrativa - -
documento solicitado en la Municipalidad
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Pracedimienta Administrativa General
Sub Ger. de Gerencia de
4.0 |CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N* de DNI del 5 dias Tramite | Planeam. | oo Urbano |Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y Municipal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. L N . Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o S Armas)
emitida por la Municipalidad.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley| . [Nimero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 1.0a% | 57432 30 dias habiles | 30 dias habiles
Organica de Municipalidades = |(por unidad inmobiliaria) i e pararesolverel | pararesolver el
recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del
Procedimiento Administrativo General
Loy 1 25030 250900 . 22 y ool Loy | [V, Deberendc e 1o b el prc
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones nnistrado pag P .
segun tarifario (TUSNE).
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias .- El administrado estad en la obligacion de recabar el
de Edificacién documento solicitado en la Municipalidad
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacion administrativa
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
SUD Ger. ae -
Solicitud con caracter de declaracion jurada, con indicacion Tramite Planeam Gerencia de
5.0 [CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO o - ! 10 dias . .. | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
del N° de DNI del solicitante Documentario | Urb., Catastro Rural
v AALIL
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Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la|

propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y Mfll;l?é:ialal 15 dias héabiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. - ; - Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o S Armas)
emitida por la Municipalidad.
Plano de ubicacién y localizacién indicando seccién vial 30 dias habiles 30 dias habiles
o
Iéey’N' 2297’3 (2.7.'05|'.33L' Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley 3 |existente y alineamiento de tres construcciones existentes para resolver el para resolver el
rganica de Municipalidades colindantes recurso recurso
o
Ley N. .27444 (l.l'.04'0.1)' Art. 34, 35, 44 y 45. Del 4 |Fotos de 03 inmuebles colindantes fronteras ambos lados
Procedimiento Administrativo General
. . Tres (03) copias de planos de Ubicacién a escala (1/500) y
o
Ley N .2,9090 (25.'.09'(.)7)' Art. 33 y mOd.'f.'cat.Ona' Ley de 5 [1/10000; y anteproyecto a escala 1/100 6 1/500 (con perfiles
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones N
existentes)
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el L
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 6 Resolucion y p_Ianos aprobados por INC (Zona monumental),
I, de ser necesario
de Edificacion
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley! . . .
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de| 7 Numer(_) de .Remb(.).y _fecha del pago, por derecho de tramite 1.24% | S/.51.5
RS (por unidad inmobiliaria)
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba Nota_: . Dependl?ndo de la ublcamqn del .,pred,lo'. el
R " NS - . administrado deberé pagar el costo de la inspeccion técnica,
diversas medidas de simplificacién administrativa . R
segun tarifario (TUSNE).
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que - . A
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley - B admlnlstlrgdo esta en I.a. opllga0|on de recabar el
o - . documento solicitado en la Municipalidad
del Procedimiento Administrativo General
Sub ©ET. Ue Gerencia de
6.0 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS PARA 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del 05 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
! FINES DE HABILITACION solicitante Documentario | Urb., Catastro P
AL Rural
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la| (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y Municipal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. o y - Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesi6n recurso recurso
o S Armas)
emitida por la Municipalidad.
Ley N° 27972 (27 A 4 - | L 1 | . L | 30 dias habiles 30 dias habiles
ey’ ‘ d9 (_ _.05|._g3é. rts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley 3 |Tres (_03) Jzego; d_e' panosl. ;/Jerlmetrl’co/ a escala para resolver el para resolver el
Organica de Municipalidades conveniente y de ubicacién a escala 1/10000 6 1/20000. recurso recurso
o
Ley N. .27444 (1.1'.04'0.1)' Art. 34, 35, 44 y 45. Del 4 |Declaracién Jurada de habilitacién profesional
Procedimiento Administrativo General
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de . . P
2 I AR X .67% .27.
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones 5 [Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite. 0.67% | S/.27.8
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el Nota: .- Dependiendo de la ubicacion del predio, el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias administrado deberé pagar el costo de la inspeccion técnica,
de Edificacién segun tarifario (TUSNE).
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley! - . A,
N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de - E admlmst_ra_\do esta en I_a_ ob_llgacwn de recabar el
e documento solicitado en la Municipalidad
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Sub Ger. de Gerencia de
7.0 | ACUMULACION DE LOTES So!n(:_ltud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 30 dias Tramite ) Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
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Declaracion jurada del Titular indicando la titularidad sobre la|

NOTA: Todos los planos deben ser firmados por Arquitecto o propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y Ml(jl;‘l?;alal 15 dias héabiles 15 dias habiles
Ing. Civil habiles y adjuntar Declaracién Jurada de| 2 |asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
S ; . P X " Plaza de
habilitacién profesional Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o s Armas)
emitida por la Municipalidad.
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 3 |Planos por triplicado: para resolver el para resolver el
recurso recurso
o
Ley’N' 21972 (2.7.'05'.03)' Arts. 40y 79 numeral 3.3. Ley 3.1. Ubicacién y localiizacién con coordenadas UTM-1/500
Orgéanica de Municipalidades
o
Ley N. .27444 (1,1',04‘0;')‘ Art. 34, 35, 44 y 45. Del 3.2. Planos de los lotes periféricos a acumular (matrices).
Procedimiento Administrativo General
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones 3:3. Plano de lote acumulado.
Decreto  Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias 3.4. Memoria Descriptiva.
de Edificacion
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Nuamero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 2.98% |S/.123.7
Fdificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba Nmé: - Dependlgndo de la ub|ca0|qn del 'E)red,lo,‘ el
R ! L - . 4 |administrado deberé pagar el costo de la inspeccién técnica,
diversas medidas de simplificacién administrativa . R
segun tarifario (TUSNE).
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que R - . A,
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley - El admmlst_re_\do esta en I.a. ob_hgamon de recabar el
L - . documento solicitado en la Municipalidad
del Procedimiento Administrativo General
- ” Sub Ger. de Gerencia de
8.0 VERIFICACION Y RECTIFICACION DE DATOS 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del Gratuito | Gratuito 5 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municinal
" |CATASTRALES solicitante Documentario | Urb., Catastro P
Rural
v AAHH
(rocal 15 dias habiles | 15 dias habiles
L Municipal,
Base Legal 2 |Documento que sustente la reclamacion. Plaza de para presentar para presentar
N recurso recurso
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley para resolver el para resolver el
Orgénica de Municipalidades recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del
Procedimiento Administrativo General
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
- - Sub Ger. de Gerencia de
9.0 INSCRIPCION O REGISTRO DE SUBDIVISION Y/O 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del 5 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municinal
" |ACUMULACION DE AREAS solicitante Documentario | Urb., Catastro P
Rural
(Local v ARKHH . - . p
Copia de autoavaluo y N° del recibo y fecha de pago del Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 . para presentar para presentar
autoaval(io Plaza de
Ao recurso recurso
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 | 33, L 30 dias habiles 30 dias habiles
ey (27.05.03). Arts. y numeral 3.3. L€Y| 3 |Resolucién de Subdivisién y/o acumulacién Inscrita. para resolver el para resolver el

Organica de Municipalidades
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Ley N° 27444 (11.04.01). A 34, 35 44 y 45 Dell , | 000 obados
Procedimiento Administrativo General P p P
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de . | - o,
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones 5 [Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 1.36% | S/.56.4
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley! Nota: .- Dependiendo de la ubicaciéon del predio, el
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de administrado debera pagar el costo de la inspecci6n técnica,
Edificaciones segun tarifario (TUSNE).
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que R - . A,
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley - El admmlst.re.\do esta en I_a. 0b]|gamon de recabar el
L - . documento solicitado en la Municipalidad
del Procedimiento Administrativo General
Sub Ger. de Gerencia de
100 CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL EN EL PADRON 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 5 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
" |CATASTRAL solicitante Documentario | Urb., Catastro P
Rural
y AAHH
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica vy Municinal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. -~ N . Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o T Armas)
emitida por la Municipalidad.
SU alas nannes SU alas nannes
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley 3 N° de los recibos y fechas de Pago de Alcabala vy para resolver el para resolver el
Orgénica de Municipalidades Autoavaluo; recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
- - N 4 . - 1.01% | S/.41.9
Procedimiento Administrativo General (Incluye inspeccién ocular)
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de 5 Partida de Defuncién en el caso de cambio de propietario por|
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones fallecimiento a sucesion indivisa
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el L . I,
. . I . . Declaracién notarial de susecion indivisa , en el caso de
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 6 N P
o acmbio de propietario.
de Edificacion
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley Nota: .- Dependiendo de la ubicaciéon del predio, el
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de administrado debera pagar el costo de la inspeccién técnica,
Edificaciones segun tarifario (TUSNE).
I o
D_ecreto Leglslatlvo .N .1.246.', (10'1,1‘,16)' que aprueba .- Se verificard que no tenga adeudos en la Municipalidad.
diversas medidas de simplificacion administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Sub Ger. de .
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del Tramite Planeam Gerencia de
11.0 |CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL DE PREDIO 1 - ! 5 dias . ’ Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la| (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electronica y Municipal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. . " - Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o S Armas)
emitida por la Municipalidad.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 | 3.3, L 30 dias habiles 30 dias habiles
oey’ ica de M @r. i L ns. 40y numeral 3.3. LeY| 3 | Namero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 1.00% | S/.41.5 para resolver el | para resolver el
rganica de Municipalidades recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35 44 y 45. Del
Procedimiento Administrativo General
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Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

Decreto  Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley!
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

DEMARCACION ' Y/O DELIMITACION DE = AREAS Y| g i dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del Tramite S;T;nG:;hqde Gerencia de
12.0 |LINDEROS DE LOTES CON TiTULO O SIN TiTULO DE| 1 L 9 ' 15 dias . . Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
PROPIEDAD Rural
y AAHH
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la| (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y Municinal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. - ; - Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesi6n recurso recurso
o S Armas)
emitida por la Municipalidad.
30 dias habiles 30 dias habiles
o
Ley'N_ 27912 (2.7.'05'.03)' Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley 3 |Planos de Ubicacién y Localizacién (con coordenadas UTM) para resolver el para resolver el
Orgénica de Municipalidades
recurso recurso
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del 4 (Comprende Demarcacién o Delimitacién y certificado de 0.99% | s/.41.1
Procedimiento Administrativo General Demarcacién o Delimitacién, hasta 250 m2 y sin hito . o
monumental)
Ley N° 29000 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de| |NOW& - Dependiendo de a ubicacion del predio, el
L P A administrado deberé pagar el costo de la inspeccion técnica,
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones . PR
segun tarifario (TUSNE).
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el .- Las demarcaciones que excedan los 250 m2. Se deberan
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias hacer a través del costo establecido en el Tusne; asi también
de Edificacién lo concerniente a los hitos monumentales.
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley!
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
SUDGEr. aE Gerencia de
13.0 |VISACION DE PLANOS VARIOS 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del 5 dias Tramite | Planeam. | o oo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
A AL Rural
. NP .y (Local 15 dias hébiles | 15 dias habiles
Base Legal 2 Planos copias (perimétrico, ubicacién y localizacién) escala Municipal, para presentar para presentar
adecuada con coordenadas UTM; Plaza de
recurso recurso
Armas)
Ley N 27972 (27.05.03). Atts. 40 y 79 numeral 33. Ley| g [0 o 30 dias hlab"esl 30 dias hlab"esl
Orgénica de Municipalidades ptiva; para resolver para resolver
recurso recurso
o
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del 4 |NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 1.83% | S/.75.9

Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

Pégina 14




Decreto  Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley!
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Nota: .- Planos y Memoria firmado por profesional
responsable.

.- Comprende la visacion de una copia de los planos
indicados en el punto 2.

14.0

SUBDIVISION DE LOTE SIN CAMBIO DE USO

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley
Orgénica de Municipalidades

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del
Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

-

N

o

7

8

9

10

1

=

12

13
14

15

Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del
solicitante

Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la|
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesi6n
emitida por la Municipalidad.

N° del recibo y fecha de pago del autoavalio

Plano de ubicacién (02 copias firmadas y selladas);

Plano de lote matriz (02 copias firmadas y selladas);

Plano de los sublotes propuestos (02 copias firmadas y
selladas).

Plano de distribucion en caso de existir construccion

(02 copias firmadas y selladas);

Memoria descriptiva (02 copias firmadas y selladas);

Declaracién Jurada de habilidad del profesional Arquitecto o
Ingeniero Civil responsable

Certificado de factibilidad de Empresas prestadoras de
servicios (Luz, agua).

Declaracién Jurada, declarando el consentimiento de los
propietarios a sub dividir.

NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite.

Formulario FUHU, por triplicado

Anexo F, por triplicado

Los planos, memoria y formularios deben estar visados.

Nota: .- Dependiendo de la ubicacién del predio, el
administrado debera pagar el costo de la inspeccién técnica,
segun tarifario (TUSNE).

.- El administrado est4d en la obligacion de recabar el
documento solicitado en la Municipalidad

2.05%

S/.85.1

7 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Ger. de
Planeam.
Urb., Catastro
v AAHH

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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Sub Ger. de

VISADO DE PLANO PERIMETRICO Y UBICACION Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del Tramite Planeam Gerencia de
15.0 [(TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y/O TiTULO| 1 . 9 ! 3 dias N - | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
SUPLETORIO) Rural
y AAHH
(Local B - " £
Copia del Gltimo autovaluo cancelado y N° del recibo y fecha Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 . para presentar para presentar
de pago del autoavallio Plaza de
recurso recurso
Armas)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley| , |02 juegos de planos de ubicacion perimétrica firmado  por 30 dias habiles | 30 dias habiles
Orgénica de Municipalidades profesional verificador para resolver el para resolver el
recurso recurso
o
Ley N. .27444 (1.1'.04'0.1)' Art. 34, 35, 44 y 45. Del 4 |Memoria descriptiva firmada por profesional verificador;
Procedimiento Administrativo General
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de 5 Declaracién Jurada de habilidad del profesional Arquitecto o
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ingeniero Civil responsable
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 6 |NUumero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 3.52% | S/.146.1
de Fdificacion
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de| 7 |Documento que acredite posesion en los Gltimos 05 afios.
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
- A P, o P Sub Ger. de Gerencia de
16.0 |[CAMBIO DE USO DE INMUEBLE 1 SOI.'C.'tUd dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 7 dias Tramite . Planeam. Desarrollo Urbano |Gerencia Municipal
solicitante Documentario
Urb., Catastro Rural
(Local B - " -
Plano de proyecto, ubicacién y distribucién (01 juego firmado Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 para presentar para presentar
y sellado) Plaza de
recurso recurso
Armas)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 |33 L, 30 aias haoiles 30 aias haolles
ey N (27.05.03). Arts. 40 y numeral 3.3. L&Y 3 | justificacion técnica de lo solicitado; pararesolverel | pararesolverel
Orgéanica de Municipalidades recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. Del 2 Declaracién Jurada de habilidad del profesional Arquitecto o
Procedimiento Administrativo General Ingeniero Civil responsable
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la
Ley N° 29000 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de| _ |ProPiedad, consignando el nimero de Partida Blectronica y
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones 5 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesi6n
emitida por la Municipalidad.
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 6 |NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 2.73% | S/.113.3
de Edificacion
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley Nota: .- Dependiendo de la ubicaciéon del predio, el
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de administrado debera pagar el costo de la inspeccion técnica,
Edificaciones segun tarifario (TUSNE).
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba .- El administrado est4d en la obligacién de recabar el
diversas medidas de simplificacién administrativa documento solicitado en la Municipalidad
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Sub Ger. de Gerencia de
17.0 [INSCRIPCION EN EL PADRON CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N* de DNI del 3 dias Tramite | Planeam. | o oo Urbano |Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
v AAHH Rural
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Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la|

propiedad, consignando el nidmero de Partida Electrénica y Ml(jl;‘l?;alal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. P X ” Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o s Armas)
emitida por la Municipalidad.
30 dias habiles 30 dias habiles
o
Ley’N' 21912 (2.7.'05'.03)' Arts. 40y 79 numeral 3.3. Ley 3 |Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 0.64% | S/.26.6 para resolver el para resolver el
Orgénica de Municipalidades
recurso recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). At. 34, 35, 44 y 45. pel| |Not& - Dependiendo de la ubicacion del predio, el
- - N administrado deberé pagar el costo de la inspeccién técnica,
Procedimiento Administrativo General . e
segun tarifario (TUSNE).
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de .- El administrado est4d en la obligacion de recabar el
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones documento solicitado en la Municipalidad
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Solicitud dirigida al alcalde, con caracter de declaraci6n Tramite S;:;nG;;hde Gerencia de
18.0 |CERTIFICACION DOMICILIARIA 1 |jurada, indicando el N° de DNI del solicitante y el domicilio 3 dias . .| Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario | Urb., Catastro
actual Rural
(Lo v 15 dias habil 15 dias habil
Declaracién Jurada detallando la tenencia del predio e Municipal, as nabries 1as habiles
Base Legal 2 [ L e para presentar para presentar
indicando el asunto por el cual solicita la certificacion. Plaza de
RN recurso recurso
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Ley ) - 30 dias habiles | - 30 dias habiles
- I 3 |Recibo de agua y/o luz con antigiiedad no mayor a 02 meses para resolver el para resolver el
Orgénica de Municipalidades
recurso recurso
o
Ley N. ,27444 (1,1',04‘0;)‘ At 34, 35, 44 y 45. Del 4 [Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 0.27% | S/.11.2
Procedimiento Administrativo General
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 y modificatoria. Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
Decreto Supremo N° 11-2018-VIVIENDA. Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
Decreto Legislativo N° 1287 (29.12.16), Que Modifica la Ley
N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
ADJUDICACION Y/O REGULARIZACION DE LOTE  DE| g i dirgida al alcalde, indicando el N° de DNI de | Tramit S;F nGer}nde Gerencia de
19.0 [TERRENO EN  AAHH, A CARGO DE La|1 [20i¢!uc dingida a acalde, incicando & € e los 7 dias amite aneam. | pesarrollo Urbano |Gerencia Municipal
solicitantes y el domicilio actual Documentario | Urb., Catastro
MUNICIPALIDAD Rural
y AAHH
nocal 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 2 |Copia simple de Partida de Matrimonio Plaza%ey para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacion de la propiedad informal, acceso al sueloy 3 |Declaracion jurada de separacién conyugal (segun el caso) para resolver el para resolver el

dotacién de servicios basicos . 22/02/2006.
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. Ley N° 27972, art. 79, Ley Organica Municipalidades, 2 Declaraciéon Jurada de no poseer otras propiedades para
27/05/03 vivienda.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que . - "
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 Part}da de nacimiento o documentos de los hijos o carga
. - . familiar.
del Procedimiento Administrativo General
. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacién Fotoarafias del predio
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de 9 P!
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
. . A L . 7 1.61% | S/.66.8
diversas medidas de simplificacién administrativa (Incluye Acta de entrega)
Nota: .- Dependiendo de la ubicacion del predio, el
administrado deberé pagar el costo de la inspeccion técnica,
segun tarifario (TUSNE).
.- El administrado estd en la obligacién de recabar el
documento solicitado en la Municipalidad
.- Despues de recepcionado el expediente, la Municipalidad
procederd a verificar el cumplimiento de la Declaracién
Jurada de no poseer otras propiedades para vivienda. Esta
sera verificada con la informacién de la SUNARP y de la
Oficina de Rentas de la Municipalidad Provincial de Paita.
" Sub Ger. de Gerencia de
200 EXPEDIENTE PARA SOLICITAR TITULO DE PROPIEDAD 1 Solicitud dirigida al alcalde, indicando el N° de DNI de los 15 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municinal
"~ |CON ANTIGUEDAD MAYOR A UN ANO DE ADJUDICACION solicitantes y el domicilio actual Documentario | Urb., Catastro Rural P
v AAHH
Copia de expediente de adjudicacion y/o Regularizacién de (L(.)C.al 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 Municipal, para presentar para presentar
lote de terreno
Plaza de recurso recurso
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacién de la propiedad informal, acceso al sueloy | 3 [Constancia de posesion con antigiiedad mayor a dos afios. para resolver el para resolver el
dotacién de servicios basicos . 22/02/2006. recurso recurso
. Ley N° 27972, art. 79, Ley Orgéanica Municipalidades, 2 Documentos sustentatorios que acredite la tenencia y
27/05/03 posesion del terreno.
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 |Copia simple del recibo del Impuesto Predial.
del Procedimiento Administrativo General
. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de titulo de
. o . 1.11% | S/.46.1
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacion de Propiedad
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
Sub Ger. de Gerencia de
21.0 DUPLICADO DE TITULO DE PROPIEDAD SIN 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del 15 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
" |INSCRIPCION EN RR.PP. solicitante Documentario | Urb., Catastro P
Rural
y AAHH
- ' (Local 15 dias habiles | 15 dias hébiles
Documento de denuncia policial por la pérdida titulo de Municipal,
Base Legal 2 . para presentar para presentar
propiedad. Plaza de recurso recurso
Armas)
*Leyll\} 2$§8(71-L:ey de D_edsa;ro_lltf) y Colmplementacllon dle Declaracion Jurada de no tener inscripcion del titulo de 30 dias habiles | 30 dias habiles
ormalizacion de la propiedad informal, acceso al sueloy 3 propiedad en RRPP para resolver el para resolver el
dotacién de servicios bésicos . 22/02/2006. recurso recurso
. Ley N° 27972, art. 79, Ley Organica Municipalidades, 2 Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de 1.10% | s/.45.7
27/05/03 duplicado titulo de Propiedad ) T
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
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. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacién
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

Sub Ger. de Gerencia de
22.0 |RECTIFICACION DE TiTULO DE PROPIEDAD 1 | Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 15 dias Tramite | Planeam. | o oo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
(Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
. e Municipal,
Base Legal 2 |Documentos tecnicos-legales que sustenten la rectificacion. Plaza de para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)
: Leyl\_l 2§§87-Ley de pesarrqllo y Complementacion de Nimero de Recibo y fecha del pago, por derecho de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacion de la propiedad informal, acceso al sueloy |3 I, ! . 0.88% | S/.36.5 para resolver el para resolver el
L L - Rectificacion de titulo de Propiedad
dotacion de servicios basicos . 22/02/2006. recurso recurso
. Ley N° 27972, art. 79, Ley Organica Municipalidades,
27/05/03
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
Sub Ger. de Gerencia de
CONSTANCIA DE POSESION EN AH. A CARGO DE LA Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del . Tramite Planeam. . -
23.0 1 . 5 dias N Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
MUNICIPALIDAD solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
y AAHH
! o o (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
Poseer expediente de adjudicacion y/o regularizacion en la Municipal,
Base Legal 2 o para presentar para presentar
municipalidad. Plaza de
recurso recurso
Armas) P . P .
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacién de la propiedad informal, acceso al sueloy | 3 |Declaracién Jurada. para resolver el para resolver el
dotacién de servicios basicos . 22/02/2006. recurso recurso
. Ley N° 27972, art. 79, Ley Orgéanica Municipalidades, Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
4 " P 1.00% | S/.41.5
27/05/03 Constancia de Posesion
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
- DS N* 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y| 1y Dependiendo de la ubicacion del predio, el
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion - . . B
N - administrado deberé pagar el costo de la inspeccion técnica,
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de . R
- - S segun tarifario (TUSNE).
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba .- El administrado est4d en la obligacién de recabar el
diversas medidas de simplificacién administrativa documento solicitado en la Municipalidad
Sub Ger. de .
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del Tramite Planeam Gerencia de
24.0 |REGULARIZACION DE LOTE DE TERRENO 1 S 9 ' 15 dias . . Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro Rural
y AAHH
nocal 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 2 |Copia de Partida de Matrimonio Plaza%ey para presentar para presentar
recurso recurso
Armag)
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacion de la propiedad informal, acceso al sueloy | 3 [Declaracién Jurada de Separacién Conyugal, segtin el caso para resolver el para resolver el
dotacién de servicios basicos . 22/02/2006. recurso recurso
. Ley N° 27972, art. 79, Ley Organica Municipalidades, 4 | Declaracion Jurada de Domicilio

27/05/03
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.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

. Ordenanza Municipal N° 004-2015

5

Declaracién Jurada de no poseer otras propiedades para
vivienda

Numero de los DNI, de la carga familiar

Fotografias del Predio

Nota: .- Dependiendo de la ubicaciéon del predio, el
administrado deberé pagar el costo de la inspeccion técnica,
segun tarifario (TUSNE).

.- El administrado estd en la obligacién de recabar el
documento solicitado en la Municipalidad

.- Despues de recepcionado el expediente, la Municipalidad
procederd4 a verificar el cumplimiento de la Declaracién
Jurada de no poseer otras propiedades para vivienda. Esta
sera verificada con la informacién de la SUNARP y de la
Oficina de Rentas de la Municipalidad Provincial de Paita.

Sub Ger. de

CONSTANCIA DE POSESION EN A.H. EN COMPETENCIA|  [Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del ] Tramite Planeam. Gerencia de ) .
25.0 1 . 7 dias . Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
DE COFOPRI solicitante Documentario | Urb., Catastro
Rural
v AAHH
., ! (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
Declaracién Jurada de no poseer otras propiedades para Municipal,
Base Legal 2|0 para presentar para presentar
vivienda Plaza de
recurso recurso
Armac)
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacién de la propiedad informal, acceso al sueloy | 3 [Declaracién Jurada de Domicilio para resolver el para resolver el
dotacién de servicios basicos . 22/02/2006. recurso recurso
. Ley N* 27972, art. 79, Ley Orgénica Municipalidades, 4 |Declaracion Jurada de Separacién Conyugal, segin el caso
27/05/03
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 [Ntmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 0.88% | S/.36.5
del Procedimiento Administrativo General
. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes. Nota:
Despues de recepcionado el expediente, la Municipalidad
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba procedera a verificar el cumpl!mlento de Ia_ I_Declarauon
diversas medidas de simplificacién administrativa Jurada de no poseer otras propiedades para vivienda. Esta
sera verificada con la informacién de la SUNARP y de la
Oficina de Rentas de la Municipalidad Provincial de Paita.
. Ordenanza Municipal N° 004-2015
Sub Ger. de Gerencia de
26.0 CERTIFICADO DE POSESION PARA DOTACION DE 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 7 dias Tramite Planeam. Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
"~ |SERVICIOS BASICOS solicitante Documentario | Urb., Catastro P
Rural
| v AAHH
ocal 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 2 |Declaracion Jurada de Estados Civil, segun el caso Plaza%ey para presentar para presentar
recurso recurso
Armag)
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacién de la propiedad informal, acceso al sueloy | 3 [Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 1.00% | S/.41.5 para resolver el para resolver el

dotacién de servicios basicos . 22/02/2006.

. Ley N° 27972, art. 79, Ley Organica Municipalidades,
27/05/03

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
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. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacién
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Puablicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
. Ordenanza Municipal N° 004-2015
SUD Ger. ae -
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del Tramite Planeam Gerencia de
27.0 |DUPLICADO DE CONSTANCIA DE POSESION 1 . 9 ! 7 dias . . Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Urb., Catastro
v AAWH Rural
(Local P e . £
Copia de expediente de adjudicacién y/o Regularizacién de Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 para presentar para presentar
lote de terreno Plaza de
recurso recurso
Armas)
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacién de la propiedad informal, acceso al sueloy | 3 |Haber sido beneficiado con la expedicién de la Constancia para resolver el para resolver el
dotacién de servicios basicos . 22/02/2006. recurso recurso
'27%%//0’\3‘ 27972, art. 79, Ley Organica Municipalidades, 4 |Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 0.38% | S/.15.8
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Il de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
. Ordenanza Municipal N° 004-2015
. . . o Sub Ger. de .
SOLICITAR LOTE DE TERRENO ABANDONADO EN|  |Sofcitud dirigida al alcalde, indicando el N° de DNI, ) ! i Tramite Planeam. Gerencia de ) .
28.0 1 |denunciando el estado de abandono del lote, adjuntando Gratuito [Gratuito 12 dias N Desarrollo Urbano |Gerencia Municipal
AA.HH. Documentario | Urb., Catastro
pruebas documentadas. v AAHH Rural
Mﬁ;‘i’cﬁagl 15 dias habiles | 15 dias hébiles
Base Legal 2 |Fotografias del Predio Plaza%ey para presentar para presentar
recurso recurso
Armasg)
. Ley N° 28687-Ley de Desarrollo y Complementacion de Nota: .- Dependiendo de la ubicacién del predio y de ser 30 dias habiles 30 dias habiles
formalizacion de la propiedad informal, acceso al sueloy necesario, el administrado deberd pagar el costo de la para resolver el para resolver el
dotacién de servicios basicos . 22/02/2006. inspeccion técnica, segun tarifario (TUSNE). recurso recurso
. Ley N° 27972, art. 79, Ley Orgéanica Municipalidades, .- El administrado estd en la obligacién de recabar el
27/05/03 documento solicitado en la Municipalidad
- DS N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que - Si procede la adjudicacién del terreno el solicitante
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley i ,p Judic
L - . debera presentar su expediente.
del Procedimiento Administrativo General
. DS N° 017-2006-VIVIENDA, Reglamento de los Titulos Il y
Ill de la ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de
Servicios Publicos, art. 27 y siguientes.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
. Ordenanza Municipal N° 004-2015-CPP
Tramite Gerencia Gerencia
29.0 |DESCARGA DE PROPIEDAD INMUEBLE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. 5 dias . |Administracion| Administracion Tribunal Fiscal
Documentario Ny ) Ny )
Tributaria Tributaria
(local . B - B -~
Municipal Sub Gerencia | 15 dias habiles 15 dias habiles
2 |N° del Recibo de pago por derecho de tramite. 0.99% | S/.41.1 Plazazey de para presentar el | para presentar el
Armac) Recaudacion recurso recurso
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BASE LEGAL:

-Ley 27972- Ley Orgéanica de Municipalidades

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

~-TUO dela Ley de Tributacién Municipal -DS N° 156-
2004-EF de fecha 15/11/2004

.- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, (22.06.2013), Texto
Unico Ordenado del Cédigo Tributario.

.- Decreto Legislativo N°1246, (10.11.2016), articulo 11.

w

IS

o

o

o

o

4

o

Recibo de alcabala, en el caso de cambio de propietario por
transferencia de propiedad.

Certificado de no adeudos

PERSONAS NATURALES

N° del DNI del contribuyente

N° del DNI de cényuge de contribuyente (para casados)

PERSONAS JURIDICAS

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

N° del RUC

POR COMPRA-VENTA

Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP).

POR HERENCIA

Declaracién Jurada indicando escritura publica de sucesién
intestada o sucesion testamentaria, consignando el nimero
de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros PUblicos (SUNARP).

POR POSESION

N° y fecha de la Constancia de Posecién expedida por la
Municipalidad.

POR REMATE PUBLICO

Declaracién jurada indicando la titularidad sobre Ila|
propiedad, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP), Resolucion Judicial de
Remate o Adjudicacién debidamente consentida.

POR DONACION

Declaracién jurada indicando el numero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP) de Donacién o
anticipo de legitima.

POR DIVISION O PARTICION
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Copia fedateada de Resolucén Judicial firme de Divisién o
Particion de los bienes o Declaracién jurada indicando el

5 [nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP)
de la Divisién y Particién o copia Literal de Dominio.
POR PERMUTA
Declaracién jurada indicando el numero de Partida
5 |Electrénica y asiento de inscripciéon en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP) de permuta.
POR FUSION O ESCISION
Declaracién jurada indicando el numero de Partida
5 Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP) del acuerdo de
escicién o fusién o absorcién de empresas.
SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES URBANAS
LICENCIAS DE EDIFICACIONES
e Derecho e Instancias de Resolucién de
Requisitos o Calificacion
Tramitacion (*) X Recursos
L Autoridad
Plazo para Inicio del e ——
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari Evaluacién Previa | Resolver (en |Procedimient ppara
v . Al
NGmero y denominacion o/Cédigo/ (erI]T)/O (en S1.) | Automatico dias habiles) o Resolver | Reconsideracién Apelacién
Ubicacién Positivo | Negativo
Sub Ger. de .
Tramite Licencias Gerencia de
1.0 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X N s Y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
(Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 Requisitos comunes Municipal, ara presentar ara presentar
CONSTRUIDOS g Plaza de para p para p
recurso recurso
Armas)
30 aias haniles 30 aias hanlles
(siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote). | 1 |FUE debidamente suscrito. para resolver el | para resolver el
recurso recurso
En el caso que el administrado no sea el propietario del
Base Legal 2 |predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que
cuenta con derecho a edificar.
L, L En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 | . P ) . . .
10, 25 v 31 vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
P20y S que conste inscrita la misma.
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 |intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion
Técnica. técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el o
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 5 Anexo D del F.U.E c_qn N (.je.l comprobante de pago, por 4.12% | S/.171.0
I derecho a la verificacion administrativa
de Edificacién.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley Documentacion Técnica
del Procedimiento Administrativo General
—— o
. Decreto L.eglslatlvo. N . .124.(,3 (1O‘Jflfl6)‘. que aprueba 6 [Plano de Ubicacion y Localizacion segln formato
diversas medidas de simplificacién administrativa
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Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
7 |Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas
8 |Si se presenta Observaciones al expediente:
No estan consideradas en esta modalidad: Namero .de Recibo y fe?!‘a del pago, por derecho de 1.31% 54.4
levantamiento de Observacion
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace| B VERIFICACION TECNICA
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°
29090.
2 Ifas obras que requieran la e]ecumor?,de sotanos o Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50| 9 N .
N L . por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
m. y colinden con edificaciones existentes.
10 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
1 Nurn.ero”de ’Re.(:lbo y fecha del pago, por derecho a la 3.77% | 1565
verificacion técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.
Sub Ger. de .
P . Trémite Licencias y Gerencia de
1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA . s Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
(la sumatoria del area construida existente y la . (L(.)C.al 15 dias habiles 15 dias habiles
Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
proyectada no deben exceder los 200 m2.)
Plaza de recurso recurso
. ) 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 1 |FUE debidamente suscrito. para resolver el para resolver el
recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de En el caso que el administrado no sea el propietario del
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 2 |predio, debe presentar la documentacién que acredite que
10,25y 31. cuenta con derecho a edificar.
. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que " L
e o A del representante legal sefialando que cuenta con representacion
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 3 [ . . . .
Técnica vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
. que conste inscrita la misma.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 4 |intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
de Edificacion. técnica.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que o
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 Anexo D del F!J.E C.O,n N (_15_I comprobante de pago, por 4.19% | 173.9
- - . derecho a la verificacion administrativa
del Procedimiento Administrativo General
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Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya

diversas medidas de simplificacion administrativa 6 |sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
P Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica:
No estan consideradas en esta modalidad: 7 |Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que . .
) N X . Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el N P Ny
- 7 5 N . Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace| 8 P ) . . .
h T o Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes de las
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N .
ampliadas
29090.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50| 9 [Si se presenta Observaciones al expediente:
m. y colinden con edificaciones existentes.
NUmero lde Recibo y feg:lja del pago, por derecho de 1.31% 54.4
levantamiento de Observacién
B |VERIFICACION TECNICA
10 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
1 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
12 Num_ero_ge ,Ref:lbo y fecha del pago, ,por derecho a la 3.77% | 1565
verificacion técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES Tramite i?;s;;sde Gerencia de
(segiin lo establecido en el Reglamento Nacional de| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA N NCiaSY | pesarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Edifi iones RNE Documentario | Autorizacione Rural
caciones ) s Urbanas
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Plaza de recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 1 |FUE debidamente suscrito. para resolver el para resolver el
10,25y 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En el caso que el administrado no sea el propietario del
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 2 |predio, debe presentar la documentacion que acredite que
Técnica. cuenta con derecho a edificar.
. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba ell .. o ocontante legal sefialando que cuenta con representacién
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 3 P 8 a P

de Edificacion.

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.
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.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
del Procedimiento Administrativo General técnica.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
No estén consideradas en esta modalidad: 5 Anexo D del F.U.E con N qe.l comprobame de pago, por 4.17% | 1731
derecho a la verificacién administrativa
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace| 6 |sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o
29090. de Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 Documentacién Técnica
m. y colinden con edificaciones existentes.
7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
8 |Planos de Arquitectura
9 |Si se presenta Observaciones al expediente:
NUmero .de Recibo y fet.:ha del pago, por derecho de 1.31% 54.4
levantamiento de Observacion
B |VERIFICACION TECNICA
1 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
0 N .
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
Num_ero_fje ’Re_ubo y fecha del pago, ’por_ derecho a la| 3.77% | 156.5
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
1.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin Tramite ?}i‘l(ge(ri:ei;sde Gerencia de
modificacién estructural ni cambio de uso, ni aumento de A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA . L y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Ar nstruid Documentario | Autorizacione Rural
area construida) s Urbanas
(Local 15 dias héabiles 15 dias habiles
Base Legal Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Plaza de _ recurso _ recurso
.- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias haoiles 30 dias haoiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 1 |FUE debidamente suscrito. para resolver el para resolver el
10.25v 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En el caso que el administrado no sea el propietario del
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 2 predio, debe presentar la documentacién que acredite que

Técnica.

cuenta con derecho a edificar.
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.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

No estéan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°
29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de soétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50
m. y colinden con edificaciones existentes.

4

)

7

©

©

10

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
derecho a la verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad ¢ copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccion de la edificacion existente.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes de las
ampliadas

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacion

B.- VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

4.17%

1.31%

3.77%

173.1

54.4

156.5

1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de 20 ml,
siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun)

Base Legal

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
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Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso




.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

30 dias hapiles
para resolver el

30 aias hapiles
para resolver el

Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 1 |FUE debidamente suscrito.
10. 25 v 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En el caso que el administrado no sea el propietario del
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 2 [predio, debe presentar la documentacién que acredite que
Técnica. cuenta con derecho a edificar.
- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el o L
. ) I B . del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 3 | . . . . )
de Edificacion. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion
del Procedimiento Administrativo General técnica.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
. N A o . 5 I, L . 4.16% | 172.6
diversas medidas de simplificacién administrativa derecho a la verificacién administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya
No estan consideradas en esta modalidad: 6 |sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace Documentacién Técnica
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°
29090.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50| 7 [Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato
m. v colinden con edificaciones existentes.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
8 Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes de las
ampliadas
9 [Si se presenta Observaciones al expediente:
Numero _de Recibo y fet_:ba del pago, por derecho de 1.31% 54.4
levantamiento de Observacién
B |VERIFICACION TECNICA
10 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
1 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
1 Num_ero_'de 'Re_clbo y fecha del pago, por derecho a la| 3.77% | 156.5
verificacion técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Sub Ger. de .
1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de 5 - Tramite Licencias y Gerencia de . .
R A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA N o Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
pisos de altura) Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
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Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista a la aue se hace

2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos

1
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Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
derecho a la verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad ¢ copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1 Plano de ubicacion y localizacién; y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la autorizacion del titular
de la carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero
civil.

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacion

B.- VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la|
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

4.16%

1.31%

3.77%
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172.6

54.4

156.5

(Local
Municipal,
Plaza de

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias hapiles
para resolver el
recurso

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias hapiles
para resolver el
recurso




(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante v los profesionales aue

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional del
Pert) Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10. 25 v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°
29090

1
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A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
derecho a la verificacién administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado)

Plano de Ubicacién

Plano Perimétrico
Descripcion general del proyecto
Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

B.- VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

4.16%

1.31%

3.77%
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172.6

54.4

156.5

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias hapiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso




(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

2.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA o
CONDOMINIOS DE  VIVIENDA  UNIFAMILIAR  Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre que el
proyecto tenga un méaximo de 3,000 m2. de é&rea
construida.

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10, 25y 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacién Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes

que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas
en la lista a la aue se hace referencia en el inciso f) del
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
derecho a la verificacién administrativa

Documentacion Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar

Plano de ubicacién y localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso y las memorias justificativas
por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la|
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente
el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Si se presenta Observaciones al expediente:

7.43%
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15 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




Numero _de Recibo y fepba del pago, por derecho de 1.97% 81.8
levantamiento de Observacién
B |VERIFICACION TECNICA
14 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
15 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
16 Num_ero_ge 'Re‘clbo y fecha del pago, 'por‘ derecho a la 377% | 156.5
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia atil anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.
Sub Ger. de Gerencia de
2.2 CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el ) |\/ppiricACION ADMINISTRATIVA 15 dias Tramite | Licenciasy | no ool Urbano | Gerencia Municipal
régimen de propiedad exclusivay propiedad comun) Documentario | Autorizacione Rural
s lirhanas ul
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Plaza de recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 1 |FUE debidamente suscrito. para resolver el para resolver el
10,25y 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En el caso que el administrado no sea el propietario del
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 2 [predio, debe presentar la documentacién que acredite que
Técnica. cuenta con derecho a edificar.
. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el " L
. . I . . del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 3 | " . . . .
de Edificacion. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion
del Procedimiento Administrativo General técnica.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
) N A P 5 o N 7.45% | 309.2
diversas medidas de simplificacion administrativa derecho a la verificacién administrativa
No estan consideradas en esta modalidad: 6 Coplg deI_RegIa_n_]epto Interno y plano de Independizacién de
la unidad inmobiliaria correspondiente
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas 7 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.
Documentacién Técnica
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Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de las especialidades que correspondan y sus

9 respectivas memorias descriptivas.
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la|
1 obra y las edificaciones colindantes; indicando el namero de
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente
el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
12|Si se presenta Observaciones al expediente:
NUmero lde Recibo y feg:lja del pago, por derecho de 1.97% 81.8
levantamiento de Observacién
B [VERIFICACION TECNICA
13 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
14 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
15 Nurnlero”de ,ReF:IbO y fecha del pago, ,por derecho a la 3.77% | 156.5
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.
2.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA Tramite ?_‘.J;ngsde Gerencia de
EDIFICACION EXISTENTE (Con modificacion estructural,| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias e ICeNCIas y | pesarrollo Urbano |Gerencia Municipal
. } ) Documentario | Autorizacione
aumento del area construida o cambio de uso) Rural
s Urbanas
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Plaza de _ recurso _ recurso
.- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias haoiles 30 dias haoiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 1 [FUE debidamente suscrito. pararesolver el | pararesolver el
10. 25 v 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En el caso que el administrado no sea el propietario del
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 2 |predio, debe presentar la documentacién que acredite que
Técnica. cuenta con derecho a edificar.
. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el " .
. . I N . del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 3 | . R . . N
e, vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
de Edificacion. L .
que conste inscrita la misma.
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién

del Procedimiento Administrativo General

técnica.
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Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

No estén consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del
articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacién y demolicién parcial en un mismo expediente
debiendo presentarse los reauisitos exiaidos para cada uno
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Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
derecho a la verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccién de la edificacion existente.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de las especialidades que correspondan y sus
respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente
el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos que
establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion de
la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la|
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

7.45%

1.97%

3.77%
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(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

2.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del
articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Anexo D del FUE con N° del comprobante de pago, por
derecho a la verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad ¢ Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccién de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravdmenes; ¢ acreditar la autorizacién del titular
de la carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segtn formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y
elementos de la edificacion a demoler, asi como el perfil y
alturas de los inmuebles colindantes, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de la propiedad.

7.45%
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309.2

15 dias

Tramite
Documentario
(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Rural
15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso




Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren

1 las medidas de seguridad contempladas en la Norma
Técnica G.050 del RNE y deméas normas de la materia.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
12|Responsabilidad Civil segln las caracteristicas de las obras
a eiecutarse con cobertura por dafios materiales v
13 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero
civil.
Copia del Reglamento Interno y plano de independizacién de
14 la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun.
15 Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
16|Si se presenta Observaciones al expediente:
NUmero .de Recibo y fet.:ha del pago, por derecho de 1.97% 81.8
levantamiento de Observacion
B |VERIFICACION TECNICA
17 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
18 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE
19 Num_ero_fje ’Re_ubo y fecha del pago, ’por_ derecho a la| 3.77% | 156.5
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
3.0 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 25 dias Documentario Licenciasy | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Autorizacione Rural
(Local . e . -
. - . - 15 dias habiles 15 dias habiles
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la! L Municipal,
PN Requisitos comunes para presentar para presentar
Comisién Técnica ) Plaza de
recurso recurso
Armas)
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA | L (o i e suscrito dias habil dias habil
MULTIFAMILIAR (de méas de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 : 30 dias If" |es| 30 dias If" |es|
de area construida) para resolver e para resolver e
recurso recurso
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE En el caso que el administrado no sea el propietario del
VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad| 2 |predio, debe presentar la documentacién que acredite que

D)

cuenta con derecho a edificar.
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3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES  (previamente
declarados)

3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area
construida)

3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con
un méximo de 15,000 m2 de area construida)

3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de
hasta 20,000 ocupantes)

3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,ByD

NO

Base Legal

- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10,25y 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién.

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
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En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacion
administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas
y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la|
intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del
CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la|
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente
el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados
por las entidades competentes y en los casos que se
requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico
debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente de la
proyectada y su respectiva memoria  descriptiva,
considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficando con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificAndose aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

11.37%
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15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los
casos de obras de remodelacién, ampliacién o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser|
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta
la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacién de agua
potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, deberd ademés
presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno

c¢) Planos de Independizacién correspondientes

15,5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen Conforme
en la especialidad de Arquitectura, deberd ademas
presentarse el Anexo D del FUE

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia atil anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

2.95%
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(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién, el cual tendrd efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se
requiere su participacién en edificaciones de vivienda de mas
de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comin llege
s6lo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del
CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial
mayores de diez (10) pisos y las edificaciones establecidas
en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y|
de concurrencia masiva de publico.

(j) Despues de la notificacién del tltimo dictdmen Conforme
del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara
sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16, 17 y 18.

3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5
0 mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de
explosivos)

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

1

4

o

~
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A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacion
administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construcci6n de la edificacién existente.

En caso la edificaci6on no pueda acreditarse con la|

autorizacion respectiva, se debera presentar:

8.1- Plano de ubicacién y localizacion; y

11.38%
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Trémite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso
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8.2- Plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la autorizacién del titular
de la carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75 dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas de la
fabrica o edificacién a demoler, asi como del perfil y altura de
los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o
edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren
las medidas de seguridad contempladas en la Norma
Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademéas
lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa
Civil), segln corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios
ylu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las
detonaciones.

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

B.- VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la|
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, mayor a la duracién del proceso
edificatarin

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

2.96%
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(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacién del tltimo dictamen Conforme
del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

(g) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estard
sujeto a la presentacion de los requisitos 14, 15, 16 y 17.

4.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluaciéon previa del proyecto por
Revisores Urbanos)
4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2
de area construida)

4.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad
D)

4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES (previamente
declarados)

4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individuaimente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area
construida)

4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con
un méximo de 15,000 m2 de area construida)

4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de
hasta 20,000 ocupantes)

48 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacion
administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas
y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la|
intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del
CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la|
obra y las edificaciones colindantes; indicando el namero de
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente
el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.
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Tramite
Documentario
(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural
15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
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Certificado de Factibilidad de Servicios.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

De ser el caso, se deberd adjuntar Estudios de Impacto
Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades
competentes y en los casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico
debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion
achurado a 45 grados,
elementos a edificar.

resultante, graficando con
perpendicular al anterior, los

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificAndose aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstrucciéon o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los
casos de obras de remodelacién, ampliacién o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser|
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta
la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacién de agua
potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, deberd ademas
presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c¢) Planos de Independizacién correspondientes
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la|
verificacion técnica (Pago por cada visita técnica)

2.96%

7.48%
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Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién, el cual tendrd efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podrdn ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara
sujeto a la presentacién de los requisitos 15, 16, 17, 18, 19y
20

4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos de altura o aquellas que requieran el
uso de explosivos)

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10, 25y 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

A
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacion
administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
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15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso
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Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o
de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o
de Construccién de la edificacién existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la|

autorizacion respectiva, se debera presentar:
8.1- Plano de ubicacién y localizacion; y

8.2- Plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la autorizacién del titular
de la carga 6 gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizaciéon segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75 dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas de la
fabrica o edificacién a demoler, asi como del perfil y altura de
los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o
edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren
las medidas de seguridad contempladas en la Norma
Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas
lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa
Civil), segln corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios
ylu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las
detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

2.96%
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(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolici6n
con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacién del tltimo dictdmen Conforme
del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

(g) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estard
sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 17, 18, 19 y 20.

5.0

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica )

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto
cuenten con mas de 30,000 m2 de area construida)

5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con
mas de 15,000 m2 de area construida)

5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de
mas de 20,000 ocupantes)

5.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacion administrativa
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la|
licencia de edificacién no sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion
técnica.

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacién
administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas
y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la|
intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del
CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

14.86%
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25 dias

Tramite
Documentario
(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Rural
15 dias habiles

para presentar
recurso

30 dias habiles

para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso




11

1

N

13

14

15

16

@

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la|
obra y las edificaciones colindantes; indicando el namero de
pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente
el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecéanica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

De ser el caso, se deberd adjuntar Estudios de Impacto
Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades
competentes y en los casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico
debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente de la
proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficAndo con
achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificAndose aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los
casos de obras de remodelacion, ampliacién o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se elimnardn y los nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta
la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacién de agua
potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, deberd ademés
presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

¢) Planos de Independizacion correspondientes

15,5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen Conforme

en la especialidad de Arquitectura, deberd ademas
presentarse el Anexo D del FUE.

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacion

VERIFICACION TECNICA

3.74%
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17

1

®

19

20

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se
haya indicado en el FUE

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho a la
verificacién técnica (Pago por cada visita técnica)

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales |
personales a terceros, mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podrdn ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial
mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se
requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas
de cinco (5) pisos en las cuales la circulaciéon comuin llege
s6lo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del
CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial
mayores de diez (10) pisos y las edificaciones establecidas
en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(j) Despues de la notificacién del tltimo dictdmen Conforme
del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara
sujeto a la presentacion de los requisitos 17, 18, 19y 20.

7.48%
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6.0

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE " ] Tramite | Sub Ger.de | Gerencia de o
EDIFICACION 1 [Solicitud 15 dias Documentario Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Autorizacione Rural i -
6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD ) ! - (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
" . X . = 2 [Ntmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 8.17% | 339.1 Municipal, para presentar para presentar
B (antes de emitida la Licencia de Edificacion)
Plaza de recurso recurso
Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 3 modificacign propuesta y a la modalidad de aprobacién que para resolver el para resolver el
corresponda. recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
62 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS - ?_‘:;fg;sde Gerencia de
MODALIDADES C y D - COMISION TECNICA (antes de| 1 |Solicitud 25 dias Documentario Autorizacioze Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
emitida la Licencia de Edificacion) Rural
s Urbanas
Documentacién técnica exigida para las modalidades C y D (Lpgal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 . A Municipal, para presentar para presentar
que sean materia de la modificacién propuesta.
Plaza de _ recurso _ recurso
.- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias haoiles 30 dias haoiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |Planos del Proyecto modificado para resolver el para resolver el
10.25v 31. recurso recurso
- © 002- _Vivi
- Decreto Supremo N° 002-2017 V,'Y'em,j,a' (25'01.‘2017).' que Copia del comprobante de pago por derecho de revisién, de
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 - P
o la Comision Técnica, de corresponder
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 5 |NUumero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 12.68% | 526.2
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
Sub Ger. de Gerencia de
6.3 N,IC.)DIF.ICACION DE .LICENCIA EN LA MODALIDAD A 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito Tramite N Llce_nua_sy Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
(modificaciones sustanciales) Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
e . L . (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad s
Base Legal T Municipal, para presentar para presentar
Ay de acuerdo a la modificacién propuesta.
Plaza de _ recurso _ recurso
.- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias haoiles 30 dias haoiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |NGmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 3.22% | 1336 pararesolver el | pararesolver el
10. 25 v 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.
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.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

Sub Ger. de .
p P : . Gerencia de
6.4 N.IC.)DIF.ICACION DE !‘ICENCIA EN LA MODALIDAD B 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito 15 dias Tramite N Llcep0|a§y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
(modificaciones sustanciales) Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
IR . - . (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad -
Base Legal 2 o Municipal, para presentar para presentar
By de acuerdo a la modificacién propuesta.
Plaza de __ recurso . recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder para resolver el para resolver el
10. 25 v 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 [Nimero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 4.79% | 198.8
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
Sub Ger. de .
6.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C y Tramite Licenciasy | Gerenciade
D - COMISION TECNICA (modificaciones sustanciales) Anexo H del FUE debidamente suscrito 5 dias Documentario | Autorizacione Desarrglloral]erano Gerencia Municipal
s lirhanas ul
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 16.77%| 696.0 Municipal, para presentar para presentar
Plaza de recurso recurso
- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Copia del comprobante de pago por derecho de revisién de SU dias napnes SU dias napies
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |, g - T,p - pago p! pararesolver el | pararesolver el
10.25v 31. a omision fecnica recurso recurso
- © 002- _Vivi
- Decreto Supremo N° 002-2017 V,'Y'em,j,a' (25'01.‘2017).' que Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 X I
- materia de la modificacién propuesta
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 5 |Planos del proyecto modificado.
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
Sub Ger. de .
6.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C - Tramite Licenciasy | . Gerenciade
REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales) 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito Documentario | Autorizacione DesarrgILI‘c:allerano Gerencia Municipal
s Urbanas
Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia (L&_)c_al 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal o Municipal, para presentar para presentar
de la modificaciénm propuesta
Plaza de _ recurso _ recurso
.- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias haoiles 30 dias haoiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos para resolver el | para resolver el

10.25v 31.
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.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que e
e o ! Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 .
P Revisores Urbanos que corresponda
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 5 |NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 16.76%| 695.5
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley Notas:
del Procedimiento Administrativo General
. Decreto L(‘eglslatlvo‘ NB‘ .124.(? (10';1116)" que aprueba (a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
diversas medidas de simplificacién administrativa
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no
implican disminucién de los parametros urbanisticos y
edificatorios aplicables, disminucién de las condiciones
minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de
Edificaciones, aumento del area techada, incremento de la
densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el trdmite de Conformidad de Obra.
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacién, éstas deberan ser|
aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva
modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para
ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (Para todas las| , |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, . Tramite | SubGer.de |~ Gerencia de R
7.0 R 1 K - - 5 dias N Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
modalidades A, B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. Documentario o
Autorizacione Rural
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona (Lpgal 15 dias habiles 15 dias habiles
- IR o AR < Municipal,
Base Legal 2 |distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién, debera Plaza de para presentar para presentar
presentar: recurso recurso
Armas)
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a P A P .
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la 30 dias habiles 30 dias habiles
10,25y 31. licencia de edificacién no sea el propietario del predio. para resolver el para resolver el
recurso recurso
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que declaracion jurada del representante legal sefialando que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Técnica. Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 3 |NUimero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 5.65% | 2345
de Edificacién.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley Nota:
del Procedimiento Administrativo General
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
diversas medidas de simplificacién administrativa propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
Sub Ger. de Gerencia de
8.0 CONFORM[DAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Tramite Licencias y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
EDIFICACION SIN VARIACIONES Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
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9.0

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona

(Local

15 dias habiles

15 dias habiles

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) 2 |distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién, debera ’\glljgzlizael’ para presentar para presentar
presentar: recurso recurso
Armas)
Este procedimiento es aplicable a las viviendas L .
X I B a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a
unifamiliares de hasta 40 M2 construidos, del Programa edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la 30 dias habiles 30 dfas habiles
Techo Propio, siempre que constituya la Unica ¥ . e . o N
g licencia de edificacién no sea el propietario del predio. para resolver el para resolver el
edificacion en el lote.
recurso recurso
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
Base Legal cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |aprobados, correspondiente a la Licencia de Edificacién por|
10,25y 31. triplicado.
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que Declaracién jurada, firmada por el profesional responsable
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 |de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a
Técnica. los planos aprobados de la licencia de edificacion.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 5 |NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 4.62% | 191.7
de Edificacién.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley Notas:
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba (a) El Iformulario y sus anexos deben ser yisados en todas
diversas medidas de simplificacién administrativa sus paginas 'y cua_ngo corresponda, . firmados por el
propietario o por el solicitante v los profesionales aue
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender
la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable",
debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e
interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser|
el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua
contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de
desague y ascensores u otras instalaciones en
funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de circulacion.
b) En las éreas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas
y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi|
como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y
ventanas.
Sub Ger. de Gerencia de
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de (Mod. A) Tramite Licencias y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
EDIFICACION CON VARIACIONES Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. ! Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
N . o En caso que titular del derecho a edificar sea una persona ’ (roea 15 dias habiles | 15 dias habiles
(para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se . S - A - 10 dias Municipal,
. 2 |distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién, debera para presentar para presentar
cumplan con la normativa) (Mod. B) Plaza de

9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A
yB

Este procedimiento es aplicable a las viviendas
unifamiliares de hasta 40 M2 construidos, del Programa
Techo Propio, siempre que constituya la Unica
edificacion en el lote.

presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a|
edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la|
licencia de edificacién no sea el propietario del predio.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.
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Base Legal 3 |Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 7.05% | 292.6
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de
- Ley de Reguiacion de Wabilaciones Uanas y del [CICERE TR, SOTn s Cavn e o e
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 4 P P proy P >y a
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por|
10, 25y 31. °P )
el solicitante y el profesional responsable o constatador de la
obra
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que Carta que acredite la autorizacién del proyectista original
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 5 |para realizar las modificaciones, en caso éste no sea el
Técnica. responsable ni el constatador de la obra.
: 0 11 i
- Decreto Supremo N 1 2017.\.“\“?,nda' que Apr.ueba. el Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 6
P o constatador de la obra.
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley Nota:
del Procedimiento Administrativo General
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
diversas medidas de simplificacién administrativa propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C| . |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de ) Tramite | Sub Ger.de | Gerencia de R
1 N, . N . 15 dias . Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
yD Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Documentario N
Autorizacione Rural
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona (ngal 15 dias habiles 15 dias habiles
. S - A . Municipal,
Base Legal 2 [distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera Plaza de para presentar para presentar
presentar: recurso recurso
Armas)
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a ) . ) .
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| |edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la 30 dias habiles 30 dias habiles
10, 25y 31. licencia de edificacién no sea el propietario del predio. para resolver el para resolver el
recurso recurso
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que declaracién jurada del representante legal sefialando que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Técnica. Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de
- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el arqum_agtura_l (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
. X I, . . especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 3 . h X
o correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por
de Edificacién. o N
el solicitante y el profesional responsable o constatador de la
obra.
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Carta que acredite la autorizacién del proyectista original
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |para realizar las modificaciones, en caso éste no sea el
del Procedimiento Administrativo General responsable ni el constatador de la obra.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba 5 Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable
diversas medidas de simplificacién administrativa o constatador de la obra.
Comprobante de pago por derecho de revision,
6 . e X
correspondiente a la especialidad de Arquitectura.
7 [Namero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 9.39% | 389.7
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
10.0 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Soliciud segln formato 3 dias N Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario s
Autorizacione Rural
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
10.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B 2 |Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato. Municipal, para presentar para presentar
Plaza de recurso recurso
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Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en

30 dias habiles

30 dias habiles

Base Legal 3 para resolver el para resolver el
escala 1/100 recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 4 |Modalidades Cy D, cuando se requiera la intervencién de los
10,25y 31. delegados Ad Hoc de Defensa Civil o el CGBVP.
- © 002- _Vivi
- Decreto Supremo N° 002-2017 V.“{Iem.j,a' (25'01."?017).' que Declaracién jurada de habilidad del profesional que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 5 |. .
P interviene
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 6 |NUimero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 7.69% | 319.1
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba .
. . Pt . . Nota:
diversas medidas de simplificacién administrativa
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
10.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |Solicitud segun formato 8 dias . Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario N
Autorizacione Rural
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |Plano de Ubicacién y Localizaciéon segun formato. Municipal, para presentar para presentar
Plaza de _ recurso _ recurso
- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Planos de arquitectura (planta, cortes elevaciones) en 30 aias halles 30 aias hailes
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 la 1/100 q P ! y para resolver el para resolver el
10. 25 v 31. escaia recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 4 |Modalidades C y D, cuando se requiera la intervencion de los
Técnica. delegados Ad Hoc de Defensa Civil o el CGBVP.
- 0 11- Vivi
- Decreto Supremo N o 2017,Y'V'9,nda' que Apr_ueba_ el Declaracién jurada de habilidad del profesional que
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 5 |. .
e interviene
de Edificacién.
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 7 [Namero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 11.07%| 459.4
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba .
' : L P Nota:
diversas medidas de simplificacién administrativa
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
LICENCIA DE EDIFICACION EN  VIAS  DE| ., |FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion por ’ Tramie | SubGer.de | Gerenciade ) .
11.0 - 1, 15 dias N Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
REGULARIZACION triplicado Documentario o
Autorizacione Rural
lo para edificaciones construidas sin licencia no " . P - . i
(solo para edifi aciones construidas sin licencia o gue Documentacién que acredite que cuenta con derecho a| (L‘_)c_al 15 dias habiles 15 dias habiles
tengan conformidad de obray que hayan sido ejecutadas L ! - Municipal,
- i 2 |edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la| para presentar para presentar
entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de X . e o . Plaza de
licencia de edificacién no sea el propietario del predio. recurso recurso
2008) Armas)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion R - R -
Base Legal 3. ) ) . y 30 dias habiles 30 dias habiles
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
s . para resolver el para resolver el
que conste inscrita la misma.
recurso recurso
- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Documentacién técnica, firmada por el rofesional
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 4 y p p

10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
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.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

o

o

~

©

©

10

11

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil
colegiado.

Declaracién jurada de habilidad del profesional constatador.

En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a|
regularizar, deberd presentarse ademéas: Copia del
documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion del inmueble, con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, ¢ la
Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion
existente que no es materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones
cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
se presentard ademas documento que acredite que sobre él
no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

NUmero del comprobante y fecha de pago de la multa, por|
construir sin Licencia. (Segin multa establecida en el Cuadro
Unico de Infracciones y Sanciones - CUIS, de la
Municipalidad Provincial de Paita)

NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable o
constatador de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan afectas
al pago de multa por construir sin licencia 27 de setiembre de
2008.

12.35%

512.5

12.0

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE
HABILITACION URBANA

Base Legal

- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

N}

Anexo H del FUE 6 deL FUHU segln corresponda,
debidamente suscrito

NUmero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite

Nota:

La Revalidacién de Licencia solo procede para los casos en
que la licencia hubiera sido otorgada con posterioridadal
06.10.2003, fecha de publicacion del Decreto Supremo N°
027-2003-VIVIENDA, y seré otorgada dentro de los diez (10)
dias habiles de presentada.

7.45%

Pégina 54

309.2

10 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias hapiles
para resolver el
recurso




.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

Sub Ger. de .
- - P : . Gerencia de
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE - N . . . " Tramite Licencias y . .
13.0 HABILITACION URBANA 1 [Solicitud firmada por el solicitante. Gratuito | Gratuito X 03 dias Documentario | Autorizacione Desarrgtorallerano Gerencia Municipal
s Urbanas
) . ] N (ocal 15 dias habiles | 15 dias habiles
Copia del documento que acredite el nimero de la licencia Municipal,
Base Legal 2 - para presentar para presentar
ylo del expediente. Plaza de recurso recurso
Avnnmy
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. Nota: para resolver el para resolver el
10,25y 31 recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que La prérroga deberd solicitarse dentro de los 30 dias
aprueba el Reglamento de Verificacién Administrativa y calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia
Técnica. de prérroaa.
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que Aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES URBANAS
LICENCIAS DE HABILITACIONES URBANAS
e Derecho NS Instancias de Resolucion de
Requisitos O Calificacion
Tramitacion (*) X Recursos
L Autoridad
Plazo para Inicio del .
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari Evaluacién Previa | Resolver (en |Procedimient ppara
Nimero y denominacion o/Cédigo/ (?JTTQ)/O (en S1.) | Automatico dias habiles) ® Resolver | Reconsideracion Apelacion
st Positivo | Negativo
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
1.0 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Documentario Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Autorizacione Rural
(Local 15 dias héabiles 15 dias habiles
Base Legal Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Plaza de

- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

1

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Declaracién Jurada, consignando el numero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta
con derecho a habilitar
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recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso

recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso




.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no
mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando el
lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o
Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

4

o

o

7

®

©

1

o

1

[

12

1

w

14

15

16

1

)

18

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentaciéon
técnica.-

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacién
administrativa

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

agua,

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefio de
acuerdo a lo siauiente:

.- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo Y|
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las &reas de recreacion
publica. de ser el caso.

.- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en
aquellos casos en que el predio est¢é comprendido en el
listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, indicando el nimero del comprobante de
pago correspondiente a la Verificacién Administrativa.

Estudio de Mecénica de Suelos.

Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacion

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

10.39%

1.97%
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431.2

81.8




19 Numero dgl comprobant&_e_de pago de la tasa municipal 377% | 156.5
correspondiente a cada visita tecnica
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segtn lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
2.0 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Documentario Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Autorizacione Rural
i i . (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
(Aprobacién con evaluaciéon previa del proyecto por . s
R Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Revisores Urbanos)
Plaza de recurso recurso
30 dias hapiles 30 dias habiles
Base Legal 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. pararesolverel | para resolver el
recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 2 |Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
10,25y 31. inmueble.
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 3 |debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
Técnica. con derecho a habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica,
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el declaracion jurada del representante legal; sefialando que
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 4 |cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
de Edificacién Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 [interviene en el proyecto y suscriben la documentacion
del Procedimiento Administrativo General técnica.-
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba Ne° del comprobante de pago, por derecho a la verificacion
. N A . . 6 L X 11.13%| 461.9
diversas medidas de simplificacién administrativa administrativa
Documentacion Técnica
Se sujetan a esta modalidad: 7 |Certificado de Zonificacion y Vias.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por 8 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
etapas con sujecién a un Planeamiento Integral. alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea! L R . .
- N 9 [Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
que soliciten venta garantizada de lotes.
c) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea " - - N
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a Documentacion - técnica, por triplicado, firmada por el
I~ . qu " solicitante y los profesionales responsables del disefio; vy,
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el|10 " " L N
. L L que cuente con sello "Conforme", especialidad y la firma del
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas . R
"4 Revisor Urbano:
edificadas.
.- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM
.- Plano perimétrico y topogréfico.
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.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo Y|
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracién con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,

ornamentacién y equipamiento de las &areas de recreacion
publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

11|Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
De ser el caso, se deberd adjuntar Estudios de Impacto
12| Ambiental aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en
13 aquellos casos en que el predio est¢é comprendido en el
listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueolégico.
14 Anexo D del FUHU, indicando el nimero del comprobante de
pago correspondiente a la Verificacién Administrativa.
15|Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacién
16|Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
17|Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
18|Si se presenta Observaciones al expediente:
Numero _de Recibo y fet_:ba del pago, por derecho de 2.05% | 1224
levantamiento de Observacién
B |VERIFICACION TECNICA
19 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
20| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
21 Numero dgl comprobant_e ) de pago de la tasa municipal 7.48% | 3104
correspondiente a cada visita tecnica
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante v los brofesionales aue
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
3.0 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 45 dias Documentario Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Autorizacione Rural
. . . (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la! - -
IS Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Comisi6én Técnica)
Plaza de recurso recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 1 [FUHU por triplicado debidamente susctito. pararesolverel | pararesolver el
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.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10,25y 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por
etapas con sujecién a un Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea
que soliciten venta garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.
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Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta
con derecho a habilitar

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.-

N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacion
administrativa

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

agua,

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefio; vy,
que cuente con sello "Conforme", especialidad y la firma del
Revisor Urbano:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo Y|
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las &reas de recreacion
publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.

De ser el caso, se deberd adjuntar Estudios de Impacto
Ambiental aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en
aquellos casos en que el predio esté comprendido en el
listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueolégico.

NUmero del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa.

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentaci6n.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de
proyectos

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

Si se presenta Observaciones al expediente:

11.88%
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NUmero .de Recibo y feq\a del pago, por derecho de 2.05% | 122.4
levantamiento de Observacion
B |VERIFICACION TECNICA
19 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.
20| Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
21 NUmero dgl comprobantg.de pago de la tasa municipal 7.48% | 3104
correspondiente a cada visita tecnica
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacién técnica sera presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comisién emita Dictamen Conforme.
Tramite Sub Ger. de Gerencia de
4.0 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD D A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 45 dias Documentario Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Autorizacione Rural
L L . (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la! - .
I Requisitos comunes Municipal, para presentar para presentar
Comisi6én Técnica)
Plaza de recurso recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 1 [FUHU por triplicado debidamente susctito. pararesolverel | pararesolver el
recurso recurso
.- Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 2 |Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
10,25y 31. inmueble.
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 3 [debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
Técnica. con derecho a habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica,
.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el declaracion jurada del representante legal; sefialando que
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias| 4 |cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
de Edificacion Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 |interviene en el proyecto y suscriben la documentacion
del Procedimiento Administrativo General técnica.-
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba N° del comprobante de pago, por derecho a la verificacién
) N A P 6 AT 14.82%| 615.0
diversas medidas de simplificacion administrativa administrativa
Documentacién Técnica
Se sujetan a esta modalidad: 7 |Certificado de Zonificacién y Vias.
a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden
con areas urbana§0 que dichas areas aledafas cu_enten con Certificado  de Factibilidad de Servicios de agua,
proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados,| 8 " PN .
A, . . alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
por tanto, la habilitacion urbana del predio requiera de la!
formulacién de un Planeamiento Integral.
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con
Zonas Arqueoldgicas, inmuebles previamente declarados| 9 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
como bienes culturales. o con Areas Naturales Proteaidas.

Pégina 60




c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales.
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Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

.- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo Y|
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracién con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.

De ser el caso, se deberd adjuntar Estudios de Impacto
Ambiental aprobados por las entidades competentes y en los
casos aue se reauiera.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en
aquellos casos en que el predio est¢é comprendido en el
listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueoldgico.

Numero del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa

Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de Pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)
Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos
Si se presenta Observaciones al expediente:

Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de
levantamiento de Observacién

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obray el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a cada visita tecnica

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica serd presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comisién emita Dictamen Conforme.

3.74%

7.48%

155.2

310.4

Pégina 61




5.0

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10.25v 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

Sub Ger. de

Trémite Licencias Gerencia de
5.1 MODALIDAD B 10 dias N NCiaS Y | pesarrolio Urbano | Gerencia Municipal
- Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
ML(JI:i)cCiaL\I 15 dias habiles | 15 dfas habiles
1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Plaza%ey para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)
. . B 30 aias haoiles 30 aias haoiles
P Plan0§ por triplicado y demas documentacién que sustente para resolver el para resolver el
Su petitorio. recurso recurso
3 N d_e] comprobame_de pago y fecha de pago de la tasa 6.920% | 287.2
municipal correspondiente
Sub Ger. de .
Tramite Licencias Gerencia de
5.2 MODALIDAD C (Revisor Urbano) . NelasY | pesarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
(Local 15 dias habiles 15 dias habiles
1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Municipal, para presentar para presentar
Plaza de recurso recurso
- . B 30 dias habiles 30 dias habiles
P PIano; por triplicado y demas documentacién que sustente para resolver el para resolver el
su petitorio. recurso recurso
3 [El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
2 N c!e] comprobante'de pago y fecha de pago de la tasa 0.88% | 4100
municipal correspondiente
Sub Ger. de .
Tramite Licencias Gerencia de
5.3 MODALIDAD Cy D (Comision Técnica) 20 dias y N€las Y | pesarrollo Urbano | Gerencia Municipal
Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
Mﬂh?;alal 15 dias habiles | 15 dias habiles
1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Plazapdel para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)

.- N " 30 aias haolles 30 aias haolles
> Plan0§ por triplicado y demas documentacién que sustente para resolver el para resolver el
su petitorio. recurso recurso
3 N d_e_l comprobante_de pago y fecha de pago de la tasa 13.62%| 565.2

municipal correspondiente
2 Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revisién

de Proyectos

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica serd presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comisién emita Dictamen Conforme.

(e) Procede la modificaciéon de un proyecto de habilitacién
urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacién
propuesta, siempre y cuando se mantengan o incrementen
los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.
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(f) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacién, estas deberan ser
aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva
modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en
ella.

6.0

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN
VARIACIONES

(Modalidades B, Cy D)

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10, 25y 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacién Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

)

w

4

5

6

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra,
por triplicado

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
con derecho a habilitar

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la|
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten
la transferencia de las areas de aportes a las entidades
receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la
redencion de los mismos, de ser el caso.

N° del comprobante de pago, de la tasa municipal
correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las areas de
aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben
iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

7.43%

308.3

10 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Avrnnmy

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

7.0

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON
VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10,25y 31.

N}

3

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion de obra,
por triplicado

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,

debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta
con derecho a habilitar
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10 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
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En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la|
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten
la transferencia de las areas de aportes a las entidades
receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la|
redencién de los mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacion
Urbana que no se consideren sustanciales, se debera
presentar por triplicado y debidamente suscrito por el
profesional responsable de la obra y el solicitante, los
documentos siguientes:

.-Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
.-Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

.-Memoria descriptiva correspondiente.

Carta del proyectista original autorizando las modificaciones.
En ausencia del proyectista, el administrado comunicara al
colegio profesional correspondiente tal situacién, asumiendo
la responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Copia del comprobante de pago por derecho de revisién de
proyectos.

N° del comprobante de pago, de la tasa municipal
correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las areas de
aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben
iniciar un nuevo procedimiento de Licencia.

7.98%

331.2

8.

o

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10,25y 31.

[,

N}

3

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
con derecho a habilitar.
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10 dias

Tramite
Documentario
(Local
Municipal,
Plaza de

Armac)

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
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Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

4

5

~

®

©

10

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la|
misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentaciéon
técnica.

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacién
Municipalidad Provincial.

y vias expedido por la

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentaci6n técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con
coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de
integraciéon a la trama urbana mas cercana, sefialando el
perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro,
linderos, &reas, curvas de nivel y nomenclatura original,
seguin antecedentes registrales.

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando
perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura
original seglin antecedentes registrales.

- Memoria descriptiva indicando &reas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz del &rea independizada y del
area remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. en
todas sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién identificara
el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion
urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los
requisitos para el procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos previstos para
dicha modalidad.

6.26%

259.8
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9.0

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10,25y 31.

.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

.- Decreto Supremo N° 11-2017-Vivienda, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

N

3

4

5

~

©

©

1

o

1

[

12

13

14

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
con derecho a habilitar

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la|
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacién
técnica.

Numero del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacién y localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del terreno, el
disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y las
areas correspondientes a los aportes. La lotizacién debera
estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los
aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura publica y/o
comprobantes de pago por la redencién de los aportes que
correspondan.

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la habilitacién
y el profesional responsable de la obra en la que conste que
las obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las
edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados,
no corresponde presentar los requisitos indicados en los
items 7, 8 y 9, debiendo en su reemplazo presentar:

.- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana, de
corresponder.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que
intervienen.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacién solo es de aplicacion a|
las habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la|
Ley, debiendo acreditarse con documento de fecha cierta, tal
y como lo dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

8.03%
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8 dias

Tramite
Documentario
(Locai
Municipal,
Plaza de

Avennn)

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural
15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias héabiles
para resolver el
recurso




(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de
habilitacién urbana sin contar con la autorizacién municipal
correspondiente podran solicitar la regularizacién de la
misma, siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucién de agua potable y recoleccién
de desgue, de distribucién de energia eléctrica e iluminacién
publica, segiin corresponda.

i) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones construidas con

cimientos, muros y techos.

SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES URBANAS

AUTORIZACIONES URBANAS

- Derecho eyt Instancias de Resolucién de
Requisitos Py Calificacion
Tramitacion (*) —_— Recursos
Plazo para Inicio del Cﬁlrjr:melte:te
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari Evaluacién Previa | Resolver (en | Procedimient ppara
O .. P
Namero y denominacion o/Cédigo/ (TJTT)/D (en S/.) | Automético dias habiles) © Resolver | Reconsideracion Apelacién
Uit @ Positivo | Negativo
Sub Ger. de Gerencia de
AUTORIZACION PARA REFACCION Y - - Tramite Licencias y . -
1.0 ACONDICIONAMIENTO CARPETA"F X 7 dias Documentario | Autorizacione Desarrgtorallerano Gerencia Municipal
s Urbanas
o 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 1 |Formato Unico de Edificaciones (FUE) y Hoja de Tramite. Plaza%el para presentar para presentar
recurso recurso
Armac)
- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Memoria descrintiva Presupuesto de la refaccion a 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 2 | . P y P para resolver el para resolver el
ejecutar.
10,25y 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que En caso de encontrarse en zona monumental, no se podra
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 3 |efectuar refaccién y acondicionamiento y debera sujetarse a
Técnica. lo normado por el Art. 77° del DS 035-2006-VIVIENDA.
.- Decreto Supremo N° 009-2016-Vivienda, que modifica el . . P
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 4 l\_lumero de Recibo y fecha L,j,e,l, pago, por derecho de tramite 1.92% | S1.79.7
de Edificacion (incluye derecho de carpeta "F" y Control de obra)
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
L Sub Ger. de Gerencia de
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANOS Y " Tramite . . : -
i ARPETA "I" .
2.0 EDIFICATORIOS C X 3 dias Documentario ALu:e_nua_s y | Desarrollo Urbano |Gerencia Municipal
utorizacione Rural
_For_malo Unico de EQ|f|caC|ongs_(FUE) y Hoja d_ev Tramite (ngal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 1 indicando para que tipo de tramite desea el certificado de Municipal, para presentar para presentar
pardmetros, firmado por el propietario y profesional Plaza de recurso recurso
responsable. (Arquitecto o Ingeniero). Armas)
- ALAey ‘de Regulacién de Habll}tgmongs Urbanas y de Plano de Ubicacién y Localizacién a esc. 1/500 y 1/5000. Los 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 2 4 N . para resolver el para resolver el
10,25y 31 planos deben estar firmados por Arg. Colegiado y habilitado. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 3 |Fotos actuales del predio con fecha.
Térnica
.- Decreto Supremo N° 009-2016-Vivienda, que modifica el . . P
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 4 Numero de Recibo y fecha ?fl pago, por derecho de tramite 0.87% | S/.36.1
de Edificacion (incluye derecho de carpeta "I")
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
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Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

FUE - Parte Il por triplicado, firmado por el profesional Tramite ?_?;sg;sde Gerencia de
3.0 |[DECLARATORIA DE FABRICA 1 |verificador responsable de la obra y propietario y Hoja de 15 dias N nClas Y | pesarrollo Urbano |Gerencia Municipal
P Documentario | Autorizacione
Tréamite. Rural
(Local s Urbanas
(Para cosntrucciones posteriores al 20-07-99, que cuente . N, P, Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
. X 2 |Certificado de finalizacién de obra y zonificacion. para presentar para presentar
con Licencia de Obra) Plaza de
recurso recurso
Armac)
Plano de Localizacién, Ubicacién y Plantas, aprobados y|
Planos de Estructura Sanitarias y Eléctricas. Dos copias de
Base Legal 3 Icada uno. Lg§ 'TIaTOS dgben eEsltartflrmadf) por un Aquune.cto, 30 dias habiles 30 dias habiles
ngeniero “{" ngeniero ectromecanico o Ingeniero para resolver el para resolver el
Sanitario, segln especialidad colegiado y habilitado.
recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 4 |Hoja de datos estadisticos debidamente llenados.
10 25 v 31
- © 002- _Vivi
- Decreto Supremo N° 002-2017 V.“{Iem.j,a' (25'0]."?017).' que Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 5 |,. s 3.72% | S1.154.4
Técnica (incluye derecho de visacién y de formato FUE, parte 2)
.- Decreto Supremo N° 009-2016-Vivienda, que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
Sub Ger. de Gerencia de
4.0 AUTORIZACION DE OBRAS CIVILES EN HORARIO 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 3 dias Trémite Licencias y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
" |EXCEPCIONAL Y EXTRAORDINARIO solicitante Documentario | Autorizacione Rural P
s Urbanas
Monisioe] 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 2 |Copia de Licencia de Construccién Plaza%ey para presentar para presentar
N recurso recurso
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 30 dias habiles 30 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 3 |Carta de Seguridad de obra y/o declaratoria de fabrica. para resolver el para resolver el
10,25y 31. recurso recurso
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que 2 Certificado de no interferencia en Redes Eléctricas emitido
anrueba el Realamento de Verificacion Administrativa v por ENOSA.
.- Decreto Supremo N° 009-2016-Vivienda, que modifica el . . .
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 5 Numero de Recibo y fecha d.e,l pago, por derecho de tramite 2.95% |S/.122.4
P (incluye derecho de autorizacién y control de obra)
de Edificacion
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE| . |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del ’ Tramie | SubGer.de | Gerenciade ) .
5.0 1 . 7 dias N Licencias y | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
uso solicitante Documentario L
Autorizacione Rural
.- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Un juego de plano de ubicacién y localizacién indicando area Mﬁl;]?;alm 15 dias habiles 15 dias habiles
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 2 |de actividad econdmica, cuadro normativo comparativo, PIazaF::lel para presentar para presentar
10,25y 31. visado por arquitecto. recurso recurso
Armas)
.- Decreto Supremo N° 002-2017-vivienda, (25.01.2017), que 30 dias habiles 30 dias habiles
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y| 3 |Declaracién Jurada de Habilidad del Profesional. para resolver el para resolver el
Técnica. recurso recurso
- Decreto Supremo N. 009 2016 VV|v!?nda, que mo_dlflca_ el Memoria Descriptiva justificativa, indicando valor de la obra y
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| 4
e terreno.
de Edificacién
- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que| |, je00 de planos de distribucion a nivel de proyecto
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 5 | Juego P . proy
L - . existente firmado por arquitecto.
del Procedimiento Administrativo General
I o
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que apruebal ¢ | icicado de factibilidad de suministro ENOSA y EPS Grau

diversas medidas de simplificacién administrativa
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.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la Ndmero de Recibo y fecha del pago. por derecho de tréamite
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y| 7 (Comprende cenificzildo comrorl)dg c;bF:a) 3.59% | S/.149.0
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo P y
Sub Ger. de Gerencia de
6.0 AUTORIZACION PARA ROTURAS DE PAVIMENTO Y 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 7 dias Tramite Licencias y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
"~ |REPOSICION PARA OBRAS DOMICILIARIAS solicitante Documentario | Autorizacione Rural P
s Urbanas
Nota: Para roturas mayores de 10 m2, se cancelara el
derecho de autorizacion y ademas el derecho de o . _ . (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
supervision. El solicitante asumira los gastos que demande 2 Copia de ficha de conexiones domiciliarias (expedida por Municipal, ara presentar ara presentar
la reposicion de todo el pavimento que rompid. La reposicién ENOSA o EPS GRAU). Plaza de para p| para p!
P - - " . recurso recurso
se haré bajo las mismas condiciones de calidad que tenia el Armas)
pavimento roto.
Base Legal 3 Factibilidad de conexién o reconexion expedida por ENOSA 3;2'?;2?\2?; 3;2'?;2?\2?;
9 0EPS GRAU. P P
recurso recurso
- Loy de Requacin do Habltacines Unanas y | (Do durada de solcane de compronie
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.| 4 poner p Lo M y P ’ N J
las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el
10, 25y 31. )
pavimento roto.
- 0 5 -ViVil
- Decreto Supremo N° 002-2017 \/}\(lenq’a, (25'01.‘%017).' que Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
aprueba el Reglamento de Verificacién Administrativa y| 5 A 3.58% | S/.148.6
o (Comprende autorizacién y Control de Obra)
Técnica.
.- Decreto Supremo N° 009-2016-Vivienda, que modifica el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa
.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo
Sub Ger. de .
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del Tramite | Licencias Gerencia de
7.0 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE POSTES 1 - 9 ! . s Y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
. - (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
. . - Memoria descriptiva, metrados y presupuesto, s
(Empresas de servicios de electricidad y telefonia) 2 e P Municipal, para presentar para presentar
especificificaciones Técnicas
Plaza de recurso recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 3 [Plano de Localizacién y de ubicacién de postes. para resolver el para resolver el
raciiren raciiren
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 2 Plano de planta y detalles indicando recorrido, detalle de
Art. 79. zanja u otros.
. . Declaracion Jurada del solicitante del compromiso de
Ley para la expansion de infraestructura ~en reponer pistas, veredas y otros. La reposicion se hara bajo
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal| 5 [[SPONET Pistas, veredas y g POSICIO! ‘ Y
c5y7 las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el
YL pavimento roto.
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039- 6 Certificado de no interferencia en Redes Eléctricas de
2007-MTC (13.11.07). Art. 4,6, 11y 12. ENOSA
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N° . . -
013-93-TCC (06.05.93). Art. 33. 7 |Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la!
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas . . "
. B - 1.52% .63.1
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Bl costo es por cada poste (incluye inspeccion ocular) 52% | /.63
Art. 5.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Depésito de Garantia por reposicion de pavimento (serd|
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 8 |devuelto una vez concluida la reposicién del pavimento o
del Procedimiento Administrativo General veredas) : 10 % del valor de la UIT
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.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y!
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

8.0

AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES
DE BASE DE CELULARES CON CASETAS REPETIDORAS
CON INSTALACION DE ANTENAS, UNIDADES REMOTAS
DE ABONADOS Y SIMILARES

Base Legal

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 79.

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal
c,5y7.

Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-
2007-MTC (13.11.07). Art. 4, 6, 11y 12.

TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N°
013-93-TCC (06.05.93). Art. 33.

Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversiéon en materia de servicios publicos y obras publicas
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Art. 5.

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

-

3

7

8

10

11

12

13

14

15

1

2

1

3

CARPETA "K"

Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad.

Formato Unico de Edificaciones (FUE) por triplicado, firmado
y sellado.

Memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia
de trdmite, suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o
de telecomunicaciones, segln corresponda.

Declaracién Jurada de los profesionales que suscriben la
documentacién técnica acreditando que se encuentran
habiles en sus respectivos colegios profesionales

Tres (03) fotografias del inmueble mostrando relacién con
inmuebles colindantes.

Certificado de zonificacién y compatibilidad de uso.

Estudio de Impacto Ambiental EIA.

Estudio de suelos para edificacion mayor a cuatro (04) pisos.

Copia de la resoluciéon emitida por el Ministerio mediante la|
cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio
publico de telecomunicaciones expedida por el Ministerio o
en el caso de las empresas de valor afiadido, de la
resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley|
de Telecomunicaciones.

Copia fedatada del Informe Técnico de Seguridad Defensa
Civil

Dos (02) juegos de planos de ubicacion y localizacion.

Dos juegos de planos de distribucién, cortes, elevaciones.

Dos (02) juegos de planos de estructuras.

Dos (02) juegos de planos de instalaciones sanitarias.

Dos (02) juegos de planos de instalaciones
electromecanicas.

Declaracién Jurada del solicitante del compromiso de
reponer pistas, veredas y otros. La reposicion se hara bajo
las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el
pavimento roto.

Copia de Recibo de Pagos por autorizacién del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.
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30 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Armag)

Sub Ger. de
Licencias y
Autorizacione
s Urbanas

Gerencia de
Desarrollo Urbano
Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia Municipal

15 dias habiles
para presentar
recurso
30 dias habiles
para resolver el
recurso




18 Copia del comprobante de pago por derecho de revisiéon de
proyectos.
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
19| (Incluye Carpeta "K", licencia de obra, autorizacién deterioro 20.24% | S/.840.0
de pistas y veredas, control de obra)
Sub Ger. de .
Tramite Licencias Gerencia de
9.0 |AUTORIZACION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO 15 . nClas Y | pesarrollo Urbano |Gerencia Municipal
Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 1 . Municipal, para presentar para presentar
solicitante
Plaza de recurso recurso
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Carta de Factibilidad d_e la  empresa concesionaria 30 dias habiles 30 dias habiles
At 79 2 |aprobando el proyecto y sefialando a la persona responsable para resolver el para resolver el
e de la ejecucién de la obra. recurso recurso
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). 3 |Presupesto de Obra
Art. 5
TUO del Reglamento de Distribucién del Gas Natural por
Red de Ductos, Decreto Supremo N° 040-2008-EM| 4 |Plano de Ubicacién y de Planta (Firmado y sellado)
(22.07.08).
Declaracién Jurada del solicitante del compromiso de
Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844 (19.11.92). 5 |reponer pistas, vgr_edas M O"OSZ La reposicion se h_ara bajo
las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el
pavimento roto.
1Cl i 0
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N° 26338 6 [Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
(24.07.94).
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que .- El costo incluye derecho de revisién, control técnico,
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley autorizacion de la obra y autorizacién por deterioro de pistas, 17.34% | S/.719.6
del Procedimiento Administrativo General veredas y otros.
Nota: Estan comprendidos: Construccién de camara Y|
registro de la compaiifa telefonica y Sub-estacién de Luz.
.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la Constr_t{cmon de l?uzones ,por empresas publlcag. Por
L L N Conexion domiciliaria de teléfono o cable. Por tendido de
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y . -
N . . . cable aéreo. Por traslado de postes. Por suministro de
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo P - N
energia provisional para ferias y otros. Por torres de alta
tensién. Por cabinas telefénicas o similares. Por instalacién
de anclas.
Sub Ger. de Gerencia de
10.0 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del 5 dias Trémite Licencias y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
" |PUBLICAS, INSTALACION DE REDES Y OTROS solicitante Documentario | Autorizacione Rural P
s Urbanas
Monisioe] 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal 2 |Carta de garantia de obra por 7 afios. Plaza%ey para presentar para presentar
N recurso recurso
- I 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 5
Arty 799 ’ Y ¢ iE Copia de cuademo de obra. para resolver el | para resolver el
- 19 recurso recurso
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la!
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas 2 Pruebas de compactacién de terreno y resistencia de
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). material.
Art. 5
TUO del Reglamento de Distribucién del Gas Natural por
Red de Ductos, Decreto Supremo N° 040-2008-EM| 5 |Copia fedatada de autorizaciones otorgadas.
(22.07.08).
Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844 (19.11.92). 6 |Copia de planos de replanteo.
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N° 26338 7 Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 3.57% | S/.148.2
(24.07.94). (incluye conformidad de obra y control de obra) ) o
.- Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-
2007-MTC (13.11.07). Arts. Arts. 2, literal c, 5y 7. 4,6, 11y
12.
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.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y!
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

Sub Ger. de

PERMISO TEMPORAL DE OCUPACION DE ViA PUBLICA Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del Tramite Licencias Gerencia de
11.0 [PARA ACUMULAR MATERIAL DE CONSTRUCCION Y DE| 1 solicitante 9 ! 5 dias Documentario Autorizacior):e Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
DEMOLICION, HASTA POR 15 DIAS Rural
s Urbanas
Declaracién jurada del Titular indicando la titularidad sobre la (Local
propiedad, consignando el nimero de Partida Electrénica y| Municipal 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2 |asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de pal, para presentar para presentar
. -~ N . Plaza de
Registros Publicos (SUNARP) o Constancia de Posesion recurso recurso
o S Armas)
emitida por la Municipalidad.
Declaracién Jurada del solicitante del compromiso de . - . -
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). reponer pistas, veredas y otros. La reposicién se haré bajo 30 dias habiles 30 dias habiles
3 . - . - . 2.48% | S/.102.9 para resolver el para resolver el
Art. 79. las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el
N recurso recurso
pavimento roto.
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). (comprende el permiso y control de obra)
Art. 5
TUO del Reglamento de Distribucién del Gas Natural por
Red de Ductos, Decreto Supremo N° 040-2008-EM
(22.07.08).
Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844 (19.11.92).
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N° 26338
(24.07.94).
.- Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-
2007-MTC (13.11.07). Arts. Arts. 2, literal ¢, 5y 7. 4,6, 11y
12.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Sub Ger. de .
Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del Tramite | Licencias Gerencia de
12.0 [AUTORIZACION DE INSTALACION DE CABINAS 1 . 9 ! 7 dias N NClas Y | pesarrollo Urbano |Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Autorizacione Rural
s Urbanas
Declarauqn Jurada del solicitante del_ compromiso d_e (L(_)c_al 15 dias habiles 15 dias habiles
reponer pistas, veredas y otros. La reposicién se hara bajo Municipal,
Base Legal 2 ) - : - ) para presentar para presentar
las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el Plaza de
N recurso recurso
pavimento roto. Armas)
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
- I (incluye revision de planos, autorizacién para rotura y 30 dias habiles 30 dias habiles
o
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 3 |reposicion de pistas y veredas, inspeccién técnica, 3.58% | S/.148.6 para resolver el para resolver el

Art. 79.

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).

Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-
2007-MTC (13.11.07). Arts. Arts. 2, literal ¢, 5y 7. 4,6, 11y
12.

TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N°
013-93-TCC (06.05.93). Art. 33.

Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).

autorizacion de acumulacion de material de desmonte y
construccion en la via pablica)
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.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

Sub Ger. de .
- - s o P : . Gerencia de
13.0 | AUTORIZACION DE INSTALACION DE CAMARAS 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacion del N° de DNI del 7 dias Tramite | Licenciasy | oo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario | Autorizacione
Rural
s Urbanas
Declarauqn Jurada del solicitante delk ‘c,ompromls’o QE (Lpgal 15 dias habiles 15 dias habiles
reponer pistas, veredas y otros. La reposicion se hara bajo Municipal,
Base Legal 2 ) - : . ) para presentar para presentar
las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el Plaza de
. recurso recurso
pavimento roto. Armas)
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). (mclu;l/et’ revision Fie planos, autorlzaqon pe}r,a rofura} y 30 dfas habiles 30 dfas habiles
Art. 79 3 |reposicion de pistas y veredas, inspeccién técnica, 3.57% | S/.148.2 para resolver el para resolver el
e autorizacion de acumulacién de material de desmonte y recurso recurso
construccion en la via publica)
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-
2007-MTC (13.11.07). Arts. Arts. 2, literalc, 5y 7. 4,6, 11y
12.
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N°
013-93-TCC (06.05.93). Art. 33.
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo
AUTORIZACION PARA EXCAVACION DE ZANJAS, EN Sub Ger. de Gerencia de
14.0 AREA DE USO PUBLICO, PARA INSTALACION DE REDES 1 Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 7 dias Tramite Licencias y Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
| DE TELECOMUNICACIONES, AGUA, DESAGUE, ENERGIA solicitante Documentario | Autorizacione Rural P
ELECTRICA Y GAS NATURAL. s Urbanas
(Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
. . A, Municipal,
Base Legal 2 |Copia del plano de ubicacién y localizacion. Plaza de para presentar para presentar
recurso recurso
Armac)

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 30 dias habiles | 30 dias habiles
Art. 79 3 |Presupuesto de obra para resolver el para resolver el
T recurso recurso

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que

aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |Especificaciones técnicas de la obra, cronograma de obra
del Procedimiento Administrativo General

- _Decretﬁ) Leglslatlvq que esta_b_lece ’me_dldas para prpp@lar Copia de plano de planta indicando por donde se realizaran
la inversién en materia de servicios publicos y obras publicas| 5 las roturas v el metraie a roturar v/o aperturar.

de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). y J ylo ap! :

-Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para Declaracién Jurada de los profesionales que suscriben la|
Facilitar la Inversién, Impulsar el Desarrollo Productivo y el| 6 |documentacién técnica acreditando que se encuentran
Crecimiento Empresarial. (02.07.13). hébiles en sus respectivos colegios profesionales.

.-TUO del Reglamento de Distribucién del Gas Natural por rDeeﬂi:uoigta:u\r/z‘::daiel ;?(I)Ignir:ere d:slicigzmszokgrs;b;z
Red de Ductos, Decreto Supremo N° 040-2008-EM| 7 p P ! y " P! J

(22.07.08).

las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el
pavimento roto.

Pégina 73




Carta de factibilidad técnica (acompafiada de un croquis)
.-Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844 (19.11.92). 8 |emitido por la empresa que suministra el servicio a conectar,
incluso si es esta la que solicita la autorizacién.
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
- . (incluye revision de planos, autorizacién para rotura Y|
| o
~Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N° 26338 9 [reposicion de pistas y veredas, inspeccién técnica, 22.30% | S/.925.5
(24.07.94). O - ]
autorizacién de acumulacién de material de desmonte Y|
construccion en la via publica)
-Ley para la expansiobn de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo
. . . o L Sub Ger. de Gerencia de
15.0 |AUTORIZACION POR INSTALACION DE ANCLAS 1 |Solicitud dirigida al alcalde, con indicacién del N° de DNI del 7 dias Tramite | ieenciasy | Desarrollo Urbano | Gerencia Municipal
solicitante Documentario o
Autorizacione Rural
Declaramqn Jurada del solicitante del. compromiso d.e (ngal 15 dias hébiles 15 dias habiles
reponer pistas, veredas y otros. La reposicién se haré bajo Municipal,
Base Legal 2 . - . . . para presentar para presentar
las mismas condiciones de calidad que tenia la pista o el Plaza de
N recurso recurso
pavimento roto. Armas)
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite
- L (incluye revision de planos, autorizacién para rotura Y|
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). - . X " P o
Art. 79, 3 reposllaop, de pistas y” veredas, inspeccion técnica, 17.38%(S/.721.3 30 dias habiles 30 dias habiles
autorizacién de acumulacién de material de desmonte Y|
" " a via pabli para resolver el para resolver el
construccion en la via publica) recurso recurso
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo N° 039-
2007-MTC (13.11.07). Arts. Arts. 2, literal ¢, 5y 7. 4,6, 11y
12.
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo N°
013-93-TCC (06.05.93). Art. 33.
Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas
de infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo
Sub Ger. de .
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE CONEXION Tramite Licenciasy | . Gerenciade
16.0 | DOMICILIARIA DE AGUA Y ALCANTARILLADO SANITARIo| L | Solicitud dirigida al Alcalde 5 Documentario | Autorizacione Desa"glllj‘:a?rba”o Gerencia Municipal
s Urbanas
Mo 15 dias habiles | 15 dias habiles
Vigencia: 30 dias naturales 2 |Informe de factibilidad suscrito por la EPS GRAU (cinco dias) Plaza%ey para presentar para presentar
R recurso recurso
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal: 3 |Fotografias del estado actual del lugar a intervenirse para resolver el para resolver el
recurso recurso
.-Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 2 Copia simple del contrato de Prestacion de Servicios de
Art. 79. Saneamiento
.-Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5. Decreto
Leglslatlvq Que establgqe med,|d§s para propiciar I? Inversion Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 1.86% | S/.77.2
en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
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.-Resolucién de Concejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD

SUB GERENCIA DE TRANSITO Y VIALIDAD

Derecho

Instancias de Resolucién de

Requisitos N Calificacion .
Tramitacion (*) Plazo para (iftefte ¢kl Autoridad Recursos
q 2 o L Competente
N° Denominacién Del Procedimiento E lari R q Resolver (en [ Procedimient
ormulari (en % Evaluacién Previa P L para
Namero y denominacién o/Codigo/ o) (en S/.) | Automatico dias habiles) @ Resolver | Reconsideracion Apelacion
Ubicacion Positivo | Negativo
10 |INSCRIPCION Y AUTORIZACION PARA TRANSPORTE EN |, | i « 5 dias Tramite Sd“ebtg‘:"se"?'a Sub Gerencia de DesGaerﬁﬁg'Sbem
¥ |VEHICULOS MENORES - MOTOTAXI Reqistio Documentario ransitoy | v ansito y Vialidad
Vialidad y Rural
Sollc}tud baJ.o la forma de pgclaramon Jura.lda, indicando la (ngal 15 dias hébiles 15 dias habiles
X Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), Municipal,
BASE LEGAL: L ! para presentar para presentar
domicilio, nombre y firma del representante legal, a la cual se Plaza de
; PR ! o recurso recurso
adjuntara obligatoriamente lo siguiente: Armas)
Declaracién jurada, consignando el nimero de partida
registral, Vigencia de Poder del representante legal y el
- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de asiento donde se encuentra escrita la persona juridica 30 dias habiles 30 dias habiles
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos|1 |(sujeta a verificacion posterior en RR.PP de la Escritura para resolver el para resolver el
Motorizados y No Motorizados (02.12.2010) de Constitucién, Partida Registral; en caso de hallar recurso recurso
falsedad u omisién, se tomard acciones legales através
de Procuraduria Municipal o Gerencia de Asesoria Legal).
.- Decreto Legislativo N° 1272 , Que Modifica la Ley N° o . .
27444, del Procedimiento Administrativo General y Deroga la|2 I,: :Iel Documento Nacional de Identidad del representante
Ley N° 29060, del Silencio Administrativo (21.12.16). gal.
.- Decreto Legislativo N° 1246 , que aprueba diversas Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por|
medidas de simplificacion administrativa (10.11.16). cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que I - .
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley|4 Copia S"T‘p'e del certificado del SOAT o CAT vigente por
. - . cada vehiculo ofertado.
del Procedimiento Administrativo General
.- Ordenanza Municipal N° 007-2013-CMP, que Modifica la
Ordenaza N 014-2011-MPP/A "Reglamento de Transporte Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores en la corresponda.
Provincia de Paita" (22.04.13).
6 Padrén de vehiculos ofertados en un nimero mayor de 30 y
minimo 10 vehiculos.
7 Declaracién jurada simple, de no tener antedentes policiales
y judiciales del conductor.
Croquis de la propuesta de la zona para su evaluacion
técnica, con firma de los vecinos para el consentimiento de la
instalacion del paradero solicitado, debiendo consignar el
8 [nombre y apellidos, nimero de DNI, direccién y firma, la
cantidad de firmas, sera determinada por la autoridad
competente. Dependiendo de la zona de ubicacién del
paradero.
9 |Pago derecho de tramite . 2.12% |#uutti# X 5 dias
B |Constataci6én de caracteristicas
Reunir las condiciones segun clasificacién de vehiculos
C [Resolucién de permiso de operacién
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(Vigencia 05 afios)

1 |Pagar derecho de tramite 0.87% |##HH#H## 5 dias
> Declaracién Jurada comprometiéndose a socorrer a victimas
ern caso de accidentes.
D |Tarjeta de habilitacién vehicular (vigencia anual
1 [Copia de Péliza de seguro vigente.
2 [Aprobar la constatacion de caracteristicas
3 [Pago derecho de tramite . 0.52% |###HHIHH 5 dias
E |E. Credencial de conductor v sticker (vigencia anual
1 [N del documento de identidad
2 [N° de la licencia de conducir
3 [Dos fotografias tamafio carnet
2 Declaracién jurada de no poseer antecedentes penales y
judiciales, ni enfermedades infectocontagiosas.
5 |Pago derecho de tramite . 0.28% |#HHH### 5 dias
RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION Tramite Sub Gerencia Sub Gerencia de Gerencia de
2.0 [PARA TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES -|A |Resolucién de permiso de operacion (vigencia 5 afios) .| detransitoy P - Desarrollo Urbano
Documentario - transito y Vialidad
MOTOTAXI Vialidad y Rural
Sollgltud baj_o la forma de lDe_cIaracwn Jura_lda, indicando la (L(_)c_al 15 dias habiles 15 dias habiles
X Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), Municipal,
BASE LEGAL: - f para presentar para presentar
domicilio, nombre y firma del representante legal, a la cual se Plaza de
) PR ! o recurso recurso
adjuntara obligatoriamente lo siguiente: Armas)
.- D.S N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Decreto Supremo que Declaracién jurada, consignando el numero de partida
aprueba el Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de registral, Vigencia de Poder del representante legal y el
Licencias de Conducir y Modifica el Texto Unico Ordenado asiento donde se encuentra escrita la persona juridica 30 dias habiles 30 dias habiles
del Reglamento Nacional de Transito - Cddigo de Transito,|1 [(sujeta a verificacién posterior en RR.PP de la Escritura 5 dias para resolver el para resolver el
Aprobado por Decreto Supremo N° 016-2009-MTC vy el de Constitucién, Partida Registral; en caso de hallar recurso recurso
Reglamento Nacional de Administracion de Transporte, falsedad u omisién, se tomara acciones legales através
aprobado por Decreto Supreno N° 017-2009-MTC. de Procuraduria Municipal o Gerencia de Asesoria Legal).
- o - - i
DS. N ,05.5 2010-MTC Reglamenlo Nacmna’\l de Ne del Documento Nacional de Identidad del representante
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos|2 legal
Motorizados y No Motorizados (02.12.2010) gal.
- o = -
- D.S N°006 2017“]!5’ (20.03.2017), Decretofupremo que Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por|
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley|3 B )
. - . cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.
del Procedimiento Administrativo General.
.- Ordenanza Municipal N° 007-2013-CMP, que Modifica la
Ordenaza N 014-2011-MPP/A "Reglamento de Transporte 2 Copia simple del certificado del SOAT o CAT vigente por
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores en la cada vehiculo ofertado.
Provincia de Paita" (22.04.13)
5 Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando
corresponda.
6 Padrén de vehiculos ofertados en un nimero mayor de 30 y

minimo 10 vehiculos.
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Declaracion jurada simple, de no tener antedentes policiales
y judiciales del conductor.

Croquis de la propuesta de la zona para su evaluaciéon
técnica, con firma de los vecinos para el consentimiento de la
instalaciéon del paradero solicitado, debiendo consignar el
nombre y apellidos, nimero de DNI, direccién y firma, la|
cantidad de firmas, ser4 determinada por la autoridad
competente. Dependiendo de la zona de ubicacién del
paradero.

Pago derecho de tramite .

Declaracién Jurada comprometiéndose a socorrer a victimas
en caso de accidentes.

Tarjeta de habilitacién vehicular (vigencia anual)

Copia de Péliza de seguro vigente.

Aprobar la constatacion de caracteristicas

Pagar derecho de tramite

Credencial de conductor y sticker (vigencia anual)

N° del documento de identidad

N° de la licencia de conducir

Dos fotografias tamafio carnet

Declaracién jurada de no poseer antecedentes penales y
judiciales, ni enfermedades infectocontagiosas

Pagar derecho de tramite.

2.17%

0.25%

0.25%

HHHHHH

HHHHHH

5 dias

5 dias

3.

o

LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULOS MENORES

(Vigencia tres afios)

BASE LEGAL:

Solicitud dirigida al Alcalde

N° del documento de identidad

Dos fotos tamafio carnet a color
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Tramite
Documentario
(Local
Municipal,
Plaza de
Armac)

Sub Gerencia
de transito y
Vialidad

Sub Gerencia de
transito y Vialidad

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Rural
15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias héabiles
para resolver el
recurso




.- D.S N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir y Modifica el Texto Unico Ordenado
del Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito,|4 |Examen médico
Aprobado por Decreto Supremo N° 016-2009-MTC vy el
Reglamento Nacional de Administracion de Transporte,
aprobado por Decreto Supreno N° 017-2009-MTC.
5 |Examen teérico (reglas de transito) - FORMATO
6 [Examen préactico (manejo)
7 P§gq por Derecho de Examen de conducir y reglas de 1.66% | S/.68.89 7 dias
transito.
8 |Certificado de estudios minimo de tercer afio de secundaria.
Nota:
.-Alquiler de mototaxi por cuenta del solicitante
.-Vigencia de la Licencia de Conducir: 03 afios
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR (Vigencia R Tramite | SUP GereNCa | o Gerencia ge | Gerenciade
4.0 " 1 |[Solicitud dirigida al Alcalde .| detransitoy P - Desarrollo Urbano
tres afios) Documentario - tréansito y Vialidad
Vialidad y Rural
(Local o -
P P . o 15 dias habiles 15 dias habiles
Debe_ iniclarse el _traml_te 80 dias antes de la fecha de 2 |N° de Documento de Identidad Nacional. Municipal, para presentar para presentar
vencimiento de la Licencia. Plaza de
recurso recurso
Armas)
U Ul Hauies U Ulds Hauies
BASE LEGAL: 3 |Dos fotos tamafio carnet a color para resolver el para resolver el
.- D.S N° 007-2016-MTC (23.06.2016), Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir y Modifica el Texto Unico Ordenado
del Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito,|4 [N° de Licencia de conducir original vencida.
Aprobado por Decreto Supremo N° 016-2009-MTC vy el
Reglamento Nacional de Administracion de Transporte,
aprobado por Decreto Supreno N° 017-2009-MTC.
5 |Examen médico
6 |Examen Tedrico (reglas de transito)
7 |Examen préactico (manejo)
8 |Pago por derecho de tramite 1.66% | S/.68.89 7 dias
. Sub Gerencia . Gerencia de
DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR DE - A Tramite o Sub Gerencia de
X I I Alcal . PR -
5.0 VEHICULO MENOR 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Documentario de t_rapsno Y | yransito y Vialidad Desarrollo Urbano
Vialidad y Rural
Mﬁt?;alal 15 dias héabiles | 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 |Dos fotos tamafio carnet a color Plazazey para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)

Pégina 78




30 dias habiles

30 dias habiles

- Ley N° 27972, Art. 81°, Ley Orgéanica de Municipalidades |3 [N° de Documento de Identidad Nacional. para resolver el para resolver el
recurso recurso
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley|4 |Copia de la denuncia policial por pérdida de licencia
del Procedimiento Administrativo General
5 |Pago por derecho de tramite 0.81% | S/.33.62 3 dias
DERECHO DE NUEVO EXAMEN DESAPROBADO T Tramite | SUP CereNCiA | g cerencia ge | | Serenciade
6.0 - . X 1 |[Solicitud dirigida al Alcalde .| detransitoy P - Desarrollo Urbano
(Licencia de conducir) Documentario - transito y Vialidad
Vialidad y Rural
ML(ltli);ialaI 15 dias habiles | 15 dias habiles
BASE LEGAL: 2 [Pago por derecho de tramite 0.61% | S/.25.32 3dias Plaza%ev para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)
30 dias habiles 30 dias habiles
- Ley N° 27972, Art. 81°, Ley Orgéanica de Municipalidades Nota: para resolver el para resolver el
recurso recurso
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley .-Alquiler de mototaxi por cuenta del solicitante
del Procedimiento Administrativo General
- . ” P Sub Gerencia . Gerencia de
7.0 |AUTORIZACION DE RUTA URBANA E INTERURBANA 1 |Solicitud, " bajo la forma de  Declaracion Jurada, 5 dias Tramite | "y ansito y | SUb Gerenciade | oo o olio Urbano
conteniendo la siguiente informacién: Documentario - tréansito y Vialidad
Vialidad y Rural
(Local B - " L
X 1.1 Copia del Testimonio o Escritura Publica (RR.PP) o del Municipal, 15 dias habiles 15 dias habiles
BASE LEGAL: L para presentar para presentar
Acta de Constitucion. Plaza de
recurso recurso
Armas)

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados y No Motorizados (02.12.2010)

- Ley N° 27972, Art. 81°, Ley Orgéanica de Municipalidades

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
anriieha el Textn Ulnica Ordenadn de 1a | ev N° 27444 - | ev

1.2 Copia literal de la Partida Registral emitida por la
SUNARP con una antigiledad de mayor de 30 dias o del
Ultimo balance presentado a la SUNAT donde conste el
patrimonio neto o el minimo suscrito o pagado, ambos
documentos deberan tener la vigencia establecida de Ley.

1.3 Comprobante actualizado de la informacién registrada
emitida por la SUNAT en la que conste el estado del
contribuyente.

1.4 Poder del representante legal vigente (RR.PP).

1.5 Estudio del mercado justificando la operatividad de la|
Empresa (hasta implementar el sistema de licitacién publica
de rutas).

1.6 Cantidad y caracteristicas de los vehiculos.

- Documentacién vehicular

1.7 Copia del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
CITV - Aprobado v vigente.

1.8 Copia de la Tarjeta de Propiedad de los vehiculos a|
nombre de la empresa, o contrato de arrendamiento
financiero, operativo o contrato de fideicomiso de acuerdo a
la Ley N° 26702. Ley General del Sistema Financiero.
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1.9 Anexar descripcion detallada de la ruta. Recurrido,
frecuencia y horario de servicio.

1.10 Copia de SOAT y del CAT vigente.

1.11 Consignar nimero de Recibo de Pago.
1.12 Consignar nimero de recibo de pago por derecho de tarjeta

de circulacién.

1.13 Consignar numero de recibo de pago por derecho de
fotocheck del conductor.

- Documentacién del conductor.

1.14 Curso de capacitacion otorgado por la PNP Seccién Transito
para las nuevas autorizaciones de la emprresa que brindan servicio
de transporte publico regular de personas urbano e interurbano.

- Contar con laminas retroflectantes.

- Contar con cinturones de seguridad en asientos.
- Pintar el ndmero de la placa Unica de rodaje en as puertas

posteriores laterales con letras de 25 cm. de altura, Inscripcion de
empresa, por Unica vez al iniciar sus operaciones.
1.15 Copia del Certificado del curso de capacitacion vial vigente.

- Los vehiculos nuevos deberan presentar copia del certificado de
Inspeccién Técnica vehicular COMPLEMENTARIA y certificado de
inspeccion ORDINARIA, aprobado y vigente, se exigira desde el
tercer afio fabricacién, contados a partir del 12 de enero del afio

siguiente, segun los siguientes vehiculos:

Derecho de pago por registro de vehiculo
Tarjeta de Circulacion:

Automovil

Fotocheck de Habilitacion

Automovil

2.22%

0.97%

0.25%

S/.92.13

S/.40.26

S/.10.38

8.0

INCREMENTO DE FLOTA E INCORPORACION DE NUEVO
SOCIO

BASE LEGAL:

- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

.- Ordenanza Municipal N° 007-2013-CMP, que Modifica la
Ordenaza N 014-2011-MPP/A "Reglamento de Transporte
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores en la
Provincia de Paita" (22.04.13).

Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada,

conteniendo la siguiente informacién:

- Documento de la Empresa

1.1 Relacién de vehiculos a incrementar.

1.2 Copia del Libro de Acta de Asamblea de Socios donde
aprueban el incremento del nuevo vehiculo.
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5 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Gerencia
de transito y
Vialidad

Sub Gerencia de
transito y Vialidad

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Desarrollo Urbano
y Rural

15 dias habiles
para presentar
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

.- Decreto Legislativo N° 1272 , Que Modifica la Ley N°
27444, del Procedimiento Administrativo General y Deroga la!
Ley N° 29060, del Silencio Administrativo (21.12.16).

.- Decreto Legislativo N° 1246 , que aprueba diversas
medidas de simplificacién administrativa (10.11.16).

1.3 Copia de tarjeta de propiedad o identificacién vehicular
que sustituye a nombre de la empressa o contrato de
arrendamiento financiero, de acuerdo a Ley N° 26702 - Ley
del Sistema Financiero.

1.4 Copia de la Lincencia de Conducir categoria L5, A-ll'y]|
Allll.

- Documentacién vehicular.

1.5 Copia de Revisién Técnica vigente.

1.6 Copia de SOAT o CAT vigente.

1.7 Copia de Certificado de Inspeccion Técnica vigente.

1.8 Los vehiculos nuevos deberan presentar copia del certificado de
Inspeccién Técnica vehicular COMPLEMENTARIA y certificado de
inspeccion ORDINARIA, aprobado y vigente, se exigird desde el
tercer afio fabricacién, contados a partir del 12 de enero del afio
siguiente.

1.9 Derecho de registro de vehiculo:

URBANO
Autos 1.45% | S/.60.18
Tarjeta de Habilitacion:
Certificado de habilitacion vehicular.
Autos
INTERURBANO
Autos 1.45% | S/.60.18
Camioneta rural 1.85% | S/.76.78
Combi/Microbls 2.03% | S/.84.25
Tarjeta de Habilitacion:
Certificado de habilitacion vehicular.
TARJETA DE HABILITACION VEHICULAR URBANA ! ) Tramite | SUP GeINCA | o Gerencia de | Serenciade
9.0 N . 1 |Fotocopia SOAT - CAT 5 dias .| detransitoy P - Desarrollo Urbano
(Transporte interprovincial) Documentario - transito y Vialidad
Vialidad y Rural
Mﬁ';‘i’cciagl 15 dias habiles | 15 dias hébiles
BASE LEGAL: 2 |Aprobar constatacion de caracteristicas. Plaza?iel para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de 30 dias habiles 30 dias habiles
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos|3 |Derecho de pago 1.78% | S1.73.87 para resolver el para resolver el
Motorizados y No Motorizados (02.12.2010) recurso recurso
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

g P Sub Gerencia . Gerencia de
10.0 CAMBIO DE UNIDAD DE TRANSPORTE PUBLICO DE 1 |[Solicitud dirigida al Alcalde 30 dias Tramite .| detransitoy S,Ub _Geren_ua_l de Desarrollo Urbano
PASAJEROS Documentario - transito y Vialidad
Vialidad y Rural
BASE LEGAL: 2 |copia simple del SOAT (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
Municipal. para presentar para presentar

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de

Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional

de Administracién de Transporte (22/04/2009).

4

Tarjeta de propiedad del vehiculo

Revision técnica
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para resolver el

30 dias habiles
para resolver el




5 |Derecho de pago 0.89% | S/.36.94
AUTORIZACION  ESPECIAL PARA  TRANSPORTE . . ¢ Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
11.0 ESCOLAR 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 5 dias Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 |Copia simple del SOAT (Local 15 dias habiles | 15 dias habiles
_ Municipal. para presentar para presentar
D.S. N i 0_55 2010 MTC Re_glamento Ngcmnal de 3 |copia simple de Tarjeta de propiedad del vehiculo 30 dias habiles 30 dias habiles
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos para resolver el para resolver el
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional 4 |Copia del brevete A-B
de Administracién de Transporte (22/04/2009). P
5 |Pagor por derecho de tramite:
Camioneta rural M2 4.38% |#HHHHHHH
Station Wagon M1 2.68% |#H#HH
Automovil M1 1.75% | S/.72.63
12.0 AUTORIZACION ESPECIAL PARA TRANSPORTE DE 1 Solicitud, bajo la forma de Declaracion Jurada, 5 dias Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
" |PERSONAL Y SERVICIO TURISTICO conteniendo la siauiente informacién: Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 1.1 Documentacién de persona natural o juridica. (Lpgal 15 dias habiles 15 dias habiles
Municipal. para presentar para presentar
- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de . 30 dias habiles 30 dias habiles
L . A . 1.2 Copia simple SOAT
Transnorte Piblico Especial de Pasaieros en Vehiculos para resolver el para resolver el
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional 1.3 Copia simple deTarieta de propiedad del vehiculo
de Administracién de Transporte (22/04/2009). : P P ) prop
1.4 Copia de Licencia A-B
1.5 Namero de DNI.
1.6 Copia del Certificado de Inspeccién Técnica.
1.7 Documento del Ministerio de Transporte Yy
Comunicacion.
1.8 Pagor por derecho de tramite:
- Omnibus categoria M3 B.76% |#HH##HHHH]
- Camioneta rural M2 4.34% | #H###H#H
- Automovil M1 3.32% |#H#HH#H#
AUTORIZACION DE ZONAS RESERVADAS Y ZONAS DE . . - Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
13. I I Alcal 7 . P P -

3.0 SEGURIDAD 1 |Solicitud dirigida al Alcalde dias Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 |informe Técnico (Lpgal 15 dias habiles 15 dias habiles
- Municipal. para presentar para presentar

- 0 - - i . P ’ P
D.S. N ’ 0_55 2010 MTC Re_glamento Nelluonal de 3 |Pago de derecho de servicio: 30 dias habiles 30 dias habiles
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos para resolver el para resolver el
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional . . . o
de Administracién de Transporte (22/04/2009). Entidades financieras 0.89% | 51.36.94
- Otras instituciones 1.20% | S/.49.80
14.0 | AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE 1 Sollcnu_d, bajo‘ I‘a f(_)rma de Declaracion  Jurada, 15 dias Tramite ) Sub G’ergnma S}Jb _Gerenge} de Gerencia de
conteniendo la siauiente informacién: Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
1.1 Resolucién de concesién de la ruta interprovincial (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
emitida por el MTC. Municipal. para presentar para presentar
BASE LEGAL: 1.2 Relaci6n de flota vehicular. 80dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el para resolver el
- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de 1.3 Plano de Ubicacion
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos : !
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional 1.4 Informe Técnico
de Administracion de Transporte (22/04/2009). : !
1.5 Pago segun formulario:
- Omnibus 0.55% | S/.22.83
- Microbls 0.42% | S/.17.43
- Camioneta rural 0.28% | S/.11.62
- Automovil 0.53% | S/.22.00
15.0 | SUSTITUCION DE SOCIO Y/O VEHICULOS 1 |Relaci6n de vehiculos sustituidos. 15 dias Tramite | Sub Gerencia | Sub Cerenciade | Gerencia de
Documentario | de trénsito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
2 Declaracién jurada, consignando el numero de partida (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
reaistral. Viaencia de Poder del renresentante leaal v el Municibal. para presentar para presentar
. Relaciéon de nuevos vehiculos o habilitar acompafiando 30 dias habiles 30 dias habiles
BASE LEGAL: y
. copias de: para resolver el para resolver el
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- o . - i
D.S. N . 0.55 2010 MTC Re_glamento Ngcmnal de 3.1 Tarjeta de identificacion vehicular: SOAT, CAT, CITV.
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos
.- Ordenanza Municipal N° 007-2013-CMP, que Modifica la Copia de libro de actas en la que se tomé6 el acuerdo de la|
Ordenaza N 014-2011-MPP/A "Realamento de Transborte sustitucién de nuevos vehiculos.
Padrén de nuevos conductores, DNI, Licencia de conducir de
la cateaoria BI-C v BII-C.
6|Pago por derecho de tramite: 6.31% |#HHHH#H]
AUTORIZACION DE TRANSPORTE DE TAXI ;L . P Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
16.0 INDEPENDIENTE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 15 dias Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
” . . (Local 15 dias héabiles 15 dias habiles
2|Documentacion del propietario. -
Conia e I 1arjeta d aaa trato Municipal. para presentar para presentar
. - Lopia de la larjeta de propiedad o contrato de 30 dias habiles 30 dias habiles
BASE LEGAL. compra-venta. para resolver el para resolver el
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional 3| Documentacion del conductor:
de Administracién de Transporte (22/04/2009). :
° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transorte Piblico Especial de Pasaieros en Vehiculos - Presentacién del DNI del propietario.
- Fotocheck municipal.
- Certificado de antecedentes policiales y/o ficha de identificacion
del conductor cuando este ultimo es el conductor. Expedido por la
policia nacional de Peru.
4|Documentacién del vehiculo:
- Certificado de antecedentes policiales, del conductor o
propietario. Cuando este (ltimo sea el conductor.
- Copia del certificado de inspeccién técnia vehicular (CITV)
aprobada v viaente.
- El vehiculo debe tener una antigiedad no mayor de 05
afios. contados a partir del 01 de enero del siauiente afio
5 |ldentificacion vehicular:
- Los vehiculos deben tener un peso seco y neto igual o
mavor a 1000 Ka. Y una cilindrada de 1.250 cm3.. siemore v
6 |Pago por derecho de tramite: 2.41% |#HHHHHE
7 |Autorizacion por vehiculo:
- Los vehiculos nuevos que soliciten acceder al servicio
deberan presentar copia del certificado de inspeccién técnica
17.0 PERMISO DE OPERACION DE TRANSPORTE DE 1 |Registro 15 dias Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
"~ |SERVICIO PUBLICO INTERURBANO 9 Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
- . (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
2|Solicitud de la persona juridica. -
Municipal. para presentar para presentar
BASE LEGAL: 3|Relacién de vehiculos propietarios y conductores. 30 dias habiles 30 dias habiles
para resolver el para resolver el
- Ley N° 27189 - Ley de Transporte PuUblico Especial de N . . .
3 B 4[Ne .
pasaieros de vehiculos menores. (20/10/1999). N° del Documento de Identidad Nacional del propietario
- Ley N° 271444 - Ley de Procedimiento Administrativo Plano de la zona y/o vias de trabajo y paraderos a ser|
General. (11/04/01). abrobados.
- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de .
N . A B 2.89% |#H##H#H
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos 6 |Pago por derecho de tramite 89%
RENOVACION DE AUTORIZACION ANUAL DE SERVICIO . . . Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
18. I I Alcal 1 . P P -
8.0 DE TAXI INDEPENDIENTE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 5 dias Documentario | de trénsito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
(Local 15 dias héabiles 15 dias habiles
2|- Documentacién del propietario. Municioal. para presentar para presentar
BASE LEGAL: Copia de la tarjeta de propiedad o contrato de compra-venta. 30 dias habiles 30 dias habiles
—— para resolver el para resolver el
- Ley N° 27181 - Ley general de transporte y transito L
- D .
terrestre. (20/10/1999). 3|- Documentacién del conductor.
.- D.S N°007-2016-MTC (23.06.2016), Decreto Supremo que
aurueba el Realamento Nacional del Sistema de Emision de Copia de licencia de conducir All o Alll
. N° 058-2003-MTC Reglamento Nacional de
Vehiculos. Fotocheck municipal
4|- Documentacién vehicular
- Copia de la revision técnica vigente.
- Copia del certificado de inspeccion técnica vehicular (CITV)
apbrobado v viaente.
5|Pago por derecho de tramite por vehiculo. 1.93% | S/.80.10
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HABILITACION DE CONDUCTOR INICIAL

BASE LEGAL:

- D.S. N° 055-2010-MTC : Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos

.- Ordenanza Municipal N° 007-2013-CMP, que Modifica la
Ordenaza N 014-2011-MPP/A "Reglamento de Transporte
Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores en la!
Provincia de Paita" (22.04.13).

w N

Copia simple de licencia de conducir vigente, el mismo que
debe tener la clase v cateaoria correspondiente al vehiculo

03 fotos tamafio pasaporte fondo blanco a colores.

Pago por derecho de tramite

Tramite
Documentario
(Local
Municibal.

Sub Gerencia

de transito v

Sub Gerencia de
trénsito v Vialidad
15 dias habiles
para presentar
30 dias habiles
para resolver el

Gerencia de
Desarrollo Urbano
15 dias habiles
para presentar
30 dias habiles
para resolver el

o

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS BAJO LA
BASE LEGAL:

- D.S. N° 055-2010-MTC : Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

La persona juridica que desee obtener una autorizacién para
la prestacion del servicio de transporte de reaular de

- La razén o denominacion social.

- El nimero del registro Gnico de contribuyentes (RUC).

- Domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante.

- Nombre, documentos de indentidad y domicilio del representante
legal y nimero de partida de inscripcion registral del transportista
solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser
persona juridica.

- La relacién de conductores que solicita habilitar.

- El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificacion y/o
propiedad vehicular de la flota que integran la flota que se
presenta, o copia de estas.

- Cuando corresponda, fecha y niimero de la escritura publica en la
que conste el contrato de arrendamiento financiero, operativo,
contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se
sefialard ademds la notaria en que la misma fue extendida y el plazo
de duracion del contrato.

- Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean
legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio o activida y|
empresa de seguros en que han sido tomados, o AFOCAT en que
han sido emitidos, cuando corresponda.

- Numero de los certificados de inspeccion técnica vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y el centro de
inspeccion técnica vehicular emitente, cuando corresponda.

- El destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las vias
a emplear, las escalas comerciales y las estaciones de ruta a
emplear, la clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los
horarios, cuando corresponda.

- La direcciéon y ubicacion del(los) terminal(es) terrestre(s),
estacion(es) de ruta, oficina(s) administrativa(s), tallere(s) de
mantenimiento y lugares autorizados para estacionarse vy, el
numero de los certificados de habilitacion técnica de los mismos,
asi como la autoridad que los emitio, cuando corresponda.

- Direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del mantenimiento
de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo
caso se acompafiara copia del contrato respectivo, y el nimero de
los certificados de habilitacién técnica de dichos talleres, asi como
la autoridad que los emitié.

- Ndmero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacién con
cada uno de los vehiculos que se habilitanm en el servicio de
transporte de personas.

Tramite
Documentario
(Local
Municibal.

Sub Gerencia

de transito v

Sub Gerencia de
trénsito v Vialidad
15 dias habiles
para presentar
30 dias habiles
para resolver el

Gerencia de
Desarrollo Urbano
15 dias habiles
para presentar
30 dias habiles
para resolver el




- Nimero de constancia de pago, dia de pago y monto, el mismo
que debera corresponder a la autorizacion del servicio y el pago por
cada conductor y vehiculo a habilitar conjuntamente.

- Copia simple de la licencia de conducir vigente.

- Copia simple de la tarjeta de identificacion y/o propiedad
vehicular de la flota que integran la flota que se presenta.

- Cuando corresponda, copia de la escritura publica en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehiculos por parte
de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del
contrato.

- Copia simple del SOAT o AFOCAT vigente,indicando el servicio
para el cual se autoriza.

- Copia simple de los certificados de inspeccion técnica vehicular de
los vehiculos que integran la flota que se presenta, cuando
corresponda.

- Disefio del destino al que se pretende prestar servicio, en donde
se indique el itinerario, las vias a emplear, las escalas comerciales y
las estaciones de ruta a emplear, la clase de servicio, la modalidad,
y las frecuencias y los hararios, cuando corresponda.

- Copia simple del certificado de habilitacién técnica del terminal
terrestre y estacion de ruta autorizado por la autoridad
competente, y de ser el caso se acompafiara copia del contrato de
uso respectivo si son de terceros el cual se debera encontrar
vigente.

- Copia simple del certificado de habilitacion técnica de(los)
taller(es) en donde se haran cargo del mantenimiento de las
unidades, y de ser el caso se acompafara copia del contrato de uso
respectivo si son de terceros el cual se debera encontrar vigente.

- Copia simple de licencia de funcionamiento vigente otorgado por|
la municipalidad competente donde se encuenttra ubicada la
infraestructura complementaria y con el cual se acreditara el
funcionamiento de los terminales, estaciones de ruta y talleres de
mantenimiento.

- Copia simple resolucién municipal vigente donde se acredite
contar con un lugar autorizado donde pueda estacionarse sin
interrumpir la circulacion o impactar negativamente en el transito
de vehiculos y/o personas.

- Copia simple de licencia de funcionamiento del taller de(los)
taller(es) en donde se haran cargo del mantenimiento de las
unidades, y de ser el caso se acompafara copia del contrato de uso
respectivo si son de terceros el cual se deberd encontrar vigente.

- Declaracién jurada de no estar incuros en alguna de las causales
de irregularidad previstas en la Ley General de Sociedades.

- Declaracién jurada suscrita por el solicitante o traansportista, los
socios, accionistas, asociados, directores, administradores o
representantes legales de no encontrarse condenados por la
comisién de los delitos de tréfico ilicito de drogas, lavado de
activos, pérdida de dominio, o delito tributario.
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- Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacion y de no haber recibido sancion firme
de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y
de no encontrarse sometido a una medida de suspension
precautoria del servicio por cualquiera de las causales previstas en
los numerales 113.3.1, 113.3.2, 113.3.6 6 113.3.7 del RNAT.

- Declaracion jurada de no podrdn haber sido declarados en
quiebra, estar incursos en un proceso concursal, o estar sometido a
medida judicial o administrativa que lo prive o restrinja de la
dministracién de sus bienes, ni podran serlo, en tanto se encuentre
vigente la autorizacion.

- Declaracién jurada de no debe haber sufrido la cancelacién de la
autorizacion para prestar servicios de transporte, o encontrarse
inhabilitado en forma definitiva para ello. Lo dispuesto en la
presente seccion alcanza a los socios, accionistas, asociados,
directores y representantes legales del transportista que fue
cancelado y/o inhabilitado.

- Declaracién jurada de no haber sido sancionado, mediante
resolucion firme, en mas de una oportunidad con inhabilitacién por
un (01) afio, para la prestacién del servicio de transporte.

- Declaracion jurada de no prestar servicios para la autoridad
competente de transporte, o de quien ella dependa, en el ambito
nacional, regional o provincial, seglin corresponda al transportista o
solicitante; o en la PNP u otra institucion a cargo del control del
transito. Esta prohibicion es extensiva a quienes desarrollan labores
de asesoria y a los familiares en segundo grado de consanguinidad
o afinidad de quien se encuentre en cualquiera de las situaciones
antes descritas.

- Declaracion jurada de contar con los vehiculos, organizacion e
infraestructura necesaria para prestar un servicio acorde con lo
dispuesto en el reglamento nacional de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados para cada tipo de servicio.

- Declaracion jurada de contar con el patrimonio minimo exigido de
acuerdo a la clase de autorizacion que solicita.

- Declaracion de contar con el Manual General de Operaciones
exigido por el reglamento nacional de pasajeros en vehiculos
motorizados y no motorizados, indicando la fecha en el que mismo
ha sido aprobado por la personeria juridica.

Pago por derecho de tramite

4.10%

HHHHHH

21.0

RENOVACION O
CONDUCTOR
BASE LEGAL:

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transporte Plblico Especial de Pasaieros en Vehiculos
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

NUEVAS  HABILITACIONES DE

N

Declaracién jurada, dirigida a la autoridad competente, en la|
aue conste. sealn corresponda:
- Lla razon o denominacién social de la persona juridica

(transportista autorizada).
- El nimero del registro Gnico de contribuyentes (RUC).

- Domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante.

- Nombre, documentos de indentidad y domicilio del representante
legal v niimero de partida de inscrincidn registral del transoortista

- La relacién de conductores que solicita habilitar.

- Identificacién del medio de comunicacién.

Vigencia de Poder con una antigliedad no mayor de 30 dias
calendarios.
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Tramite
Documentario
(Local
Municipal.

Sub Gerencia
de transito v

Sub Gerencia de
transito v Vialidad
15 dias héabiles
para presentar
30 dias habiles
para resolver el

Gerencia de
Desarrollo Urbano
15 dias habiles
para presentar
30 dias habiles
para resolver el
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Copia simple de la Licencia de conducir vigente.

IN

03 fotos tamafio pasaporte fondo blanco a colores.

e

Pago por derecho de tramite

2.65%
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22.0

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS BAJO
MODALIDAD DE TRANSPORTE DE TAXI

BASE LEGAL:

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motarizadns v Nn Matarizadons (02 12 2010}

- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

La persona juridica que desee obtener una autorizacion para
la prestacién del servicio de transporte de regular de
1 |personas, debera presentar una solicitud, bajo la forma de
Declaracion Jurada, dirigida a la autoridad competente, en la
que conste, segun corresponda:

- La razén o denominacion social.

- El nimero del registro Gnico de contribuyentes (RUC).

- Domicilio y direccién electrénica del transportista solicitante.

- Nombre, documentos de indentidad y domicilio del representante
legal y nimero de partida de inscripcion registral del transportista
solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser
persona juridica.

- La relacién de conductores que solicita habilitar.

- El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificacion y/o
propiedad vehicular de la flota que integran la flota que se
presenta, o copia de estas.

- Cuando corresponda, fecha y niimero de la escritura publica en la
que conste el contrato de arrendamiento financiero, operativo,
contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se
sefialard ademds la notaria en que la misma fue extendida y el plazo
de duracion del contrato.

- Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean
legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio o activida y|
empresa de seguros en que han sido tomados, o AFOCAT en que
han sido emitidos, cuando corresponda.

- Numero de los certificados de inspeccion técnica vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y el centro de
inspeccion técnica vehicular emitente, cuando corresponda.

- Direccién y ubicacion del (los) oficina(s) administrativa(s), y el
numero de la licencia de funcionamiento, asi como la autoridad que
los emitid, cuando corresponda.

- Direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del mantenimiento
de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo
caso se acompafiara copia del contrato respectivo, y el nimero de
los certificados de habilitacién técnica de dichos talleres, asi como
la autoridad que los emitid. (siempre y cuando supere de cinco
vehiculos para prestar el servicio).

- Nimero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacién con
cada uno de los vehiculos que se habilitanm en el servicio de
transporte de personas.

- Nimero de constancia de pago, dia de pago y monto, el mismo
que debera corresponder a la autorizacion del servicio y el pago por
cada conductor y vehiculo a habilitar conjuntamente.
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15 dias

Tramite
Documentario

(Local
Municibal.

Sub Gerencia
de transito y
Vialidad

Sub Gerencia de
transito y Vialidad

15 dias habiles

para presentar
30 dias habiles
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Gerencia de
Desarrollo Urbano
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15 dias habiles

para presentar
30 dias habiles

para resolver el
recirsn




- Copia simple de la licencia de conducir vigente de los conductores
a habilitar.

- Copia simple de la tarjeta de identificacion y/o propiedad
vehicular de la flota que integran la flota que se presenta.

- Cuando corresponda, copia de la escritura publica en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehiculos por parte
de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del
contrato.

- Copia simple del SOAT o AFOCAT vigente,indicando el servicio
para el cual se autoriza.

- Copia simple de los certificados de inspeccidn técnica vehicular de
los vehiculos que integran la flota que se presenta, cuando
corresponda.

- Copia simple del certificado de habilitacion técnica de(los)
taller(es) en donde se haran cargo del mantenimiento de las
unidades, y de ser el caso se acompafara copia del contrato de uso
respectivo si son de terceros el cual se deberd encontrar vigente.
(siempre y cuando supere los cinco vehiculos para el servicio).

- Copia simple de licencia de funcionamiento vigente ortorgado por
la municipalidad competente donde se encuentra ubicada la oficina
administrativa.

- Copia simple de la licencia de funcionamiento del taller de(los)
taller(es) en donde se haran cargo del mantenimiento de las
unidades, y de ser el caso el cual se debera encontrar vigente.
(Siempre y cuando supere los cinco vehiculos para el servicio).

- Dos fotograffas a color del casquete a usar, enmicado tamafio AS
indicando las dimensiones del casquete.

- Declaracion jurada de no tener similitud del casquete y logotipo
con los autorizados a otras personas juridicas autorizadas, y
caracteristicas del mismo.

- Declaracién jurada de no estar incurso en alguna de las causales
de irregularidad previstas en la Ley General de Sociedades.

- Declaracion jurada de no encontrarse condenados por la comision
de los delitos de tréfico ilicitos de drogas, lavados de activos,
pérdida de dominio, o delito tributario.

- Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacion y de no haber recibido sancion firme
de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y
de no encontrarse sometido a una medida de suspension
precautoria del servicio por cualquiera de las causales previstas en
los numerales 113.3.1, 113.3.2, 113.3.6 6 113.3.7 del RNAT.

- Declaracién jurada de no podrdn haber sido declarados en
quiebra, estar incursos en un proceso concursal, o estar sometido a
medida judicial o administrativa que lo prive o restrinja de la
administracion de sus bienes, ni podran serlo, en tanto se
encuentre vigente la autorizacion.
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- Declaracion jurada de no debe haber sufrido la cancelacion de la
autorizacion para prestar servicios de transporte, o encontrarse
inhabilitado en forma definitiva para ello. Lo dispuesto en el
presente numeral alcanza a los socios, accionistas, asociados,
directores y representantes legales del transportista que fue
cancelado y/o inhabilitado.

- Declaracién jurada de no haber sido sancionado, mediante
resolucién firme, en mas de una oportunidad con inhabilitacién por
un (01) afio, para la prestacion del servicio de transporte.

- Declaracion jurada de no prestar servicios para la autoridad
competente de transporte, o de quien ella dependa, en el ambito
nacional, regional o provincial, segiin corresponda al transportista o
solicitante; o en la PNP u otra instituciéon a cargo del control del
transito. Esta prohibicion es extensiva a quienes desarrollan labores
de asesoria y a los familiares en segundo grado de consanguinidad
o afinidad de quien se encuentre en cualquiera de las situaciones
antes descritas.

- Declaracion jurada de contar con los vehiculos, e infraestructura
necesaria para prestar un servicio acorde con lo dispuesto en el
presente reglamento para cada tipo de servicio.

Pago por derecho de tramite

2.24%

$/.92.96

23.

o

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS BAJO
BASE LEGAL:

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

La persona juridica que desee obtener una autorizacion para
la prestacion del servicio de transporte de reaular de

- La razén o denominacién social.

- El nimero del registro Gnico de contribuyentes (RUC).

- Domicilio y direccién electronica del transportista solicitante.
- Nombre, documentos de indentidad y domicilio del representante
legal v nimero de partida de inscriocion registral del transportista

- La relacién de conductores que solicita habilitar.

- El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificacion y/o
propiedad vehicular de la flota que integran la flota que se
presenta, o copia de estas.

- Cuando corresponda, fecha y niimero de la escritura publica en la
que conste el contrato de arrendamiento financiero, operativo,
contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se
sefialara ademds la notaria en que la misma fue extendida y el plazo
de duracién del contrato.

- Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean
legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio o activida y|
empresa de seguros en que han sido tomados, o AFOCAT en que
han sido emitidos, cuando corresponda.

- Numero de los certificados de inspeccion técnica vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y el centro de
inspeccion técnica vehicular emitente, cuando corresponda.

- Direccion y ubicacion del (los) oficina(s) administrativa(s), y el
nimero de la licencia de funcionamiento, asi como la autoridad que
los emitié, cuando corresponda.
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- Direccion del(los) taller(es) que se haran cargo del mantenimiento
de las unidades, indicando si son propios o de terceros, en cuyo
caso se acompafiara copia del contrato respectivo, y el nimero de
los certificados de habilitacion técnica de dichos talleres, asi como
la autoridad que los emitid. (siempre y cuando supere de cinco
vehiculos para prestar el servicio).

- Nimero, cédigo o mecanismo que permite la comunicacién con
cada uno de los vehiculos que se habilitan, en el servicio de
transporte de personas.

- Ndmero de constancia de pago, dia de pago y monto, el mismo
que debera corresponder a la autorizacién del servicio y el pago por
cada conductor y vehiculo a habilitar conjuntamente.

- Copia simple de la licencia de conducir vigente de los conductores
a habilitar.

- Copia simple de la tarjeta de identificacion y/o propiedad
vehicular de la flota que integran la flota que se presenta.

- Cuando corresponda, copia de la escritura publica en la que conste
el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehiculos por parte
de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialard ademas la
notaria en que la misma fue extendida y el plazo de duracion del
contrato.

- Copia simple del SOAT o AFOCAT vigente, indicando el servicio
para el cual se autoriza.

- Copia simple de los certificados de inspeccion técnica vehicular de
los vehiculos que integran la flota que se presenta, cuando
corresponda.

- Copia simple del certificado de habilitacion técnica de(los)
taller(es) en donde se haran cargo del mantenimiento de las
unidades, y de ser el caso se acompafara copia del contrato de uso
respectivo si son de terceros el cual se debera encontrar vigente.
(siempre y cuando supere los cinco vehiculos para el servicio).

- Copia simple de licencia de funcionamiento vigente ortorgado por|
la municipalidad competente donde se encuentra ubicada la oficina
administrativa.

- Copia simple de la licencia de funcionamiento del taller de(los)
taller(es) en donde se haran cargo del mantenimiento de las
unidades, y de ser el caso el cual se debera encontrar vigente.
(Siempre y cuando supere los cinco vehiculos para el servicio).

- Declaracién jurada de no estar incurso en alguna de las causales
de irregularidad previstas en la Ley General de Sociedades.

- Declaracion jurada de no encontrarse condenados por la comision
de los delitos de tréfico ilicitos de drogas, lavados de activos,
pérdida de dominio, o delito tributario.

- Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacion y de no haber recibido sancion firme
de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y
de no encontrarse sometido a una medida de suspension
precautoria del servicio por cualquiera de las causales previstas en
los numerales 113.3.1, 113.3.2, 113.3.6 6 113.3.7 del RNAT.
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- Declaracién jurada de no podrdn haber sido declarados en
quiebra, estar incursos en un proceso concursal, o estar sometido a
medida judicial o administrativa que lo prive o restrinja de la
administracion de sus bienes, ni podran serlo, en tanto se
encuentre vigente la autorizacion.

- Declaracion jurada de no debe haber sufrido la cancelacion de la
autorizacion para prestar servicios de transporte, o encontrarse
inhabilitado en forma definitiva para ello. Lo dispuesto en el
presente numeral alcanza a los socios, accionistas, asociados,
directores y representantes legales del transportista que fue
cancelado y/o inhabilitado.

- Declaracién jurada de no haber sido sancionado, mediante
resolucion firme, en mas de una oportunidad con inhabilitacién por
un (01) afio, para la prestacién del servicio de transporte.

- Declaracion jurada de no prestar servicios para la autoridad
competente de transporte, o de quien ella dependa, en el ambito
nacional, regional o provincial, segiin corresponda al transportista o
solicitante; o en la PNP u otra instituciéon a cargo del control del
transito. Esta prohibicion es extensiva a quienes desarrollan labores
de asesoria y a los familiares en segundo grado de consanguinidad
o afinidad de quien se encuentre en cualquiera de las situaciones
antes descritas.

- Declaracion jurada de contar con los vehiculos, e infraestructura
necesaria para prestar un servicio acorde con lo dispuesto en el
presente reglamento para cada tipo de servicio.

2 [Pago por derecho de tramite 5.30% |##H#####
24.0 AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE 1 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, dirigida a la 15 dias Tramite Sub Gerencia | Sub Gerencia de Gerencia de
"~ |TRANSPORTE PUBLICO Mulmicioalidad Provincial de Paita. indicando como minimo: Documentario | de transito v | transito v Vialidad | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: (Local 15 dias habiles 15 dias habiles
E—— - La razén social o denominaci6n social. Municioal. para presentar para presentar

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

- El registro Unico de contribuyentes (RUC).

- Domicilio, teléfono y correo electronico del transportista
solicitante.
- Nombre, documentos de indentidad y domicilio del representante

legal v nimero de partida de inscriocion registral del transportista

- Copia del DNI del titular o del representante legal.

- Copia fedateada de la ficha literal registral o partida electrénica
actualizada de la persona juridica inscrita en registros publicos con
fecha de expedicion no mayor a trainta (30) dias calendario de
presentada la solicitud, donde conste como fines el prestar el
servicio de transporte publico regular de personas.

- Copia fedateada de la vigencia de poder expedido por la SUNARP
con una vigencia no mayor a quince (15) dias.

- Copia fedateada del registro unico de contribuyente (RUC)
vigente.

- Relacién de conductores que se solicita habilitar, sefialando
numero de licencia de conducir, categoria y fecha de vencimiento
asi como el nimero de su credencial de conductor.

- Relacion de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la tarjeta de identificacion y/o
propiedad vehicular de la flota de que integran la flota que se
presenta.

- Relacién de certificado de la poliza de seguro obligatorio de
transito (SOAT y/o AFOCAT) vigente.
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- Copia de los contratos de arrendamiento financiero, operativo,
contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS., en caso
los vehiculos ofertados no seas de propiedad del transportista.

- Copia dela tarjeta de identificacion y/o propedad vehicular de la
flota de que integran la flota que se presenta.

- Copia de certificado de la pdliza de seguro obligatorio de transito
(SOAT y/o AFOCAT) vigente.

- Copa de los certificados de inspeccion técnica vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta, cuando
corresponda.

- Declaracion jurada de no encontrarse condenados por la comision
de los delitos de tréfico ilicitos de drogas, lavados de activos,
pérdida de dominio, o delito tributario.

- Tratdndose de contratos de consorcio, los representantes legales,
directores y administradores de los consorciados de la persona
juridica solicitante también deberdn presentar declaraciones
juradas conforme a lo establecido en la presente seccion.

- Declaracion jurada de cumplir con cada una de las condiciones
necesarias para obtener la autorizacién y de no haber recibido
sancion firme de cancelaciéno inhabilitacion respecto del servicio
que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de
suspension precautoria del servicio por cualquiera de las causales
previstas en el presente reglamento nacional de pasajeros en
vehiculos motorizados y no motorizados.

- Declaracion jurada de contar con el patrimonio minimo de treinta
(30) unidades impositivas tributarias.

-Declaracién de contar con el Manual General de Operaciones
exigido por el presente reglamento nacional de pasajeros en
vehiculos motorizados y no motorizados, indicando la fecha en el
que el mismo ha sido aprobado por la persona juridica.

- Declaracién jurada de contar con infraestructura complementaria
que se empleara en el servicio de ttransporte que se presta,
adjuntando los contratos de arrendamiento y trdmite de
habilitacién.

- Declaracionde contar con el Manual General de Operaciones
exigido por el presente Reglamento, indicando la fecha en el cédigo
0 mecanismo que permite la comunicaciéon con cada uno de los
vehiculos que se habilitan en el servicio de transporte de personas.

Pago por derecho de tramite

2.24%

S/.92.96

25.0

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TAXI
ESTACION O REMISSE
BASE LEGAL:

- D.S. N° 055-2010-MTC Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de Pasaieros en Vehiculos
- Decreto Supremo N° 017-2009-MTC Reglamento Nacional
de Administracién de Transporte (22/04/2009).

.

w

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, dirigida a la
Mulmicinalidad Provincial de Paita. indicando como minimo:

- La razdn social o denominacion social.

- El registro Unico de contribuyentes (RUC).

- Domicilio, teléfono y correo electronico del transportista
solicitante.
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13

- Nombre, documentos de indentidad y domicilio del representante
legal y numero de partida de inscripcion registral del transportista
solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser

persona juridica.
4

- Copia fedateada de la ficha literal registral o partida electrénica
actualizada de la persona juridica inscrita en registros publicos con
fecha de expediciéon no mayor a trainta (30) dias calendario de
presentada la solicitud, donde conste como fines el prestar el

s servicio de transporte publico de taxi que solicita.

- Copia fedateada de la vigencia de poder expedido por la SUNARP
con una vigencia no mayor a quince (15) dias.

- Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC), el cual deberé
tener la condicién de activo y habido.

- Copias de la partida electronica o testimonio de la escritura de
compraventa o del contrato de compraventa con firmas legalizadas
donde se demuestre la propiedad del inmueble donde operard la
central de comunicaciones y/o el centro de operaciones o copia
simple del contrato de arrendamiento del inmueble a ser destinado
como centro de operaciones.

- Declaracién jurada suscrita por el representante legal del
solicitante  accionistas, direcrores, administradores de no
encontrarse condenados por la comisién de los delitos de trafico
ilicito de drogas, lavado de activos, pérdida de dominio, o delito

tributario.
9

- Declaracion jurada de no haber sido sancionado por la cancelacion
o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y de no
encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria del
servicio por cualquiera de las causales previstas en el presente
reglamento nacional de pasajeros en vehiculos motorizados y no
motorizados.

- Relacién como minimo de diez (10) vehiculos con los que prestara
el servicio de taxi, que contenga los ndmeros de placa de rodaje,
motor, marca, nombre y apellidos o los propietarios, numero del
documento de identidad, domicilio actual de los propietarios de
cada vehiculo; ademds, deberan presentar la copia de sus
documentos nacionales de identidad. Los vehiculos deberdn
cumplir los requisitos y condiciones técnicas y operativas
establecidas en el presente reglamento nacional de pasajeros en
vehiculos motorizados y no motorizados.

- Relacion de conductores, que contenga nimero de licencia de
conducir, clase y categoria correspondiente, nimero del
documento nacional de identidad o carnet de identificacién
personal, domicilio actual, ademds deberan presentar copia de sus
documentos nacionales de identidad.

- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular de cada vehiculo.

- Copia del certificado de la péliza de seguro obligatorio de transito
(SOAT y/o AFOCAT).

- Constatacion de caracteristicas por cada unidad.
- Certificado de inspeccion técnica vehicular por cada unidad.

- Record de infracciones, sin deuda.

- Copia de lass licencias de conducir correspondiente de cada
conductor.
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- Copia de credencial del conductor de cada conductor.

- Copia del Reglamento Interno de Operaciones de la persona
iuridica

- Declaracién jurada sefialando el sistema de comunicacién que
permita que los usuarios soliciten el servicio de taxi y que la central
esté en comunicacién permanente y directa con todos y cada uno
de los vehiculos pertenecientes a la flota e indicando el medio a
través del cual se efectuard la comunicacién (nimero telefénico,
direccion de pagina we, etc.)

- Para autorizar la prestacion del servicio especial deberan efectuar
y presentar copia de los recibos de pago de los derechos siguientes:

- Autorizacion permiso de operaciones.
- Tarjeta unica de circulacion (TUC).

- Constatacion de caracteristicas técnicas.

- Stickers.
- Otros sefialados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)
Pago por derecho de tramite 3.13% |#HH#H#HHH
GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y SERVICIOS PUBLICOS
SUB GERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD
- Derecho T mmyafia Instancias de Resolucién de
Requisitos L Calificacion
Tramitacion (*) Recursos
L Autoridad
luacié X Plazo para Inicio del o ——
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari (en % Evaluacion Previa | pesoyer (en | Procedimient para
NGmero y denominacion o/Cédigo/ ° | (en s1.) | Automatico dias habiles) o P Reconsideracion Apelacion
S uIT) Resolver
Ubicacion
Positivo | Negativo
Sub Ger. de Gerencia de
1.0 |OTORGAMIENTO DE CARNE DE SANIDAD X 3 dias Tramite Control | Gestion Ambiental| o2 Municipal
Documentario | Ambiental y y Servicios
Salubridad Publicos
yrocal 15 dias habiles | 15 dias habiles
(Lavigencia del Carné es de 01 afio) 1 |Llenar formato Plaza?iel para presentar para presentar
recurso recurso
Armas)
30 dias héabiles 30 dias héabiles
Base Legal: 2 [Ndmero del DNI para resolver el para resolver el
recurso recurso
.- Ley 27972, art. 80°, Ley Organica de Municipalidades 3 [Una fotografia tamafio carné
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Cumplir con examen clinico y capacitacion en un curso (Examen médico y|
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |analisis de sangre para despistaje de Tifoidea, hepatitis, Brucelosis, en Posta
del Procedimiento Administrativo General Médica Municipal).
- islati o
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba 5 [Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite 0.91% | S/.37.8

diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

Nota: .- El costo del derecho de tramite comprende Examen
Médico, andlisis clinico, Capacitacion y carnet de Sanidad.

Pégina 94




.- Dentro del procedimiento, el solicitante ser&4 evaluado
inicialmente por la Posta Médica Municipal en un examen
médico, que comprende andlisis clinico de sangre para
despistaje de Tifoidea, hepatitis, Brucelosis y a continuaciéon
una capacitacion, referida a las condiciones de higiene,
conservacion y manipulaciéon de alimentos. Posteriormente
después de la aprobacién del examen médico y capacitacién
se procede a la emisién del Carnet de Sanidad que estara a
cargo de la Sub Gerencia de Control Ambiental y Salubridad.

GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO LOCAL Y TURISMO

SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

e Derecho e Instancias de Resolucién de
REISES Tramitacion (*) Caliicacity Autoridad Recursos
Plazo para Inicio del
. . . A Competente
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari o Evaluacién Previa | Resolver (en |Procedimient para
Nimero y denominacion o/Cédigo/ (SI]T)U (en S/.) | Automatico dias habiles) o Resolver | Reconsideracién Apelacion
Ubicacion Positivo | Negativo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Cuaro 04) | Tramie | Sub Gerente P?:;Z"C%an%eel
1.0 [CON ITSE POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O A. Requisitos Generales X dias Documentario Comercializaci Desarrollo Local y Gerente Municipal
RIESGO MEDIO) on Turismo
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Mu(:figszfal :::lr;o prese??::m:l 'I::zzgnT;mmo par;
1 [distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de Plaza dey recurso: 15 dias|recurso: 15 dias|
declaracion jurada, que incluya: Armas) hébiles. hébiles.
« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: Plazo méximo|Plazo méaximo para|
Base Legal su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de para resolver: 30(resolver: 30 dias
Extranjeria de su representante legal. dias habiles hébiles
« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
Art. 81, numeral 1.8. D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 2 (SUNARP). Tratandose de representacién de personas
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15. naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el A, .
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad| 3 Indlcaplo_n del nimero de Comprobante de Pago por derecho 2.98% |S/.123.7
o de Tramite
en Edificaciones.
+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, seguridad en la edificacion.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la B Requisitos Especlficos
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.
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.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

5.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentaciéon de méas
de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Posterior realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la|
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

2.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON ITSE POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O
RIESGO MEDIO) EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

[N

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« TratAndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlien mediante representacion.
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* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

+ Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

5

o

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

B Requisitos Especlficos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

5.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

3.96%

Pégina 97

S/.164.3




. Una fotograffa en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas
de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Posterior realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a|
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la|
vereda, hasta un maximo de [,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

3.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON ITSE POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO
RIESGO MEDIO) EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO
O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

[,

w

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.Il. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite
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Tramite
Documentario

(local
Municipal,
Plaza de

Armac)

Sub Gerente
Comercializaci
6n

Gerencia de
Promocion del
Desarrollo Local y
Turismo
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+ Norma que aprueba la relacién de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la!
promocién y dinamizacién de la Inversién en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

o

o

~

©

2 Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de

seguridad en la edificacion.

B Requisitos Especlficos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

5.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

C Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

. Una fotograffa en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacién del anuncio.

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara
la siguiente documentacion, refrendada por el profesional
responsable:

* Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

4.81%
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(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas
de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaraciéon Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Posterior realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a|
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para
anuncios monumentales

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de [,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

4.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON ITSE PREVIA (NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY
ALTO).

Base Legal

+ Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

[

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.Il. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
seflalando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificas

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.52%
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4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

4.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecuciéon de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentaciéon de méas
de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo estd
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 6 del DS N° 002-2018-PCM.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la|
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a|
seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

5.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON ITSE PREVIA (NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY!
ALTO), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

A. Requisitos Generales

Pégina 101

Diez (10) dias

Tramite
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Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

+ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversién en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

-

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificas

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

4.2. Declaraciéon Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

4.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

6.50%
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hébiles




o

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

° Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

° Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentaciéon de méas
de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 6 del DS N° 002-2018-PCM.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la|
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a
seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizaciéon conjunta no es de aplicacion para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80 % de la|
vereda, hasta un méaximo de 1.00 m. con una altura minima
de 2.10 ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6.

o

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON ITSE PREVIA (NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY
ALTO), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)
Y/O TOLDO

Base Legal

[N

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de
declaracion jurada, que incluya:

Diez (10) dias

Tramite

Documentario

(local
Municipal,
Plaza de

Armac)

Gerencia de
Promocion del
Desarrollo Local y
Turismo

Plazo maximo
para presentar el

recurso: 15 dias
hihilac

Gerente Municipal

Plazo maximo para
presentar el

recurso: 15 dias
hihilac




« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversién en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

4

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificas

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

4.3. Declaraciéon jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)

7.42%
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Presentar las vistas siguientes:

° Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

° Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara
la siguiente documentacion, refrendada por el profesional
responsable.

+ Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas
de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo estd
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 6 del DS N° 002-2018-PCM.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la|
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para
anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80 % de la|
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura minima
de 2.10 ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

7.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

[N

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« TratAndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlien mediante representacion.

Pégina 105

Diez (10) dias

Tramite
Documentario

(local

Municipal,
Plaza de
Armac)

Sub Gerente
Comercializaci
6n

Gerencia de
Promocion del
Desarrollo Local y
Turismo

Plazo maximo
para presentar el
recurso: 15 dias
hihiles

Plazo méaximo
para resolver: 30
dias héabiles

Gerente Municipal

Plazo maximo para
presentar el
recurso: 15 dias
hahilea

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
habiles




.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

+ Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la Inversioén en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

w

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaraciéon Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificas

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

5.3. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecuciéon de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N*
27444, esta prohibida la exigencia de presentaciéon de mas
de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la|
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante, De ser el caso, el tramite a|
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de
tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

8.63%
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(c) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N° 28976, los
mercados de abastos, galerlas cemerciales y centros
comerciales deben contar con una licencias de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién
social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la|
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de un
mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial
Unicamente les serd exigible una ITSE Posterior al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los
casos sos que no existan observaciones en el informe de
inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certi. ficado con la
presentacién del informe. Es obligacién del funcionario
comptente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

8.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA!
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YIO
TOLDO

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

[N

w

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.Il. o Cané de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle.
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Diez (10) dias

Tramite
Documentario

(local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Gerente
Comercializaci
6n

Gerencia de
Promocion del
Desarrollo Local y
Turismo

Plazo maximo
para presentar el
recurso: 15 dias
habiles

Plazo maximo
para resolver: 30
dias héabiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso: 15 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
hébiles




* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la!
promocién y dinamizacién de la Inversién en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y!
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

o

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificas

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

5.3. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacion.

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N° 28976, los
mercados de abastos, galerlas cemerciales y centros
comerciales deben contar con una licencias de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominaciéon
social que los represente.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la|
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de un
mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial
Unicamente les serd exigible una ITSE, Posterior al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividad vigente.

(c) El presente procedimiento no es de aplicacion para
anuncios monumentales, banderolas, paneles u otros.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la|
vereda, hasta un maximo de ,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

9.62%
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(e) El anuncio publicitario simple, del presente procedimiento,
solamente esta referido al nombre del negocio y a la
actividad, pegado a la pared o en un toldo, con letras
impresas.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA!
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

[N

w

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificas

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

5.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

Tramite

Documentario

(local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Gerencia de
Promocién del
Desarrollo Local y
Turismo

Plazo maximo
para presentar el
recurso: 15 dias
hahiles

Plazo maximo
para resolver: 30
dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso: 15 dias
hahiles

Plazo méaximo para

resolver: 30 dias
habiles
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5.3. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar
copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacién

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la|
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que seré responsable de
la disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la|
siguiente documentacion, refrendada por el profesional
responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N° 28976, los
mercados de abastos, galerlas cemerciales y centros
comerciales deben contar con una licencias de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién
social que los represente.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de un
mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial
Unicamente les serd exigible una ITSE, Posterior al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividad vigente.

(c) El presente procedimiento no es de aplicacién para
anuncios monumentales, banderolas, paneles u otros.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la|
vereda, hasta un maximo de ,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

10.

o

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
ITSE POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O RIESGO
MEDIO)

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:
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Cuatro (04)
dias

Tramite
Documentario

(local
Municipal,
Plaza de

Armas)

Sub Gerente
Comercializaci
6n

Gerencia de
Promocion del
Desarrollo Local y
Turismo
Plazo maximo
para presentar el
recurso: 15 dias

habiles

Plazo maximo
para resolver: 30
dias héabiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso: 15 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias
habiles




* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversién en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaraciéon Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

5.2. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Notas:

(a) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Posterior realizada por la Municipalidad
después al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en
los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la
Ley N" 28976.

(b) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacion que califica para una ITSE
de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacién que los alberga.

3.32%

$/.137.8

11.

o

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
ITSE POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O RIESGO
MEDIO), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

A. Requisitos Generales

Péagina 111

Cuatro (04)
dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente
Comercializaci
6n

Gerencia de
Promocion del
Desarrollo Local y
Turismo

Gerente Municipal




Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

[N

o

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

5.2. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

C Requisitos Especificas (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacion.

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

3.44%
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(a) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Posterior realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1
del articulo 8 de la Ley N" 28976.

(b) De acuerdo al Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que requieren contar con una licencia de
funcionamiento para el desarrollo de sus actividades, de
conformidad con las normas sobre la materia.

(c) El presente procedimiento no es de aplicaciéon para
anuncios monumentales, banderolas, paneles u otros.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la|
vereda, hasta un maximo de [,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) El anuncio publicitario simple, del presente procedimiento,
solamente esta referido al nombre del negocio y a la
actividad, pegado a la pared o en un toldo, con letras
impresas, en un area maxima de 1 m2.

12,0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
ITSE POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O RIESGO
MEDIO) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)
Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.

[N

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y|
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.Il. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
seflalando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

5.01%
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.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

o

(=2}

~
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B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

5.2. Declaracién jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacion.

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la|
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara
la siguiente documentacién, refrendada por el profesional
responsabie.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

(a) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Posterior realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1
del articulo 8 de la Ley N" 28976.

(b) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacion que califica para una ITSE
de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacién que los alberga.

(c) El presente procedimiento no es de aplicacion para
anuncios monumentales, banderolas, paneles u otros.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la|
vereda, hasta un maximo de ,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) El anuncio publicitario simple, del presente procedimiento,
solamente esta referido al nombre del negocio y a la
actividad, pegado a la pared o en un toldo, con letras
impresas, en un &rea maxima de 1 m2.

13.

=)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
ITSE PREVIA (NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO).

A. Requisitos Generales
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Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo.

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

-

4

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

4.2. Declaracién jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Notas:

(a) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 6 del DS N° 002-2018-PCM.

(b) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacion que califica para una ITSE
de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacién que los alberga.

(c) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa.
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14.0

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
ITSE PREVIA (NIVEL DE RIESGO ALTO O MUY ALTO), EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO  PUBLICITARIO  SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81, numeral 1.8.

 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15.

.- D.S N° 002-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

« Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la Inversién en el pais.

.- Decreto Legislativo N° 1272 (21.12.16), Que Modifica la
Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General y
Deroga la Ley N° 29060, del Silencio Administrativo.

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

.- Decreto Legislativo N° 1271 (20.12.16), Que Modifica la
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento

.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

[N

4

o

A. Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

« Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

« Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y
el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de
D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actlen mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon en
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

4.2. Declaraciéon jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que
conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

C Requisitos Especificas (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacion.

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:
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(a) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 6 del DS N° 002-2018-PCM.

(b) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica para una ITSE
de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa y realizan actividades simullaneas
y adicionales.

(d) El presente procedimiento no es de aplicacién para
anuncios monumentales, banderolas, paneles u otros.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la|
vereda, hasta un maximo de [,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la|
terminacion del alero del mismo.

(f) El anuncio publicitario simple, del presente procedimiento,
solamente esta referido al nombre del negocio y a la
actividad, pegado a la pared o en un toldo, con letras
impresas, en un &rea maxima de 1 m2.

Sub Gerente

Gerencia de

15.0 |CESE DE ACTIVIDADES A Requisitos Generales Gratuito | Gratuito X Tramite .| Comercializaci Promacién del Gerente Municipal
Documentario on Desarrollo Local y
Turismo
(local Plazo méximo|Plazo méaximo para|
(licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) Solicitud simple en donde se informe: Municipal, para pfesentarl el present.ar ) el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
* Nombre del Titular de la licencia de funcionamiento o Plazo ma_xlmo Plazo m.aX|mo para
Base Legal A K para resolver: 30|resolver: 30 dias|
Autorizacion Conjunta s i o
ias hahiles hahiles
« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03).
Art. 81. numeral 1.8.
+ Loy Matco d Licenca e Funcionamiei, Loy v 2go7e| || Nmere de DAl o camé e Extanirs el representane
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 10, 11 Y 9a, P } g ’S: 0,
15 tratindose de personas naturales que actien mediante
) representacion .
: A o .
.- Decreto Leglsla_llvo N 1271 (_20.12._16), Que Modifica la + N° de la licencia de funcionamiento
Ley Marco de la Licencia de Funcionamiento
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley « Fecha de cese de actividades
del Procedimiento Administrativo General
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
SUB GERENCIA DE PROGRAMAS DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA E INCLUSION DE POBLACIONES VULNERABLES
e Derecho T mmyafid Instancias de Resolucién de
Requisitos o Calificacion
Tramitacion (*) . Autoridad Recursos
Plazo para Inicio del o —
N° Denominacién Del Procedimiento T aTat o Evaluacién Previa Rlesolv’er'(en Procedimient ppara
Namero y denominacién o/Cédigo/ (TJTT)O (en S/.) | Automatico dias habiles) o Resolver Reconsideracion Apelacion
Ubicacion Positivo

Negativo
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Sub Gerencia
de Programas

.- Ley N° 24059, Creacién Programa Vaso de Leche

.- Ley N° 26637 y sus modificatorias

.- Ley N° 27470, Ley sobre el Programa Vaso de Leche

.- Ley N° 27712, Administracion Vaso de leche

.- Res Jefatural N° 245-2001-INEI

.- Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, art. 84

.- Ordenanza municipal N° 011-2014-CPP Registro Unico de
Organizaciones Sociales (RUOS)

IN

)

Libros de Asamblea General y Junta Directiva, debidamente

legalizados por Notario Publico o Juez de Paz.

Relacién de la Junta Directiva Vigente

Copia del Reglamento Interno aprobado

Fotostatica fedateada del Padron de Beneficiarios.

Indicar en un croquis el lugar adecuado para la recepcion,
almacenaje y preparacion de los alimentos

Proyectar preparacién para un minimo de 50 raciones diarias

Contar con un cuaderno de gastos diarios y raciones

para resolver: 30

dias habiles

de
- P Complementa .
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE COMITES DE VASO . A - . . " Tramite . Gerencia de . -
DE LECHE Y COMEDORES POPULARES Solicitud dirigida al Alcalde, indicando Nimero de DNI. Gratuito 30 dias Documentario - cion Desarrollo Social Gerencia Municipal
Alimentaria e
Inclusién de
Poblaciones
\lmilnarahlac
(local Plazo maximo|Plazo maximo para|
BASE LEGAL: 2 |Fotostatica simple del Acta de Fundacién o de Constitucion. Municipal, para pTesentarl el present.ar . el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
Plazo maximo|Plazo méaximo para|
.- Ley N° 24059, Creacién Programa Vaso de Leche Fotostéatica simple del Estatuto y del Acta de su Aprobaci6n. para resolver: 30(resolver: 30 dias
dias habiles hébiles
- Ley N° 26637 y sus modificatorias 2 Fotostatlc_al fedateada del Padrén de Miembros de la
organizacion
.- Ley N° 27470, Ley sobre el Programa Vaso de Leche Copia del Acta de Eleccién del Organo Directivo
.- Ley N° 27712, Administracion Vaso de leche 6 |Relacion de integrantes de la Junta Directiva, con su N° DNI.
.- Res Jefatural N° 245-2001-INEI 7 |Declaracién Jurada de los miembros del Consejo Directivo
.- Ley N° 27972 Orgéanica de Municipalidades, art. 84 Croquis de Ubicacion del Local de la organizacién
.- Ordenanza municipal N° 009-2013-CPP Registro Unico de
Organizaciones Sociales (RUOS)
Sub Gerencia
de Programas
de
ADMI TP . . N . Complementa .
o SION DE COMITES DEL VASO DE LECHE Y Inscripcién vigente en el Registro Unico de Organizaciones Gratuito 30 dias Tramite cion Gerencia de Gerencia Municipal
" |COMEDORES POPULARES Sociales Documentario . . Desarrollo Social
Alimentaria e
Inclusién de
Poblaciones
Vulnerables
(local Plazo méximo|Plazo méximo para
BASE LEGAL: 2 [Contar con un minimo de 15 socias activas Municipal, para pllresentar’ el presentlar P el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
Plazo maximo|Plazo méximo para

resolver: 30 dias
habiles




Sub Gerencia
de Programas

del Procedimiento Administrativo General

DENUNCIA Y PROCESO DE CONCILIACION Tramite de Gerencia de
.0 [EXTRAJUDICIAL, ASISTENCIA ALIMENTARIA, REGIMEN| 1 |N° del DNI del(a) denunciante Documentario Complementa Desarrollo Social Gerencia Municipal
DE VISITA'Y TENENCIA EN MUTUO cién
Alimentaria e
Inclusién de
(local Plazo maximo|Plazo maximo para|
X Copia simple de partida de nacimiento del Municipal, para presentar el|presentar el
BASE LEGAL: " B
adolescente. Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
Plazo méximo|Plazo méaximo para|
- Ley N° 27337 Cddigo del Nifio y Adolscente 3 |Acta de matrimonio. para resolver: 30|resolver: 30 dias|
dias habiles habiles
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, art. 84
- Ley N° 26872 Ley de Conciliacién. Modif Ley N° 27398
- DS N° 001-98-JUS Reglamento de la Ley de Conciliacién.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Sub Gerencia
de Programas
0 EXPEDICION DE COPIAS DE CERTIFICADOS DE 1 |Solicitud dirigida al alcalde Tramite Com) (I’eemema Gerencia de Gerencia Municipal
"~ |CONCILIACION COLABORACION Y PARTIDAS. 9 : Documentario Eién Desarrollo Social P
Alimentaria e
Incliusian de
(local Plazo méximo|Plazo méaximo para|
BASE LEGAL: 2 |N° del DNI del interesado. Municipal, para presentar el|presentar e
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
Plazo méximo|Plazo méaximo para|
- Ley N° 27337 Cédigo del Nifio y Adolscente para resolver: 30(resolver: 30 dias
dias habiles hébiles
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, art. 84
- Ley N° 26872 Ley de Conciliacién. Modif Ley N° 27398
- DS N° 001-98-JUS Reglamento de la Ley de Conciliacion.
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Sub Gerencia
| de Programas
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL SERVICIO P de "
- A Tramite Gerencia de . -
.0 |[MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON]| 1 |Solicitud dirigida al Alcalde .| Complementa . | Gerencia Municipal
Documentario - Desarrollo Social
DISCAPACIDAD cion
Alimentaria e
Inclusioén de
(local Plazo maximo|Plazo maximo para
. N . s Municipal, para presentar el|presentar el
BASE LEGAL: 2 |Ulenar ficha de inscripcion Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
Plazo maximo|Plazo maximo para|
- Ley N° 27050 y su modificatoria 3 |01 fotografia tamarfio carné para resolver: 30|resolver: 30 dias|
dias héabiles habiles
- Ley _N 28164, Ley General de la Persona con 4 |N° del DNI y/o Partida de Nacimiento
Discapacidad.
- Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, art. 84 5 |Certificado de discapacidad
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 6 [N° del DNI del apoderado




Sub Gerencia
de Programas
. P de .
OBTENCION DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION " ~ 4 . . " Tramite Gerencia de . .
6.0 DE DISCAPACIDAD (DID) 1 |01 fotografia tamarfio carné Gratuito | Gratuito 2 dias Documentario Com[;lizr:enta Desarrollo Social Gerencia Municipal
Alimentaria e
Inclusion de
(local Plazo maximo|Plazo maximo para|
BASE LEGAL: 2 |Certificado de discapacidad Municipal, para pfesentarl el present.ar . el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
Plazo méaximo|Plazo méaximo para|
- Ley N° 27050 y su modificatoria 3 |N° del DNI para resolver: 30|resolver: 30 dias
dias habiles hébiles
N Ley .N 28164, Ley General de la Persona con 4 |Partida de nacimiento si es menor de edad
Discapacidad.
- Ley N° 27972 Orgéanica de Municipalidades, art. 84 5 |N° del DNI del apoderado si es menor de edad.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Nota: El Certificado de discapacidad es otorgada por|
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley médicos certificadores registrados de establecimientos de
del Procedimiento Administrativo General salud publica y privada a nivel nacional.
Sub Gerencia
de Programas
de
EXPEDICION DE CONSTANCIAS EMITIDAS POR Tramite Complementa Gerencia de
7.0 [SUB GERENCIA DE ATENCION A PERSONAS CON| 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito | Gratuito 2 dias . cién .. | Gerencia Municipal
Documentario . . Desarrollo Social
DISCAPACIDAD Alimentaria e
Inclusion de
Poblaciones
Vulnerables
(local Plazo maximo|Plazo méaximo para|
BASE LEGAL: 2 |Estar inscrito en OMAPED Municipal, para presentar el|presentar el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
Plazo maximo|Plazo méximo para
- Ley N° 27050 y su modificatoria 3 [N° de DNI y/o Partida de Nacimiento para resolver: 30(resolver: 30 dias
dias habiles hébiles
- Ley _N 28164, Ley General de la Persona con 4 |certificado de discapacidad
Discapacidad.
- Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, art. 84 5 |N° de DNI del apoderado.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que Nota: El Certificado de discapacidad es otorgada por|
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley médicos certificadores registrados de establecimientos de
del Procedimiento Administrativo General salud publica y privada a nivel nacional.
Sub Gerencia
de Programas
de
Tramite Complementa Gerencia de
8.0 |PRESTAMO DE MATERIAL BIOMECANICO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito| Gratuito 2 dias . cion ., |Gerencia Municipal
Documentario . . Desarrollo Social
Alimentaria e
Inclusion de
Poblaciones
Vulnerables
(local Plazo méximo|Plazo méaximo para|
BASE LEGAL: 2 |Firma del acta del préstamo Municipal, para presentar. el presentar e
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
Plazo méximo|Plazo méaximo para|
- Ley N° 27050 y su modificatoria para resolver: 30(resolver: 30 dias
dias habiles habiles
- Ley N° 28164, Ley General de la Persona con
Discapacidad.
- Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, art. 84
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
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SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES

Requisitos De.rec-hlo Calificacion _ Instancias de Resolucién de
Tramitacion (*) Plazo para (iftefte ¢kl cAoumtoreltdeandte Recursos
N° Denominacién Del Procedimiento o Formulari en% BelhEsln Bads llj?’esolv’er' (en | Procedimient ppara
Namero y denominacién o/C?édigf)l o) (en S/.) | Automatico fas habiles) @ Resolver | Reconsideracion Apelacion
Ubicacion Positivo | Negativo
1.0 [INSCRIPCION DE NACIMIENTO
1.1.- Inscripcién Ordinaria.- Para la inscripcion del 1 |Certificado de Nacido Vivo en original, firmado y Gratuito| Gratuito X Subgerencia | Subgerente
nacimiento de los nacidos dentro del territorio na- sellado por profesional competente o constancia Registro Registro
cional como para los hijos de peruano nacidos en otorgada por persona autorizada por el MINSA, de Civil civil
territorio extranjero, dentro de los sesenta (60) dias haber atendido o constatado el parto; o Declaracion
calendarios siguientes a la ocurrencia del hecho. Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa con-
Para la constitucion del nombre el registrador se firmando el nacimiento, siempre que en la localidad
cefiird a lo establecido en los Art. 19, 20 y 21 del donde se produjo el nacimiento no exista profesio-
Cédigo Civil vigente. nal u otra persona competente.
Base Legal 2 |Tratandose de menores de edad nacidos en el ex
a) Ley N° 26497 tranjero, solo podran registrarse cuando no hubieran
Ley Organica del RENIEC sido inscritos en la Oficina Consular correspondiente
Literal b) del articulo 7° y una vez hayan fijado su domicilio en territorio pe-
Fecha de Publicacién: 12/07/95 ruano, presentando cualquier documento que prue-
be el nacimiento, traducido oficialmente al espafiol
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM en caso se haya emitido en idioma extranjero,
Reglamento de Inscripciones apostillado y legalizado por el Ministerio de
Articulo 25° Relaciones Exteriores.
Fecha de Publicacién: 25/04/98 3 |Exhibir el DNI del (os) declarante(s); en caso de
extranjeros presentar original y copia simple del
c) Ley N° 28720 carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Fecha de Publicacion: 25/04/08 Identidad.
- | De efectuarse la Declaracion Jurada de Identidad
d) Ley N° 29462 del presunto progenitor del hijo extramatrimonial
Articulo 3°y 4° por el declarante, éste recabara el Formato de Noti-
Fecha de Publicacién: 28/11/09 ficacion por parte del Registrador Civil.
- |La Notificacion se efectuara segun lo establecido
e) Resolucién Jefatural N° 522-2007-JNAC/RENIEC en la GP-271-GRC/SGGTRC/004
Fecha de Publicacién: 17/06/07 "Callificacion Registral para Oficinas Autorizadas"
1.2.- Inscripcién Extemporanea del menor de edad.- 1 |Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Gratuito| Gratuito M 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Para Inscribir el nacimiento que no se efectu6é Declaracién Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
dentro del plazo de la Inscripcion Ordinaria. 2 |Certificado de Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Civil civil Civil RENIEC
Certificado de Matricula Escolar con mencion de
Base Legal los grados cursados o Declaracién Jurada de dos
a) Ley N° 26497 testigos calificados que suscriben en presencia del Plazo maximo Plazo maximo
Ley Orgénica del RENIEC Registrador Civil. para presentar para presentar
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Literal b) del articulo 7° 3 [Exhibir el DNI del (o0s) declarante(s); en caso de el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacién: 12/07/95 extranjeros presentar original y copia simple del dias habiles dias habiles
carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM Identidad. Plazo méaximo Plazo méximo
Reglamento de Inscripciones - |De existir Declaracién Jurada de Identidad del pre- para resolver para resolver
Articulo 26° sunto progenitor del hijo extramatrimonial efectuada 30 dias habiles 30 dias habiles
Fecha de Publicacién: 25/04/98 por el declarante, éste recabara el Formato de Noti-
ficacién por parte del Registrador Civil.
c) Ley N° 28720 - |La Notificacion se efectuara segun lo establecido
Fecha de Publicacion: 25/04/08 en la GP-271-GRC/SGGTRC/004
"Callificacion Registral para Oficinas Autorizadas"
d) Ley N° 29462 - | Tratandose de menores de edad nacidos en el ex
Articulo 3°y 4° tranjero, solo podran registrarse cuando no hubieran
Fecha de Publicacién: 28/11/09 sido inscritos en la Oficina Consular correspondiente
y una vez hayan fijado su domicilio en territorio pe-
e) Resolucién Jefatural N° 522-2007-JNAC/RENIEC ruano, presentando cualquier documento que prue-
Fecha de Publicacién: 17/06/07 be el nacimiento, traducido oficialmente al espafiol
en caso se haya emitido en idioma extranjero,
apostillado y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores, en su defecto se presentaran
los documentos sefialados en el procedimiento
1 b) numeral 2)
1.3.- Inscripcién Extemporanea del mayor de edad .- 1 |Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Para inscribir el nacimiento del mayor de edad no Declaracién Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
inscrito. 2 [Certificado de Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Civil Civil Civil RENIEC
Base Legal Certificado de Matricula Escolar con mencién de los
a) Ley N° 26497 grados cursados o Declaracion Jurada de dos
Ley Organica del RENIEC testigos calificados que suscriben en presencia del Plazo méaximo Plazo maximo
Literal b) del articulo 7° Registrador Civil. para presentar para presentar
Fecha de Publicacién: 12/07/95 - |En caso de mayores de edad sujetos a interdiccion el recurso: 15 el recurso: 15
se presentara copia certificada de resolucion ju- dias habiles dias habiles
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM dicial que declara la interdiccion en la que se de-
Reglamento de Inscripciones signa al curador. Plazo maximo Plazo maximo
Articulo 27° - |En caso los padres intervengan en la inscripcion para resolver para resolver
Fecha de Publicacién: 25/04/98 deben estar debidamente autorizados por el(a) 30 dias habiles 30 dias habiles
titular mayor de edad, para lo cual deberan exhibir
c) Ley N° 29462 el DNl y en caso de extranjeros presentar original
Articulo 3° y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte
Fecha de Publicacion: 28/11/09 0 Cédula de Identidad
1.4.- Inscripcién por mandato Judicial.- Para la 1 | Solicitud suscrita por el Declarante con caracter de Graito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Inscripcién del menor de edad declarado judi- Declaracién Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
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cialmente en abandono. Civil Civil Civil RENIEC

2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal 0 ejecutoriada que corresponda. para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 el recurso: 15 el recurso: 15
Ley Organica del RENIEC dias habiles dias habiles
Literal b) del articulo 7° Plazo maximo Plazo maximo
Fecha de Publicacién: 12/07/95 para resolver para resolver

30 dias habiles 30 dias habiles
2.0 [INSCRIPCION DE ADOPCION.

21- Inscripc_i(')_n de Adopcién del Menor de Edad (por 1 |Formato de Solicitud suscrita por el Declarante con
Mandato Judicial) Gratuito | Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Para la expedicién de nueva acta del Adoptado carécter de Declaracién Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
conforme al Art. 379° del Cédigo Civil y la civil civil civil RENIEC
anotacion correspondiente. 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida
Base Legal 0 ejecutoriada que corresponda.
a) Ley N° 26497 Plazo maximo Plazo maximo
Ley Orgénica del RENIEC 3 [Exhibir los DNIs de los adoptantes intervinientes o para presentar para presentar
Literal b) del articulo 7° representantes legales, en caso de extranjeros pre- el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacién: 12/07/95 sentar original y copia simple del carné de Extranjeria dias habiles dias habiles
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM o Pasaporte o Cédula de Identidad.
Reglamento de Inscripciones Plazo maximo Plazo maximo
Literal u) del Articulo 3° 4 [Documento que acredite la representatividad, en el para resolver para resolver
Fecha de Publicacién: 25/04/98 caso de representantes legales. 30 dias habiles 30 dias habiles
c) Decreto Legislativo N° 295
Cédigo Civil
Artiulo 379°
Fecha de Publicacién: 25-07-84
2.2.- Inscripcién de Adopcién del Menor de Edad
Administrativamente:
Base Legal 1 | Solicitud suscrita por el Declarante con caracter Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
a) Ley N° 26497 de Declaracion Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
Ley Organica del RENIEC Civil Civil Civil RENIEC
Literal b) del articulo 7° 2 |Oficio y Resolucion Administrativa expedida por
Fecha de Publicacién: 12/07/95 autoridad competente si se trata de menores de
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM edad en abandono legal. Plazo méaximo Plazo maximo
Reglamento de Inscripciones para presentar para presentar
Literal u) del Articulo 3° 3 [Exhibir los DNIs de los adoptantes intervinientes o el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacién: 25/04/98 representantes legales, en caso de extranjeros pre- dias habiles dias habiles
c) Decreto Legislativo N° 295 sentar original y copia simple del carné de Extranjeria
Cadigo Civil o Pasaporte o Cédula de Identidad. Plazo maximo Plazo maximo
Artiulo 379° para resolver para resolver
Fecha de Publicacion: 25-07-84 4 [Documento que acredite la representatividad, en el 30 dias habiles

d) Ley N° 26981

caso de representantes legales.
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Artiulo 12°

Fecha de Publicacion: 03/10/98

e) Decreto Supremo N° 010-2005-MIMDES
Articulo 31°

Fecha de Publicacion: 23/10/05

2.3.- Inscripcion de Adopciéon de Mayor de Edad, Por

Mandato Judicial:

Para la expedicién de nueva acta del Adoptado 1 [Solicitud suscrita por el Declarante con caracter 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
conforme al Art. 379° del Cédigo Civil y la de Declaracion Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
anotacion correspondiente. 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida Civil Civil Civil RENIEC
Base Legal 0 ejecutoriada que corresponda.

a) Ley N° 26497 3 |Copia Certificada del Acta de Nacimiento original,

Ley Orgénica del RENIEC materia de archivamiento Plazo maximo Plazo maximo
Literal b) del articulo 7° 4 [Exhibir los DNIs del adoptado o adoptante (s) para presentar para presentar
Fecha de Publicacién: 12/07/95 interviniente(s) o representantes legales; el recurso: 15 el recurso: 15
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM en caso de extranjeros presentar original y copia dias habiles dias habiles
b) Reglamento de Inscripciones simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o

Literal u) del Articulo 3° Cédula de Identidad. Plazo maximo Plazo maximo
Fecha de Publicacién: 25/04/98 5 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.18% 49.0 para resolver para resolver
c) Decreto Legislativo N° 295 6 [Documento que acredite la representatividad, en el 30 dias habiles 30 dias habiles
Cadigo Civil caso de representantes legales.

Artiulo 379°

Fecha de Publicacién: 25-07-84

2.4.- Inscripcién de Adopcién de Mayor de Edad, Por

Parte Notarial

Para la expedicién de nueva acta del Adoptado 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
conforme al Art. 379° del Cédigo Civil y la Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
anotacién correspondiente. Civil Ccivil Civil RENIEC
Base Legal 2 |Oficio y Escritura Publica que corresponda

a) Ley N° 26497 Plazo maximo Plazo maximo
Ley Organica del RENIEC 3 |Exhibir el DNI del presentante del titulo, en caso de para presentar para presentar
Literal b) del articulo 7° de extranjeros presentar original y copia simple el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacién: 12/07/95 del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de dias habiles dias habiles
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM Identidad.

Reglamento de Inscripciones Plazo méaximo Plazo maximo
Literal u) del Articulo 3° 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.18% 49.0 para resolver para resolver
Fecha de Publicacion: 25/04/98 30 dias habiles 30 dias habiles
2.5.- Cese de Adopcién a Solicitud del Adoptado.- 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracion 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Para la Inscripcion de las resoluciones judiciales Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
que dejan sin efecto la adopcién previamente e- Civil Civil Civil RENIEC
fectuada de conformidad al Articulo 385 del Co6- 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida

digo Civil.

Base Legal

0 ejecutoriada que corresponda.
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a) Ley N° 26497 3 [Exhibir el DNI del presentante del titulo, en caso de para presentar para presentar

Ley Orgénica del RENIEC extranjeros presentar original y copia simple del el recurso: 15 el recurso: 15

Literal b) del articulo 7° carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de dias habiles dias habiles

b) Decreto Legislativo N° 295 Identidad.

Cédigo Civil Plazo maximo Plazo maximo

Artiulo 385° 4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.18% | 48.97 para resolver para resolver

Fecha de Publicacion: 25-07-84 30 dias habiles 30 dias habiles
3.0 [INSCRIPCION DE MATRIMONIO Procedimiento por el cual se registra el acto de celebracién del matrimonio.

3.1.- Inscripcién de Matrimonios celebrado en el Pais (A

solicitud de/los contrayentes en la Oficina dell Registro 1 | Soliictud suscrita por cualquiera de los contrayen- Jefatura

Civil) Gratuito | Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente

Para la Inscripcién de los matrimonios celebrados tes 0 ambos; o sus representantes. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

por el aclcalde o persona con facultad delegada. Civil civil Civil RENIEC

Base Legal 2 |Copia certificada del Acta de celebracion del

a) Ley N° 26497 Matrimonio Civil. Plazo maximo Plazo maximo

Ley Organica del RENIEC para presentar para presentar

Literal b) del articulo 7° el recurso: 15 el recurso: 15

Fecha de Publicacion: 12/07/95 dias habiles dias habiles

b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM

Reglamento de Inscripciones Plazo maximo Plazo maximo

Articulo 44° para resolver para resolver

Fecha de Publicacion: 25/04/98 30 dias habiles 30 dias habiles

c) Decreto Legislativo N° 295

Caédigo Civil

Artiulo 269°

Fecha de Publicacion: 25-07-84

202I|C|Itnus dcggﬁ;ézudtir’;/‘;a;;ir&z:iigispca?f;reﬁznﬂ)e' Pais (A 1 [Oficio de la Municipalidad Provincial o Distrital Jefatura

Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente

Para la Inscripcién de los matrimonios celebrados celebrante del matrimonio. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

por el aclcalde o persona con facultad delegada. Civil Ccivil Civil RENIEC

Base Legal 2 |Copia certificada del Acta de celebracion del Plazo maximo

a) Ley N° 26497

Ley Organica del RENIEC

Literal b) del articulo 7°

Fecha de Publicacion: 12/07/95

b) Decreto Legislativo N° 295
Cadigo Civil

Artiulo 269°

Fecha de Publicacion: 25-07-84

c) Resolucién Jefatural N° 014-2010-JNAC
Fecha de Publicacién: 13/01/2010
d) Decreto Supremo N° 015-98-PCM

Reglamento de Inscripciones

Matrimonio Civil.
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Articulo 44°

Fecha de Publicacién: 25/04/98

8.3 Alnscripcic’m de Matrimonios  celebrado en el 1 |Solicitud suscrita por el contrayente peruano confor- Jefatura

extranjero Gratuito | Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente

.- Para inscribir en el Registro Civil el me a lo dispuesto en el Art. 48° del D.S N° 015-98- (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

matrimonio de peruano o peruana celebrado en el PCM civil civil civil RENIEC

extranjero, que no fue inscrito en el Registro Con- 2 |Acta de Matrimonio emitida por autoridad extranjera Plazo méaximo Plazo méximo

sular del Pert apostillada o con firma legalizada del Ministerio de para presentar para presentar
Relaciones Exteriores; traducida al espafiol en el el recurso: 15 el recurso: 15

Base Legal caso que el acta haya sido emitida en idioma distinto dias habiles dias habiles

a) Ley N° 26497 3 [Exhibir el DNI del Cényuge peruano. Plazo maximo Plazo maximo

Ley Orgénica del RENIEC 4 [Documento que acredite la fecha de ingreso al pais para resolver para resolver

Literal b) del articulo 7° a partir del cual se empieza a contar el plazo 30 dias habiles 30 dias habiles

Fecha de Publicacién: 12/07/95 legal de 90 dias.

aﬁ;ﬂlzscripcién del Matrimonio por inminente peligro de 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién ) ) ) Jefatura

Gratuito | Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente

.Cuando el matrimonio se Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

celebra bajo las condiciones establecidas en el Civil Civil Civil RENIEC

art. 268° del Cédigo Civil. Siempre que la 2 |Acta de Matrimonio celebrado por el capellan o

inscripcién sea solicitada en un plazo no mayor sacerdote Plazo maximo Plazo maximo

al afio contado desde la celebracion del para presentar para presentar

matrimonio. 3 [Exhibir el DNI del peticionante; en caso de el recurso: 15 el recurso: 15

Base Legal extranjeros presentar original y copia simple del dias habiles dias habiles

a) Ley N° 26497 carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Plazo maximo Plazo maximo

Ley Organica del RENIEC Identidad para resolver para resolver

Literal b) del articulo 7° 30 dias habiles 30 dias habiles

Fecha de Publicacion: 12/07/95

b) Decreto Legislativo N° 295

Cédigo Civil

Artiulo 268°

Fecha de Publicacién: 25-07-84

35- Inscrip.ci.c'm de Supletoria de Matrimonio  por 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jefatura

mandato Judicial Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente

.- Para la Inscripcién de matrimo- Jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

nios celebrados en el extranjero que no fueron Civil civil Civil RENIEC

inscritos en el Registro Consular respectivo ni en 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida

el Registro del Estado Civil del Pert dentro del 0 ejecutoriada que corresponda Plazo maximo Plazo maximo

plazo legal, o en aquellos casos que la inscripcion para presentar para presentar

sea dispuesta conforme a los previstos por la el recurso: 15 el recurso: 15

Ley dias habiles dias habiles

Base Legal

a) Ley N° 26497 Plazo méximo Plazo maximo

Ley Orgénica del RENIEC para resolver para resolver

Pégina 126




4.0

Literal b) del articulo 7° 30 dias habiles 30 dias habiles
Fecha de Publicacién: 12/07/95
b) Decreto Legislativo N° 768°
Cédigo Procesal
Artiulo 826°
Fecha de Publicacion: 23/04/1993
INSCRIPCION DE DEFUNCION Procedimiento por el cual se registra el fallecimiento de una persona.
4.1.- Inslcrilpcién de Defuncion.- Se realiza posteriormente 1 |Certificado de Defuncién debidamente firmado y
al fallecimiento. Gratuito | Gratuito Subgerencia | Subgerente
sellado por profesional competente o Declaracién Registro Registro
Jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa Civil civil
Base Legal de no haber médico que acredite la defuncién.
a) Ley N° 26497 2 |Entrega del DNI del fallecido o Declaracién Jurada
Ley Orgénica del RENIEC de perdida suscrita por el declarante.
Literal b) del articulo 7° 3 |Exhibir el DNI del declarante; en caso de extranjeros
Fecha de Publicacién: 12/07/95 presentar original y copia simple del carné de
Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Identidad.
4.2.- Inscripcion de Defuncién de Oficio: Se realiza
en los siguientes casos:
b.1) Inscripcién por Muerte Violenta.- Dispuesta 1 |Certificado de Médico Legista, Oficio del Fiscal Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
por Oficio de autoidad competente. Provincial, Parte Judicial, Oficio del Juez militar u (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
Oficio de la Policia Nacional del Perd, los mismos Civil Ccivil Civil RENIEC
que pueden estar acompafiados del protocolo de Plazo maximo Plazo maximo
necropsia. para presentar para presentar
Base Legal el recurso: 15 el recurso: 15
a) Ley N° 26497 dias habiles dias habiles
Ley Organica del RENIEC Plazo maximo Plazo maximo
Literal b) del articulo 7° para resolver para resolver
Fecha de Publicacion: 12/07/95 30 dias habiles 30 dias habiles
b.2) Inscripcién Supletoria: Dispuesta por manda- 1 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida o Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
to judicial por no haberse inscrito dentro del ejecutoriada que corresponda (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
plazo legal. civil Civil civil RENIEC
Plazo méaximo Plazo maximo
Base Legal para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 el recurso: 15 el recurso: 15
Ley Orgénica del RENIEC dias habiles dias habiles
Literal b) del articulo 7° Plazo maximo Plazo maximo
Fecha de Publicacién: 12/07/95 para resolver para resolver
30 dias habiles | 30 dias habiles
b.3 Inscripcion por declaracion judicial por 1 |Oficio y parte con Resolucién judicial consentida o Gratuito Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
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muerte presunta o Ausencia por Desaparicién forzada:

Dispuesta por sentencia recaida por

ejecutoriada que corresponda.

Regional RENIEC

(Diez dias) | Registro Civil | Registro Civil Registro Civil
muerte presunta o declaracién de ausencia por 2 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos
desaparicion forzada, conforme a la Ley N° Plazo méaximo Plazo méximo
28413 (*) (*) En el caso del Art. 64° del Cédigo Civil, la declara- para presentar para presentar
Base Legal cién de muerte disuelve el matrimonio del desapare- el recurso: 15 el recurso: 15
a) Decreto Supremo N° 015-98-PCM cido. dias habiles dias habiles
Reglamento de Inscripciones
Literal b) del Articulo 49° Plazo maximo Plazo maximo
Literal c) del Articulo 98° para resolver para resolver
Fecha de Publicacién: 25/04/98 30 dias habiles 30 dias habiles
b) Decreto Legislativo N° 295
Cadigo Civil
Artiulo 63°
Fecha de Publicacion: 25-07-84
c) Ley N° 28413
Articulo 8°
Fecha de Publicacion: 11/12/04
5.0 |RECTIFICACION DE ACTAS REGISTRALES
5'1'-. Inscripcién de Rectificacion Administrativa de Actas 1 | Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jefatura
Registrales Gratuito | Gratuito 30 Subgerencia | Subgerente Subgerente
.- Para corregir errores eviden- jurada. (treinta d{ias) Registro Registro Registro Regional
tes de la revision de la propia acta registral o a Civil Ccivil Civil RENIEC
partir de los documentos que obran en el archi- 2 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de
vo registral o aquellas inscripciones preexistentes extranjeros presentar original y copia simple del
presentadas por los interesados como sustento. carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal Identidad. para presentar para presentar
a) Ley N° 26497
Ley Orgénica del RENIEC - |Se requerira el Certificado del Nacivo Vivo o cons- el recurso: 15 el recurso: 15
Literal b) del articulo 7° tancia otorgada por persona autorizada por el dias habiles dias habiles
Fecha de Publicacién: 12/07/95 MINSA sobre la atencién o constatacion del parto
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM cuando la rectificacion correspanda al sexo, lugar y Plazo méaximo Plazo maximo
Reglamento de Inscripciones fecha de nacimiento del inscrito, sélo si dicho para resolver para resolver
Articulos 71°, 72°y 73° certificado no obrase como documentario del 30 dias habiles 30 dias habiles
Fecha de Publicacién: 25/04/98 asiento registral a rectificarse.
5.2.- Inscripcién de Rectificaciéon por mandato Judicial: 1 | Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jefatura
10 Subgerencia | Subgerente Subgerente
Para la rectificacion de datos de las jurada. (Diez dfias) Registro Registro Registro Regional
actas registrales Civil civil Civil RENIEC
2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal 0 ejecutoriada que corresponda. para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 el recurso: 15 el recurso: 15
Ley Orgénica del RENIEC 3 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.42% 58.9 dias habiles

Pégina 128

dias héabiles




Literal b) del articulo 7°

Fecha de Publicacién: 12/07/95

Plazo méaximo
para resolver

30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver

30 dias habiles

5.3.- Inscripcion de Rectificacion Notarial de Actas

Registrales 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 ub » Jefatura
gerencia | Subgerente Subgerente

.- Para atender la solicitud de correc- jurada. (Diez d{ias) Registro Registro Registro Regional
cién de errores u omisiones tramitados por via Civil Civil Civil RENIEC
notarial, que no sea materia del procedimiento 2 |Oficio y Escritura Publica que corresponde
5.a) y que no contravenga lo dispuesto por el
Art. 15° de la Ley N° 26662. 3 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de
Base Legal extranjeros presentar original y copia simple del Plazo maximo Plazo maximo
a) Ley N° 26497 carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de para presentar para presentar
Ley Organica del RENIEC Identidad. el recurso: 15 el recurso: 15
Literal b) del Articulo 7°
Fecha de Publicacién: 12-07-95 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.42% 58.9 dias habiles dias habiles
b) Ley N° 26662
Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Plazo maximo Plazo maximo
Contenciosos para resolver para resolver
Articulo 15° 30 dias habiles 30 dias habiles
Fecha de Publicacién: 22-09-00
5.4 Inscripeién por Cambio, Adicién o Supresién de 1 [Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jefatura
nombre 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente
: Para la modificacién de los datos re- jurada. (Diez dfias) Registro Registro Registro Regional
feridos al nombre de las actas registrales, por Civil Ccivil Civil RENIEC
mandato judicial 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida

0 ejecutoriada que corresponda. Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 3 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.42% 58.9 el recurso: 15

Ley Organica del RENIEC
Literal b) del Articulo 7°

Fecha de Publicacién: 12-07-95

b) Decreto Legislativo N° 295.
Cédigo Civil
Articulos 25° y 29°

Fecha de Publicacion: 25-07-84

c) Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Literal v) del Articulo 3°

Fecha de Publicacion: 25-04-98

el recurso: 15

dias habiles

Plazo maximo
para resolver

30 dias habiles

dias habiles

Plazo maximo
para resolver

30 dias habiles

6.0

INSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES Procedimiento por el cual se modifica el contenido de las actas registrales. En el caso de inscripcion de reconocimiento o declaracién judicial se genera una nueva acta
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a) Inscripcién de Reconocimiento por Progenitor 1 [Solicitud suscrita por el reconocente con caracter . . . Jefatura
Gratuito| Gratuito 3 Subgerencia | Subgerente Subgerente

Para atender la solicitud de reconocimiento de de declaracién jurada. (tres dias) Registro Registro Registro Regional

un hijo(a) en el Registro Civil-Ley N° 29302 Civil Ccivil Civil RENIEC

Base Legal 2 |Exhibir el DNI del padre o madre que no participé en

a) Ley N° 26497 la inscripcién del nacimiento y realiza el reconocimiento

Ley Orgénica del RENIEC en caso de extranjeros presentar original y copia simple Plazo maximo Plazo méaximo

Literal b) del Articulo 7° de Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de para presentar para presentar

Fecha de Publicacién: 12-07-95 Identidad. el recurso: 15 el recurso: 15

b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM dias habiles dias héabiles

Reglamento de Inscripciones 3 |Suscripcion del Formato de Acta de Reconoci-

Literal t) del Articulo 3° miento proporcionado por el Registro Civil Plazo maximo Plazo maximo

Fecha de Publicacion: 25-04-98 para resolver para resolver

c) Ley N° 29032. 30 dias habiles 30 dias habiles

Articulos 2°y 3°

Fecha de Publicacion: 05-06-07

d) Decreto Legislativo N° 295

Cadigo Civil

Articulos 387° y 388°

Fecha de Publicacion: 25/07/84

b) Inscripcién de Reconocimiento Practicado por 1 [Solicitud suscrita por el reconocente con caracter . . . Jefatura
Gratuito | Gratuito 5 Subgerencia | Subgerente Subgerente

los Abuelos: Para atender la solicitud de recono- de declaracién jurada. (cinco dias) Registro Registro Registro Regional

cimiento de un hijo (a) en el Registro Civil. Art. Civil Ccivil Civil RENIEC

389° del Cddigo Civil. 2 [Exhibir el DNI del abuelo o abuela que practica(n) el

Base Legal reconocimiento; en caso de extranjeros presentar

a) Ley N° 26497 original y copia simple del Carné de Extranjeria o Plazo méaximo Plazo maximo

Ley Orgénica del RENIEC Pasaporte o Cédula de Identidad. para presentar para presentar

Literal b) del Articulo 7° el recurso: 15 el recurso: 15

Fecha de Publicacién: 12-07-95 3 [Copia Certificada del Acta de Nacimiento del padre o dias habiles dias habiles

b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM madre (*)

Reglamento de Inscripciones Plazo maximo Plazo maximo

Literal t) del Articulo 3° 4 |Copia Certificada del Acta de Defuncién u original y para resolver para resolver

Fecha de Publicacién: 25-04-98 copia simple del certificado de discapacidad en el for- 30 dias habiles 30 dias habiles

c) Decreto Legislativo N° 295 mato aprobado por el MINSA o Constancia Médica

Cadigo Civil de Discapacidad expedida por el médico tratante

Articulos 387° y 388° 0 Resolucién Ejecutiva del CONADIS o resolucién

Fecha de Publicacién: 25/07/84 Judicial de Interdiccién, del padre o la madre o

d) Ley N° 29032. Resolucién judicial de ausencia.

Articulos 2°y 3° 5 |Suscripcion del Formato de Acta de Reconoci-

Fecha de Publicacién: 05-06-07 miento proporcionado por el Registro Civil

¢) Inscripcion de Reconocimiento por escritura pu- 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura

blica o testamento.- Para atender la solicitud de jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
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reconocimiento de un hijo(a) practicado por el padre

RENIEC

Civil Civil Civil

o la madre o los abuelos en el caso del Art. 390 del 2 |Escritura Publica de Reconocimiento o Protoco-
Cédigo Civil lizacién del Testamento.
Base Legal
a) Ley N° 26497 3 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranje- Plazo maximo Plazo maximo
Ley Orgénica del RENIEC jeros presentar original y copia simple del carnet de para presentar para presentar
Literal b) del Articulo 7° Extranjeria 0 Pasaporte o Cédula de Identidad. el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacion: 12-07-95 dias habiles dias habiles
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM 4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.47% 61.0
Reglamento de Inscripciones Plazo maximo Plazo maximo
Literal t) del Articulo 3° para resolver para resolver
Fecha de Publicacion: 25-04-98 30 dias habiles 30 dias habiles
c) Decreto Legislativo N° 295
Cadigo Civil
Articulos 389° y 390°
Fecha de Publicacion: 25/07/84
d) Ley N° 29032.
Articulos 2°y 3°
Fecha de Publicacién: 05-06-07
d) Inscripcién de Declaracion Judicial de Paternidad o 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Maternidad: Para atender la solicitud de Inscrip- jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
cion de declaracion de paternidad o maternidad Civil Ccivil Civil RENIEC
dispuesta por mandato judicial. 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida o Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal ejecutoriada que corresponda. para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 el recurso: 15 el recurso: 15
Ley Orgénica del RENIEC 3 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros dias habiles dias habiles
Literal b) del Articulo 7° presentar original y copia simple del Carné de Plazo maximo Plazo maximo
Fecha de Publicacién: 12-07-95 Extranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. para resolver para resolver
b) Ley N° 29032. 30 dias habiles 30 dias habiles
Articulos 2°y 3° 4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.47% 61.0
Fecha de Publicacién: 05-06-07
e) Inscripcién de Disolucién del Vinculo Matrimonial
Para atender la solicitud de anotacién de disolu-
cién del vinculo matrimonial declarada por deci-
cisién Judicial en dltima instancia, por Resolucién
de Alcaldia o por Acta Notarial
e.1) Por Mandato Judicial 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura

jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
Base Legal 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida Civil Civil Civil RENIEC

a) Ley N° 26497

Ley Orgénica del RENIEC

o ejecutoriada que corresponda. Tratandose de Reso-

lucién Judicial expedida por Autoridad Extranjera debe-
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Literal b) del Articulo 7° r& presentarse Resolucion Judicial de Reconocimien- el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacién: 12-07-95 to de Sentencia de Tribunal Extranjero (Exequatur) dias habiles dias habiles
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM 3 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros Plazo maximo Plazo maximo
Reglamento de Inscripciones presentar original y copia simple del Carné de Ex para resolver para resolver
Literal g) del Articulo 3° tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. 30 dias habiles 30 dias habiles
Fecha de Publicacién: 25-04-98 4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.47% 61.0

e.2) Por Parte Notarial 1 [Solicitud suscrita con carécter de Declaracion 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Base Legal jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

a) Ley N° 26497 Civil Civil Civil RENIEC
Ley Organica del RENIEC 2 |Oficio y parte notarial que contenga copia certificada

Literal b) del Articulo 7° de la escritura publica donde obren insertas las Actas

Fecha de Publicacién: 12-07-95 Notariales de Declaracién de Separacién Convencio- Plazo maximo Plazo maximo
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM nal y de Disolucién del Vinculo Matrimonial. para presentar para presentar
Reglamento de Inscripciones el recurso: 15 el recurso: 15
Literal g) del Articulo 3° 3 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros dias habiles dias habiles
Fecha de Publicacién: 25-04-98 presentar original y copia simple del Carné de Ex

c) Ley N° 29227 tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. Plazo maximo Plazo maximo
Articulo 7° para resolver para resolver
Fecha de Publicacién: 16/05/08 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.47% 61.0 30 dias habiles 30 dias habiles
e.3) Por Resoluciéon de Alcaldia 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
Base Legal jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

a) Ley N° 26497 Civil Civil Civil RENIEC
Ley Orgénica del RENIEC 2 |Oficio de la Municipalidad Provincial o Distrital autori-

Literal b) del Articulo 7° zada

Fecha de Publicacién: 12-07-95 3 |Copia de la Resolucion de Alcaldia emitida por el Plazo maximo Plazo maximo
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM Alcalde de la Municipalidad Provincial o Distrital auto- para presentar para presentar
Reglamento de Inscripciones rizada, que declara la disolucién del vinculo matrimo- el recurso: 15 el recurso: 15
Literal g) del Articulo 3° nial. dias habiles dias habiles
Fecha de Publicacion: 25-04-98 4 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros

c) Ley N° 29227 presentar original y copia simple del Carné de Ex Plazo maximo Plazo maximo
Articulo 7° tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. para resolver para resolver
Fecha de Publicacién: 16/05/08 5 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.47% 61.0 30 dias habiles 30 dias habiles
f) Inscripcién de Nulidad o de Invalidez de Ma- 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracion 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
trimonio Judicialmente Declarado: Para atender jurada. (Diez dias) Registro Registro Registro Regional

la solicitud de inscripcion en mérito a una resolucién Civil Civil Civil RENIEC
judicial que declara la nulidad o invalidez de un ma- 2 |Oficio y parte con resolucion judicial consentida o eje- Plazo maximo Plazo méaximo
trimonio. cutoriada que corresponda. para presentar para presentar
Base Legal el recurso: 15 el recurso: 15
a) Ley N° 26497 3 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros dias habiles dias habiles
Ley Orgénica del RENIEC presentar original y copia simple del Carné de Ex Plazo maximo Plazo maximo
Literal b) del Articulo 7° tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. para resolver para resolver
Fecha de Publicacién: 12-07-95 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos 1.47% 61.0 30 dias habiles 30 dias habiles
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7.0 |RECONSTITUCION DE ACTA REGISTRAL
Procedimiento por el cual se restituye el valor 1 [Solicitud suscrita con caréacter de Declaracion 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
probatorio de actas registrales que actualmente jurada precisando la situacion especifica del acta (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
se encuentre afectada por la perdida de su infor- a reconstituir. Civil Civil Civil RENIEC
macion o cuyos datos se muestran ilegibles o
que por su situacién actual no resulte idénea para 2 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros
acreditar la inscripcién que contiene. presentar original y copia simple del Carné de Ex Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 el recurso: 15 el recurso: 15
Ley Organica del RENIEC 3 [Medio probatorio que sustente el pedido dias habiles dias habiles
Literal b) del Articulo 7°
Fecha de Publicacién: 12-07-95 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.46% 60.6 Plazo maximo Plazo maximo
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM para resolver para resolver
Reglamento de Inscripciones 30 dias habiles 30 dias habiles
Sexta Disposicién Final
Fecha de Publicacion: 25-04-98
c) DI-222-GRC/007 2da. Version
"Reconstitucién de Actas Registrales”
Fecha de Aprobacién: 10-05-2010
R.J N° 406-2010-JNAC/RENIEC
8.0 |CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES

a) Por mandato Judicial.- Procedimiento me- 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracion 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
diante el cual se deja sin efecto una inscripcién jurada (diez dias) Registro Registro Registro Regional
registral. Civil Civil Civil RENIEC

2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal 0 ejecutoriada que corresponda. para presentar para presentar
a) Ley N° 26497 el recurso: 15 el recurso: 15
Ley Orgénica del RENIEC 3 [Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.40% 58.1 dias habiles dias habiles
Literal b) del Articulo 7° Plazo méaximo Plazo maximo
Fecha de Publicacion: 12-07-95 para resolver para resolver

30 dias habiles | 30 dias habiles

b) Administrativamente.- Procedimiento me- 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
diante el cual se deja sin efecto una inscripcion jurada expresando el motivo de la cancelacién (diez dias) Registro Registro Registro Regional
registral. adjuntando la documentacién sustentatoria. Civil civil Civil RENIEC
Base Legal
a) Ley N° 26497 2 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros Plazo maximo Plazo maximo
Ley Organica del RENIEC presentar original y copia simple del Carné de Ex para presentar para presentar
Literal b) del Articulo 7° tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. el recurso: 15 el recurso: 15
Fecha de Publicacién: 12-07-95 dias habiles dias habiles
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM 3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.40% 58.1
Reglamento de Inscripciones Plazo méximo Plazo méaximo
Literal b) y c) del Articulo 77° para resolver para resolver
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Fecha de Publicacion: 25-04-98

30 dias habiles

30 dias habiles

9.0 [ANOTACION DE RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA DECLARADA JUDICIALMENTE
Procedimiento mediante el cual se registra la sen- 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
tencia judicial que declara la existencia de una jurada (diez dias) Registro Registro Registro Regional
persona fallecida. civil civil civil RENIEC
Base Legal 2 |Oficio y parte con resolucién judicial consentida
a) Ley N° 26497 o0 ejecutoriada que corresponda.
Ley Orgénica del RENIEC
Literal b) del Articulo 7° 3 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros Plazo maximo Plazo maximo
Fecha de Publicacién: 12-07-95 presentar original y copia simple del Carné de Ex para presentar para presentar
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad. el recurso: 15 el recurso: 15
Reglamento de Inscripciones dias habiles dias habiles
Literal c) del ArtGculo 49° 4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. 1.45% 60.2
Fecha de Publicacion: 25-04-98 Plazo maximo Plazo maximo
c) Decreto Legislativo N° 295 para resolver para resolver
Cadigo Civil 30 dias habiles 30 dias habiles
Articulo 67°
Fecha de Publicacion: 25-07-84
10.0 |REPOSICION DE ACTAS REGISTRALES CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO
Procedimiento por el cual se solicita la reposicion 1 |Solicitud suscrita por parte legitimada. Gratuito| Gratuito 10 Subgerencia | Subgerente Subgerente Jefatura
de actas registrales que hubiesen deaparecido (Diez dias) Registro Registro Registro Regional
o sido destruidas total o parcialemente, por hechos 2 [Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros Civil Ccivil Civil RENIEC
fortuitos o actos delictivos o negligencia. presentar original y copia simple del Carné de Ex
Base Legal tranjeria o pasaporte o Cédula de Identidad.
a) Ley N° 29312 Plazo méaximo Plazo maximo
Fecha de Publicacién: 07/01/09 3 [Documento probatorio que acredite la preexistencia para presentar para presentar
b) Decreto Supremo N° 015-98-PCM del acta de inscripcion. el recurso: 15 el recurso: 15
Reglamento de Inscripciones dias habiles dias habiles
Sexta Disposicion Final - | Excepcionalmente se aceptara declaracion jurada
Fecha de Publicacién: 25-04-98 del ciudadano afectado corroborada por dos testigos Plazo maximo Plazo maximo
c) Res. Jefatural No 812-2009-JNAC/RENIEC - | Adicionalmente podra presentar documentos que para resolver para resolver
d) DI-250-GRC/013 Directiva "Reposicién de Actas sustente la existencia del asiento registral de cuya 30 dias habiles 30 dias habiles
con participacion del ciudadano” acta se pide la reposicién
11.0 |MATRIMONIO CIVIL
a) Mayores de edad 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 15 Subgerencia | Subgerente Gerencia de Alcalde
2 |Partida de Nacimiento actualizada de contrayentes (Quinc dias) Registro Registro Desarrollo y
Base Legal 3 |Original y Copia de DNI de contrayentes (Vigente) Civil Civil Promocion
a) Decreto Legislativo N° 295 4 |Original y copia de DNI de dos testigos (vigente) Social
Cadigo Civil 5 [Declaracién Jurada de Domicilio y Estado Civil
Articulo 248° 6 |Certificado Salud incluye ex. de VDRL y ELISA

Fecha de Publicacion: 25-07-84

de ambos contrayentes y charla de consejeria pre

matrimonial
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7 |Los contrayentes publicaran el Edicto Matrimonial
en diario oficial de la region, vencido el plazo de
ocho dias sin que hubiese oposicién al matrimonio
se fijara fecha de ceremonia

8 |Recibo de Pago de derechos Administrativos

a) Local Municipal Lunes a Viernes en hora de oficina 3.81% | 158.1
b) Fuera Local Municipal Dia No laborable 8.78% | 364.4

Realizado por el Sefior Alcalde

20% de recargo del costo de la ceremonia
b) Menores de edad Ademas de los requisitos en el punto a)
Base Legal 1 |Dispensa de consentimiento de los padres. Tutor
a) Decreto Legislativo N° 295 Juez de menores si fuese el caso
Cadigo Civil
Articulo 248°
Fecha de Publicacion: 25-07-84
c) Viudos Ademas de los requisitos en el punto a)
Base Legal 1 |Partida de Matrimonio Civil
a) Decreto Legislativo N° 295 2 |Partida de Defuncién del conyuge fallecido
Cadigo Civil 3 |Declaracién Jurada Notarial de Bienes Adquiridos
Articulo 248° en anterior matrimonio bajo su administracion e
Fecha de Publicacién: 25-07-84 e hijos menores a su cargo.
d) Divorciados Ademas de los requisitos en el punto a)
Base Legal 1 |Partida de Matrimonio anterior con anotacion
a) Decreto Legislativo N° 295 de Disolucién de Matrimonio.
Cadigo Civil 2 |Declaracién Jurada Notarial de Bienes Adquiridos
Articulo 248° en anterior matrimonio bajo su administracion e
Fecha de Publicacién: 25-07-84 e hijos bajo su patria potestad
e) Extranjeros Solteros Ademas de los requisitos en el punto a)
Base Legal 1 |Partida de Nacimiento y Certificado de solteria
a) Decreto Legislativo N° 295 visado por el Consulado Peruano en el pais de
Cadigo Civil origen y legalizado por el Ministerio RR.EE del Pert
Articulo 248° 2 [Traduccién oficial al castellano.
Fecha de Publicacién: 25-07-84 3 |Fotocopia pasaporte y/o carné extranjeria
f) Extranjeros viudos Ademas de los requisitos en el punto a)

1 [Partida de Nacimiento visado por el Consulado

Base Legal Peruano en el pais de origen y legalizado por el
a) Decreto Legislativo N° 295 Ministerio RR.EE del Pert
Cédigo Civil 2 |Partida de defuncién del conyuge fallecido
Articulo 248° visado por el Consulado Peruano Peruano en el
Fecha de Publicacion: 25-07-84 pais de origen y legalizado por el Ministerio de

RR.EE del Peru.

3 |Declaracién Jurada Notarial de Bienes Adquiri-
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dos en anterior matrimonio bajo su administra-
cién e hijos menores bajo su patria potestad
4 [Traduccion oficial al castellano.
5 |Fotocopia pasaporte y/o carné extranjeria
g) Extranjeros Divorciados Ademas de los requisitos en el punto a)
1 |Partida de Nacimiento visado por el consulado
Base Legal Peruano en el pais de origen y legalizado por el
a) Decreto Legislativo N° 295 Ministerio RR.EE del Peru.
Cadigo Civil 2 |Partida de Matrimonio anterior con anotacién
Articulo 248° de Disolucién de Matrimonio visado por el
Fecha de Publicacion: 25-07-84 Consulado Peruano en el lugar de origen y lega-
lizado por el Ministerio de RR.EE del Pert
3 [Sentencia de Divorcio
4 |Declaracién Jurada Notarial de Bienes Adquiri-
ridos en anterior matrimonio bajo su administra-
cién e hijos menores bajo su patria potestad
5 [Traduccién oficial al castellano.
6 |Fotocopia pasaporte y/o carné extranjeria
12.0 [MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO
Matrimonio Civil Comunitario. 1 [Expediente Matrimonial completo 0.42% 17.4 15 Subgerencia | Subgerente Gerencia de Alcalde
2 |Recibo de Pago de derechos Administrativos (Quince dias) Registro Registro Desarrolio y
Civil Civil Promocién
Social
13.0 [POSTERGACION DE MATRIMONIO
Hasta por 30 dias 1 |Solicitud al Alcalde indicando motivos 1.08% 44.8 2 Subgerencia | Subgerente Gerencia de Alcalde
Base Legal 2 |Recibo de Pago de derechos Administrativos (dos dias) Registro Registro Desarrollo y
a) Ley N* 26497 civil civil Promocion
Ley Organica del RENIEC Social
Fecha de Publicacion: 12/07/95
14.0 |RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL
Base Legal 1 [Solicitud al Alcalde indicando motivos 1.05% 43.6 10 Tramite Subgerente Gerencia de Alcalde
a) Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Adminis- 2 |Recibo de Pago de derechos Administrativos (Diez d{ias) | Documentario Registro Desarrollo y
trativo General Civil Promocion
Fecha de Publicacion: 11/04/2001 Social
15.0 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES
Art. 252° del Cédigo Civil 1 [Oficio rogatorio al Alcalde 5 Tramite Alcalde
2 [Documento sustentatorio (Cinco dias) | Documentario
3 |Recibo de Pago de derechos Administrativos 1.81% 75.1
16.0 |EXHIBICION DE EDICTOS DE OTRAS MUNICIPALIDADES
Art. 251° del Cédigo Civil, si fuere diverso el domi- 1 [Oficio rogatorio al Alcalde Gratuito| Gratuito 2 Tramite Subgerente Subgerente Alcalde
cilio de los contrayentes. 2 |Edicto Matrimonial de la Municipalidad correspon- (Dos dias) | Documentario Registro Registro
diente. Civil Civil
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17.0 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTA EN REPRODUCCION DIRECTA DEL ACTA REGISTRAL
Es la copia certificada del Acta. Corresponde a la
imagen del Acta que ha sido previamente digitali-
zada (escaneada), formato tamafio A4. Documen-
to publico que acredita el asiento registral
a) Expedicién Gratuita de copia certificada.- Se expi- 1 |Primera Copia en caso de inscripcién de los Gratuito| Gratuito Subgerencia | Subgerente
de a favor del titular, sus representantes o apode- hechos vitales (Art. 98 D.S No 015-98-PCM) Registro Registro
rados. Civil civil
Base Legal 2 |Expedicion de la copia certificada del acta de naci- Gratuito| Gratuito
a) Decreto Supremo N° 015-98-PCM miento para la tramitacién del Documento Nacional
Reglamento de Inscripciones de Identidad (DNI) (Art. 2 de la Ley 29462)
Articulo 98°
Fecha de Publicacion: 25-04-98
b) Ley N° 29462
Articulo 2°
Fecha de Publicacién: 28/11/09
b) Expedicién de Copia Certificada de Acta.- Se ex- 1 |Formato pre impreso uso nacional 0.37% 15.4 Subgerencia | Subgerente
pide como documento publico que acredita el Registro Registro
asiento registral. Civil Civil
Base Legal 2 |DNI del peticionante.
a) Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones 3 |Recibo de Pago de Derechos Administrativos.
Articulo 62° y 64°
Fecha de Publicacién: 25-04-98
18.0 |EXPEDICION DE CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS CIVILES
Procedimiento para la expedicién de constancia 1 [Solicitud suscrita con caracter de Declaracion 1 Subgerencia | Subgerente
de no inscripcion de los Registros del Estado Ci- jurada (Un dia) Registro Registro
vil. civil civil
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranje-
a) Ley N° 26497 jeros presentar original y copia simple del carnet de
Ley Orgénica del RENIEC Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Identidad.
Literal c) del Articulo 7°
Fecha de Publicacién: 12-07-95 3 |Recibo de Pago de Derechos Administrativos. 0.77% 32.0
19.0 |CERTIFICADO DE SOLTERIA / VIUDEZ
1 |Solicitud formato 5 Subgerencia | Subgerente
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranje- (Cinco dias) Registro Registro
a) Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento jeros presentar original y copia simple del carnet de Civil Civil
Administrativo General. Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Identidad.
Fecha de Publicacién: 11/04/01 3 |Partida de Nacimiento (opcional)
4 |Declaracion Jurada de Estado Civil
5 |Recibo de Pago de Derechos Administrativos 0.77% 32.0
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SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

A Derecho Ty} Instancias de Resolucién de
Requisitos gy Calificacion .
Tramitacion (*) - Autoridad Recursos
Plazo para Inicio del o
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari Evaluacién Previa Resolver (en [ Procedimient ppara
0 s Al
Numero y denominacion o/C?édigf)l (erllT)/ﬂ (en S/.) | Automatico dias habiles) @ Resolver | Reconsideracion Apelacion
Ubicacion Positivo | Negativo
SUD Gerencia
RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES . - . . . . Tramite de Gerencia de . -
1.0 COMUNALES (JUVECOS) 1 [Solicitud de reconocimiento de Junta Vecinal Comunal. Gratuito | Gratuito X 3 dias Documentario | Participacién | Desarrollo Social Gerencia Municipal
\/anrinal
(local Plazo méximo|Plazo méaximo para|
BASE LEGAL 2 |Fotocopia fedateada del Acta de Constitucién Municipal, para presentarl el|presentar . el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
.- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, Art. 20°, Acta de aprobacién Estatutos, conteniendo texto integro del Plazo ma_xlmo Plazo mgxlmo pgra
- o N o o 3 para resolver: 30|resolver: 30 dias|
articulos 112°, 113°,116° y 117 mismo N o .
dias habiles habiles
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |Fotocopia Fedateada del Acta de Sufragio y Proclamacién
del Procedimiento Administrativo General
.- Reglamento de Organizacién y funcionamiento de Juntas 5 Fotocopia fedateada Acta de Eleccién-Primer Consejo
Vecinales Comunales MPP-(12/10/2012). Directivo
- Ordenanza Municipal N° 020-2012-CPP-Art. 50° 6 |Fotocopia simple de DNI de miembros del Consejo Vecinal.
- Ord?naqza munlc!pal N° 009-2013-CPP Registro Unico de 7 |Fotocopia fedateada de los Padrones.
Organizaciones Sociales (RUOS)
Declaracién Jurada de los miembros del Consejo Directivo de
8 |no tener antecedentes policiales y penales; y de tener
direccién domiciliaria en la zona de ubicacién de la JUVECO.
IMPORTANTE: Las actas solicitadas deben ir acompafiadas
de copia fedateada de la primera hoja del libro de actas.
Sub Gerencia
2.0 |RENOVACION DE JUNTAS DIRECTIVAS 1 |Solicitud de renovacién de Junta Directiva Gratuito| Gratuito X 3 dias Tramite de Gerenciade | o encia Municipal
Documentario | Participacién | Desarrollo Social
Vecinal
(local Plazo méximo|Plazo méximo para
Fotocopia Fedateada de Acta de eleccién de la Junta Municipal, para presentar elfpresentar el
BASE LEGAL 2~ . B
Directiva. Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) habiles hébiles
Plazo maximo|Plazo méaximo para|
.- Ley N° 27972 Orgénica de Municipalidades, art. 116° 3 |Fotocopia fedateada del estatuto para resolver: 30|resolver: 30 dias|
dias héabiles habiles
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |Fotocopia fedateada del Acta de Juramentacion
del Procedimiento Administrativo General
5 |Fotocopia simple de DNI de miembros de Junta Directiva
Sub Gerencia
RECONOCIMIENTO DE CLUBES JUVENILES Y OTRAS - - i . . " Tramite de Gerencia de : -
3.0 ORGANIZACIONES SOCIALES 1 |Solicitud requiriendo reconocimiento Gratuito| Gratuito 3 dias Documentario | Participacién | Desarrollo Social Gerencia Municipal
Vecinal
(local Plazo méximo|Plazo méaximo para|
BASE LEGAL 2 |Fotocopia fedateada del Acta de Constitucion Municipal, para pfesentarl el present.ar B el
Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
Plazo méximo|Plazo méaximo para|
.- Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, art. 116° 3 |Fotocopia fedateada de Estatutos para resolver: 30(resolver: 30 dias
dias habiles habiles
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |Fotocopia Fedateada del Acta de Elecciones Social
del Procedimiento Administrativo General
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5 |Fotocopia fedateada del Acta de Juramentacion
6 Fotocopia simple de DNI de los miembros de la Junta
Directiva.
Sub Gerencia
4.0 REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD 1 |Solicitud Gratuito | Gratuito X 3 dias Tramite N .qe > Gerencia de. Gerencia Municipal
CIVIL Documentario | Participaciéon | Desarrollo Social
Vecinal
(local Plazo méaximo|Plazo méaximo para|
Fotocopia de Resolucion de Reconocimiento como Municipal, para presentar elfpresentar el
BASE LEGAL 2 e . ’ ‘ .
Organizacion Civil. Plaza de recurso: 15 dias|recurso: 15 dias|
Armas) hébiles hébiles
. o Plazo maximo|Plazo méaximo para|
- Ley N° 27972- Ley Orgéanica de Municipalidades, art. 116° | 3 E?\fﬁcoma Fedateada de los Estatutos de la Organizacién para resolver: 30|resolver: 30 dias|
dias habiles hébiles
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 4 |Fotocopia fedateada del acta de juramentacion
del Procedimiento Administrativo General
5 |Fotocopia simple de DNI de miembros de la Junta Directiva
SECRETARIA TECNICA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE Y DEFENSA CIVIL
e Derecho e Instancias de Resolucién de
Requisitos o Calificacion
Tramitacion (*) Autoridad Recursos
Plazo para Inicio del e ——
N° Denominacién Del Procedimiento Formulari o Evaluacién Previa | Resolver (en [ Procedimient ppara
Namero y denominacion o/Cédigo/ (ETT)D (en SI.) | Automatico dias habiles) o Resolver | Reconsideracion Apelacién
Ubicacion - .
Positivo | Negativo
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN Secretaria s taria Técni
EDIFICACIONES POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O Técnicade |S9MeEIE A
10 RIESGO MEDIO) O RENOVACION - TAMBIEN APLICABLE 1 Declaracién Jurada de observancia de las condiciones de|Declaracio X 7 dias Tramite Gestion del Riesqo de Gerente Municinal
" |PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS seguridad . n Jurada Documentario | Riesgo de Desagstre P
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS y CENTROS Desastre y y
o Defensa Civil
COMERCIALES Defensa Civil
(local Plazo maximo |Plazo maximo para
Base Legal: P Ind|C§Can del nimero de Comprobante de Pago por derecho 1.20% | s/.49.8 Municipal, para pre_sentar el prese.ntar ell
de Tramite Plaza de recurso: 15 dias | recurso: 15 dias
Armas) hébiles hébiles
. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el Plazo maximo |Plazo maximo para
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Notas: para resolver: 30 | resolver: 30 dias
en Edificaciones. dias habiles habiles
(1)Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la|
.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba ejecucion de ITSE 8 edificaciones cuya verificacion de la
diversas medidas de simplificacién administrativa normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.
« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones (2) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la nspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. adopte las acciones necesarias.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Solicitud Secretaria P
o Secretaria Técnica
de Tecnicade | ™50 Gestion del
2.0 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA ITSE 1 [Solicitud de levantamiento de observaciones levantamie X 7 dias Trémite Gestion del Riesgo de Gerente Municipal
"~ |POSTERIOR (NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO). nto de Documentario | Riesgo de Desai"e P
observacio Desastre y Y
o Defensa Civil
nes Defensa Civil
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(local

Plazo maximo

Plazo méximo para

Base Legal: Indlcalmo.n del nimero de Comprobante de Pago por derecho 0.81% | S/.33.6 Municipal, para prgsentalr el preselntar e’l
de Tramite Plaza de recurso: 15 dias | recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el Plazo maximo |Plazo méximo para
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Notas: para resolver: 30 | resolver: 30 dias
en Edificaciones. dias habiles hébiles
(1) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la|
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba nspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
diversas medidas de simplificacién administrativa corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adonte las accinnes necesarias
+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General
Solicitud Secretaria P
de Técnica de | Secretaria Técnica
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA levantamie Tramite Gestion del de Gestion del
3.0 |INSPECCION TECNICA PREVIA (RIESGO ALTO O MUY| 1 |Solicitud de inspeccion 7 dias . . Riesgo de Gerente Municipal
nto de Documentario | Riesgo de
ALTO). . Desastre y
observacio Desastre y 2
s Defensa Civil
nes Defensa Civil
(local Plazo maximo [Plazo méximo para
. I, Municipal, para presentar el presentar el
: 2 - .
Base Legal Copia del plano de Ubicacion Plaza de recurso: 15 dias recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
«. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el . . T, Plazo maximo [Plazo méximo para
h P - Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle . . .
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad| 3 Z ’ para resolver: 30 | resolver: 30 dias
o del célculo de aforo por areas B o e
en Edificaciones. dias hébiles habiles
.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba 2 Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
diversas medidas de simplificacién administrativa unifilares y cuadro de cargas.
+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la . . o
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, 5 | Copia del Plan de Seguridad 16.50%| S/.684.8
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que : ” ) - ) )
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 6 C;Zp;aac:ie(zelr:::mflcado vigente de medicién de resistencia del
del Procedimiento Administrativo General P
Memoria o protocolos de pruebass de operatividad y/o
7 mantenimiento de los equipos seguridad y protocolo contra
incendios y copia de los certificados de conformidad emitidos
por OSINERGMIN cuando corresponda
8 Indicacion del nimero de Comprobante de Pago por derecho

de Tramite

Notas:

(1)Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la|
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de

otra entidad.
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(2) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
nspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.

Secretarfa P
Técnica de Secretaria Técnica
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN Solicitud Tramite Gestion del de Gestion del
4.0 |EDIFICACIONES PREVIA (NIVEL DE RIESGO ALTO Of 1 |Solicitud de inspeccién ITSE 7 dias Documentario| Riesqo de Riesgo de Gerente Municipal
MUY ALTO) O RENOVACION. D 9 Desastre y
esastre y >
2 Defensa Civil
Defensa Civil
(local Plazo maximo  |Plazo maximo para
X 5 o Municipal, para presentar el presentar el
Base Legal: 2 |Copia del plano de Ubicacion Plaza de recurso: 15 dias | recurso: 15 dias
Armas) habiles habiles
. o - - | Lui Lot
. Decreto Supremo N° 002 _2018 PQM,. que aprueb'f\ el Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle Plazo maxurlo Plazo ma?<|mo para|
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad| 3 - ; para resolver: 30 | resolver: 30 dias
e del célculo de aforo por areas P A A
en Edificaciones. dias habiles habiles
.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba 2 Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
diversas medidas de simplificacién administrativa unifilares y cuadro de cargas.
+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la . N
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, 5 | Copia del Plan de Seguridad
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que 5 - . o . .
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley| 6 nggaéaac:;zrf:nlflcado vigente de medicién de resistencia del
del Procedimiento Administrativo General p
Memoria o protocolos de pruebass de operatividad y/o
7 mantenimiento de los equipos seguridad y protocolo contra
incendios y copia de los certificados de conformidad emitidos
por OSINERGMIN cuando corresponda
8 Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho 82.20% | #sss
de Tramite )
Notas:
(1)Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seauridad en edificaciones es competencia de
(2) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacioén, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
nspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
INSPECCIONES ~ TECNICAS DE ~SEGURIDAD EN - - Secretaria - |Secretarla Técnica
< . . " - . Solicitud " Tramite Técnica de de Gestion del .
5.0 |EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO| 1 |Solicitud de inspeccién, con los siguientes documentos: 7 dias . L N Gerente Municipal
PUBLICO ITSE Documentario | Gesti6én del Riesgo de
Riesao de Desastre v
a) Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso (local Plazo maximo [Plazo méximo para
Base Legal: de persona juridica o de persona natural que actie mediante Municipal, para presentar el presentar el
representacion, el representante leaal o anoderado debe Plaza de recurso: 15 dias | recurso: 15 dias

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

« Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben

ser exiaidas como requisito previo para el otoraamiento de la

b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene
previsto realizar el Espectaculo.

c) Plano de la arquitectura indicando la distribucién del
escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo.

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la
programacién de actividades, del proceso de montaje o

acondicionamiento de las estructuras: instalaciones
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Plazo maximo
para resolver: 30
dias habiles

Plazo maximo para
resolver: 30 dias
habiles




.- D.S N° 006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

e) Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con
vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de
instalaciones eléctricas.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores,
firmado nor la emnresa resnonsable

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de
sefializacién, rutas de evacuacién y ubicacién de zonas
seguras para los asistentes al evento.

h) Declaracién Jurada de instalacién segura del sistema de
nas licuado de petrélen (GLP). en caso corresnonda.

i) En caso de uso de juegos mecéanicos y/o
electromecanicos. memoria descrintiva de seauridad de la

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o
recinto. en caso no lo hava exnedido el mismo Oraano

Cantidad de espectadores
a) Hasta 3000 espectadores

b) Més de 3000 espectadores

Notas:

(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho
de tramitacién correspondiente a la diligencia de
levantamiento de observaciones y solicitar dicha diligencia
por escrito si 6rgano ejecutante, hasta 04 dias habiles antes
de la fecha programada para la diligencia, caso contrario se
procedera con la finalizacién del procedimiento.

(b) En caso se realicen eventos y/o espectéculos, en
edificaciones tales como: estadios, coliseos, plazas de toros,
teatros o centros de convenciones y similares, afines a su
disefio y siempre que dichos establecimientos cuenten con
Certificado de Inspecciéon Técnicas de Seguridad en
Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita de
Seguridad en Edificaciones (VISE).

5.10%

24.20%

S/.211.7

HHHHH

6.0

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

. Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones.

.- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16), que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa

+ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976,
1 v Maren de | icencia de Fiincinnamienta Dacratn Stinremn
.- D.S N°006-2017-JUS, (20.03.2017), Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con
caracter de declaracién iurada sefialando perdida o deterioro

Indicacién del nimero de Comprobante de Pago por derecho
de Tramite

Soilicitud

1.03%

S/.42.7

Tramite
Documentario
(local
Municipal,
Plaza de
Armas)

Secretaria
Técnica de

No aplica

No aplica
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