MINISTERIO DE AGRICULTURA RIEGO

PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES

GUIA DE REMISION N° 0433 /2015-MINAGRI-PEBPT-DE

Por el presente hago llegar a usted, copia de la Resolucién Directoral N° 0433 /2015-

Tumbes, 17 de noviembre de 2015

MINAGRI-PEBPT-DE, de fecha 17 de noviembre de 2015, la misma que resuelve:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva General N° 001/2015-MINAGRI-PEBPT-DE denominado
“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIETNO PARA EL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS EN EL
PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES'; un Flujograma y Anexos N° 01, 02, 03, 04 y 05, los

mismos que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a la Oficina de Programacion, Presupuesto y
Seguimiento, Oficina de Administracion, Direccion de Infraestructura Agraria y Riego, Direccion de Desarrollo
Agroecondmico, Oficina de Asesoria Legal, Organo de Control Institucional, asi como al Ministerio de Agricultura

y Riego; para los fines pertinentes.
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PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL L w2 e -

PUYANGO- TUMBES
L CUT N° 31887-2015

Resolucion Directoral N° Y33 12015-MINAGRI-PEBPT-DE
Tumbes, 17 NOV 2015

VISTO:

Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI del 05 de octubre de 2015,
Informe N° 066/2015-MINAGRI-PEBPT-OPPyS del 03 de noviembre del 2015, Informe N°® 239/2015-MINAGRI-
PEBPT-OAL del 09 de noviembre de 2015, y;

CONSIDERANDO:

Que, en mérito del Decreto Supremo N° 030-2008-AG, el Proyecto Especial
Binacional Puyango Tumbes, es un 6rgano desconcentrado de ejecucién del Ministerio de Agricultura, que cuenta
con autonomla tecnlca economlca financiera y administrativa, cuya fi fi nalldad entre otros, es la formulacuon de

=nomlnada "Llneamlentos y Procedimientos para e| Contrato de Locacion de Serwmos en eI Mmlsteno de
Agricultura y Riego MINAGRI", un Flujograma y sus Anexos. Asimismo, en su Primera Disposiciones
Complementarias Finales y Transitorias establece que, los Programas, Proyectos Especiales y Organismos
Publicos adscritos, dentro del plazo maximo de treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia habil siguiente
de publicada la presente Resolucion y la Directiva Sectorial en el Portal Institucional del Ministerio de Agn‘cultura y

hace llegar el Proyecto de Directiva “LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTRATO DE
| LOCACION DE SERVICIOS EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES-PEBPT", para

* su respectiva aprobacion y dar cumplimiento a la Primera Disposicion Complementaria Finales y Transitorias de la
Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI;
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Que, con proveido inserto en el Informe N° 066/2015-MINAGRI-PEBPT-
OPPyS, el Director Ejecutivo del PEBPT, deriva a la Oficina de Asesoria Legal, para su revision y opinion legal
correspondiente;

Que, mediante Informe N° 239/2015-MINAGRI-PEBPT-OAL del 09 de
oviembre de 2015, la Oficina de Asesoria Legal del PEBPT, opina por la aprobacion de la Directiva
“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS EN EL
PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES-PEBPT”, debido a que servira para definir los
lineamientos para la contratacién de locacion de servicios, mediante la modalidad de contratacion directa,
uniformara la metodologia para dicha contratacion, contribuira en mejorar la gestion y los niveles de satisfaccion
en el usuario y lograra una eficiente gestion administrativa en el Contrato de Locacion de Servicios dentro del
Proyecto Especial Binacional Puyango Tumbes, conforme a lo dispuesto en la Primera Disposicion
Complementaria Finales y Transitorias de la Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI del 05 de octubre de
2015;
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esolucion Directoral N° 12015-MINAGRI-PEBPT-DE

Que, teniendo en cuenta el Principio de Legalidad tal como lo establece el
Articulo IV de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444 - |as Autoridades
Administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la Ley y al Derecho, dentro de las facultades que le
estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas:

Que, de conformidad con el literal s) del articulo 10° del Manual de
Operaciones del Proyecto Especial Binacional Puyango Tumbes, prescribe que son funciones de la Direccion
Ejecutiva..."Expedir Resoluciones Directorales en asuntos de su competencia.”

Que, conforme a los documentos que se citan en el visto, y en mérito de Ia
Resolucion Ministerial N° 0501-2015-MINAGRI publicada en el Diario Oficial “El Peruano® el 16 de octubre de
2015, y con el visado de la Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento, Oficina de Administracion y
Oficina de Asesoria Legal del PEBPT:

SE RESUELVE:

%, ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva General N° 001/2015-
MINAGRI-PEBPT-DE, denominada “LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTRATO DE
;LOCACION DE SERVICIOS EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES-PEBPT”, un
£ ':‘;ﬂujograma y Anexos N° 01,02,03,04 y 05, los mismos que forman parte integrante de la presente Resolucian.
inaalo®
—s ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR, la presente Resolucion a la Oficina de
gramacién, Presupuesto y Seguimiento, Oficina de Administracion, Direccion de Infraestructura Agraria y
%/ego, Direccion de Proyectos Agroecondmico, Oficina de Asesoria Legal, Organo de Control Institucional del
PEBRPT y Ministerio de Agricultura y Riego, para los fines pertinentes.

Registrese, Notifiquese y Archivese
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PERU Ministerio de Agricultura y
Riego

“Afio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

INFORME N° 239/2015-MINAGRI-PEBPT-OAL

A Ing. JAIME OTINIANO NANEZ
Director Ejecutivo del PEBPT g R m_”T
Y Proyocto Espocial Binaci Tumbes
DE Dr. JORGE MOLINA PALOMINO r L TET ST
Director de la Oficina de Asesoria Legal
: - 17 NOV 2015 /)
ASUNTO : APROBACION DE DIRECTIVA
. Mora’ [ 2 ' YT Firma:
REFERENCIA : a) Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGR L Dirssaisn: Eidontiva
b) Informe N° 066/2015-MIKNAGRI-PEBPT-OPPYS
FECHA Tumbes, 09 de noviembre de 2015

[ CUT N° 31887-2015 ]

Tengo el agrado de dirigirme a usted en relacion a los documentos de Ia referencia, para alcanzarle la
presente opinion legal.

l. ANTECEDES:

11

13.

Mediante Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI del 05 de octubre de 2015, el Ministerio de
Agricultura y Riego, aprueba la Directiva Sectorial N° 003-2015-MINAGRI-DM, denominada
“Lineamientos y Procedimientos para el Contrato de Locacion de Servicios en el Ministerio de
Agricultura y Riego MINAGRI", un Flujograma y sus Anexos. Asimismo. en su Primera Disposiciones
Complementarias Finales y Transitorias establece que, los Programas, Proyectos Especiales y
Organismos Publicos adscritos, dentro del plazo méaximo de treinta (30) dias calendario, contados a
partir del dia habil siguiente de publicada la presente Resolucion y la Directiva Sectorial en el Portal
Institucional del Ministerio de Agricultura y riego, deberan adecuar o expedir los instrumentos o
disposiciones que correspondan para el cumplimiento de los dispuesto en la Directiva Sectorial.

. Con Informe N° 066/2015-MINAGRI-PEBPT-OPPyS del 03 de noviembre de 2015, la Oficina de

Programacion, Presupuesto y Seguimiento, informa al Director Ejecutivo del PEBPT, que hace llegar
el Proyecto de Directiva “LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTRATO DE
LOCACION DE SERVICIOS EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES-
PEBPT”, para su respectiva aprobacion y dar cumplimiento a la Primera Disposicion
Complementaria Finales y Transitorias de la Resolucion Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI.

Con proveido inserto en el Informe N° 066/2015-MINAGRI-PEBPT-OPPyS, el Director Ejecutivo del
PEBPT, deriva a la Oficina de Asesoria Legal, para su revision y opinion legal correspondiente.

Il. ANALISIS:

2.1

El Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444
al referirse al “Principio de Legalidad” sefiala que las autoridades administrativas deben actuar con
respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que les estén atribuidas y de
acuerdo con lolos fines para los que les fueron conferidas.
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2.2 De conformidad con el literal s) del articulo 10° del Manual de Operaciones del Proyecto Especial
Binacional Puyango Tumbes, prescribe que son funciones de la Direccion Ejecutiva...“Expedir
Resoluciones Directorales en asuntos de su competencia

Il DE LA OPINION LEGAL:
Siendo una de las funciones de la Oficina de Asesoria Legal, emitir opinion legal, esta oficina como érgano
de asesoramiento OPINA que:

3.1 Resulta procedente la aprobacion de la Directiva “LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL
CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL
PUYANGO TUMBES-PEBPT”, debido a que servird para definir los lineamientos para la
contratacion de locacion de servicios, mediante la modalidad de contratacion directa, uniformara la
metodologia para dicha contratacion, contribuiré en mejorar la gestion y los niveles de satisfaccion en
el usuario y lograra una eficiente gestion administrativa en el Contrato de Locacion de Servicios
dentro del Proyecto Especial Binacional Puyango Tumbes, conforme a lo dispuesto en la Primera
Disposicion Complementaria Finales y Transitorias de la Resolucion Ministerial N° 0488-2015-
MINAGRI del 05 de octubre de 2015.

IV. RECOMENDACIONES:
Por las razones antes expuestas, esta Oficina de Asesoria Legal recomienda a la Direccion Ejecutiva del
PEBPT, lo siguiente:

4.1 EMITIR el acto resolutivo correspondiente.

Sin otro particular, quedo de usted

Abog. Jorge Luis Molina Palomino
Jefe de Oficina Asasoris Lea:

e e
Pégina 2
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PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES L L Asssoria Legal

CUT: 31887 - 2015

"Afio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

Tumbes, 03 de Noviembre de 2015

INFORMENe 060 /2015-MINAGRI-PEBPT-OPPyS

' Horas Ig O y Firmar 7

Para : Ing. Jaime Otiniano Nafiez L Direecion Blegatis {
Director Ejecutivo del PEBPT (e)

Asunto : Remite Proyecto de Directiva

Referencia : 1. Memorandum Muiltiple N° 0035/2015-MINAGRI-PEBPT-DE
2. Resolucién Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI

Es grato dirigirme a usted, en atencién a los documentos de la referencia con la finalidad de hacerle llegar
el Proyecto de Directiva “LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTRATO DE LOCACION DE
SERVICIOS EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES — PEBPT”, para su respectiva
aprobacion de corresponder, y dar cumplimiento a la Primera Disposicion Co

mplementaria Finales y
Transitorias de la Resolucidon Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI.
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Sin otro en particular, quedo de usted.

Atentamente,
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LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES - PEBPT

DIRECTIVA GENERAL N° DOJ /2015-MINAGRI-PEBPT-DE

Formulada por: Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento Fecha:

L.

OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimiento para el Contrato de Locacion de Servicios en el
Proyecto Especial Binacional Puyango Tumbes - PEBPT, mediante la modalidad de
contratacion directa.

FINALIDAD

2.1
2.2

2.3
2.4
2.5

Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Directiva Sectorial N° 003-2015-MINAGRI.

Definir los lineamientos para la contratacion de locacién de servicios, mediante la
modalidad de contratacion directa.

Uniformizar la metodologia para el contrato de locacién de servicios.

Contribuir en mejorar la gestion y los niveles de satisfaccion en el usuario.

Lograr una eficiente gestiéon administrativa en el contrato de locacién de servicios.

BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd

Cadigo Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 295

Ley Anual de Presupuesto del Ano Fiscal vigente, y normas complementaras

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica

Ley N° 27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y
servidores publicos, asi como de las personas que presten servicio al Estado bajo
cualquier modalidad contractual

Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N° 304-2012-EF

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica

Reglamento de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, aprobado
por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM

Decreto Legislativo N° 997, que aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Agricultura, modificado por la Ley N° 30048

Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, aprobado
por Decreto Supremo N° 008-2014-MINAGRI

Resolucion Ministerial N° 051-0015-MINAGRI, de fecha 05 de Febrero del 2015, que
aprueba el Manual de Operaciones del PEBPT

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba Normas de Control Interno

Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada "Normas para la formulacion,
aprobacién y actualizacién de Directivas”, aprobada por Resolucién Ministerial N° 0545-
2014-MINAGRI.

Directiva Sectorial N° 003-2015-MINAGRI-DM, denominada ‘Lineamientos vy
procedimientos para el contrato de locacién de servicios en el Ministerio de Agricultura y
Riego", aprobada por Resolucién Ministerial N° 0488-2015-MINAGRI.
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ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién dnica y exclusiva
para el contrato de locacidn de servicios, cuyo costo no sea mayor al tope del monto
establecido por la Ley de Contrataciones del Estado para una Contratacién Directa, vigente
al momento de la contratacidn, que establezca el &mbito de inaplicacién de la misma para
dicha contratacién; y es de cumplimiento obligatorio en todos los érganos del Proyecto
Especial Binacional Puyango Tumbes.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

5.3

5.4

55

5.8

5.9

El Contrato de Locacion de Servicios, se encuentra regulado por el Cédigo Civil en sus
articulos 1764 al 1770, el cual establece que el locador se obliga, sin estar subordinado
al comitente, a prestarle sus servicios por cierto tiempo o para un trabajo determinado,
a cambio de una retribucién, lo que de ninguna manera genera o puede generar
derecho laboral alguno para quien lo preste.

El Contrato de Locacion de Servicios, sera pactado uUnica y exclusivamente para
acciones de caracter temporal o eventual (no permanente), sin que medie
subordinacion alguna, a cambio de una retribucidn.

El Contrato de Locacidon de Servicios cuyo costo sea mayor al tope del monto
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado para una Contratacién Directa,
vigente al momento de la contratacion, y que establezca el ambito de inaplicacion de la
misma, debera realizarse mediante el proceso de seleccion que corresponda, en el
marco de las normas de contrataciones del Estado.

El drea usuaria de un Contrato de Locacion de Servicios estd constituida por los
distintos 6rganos del Proyecto Especial Binacional Puyango Tumbes.

El area usuaria queda prohibida, bajo responsabilidad, de:

a. Otorgar o asignar un lugar de trabajo, horario y/o permanencia al locador de
servicios.

b. Asignar elementos de trabajo al locador de servicios, tales como mobiliario, utiles
de escritorio, correo institucional, sellos internos, fotocheck de identificacion, y
otros similares.

c. Aplicar sanciones de naturaleza laboral.

d. Permitir la emisién, por parte del locador de servicios, de documentos oficiales
(memorandum, oficios, informes y otros).

El 4rea usuaria que requiera la contratacion de locacién de servicios debera formular
su requerimiento debidamente sustentado y justificado, teniendo en cuenta que se
cumplan las precisiones del numeral 5.1, precedente.

El plazo de contratacion debe ser especifico y por el tiempo razonable para la entrega
del producto; en consecuencia, no esta permitida la contratacién de locacion de
servicios en reiteradas oportunidades que evidencien continuidad en el tiempo.

Solo procedera la contratacion de locacion de servicios cuando el area usuaria que la
solicite cuente con la disponibilidad presupuestal correspondiente, con la cual se podra
hacer efectivo el pago correspondiente.

El contrato de locacién de servicios se inicia a partir del dia habil siguiente de notificada
la respectiva orden de servicio, salvo pacto en contrario.
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Los Formularios de los Anexos N° 01 y 02 deben ser elaborados por las areas usuarias;
en ningln caso, por los posibles locadores.

El area usuaria podra indicar en los Términos de Referencia (Anexo N° 02) el pacto de
penalidades, por incumplimiento (parcial, tardio o defectuoso) de la prestacién a cargo
del locador, con la finalidad de limitar el resarcimiento a la prestacién y a que se
devuelva la contraprestacién (pago), si la hubiere.

La determinacién del tipo de penalidad a aplicar corresponde al area usuaria, la que
podré establecerlas, de acuerdo a la naturaleza del servicio requerido, pudiendo ser
aquellas de naturaleza pecuniaria (estableciendo un monto dinerario fijo) o en
porcentaje en relacién a la retribucion pactada.

Las penalidades seran calculadas por el Organo encargado de las Contrataciones del
PEBPT, de acuerdo a lo pactado en los Términos de Referencia.

En caso de incumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley N° 27588, Ley
que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y servidores piblicos,
asi como de las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier modalidad
contractual, se dara lugar al cobro de una penalidad ascendente al monto total de la
retribucién econdémica percibida o pactada, sin perjuicio de las responsabilidades civiles
o penales a que hubiera lugar.

El area usuaria debera emitir la conformidad de servicios en el plazo establecido en el
numeral 6.2.3 de la presente Directiva; sin embargo, de encontrar alguna
disconformidad en el entregable presentado, en el mismo plazo podra notificar al
locador de servicios a efectos que este proceda a subsanar las observaciones
formuladas, en el término maximo de dos (02) dias calendario.

El contrato de locacion de servicios podra resolverse, por las siguientes causales:

a) Por mutuo acuerdo de las partes, en cuyo caso bastara con una comunicacion
simple via carta o correo electronico ente el locador y el area usuaria.

b) Por incumplimiento total o parcial de las prestaciones

¢) Por cumplimiento tardio o defectuoso de las prestaciones.

El Organo encargado de las Contrataciones del PEBPT, otorgara la Constancia de
Prestacion de Servicios - Anexo N° 04, siempre que la contratacion cuente con la
respectiva conformidad de servicios.

El locador de servicios podra realizar viajes al interior del pais en comision de servicios,
siempre que estos se encuentren detallados y justificados en los Términos de
Referencia.

MECANICA OPERATIVA

6.1

Procedimiento de Contratacién

6.1.1 El requerimiento de contratacion de prestacién de servicios es formulado por el
area usuaria.

6.1.2 Previo a la formulacién del requerimiento, el area usuaria debera constatar que
cuenta con el Nimero del Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA
correspondiente.

6.1.3 El requerimiento de contratacién de locacién de servicios debe realizarse en el
Formulario del Anexo N° 01 - Requerimiento para el Contrato de Locacién de
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Servicios, adjuntando adicionalmente el Anexo N° 02 - Formulario Términos
de Referencia, ambos debidamente visados por el Director o Jefe del area
usuaria solicitante, los que serén presentados a la Oficina de Administracion,
para la revisién y evaluacién respectiva, con una anticipacion minima de siete
(07) dias habiles, al inicio de la prestacion del servicio.

AUCA DFC
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6.1.4 Estando conformes los Anexos N°s 01 y 02 presentados, el Director de la
Oficina de Administracién, procederd a visar el Anexo N° 01 y remitira el
expediente completo al Organo encargado de las Contrataciones, con una
anticipacién minima de cinco (05) dias habiles, al inicio de la prestacion del
servicio, para que se proceda a la visacién en el Anexo N° 01 correspondiente.

6.1.5 Los Formularios de los Anexos N°s 01 y 02, debidamente visados seran
remitidos a la Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento, adjuntos
al requerimiento de Certificacion de Crédito Presupuestario (Formato SIGA)
para su respectiva aprobacion.

6.1.6 El Organo encargado de las Contrataciones en el PEBPT, evaluara el
requerimiento formulado, respecto de las actividades consideradas y la
naturaleza de las mismas, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Rubro V.
Disposiciones Generales, pudiendo remitilo al éarea usuaria para su
reevaluacién, en caso de encontrar disconformidad.

6.1.7 El Organo encargado de las Contrataciones en el PEBPT, con el expediente
conforme, procedera a la emision de la respectiva Orden de Servicio, para lo
cual verificard que el expediente de contratacién contenga los siguientes
documentos:

- SIGA

- Anexos N° 01 y 02, conforme a los formatos establecidos en la presente
Directiva.

- Curriculum vitae narrativo y documentado, si correspondiese.

- Propuesta econdmica, si correspondiese.

- Certificaciéon Presupuestal.

6.1.8 Emitida la Orden de Servicio, sera debidamente notificada por correo
electrénico o en forma personal al locador de servicios contratado, de lo que se
dejara constancia en el expediente referido en el numeral precedente.

6.1.9 En el plazo méaximo de un (01) dia habil, contado a partir del dia habil siguiente
de recibida la Orden de Servicio, el locador de servicios debera presentar ante
la Oficina de Administracién la Declaracion Jurada de conformidad al Anexo
N° 05 de la presente Directiva.

Conformidad del servicio

6.2.1 Una vez concluido el plazo de prestacion de servicios, la persona natural o
juridica contratada, deberd presentar al area usuaria el Informe Final
conteniendo el entregable, conforme a los requisitos detallados en los Términos
de Referencia, a fin que se le otorgue la respectiva Conformidad de Servicios
- Anexo N° 03.

6.2.2 Tratandose de servicios realizados por etapas (varios entregables) el locador
de servicios debera presentar el informe parcial correspondiente dentro del
plazo pactado, a fin que el area usuaria emita la conformidad de servicios
correspondiente.
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6.4

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

El area usuaria, en el plazo maximo de dos (02) dias calendario, contados a
partir del dia habil siguiente de la recepcion del Informe Entregable, y si esta
conforme en su totalidad, debera remitir la conformidad de servicios - Anexo
N° 03.

En caso de presentarse observaciones a los entregables, el drea usuaria
notificara aquellas al locador de servicios en el plazo méaximo de dos (02) dias
hébiles, indicando las subsanaciones requeridas, otorgandole un plazo de tres
(03) a siete (07) dias hébiles, prorrogables por periodo igual al otorgado
inicialmente, de ser el caso; bajo apercibimiento de dar por resuelto el contrato.
Dicha notificacion, serd puesta en conocimiento de la Oficina de
Administracion.

Recibidas las subsanaciones presentadas, dentro del plazo otorgado, el area
usuaria debera emitir la conformidad de servicios en el plazo indicado en el
numeral 6.2.3 precedente.

En caso el drea usuaria no encontrara conformidad total a la prestacion del
servicio, podra solicitar la resolucién del contrato, de acuerdo a lo estipulado
en el numeral 6.4.1 precedente, mediante conducto regular, a la Oficina de
Administracién.

El area usuaria remitird el expediente completo, que incluye el formato de
Conformidad de Servicios (Anexo N° 03), para su liquidacién por la Oficina de
Administracion, adjuntando copia simple del documento de presentacién de los
entregables por parte del locador.

De las penalidades

6.3.1

6.3.2

Pactadas las penalidades, de acuerdo con los numerales 5.11, 5.12 y 5.13 de
la presente Directiva, el area usuaria deberd precisar en el rubro observaciones
de la Conformidad de Servicios (Anexo N° 03) si corresponde la aplicacién de
las mismas, remitiendo dicho Anexo a la Oficina de Administracién, para el
célculo que corresponda.

La Oficina de Administracion recibird el expediente y lo remitira al Organo
encargado de las contrataciones quien revisara la procedencia de la penalidad
establecida por el area usuaria, asi como el célculo cuantitativo
correspondiente.

De la resolucién del Contrato de Locacién de Servicios

6.4.1

6.4.2.

6.4.3

En el caso de la causal del literal a) del numeral 5.16, el &rea usuaria
comunicara a la Oficina de Administracién, la resolucién del contrato,
remitiendo el documento que acredite la aceptacion por parte del locador, dicha
documentacién sera remitida al Organo encargado de las Contrataciones en el
PEBPT para las acciones correspondientes.

Para el caso del incumplimiento total o defectuoso de las prestaciones, el area
usuaria comunicara dicha decision a la Oficina de Administracion, quien
remitird lo actuado al Organo encargado de las Contrataciones en el PEBPT
para las acciones correspondientes.

En el caso de incumplimiento parcial o tardio de las prestaciones, y si ello no
satisface las necesidades del area usuaria y la finalidad de la contratacion, el



auIch Deg
‘€l‘\‘ a,,

6.4.4

Ministerio de Agricultura
y Riego

area usuaria comunicara a la Oficina de Administracion la decisién de resolver
el contrato, debidamente fundamentada.

La Oficina de Administracion, recibidas las comunicaciones del area usuaria,
en cualesquiera de los casos sefialados en los numerales precedentes,
dispondra al Organo encargado de las Contrataciones para que proceda a la
anulacion de la Orden de Servicio en el Sistema Integrado de Gestidn
Administrativa - SIGA, poniendo un sello "ANULADO" en la misma, y
archivando el expediente.

6.5 Pago del servicio

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

La Oficina de Administracién, en el plazo méaximo de dos (02) dias habiles de
recibida la conformidad de servicios, revisara el expediente respecto del
cumplimiento de la contratacion y de encontrar conforme el mismo lo remitira,
debidamente foliado, a la Oficina de Contabilidad, cuidando que el mismo
contenga los siguientes documentos:

W]

. Orden de Servicio y/o Contrato, si se hubiere suscrito.
b. Conformidad de Servicio (Anexo N° 03).

c. Términos de Referencia (Anexo N° 02).

d. Informe de penalidades, de corresponder.

En caso que la Oficina de Administracion advierta de la procedencia de la
aplicacién de penalidad (incumplimiento parcial o tardio), y esta no se
encuentre incluida en la Conformidad de Servicios, procedera a efectuar el
célculo de la misma.

El responsable de efectuar la fase del Devengado realizara la revision del
expediente completo, y una vez determinado el monto a pagar, procedera a
devengar el monto correspondiente remitiendo la documentacion al
responsable de la fase de Girado, en un plazo que no exceder4 de los dos (02)
dias habiles.

El responsable de efectuar la fase de Girado realizara el giro correspondiente,
en el plazo maximo de cinco (05) dias hébiles posteriores a la recepcion del
expediente de la contratacién, concluyendo el trdmite de pago del servicio.

El responsable de efectuar la fase de Girado deberd emitir las Constancias de
Retenciones de Pago a ser entregadas, en su oportunidad, a los locadores.

RESPONSABILIDAD

Los Directores y Jefes de los Organos del Proyecto Especial Binacional Puyango Tumbes,
son responsables de la adecuada aplicacién y cumplimiento de la presente Directiva.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1  Los requerimientos de contratos de locacion de servicios deben estar previstos por los
Directores y Jefes de los Organos, considerando sus objetivos, metas y presupuesto
asignado.

8.2 Esta prohibida la ejecucién de un contrato de locacién de servicios, sin que haya sido -
girada la respectiva Orden de Servicio, de acuerdo a lo establecido en la presente
Directiva.




gy

= ,: ‘-_:-.‘ .>i 0
‘ Ministerio de Agricultura paoria Legal |
28 PERU e

La Oficina de Administracién, a través del Organo encargado de las Contrataciones
llevara un Registro de los Locadores Contratados, el cual debe ser actualizado
mensualmente y publicado en el Portal Institucional del PEBPT, bajo el rubro "Ordenes
de Servicios - Contrataciones Directas”.
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ANEXOS

Anexo N° 01 - Requerimiento para el contrato de locacion de servicios.

Anexo N° 02 - Términos de Referencia para el contrato de locacion de servicios.
Anexo N° 03 - Conformidad de Servicios

Anexo N° 04 - Constancia de prestacion de servicios

Anexo N° 05 - Declaracion Jurada
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ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA EL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

NOMBRE DEL SERVICIO REQUERIDO:

~ | \ L SOLICITANTE:

FINALIDAD PUBLICA:

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

PERFIL DEL SERVICIO (DESCRIPCION DEL PERFIL):
PLAZO DEL SERVICIO:

ENTREGABLE: (describir la forma y contenido del entregable)

. FORMA DE PAGO:

. CONFORMIDAD DEL SERVICIO: (indicar competencia y plazo)

Director o Responsable del Area Usuaria

10
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ANEXO N° 03
CONFORMIDAD DE SERVICIOS
DEPENDENCIA:
PROVEEDOR:
| Orden de Servicio N° ]

SN
. |\ LOS SERVICIOS REALIZADOS DE:

MUY BUENA  (
BUENA (
REGULAR (
MALA (

[ S S S

EN MERITO AL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO CONTRATADO, SE SUSCRIBE LA
PRESENTE CONFORMIDAD

N OBSERVACIONES: Informar cémo se realizé el servicio
SIN GARANTIA =
:l EL PROVEEDOR CUMPLIO CON EL SERVICIO ESTABLECIDO,
En el plazo pactado, por el PERIODO de ...
CONGARANTIA [ |
(EN CASO DE PENALIDADES: INDICARLO)

PRESTADOR DEL SERVICIO
NOMBRE COMPLETO Y/O SELLO :
DNI V° B° Area Usuaria

Nota: El presente Anexo seré debidamente llenado por el Area Usuaria.

11
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ANEXO N° 04

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

™\ | 1 | DATOS DEL FORMULARIG | Ndmero del Formulario: :
; ; Fecha de emisién del Formulario:
2 DATOS DEL
CONTRATISTA
; Orden de servicio:
f 1 Fecha de suscripcién:
BIENE I—__]
DATOS DEL SERVICIO Objeto del servicio: &
SERVICIOS D
Presentacion del servicio:
Monto total ejecutado del servicio:

DATOS DE LA ENTIDAD PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL PUYANGO TUMBES
DESCRIPCION DEL OBJETO DEL SERVICIO

APLICACION DE Sl
PENALIDADES NO

Monto de la Penalidad

FIRMA DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

12
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA

El que suscribe, .......coooevevenn.... , identificado con D.N.I. N® ................... con domicilio en
................................................... DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente, que:

No me encuentro inhabilitado administrativa o judicialmente para contratar con el Estado
No tengo antecedentes policiales, ni penales.

No me encuentro sancionado para prestar servicios al Estado por el Registro Nacional de
Sanciones de Destitucién y Despido.

No me encuentro inhabilitado de mis derechos civiles.

No tengo impedimento para ser postor o contratista, expresamente previsto por las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.

No me une parentesco alguno de consanguinidad hasta el cuarto grado, ni de afinidad hasta
el segundo grado, o vinculo por razén de matrimonio o unién de hecho con personal de........
(denominacién de los organismos o entidad correspondiente).... bajo cualquier régimen
laboral, contractual que goce de la facultad de nombramiento y contratacién de personal o
tengan injerencia directa o indirecta en los procesos de seleccién.

No estos inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

FIRMA
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