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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO.

Vistos, el Memorando N° 971-2017-MPC/GGPPR de la Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion, Memorando N° 883-2017-MPC/GGAIC de la Gerencia General de Asesoria Juridica y
Conciliacién y Memorando N° 010-2017-MPC-GGPPR-OP! de la Gerencia de Programacion e Inversiones,
sobre Proyecto de Directiva General “Mecanismo de ingreso, seguimiento y monitoreo de la informacion
registrada en el Sistema INFOBRAS de la Municipalidad Provincial del Callao”; y,

Considerando:

Que, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades

- Ley N° 27972, las Municipalidades son drganos de gobierno local que gozan de autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, a través del Memorando N© 971-2017-MPC/GGPPR de fecha 25 de julio del 2017, la Gerencia General
de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion eleva el Proyecto de Directiva General. “Mecanismo de
ingreso, seguimiento y monitoreo de la informacion registrada en el Sistema INFOBRAS de la
Municipalidad Provincial del Callao”, el cual tiene por finalidad -establecer los procedimientos para el
registro de la informacion referida a las Obras Publicas en el Sistema INFOBRAS, para presentar una

informacion actualizada e integral de las obras piblicas a los 6rganos fiscalizadores de control y de
participacion ciudadana;

Que, con fa finalidad de asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas trazadas por la Municipalidad
Provincial del Callao, resulta necesario se apruebe la indicada Directiva General;

3N

ktando a lo expuesto, con la visacion de la Gerencia General de Asesoria Juridica y Conciliacion, Gerencia
General de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacidn, Gerencia de Abastecimiento y Gerencia
/ unicipal, en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de Municipalidades N® 27972.
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Resuelve::

Articulo 1.- Aprobar la Directiva General N° 06-2017 “Mecanismo de ingreso, seguimiento Y
monitoreo de la informacion registrada en el Sistema INFOBRAS de la Municipalidad
Provincial del Callao”, la misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Encargar a la Gerencia Municipal y a la Gerencia de Abastecumlento el cumplimiento de la
presente resolucion.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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DIRECTIVA GENERAL N°_ 08 2017-MPC

“MECANISMO DE INGRESO, SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA INFORMACION
REGISTRADA EN EL SISTEMA INFOBRAS DE LA MUNICIPALIDAD PRIOVINCIAL DEL

CALLAO”

. FINALIDAD

Fortalecer el control y la transparencia en las Obras Publicas a través del registro y articulacion por
parte de las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial del Cailao.

il. OBJETIVO

Establecer los procedimientos para el registro de la informacioén referida a las Obras Publicas en el
Sistema INFOBRAS, para presentar una informacion actualizada e integral de las obras puUblicas a
los 6rganos fiscalizadores del control y de la participacion ciudadana.

Ill. BASE LEGAL

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6
3.7
3.8

3.9

3.10

3.1

Ley N° 29622, que modifica la Ley N° 27785 “Ley Organica del Sistema Nacional de Control y
de la Contraloria General de la Republica”.

Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1252-2016-EF - Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones.

Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Pdblico y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General
del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

Ley de Presupuesto del Sector Publico del Ao Fiscal vigente.
Ley N° 30225 - Ley de ContrataCiones del Estado y su modificatoria D. Leg. N° 1341.

Decreto Supremo N° 350-2015-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y su
modificatoria D.S. N° 056-2017-EF.

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el TUO de la Ley N° 27806 - Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 023-2011-PCM, Reglamento de Infracciones y Sanciones para
responsabilidad administrativa funcional derivada de los informes emitidos por los érganos del
Sistema Nacional de Control.

Directiva N° 007-2013-CG/OEA “Registro de Informamon y Participacién Ciudadana en el
Control de Obras Publicas—INFOBRAS".

Resolucion de Alcaldia N° 914-2016-MPC-AL, que designa a los Gerentes Generales de las
unidades organicas responsables de la ejecucion de obras de la Municipalidad Provincial del
Callao, al Gerente General de FINVER, Gerente de Abastecimiento; y encarga al Gerente de
Programacion e Inversiones velar por el cumplimiento de la Resolucion de Contralorla N° 324-
2013-CG.

-| Municipalidad Provincial del Callao
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3.13 Ordenanza Municipal N° 017-2014, que aprueba el Texto Unico Ordenad6 del Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF de la Municipalidad Provincial del Callao y sus modificatorias.

3 14 Resolution de Alcaldia N° 1049-2016-MPC-AL, que aprueba la Directiva General N° 001-2016-
GGPPR “Normas para la Formulacién, Modificacion, Aprobacion y Difusion de directivas en la
Municipalidad Provincial del Callao”.

e

IV. ALCANCE

4.1 La presente Directiva compete a las Gerencias Generales de la Municipalidad Provincial del Callao
y FINVER Callao que tienen relacién directa con la ejecucion de Obras Publicas; asimismo, la
Gerencia de Abastecimiento y Gerencia de Programacion e Inversiones.

4.2 La disposicion de la presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial del Callao, que se encuentran bajo el ambito del Sistema
Nacional de Control — Ley N° 27785 — en cuanto se vincula a la ejecucion de Obras Publicas.

V. RESPONSABILIDADES

5.1 Gerencias Generales que ejecutan obras publicas son las responsables del registro de las obras

publicas y/o proyectos a ejecutar; asimismo, son responsables de: la confidencialidad 'y uso
correcto de las claves de acceso a INFOBRAS.

5.2 Fondo Municipal de Inversiones — Callao (FINVER CALLAO) es responsable del registro de las

obras publicas por la ejecuciéon de proyectos bajo convenio con la Municipalidad Provincial del
Callao.

5.3 Gerencia de Abastecimiento es responsable de la creacion y/o desactivacion de los usuarios en
. el sistema INFOBRAS.

5.4 Gerencia de Programacion e Inversiones de la Municipalidad Provincial del Callao es
responsable de monitorear el ingreso de informacion a INFOBRAS; asimismo, informar al
Gerente Municipal los avances y/o demoras en el ingreso de informacion en INFOBRAS.

VL. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 El sistema INFOBRAS es de uso obligatorio en la Municipalidad Provincial del Callao y debe
registrar datos generales de la obra, datos de ejecucién de la obra, avance fisico y financiero, e
informacion complementaria. ”

6.2 El acceso al Sistema INFOBRAS es mediante la creaciéon de un Usuario, otorgado por la
Contraloria General de la RepuUblica ha solicitud de la Gerencia de Abastecimiento de la
Municipalidad Provincial del Callao, mediante el cual habilita a la entidad solicitante el registro de

R Ma%:(a la informacion en el Sistema INFOBRAS.
g 35 6.3 Las Gerencias Generales que ejecutan obras publicas y FINVER Callao, son las Unidades
} ,:}é’ Organicas Ejecutoras, las mismas que son autorizadas por la Gerencia General de
VeBe ) Planeamiento, Presupuesto y Racionalizaciéon ‘a través de la Gerencia de Programacion e
Inversiones.

Municipalidad Provincial del Callao
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6.4 Las Unidades Organicas Ejecutoras, la Gerencia de Programacion e Inversiones y I\ G

de Abastecimiento, son las areas usuarias del sistema INFOBRAS. \\(,‘_: Sl

6.5 Las Unidades Organicas Ejecutoras y el Gerente de Abastecimiento de la Municipa‘lidad
Provincial del Callao son los funcionarios responsables de cumplir con lo especificado en la
Directiva N° 007-2013-GG/OEP - Contraloria General de la Republica.

6.6 Las Unidades Organicas Ejecutoras, de acuerdo a la tipologia del pfoyecto, son los responsables
de administrar y actualizar el Sistema INFOBRAS, asegurando la veracidad y seguridad de la
informacién a registrar.

6.7 Para los efectos del caso, al Gerente de la Gerencia de Programacion e Inversiones se le
asignarg una clave de Usuario Visualizador, con la que podra hacer el seguimiento y monitoreo
de las Obras registradas en el Sistema INFOBRAS:

ViIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 La Gerencia de Planeamiento remite el POl aprobado a los usuarios de INFOBRAS: Gerencias
Generales que tienen a su cargo la ejecuciéon de obras publicas, FINVER Callao, Gerencia de
Abastecimiento y Gerencia de Programacion e Inversiones; a mas tardar a los tres (03) dias
posteriores de su aprobacion, para registrar la informacion en el sistema INFOBRAS.

7.2 Las Unidades Organicas Ejecutoras y la Gerencia de Programacion e Inversiones, designaran
mediante Memorando al servidor‘res'ponsable del registro y monitoreo de la informacién en
INFOBRAS y comunicaran a la Gerencia de Abastecimiento solicitando la creacién del Usuario
Registrador 0 Monitor a través del sistema INFOBRAS.

7.3 La Gerencia de Abastecimiento a través del “Modulo de creacion y/o desactivacion de usuarios
INFOBRAS” registra los datos para la creacién del usuario: DNI, Fecha inscripcion DNI,
Telefono, Correo electronico, Rol (Monitor, Registrador, Visualizador) en el sistema INFOBRAS
y lo remite a través del aplicativo a la Contraloria General de la Republica para su creacion,
luego notifica a los usuarios los accesos correspondientes.

7.4 Las Unidades Organicas Ejecutoras, deberan comunicar formalmente a la Gerencia de
Abastecimiento el cambio de Usuario Registrador, para proceder con las altas y bajas en el
sistema INFOBRAS y por medidas de seguridad en el registro de la informacion.

7.5 Los Usuarios Registradores de las Unidades Organicas Ejecutoras iniciaran el registro de los
datos generales de las obras programadas en el sustema INFOBRAS, ingresando la siguiente
informacion:

v" Clasificacion de la obra: Tipo de Ejecucion / Catalogo de Obra

v" Proyecto de inversion publica: Codigo SNIP

v' Expediente técnico de la obra: Nombre de la obra / Documento de aprobacion / Fecha de
aprobacion / Tipo de moneda / Monto de aprobacion

v Detalle del financiamiento de la obra.

.\.

Al finalizar el registro el sistema generara automaticamente un coédigo INFOBRAS que
identificara la obra registrada.

AT

- Wegonca

Dicha informacion debera estar registrada en el sistema INFOBRAS a mas tardar hasta los diez
(10) dias posteriores a la aprobacion del POI.

Municipalidad Provincial del Callao
Organo: Gerencia General de Planeamiento, Pagina 3 de 7
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iciar una obra, los Usuarios Registradores deberan continuar con el registro de los datos de
& £jfcucion de obra, para lo cual ingresaran la siguiente informacion en INFOBRAS:

Detalle de la obra: Fecha de inicio de obra / Plazo de ejecucién (dias) Direccion .

- Ubicacién de la obra: Departamento / Provincia / Distrito / Centro poblado / Coordenadas

geograficas.

Datos de la empresa ejecutora de la obra: Tipo de empresa / RUC / Nombre o razén
social / N° contrato / Monto / Fecha inicio del contrato / Fecha fin del contrato.

Datos del residente de obra: Tipo del documento de identidad / Nimero del documento
de identidad / Nombre y apellidos / CIP 6 CAP / Profesion / Especialidad / Fecha inicio
del contrato / Fecha fin del contrato.

Datos de supervision: Tipo de supervision / Tipo de persona / RUC / Nombre o razén
social / Fecha inicio del contrato / Fecha fin del contrato / Tipo del documento de
identidad / NUmero del documento de identidad / Nombre y apellidos / CIP 6 CAP /
Profesion / Especialidad / Fecha inicio del contrato / Fecha fin del contrato.

7.7 Mensualmente los Usuarios Registradores, deberan registrar los datos de avance de obra, para
lo cual ingresaran la siguiente informacion en INFOBRAS:

AN N NN N N NN

Mes

ARo

Porcentaje de avance fisico acumulado programado

Porcentaje de avance fisico acumulado real

Monto del avance valorizado de obra acumulada programada
Monto del avance valorizado de obra acumulada real
Comentarios sobre los problemas presentados durante el periodo.
Documentos

Imagenes

A través del sistema INFOBRAS se procedera a publicar dichos avances, los que podran ser
consultados a través de la Seccion Linea de Tiempo del sistema INFOBRAS, del Maodulo
Ciudadano INFOBRAS, y por la Contraioria General de ia Republica.

Dicha informacién debera estar registrada a mas tardar hasta los diez (10) dias posteriores de
concluido el mes. ‘

7.8 A la culminacion de la obra se debera registrar en el sistema INFOBRAS la finalizacion de Ia
obra, si no alcanzé el 100% debera registrarse los motivos que lo justifiquen. Dicha informacién
debera ser registrada hasta los diez (10) dias de finalizada la obra.

7.9 De acuerdo a la ejecucion de la obra, se debe registrar la informacion complementaria siguiente:

v

Adelanto de obra: Tipo de adelanto / N° documento de solicitud /. Fecha de solicitud / N°
documento que aprueba / Fecha de aprobacién / Porcentaje adelanto aprobado / Monto
adelanto / Fecha desembolso

Calendario de obra: Tipo de calendario / N° documento que aprueba / Fecha de
aprobacion

Ampliaciones de plazo: N° de ampliacion / N° documento de solicitud / Fecha de solicitud
/ Nueva fecha de término / N° documento que aprueba / Fecha de aprobacion / Causales
(terremoto, huayco, etc)

Adicional/Deductivo de obra: N° de adicional deductivo / Tipo de adicional deductivo / N°
documento de solicitud / Fecha de solicitud / N° documento que aprueba / Fecha de

Municipalidad Provincial de! Callao
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ET)
- aprobacion / Porcentaje de adicional deductivo aprobado / Monto de apsqg'
Causales B
v Proceso arbitral: N° de proceso / Tipo de arbitraje / Fecha inicio del proceso I
del proceso e

v Recepcién de obra: Tipo de documento / Fecha de suscripcion / Fecha de termlno real de
ta obra

v" Liquidacién de obra: N° documento que aprueba / Fecha de aprobacion / Monto pagado /
Saldo por pagar / Costo de la obra.

7.10 El Usuario Monitor de la Gerencia de Programacion e Inversiones debera realizar el
monitoreo del registro de los datos generales, datos de ejecucion de obra, avance de obra y
datos complementarios en las fechas previstas en los numerales precedentes, coordinando
permanentemente con ios Usuarios Registradores para e! cumplimiento oportuno del registro de
informacion; mensualmente elaborara un informe que sera elevado a la Gerencia Municipal.

7.11 La Gerencia Municipal, de ser el caso, adoptara las medidas correctivas pertinentes, .

disponiendo las sanciones a los responsables por el incumplimiento de la presente Directiva y de
sus normas legales pertinentes.

Vill. CONCEPTOS DE REFERENCIA

8.1 SISTEMA INFOBRAS. Es una herramienta disefiada e implementada por la Contraloria General
de la Republica que permite registrar y articular informacion de las Obras Publicas, realizando el
seguimiento de las mismas, con informacion objetiva y verificable, respecto a su ejecucion,
avance fisico y financiero, plazo de ejecucion, liquidacion, gastos de operacion, etc.

8.2 OBRAS PUBLICAS.- Es la construccion, remodelacion, demolicion, reconstruccion de bienes
inmuebles, como estructuras, edificaciones, carreteras, puentes, etc, que se requiere de un
expediente técnico, mano de obra, equipo y materiales cuya ejecucion implica la participacion del
Estado, sea por contrato, administracion directa, obras por impuestos, u otra modalidad que se
establezca.

8.3 INVERSION PUBLICA.- La inversién publica es la utilizacion de los recursos monetarios
recaudado en impuestos, para reinvertirlo en beneficios dirigidos a la poblacion que atiende,
representada en obras, infraestructura u otros proyectos.

8.4 USUARIO REGISTRADOR - Es el servidor que utiliza el sistema INFOBRAS y que cuenta con
acceso para registrar y editar informacion de datos generales de obra, ejecucidon de obra,
avances de obra e informacién complementaria; asimismo, puede realizar consultas de obras.

8.5 USUARIO VISUALIZADOR.- Es el servidor que utiliza el sistema INFOBRAS y que cuenta con
acceso para hacer consultas de la informacién registrada de las obras publicas de la MPC.

8.6 USUARIO MONITOR .- Es el servidor que utiliza el sistema INFOBRAS y que cuenta cbn acceso
para hacer consuitas y monitorear la informacion registrada de las obras publicas de la MPC.

cuando se registra la obra publica.

Municipalidad Provincial del Callao
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IX. DIAGRAMA DE FLUJO

‘T’ﬁflﬁk‘t‘)‘ce‘dimiento Mecanismo d elngreso, Seguimiento y Monitoreo de la Informacion Registrada en el
- Sistema INFOBRAS de la Municipalidad Provincial del Callao.

Municipalidad Provincial del Callao
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO MECANISMO DE INGRESO, SEGUIMIENTO Y MONITOREO
'INFORMACION REGISTRADA EN EL SISTEMA INFOBRAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CAUL

GERENCIA DE ' AREAS GERENCIA DE ) UNIDAD ORGANICA GERENCIA DE
PLANEAMIENTO USUARIAS INFOBRAS ABASTECIMIENTO EJECUTORA DE OBRAS PROGRAMACION E
PUBLICAS INVERSIONES
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