MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

PROVINCIA DE YAROWILCA Y REGION HUANUCO
CREADO SEGUN LEY N° 343 — 06 DE SETIEMBRE DE 1920

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD” - 000045

ORDENANZA MUNICIPAL N° 004 -2019-MDCH

Chacabamba, 08 de abril de 2019
VISTO:

En Sesion Ordinaria N° 007, del dia 05 del Mes de Abril del 2019, en el Concejo
Municipal, el Informe N° 056-2019-MDCH/OPP, de fecha 04 de abril del 2019, de la Oficina
de Planificacion y Presupuesto, el Informe Técnico Sustentatorio y el Texto Unico de
Procedimientos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Chacabamba, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Articulo 194° de la Carta Magna vigente, en concordancia con el
Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, los
Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia, con la facultad de ejercer actos de gobiernos, administrativos y de
administracion, sujetos al ordenamiento juridico. Otorgandole competencia para aprobar su
organizacion interna.

: Que, el inciso 3) del articulo 9° de la Ley Organica de Municipalidades establece como

atribucion del Concejo el aprobar el Régimen de Organizacién Interior y Funcionamiento del
Gobierno Local, sefialando su articulo 26° que la administracion municipal adopta una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacién, direccion, ejecucién,
supervision, control concurrente y posterior;

Que, el numeral 39.1 del Articulo 39° del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444, sefiala que los procedimientos,
requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos
locales, mediante Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba los Lineamientos Para la
Formulacion y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialando que
en el caso de Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal;

Que, los numerales 43.2 y 43.3 del articulo 43 del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, establecen la forma para la publicaciéon
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialando que la norma que aprueba el
TUPA, se publica en el diario oficial El Peruano, y el TUPA se publica obligatoriamente en el
portal del diario oficial EI Peruano y adicionalmente debe ser difundido a través del Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE y en el respectivo portal institucional;

Que, la Ley 27972 - Ley Organica de Municipalidades — en su articulo 40° establece
la formalidad que debe revestir la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que
las tasas y contribuciones deben ser ratificados por la Municipalidad Provincial, procedimiento
que para el caso de la Municipalidad Distrital de Chacabamba, corresponde su elevacion para
ratificacion a la Municipalidad Provincial de Yarowilca, la cual regula el procedimiento de
ratificacion de las Ordenanzas aprobadas por las Municipalidades en la Provincia de
Yarowilca.
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Que, mediante el INFORME N° 056-2019-MDCH/OPP, el area de planificacin y
presupuesto remite informe técnico juntamente con los documentos de gestion municipal de
la municipalidad distrital de chacabamba, a fin de ser debatida en sesion de concejo para su
aprobacion conforme a los lineamientos y procedimientos que la regulan y siendo asi su
posterior publicacién y cumplimento fiel del documento estando a lo expuesto, y de
conformidad a lo establecido en el Articulo 9°. Numeral 8) Articulo 40° de Ia Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, con dispensa del tramite de lectura y aprobacion de acta, el
Concejo Municipal aprobd por MAYORIA lo siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR los procedimientos administrativos y servicios
administrativos prestados en exclusividad, requisitos y costos administrativos contenidos en
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA que figura en el Anexo adjunto, el
mismo que forma parte integrante de la presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Chacabamba, que como Anexo forma
parte integrante de la presente ordenanza, el cual compendia y sistematiza los procedimientos
administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad, requisitos y derechos
de tramitacién aprobados.

ARTICULO TERCERO.- ELEVAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
- TUPA de la Municipalidad Distrital de Chacabamba, a la Municipalidad Provincial de
Yarowilca a fin de ser tratada en sesion de concejo para su correspondiente ratificacion.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER, que los derechos de tramitacion a los que se hace
referencia el articulo segundo, sean exigibles a partir del dia siguiente de la publicacion del
Acuerdo de Concejo Provincial que los ratifique y su publicacién en el Diario Oficial El Peruano
conforme lo establece la ley.

— ARTICULO QUINTO.- Deroguese toda disposicion que se oponga a la presente
ordenanza.

ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General, la publicacién
de la presente Ordenanza en el periddico mural; asimismo la publicacion de la presente
ordenanza en la pagina institucional de la municipalidad bajo responsabilidad de la Unidad de
Comunicacion e Imagen Institucional.

ARTICULO SEPTIMO.- NOTIFICAR, la presente ordenanza a Gerencia Municipal,
Sub Gerencias y demas dependencias y unidades de la Municipalidad Distrital de
Chacabamba para su conocimiento y fiel cumplimiento de la presente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEREGHO DE
N TAGIN SR INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE
. Is|
REQUISITOS A | EVALUACION RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
E
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o| P N | ResoLvER INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % Ui Ao m| o E | (endies | PROCEDMIENTD | COMPETENTE
o 2018 ENSL | . P 6 Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO| 4 .200,00 = 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS /CODIGOBL 4 = RESOLUCIONDE | APELACION
E CACION :: i 3 RECURSOS
N o| V v
o o
DE SEC ARI
"0f [ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA |1.- Formato Solicitud
QUE POSEAN LAS UNIDADES
ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD Atcald
Oficina de CRigS
BASE LEGAL: Unidad de Gestion | Secrataria General ;:moézs':i:’gf:l
Ley 27927 L ey que modifica La Ley 27806 05 Dias Deocumentariay | 15 Dias Habiles para
Ley de Transparencia y Acceso a la FuT GRATUITO 0.00 X Habiles Mesa de Partes Archivo Municipal | presentar el Recurse 0 S:L:-qrsa%nes
Informacién Publica | 30 Dias Habiles para | oo 'peocryver of
.D.8. 070-2013-PCM Resolver el Recurso e R
BCUrso
02 |FOTOCOPIA PAPAEL Ad
COPIA SIMPLE
0.03 030 X Mesade Partes | Mesa de Partes
' 03 |FOTOCOPIA PAPAEL A4 T —
COPIA FEDATEADA
0.10 1.00 X Mesa de Partes Mesa de Partes
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REQUISITOS

DERECHODE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

'SUB GERENCIA DE DESARROLLO |

REQUISITOS

FORMULARIO
ICODIGONBI
CAGION

% UIT A0

4,200,00

Q" ->»ZO0OA4CH

EVALUACION
PREVIA

DE~A~a0
O<~->0om:=

PLAZO P
RESOLVER
(en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
GOMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

JRBANG Y RURAL

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD
“A" HASTA 120 M2

BASE LEGAL:

. Ley N°30494, Ley que modifica

a la Ley 29090, Art. 10

D.S N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017),
Reglamento Nacional de Edificaciones-
Decreto Supremo 003-2016-VIVIENDA
(02/01/2016) y sus modificaciones G.E.
20, Att. 3,8, 12, 13, 14,

|Requisitos comunes:

1.- Solicitud de Tramite Administrativo

2.- FUE (Formato dnico de edificaciones)

3.-Copia literal de dominio inscrita en los
registros plblicos con anticipacion no mayor
de 30 dlas naturales

4.-8i el solicitante es una persona juridica
se acompafiara vigencia de poder expedida
por el Registro de personas jurldicas con
una anticipacion no mayor de 30 dlas

5.- Gomprobante de Pago por los derechos
correspondientes,

D ntacion Técnica:

6,-Plano de Ubicacion y Localizacion Segin
Formato

7 -Planos de arquitectura elaborados y
fimados por un arquitecto.

8.- Planos de estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas, Carta
de Responsabilidad, firmado por un
ingeniero civil colegiado.

5.-Valonizacion de obra

VERIFICACION TECNICA

10.- Gronograma de Visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por ef responsable de
obra y el Supenvisor Municipal

11.- Recibe de Pago por Derecho de

Tramitacién

FUE

3.00 126.00

30 Dlas
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Desarroflo Urbano y|
Rurat
15 Difas Habiles para
presentar el Recurso
30 Dias Habiles para
Resolver el Recursa

Alcalde

15 Digs Hdblles
para presentar el
Recurso
30 Dias Héabiies]
para Resolver el
Recurso

e mm -

;w-l Manuel Segura iobles

ECONOMIST
CEM. 0829
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o[ cauroaoon

N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. HEQUISTIOS a | evALuacion RECURSOS

u PREVIA
D §

T PLAZO PARA
E | penomnacion peL PROcEDMIENTO o| P | N |pesover INICIO DEL AUIOHIDAD

VEEIEIR wumAlo | e [ M| © | E | Gnaus | Proceomento | SOMPETENNE
: FORMULARIO|  4,200.00 T A |s : Habifes) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS JCODIGO/UBI ;r T T RESOLUCION DE APELACICN
E CACION = 0 \ RECURS08
N o v v
] o]

04 |AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR |Requisitos comunes:

(N’VgRAL‘DAD A) 7.- Solicitud de Tramite Administrafivo

SUMAﬁ'ORIA DEL AREA CONSTRUIDA . . .

EXISTENTE 2.- FUE (Formato tnico de edificaciones)

LA PROYECTADA NO DEBE EXCEDER

DE 200 M2 3.- Copia fiteral de dominio inscrita en los
registros plblicos con anticipacian no mayor

BASE LEGAL: de 30 dfas naturales

. Ley N°30494, Ley que modifica

a la Ley 29090, Art. 10 4.- Dotumentacién que acredite que cuenta

D.8. N.2011-2017-VIVIENDA con derecho a edificar y represente al

(25/06/2017). titular, en caso que el solicitante de la

Reglamento Nacional de Edificaciones- licencia de edificacién no sea el propietario

Decreta Supremo 003-2016-VIVIENDA del predio.

({02/01/2016) y sus modificacicnes G.E.

20, Art. 10 5.- Gopia literal del poder expedidos por el Ds“h ?,T."Ef:'; de Alcalde
Registro de personas Jurldicas, vigente al Unidad de bl R:ral noy ;:g'::ﬁ;:se‘
momento de presentacién de los 30 Dias Acondicionamiento
documentos {en caso que el solicitante sea FUE 3.00 126.00 X Habiles Mesa de Partes Territorial 15 Dias Habiles para - DRreGLL"Sa%i |
una persona juridica). presentar el Recurso as es

30 Dias Habiles para | para Resolver el
6.- Copia def documento que acredite la Resalver el Recurso Recursa
declaratoria fébrica o de edificacién con sus
respectivos planos (en caso no haya sido
expedido por la municipalidad) o copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, 0 la Licencia de obra o de
[Construccién de la edificacion existente.
7 - Aulovaluo aclualizado
iDocumentacidn Técnica:
8.- Plano de Ubicacion y Localizacién
Seglin Formato
9 - Planos de arquitectura elaborados y
firmados por un Arg.
|- Valonzacl oe obra
[11.- Carta de Estabilidad de Obra
4
Juan Manuel Sequra Robles
ECONCQMISTA
CEH. 0829
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMo3IO

DENOMINACION DEL PROGEDMIENTO
Y PASE LEGAL

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
fCODIGO/UBI
CACION

% UIT ARO
EN S/,
4,200.00

OO0=«4pRO-HCH

EVALUACION
PREVIA

0o<~4=—wow
o<~d4r»omz

PLAZO PARA
RESOLVER
{endias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLLICION DE
RECURSCS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANGIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR (MODALIDAD A)

BASE LEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley
20090, Art. 10

0.8, N.°011-2017-VIVIENDA (25/05/2017),
Reglamento Nacional de Edificaciones-
Dacreto Supremo 003-2018-VIVIENDA
(02/01/2016) y sus madificaciones G E.

20, Art. 10

g

1.~ Solicitud de Tramite Administrativo
2.- FUE (Formato énico de edificaciones)

3.-Copia literal de dominio inscrita en los
registros plblices con anticipacion no mayor
de 30 dias naturales.

4.-Documentacion que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al
titular, en caso que el solicitante de la
licencia de edificacion no sea ef propietario
del predio.

5.-Copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momenta de presentacién de los
documentos {sn caso que el solicitante sea
una persona jurfdica).

6.-Copla del documento que acredite la
|declaratoria fébrica o de edificacion con sus
|respectivos planos {en caso no haya sido
|expedido por la municipalidad) o copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacidn existente.

Documentacion Técnica:

7-Plano de Ubicacién y Localizacion Segln
Formato

8,-Planos de arquitectura elaborados y firma
dos por un arquitecto,

T-Valonizacton de obra

10.-Carta de Establlidad de Obra

FUE

3.00 126.00

30 Dlas
Hébiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencla de
Desarrofio Urbano y
Rurai
15 Dias Habiles para
presentar ef Recurso
30 Dias Habiles para

Resolver el Recurso

15 Dias Hakiles
para presentar el

30 Dias Habiles
para Resolver el

Alcalde

Recurso

Recurso

Juan Ydnuel Segura Robles

ECONCMISTA
CEH. 0829
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mo

Zmo 3o

DERECHODE

— b = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
T PLAZO PARA
DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO - o| P N | ResoLver INICIO DEL ALTORDAD
% UIT ARD o) E COMPETENTE
Y BASE LEGAL 2019 EN S M {en dias PROCEDIMIENTO PARARESOLVER
FORMULARIO|  4,200.00 A Is : Hibiles) INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICODIGOUBI T T T RESOLUCION DE APELACION
CAGION :: i ] RECURSOS
o| V v
[<] o
[CONSTRUCCION DE CERCO Requisitos comunes:
(MODALIDAD A)
1.- Solicitud de Tramite Administrativo
2.- FUE (Formato (nico de edificaciones),
BASE LEGAL: . . 3 e
Ley N°30484, Ley que modifica a la Ley gg{b:iamente suscrito indicando el inicio de
29090, Art. 10 = ——
DS, K 0H7AVIENDR Lt
(25/05/2017). Art10. de 30 dias naturales.
NOTA: 4 .-Capia literal del poder expedidos por el
HASTA 20 METROS LINEALES Registro de personas Juridicas, vigente al
SIEMPRE EN CLANDO NO 5E momento de presentacion de los
ENCUENTRA EN REGIMEN DE documentes {en caso que el solicitante sea
PROPIEDAD EXCLUSIVA YPROPIEDAD |12 Persona juridica). Sub Gerencia de Alcalde
COMUN 5- Autorizacion de disposicién final de Unidad de Desarrollo Urbano y| 15 Dies Habiles
escombreras (de ser el caso) fUE 250 10500 X 10 Dias Adecuamiento Rum_l para presentar el
] tacion Técnica: : g Habiles Mesa de Partes Territorial 15 Dlaf;élbnRes pare | DR‘ecu'::%i 1
= 3 = - presentar gl Recurso s es
%;zl:go de Ubicacién y Localizacion segin %u Dc[;’s H éf’ges para peraRResolver el
esoiver el Recurso Eecurso
7.-Plancs de las especialidades firmados
por el profesional responsable y el
propietario
8.-valarizacion de obra
9.-Memeria desoriptiva que precisa las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes
VERIFICACION TECNICA:
10.-Cronograma de visitas de Inspeccion
11.-Recibo de pago por derecho de
tramitacion

Juan Segura Robles

ONCMISTA
/ CEH. 0829
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

Z2mMD T O

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

FORMULARIO|
jcopiconel
CACION

% UIT ARO

4,200.00

QO =~>»RO-NCH»

EVALUACION
PREVIA

o<—-4-wo7
O<~-pomz

PLAZO PARA}
RESOLVER
(en dias
Habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSQS

APELACION

| PRORROGA DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION

BASELEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a fa Ley
29090, Att. 3

D. 8. N.° 009-2016-VIVIENDA (23-

07- 20186), Art. 3

1.- Solicitud de Tramite Administrativo

2.-Copia del documento que acredite el
numero de la ficencia y/o del expediente.

[Hota:

3.-Recibe de Pago por Derecho de
Tramitacion.

La prérroga debera soticitarse dentro de los
30 dfas calendarios anteriores al
vencimiento de la licencia materia de
prérroga.

FUT

2.00

03 Dias
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territoriat

Sub Gerencia de
Desarrolio Urbano y
Rural
15 Dias Habiles para
presentar el Recurso
30 Dias Habiles para
Resolver el Recurso

Alcalde
15 Dies Habites
para presentar ef
Recurso
30 Dlas Habiles
para Resoiver &l
Recurso

DEMOLIGION TOTAL

BASE LEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley
29090, Art. 3

D. S. N.° 0089-2016-VIVIENDA {23-07-
2016), Art. 3

NOTA:
PARA EDIFICACIONES MENORES DE 5
PISOS

Requisitos comunes

1.- Solicitud de Trémite Administrativo

2.- FUE {Formato tnico de edificaciones),
debidamente suscrito indicando el inicio de
abra.

3.-Copia literal de dominio inscrita en los
registros publicos con anticipacién no mayor
de 30 dias naturales

4.-Copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacién de los
documentos (en caso que el sdlicitante sea
una persona juridica).

5.- Copia del dacumento que acredite la
declaratoria fabrica o de edificacion con sus
respectivos planos {en caso no haya sido
expedido por la municipalidad) o copia del
Certificado de Conformidad ¢ Finalizacién
de Obre, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

6.-En caso fa edificacion a demoler no
pueda acreditarse con fa autorizacion
respectiva, se debera presentar.

6.1 Plano de ubicacién y localizacion; y

6.2 Plano de plartta de a edificacion a
demoler

Documentaclén Técnica
T-FlEna de LJbicacion

8.-Carta de Responsabllidad de Obra,
firmada por Ingeniero civil.

9.-Valorizacion de Obra {segin cuadro de
valores unitarios)

VERIFICACION TECNICA

10.-Cronograma de Visitas de Inspeccion,
[debidamente suscrito por el responsable de
lobra y et Supervisor Municipal

11.-Recibo de Pago por Derecho de

Tramitacion

FUE

3.45 145.00

10 Dfas
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Desarroilo Urbano y
Rural
15 Dias Habiles para
presentar ef Recurso
30 Dfas Habiles para

Resolver el Recurso

Alcalde
15 Dlas Hébiles
para presentar e
Recurso
30 Difas Habiles
para Resolver el
Recurso

et
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZMOTO MO

¢

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHODE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
fcQbigouB!
CACION

% UIT ARO

4,200.00

OO0 «4»z0~Ch

EVALUACION
PREVIA

O~~~ 0KoO0o
oO<~-A>»omz2

PLAZO FARA
RESOLVER
{en dias
Hébitas)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCGION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

OBRAS DE CARACTER MILITAR (OE
LAS FUERZAS ARMADAS)

BASE LEGAL:

Ley N°30484, Ley que modifica a la Ley
29090, ert. 10

.D.S. N.2 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017).

NOTA:

Las obras deberan ser ejecutadas con
sujecion a los Planos de
Acondicionamiento y Desarrolio Urbane.
Aprebados dentro de fa modalidad "A"

Requisitos comunes

1.- Salicitud de Tramite Administrativo

2 - FUE (Formato tnico de
edificaciones)

3.-Copia fiteral de dominio inscrita en los
registros publicos con anticipacidn no
mayor de 30 dias naturales

4.-5i el solicitante es una persona
juridica se acompafiara vigencia de
poder expedida por el Registro de
personas juridicas con una antlcipacion
no mayor de 30 dias

5.- Comprobante de Pago por los

dereches corres pondient

Documentacidn Técnica

6,-Plano de Ubicacion y Localizacién
Segiin Formato

7.-Planos de arquitectura elaborados y
firmados por un arquitecto.

8 - Planos de estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas,
Carta de Responsabilidad, firmado por
un ingeniero civil colegiado.

9 -Valorizacion de obra

VERIFICACION TECNICA

10.- Cronograma de Visitas de
Inspeccion, debidamente suscrito por el

|responsable de obra y el Supervisor

Municipai

11.- Recibo de Pago por Derecho de
Tramitacion

FUE

6.13 257.30

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural
15 Dlas Hébiles para
presentar el Recurso
30 Dfas Habiles para
Resolver el Recurso

15 Dias Habiles
para presentar el

30 Dias Habiles
para Resolver el

ECONGMISTA
CEH. 0829




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AT CALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. FEGUIS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T FLAZO PARA
E | DENGMINACION DEL PROGEDIMIENTO o| P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIOAD
Y BASE LEGAL % U ARO M| © | E | ‘enaas | PROCEDMIENTO | COMPETENTE
[+] 2019 EN &/, A s G Hébiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGO/UR! T T T RESOLUCION DE APELACION
E GACION :: ] \ RECURS08
N o v v
] -]
10 |LICENCIA DE EDIFICACION (MODALIDAD|Requisitos comunes
1.- Solicitud de Tramite Administrativo
2.- FUE (Formato Unico de edificaciones),
BASE LEGAL: . il o
Ley N°30484, Ley que modifica a Ia Ley s te suscrito indicando el inicio de
29090, Art. 10 — - -
.D.S. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017). |3-Copia literal de dominio inscrita en los
. registros piblicos con anticipacién no mayor
Reglamento Nacional de Edificaciones-  [d¢ 30 dias naturales
Decreto Supremo 003-2016-VIVIENDA 4.-Copia literal del poder expedidas por el
(02/01/2016) y sus modificaciones G.E. Registro de Personas Jurldicas, vigente al
20, At. 3,9, 12,13, 14 \momento de presentacion de los
. documentos (en caso que el solicitante sea
NOTA: una persona jurldica)
PARA EDIFICACIONES CON FINES DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR, Pocumentaclén Técnica
MULTIFAMILIAR, QUINTA O 5.-Plana de ubicacién v localizacion segan
CONDOMINIOS DE VIVIENDAS formato
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIARA (NO
MAYOR A CINCO PISOS) SIEMPRE QUE |6.-Planos de Arquiteclura (plantas, cortes y
EL PROYECTO TENGA UN MAXIMODE  |elevaciones), Estructuras, Instalaciones
3000 METROS CUADROS DE AREAS Santtarias, Instalaciones Eléctricas y otras,
CONSTRUIDA de ser ef caso, y las memarias justificativas
por especiaiidad.
7.-Plano de Sostenimiento de
Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo |
a lo establecido en la Norma & 050 det
RNE.
8.-Memoria descriptiva que precise las
caracterfsticas de la obra y las edificaciones UE 7 o 10 . Sub Gerencia de Alcakie
colindantes; indicando el ndmero de pisos y F a et % Hag{: icea de Faxics Adggugﬁigsto Desarrollo Urbano y| 15 Dies Habiles
sétanos; asl como fotos en los casos que Teritorial Rural para presentar el
se presente et Plano de Sostenimiento de 15 Dlas Habiles para 20 ;ectll_‘r:tgl
Excavaciones. presenter el Recurso as iles
30 Dias Habiles para | para Resolver el
Resolver el Recurso Recurso
9.-Estudio de Mecénica de Suelos, segin

los casos que establece ef RNE.

uel Segurm Robles

Shian M
. il econcmsTa

CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZMO B O

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

PLAZO PARA|
RESOLVER
{en dias
Hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

DERE:’I_"A&%EN CALIFICACION
ERQUSIOS A | EvaLUAGION
U PREVIA
A P N
% UIT ARO : [+ E
2019 EN &/, A 8 G
FORMULARIO|  4,200.00 1 A
REQUISITOS fcoptiaons) e =
CACION !
c | t
o) v v
o] ]
10.-Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o
la Pdliza de Responsabilidad Civil seguin las
caracteristicas de |as obras a ejecutarse

con cobertura por dafios materiales y
personales

12.-Carta de Responsabilidad de Obra,

13.-Valorizacion de Obra (segln cuadro de
velores unitarics)

VERIFICAC NICA

14.-Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable
de Obra y el Supervisar Municipal

15.-Recibo de Pago por Derecho de
Tramitacién

Notast

(a) Todos los documentos serén
o dos por duplicado

(b) & Farmulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus pdginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o
por e} solicitante y los profesionales que
interviene

(¢) Todes s planos y cocumerios f&cnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable y firnados por el

| proietario o solicitante.

{d} La Poliza CAR o la Paliza de
Responsabilidad Civil se enfrega el dfa dtil
anterior al inicio de la cbra y debe tener una
vigencia igual 0 mayor a la duracion del
proceso edificatorio

{€) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacion de 15 dfas
calendarics, en caso de no haberlo
declarado en el FUE

ONCMISTA
!cczH.. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

N TRAMITAGION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUAIYOS A | EVALUAGION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | benominacion DEL PROCEDMIENTO o P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
¥ BASE LEGAL % U Ao m| o E | ‘@ndiss | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
<] 2019 EN 8L A I3 G Hébitas) PARARESOLVER
R FORMULARIC|  4.200.00 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS CODIGOUR! T T T RESOLUCION DE APELACION
. CACION :: : ; RECURSOS
N ol V v
] [¢]
11 | CONSTRUCCION DE CERCO R
(MODALIDAD B) .- Soliciud &e Tramie Adminisiraive
2 - FUE (Faormato (inico de edificaciones),
BASE LEGAL: debidamente suscrito indicando el inicio de
Ley N°30494, Ley qus modificaalaley  |obra
2?5%‘:% SR . 3.-Copia literaf de dominio inscrita en los
A ° ' registros publicos con anticipacion no mayor
VIVIENDA (25/05/2017)., gt ot i ¥
4.-Copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Jurldicas, vigente al
momento de presentacion de los Sub Gerencia de Alcalde
documentos (en caso que el solicitante sea Desarrollo Urbano y| 15 Dias Habiles
una persona juridica) ipidadge Rural para presentar &
5- Atorizacién de disposicion final de FUE 250 10500 | X e Mesa de Partes Adecuamemo | 15 Dtas Habiies para | Reoureo
escombreras (de ser el caso) e eritoria presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
D Técnica 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
6.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun Resolver el Recurso Recurso
formato
7.- Planos de las especialidades firmados
por el profesional responsable y el
|propietario
8.- valorizacion de obra
VERIFICACION TECNICA
9.- Cronograma de visitas de Inspeccién
10.- Recibo de pagoe por derecho de
tramitacion

11

ian Mfnuel Segurn Robles

ECONOMISTA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ey a0 GALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
g REGUBIDS A | EvALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | peEnoMINAGION DEL PROCEDMIENTO o| P N | 'RESOLVER INICIO DEL AUEORIDAD
" ¥ BASE LEGAL % ‘g‘;m s ™ ° E | (endies | PROCEDMNIENTO | O MP!R:;EO’I‘;:R
R FORMULARIO|  4,200.00 A ? g Hablles) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS jcopicous! T T T RESOLUCION DE APELACION
E GAGION L i i RECURSOS
N o v v
o =]
12 | AMPLIACION DE VIVIENDA (MODALIDAD |Requiziios comunes
B) T- a0 Tramite Adminislr@vo
BASE LEGAL 2.- FUE (Formato Unico de edificaciones)
Sl N = — .
. . 3.-Copia literal de dominio inscrita en los
Ley N°30494, Ley que modificaalaley  |registros publicos con anticipacién no mayor
25020, art. 10 de 30 dias naturales.
.D.8. N.° D11-2017-VIVIENDA (25/05/2017}. = -
Reglamento Nacional de Edificaciones- 4.—Documentac|ﬂp que acredite que cuenta
Decreto Supremo 003-2016-VIVIENDA m derecho a edlﬁeelr ¥ Ireﬁa'eniery‘: |a|
(02/01/2016} y sus modificaciones G .E. jiuar,en caso que el solicianie daja
20, Att. 10 licencia de edificacion no sea el propietario
' del predio.
NOTA: 5.-Copia literal del poder expedidos por ef
SUMATORIA DEL AREA CONSTRUIDA  |Registro de Personas Juridicas, vigente al
EXISTENTE momento de presentacion de los D::ahrri::rl::;:: 15 E; Im:?bile
LA PROYECTADA NO DEBE EXCEDER dacumentas (en c&so que el socarte sea Unidad de Y vore oresenter o
DE 3000 METROS CUADROS una persona juridica). FUE 345 145.00 X :—Ioé 3:: Mesa de Partes Adﬁ:ﬁz::{\to 15 Dias Habiles para | R ecurso 30 Dias
6.-Copia del documento que acredite la presenter el Recurso | Hébiles para
declaratoria fabrica o de edificacién con sus 30 Dias Hébies para | Resolver ef
respectivos planos (en caso no haya sido Resolver el Recurso Recurso
expedido por fa municipalidad) o copia det
Certificado de Conformidad o Finalizacion
de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente,
T .~-Aiiovaluo acluaizato
Documentacion Técnica
8,-Plano de Ubicacion y Localizacion Segin
Formato
9,-Planos de arquitectura etaborados y firma
dos por un arquitecto
10.-Valorizacion de obra
11.-Carta de Estabilidad de Obra

12

/

nuel Segura Roble
CONOMISTA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

Z2muU O

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACGION

CAUIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
copleost
CACION

% UIT ARO
2019
4,200.00

OO~ =wpPzTO~NCE

EVALUAGION
PREVIA

O<—™-"w0wo0owv
O<C~"=-L>OomzZ

PLAZO PARA|
RESOLVER
(en dias
Héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INETANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLLCION DE
RECURSOS

APELACION

REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIARES (MODALIDAD B)

BASE LEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley
29080, Art. 10

.D.S. N.2 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017).
Reglamento Nacional de Edificaciones-
Decreto Supremo 003-2016-VIVIENDA
(02/01/2016) y sus modificaciones G.E.

20, Art. 10

NOTA:
SiN AMPLIACION DE AREA APROBADO

Hequisiios comunes

1.- Solicitud de Tramite Administrativo

2.- FUE (Formato tinico de edificaciones)

3.-Capia literal de dominio inscrita en los
registros piiblicos con anticipacién no mayor
de 30 dias neturales.

4 -Documentacién que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al
titutar, en caso que el soiicitante de la
licencia de edificacion no sea et propietario
del predic.

5.-Copia literal del poder expedidos por el

Sub Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rugal
15 Dias Habiles para
presentar el Recurso
30 Dlas Hébiles para
Resolver el Recurso

Alcakde
15 Dias Habiles
para presentar ef
Recurso
30 Diag Hébiles
para Resoiver el
Recurso

EN LA LICENCIA DE EDIFICACION Reglstro de Personas Juridicas, vigente al
momento de presentacion de los
documentos (en caso que el solicitante sea

una persona juridica).

Unidad de
Adecuamienta
Territorial

10 Dias

142,00 X Habiles

FUE 3.00 Mesa de Partes

6.-Copia dal documento que acredite la
declaratoria fabrica o de edificacién con sus

respectivos planos (en caso no haya sido
expedido por la municipalidad) o copia del
Certificado de Conformidad o Finafizacion
de Obra, 0 |a Licencia de Obra o de
Canstruccion de la edificacion existente.

Documentacion Téenica |

7.-Plano de Ubicacién y Localizacién Segiin
Formato

8,-Planos de arquitectura elaborados y firma
dos por un arquitecto.

E-Vaionzacion o= obra

10.-Carta de Estabilidad de Obra

b \\\ 1= £
A%

sAL .z«'f’/,

13
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T | e
N REQUISITOS INSTANCIAS DE RESQLUGION DE
i A | EVALUACION RECURSOS
5 PREVIA
b
T PLAZO PARA|
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO of P N | Resoiver INICIO DEL. AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % UIT ARO m| © E | (endiss | PROCEDMIENTO | COMPETENTE
o 2M9 NS, || s o b e PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 . - INSTANCIAS DE
2 REQUISITOS JCODIGO/UBE T 2 RESOLUCIONDE | APELAGION
E CACION Ic ; ; RECURSOS
N ol Vv v
o 0
74 |LICENGIA DE EDIFICAGION (MODALIDAD | Fequisit

cYD)

BASE LEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley
28080, Att. 10

.D.S. N.2011-2017-

VIVIENDA (25/05/2017).

.Reglamento Nacional de Edificaciones-
Decreto Suprema 011-2006-VIVIENDA
(05/03/2006) y sus modificaciones G.E. 20,
Art. 9,12, 13, 14

NOTA:

1.-APROBACION CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA
2.- EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

3.- EDIFICACIONES PARA LOCALES
CULTURALES, CENTRO DE
DIVERSIONES Y SALAS DE
ESPECTACULOS

4.- QUE INDIVIDUALMENTE O
CONJUNTO CUENTAN CON 30 MIL
METROS CUADROS DE AREA
CONSTRUIDA

5.- EDIFICACIONES PARA MERCADOS,
QUE CUENTEN CON 15 MIL CUADROS
DE AREA CONSTRUIDA

6.- LOCALES DE EXPECTACULOS
DEPORTIVOS (DE MAS DE 20 MIL
OCUPANTES)

7.- EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTO DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

7- Soligilud de Tramite Administrativo

2.- FUE (Farmato Gnico de edificaciones),
debidamente suscrito indicando el inicio de
obra

3.- Copia literal de dominio inscrita en fos
registros publicos con anticipacion no mayor
de 30 dfas naturales

4.-Copia literat del poder expedidos por el
Registro de Personas Jurldicas, vigente al
momento de presertacion de los
documentos (en caso que el solicitante sea
una persona juridica)

5.-Copia de los comprobantes de pagos
realizados al CIP y CAP

6.-Autorizacitn de disposicitn final de
escombreras

D Técnica

7.-Plano de ubicacion y localizacion segin
|formato

8.-Planos de Arquitectura (plantas, cortes v
|elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, instalaciones Eléctricas y otras,
de ser el caso, y las memorias justificativas
por especialidad.

9.-Plano de seguridad y evacuacién cuando
se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del INDECH o del CGBVP.

10.-Plano de Sostenimiento de
Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
a lo establecido en la Norma £ 050 del
RNE.

11.-Memoaria descriptiva que precise las
caracteristicas de Ja obra v las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asf como fotos en los casos que
se presente el Plano de Sostenimiento de
Excavationes.

12.-Estudio de Mecénica de Suelos, segin
tos casos que establece el RNE.

13 -Estudios de Impacto Ambiental y de
Impacto Vial aprobados por ias entidades
competentes y en los casos que se requiera

14.-En caso se solicite Licencia de
Edificacion para Remodelacion, Ampliacién
o Puesta en Valor Histdrico debera
presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes
y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
a Io siguiente.

14




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TRAMITACION CALIFICACION
N REGUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO T o| P N | ResoLver INICIO DEL bl
o ¥ BASE LEGAL e e | M © E (en dias PROCEDIMIENTO | oo beer vEr
R FORMULARIO|  4.200,00 A f g Hbiles) INSTANCIAS DE
it REQUISITOS ICODIGONES IT = 5 RESOLUCIONDE | APELACION
E GACION o . RECURSOS
N ol| V v
o =]
a) Plano de levantamiento de la
edificacion graficando con achurado 45
grados, los elementos a eliminar. Sub Gerencia de Alcalde
b) Piano de la edificacién resultante, Unidad de Desarrollo Urbano y| 15 Dfas Habiles
graficando con achurado a 45 grados, 25 Dlas Adecuamiento Rurai para presentar ef
perpendicular al anterior, los elementos a FUE 19.98 839.20 X Hablles Mesa de Partes Territorial 15 Dias Hébiles para Recurso
edificar. presenter el Recurso | 30 Dfas Habiles
©) Para las obras de Puesta en Valor 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
Resolver &l Recurso Reocurso

Histdrico se debe graficar en los planos los
elementos arquitecténicos con valor
histérico monumental propios de la
edificacién, identificandose aquellos que
serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el
caso,

14.2 Planos de estructura y memoria
justificativa; en los casos de obras de
remadelacion, ampliacion o puesta en valor
y cuando sea necesario en los demas tipo
de obra. Debe diferenciarse los elementos
estructurales existentes, los que se
eliminarén y los nuevos, detallando
adecuadamente los empaimes.

14.3 Planos de Instalaciones y memoria
justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas
nuevos de [os que se eliminaran;
detalldndose adecuadamente los
emp:imes.

b) Se evaiuara la factibilidad de
servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas eléctricas y de datacion de agua
potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles
sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva
'y de Propiedad Comun, deberd ademas

p lo siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de
Propietarios

b) Reglamento Interno




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

O

TMODVDO MO

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
¥ BASE LEGAL

DERECHO DE

TRAMITACION A CACion
REGUETIOS A | EVALUACKN
o PREVIA
T
o P N
% UIT A0 m| © E
2019 EN 8. A 3 G
FORMULARIO|  4,200.00 ' A
REQUISITOS IGODIGO/E! (L =
CACION !
c i 1
o v v
) °

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOCS

INSTANGIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

¢) Planos de independizacion
correspondientes

12.5 En caso se solicite una Licencia
Temporal de Edificacidn y luego de haber
obtenido e} dictamen Conforme en |a
especialidad de Arquitectura, debera
ademas presentarse el Anexo D del FUE.

13.-Cana de Responsabilidad de Obra,
firmado por el Ingeniero Civil colegiado.

14.-Valarizacion de Obra (segun cuadro de
valores unitarios)

VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el titimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe

p tar lo sigulente:

15.-Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable
de Obra y el Supenvisor Municipal.

16.-Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o
la Poliza de Responsabilidad Civil, segin
las caracteristicas de las obras a gjecutarse
con cobertura por dafics materiales y
personales a terceros.

17.-Recibo de Pago por Derecho de

Tramitacion.

16




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ll CALIFICAGION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
h REQUISITOS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
:]
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o| P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIOAD
¥ BASE LEGAL % U Aa M| © | E | endes | PROCEDMIENTO | SOMPETENTE
[+] 2019 EN 8/, A s G HébHes) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 \ A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGOAIBI T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION o ] RECURSOS
N o| V v
Q [+]
15 |REGULARIZACION DE LA LICENCIADE [ it
EDIFICACION .- S0l de Tramie Adminsirativa
BASE LEGAL: 2,- La seccién FUE, correspondiente a fa
Ley N°30494, Ley que moadifica a la Ley q
26000, Art, 30 Conformidad de Obra
.D.S. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017). |3.- Capia literal de dominio inscrita en los
registros piiblicos con anticipacian no mayor
NOTA' de 30 dias naturales
(edfficaclones construldas) 4.-Copia fiteral del poder expedidos por e
Registro de Personas Jurldicas, vigente af
momento de presentacion de los Gerencia de Alcalde
:z:ume';;?‘: 3?[ ;i:O que el solicitante sea Unidad de Desarrollo Urbano y| 15 Dias Habiles
pe: J 3 FUT 15 Dias Adecuamiento Rum_l para presentar el
Documeniacidn Técnica FUE 8.46 355.30 X Habiles Mesa de Partes Teritorial 15 Dias Habiles para Recurso
5.-Documentacion técnica, firmada por el FUHU presenter el Recurso 30 Dlgs Hablles
profesional constatador, compuesta por: 30 Dias Hﬁll;les para PGFERR::EIOé?F Cl
a) Plano de Ubicacion y Localizacidn segin © " él Realrso
formato
b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevacicnes)
c) Memoria descriptiva
6.-Carta de seguridad de obra y/o
certificado de estabilidad de obra firmada
por un ingeniero civil
7.- presentar copia de Autovaluo
actualizado y CD
ABSCLUCION DE ANTEPROYECTO EN . o
CONSULTA DE LICENCIA DE 1.- FUE (Formato Unico de edificaciones)
EDIFICACION
BASE LEGAL: tey |2-Boletade habilitacion de los |
N°30494, Ley que modifica a la Ley profesionales que suscriben la Sub Gerencia de Alcakie
29090, Att, 25 documentacion técnica Unidad de Desarrollo Urbanoy| 15 Dias Habiles
.D.8. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017). . Rural para presentar el
Att. 69 3.- Comprobante de Pago por los derechos FUE 2.00 8400 | X :4033:: Mesa de Partes Adf::';g‘f‘;:‘m 15 Dias Habiles para Recurso
g g el s e eer s s o s
ecreto Supl - . i | 2s Habiles para | para
(©2/01/2016), GE-20, Art6 4-Plano de Ubicacion y Localizacitn Resolver el Reourso Recurso
5,-Plano de Arquitectura en escala 1/100
1.- Solicitud de Tramite Administrativo
2,- La seccidn FUE, correspondierte a la
Conformidad de Obra

17
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEREGHODE [ caumcacion
N REQUISITOS INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
’ A | EVALUACION RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROGEDMIENTO of P N | Resotver INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL JENITANG M| O | E | “enaes | PRocEDIMENTO | COMPETENTE
(o] 2019 EN 8. A s G Habiles) PARA RESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 i A INSTANCIAS DE
o REQUISITOS jcopigons! v T T RESQLUGION DE APELACION
E CACION :: : ; RECURSOS
N o| V v
] [+]
17 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE quisitos cornunes
OBRA SIN VARIACION DEL PROYECTO  [1.- Solicitud de Tramite Administrativo
APROBADES ENILA LICENCIARE 2,- La seccion FUE, correspondiente a 'a
EDIFICACION Conformidad de Obr
BASE LEGAL. o L [mides ce
Iﬁgésl\rls At 28 ey auemodicaziatey 3.-Copia de los Planos de Ubicacion y de FUT 200 18400 | X Unidad de Sub Gerencia de Alcalde
\D.8. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017). Arqu'rtectuga aprobados ?;n Ia licencia de FUE nHtsg| E"las Meas de Partes Ad_?cuatmiertu Dasarrolio Urbano y ;aﬁlel)ar:s'ﬁzlrezl
construccion por duplica es erritorial Rural
15 Dlas Habiles Recurso
) presentar el ;Recz?srz 30 Dias Hébiles
4,- Una declaracién Jurada firmado por et 30 Dias Habiles para | P27 Resolver &
profesional responsable de la obra, Resolver el Recurso Recurso
manifestando que la abra se ha realizado
conforme a los planos aprobados con la
Licencia de edificacion
5.-Recibo de Page por Derecho de
Tramitacion |
18 |CERTIFICADO DE CONFORMIDADDE _ |R |
OBRA CON VARIAGION DEL 1.- Soficitud de Tramite Administrativo
PROYECTOS APROBADOS EN LA - :
LICENCIA DE EDIFICACION 2,- La seccién FUE, correspondiente a la
Canformidad de Obra
BASE LEGAL: 3. Copia f e
-, ) .- Copia literal de dorninio inscrita en los
Ley N30494, Ley que modificaalaley  |registros plblicos con anticipacién no mayor
26080, Art, 28 de 30 dias naturales
.D.S. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017).
4.-Pancs de replanteo por triplicado; plenos $ub Gerencla de Alcaide
de ubicacion y de arquitectura (plantas, Unidad de Desam:lo Ulrbano v 15 D;ar:s:igf;
cortes y elevaciones) con as mismas FUT 05 Dias Adecuamiento ura para
especificaciones de los pianos del proyecto FUE 3.00 126.00 X Habiies Mesa de Partes Temtorial 5 Dlas Habiles para Recurso.
aprobado y que coespondan a fa obra | presentar el _Recurso 30 Dfes Hétiles
ejecutada, debidamente suscritos por el i 30 Dias Hébiles para | para Resclver ef
solicitante v el profesional responsable o | Resolver el Recurso Recurso
constatador de la obra.
5.-Carta que acredite la autorizacién del
proyectista original para realizar las
modificaciones, en caso éste no sea el
responsable ni el constatadoer de la obra.
6.-Recibo de Pago por Derecho de
Tramitacién

1.“‘!4(‘\_‘
e —" .-5'/.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZmMOD X O

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITAGION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO|
tCoDiGoUB
CACION

% U Ao

4,200.00

OO0 HA>EO~C>»

EVALUACION
PREVIA

O<—-A—®OoO7T
o<~ -HArpomz2

PLAZO PARA;
RESOLVER
{en dias
Hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

PRE DECLARATORIA DE FABRICA

BASE LEGAL:
.D.8. N2 011-2017-
VIVIENDA (25/05/2017).,

20

DECLARATORIA DE FABRICA VIA
ADMINISTRATIVA

BASE LEGAL:

N°30494, Ley que modifica a la Ley
29090 Art. 29

.D.S. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017).

1.-Anexo C dei FUE - Pre Declaratoria de
Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicada.

2.-En caso que titutar del derecho a edificar
sea una persona distinta a guien inicio &}
procedimiento de edificacion, deberd
presentar:

a) Documentacicn que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al
titular, en caso que el solicitente de Ja
licencia de edificacion no sea el propietario
del predio.

) Copia literal del poder expedidos por el
Regtstro de Personas Jurldicas, vigente at
momento de presentacion de los
documentos, en caso gue el solicitante sea
una persona jurldica.

3 -Valorizacion de Obra {segin cuadro de
valores unitarios)

4.-Recibo de Pago por Derecho de
Tramitacién.

FUE

81.80

05 Dlas
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural
15 Dlas Habiles pama
presentar ef Recurso
30 Dias Héblles para
Resolver el Recurso

Alcakle
15 Dfas Habiles
para presentar el
Recurso
30 Dias Habiles
para Resolver ef
Recurse

uisiios comunes

1.- Solicitud de Tramite Administrativo

Ley (2. La seccién FUE, correspondiente a la

Declaratoria de Fabrica.
3. opia da Uc. Ce Uble yiu CON=IuC.

4.-Certificado de finalizacién de Obra y/o
certificado de confarmidad de obra.

a.-erdficado de Numeracion

6.-Planos firmad. por Ing. Civil y/o
Arquitecto inscrito en la Municipalidad y
fima del propietario.

a.-Ubicacdn y Localizacidrn [ copias)
.- ArquiEciura (2 COpRs) ESC, 114
7.- €N Cas0 (& presenar decaraiona e

a.-Reglam. intemo (propiedad comin)
~FTana ge (1w TFTop, omany |

c.Const Dela ur;agnaccn del Fresid. de fa
Junta de propietarios.

2 -Comprobenic oe pago.

FUT
FUE

4.99

05 Dias
Hébiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural
15 Dias Hébiles para
presentar el Recurso
30 Dias Habiles para
Resaoiver el Recurso

Alcaide
15 Dias Habiles
para presentar el
Recurso
30 Dias Habiles
para Resoiver &l
Recurso

Jian Manuel Sequra Robles
ECONCVISTA
CEH. 0829




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEREGHOOE
N i e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS a | EVALUACION RECURSOS

u | PREVIA
D

T PLAZO PARA
E' | oenominacion DEL PROCEDMIENTO o4 UIT ARD o| F N | mesover IRCIOIDEL et

¥ BASE LEGAL m| © E | (endias | PROCEDIMIENTO
o 2019 eNe. [, | s 6 | Habiies) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 | A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS JCODIGONE vl R = RESOLUCIONDE | APELAGION
& GAGION L j i RECURSOS
N ol v | v
o | o

21 |PARCELACION O INDEPENDISACION DE |4 . solicitud de tramite administrativo

TERRENO RUSTICO SIN CAMBIO DE
USOHASTA

BASE LEGAL:

Ley N> 27972 (27/05/03), 26 al 52

Ley N* 27444 (10/04/01), At 113

Ley N30494, Ley que modifica a a Ley
29090, Art. 3, numeral 7

.D.S. N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017).
Ad. 27, 28

2.- Anexo E det FUHU ,(Formulario dnico de
Habilitaciones Urbana) par {triplicado)

3.- Copia literal de dominio emitida por
registros piblicos con vigencia a los Ultimos
30 dias indicando propietarios , éreas
medidas perimétricas, y linderos

4.- Copia legalizada notarialmente de fa
escritura publica y/o comprobantes de pago
por la redencion de los aportes que
correspondan

5.- Vigencia de poder expedida por el
registro de personas juridicas con una
antigtiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales {en caso que el solicitante sea
unha persona jurldica

6.- Declaracion jurada de estar habilitado de
los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacion
téonica

7 .- Certificado de zonificacion y vias

8.- Declaracién Jurada de inexistencia de
[feudatarios

9.- Planos firmados por (ng. Civil y Am.
Segln especialidad, inscrito en la
Municipalidad y firma del propietario: (por
triplicada)

- Plano de ubicacion 1/500 y localizacion
1#1000 (3 juegos)

- Plano perimétrico (3 juegos) esc. 1/100

- Independizaciin (3 Juegos) esc. 17100

WMemoria descripiva | 3 JUEGOS]

20




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TWDE“E;:%%EN CALFICACION
& INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE
RE
. ARID9 a | EvaLuAcioN RECURSOS
v PREVIA
+]
T PLAZO PARA|
® | DENOMINACION DEL PROCEDIIENTO o| P [ N lpesorver INICIO DEL AUTORIDAT
% UIT ARD ] E COMPETENTE
° YBASE LEGAL 2019 evs. | ¥ s & | (LS PROCEDIMIENTO | 5 \RA RESOLYER
= Hébiles)
R FORMULARIO| 4 .200.00 : : A ) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICoDiGOUBL T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION :; 0 : RECURSOS
N o| ¥ v
] o]
- planc de planeamiento integral con la
propuesta de integracion a fa trama urbana
més cercana, seflalando et perimetroy el
relieve, curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos en concordangcia con el
plan de desarrollo urbanc aprobado por la
municipalidad provincial correspandiente
- plano del predio rustica matriz, indicando
perimetro, linderos Areas, curvas de nivel y
nomenciatura original segdn antecedentes
regisrales Sub G la d Alcald
U erancia ge alde
- plana de independizacion, sefialando la Unidad de Desarrollo Urbano y| 15 Dias Habiles
parcela independizada y las parcelas . Rural para presentar el
remanentes, indicandc petimetros ¥ linderos FuT 24.96 1048.50 X 15 D_Ias Mesa de Partes Adecu_am[ento 15 Dias Habiles para Recurso
4reas, curvas de nivel angulos internos y FunU Hablles Termitoriz! presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
nume;'lciatura original 'segu‘m antecedentes 30 Dias Habiles para | para Resolver el
registrales Resolver el Recurso Recurso

- memoria descriptiva indicanda dreas,
linderos y medidas perimétricas del predio
matriz, drea independizada y drea
remanente y un cuadro de resumen de
areas

10.- Adjuntar CD con copia digitalizada de
plancs y memoria descriptiva

11.- Retibo de pago por derecho de
Tramitacion

NOTA:

(&) Los planos deben estar
georeferenciaods segun la ley N°28294

(b) El formulario y sus anexos deben estar
visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o
per e solicitante y los profesionales que
intervienen

Todos los documentos deben estar
firmados y sellado por el profesional y el
propietario

{c) Cuando corresponde el plano de
parcelacion identificara el nimero de
parcelas con los sufijos del predio matriz

En caso se sdiicite la independizacién y la
habilitacién urbana en forma conjunta, ei
solicitarte deberé presentar los requisitos
para et procedimiento de habilitacién urbano
que comesponda siendo de aplicacion los
azos previstos para dicha modalidad

21




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Zmo 3O mo

Y

DERECHODE

e CALIFICAGION
INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
REQUISITOS A | EvALUACION RECURSOS
i PREVIA
T PLAZO PARA| ORID
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 0 LT ARD ol P N | RESOLVER INICIO[DEL COMPETENTE
¥ BASE LEGAL it e, | M| C E {en dias PROCEDIMIENTO | 0 e SIVER
FORMULARIO|  4,200.00 AR I A INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICODIGOILBI I k= 2 RESOLUCIONDE |  APELACION
CACION Ic ; i RECURSOS
ol Vv v
() o
HABIUTACIOII"‘ |_-_|RBANA TPO 1.- Solicitud de trémite administrativo
MODALIDAD 'B 2.- Adjuntar CD con copia digitalizada de
BASE LEGAL: planos y memoria
Ley N°30494, Ley que modifica ala Ley
29090, Art. 10.

.D.S. N.° 011-2017-VIVIENDA
(25/05/2017). Ley N° 27972 (27/05/03),
Art.43.

Nacional de Edifi
Decreto Supremo 003-2016-VIVIENDA
{02/01/2016) y sus modificaclones G.E
010

3.- Anexo D del FUHU, Formulario Unico de
Habiiitaciones Urbanas (triplicado)

4.- Copia literal de dominio emitida por
registros piblicos con vigencia a los Ultimos
30 dias, indicando propietarios, area,
medida perimétricas y linderos

5.- Vigencia de! poder expedida por el
|registro de personas juridicas con una
antiguedad no mayor a 30 dias naturales
(en el caso que el solicitante sea una
persona juridica)

8.- Declaracién jurada de estar habilitado de
los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacion
técnica

7.- Certificado de zonificacion y vias

8.- Certificado de factibilidad de servicios de
energla eléctrica, agua y alcantarillado

9.- Declaracién jurada de inexistencla de
feudatarios

10.- Estudio de mecénica de suelos

11.- Copia de planeamiento integral
aprobado (de corresponder)

12.- Estudio de impacto ambiental (de

corresponder),
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Juan Honuel Segur Robles

ECQNCH\MSTA
CceH. 0B29



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

L=l CALIFICACION
N REGUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
’ A | EVALUACION RECURSOS
v PREVIA
»]
T PLAZO PARA|
€ | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o| P N | ResoLvER INICIO DEL AUTORDAD,
¥ BASE LEGAL % UIT ARO M| © | E | ‘endias | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Q 2:m9 EN 3/, S G PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4.200,00 29 & 5 Hablles) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGO/UB! T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION :: h i RECURSCS
N o| V v
) =)
13.- Certificado de inexistencia de restos
|arqueolégicos, en aquellos casos en que el
predio este comprendido en el listado de
bienes y ambiertes considerados como
patrimonio cuiturat
14.- DD, JJ de reserva de areas para
apories reglamentarios
15.- Pianocs firmados por Ing. Civil y Arg.
Seglin especialidad, inscritoen la
Municipalidad y firma del propietario:
- Plana de ubicacién - localizacién
{coordenadas UTM) esc.:1/500 — 1/5000 Sub Gerencia de Alcalde
. Desarrollo Urbanoy| 15 Dlas Habiles
FUT 15 DI Unidad de
- Plano perimétrico v topografico FUHU 11.56 485.50 X Habil: Mesa de Partes Ader::luamientc Ruraf pera presentar el
- Piano de trazada y lotizacion e | e Rooa | Dl Ml
indicando lotes aporte, vias y seccién de 30 Dias Habiles para | para Resolver el
vias, gjes de trazo y habilitaciones Resolver ef Recurso Recurso
cotindantes
- Plano de vias, con indicacién de curvas
de nivel, cada metro, en caso sea necesario
para comprender Ja integracién con el
entorno.
- Plano de ornamentacién de parques,
referentes al disefic omamentacion y
equipamiento de recreacion publica de ser
el caso

- Memoria descriptiva

16.- Recibo de pago por derecho de
[tramitacidén

Todo en folder manita

ROTA

Los planos deben estar georeferenciacds
segin la ley N°28294 , ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de catastro y su
vinculacion con ej Registro de Predios y su
Reglamento

P ATy
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Juan Manuel Segure

? TA
CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mg

2mMOD BT O

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITAGION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
/CODIGOME!
GACION

% UIT ARO

4,200.00

CO0—-~>pRO4CH

EVALUACION
PREVIA

0O<S~H4~woT
o< ~-ipamz

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
Habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

HABILITACION URBANA TIPO
MODALIDAD "Cy D"

BASELEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley
20090, art. 10.

.D.8. N.° 011-2017-VIVIENDA
{25/05/2017). ey N° 27972 (27/05/03),
art.43.

R N de Edificact
Decreto Supremo 003-2016-VIVIENDA
(02/01/2016) y sus modificaciones G.E.
010

1.- Solicitud de trémite administrativo

2.- Anexo D del FUHU, Formulario Gnico de
Habifitaciones Urbanas (triplicado)

3.- Copia literal de dominio emitida por
registros plblicos con vigencia a los ditimos
30 dias, indicando propietarios, drea,
medida perimétricas y linderos

4.- Copia de DN fedateado del o los
propietarios {en caso de que el solicitante
no sea el propietario presentar carta poder
segin ley 27444

5.- Declaracion jurada de estar habilitado de
los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacion
técnica

6.- Certificado de zonificacion y vias

7 .- Certificado de factibilidad de servicios de
energia eléctrica, agua y alcantarilado

8.- Declaracion jurada de inexistencia de
feudatarios

9.- Estudio de mecénica de suelos

10.- Copia de planeamiento integral
aprobado ( de cormesponder)

11.- Estudio de impacto ambiental (de
corresponder).

12.- Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos , en aquellos casos en qgue el
predio este comprendido en e} listado de
bienes y ambientes considerados como
patrimonio cuttural

13.- DD.JJ de reserva de dreas para
aportes reglamentarios

14.- Planos firmados por Ing. Civil y Arg.
Segin especialidad, inscrito en la
Municipalidad y firma del propietario:
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Juan Maiuel Segqura Robles

ECONC MISTA
CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TR AN CALIFICACION
N INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
: = A | EVALUACION RECURSOS
& PREVIA
D
T PLAZO PARA
| DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO ol P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
o Y BASE LEGAL % ';';:m e e E | (endias PROCEDIMIENTO |, AROO'AWREETS.CE:I‘.\.I;ER
R FORMULARIO|  4,200.00 A f g Hibiles) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS IcoDIGONB! Ll & RESOLUCIONDE | APELACION
£ CACION L i N REGURSOS
N ol W v
] (o] o
- Plano de ubicacidn — localizacion
(courdenadas UTM) esc.1/500 — /5000
- Piano Perimétrico y Topogréfico
Prano de trazado y fofizacién Sub Gerencfa de Alcatde
indicando lotes aporte, vias y seccién de Unidad de Desarro:;:rbano ¥y ;::;ﬁg:gz
Y;g;{a sies detrazoy habllitaciones :lbﬁu 3892 | 163450 X E‘agl': Mesa de Partes Adf:#;g‘r;::m 15 Dias Hablies para Recurso
presentar el Recurso | 30 Dfas Habiles
30 Dias Habiles para | para Resoiver el

- Plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel, cada metro, en ¢aso sea
necesario para comprender la integracion
con el entorno.

- Ptano de ornamentacién de parques,
referentes al disefio omamentacion y
equipamiento de recreacion publica de ser
el caso

- Memona descriptiva

15 - Recibo de pago por derecho de
tramitacién

16.- Estudio de impacto vial aprobado, de
corresponder

17 - Copia de comprobartes de paga por
derecho de revision de proyectos

18.- Adjuntar CD con copia digitalizada de
planos y memoria

19.- Todo en folder manila
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Resolver el Recurso Recurso

) Juan Hanuel Segura Robles

ECONGCMISTA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHOBE
N Lo s o e INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
. ReQuisiTos a | evaLuacion REGURSOS
5 PREVIA
o
T PLAZO PARA|
B | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o P N | ResOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % UIT ARo M| © E | ndiss | PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
o 2018 ENSL [ | s o [ PARARESOLVER
A FORMULARIO| 4 .200.00 N i INSTANCIAS DE
REQUISITOS JCODIGOUBI T RESOLUGIONDE | APELAGION
o T T
B CAGION L i i RECURSOS
N ol V v
o P

|NOTA

Los planos deben estar georeferenciados
segin |a ley N°28294, ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de catastro y su
vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento

(a) Los planos deben estar
georeferenciados segun la ley N°28294

{b) El formulario y sus anexos deben estar
visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o
por €l solicitante y los profesionales que
intervienen

(c)Todos los documentos deben estar
firmados v sellado por ! profesional y el
propietario

(c) La documentacién téchica serd
presentada en una copia, debiendo
presentarse fas dos copias adicionales
cuando la comisién emitida dictamen
conforme

iian Manye! Sequra Robles
ECONC MISTA
CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABANBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

gt CALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: g A | EvALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
2 DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO % UIT AfO o P N RESOLVER INICIO DEL cl:)l:ﬂ'l; OE."l‘gﬁA?E
¥ BASE LEGAL M| © B (en diss PROCEDIMIENTO &
] 2019 EN /. A g G Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 T 0 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS {CODIGOUBY T T RESOLUCION DE APELACION
E CAGION L ; | RECURSOS
N [o v v
] o]
24 |RECEPCION DE OBRA 1.- Solicit. formul, N°02- fold. manita
BASE LEGAL:
Ley N°30494, Ley que modifica a ia Le - 3
2390 ot 18, Y y 2.- Comprobante de pago de derechos. Sub Gerencla de Alwlde_
.D.S. N.2 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017). |3.- Certific. De conformidad de obra Unidad de Desam:lo Ulrhuno y| 150Dlas Hage;
Ley N° 27972 (27/05/03), art.43 n ural para presentar
4. Copia de escrit. Publica de entrega de FUT 8.31 34300 X Hables MesadePartes | AGERIETO | 15 piag piabiies para | Recurso
aportes y/o rec. de pago de aportes presentar ef Recursa | 30 Dias Habiles
30 Dias Hébiles para | para Resolver el
5.- Dos copias de planos de repfanteo y Resolver el Recurso Recurso
memoria descriptiva firmado por un
profesional responsable.
e i les
T Jtmﬁanuel Segura Roble
5 i ECQNC)MXSTA
e CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

BASE LEGAL:

Ley N°30494, Ley que modifica a 1a Ley
29090, Art. 24, 25.

Ley N° 27972 (27/05/03), Art.43

2.- Adjuntar CD con copla digitalizada de
planos y memoria

3.- Anexo D del FUHU, formulario tnico de
habilitaciones urbanas(triplicado)

4.- Copia literal de dominio emitida por
registros plblicos con vigendia a los Ultimos
30 dlas, indicando propietarios, drea,
medida perimétricas y finderos

5.- Vigencia del poder expedida por &l
registro de pessonas juridicas con una
antigliedad no mayor a 30 dias naturales
(en el caso que &l solicitante sea una
persona juridica)

6.- Declaracion jurada de estar habifitado de
los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacion
técnica

7.- Certificado de zonificacién y vias

8.- Planos firmados por ing. Civit y Arg.
SegUn especialidad, inscrito en la
Municipalidad y firma det propietario:(por
triplicado)

- Plano de ubicacion — localizacion
(coordenadas UTM) esc.:1/600 - 1/5000

- Plano perimétrico y topogréfico

- Plano de frazado y lotizacién,
indicando lotes aporte, vias y seccién de
vias, ejes de trazo y habilitaciones
colindantes

R e
N R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. u A | EVALUACION RECURSOS
& PREVIA
D
T PLAZO PARA|
AD
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o| P N | REsOLVER INICIO DEL AUTORD
% UIT ARO o E COMPETENTE
Y BASE LEGAL ™ {en dias PROCEDIMIENTO
o 2019 ENSL |, | s o | edksans PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 \ A INSTANCIAS DE
B REQUISITOS ICODIGOUE! 'T - & RESOLUCIONDE |  APELAGION
E GACION Al I i RECURSOS
N o v v
o °
25 |HABILITACION URBANADEOFICIO |4 _ soiicitud de tramite administrativa




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PERECHO RE
CALIFICACION
TRAMITAGION
N REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
° A | EVALUACION RECURSOS
U PREVIA
]
T PLAZO PARA
AUTORID,
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o4 UIT AR ol F N | resoLver IMIGIODEL mpm.‘;?e
o ¥ BASE LEGAL o = |1 C g E (en dias PROCEDIMIENTO | b\0 oo i VER
= FORMULARIO| 420000 ART o e = INSTANCIAS DE
D REQUISITOS icopicousl T T T RESOLUCION DE APELACION
E GACION ! RECURSOS
c 1 t
N o v v
1+ [+]
- Ptano de vias, con indicacitn de curvas
de nivel, cada metro, en caso sea necesario
para comprender fa integracién con el
entorno.
- Plano de ornamentacién de parques,
referentes ai disefio omamentacion y
equipamiento de recreacién publica de ser
— el caso
\"\
S TA( 0(\ - Memoria descriptiva
i \ 9.- Copia legalizada notariaimente de fa
escritura plblica y/o comprobantes de pago
por la rendicidn de los aportes que Alcald
: cofresponden alde
\ s Sub Gerencia de 15 Diae Hébiles
10.- Decfaracion jurada suscrita por et Desarrolio Urbano y| pare presentar el
solicitante de la habilitacién y el profesionaf Unidad de Rural - DRI:GLIE% i
responsable, en la que conste que las FUT 645.00 X 30 Dias . 15 Dias Hébiles para S e
obras han sido ejecutadas fotal o FUHU 1538 Héblles MESS €6 Rertes AdeoUaMIENt. | recentar ol Recurso|  para Resalver l
parcialmente 30 Dias Habiles para Recurso

’6@%@ R
'Q\b % f‘xfp% NG X\
",

/‘} /- . 7

Escala 1/500 ~ 1/5000

- Plano Perimétrico y topografico
esc. 1/200(minimo)

- Plano de Sub division esc,
1/200(minimo)

- Plano de redes de Inst. Eléctricay
Sanitaria esc. 1/2000(minimo)

- Memoria descriptiva

11.- otros documentos de ser el caso

12.- Derecho de Tramitacién

Pago por Sub Divisitn (pago minimo)
1% (de la valorizacién)

Pago por SERPAR (pago minimo)
2% (de la valorizacion)

Pago por tramite administrativo

14.- Todo en Tolder manila

[NGTR

Los pagos minimos se aplicarén cuando los
montos de los porcentajes sean menores.

a) el formulario y sus anexos deben estar
visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por ef propietario o
por el solicitante y los prefesionales que
intervienen

Resolver el Recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

Zmo>o

REQUISITDS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

FORMULARIO
ICODIGOME
CACION

% UIT ARO

4,200.00

OO~ HAPRO-C >

EVALUACION
PREVIA

0SS~ 4~¢¢0T
o<~—H>omz

PLAZOP.
RESOLVER |
{en dias
Hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

1

APRCBACION DE REGULARIZACION DE
HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

BASE LEGAL

Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley
25090, art.23.

DS, N.° 011-2017-VIVIENDA (25/05/2017).
Ley N° 27972 (27/05/03), art.43

1.- Solicitud del propietario.
T- Tiulo _Bé propiedad 4 lerreno inserlio
en &l Registro de Predios.

3.- Tratdndose de personas juridicas,
propietarias del terreno, se acompanara la
vigencia del correspondiente mandato.

4.- Certificado de zonificacién y Vias; y, de
ser el caso, de afineamiento.

5.- Plano de ubicacion con [a localizacién
del terreno.

6.- Plano de lotizacién, en concordancia con
el Plan de Desarrolio Urbano, aprobada por
ia municipalidad provincial. Este contendra
el perimetro del terreno, el disefio de la
Ictizacion, vias, aceras, bermas; y las dreas
cofrespondientes a los apartes normados.

7.- Plano perimétrico y topagréfico det
terreno, incluyendo la referencia topogréfica
a a via urbanizada més cercana existente o
con aprobacién de proyectos.

8.- Memoria descriptiva, indicando las
manzanas, dreas de los lotes, numeracién y
aportes.

9.- Plano que indique los lotes ocupados y
la altura de las edificaciones existentes.

10.- Deglaracion jurada de la reserva de
4reas para los aportes reglamentarios.

11.- Declaracion jurada suscrita por el
salicitante de la habilitacién y el profesional
responsable de la obra, en la que canste el
nivel de ejecucion y una descripeidn de las
obras de habilitacién urbana ejecutadas.

FUT

12.39

520,50

15 Dias
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

Sub Gerencla de
Desarrollo Urbano y
Rurat
15 Dias Héabiles para
presentar et Recurso
30 Dlas Habiles para
Resolver el Recursos

Alcalde
15 Dias Hébiles
para presentar ef
Recurso
30 Dias Hébiles
para Resoiver e
Reocursos




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS A | EvALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | penomnacion bEL PROGEDIMIENTO A o| P N | RESOLVER INICIO DEL g
Y BASE LEGAL M o E {en dias PROCEDIMIENTO P RESOLVER
[+] 2019 EN &/, A s G Mébiles) ARA L
R FORMULARIO|  4,200.00 i A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGOMBI T T T RESOLUCION DE APELACION
E CAGION o i RECURSOS
N o v v
[} (=]
27 ito.lg EDlIJ\::I:':lOYIO ACUMULACION DEL 1.- Titulo de propiedad
R 2.- Partida de Registro Piiblico
BASE LEGAL: Sub Gerencia de Alcakle
Ley N° 30494 3.~ Planos de Ubicacidn, localizacion y Unidad de Desarrollo Urbano y| 15 Dias Habiles
D.S N° 008-2015-VIVIENDA perimetrios y sub division 05 Dias Adecuaniento Rural para presentar el
4.- Memoria Descriptiva FUT 3.00 12800 | X Habiles Mesa de Partes Territorial 15 Dias Habiles para Recurso
presentar el Recurso| 30 Dias Hébiles
| 30 Dias Héabiles para| pama Resalver e
Reselver ef Recursos Recursos
28 |CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL,
NUMERACION, UBICAGION DEL PREDIO, |1.- Salicitud FOM (FORMULARIO OFICIAL
DOMICILIARIO, PARAMETROS MULTIPLE) debidamente llenado
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2.- Copia de Tftulo de propiedad y/o ficha
i informativa (fedateadas) Sub Gerencla de Alcalde
BASEOLEGAL' . 3.- Copia simple del uitimo Autavaluo . Desarrollo Urbano y | 15 Dias Habiles
Ley N°30494, Ley que modifica a la Ley - Adﬂ'dad-df,, Rural para presentar el
O i o 005 Art 30 4.- Copta u original del plano de ubicacisny | FOM 1.00 2w | X - Mesa de Partes el | 15 Dias Hablles para | Recurso
A o { ), Art periméfrico sellados y firmado por Arq. 0 presentar ef Recurso | 30 Dias Habiles
D-SANGO02 B9 S s 30 Dias Habiles para | para Resolver el
Resolucion N° 248-2008- SUNARP-SN. | Eestier ol Recien Reourso
TITULO |, Art. 18, 20 .
5.- Recibo de pago por derecho de
Tramitacidn
6.- Todo en folder manila
%

31

e me s -

2

. it Juan Hanuel Segura Robles

ECONCMISTA

CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE
N L ATACION SHSFAOR INETANCIAS DE RESOLUCION DE
: REQReRoS a | EvALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | pEnoMINACION DEL PROGEDIMIENTO o| P N | REsOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
MPETENTE
Y BASE LEGAL % UIT Afto m| © E | fendms | prRoceomento | S0
o 219 ENSL | s G Habit PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200,00 : 3 es) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS /CODIGOMB! U & RESOLUCIONDE | APELACION
e GACION Ic i i RECURSOS
N o v v
) -]
29 |CERTIFICADO DE POSESION EN 1.~ Solicitud simple indicando nombre,
ASENTAMIENTO HUMANO FINES DE direccién y nimero de DN
SANEAMIENTO BASICO
2.- Resolucién de Adjudicacién y/o copia de
BASE LEGAL: empadronamiento
Ley N° 27972 (26/05/2003), Art. 79 )
Ley N° 28687 (17/03-2007) Art. 24 3.- Plano de ubicacién del predio firmados
por un profesional inscrito en la
municipalidad.
4.- Acta de verificacion de posesién efectiva
del predio emitida por un funcionario de la
muricipalidad distrital corespondiente y Sub Gerencia de Alcalde
suscrita par todos los colindantes del predio Unidad de Desam:lo ulrbano y| 15Dfas Héze;
o acta policial de posesién suscrita par 05 DI Ad miento ural para presentar
todos los colindantes de dicho predic FUT 1.00 42.00 X h abil;s Mesa de Partes sxor:al 15 Dias Hébiles para Recurso
presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
. 30 Dias Hébiles para | para Resolver et
5.- Documentos sustentatorios que Resolver el Recurso Recurso
justifiguen la posesién de dominio.
B.- Recibo de luz o agua
7.- Comprobante de pago de derechos de
tramitacién
8.- Todo en folder manila
NOTA: el certificado o constancia de
posesion tendré vigencia hasta la efectiva
instalacion de los servicios basicos en el
inmueble descrito en dicho certificado o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMoO MO

DERECHO DE

il bl o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
T PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o| P N | Resover INCIO DEL AUTORIDAD
¥ BASE LEGAL % UIT Ao m| © | E di PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
2018 e, | 5| s = ‘;;‘m:: PARARESOLVER
FORMULARIO|  4,200.00 | A } INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICODIGOMNBI T T T RESOLUCION DE APELACION
CACION :: i i RECURSOS
o \ v
o [+]
CERTIFICADO DE POSESION EN ZONA |4.. solicitud simple indicando nombre,
URBANA PARA FINES DE direccién y nimero de DNI
SANEAMIENTO BASICO 2.- Resolucién de Adjudicacion y/o copia de
BASE LEGAL: empadronamiento ‘
Ley N° 27972 (26/05/2003), Art. 79 3.- Plano de ubicacién del predio firmados
Ley N° 28687 (17/03-2007) Art, 24 por un profesional inscrito en (a
municipalidad.
4.- Acta de ién de [ fect
del predio emitida por un furcionario de la
municipalidad distrital comespondiente y Sub Gerencia de Alcalde
suscrita por todos los colindantes del predio i Desarrollo Urbano y | 15 Dias Hébiles
o acta policial de posesién suscrita por Unidac de Rural para presentar el
todos los colindantes de dicho predio FUT 2.00 840 | X 0&3{: Mesa de Partes Ad.l?:r‘:iatg'r::m 15 Dias Habiles para Recurso
presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
5.- Documentos sustentatorios que 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
justifiquen la posesion de dominio. Resuolver &l Recurso Recurso
6.- Recibo de luz o agua
7.- Comprobante de pago de derechos de
tramitacién
8.- Todo en folder manila
NOTA: el certificado o constancia de
posesion tendra vigencia hasta la efectiva
instalacion de los servicios basicos en el
inmueble descrito en dicho vertificade o
constancia K
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

s o CALIFICACION
N REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
2]
T PLAZO PARA
E | bEnoMINACION DEL PROCEDMIENTO of P N | resoLver INICIO DEL ARTORIDAD
Y BASE LEGAL % UIT ARo M| O | E | endies | ProcEDmuENTO | COMPETENTE
(] 2019 ENS. | 2| s G Habiles) PARARESOLVER,
R FORMULARIO|  4,200.00 T 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS 1CODIGONBI T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION ! RECURSOS
e I 1
N o| Vv v
o o]
31 |CERTIFICADO DE POSESION EN 1.~ Salicitud simple indicando nombre,
ASENTAMIENTO HUMANO / ZONA direccién y niimero de DNI
URBANA PARA FINES DE 2.- Resoluci6n de Adjudicacion y/o copia de
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE empadronamiento
gé"gmh 3.- Plano de ubicacién del predio frmados
i insori I
Ley N° 27972 (26/05/2003), A1.79. e
Ley N° 28687 (17/03-2007) Art. 26
4.- Acta de verificacién de posesion efectiva |
del predic emitida por un funcionario de la Sub Gerencia de Alcalde
municipalidad distrital corespondiente y Desarroilo Urbano y | 15 Dias Habiles
suscrita por todos los colindantes del predio Unidad de Rurat para presentar ¢l
0 acta policial de posesion suscrita por 05 Dias Adecuamiento .
todos ios colindantes de dicho predio Fut 2o &0 | X Hables Mesa de Partes Terntorial | 15 Dies Hébikes para | Recurso
presentar el Recurso | 30 Dlas Hablles
§.- Documentos sustentatorios que 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
justifiquen fa posesidin de dominio. Resolver el Recurso Recurso
6.- Recibo de juz 0 agua
7.- Comprobante de pago de derechos de
tramitacion
8.- Todo en folder manila
NOTA: el certificado o constancia de
posesion tendra vigencia hasta la efectiva
instalacion de los servicios basicos en e
inmueble descritc en dicho certificado o
constancia
32 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTODE |4 _ 5ojicitud de tramite administrativo
VIAS-SECCION VIAL Y FACHADAS
BASE LEGAL: o certi .
. 2.- Copia certificada de ficha o partida
Ley N° 27972 (27/05/03), Art.79 emitida por Registras Pitblicos (con vigencia Bub Gerandl de Alcald
a los Uitimos 30 dias) indicando propietarios Desarroflo Urbano 15 D mH é?ail
, drea, medidas perimétricas y lindercs Unidad de = anoy GRS
03 Dias Adecuamiento Rural para presentar el
o FUT 2.00 84.00 X ! Mesa de Partes o 15 Dfas Habiles para Recurso
3.- Plano de ubicacion (coordenadas UTM) Habiles Territoriat presentar el Recurse | 30 Dias Habiles
esc. 1/500 firmada por el profesional 30 Dias Habiles para | para Resolver el
responsable Resolver el Recurso Recurso
4.- Comprobante de pago de derechos de
tramitacion
5.- Todo en folder manila

ECONGIMISTA
CEH. 0829
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

35

A

K
TRAMITAGION A Ak
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS A | EVALUAGION RECURSOS
v PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | penomvacion DEL PROGEDMIENTO of P N |'AESOLVER INIGIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % UIT Ao m| © E | (endes | PROCEDMIENTO | COMPETENTE
[ 2m8 ENSL | . s e Hablles) PARARESOLVER
R FORMULARIO| 4,200.00 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGONBY T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION :: i 0 RECURSOS
N o v v
(4] [+]
33 |CERTIFICADO DE HABILITABILIDAD 1.- Solicitud de trémite administrativo
(REFERIDA SOLO A LAS CONDICIONES N
DE HABILITABILIDAD DEL INMUEBLE) |2 Copia de DN fedateado del o los
propietarios en caso de que el solicitante no
. sea el propietario presentar carta poder
BASE LEGAL: segun ley 27444
Lay N° 27972 (27/05/03)
3.- Autovaluo y Tributos al dfa (con las
construcciones existentes declaradas)
4.- Copia de titulo de propiedad o
documento que acredite la propiedad
5.- Certificado de estabilidad de obra Sub Gerencla de Alcalde
atorgado por ingeniero civil ) Desarrollo Urbano y | 15 Dias Habiles
6.- Documentacién técnica firmada por el 05 Dias A:ﬂ}:ﬂ,;ﬁm Rural para presentar el
solictarte Iosc rgfesiolnles res . 2sables Fut 200 84.00 X Habiles Mesa de Partes Territorial 15 Dias Habiles para Recurso.
d d 4 I e iente: " presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
& acuerdo & o sigulente: 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
Resoiver e Recurso Recurso
- Plano de ubicacion - localizacion
(coordenadas UTM) escala 1/500 y 1/5000
- Plano de distribucion general esc,
17200 {mnimo)
7.- Comprobante de pago de derechos de
tramitacion
Juan H’anuel Sequra Robles

FCONC ISTA
CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHODE
N I fecton P INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
9 RERES 0D A | EvALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E' | DenomNACION DEL PROCEDMIENTO A ol P N | REsOLVER INICIO DEL e
¥ BASE LEGAL M| © E (en dies PROCEDIMIENTO
o 2018 ENSL | o s G Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 ¥ A INSTANCIAS DE
o REQUISITOS ICODIGOMBI T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION 2 [ : RECURSOS
N ol V v
-] [+]
CONSTANCIA DE ZONIFICACION Y VIAS | 1.- Solicitud de tramite adminigtrativo
BASE LEGAL: 'zjm gogq de DN fedx:t:ado dTi olm o
> 26878(19/11/97 etarios en caso de que el solicitante no
tgyy mn 59090((24,019/%7))) sea el propietario presentar carta poder Sub Gerencla de Aicalde
segun ley 27444 Unidad de Desarroflo Urbano y| 15 Dias Habiles
Adecuamiento Rural para presentar el
) ) . FUT 1.90 80.00 X Mesa de Partes Territorial 15 Clas Habiles para Recurso
3- Copia certificada de ﬁcha o partida ) presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
emmd’a por Registros _Pupl»cos (con vigencia 30 Dias Habiles para | para Resciver el
a los titimos 30 dias) indicando propietarios Resolver el Recurso Recurso
, drea, medidas perimétricas y linderos.
4,- Comprobante de pago por derechos de
trémite.
5.- Todo en folder maniie
INSPECCION DE PREDIOS EN 1.- solicitud de trémite administrativo
CONFLICTOS Sub Gerencia de Alcalds
2.- Copia de DNI fedateado del ¢ los Desarroilo Urbano y .
. propietarios en caso de que et solicitante no 15 Dias Hébiles
ok sea el propietario presentar carta pode Rural para presentar &l
Ley N° 27972(27-03-2003)Art 79 soqin oy 27444 | ! FUT 250 105.00 X |7 Dies Hebiles , 15Dfas Hablles para |~ Recurso
Ley N° 27333(30-06-2000)Art 4,13 Unidad de presentar e Recurso | 30 Dias Habiles
3.- Comprobante de pago de derechos de Mesa de Partes Adecuamiento | 30 Dias Habiles para | para Resoiver el
tréamite. Termitorial Resolver ef Recurso Recurso
INSPECCION POR DELIMITACION DE - . N .
AREAS Y LINDEROS EN PREDIOS 1.- Solicitud administrativo (gratuito) Sub Gerencla de Alcalde
URBANOS Y RUSTICOS 2.- Copla de DN fedateado del o los . Pesarrollo Urbane y | 15 Dias Habiles
propietarics en caso de que el solicitante no 05 Dias s d € Rural para presentar el
BASE LEGAL: sea el propietario presentar carta poder FUT 2.50 105.00 X Hebiles Mesa de Partes Adecuamiento | 15 Dias Habiles para Recurso
Ley N 27972(27-03-2003)Art 79 segun ley 27444 Territorial presentar el Recurso | 30 Dfas Habiles
ley N° 27333(30-06-2000)Art 4,13 30 Dfas Habiles para | para Resolver el
3.- Comprobante de pago Resolver el Recurso Recurso

Juan Manuel Segura Robles
FCONC MISTA
CEH. 0829
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

GERE
% ,wmmm'
AROWNSE

s

38

DERECHODE
N AL Gl INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
B REQUISITOS
= A | EVALUACION RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINAGION DEL FROCEDIMIENTO ol P N |'resoLver INICIO DEL ALTORDAD
. Y BASE LEGAL EUT ARG e [ © | E | ndus | PproceDmENT et
R FORMULARIO|  4,200.00 QN ¢ R i) INSTANGIAS DE
D REQUISITOS ICODIGORIBI ¥ T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION Ic i | RECURSOS
N o v v
o [~]
39 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA EX -ANTE  |1.. informe del ITSE
HASTA 500 M2
BASE LEGAL: 2.- Farmulario Gratuito de Soficitud de
Ley N°29664 Ley del SINAGERD Inspecci_én Técnica de Seguridad en
D.S. N°058-2014-PCM (14.00.14) Art, 92 |Edificaciones ITSE
3.-Copia de DN, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler, otro segun el caso
4.- Pian de Ubicacion
5.-plancs de Arquitectura (Distribucion)
6.- Plan de Seguridad Sub Gerencia de Alcalde
7:-Pmtocolos de Prueba de operatividad y Unidad de Defensa Desano:;:rbano y ,::;;;ﬁ?:f;
Yanterimienta da os Ecuipos de Solctud (TSE[ 300 | 12600 X it MesadePates | Givily SINAGERD | 15 Dias Habiles para | Recurso
<0 ) presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
. " 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
8- Certificado vigente de medicion de
resistencia del pozo de tierra Resolver el Recurso Recursa
9- Certificade de conformidad emitida por
OSINERMING, cuando corresponda
Los objetos de inspeccidn deben cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referides a las caracterfsticas Esfructurales,
No Estructurales y Funcionales, de acuerdo
al nivel de complejidad y riesgo identificado
40 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES
DE INPFECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1.- Solicitud
BASICA EX -ANTE HASTA 500 M2 ' ) Sub Gerencia de Alcalde
Desarroilo Urbanoy | 15 Dias Habiles
BASE LEGAL: Unidad de Defensa Rural para presentar et
Ley N*29664-PCM (14.09.14); Art. 921.3 - FUT 2.00 84.00 X Mesa de Partes Civit y SINAGERD | 15 Dfas Habiles para Recurso
Ley del SINAGERD ! 2.- Reciba de Pago por Derecho de Tramite, presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
30 Dias Habiles para | para Resolver el
Resalver ef Recurso Recurso
3.- Otros segin el caso.

Manue: © ;ura Robies
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZMO DO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

GALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
JCODIGOABI
CACION

% UIT Aficr
4,200.00

CO=-H4PRO0OLED>

EVALUACION
PREVIA

[o 0 Sl el B -}
oOs~"4>»omz

PLAZO PARA|
RESOLVER
{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE
HASTA 100 M2

BASE LEGAL:
D.S. N°058-2014-PCM (14.00.14); Art. 10
Ley N°20664 Ley del SINAGERD

1.- Plano de ubicacion en el cual se detalla
el drea ocupada en |a primera

2.- Plano de arquitectura (distribucion) y
detalle del célculo de aforo por dreas
3.- Pianos de diagramas unilaterales,
tableros eléctricos y cuadro de cargas
4.- planos de sefializacion y rutas de
gvacuacion

S.- Plan de seguridad.

6.- Profocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad

7.- Constancia vigente de mantenimiento de
calderas cuando corresponda.

8.- Certificado vigente de medicion de
resistencia de pozo tierra

9.- certificados emitidos por OSINERGMIN,
cuando corresponda.

10.- Autorizacion del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes de!
patrimonio Cultural de la Nacién

11.- Copia de DNI, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler y otros segin el caso

Los Objetos de inspeccién deben de cumptir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a ias caracterfsticas Estructurales,
no Estructurales y Funcionales, de acuerda
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado,

Solicitud ITSE

7.63 32050

30 Dias
Habiles

Mesa de Partes

Unided de Defensa |

Chvity SINAGERD

Sub Gerencia de
Desarroflo Urbano y
Rural
15 Dias Hébiles para
presentar el Recurso
30 Dias Habiles para
Resolver el Recurso

Alcalde
15 Dias Héblles
para presentar el
Recurso
30 Dias Hdbiles
para Resolver el
Recurso

ECONCGISTA
CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

EZmMo®BO mo

i

DERECHO DE ICAC
OCin o ' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ITOS |
BEQUIS A | EVALUAGION RECURSOS
U PREVIA
T PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO % um ke of P ¥ | RESOLVER INICIO DEL el
¥ BASE LEGAL m| © E {en dies PROCEDMIENTO
2019 ENSL | o s G Habilas) PARARESOLVER
FORMULARIO|  4,200.00 | A INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICODIGORE! T T T RESQLUCION DE APELACION
CACION 'c ; ; RECURSOS
o v v
(<] ]
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD e
1.- Plano de ubicacion en ef cual se detalla
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE |/ srea ocupada en fa primera.
MAYOR A 500 HASTA 800 M2
BASE LEGAL: 2.- Plano de arquitectura (distribucién) y
D.S. N°058-2014-PCM (14,09, 14); Ait. 10 detalle de! céleulo de aforo por 4reas.
Ley N°29664 Ley del SINAGERD 3.- Planos de diagramas unilaterales,
tableros eléctricos y cuadro de cargas.
4.- planos de sefializacion y rutas de
evacuacidn.
5.- Plan de seguridad.
6.- Protocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad.
7.- Constancia vigente de mantenimiento de Sub Gerencia de Alcalde
calderas cuandn corresponda. Desarroflo Urbanoy | 15 Dias Habiles
A : . - Unidad de Defensa Rural para presentar el
% Geilfoad mi;":‘:d; medicién de Solicitud ITSE | 1250 | 52500 X vt MesadePartes | Civity SINAGERD | 15 Dias Habiles para | Recurso
l presentar e Recurso | 30 Dias Habiles
9.- certificados emitidos por OSINERGMIN, 30 Dles Habiles para | para Resolver el
cuando corresponda. Resolver el Recurso Returso
10.- Autorizacion del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del
patrimonio Cultural de 1a Nacién,
11.- Copia de DN, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler y otros segun el caso
Los Objetes de inspeccitn deben de cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a las caracterfsticas Estructurales, |
no Estructurates y Funcicnales, de acuerdo
al nivel de complejidad y Riesga
identificado.
LEVANTAMIENTO OE OBSERVACIONES |1 - Soficitud,
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPO  |3.- Otros segln el caso.
DETALLE MAYOR A 500 HASTA 800 M2
BASE LEGAL: Sub Gerencia de Alcalde
D.S. N°058-2014-PCM (14,00, 14); Art. 26.4 _ Desarrollo Urbanoy | 15 Dias Habiles
y 27 Unidad de Defensa Rural para presentar ef
Ley N°29664 Ley del SINAGERD FUT 4.50 189.00 X Mesa de Partes Civil y SINAGERD | 15 Dfas Habiles para Recurso
presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
30 Dfas Habiles para | para Resolver el
Resolver el Recurso Recurso

41




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TRAMITACION CALIFICACION
N : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: REQURITOS & | EvALUAGION RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
E
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO o| P | N [|resover INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % UIT Ao m| © E | fndizs | PROCEDMENTO | COMPETENTE
Q 2018 EN 8/. A 8 G Hibilas) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 i A INSTANGCIAS DE
D REQUISITOS 1CODIGOMUBI u T T RESOLUCION DE APELACION
& CACION :: A , RECURSOS
N o| Vv v
o o]
47 |INSPECCION TECNIGA DE SEGURIDAD |1 .. prano de ubicacion en el cual se detalla
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE el rea ocupada en a primera.
MAYOR A 800 HASTA 1100 M2
2.- Plano de arquitectura (distribucién) y
BASE LEGAL: detalle de! calcula de aforo por dreas.
D.S. N°058-2014-PCM (14.09.14); Art. 10
Ley N°29664 Ley del SINAGERD 3.- Planos de diagrames unilaterales,
tableros eléetricos y cuadro de cargas.
4.- planos de sefializacion y rutas de
evacuacion.
5.- Plan de seguridad.
.- Pratocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad.
7.- Constancia vigente de mantenimiento de Sub Gerencia de Alcalde
calderas cuando corresponda, Desarrollo Urbanc y| 15 Dias Habiles
30 Dias Unidad de Defensa Rural para presentar e
8.- Certificado vigente de medicion de Solicitud {TSE 16.32 685,50 X Habiles Mesa de Partes. Civil y SINAGERD | 15 Dias Habiles para Recurso
resistencia de pozo tierra. presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
30 Dfas Habiles para | para Resolver el
9.- certificados emitidos por OSINERGMIN, Resoiver el Recurso Recurso
cuando corresponda.
10.- Autorizacidn del Ministerio de Cultura,
e caso de edificaciones integrantes del
patrimonio Cultural de la Nacién.
11.- Copia de DY, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler y ctros segin ef caso
Los Objetos de inspeccitn deben de cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a las fsticas Estructurales,
no Estructurales y Funcionales, de acuerdo
2l nivel de complejidad y Riesgo
identificado.
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES | 1.- Solicitud.
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Trémite. Sub Gerencia de Alcalde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPO  |3.- Ctros segiin el caso. Desarrollo Urbano y| 15 Dias Habiles
DETALLE MAYOR A 800 HASTA 1100 M2 Unidad de Defensa Rural para presentar el
Mesa de Partes Civit y SINAGERD | 45 Dias Hébiles para o DR[ecu'_m .
BASE LEGAL: presentar el Recurso @s Habiles
D.S. N°058-2014-PCH (14.00.14); Art. 26.4 FUT 5.00 210,00 X 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
v 27 Resolver el Recurso Recurso
Ley N°20664 Ley del SINAGERD
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZmOITO mo

¢

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

FORMULARIO
Icobiconsl
CACION

% UIT ARO
4,200.00

CO=-«4>PEZOHCD

EVALUACION
PREVIA

O™ =007
o<~ ArPomsz

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Héhbiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
REGURSOS

APELACION

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE
MAYOR A 1100 HASTA 3000 M2

BASE LEGAL:
.0D.8. N°058-2014-PCM {14.00.14); Art. 10
.Ley N°29664 Ley del SINAGERD

1.- Plano de ubicacién en el cual se detalla
€l &rea ocupada en |a primera

2.- Plano de arquitectura (distribucién) y
detalle del célculo de aforo por dreas.

3.- Planos de diagramas unilaterales,
tableros eléctricos y cuadro de carges.

4.- planos de sefalizacion y rutas de
evacuacion.

5.~ Plan de seguridad.
6.~ Protocolos de prueba de operatividad y

mantenimiento vigente de Jos equipos de
seguridad,

7.- Constancia vigente da mantenimiento de
calderas cuando corresponda.

8.- Certificado vigente de medicién de
resistericia de pozo tierra.

9.- certificados emitidos por OSINERGMIN,
cuando corresponda.

10.- Autorizacién del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes de!
patrimonio Cultural de la Nacién,

11.- Copia de DN, Ficha RUC, Contrato de
Alguiler y otros segln el caso

Los Objetos de inspeccion deben de cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a fas caracteristicas Estructursles,
no Estructurales y Funcionales, de acuerdo
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado.

Solicitud (TSE

19.64 825.00

30 Dias
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de Defensa
Civil y SINAGERD

Sub Gerencia de
Desarrolio Urbano y
Rural
15 Dlas Habiles para
presentar el Recurso
30 Dfas Habiles para

Resolver el Recursa

Alcalde
16 Dies Hébiles
para presentar el
Recurso
30 Dfes Hébiles
para Resolver el
Recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TRARTACR GALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUIBITON A EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO o| P N | resoLver INKCIO DEL AUTORDAD,
% UIT ARO [ E COMPETENTE
o Y BASE LEGAL 2018 B M {en dias PROCEDIMIENTO PARARESOLVER
R FORMULARIC|  4,200.00 A f : Hébiles) INSTANGIAS DE
D RECUHSITOS 1CODIGOMNBI ;r T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION c | . RECURSOS
N o v v
o =]
1.- Solicitud.
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Trémite.
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPQ  |3.- Otros segin el caso. Sub Gerencla de Alcalde
DETALLE MAYOR A 1100 HASTA 3000 Desarrolio Urbano y | 15 Dias Habiles
M2 Rural para presentar el
BASE LEGAL: ' 15 Dias Hébiles para Recursc.
‘DS. N°058-2014-PCM (14,09, 14); At Mesa de Partes Unidad de Defensa | presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
2%6ay27 FUT 7.00 294.00 X Civil y SINAGERD | 30 Dias Hablles para | para Resolver el
Ley N°29664 Ley def SINAGERD Resoiver e! Recurso Recurso
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD |1.. Plano de ubicacitn en el cual se detalla
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE el &rea ocupada en |a primera
MAYOR A 3000 HASTA 5000 M2
2.- Plano de arquitectura (distribucion) v
BASE LEGAL: detalle de! célculo de aforo por dreas.
D.5. N°058-2014-PCM (14.09.14); Art. 10
Ley N°29654 Ley del SINAGERD 3.- Planos de diagramas unilateraies,
tableros ekéctricos y cuadro de cargas.
4.- planos de sefializacion y rutas de
evacuacion.
5.- Plan de seguridad.
6.- Protocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad,
7.- Constancia vigente de mantenimiento de Sub Gerencla de Alcaide
calderas cuanda cofresponda. L iiac o Dot Desarrolio Urbanoy | 15 Dias Habiles
ni nsa Rural para presentar et
. WD .
8.- Certificada vigente de medicion de Solicitud ITSE 2262 950.00 X Hab"’: Mesa de Partes Civil y SINAGERD | 15 Dlas Habiles para Recurso
resistencia de pozo tierra. presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
9.- certiicados emitidos por OSINERGMIN, 30 Dfas Habiles para | para Resolver el
cuando corresponda. Resalver e} Recurso Recurso
10.- Autorizacion def Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del
patrimonio Cultural de la Nacion.
11.- Copia de DN, Ficha RUC, Contrate de
Alquiler y otros segin el caso
Los Objetos de inspeccion deben de cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a las caracteristicas Estructurales,
no Estructurales y Funcionales, de acuerdo
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado.

Manuel Segura
ECONGMISTA
CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE
N AN ol INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: G tos A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o UIT AlO [+] P N RESOLVER INICIO DEL O%mRT‘EDr:TDE
Y BASE LEGAL M| © E {an dias PROCEDIMIENTO
o 2019 ENS. |, s P Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 N A INSTANCIAS DE
n REQUISITOS cobiconBI T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION :: ; : REGURSOS
N ol V v
] o
52 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES | 1.- Solicitud.
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPO  |3.- Otros segun el caso. Sub Gerencia de Aicalde
DETALLE MAYOR A 3000 HASTA 5000 Desarrollo Urbano y| 15 Dias Habiles
L Unided de Defensa Rural para presentar e
FUT 8.00 336.00 X Mesa de Partes Chvil y SINAGERD | 15 Dias Habiles para Recurso
BASE ':EGAL: presentar el Recurso | 30 Dfas Habiles
-D.8. N°058-2014-PCM (14.00.14); Art. 30 Dlas Habiles para | para Resoiver et
264y 27 Resolver el Recurso Recursa
.Ley N°20664 Ley del SINAGERD
53 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1.- Solicitud
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE '
MAYOR A 5000 HASTA 10 000 M2 2.- Recibido de Pago por Derecho de
Tramite
BASE LEGAL: .
.D'S. N058-2014-PGM (14,00, 14y, At 10 | OtFcs seglin el caso.
Ley N*25664 Ley del SINAGERD 4.- planos de seflalizacion y rutas de
evacuacion.
5.- Plan de seguridad.
6.- Protacolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad.
7.- Congtancia vigente de mantenimiento de Sub Gerencla de Alcalde
calderas cuando corresponda. Desarrollo Urbanoy | 15 Dies Habiles
. . ) e Unidad de Defensa Rurat para presentar el
e Solicitud ITSE | 2076 | 1,25000 X oot MesadePates | CMily SNAGERD | 15 Diss Habiespara | Recurso
i iti , presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
9.- certificados emitidos por OSINERGMIN, 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
cuando corresponda, | Resolver el Recurso Recurso
10.- Autorizacién def Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del
patrimenio Cultural de la Nagién.
11.- Copia de DN, Ficha RUC, Contrato
de Alquiler y otros segun el caso y Riesgo
idertificado
Los Objetos de inspeccion deben de cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a las caracteristicas Estructurales,
no Estnucturales y Funcionales, de acuerdo |
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHODE

N AN ot sy INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. Mo a | EvALUAGION RECURSCS
u PREVIA
D 1
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o| P | N [resover INIGIO DEL AUTORIDAD
¥ BASE LEGAL % UIT ARO M| © | E | @ndies | rrOCEDMIENTO | SOMPETENTE
o 2019 EN S/, A $ G Hebil PARARESOLVER
R FORMULARIO| 4,200,00 , " ! INSTANCIAS DE
D REQUISITOS 1COLIGOMBI ;I‘ T T RESOLUCION DE APELACION
E CAGION el t ] RECURSOS
N o| V v
(<] (]
54 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES [1.- Soliciiud.
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPO | 3.- Otros seg(in el caso. Sisb Gerencia de Aise
:EMLLE MAYOR A 5000 HASTA 10 000 Desarrolio Urbanoy | 15 Dias Habiles
Unidad de Defensa Rural para presentar el
BASE LEGAL: FUT 8.00 336.00 X Traraite Documentaric | Chil y SINAGERD | 15 Dlas Hébiles para Recurso
N y . presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
D.; N®058-2014-PCM (14.09.14). Art. 26.4 30 Dias Habiles para | para Resclver el
{ey N°29664 Ley del SINAGERD Resolver el Recurso Recursa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TRAMTAGION | CAUFIGACION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 REQUISTOS A | EVALUACION RECURZ0S
U PREVIA
=]
T PLAZO PARA
E | DENOMINAGION DEL PROCEDIMENTO o| P N | RESOLVER INICIO DEL ALTORIDAD
o ¥ BASE LEGAL % ‘;5’13“" s |M| O | B | Gndes | procEomENTO e
R FORMULARIO|  4.200.00 A A [ INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICQDIGOMBH T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION 3 ‘ RECURSOS
N o v v
-] )
55 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD |1.- Plano de ubicacion en el cual se detalla
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE ef drea ocupada en la primera
MAYOR A 10 000 HASTA 20 000 M2 2.- Plano de arquitectura (distribucion) y |
BASE LEGAL detalle det calculo de aforo por &reas.
. ) . 3.- Planos de diagramas unilaterales,
Esr\"\iz%sasz 4’23“4&:2;;‘3' At 10 tableros eléctricos y cuadra de cargas.
ey & 4.- planos de seflalizacién y rutas de
evacuacion.
5.- Plan de seguridad.
6.- Protocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipcs de
seguridad.
|
7.- Constancia vigente de mantenimiento de Sub Gerencla de Alcalde
calderas cuando cormesponda, Desarrolio Urbano y | 15 Dias Hébiles
. - Unidad de Defensa Rurat para presentar el
?é-si(:teer:cﬁi.:gg ;igzenn:; fr:.medmlon de FUT 40.00 1,680.90 X E?agllz Mesa de Partes Chvil y SINAGERD | 45 Dias Habiles para Recurso
9. ficad iticl OSINERGMIN, presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
.- certificados emitidos por MIN, 30 Dias Habiles para | para Resolver el
cuando corresponda. Resolver &l Recurso Recurso
10.- Autorizecién del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes def
patrimonio Cultural de la Nacion.
11.- Copia de DN, Ficha RUC, Cantrato de
Alquiler y atros segun ef caso
Los Objetos de inspeceién deben de cumplic
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a las caracteristicas Estructurales,
no Estructurales y Funcionales, de acuerdo
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado. | |
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES | 1.- Salicitud. 1
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Redibo de Pago por Derecho de Tramite. |
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPO | 3.- Otros segin el caso. |
DETALLE MAYOR A 10 000 HASTA 20 Sub Gerencia de Alcakde
piure Desarrollo Urbano y | 15 Dias Hébiles
10 Dias Unidad de Defensa Rural para presentar el
BASE LEGAL: FUT 12.79 517.80 X Hébiles Mesa de Partes Civil y SINAGERD | 15 Dias Hdbiles para | Recurso
D.S. N°058-2014-PCM (14.09.14); Art. 26.4 presentar el Recursa | 30 Dias Habiles
v ( ) | 30 Dias Habiles para | para Resolver el
Ley N°29664 Ley del SINAGERD | Resolver ef Recurso | Reourso
|

Ruan Misnuel Sequrm Robles
ECONCIMISTA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMO0

e | cnumoon
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A | EVALUAGION RECURSOS
u PREVIA
T FLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T o| P N | resoLvER 1NICIO DEL eyt
Y BASE LEGAL s e | M o E (en dias PROCEDIMIENTO | ocboer vee
FORMULARIO| 4,200.00 G [ S INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICODIGONBI T T T RESOLUCION DE APELACION
CACION :: ] ) RECURSOS
o v v
o [+)
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD |1 _ Piano de ubicacién en el cual se detalla
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE el drea ocupada en |a primera
MAYQR A 20 000 HASTA 50 000 M2
2.~ Plano de arquitectura (distribucién) y
BASE LEGAL: detalle del calculo de aforo por dreas.
.0.S. N°058-2014-PCM (14.00,14); Art. 10 )
o 3.- Planos de diagramas unilaterales,
.Ley N°29664 Ley del SINAGERD tableras eléctricos y cuadro de cargas,
4.- planos de sefializacion y rutas de
evacuacion.
5.- Plan de seguridad. . |
6.- Profocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad.
7.- Constancia vigente de mantenimiento de Sub Gerencla de Alcalde
celderas cuando corresponda, Desarrollo Urbanoy | 15 Dias Habiles
Unidad de Defensa Rural para prasentar el
8.- Certificado vigente de medicién de Soficitud ITSE 50.00 2,100.00 X ??ag:: Mesa de Partes Chwil y SINAGERD | 15 Dias Hébiles para Recurso
resistencia de pozo tierra. presentar el Recurso | 30 Dias Hébiles
9.- certificados emitidos por OSINERGMIN, 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
cuando corresponda. Resoiver et Recurso Recurso
10.- Autorizacion def Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del
patrimonio Cultural de la Nacién,
11.- Copia de DNI, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler y otros seglin el caso
Los Objetos de inspeccion deben de cumplir |
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD, [ |
|referidas a las carecteristicas Estructurales,
no Estructurales y Funcionales, de acuerdo
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado.
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES 1 - Solicitud. I EE—
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES TIPO | 3.- Otros segln el casa. Sub Gerencia de Alcalde
DETALLE MAYOR A 20 000 HASTA 50 Desarrollo Urbano yI 15 Dias Habiles
000 M2 Unidad de Defensa Rural | para presentar e
FUT 12.00 504.00 X Mesa de Partes Civil y SINAGERD | 15 Dlas Habiles para Recurso
BAsE !'E e . | presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
D.S. N°058-2014-PCM (14.00.14); Art, 26.4 | 30 Dias Hébiles para [ para Resolver el
KezyTN“ Ley del SINAGERD | | Resolver el Recurso | Recurso
i
1
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Zmoxo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHODE
TRAMITAGION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
IcoDIGONBI
CACION

% UIT ARO
2019
4,200.00

0OO0O~T<4>»PROICH

EVALUACION
PREVIA

o<~ ="007
O<~"=2>»0omz

PLAZO PARA

RESOLVER
{an dias
Hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECGURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES TIPO DETALLE
MAYOR A 50 000 M2

BASE LEGAL:
D.8. N°058-2014-PCM (14.09,14), Art. 10
Ley N°20664 Ley del SINAGERD

1.- Plano de ubicacion en el cual se detalla
el drea ocupada en la primera

2.- Plano de arquitectura {distribucién) y
detalle del calculo de aforo por dreas.

3.- Planos de diagramas unilaterales,
tableros eléctricos y cuadro de cargas.

4.~ planos de sefializacion y rutas de
evacuacion.

S.- Plan de seguridad.

6.- Protocolos de prueba de operatividad y
mantenimiento vigente de los equipos de
seguridad.

7.- Constancia vigente de mantenimiento de
calderas cuando cofrespondsa.

8.- Certificado vigente de medicién de
resistencia de pozo tierra.

9.- certificados emitidos por OSINERGMIN,
cuando corresponda.

10.- Autorizacién del Ministerio de Cultura,
en caso de edificaciones integrantes del
patrimonia Cultural de la Nacion,

11.- Copia de DN, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler y otros seglin el caso

Los Objetos de inspeccion deben de cumplir
con las CONDICIONES DE SEGURIDAD,
referidas a las caracteristicas Estructurales,
no Estructurales y Funcionales, de acuerdo
al nivel de complejidad y Riesgo
identificado.

Solicitud ITSE

2,310.00

30 Dias
Habiles

Mesa de Partes

Unidad de Defensa
Civil y SINAGERD

Alcalde
15 Dies Habiles
para presentar e
Recurso
30 Dias Habiles
para Resclver el
Recurso

Sub Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural
45 Dias Hébiles pata
presentar el Recurso
30 Dias Habiles para
Resolver el Recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

-z

Z2mMO0O3TO mD

2

61

DERECHODE

50

TRAMITACION CALIFIGAGION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
|
REQUISITOS A | EVALUAGION RECURSOS
u | PREVIA
T PLAZO PARA UTORID
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o% UIT AfiD o P N RESOLVER INICIO DEL G%MFETE:I‘TDE
¥ BASE LEGAL M6 © E (en diss PROCEDIMIENTO oeoty
2019 ENS. || s G Hébiles) PARARESOLVER
FORMULARIO|  4,200,00 - ) A INSTANGIAS DE
REQUISITOS 1CODIGOMBE T T RESOLUCION DE APELACION
CACION L i ] REGURSOS
o| Vv v
o o]
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES | 1.- Solicitud.
DE INSPECCION TECNICA DE 2.- Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
SEGURIDAD EN EDIFIGACIONES TIPO  |3.- Otros segun el caso.
Sub Gerencla de Alcakde
DETALLE MAYOR A 50 000 M2 Desarrollo Urbano y | 15 Dfas Hébiles
) Unidad de Defensa Rural para presentar el
BASE FGAL } FUT 12.50 525.00 X Mesa de Partes Civil y SINAGERD | 15 Dias Hébiles para Recurse
5.287. N°058-2014-PCM (14.09,14); Art. 26,4 presentar el Recureo | 30 Dias Habiles
g 30 Dias Hébiles para | para Resoiver el
Ley N°29664 Ley del SINAGERD Resolver el Recurso Reourso
INPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES PREVIA A UN 1.- Solicitud
EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO
Sub Gerancla de Alcalde
HASTA 3000 ESPECTADORES Desarrollo Urbane y| 15 Dlas Habiles
. . Unidad de Defensa Rural para presentar el
BASK LEGRL: . gp‘::ggmd" de ITSE vigerte del local de. | gy rsE | 250 10500 | X % Dias MesadePattes | Ciily SINAGERD | 15 Dias Habiles para | Recurso
;[;).isé N°058-2014-PCM (14.09.14); Art. 12 y presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
Leiy N°29664 Ley del SINAGERD 30 Dias Habiles para | para Resolver ef
3.- Copia de DN, Ficha RUC, Cortrato de peseivensl Recuso RS
Alquiler y ctros segin ef caso

A Juan Monuel 59
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHODE CAUFICAC
N oS hcion " = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N REGUS A EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO o| P N | RESOLVER INICIO DEL QUTORIDAD
¥ BASE LEGAL % U Aflo M| © | E | wndws | PRocEDMENTO | COMPETENTE
o 2019 EN 8/ A s G Hébiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 I A INSTANCIAS OE
D REQUISITOS CODIGONB! T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION lc ] i RECURSOS
N o v v
[+] ]
62 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES PREVIA A UN
EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO 1.- Solicitud
CON MAS DE 3000 ESPECTADORES ' Sub Gerencla de Alcalde
BASE LEGAL Unidad de Defensa | Desarrollo Ubanoy pEmDLf:s'ﬁ’t’;'re;
: | 06 Dias MesadePartes | Civit y SINAGERD ;
D.S. N°058-2014-PCM (14.09.14); At 12¥ |5 . Certificado de ITSE vigente del locatde | SOICMUA ITSE | 2499 97880 | X Habiles 15 Dias Hetiles para Recursa
342 eépectéculo presentar e} Recurso | 30 Dias Habiles
Ley N°29664 Ley del SINAGERD 30 Dias Habiles para | para Resolver el
Resolver el Recurso Recurso
3.- Copia de DN, Ficha RUC, Contrato de
Alquiler y otros sequn ef caso
63 |DUPLICADO DE CERTIFICADO ITSE 1.- solicitud con cardcter de DD.JJ.
BASE LEGAL: jer:l:ir::ep;r::da 0 deterioro. Sub Gerencia da Alcalde
D.S. N°056-2014-PCM (14.09.14); Art. 12y | ' D"s“":';:’.’“"" y ;;ﬂt;ﬂf;
342 ; 01 Dia ;
o 3.- Recibo de pago por derecho de tamite. FUT 1.61 6510 | X - Unidad de Defensa | 15 pjas Habiles para Recurso
Ley N°29664 Ley det SINAGERD Habiles Mesa de Partes CMI y SINAGERD | presentar of Recurs | 30 Dias Habies
30 Dias Habiles para | para Resoiver el
4.- ofros segiin el caso. Resolver el Recurso Recurso
SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
64 |VISACION DE PLANO CATASTRAL Y
MEMORIA DESCRIPTIVA PARA FINES
DE SANEAMIENTO BASICO
1.- Plano de ubicacién, localizacion y Unidad de
BASE LEGAL: perimétrico 03 dias Adecuamiento
Ley N° 27972 (26/05/2003), Art. 79 2.- Malriz con coordenadas UTM FUT 13 s5ea | x habiles piaah-c Terttorlal |
Ley N° 28687 (17/03-2007) Art. 24 3.- Memoria descriptiva |
| |

.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZMoOXO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHODE
TRAMITACION

CALIFICAGION

REQUISITOS

FORMULARIO
1CODIGOMEI
CACION

% VIT ARO
2018
4,200.00

EVALUACION
PREVIA

OO —4pPpTOoO~C>
O ™= ~@w0O
o<~d4romz

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

|VISACION DE PLANOS Y MEMORIA

DESCRIPTIVA PARA PREINSCRIPCION
ADQUISITIVA DE DOMINIO, TITULO
SUPLETORIO O TRAMITE JUDICIAL

BASE LEGAL:

Ley N° 27972 (27/05/03), Art. 79
Resolucién N 248-2008- SUNARP-SN.
TITULO I, Art. 18, 20.

Ley N° 27333 (30/06/2000), Art, 6,
Cddigo Procesal Civil Art. 504°/508°-
14111/84

1.- Solicitud de tramite administrativo

2.- Declaracion jurada de tiempo de
posesitn an el inmueble con firma
legalizada

3.- Autovaluo v tributos al dfa (con tas
construcciones existentes declaradas) de
los ultimo 5 afios

4.- Copla de Certificado de Zonificacion y
Vias emitido por la Municipafidad Provincial

5.- Recibo de pago agua y luz y otros

6.~ Valorizacidn del inmueble + terreno
(segun valor arancelario actual y cuadro de
vaiores unitarios)

7.- Planos firmados por Ing. Civil y Arq,
Segun especialidad, inscrito en fa
Municipalidad y firma del propietario:(por
triplicado)

- Plano de ubicacién 1/500 y localizecién
174000 (3 juegos)

- Plana perimétrico (3 juegos) esc. 1/100

- Visacién (3 juegos) esc. 1/100

- Memoria descriptiva (3 juegos)
8.- Dectaracion jurada indicando que et
predio no se encuentra en litigio
9.- Adjuntar CD con copia digitalizada de
planos y mematia

10.- Otros documentos de ser el caso
11.- Recibo de pago por derecho de
tramitacion

FUT

3.00 128.00

03 dias
habiles

Meas de Partes

Unidad de
Adecuamiento
Territorial

T
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo d

ZmMoOaD0

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
ICODIGOMUBI
CAGION

% UIT ARQ
4,200.00

A0~ 4>»XO0AC>»

EVALUACION
PREVIA

O~ ~"~woOv
o<~ Hdr»omz

PLAZO PARA
RESOLVER
(endias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANGCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION BE
RECURSOS

APELACION

VISAGION DE PLANOS Y MEMORIA
DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION
YO ACLARACION DE MEDIDAS
PERIMETRICAS DE LINDEROS, AREA
DE TERRENO, DETERMINACION DE
MEDIDAS PERIMETRICAS Y OTROS

BASE LEGAL:
Ley N° 27972 (27/05/03), Art.79
Ley N° 27333 (30/06/2000), Art. 4, 13

1.- Solicitud de tramite administrativo

2.- Copia certificada de ficha o partida
emitida por Registros Publicos {can vigencia
a los Uitimos 30 dias) indicando propietarios
, &rsa, medidas perimétricas v linderos

3.- Copla de DN/ fedateado del o ios
propietarios en caso de que e} solicitante no
sea el propietario presentar carta poder
segln ley 27444

4.- Vigencia de poder expedida por &f
registro de personas juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales {er caso que el solicitante sea
una persona juridica

5.- Copia simple de Autovaluo y tributo
declarado

&.- Planos firmados por Ing. Civil y Arg.
Segun especialidad, inscritoen la
Municipalidad y firma del propietari
triplicado)

. (por

- Plano de ubicacion 1/500 y localizacion
1/1000 (3 juegos)

- Plano perimétrico (3 juegos) esc. 1/100

- Visacion (3 juegos) esc. 1/100

- Memoria descriptiva { 3 juegos)

7.- Adjuntar CD con copia digitalizada de
planos y memaria

8.- Otros documentos de ser el caso

9.- Recibo de pago por derecho de
tramitacion

FUT

400 168.00

05 Dias
Hébiles

Mesa de Partes

Unidadde |

Adecuamiento
Territorial
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TRAMITAGION e
N INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
o REQUSIES A | EVALUACION RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | benomiNACioN DEL PROGEDMIENTO of P N |"resoLver INICIO DEL AUTORDAL
¥ BASE LEGAL % UIT ARO M| © | € | (endes | PROCEDMMENTO | COMPETENTE
o] 2019 EN S/ A s G Hiblles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 T I A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS {CODIGOMNBI T T RESOLUCION OE APELACION
p CACION :: ' : RECURSOS
N ol V v
[+ o
67 |CERTIFICACION AMBIENTAL 1.- Solicitud dirigida el sefiar Aicaide.
. 2.-Copia simple de DNI.
BASELEGAL: ) 3-Plano de distribucion.
Constltucnér! Politica d9:| Fem de 1903, . [4-Copia simple del Cartificado de
:‘,Iy..g%/ZOrganlca de Municipalidad - Ley N/ (Compatibilidad de Uso, ::l;s:::l:'l: - E:;:a:ai' -
i . o 5.-Copia simple de la Licencia de
brasiehrap e G ) rs0es rase | Shmeytum | s
el %Iin del Ambie'még%ecreto L()e‘gislativo 6.-Informe de evaluacion ambiental suscrito FUT 162 88.13 | X Habiles Mesa de partes Adecuamierto | 15 Dlas Habiles para Recursc.
- Ley N° 1013 d o refrendado por ingeniero sanitario, Tenitorial presentar e Recurso 30 Dias Habiles
- Ley del Sistema Nacional de Evaluscion | STIieral con colegiatura vigerte, o0 e Héblas paral] parm oenier ot
de Impacto Ambiental - Ley N° 27448, :n- sl TPISEZ de derecho de tramite stablecido esaiver ¢ Recurso
- Decreto Legistativo N° 1078 - 2008 )
Mcadificatoria de la Ley del Sistema Nacional
de Evaluacion de impacto Ambiental,
- Degreto Supremo N® 018-2008 - MINAM
Reglamento de la Ley del Sistema Nacional
de Evaluacion de Imp. Ambiental,
- Ley def Sistema Nacional de Evaluacion y
Fiscalizacién Ambientai - Ley N° 29325,
68 |AUTORIZACION DE EXTRACCION DE
MATERIAL NO METALICO M3 1.- Soficitud dirigida al Alcalde, en la que se
onsignara la siguiente informacion:
BASE LEGAL: o m::nar: o denominacién social del
1, Constitucion Polltica def Per( Art, 194. b, N° e R.UGC,
. S Iz Domicilio Legal.
%Ig.;;;)rgénm de Municipalidades (Ley I Nombre del representante legat de ser el Sub Gerencia
e Ne de o to de identidad el Unidad de Pt Alealda
2.1 Titulo Prefiminer Att. Il B ooumento de ker Adecuamiento | UbanoyRural | 45 pigg Habiles
solicitante o del representante legal. ial 15 Dias Hébiles para resentar el
I. Tipo de material a extraerse y el volumen EUT 0.06 250 X 15 Dias Mesa de part Teritoria presentar el Recurso pap ¢
At BRilrcS! (4e! mismo expresado. ) ' Hébiles el 30 Dias Hablles para | 30 res Ho
0. zona de extraccién, asi como puntos de Resclver el Recupr:u 30 Dias Habiles
3. Ley 28221 y su Modificatoria - Ley que  |actesa y salida, todo ello expresado en base para Resoiver el
Regula el Derecho par Extraceién de la coordenadas UTM. Recurso
Materiales de los Alvecs o Cauces de los  |h. Eepesificacién de horario destinado a las
Rios por las Municipelidades. |extracciones.
i. Ubicacion de las instalaciones de
4, Ley N° 29338: Ley de Recursos Hidricos. [clasificacidn y acapio, si las hubiere,
. Sistema de extraccion y caracteristicas de
la maquinaria a ser utilizada.
I Plazo de extracci6n solicitado.
I. Todos aquelios documentos que la unidad
[considere necesario.
2 -Pago de Caja
69 |AUTORIZACION APERTURA DE ZANJAS 1.- Solicitud sefialando informacién de los
CON ROTURA DE PISTAS M2 . ~ Sub Gerencla
lugares donde se hardn los trabajos da Desarrolio Alcalde
BASE LEGAL: 2.- Copia de DNI Econémico y 15 Dias Habiles
1. Constitucién Politica del Pera Art. 194. Social para presentar el
3.- Pago de caja FUT 2.41 10106 | x | 15 Dias Unidad de 15 Dias Hébiles para Recurso
' Hébiles Mesa de partes Adecuamiento | presentar ef Recurso | 30 Dias Habiles
Territonial 30 Dias Hébiles para | para Resolver el
| Resclver el Recurso Recurso
54
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

K
e, | caumcscon
N INSTANCIAS DE RESOLUICION DE
N TS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO o P | N |'resover INIGIO DEL AUTOROAD
% UIT A0 o E COMPETENTE
Y BASE LEGAL M (en diss PROCEDIMIENTO
0 2019 ENSL | A s © Hibiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 | A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGONBI T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION :: ; i REGURSOS
N o v v
5] o
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
70 [INSCRI S CIMIENTO 1.- Certificado de nacido vivo (CNV) original
ORDINARIAS ¥y copia
2.- Copia de DNI de los padres
BASE LEGAL: 3.- Presencia del declarante
Cédigo Civil Art. 20y 21 4.- Formato para el lenado del nombre del
Ley N°26497 Articulo 47 {12/07/1995) recién nacido Sub Gerencia Alcaide
Ley N°28720 Art. 1, 20y 21 (25/04/2006) de Desarrolio 15 Dias Hébiles
Ley N°29462 Art. 3 (28/11/2009) Econémicoy para presentar ef
DS N° 015-1998-PCM Att. 67 (25/04/1998) FUT | eRATUmO | 000 | X P | Uridad de Registro Givi U108 g Registro Soclal Reourso
Directiva N°003-2004-IN-PNP 15 Dias Habiles para | 30 Dias Habiles
NOTA: presentar el Recurso | para Resoiver el
- 30 Dias Habiles para Recurso
Funciones compartidas con la RENIEC Resolver el Recl?v:n
71 |INSCRIPCIONES DE NACIMIENTO
EXTEMPORANEAS Y RECTIFICACIONES -
ADMINISTRATIVAS 1.- Solicitud
BASE LEGAL:
Ley 26497 Art. 47 al 50, 52 y 53 i -
D.S. N°015-98-PCMArs. 15y 27 2.- Certificado de nacimiento o documento
(25/04/1998) similar o partica de bautizo o certificado de
Art 15 inciso C del Reglamento de matricula escolar o grados cursados ¢ Sub Gerencia Alcalde
Inscripciones declaracion jurada suscritos por 02 de Dasarrollo 15 Dias Habiles
Ley 29463 Art 21y si fuera apiicable Ley | Personas en presencia def Registrador i i Econdmi para presentar el
28720 FUT GRATUITO | 000 | X ?_ﬁﬁg}: Mesade partes | 0 g?vi'feg's“ Social Recurso
- i i i 15 Dlas Habiles para | 30 Dias Habiles
NOTA: %NP::IQ:: rljg;;lsar:nf;n;llé:isg.:opla delos presentar el Recurso | para Resoiver el
1.- Rectificaclones atribuibles al registrador 30 Dlas Hébiles para Regurso
no tendrén costo y la no atribuibles serén |4 _ pp. JJ notarial o administrativo d Resolver el Recurso
con €l costo que determine & TUPA instpeen T neee 8
5.~ Declaracién jurada de nacimiento |
administrativa |
|
72 |INSCRIPCIONES DE NACIMIENTO POR [, o4 ]
MANDATO JUDICIAL :
2.- Presencia def reconocimiento, en caso
BASE LEGAL: N 7
Cédigo Civil Art. 367 y siguientes (1984) |08 mayor de edad tiene cue venir el o
Ley N°26497 Art. 44 y 47 (12/07/1995), |00nooido, con sus Diis SubGerencla | = = el
modifica A, 3 Ley 20462 FUT 1.00 20 | x 05 Diss Unidad de Registra |~ de Desarrollo Recurso
Ley 29032 Art. 2 (05/06/2007) 3.- Sentencia Judicial o Escritura Publica de Habiles Mesa de partes Civil Econdmico y 30 Dias Habiles
D.S. N°015-98-PCM Art. 22 inc. b Reconecimiento de Filiacion, segun Soclal para Resolver e}
corresponda para mayores o menores de 15 Dias Habiles para Recurso
edad presentar el Recurso
30 Dfas Habiles para
4.- Pago de caja Resolver el Recurso

@8

Juar Manue! Segura Roble

FCONOMISTA
CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHG DE e
N InATACIoN i INSTANCIAS DE CION
RESOLUCION DE
. REQUISILS a | EvaALUACION RECURSOS
i PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO o| P N ['pEsotver INICIO DEL ADFORIDAD
o Y BASE LEGAL % ‘;&;ﬂ" S s E | (endias | PROCEDIMIENTO | SCOMPETS E‘L‘v' s
A 8 G Hébiles) )
R FORMULARIO|  4,200.00 = 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS IOODIG%I:BI : = = RESOLUCION DE |  APELACION
= CAC - h RECLRS08
N o v v
a °
73 |RECTIFICAGION ADMINISTRATIVA 1.- Solictud
ATRIBUIBLE 2.- DN de Sclicitantes
3.- Medios Probatorios del Expediente Sub Gerencia Alcalde
BASE LEGAL: prepio archivo de Registro Civil de Desarrolio 15 Dias Hdbiles
Rectificacisn Administrativa por error y Econdmico y ra presentar e
Omisidn Atribuible Directiva 260 -GRC/016 FUT GrRATUTO | 000 | X fohcad Unidad de Registro social P eouso
D1 280, 6RO AL 817 B e ienoen | 200 Hattes
- , Art. 6.1.2, presentar el Recursc | para Resoiver el
30 Dias Habiles para Recurso
Resoiver &l Recurso
74 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVANO | 1.- Solicitud
ATRIBUIBLE 2.- Recibo de pago de derechos Sub Gerencia
3.- DNJ de solicitantes de Desarrollo Alcalde
BASE LEGAL: 4.- Medios probatorios Econémicoy 15 Dfas Habiles
Reotificacién Administrativa por errory |- Publica de aviscs en diario local (segan T 068 e | x 15 Dlas Saclal para presentar el
Omision No Abibuible Directva el caso) . : Habiles Mesadepartes | Urided de Registro | 15 Dias Hebiles para | g0 (voc 1oy
263-GRC/017 cwil presentar el Reolrso | ' ~fo 1058
DI -263-GRC/017, Art. 6.1.4. y Art. 6.1.6. 30 Dias Habiles para | P gec pen
Resolver el Recurso
75 |ANOTACION TEXTUAL DE LAS 1.- Resolucién Judicial
INSCRIPCIONES POR MANDATO 2.- Recibo de pago Sub Gerencla Alcalde
JupiciaL de Desarrollo :ra‘:’;arss’:ﬂfsl
15 Dias Econémico y 2 b
BASE LEGAL: FUT 0.90 B0 | X Habiles Mesade partes | Unidad de Registro Soclat - g“’ﬁ‘él
LEY ORGANICA DE RENIEG N 15 Dias Hebiles para | o, Resotver o
Ley 26497, Art. S5y 56 presentar el Recurso Recurso
30 Dfas Hébiles para
Resolver el Recurso
76 |PUBLICACION DE EDICTOS DE 1.~ Soliotud
OTRAS MUNIGIPALIDADES 2.- DNI de Ios solicitantes. Sub Gerencia
3.-Recibo de pago por derecho de tramite. de Desarrollo Aleuldel
BASE LEGAL: 4. Los requeridos por la unidad. Econémicoy p‘: Df;ﬁ:;";‘fs'
. ra €l
fédlg? c;vu Art. 241 al 269 FuT 016 162 " 15 Dias r——— . ) Sochal i
ey N°26457 Art. 44 (12/07/1995) Habiles P Unidad de Registro | 15 Dias Habiles para 30 Dias Habiles
D.S. N°015-88-PCM Art 43 al 48 Civil presentar el Recurso para Resolver ¢l
(25/04/1998) 30 Dias Hébiles para RECUISO
Resolver el Recurso
77 |RETIRO DE EXPEDIENTES 1.- Solictud
MATRIMONIALES 2.- DNIs de los solicitantes, Sub Gerencia Alcatde
3.-Recibo de pago por derecho de trémite. de Desarrollo pstD;[)ar:sifnb;Irez
BASE LEGAL: 4. Los requeridos por 15 Dias Econdmicoy
Codigo Cvil Art, 241 al 269 ta unidad. FuT 033 asr | X Habiles Mesa de partes | Unidad de Registro Social 2 S:ﬁ;,es
Ley N°26497 Art. 44 (12/07/1995) Civi 15 Dias Habiles para | Lo Rasiver of
D.S. N"015-98-PCM Art 43 al 48 presentar el Recurso Recurso
(25/04/1998) 30 Dias Habiles para
TR Resolver el Recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

K
DERECHO DE
N AL —- - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS
i a | EvALUACION RECURSOS
U PREVIA
»}
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o| P N | rResouver INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % Ul Ao m| © | E | endas | PROCEDIMENTO | COMPETENTE
[+] 2019 EN 8. 8 [ Habl PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4.200.00 ARl " 43) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICQDIGOMBI ;I‘ T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION o 1 i RECURSOS
N ol V v
[+] -]
78 |INSCRIPCION DE ADOPCIONES 1.- Soficitud
NOTARIALES, JUDICIALES Y DE 2.- DN declarante Sub Gerencia
MINDES 3.- Sentencia Judicial o Resolucién de Desarrollo
MIMDES de pago Economicoy Alcalde
BASE LEGAL: 4.- Que tienen relacion familiar con ef titular Mesadepartes | Unidad de Regiatro Social 15 Dias Habiles
Ley N° 29082 Art. N°5 5.- Otros casos 05 Dias Civil 15 Dias Hébiles para | para presentar el
/’R | = Ley N°28497 Art. 44 y 47 (12/07/1995), FUT 5.00 210.00 X Habil presentar & Recurso Recurso
\Sl_]_'@( medifica Art. 3 Ley 29462 e 30 Dias Habiles para | 30 Dies Habiles
Ley N° 27337 Art 128 Resoiver el Recurso | para Resolver el
} Ley N* 26981 Recurso
= D.8. N°010-2005-MIMDES-SNA
1% Resolucién Jefatural N°359-2010-
\ JNAG/RENIEC
N SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
78 |INSCRIPCION DE DEFUNCIONES 1.- Certificado medico de defuncion
- . 2.- DN original del fallecido .
Zmm Sﬁiﬁﬁfgm 3.- Copla de DN del declarante y el FuT GRATUTO | 000 | X 32555 Mesa de partes jniead é?w'fe"'s"" |
SR Ley 26497, Art. 44.c). fallecido
/ /gv\s"_ﬁ' A.,i il & ) 4.- Recibo de pago sentencia judicial
e TS an
i 80 |GELEBRAGION DEMATRIMONIO CVIL |1 _ carpeta de matrimonio recibo de page
BASE LEGAL: 2.- Copia Certificada Actualizada de la
Cidigo Civil Art, 241 al 269 Partida de Nacimiento de ambos, expedido
Ley N"26497 Art. 44 (12/071995) con fecha no anterior a 30 dfas y tres
DS. N‘01598—PCM Art 43 al 48 meses fuera de la Provincia
{25/0471998) 3.- Declaracion Jurada del Estado Civil
actual de ambos contrayentes Unidad de Registro
NOTA: 4,- Dos (02) testigos (no familiares) 05 Dia Mesa de partes Cwil
Dias Laborales 5.- Copia simple de Documento de FuT 129 M0 X Habiles
Identidad de ambos contrayentes y testigos
no familiares
6.- Declaracion jurada de Domicilio
7.- Publicacion del Edicto Matrimonial en un
periddico local y Constancia de publicacion
distiital si fuera el caso
8.- Certificado médico expedido por el
Ministerio de Salud (Vigencia 30 dias)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o | crumooon
N INSTANCIAS DE RESOLUGCION DE
: RROUITOS A | EvAWAGIoN RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e o| P N | ResoLver INICIO DEL &”J?“s}?ﬁs
Y BASE LEGAL m| © E | (endias | PROGEDIMIENTO
o 2019 ENS. | 5 s G Habilee) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 1 A INSTANCIAS DE
) REQUISITOS ICODIGONE! 2 = T RESOLUGIONDE | APELACION
E CACION L ] ] RECURS0S
N ol V v
0 0
81 |CELEBRACION DE MATRIMONIO CVIL. | 1.- Salicitud
2.- Carpeta de matrimonio
2235 LcE‘qlA:t 241 al 269 1~ Reoba depeo
igo Civi al B . .
Ley N° 26497 Art. 44 - Partidn de naciiento de ambas Unidad de Registro
D.5. N°0.15-98-PCM Art. 43 al 48 - Coni Civil
25/04/1998) 5. Copt.a de DNI dc‘e ambos fedateado FUT 5.00 210,00 X 05 Dlas Mesa de partes
8.- Certificado médico de prenupcial de Hébiles
NOTA: ambos
SABADOS, DOMINGOS Y FERIADOS 7.- Copla de DNI de los testiges fedateado
8.- Publicacion de edicto
9.- Dos (02) testigos (no familiares)
POSTERGACGION DE FECHA 1.- Solicitud
MATRIMONIAL 2.- DNIs de los cortrayentes.
BASE LEGAL: 3.-Recibo de pago por
Segn ef Art. 15y siguientes de la Ley derecho de tramite FUT 05 Dias
N"26662 0.28 1260 | x i Mesadepartes | Unidad de Registro
. Ley 20227 Art. 4,5 siguientes Civil
ANOTACION TEXTUAL DELA 1. Resolucion Judicial
DISOLLCION DE VINCULO 2.- Escritura Piblica o Notarial
MATRIMONIAL 3.- Resolucion de Alcaldla
BASELEGAL: 4 -Recibo de pago por
Seglin el Art. 15y siguientes de la Ley derecho de tramite Unidad de Registro
N-26662 Civi
. Ley 28227 Art. 4,5y siguientes 50 Mesa de partes
NOTA: FUT 0.83 B00 | X Pt
MANDATO JUDICIAL e
NOTARIAL
MUNICIPAL
1-FUT
COPIA DE PARTIDA DE ACTA
2.- Copia de DNI del solicitante.
BASE LEGAL:
Codigo Civit Art. 20y 21 3.- Aquetlo requeridos por |a unidad
Ley N*26497 Articulo 47 (12/07/1995) 01Dfa ) X .. | Unidad de Registro
Ley N*28720 Att. 1, 20y 21 (25/04/2006)  |4.-Recibo de paga por derecho de Fut 041 504 | X Hables | Unidad de Registio Civil civil
Ley N°29462 Art, 3 (28/11/2009) tramite
D.S N° 015-1998-PCM ATt. 67 (25/04/1998) |
Directiva N°003-2004-IN-PNP
EXPEDICION DE PARTIDA - FORMATO  |1.- FUT
BASE LEGAL: . .
Cédigo Civil At 20y 24 2.- Copia de DN del solicitante.
Ley N“26497 Articulo 47 (12/07/1995) . ) :
Loy N"28720 Art. 1, 20y 21 (25/04/2006) |2 AQUello requeridas por fa unidad o s 0 | x 0108 | e de Regitra Gt | Uriced ce Registro
Ley N°20462 Art. 3 (28/11/2009) 4 -Recibo de pago por derecho de tramite : g Habiles n egistro Civi Civit
D.3 N° 015-1998-PCM Art. 67 (25/04/1998)
Directiva N°003-2004-IN-PNP
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TRAMITACION CALIFICACION
N REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLLUCION DE
‘ A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e e of F N ['mesotver INKGIO DEL s
Y BASE LEGAL M| © E {en dias PROCEDIMIENTO
o] 2019 EN S/ A 8 G Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 = \ A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS /CODIGONBI T T RESOLUCION DE APELAGCION
B CACGION lc ; i RECURSOS
N o| V v
(] [~]
8 | AUTORIZACION PATA ESPECTAGULOS 1. Saitud Formato
S Cl
= 2.- Calificacion del INC (Ministerio de
BASE LEGAL: Cultura Desconcentrado)
D.8. 058-2014-PCM, Art. 28 3.- Contrato del Locat
Ley N°27276 Art. 1,4,57 (01/06/2000) B )
Loy N"27672 Art. 20 numerai 12, Art, doy |+~ COMto de Aristas y/o Misicos
Art 69 numeral 2 (27/05/2003)
Ley N°*29168 Art. 1 (20/12/2007) 5.- Recibo de Pago de Derecho de APDAY
D.8. N*156-2004-EF Art. 54 al 59
(15/11/2004) 6.- Ct de g Py de .
D.S. N°086-2007-PCM Art. 13 (06/08/2007) |seguridad Particular, PNP, etc Sutb(zefem?]lﬂ de
sarrolio
05 Dias i 5
NotA: 7.- Recibo de pago por derecho de FUT | GRATUTO | 0G0 | X Hables Mesa de Pertes | Econdmico y Sacial
Solicitar autorizacién con 07 dias de Autorizacion
anticipacion al evento.
Estdn comprendidos afectos e inafectos al )
impuesto tales como: Rifas, sorteos, - Attistas Regionales
bingos, kermes, tdmbola, parilladas, bailes .
de centros educativos, promocién de venta - Artistas Nacionales
con espectécuio y ofros simitares. - Artistas Internacionales
8.- Pago de Impuesto segln Liquidacion
9.- Certificado de Inspeccion Técnica
10.- ITSDC
AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS 1. Formato de solicitud. Contrato de
artistas y/o musicos
BASE LEGAL:
D.S. 0568-2014-PCM, Art. 28 ) ) A
Ley N°27276 Art. 1,4,5,7 (01/06/2000) 2.- Tickets, boletos y/o tarjetas de ingreso
Ley N°27972 Art. 20 numeral 12, At 40y |Para ser sellados
Art 89 numeral 2 (27/05/2003)
Ley N°29168 Art.(1 (20,12,2&,7) 3.- Depdsito de garantia en efectivo o
D.8. N*158-2004-EF Art. 54 al 58 cheque de gerencia, 15% de! importe total
(15/11/2004) e entrades
D.S. N°066-2007-PCM Art. 13 (06/08/2007) 4.- Certificado de Defensa Givi Sub Gerencia de
NOTA: 5 - Autorizacion ds APDAYC FUT 1.07 s | x 06 Dias Mesa de Partes Desarrollo
Solicitar autorizacion con 07 dias de Hébiles Econdmico y Social
anticipacion al evento. 6.- Constancia de garantias personales:
Estan comprendidos afectos e inafectos al  |seguridad particular, PNP, eic
impuesto tales como: Rifes, sortecs,
bingos, kermes, témbola, parilladas, bailes |7 . Recibo de pago derecha Autorizacisn:
de centros educativos, promocidn de venta
con espectéculo y otros similares. - Attistas Regionates
- Atistas Nacionales
- Attistas Internacionales
8.- Pago de impuesto: segtin liquidacin(*)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZMUXVO MmO

DENCMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHODE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
1CODIGO/UB!
CAGION

% UIT ARO
208 ENS/.
4,200.00

00— ~«“»ZOo~NC>

EVALUACION
PREVIA

O<~=~-0607T
oO|~A>»omzZ

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Hébies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUGCION DE
REGURSOS

APELACION

AUTORIZACIONES PARA EVENTOS
SOCIALES

BASE LEGAL:

D.S. 058-2014-PCM, Art. 28

Ley N*27276 Art. 1,4,5,7 (01/06/2000)

Ley N°27972 Art, 20 numeral 12, Art. 40y
Art 69 numeral 2 (27/05/2003)

Ley N°29168 Art. 1 (20/12/2007)

D.8. N°156-2004-EF Ast. 54 &l 59
(15/11/2004)

D.S. N°066-2007-PCM Art. 13 (06/08/2007)

NOTA:

Solicitar autorizacién con 07 dlas de
anticipacion al evento.

- Estaén comprendidos afectos e inafectos al
impuesto tales como: Rifas, sorteos,
bingos, kemnes, tombola, parilladas, baites
de centros educativos, premocion de venta
con espectéculo v otros similares.

a) INSTALACIONES DE CIRCOS,
JUEGQOS MECANICOS, TOLDOS Y
SIMILARES

b) ACTIVIDADES COSTUMBRISTA,
KERMES YUNZAS Y OTROS

1.- Solicitud de Formato
2.- Contrato def Local y Recibo de Pago
3.- Solicitud y Recibos de Page

FUT

1.07 45.00

05 Dfas
Habiles

Mesa de Partes

Sub Gerencia de
Desarollo
Econdmico y Social
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABANMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

.,i':::g"‘\gﬁ GALIFICACION
N - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ] A | EVALUAGION RECURS0S
U PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | DENOMINAGION DEL PROCEDMIENTO -] P N | rEsOLVER INICIO DEL o%wm °'mmE
Y BASE LEGAL % UIT Afio M| © E | (ndiss | PROCEDIMIENTO ETENY)
[ 2018 ENS. | A Py G Hablles) PARARESOLVER - =
R FORMULARIO|  4,200.00 T 1 A INSTANGIAS
D REQUISITOS JCODIGONBI T T RESOLUCIONDE | APELACION
£ CACION ! ; ; RECURS0S
c
N P v v
o o
89 |EXPEDICION DE CARNET DE
IDENTIFICACION DEL RECICLADOR ' -
1.- :;tesdentadr so:miltudl :ee expedicién del -
BASE LEGAL: car irigida al alcal de Desarrollo Alcalde
; 15 Dlas Hablles
Ley N°29419 Art. 4).c) - Ley que regula la Mesa et ) Econémicoy para presentar
actividad de los recicladores 2.- Dos (2) Fotografias tamafio carnet FUT 025 oo | x 05 Dias eeacopares | Unidad de Gesticn Social Recurso
D.S. N°005-2010-MINAM Art 31 _ ) . : : Habiles Amblental | 16 Dias Habiles para | o ey
3; (R::;'hct;ncadus glgdcapacltacnon en mangjo presentar ef Recurso s ;sesdverezl
[VeS) idos i
30 Dias Hébiles para
4.- Cartilta de vacunacion Antitetanica y Resolver el Recurso Reourso
Hepatitis B !
5.- Copia de DNI |
80 |REGISTRO Y AUTORZACION 1.- Presentar solicitud de formalizacion l
MUNICIPAL DE RECICLADORES dirigida al alcalde |
. - Parti i ftido por la SUNAR
BASE LEGAL: fFicﬁ“g’:gzzgﬁ"ﬂ' Emiticlo por a e | subGerencia Alcalde
L;y g“igf? Art. Q-IL;\)( queRregllJIa la . de Desarrolio 15 Dfas Hébiles
actividad de los reciciadores Reglamenta |3 _ pelacion de Miembros de la Asociacion Econémico y para presentar el
: - 05 Dias ) )
D.S. N°005-2010-MINAM Art 30 al 35 ‘ ) ) EUT 2,50 105.00 X Hébiles Mesa de partes Unidad qe Gestion Social Recursc'
4.- Ficha de Datos Bésicos (Anexo N*02 Ambiental 15 Dias Habiles para | 30 Dlas Habiles
Rgto.) ra Resolver e
presentar el Recurso | P2
5 - Participar en Programas de 30 Dias Habiles para Recurso
Formalizacitn Resalver el Recurso
7.- Compromiso de brindar informacion a la
Municipalidad | |

i¥iuan Manuel S-qum Robles
ECONC MISTA
CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

DERECHO DE
. B e CALIFICACION
. RESLIBIVOS ! EVALUACION
3 | PrEVIA
: T PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e o| P N | RESOLVER
Y BASE LEGAL % m| © E {en dias
2 2012 LA [N [ 6 | Habiles)
R FORMULARIO|  4,200.00 T | A
I REQUISITOS 1CODIGONBI |
t T T
CACION
E el t 1
N ol v | v
| o o
81 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Requisitos Generales T [

ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX
POST

(La capacidad de almacenamiento no debe
ser mayor al 30% del drea total del
establecimiento)

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 7,8 (numeral
1) 11y 15.

Reglamento de Inspeccion técnica de
Seguridad en Edficaciones, Decreto
Supremo N.° 0668-2014-PCM (14.09.14),
Art.9 (numeral 9.1)

. Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otergamiento de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.°
28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N.°
006- 2013-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexo.
Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas
Transitorias, Simplificacion de
Procedimientcs y Permises para la
promocién y dinamizacién de fa inversién
en el pals.

NS
¥, . Pl
| fogiuiatywy 12
= HENCle /& :
2. Mitic S
\Z LS,

M
0wk

1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
(de distribucitn gratuita o de libre
reproduccion), con cardcter de declaracion
jurada, que incluya:

« Numerc de RUC y DNI o Came de
Extranjeria del solicitante, tratandose de
persona juridica o naturales, segun
cofresponda.

+ NOmero de DNI ¢ Carne de Extranjeria del

\representante legal, en caso de persona

jurldica u otros entes colectivos: o,
tratandese de personas naturales que
actuen mediante representacion.

2.- Copia de la vigencia de poder de
representante legal en casc de personas
juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
representacidn de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada

3.- Indicacién del nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite

4. Declaracién Jureda de observancia de
condiciones de seguridad
B. Requisitos Especificos
5.- De ser el caso, serdn exigibles los
siguientes requisitos:

5.1.- Copia simple del Ttulo Profesional
en el caso de servicios relacionados con ia

salud
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

N L [LASIOH e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. pEGsara A | EVALUAGION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o|l P N | ResoLver INICIO DEL AUTORDAD
¥ BASE LEGAL % UIT Ao M| © | E | ndes | proceDMENTo | COMPETENTE
° 2018 sl | .| s o | Hobkes) PARARESQLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 1 A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS FCODIGOMIBI T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION L i ] RECURSOS
N ol V v
o [+]
A. Giros Apllcables 5.2 - Informar en el formato de salicitud
Edificaciones, recintos o instalaciones declaracion jurada sobre el nimero de
hasta 100 m2 para ef desarrollo del giro | establecimientos de acuerdo a la normativa
como !iepdas. establecimientos de vigente
hospedaje, restaurantes, cafeterias, 5.3.- Copia simple de la autorizacién
establecimientos de salud. seotorial contenida en el Decreto Supremo Alcalde
B. Giros noAplIcques ) N.® 008-2013-PCM o norma que sustituya o Sub Gerencla 15 Dias Habiles
. Edificaciones, recintos o instalaciones reemplace de Desarroiio para presentar ef
hasta 100 m2, sefialados en e! fteral SLF 2,00 8400 | X £ D Econémico y Recurso
precedente, en caso que superen &l 30% DD, . Hébiles Mésa b parte Unidad de Soclal 30 Dias Habites
de! drea total para fines de . o esa de paries Promocién 15 Dlas Héblles para ra Resolver el
SlinosrEmiSn:. ex ;i§; Cor“e? ﬁﬂf’!&ﬂs L?c“fﬁ?"’" Agropecuaris, | presentar o Reaurso | - Reourso
. Solicitudes que incluyan giros de pub, ca‘r)ﬂbn'n ezol 2 Ley N.¢ 28296, Ley General Empresarial Y | 30 Dias Hébiles para
licorerfa, discoteca, bar, casino, juegos de Y N.  LeY Turismo Resolver el Recurso

azar, maquinas tragamonedas, ferreterias
y giros &fines.

. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento uso o comercializacion de
productos inflamables

. Giros que requieran de una ITSE Ex -
Ante; de Detalle o Multidisciplinaria

del Patrimonia Gultural de la Nacién.
Excepto en los cases en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de
obras previas inmediatas a fa solicitud de la
Licencia del local por el cual se sdiicita la
licercia

Naota.

a. De acuerdo al numeral 40.1.3. del
articulo 40 de la Ley N.° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemplares de la
documentacion vinculada al trémite
administrativo. b. La verificacion
de fos alcances de 1a Declaracién Jurada
de Observancia de condiciones de
seguridad se efectla a través de fa ITSE
Bésica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento.

c. De acuerdo con e! segundo parafo del
articuio 11 de la Ley N.° 28976, podrén
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asf sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el trémite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacion, aplicables al presente caso.
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DEREGHO DE
TRAMITACION SAumcaCIon
b A | EvALUACION
& PREVIA
T
ol P N
% UIT ARO m| © E
2019 EN 8/, A s G
FORMULARIO|  4,200.00 | A
REQUISITOS JCODIGOMUBH T -3 T
CACION !
c | | i
o ' v
° o

PLAZO P,
RESOLVER
{en dias
Hdbiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE APELACION
RECURSOS

N

]

= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
o Y BASE LEGAL

R

2]

E

N

82 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:

ESTABLECIMIENTOS CON UNA AREA
DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA
EX POST EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO LUMINOSO O
ILUMINADO) YO TOLDO

BASE LEGAL:

. Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

. Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Ley N.° 28976 (05.02.07)
arts. 7,8 (humeral 1) 11y 15,

. Reglamento de Inepeccion téenica de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N.° 058-2014-PCM {14.09.14),
Art.8 {(numeral 9.1)

. Norma que aprueba ia refacion de
autarizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas coma requisito previo para el
otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.°
28976 , Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N.°
Q05- 2013-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexo.
. Ley N.® 30230, Ley que establece
Medidas Transitorias, Simplificacion de
Pracedimientos y Permises para la
promocion y dinamizacion de la inversién
en el pals.

A. Giros Apilcables

Edificaciones, recintos o instalaciones

A. Requisitos Generales

1.- Formato de solicitud de Funcionamiente
(e distribucitn gratuita o de libre
reproduccion), con cardcter de declaracion
jurada, que incluya:

+ Numero de RUC y DN| o Carne de
Extranjerfa del solicitante, tratandose de
persona juridica o naturales, segin
carresponda.

« Numero de DN o Carne de Extranjerfa del
representante legal, en caso de persona
jur(dica u ofros entes colectivos: o,
traténdose de persohes naturales que
actien mediante representacion.

2.- Copia de la vigencia de podsr de
representante legal en caso de personas
jurldicas u entes colectivos. Tratdndose de
representacidn de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada

3 - Declaracién Jurada de observancia de
condiciones de seguridad

4. Indicacién del nimero de compsobante
de pago por derecho de trémite

B. Requisitos Especificos (Licencia de
Funcionamiento)

5. De ser el caso, seran exigibles los
siguientes requisitos:

5.1.- Copia simple del Tiulo Profesional
en el caso de servicios refacionados con la

PR s e s vy
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el

Juan Manuel Sequra Robles
ECONCMISTA
CEH. 0829

64



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

~— DERECHQ DE

N TRAMITAC (N ST e INSTANCGIAS DE RESOLUCION DE
o REQUISITOS A | EVALUACION RECURSOS
v PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO of P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORDAD
Y BASE LEGAL % UIT ARS M| © | E | endiss | PRocEDMIENTO | COMPETENTE
o | 2019 EN S/ A s G Hiblles) PARA RESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 " A INSTANCIAS DE
o REQUISITOS fCoDIGOAB) T T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION L ‘ : RECURSOS
N [ 0 v v
[+ [+]
DRI RS WA | e LB 5.2.- Informar en el formato de solicitud
hospedaje, restaurantes, cafeterfas, declaracién jurada sabre el numero de
establecimientos de salud. establecimientos de acuerdo a la normativa
B. Giros no Aplicables vigente
. Edificaciones, recintos o instaleciones
hasta 100 m2, sefialados en el literal 5.3.- Copia simple de la autorizacion
precedente, en caso gue superen e 30%  |sectorial contenida en el Decreta Supremo
del area total para fines de N.° 006-2013-PCM o norma que sustituya o
almacenamiento. resmplece
. Solicitudes que incluyan gires de pub,
licorerta, discoteca, bar, casino, juegos de | 5 4 _ Gopia simple de fa autorizacion
azar, méquinas tragamanedas, fereterlas | oynedida por ¢l Ministerio de Cultura,
y giros afines. . conforme a la Ley N.° 28296, Ley General
- Giros cuyo desarroflo implique el del Patrimonio Cultural de la Nacion.
almaeenan_nen‘to uso 0 comercializacion de Excepto en los casos en que el Ministerio
productos inflamables de Cuitura haya participada en (as etapas Sub Gerencia
- Giros que requieran de una ITSE Ex- | 4a remodelacién y monitoreo de ejecucion de Desarrollo
Ante; de Detalle o Multidisciplinaria de obras previas inmediatas a a solicitud de Econémicoy
la Licencia del iocal por ef cual se solicita la Unidad de Social
licencia Mesa de partes Promocion Habile: Alcalde
’ i ) Agropecuaria, ;rseg';ﬂsar ée?lll?escﬂarsrz 15 Dias Habiles
" yiotold) DD 400 1e800 | X Habiles Turiemo Resolver el Requrso Recurso
o 30 Dias Habiles
d. Presentar las vistas sigulentes: para Resolver el
« Diseno {dibujo) del anuncio y/o toldo, con Recurso
sus dimensiones: asf como la indicacién de
los materiales de fapricacion.
» Una fotografia en a cual se aprecie et
entorno urbano y la edificacion dense se
ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a parir de un
montaje (dibujo)
7.- Declaracién Jurada del profesicnal que
serd responsable del disefio e instalacion
del anuncio
8.- En el caso dei anuncio supere el 4rea de
12 m2 se presentara la siguiente
documentacion por el profesional
responsable.
« Memeria descriptiva y Especificaciones
Técnicas
« Plano de instataciones eléctricas a escala
conveniente. |
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mo

Z2mMOITO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

DERECHO DE

Pl CALIFICACION
REQUEB(TRS a | EvALUACION
T PREVIA
T
ol P N
% UIT ARO M o E
2019 BNS. | .| 8 p
FORMULARIO|  4,700,00 \ A
REQUISITOS ICoDIGONBI T = &
CACION ! ] :
c
o o)

PLAZO PARA
RESQLVER
{an dias
Hébiles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Nota.

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
artfcuio 40 de la Ley N.° 27444 esta
prohibida Ja exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la

|documentacion vinculada al trémite

administrativo,

b) La verificacion de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
condiciones de seguridad se efectda a
través de la ITSE Bésica realizada por la
Municipalidad con postenioridad at
otorgamiento de la licencia de
funclonamiento

¢) De acuerdo con ef segunde pémafo del
articulo 11 de fa Ley N.° 28976, podrén
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por & solicitante. De ser el
caso, ef trémite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacién, aplicables al presente caso.

d) La autorizacién conjurta no es de
aplicacion para anuncios monumentales.

e) En el casc de toldos, estos podran cubrir
ef 80% de la vereda, hasta un méximo de
1.00 m, con una altura minima de 2.10m
desde el piso terminado de fa vereda hasta
la terminacién del alero del misma.

66

Manue! Segura Robles
ECONOGMISTA
CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

Z2mMo O

83

DERECHODE

del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisitc previc para el
otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a la ey N.°
28976, Ley Marca de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N.°
006- 2013-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexo.
. Ley N.2 30230, Ley que establece
Medidas Transitorias, Simplificacion de
Procedimientos y Permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversidn
en el pals.

A. Giros Aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2 para ef desarrollo del giro
camo tiendas, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterlas,
estabecimientos de salud.

B. Glros noAplicables

. Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2, sefialados en el literal
precedente, en caso que superen et 30%
cef drea total para fines de
almacenamiento.

. Solicitudes que incluyan giros de pub,
licoreria, discoteca, bar, casino, jusgos de
azar, maquinas tragamonedas, ferreterfas

2.- Copia de fa vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
representacién de personas naturales, se
recuiere de carta poder con firma legalizada

3.- Indicacitn del nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite

4. Declaracién Jurada de observancia de
condiciones de seguridad

B. Requisitos Especificos
5.- De ser el caso, serdn exigibles los
siguientes requisitos:

5.1.- Copia simple del Titulo Profesional

en ¢l caso de servicios relacionados con la
salud

5.2.- Informar en el formato de solicitud
declaracién jurada sobre el nimero de
establecimientos de acuerdo a la normativa

vigente

Resolver el Recurso

M

TRAMITACION CALRACK
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUBIO a | EvaAcion RECURSOS
u PREVIA
T PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO o e o| P N | RESOLVER INICIO DEL "“T'DERT‘;:TDE
¥ BASE LEGAL e sn s : 5 {en dias PROCEOIMIENTO |, m“”RESOLVER
FORMULARIO| 4,200.00 AU P e INSTANCIAS DE
REQUISITOS IcoDiGQAIBI T T T RESOLUCION DE APELACION
CACION 'c . \ RECURSOS
ol V v
] <}
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Requisitos Generales
ESTABLECIMIENTO CON UN AREA DE
MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON
ITSE BASICA EX POST 1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
BASE LEGAL: (de distribucitn gratuita o de libre
Ley Orgénica de Municipafidades - Ley N.® |repraduccidn), con carécter de declaracion
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8 jurada, que incluya:
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. |+ Numero de RUC y DNI a Came de
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 7,8 (numeral | Extranjerfa del solicitante, traténdose de
111y 15 persona juridica o naturales, segin Sub Gerencia
Reglamento de Inspeccitn técnica de corresponda. de Desarrollo Alcalde
Seguridad en Edfficaciones, Decreto « Numero de DNI o Carne de Extranjeria del Unidad de Econdmico y 15 Dias Habiles
Supremo N.° 038-2014-PCM (14.09.14),  |representante legal, en caso de persona SLF 04 Dies Promocién Social para presentar el
| Art.9 (numerai 9.1) jurldica u otros entes colectivos: o, DD, 5.00 21000 | X Habiles Mesa de partes Agrapecuaria, | 15 Dias Habiles para Recurso
|. Norma que aprueba la relacién de tratandose de persanas naturales que Empresarial y presentar el Recurso 30 Dias Habiles
autorizaciones sectoriales de las Entidades (actten mediante representacion. Turismo 30 Dias Habiles para paraRResolver L]
ECUrs0
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K
DERECHO DE
2 TRAMITAGION CADECACION
. REQLEICS A | EVALUAGION
u PREVIA
: T = N |PLAZOPARA
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o RESOLVER
Y BASE LEGAL % UIT Afio M| © | E | (endfes
(o] 2019 EN 8/, S ] Habil
R FORMULARIO|  4,200.00 A ) A os)
5] REQUISITOS ICODIGOMB! T 4 2
= CACION ! ] ]
[+
N o| V v
[ o

INKCIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOCS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

¥ giros afines.

. Girgs cuyo desarrollo implique el
almacenamiento uso o comercializacion de
productos inflamables

. Giros que requieran de una ITSE Ex -
Ante; de Detalie o Multidisciplinaria

5.3.- Copia simple de la autorizacion
sectarial contenida en el Decreto Supremo
N.° 006-2013-PCM o norma que sustituya o
reemplace

5.4.- Copia simple de ia autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura,
canforme a la Ley N.° 28296, Ley General
del Patrimonio Cuitural de fa Nacién.
Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cuitura haya participado en las etapas
de remodelacién y monitoreo de gjecucién
de obras previas inmediatas a la solicitud de
la Licencia del local por el cual se solicita la
licencia

Nota.

a. De acuerdo al numeral 40.1.3. det
articulo 40 de la Ley N.° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacitn de
mas de dos gjemplares de la
documentacién vinculada el tramite
administrativo. b. La verificacion
de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de condiciones de
seguridad se efectiia a través de la ITSE
Basica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia
de funcicnamiento.

. De acuerdo con el segundo pamafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976, podrén
otorgarse licencias de funcichamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso, el trémite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite v
evaluacién, aplicables al presente caso.

th
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE
N TRANITAGION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
p REQUISITO2 A | EvALUAGION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | penominacion DEL PROGEDMIENTO o| P N | resoLver INICIO DEL AUTORIDAD
I ¥ BASE LEGAL RUTARC | we | ™| © | B | tndus | ProcEDMENTO |, bl
R FORMULARIO|  4.200.00 A Ia : Hibjas) INSTANCIAS DE
o REQUISITOS coDico/B! T T T RESOLUCION DE APELACION
= CACION L ; i RECURSO3
N ol Vv v
] [+]
94 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Requisitos Generales
ESTABLECIMIENTOS CON UNA AREA
DE MAS 100 M2 HASTA 500 M2 CON
ITSE BASICA EX ANTE EN FORMA 1.- Farmato de solicitud de Funcionamiento
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE (0@ distribucion gratuita o de libre
ANUNGIOS PUBLICITARIOS {LUMINOSO |eProduccion), con caréeter de declarmcion
O ILUMINADO) Y/O TOLDO juradz, que incluya:
« Numero de RUC y DN{ o Carmne de
BASE LEGAL: Ley Extranjeria del solicitante, traténdose de
Ongérnica de Municipalidades Ley N.° ERGEIR Urkcion o vt S0t
27972 (27.05-03) At. 81, numeral 1.8 . Nam?o de-DNI o Carne de Extranjer(a det
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. ¥
Ley N.> 26976 (06.02.07) arts, 7,8 (numeral |SPresentante legel, en caso de persona
210 ;|1 v 15 o o jurldica u otros entes colectivos: o,
N . tratdndose de personas naturales que
Reglamento de inspeccidn técnica de N .
Seguridad en Edificaciones, Decreto actlien mediante representacion.
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.08.14),
Art.8 (numeral 9.2)
Norma que aprueba la relacion de 2.- Capia de la vigencia de poder de
autorizaciones sectoriales de (as Entidades |representante legat en caso de personas
del Poder Ejecutivo, que deben ser juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
exigidas como requisito previo para el representacion de personas naturales, se
otorgamiento de a Licencia de requiere de carta poder con firma legalizada
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.°
28976, Ley Marco de Licencia de o
Funcionam)ilento, Decreto Supremo N.° 3.- Indicacién del nimero de comprobante
006-2043-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexo, |d€ PagO por derecho de tramite
. Ley N.°30230, Ley que establece . . .
Medidas Transitorias, Simpiificacion de g;;?::;:mssmm”s {Licencia de
Procedimientos y Permisos para la .
promacién y dinamizacién de la inversion |4 De ser el caso, seran exigibles los
enel pals. siguientes requisitos:
A. Giros Aplicables 4.1.- Copia simple del titulo profesional
1. Edificaciones, hasta dos niveles (el en el caso de servicios refacionados con la
sdtano se considera un nivel) con un drea  |saltud
mayor a 100 m2 hasta 500 m2 tales como .
tiendas, stands, puestos, &reas comunes 4.2.- Informar en el formato de solicitud
de edificios multifamiliares, de declaracion jurada sobre el nimero de
establecimientos de hospedaje, e@hblmimieMos de acuerdo a la normativa
restaurantes, cafeterfas, edificios de salud , |Vigente
templos, biblictecas, entre otros. B I
2. Ir?stitucions educativas de hasta dos 4'3". Copias s_lmp!es de [a autorizacion
niveles (el sétano se cuenta como un nivel) sectotial contenida en el Decreta Supremo
N.° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace
~ \Juan Manuel Sequrn Robles
Lk ECANC AISTA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHODE
N ATACION AT INSTANC!IAS DE RESOLUCION DE
. BEQUEITOS a | EvALUAGION RECURSOS
u PREVIA
1]
T PLAZO PARA|
E | DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO o| P N | RESOLVER INIGIO DEL AUTORDAD
Y BASE LEGAL % UIT Aflo M| © E | (endms | PROCEDMENTO | COMPETENTE
o 2019 BNSL [, | s Gl G PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 T \ A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS JcoDiGoABI T T RESOLUCION DE APELACION
E CAGION 'c ] ‘ RECURS0S
N ol Vv v
[+] o]
3. Cabina de intemet con una drea menor L 5
o igual a 500 m2 y no con més de 20 4.4.- Copia simple de Ja autorizacion
computadoras y/o maguinas expedida por el Ministerio de Ja Cultura,
fotocopiadoras o similares con[nrme alaley N.° 28296, Ley Generat
4. Gimnasio con una 4rea de hasta 500 m2 |de! Patrimonio Cuitural de la nacidn.
¥ que cuenten con un maximo de diez (10) Excepta de los casos en que el Ministeria
maquinas gue requieran conexion de Cuitura haya participado en las etapas Sub Gerencia
eléctrica para funcionar de remodelacion y monitoreo de ejecucion de Desarrolio
5, Agencias Bancarias, oficinas de cbra previa inmediatas a la solicitud de Ereandemi, PR
administrativas, entre otras de evaluacion |12 lioencia del local por el cual se solicita la Unidad de Social 15 Dlas Habiles
similar, con una drea de hasta 5002y [icencia Mesa de partes Promocién 15 Dias Hébiles para | para presentar el
que cuenten can un maximo de 20 - . Agropecuaria, presentar &f Recurso Recursa
computadoras yfo maguinas C. Requisitos Especificos (anuncio SLF 04 Diss Empresarial y | 30 Dlas Habiles para | 30 Dies Habiles
fotocopiadoras o similares. luminosos - iluminado y/o toldo) oD 5.00 21000 | X Habiles Turismo Resolver el Recurso | para Resolver el
6. Playas de estacionamiento de un solo _ o o Recurso
nivel sin techar, granjas, entre otros de 5.- Presertar las vistas siguientes:
similares caracterlsticas, cualguiera sea su | Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
rea. La existencia de dreas sus dimensiones: asf como la indicacion de
administrativas , de servicios, entre otras |08 materiales de fabricacion. .
simitares por su naturaleza cuenten con | * Una fotografia en fa cual se aprecie el
techo, no determina que el objeto de entornc urbano v la edificacién dense se
inspeccién sea calificado para una ITSE de ubicara_ gl anuncie yio toldo; oujsiderando
detalle, siempre que dichas dreas cuenten |SU posicionamiento vitual a parir de un |
con una rea menor de 500 m2 montaje (dibujo)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

Z2mMUOTO

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
CODIGONBI
CACION

% UIT ARO
4,200.00

OO~ H4>»PZEO0—4CH

EVALUACION
PREVIA

O<~—~-—"®wO0T
O ~—-pomz2

PLAZO PARA

RESOLVER
{endias
Héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

ferreterfas, carpinterias, talleres mecdnicos
e imprentas con una érea de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un érea de hasta
500 m2 y no més de 20 méquinas
eléctricas.

B. Giros no Aplicables

Establecimientos que por su tamafio
{superior a los 500 m2) y/o por razones de
giro requieren de un ITSE de Detalie 0
Multidisciptinaria.

6.- Declaracién jurada del profesional que
serd responsable del disefo e instalacion
del anuncio

7.- En caso del anuncio supere el 4rea de
12 m2 se presentard la siguiente
documentacian, refrendada por el
prefesional responsable

*» Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

» Plano de instalaciones eléctricas a escala
conveniente.

Nota:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
artfoulo 40 de la Ley N.° 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la
documentacién vinculada al tramite
administrativo.

b) La TISE Basica es realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud
de licencia, por Io que su costo estd incluido
en el derecho de trdmite, conforme (o
establecido can ef articuio 15 de la Ley N.°
28076,

¢) De acuerdo con el segundo parafo del
articulo 11 de la Ley M.? 28576, podrén
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido

eXp te por el solicitante. De serel
caso, el tramite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derechos de trdmite
y evaluacion, aplicables al presente caso
d) La autorizacién conjurta no es de
aplicacién para anuncios monumentales.

€) En caso de toldes, estos podran cubrir el
80% de la vereda hasta un méximo de 1.00
m con una altura minima de 2.10 ml desde
ef piso terminado de |a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

by mos AN s o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
! s A | EVALUACION RECURSOS

o PREVIA
D

T PLAZO PARA,|
E | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO orfos o| P N | REsoLveR e cﬁamonpﬁTDE

Y BASE LEGAL % m| © E {en dias PROCEDIMIENTO pRSTE
o 2019 ENSL || s G Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4.200.00 ] A INSTANCIAS DE
b REQUISITOS 1CODIGOME! T8I Z RESOLUCIONDE | APELACION
= CACION :: | ; RECURSOS
N o| Vv v
o o
%5
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Requisitos Generales

ESTABLECIMIENTO QUE SE REQUIERE
DE UN ITSE DE DETALLE ©
MULTIDICIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

BASE LEGAL

. Ley Crgénica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

. Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento. Ley N.° 28976 (05.02.07)
arts. 7,8 (numeral 1) 11y 15

. Regiamento de [nspeccién técnica de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N.® 058-2014-PCM (14.08.14),
Art. 10y 11

. Norma que aprueba la relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
atorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerde a la Ley N.°
28976  Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N.°

006-
2013-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexa.

1.- Formato de soficitud de Funcionamiento
(de distribucion gratuita o de libre
reproduccién), con caracter de declaracidn
jurada, que incluya:

« Numerc de RUC y DN o Carne de
Extranjeria del solicitante, traténdose de
persona juridica o naturales, segun
corresponda.

* Ndimero de DNI o Carne de Extranjerfa det
representante legal, en caso de persona
jurldica u ctros entes colectivos: o,
traténdose de personas naturales que
actlen mediante representacion.

2.- Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de perscnas
jurldicas u entes colectivos. Traténdose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TRAMITACION CAUFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. pRouiSios A | EVALUACION RECURSO0S
v PREVIA
B T PLAZO PARA
£ | DENGMINACION DEL PROGEDMIENTO o| P N |'RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % UIT Ao m| © E | (endis | FROCEDIMIENTO | COMPETENTE
o 209 8 | Al s G Habilas) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 T i A INSTANCIAS DE
D REQUISITCS ICODIGOUB) T T RESOLUCION DE APELACION
£ CACION ! ; ] RECUR30S
c
N o v v
] 4]
- Ley N.° 30230, Ley que establece 3.- Certificado de Seguridad en
Medidas Transitorias, Simplificacién de | Eqificaciones de Detalle o Muttidisciplinaria,
Procedimientos y Permisos para la segn corresponda
promocitn y dinamizacién de la inversién
en el pais. 4.~ Indicacién del numero de comprobante
A. Giros que requieren del ITSE de de pago por derecho de trémite
Detalle .
1. Edificios de més de dos niveles (el B. Requisitos Especificos
sttano se considera coma un nivel) yio .
4rea mayor de 500 m2, tales como tiendas, |2 D@ Ser el caso, serén exigibles los |
4reas comunes de los edificios siguientes requisitos: |
multifamiliares, talleres mecénicos, 5.1.- Copia simple del Tiulo Profesional
establecimientos de hospedaje, en el caso de servisios relacionados con la
restaurantes, cafeterlas, edificaciones de  |gajud
salud, templos, biblictecas, bares, pub-
karackes, ficorerlas, femeterias, 52.- lnformar en el formate de solicitud
carpinterfas e imprentas, entre otros. declaracion jurada sobre el nimero de
2. Industrias livianas y medianas, egtableclmnemos de acuerdo a la normativa
cualquiera sea & drea con que cuenten. vigente Eo
3. Centros culturales, museos, entre ctros . o ub Gerencia
de similares caracteristicas, cualquiera sea secf;.;f;ﬁ';:?;zﬁ I;;‘:;’g?:o:mo de Desarrollo Alcalde
€l érea con que cuenten N.° 006-2013-PCM o norma que fo pr Mesa de partes Unidad de Econémico y 15 Dias Habiles
4. Mercado de abastos, galerias sﬁstitu o reémplace g SLF 10 Dias k2 Promacidn Soclal para presentar el
comerciales y centros comerciales, entre va P o 5.00 21000 | X o Agropecuaria, | 15 Dias Habiles para Recurso
otros de similar evaluacién, cualquiera sea B e Empresarial y presentar el Recurso | 30 Dlas Hablles
€l drea con que cuenten. Turismo 30 Dfas Habiles para | para Resciver el
$. Locales de espectéculos deportivos y no 5.4.- Copia simple de |a autorizacion Resolver el Recurso Recurso
deportivos (estadios, coliseos, cines, expedida por el Ministerio de Cultura,
teatros, auditorios, centros de conforme a la Ley N.° 28296, Ley General
convenciones, entre otros) cualquiera sea | del Patrimonio Cultural de la Nacién.
el drea con que cuenten Excepto en los casos en que el Ministerio
6. Centras de diversion (salas de juego de Cultura haya participado en las etapas
casinos, tragamonedas, tele prodromos.  |de remodelacién y monitoreo de ejecucién
bingos, salsdromos, penas, café teatro,  |de obra previa inmediatas a la solicitud de
clubes nocturnos) cualquiera sea el &rea  |la Licencia del iocal por el cual se solicita la
con gue cuenten. licencia
7. Agencia bancarias, oficinas
administrativas, entre ciras de evaluacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

N AcIoN Sans INSTANCIAS DE REBOLUCION DE
. REQUISITOS a | EvaLuacion RECURSOS

g | PREVA
D

T PLAZO PARA
€ | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIOAD
3 Y BASE LEGAL % ‘i‘;:m e | M| E | (endiss | PROCEDIMIENTO Pf:}'\‘:ggg;
R FORMULARIO| 4,200.00 IR ]| ikss INSTANGIAS DE
B REQUISITOS JCODIGOMBI e s RESOLUCIONDE | APELAGION
E CACION :: ; i RECURSOS
N o v v

o | o

Sifailar, con una &rea mayor a Sou m. yio
un numere mayor de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares.

8. Instituciones educativas de mds de dos
niveles (el s6tano se considera un nivel)
y/o con una area mayor & 500 m2 yfo con
més de 200 alumnos por turno,

9. Caninas de intemet con mas de 20
computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

10 Talieres de costura con una érea
mayor a 500 m2 y/o con més de 20
maquinas eléctricas

11. Gimnasios gue cuenten con mas de
500 m2 y/o més de 10 diez (10) maquinas
que reguieran de conexion eléctrica para
funcionar.

12. Las playas de estacionamiento
techados con un érea mayor de 500 m2 o
playas de estacionamiento de un solo nivel
sin techar, granjas, entre otros de
similares caracterfsticas que cuenten con
areas administrativas de servicios, entre
otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un drea ocupada
mayor a 500 m2

13 Las demas edificaciones que par su
complejidad califiquen para este tipo de

Nota:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articulo 40 de fa Ley N.2 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite
administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asf sea requerido
expresamente por el solicitante. De serel
caso, ei tramite a seguir deberé considerar
lcs mismos requisitas, derechos de tramite
y evaluacion, aplicables al presente caso

¢) De acuerdo con el articuio 7 de la Ley N.°
28376, en los casos que no existen
observaciones en et informe de inspeccién y
la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03)
dias habiles de finalizada la diligencia de
inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar |a ficencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado
con ta presentacion del informe. Es

inspeccion. Lo P

" - obligacién del funcionario competente de la
B. Giros que requieren de {TSE iy ) . 5
Multidisciplinaria Municipalidad continuar el trAmite bajo

1. Edificaciones donde se utilicen,
aimacén, fabriguen o comercialicen

materiales y/q resid li ue.
reprasentex r?ersgosuggrppear% 2 poglacién

responsabilidad.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

il CALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
. REQUISITDS a | EvALUACION RECURSOS
m PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO ofl F N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
% UIT ARO o E COMPETENTE
Y BASE LEGAL e s | ™ {en dias PROCEDIMIENTO | oo P VER
: FORMULARIO|  4.200.00 A f : Habiles) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS JCODIGONIB! 'l" = & RESOLUCIONDE | APELACION
E CACION = i 0 RECURSOS
N ol V v
o <)
986 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Requisitos Generales
ESTABLECIMIENTO QUE REQUIEREN
DE UN ITSE DE DETALLE O 1.- Formato de solicitud de Funcicnamiento
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2} |(de distribucidn gretuita o de libre
EN FORMA CONJUNTA CON LA reproducciép), con carécter de declaracion
AUTORIZACION DE ANUNCIO jurada, que incluya:
PUBLICITARIO (LUMINOSO O 2.- Numero de RUC y DNI o Carne de
ILUMINADO) Y/O TOLDO Extranjerfa def solicitante, traténdose de |

BASE LEGAL:

Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas
Transitorias, Simplificacion de
Procedimientos y Permisos para la
promocitn y dinamizacion de {a inversion
en el pals.

A. Giros que requieren del ITSE de
Detalle

1. Edificios de més de dos niveles (el
sétano se considera como un nivel) y/o
area mayor de 500 m2, tales como tiendas,
4reas comunes de los edificios
multifamiliares, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterfas, edificaciones de
salud, templos, biblictecas, bares, pub-
karaokes, licorerlas, femeterlas,
carpinter(as e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el &rea con que cuenten.

3. Centros cuiturales, museos, entre otros
de similares caracteristicas, cualquiera sea
el area con que cuenten

4, Mercado de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales, entre
atros de similar evaluacién, cualquiera sea
¢l drea con que cuenten.

5. Locales de espectdculos deportivos ¥ no
deportivas (estadios, coliseos, cines,
teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros) cualquiera sea
€l drea con que cuenten

6. Centros de diversién (salas de juego
casinos, tragamonedas, teleprodromos,
bingos, salsodromos, pefias, café teatro,
clubes nocturnos) cualquiera sea el drea

ue cuenten. . .
902\ nc?a ancarias, oficinas

persona juridica o naturales, seglin
corresponda

3.- Numero de DN| o Came de Extranjerfa
del representante legal, en caso de persona
jurldica u otros entes colectivos: o,
tratdndose de personas naturaies que
aciten mediante represeniacion

4.- Copia de la vigencia de pooer de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
representacion de personas haturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada

5.- Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria,
segln corresponda

6.- Indicacién del nimero de comprobante
de pago por derecho de framite

B. Requisitos Especificos (licencia de
Funcionamiento)

7.- De ser el caso, seran exigibles los
siguientes requisitos:

7.1.- Copia simple del Thulo Profesional en
el caso de servicios refacionades con la
salud

7.2.- Informar en i formato de solicitud
dectaracion jurada sobre el nimero de
establecimientos de acuerdo a la nomativa
vigente

7.3.- Copia simple de la autorizacion
sectorial contenida en el Decreto Supremo
N.® 006-2013-PCM a norma que lo

sustituya o reemplace
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Lo dameetlid GALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
E REGHPTOR A | EvALUACION RECURSCS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o o| P | ¥ [gesoiver INICIO DEL LAUTIROAD
Y BASE LEGAL wum m| © E di PROCEDIMIENTO WEETENTE
o 2019 ENSL [, | s ¢ (;:w:) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 \ A INSTANCIAS DE
[} REQUISITOS JCODIGONBI T T T RESDLLUCION DE APELACION
E CACION :; K ] REGURSOS
N o A v
[+] o
s e o St |7 o e et
nimero mayor de 20 computadorasvio CET T8 LIRS O I
maguings fotocopiadoras o similares. del Patrimonio Cultural de Ia'Naci(Jn
8. Instituciones edutivas_ de més de dos E o en los casos en que el Minié’cerio
Cxe;:‘ ﬁ:‘z;’;o;:ﬁ:n :' ggaa;; ;;'2” de Cultura haya participado en Ia§ etapas Sub Gerencia
més de 200 alumncs por turmo. de remodelacion y monitareo de ejecucion de Desarrollo
9. Caninas de internet con maé de 20 de obra previa inmediatas a la solicitud de Econdémicoy
cbmputad oras ylo maquinas Ig Llcgncla del local por el cual se solicita la Unidad de Social Alcalde
fotocopiadoras o similares licencia. Mesa de partes Promocion 15 Dias Habiles para | 15 Dias Habiles
10. Talleres de costura con una Area SLF 10 Dias Agropecuaria, | presentar el Recurso | para presentar el
mayar a 500 m2 y/o con més de 20 €. Requisitos Especificos (anuncio DD.JJ 7.02 296.00 X Habiles Empresanaly | 30 Dias Hébiles para Recursa
méquinas eléctricas luminosos - iluminade y/o toldo) ' Turismo Resalver of Recurso | 30 Dias zébtlesi
ra resolver e
11. Gimnasios que cuenten con mas de o recurso

500 m2 y/o més de 10 diez (10) maquinas
que requieran de conexion ekéctrica para
furcionar.

12. Las playas de estacionamiento

| techados con un area mayor de 500 m2 o

playas de estacionamiento de un solo nivel
sin techar, granjas, entre otros de
similares caracter(sticas que cuenten con
aress administrativas de servicios, entre
otras similares que por su naturaleza
presenten techo con Un area ccupada
mayor a 500 m2

13. Las demaés edificaciones que por su
complejidad califiquen para este fipo de
inspeccion.

B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almaceén, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que
gepresenten Tiesgos par para la pablacion

i —

8.- Presentar las vistas siguientes:

+ Diserlo (dibujo) ded anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones: asf como la indicacion de
log materiales de fabricacidn.

Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacidn dense se
ubicara el anuncio y/o toido; considerando
su posicionamiento virtual a parir de un
montaje (dibujo)

9.- Declaracion Jurada del profesional que
serd responsable de! disefio e instalacion
del anuncio

10.- En el caso dei anuncio supere el drea
de 12 m2 se presentara ia siguiente
documentacién por el profesional
responsable.

+ Memcria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

« Plano de instataciones eléctricas a escala
conveniente.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMU VO

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

e I
REGUISIECS A | EVALUAGION
& PREVIA
0 N [PLAZO PARA
o RESOLVER
% UIT ARO " o E en dias
2019 EN S/, 5
FORMULARIO|  4.200.00 A ? Pl flai ~nd
REQUISITOS ICODIGOMBI 1= & *
CACION !
¢ ] 1
o v, v
o o

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLLIGION PE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Nota:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articulo 40 de la Ley N.° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la
documentacidn vinculada al trémite
administrativo.

b} De acuerdo con el segundo pamafo del
articulo 11 de la Ley N.* 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por & solicitante, De ser el
caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derechos de tramite
y evaluacion, aplicables al presente caso

c) La autorizacién conjunta no es de
aplicacion para €l anuncio monumentales.
d) En el caso de toldos, estos padrén cubrir
el B0% de la vereda, hasta un méximo de
1.00 m con una aitura minima de 2.10 mi
desde el piso terminado de fa vereda hasta
ta terminacién det alero det mismo.

&) De acuerdo con el articulo 7 de faley N.°
28976, en los casos que no existen
observaciones en el informe de inspeccidn y
la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03)
dias hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
funcionamierto, reemplazando e certificado
con la presentacitn del informe. Es
obligacién del funcienario competente de la
Municipalidad continuar el trémite bajo

responsabilidad.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

K
kM ttAtion CAUBCACIN
o REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' A | EVALUACION RECURS0S
5 PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO AR o P Y | resowver [His.cloe mm%"y's’ﬁ'&
Y BASE LEGAL m| @9 E {an dias PROCEDIMIENTO
o 2019 BNS. | 4| s e Héblias) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 S8y A INSTANGIAS DE
D REQUISTOS ICODIGONSI & 2 RESOLUCIONDE | APELACION
g CACION L ] \ RECURSOS
N ol| V v
o] [+]
B7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |A.- Requisitos Generales
ESTABLECIMIENTOS CON UNA AREA |4 _ Formato de solicitud de Funcionamiento
DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA | (de distribucion gratuita o de libre
EX POST EN FORMA CONJUNTA CON | reproduccitn), con cardcter de declaracion
LA AUTORIZACION DE ANUNCIOS jurada, que incluya:;
PUBLICITARIOS SIMPLE (ADOSADO A |« Numero de RUC y DNI o Carne de

FACHADA) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81, numeral 1.8,

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 7,8 (numeral
)11y 15

. Reglamento de Inspeccién técnica de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N.° 058-2C14-PCM (14.09.14),
A9 (numeral 9.1)

, Norma que aprueba !a retacidn de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de ia Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a fa Ley N.°
28976 , Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N.°
006- 2013-FCM (10/01/13) Art. 3 y Anexa.
. Ley N.° 30230, Ley que establece
Medidas Transitorias, Simplificacién de
Procedimientos y Permiscs para la
promocién y dinamizacion de la inversién
en el pals.

A. Giros Aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciores
hesta 100 m2 para &l desarroilo del giro
como tiendas, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterfas,
establecimientos de salud.

B. Giros noAplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2, sefialados en el literal
precedente, en caso que superen el 30%
del drea total para fines de
almacenamiento.

Extranjeria del solicitante, tratandose de
persona juridica o naturales, segin
corresponda.

« Nimero de DNI o Carne de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos: o,
tratandose de persones naturales que
actlen mediante representacion.

2.- Copia de la vigencia de poder da
representante iegal en caso de personas
jurfdicas u entes colectivos. Tratdndose de
representecion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada

3.- Indicacion del nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite

4.- Declaracién Jurada de observancia de
condiciones de seguridad

8. Requisitos Especificos (Licencia de
Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los
siguientes requisitcs:

5.1.- Copia simple del Tiulo Profesional en
el caso de servicios relacionados con ia
salud

5.2.- Informar en el formato de solicitud
declaracion jurada sobre el nimero de
establecimientos de acuerdo a la normativa
vigente

5.3.- Copia simple de la autorizacion
sectorial contenida en el Decreto Supremo
N.? 006-2013-PCM o norma que sustituya o
reemplace
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE ICAC
N TrAcion b = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUIC DS | EvALUAGION RECURSCS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA ORI
2 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o e N RESOLVER INICIO DEL AU A0
YBASE LEGAL % UIT ARG m| © | E | @ndes | PROCEDMIENTO | GOMPETENTE
o 2018 BNBL | s G Habiles) PARA RESOLVER
R FORMULARIO|  4,200,00 T } A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGOMNBI T T RESOLUCION DE APELACION
E CAGION :; A i RECURSOS
N o v v
o (o)
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, o L
ficorerfa, discoteca, bar, casino, juegos de 5.4.- Copia simple de la autorizacién
azar, maquinas tragamonedas, fereterfas expedida por el Ministerio de Cultura,
y giros afines. ' conforme a la Ley N.° 28296, Ley General Alcakis
3. Giros cuyo desarrollo implique el del Patrimonio Cultural de la Nacién, 15 Dias Habiles
almacenamiento uso o comercializacion de | Exeepto en los casos en que el Ministerio de para presentar ef
productes inflamables Cultura haya participado en las etapas de SLF 450 189.00 X 04 Dias Sub Gerencia Recurso
4. Giros que requieran de una ITSE Ex-  |"emodetacin y manitoreo de ejecucién de DD Habiles Unidad de de Desarrolio 30 Dias Habiles
Ante; de Detalle o Multidiscipiinaria lo})ras Pred‘:ls mTedla:iuaaIlas:oslginc? dle fa Mesa de partes Promoci6n Econémico y para Resolver
icencia del local por ala Agropecuarnia, Social Recurso
L Empresarialy | 15 Dias Habiles para
€. Requisitos Especificos (anuncio Turismo presentar el Recurso
Publicitario y/o toldo} 30 Dias Habiles para |
Presentar las vistas siguientes: Resofyer el Recwso |
« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones: asl como la indicacion de |
los materiales de fabricacién. |
« Una fotegrafia en la cual se aprecie el |
entorno urbano y la edificacion dense se
ubicaré ef anuncio yfo taldo; considerando
su posicionamiento virtual a parir de un
montaje (dibujo}

79

=z

 puanWanuel Segqura Eobles
; j FCONGMISTA
et CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

m o

ZEmoUO O

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQLUISITOS

TRAMITACION

CAUFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
1CODIGOAB!
CACION

% UIT ARO
29
4,200.00

QO=-p»rRO-ACH»

EVALUACION
PREVIA

0O~ 3" 00D
O=s~->»omz

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Héblles)

INICIC DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Nota:

a. De acuerdo al numerat 40.1.3. del
articulo 40 de la Ley N.° 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la
documentacién vincutada al tramite
administrativo.

b. La verificacién de los alcances de la
Declaracion Jurada de Observancia de
condiciones de seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al
ctorgamiento de la licencia de
funcionamiento

¢. De acuerdo con €l segundo parrafo del
articulo 11 de fa Ley N.° 28976, podrén
dtorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el saficitante. De ser el
caso, el trémite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

d. La autorizacion conjunta no es de

|aplicacién para anuncios, luminosos,

iluminades, monumentales o similares.

e. En el caso de toldos, estos podrén cubrir
el 80% de la vereds, hasta un maximo de
1.00 m, con una altura minima de 2.00 m
desde el piso terminado de la vereda hasta
{a terminacion del alero det mismo.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZMOXTO

DERECHODE
TRANITACION LR
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A | EvaLuacon RECURSOS
u PREVIA
T PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . U o ; 2 RESOLVER e m
TRESEAEAL R T S S T PROGEDIMIENTO | psp A RESOLVER
FORMULARIO|  4.200.00 T ] A INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICOMGOMNBI T T RESOLUGION DE APELACKIN
CACION :: i ] RECURSOS
o v v
o] o
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Requisitos Generales
ESTABLECIMIENTOS CON UNA AREA
DE MAS 100 M2 HASTA 500 M2 CON . . N
ITSE BASICA EX ANTE EN FORMA 1.- qumam de soiiclt_ud de Funcionamiento
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE (de distribucién gratuita o de fibre
reproduccion), con carécter de declaracion
ANUNCIOS PUBLICITARIOS SIMPLE jurada, que incluya:
(ADOSADO A.FAGHADA) ¥io TOLDO « Numero de RUC y DNI o Carne de
BASELEGAL: Extranjerfa del solicitante, traténdose de
ILey Qrgdnica de Municipalidades Ley N.° | persana juridica o naturales, segan
27972 (27.05-03) Att, 81,numeral 1.8 corresponda.
| Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. |+ Nimero de DNI o Carme de Extranjerfa def
|Ley N.c 28976 (05.02.07) as. 7.8 (numeral |representante legal, en caso de persona
11y 15 ) , juridica u otros entes colectivos: o,
| Reglamento de Inspeccidn técnica de tratandose de personas naturales que
Seguridad en Edificaciones, Decreto ctii edi in
Supremo N. 066-2014-PCM (14,0014, |0 Mediente representacion.
|Art.9 (numeral 9.2)
Norma que aprugba la relacion de . )
| autorizaciones sectoriales de las Entidades |2~ Copia de la vigencia de pader de
del Poder Ejecutivo, que deben ser Teﬁ;‘?se“ta“tete'egcaglzgtf’mgeatp:':maz
exigidas como requisito previo para el Jr“'r r;:?‘;;gn fje rs'("':s nraturn I:ssesee
otorgamiento de fa Licencia de epre r ?:1 asr s =
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.o |Fequiere de carta poder oon firma legalizada
28076, Ley Marco de Licencia de I .
Funciohamiento, Decreto Supremo N.° 3.- Indicaci6n det nimero de comprobante
006- 2013-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexo, |9€ Pago por derecho de tramite
|. Ley N.° 30230, Ley que establece B. Requisitos Especificos (Licencia de
Medidas Transitorias, Simplificacién de Funcionamiento)
|Procedimientu§ y Permiscs para la 4. De ser el caso, serdn exigibles los
promocién y dinamizacidn de a inversion | siguientes requisitos:
en el pals. 4.1.- Copia simple del titulo profesional en
A. Giros Aplicables el caso de servicios relacionados con la
1) Edificaciones, hasta dos niveles (el salud
sdtano se considera un nivel) con una 4.2.- informar en el formato de salisitud de
érea mayor a 100 m2 hasta 500 m2 tales | geclaracion jurada sobre el nimero de
como tiendas, stands, puestos, &reas establecimisntos de acuerdo a la normativa
comunes de edificias muttifamiliares, vigente
establecimientos de hospedaje, 4.3 - Copias si S
Aol .3.- Copias simples de la autorizacion
restaurartes, cafeterfas, edificios de salud , | ooy ol contenida en el Decreto Supremo
templos, biblictecas, entre otros. N.® 006-2013-PCM a norma que lo
2) Instituciones educativas de hasta dos sustituya o reemplace
niveles (el sotano se cuenta como un nivel)
3 7 )
«Juan Manuel Segure Robles
I ecoNCMISTA
. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE CION
N T e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. BEQUETICS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
£ | pENoMINAGION DEL PROCEDMIENTO of P N | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD.
¥ BASE LEGAL % Ul ARD M| © | E | fendes | Procemmiento | COMPETENTE
Q 2019 EN 8/, A 5 G Hébiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,.200.00 ; A INSTANCIAS DE
D REQIHSITOS 1CODIGOMIBI T + T RESOLUCION DE APELACION
E CACION 'c : : RECURSOS
N ol V v
[+ Q
con un drea de hasta 500 m2 y con un 4.4.- Copia simple de la autorizacién
méximo de 200 alumnos por tumo expedida por e Ministerio de la Cultura,
3) Cabina de internet con un drea menor 0 | conforme a la Ley N.° 28286, Ley General
igual a 500 m2 ¥ no con més de 20 del Patimonio Culturai de a nacién. Alcalde
computadoras y/o maquinas Excepto de los casos en que el Ministerio 16 Dias Hébiles
fotocopladoras o similares de Cultura haya participado en las etapas ra presentar &l
4) Gimnasio con una &rea de hasta 500 m2 |de remodelacién y monitoreo de ejecucion SLF 5.50 234,00 X 10 Dias pe Rp
y que cuenten con un maximo de diez (10) |de abra previa inmediatas a la solicitud de DD.W. i ' Habiles ) Sub Gerencia 20 D'ecu'-rlsar:éﬂ
maquinas que requieran conexion Ia licencia del local por el cual se solicita 'a Mesa de partes Sicad S deDesarrolio oo e
eléctrica para funcionar licencia Pramocién Econdmicoy para Resaliver et
5) Agencias Bancarias, oficinas Agropecuaria, Soclal Recurso
administrativas, entre otras de evaluacion  |G. Requisitos Especificos (anuncio Empresarialy | 15 Dfas Habiles para
similar, son un area de hasta 500 m2 y publicitario y/o toldo) Turismo presentar el Recurso
que cuenten con un maximo de 20 5.- Presentar las vistas siguh , 30 Dias Hébiles para
N .- iguientes:
e + Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con RESNEHEIREZ =0
op . o sus dimensiones: asf como la indicacién de
6) Playas de estacionamiento de un solo los materiales de fabricacion.
nivel sin techar, granjas, entre ciros de « Una fotografia en la cual se aprecie el
simitares caracterfsticas, cualquiera seasu | oo bano v la edificacion dense se
drea. La existencia de &reas ubicara el anuncio yfo toldo; considerando
administrativas, de senvicios, entre otras su posicionamiento virtual a parir de un
similares por su naturaleza cuernten con rtaie (dibui
techo, no determina que el objeto de mortaje (dibLjo)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO

e s E - e— e

-(uart anuet Sequra Robles

ECONGISTA

TRAM CALIFICACION
N REGUISITOS L INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
3 = a | EvaLUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA UTORIDAD
E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o] P N RESOLVER INICIO DEL A
o % UIT ARG M| © | E | endas | procEDMENTO | COMPETENTE
] 2018 ENSL | 4 s G Hibilas) PARARESOLVER
R FORMULARIG|  4,200.00 511 A INSTANCIAS DE
D REGQUISITOS icopiconal T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION :; ; i RECURS0S
N ) v v
] o
inspeccin sea calificado para una ITSE de
detalle, siempre gue dichas dreas cuenten
con un drea menor de 500 m2 Notas:
7) Bares, pubs- karaokes, licorerlas,  |a) De acuerdo al numeral 40.1.3, Del
ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos | artjouta 40 de la Ley N.° 27444 esta
e imprentas con una drea de hasta 500 M2 | yratibida la exigencia de presentacin de
8} Talleres de costura con un drea de méas de dos ejemplares de la
hasta 500 m2y no més de 20 méquinas documentacion vinculada al trémite
eléctricas. administrativo.
B. Giros no Aplicables b) La ITSE Bésica es realizada por la
Establecimientos que par su tamatio Municipalidad durante el tramite de la
{superior & los 500 m2) y/o por razones de | solicitud de licencia por 1o que su costo esta
giro requieren de un ITSE de Detalle o incluido en el derecho de tramite conforme
Multidisciplinaria. Io establecido en el articulo 15 de la Ley N.2
28976.
¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976, podrén
otorgarse licencias de funcicnamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido |
ext ite por el soficil De serei
caso, el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derechos de tramite y |
evaluacion, aplicables af presente caso.
d) La autorizacian conjunta no es de |
aplicacion para anuncios iuminosos,
iluminados, monumentales o similares.
¢) En el caso de tokios estos podrén cubrir
el 80% de la vereda, hasta un méximo de
1.00 m con una altura minima de 2.10 ml
desde el piso terminado de fa vereda hasta 1
la terminacién de! alero del mismo.
99 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A.Requisitos Generales
ESTABLECIMIENTO QUE REQUEEREN |4 roatg de solicitud de Funcionamiento
DE UN [TSE DE DETALLE O {de distribucién gratuita o de libre
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) reproduccidn), con caracter de declaracién
EN FORMA CONJUNTA CON LA jurada, que incluya:
AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSARO A |2.- Numero de RUC y DNI o Carne de
FACHADA) Y/O TOLDO Extranjerfa del solicitante, traténdose de
persona juridica o naturales, segun
BASE LEGAL: corfesponda
Ley Organica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Att. 81, numeral 1.8 3. Nimero de DNI o Came de Extrarjeria
Ley Marca de Licencia de Funcionamiento. | 4o representante legal, en caso de persona
Ley N.° 28976 {05.02.07) arts. 7.8 (numeral [ 1va 1 otros entes colectivos: o,
D11y 15 . ) Bomg de personas naturales que
gmento de Inspeccidn técnics te representacion
d en Edificaciones, Depfé&
—n—
: 3 (;;; )
g
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TRAMITACION A cacioft
N INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
: O A | EVALUAGION RECURSOS
u PREVIA
]
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ol P | N |'resoiver INCIO DEL SUEORIDAD
Y BASE LEGAL % WIT A0 " [ E COMPETENTE
0 we | s [ n | s | o | Skee PROCEDHHENTO | b 2R ARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 T | A INSTANGIAS DE
D REQRISITOS ICODIGONB! 1 T RESOLUCION DE APELACION
E CACION 'c ] A RECURSOS
N ol Vv v
o L]
SRS T 0SS0 PO T4 I 147,
At 10y 11 4.~ Copia de la vigencia de poder de
Norma que aprueba la relacién de representante legal en caso de personas
autorizaciones sectoriales de las Entidades |juridicas u entes colectivos. Traténdese de
del Poder Ejecutivo, que deben ser representacion de personas naturales, se
exigidas como requisito previo para el requiere de carta pader con firma legalizada
otorgamiento de la Licencia de § .
Funcionamiento, de acuerdoa laLey N.o |3 Certificado de Seguridaden
26976, Ley Marco de Licencla de Edlf»f:aclones de Detalle o Multidisciplinaria,
Funcionamiento, Decreto Supremo N.© seglin corresponda
006- 2013-PCM (10/01/13) Art. 3y Anexo. |6 _ |ndicacion del nimero de comprobante
. Ley N.® 30230, Ley que establece de pago par derecho de tramite
Medidas Transitorias, Simplificacion de
Procedimientos y Permisos para la B. Requisitos Especificos (Licencia de
pfonlyoci;ﬁn y dinamizacién de la inversion | Funcionamiento)
Eh S1Eas: 7.- De ser el caso, serdn exigibies los
S. :allll':s que requieren del ITSE de siguientes requisitos:
. 7.1.- Copia simple de! Thulo Profesional
;mi?gligsogz s?éismd:;noz Eﬁﬁlﬁ o en el caso de servicios relacionados con la
area mayor de S00 m2, tales como tiendas, Eaiud .
sreas comunes de los edificios 7.2.- Informar en el formato de solicitud
multifamiliares, talleres mecanicos, declaracion jurada sobre &l nimero de
establesimientos de hospedaje, establecimientos de actierdo a fa normativa
restaurantes, cafeterifas, edificaciones de vigente o _
salud, templos, biblioteces, bares, pub- 7.3.- Copia simple de la autorizacién
karaokes, licorerfas, ferreterfas, sectortal contenida en el Decreto Supremo
carpinterias e imprentas, entre ctras. N.® 006-2013-PCM o norma que lo
2. Industrias livianas y medianas, sustituya o reemplace Sub Gerencia
cualquiera sea el drea can que cuenten. o o de Desarrollo Alcaide
3. Centros cutturales, museos, entre otros | 74~ Copia simple de 1a autorizacion SLE Unidad de Econémicoy | 15 Dias Habiles
de similares caractersticas, cualquiera sea expedida por el Ministerio de Culiura, DD, 9.28 37580 | X 10 Dias Mesa de partes Promacion Social para presentar el
el 4rea con que cuenten conforme a |2 Ley N.° 26296, Ley General Habiles Agropecuaria, | 15 Dfas Habiles para Recurso
4. Mercado de abastos, galerfas del Patrimonio Cultural de 13 Necion. Empresarial y | presentar el Recurso | 30 Dias Habiles
comerciales y centros comerciales, entre | X0EPL0 &N 108 casos en que el Ministerio Turismo 30 Dias Hébiles para | para Resalver el
otros de similar evaluacién, cualquiera sea de Cuthura ha_ya partlctp_ado £n las_ ebap_as Resolver el Recurso Recurso
of &rea con que cuenten de remodstacion y monitoreo de jecucion
5. Locales de espectacuics deportivos y no de obra previa inmediatas a ia solicitud de
déportivos (estadios, coliseos, cines, 'a Licencia det local por ef cual se solicita la
teatros, auditorios, centros de ficencia
convenciones, entre otros) cualuiera sea g, Requisitos Especificos (anuncio
el Area con que cuenten publicitario y/o toldo)

o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMmD IO

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

o
TRAMITAGION CALT EE
REQUISITOS
A | BVALUACION
5 PREVIA
T 2 N |PeAzo PARA
(5 RESOLVER
% UiTANG, m| © | E | (enois
2019 eNSL |, | s e Habiles)
FORMULARIO|  4,200,00 ) A
REQUISITOS JCODIGONE! L | e i
CACION !
fed ) t
=[98 v
o o

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

1 L

T SIS T DTVel el (E=iEs U JUEp0
casinos, tragamonedas, teleprodromos,
bingos, salsodromos, pefias, café teatro,
clubes nocturmos) cualquiera sea ef drea
con que cuenten,

7. Agencia bancarias, oficinas
administrativas, entre ctras de evaiuacion
similar. con una érea mayor a 500 m2 y/o
un numero mayor de 20 computadoras Yo
maquinas fotocopiadoras o simifares.

8. Instituciones educativas de mas de dos
niveles (el s6tano se considera un nivel)
y/o con una area mayor a 500 m2 y/o con
més de 200 afumnos por turno,

9. Caninas de intemet con més de 20
computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con una area
mayor a 500 m2 y/o con més de 20
maquinas eléctricas

11 Gimnasios que cuenten con més de
500 m2 y/o més de 10 diez (10) maquinas
que requieran de conexidn eléctrica para
funcionar.

12. Las playas de estacionamienta
techados con un area mayor de 500 m2 o
playas de estacionamiento de un solo nivel
siri techar, granjas, entre otros de
similares caracteristicas que cuenten con
dreas administrativas de servicics, entre
otras similares que por s naturaleza
presenten techo cor un drea ocupada
mayor & 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su
compiejidad califiquen para este tipo de
inspeccién.

B. Giros gue requieren de ITSE
Multidisciptinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
atmacén, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgos par pata ja poblacion

=W
al

8.~ Presentar las vistas siguientes:

» Disefio {dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones: asl coma Ja indicacion de
los materiales de fabricacion.

» Una fotografia en la cual se aprecie el
entomo urbano Y a edificacién dense se
ubicara el anuncio y/o tolde; considerando
su posiclonamiento virtual & parir de un
montaje (dibujo}

Nota:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articuto 40 de la Ley N.° 27444 esté
prohibida la exigencia de presentacitn de
més de dos ejemplares de la
documentacién vinculada al trdmite
administrativo.

b) De acuerdo cen el segundo pamafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamianto de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por ef solicitante. De ser el
caso, &l tramite a seguir debera considerar
los mismas requisitos, derechos de trdmite
y evaluacién, aplicables al presente caso

c} La autorizacién conjunta no es de
aplicacion para &l anuncio luminosos,
iluminados, monumentales o similares

d} En e} caso de toldos, estos podrén cubrir
€l B0% de la vereda, hasta un méximo de
1.00 m con una altura minima de 2.10 ml
desde el piso terminado de la vereda hasta
la terminacion del alero del mismao.

e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N.¢
28976, en los casos que no existen
observaciones en el informe de inspeccidn y
la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03)
dlas hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar ia licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificada
con la presentacién del infome. Es
obligacién del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el trAmite bajo
responsabilidad.

=y
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEREGHO DE_
prnrebch CALIFICACION
y REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. a | EVALUACION REGURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA UTOR
E | DENOMINACION DEL PROCEDIIENTO A ol P | N |resouver pHICKLDSE ComPETENTE
5 Y BASE LEGAL ot | ews || S | § | tndms | PROcEDMENTO | ) e coiver
R FORMULARIO|  4,200,00 A ,s : Hiblles) INSTANGIAS DE
5 REQUISITOS FOoDIGONB) i & 5 RESOLUCIONDE | APELAGION
E CACION L i i RECURS0S
N oil]|1#8v; v
(=] (-]
100 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Raquisitos Generales
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS 1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
GCOMERCIALES (LICENCIAS (de distribucion gretuita o de lisre
CORPORATIVAS) reproduccion), con caracter de declaracion
BASE LEGAL: jurada, que incluya:
. Ley Orpénica de Municipalidades Ley N.* |+ Numera de RUC y DN| o Carme de
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8 Extranjeria del solicitante, tratandose de
ey Marco de Licencia de Funcionamiento. | persona jur(dica o naturales, segin
Ley N.° 28576 (05.02.07) arts. 7,8 {primer  |corresponda.
pérrafo) 8, 11y 15 « Numera de DNI o Carne de Extranjerfa del
Reglamento de Inspeccion técnica de representante legal, en caso de persona
Seguridad en Edificaciones, Decreto jurldica u otros entes calectivos: o,
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.09.14),  |tratdndose de personas naturales que
Ar. 10 actlen mediante representacién.
Ley N.° 30230, Ley que establece
Medidas Transitorias, Simplificacion de
Procedimientos y Permisos para la 2.~ Copia de la vigencia de poder de
promaocién y dinamizacién de fa inversién  |representante legal en caso de personas
en el pals. jurldicas u entes colectives. Tratdndose de
representacion de personas naturales, se Sub Gersncla Alcaide
requiere de carta poder con firma legatizada N — 15 Dias Habiles
3.- Certificado de Seguridad en Unidad de Econdmico y para presentar el
Edificaciones de Detalle SLF 10 Dias Mesa de partes Promocion Social Reourso.
DD.JJ. 60 200 | X Habiles Agropecuaria, | 15 Dias Habiles para | 30 Dias Habiles
4.- Indicaci6n del ntimero de comprobante Empresarialy | presentar el Recurso | Para Resolver el
de paga por derecho de trémite Turismo 30 Dias Hébiles para Recurso

B. Requisitos Especificos

5, De ser & casn, seran exigibles los
siguientes requisitos:

5.1.- Copia simple del Tlule Profesional
en &l caso de servicios relacionados con la
salud

5.2.- Informar en el formato de salicitud
declaracidn jurada sobre el nimero de
establecimientos de acuerde a la nomativa
vigente,

5.3.- Copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N.° 28295, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Excepto en los casos en que i Ministerio
de Cultura haya participado en as etapas

remnodelacion y monitoreo de ejecucion
2nbra previa inmediatas a la solicitud de
@ ncia del local por el cual se solicita la
ia

P I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Zr Qg xTO mo

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

DEREGHO DE
TRAMITACION SARIChCIeN
RECUEBITOS a | EvALUACION
s PREVIA
T
% UIT ARO ™ [+) E
2019 EN 8/, A s Pe)
FORMULARIO|  4,200.00 1 A
REQUISITOS FCODIGOMBI T RS e
CACION |
¢ 1 |
o v v
o o

PLAZO PARA|
RESOLVER
{en dfas
Hébifes)

{NICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
RECURSQS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
REGURSOS

APELAGION

TeOTE

a. De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
artfoulo 40 de |a Ley N.° 27444 esta
prehibida la exigencia de presentecién de
mas de dos ejemplares de la
documentacién vinculada al trémite
administrativo.

b. De acuerda con el segunda pérmafo del
articula 11 de la Ley N.° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por e solicitante. De ser el
caso, el tramite @ seguir debera considerar
los mismos requisitos, derechos de trdmite
y evaluacion, aplicables al presente caso

¢. De acuerdo con articulo 8 de la Ley N.©
28976 los mercados de abastos, galerfas
comerciales y centros comerciales deben
contar con una licencia de funcionamiento
en forma corporativa, la cual podra ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacion social que los represente.

d. De acuerdo con el segundo pérmafo del
articuio 9 de fa Ley N.° 28976 a los médulos
o stands, integrantes de un mercado de
abastos, galeria comercial o centro
comercial Unicamente les serd exigible una
ITSE ex post al otorgamiento de la licensia
de funcicnamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera otro tipo de ITSE, de
acuerdo a la nomatividad vigente.

e. De acuerdo con el articulo 7 de fa Ley N.°
28976, en los casos que no existen
observaciones en el informe de inspeccién y

i t2 Municpalided no emifa o gericerig
_,@\gﬁg,;\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o | caumoon
e REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 A | EVALUACION RECURSOS
U PREVIA
D
T PLAZO PARA
£ | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ol P N |'resover |  iniciooEL AUTORIDAD
¥ BASE LEGAL % UIT AR M| © | E | endus | PROGEDMENTO | COMPETENTE
(-] 2018 EN 8/, A 5 a Héblies) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200,00 N A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS jeobicous! T T T RESOLUCION DE APELACION
B CACION :: / ' RECURSOS
N o| Vv v
() o]
101 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Requisitos Generales
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS - i 5
4 1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
COMERGIALES,Y GENTROS {de distribucion gratuita o de libre
COMERCIALES (LICENCIAS reproduccian), con cardcter de declaracion
CORPORATIVAS) EN FORMA jurada, que incluya;
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE |+ Numero de RUC y DNI o Carne de
ANUNCIOS PUBLICITARIOS SIMPLE Extranjerfa del solicitante, traténd’use de
(RDOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO |persona juridica o natureles, segin
BASE LEGAL: corresponda.
Ley Orgénica rie Municipalidades Ley N.2 Numero de DNI 0 Came de Extranjerfa de!
g d
27972 (27.06-03) At 81,rumeral 1.8 j':f[fic::ﬁ':;'ﬁ;eg;z‘i’m;p:'“"a
tg xf’;g;%ig’;'&;’%;’fax%“g?gig' |traténdose de personas naturales que
parafo) 9, 10, 11y 16 : actlen mediante representacion.
Reglamento de Inspeccion técnica de 2.- Copia de la vigencia de poder de
Seguridad e.r’\ dificaciones, Decro [representante legal en caso de personas
- (140914, | idices v etes colectivos. Traténdose de
Le;; N.¢ 30230, Ley que establece Medidas 'reprgsentacidn de personas naturales, se
Transitorias, Simplificacion de |requiere de carta poder con firma legalizada.
Procedimientos y Permisos para la
promocion y dinamizacién de |a inversion
enel pals. 3.- Certificado de Seguridad en .
) i Sub Gerencia
Edificaciones de Detalle de Desarrollo Alcalde
. g 15 Dras Hébiles
4.- indicacién del nimero de comprobante Unidad de Econémicoy
de pago por derecho de tramite SLF 922 w7340 | x 10 Dias Mesa de partes Promocién Social para;xersnéar N
DD.JJ. : . Habiles Agropecuaria, | 15 Dias Hébiles para "
B. Requisitos Especificos (Licencla de Empresarialy | presentar e Reoursa | S0 Dies Hébles
Funcionamiento) Turismo 30 Dias Hébiles para Resoiver &
=5 Fiabiwe paya Recurso
5.- De ser el caso, serén exigibles los Resolver el Recurso
siguientes requisitos:
5.1.- Copia simple del Tftulo Profesicnal
en el caso de servicios relacionados con la
salud
5.2.- Informar en el formato de solicitud
declaracién jurada sobre el nimero de
establecimientos de acuerdo a la nomativa
vigente
5.3.- Copla simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme aia Ley N.° 28296, Ley General
de! Patrimonio Cultural de la Nacidn.
Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacidn y monitoreo de ejecucion de
obra previa inmediatas a la salicitud de la
Licencia del local por el cual se solicita la
licencia.

s
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

K
TRAMITACION LA
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS a | EvALUACION RECURSOS

& PREVIA
o

T PLAZO PARA
€ | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO s o| P | N |'pesolver|  miclopEL ALTEREAD-

Y BASE LEGAL m| ° E | (@endws | PRoceDmiENTO | SOMF
o 2018 EN 8. s ¢ PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4.200.00 L S L LD INSTANGIAS DE
0 REQUISITOS CODIGONBI 5 & RESOLUGIONDE | APELACION
E GACION L : ) RECURSOS
1 o v v
o | o

C. Requisitos Especificos (anuncio
publicitario y/o toldo}

6.- Presentar ias vistas siguientes:

» Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones: asf como la indicacién de
los materiales de fabricacién.

= Una fotografia en la cual se aprecie e
entormo urbano y la edificacién dense se
ubicara el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a parir de un
mortaje (dibujo}

Nota:

a) De aouerdo al numeral 40.1.3. Del
articulo 40 de fa Ley N.° 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada ai tramite
administrativo,

h) De acuerdo con el segundo parrafo del
articulo 11 de {a Ley N.° 289786, podrén
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencla temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De serel
caso, el tramite a seguir deberd considerar
los mismes requisitos, derechos de tramite
y evaluacion, aplicables al presente caso

¢) De acuerdo con arficulo S de laLey N.°
28976 los mercados de abastos, galerfas
comerciales y centros comerciales deben
contar con una licencia de funcionamiento
en forma corporativa, la cual podré ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacion social que los represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo de!
articulo Q de la Ley N.° 28978 a los médulos
o stands, integrantes de un mercado de
abastos, galerfa comercial o centro
comercial Unicamente les serd exigible una |
ITSE ex post al otorgamiento de a licencia
de funcionamiento, salvo en aquellos cascs
en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividad vigente.

e) En el caso de los toldos estos podrén
cubrir el 80% de la vereda hasta un maxmo

Lz 1.00 m con una altura de 2.10 ml desde
i ol
O R e
“ N\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo -

Z2MO3TO

DEREGHODE |
! et INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
S A | EVALUAGION RECURSOS
U PREVIA
T PLAZO PARA|
DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO e of P N [ mesoLver INICIO DEL pALERRAD
Y BASE LEGAL ik s | ¥ ° E {en dias PFROCEDIMIENTO | |0 oo IVER
FORMULARIO|  4200.00 & ? : Hiblles) INSTANCIAS DE
,200.4
REGUISITOS /CODIGOMBI 'T = & RESOLUCIONDE | APELAGION
CACION el 1 3 RECURSOS
0 v v
(] o
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Gnerales:
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS | 1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
COMERCIALES Y CENTROS (de distribucién gratuita o de libre
COMERCIALES (LICENCIAS reproduccion), con cardcter de declaracion |
CORPORATIVAS) EN FORMA jurada, que incluya:
CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION DE |+ Numero de RUC y DNI o Came de
ANUNCIOS PUBLICITARIOS (LUMINOSO Extranjeria del solicitante, traténdose de
O ILUMINADO) Y/0 TOLDO persona juridica o naturales, segln
BASE LEGAL: corr’esponda.
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.> » NUmere de DNI o Carne de Extranjeria del
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8 representante legal, en oaso de persona
Ley Marco de Licencia de Funclonamienta. Jtur{:lc: u Otc;"s entes oulec:vvo; o
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 7,8 (primer | Iovandose cle personas naiurales que
parafo) 9, 10, 11y 16 acilen mediante representacion.
Reglamento de inspeccion técnica de
Seguridad en Edificaciones, Decreto 2.- Copia de la vigencia de poder de
iﬁpr%no N2 058-2014-PCM (14.09.14), | repregentante legal en caso de personas
’ ) jurldicas u entes colectivos. Tratdndose de
Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas | representacitn de personas naturales, se
Transitorias, Simplificacion de requiere de carta poder con firma legalizada
Procedimientes y Permisos para la |
pron';om?n y dinamizacién de la inversién 3.- Certificado de Seguridad en [
enelpais. Edificaciones de Detalle |
4.- Indicacién del nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite
B. Requisitos Especificos (licencia de
funcionamiento) |
5.- De ser el caso, serdn exigibles los
siguientes requisitos:
5.1.- Copla simple del Titulo Profesional
en el caso de servicios relacionados con la
salud
5.2.- Informar en el formato de solicitud
declaracién jurada sobre el ndmero de
establecimientos de acuerdo a la normativa
vigente
5.3.- Copia simple de a autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N.° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obra previa inmediatas a fa solicitud de
la Licencia det local por ef cual se soficita la h
ticencia
|
€. Requisitos Especificos {anuncio
luminosos- iluminado y/o toldo) |
duar Han
90 i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHODE

N L e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) el A | EVALUAGION RECURSOS
U PREVIA
]
T PLAZD PARA
F | DENOMINACION DEL PROGEDMIENTO o P | N [gesoiver INCIO DEL AUTORTAD
¥ BASE LEGAL % U Afio M| © | E |y SoMTRIENTE
en dias PROCEDIMIENTO
o 2019 ENSL | A | s G Hébiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,500.00 | A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS CODIGONE! Ty T RESOLUCION DE |  APELAGION
E CACION 'c ; i RECLRSOS
N o v v
o (+]
6.- Presentar las vistas siguientes:
« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones: asl como a indicacién de
los materiales de fabricacion.
« Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacion dense se Alacakle
ubicara el anuncia yfo toldo; considerando Sub Gerancia 15 Dias Hébiles
su posicionamiento virtual a parir de un de Desarrollo para presentar ef
mortaje (dibujo) SLF 7.02 0500 | X 10 Dias Mesa de partes Unidad de Econémico y Recurso
DDA, Hébiles Promocién Sochal 30 Dias Habiles
7.- Declaracién Jurada de! profesional que Agropectaria, | 15 Dias Hablles para | para Resaiver el
seré responsable del disefio e instaiacién Empresarialy | presentar el Resurso |~ Recurso
det anuncio Turismo 30 Dfas Hébiles para
8.- En el caso det anuncio supere el drea de ResolveneliRecurso
12 m2 se presentara la siguiente
documentacidn por el profesional
responsable.
« Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas
« Plano de instalaciones eléctricas a escala

ECONCMISTA
CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZO0DO

DENOMINAGION DEL PROGEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DEREGHO DE

CALFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
1CODIGONUBL
CACION

% UIT ARQ
4,200.00

OO~ —->»RBR04CP

g
Y

O~ 4>~rPO0D
oK~ —4>»o0omz

PLAZO PARA|
RESOLVER
{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

e,

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
artlculo 40 de fa Ley N.° 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemplares de la
documentacion vinculada al trémite
administrativo.

b) De acuerdo con el segunda pérrafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por e solicitante. De serel
caso, €l tramite a seguir deberéa considerar
los mismos requisitos, derechos de trdmite
y evaluacion, apticables al presente caso

¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N.¢
28976 los mercados de abastos, galerlas
comerciales y centros comerciales deben
contar con una licencia de funcionamiento
en forma comporativa, la cual podré ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacian social que los represente,

d) De acuerdo con el segundo pérrafo del
articulo 9 de la Ley N.° 28976 a los médules
o stands, integrantes de un mercado de
abastos, galeria comercial o centro
comercial inicamente les serd exigible una
|TSE ex pest ai otorgamiento de iz licencia
de funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividad vigente.

e) la autorizacion conjunta no es de
aplicacion para anuncios monumentales.

) En el caso de toldos, estos podran cubrir

5 % e e g B 5 10 A
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZMOTO

—
103

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

TRAMITACION i aaic
REQUS DS A | EVALUACION

i’ PREVIA

A P N

% UIT ARG : [5) E

2019 EN /. A s G

FORMULARIO|  4200.00 5 ; A

REQUISITOS copiconsl - <

CACION !

e t 1

o v v

o o

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
CESIONARIOS CON UNA AREA DE
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX
POST

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

Ley Marca de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 3, 7,8 (primer
pérrafo numeral 1) 11y 15

Reglamento de Inspeceién técnica de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Supremo N.° 058-2014-PCM

(14.08.14),

At 9 (numeral 9.1)

Norma que aprueba fa relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
de| Poder Ejecutivo, gue deben ser
exigidas coma requisito previo para el
otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.©
28976, Ley Marco de Licencla de
funcionamiento. Decreto Suprema N.° 006-
2013-PCM (10.10.13) Art. 3 y anaxo de

|acuerdo a la Ley N.® 28976 Ley Marco de

Licencia de Funcionamiento. Decreto
Supremo N.° 0068-2033-PCM (10.10.13) Art.
3y Anexa.

Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas
Transitorias, Simplificacién de
Procedimientos y Permisos para la

A. Requisitos Generales

1.- Formato de soficitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucidn gratuita o
de libre reproduccion), con cardcter de
declaracién jurada, que incluya:

« Numere de RUC y DNl o Carne de
Extranjerfa del solicitante, traténdose de
persona jurldica o naturales, seguin
cofresponda.

« Ntimero de DNI o Came de Extranjeria del
representante legal, en caso de perscna
jurldica u otros entes colectives: o,
traténdose de personas naturales que
actien mediante representacion,

2.- Copia de la vigencia de poder de
representants legal en caso de personas
jurldicas u entes colectives. Tratdndose de
representacién de personas naturales, se
requiere de carta poder can firma legalizada

3.- Declaracion Jurada de Observancia de
Cordiciones de Seguridad

4.- Indicacién def ndmero de comprobante
de pago por derecho de tramite

B. Requisitos Especfficos
5.- De ser el caso, seréan exigibles los
siguientes requisitos:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

L

2mMpIO MO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO|
{CODIGOMAB!
CACION

% UIT ARO
4,200.00

OO —H>»ZXO0~C>»

EVALUACION
PREVIA

O~ =—WwWOD
O<~"->0Mm2Z

PLAZO PARA/
RESOLVER
{en dias
Hibiles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECGURSOS

APELACION

promocion y dinamizacion de la inversidn
en el pals.

5.1.- Copia simple del Titulo Profesicnal
en el caso de servicios relacionados con la
salud

5.2.- Copia simple de la autorizacitn
sectorial contenida en el Decreto Supremo
N.° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya
o reemplace
Nota:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articulo 40 de fa Ley N.° 27444 esté
prehibida la exigencia de presentacién de
més de dos ejemplares de la
documentacién vinculada al tramite
administrativo,

b) La verificacion de los alcances de la
Declaracitn Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectla a
través de |TSE Basica reatizada por la
Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento, en los términcs sefalados
en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N.*
28976

c) De acuerdo con el segundo pémafo del
artfculo 11 de la Ley N.° 28976 podrén
ctorgarse licencia de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asf sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso el trémite a seguir deberd considerar
l0s mismos requisitos, derechos de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to de la Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento la
realizacién de actividades simuiténeos y
adicionales en un establecimiento que ya
cuenta con una licencia de funcionamiento.
&) De acuerdo con el Reglamento de
Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edfficaciones, los objetos de inspecoidn que
forman parte de una edificacion que califica
para una {TSE de Detalle, deberédn contar al

T SR e Ce YRR

SLF
DD,

4.98 201.70

04 Dlas
Hébiles

Mesa de partes

Unidad de
Promocién
Agropecuaria,
Empresarial y
Tursmo

Sub Gerencla
de Desarrolio
Econémico y
Sociat
15 Dias Hébiles para
presentar el Recurso
30 Dias Hébiles para
Resolver el Recurso

para presentar el

Alcalde
15 Dias Habiles

Recurso
30 Dfas Habiles
para Resolver el
Recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

95

DERECHODE |
TRAMITACION R
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- RE:
QiR a | EvALWACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y of P N | mesoLver INKCIO DEL AUTORIDAD,
- BASE LEGAL %UTARO | e | M| © | B | endws | eroceDmento | SORFETSNE
= FORMULARIO| 420000 A ,s : Habiles) INSTANCIAS DE
) REQUISITOS ICODIGONBI {T s T RESOLLCION DE APELACION
E CACION A ; RECURSOS
¥ ol v v
[¢] o
LICENGIA E FUNCIONAMIENTO: [2) Requisitos Generales:
104 |CESIONARIOS CON UN AREADEHASTA |1 Formato de solicitud de
100 M2 GON ITSE BASICA EX POST EN Funcionamiento (de distribucion
FORMA GONJUNTA CON LA AUTORIZACION |gratuita o de libre repraduccion), con
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE carécter de declaracion jurada, que
{ADOSADO A FAGHADA) Y/O TOLDO inciuya:
BASE LEGAL: . Numero'de RUC y DNi o Came
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N2 27g72 | de Extranjerfa del solicitante,
(27.05-03) Art. 81,numeral 1.8 tratdndose de persona juridica o
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. Ley | Néturales, seglin corresponda.,
N.° 28976 (05.02.07) arts.3, 7,8 (primer « Numero de DNI o Carne de
pérrafo numeral 1) 10, 11 y 15 Reglamento de | EXiranjeria del representante legal, en
Inspeccian técnica de Seguridad en caso de persona juridioa u cfros entes
Edificaciones, Decreto Supremo N.® 058-2014-  [colectivus: o, tratdndose de personas
PCM (14.09.14), naturales que actien mediarte
| Art, 9 (numeral 8.1) representacion.
| Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, |2.- Copia de la vigencia de poder de
que deben ser exigidas como requisito previo representante legal en caso de
para el otorgamiento de la Licencia de personas jurfdicas u entes colectivos.
Funci ento, d doalal o Tratandose de representacion de
uncionamiento, e acuerdo a la Ley N. personas naturales, se requiere de
carta poder con firma lejz_alqu_al
S TR
5y e Sy
’
2 ’
 |¢lian Manuel Segura Robies
Pt ECONCIMISTA
= CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DB CAC
N L icret = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUBICS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E
DENGMINACION DEL PROCEDMIENTO i o| P | N |gesover INICIO DEL i
Y BASE LEGAL ARQ M| © E {en dias PROCEDIMENTO | SOWF =
o 2018 BNSL | .| 8 e Héblles) PARARESOLY
R FORMULARIO|  4,200.00 T 1 A INSTANGIAS DE
D REQUISITOS coniconsal T T RESOLUCION DE APELACION
£ CACION :; ; j REGURSOS
N o v v
(] o
28976, Ley Marco de Licencia de 3.. Declaracién jurada de Observancia de
funcionamiento. Decreto Supremo N.° condiciones de seguridad
el 2913'PCM (1010.13) Art. 3y anexo. |, Indicacién dei niimero de comprobante
Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas de nago por derecho de tramite
Transitorias, Simplificacion de pago p
Procedimientos y Permisos para la B. Requisitos Especlficos (licencia de |
promocién y dinamizacién de la inversién  [funcionamiento)
en el pals. 5.- De ser el caso, serdn exigibles los |
siguientes requisitos:
5.1.- Copia simpie de! Titulo Profesional
en el caso de servicios refacionados con la
salud
5.2.- Copla simple de autorizacién
sectorial contenida en el Decreto Supremo
N.° 006-2013-PCM o norma qgue lo
sustituya o reemplace
c.mu!sltc;s tEt,lsc:ae)t:lflms (anuncio Sub Gerencia Alcalde
publicitario y/o toldo de Desarrollo 15 Dias Habiles
- Unidad de Econdmicoy para presentar el
6.- Presentar las vistas siguientes: SLF-DD.JJ. 250 10500 | X H ébﬂz Mesa de partes Promocidn Social Recurso
+ Disafio (dibujo) del anuncio y/o tolda con Agropecuaria, 15 Dias Hébiles para | 30 Dias Hébiles
sus dimensiones; asf como la indicacién de Empresarial y presentar el Recursa | para Resolver el
los materiales de fabricacién. Turismo 30 Dias Habiles para Recurso
+ Una fotografia en Ja cual se aprecie el Resoiver el Recurso
entomo y la edificacion donde se ubicara el
anuncic y/o toldo considerande su
posicionamienta virtual a partir de un
montaje (dibujo}
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TZmMOTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
FCODIGOMABI
CAGION

% UIT ANO

4,200.00

o0 4T O1CD

EVALUACION
PREVIA

[o 2L Sl BB UM o 2}
g "HA>»om2Z

PLAZO PARA
RESOLVER
{en diag
Hébiles)

INCIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

T
&) De acuerdo at numeral 40.1.3. Del
articulo 40 de la Ley N.° 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la
documentacion vincuiada al trémite
administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la
Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al
otorgamiento de la licencia de
funclonamiento en los términos sefialados
en o numeral 1 del articuta 8 de la Ley N.°
28976,

c) De acuerdo con el segundo parafo del
articulo 11 de fa Ley N, 28978 podrén
otorgarse licencia de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por e solicitante. De serel
caso el tramite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacién aplicables al presente caso

d) De acuerdo al art. 3 pérrefo 4to de la Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento se
perite la realizacion de actividades
simultaneos y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa

e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetas de inspeccidn que
forman parte de una edificacién que califica

b 08 DS drenis Son & Centicads =

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
CESIONARIOS CON UNA AREA DE
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA EX
POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:
Ley Organica de Municipalidades Ley N.°
) Art. 8t,numeral 1.8
e Funcionamiento.

A. Requisitos Generales

1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
{de distribucion gratuita o de fibre
reproduccion), con cardcter de declaracion
jurada, que incluya:

« Numero de RUC y DN| o Camne de
Extranjerfa del solicitante, traténdose de
persona juridica o naturales, segtin
corresponda.

« Numero de DN o Came de Exiranjeria del
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos: o,
tratdndose de personas naturales que
actten mediante representacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Mmoo

DERECHO DE

TRAMITACION CAHTIC/AZION
INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
REQUISITOS
- A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
T PLAZO PARA|
DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO of P N | resolver INKCIO DEL QUIORIDAD,
¥ BASE LEGAL % UIT ARO M| © | & | endis | ProCEDMENTO | COMPETENTE
2019 EN 87 A s G Hsbites) PARARESOLVER '
FORMULARIO|  4,200.00 i A INSTANCIAS DE
REQUISITOS conigonsl T T T RESOLUCION DE APELACION
CACION ! ] . RECURSOS
[+
o v v
o] =]
Segui EOACacIONes.
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. | 2.- Copia de la vigencia de poder de
9 (numerat 8.1) representante legal en caso de personas
Norma que aprueba la relacién de juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
autorizaciones sectoriales de las Entidades |representacion de personas naturales, se
det Poder Ejecutivo, que deben ser requiere de carta poder con firma legalizada
exigldas coma requisito previo para el
otorgamiento de la Licencia de 3.- Declaracion jurada de Observencia de
Funcionamiento, de acuerdo alaLey N.°  |condiciones de seguridad
28976, Ley Marco de Licencia de .
funcionamiento. Decreto Supremo N.° 006- |4~ Indicacién del nimero de comprobante
2013-PCM (10.10.13) Art. 3 y anexo. de pago por derecho de tramite
Ley N.° 30230, Ley que k i B.R Especfficos (licencia de
Transitorias, Simplificacion de funcionamierto)
Procedimientos y Permisos para la 5.- De ser el caso, seran exigibles los
promocion y dinamizacion de la inversion | siguientes requisitos:
en el pais. 5.1.- Copia simple del Thulo Profesional
en el caso de servicios relacionados con la
salud Sub Gerencia Alcalde
5,2.- Copia simple de autorizacion ) de Desarrolio 15 Dias Habiles
sectorial contenida en el Decreto Supremo SLF 04 Dias . Econémicoy | para presentar el
N.° 006-2013-PCM o norma que lo DD 400 16800 | X Hebls Mesa de partes Promodion Saclal Recurso
sustituya o resmplace e éﬂmpew?ﬂlﬂ. 15 Dias Hébiles para | 30 Dies Habiles
. mpresarial y presentar el Recursa | para Resolver el
C. Requisitos Especificos (anuncio Turismo 30 Dias Habiles para Recurso

uminosos- iluminado y/o toldo)

6.- Presentar las vistas siguientes:

« Digefio (dibujo) del anuncio y/o toldo con
sus dimensiones; asi como [a indicacién de
los materiales de fabricacidn.

Una fotografia en la cual se aprecie ef
entorno Y la edificacidn donde se ubicara el
anuncic y/o toldo considerando su
posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

7.- Declaracion jurada de profesional gue
serd responsable del disefio e instalacion
del anuncio

8.- En caso anuncio supere el érea de 12
m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

« Plano de instalaciones eléctricas a escala

conveniente

Resolver el Recurso

ECONC VISTA
CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

e I
INSTANGIAS DE RESOLUGION DE
. REQUISITOS a | EvaLUAGION RECURSOS
o PREVIA
D
T PLAZQ PARA|
E | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO i o| P N ['ResoLveEr INICIO DEL AUTORIDAD
Y BASE LEGAL % uIT Ao m| ©° E | (@ndis | PROCEDMENTO | COMPETENTE
o 2099 e [N s | [ PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 { A INSTANCIAS DE
= REQUISITOS 1CODIGOMBI fl - RESOLUCIONDE |  APELAGION
B CACKON lc ; ; RECURSOS
N Pl T v
o 0

i)

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
artfculo 40 de la Ley N.° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemplares de ia
documentacion vinculada al tramite
administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la
Declarecion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectiia a
través de la ITSE Bésica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al
ctorgamiento de la licencia de
funcionamiento en los téminos seflalades
en el numeral 1 del articulo 8 de fa Ley N.°
28876,

¢) De acuerdo con el segundo pémrafo del
articuto 11 de la Ley N.* 28976 podrén
otorgarse licencia de funcicnamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por ei solicitante. De ser el
caso el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién aplicables al presente caso

d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to de la Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento se
permite {a realizacion de actividades
simulténieos y adiclonales en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa

e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, os objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica

RIS Hloce dnto son ol Senicads

FCONC MISTA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZMoOI0 mo

CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS A | EVALUACION RECURE0S
u PREVIA
T PLAZO PARA
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO of P | N [Resowver INICIO DEL AUTORIAD
Y BASE LEGAL % UIT ARO m| © E | (ends | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
2019 EN 8/, A s G Habiles) PARARESOLVER
FORMULARIO|  4,900,00 1 A INSTANCIAS DE
REQUISITOS ICODIGOMNBI y T T RESOLUCGION DE APELACION
CAGION :: : L RECURSOS
4} [+]
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A. Requisitos Generafes
CESIONARIOS CON UNA AREA DE MAS
DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 1.- Formato de soficitud de Funcionamiento
BASICA EX ANTE (de distribucién gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion
BASE LEGAL: jurada, que incluya:
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.°  |* Numero de RUC y DNI o Carne de
27272?2;, 05-03) Art. 81p,anumae: 1_8y Extranjeria del solicitante, traténdose de
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 22:?;‘;&'::‘“3 o naturales, segin
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 3, 7.8 (pri :
p:?!rafo r?l?rira(l 2) 11 y)1?') 8. 7.8 (primer | Nomero de DNI o Carne de Extranjerla del
Reglamento de Inspeccién técnica de representante legal, en caso de persona
Seguridad en Edfficaciones, Decreto jurldica u otros entes colectives: o,
Supremo N.° 058-201 4-PCM tratdndose de personas naturales que
(14.09.14), actien mediante representacitn.
Art. 9 (numeral 9.2)
Norma que aprueba la relacion de . i )
autorizaciones sectoriales de [as Entidades 2.- Copia de la vigencia de poder de
del Poder Ejecutivo, que deben ser representante legal en caso de personas
exigidas como requisita previo para el Jurldicas u entes colectivos. Tratdndose de
otorgamiento de la Licencia de reprgsentaclén de personas naturales, se
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.° requiere de carta poder oon fima legalizada
28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento. Decreto Supremo N.° 006- |3.- Indicacitn del nimero de comprobante
2013-PCM (10.01.13) Art. 3y anexo. de pago por derecho de trémite.
Ley N.° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias Simplificacion de B. Requisitos Especificos
Procedimientos y permisos para fa 4:- De serel caso, sgrén exigibles los
promouion y dinamizacién de la inversion | Siguientes requisitos: )
en el pals. 4.1.- Copia simple def titulo profesional en
el caso de servicios relacionados con la
salud
S Sub Gerencia Alcalde
) Pt ) de Desarrolio 15 Dias Habiles
4.2.- Gopia simple de autorizacion sectorial s 5.00 21000 X 10 Unidad de Econémicoy para presentar el
contenida en ef Decreto Supremo N.° 006- . Mesa de partes Promacién Social Recurso
2013-PCM o noma que lo sustituya o Hébiles Agropecuaria, 15 Dias Habiles para | 30 Dias Habites
reemplace Empresarial y | presentar el Recurso | para Resolver el
Turismo 30 Dias Habiles para Reourso
Resotver et Recurso
: :;Juan Manuel Sequrts Robles
’ FrANCIVIISTA
cH. 0829




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZEmMO X0

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHODE _
TRAMITAGION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
CODIGONBI
CACION

% UIT ARO
4,200.00

O™~ <4>»TO0~Cr»

EVALUACION
PREVIA

0<~-“-w00oTw
o<~ -Hd»omz

PLAZO PARA/
RESOLVER
{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

TIoTE
a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articulo 40 de la Ley N.° 27444 estd

| prohibida la exigencia de presentacién de

mas de dos ejemplares de la
documentacion vincuteda al trémite
administrativo.

b) La ITSE Bésica es reslizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud
de licencia, por lo que su costo esta incluido
en ef derecho de trémite, conforme lo
establecido en el articulo 15 de fa Ley N.°
28976.

¢) De acuerdo con el segundo panafo det
articulo 11 de fa Ley N.® 28976 podrén
otorgarse licencia de funclonamierto de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el salicitante. De ser el
caso el tramite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de trdmite y
evaluacion aplicables al presente caso

d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to de ia Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento se
permite a realizacién de actividades
simulténeos y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa

e) De acuerdo con el Reglamento de
Inspeccian Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al
iniclo del procedimiento con el Certificado
de Seguridad en edificaciones de detalle

\éiggvo‘kg gﬁfgg’%ponde a la edificacién

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:

CESIONARIOS CON UNA AREA DE MAS
DE 100 M2 HASTA 500M2 CON ITSE
BASICA EX ANTE, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
{ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.© 28976 (05.02.07) arts.3, 7.8 (primer
parrafo numeral 2) 10, 11y 15

Reglamento de (nspeccion técnica de

A. Raquisitos Ganerales

1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
{de distribucion gratuita o de libre
reproduccidn), con cardcter de declaracidn
jurada, que incluya:

+ Numero de RUC y DN o Carne de
Extranjerfa del solicitante, tratandose de
persona jurfdica o naturales, seglin
cofresponda.

« Numero de DNi o Came de Extranjer(a del
representante legal, en caso de persona
jurldica u otros entes colectivos: o,
traténdose de personas naturales que
actlien mediante representacion.

101
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE
CALIFICACION
TRAMITACION
N REQUISTO® INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
: A | EVALUAGION RECURSOS
u PREVIA
o]
T PLAZO P
E | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO of P N | resoLver INICIO DEL AUFORIOAD,
Y BASE LEGAL % UIT Aflo M| © | E | enams | PROCEDMMENTO | COMPETENTE
[} 2019 EN §/. 5 G PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 A ; - Hebites) INSTANCIAS DE
B REQUISITOS ICODIGOABI o [ere = RESOLUCIONDE | APELAGION
E CACKGN [ i RECURS0S
N ol Vv v
o [+]
SIS e EONEETIOTEs, et
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.09.14), 2 - Copla de la vigencia de poder de
Att. 8 (numeral 9.2) ) representante legal en caso de personas
Norma que aprueba la refacidn de juridicas u entes colectivos, Tratandese de [
auiorizaciones s_ectnrlales de jas Entidades representacidn de personas naturales, se
del Poder Ejecutivo, que deben ser requiere de carta poder con firma legalizada
exigidas coma requisito previo para el
oforgamiento de la Licencia de - .
Funcionamierto, de acuerdo a la Ley N.° 3.- Indicacién def nimero de _comprobante
28976, Ley Marco de Licencia de de pago por derecho de tramite
funcionamiento. Decreto Supremo N.° 006- : ;
2013-PCM (10.01.13) Art. 3y anexo, 2;22::,':;‘;;,‘5"’“'“""’ (leenoiade
Ley N.° 30230 Ley que establece Medidas 4.- De ser el caso, serdn exigibles los
Tributarias Simplificacion de siguientes requlsit'os'
Procedimientos y permisos para la i
promocion y dinamizacion de la inversién 4.1.- Copia simple del thtulo profesional
en ef pals. en el caso de servicios relacionados con [a
salud
4.2.- Copia simple de autorizacin
sectorial contenida en el Decreto Supremo
N.® 006-2013-PCM ¢ norma que o
sustituya
o reemplace
C. Requisitos Especificos (anuncio
publicitario y/a toldo) Sub Gerencla Alcalde
de Desarrollo 15 Dias Habiles
5- Presentar (as vistas siguientes: SLF Econémicoy | Parapresentarel
* Disefio (cibujo) del anuncio y/o toldo con DD a0 “ibea x e T Unidad de Social o
sus dimensiones; asf como fa indicacién de Promocion 15 Dias Habiles para Resoiver ol
los materiales de fabricacion. Agropecuaria, | presentar el Recurso | PErE eSOVl
+ Una fotografla en la cual se aprecie el Empresarialy | 30 Dias Hébiles para
entomo y |a edificacion donde se ubicara el Turisma Resolver el Recurso
anuncio y/o toldo considerando su
posicianamienta virtual a partir de un
| montaje (dibujo)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZMOBO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
JCODIGONB!
CACION

% UIT ARO
4,200.00

CO"—HP»rPRO0O-C>»

EVALUACION
PREVIA

O =<4~
O=X"H>»0m2Z

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
Hibilgs)

INICIO DEL
PROCEDUMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

IO
a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articuio 40 de la Ley N.® 27444 estd
prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de 2
documentacion vinculada al trémite
administrativa.

b) La |TSE Bésica es realizada por la
Municipalidad durante el trdmite de solicitud
de licencia, por lo que su costo esta incluido
en el derecho de tramite, conforme lo
establecido en el artfculc 15 de la Ley N.¢
28976,

c¢) De acuerdo con el segundo pamafo del
articulo 11 de Ja Ley N.° 28976 podrén
otorgarse licencia de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por ¢l solicitante. De ser el
caso el tramite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion aplicables al presente caso

d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.

&) De acuerdo con ef Reglamento de
Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Detalle, deberén contar al
iniclo del pracedimiento con el Certificado
de Seguridad en edificaciones de detalle

;ﬁggv&g g].@%:anesponde a la edificacion

108

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
CESIONARIOS CON UNA AREA DE MAS
DE 100 M2 HASTA 500M2 CON ITSE
BASICA EX ANTE, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) YO TOLDO

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.©
27972 (27.05-03) At. 81,numeral 1.8

e Licencia de Funcionamiento.

A. Requlsitos Generales

1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
{de distribucion gratuita o de libre
reproduscién), con cardcter de declaracion
jurada, que incluya:

+ Numero de RUC y DNI ¢ Camne de
Extranjerfa del solicitante, traténdose de
persona juridica o naturales, segdn
correspanda.

« Ndmero de DNI o Came de Extranjeria del
representante legal, en caso de persana
jurfdica u otros entes colectivos: o,
traténdose de personas naturales que
actien mediante representacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMO YO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENGMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

FORMULARIO|
ICODIGONISI
CACION

% U ARQ

4,200.00

CO~=APBO-C»

EVALUACION
PREVIA

0<s—4"0vwov
O~ =-»0mz

PLAZO PARA|
RESOLVER
(en dias
Hablles)

INICIC DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER
INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Cegurdad en Eaficaciones, Leelo
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.09.14),
Art. 9 (numeral 8.2)

Norma que aprueba la refacion de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
def Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de fa Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo 2 la Ley N.°
28976, Ley Marco de Licencla de
funcionamiento. Decreto Supremo N.° 006-
2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y anexo.

Ley N.° 30230 Ley gue establece Medidas
Tributarias Simplificacion de
Hrocedimientos y permisos para la
promocitn y dinamizacion de 1a inversidn
en el pals,

2.- Capia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
jurldicas u entes colectivos. Traténdose de
representacidn de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada

3.- Indicacion del nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite

B. Requisitos Especificos (licencia de
funcionamiento)

4.- De sef el caso, serén exigibles jos
sigulentes requisitos:

4.1.- Copia simple del titulo profesional en
e caso de servicios relacionados con la
salud

4.2.- Copia simple de autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N.° 006-
2013-PCM o noma que lo sustituya o
reemplace

€. Requisitos Especificos (anuncio
luminosos - iluminado y/o toldo)

5.- Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toido con
sus dimensiones; asi como la indicacién de
los materiales de fabricacion.

+ Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno y la edificacién donde se ubicara &
anuncio y/o toldo considerando su
posicionamiento vittuat e partir de un
montaje (dibujo)

6.- Declaracién jurada del profesional que
sera responsable del disefio e instalacion
del anuncio

7.- En caso anuncio supere ef rea de 12
m2 se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el
profesional responsable

+ Memcria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas a escala

SLF
DD.M.

6.79 274.80

10 Dias
Habiles

Mesa de partes

Sub Gerencia
de Desarrollo

Alcalde
15 Dias Hébiles
para presentar el
Recurso
30 Dias Habiles
para Resolver el
Recurso

Unidad de
Promacion
Agropecuaria,
Empresarial y
Turismo

Soclal
15 Dias Habiles para
presentar e Recurso
30 Dias Hébiles para
Resolver el Recurso

-

-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ZMOU IO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUIBITOS

TRAMITACION

CAUFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
ICODIGOUB)
CACION

% UIT ARO
4,200,00

COT-«PpIROACH

EVALUACION
PREVIA

o<~4=wo
O~ 4BOmz2

PLAZO PARA|
RESOLVER
{en dins
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

-

—

-] S
CIFA S

TIO,

a) De acuerdo al numeral 40.1.3, Del
articulo 40 de la Ley N.° 27444 esta
prehibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjiemplares de la
dacumentacion vinculada al trémite
administrativo,

b} La ITSE Bésica es realizada por Ja
Municipalidad durante el trémite de solicitud
de licencia, por lo que su costo esta incluido
en el derecho de trdmite, conforme lo
establecide en el articulo 15 de ta Ley N.°
28976.

c) De acuerdo con el segundo pamrafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976 podrén
otorgarse licencia de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asf sea requerido
expresamente por el salicitante. De ser el
caso el tramite a seguir deberé considermr
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion aplicables al presente caso

d) De acuerdo con la Ley Marco de Lisencia
de Funcionamiento, la licencia de
funcicnamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simulténeas y adicionales.

€) De acuerdo con el Reglamento de
Inspeccitn Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al
inicio del procedimiento con el Certificade
de Seguridad en edificaciones de detalle
aigeefgg g@%é.responde a la edificacidn

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -
GESIONARIO CON UNA AREA MAS DE
500 M2

BASE LEGAL:

tey Orgénica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.06-03) Art. 81, numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.© 28976 (05.02.07) arts.3, 7,8 (primer
pérrafo numeral 3) 11y 15

Reglamento de Inspeccion técnica de
Seguridad en Edificaciones, Decreto
Suprema N.° 058-2014-PCM
(14.0e44y-Act 10 Y 11

\1eba Ja refacion de
sericeigles de las Entidades

A. Requisitos Generales

1.- Formato de salicitud de Funcionamiento
(de distribucién gratuita o de libre
reproduccidn), con cardcter de declaracion
jurada, que incluya;

« Numero de RUC y DNI o Came de
Extranjerfa del solicitante, traténdose de
persona jurldica o naturales, segin
cofrespenda.

« Nimero de DNI o Carne de Extranjeria de}
representante legal, en caso de persona
juridica u otros entes colectivos: o,
traténdose de personas naturales que
actlen mediante representacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

2mMOBO

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

FORMULARIO
JCODIGONBI
GACION

% UIT ARO
4,200.00

OO~ =H>XTOACH

EVALUACION
PREVIA

O<~"~"wod7n
o< =~">omz2

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTCRIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

det Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para &l
otorgamienta de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.°
28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento. Decreto Supremo N.°
006- 2013-PCM (10.01.13) Art. 3 y anexo.
Ley N.° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias Simplificacion de

2.- Copia de la vigencia de poder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada

3.- Certificado de Seguridad en
Edificaciones de detalie

Procedimientss v permisos para la
promocion y dinamizacién de [a inversién
en el pals.

4.- Indicacion del nimero de comprobante
de pago por derecho de tramite

B. Requisitos Especificos
5.- De ser el caso, seran exigibles los
siguientes requisitos:

5.1.- Copia simple del titulo profesional
en e caso de servicios relacionados con fa
salud

5.2.- Copia simple de autorizacion
sectorial contenida en el Decrete Supremo |
N.° 008-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace Sub Gerencia

de Desarrolio

Nota:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3. De! Econdmicoy
Social

artlculo 40 de la Ley N.° 27444 esta

prohibida la exigencia de presentacién de 15 Dias Habiles para
mas de dos ejemplares de la presentar el Recurso
documentacion vinculada al tramite 30 Dias Habiles para
administrativo, Resclver el Recurso
b) De acuerdo con el segundo pérrafo del
articulo 11 de la ey N.° 2B976 podran
otorgarse licencia de funcionamiento de |
vigencia temporal cuando asf sea requerido

Alcalde
15 Dias Hébiles
para presentar el
Recurso
30 Dias Hébiles
para Resolver el
Recurso

10 Dias
Habiles

SLF
DD,

Unidad de
Promocién
Agropecuaria,
Empresarial y
Turismo

5.50 231.00 X

Mesa de partes

exp ite por el solicitante. De ser el
caso el tramite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de trdmite y
evaluacion aplicables al presente caso

J“aﬂ Hanuel, Seyum 5&;}
Fr‘r)N V"S

cH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

Z2mo3Io

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

GCALIFICACION

REQUISITOS

FORMULARIO
GODIGONIBI
CACION

% UIT ARD

4,200.00

OO0 —H4>»R0—4cCh>

EVALUACION
PREVIA

CS<™-"00Y
e~ -“4>aomz

PLAZO PARA|
RESOLVER
{en dias
Héblles)

NICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSCS

INSTANRCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

¢) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, {a licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuerta con una
licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales,

d) De acuerdo con ! Reglamento de
inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica
para una {TSE de Detalle, deberdn contar al
inicio del procedimiento con el Certificado
de Seguridad en edificaciones de detaile
vigente que corresponde a la edificacion
que los alberga.

€} De acuerdo con ef articuio 7 de la Ley N.¢
28976 en los casos que no existan
observeciones en el informe de inspeccién y
la Municipalidad no emita ef certificado
correspondiente en el plazo de tres (03)
dias habiles de finalizada 1a diligencia de
inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificada
con la presentacidn del informe. Es
obligacién det funcionario competente de la
Municipalidad continuar & tramite bajo
responsabilidad.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE

TRAMITAGION AR
RECUBICS a | EvALUAGION
8 PREVIA
Lo o |Peazo Paral
o RESOLVER
% UIT AfO " o E (en dias
2018 IEN 8/, A s G Hébiies)
FORMULARIO|  4,200.00 | A
REGUISITOS ICODIGONIE el G (5
CACION ! \ ]
c
o v \'
o [

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUGION DE
RECURSOS

APELACION

N

D

= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
o Y BASE LEGAL

R

D

E

N

110 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-

CESIONARIOS CON UNA AREA DE MAS
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) YO TOLDO

BASE LEGAL:

Ley Organica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts.3, 7,8 (primer
pérrafo numeral 3) 10, 11y 15
Reglamento de Inspeccitn técnica de
Seguridad en Edficaciones, Decreto
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.00.14),
Art. 10Y 11

Norma que aprueba la relacidn de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, de acuerdo a la Ley N.?
28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento. Decreto Supremo N.° 006-
2013-PCM (10.01.13) Art. 3y anexo.

Ley N.° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion
en el pals,

A. Requisitos Generales

1.- Formato de solicitud de Funcicnamiento
(cle distribucitn gratuita o de libre
reproduccion), con cardcter de declaracién
jurada, que incluya:

» Numero de RUC y DN1o Carne de
Extranjerla del solicitante, traténdose de
persona juridica o naturales, segtin
corresponda.

= Numero de DNI o Carne de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona
jurldica u otros entes colectivos: o,
tratandose de personas naturales que
actlen mediante representacion.

2.- Copia de la vigencia de peder de
representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. TratAndose de
representacion de personas nafuraies, se
requiere de carta poder con firma legalizada

3.- Certificado de Seguridad en
Edificaciones de detalle

4.- Indicacion del nimero de comprobante
de pago por derecha de framite

B. Requisitos Especificos (licencia de
funcionamiento)
5.- De ser el caso, seran exigibles los
siguientes requisitos:

5.1.~ Copia simple del titulo profesional
en & caso de servicios relacionados con la
salud

5.2.- Copia simple de autorizacion
sectorial contenida en ef Decrete Supremo
.2 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace
€. Requisitos Especificos (anunclo

publicitario y/o toldo)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENECHODE GALIFICAGION
TRAMITACION
L] REQUISTTOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: A | EVALUAGION RECURSOS
u PREVIA
b
T PLAZO PARA/
E | benominacion pEL PROGEDMIENTO o P N | RESOLVER INIGIO DEL SLTORIDAD
Y BASE LEGAL % U Aflo M| © | E | ndies | PROCEDMENTG | COMPETENTE
o 2019 EN S/, A 8 G Héblles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4.200.00 | A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGONBI T T ¥ RESOLUCION DE APELACION
CACION ! RECURSOS
E c| t 1
N o| V v
o] [»]
U PRSI ET T YIS B R
« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo con
sus dimensiones; asf comoe la indicacion de
los materiales de fabricacion.
+» Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno v la edificacion donde se ubicara el :‘B‘:;:;‘::: Alcalde
anungio y/o tolda considerando su Econémico y 15 Dias Habiles
posicionamiento virtual a partir de un 1001 Unidad de social para presentar el
mortaje (dibuio) oo 600 | 25200 X fehvesd Mesa de partes Promocion | 15 Dfas Habiles para | ReEOUS0
Nota: e s Agropecuaria 30 Dias Hébiles
D doal 140.1.3. Del gropec 3 presentar el Recurso
a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del Emoresarial N para Resoiver ef
articulo 40 de la Ley N.° 27444 estd el 20 Chas H;bé‘zscul’rzf Recurso

prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos gjemplares de la
documentacién vinculada al trémite
administrativo.

b) De acuerdo con el segundo péamafo del
articulo 11 de fa Ley N.° 28976 podran
otorgarse licencia de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso ef trémite a seguir deberd considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ZmMpD T O

REQUISITOS

TRAMITACION

CAUFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

REQUISITOS

FORMULARIO|
CODIGOABI
CACION

% UIT ARO
2019
4,200,00

CO"~4>ROACR

EVALUACION
PREVIA

o<~ 4"0w0D

O<~"4>omz

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento de concesiones se da
en un establecimiento que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y
realizan actividades simultaneas y
adicionales,

d} De acuerdo con el Reglamento de
inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccidn que
forman parte de una edificacion que caiffica
para una (TSE de Detalle, deberén contar al
inicio del procedimienta con el Certificado
de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion
que los alberga.

&) En caso de toldos estos podrén cubrir el
80 % det pasilio o corredor, hasta un
méximo de 1.00 m con una altura minima
de 2.10 ml desde el piso

) De acuerdo con el artfculo 7 de fa ley N.°
28976, en los casos que no existan
cbservaciones en el informe de inspeccion y
la Municipalidad no emita ef certificado
correspondiente en el plazo de tres (03)
dlas hébiles de finalizada !a diligencia de
inspeccitn, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la ticencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es
obligacién del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el trdmite bajo
responsabilidad.

111

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-
CESIONARIOS CON UNA AREA DE MAS
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades Ley N.°
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts.3, 7.8 (primer
pérrafo numeral 3) 10, 11y 15
Reglamento de Inspeccion técnica da——"|

A. Requisitos Generales

1.- Formate de soficitud de Funcionamiento
(de distribucidn gratuita o de libre
reproduccion), con cardcter de declaracién
jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DN o Carne de
Extranjerfa de! solicitante, traténdose de
persona jurldica o naturales, segun
corresponda.

» N¢mero de DNi o Carne de Extranjeria det
representante legal, en caso de persona

Seguridad en Edfficaciones, Dy \é\,ﬂl
Supremo N.° 058-2014-PCM (34 To]

ECONCMISTA

CEH. 0829



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mﬁiﬁg"}\gﬁ CALIFICACION
N INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
; REUAT™ A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO ol P N | RESOLVER 1HICIO DEL. Reohieat Lo
YBASE LEGAL % UK afio m| © | E | “londies | PROCEDIMIENTO MEETENTE
o 2019 ENS/ = ¢ | Wb PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4.200.00 il X o) INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGONB) v T T RESOLUCION DE APELACION
E CACION i ] i REGURSOS
N o| V v
[+] (o]
7.- Declaracién jurada de profesional que
) p i Sub Gerencia Alcakde
zzll'aa ;imsable del disefio e instalacion de Dézarrallo 15 Dias Habiles
SLF 10 Dias Unidad de Econémicoy | Para presentar el
DD 6.00 252.00 X Habiles Mesa de partes Promocion Social Recurso
m2, se presentara Ja siguiente | Agropecuania, | 45 Dias Habiles para | 30 Dies Hébiles
documentacion, refrendada paor el | Empm.sarlal ¥ presentar el Recurso | 3@ Resolver el
Turismo 30 Dias Hébiles para Recurso

profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas a escala
conveniente

Nota:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3. Del
articuio 40 de fa Ley N.° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacidén de
més de dos efemplares de la
documentacién vinculada al trémite
administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pamafo del
articulo 11 de la Ley N.° 28976 podrén
otorgarse licencia de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el
caso el trdmite a seguir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

mo

ETmMOUXTO

DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO
Y BASE LEGAL

DERECHO DE
TRAMITACION (LD
FEQUISHIOS A | EvALUACION
7 PREVIA
o
ol P N
% UIT ARO " o E
2019 EN 8. A 8 a
FORMULARIO|  4,200.00 1 A
REQUISITOS 1CODIGONSI T = %
CACION t
e | t t
Bl v
o o

PLAZO PARA|

{en dias
Hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELAGION

c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento de concesiones se da
en un establecimiento que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y
realizan actividades simulténeas y
adicionales.

d) De acuerdo con el Reglamerto de
Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspaccidn que
forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalte, deberan contar al
inicio del procedimiento con et Certificado
de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion
que Ios alberga,

) En caso de toldos estos podrén cubrir el
80 % del pasillo o corredor, hasta un
méximo de 1.00 m con una altura minima
de 2.10 ml desde &l piso

1) De acuerdo con e articulo 7 de fa ley N.°
28978, en los casos que no existan
observaciones en el informe de inspeceion y
la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03)
dias habites de finalizada la diligencia de
inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la licencia de
funclanamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion def informe. Es
obligacién del funcionaric competente de la
Municipalidad continuar el trdmite bajo
responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

mmrmco?& ARCACION
N A INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
: 11os A | EVALUAGION RECURSOS
0 PREVIA
p
T PLAZO PARA
E | benominacion DeL ProcEDmIENTO ot o| P | N |pesoiver INICIO DEL hicikioterid
2 ¥ BASE LEGAL S — : E {endias | PROCEDIMIENTO |, on ol en
R FORMULARIO|  4,.200,00 : : Fu k= INSTANCIAS DE
o REQUISITOS /GODIGONE i = RESOLUCIONDE | APELACION
g CAGION ol s \ RECURSO3
N o v v
o 0
112 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1~ Formato de Solicitud
DUPLICADO 2.- Recibo de pago
Sub Gerencia Alcalde
BASE LEGAL: ) de Desarrollo 15 Dlas Hébiles
Ley Marco de Licencia de Funclonamiento Unidad de Econémicoy
" i Mesa de partes P ” para presentar el
I[;:y r\; 28976 (ﬁﬁg?:)ff?i.a (Primer FUT 2.00 8400 | X 01 Dia Habil Aggp:c"‘:a r?a S:cial Recurso
rrafo- numeral L, 11y 1 15 Dias Hébiles para i
Empresarialy | presentar el Recsrso pagrg :‘Zs’lfvbie’re;
Turismo 30 Dias Habiles para Recurso
Resolver el Recurso
113 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1.- Formate Solicitud-DD. JJ.

CAMBIO DE DENOMINACION Y RAZON
SOCIAL

BASE LEGAL:

Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N.°
27972 {27.05-03) Art. 81,numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N.® 28976 (05.02.07) arts. 7,8 (numeral
11y 15

2.- N.° DNI, RUC o camne de extranjeria
del solicitante

3.- DNI o carne de extranjeria del

representante cuando actué mediante
representacitn (persona natural) o dei
representante legal (persona jurfdica)

114
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHOBE
N L S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P HEQRELICE A | EVALUACION REGURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO U e ol P N | ResoLVER INICIO DEL R
Y BASE LEGAL M| ° E (an dizs PROCEDIMIENTO
Q 2119 EN 8/, A 8 G Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200.00 \ A [NSTANCIAS DE
D REQUISITOS {CODIGONE! S " RESOLUCIONDE | APELAGION
E CAGION 'c ) : RECURSOS
N o v v
[>] Q
fegiamento dz Inspecciin ficnica de
Seguridad en Edfficaciones, Decreto
Supremo N.® 058-2014-PCM (14.09.14),  |4.- Carta poder del representante con firma
Art.8 (numeral 9.1) legalizada (persona natural) o vigencia de
. Norma que aprueba la refacién de poder def representante legal (persona
autorizaciones sectorisles de Jas Entidades [Juridica) de ser el caso
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para gl .
otorgamiento de la Licencia de 5.- Copia del documento que susterte el
Funcionamiento, de acuerda a laLey N.0  [S@mbio de denominacion yfo razén social
28976, 6.- Exhibir recibo de pago del derecho de
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, |tramite.
Decreto Supremo N.° 006-2013-PCM * ltse bisica ex Post o Ex ante
(10/01/13) Art. 3y Anexo. * En caso de realizecion de ITSE a cargo de
Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas |INDEC! (se debe presentar certificado) Sub Gerencia
Transitorias, Simplificaci6n de de Desarrollo Alcalde
Procedimientos y Permisos para la Unidad de E¢°;°°ﬂ'\|¢l=° y 15 Dias Hége:
romocidn y dinamizacion de la inversién ; clal para presentar
gn el pafs. ¢ Nota: DSDL‘Z 2,00 84.00 X :_4032::: Mesa de partes A:gpn;cocu:,?a 15 Dlas Hdbiles para Recurso
En el casa que la ampliacién del giro h Empresarialx; presentar el Recurso | 30 Dfas Habiles
A, Glros Apficables comercial origine el cambio del tipo de ITSE Turismo 30 Dfas Hébiles para | para Resolver el
Edificaciones, recintos o instalaciones al cual iniciaimente estaba sujeto el Resolver ef Recurso Recurso
hasta 100 m2 para el desarrolio del giro | @stablecimiento, se
como tiendas, establecimientos de Tendré que realizar [a inspeccitn técnica
hospedaje, restaurantes, cafeterias, que comesponda.
establecimientos de salud. 7.- Demés requisites para Licencia de
Funcionamiento
B. Giros no Aplicables
. Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2, sefialados en el literal
precedente, en caso que superen el 30%
del area total para fines de
almacenamiento,
. Solicitudes gue incluyan giros de pub,
licorerfa, discateca, bar, casino, juegos de
azar, méquinas tragamonedas, ferreterias
y gircs afines.
. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento uso o comercializacion de
productos inflamables
. Giros que requieran de una ITSE Ex -
Ante; de Detalle o Multidisciplinaria
T -
— =
/ Q/J\“:'*’E'yl AN
> A Y
;Juan Manue! Sequra Robles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

K
DEREGHO DE
TRAM! GALIFICACION
':‘ REQUISITOS ey INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E' | DENOMINACION DEL PROGEDMIENTO of P N | ResoLver WNICIC DEL ALTORKAD
o ¥ BASE LEGAL ROTat | e [M| O | E | tenais | proceDmmento | COMPETENTE
R FORMULARIO| 420000 sl e [ ARESOHER) wsrancias b
n REQUISITOS ICODIGOMBI : T T RESOLUGION DE APELACION
E CACION 3 ) ) RECURSOS
N o Vv v
o 4]
114 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOCON | 1.- Formato de solicitud de Funcionamiento
HORARIO ESPECIAL (UN ARO) (de distribucion gratuita o de libre
reproduccion), con cardcter de declaracion
BASE LEGAL. jurada, que incluya:
Ley Organica de Municipalidades - Ley N.¢ |* Numere de RUC y DNI o Carne de
27972 (27.05-03) Art. 81,numeral 1.8 Extranjeria del solicitante, traténdose de
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, |persona Jurldica o naturales, segin
Ley N.° 28976 (05.02.07) arts. 7,8 (numeral |Corresponda.
111y 15. = Ndmera de DNI o Carne de Extranjeria del
Reglamento de tnspeccidn téenica de representante tegal, en caso de persona
Seguridad en Edificaciones, Decreto jurldica u otros entes colectivos: o,
Supremo N.° 058-2014-PCM (14.09.14), traténdose de personas naturales que
A9 (numeral 9.1) actien mediante representacion.
. Norma que aprueba !a relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la Licencia de
Funcionamierto, de acuerdo a la Ley N.®
28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N.°
006- 2013-PCM (10/01/13) Art. 3 y Anexo. Sub Gerencla
Ley N.° 30230, Ley que establece Medidas de Desarrollo
Transitorias, Simplificacién de Econémico y Alcalde
Procedimientos y Permisos para la 2.- Copia de la vigencia de poder de Social 15 Dias Habiles
promocién y dinamizacitn de la inversion | representante legal en caso de personas SLF 04 Dias Unidad de 15 Dias Hébiles para | Para presentar el
en el pals. juridicas u entes colectivos. Tratandose de DD.JJ 2.50 10500 | X Fidbi Mesa de partes Promogién resentar e Recur: Recurso
A. Giros Aplicables representacion de personas naturales, se o biles Agropecuaria, §0 Dias Habiles p:r: 30 Dias Habiles
S:;ﬁ‘;ﬁc;n:sz, ‘r:r:r::sd Zsi;frtgluaoctijc;?:sim requiere de carta poder con firma legalizada Empresarial y Resolver el Recurso paraRZiiMrso el
Turismo
como tiendas, establecimientos de
i vuan Manuel Segura Robles
MY ECONOMISTA
CEH. 0829
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N L S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' REQUSITOS A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
2]
T PLAZO PARA
E | penommacion oEL ProcEDMIENTO - of F % | ResoLver INICIO DEL AUTORIAD
Y BASE LEGAL, % UIT ANO M| © | E [ unaws | PROCEDMIENTO | COMPETENTE
o 2019 ENSL | 8 G Hibiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200,00 " A INSTANCIAS DE
o REQUISITOS ICODIGOMB! [ & RESOLUCIONDE | APELACION
E CAGION LI o i RECURSOS
N o| Vv v
[+) ]
hospedaje, restaurantes, cafeterfas,
establecimientos de salud.
B. Giros no Aplicables 3.- Certificado de Seguridad en
. Edificaciones, recintos o instalaciones Edificaciones de detalle
hasta 100 m2, sefialados en el literal Indicacion del nimero de comprobante
precedente, en caso que superen & 30%
det drea total para fines de
almacenamiento.
“;Drlef;tam;:&’:;‘ctgf ';g;:iz ;’; de | Autqriza_cién del propietario qe! inmueble
azer, méquinas tragamonedas, ferreterfas |CON indicacion expresa de la actividad
y girs afines. comercial a desarrollarse
. Giros cuyo desarrolio implique el
aimacenami uso o comercializacion de
productos inflamables
. Giros que requieran de una ITSE Ex- 5.- Otros seguin especifica el Reglamento
Ante; de Detalle o Multidisciplinaria de Mercados aprobado
115 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1.- Formato de Solicitud
RENOVACION 2.- LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO CADUCA Sub Gerencia Alcalde
BASE LEGAL: de Desarrotlo 15 Dias Habiles
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Econémicoy para presentar e
Ley N.° 28976 (05.02.07) FUT 2.00 84.00 X Unidad de Soclal Recurso
OH;SI': Mesa de partes Promocion | 15 Cias Habiles para | 30 Dies Hébiles
Agropecuaria, presentar el Recurso | para Resolver el
Empre_sarial ¥ 30 Dias Habiles para Recurso
Turisma Resolver el Recurso
= S
AR

T\)\\_/' b
N TS24
\\M@OW\ 2
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o | s
N INSTANCIAS DE RESOLUICION DE
: e a | EvALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA,
€ | penomnacion bEL PrOCEDMIENTO o| P | N |'gesoiver INICIO DEL AUTORDAD
Y BASE LEGAL RELRARS M| © | B | endns | procEDWMENTO | COMPETENTE
o 2018 ENSI, | 4 s @ Habiles) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200,00 1 A INSTANCIAS DE
o REQUISITCS copiGomus TRl e = RESOLUCIONDE | APELACION
B CACION :: : ; RECURSOS
N ol V v
(=] Q
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
116 |COMPENSACION DE LA DEUDA
TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA
BASE LEGAL: Oficina de Alcalde
DS Administracién 15 Dias Habiles
Cddigo Tributario 05 Dlas COficina de Tributarla para presenter et
FUT GRATUITO 0.00 X Habies Mesa de Partes Administracién 15 Dias Hébiles Recurso
Tributaria para presertarel | 30 Dias Habiles
Recurso 30 Dfas | para Resoiver el
Habiles para Recurso
Resolver el Recurso
117 |PRESCRIPCION DE LA DEUDA 1.- Formato de Solicitud
TRIBUTARIA 2.- Poder Vigente (persona Juridica)
3.- Copia DNI det deudor tributario Oficina de Alcalde
BASE LEGAL: Administracién 15 Dlas Hébiles
D. S. N° 133-2013-EF Texto Unico 16 Dias Oficina de Tributada para presentar el
Ordenado del Cédigo Tributario, Art. 43° al FuT GRATUITO | 0.0 X Hebiles Mesa de Partes Administracion 15 Dias Hébiles Recursa.
47°,162° y 163° Tributaria para presentar el 30 Dfas Habiles
Ley N.° 27444 Art. 106° Recurso 30 Dlas para Resolver ei
Habiles para Recurso
Resaiver el Recurso
118 |FRAGCIONAMIENTO DE LA DEUDA 1.- Formato de Solicitud
TRIBUTARIA 2.- Copia DNI del deudor tributario
BASE LEGAL: 3.- Poder Vigente (persona Juridica) Oficina de Alcalde
D. S. N* 133-2013-EF Texto Unico : A‘;_“'"'S"“"'" 16 Dlas Habiies
Ordenado del Cédigo Tributario, Art. 36° 03 Dias Oficina de . para presentar e
FUT 0.25 10.50 X Habiles Mesa de Partes Adm!ms!la_clﬁn 15 Dlas Hébiles Recurso
Tributaria para presentar el 30 Dias Habiles
Recurso 30 Dias para Resolver el
Habiles para Recurso
Resolver el Recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEREGHO DE
. TRARIT AN et INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
p BEUNSICS A | EvALuacion RECURS0S
U PREVIA
a T PARA|
PLAZO
B | DENOMINAGION DEL PROCEDMIENTO ofl P N | ResoLver INIGIO DEL AEORDAD,
Y BASE LEGAL % UIT Afto m| © E | (endas | PROCEDMIENTO | COMPETENTE
o 2018 Nl [ | s G ) PARARESOLVER
R FORMULARIG|  4,.200,00 < y A Hibijes INSTANCIAS DE
D REQUISITOS HGODIGOMUE T T RESOLUGIONDE | APELACION
E CACHON ‘c ; ) RECURSOS
N o v v
0 o
119 | FRACGIONAMIENTO DE PAGO DEUDAS | 1.- Formato de Solioitud
DE EJECUCION COACTVA 2.- Copla DNI def deudor tributario
3.- Pader Vigente (persona Juridica) n"""‘ﬂ“a de

BASE LEGAL: Alcald

D. S. N° 133-2013-EF Texto Unico Oficina de Tributaria 15 Dias Hébiles

Orderada del Cédigo Tributario, Art. 36° 03 Dias Mesa de Partes Administracion 15 Dias Hébiles | para presentar el

Ley N°26979, Ley de Procedimiento de FuT GRATUITO | 0.00 X Habiles Tributaria para presentar el Recurso

Ejecucién Coactiva Recurso 30 Dias 30 Dias Habiles

Habiles para para Resolver el
Resolver & Recurso Recurso

ORIA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PRAMTAGON e acio
N INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS
A | EVALUACION RECURS0OS
u PREVIA
>}
T PLAZQ PARA
E
DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO o| P | N I'zrsoiver|  mcioDEL Afronioa
Y BASE LEGAL % UIT Afio m| © E | (endiss | PROCEDMIENTO | COMPETENTE
o 2019 EN 8, A s G Hébijes) PARARESOLVER
R FORMULARIO|  4,200,00 : ) A INSTANCIAS DE
D REQUISITOS ICODIGOAIBI T T RESOLUCION DE APELACION
e CACION L : ; RECURSOS
N o v v
o 0
120 | POR CONCEPTO DE TERCERIA 1.- Escrito firmado por letrade y medios
BASE LEGAL: probatorios en original o legalizado que
Ley N.2 26979, Ley de Procedimiento de | acredite la tercerla Oficina de
Ejecucién Coactiva 2.- Copia de DNI Administracién
Decreto Supremo N.° 018-2008-1US Oficina de Trbutaria
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Mesa de Partes Administracin 15 Dias Habiles
Ejecucién Coactiva Tributaria para presentar el
Decreto Supremo N.° 069-2003-EF Recurso 30 Dias
Ley de Procedimiento Administrativo 07 Dias Habiles para
General FuT GRATUITO 0.0 x Hébiles Resolver el Recurso
Ley N°27444
Coédigo Civil (supletoriamente)
Cediga Procesal Civil {supletoriamente)
TH [POR SOLICITUD DE SUSPENSION DEL
PROCESO
BASE LEGAL:
Ley N.° 268789, Ley de Procedimiento de Oficina de
Ejecucién Coactiva Administracion
Decreto Supremo N.° 018-2008-JUS Oficina de Tributaria
d imi o ! N
E,g:;?:: t&,:c»:;:ey de Procstimierie te 1.- Formato de Solicitud Mesa de Partes Admlmstra_c»bn 15 Dfas Hébiles
Decreto Supremo N, 063.2003-EF 2.- Copia de reciba de pago FUT 156 &0 | X e Trioutaria para preserta el
Ley de Procedimiento Administrativo 3.- Copla de DN} Recurso 30 Dias
General Habiles pare
Ley N° 27444 Resolver el Recurso
Cadigo Tributario Ordenanza Municipal
N°D14-2016-MDA
122 |POR ORDENAR LEVANTAMIENTODE  |1.- Formato de Soficitud
CAPTURA DE BIENES MUEBLES E 2.- Copia de recibo de pago
INMUEBLES 3.- Copia de DN!
BASE LEGAL:
Ley N.° 26078, Ley de Procedimiento de Oficina de
Ejecucion Coactiva Administracion
Decreto Supremo N.° 018-2008-JUS Oficina de Tributaria
R_eglan_)entg de F Ley de Procedimiento de a7 o Mesa de Partes Administracion 15 Dias Habiles
Ejecucién Coactiva FUuT 0.36 15.00 X les Tributaria para presentar el
Decreto Supremo N.° 069-2003-EF Hébiles Recurso 30 Dias
Ley de Procedimiento Administrativo Hébiles para
?r?;;’;rlkl;ey N° 27444 Codigo Resolver el Recursa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

THAREACIGN A
N INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
3 RERURg A | EvaLuacion RECURSOS
= PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | oEnommacioN DEL PROCEDMIENTO o| P N | resoLver INICIO DEL AUTIORIDAD,
s Y BASE LEGAL % %Q’“’ e [ il o8 E | (endies | PROCEDIMENTO Pgmﬂ;
R FORMULARIO| 4 200.00 A ‘s : o) INSTANCIAS DE
o REQUISITOS ICODIGANIBI ;" - = RESOLUCIONDE |  APELAGION
= CACION bl . RECURSOS
N ol| Vv v
o Q
123 | POR DESAFECTACION DELBIEN 1.- Formato de Solicitud
EMBARGADO 2.- Escrito firmado por letrado
BASELEGAL: 07 Dias . Oficina de
Ley N.° 26978, Ley de Procedimiento de FuT GRATUITO | 000 | X Habiles Oficina de Administracisn
Ejecucién Coactiva Mesa de Partes Administracion Tributaria
Tributaria
124 | INAFEGTACION DEL IMPUESTO 7.- Formato de Sofioltud
PREDIAL 2.- Escrito firmado por letrado
BASE LEGAL: FUT 1.00 20 | x 07 Dizs . Oficina de
Ley N.° 26979, Ley de Procedimienta de Habiles Oficina de Administraclén
Ejecucion Coactiva Mesa de Partes A il Tributari
il aria
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T°EH Aok CALIFICAGION
N = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
' REGIBHOS a | EvaLUACION RECURSOS
u PREVIA
2]
T PLAZO PARA
E | DENOMINACION DEL PROCEDMIENTO - o| P N | ResoLvER 1NICIO DEL b
" ¥ BASE LEGAL mmn e . ° E (en dfas PROCEDIMIENTO | | mmnzsowm
FORMULARIO Al S G | Habios) INSTANCIAS DE
R 4,200.00 T 1 A
D REQUISITOS ICODIGOBI T T RESOLUGION OE APELACION
E CACION :: i i RECURSOS
N o v v
(+] (o]
125 |CONSOLIDACION DE DEUDA 1.- Formato de Solicitud
TRIBUTARIA 2.- Copia DNI del deudor tributario Oficina d Alcalde
3.- Resolucidn de Recanocimiento de o 'I‘:t elén 15 Dias Hdbiles
BASE LEGAL: Deude (emitido por Alcatdia) 30 Diss B e T “’; m’z‘; para presentar ol
. S. N° 133~ - i FUT GRATUITO Q.00 X ¥ Recurso
grinﬁdﬁifgﬁﬁf 'l:l;leb,ﬁ?a‘:::m:ﬂ a2 Hebiles Mesa de Partes Administracién 15 Dias Habikes | g5 Diag Habiles
Tributaria para presentar el para Resolver el
Recurso 30 Dias Recurso
Habiles para
Resolver el Recurso
126 |EXONERACION DE LA DEUDA 1.- Formato de Solicitud
TRIBUTARIA 2.- Copia DN del deudor tributario Consejo
3.- Recibo por pagoe de Derecho Consejo M M |
BASE LEGAL: 7 o 16 Dias Habiles para | 13 Dfas Habiles
Ley N.° 27972 Ley Organica de FUT GRATUITO 0.00 X Habllee Oﬁ_c!na de_ presentar el Recurso | P2 Rpresentar el
Municipalidades, Art. &° Mesa de Partes Ad_rrn!glst;r?clén 30 Dias Hebiles pare w Dlecﬁ?n ,
nbutaria Resolver &l Recurse as heoies
para Resolver el
Recurso
127 [INAFECTACION DE PAGO DEL 1.- Copia de DNI
IMPUESTO PREDIAL AL ADULTO 2.- Declaracion Jurada de tener una sola Oficina de
MAYOR (60 afioa a mas) vivienda Alcalde
3.- Declaracion Jurada que no exceda de . A*T“j'jm"ﬂ"'m 15 Dias Habiles
BASE LEGAL: un (01) UIT de sus ingresos Oficina de ' para [ of
Ley N°30490 Disposiciones FUT 057 1000 | X i Mesa de Partes Administracion 15 Dies Hébiles Recurso
Complementarias Modificatorias Primera Tributaria para presentar el 30 Dias Habiles
Decreto Legislative N*776 Art, 19 | Re::b'::*g;;as peraRResolver el
ecurso
N Resoalver el Recurso
SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
Oficina de
128 | DUPLICADO DE DDJJ DE AUTOVALUO FUT 0.24 34.70 X 01 Dfa Habil Mesa de Partes Administracién
Tributaria
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACABAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHODE
TRAMITACION AR acIoN
N INSTANCIAS DE RESOLUGCION DE
. EEQUSTOD A | EVALUACION RECURSOS
u PREVIA
D
T PLAZO PARA|
E | pENomINAGION DEL PROCEDIMENTO s~ o P | N |gesoLver INICIO DEL by
> Y BASE LEGAL = e | M ° E (en dias PROCEDIMIENTO [0 b I VER
R FORMULARIO| 4,200.00 i ) I e e L INSTANCIAS DE
D REQUISITOS JCODIGOAIBI T T T RESOLUCION DE APELACION
B CACION :; i \ RECURSOS
N ol V v
o o
129 |REGISTRO DEL CONTRIBUYENTE
BASE LEGAL: 1.- Solicitud dirigida al Alcalde
Lay Orgénica de Municipalidades - Ley N°
28792 Art. @ (numerat 9 y 28, Art. 68 2.- Copia de! DNI y/o RUC del contribuyente
{numeral 1y 2)
Ley N°27444 Art. 106°
Deé N°156-04-EF o5 3.- Copia autenticada, segun corresponda, '
0.5, N*135-89-EF def documento que acredite la propiedad Oficina de |
yio la posesién del predio FUT | GRATUTO | om0 | X Ot DiaHebl | Mesade Pattes Adultasion .
|
4.- Acreditar el Pago del Impuesto Predial
hasta ef afio de la transferencia
5.- Declaracién Jurada de Autovaluc en
formates PU HR PR
*las personas jurldicas acreditaran la
representatividad legal
130 |IMPUESTO DE ALCABALA HASTAEL |4 .. soiicitud dirigida at Alcalde acompafiada
ULTIMO DIA DEL MES SIGUIENTE de una Carpeta
BASE LEGAL:
Ley N°27444 2.- Copia del DN! y/o RUC del
DS, N°156-04-EF Contribuyente Oficina de
D.8. N*135-99-EF 3.- Declaracion Jurada def Impuesto de 05 Dias Mesa de Partes Ad;n!gijttﬁcién
Alcabata FUT GRATUITO 0.00 X ¢ ributana
Habiles
4.- Documento que acredite la transferencia
del predio
5.- Dereche de tramite
*Las personas juridicas se acreditarén la
representatividad legal
131 |[IMPUESTO DE ALCABALADESPUES |4 olicitud dirigida al Alcalds acompafiada T
DEL ULTIMO DA DEL MES SIGUIENTE | e una Carpeta [
X 2.- Copia del DNI yfo RUC del |
f:;s ;L’;TEE:L' Cortribuyente Oficina de
D.S. N*156-04-EF 2.!- Dbt?et?aracion Jurada del Impuesto de FUT 2.00 84.00 X 05 Dias Mesa de Partes Adg;glus‘tar‘::ién
D.S. N*13599-EF cabala : : Hébiles
4.- Documento gue acredite Iz transferencia
del predio
5.- Derecho de ramite
* Las personas juridicas se acreditaran la
rep: ividad legal
""h—-‘-.




