MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

“Afio del Bicentenario del Perii: 200 afios de Independencia®

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 317-2021-GM/MDC
Carabayllo, 17 de julic de 2021.

VISTO:

El Informe Legal N° 196-2021-GAJ/MDC de fecha 15 de julio de 2021 de la Gerencia de Asesoria
Juridica; y el Informe N° 120-2021-GPPCI/MDC de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion
Institucional; y el Informe N° 1252-2021-SGL/GAF/MDC de la Subgerencia de Logistica y otros sobre proyecto
de Directiva denominado “PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO":

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Per(i en su articulo 194°, establece que las Municipalidades
Provinciales y Distritales son los organos de Gobierno Local y tienen autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia; todo ello concordante con lo que establece la Ley N° 27972
- Ley Organica de Municipalidades en su articulo Il del Titulo Preliminar;

Que, el literal a) del articulo 5° de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, sefiala que se
encuentran excluidos del &mbito de aplicacion sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), los siguientes supuestos excluidos de la aplicacién de la Ley: a) “Las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
vigentes al momento de la transaccién. Lo sefialado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones
de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo Electronico de Acuerdo Marco®. En ese sentido. dichas
contrataciongs se desarrollaran sin observar las disposiciones de [a referida normativa, salvo disposicion
expresa de la misma. Por tanto, toda contratacion cuyo monto seaigual o inferior a 8 UIT, vigentes al momento
de la transaccion, se encontrara fuera del ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado,
correspondiendo a la Municipalidad Distrital de Carabayllo, verificar que a través de dicha figura no se esté
eludiendo indebidamente la aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, ni transgrediendo la
prohibicion de fraccionamiento, prevista en el articulo 20° de la Ley N° 30225

Que, teniendo en cuenta el marco legal citado, corresponde a la Municipalidad Distrital de Carabayllo
implementar, en sus normas de organizacion interna los lineamientos que, en el marco de los principios que
regulan fa contratacion publica, les permitan alcanzar la finalidad consignada en el articulo 1° de la Ley N°
30225, pudiendo establecerse la presentacion de determinados documentos que se consideren convenientes
en cada caso. Siendo asi, la Subgerencia de Logistica mediante el Informe N° 2969-2020-SGL/GAF/MDC de
fecha 26 de octubre de 2020 presenta el proyecto de Directiva denominado:“ PROCEDIMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CARABAYLLO"; proyecto que ha sido revisado por la Gerencia de Administracion y Finanzas
y otras Unidades Organicas competentes quienes han formulado aportes y observaciones, las cuales han sido
levantadas posteriormente y recopiladas en una tltima version; asimismo, cabe destacar que el citado proyecto
cuenta con nueve (09) articulos y cuatro (04) anexos, cuyo objeto, es garantizar que las mismas se efectien
con eficacia, celeridad y economia, en estricta aplicacion de los principios administrativos de simplicidad,
austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos publicos;

Que, el proyecto de Directiva, contempla como ambito de aplicacion y de obligatorio cumplimiento
para todas las dependencias, Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.
Siendo ademas responsables de su aplicacion, cumplimiento, seguimiento y control, especificamente la
Gerencia Municipal y Gerencia de Administracion y Finanzas, asi como los demas Organos y Unidades
Organicas, asi como la responsabilidad de las areas usuarias de garantizar la prohibicion de fraccionamiento
continuando con la responsabilidad a cargo de los Organos y Unidades Organicas, en calidad de 4reas
usuarias, la Directiva establece que los mismas, son responsables de la adecuada formulacion del
requerimiento, de las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia, asegurando la calidad técnica
y la reduccion de la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas, que repercutan en la
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contratacion. Asimismo, el proyecto citado, establece la base legal aplicable, definiciones relevantes, aspectos
relacionados al Cuadro do Necesidades los cuales deben estar alineados al Plan Operativo Institucional, asi
como la regulacion para los casos de requerimiento de bienes y servicios no programados, las contrataciones
de hasta una (01) UIT, y de aquellas contrataciones dispuestas por el Gobierno Central para el cumplimiento
de metas o programas especiales que requieran una cotizacion cuando superen las 3 UIT y dos cotizaciones
cuando no superan las 8UIT, entre otros aspectos;

Que, mediante el Informe N° 120-2021-GPPCI/MDC, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Cooperacion Institucional, luego de la revision y analisis efectuado al proyecto de Directiva, emite opinion
favorable al proyecto de Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS MENORES O [GUALES A 8 UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO”;

Que, asimismo, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante el Informe Legal N° 196-2021-GAJ/MDC
de fecha 15 de julio de 2021, opina favorablemente a la aprobacion de |a directiva “PROCEDIMIENTOS PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CARABAYLLO", dado que cuenta con base legal prevista en la normativa citada en el presente
informe, siendo legal y permitido su aprobacion materia de opinion legal, la misma que debe ser aprobado
mediante acto resolutivo por el gerente municipal conforme se ha dispuesto en el ROF vigente de la entidad
en su articulo 13°, literal m) sobre "aprobar directivas internas, respecto a los asuntos de competencia de cada
gerencia o subgerencia, que no supongan reglamentos de alcance general ni constituyan normas
reglamentarias, previo visto bueno de la gerencia de planeamiento, presupuesto y cooperacién institucional”;

Que, estando a lo expuesto y conforme al marco legal citado, es necesario aprobar el Proyecto de
Directiva presentado por la Subgerencia de Logistica, a fin de garantizar la transparencia en las transacciones,
la imparcialidad de la entidad, la libre concurrencia, asi como el trato justo e igualitario a los proveedores; y
contando con las atribuciones conferidas por el articulo 13° literal m) del Reglamento de Organizacion y
Funciones aprobado por la Ordenanza N° 428-MDC;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2021-SGL-GAFIMDC denominada
“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8
UIT EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLQ’; norma que consta de nueve (09) Numerales
y cuatro (04) Anexos, que en adjunto, forman parte integrante de Ia presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Logistica, el cumplimiento de fa Directiva
N° 001-2021-SGL-GAF/MDC, asi como la capacitacion y difusion entre todo el personal de la Entidad.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la nofificacién de la presente Directiva a todas las areas
organicas de la Municipalidad, para conocimiento y fines. Acto que se efectuara via correo institucional de cada
funcionario.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Tecnologia de la Informacion y Estadistica,

efectuar la publicacién de la presente Resolucion, asi como de la Directiva N°® 001-2021-SGL-GAF/MDC, en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Carabayllo (www.municarabayllo.gob.pe).

Wismesa COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
<. . ‘

PMEP/rve.
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EI presente documento tiene la finalidad de contribuir el uso eficiente de los fondos
“puplicos asignados a la Municipalidad Distrital de Carabayllo para las contrataciones de

los bienes y servicios.

CARABAYLLO, 17 julio de 2021.
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DIRECTIVA N° 001-2021-SG-GAF/GAF/MDC

PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION DE PEDIDOS DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO.

|.- OBJETIVO:

Mediante la presente se establece procedimientos para las contrataciones de bienes y
servicios menores o iguales a 8 UIT en la Municipalidad Distrital de Carabayllo, en el marco
de la Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento, la Ley de Contrataciones del estado, su
Reglamento y demas normas complementarias, modificatorias y conexas; a fin de garantizar
sllque las mismas se efectlien con eficacia, celeridad y economia, en estricta aplicacion de los
/ principios administrativos de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los
recursos publicos.

Il.- FINALIDAD
~—=.._ Contribuir al uso eficiente de los fondos publicos asignados a la Municipalidad Distrital de
’ L 'f\'i";&\CarabayIIo, en las contrataciones de bienes y servicios menores a 8 UIT, con la observancia
-“de los principios basicos que garanticen la transparencia en las transacciones, la imparcialidad
pe la entidad, la libre concurrencia, asi como trato justo e igualitario a los proveedores.

- AMBITO DE APLICACION
3* ¢, Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria para las

<
g pﬁﬁEKC:A;?rEo, Gerencias, Subgerencias y demas organos de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.
Zz
2
2

PRESUPHESTOY ~

L3
S

COOPERRCION <
@ ONAL’{
" IV.- BASE LEGAL

¢ Constitucion Politica del Peru
1— e Ley N° 27972, Ley Organica de las Municipalidades y sus modificatorias.
Y \ o Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

" e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, modificado por el Decreto Supremo N° 377-2019-EF,
y el Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

» Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprob6 el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Ley N°27785, Ley del Sistema de Control y de la Contraloria General de la Republica y
sus modificatorias.
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e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto del Sistema Nacional de Abastecimiento.
e Decreto Supremo N° 217-2029, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439-Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
e Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.
e Decreto Supremo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema de Tesoreria.
“aias. e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444, de Procedimiento
Administrativo General.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno
e Ordenanza Municipal N° 428-2019-MDC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.
e Resolucion Jefatural N° 335-90-INA/DNA, Manual de Administracién de Almacenes para
el Sector Publico Nacional.

~

TAygyey
AEDP
.

25 ),

N

. V.- APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION -
,,:’711” .. Lapresente Directiva es aprobada mediante la Resolucidon de Gerencia Mumcnpal y entrara
A ~ en vigencia al dia siguiente de emitida la resolucién que la apruebe hasta su actualizacion
por mejoras de simplificacién o por actualizacién de nuevas normativas asociadas al
procedimiento.

.- RESPONSABILIDAD
6.1 Los dérganos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Carabayllo son
responsables del cumplimiento de la presente Directiva, en el marco de sus
competencias establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF).

6.2 l.a Gerencia Municipal y L.a Gerencia de Administracion y Finanzas son los responsables
) ) de velar el cumplimiento de las Disposiciones establecidas en la presente Directiva.

J; 6.3 Los Organos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Carabayilo, en su
’/_\ calidad de areas usuarias, son responsables por el incumplimiento de la prohibicion de
fraccionar.

6.4 Los Organos y/o Unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Carabayllo, en su
calidad de areas usuarias, son responsable de la adecuada formulacién del
requerimiento, de las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia,
asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o
deficiencias técnicas que repercuten en la contratacion. Las areas usuarias de la Entidad
son responsables de supervisar y verificar cumplimiento de las prestaciones, debiendo
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custodiar adecuadamente los informes o entregables u otro tipo de comunicacion que
se genere durante la prestacion, debiendo emitir la conformidad por la prestacion
ejecutada, cuando corresponda.

6.5 La Sub Gerencia de Logistica es responsable de ejecutar los procescs de contratacion
de bienes, servicios y/o consultorias requeridos por las areas usuarias de la Entidad
bajo el ambito de la presente Directiva; por lo que ninguna otra unidad esta autorizada
a contratar bienes, servicios y/o consultorias directamente con los proveedores.

6.6 La Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Sub Gerencia de Logistica, vela
por el cumplimiento de la presente Directiva.

Vil.- DISPOSICIONES GENERALES

7.1 En la presente Directiva, se Define los conceptos siguientes:
7.%.1 Areas usuarias: Son las Gerencia, Subgerencias y Organo responsable de
elaborar sus requerimientos para la contratacién de bienes, servicios, asesoria
y/o Consultoria en General por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, para

el cumplimiento de sus objetivos y metas operativas.

7.1.2 Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas
fundamentales de los bienes a ser adquiridos, asi como, de las condiciones y
frecuencia en que se ejecutara la prestacion.

SR 7.1.3 Términos de Referencia: Es la descripcién de las caracteristicas técnicas de

(PN . . . . " . s "

® VvB° 9 las condiciones en que se ejecutara la prestacién de un servicio, asesoria o

GERENC)A DE . \ . . .y . 'y
consultoria (perfil del contratista, plazo de ejecucion, lugar de ejecucion

actividades a realizar, entregables, producto final, entre otros).

7.1.4 Proveedor/Contratista: Es la persona natural o juridica que provee bienes,
servicios y/o consultorias en general a una entidad, luego de haber sido
notificado con una orden de servicio, orden de compra o suscrito el contrato.

7.1.5 Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento expedido por la
Subgerencia de Presupuesto a solicitud del responsable del area que ordena
el gasto, que garantiza que se cuenta con el Crédito Presupuestario disponible
y de libre afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo.
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7.1.6 Requerimiento: Es la solicitud formal de bien, servicios, asesorias y/o
consultorias en general formulada por el area usuaria de la Municipalidad
Distrital de Carabayllo, que contiene Finalidad Publica, Especificaciones
Técnicas y/o los Términos de Referencia respectivamente.

7.1.7 Servicio: Actividad a labor que requiere la Municipalidad Distrital de Carabayllo
para atender sus necesidades, efectos de cumplimiento de sus funciones y
fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios generales, asesoria y/o
consultoria en general.

7.1.8 Bien: Son objetos que la Municipalidad Distrital de Carabayllo para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

7.1.9 Asesoria: Es un servicio que consiste en brindar informacion a una persona real
o juridica, mediante la misma se busca dar un respaldo en un tema que se
conoce con gran detalle, respaldo que tiene una contrapartida en el hecho de
garantizar un manejo eficiente de una situacioén determinada.

7.1.10 Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza
una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos.

7.1.11 Cuadro Multianual de Necesidades: Es relacién consolidada y detallada de
bienes generales requeridos por la entidad.

7.1.12 Compromiso: Es el acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento
de los tramites legalmente establecidos la realizacion de gastos previamente
aprobados, por un importante determinado o determinable, afectando total o
parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos
aprobados y las modificaciones presupuestales registradas, el compromiso se

/ efecttia con posterioridad a la generacion de la obligacion nacida de acuerdo a

ley, Contrato Orden de Servicio y/o Compra.

7.1.13 Contratacién: Es la accion que realiza la Municipalidad Distrital de Carabayllo
para proveerse de bienes y/o servicios en general, asumiendo el pago precio o
la retribucién correspondiente con fondos de la Municipalidad Distrital de
Carabayllo, y demas obligaciones dedicas de su condicién como contratante.

7.1.14 Declaracién Jurada: Es una manifestacion escrita cuya veracidad es
asegurada mediante un juramente en un documento ante una autoridad
administrativa. Esto hace que el contenido de la declaracion sea tomado como
cierto hasta que se demuestre lo contrario.
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7.1.15 Costo Total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos
a las caracteristicas y condiciones del bien, servicio y/o consultoria en general,
tales como: (i) precio, (ii} el rendimiento y vida Util, (iii) las condiciones
comerciales, como los plazos de garantia, los plazos de entrega y las
prestaciones asociadas o conexas, entre otros; (iv) el tiempo de atencién ante
fallos o averias; (v) el costo por flete; (vi) el mantenimiento; y (vii) otros
aplicables de acuerdo a la naturaleza de Ia contratacion.

7.1.16 Organo Encargado de las Contratacion (OEC): Es la Subgerencia de
Logistica la que realiza las actividades relativas a la gestiéon de Logistica de la
Municipalidad Distrital de Carabayllo.

7.2 Las areas usuarias que requieren contrataciones de bienes, servicios, asesorias y/o
consultorias en general por montos menores o iguales a ocho (8) UIT, vigente momento
de transaccion, se realizan directamente sin procedimiento de seleccién, de acuerdo a
las disposiciones establecidas en la presente Directiva, encontrdndose excluidas de
aplicacién conforme a la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de la
supervision de conformidad a lo establecido en el inciso a) del Numeral 5.1 del Articulo
5° de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus Modificatorias.

7.2.1 Los requerimientos formulados por las areas usuarias deben estar programados
en sus Cuadros de Necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional
respectivamente. Los requerimientos de bienes y servicios no programados
seran autorizados por la Gerencia de Administracion y Finanzas, las cuales
seran presentadas con una anticipacion no menor de quince (15) dias
calendarios a la fecha en que se requiere el bien, servicio y/o consultoria en
general; salvo casos de urgente debidamente justificados. Asi mismo, que los
requerimientos cuenten con las Especificaciones Técnicas (EE.TT.) o Términos
de Referencia (TDR) definiendo y precisando sus caracteristicas, condiciones
y cantidad solicitada tal como se indica en el Anexos N° 1y 2 de la presente
Directiva.

' - {.3 Las contrataciones por montos de hasta 1 UIT, podréan ejecutarse con un (1) cotizacion,
' siempre y cuando el proveedor satisfaga los requerimientos, términos de referencia y
especificaciones técnicas solicitadas por el area usuaria.

En el caso de las contrataciones dispuestas por el gobierno central para el cumplimiento
de metas o programas especiales, dada la naturaleza de las mismas y teniendo en
cuenta la premura en su atencion, solo se requerira de una (1) sola cotizaciéon para
cuyos montos no superen las tres (3) UIT, esta disposicidén se efectia en concordancia
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con las politicas de estado provenientes principalmente del MEF, que establece valores
referenciales a los bienes y servicios directamente vinculados a los programas que
delegan.

7.4 Cuando sean contrataciones distintas a lo indicado en el segundo parrafo del numeral
7.3, por un monto mayor a 1 UIT hasta 8 UIT, deberan contar como minimo con 2 (Dos)
cotizaciones que satisfagan las especificaciones técnicas solicitadas por el area usuaria.

Es exclusiva responsabilidad del area usuaria, verificar previamente que las
contrataciones no se requieran de manera fraccionada o periédica por un plazo menor
a (1) afio, ya que, de superar el valor total estimado de las ocho (8) UIT, debe remitirse
a la Subgerencia de Logistica para que se proceda efectuar el procedimiento de
seleccidn correspondiente.

/-6 El area usuaria, es la responsable de verificar que los bienes y servicios no se encuentran
previstas en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) de la entidad registrada en el
Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE.

El area usuaria es responsable de emitir el requerimiento dirigido a la Subgerencia de
Logistica; es preciso mencionar que dicho requerimiento debe estar visado por el jefe
inmediato (Gerente), solo en el caso de Sub Gerentes.

en la Municipalidad Distrital de Carabayllo, como la de programar, preparar, ejecutar y
supervisar los procesos de contratacion.

7.9 La Subgerencia de Presupuesto emite el Certificado de Crédito Presupuestario
correspondiente, con el cual, se garantiza la existencia del Crédito Presupuestal
disponible y libre de afectacion, debiendo de efectuarse el correspondiente registro
presupuestal en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), para
contrataciones que no superan el afio fiscal.

Asi mismo, la Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse
(rebajarse) o anularse, de ser modificada en la descripcién de su objeto, siempre y
cuando estén debidamente justificadas.

7.10 La Unidad de Almacén, debera hacer el cierre del movimiento de bienes cada mes, es
decir el Gltimo dia habil de cada mes, para realizar el reporte de movimiento mensual de
bienes de almacén; asi mismo, debera presentar el reporte documentado a la
Subgerencia de Contabilidad con copia a Gerencia de Administracién y Finanzas.
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7.11 La Subgerencia de Contabilidad sera responsable de efectuar la verificacion
documentaria (control previo) y registro contable de la contratacién, asi como de realizar
las fases de devengados del pago correspondiente.

7.12 La Subgerencia de Tesoreria es la responsable de programar el calendario de pago
correspondiente dentro de los plazos establecidos e informar a la Gerencia de
Administracion y Finanzas sobre los expedientes SIAF en fase girados y expedientes
SIAF pendiente de girar.

VIil.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 GENERACION DE REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

8.1.1 El requerimiento se inicia con la determinacién de la necesidad del area usuaria del
bien y servicio para el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales, debiendo
realizarse dicha determinacion de necesidades con antelacion a fin de evitar
desabastecimiento del bien o del servicio requerido. Asi mismo, se precisa el uso
obligatorio de SIGA WEB para la emision del Requerimiento, conformidad, otros para
la adquisicién de Bienes y Servicios.

Dicho requerimiento debera efectuarse con anticipacién a la fecha de inicio de la /
prestacion, previa verificacion de que se cuenta con los recursos presupuestales
correspondientes para solventar la prestaciéon conforme al marco presupuestal
asignado a su éarea, de lo contrario se procede a su devolucion a las areas usuarias.

INSTITYCIONAL

8.1.2 El area usuaria remite los requerimientos de Bienes y/o Servicios a la Subgerencia
de Logistica, estos deben contar con las “Especificaciones Técnicas” si se trata de
una contratacion de Bienes, los” Términos de Referencia “si se trata de Servicios,
gue contengan la descripcién y demas condiciones acorde a la necesidad de la
Entidad, asi mismo, deberan contener los plazos, lugar, costos, oportunidad de
ejecucion, incluyendo la finalidad publica de lo que se requiere contratar de acuerdo
a los RTM estandarizado . Los requerimientos, asi como las Especificaciones
Técnicas, Términos de Referencia, deberan estar firmado por el responsable del area
usuaria, la Sub Gerencia de Logistica realiza la indagacién del mercado, luego con
copia a Gerencia de Administracion y Finanzas se solicita a la Gerencia de
Planeamiento Presupuestal y Cooperacion Institucional la verificacién, que este
alineado al POI, y a su vez a través de un proveido remiten a la Subgerencia de
presupuesto para la asignacion de disponibilidad y crédito presupuestario, luego sera
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devuelto a la Subgerencia de Logistica para generar la orden de servicio u orden de
compra, generando SIAF con su compromiso mensual y anual, luego se deriva a la
Gerencia de Administracion y Finanzas para la suscripcion y autorizacion,
posteriormente regresa a la Subgerencia de Logistica para la notificacion al
proveedor para la atencién del bien o servicio, luego se solicita la conformidad al area
usuaria del cumplimiento de la ejecucion del servicio y/o entrega del bien, la cual
sigue su tramite correspondiente en la Subgerencia de Contabilidad para el control
previo y devengado de la orden, luego se deriva a la Gerencia de Administracion y
Finanzas para ser derivada a la Subgerencia de tesoreria para realizar el girado y
pago correspondiente.

8.1.2.1 Los requerimientos de servicios de terceros, requerimientos de utiles de oficina
y los servicios basicos, entre otros similar naturaleza, las cuales deberan ser
presentados directamente a la Subgerencia de Logistica para luego solicitar a
la Gerencia de Administracion y Finanzas la certificacién presupuestal. Los
servicios basicos, otros de similar naturaleza no requieren de términos de
referencia.

8.1.3 Para los casos de requerimiento (volantes, banners o de publicidad) la Subgerencia
de Imagen Institucional sera la encargada de elaborar el disefio grafico, ademas
realizara el visado correspondiente; asi mismo las adquisiciones de computadoras y
similares (equipos informaticos) suministro y otros, deberd contar con el informe
Técnico de la Subgerencia de Tecnologia de la Informacion y Estadistica.

8.1.4 En caso de la adquisicion de repuestos, mantenimiento de los vehiculos o de
naturaleza similar, debera contar con la Ficha Técnica visada de la Subgerencia de
Control Patrimonial y Maestranza.

8.1.5 A fin de racionalizar y simplificar el proceso de ejecucion de gastos, los requerimientos
de bienes y servicios deben ser presentado ala Subgerencia de Logistica, esta a su
vez debe estar alineado a una actividad del POl verificado por la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Cooperacién Institucional, una actividad del Plan de
Actividad de incentivos (Pl) o no programado; la cual se sustente con un informe
técnico y cuente con opinion favorable de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

8.2 INDAGACION DE MERCADO

8.2.1 La Sub Gerencia de Logistica revisa, analiza y evalua el requerimiento y, de contar con
la documentacién obligatoria procede a la indagacion de mercado para la
determinacion del monto a contratar. Para tal efecto, puede recurrir a la informacion
existente, incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector publico o
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privado, respecto de bienes o servicios que guarden similitud con el requerimiento
{catalogos, precios histéricos, estructura de costos, informacién sobre procesos con
buena pro consentida, etc.), paralelamente podra enviar solicitudes de cotizacion a
proveedores del rubro a ejecutarse.

8.2.2 Asimismo, para la contratacién de requerimientos iguales o menores a una (01) UIT,
bastara contar con una (01) sola cotizacién; mientras que para requerimientos mayores
a una (01) UIT y menores o iguales a (08) UIT es suficiente dos {02) cotizaciones o
dos (02) fuentes, salvo en los casos que, por condiciones del mercado, debidamente
sustentada, no se obtengan mas de una (01) cotizacion.

cartas o notificacién personal u otro medio que permita certificar su envio y posterior
recepcion; en consecuencia, se obtendra una (1) cotizacién, en los siguientes casos:

8.2.3.1 Contratacién de bienes y/o servicios que sean accesorios, complementarios o
que sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econdmico del equipamiento o infraestructura preexistente.

8.2.3.2 Pasajes aéreos internacionales (cuando no exista contrato vigente derivado
de un procedimiento de seleccidn y no previstos dentro del Catalogo Electrénico de
Acuerdo Marco).

Q\:" Ridsy On

o°yome 8.2.3.3 Alquiler de inmuebles.

8.2.3.4 Alquiler de muebles.

8.2.3.5 Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.
8.2.3.6 Cursos y/o talleres.

8.2.3.7 Contratacién de servicios notariales.

8.2.3.8 Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter temporal, que
puedan ser prestados por personas naturales (locadores de servicios).

8.2.3.9 Servicios de Defensa otorgada en mérito de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

8.2.3.10 Por condiciones del mercado que solo permitan una (01) cotizacion.
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8.2.3.11 Para Programas Especiales del Estado y/o Cumplimiento de Metas, o cualquier
situacion que amerite contrataciones de atencién inmediata, bajo los alcances
de la presente Directiva.

8.2.4 No requerira de cotizacion las publicaciones en el diario oficial El Peruano.

8.2.5 Cuando se presenten mas de una (1) cotizacién se elabora el Cuadro Comparativo de
Precios, donde se confirme el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas o términos
de referencia, el comparativo de precios, plazos de entrega o de la prestacién, garantias
y mejoras. Este documento debe estar visado por el responsable de realizar estudio de
mercado.

8.2.6 Establecido el monto de la contratacién, la Sub Gerencia de Logistica
solicita la aprobacion de la Certificacion y/o Prevision de Crédito Presupuestario, que es
derivado a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Institucional, quien
a través de la Subgerencia de Presupuesto la otorga de corresponder, y deriva el
expediente a la Sub Gerencia de Logistica con la respectiva certificacion y/o prevision, en
el caso de que no cuente con disponibilidad presupuestal, se procedera a devolver el
requerimiento al area usuaria correspondiente.

4, 8.2.7 Servicios Prestados Por Terceros
° %
En el caso de Servicio de terceros, el area usuario en su calidad de area técnica, es quien
identifica las caracteristicas de sus necesidades y conoce los recursos que cuenta para
el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, es responsable de determinar el perfil
(Curriculum Vitae) y los honorarios estimados, en funcién a la complejidad del servicio,
grado de instruccion especialidad, experiencia y condiciones de mercado, brindan a la
Subgerencia de Logistica a la informacién del perfil a contratarse para que preste
determinado servicio. La orden de servicio por terceros, no generara vinculo laboral con
la entidad.

Las areas usuarias son responsables de consolidar dicha informacién en el anexo 2 y
anexo 3 de la presente Directiva.

8.2.7.1 En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga observaciones,
la Sub Gerencia de Logistica procede a su devolucién, para la subsanacion
correspondiente.

8.2.7.2 En los casos de contrataciones de bienes y/o servicios, la Sub Gerencia de
Logistica solicita a las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Carabayllo, la
validacién del cumplimiento de los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas, asi como del contenido de las cotizaciones recibidas por parte de los
proveedores, estando estas obligadas a dar la validacion o presentar las
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observaciones que consideren en un plazo no mayor a 48 horas de solicitada;
transcurrido dicho plazo, la Sub Gerencia de Logistica procede a la devolucion del
requerimiento.

8.2.7.3 Dicha validacion debe ser remitida por el personal autorizado de las areas usuarias
a Sub Gerencia de Logistica, via SIGAWEB.

8.2.7.4 Cuando se presenten mas de una cotizacién se elabora el Cuadro Comparativo de
Precios, donde se confirme el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, el comparativo de precios, plazos de entrega o de la
prestacién, garantias y mejoras. Este documento debe estar visado por la Sub
Gerencia de Logistica.

8.2.7.5 Establecido el monto de la contratacion, la Sub Gerencia de Logistica con copia a la

Gerencia de Administracion y Finanzas solicita a la Gerencia de Planeamiento,
. Presupuesto y Cooperacion Institucional, para su evaluacién y certificacion, que lo
hara a través de la Subgerencia de Presupuesto, quien otorga la aprobacion de la
Certificacion y/o Previsidn de Crédito Presupuestario de corresponder, y deriva el
expediente a la Sub Gerencia de Logistica con la respectiva certificaciéon y/o
prevision; en el caso de que la Subgerencia Presupuesto, no cuente con
disponibilidad presupuestal, se procedera a devolver la solicitud de Certificacién a
la Sub Gerencia de Logistica de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

8 3 FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO

8.3.1 Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestal, la Sub Gerencia de Logistica, elabora la Orden de Compra o Servicio,
segun corresponda, y procede a notificar al proveedor, locador o contratista,
comunicando a las areas usuarias para el inicio de la prestacién, dicha notificacion
podra ser de manera presencial, electrénica u otro medio por el cual se pueda
corroborar de manera fehaciente su recepcion.

8.3.2 Para los casos en los que se emita la Orden de Compra y Servicio, el expediente
debe contener los siguientes documentos:

8.3.2.1 ORDEN DE SERVICIO

- Requerimiento y término de Referencia elaborado por el area usuaria.
(Anexo N°2)
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- Solicitud de cotizacién a proveedores.

- Cotizaciones

- Cuadro comparativo de precios.

corresponda.

- Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal segun

- Consulta RUC de los proveedores que intervinieron en la indagacion de
mercado, verificando la actividad econdémica.

- Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) cuando corresponda,
conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado.

- Curriculum Vitae

- Recibo por honorario.

- Cadigo de cuenta interbancaria (CCI). (Anexo N°4)

- Cuenta Corriente de Detraccién del proveedor, siempre y cuando supere
el monto de S/ 700 (setecientos con 00/100 soles).

- Copia de la Partida Registral que acredite la propiedad del inmueble, con
una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendarios, a la fecha de
presentacion cuando se trate de alquiler de local (Inmueble).

- Conformidad del area usuaria por la prestacion del servicio.

; )/\ - Informe laboral por la prestacion de servicio.

- Suspensién de Impuesto Retencién de 4ta categoria.

- Copia de DNI del locador

- Boleta informativa del vehiculo, seglin corresponda, copia de SOAT,
Revision Técnica y copia de tarjeta de propiedad, para servicios de alquiler

de vehiculos.
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- Conformidad del area usuaria respecto al servicio prestado, con la
documentacion sustentatoria conforme a lo senalado en los términos de
referencia.

8.3.2.2 ORDEN DE COMPRA:

- Requerimiento y Especificaciones técnicas elaboradas por el area usuaria.
(Anexo N°1)

- Solicitud de cotizacion a proveedores.
- Cotizaciones
- Cuadro Comparativo de precios.

- Certificacién de Crédito Presupuestario y/o Previsién Presupuestal segun
corresponda.

- Consultar RUC de los proveedores que intervinieron en la indagacion de
mercado, verificando la actividad econémica.

- Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) cuando corresponda,
conforme a lo establecido en el reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

- Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl). (Anexo N°4)

- Cuenta corriente de detraccién del proveedor, siempre y cuando supere el
monto de S/ 700.00 (Setecientos con 00/100 soles).

- Declaracién Jurada de no estar impedido de contratar con el Estado.
- Contrato firmado por ambas partes involucradas. (Segun Corresponda)
- Conformidad del area usuaria por la adquisicion de bienes

- Pecosos emitidas por el Almacén Central por la entrega de bienes y
firmadas por el area usuaria.

8.3.3 La orden de servicio o de compra debe estar firmada por la Sub Gerencia de
Logistica (Organo encargado de las contrataciones OEC)
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8.3.4 Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catalogo
Electronico de Acuerdo Marco, la Sub Gerencia de Logistica, efectta la
contratacién de conformidad con los procedimientos establecidos en las
normas del Organo rector en la materia.

8.3.5 En caso de la adquisicion de Bienes, la Subgerencia de Logistica remitira la
orden de compra al Almacén Central para la recepcion de Bienes respectivos;
el proveedor entregara la Guia de Remision por la entrega del bien, la cual
sera sellada por el responsable del Almacén.

8.4 PENALIDADES

8.4.1 Las penalidades aplicables en cada contratacion ante el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales, deben ser objetivas,
razonables y congruentes, y consignadas en las especificaciones técnicas o
en los términos de referencia.

8.4.2 La penalidad por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda.

8.4.3 En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

« Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios: F=0.40.

* Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F=0.25.
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8.4.4 De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la mencionada,
estas deben ser también objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la contratacién. En cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacion,
la forma de célculo y el procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar,
calculandose de forma independiente a la penalidad por mora.

8.4.5 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, y a solicitud de las areas usuarias, se
resuelve en forma parcial o total la orden de servicio o de compra por
incumplimiento.

8.5 RESOLUCION DE LA ORDEN Y SUS CAUSALES
La Entidad puede resolver la orden, en los siguientes casos:

8.5.1 Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

8.5.2 Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

8.5.3 Por paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de su prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

8.5.4 Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento de la
orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

8.5.5 También puede resolverse de forma total o parcial la Orden de Compra o Servicio
por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del &rea usuaria.

8.6.1 Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no mayor a
cinco (05) dias habiles, de haberse pfesentado el incumplimiento, bajo
apercibimiento de resolver el contrato, orden de compra o servicio.

Pagina 19|29



DIRECTIVA Cédigo: 001-2021-SGL-GAF/MDC

&)/ DIRECTIVA QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS

A rsc | PARALACONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
o MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

Fecha de aprobacion, 17 julio2021

8.6.2 Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofisticacion
de la contratacion, la entidad puede proceder establece plazos mayores, pero
en ningun caso mayor a quince (15) dias habiles.

8.6.3 Si vencido dicho plazo el incumplimiento continta, la parte perjudicada puede
resolver el contrato, orden de compra o servicio en forma parcial o total,
comunicando mediante carta la decisién de resolver el contrato, orden de
compra o servicio, el cual queda resuelta de pleno derecho a partir de la
recepcion de dicha comunicacion.

8.6.4 La Entidad resuelve el contrato sin requerir previamente el cumplimiento del
contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto maximo de penalidad
por mora u otras penalidades o cuando la situaciéon de incumplimiento no
pueda ser revertida o en caso fortuito o fuerza mayor. En estos casos, la
comunicacion al contratista mediante carta fisica y/o digital sera suficiente
para la resolucién del contrato, previa opinion y sustento del area usuaria y
del area legal.

8.6.5 La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por
el incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de
las obligaciones contractuales y que la resolucién total del contrato pudiera
afectar los intereses de la Entidad. El requerimiento que se efectiie debe
precisar con claridad que parte del contrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precisién, se entiende que la resolucion es
total.

8.7 RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

8.7.1 Las areas usuarias verifican que el/los productos(s) desarrollado(s) por el
proveedor, locador o contratista correspondan al objeto de la prestacion de la
orden de servicio, de compra o contrato y cumplan con las actividades y
condiciones establecidas en los términos de referencia o especificaciones
técnicas correspondientes, para dar su conformidad.

8.7.2 Los entregables presentados por el Contratista deben estar debidamente
foliados, visados y que se evidencie la fecha de presentacion; para que la Sub
Gerencia de Logistica proceda con la aplicacién de la penalidad a que hubiera
lugar.
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8.7.3 Las areas usuarias para el tramite de pago remiten un documento escrito a la
Sub Gerencia de Logistica, sefialando la conformidad y/o Acta de
Conformidad, en donde se sefiala expresamente los dias de retraso, si es que
lo hubiera, y una copia del (los) producto (s) que este elabora (consultoria),
conforme a las actividades sefialadas en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

8.7.4 Las areas usuarias son responsables de utilizar debidamente el (los)
producto(s) en el cumplimiento de las funciones del ambito de su competencia
y conforme a las actividades que desarrollan.

8.7.5 La conformidad por la prestacién desarrollada es emitida par las areas
N usuarias en un plazo maximo de diez (10) dias habiles de producida la
o recepcion. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la contratacion,
o si se trata de consultorias, la conformidad se emite en un plazo maxima de
quince (15) dias habiles, bajo responsabilidad.

8.7.6 En el caso de servicios que impliquen la entrega de informes (entregables y/o
productos) estos son presentados por el contratista directamente al area
usuaria para su evaluacion y posterior conformidad (de corresponder). El drea
usuaria mantiene en custodia la referida documentacion.

8.8 OBSERVACION A LAS PRESTACIONES

De existir observaciones, dentro del plazo de diez (10) dias calendario de recibida la
prestacion, el area usuaria remite a la Sub Gerencia de Logistica, un informe que detalla
con precision el sentido de las mismas y plazo para su respectiva subsanacion, no
menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias héabiles, a fin de que la Sub Gerencia de
Logistica comunique las mismas al contratista, el mencionado plazo no puede ser mayor
. al plazo original de la contratacién, subsanada las observaciones dentro del plazo
e torgado no corresponde la aplicacion de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales pare las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar lo previsto en el literal anterior.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no otorga la
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conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, pudiendo el area usuaria solicitar la resolucion total o parcial de Ia orden de
compra y/o servicio o contrato sin mediar requerimiento pare el cumplimiento de Ia
prestacion.

F,

i -
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De acuerdo a lo establecido en el articulo 25° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, las entidades deben registrar en el SEACE las
contrataciones correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacién de
la Ley sujetos a supervision del OSCE y las demas contrataciones que no se sujeten a
su ambito de aplicacién conforme a la Directiva que emite el OSCE.

9.1 Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley de
Contrataciones de Estado, su Reglamento Ley de Procedimiento Administrativo
General, las normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones
pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, en ese orden
de prelacién.

9.2 Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de las érdenes de compra
o servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son resueltos de manera
definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

9.3 Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias procedan directamente a la
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin cumplir con las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad.

9.4 La presente Directiva no comprende las Contrataciones Administrativas de Servicios-
CAS y las contrataciones de bienes y/o servicios con proveedores no domiciliados en el
pais, las cuales se rigen por normas de la materia.

9.5 A partir del primer dia del afio, en el caso de existir reprogramaciones de los bienes y
servicios que estén directamente relacionados a las areas usuarias, la Gerencia de
Administracion y Finanzas, verificara si estos se encuentran programados en sus
respectivos Cuadros de Necesidades. De no ser asi, deben ser remitidos a la Gerencia
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de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Institucional, para que verifique si se
mantiene la Actividad POI, si se debe actualizar o si debe crearse una nueva.

%\ ANEXOS

PR AL P
M &
:}QV‘ VOBQ <
& GERENCIADE %
-;» :LANE EN
RESUPRESTO Y
=)
2 coopeacion
INSTITUCONA!
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ANEXO N° 01
REQUERIMIENTO N°....-202...
ESPECIFICACIONES TECNICA PARA LA ADQUISION DE BIENES

GENERALIDADES

ENTIDAD SOLICITANTE : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO
RUC 1 20131368314

GERENCIA O SUBGERENCIA E PR

REQUERIMIENTO DE BIENES
Se requiere adquirir (DIEN).... ...,

OBJETIVO DEL BIEN
La presente adquisicion busca contar con (Bien).............ocoovvieiii, que permita
(OB BV e e

FINALIDAD PUBLICA
Tiene por finalidad la adquisicidn de......................... , que permitan brindar............
........ (Finalidad). .. ...

ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES
Especificar las caracteristicas del Bien

VI.  PLAZO DE ENTREGA
(Indicar la fecha de entrega del bien después de emitida la orden de compra)

Vil. LUGAR DE ENTREGA
Los bienes requeridos seran entregados en el almacén Central de la Municipalidad
Distrital de Carabayllo

VIll. FORMA DE PAGO
Después de la emision de la conformidad del area usuaria.

IX.  GARANTIAS O PLAZO MAXIMO RESPONSABILIDADES DEL CONTRATO
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(Establecer plazos)

X.  PENALIDAD

Si el CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato. LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad de mora por
cada dia de retraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 X Monto
Penalidad Diaria=

F X Plazo en dias
Donde:

F= 0.15 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F= 0.40 para plazos menores a o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debid
gjecutarse.

Se considera justificado el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta
calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun
tipo, conforme al Articulo 133 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En caso de incumplimiento del contrato la penalidad sera el 10% del monto total del
contrato caso considere necesario.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

(10%) Otras penalidades.
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ANEXO N° 02
REQUERIMIENTO N°....-202...

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

GENERALIDADES

ey ENTIDAD SOLICITANTE : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO
RUC 1 20131368314
GERENCIA O SUBGERENCIA e

Aiw’”‘:\ll. SERVICIO REQUERIDO
S Se requiere los servicios de (persona natural o juridica)............... como.......... para la
Gerencia o Subgerencia.

OBJETIVO DEL SERVICIO
Indicar los servicios a realizar de una persona natural o juridica.

FINALIDAD PUBLICA
Lafinalidad pUbliCa €8 ........cooiiiii e

CARACTERISTICA DEL SERVICIO/PERFIL DEL PUESTO
- Indicar el perfil de la persona a contratar
- Actividad a Desarrollar

VI. ENTREGABLE
El servicio realizado sera mediante informe laboral documentado

VIl. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Indicar la duracion del servicio.

Vill.  MONTOS Y FORMA D PAGO

El pago a realizar sera mediante conformidad del area usuaria correspondiente por el
monto certificado.
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IX. PENALIDAD

Si el CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad de mora por
cada dia de retraso, de acuerdo a la siguiente férmula.

0.10 X Monto

F X Plazo en dias

Donde:

F= 0.15 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F= 0.40 para plazos menores a o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debio
<“ R
% ejecutarse.

. " '/ Se considera justificado el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta
calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun
tipo, conforme al Articulo 133 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En caso de incumplimiento del contrato la penalidad sera el 10% del monto total.

/f\/""\ OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
/ <\ (10%) Otras penalidades.
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ANEXO 3
DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION DE TERCEROS

Sefores:

] JmNC\PM /

AL~ Presente. —

Mediante la presente el suscrito, Dofa XXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con DNI N°
XXXXXXXX con R.U.C. N2 XXXXXXXXXX, domiciliado en XXXXXXXXXXXXXXIOKKXKX,
declaro bajo juramento lo siguiente:

’ \“‘\Que, luego de examinar la documentacién correspondiente y conocer todas las condiciones
-existentes, ofrezco prestar los Servicios como XXXXXXXXX para la Gerencia o Sub Gerencia de
Logistica de la Municipalidad Distrital de Carabayllo, en la modalidad de Locacién de Servicios,
- el monto total de S/. xxxx (xxxxxxxxx con 00/100 Soles), incluido los impuestos de ley y
o “m;,sm, cualquier otro concepto que pueda incidir el costo total de la prestacion.
14

0,

C/Z ‘Rue, en aplicacion del Art. 1° de la Ley N° 26771 y el Art. 2° de su Reglamento aprobado por
&”0 ﬁecreto Supremo N° 021-2000-PCM - Accion de Prevencion: impedimento de nombrar y
< contratar en caso de parentesco, declaro que no guardo relacion de parentesco con funcionarios
de direccion y/o personal de confianza de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.

‘Que, no percibo del Estado Peruano en forma simultanea remuneracién y honorarios por
servicios no personales, o aquellas contraprestaciones que se encuentren en el marco de
convenios de administracién de recursos.

Que, NO cuento ANTECEDENTES PENALES NI JUDICIALES, asimismo no cuento con
impedimento alguno que me prohiba contratar con la Municipalidad Distrital de Carabayllo,
conforme al REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO -
RNSDD1.

Que, soy responsable de la veracidad de todos los documentos e informacién que presento en
mi Hoja de Vida, en la cual manifiesto mi experiencia laboral y académica, a efectos de prestar
el servicio requerido por la Municipalidad de Carabayllo y en cumplimiento de lo dispuesto en el
Art. 4° - A del reglamento de Ley N° 26771, incorporado mediante D.S. N° 034-2005-PCM,
manifiesto someterme a la normatividad vigente y a las responsabilidades civiles y/o penales que
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se pudieran derivar en caso que alguno de los datos consignados sean falsos, siendo posible de
cualquier fiscalizacion posterior que la Municipalidad de Carabayllo Considere Pertinente.

Que, tengo conocimiento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento,
aprobados por [a Ley N° 27815 y el Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, respectivamente, por
lo que me comprometo a cumplir dichas normas, bajo responsabilidad, asi mismo mi compromiso
de CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION, PROPIEDAD INTELECTUAL vy
RESPONSABILIDAD, hacia la Municipalidad de Carabayllo.

1, 9,9,0.9,0.0,.9,0.9.0,0.0.9,.0.0.9,0.0.9,0,0.9.0,04
DNz XXX XXXX

/’ AQSTRIIg,
M Qo
S
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ANEXO 4

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO

Carabayllo , ,mes XX afio XX
Sefior (a): XXX XK
CARGO XXXXXXXXXXXXXXX
Municipalidad Distrital de Carabayllo
@’Q 7o\ Asunto : Autorizacion para el pago con abono en Cuenta
g %
'S%,) . - K‘g or medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de cODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCl) que
\\\\4/1, A

-/ consta de (20 NUMEROQOS) es:

7

w12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

| Proveedor:
Cuenta de Ahorro:

I3 Ay

P (Indicar el nombre o razon social del proveedor titular de la cuenta)
“\\“\ 4(,04 .

d
d
S

ngy

TYNCIONLIUSNI
19v¥34000
A01530d

QO N
3
3
Z 0
%,

9

. Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente, de manera que los pagos a nombre de mi representada sean
' abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO

NOMBRE DE BANCO:

Asimismo, dejo constancia que el Comprobante de Pago a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida |a correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para todos sus efectos

mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se
refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Nombre y Firma del Titular 0 Represente Legal.

NeYWN: EL CCl DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL N° RUC
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