"Afio de la lucha contra la corrupcién y la Impunidad™

ORDENANZA MUNICIPAL N° 021-2019-MPSM
Tarapoto, 22 de Agosto de 2019.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

POR CUANTO:
EL CONCEJO PROVINCIAL DE SAN MARTIN

VISTOS:

En Sesidon Ordinaria de fecha 21 de Agosto de 2019, el Dictamen N9 037-2019-COAAL/MPSM, de la
Comision Ordinaria de Administracion y Asuntos Legales, el Informe N° 293-2019-GPP-MPSM, de la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Informe Técnico N° 005-2019-OP/SAT-T, de la Oficina
de Presupuesto del SAT-T, el Informe Legal N° 029-2019-GAJ/SAT-T de la Oficina de Asesoria Juridica
del SAT-T, sobre la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Servicio de Administracion Tributaria de Tarapoto (SAT-T); y,

CONSIDERANDO:

*X
ve Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peri y modificatoria, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica
" mhjce Municipalidades, las municipalidades provinciales y distritales son érganos de Gobierno Local, y
tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 40° de la Ley Orgéanica de Municipalidades (Ley N° 27972), sefiala que las Ordenanzas
de las municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de
caracter legal de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se
aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracion y supervision de los servicios publicos
y materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa, de otro lado, en su articulo 90
inciso 8) sefiala que, dentro de las atribuciones del Concejo Municipal, corresponde a éste aprobar,
modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos;

Que, con fecha 17 de Julio de 2007, la Municipalidad Provincial de San Martin - Tarapoto, aprueba la
Ordenanza Municipal N° 008-2007-A/MPSM, con la cual se crea el Servicio de Administracion
Tributaria Tarapoto - SATT, como un Organismo Publico Descentralizado de la Municipalidad
Provincial de San Martin, con Personeria Juridica de Derecho Publico Interno, que goza de autonomia
administrativa, econdémica, financiera y presupuestaria;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 014-2007-A/MPSM del 10 de setiembre del 2007, se
aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del SAT-T, el mismo que fue
modificado a través del Decreto de Alcaldia N° 002-2011-A-MPSM, de 31 de marzo de 2011;

Que, el numeral 40.3 del articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento
Administrativo General - Ley N9 27444, aprobado por Decreto Supremo N9 004-2019-JUS, sefiala
que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA, aprobados para cada entidad;
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Que, en virtud de lo descrito en el parrafo anterior, es preciso anotar que el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento de gestion publica que compila los
procedimientos administrativos y servicios exclusivos que regula y brinda la entidad publica. Es
importante porque ordena de manera homogénea un conjunto de tramites que son brindados por
las instituciones publicas, precisa su tiempo y costo, reduce la discrecionalidad y parcialidad de los
funcionarios y permite agilizar diversos tramites que los usuarios deben realizar;

Que, la mediante Decreto Supremo N9 079-2007-PCM, se aprueban los lineamientos para
elaboracion y aprobacion de TUPA, sefialando en su articulo 15° que, en el caso de Gobiernos Locales,
se aprobara mediante Ordenanza Municipal; en concordancia con lo establecido en el numeral 38.1
del articulo 38° de la Ley N° 27444, modificado por el Decreto Legislativo N° 1272;

Que, mediante Informe Técnico N° 005-2019-OP/SAT-T, el Jefe de la Oficina de Presupuesto del SAT-
T, da cuenta que el Proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Servicio
de Administracion Tributaria Tarapoto, se enmarca en las disposiciones contempladas en el Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM, por lo que corresponde tramitar su aprobacion a través de Ordenanza
Municipal;

Que, con Informe Legal N° 029-2019-OP/SAT-T, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica del SAT-T,
Presupuesto del SAT-T, opina que, LEGALMENTE ES PROCEDENTE la aplicacion de los 43
procedimientos administrativos, asi como la gratuidad de 25 procedimientos del total de los mismos,
establecidos en el proyecto TUPA del SAT-T, en el marco de lo dispuesto en la Ley N° 27444, T.U.O
de la Ley N° 27444, T.U.O del Cédigo Tributario y otras normas vinculantes;

Que, con Oficio N° 238-2019-GG/SAT-T, de fecha 11 de julio de 2019, el Gerente General del Servicio
de Administracion Tributaria Tarapoto (SAT-T), remite a la Municipalidad Provincial de San Martin,
la propuesta del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA, a efectos de proseguir su
ramite de aprobacion;

Que, con informe N° 293-2019-GPP-MPSM, de fecha 06 de Agosto del 2019, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Provincial de San Martin, informa que el Servicio
de Administracion Tributaria Tarapoto ha cumplido con presentar la estructura de costos y la
sustentacion legal correspondiente de cada uno de los procedimientos administrativos de su Texto
Unico de Procedimientos administrativos-TUPA, en concordancia a la normativa vigente, siendo
procedente su aprobacion;

Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en los articulos 9y 40 de
la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal aprobé por UNANIMIDAD:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS-TUPA DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA TARAPOTO (SAT-T)

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Servicio de Administracion Tributaria Tarapoto, de conformidad con lo establecido en Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM, el cual que se detalla en el Anexo N° 01, que forma parte integrante de
la presente ordenanza
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ARTICULO SEGUNDO. - DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 014-2007-A-MPSM/T, que aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Servicio de Administracion Tributaria
Tarapoto, asi como cualquier dispositivo que se oponga a la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR al Servicio de Administracién Tributaria Tarapoto, el cumplimiento
de lo dispuesto en la presente ordenanza municipal.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a las unidades de organizaciones competentes, la publicacién del

presente dispositivo legal, asi como de sus correspondientes anexos, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en la normativa vigente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

) MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
\TARAPOTO






TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA 2019

" APROBADO MEDIANTE ORDENANZA N° 021-2019-MPSM
ST -T SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -TARAPOTO

SOP*n D VWBEMUOH TKE I Ttan IMACTO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
TRAMITACION ® Evaluacion RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario
- . s 29 . Auto-
BASE LEGAL Numeroy Denominacion /Cédigoi (en% Ut o o ’
. ~ Afio 2019) S Posi-  Nega (endias
Ubicacién (en si) to tvo  habiles)
4,200.00
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/0 SERVICIOS EXCLUSIVOS
GERENCIA GENERAL .
APELACION DE RESOLUCIONES DE GERENCIA A. Requisitos Generales F09 Gratuito 30 (Treinta)
dias
1 Exhibicién del documento de identidad original.
Base Legal
giﬁ:telcmull)oi‘?08(;]4_3;?1;1_7‘]%gssuf[l:pﬁgeiilzofﬁogydzzllgiee; [:ﬁczr?e:‘(:‘l 2. Escrito o formulario F-09 que debera contener: nombres y apellidos
o o . o " completos, tipo y nimero de
Ley del Procedimiento Administrativo General. documento de identidad, del domicilio, teléfono y correo electrénico del
solicitante o representante (de ser el caso).
3. En caso de persona juridica:Denominacion o razén social y Numero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).
B. Requisitos Especificos
1. Expresion precisa de su pedido.
2. Pruebas que sustentan su pedido (de existir).
3. Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar
impedido, huella digital.
Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segln corresponday de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.
* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.
APELACION DE RESOLUCIONES DE GERENCIA EN MATERIA A Reauisitos Generales F-09 Gratuito 30 (Lfeinta)
1as
DE TRANSlTO 1. Exhibicién del documento de identidad original.

2. -Escrito o formulario F-09 que deberd contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de
documento de identidad, del domicilio, teléfono y correo electrénico del
solicitante o representante (de ser el caso).
Base Legal
a)Articulos 389 39q 117q 118q 1249 1999 218q 2200y 221odel 3, En caso de persona juridica:Denominacién o razén social y Nimero de
Decreto Supremo N°004-2019 -JUS ,que Aprueba el T.U.O Registro Unico de Contribuyente (RUC).
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

B. Requisitos Especificos
General.

1. Expresién precisa de su pedido.

2. Pruebas que sustentan su pedido (de existir).

3. Firma del solicitante o su representante, en caso de no saber firmar o estar
impedido, huella digital.

Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple,
segln corresponda y de acuerdo a lo que se exija f
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INICIODEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

PARA
RESOLVER

Gerente
General

Gerente
General

ANEXO N° 01

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

No Aplica

No Aplica

APELACION

Gerencia General del
SATTarapoto

No aplica






é‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
o BASE LEGAL

REQUISITOS

Formulario
NUmero y Denominacion /Cédigo 1
Ubicacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

DEVOLUCION, REIMPUTACION Y COMPENSACION DE PAGOS
TRIBUTARIOS INDEBIDOS DEN EXCESD.

Base Legal

a) Articulos: 22q 23q 389 40q 1620y 163odel Decreto
Supremo N° 013-2013-EF -T.U.O. del Cédigo Tributario.

b)Articulos: 38q 1180y 1240del Decreto Supremo N°004-
2019 -JUS ,que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

DEVOLUCION, REIMPUTACIDN Y CDMPENSACIDN DE PAGOS
ND TRIBUTARIOS INDEBIDOS D EN EXCESD.

Base Legal

a)Articulos: 389 39q 1180y 124o0del Decreto Supremo
~004-2019 -JUS ,que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

b) Articulo 30lodel Reglamento Nacional de Transito
aprobado con D.S. N° 016-2009-MTC y sus modificatorias.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales
1. Exhibicién del documento de identidad original.

2.-Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombresy apellidos
completos, tipoy nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Exhibicién del original y entrega de copias de los recibos por los que se
solicita la devolucién o compensacion.

2. Indicar el concepto por el cual solicita la devolucién o compensacion.

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del documento de identidad original.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombresy apellidos
completos, tipo y nimero de

documento de identidad, del domicilio, teléfono y correo electrénico del
solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razon social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos
1. Exhibicién del original de los recibos por los que se solicita la devolucién o
compensacion.

2. Indicar el concepto por el cual solicita la devolucién o compensacion.

* Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segun corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

Afio 2019)

4,200.00

Gratuito

PLAZO PARA
Evaluacion RESOLVER
Previa

Poai-  Nega- (endias
tvo  tivo habiles)

45 (cuarenta
y cinco) dias

30 (treinta)
dias

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER RECONSIDERACION

Gerente Gerencia General
General

Gerente Gerencia General
General

Tribunal Fiscal

Gerencia General del
SATTarapoto






REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE ~" PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluaplon RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y - Prev IicioDEL  AUIORRD
Formulario PROCED.  COMPETENTE
L . s P PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién /Cédigo/ A(\Q" %ZOLJ'QT - MIENTO RESOLVER )
R . . no s sn - RECONSIDERACION
Ubicacion ) tivo Nt?\!f
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS
RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIATRIBUTARIA. A. Requisitos Generales F-09 Gratuito 09 (Nueve) Mesa de Gerente Gerencia General Tribunal Fiscal
1. Exhibicién del documento de identidad original. me$ES Partes General
(Incluido el
2. Escrito o formulario F-09 que debera contener: nombres y apellidos plazo .
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y probatorio)
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso). Dos (2)
meses
3. En caso de persona juridica: Denominacién o razon social y Nimero de (Cuando se
Base Itegal i Registro Unico de Contribuyente (RUC). trate de la
>Creto sup 0. 9 contra la
Tributario. denegatoria
ficta de la
* Namero de Resolucién: en caso de resoluciones de determinacion, de multa, ZOIICITUd, ,de
de perdida de fraccionamiento, de devolucién. evolucion
de pagos
b)Articulos: 38q 1180y 1240del Decreto Supremo N°004- * NGmero de orden de pago impugnada y cancelacién de lamisma, segtin el indebidos o
2019 -JUS ,que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley  caso. €en exceso)
del Procedimiento Administrativo General. 2. En caso de reclamacion contra Resolucion de Determinacion y de multa,
efectuar el pago de la parte no reclamada hasta la fecha en la que se realice el
pago.

3. En caso de reclamacion contra Orden de Pago, efectuar el pago total de la
deuda reclamada actualizada hasta lafecha que se realice el pago, excepto el
caso establecido en el numeral 3 del inciso a) del articulo 119odel codigo
tributario.

4. En caso de reclamacién extemporanea de la Resolucién de Determinacién o
de Multa, efectuar el pago de la totalidad de la deuda que se reclama,
actualizada hasta lafecha de pago o presentar carta fianza bancaria o
financiera por el monto de la deuda actualizada, hasta por 09 meses
posteriores a la fecha de interposicién del recurso, con una vigencia de 09
meses, debiendo renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiala
la administracion.

Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.






DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Formulario
Numero y Denominacién | Codigo /
Ubicacion

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS  TRIBUTARIAS Y ND
TRIBUTARIAS

Base Legal

a) Articulos: 33q 117", 1180y 124* del Decreto Supremo ~004-2019 -
JUS ,que Apruebael T.U.O de la Ley N®27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

b) Articulo 22q 23®, 36"y 92* literal n), del Decreto Supremo N&133-
2013-EF-TUO del Codigo Tributario.

c) Reglamento de Fraccionamiento Permanente del SAT-T, aprobada,

con Resolucién Jefatural N°0i-0i9-2007-J/SAT-T.

SOLICITUD DE RESTRUCTURACION DE CONVENIOS DE
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIAY ND
TRIBUTARIA.

Base Legal

a)Articulos: 33q 117% 1189y 124®del Decreto Supremo N&004-2019 -
JUS ,que Apruebael T.U.O de la Ley NB27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

1Articulo 228, 23®, 36®y 92® literal n), del Decreto Supremo N 133
JI3-EF-TUO del Codigo Tributario.

c) Reglamento de Fraccionamiento Permanente del SAT-T, aprobada
con Resolucion Jefatural N®0i-0i9-2007-J/SAT-T.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del documento de identidad original.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. Encaso de persona juridica:: Denominacion o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos
1. Copia de recibo de luz, agua o teléfono fijo.

2. Cancelacién de una cuota inicial segin el Reglamento de Fraccionamiento
Permanente del SAT-T, contemplado en la Resolucién Jefatural N®01-019-2007-
JISAT-T.

Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.

Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicién.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del documento de identidad original.

2. Escrito o formulario F-01 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y niimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos
1. Copia de recibo de luz, agua o teléfono fijo.

2. Tasa de Restructuracién segun el Reglamento de fraccionamiento
permanente del SATT,contemplado en la Resolucién Jefatural N*ovoi9-2007-
JISAT-T.

Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
confirma legalizada ante Notario.

Representacion PersonaJuridica: Vigencia de P
mayor a 30 dias de expedicion.

(
A

DERECHO DE
TRAMITACION (9

en% UIT

fio 2019)

Gratuito

Gratuito

PLAZO PARA
Evaluacion RESOLVER

Posl-  Nfrfia
tvo  tvo

01 (un) dia

5 (Cinco)
Dias.

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER  ReCONSIDERACION

Gerente No Aplica No Aplica
General

Gerente No Aplica No Aplica
General






B S S

DERECHO DE Evaluacis PFIEEAggLF\)//EEA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
A *) valuacion
. . TRAMITACION () Previa INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario PROCEDI- COM;EF-;ENTE
. : iz PR (en% UIT MIENTO
BASE LEGAL NUmero y Denominacién IU(kE)(I.')CdZ;CgIgr: A0 209 o1 5o Ft,o*l '\fg‘* RESOLVER RECONSIDERACION
1\Ve} \Vel
4,200.00
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS
SOLICITUD DE INAFECTACIDN (Impuesto Vehicular A. Requisitos Generales Gratuito Cuarenta 'y Mesa de Gerente Gerencia General Tribunal Fiscal
) )
o .. Cinco (45 Partes General
Impuesto de Alcabala y Arbitrios Municipales) )
1 Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

Base Legal
a) Articulo 27q 280y 37odel T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal,

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Decreto Supremo N°156- 2004-EF.

Registro Unico de Contribuyente (RUC).
B. Requisitos Especificos

b) Ordenanza Municipal vigente al momento de la solicitud que

. 3 X " T Presentacion de los Documentos segtn sea el caso:
apruebe el regimen tributario de Arbitrios Municipales.

a. Presentar copia simple del documento que acredite la titularidad del predio

ylo vehiculo.
c) Articulo 22q 230y 1620Decreto Supremo N°133-2013-EF-TUO del b. Reconocimiento como Gobierno Extranjero emitido por el Ministerio de
Codigo Tributario. Relaciones Exteriores, en condicién de reciprocidad. (Gobierno Extranjero).

d) Articulo 380, 1170,1180y 124odel Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

c. Reconocimiento como Organismo Internacional emitido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores. (Organismo Internacional).

d. Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catélica) o
Escritura Publica de Constitucién (entidad no catdlica), certificada por Notario
o por Fedatario SAT-T. (Entidad Religiosa).

e. Exhibicion del original y Copia simple de la Resolucién de creacién o
autorizacion provisional o definitiva expedida por la SUNEDU (Universidades).

f. Exhibicion del original y Copia de la Resolucién de Reconocimiento de
Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacién (Centros Educativos).

g. Exhibicién del original y Copia de la autorizacién para transporte publico
emitida por la autoridad competente.

Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.

Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

SOLICITUD DE INAFECTACIDN DEL IMPUESTO PREDIAL A. Requisitos Generales Gerente Gerencia General Tribunal Fiscal

General

1. Exhibicién del original del documento de ic
representante.

\ /-






REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION () Evaluacis PIFEEAsszF\’;EFFzzA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
valuacion
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario jBABANB Pty COMPETENTE
BASE LEGAL NuUmero y Denominacion /Cbédigo/  <en%UIT A MIENTO RE;’SFL*CER )
Ubicacion A9l (en'S) P RECONSIDERACION

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombresy apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electronico del solicitante o representante (de ser el caso).

Base Legal
3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

a) Articulo 170 del T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto

Supremo N° 156- 2004-EF. B. Requisitos Especificos
b) Articulo 22q 230y 1620 Decreto Supremo N°133-2013-EF-TUO del
Cédigo Tributario. Presentacion de los Documentos segln sea el caso:

c) Articulo 38q 1170,1180y 1240del Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
que Aprueba el T.U.O de laLey N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

a. Presentar copia simple del documento que acredite la titularidad del predio
ylo vehiculo.

b. Reconocimiento como Gobierno Extranjero emitido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores, en condicién de reciprocidad. (Gobierno Extranjero).

c. Reconocimiento como Organismo Internacional emitido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores. (Organismo Internacional).

d. Copia de Certificado expedido por el Arzobispado (entidad catélica) o
Escritura Publica de Constitucion (entidad no catdlica), certificada por Notario
o por Fedatario SAT-T. (Entidad Religiosa).

e.  Exhibicién del original y Copia simple de la Resolucién de creacién o
autorizacién provisional o definitiva expedida por la SUNEDU (Universidades).

f.  Exhibicion del original y Copia de la Resolucién de Reconocimiento de
Funcionamiento, emitida por el Ministerio de Educacién (Centros Educativos).

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

10 SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS A. Requisitos Generales F-01 Gratuito X 45 Mesa de Gerente Gerencia General Tribunal Fiscal
(Cuarentay Partes General

Cinco) dias
1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su )

Base Legal representante.

2. Escrito o formulario F-O1 que deberé contener: nombres y
completos, tipo y nimero de documento de identidad,
correo electrénico del solicitante o representante (di

a) Articulo 22q 23q 430al 48q 1620y 163* del Decreto Supremo N°133-
2013-EF -T.U.O. del Cédigo Tributario.






PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIV

b) Articulo 38q1170,1180y 1240del Decreto Supremo N°004-2019-JUS
que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DEL IMPUESTO
PREDIAL PARA ADULTO MAYDR - BENEFICIO DEL ADULTO
MAYOR.

Base Legal

a) Primera Disposicion complementaria modificatoria de la Ley N°
30490.

b) Articulo 19odel T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal - Decreto
Supremo N°156-2004-EF.

c) Articulo 22q 23q 1620y 163odel Decreto Supremo N° 013-2013-EF -
T.U.0. del Cédigo Tributario.

d) Articulo 38q 1170,1180y 1240del Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
que Aprueba el T.U.O de laLey N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

NUmeroy Denominacién

0os

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Precisar, afios, periodos y tributos materia de prescripcion.

Representacién Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito con caracter de Declaracién Jurada o formulario F-03 que debera
contener: nombres y apellidos completos, tipo y nimero de documento de
identidad, del domicilio, teléfonoy correo electrénico del solicitante o
representante (de ser el caso).

3. Encaso de personajuridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Pago por concepto de Inspeccién Ocular.

2. Certificado positivo o negativo (segtin corresponda) de propiedad del
inmueble otorgado por SUNARP.

3. Exhibicién del Original y copia simple del documento que acredite la
titularidad del predio (sélo en caso de presentar certificado negativo de
propiedad).

4. Declaracién Jurada de Unico Ingreso.(F-i3)

5. Declaraciion Jurada de Unico Predio. (F-i4)

Representacion Persona Natural: Poder por docurr
jon firma legalizada ante Notario.

Formulario
/Caédigo /
Ubicacion

(en% UIT
Afio 2019)

0.58

Sl

en

24.20

Evaluacién

Previa INICIO DEL
PROCEDI-

MIENTO
45 Mesa de

(Cuarenta y Partes

cinco) dias

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Gerente
General

RECONSIDERACION

Gerencial General

Tribunal Fiscal






Numero y Denominacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DEL IMPUESTO
PREDIAL PARA PENSIONISTA - BENEFICIO DEL
PENSIONISTA.

Base Legal

a) Articulo 19odel T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal - Decreto
Supremo N°156-2004-EF.

b) Articulo 22°, 230 1620y 1630del Decreto Supremo N° 013-2013-EF -
T.U.0. del Cédigo Tributario.

c) Articulo 380 1170,1180y 1240del Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444» Ley del Procedimiento
Administrativo General.

OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL E IMAGEN INSTITUCIONAL

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no

mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su

representante.

2. Escrito con carécter de Declaracién Jurada o Escrito o formulario F-01 que
debera contener: nombres y apellidos completos, tipo y nimero de documento
de identidad, del domicilio, teléfonoy correo electrénico del solicitante o

representante (de ser el caso).

3. En caso de personajuridica: Denominacién o razén social y Nimero de

Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos
1. Pago por concepto de Inspeccién Ocular.

2. Certificado positivo o negativo (segtin corresponda) de propiedad del

inmueble otorgado por SUNARP.

3. Exhibicion del Original y copia simple del documento que acredite la
titularidad del predio (s6lo en caso de presentar certificado negativo de

propiedad).

4. Delcaraciién Jurada de Unico Predio. (F-i4)

5. Copia de laresolucién o constancia que reconoce la condicién de

pensionista.

6. Copia de las dos (02) ultimas boletas de pago.

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado

con firma legalizada ante Notario.

* Representacién PersonaJuridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no

mayor a 30 dias de expedicion.

ACCESD A LA INFORMACION QUE PDSEA D PRODUZCA EL A- Requisitos Generales

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -SAT/T.

1. Solicitud dirigida al responsable de brindar la informacién detallando:

a) Nombres y apellidos completos, tipo y nimero de documento de identidad,
domicilio, correo electrénico (de ser el caso) y teléfono (opcional) del

ciudadano o su representante (de ser el caso).

) En caso de personajuridica: Denominacién o razén social y

gistro Unico de Contribuyente (RUC).

&

\\

Formulario
| Cédigo /
Ubicacién

SOLICITUD SIMPLE
O FORMULARIO F-

(en% UIT
Afio 2019)

058

/_n ej

SI 24.20

Evaluacion

Previa
Posi-  Nega-
tivo tivo

45

(Cuarentay
cinco ) dias

7 (Siete)
dias
*Ampliacion
de plazo
05(cinco)
dias.

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER RECONSIDERACION

Gerente Gerencial General
General

Jefe de la No Aplica
Oficina de
Gestion
Documental
e Imagen
Institucional

Tribunal Fiscal

Gerencia General del
SATTarapoto






Formulario
/Cébdigo |
Ubicacion

Numero y Denominacion

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

Base Legal

a) Articulo 1loy 20°del T.U.O. de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

b) Articulo 10q 11°, 12°, 13q 14q 150y 160del Decreto Supremo N°072-
2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

c) Articulo 124odel Decreto Supremo NaD04-20ig-JUS, que Aprueba
el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

COPIA  AUTENTICADA D FEDATEADA DE DOCUMENTOS
EMITIDOS Y CUSTODIADOS PDR EL SAT-T.

Base Legal

a) Articulo 33q 11/ ,1180y 124odel Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

c) Expresién concreta y clara de lo pedido.

d) De conocer, laindicacién de ladependencia que posea la informacién
solicitada.

e) Medio en que se requiere lainformacién (en caso fotocopia simple o
autenticada y CD-rom).

f) Firma del recurrente, su representada, en caso de no saber firmar o estar
impedido, huella digital.

2. Costo Por Reproduccion:
+ Copia simple (b/n) por hoja
+ Copia Certificada

Disco compacto (Unidad)

+ Medio Electrénico

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacion o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

4. Costo Por Reproduccién:

+ Copia Certificada (b/n) por hoja
B. Requisitos Especificos
1. Precisar los documentos que serén autenticados.

* Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segun corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

(en% UIT
Afio 2019)

0.02

0.02

Sl

Sl
Sl

Sl

0.10

0.80
1.00

0.80

Evaluacion
Previa

5 (Cinco)
dias

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de la
Oficina de
Gestion
Documental
e Imagen
Institucional

RECONSIDERACION

No Aplica

Gerencia General del
SAT Tarapoto






Evaluacién

. Previa AUTORIDAD
Formulario CIODEL  COMPETENTE
NdUmero y Denominacion | Codigo / /(fj‘ ”/“251';) posi.  Neg MIENTO R )
. - . fio , en 0si- ja-
Ubicacion tivo  tivo RECONSIDERACION
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS
SOLICITUD DE DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES. A. Requisitos Generales 5 (Cinco) Mesa de Jefe dela No Aplica Gerencia General del
dias Partes Oficina de
1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su . SAT Tarapoto
Gestion
representante.
Documental
2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombres y apellidos e ',mage”
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy Institucional
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).
5 L | 3. Encaso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
ase Lega Registro Unico de Contribuyente (RUC).
a) Articulo 33q 117® 118*y 124®@del Decreto Supremo N®004-2019-JUS, 4. Costo Por Reproduccion:
que Aprueba el T.U.O de la Ley N®27444, Ley del Procedimiento o .
Administrativo General. *Copia simple (b/n) por hoja si 010
B. Requisitos Especificos
1. Precisar los documentos que seran deesarchivados.
* Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
seglin corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.
* Representacién Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigliedad no
mayor a 30 dias de expedicion.
GERENCIA DE REGISTRO .COBRANZA ORDINARIA Y FISCALIZACION
FORMULACION DE DESCARGO POR INFRACCIONES AL A. Requisitos Generales F-09 30 (Treinta)  Mesade  Gerente de Gerenciade  Gerencia General del
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO 1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su dias partes Registros Registros SAT Tarapoto
representante. .Cobranza .Cobranza
Ordinariay Ordinariay
2. Escrito o formulario F-09 que deberé contener: nombres y apellidos fiscalizacion. fiscalizacion.

Base Legal completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

a) Articulo 326®, 327®, 336®y 337®del T.U.O. del Reglamento Nacional
de Transito - Cédigo de Transito Decreto Supremo N®016-2009-MTC y
modificatorias.

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

b) Ley N®27181 Ley General de Transportey Transito Terrestre Art. 1I® B. Requisitos Especificos
al 15"y 17"

c) Articulo 387, 39°, 17® 1180y 124®del Decreto Supremo N°004-2019-
JUS, que Apruebael T.U.O de la Ley NB27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

1. Expresién concreta de su solicitud sefialando, el nimero de papeleta
respecto de la cual se formula el descargo.

2. Pruebas instrumentales o documentales, de existir.

* Representacién Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segun corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.






DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCIONES
DE SANCION Y RESOLUCIONES O RESPONSABILIDAD
SOLIDARIA DE PAPELETAS OF INFRACCION DE TRANSITO.

Base Legal

a) Articulo 38q 39q 1170,1180y 124odel Decreto Supremo N°004-2019-
JUS, que Aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del

b) Articulo 32609 327°, 3360y 3370del T.U.O. del Reglamento Nacional
de Transito - Cédigo de Transito Decreto Supremo N°016-2009-MTC y
modificatorias.

c) Ley N° 27181 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 1lo
al15"y1/.

SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS

Base Legal

a) Articulo 338odel TUO del Reglamento Nacional de Transito D.S
N°0i6-2019-MTC y su modificatoria.

b) Articulo 38q 39q 11/, 1180y 124odel Decreto Supremo 004-2019-
JUS ,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

c) Articulo 3200rdenanza Municipal N°019-2019-MPSM ™
que aprueba en regimen de sanciones administrativas fi
Provincia de San Martin®.

REQUISITOS
Formulario
Numero y Denominacion /Cédigo /
Ubicacion
Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.
A. Requisitos Generales F-09

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-09 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica:: Denominacion o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Expresién concreta de su solicitud sefialando, el nimero de papeleta
respecto de la cual se formula el descargo.

2. Pruebas instrumentales o documentales, de existir.

Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
seglin corresponda y de acuerdo alo que se exija por Ley Expresa.

* Representacién Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

L.Indicar la Infraccién y la (s) multa (s) de transito y/o administrativa (s) por los
cuales se solicita la prescripcion.

Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
seglin corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

DERECHO DE
TRAMITACION {)

(en% UIT
Afio 2019)

y s SN

Gratuito

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Po*l-
tivo

Nega-

tivo

PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER
AUTORIDAD
INIIODEL ¢ O MPE-TENTE
PROCEDI-
PARA
MIENTO RESOLVER o
RECONSIDERACION
30 (Treinta) Mesa de Gerente de No Aplica Gerencia General del
dias Partes Registros SAT Tarapoto
.Cobranza
Ordinaria y
fiscalizacion.
30 Mesa de Gerente de Gerencia de Gerencia General del
(Treinta) Partes Registros Registros SAT Tarapoto
dias .Cobranza .Cobranza
Ordinaria y Ordinaria y

fiscalizacion. fiscalizacion.






Formulario n
Numero y Denominacion /Codigo/  (<=nwuit
. T Arto 2019)
Ubicacion
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS
CADUCIDAD DEL PROCESO SANCIDNADDR PDR PAPELETAS A-Reauisitos Generales
DE lNFRACClON Al TRANSlTO 1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.
2. Escrito o formulario F- 01 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).
3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).
B. Requisitos Especificos
1. Indicar la Infraccién y la (s) multa (s) de transito por los cuales se solicita la
caducidad
Representacién Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
a) Articulo 38q 39°, 1179 118q 1240y 2590del Decreto Supremo 004- seglin corresponda y de acuerdoa lo que se exija por Ley Expresa.
2019-JUS ,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.
OFICINA DE REGISTRO Y COBRANZA ORDINARIA
PRESENTACION DE DECURACION JURADA PDR IMPUESTO F-01
A. Requisitos Generales
PREDIAL, IMPUESTO VEHICUUR E IMPUESTO ALDS d F-02
ESPECTACULOS ND DEPORTIVOS. F-05
1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01, F-02 y F-05 segln corresponda, que debera
contener: nombres y apellidos completos, tipo y nimero de documento de
identidad, del domicilio, teléfono y correo electrénico del solicitante o

representante (de ser el caso).
Base Legal

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

a) Articulo 8oal 20q 340y 54odel T.U.O. de la Ley de Tributacion

o B. Requisitos Especificos
Municipal - Decreto Supremo N°156-2004-EF.

1. Exhibir el original y presentar una copia simple de:

a) Compra - Venta: la minuta respectiva. En caso de primera venta adjuntar
tasacion del inmueble.

b) Permuta o Dacién en Pago: La minuta respectiva.

c) Anticipo de Legitima o Donacién: Escritura Publica o Copia Literal de

b) Articulo Z?Q_ 23q SSGV 1§20de| Decreto Supremo N°013-2013-EF - ¢ sycesion Intestada: Declaratoria de herederos debidarrira
T.U.0. del Codigo Tributario. registro de la SUNARP y Escritura Plblica o Resolucién Judicl
confirmada de ladivision y particién de bienes.

&

Gratuito

Po*l-  Nega-

(en dias

30
(Treinta)
dias

45
(cuarenta y
cinco) dias

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

Mesa de
partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER

Gerente de
Registros
,Cobranza
Ordinariay

fiscalizacion.

Jefe de la
Oficina de
Registrosy
Cobranza
Ordinaria

RECONSIDERACION

Gerencia de
Registros
,Cobranza
Ordinariay

fiscalizacion.

No Aplica

Gerencia General del
SAT Tarapoto

No aplica






BASE LEGAL

N ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Formulario
Numero y Denominacion /Coédigo/  (en%oUIT Posi N
Ubicacién Ano2019)  (enSl) o

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

c) Articulo 33q 117q 1180y 124odel Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

e) Testamento: Segun el tipo de testamento con las formalidades Ley o copia
literal de dominio.

f) Remate Publico: Por resolucion judicial de transferencia.

g) Divisién y Particién: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en
Registros

Publicos, en los demés casos, documento privado con firmas notarialmente
legalizadas o

Resolucién Judicial que sefiale ladivision y particion de los bienes.

h) Fusién o Escision: Escritura Pdblica de Fusion o Escisiény Libro de
Inventarios y Balances a
lafecha de dicho acuerdo.

i) Independizacién de Predio: Declaratoria de Fabrica, Reglamento Interno de
Independizacién o

nimero de partidas electrénicas de cada unidad independizada e inspeccion
ocular del Predio.

j) Acumulacién de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica que sefiale la acumulacién de predios, asi como las partidas
electrénicas de Cierre por acumulacién.

k) Sub Divisién de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica de cada lote Sub dividido.

1) Regularizacién o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o
la Municipalidad

competente, o Escritura Plblica o Resolucién Judicial de Prescripcién
Adquisitiva de Dominio.

m) Otras Modalidades de Transferencia: Segtin la Regulacién de la Ley de la
materia.

2. En caso de inscripcién de predios realizada por posesionario, exhibir original
y presentar copiasimple de docuemnto que acredite su calidad de
posesionario.

3. En caso de inscripcion de vehiculo,debera exhibir el original y presentar copia
simple de los siguientes documentos:

a) Declaracion de vehiculo nuevo.-Factura boleta o Declaracién Unica de
Aduanas (DUA o péliza de importacion), tarjeta de propiedad en el caso de que
el vehiculo se encuentre registrado

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION






DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CONSTANCIA DE REGISTRO DE PROPIEDAD PREDIAL Y
VEHICULAR.

Base Legal

a) Articulo 339 117q 1180y 124odel Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

PRESENTACION DE DECLARACIONES JURADAS
SUSTITUTORIAS

Base Legal

a) Articulo 22q 23q 88° del Decreto Supremo N° 013-2013-EF - T.U.O.
del Cédigo Tributario.

b) Articulo 33q 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

REQUISITOS
Formulario
Numero y Denominacion /Cébdigo /

Ubicacion

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado

con firma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no

mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales F-0l

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Parael caso de vehiculos, exhibir el original de la tarjeta de propiedad.

* Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segun corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicion del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-11 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electronico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Exhibicién de originales de los documentos que sustentan la Declaracion

presentada.

~presentacién Persona Natural: Poder por documento publico ¢
Virma legalizada ante Notario.

DERECHO DE
TRAMITACION (*

(en% UIT
Arto 2019)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa
,pNRN
Sl 10.20
Gratuito

PLAZO PARA
RESOLVER

02 (dos) dias

01 (un) dia

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

Mesa de

Partes

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER  RECONSIDERACION

Jefe de la
Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria

No Aplica No Aplica

Jefe de la
Oficina de

No Aplica No aplica

Registros y

Cobranza
Ordinaria






PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

DESCARGA DE PROPIEDAD INMUEBLE D VEHICULAR

Base Legal

a) Articulos 22°, 23088° del Decreto Supremo N° 013-2013-EF - T.U.O.
del Cédigo Tributario.

b) Articulo 11*del Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que
aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa.

c) Articulo 33q 117q 1180y 124odel Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Formulario
Numeroy Denominacion | Codigo | (en® UIT
. L Afio 2019)
Ubicacion
* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.
A. Requisitos Generales F-02
F -05

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-02y F-05 seglin sea el caso que debera contener:
nombres y apellidos completos, tipoy niimero de documento de identidad, del
domicilio, teléfono y correo electrénico del solicitante o representante (de ser
el caso).

3. Encaso de persona juridica: Denominacién o razén socialy Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Exhibir el original y presentar una copia simple de:

a) Compra - Venta: la minuta respectiva. En caso de primera venta adjuntar
tasacién del inmueble.

b) Permuta o Dacién en Pago: La minuta respectiva.

c) Anticipo de Legitima o Donacién: Escritura Publica o Copia Literal de
Dominio.

d) Sucesion Intestada: Declaratoria de herederos debidamente inscrito en el
registro de la SUNARP y Escritura Publica o Resolucién Judicial debidamente
confirmada de la divisién y particién de bienes.

e) Testamento: Segln el tipo de testamento con las formalidades Ley o copia
literal de dominio.

f) Remate Publico: Por resolucién judicial de transferencia.

g) Divisién y Particion: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en
Registros

Publicos, en los demas casos, documento privado con firmas notarialmente
legalizadas o

Resolucién Judicial que sefiale la division y particién de los bienes.

h) Fusi6n o Escisién: Escritura Pdblica de Fusién o Escisién y Libro de
Inventarios y Balances a
lafecha de dicho acuerdo.

i) Independizacién de Predio: Declaratoria de Fabrica, Reglamento InteA"
[ependizacién o
de partidas electrénjc
il Predio.

<lad independiz.

Gratuito

Evaluacion

Previa
Po*l-  Nega-
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

01 (un) dia

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de la
Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria

RECONSIDERACION

No aplica.

No aplica.






Formulario
Numeroy Denominacién /Cédigo/  (en% UIT oo
Ubicacién ~ Afto2019)  (enS)) o

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

ACTUALIZACION Y/0 MODIFICACION DE LA DECLARACION
DEL DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE.

Base Legal

a) Articulo 110, 220y 23odel Decreto Supremo N° 133-2013-EF - T.U.O.

del Cédigo Tributario.

b) Articulo 33q 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N°27444, Ley del Pri
Administrativo General.

'ORA

j) Acumulacién de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica que sefiale la acumulacién de predios, asicomo las partidas
electrénicas de Cierre por acumulacion.

k) Sub Divisién de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica de cada lote
Sub dividido.

1) Regularizacién o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o
la Municipalidad

competente, o Escritura Publica o Resolucion Judicial de Prescripcion
Adquisitiva de Dominio.

m) Otras Modalidades de Transferencia: Segun la Regulacion de la Ley de la
materia.

2. Encaso deinscripcién de vehiculo,debera exhibir el original y presentar copia
simple de los siguientes documentos:

a) Declaracion de vehiculo nuevo.-Factura boleta o Declaracién Unica de
Aduanas (DUA o péliza de importacién), tarjeta de propiedad en el caso de que
el vehiculo se encuentre registrado.

b) Tarjeta de propiedad vehicular y copia literal del vehiculo emitido por
SUNARP.

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
confirma legalizada ante Notario.*

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales F-15 Gratuito

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-15 que debera contener: nombres y apellidos

completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electronico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

.Exhibir el original y presentar copia de recibo de luz, agua o teléfono fi
lite laactualizacion de |

NO I

Nega-

tivo

0L (un)dia

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de la
Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria

RECONSIDERACION

No aplica.

No aplica.






RECTIFICACION DE DATOS DEL REGISTRO REFERIDOS AL
CONTRIBUYENTE Y DATOS DEL PREDID AA CAUSA DE
ERRORES DEL MISMO CONTRIBUYENTE.

Base Legal

a) Articulo 22q 230y 92*“del Decreto Supremo N° 133-2013-EF -T.U.O.

del Cédigo Tributario.

b) Articulo 33q 117q 1180y 124odel Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

LIQUIDACION DE ALCABALA

Base Legal

a) Articulo 240y 250del T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal
Decreto Supremo N°156-2004-EF.

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

Formulario
Numero y Denominacion /Cédigo /

Ubicacion

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado

con firma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no

mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales F-15

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su

representante.

2. Escrito o formulario F-15 que debera contener: nombresy apellidos

completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y

correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacion o razén social y Nimero de

Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Exhibicién de los documentos que sustenten la rectificacion solicitada,segin

sea el caso.

*En el caso de correccion o modificacién de la numeracion del predio (s)

declarado (s) ,se adjuntara copia del certificado de nomenclaturay

numeracion,emitida por la MPSM.

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado

con firma legalizada ante Notario.*

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no

mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales F-04

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-04 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de personajuridica: Denominacién o razén social y Nimerc
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

(en% UIT
Arto 2019)

pns,,

Gratuito

Evaluacion
Previa

AUTORIDAD
INICIO DEL
PROCEDI- COMPETENTE
MIENTO
RESOLVER  RECONSIDERACION
0l (un)dia  Mesade Jefe de la No aplica.
Partes Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria
01 (un) dia Mesa de Jefe dela No aplica.
Partes Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria

No aplica.

No aplica.






REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario
BASE LEGAL Numero y Denominacién /Cédigo /
Ubicacion

N ORDEN

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS
B. Requisitos Especificos
b) Articulo 33q 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento i. Exhibir el original y presentar una copia simple de:
Administrativo General.

a) Compra - Venta: la minuta respectiva. En caso de primera venta adjuntar
tasacion del inmueble.

b) Permuta o Dacién en Pago: La minuta respectiva.

c) Anticipo de Legitima o Donacién: Escritura Piblica o Copia Literal de
Dominio.

d) Sucesion Intestada: Declaratoria de herederos debidamente inscrito en el
registro de la SUNARP y Escritura Publica o Resolucién Judicial debidamente
confirmada de la divisién y particion de bienes.

e) Testamento: Segun el tipo de testamento con las formalidades Ley o copia
literal de dominio.

f) Remate Publico: Por resolucion judicial de transferencia.

g) Divisién y Particién: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en
Registros

Publicos, en los demas casos, documento privado con firmas notarialmente
legalizadas o

Resolucién Judicial que sefiale la division y particién de los bienes.

h) Fusién o Escisién: Escritura Plblica de Fusion o Escisiény Libro de
Inventarios y Balances a

lafecha de dicho acuerdo.

i) Independizacién de Predio: Declaratoria de Fabrica, Reglamento Interno de
Independizacién o

numero de partidas electrénicas de cada unidad independizada e inspeccién
ocular del Predio.

j) Acumulacion de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica que sefiale la acumulacién de predios, asi como las partidas
electronicas de Cierre por acumulacion.

k) Sub Divisién de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica de cada lote
Sub dividido.

1) Regularizacién o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o
la Municipalidad

competente, o Escritura Publica o Resolucién Judicial de Prescripcion
Adquisitiva de Dominio.

m) Otras Modalidades de Transferencia: Segtn la Regulacién de la Ley de la
lateria.

=N\

JImCGE

S

DERECHO DE
TRAMITACION (¥

(en% UIT
Afio 2019)

4,200.00

(en s1)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Posi-  Nega-
tivo  tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION






REQUISITOS

a) Articulo 33°, 117°, 1180y 124odel Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

b) Articulos 250y 27odel T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal -
Decreto Supremo N° 1056-2004-EF.

c) Articulo 22q 230y 30odel Decreto Supremo N°133-2013-EF-TUO del
codigo Tributario.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Exhibir el original y presentar una copia simple de:

a) Compra - Venta: la minuta respectiva. En caso de primera venta adjuntar
tasacion del inmueble.

b) Permuta o Dacién en Pago: La minuta respectiva.

c) Anticipo de Legitima o Donaci6n: Escritura Publica o Copia Literal de
Dominio.

d) Sucesion Intestada: Declaratoria de herederos debidamente inscrito en el
registro de la SUNARP y Escritura Publica o Resolucién Judicial debidamente
confirmada de la divisién y particién de bienes.

e) Testamento: Segun el tipo de testamento con las formalidades Ley o copia
literal de dominio.

f) Remate Publico: Por resolucion judicial de transferencia.

g) Divisién y Particién: Escritura publica cuando se trate de bienes inscritos en
Registros

Publicos, en los demas casos, documento privado con firmas notarialmente
legalizadas o

Resolucién Judicial que sefiale la division y particion de los bienes.

Fusion o Escisién: Escritura Pablica de Fusion o Escisiony Litéde. T p |-

DERECHO DE PLAZO PARA
TRAMITACION ® Evaluaqi()n RESOLVER
A Previa INICIO DEL AUTORIDAD
Formulario PROCEDI- COMPE-TENTE
Namero y Denominacion /Cédigo 1 (en%UIT ot 1 MIENTO R
. - 2 Afio 2019 ...en osi-  Nega- A
Ubicacién ) tivo  tivo RECONSIDERACION
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS
2. En caso de primera venta laempresa constructora deberé exhibir el
documento que acredite tal condicion, si se trata de persona natural debera
acreditar al menos 2 ventas en los Gltimos 12 meses (incluida la venta materia
de liquidacion)
* Representacién Persona Natural: Poder por documento publico o privado
con firma legalizada ante Notario.
* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.
CONSTANCIA DE NO OBLIGACION AL PAGO DEL IMPUESTQ ~ A- Reauisitos Generales 0.5 SI 10.50 0l(un)dia  Mesade Jefe de la No aplica. No aplica.
DE ALCABALA Partes Oficina de
1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su Registros y
Base Legal representante. Cobranza
Ordinaria






DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N°ORDEN

REQUISITOS

Numeroy Denominacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

CERTIFICADG-RECDRD DE PAGDS DE TRIBUTOS

Base Legal

i) Articulos 330, 1179 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

.«0*

EL’***'

i) Independizacién de Predio: Declaratoria de Fabrica, Reglamento Interno de
Independizacién o

namero de partidas electrénicas de cada unidad independizada e inspeccion
ocular del Predio.

j) Acumulacion de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica que sefiale la

acumulacién de predios, asi como las partidas electrénicas de Cierre por
acumulacién.

k) Sub Divisién de Predios: Resolucién administrativa o nimero de partida
electrénica de cada lote
Sub dividido.

1) Regularizacién o Saneamiento de Propiedad: Titulo expedido por COFOPRI o
la Municipalidad

competente, o Escritura Publica o Resolucién Judicial de Prescripcion
Adquisitiva de Dominio.

m) Otras Modalidades de Transferencia: Segin la Regulacién de la Ley de la
materia.

2. En caso de primera venta la empresa constructora debera exhibir el
documento que acredite tal condicion, si se trata de persona natural debera
acreditar al menos 2 ventas en los Ultimos 12 meses (incluida la venta materia
de liquidacion)

* Representacion Persona Natural: Poder por documento publico o privado
confirma legalizada ante Notario.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-08 que debera contener: nombresy apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacion o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

.Solicitud sefialando los tributos y periodos de los cuales quiere acred
.realizados. .
i dnray
ntacién Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consulji
esponday de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

((3 ADMIfISTIAC'Ct

Reprt

99 » m 1a

CALIFICACION

DERECHO DE :
TRAMITACION (¥ Evaluacion
Formulario At
/Cédigo/ (% UT i
. L, Afio 2019 0 posi- o
Ubicacion ) (en 9)) oot
4,200.00
0.25 sl 10.40

PLAZO PARA
RESOLVER
INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO
01 (un) dia Mesa de
partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de la
Oficina de

Registros y

Cobranza
Ordinaria

INSTANCIAS DE RESOLUCION OE RECURSOS

RECONSIDERACION

No aplica. No aplica.






SOLICITUD DE DUPLICADO DE DECLARACIONES JURADAS

Base legal

a) Articulos 330 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N°27444» Ley del Procedimiento
Administrativo General.

b) Articulo 220y 23odel Decreto Supremo N°133-2013-EF - T.U.O. del
Cédigo Tributario.

SOLICITUD DE CONSTANCIA DE ND ADEUDO TRIBUTARIO Y
ND TRIBUTARIO.

Base legal

a) Articulos 33q 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

b) Articulo 70del Decreto Supremo N°156-2004-EF-TUO de la ley de
tributaciéon Municipal.

c) Articulo 22°, 230y 92oliteral k) del Decreto Supremo N
T.U.0. del Cédigo Tributario.

Formulario
/Coédigo/
Ubicacién

NUmeroy Denominacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-10 que debera contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Solicitud sefialando los periodos de los cuales solicita su duplicado de
Declracion Jurada.

Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segun corresponday de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-06 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfono y
correo electronico del solicitante orepresentante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacion o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Solicitud sefialando los periodos y conceptos de los cuales solicita acreditar
no tener deudas pendientes.

2. Para ei caso del Impuesto Vehicular y/o Papeletas de Transito, exhibir el
original y presentar copia simple de latarjeta de propiedad.

:Representacion Persona Natural; Poder por documento publico o privadoy
1legalizada ante ~£;ario.

T [¢CiGNgJJ

(en% UIT
Afloam)

0.5

0.24

Posl-

tivo

Sl 10.30

Sl 10.10

Nega-
tivo

0L (Un) dia

01 (Un) dia

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
Partes

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria

Jefe de la
Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria

RECONSIDERACION

No aplica.

No aplica.

No aplica.

No aplica.






Formularlo
Numero y Denominacion /Cédigo/ <en%UT
PR Afo 2019)

Ubicacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

CERTIFICADO-RECORD DE INFRACCIONES DE TRANSITO.

Base Legal
a) Articulos 33q 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS

que aprueba el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

b) Decreto Supremo 016-2009-MTC TUO del reglamento nacional de
transito y su modificatoria mediante DS 007-2016-MTC.

SOLICITUD DE INSPECCION OCULAR

Base Legal

a) Articulos 33q 117q 1180y 1240del Decreto Supremo 004-2019-JUS
,que aprueba el T.U.O. de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacion o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos

1. Copia simple de tarjeta de propiedad vehicular.

* Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o consular,
segun corresponday de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigtiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-01 que debera contener: nombresy apellidos
completos, tipo y nimero de documento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

B. Requisitos Especificos
1. Solicitud precisando la motivacion, los datos y referencias exactas para la

ubicacion del Predio a inspeccionar.

Representacién Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial
icorresponday de acuerdo a lo que se exija por Ley Ex|

SI

10.90

Po»i-
tivo

Nega-

tivo

0L (un) dia

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER  RECONSIDERACION

Jefe de la No aplica.
Oficina de
Registros y
Cobranza
Ordinaria
No aplica.

No aplica.

No aplica.






Evaluacién

: Previa AUTORIDAD
Formulario INOmEL  COMPETENTE
Ndmero y Denominacion /Coédigo | (en® UIT _ MENTO PARA
y g Afi0 2019)  (Rncn Posi-  Nega- RESOLVER  ReCONSIDERACION

Ubicacion tvo  tivo






Numero y Denominacion

|PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

GEF{ENCIA DE COBRANZA COACTIVAY DEVOLUCIONES

COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO
TRIBUTARIAS

Base Legal

Articulo 20°, 36" del TUO de la Ley N°26979,Ley de Procedimiento de
Ejecucion, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS y
modificatorias.

SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION COACTIVA DE DEODA TRIBUTARIA

Base Legal

Articulo 316del TUO de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién,
aprobado por Decreto Supremo N*018-2008-JUS y modificatorias.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Presentar escrito fundamentado por el Tercerista que contenga:

a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero dedocumento
de identidad o nimero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el
caso.

b) Domicilio del solicitante fiscal o procesal.

c) Indicacién del bien afectado.

d) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del
solicitante o representante legal, y de abogado, de ser el caso.

3. En caso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar
documento que acredite la representacion.

4. Presentar original o copia legalizada por notario, del documento de fecha
cierta, que acredite fehacientemente la propiedad de bien o bienes antes de
haberse trabado la medida cautelar

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Solicitud de suspension dirigida al Ejecutor Coactivo, indicando textualmente
la causal de suspensién conforme lo establece el TUO de la Ley N° 26979, la
que debera contener:

a) Nombresy apellidos, denominacién o razén social, nimero de documento
de identidad o nimero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el
caso, e indicar el nimero de expediente coactivo.

b) Domicilio fiscal o procesal del solicitante (dentro del radio urbano de esta
ciudad).

Formulario
/ Cédigo / f\{” %zoLilgT
Ubicacion no )

IM Sn

m—t

Gratuito

Evaluacion

Previa
Posi-  Nega-
tivo tivo

dias

Quince (15)
dias

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

partes

Mesa de
partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Ejecutor
Coactivo

RECONSIDERACION

No aplica.

No Tributaria, dado
que la Resolucién
que expide el
Ejecutor Coactivo
denegando la
terceria de
propledadd agota la
via administrativa.
'En materia Tributarla
-Tribunal Fiscal - el
plazo méximo para
presentar el recurso:
Cinco (5) dias hébiles
siguientes a la
notificacion de la
resolucion emitida
por el Ejecutor.

No aplica.






01
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numeroy Denominacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION COACTIVA DE DEUDA ND TRIBUTARIA

Base Legal

Articulo 160del TUO de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de
Ejecucion, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS y
modificatorias.

EXHORTO POR NOTIFICACION DE RESOLUCIONES DE
EJECUCION COACTIVA

Base Legal

Articulos 38, 3°A, 17°, 31®del TUO de la Ley N° 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucién, aprobado por Decreto Supremo N° 018-
2008-JUS y modificatorias.

EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE SECUESTRO
CONSERVATIVO CDN EXTRACCION DE BIENES

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Solicitud de suspensién dirigida al Ejecutor Coactivo, indicando textualmente
la causal de suspensién conforme lo establece el TUO de la Ley N®26979, la
que debera contener:

a) Nombres y apellidos, denominacién o razén social, nimero de documento de
identidad o nimero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso, e
indicar el nimero de expediente coactivo.

b) Domicilio fiscal o procesal del solicitante (dentro del radio urbano de esta
ciudad).

c) Encaso el tramite fuera presentado por un representante, adjuntar
documento que acredite la representacion.

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.

3. Presentar copia certificada del documento de nombramiento y acreditacion del
Ejecutor y Auxiliar Coactivo

4. Exhorto , precisando las actuaciones procedimentales arealizar

5. Resolucién de ejecucién coactiva a notificar, suscrita por Ejecutor y Auxiliar
Coactivo

6. Copias certificadas de las piezas procesales del expediente que acrediten la
exigibilidad de la obligacién

7. Presentar copia de la resolucion de inicio del procedimiento de ejecucion
coactiva y del cargo de notificacién correspondiente

8. Cédula de notificacion de la resolucion a notificar

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Oficio suscrito por el Titular de laentidad solicitante

CALIFICACION

Formulario
/Codigo/  (en% UT
SCSY Aro2019) T en Po*i-  Nega-
Ubicaciéon tivo  tivo
Gratuito
0.30 sl 12.80
sl 82.30

Ocho(8)
dias

Quince (15)
dias

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
partes

Mesa de
partes

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER  ReCONSIDERACION

Ejecutor
Coactivo

Noaplica. No aplica.

Ejecutor
Coactivo

No aplica. No Aplica

Ejecutor
Coactivo

No aplica. No Aplica






Formulario
Numeroy Denominacion /Cédigo /
Ubicacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

Base Legal

Articulos 3°, 3°A, 17q 3lodel TUO de la Ley N° 26979 Ley de
Procedimiento de Ejecucion, aprobado por Decreto Supremo N°018-
2008-JUS y modificatorias.

EXHDRTD POR EMBARGO EN FDRMA DE SECUESTRO
CONSERVATIVO SIN EXTRACCION DE BIENES

Base Legal

Articulos 303°A, 17q 3lodel TUO de la Ley N° 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucion, aprobado por Decreto Supremo N°0i8-
2008-JUS v modificatorias.

EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE INSCRIPCION

Base Legal

Articulos 303°A, 170 3lodel TUO de la Ley N° 26979 ,Ley de
Procedimiento de Ejecucion, aprobado por Decreto Supremo N° 018-
2008-JUS y modificatorias.

3. Presentar copia certificada del documento de nombramiento y acreditacion del
Ejecutory Auxiliar Coactivo

4. Exhorl = nrecisando las actuaciones procedimentales a realizar

5. Resolucién de ejecucion coactiva a ejecutar, suscrita por Ejecutor y Auxiliar
Coactivo

6. Copias certificadas de las piezas procesales del expediente que acrediten la
exigibilidad de la obligacién

7. Presentar copia de la resolucién de inicio del procedimiento de ejecucién
coactiva y del cargo de notificacién correspondiente

8. Cédula de notificacion de la resolucién a notificar

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Oficio suscrito por el Titular de laentidad solicitante

3. Presentar copia certificada del documento de nombramientoy acreditacion del
Ejecutor y Auxiliar Coactivo

4. Exhorto , precisando las actuaciones procedimentales a realizar

5. Resolucién de ejecucion coactiva a ejecutar, suscrita por Ejecutor y Auxiliar
Coactivo

6. Copias certificadas de las piezas procesales del expediente que acrediten la
exigibilidad de la obligacién

7. Presentar copia de la resolucién de inicio del procedimiento de ejecucion
coactivay del cargo de notificacién correspondiente

8. Cédula de notificacion de la resolucion a notificar

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante

3. Presentar copia certificada del documento de nombramiento y acreditacion del
Ejecutor y Auxiliar Coactivo

4. Exhorto, precisando las actuaciones procedimentales a realizar

5. Resolucién de ejecucién coactiva certificada a ejecutar, suscrita por Ejecutor
y Auxiliar Coactivo |

Copias certificadas de las piezas procesales del expediente qufc/$editen la
ligibilidad de la obligacion.

(en QQUIT
Afio 2019)

1.85

»nS,,

S/ 77-60

Po*i-

tivo

tivo

Quince (15)
dias

Quince (15)
dias

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Mesa de
partes

Mesa de
Partes

AUTORIDAD
COMPE-TENTE

RESOLVER

Ejecutor
Coactivo

Ejecutor
Coactivo

RECONSIDERACION

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica






Numero y Denominacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O SERVICIOS EXCLUSIVOS

EXHDRTD POR EMBARGO EN FORMA DE RETENCION

Base Legal

Articulos 303*A, 17q 3lodel TUO de la Ley N°26979,Ley de
Procedimiento de Ejecucién, aprobado por Decreto Supremo N° 018-
2008-JUS y modificatorias.

OFICINA DE CONTABILIDAD Y TESORERIA

SOLICITUD OE DUPLICADO DE RECIBOS DE PAGO.

Base legal

a) Articulo 33q 1170,1180y 124odel Decreto Supremo N°004-2019-JUS,
que Aprueba el T.U.Ode laLey N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

7. Presentar copia de la resolucién de inicio del procedimiento de ejecucion
coactiva y del cargo de notificacién correspondiente

8. Cédula de notificacion de la resolucién a notificar
9. Oficio dirigido a Registros Publicos (SUNARP) y Partes por duplicado con las
piezas certificadas pertinentes para la Inscripcion

10. Copia certificada del cargo de acreditacién ante Registros Publicos

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante

3. Presentar copia certificada del documento de nombramiento y acreditacion del

Ejecutor y Auxiliar Coactivo

4. Exhorto, precisando las actuaciones procedimentales a realizar

5. Resolucién de ejecucion coactiva a ejecutar, suscrita por Ejecutor y Auxiliar
Coactivo

6. Copias certificadas de las piezas procesales del expediente que acrediten la
exigibilidad de la obligacién

7. Presentar copia de la resolucion de inicio del procedimiento de ejecucion
coactiva y del cargo de notificacién correspondiente

8. Cédula de notificacion de la resolucién a notificar

9. Copia certificada del cargo de acreditacion ante Instituciones Bancarias y
Financieras a ejecutar la medida

A. Requisitos Generales

1. Exhibicién del original del documento de identidad del propietario o de su
representante.

2. Escrito o formulario F-10 que deberé contener: nombres y apellidos
completos, tipo y nimero dedocumento de identidad, del domicilio, teléfonoy
correo electrénico del solicitante o representante (de ser el caso).

3. En caso de persona juridica: Denominacién o razén social y Nimero de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Formulario

/Cédigo/ (ent Uit

Ubicacién AM° 2019, en
1-35 S/ 56.70
023 Sl 9-50

Peni-
tivo

Nega-

tivo

INICIO DEL AUTORIDAD

PROCEDI- COMPE-TENTE
PARA
MIENTO RESOLVER 5
RECONSIDERACION
Quince (15) Mesa de Ejecutor No Aplica
dias Partes Coactivo
0L (Un) dia Mesa de Jefe de la No aplica.
Partes Oficina de
Contabilidad
y tesoreria.

No Aplica

No aplica.






Numero y Denominacion

[procedimientos administrativos y/o servicios exclusivos

b). Directiva de Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15 aprobada con
Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15

B. Requisitos Especificos
1. Solicitud sefialando el recibo 0 los recibos del cual solicitara un duplicado.

* Representacion Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial O consular,
segun corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley Expresa.

* Representacion Persona Juridica: Vigencia de Poder con una antigiiedad no
mayor a 30 dias de expedicion.

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

«

T oy
(en

N

Evaluacién

°®

43

PLAMN ° para

RESOLVER
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPE-TENTE
PROCEDI- PARA
MIENTO

F@ﬂias RESOLVER

RECONSIDERACION






| Municipal idsa w-ivinaial daiCn Martin

' OfispacUo de Alcaldia

"Afio de la Lucha contra la Corrupcién e Impunidad" gl? I% ! II Qi II O e

1» 19 AGP 2019

j~®JUANS jrirma: ~

DICTAMEN N°037-2019-COAAL-MPSM.

Tarapoto, 14 de agosto del 2019.

COMISION ORDINARIA DE ADMINISTRACION Y ASUNTOS LEGALES

VISTA:

E Informe N° 087-2019-GM-MPSM de fecha 08 de agosto del 2019, Gerente Municipal MBA.Jardiel
Paredes del Aguila quien Remite Proyecto de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Servicio de Administracion Tributaria -Tarapoto.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 197°de la Constitucion Politica del Perd modificado por la Ley N°
28607, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°

27972, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia;

Conforme al literal f), inciso 1 del articulo 43° del Reglamento Interno del Concejo Provincial de San
Martin, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 025-2007/MPSM, le corresponde a la Comision
w®rdinaria de Administraciéon y Asuntos Legales, pronunciarse sobre los asuntos relacionados con
Administracion y que deben ser resueltos por el Concejo Municipal.

Por lo tanto, le corresponde a esta comisidon pronunciarse sobre los puntos de agenda en mencion:

ANTECEDENTES:

Bl Informe Técnico N° 005-2019-OP/SAT-T de fecha 28 de junio del 2019, Jefe del Presupuesto del SAT-

TTarapoto CPC. Rosalia Rodriguez Arévalo quien Emite Informe de Opinidn Técnica para Aprobacion del
Proyecto TUPA 2019.

CONCLUSIONES:

La presente Propuesta del nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~-TUPA SAT-T 2019, se
esta actualizando todos los procedimientos conforme a la normatividad Vigente.

Asimismo, los costos contenidos en el Proyecto TUPA SAT-T 2019 estan actualizados en funcion al
incremento de los costos directos Identificables.

Jr. Gregorio Delgado N° 260, Tarapoto
www.mpsm.gob.pe
(f' (042) 522351/ O mpsm@mpsm.gob.pe


http://www.mpsm.gob.pe
mailto:mpsm@mpsm.gob.pe




RECOMENDACION:

Remitir el presente informe y todo el expediente del proyecto del Proyecto TUPA 2019, a la Gerencia
General para ser elevado a la Municipalidad Provincial de San Martin, con la finalidad de obtener la
aprobacion segun lo menciona el DECRETO SUPREMO N° 079- 2007-PCM.

El Informe Legal N° 029-2019-GAJ/SAT-T de fecha 02 de julio del 2019, Gerente de Asesoria Juridica
Abog. Tatiana Arévalo Carranza quien Gratuidad de Procedentitos TUPA 2019.

El Oficio N° 238-2019-GG/SAT-T de fecha 11 de julio del 2019, Gerente General Econ. Pedro Elias Vilela
Torres quien Remite Expediente TUPA 2019.

B Informe N° 293-2019-GPP-MPSM de fecha 06 de agosto del 2019, Gerente de Planeamiento y
Presupuesto Econ. Carlos Alberto Chira Cérdova quien Remite Expediente del Proyecto TUPA del SAT
Tarapoto, afin de ser tratado en Sesidn de Concejo Municipal para su Aprobacion.

Bl Informe Legal N° 0191-2019-OAJ-MPSM de fecha 07 de agosto del 2019, Oficina de Asesoria Juridica
Abog. Charles Manuel Saldafia Pereyra quien Opina que resulta procedente la aprobacién por parte del

Concejo Municipal Provincial de San Martin del proyecto de Ordenanza que a su vez aprueba el TUPA
del SAT-T.M

E Informe N° 087-2019-GM-MPSM de fecha 08 de agosto del 2019, Gerente Municipal MBA.Jardiel
Paredes del Aguila quien Remite Proyecto de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Servicio de Administracion Tributaria -Tarapoto.

ANALISIS

Conforme al articulo 37° inciso 37.1 y 38° inciso 38.1 de la Ley del Procedimiento Administrativo General
27444, ambos modificados por Decreto Legislativo N° 1272, todas las entidades elaboran y aprueban o
gestionan la aprobacion, segin el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos. El mismo
que, segun es aprobado por Ordenanza Municipal, el cual, a su vez, de conformidad al articulo 9 numeral
8 de la ley Organica de Municipalidades; su aprobacion compete al Concejo Municipal.

Cabe sefialar que, si bien es cierto que el Servicio de Administracion Tributaria, mediante Ordenanza N°
008-2007-A/MPSM, fue creado como un organismo publico descentralizado de esta Comuna, con
autonomia administrativa, econdmica, presupuestaria y financiera, sin embargo, dicho organismo no
tiene competencia para aprobar Ordenanzas Municipales, y como consecuencia de ello, no podria
aprobar su TUPA. Siendo que dicha competencia recae en el Concejo Municipal Provincial de San Martin.

En lo demas, y teniendo en cuenta el documento de la referencia b), resulta procedente la aprobacion
del TUPA del SAT-T mediante Ordenanza.

DICTAMINA

ELEVAR AL PLENO DEL CONCEJO MUNICIPAL PARA SU APROBACION DEL PROYECTO DE ORDENANZA
MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA DEL
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA-TARAPOTO (SAT-T).

Ir. Gregorio Delgado N° 260, Tarapoto
www.mpsm.gob.pe
(" (042) 522351 / 88 mpsm@mpsm.gob.pe


http://www.mpsm.gob.pe
mailto:mpsm@mpsm.gob.pe




-Los m,embros de la Comisién Ordinaria de Administracion y Asuntos Leealps mmDr
.propuesta obteniendo como resultado la aprobacién por unanimidad ' & met,eron a votacion la

FIRMAS Y SELLOS DE:

Presidente Henry MALDONADO FLORES

Vicepresidente Luis Antonio RAMIREZ FLORES
Secretario Luis Alberto VILLACORTA SALAS
Vocal Javier pascual PINCHI VASQUEZ

municipalidad provincial de sana
' ARAPOTq n
E SAN MARTIN

Ing. Henry Maldonado Flores
REGIOOR

Mblgo. Ms.C. Luj« Anton! Ramirez Flores

1j7 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

irta Salas






MP-13257-2019

Gerencia Municipal Mniicicaiidfl) tJivindal ca San Martin
Despacho de Alcaldia
INFORMENO 087 -2019-GM-MPSM REOI e »DO

iz JO6 AGP 2019)'r\,,1
Arg°® TEDY DEL AGUILA GRONERTH
Alcalde de la Municipalidad Provincial de

ASUNTO REMITE PROYECTO DE ORDENANZA MUNICIPAL DEL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMINETOS ADMINISTRATIVOS DEL SERVICIO
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA-TARAPOTO.I B
REFERENCIA Informe Legal N°0191-2019-OAJ/MPSM
Informe N°293-2019-GPP-MPSM
Oficio N°238-2019-GG/SAT-T

FECHA Tarapoto,08 de Agosto de 2019

Por el presente remito adjunto el documento de la referencia, presentado por la Oficina de Asesoria
Juridica, relacionado al proyecto de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Servicio de Administracion Tributaria - Tarapoto (SAT-T).

En tal sentido, con la conformidad de esta Gerencia derivar a la Comisién Ordinaria para su
tratamiento, evaluacion y su posterior aprobacion y formalizacion por Ordenanza Mu
*

En tal sentido, informo a usted para su conocimiento y demas

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente
1 |
MBA. JAADIEL"3«ft|DEL AG
~ i ,
MUNICIFAUDAD PROVINCIAL aéSAN MAF
[ "= —- _ TARAPOTO
0 g 4GO T~ —
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MBA. JARDIEL PAREDES DEL AGUILA
Gerente Municipal - MPSM

ASUNTO APROBACION TUPA SAT-T.

REFERENCIA a) PROVEIDO DE GM DE FECHA 07.08.2019
b) INFORME N° 293-2019-GPP-MPSM

FECHA 07 de Agosto de 20109.

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y a la vez en atencion al documento de la referencia a), informarle
lo siguiente:

I.- BASE LEGAL:

. 1.-Elarticulo 38 inciso 38.1 de la Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General", modificado por
el Decreto Legislativo N° 1272, sefiala:

"38.1 El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo delsector,
por la norma de méaximo nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del
Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo”.

1. - ANALISIS:

2.1. - Conforme al articulo 37° inciso 37.1 y 38° inciso 38.1 de la Ley del Procedimiento Administrativo General
27444, ambos modificados por Decreto Legislativo N° 1272, ttodas las entidades elaboran y aprueban o gestionan
la aprobacion, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos. El mismo que, segin es
aprobado por Ordenanza Municipal, el cual, a su vez, de conformidad al articulo 9 numeral 8 de la Ley Organica
de Municipalidades; su aprobacion compete al Concejo Municipal. - “(Si

2.2. - Cabe sefialar que, si bien es cierto que el Servicio de Administracion Tributaria, mediante Ordenanza N°
008-2007-A/MPSM, fue creado como un organismo publico descentralizado de esta Comuna, con autonomia
administrativa, econémica, presupuestaria y financiera, sin embargo, dicho organismo no tiene competencia
para aprobar Ordenanzas Municipales, y como consecuencia de ello, no podria aprobar su TUPA. Siendo que
dicha competencia recae en el Concejo Municipal Provincial de San Martin.
] 1T *efy 2 V—n ti < [S]

| S L v ' ’ i -
2.3. -Enlo demas, y teniendo en cuenta el documento de la referencia b), resulta procedente la aprobacién del
TUPA del SAT-T mediante Ordenanza.

-
[11.-OPINION: Ty ot o4 ows BRI SRS S
f i X ] ,

3.1.- Conforme a lo expuesto en parrafos anteriores esta Oficina OPINA que, resulta procedente la-aprobacion
por parte del Concejo Municipal Provincial de San Martin del proyécto de Ordenanza que a su vez aprueba el

TUPA del SATT. i feljf :

Sin otro asunto que informar, me suscribo de Usted.

Atentamente.
Municipafldad Provin
/W& JEFATURA Oficina 1
a2 DE
fc \m ASESORIA
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rchivo. \ JURIDICA
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AL MBA. Jardiel PARADES DEL AGUILA °

Gerente Municipal MPSM \'s ttvSf'p*
ASUNTO Remito expediente del proyecto TUPA del SAT Tarapoto, a fin de

ser tratado en Sesion de Concejo Municipal, para su aprobacion.
REFERENCIA Oficio N° 238-2019-GG/SAT-T
TRAMITE MP-TE-13257-2019
FECHA Tarapoto, 06 de agosto de 2019.

Por medio del presente me dirijo a usted para saludarle cordialmente, asimismo para comunicarle

lo siguie

nte:

. ANTECEDENTES:

Con Ordenanza Municipal N° 008-2007-A/MPSM, de fecha 17.07.2007, se crea al Servicio
de Administracion Tributaria de Tarapoto (SAT-T), como un organismo publico
descentralizado de la Municipalidad Provincial de San Martin, con personeria juridica de
derecho publico interno v autonomia administrativa, econOmica, presupuestaria y
financiera, en concordancia con lo establecido en el Estatuto del referido organismo,
aprobado con Ordenanza Municipal N° 009-2007-A/MPSM y modificado con Ordenanza
Municipal N° 029-2017-MPSM. .

Con Ordenanza Municipal N° 014-2007-A/MPSM, de fecha 10.09.2007, se aprueba él,Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Servicio de Administracion Tributaria
de Tarapoto (SAT-T), documento de gestion que fue modificado con Decreto de Alcaldia N°
002-2011-A-MPSM, de fecha 31.03.2011.

Con Ordenanza Municipal N° 020-2014/MPSM, de fecha 14.11.2014, se modifica el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial de San
Martin y del Servicio de Administracion Tributaria de Tarapoto;(SAT-T), correspondiente a
los procedimientos administrativos referidos a .Edificaciones, Habilitaciones Urbanas,
Corlexiones Domiciliarias y a Licencias de Funcionamiento, respectivamente v " T "\
Con Ordenanza Municipal N° 007-2016-MPSM) 'de fecha 26;02.2016, sin efecto los
procedimientos administrativos V-
del TUPA del Servicio de

fueron incorporados al TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin. te
Con Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM, dé fecha 17.12.2018, se regulan los .

lineamientos y disposiciones para los procedimientos referidos a las Autorizaciones péra'lay 7

ubica'\ii(jn de Anuncios v Avisos Publicitarios en el ambito de lajurisdiccion, distrital,

Il.  BASE LEGAL:

1.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y TUO de la misma ley,
aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Jr. Gregorio Delgado N° 2B0. Thppin-*-
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e Articulo 36.- Legalidad del procedimiento: (...) 36.3 Los procedimientos administrativos
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, aprobados para cada entidad, (...).

» Articulo 37.- Contenido del Texto Unico de Procedimientos Administrativos: 37.1 Todas
las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion, segun el caso, de su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, (...); 37.2 El TUPA también incluye la relacién
de los servicios prestados en exclusividad, entendidos como las prestaciones que las
entidades se encuentran facultadas a brindar en forma exclusiva en el marco de su
competencia, no pudiendo ser realizadas por otra entidad o terceros.

» Articulo 38.- Aprobacion y difusion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos:
38.1 El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPAI es aprobado por Decreto
Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por
Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de
gobierno respectivo, (...); 38.5 Una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no
implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion
0 requisitos, se debe realizar por (...), Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun el
nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su aprobacion se realiza conforme al
mecanismo establecido en el numeral 38.1. (...).

e Articulo 44.- Derecho de Tramitacion: 44.1 Procede establecefdéréchosdaffaffiitacion
en los procedimientos administrativos, cuando su tramitacion implique para la entidad
la prestacion de un servicio especifico e individualizadle afavor del adm'ifiistradoiao en
funcién del costo derivado de las actividades dirigidas.a analizar lo solicitado: salvé en
los casos en que existan tributos destinados afinanciaffdjrectamerite las'actividades de
la entidad. (...). 44.2 Son condiciones para la procedencia de este cobro que los derechos
de tramitacién hayan sido determinados conforme a Id'imétodolodia vigente.-y'que
estén consignados en su vigente Texto Unicoide Procedimientos Administrativos.'(.Z). - ..
L /z,, m fe £\Ssggzr% : o\
2. Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, decreto, que aprueba dos I|neam|entos i.para Ia [
elaboracion y aprobacion delTUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de la Ley
del Silencio Administrativo. b It
VW% Vim sm sm f jS".?’ ®
El articulo 5 del citado decreto sefafa que/la conduccion dehpracéSmde elaboracion
formulacion del TUPA de las entidades estara a carao del érgano responsable'de las.v
funciones de planeamiento o quien haga sus
elaborar el sustento técnico de cada procedimiento!. _, .. .
TUPA, conforme lo establece el articulo 6 del referidodecrétd; M’%lmlsmo,,tenlendo en
cuenta el principio de legalidad establecido en la Lev N° 27444. la Oficina de"Asesoria .
Juridica de la Entidad o quien haga sus veces, debera sustentar ante -el 6rgahé?
responsable de la elaboracion del TUPA la baselegal de los procedimientos contenidosY

en el TUPA de la entidad y su calificacion en cada caso. T Ak AS ofo *

$:-5 n fyy

Jr. Gregorio Delgado N° 260, Tarcrpoto
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e Informe N° 029-2019-OGTH/SAT-T, emitido por el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica
del SAT-T, en el cual OPINA que LEGALEMNTE es procedente la aplicacion de los
procedimientos y de la gratuidad de 25 de los mismos del proyecto del TUPA, en el
marco de la normativa vigente.

e Formatos de sustentacidon técnico-legal de cada procedimiento administrativo del
proyecto TUPA del SAT-T.

e Proyecto de dispositivo legal (proyecto de ordenanza municipal) que aprueba el TUPA
del Servicio de Administracion Tributaria de Tarapoto (SAT-T).

Cumple con los criterios establecidos en el Decreto Supremo N° 079-2008-PCM, Ley N° 27444
(Ley del Procedimiento Administrativo General), T.U.O de la misma ley y el Decreto Supremo N°
064-2010-PCM; por lo cual corresponde su aprobaciéon mediante Ordenanza Municipal ante el
Concejo Municipal.

RECOMENDACION:

Por lo antes mencionado, SE RECOMIENDA elevar el expediente del proyecto Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA del Servicio de Administracion Tributaria de Tarapoto
(SAT-T), al despacho de Alcaldia, a fin de que sea remitido a la Comision Ordinaria correspondiente
para su tratamiento y evaluacion, y posterior aprobacion ante el Concejo Municipal.

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y demas fines.

CACHC-GPP-MPSM
C.c.
Archivo.”
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SENOR:

Arq. TEDY DEL AGUILA GRONE
ALCALDE DE LA MUNICIPALID/
Presente. -

ATENCION : EC
Ge

ASUNTO :F

Tengo a bien dir
manifestarle que adjunto c
Administrativos (TUPA) del SAI
nuestra Institucion, para su re:
Favorable, posterior ser reir
aprobado por la MPSM, medi<

Sin otro particu
consideracion y estima.

Atentamente.

10 Ordenanza Miércoles4 de setiembre de 2019

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
n DE SAN MARTIN

OR ANZA MUNICIPAL N° 021-2019-MPSM

Tarapoto, 22 de Agosto da 2019.

ELALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
POR CUANTO:

ELCONCEJO PROVINCIAL DE SAN MARTIN

VISTOS:

En Sesién Ordinaria de fecha21 deAgosto de 2019, el Dictamen N°037-2019-COAAL/MPSM, déla Co-
misién Ordinaria de Administracion yAsuntos Legales, el Informe N° 293-2019-GPP-MPSM, de la Gerencia
de Planeamientoy Presupuesto, el InformeTécnico N° 005-2019-OP/SAT-T, de la Oficina de Presupuesto
del SAT-T, el Informe Legal N° 029-2019-GAJ/SAT-T de la Oficina deAsesoria Juridica del SAT-T, sobre la
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUP A del Servicio de Administracién Tri-
butaria de Tarapoto (SAT-T); y,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo conel articulo 194° de la Constitucion Politica del Per(y modificatoria, en concordancia
con lodispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminarde laLey N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
las municipalidades provinciales y distritales son 6rganos de Gobierno Local, y tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, elarticulo 40" de la Ley Organica de Municipalidades (Ley N° 27972), sefiala que
las Ordenanzasde las municipalidades provinciales y distritales, en la materiade su com-
petencia, son las normas de caracter legal de mayorjerarquia en la estructura normativa
municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, ad-
ministracién y supervision de los servicios pUblicosy materias en las que la municipalidad
tiene competencia normativa, de otro lado, en su articulo 9° inciso 8) sefiala que, dentro
de las atribuciones del Concejo Municipal, corresponde a éste aprobar, modificar o dero-
garlas ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos;

Que, confecha 17 de Julio de 2007, la Municipalidad Provincial de San Martin-Tarapo-
to, aprueba la Ordenanza Municipal N’ 008-2007-A/MPSM, con la cual se crea el Servicio
deAdministraciénTributariaTarapoto-SATT, como un Organismo Publico Descentralizado
de la Municipalidad Provincial de San Martin, con PersoneriaJuridica de Derecho Publico
Interno, que goza de autonomia administrativa, econémica, financieray presupuestaria;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 014-2007-A/MPSM del 10 de setiembre del
2007, se aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del SAT-T,
el mismo que fue modificado a través del Decreto de Alcaldia N° 002-2011-A-MPSM, de
31 de marzo de 2011;

Que, el numeral 40.3 del articulo 40" del Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedi-
mientoAdministrativo General - Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, sefiala que los procedimientos administrativos deben ser compendiadosy
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUP A, aprobados
para cada entidad;

Que, envirtud de lodescrito en el péarrafo anterior, es preciso anotar que el Texto Uni-
co de Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento de gestion publica que
compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos que regula y brinda la
entidad publica. Es importante porque ordena de manera homogénea un conjunto de tra-
mites que son brindados por las instituciones publicas, precisa su tiempoy costo, reduce
la discrecionalidad y parcialidad de los funcionarios y permite agilizar diversos tramites
que los usuarios deben realizar;

Que, lamediante Decreto Supremo N°079-2007-PCM, se aprueban los lineamientos
para elaboracion y aprobacién de TUPA, sefialando en su articulo 15" que, en el caso de
Gobiernos Locales, se aprobara mediante ordenanza Municipal; en concordancia con
lo establecido en el numeral 38.1 del articulo 38° de la Ley N° 27444, modificado por el
Decreta Legislativo N“1272;

Que, mediante Informe Técnico N° 005-2019-OP/SAT-T, el Jefe de la Oficinade Pre-
supuesto del SAT-T, da cuenta que el Proyecto del Texto Unico de Procedimientos Admi-
nistrativos (TUPA) del Servicio de Administracion Tributaria Tarapoto, se enmarca en las
disposiciones contempladas en el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, por lo que co-
rresponde tramitar su aprobacion a través de Ordenanza Municipal;

Que, con Informe Legal N° 029-2019-OP/SAT-T, el Jefe de la Oficina de Asesoria Ju-
ridica del SAT-T, Presupuesto del SAT-T, opina que, LEGALMENTE ES PROCEDENTE
"la aplicacion de los 43 procedimientos administrativos, asi como la gratuidad de 25 pro-

cedimientos del total de los mismos, establecidos en el proyectoTUPAdel SAT-T, en el marco de lodispues-
toen la Ley N° 27444, T.U.O de laLey N 27444, T.U.O del Cédigo Tributarloy otras normas vinculantes;

Que, con Oficio N° 238-2019-GG/SAT-T, de fecha 11 dejuliode 2019, el Gerente General del Servicio de
Administracion Tributaria Tarapoto (SAT-T), remite ala Municipalidad Provincial de San Martin, la propuesta
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA, a efectos de proseguir su tramite de aprobacion;

Que, con informe N° 293-2019-GPP-MPSM, de fecha 06 de Agosto del 2019, la Gerencia de Planea-
mientoy Presupuesto de la Municipalidad Provincial de San Martin, informaque el Servicio de Administracion
Tributaria Tarapoto ha cumplido con presentar la estructurade costos y la sustentacion legal correspondien-
tede cada unode los procedimientos administrativos de su Texto Ginico de Procedimientos administrativos-
TUPA, en concordancia a la normativa vigente, siendo procedente su aprobacion;

Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en los articulos 9y 40 de la
Ley N*“27972, Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal aprobd por UNANIMIDAD:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS-
TRATIVOS-TUPA DEL SERVICIO DEADMINISTRACION TRIBUTARIATARAPOTO (SAT-T)

ARTICULO PRIMERO.-APROBAR elTexto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPAdel Ser-
vicio de Administracion Tributaria Tarapoto, de conformidad con lo establecido en Decreto Supremo N° 079-
2007-PCM, el cual que se detalla en el Anexo N° 01, que forma parte integrante de la presente ordenanza

ART{C ULO SEGUNDO.-DEROGAR laOrdenanza Municipal N° 014-2007-A-MPSM/T, que aprueba
el Texto Unico de ProcedimientosAdministrativos -TUPAdel Servicio de Administracion Tributaria Tarapoto,
asfcomo cualquier dispositivo que se oponga a la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR al Servicio deAdministracion Tributaria Tarapoto, el cumplimien-
tode lo dispuesto en la presente ordenanza municipal.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a las unidades de organizaciones competentes, la publicacion
del presente dispositivo legal, asicomo de sus correspondientes anexos, teniendo en cuenta los lineamien-

tos establecidos en la normativa vigente.
REGISTRESE. COMUNIQUESE Y CUMPLASE






