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& RESOLUCION DE ALCALDIA N°, . -2009-MDP/A
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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC.

Visto, el Informe MN® 165-2009-MDP/OFPP del 29 de

Octubre del 2009; procedente de la Oficina de Pianeamiento y Presupuesto,
relacionado con el Conducto Regular en la Municipalidad Distrital de Pachacamac;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 151-2007-

MDP/A del 09 MAR 2007, se implementaron las Normas del Conducto Regular en
la Municipalidad Distrital de Pachacamac, el cual es uno de los principales
objetivos de la actual gestion municipal, relacionado con la simplificacion de

Normas y Procedimientos Administrativas con la finalidad de agilizar los tramites
en la Municipa!ida% Distrital de Pachacamac;

Que, es necesario actualizar los procedimientos de

canalizacion de documentos y otros dentro de los niveles jerarquicos en los
diversos organos de la Municipalidad Distrital de Pachacamac, con el objeto de

publico;

s

: En uso de las facultades conferidas por el Art. 20°
" numeral 6) de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades;

_ ARTICULO PRIMEROQ.- Aprobar la Directiva N°
2009-MDP/OPP sobre “"MNormas relacionadas ‘con el Conducto Regular
Administrativo en la Municipalidad Distrital de Pachacamac”, que forma parte ;
de la presente Resolucion. i

|

propiciar una mejor organizacion interna que tienda a una mejor atencién al

- Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en*
cumplimiento de las funciones establecidas en el Reglamento de la Organizacién y
Funciones (ROF) y como Organo rector de las acciones de racionalizacion en la
Municipalidad Distrital de Pachacamac, ha elaborado las medidas pertinentes con
el fin de mejorar la presentacién oficial de los documentos oficiales;

RESUELVE: ‘

007-

-* _ ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto la Resolucion

de Alcaldia N° 151-2007-MDPJA.

-

ARTICULO TERCERO.- Encargar a la Gerencia

Municipal y a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el fiel cumplimiento de la

943 presente Resolucion.
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ECTIVA N LOY-5103-MDPICPP

NMORMAS RELACIONADAS CON EL
CONDUCTO RESULAR ADMINISTRATIVO
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

I OBJETIVC
Mormar los procedimiantos amﬂll'll‘-‘nfah\."os para €l conducto rEGLJ la¢ administrativo en
cumplimiento de-las funciones de cada Unidac Crganica, eslipulada en el Reglamenio
e Organizacion y Funciones.

2. FINALIDAD
2 1 Dar cumplinvento del Reglamento de Crganizacion:y FL.ﬂ(:trn-a
2.2 Opltimizar los procesos Administraiivos en forma racional.
2.3 Respetar en todos los exiremos los niveles jerarquicos dentre de la
Municipatidad

: . 3 BASELEGAL
‘. 3.1 Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su
: reglamento el DS N° 005-90-PCM )
3.2 Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
3.3 Ordenanza N 008-2007-MDOP/A Reglamento de Organizacion y Funoicnes de la
Municipalidad Distrital de Pachacamac

4, ALCANMCE
l.a presante Directiva sera de cumplimienlo obligatorio por parte e wdas laz Unidaaes
Diyanicas de la Municipalidad Qistrital de Pachacamac

5. DISPOSICIONES GENERALES

B El conducto regular signiica el respelo que dehe existir en una organizacian
para comunicarse o trasladar informacion de un mvel jerarguico supenor hacia
un nivel jerarguico inferior y viceversa

52  Toda documentacién dirigida a Organos jerarquicamente superiores. debe ser
remiiida a traves del jefe inmediato superiy

53 Los funcionarios o servidores, gue realicen coordinaciones Directas con el

, ‘Sefior Alcalde relacionade a funciones estahlecidas en el ROF, por élica debe

.- hacer conocer de lo tratado a su jefe inmediata, a8 fin de cumplif con
responsabilidad el encargo.

5.4 Todas las comunicaciones con Umdadez o Subgerencias de olras cliciras o
Gerencias debé efsciuarse a través del Gerente correspondiente, v para
agilizar el tramite debe remitirse copia de dlcha comurnicacidn 2 ias Unidades
Organicas respectwas

535  Cuando un Subgerente remita w» informe a un Gerente de otra area, el

' documento necesariamente sebe sei visado por el Gerente inmediato supanor
paia tener conocimiento de las acciones dentro de su arsa

56 Cuando un Subgerente remita un informe al Gerente az guien ﬂependr-_-

directamente, para ser elevado a una instancia superior, 83 nacosano que &

tserente en mencion wmita por escrilo, su opinion al respecic y e smplementa
pasar el documentt sin compromiso 2lguno
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La documeniacion al sefior Alcaide dabe ser canatizada g {ravds dal Garenig
Municipal. @ menos gque el Senor Alcaide lo solicite tirectamente

Las infarmacian gue requieran ios sefiores regidores seran canalizadas por &l
Despache de Alcaldia cuya respuesta oficial debe darse a traves del mismao
conducto

La informacion que requiera cualguier persona en virtud de la Ley de
Transparencia y acceso de la informacion al publico, se hard a traves de la
secretaria General o a través de la persona designada para atender tales
asuntos, y se efectuara dentro del plazo que establece la Ley N°® 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General’

Cuando una Oficina o Gerencia requieran informaciaon de otria dependencia
para el normal desarrollc de las funciones, se debe agotar todo lipo de
coordinacion y comunicacion interna y prestar todas las facilidades para el
cumplimiento de las metas que es en funcién de la busha imagen de 12

Municipalidad.

Mo es necesario remitir copia de esias coordinaciones internas al Despacho de
Alcaldia, para no agobiar de problemas internos a la maxima autoridad del
distrito’ por acciones administrativas menores y comunes, gue faciimente se
pueden resolver entre funcionarios de acuerdo al Reglamento cile Organizacion
y Funciones.

Cualquier concepto o aspecto no contemplado en la 'présenlé'Directiva, o duda
al respecto, sera aclarado por lz Oficina de Planeamiento y Presupuesto en
coordinacion con ta Gerencia Municipal

Sera de responsabilidad de los Gerentes de ia Municipalidad Distrital de
Pachacamac, la adecuacion inmediata de la presente norma quienes podran
aportar las sugerencias necesarias a la Qficina de Flaneamiento =y
Presupuesto, a fin de mejorar esta presentacion oficial.

Pachacamac, 29 de Octubre de! 2009




