
N°*Z 03 -2021-DG-INMP/MINSAMINISTERIO DE SALUD 
INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL

<RgsoCud6n (DirectoraC
sd/Cmlrd^y.deLima, de 2021

VISTO:

. HETD N°21-11252-1, conteniendo la Nota Informativa N° 0012-2021-OL/INMP, de fecha 14 de 
^ julio de 2021, de la Jefe de la Oficina de Logistica, el Memorando N° 987-2021-OEPE/INMP, de 

oFjfffiMOE fecha 10 de agosto de 2021, del Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento 
1/ Estrategico del Institute Nacional de Materno Perinatal, que adjunta el Informe N° 032-2021- 

J/ UFO-OEPE/INMP, de fecha 06 de agosto de 2021, de la Unidad Funcional de Organizacion a su 
cargo y el Informe N°160-2021-OAJ-INMP/MINSA, de fecha 17 de agosto de 2021.
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. VEGA C.
CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con los numerales I y II del Titulo Preliminar de la Ley N° 26842 Ley 
General de Salud, la salud es condicion indispensable del desarrollo humano y medio 
fundamental para alcanzar el bienestar individual y colectivo, por lo que la proteccion de la salud 

% es de interes publico. Por lo tanto, es responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y
promoverla;
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Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado 
por el Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se establecen las disposiciones y lineamientos que 
deben observar las Entidades del Sector Publico en los procesos de contratacion de bienes, 
servicios, consultorias y obras que realicen;

Que, de conformidad con el literal a), numeral 5.1 del artlculo 5° del Texto Unico Ordenado de la 
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo N° 082- 
2019-EF, las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades 
Impositivas Tributarias, vigentes al momenta de la transaccion. Lo sehalado en el presente literal 
no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico de 
Acuerdo Marco;

SA-

CUTIVA .. OfICH

Que, por su parte en el segundo parrafo de segunda Disposicion Complementaria Final, sehala 
que a las contrataciones que se realicen bajo el supuesto del literal a) del artlculo 5° de la Ley 
Contrataciones del Estado, les aplica la obligacion de contar con inscripcion vigente en el 
Registro Nacional de Proveedores, en el registro que corresponda, salvo en aquellas 
contrataciones con montos iguales o menores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT);



Que, mediante Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, se aprobo las Normas de 
Control Interno, como objetivos, a) Promover la eficiencia, eficacia y economla de las 
operaciones bajo principios eticos y de transparencia. b) Garantizar la confiabilidad, integridad y 
oportunidad de la informacion. c) Cumplir con las disposiciones legales y la normativa de la 
entidad para otorgar bienes y servicios publicos de calidad, d) Proteger y conservar el patrimonio 
publico contra perdida, despilfarro, uso indebido, irregularidad o acto ilegal;
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Que, por su parte el Ministerio de Salud, mediante Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, 
publicada el 11 de julio de 2021, aprobo las Normas para la Elaboracion de Documentos 
Normativos del Ministerio de Salud, con los objetivos especificos de establecer la aplicacion de 
etapas estandarizadas, transparentes y explicitas para la emision de los Documentos 
Normativos del Ministerio de Salud; asi como, brindar a las instancias proponentes de la 
regulacion del Ministerio de Salud una herramienta que facilite el desarrollo de sus funciones 
normativas;

^— Que, la precitada Normas emitidas por el Ministerio Salud en el literal a) del numeral 6.1.2.,
establece que la Directiva es el Documento Normative con el que se establecen aspectos 

/• wuEefito A tecnicos y operatives en materias especificas, y cuya emision puede obedecer a lo dispuesto en 
Jl una norma legal o reglamentaria de caracter general o de una NTS. Puede estar referida a la 

\L 0y actuacion sanitaria, administrative (incluido los aspectos presupuestales), segun corresponda, 
de sus organos de llnea, de apoyo, de asesoramiento, desconcentrados y/o Alta Direccion. Su 
aplicacion es de caracter permanente, y de cumplimiento obligatorio de parte de los organos, 
organismos o dependencias del Ministerio de Salud involucrado como es el caso entre otros los 
establecimientos de salud;

A. SANCHEZ

C.A.
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Que, en el marco de los precitados dispositivos legales, la Jefe de la Oficina de Logistica, 
mediante el documento de vistos ha remitido el proyecto de la Directiva para las contrataciones 
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositiva Tributaria (UIT), en el Institute Nacional 
Materno Perinatal, el mismo que ha sido revisado por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento 
Estrategico, quien opina favorablemente sobre el contenido de la referida Directiva y recomienda 
su aprobacion por lo que corresponde emitir la presente resolucion;

ilECUTIVA . 
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Estando a lo solicitado por la Oficina de Logistica, opinion favorable del Director Ejecutivo de la 
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico, visacion del Director Ejecutivo de la Oficina 
Ejecutiva de Administracion, Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica del Institute Nacional 
Materno Perinatal y en armonia con las facultades conferidas por la Resolucion Ministerial N° 
504-2010/MINSA y Resolucion Vice Ministerial N° 002-2021/SA/DM VP AS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la "Directiva N° 005 . 2021-DG-INMP/MINSA, "Directiva 
para las contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositiva Tributaria 
(UIT)", del Institute Nacional Materno Perinatal, el mismo que contiene nueve (09) numerates 
que incluye un (01) anexo y todo ello hace un total de veintiocho (28) paginas y forma parte 
integrante de la presente resolucion.



ARTICULO SEGUNDO: La Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Administracion en 
coordinacion con las Jefaturas de la Oficina de Logistica, realizaran las acciones administrativas 

»\ correspondientes para el estricto cumplimiento de la directiva aprobada en el articulo precedente.

// ARTICULO TERCERO: Dejar sin efecto toda disposicion que se oponga a la presente resolucion
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. VEGA C. ARTICULO CUARTO: El Responsable de elaborar y actualizar el Portal de Transparencia 
publicara la presente Resolucion.

Registrese y Comuniquese
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C.c.:
• Oficina Ejecutiva de Administrativa.
• Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico.
• Oficina de Asesoria Juridica.
• Oficina de Economia
• Oficina de Comunicaciones
• Jefes de Departamentos
• Comite Permanente del arifas.
• Oficina de Estadistica e Informatica (Pub. Pag. Web)
• Archive
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DIRECTIVA N° 005-2021-DG/INMP
I. FINALIDAD

Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos y el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales de los proveedores, a fin de promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por 
resultados, de tal manera que estas se efectuen en forma oportuna y bajo las mejores 
condiciones de precio y calidad, permitiendo el cumplimiento de los fines publicos del Institute 
Nacional Materno Perinatal.

II. OBJETIVOS

Establecer las disposiciones para la atencion de requerimientos de bienes y servicios 
contemplados en el literal a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado (Ley N° 
30225, modificada por la Ley N° 30353, el Decreto Legislative N° 1341, la Ley N° 30689 y el 
Decreto Legislative N° 1444) o el que haga sus veces, que requieran las unidades organicas 
del Instituto Nacional Materno Perinatal (INMP), estableciendo los procedimientos a seguir para 
la atencion de los requerimientos.

AEstablecer las normas y procedimientos que regulen las contrataciones por montos iguales o 
Ijmenores a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccion, 
jr/salvo que se trate de contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrdnico 
/ de Acuerdo Marco administrado por PERU COMPRAS, con el proposito de maximizar el valor 

de los recursos publicos que se invierten, de acuerdo con los principios que rigen las 
A. S&NCHEZ contrataciones del Estado.
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III. AMBITO DE APLICACION

^ La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las unidades 
^j:.\ organicas del Instituto Nacional Materno Perinatal, cuando formulen sus requerimientos, asl 
'''% como para la Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracibn (OEA) y la Oficina de 
Ide J Logistica, quien se encarga de la gestion administrative de la contratacion.
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IV. BASE LEGAL

Ley N° 28716 - Ley de Control Interne de las Entidades del Estado y sus modificatorias y/o 
normas conexas.
Ley N° 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y sus modificatorias y/o 
normas conexas.
Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus modificatorias 
y/o normas conexas.
Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2021 y sus 
modificatorias y/o normas conexas; asl de los afios fiscales que correspondan.
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias y/o normas 
conexas.
Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de acceso a la Informacidn Publica y sus 
modificatorias y/o normas conexas.
Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y 
sus modificatorias y/o normas conexas.
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 
30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 377-2019-EF Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de 
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF
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• Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 
27444 - Ley del Procedimiento Administrative General y sus modificatorias y/o normas 
conexas.

• Decreto Supremo N° 168-2020-EF. Establecen disposiciones en materia de contrataciones 
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican el 
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

• Decreto Supremo N° 250-2020-EF Establecen disposiciones en el marco del Texto Unico 
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modifican el 
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

• Decreto Supremo N° 162-2021-EF. Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de 
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y 
dictan otras disposiciones.

• Decreto Legislative N° 1439 - Decreto Legislative del Sistema Nacional de Abastecimiento 
y sus modificatorias y/o normas conexas.

• Decreto Legislative N° 1440 (2018) - Decreto Legislative del Sistema Nacional de 
Presupuesto Publico y sus modificatorias y/o normas conexas.

• Decreto Legislative N° 1341 Decreto Legislative que Modifica La Ley N° 30225, Ley de 
Contrataciones del Estado

• Decreto Legislative N° 1444, modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
• Resolucion Ministerial N° 826-2021-MINSA, aprueba “Normas para la elaboracion de 

documentos normativos del MINSA".
• Resolucibn Directoral N° 034-2020-EF/50.01 - Directiva N° 007-2020-EF/50.01 “Directiva 

para la Ejecucion Presupuestaria" y sus modificatorias y/o normas conexas.
• Directiva N° 001-2019- EF/50.01 "Directiva para la Ejecucion Presupuestaria", as! como 

sus Modelos y Formates

~ DIRECTOR _ 
i Ejecunvopfi C

A. SANCHEZ

V. DISPOSICIONES GENERALES 

5.1 Siglas.

a. EETT - Especificaciones tbcnicas.
b. PEI.- Plan Estrategico Institucional
c. POI.- Plan Operative Institucional.
d. RNP.- registro nacional de proveedores
e. SIGA.- Sistema Integrado de Gestion Administrative.
f. TDR - Terminos de referenda,
g. UIT.- Unidades impositivas tributarias

5.2 Glosario de terminos.-

a. Acuerdo Marco: Modalidad de contratacion para compras electrbnicas a traves del 
Catalogo Electronico del SEACE y Peru Compras.

b. Contrataciones Directas: Compras de bienes y servicios iguales o menores a 8 UIT, 
no incluidas en el Acuerdo Marco administrada por PERU COMPRAS.

c. Area Usuaria: Es la unidad organica responsable de formular los requerimientos de 
contratacion de bienes y servicios a traves del SIGA u otro sistema o aplicativos 
previstos, para el cumplimiento de sus tareas y metas operativas en concordancia con 
su respective Plan Operative Institucional.

d. Consorcio: Contrato asociativo, de dos o mas personas naturales o jurldicas se 
asocian para completar su capacidad de recursos, aptitudes y participar en un 
procedimiento de contratacibn.
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e. Consultor: Persona natural o juridica que presta servicios profesionales 
especializados, para elaborar proyectos y estudios especializados, ademas 
asesoramiento, auditoria econdmica, financiera, y otros afines.

f. Contratacion: Es la accion que debe realizar el Institute Nacional Materno Perinatal 
para proveerse de bienes y servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucion 
correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de su 
condicibn de contratante.

g. Contrato: Es un acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion 
juridica.

h. Especificaciones Tecnicas: Es la descripcidn de las caracteristicas fundamentales 
de los bienes y/o suministros cuya adquisicidn se requiera, asi como condiciones de 
contratacion (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de entrega, forma de 
entrega, otros).

i. Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las 
actuaciones referidas a una determinada contratacidn.

j. PAC: Plan Anual de Contrataciones.
k. Perfeccionamiento del contrato: Formalizacidn de la relacion contractual, entre el 

Institute Nacional Materno Perinatal y el proveedor, concretado a traves de la 
suscripcidn del contrato, de la recepcidn y suscripcidn de la orden de compra u orden 
del servicio.

l. Vicios ocultos: Defectos o imperfecciones que no pudieron detectarse o advertirse 
en la contratacidn o en la recepcidn y/o ejecucidn de la prestacidn.

m. Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda, presta servicios 
generates o de consultoria.

n. Terminos de Referenda: Es la descripcidn de las caracteristicas tecnicas y de las 
condiciones en que se ejecutara la prestacidn de un servicio o consultoria (perfil del 
contratista, plazo de ejecucidn, actividades a realizar, entregables, producto final, 
otros).

o. OEA: Oficina Ejecutiva de Administracidn del Institute Nacional Materno Perinatal.

5.3 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacidn con 
Acto Resolutivo.

5.4 La Direccidn de la Oficina Ejecutiva de Administracidn y la Oficina de Logistica son las 
unidades responsables de realizar las contrataciones de bienes y servicios requeridos por 
las Areas Usuarias; por lo que, ningim Area Usuaria se encuentra autorizada a coordinar 
ni contratar directamente con los proveedores, bajo responsabilidad.

5.5 La entrega de bienes y la prestacidn de servicios se realiza de manera posterior a la 
emisidn de la Orden de Compra y/o Servicio, segun corresponda. Solo en los casos que la 
contratacidn igual o inferior a 8 Ul supere el afio fiscal correspondiente, las partes firmaran 
Contrato. Esta prohibida la regularizacidn de las contrataciones, salvo casos justificados 
de emergencia.

5.6 Cada Area Usuaria debera prever con una anticipacidn de minimo 6 meses (contados a la 
fecha en que necesita la entrega de los bienes y la prestacidn de los servicios) los 
requerimientos necesarios para su funcionamiento, sin perjuicio de las contrataciones 
anuales que, por su naturaleza, se desarrollaran a traves de un procedimiento de 
seleccidn de acuerdo con la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, sus 
modificatorias y/o normas conexas. Elio sera coordinado entre cada Area Usuaria, el 
Equipo Funcional de Programacidn y Planificacidn de la Oficina de Logistica y la Oficina 
Ejecutiva de Planeamiento Estrategico, cada uno en el ambito de su competencia.

5.7 Es responsabilidad de las Areas Usuarias y de todo el personal que labora en el Institute 
Nacional Materno Perinatal la aplicacidn de la presente Directiva, bajo responsabilidad.

• DIRECTORY
•5

A. SANCHEZ
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5.8 Es responsabilidad de la Direccidn de la Oficina Ejecutiva de Administracion realizar la 
evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente Directiva.

5.9 Las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT son aquellos que se realizan mediante 
acciones directas, no encontr^ndose sujetas al cumplimiento de lo establecido en la Ley 
de Contrataciones del Estado y su Reglamento, de conformidad con lo senalado en el 
literal a) del numeral 5,1., articulo 5 de la Ley de Contrataciones del Estado, excluidas del 
£mbito de aplicacion sujetas a supervision del Organismo Supervisor de las 
Contrataciones del Estado (OSCE).

5.10 Es responsabilidad de las Areas Usuarias, segun corresponda, verificar previamente que 
los bienes y/o servicios iguales o inferiores a 8 UIT no se requieran de manera continua o 
periodica, en cuyo caso se debera programar su contratacibn mediante procedimiento de

. seleccion que corresponda. Ello sera coordinado entre cada Area Usuaria, el Equipo
\ Funcional de Programacibn y Planificacibn de la Oficina de Logistica y la Oficina Ejecutiva
|j de Planeamiento Estrategico, cada uno en el bmbito de su competencia.
ji^l Las Areas Usuarias son responsables de formular sus requerimientos de bienes y 

servicios. realizando el Pedido SIGA, anexandose las Especificaciones Tecnicas -EETT 
(para el caso de bienes) y Terminos de Referencia -TDR (para el caso de servicios), 
definiendo con precisibn las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y 
servicios que requieren para el desarrollo de sus funciones. Dichos documentos que 
deben ser visados con sellos, firmas y post firmas por los responsables de cada Area 
Usuaria.

5.12 El Equipo Funcional de Programacibn y Planificacibn de la Oficina de Logistica y la Oficina 
Ejecutiva de Planeamiento Estrategico realizarbn las gestiones correspondientes a fin de 
realizar en el SIGA la Programacibn de Cuadros de Necesidades - Identificacibn - 
Clasificacibn y Priorizacibn - Consolidacibn y Aprobacibn, considerando el cumplimiento 
de las metas y tareas reflejados en el Plan Operative Institucional (POI) del Institute 
Nacional Materno Perinatal.

5.13 Las Areas Usuarias que requieran bienes y/o servicios programados en sus Cuadros de 
Necesidades, deberan solicitarlos con una anticipacibn de minimo 6 meses, contados a la 
fecha en que necesita la entrega de los bienes o la prestacibn de los servicios, realizando 
el Pedido SIGA para su remisibn, segun FORMATO 01 y FORMATO 02, respectivamente. 
En el caso de contrataciones no programadas (por casos de emergencia) se debera 
solicitar con una anticipacibn de 15 dias calendario, contados a la fecha en que se 
necesita la entrega de los bienes y la prestacibn de los servicios.

5.14 El requerimiento sera solicitado a OEA, que autorizara el mismo para su remisibn a la 
Oficina de Logistica, la cual - a travbs de su Equipo Funcional de Programacibn - realizara 
la verificacibn, cotizacibn del bien o servicio, y posterior solicitud de la Certificacibn del 
Credito Presupuestal (CCP) y/o previsibn presupuestal, segun corresponda, a la Oficina 
Ejecutiva de Planeamiento Estrategico.

5.15 Todos los requerimientos deberbn sujetarse a los criterios de razonabilidad, objetividad y 
ser coherentes con la contratacibn en funcibn a las metas y tareas contenidas en el Plan 
Operative Institucional (POI) y al cumplimiento de los objetivos del Plan Estrategico 
Institucional (PEI).

5.16 Las Areas Usuarias, en ningun caso podran optar por contrataciones iguales o inferiores a 
8 UIT, para evitar la realizacibn de los procedimientos de seleccibn que regula la 
normativa de Contrataciones del Estado.

5.17 Las Areas Usuarias designaran a una persona que actuara como Responsable y/o 
Coordinador Administrative, de los requerimientos que formulen, ante la Oficina de 
Logistica, a fin de optimizar la atencibn de los diversos requerimientos que se reciban.

5.18 El Equipo Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, es responsable de 
mantener y custodiar los documentos en archives ordenados cronolbgicamente, por fecha 
de emisibn y por numeracibn correlativa de las brdenes de compra, brdenes de servicio, 
planillas, expedientes de los procedimientos, cuadros comparatives, entre otros.

• DIRECTOR-,

M
A. SANCHEZ
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 PROVEEDORES IMPEDIDOS DE CONTRATAR CON EL INSTITUTO NACIONAL 
MATERNO PERINATAL

6.1.1 Estan impedidos de contratar con el Institute Nacional Materno Perinatal las mismas 
personas que se encuentran impedidas para contratar de acuerdo al articulo 11° de 
la Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias y/o normas conexas.

6.1.2 En consecuencia, los impedidos para contratar con el Institute Nacional Materno 
Perinatal son las siguientes personas:
El Presidente y los Vicepresidentes de la Republica, los Congresistas de la 
Repiiblica, los Jueces Supremos de la Corte Suprema de Justicia de la Republica, 
los titulares y los miembros del organo colegiado de los Organismos 
Constitucionales Autonomos, en todo proceso de contratacion mientras ejerzan el 
cargo y hasta doce (12) meses despues de haber dejado el mismo.
Los Ministros y Viceministros de Estado en todo proceso de contratacidn mientras 
ejerzan el cargo; luego de dejar el cargo, el impedimento establecido para estos 
subsiste hasta (12) meses despues y solo en el ambito de su sector.
Los Gobernadores, Vicegobernadores y Consejeros de los Gobiernos Regionales. 
En el caso de los Gobernadores y Vicegobernadores, el impedimento aplica para 
todo proceso de contratacion mientras ejerzan el cargo; luego de dejar el cargo, el 
impedimento establecido para estos subsiste hasta doce (12) meses despu^s y solo 
en el £mbito de su competencia territorial. En el caso de los Consejeros de los 
Gobiernos Regionales, el impedimento aplica para todo proceso de contratacion en 
el ambito de su competencia territorial durante el ejercicio del cargo y hasta doce 
(12) meses despues de haber concluido el mismo.
Los Jueces de las Cortes Superiores de Justicia, los Alcaldes y los Regidores. 
Trat&ndose de los Jueces de las Cortes Superiores y de los Alcaldes, el 
impedimento aplica para todo proceso de contratacion durante el ejercicio del cargo; 
luego de dejar el cargo, el impedimento establecido para estos subsiste hasta doce 
(12) meses despues y solo en el ambito de su competencia territorial. En el caso de 
los Regidores el impedimento aplica para todo proceso de contratacion en el ambito 
de su competencia territorial, durante el ejercicio del cargo y hasta doce (12) meses 
despues de haber concluido el mismo.
Los titulares de instituciones o de organismos piiblicos del Poder Ejecutivo, los 
funcionarios piiblicos, empleados de confianza, servidores piiblicos con poder de 
direccion o decision, segim la ley especial de la materia, y los gerentes de las 
empresas del Estado. El impedimento se aplica para todo proceso de contratacion 
durante el ejercicio del cargo; luego de culminado el mismo hasta doce (12) meses 
despues solo en la entidad a la que pertenecieron. Los directores de las empresas 
del Estado y los miembros de los Consejos Directives de los organismos piiblicos 
del Poder Ejecutivo se encuentran impedidos en el ambito de la Entidad a la que 
pertenecen, mientras ejercen el cargo y hasta doce (12) meses despuds de haber 
culminado el mismo.
Los servidores piiblicos no comprendidos en literal anterior, y los trabajadores de las 
empresas del Estado, en todo proceso de contratacion en la Entidad a la que 
pertenecen, mientras ejercen su funcion. Luego de haber concluido su funcion y 
hasta doce (12) meses despues, el impedimento se aplica para los procesos de 
contratacidn en la Entidad a la que pertenecieron, siempre que por la funcion 
desempehada dichas personas hayan tenido influencia, poder de decision, 
informacion privilegiada referida a tales procesos o conflicto de intereses.
En el proceso de contratacion correspondiente, las personas naturales o juridicas 
que tengan intervencion directa en cualquiera de las siguientes actuaciones: i) 
determinacion de las caracteristicas tecnicas y/o valor referencial o valor estimado,

a.

b.

f%

d.

e.

f.
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ii) elaboracion de documentos del procedimiento de seleccion, iii) calificacidn y 
evaluacion de ofertas, y iv) la conformidad de los contratos derivados de dicho 
procedimiento, salvo en el caso de los contratos de supervision. Tratandose de 
personas juridicas el impedimento le alcanza si la referida intervencion se produce a 
traves de personas que se vinculan a esta.
El cdnyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o 
afinidad de las personas seftaladas en los literates precedentes, de acuerdo a los 
siguientes criterios:
Cuando la relacion existe con las personas comprendidas en los literates a) y b), el 
impedimento se configura respecto del mismo cimbito y por igual tiempo que los 
establecidos para cada una de estas;
Cuando la relacion existe con las personas comprendidas en los literates c) y d), el 
impedimento se configura en el &mbito de competencia territorial mientras estas 
personas ejercen el cargo y hasta doce (12) meses despues de concluido;
Cuando la relacion existe con las personas comprendidas en el literal e), el 
impedimento se configura en la Entidad a la que pertenecen estas personas 
mientras ejercen el cargo y hasta doce (12) meses despues de concluido.
Cuando la relacion existe con las personas comprendidas en los literates f) y g), el 
impedimento tiene el mismo alcance al referido en los citados literates.
En el ambito y tiempo establecidos para las personas sehaladas en los literates 
precedentes, las personas juridicas en las que aquellas tengan o hayan tenido una 
participacion individual o conjunta superior al treinta por ciento (30%) del capital o 
patrimonio social, dentro de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del 
respective procedimiento de seleccion.
En el ambito y tiempo establecido para las personas sehaladas en los literates 
precedentes, las personas juridicas sin fines de lucro en las que aquellas participen 
o hayan participado como asociados o miembros de sus consejos directives, dentro 
de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del respective procedimiento de 
seleccion.

En el ambito y tiempo establecidos para las personas sehaladas en los literates 
precedentes, las personas juridicas cuyos integrantes de los drganos de 
administracion, apoderados o representantes legates sean las referidas personas. 
Identica prohibicidn se extiende a las personas naturales que tengan como 
apoderados o representantes a las citadas personas.
En todo proceso de contratacidn, las personas naturales o juridicas inhabilitadas o 
suspendidas para contratar con el Estado.
En todo proceso de contratacidn, las personas condenadas, en el pais o el 
extranjero, mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de concusidn, 
peculado, corrupcidn de funcionarios, enriquecimiento ilicito, trdfico de influencias, 
delitos cometidos en remates o procedimientos de seleccion, o delitos equivalentes 
en caso estos hayan sido cometidos en otros paises. El impedimento se extiende a 
las personas que, directamente o a traves de sus representantes, hubiesen admitido 
y/o reconocido la comisidn de cualquiera de los delitos antes descritos ante alguna 
autoridad nacional o extranjera competente.
En todo proceso de contratacidn, las personas juridicas cuyos representantes 
legates o personas vinculadas que (i) hubiesen sido condenadas, en el pais o el 
extranjero, mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de concusidn, 
peculado, corrupcidn de funcionarios, enriquecimiento ilicito, trafico de influencias, 
delitos cometidos en remates o procedimientos de seleccion, o delitos equivalentes 
en caso estos hayan sido cometidos en otros paises; o, (ii) directamente o a travds 
de sus representantes, hubiesen admitido y/o reconocido la comisidn de cualquiera 
de los delitos antes descritos ante alguna autoridad nacional o extranjera
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competente. Tratandose de consorcios, el impedimento se extiende a los 
representantes legales o personas vinculadas a cualquiera de los integrantes del 
consorcio.

s. En todo proceso de contratacion, las personas naturales o juridicas a traves de las 
cuales, por razon de las personas que las representan, las constituyen o participan 
en su accionariado o cualquier otra circunstancia comprobable se determine que 
son continuacidn, derivacidn, sucesion, o testaferro, de otra persona impedida o 
inhabilitada, o que de alguna manera esta posee su control efectivo, 
independientemente de la forma juridica empleada para eludir dicha restriccion, 
tales como fusidn, escision, reorganizacion, transformacion o similares.

t. En un mismo proceso de contratacion las personas naturales o juridicas que 
pertenezcan a un mismo grupo economico, conforme se define en el Reglamento de 
la Ley de Contrataciones del Estado.

u. En todo proceso de contratacidn, las personas inscritas en el Registro de Deudores 
de Reparaciones Civiles (REDERECI), sea en nombre propio o a traves de persona 
juridica en la que sea accionista u otro similar, con excepcion de las empresas que 
cotizan acciones en bolsa. Asimismo, las personas inscritas en el Registro Nacional 
de Abogados Sancionados por Mala Practica Profesional y en el Registro Nacional 
de Sanciones de Destitucion y Despido, por el tiempo que establezca la ley de la 
materia; asi como en todos los otros registros creados por Ley que impidan 
contratar con el Estado,

v. Las personas juridicas nacionales o extranjeras que hubiesen efectuado aportes a 
organizaciones politicas durante un proceso electoral, por todo el periodo de 
gobierno representative y dentro de la circunscripcidn en la cual la organizacion 
politica beneficiada con el aporte gand el proceso electoral que corresponda.

w. En todo proceso de contratacion y siempre que cuenten con el mismo objeto social, 
las personas juridicas cuyos integrantes formen o hayan formado parte en la fecha 
en que se cometid la infraccidn, de personas juridicas que se encuentren 
sancionadas administrativamente con inhabilitacidn temporal o permanente para 
participar en procedimientos de seleccidn y para contratar con el Estado. El 
impedimento tambien es aplicable a la persona juridica cuyos integrantes se 
encuentren sancionados administrativamente con inhabilitacidn temporal o 
permanente para participar en procedimientos de seleccidn y para contratar con el 
Estado. Para estos efectos, por integrantes se entiende a los representantes 
legales, integrantes de los drganos de administracidn, socios, accionistas, 
participacionistas o titulares. Para el caso de socios, accionistas, participacionistas o 
titulares, el impedimento es aplicable siempre que su participacidn individual o 
conjunta sea superior al treinta por ciento (30%) del capital o patrimonio social y por 
el tiempo que la sancidn se encuentre vigente.

x. En todo proceso de contratacidn, las personas naturales o juridicas que se 
encuentren comprendidas en las Listas de Organismos Multilaterales de personas y 
empresas no elegibles para ser contratadas.

6.2 SOBRE EL REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION:

6.2.1 El Area Usuaria que, para el cumplimiento de sus funciones, requiera bienes y 
servicios debera solicitarlo en el SIGA acompanando las Especificaciones Tdcnicas 
de Bienes - EETT (en el caso de bienes) - FORMATO 03 o Terminos de Referenda 
- TDR (en el caso de servicios) - locacidn de servicios de caracter eventual o 
consultoria - FORMATO 04 y FORMATO 05, respectivamente. De acuerdo a lo 
programado en el Cuadro de Necesidades del INMP.

6.2.2 Dichas EETT o TDR deberan registrarse en el sistema SIGA, y presentar la 
impresidn del mismo sistema: Pedido SIGA; de acuerdo a la respectiva solicitud
FORMATO 01 o FORMATO 02

6.2.3 En el caso del servicio de consultoria, el Area Usuaria debe adjuntar los pianos, 
croquis, fotos, modelo, medidas, tipo de material, dimension, color, componentes,
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rubro y estructura de costos, asi mismo, podr6 adjuntar cualquier documento 
adicional que acompafie a la solicitud.

6.2.4 La solicitud de los bienes y servicios no programados por casos de emergencia ser£ 
aprobada por la Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracion (OEA), con una 
anticipacion de quince (15) dias calendario de la fecha en que requiera el bien o el 
inicio de la prestacion de servicios. Dicha solicitud debera ser debidamente 
sustentada por el Area Usuaria, acreditando la emergencia, los motives por las 
cuales no se programb el requerimiento con el minimo de anticipacibn de seis (6) 
meses, entre otras razones que requiera la Direccibn de la Oficina Ejecutiva de 
Administracion (OEA). Autorizado el pedido no programado por emergencia, sera 
derivado y atendido por la Oficina de Logistica para el proceso tecnico de 
adquisicibn, el cual incluye, estudio de mercado, cuadro comparative, determinacibn 
del valor referencial. certificacibn presupuestal y/o prevision presupuestal, emisibn 
de la Orden de Compra y/o Servicio, segun corresponda. Solo en los casos que la 
contratacibn igual o inferior a 8 Ul supere el afio fiscal correspondiente, las partes 
firmaran Contrato.

6.2.5 En el caso de consultorias o locacibn de servicios de caracter eventual, el Area 
Usuaria, de contar con alguna propuesta, adjuntara los TDR y el curriculo vitae.

6.2.6 La contratacibn de un tercero por locacibn de servicios se desarrollara cuando se 
requiera realizar actividades de caracter temporal, especifico y especializado, 
vinculados a los procedimientos administrativos y servicios brindados por el Institute 
Nacional Materno Perinatal, a cambio de una contraprestacibn. Dicho contrato no 
genera vinculo laboral con el Institute. El Area Usuaria deberb establecer el perfil 
profesional del tercero, la experiencia especifica y demas requisites adicionales al 
perfil acadbmico - profesional. El Tercero no debe estar comprendido en ninguno de 
los impedimentos establecidos en el Artlculo VIII de la presente Directiva.

6.2.7 La seleccibn del tercero estara a cargo de la Oficina de Logistica de acuerdo a los 
terminos de referenda y los requisites establecidos de la presente directiva, cuya 
adjudicacibn mediante Orden de Servicio se notificara al tercero conforme a lo 
establecido en la presente Directiva, perfeccionandose en vinculo contractual; en el 
caso de incumplimiento de la prestacion pactada, se procedera a la resolucibn de la 
Orden de Servicio, aplicandose de manera supletoria el procedimiento notarial 
regulado en la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, sus normas 
modificatorias y/o normas conexas. Solo en los casos que la contratacibn igual o 
inferior a 8 UIT supere el ano fiscal correspondiente, las partes firmarbn Contrato, 
fecha en la cual el contrato surte sus efectos; en caso de incumplimiento de la 
prestacion pactada, se procedera a la resolucibn del Contrato, aplicandose de 
manera supletoria el procedimiento notarial regulado en la Ley de Contrataciones 
del Estado, su Reglamento, sus normas modificatorias y/o normas conexas.

6.2.8 La contratacibn de un tercero por locacibn de servicios no debe superar el plazo de 
doce (12) meses. El Tercero a contratar no debe haber laborado en el Institute 
Nacional Materno Perinatal en los ultimos sesenta (60) dlas calendarios bajo 
cualquier modalidad.

6.2.9 El tercero contratado no puede transferir parcial ni totalmente sus obligaciones, ni 
sub contratar la prestacion del servicio, siendo exclusivamente responsable de su 
ejecucibn y cumplimiento, considerando el resultado contratado y conforme a las 
condiciones y terminos de referenda del servicio.

6.2.10 El tercero debe contar con el RNP.

6.2.11 Al culminar el plazo del servicio, el tercero contratado debe presenter una carta de 
las actividades que detalle la ejecucibn de las tareas asignadas. La conformidad del 
servicio prestado esta a cargo del Area Usuaria, quien emite un informe de
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conformidad por cada contratacidn, dejando constancia expresa de la conformidad 
de la prestacidn del servicio en los terminos y plazos pactados.

6.2.12 Asimismo, si se establece en los T6rminos de Referenda que, producto de la 
consultoria o locacibn de servicio, se emitiran entregables en forma peribdica, se 
girar£ la Orden de Servicio por la totalidad de la prestacidn, previamente se 
solicitara la certificacidn presupuestal y/o prevision presupuestal, perfeccionandose 
el vinculo contractual de forma periodica, donde se detallaran los plazos de 
ejecucidn de cada entregable, los % de pago de la contraprestacidn y demas 
condiciones contractuales, asi como los demas requisites establecidos en la 
presente Directiva. Una vez culminado la prestacidn de cada entregable, el tercero 
presentara una Carta donde detalle las actividades realizadas para su valorizacidn 
por el Area Usuaria, quien otorgard la conformidad y continuara el tramite 
administrative para el pago a favor del tercero. Solo en los casos que la contratacidn 
igual o inferior a 8 UIT supere el aiio fiscal correspondiente, las partes firmaran 
Contrato, aplicandose las mismas reglas dispuestas en el presente numeral.

.13 El curriculo vitae y la documentacidn sustentatoria de la persona que proponga el 
Area Usuaria y los que haya obtenido la Oficina de Logistica, de ser el caso, 
deberan estar suscritos en cada folio por el respective consultor o locador.

6.2.14 Concluido el servicio con la entrega del producto periddico o final acordado, el Area 
Usuaria remitird al Equipo Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, 
ademds de la conformidad contenida en el FORMATO 08 “Conformidad de 
Prestacidn” firmada por el responsable del Area Usuaria, el recibo de honorarios 
profesionales, Cuenta Corriente Interbancaria - CCI, impresidn del Registro 
Nacional de Proveedores-RNP, con el registro que corresponda, impresidn de la 
ficha RUC con oficio u ocupacidn de acuerdo a los servicios que presta, por 
duplicado para la fase de compromiso, devengado y posterior giro y pago 
correspondiente.
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6.3 SOBRE LAS COTIZACIONES Y CUADRO COMPARATIVO:
6.3.1 La Oficina de Logistica, con la solicitud presentada por el Area Usuaria, precede a:

a. Realizar la indagacidn de mercado, el cual debera contar con minimo con tres 
(03) cotizaciones, las mismas que deben cumplir con los Terminos de 
Referencia o Especificaciones Tecnicas segun corresponda.

b. En caso se obtenga una sola cotizacidn, se evidenciara el sustento en el 
expediente de la contratacidn, acreditdndose la no respuesta de los otros 
proveedores o, en su defecto, que es el unico proveedor en el mercado.

6.3.2 Las cotizaciones podrdn realizarse mediante formatos impresos del SIGA, 
solicitando al proveedor mediante cartas, correos electrdnicos, portales electrdnicos, 
fax, entre otros, adjuntando las EETT (en el caso de bienes) y TDR (en el caso de 
servicios).

6.3.3 Con la informacidn de las cotizaciones, que cuentan con las descripciones tecnicas, 
en el caso de equipos, maquinaria, etc., declaracidn jurada de conocer los TDR (en 
el caso de servicios) y las EETT (en el caso de bienes), contar con RNP en el 
registro correspondiente y RUC en relacidn a los servicios que presta y bienes que 
oferta, elabora un Cuadro Comparative de Precios, resultado de la indagacidn de 
posibilidades que ofrece el mercado, segun sea el caso; el mismo que es visado, 
con firma y post firma del especialista operador logistico o responsable directo de la 
cotizacidn.

6.3.4 El operador logistico o responsable directo de la cotizacidn, solicitara al Area 
Usuaria la validacidn de las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, 
estas cotizaciones de deben mostrar los precios, previa a la contratacidn, con sellos, 
firmas y post firma del Jefe del Area Usuaria en serial de aceptacidn del bien o 
servicio elegido, o, desestimandolas por no cumplir con las EETT segim la 
descripcidn del bien o, TDR del servicio, indicando los motives por los cuales no 
cumple. Para dichos efectos, se firmard en cada cotizacidn o se suscribira un Acta 
por los servidores intervinientes en la validacidn de las cotizaciones, de ser el caso.
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6.3.5 Quedan exceptuados de obtener cotizacion:

a. Las publicaciones que se efectuen en el diario oficial "El Peruano" u otros 
diarios a nivel local, regional o nacional.

b. Los servicios de fotocopiado para informacion solicitada de remisidn inmediata, 
de envio de correspondencia, de mantenimiento y reparacion de muebles, 
equipos, maquinas, motores, unidades mdviles e inmuebles que requieren ser 
atendidos de manera urgente y que no superen las 3 UlTs vigentes en el 
periodo del servicio.

c. La compra de pasajes o de precios unicos de lista, salvo el Catalogo 
Electrdnico de Acuerdo Marco administrado por PERU COMPRAS.

d. Las adquisiciones de bienes y servicios para atenciones oficiales de la Alta 
Direccidn, cuya organizacidn le corresponda a la Oficina de Comunicaciones o 
que, en forma extraordinaria la Direccidn General autorice a la Direccidn de la 
Oficina Ejecutiva de Administracidn que, por su urgencia e imposibilidad de 
programarse con anticipacidn, no puedan efectuarse conforme al procedimiento 
y plazos establecidos en la presente Directiva, asi como medicamentos de 
urgente necesidad.

DIRECT I17
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6.4 SOBRE LA CALIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS:

La Oficina de Logistica a traves de su Equipo Funcional de Programacidn elaborara un 
"Cuadro comparative de cotizaciones-bienes" o "Cuadro comparative de cotizaciones - 
servicios o consultoria", segun sea el caso, debiendo senalar el monto cotizado por cada 
uno de los proveedores participantes; asi como calificar el cumplimiento de las 
especificaciones tecnicas (en el caso de bienes) o los terminos de referencia (en el caso 
de servicios), oportunidad, calidad y precio. El area de logistica seleccionara al proveedor, 
que se encargara de atender el requerimiento, en base a los criterios de precio, 
disponibilidad, plazo de ejecucion, calidad, entre otra(s) caracteristica(s) de importancia. 
segun sea el caso.

6.5 SOBRE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Y/O PREVISION
PRESUPUESTAL:

6.5.1 Para la emisidn de la certificacion de credito presupuestario se utilizara del SIGA el 
formate correspondiente, la cual garantiza la disponibilidad de recursos y la fuente 
de financiamiento en la seccion funcional respectiva, y precede de acuerdo a los 
procedimientos establecidos por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico. 
Previa coordinacion del Jefe del Equipo Funcional de Programacidn y del Jefe de 
Presupuesto de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico, sobre la 
disponibilidad presupuestal.

6.5.2 Posteriormente, el expediente deberd ser enviado al Equipo Funcional de 
Adquisiciones, a fin de que, se continue el tramite para la emisidn de la Orden de 
Compra y/o Servicio. Solo en el caso que la ejecucidn de la contratacidn igual o 
inferior a 8 UIT supere el afio fiscal, se firmard un Contrato y, adicionaimente a la 
certificacion del credito presupuestario corresponde al afio fiscal en curso, el 
Director de la Oficina Ejecutiva de Administracidn y el Director de la Oficina de 
Planeamiento Estrategico emiten y suscriben la prevision presupuestal, la cual 
constituye un documento que garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes 
para atender el pago de las obligaciones en los aiios fiscales subsiguientes; de 
conformidad al numeral 41.1 del artlculo 41° del Decreto Legislative N° 1440 
“Decreto Legislative del Sistema Nacional de Presupuesto Publico" y el artlculo 14° 
de la Resolucidn Directoral N° 003-2019-EF/50.01 "Directiva para la Ejecucidn 
Presupuestaria”.

6.5.3 Documentacidn sustentatorio para la formulacidn de las drdenes de compra y/o 
servicios. Solo en los casos que la contratacidn igual o inferior a 8 UIT supere el afio 
fiscal correspondiente, las partes firmardn Contrato:
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i. FORMATO 01 o FORMATO 02: Solicitud de requerimiento de bienes o servicios.

ii. FORMATO 03: "Especificaciones Tecnicas de Bienes-EETT", si se trata de 
bienes.

iii. FORMATO 04 o FORMATO 05: "Terminos de Referencia-TDR", si se trata de 
servicios o consultorias.

iv. El Cuadro comparativo de cotizaciones-bienes.

v. El Cuadro comparativo de cotizaciones-servicios o consultoria.

vi. Cotizaciones tomadas en cuenta para el estudio de mercado.

(Todos los formates en original, debidamente visados: firma, post firma y 
sello)

vii. Pre-certificacion del SIGA y Certificacibn de credito presupuestario del SIGA, en 
documento impreso y visado.

viii. De ser el caso, Previsibn Presupuestal, solo cuando la ejecucibn de la 
contratacibn igual o inferior a 8 UIT supere el aiio fiscal.

ix. Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el registro correspondiente.
x. Ficha RUC, de acuerdo a los rubros ofertados, concordantes con ocupacibn u 

oficio.
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6.6 SOBRE LA ORDEN DE COMPRA Y/O ORDEN DE SERVICIO Y/ CONTRATO:

6.6.1 Con la documentacibn sustentatorio indicada en la presente, se precede a:

i. El Equipo Funcional de Adquisiciones elaborarb la Orden de Compra y/o Orden 
de Servicio, segun corresponda, la misma que debe contar con la siguiente 
informacibn:

• Requerimiento del bien o servicio.
• Descripcibn del bien, segun especificaciones tecnicas (marca, serie, color, 

tamafio, medidas, entre otros).
• Plazo de ejecucibn.
• Lugar de entrega del bien o de ejecucibn del servicio.
• Garantla comercial de ser el caso.
• Cronograma de entrega del bien (en caso de suministros).
• Forma de pago.
• Responsable de la conformidad del bien o del servicio.
• Penalidad por mora y otras penalidades establecidas, de ser el caso.
• Disposiciones generales e informacibn adicional, de ser necesario.
• El sello de post firma y firma del Jefe del Equipo Funcional de Adquisiciones 

y el Jefe de la Oficina de Logistica o quien haga sus veces, en la orden de 
compra o en la orden de servicio.

ii. Solo en los casos que la contratacibn igual o inferior a 8 UIT supere el ano 
fiscal correspondiente, las partes firmaran Contrato, apliebndose las mismas 
reglas dispuestas en el presente punto.

iii. El Equipo Funcional de Adquisiciones registrara el compromiso en el SIAF.

iv. El Equipo Funcional de Adquisiciones notificarb al proveedor la orden de 
compra/servicio/contrato, para su atencibn, en el plazo de un (01) dia hbbil de 
girada la orden, y archivarb en el expediente, el acuse de recibido.

v. El equipo Funcional de Adquisiciones notificarb con Copia de la orden al Area 
Usuaria, Almacbn Central, el Operador Logistico, y Farmacia de ser el caso.
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6.6.2 La notificacion al proveedor se efectuara en el plazo de un (01) dia habil contados 
desde su emisidn, por cualquiera de los siguientes medios:

i. Por notificacion cursada al domicilio autorizado por el proveedor en su 
cotizacion, teniendolo por bien notificado mediante el cargo de recepcion del 
mismo.

ii. Por correo electrdnico teniendo por notificado al dia siguiente de enviado el 
mismo, con acuse de “recibido”.

iii. Por notificacion directa al proveedor o a su representante legal o apoderado, 
bastando para ello la constancia de recepcidn con sus nombres y apellidos, 
firma y fecha cierta de producido el acto.

iv. En el caso de contrato (solo para el caso que la contratacion supere el ano 
fiscal), se entendera por notificada desde la suscripcidn del contrato.

6.6.3 A partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o servicio correra 
el plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las partes, salvo que el 
contenido del documento disponga otro plazo de ejecucion.

DIRECTOR

isa 1
e-t,

'A. SANCHEZ

6.7 SOBRE EL PLAZO PARA LA ENTREGA DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS 
A CONFORMIDAD:

El plazo para la entrega de bienes y la prestacion de servicios lo establece el centra 
costos, para lo cual debe consignarlo en forma explicita en los FORMATO 01, FORMATO 
02, FORMATO 03 o FORMATO 04. segun corresponda, y debe estar debidamente 
expresado en la glosa de la orden de compra o de servicio.

£ « £o
JEI DE

L06I9TICA
• l.\V» •

6.8 SOBRE LA RECEPCION DEL BIEN, CONFORMIDAD DE LA PRESTACION Y 
ENTREGA DEL BIEN AL USUARIO:

6.8.1 El encargado del Area de Almacen recepciona el bien adquirido, verificando que 
cumpla con las Especificaciones tecnicas, para lo cual requiere el apoyo del Area 
Usuaria. Asi tambien el £rea usuaria puede otorgar la conformidad de los bienes en 
la Orden de Compra. en la parte que se consigna como “recibi conforme".

6.8.2 La conformidad de los servicios es otorqada por el Area Usuaria, para lo cual debe 
llenar el FORMATO 06, suscrito por el Area Usuaria, ademas de que suscriba en la 
parte de la Orden de Servicio que se consigna como “recibi conforme". El 
FORMATO 07 ser& firmado por el responsable del Area Usuaria para el caso de 
conformidades de locadores de servicios, reconocimientos de deuda y 
reconocimientos de pago (prestacion sin vinculo contractual).

6.8.3 Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgada por la 
Oficina de Informatica y Sistemas de Informacidn, para lo cual debe llenar el 
FORMATO 08 "Conformidad de Prestacion", y suscrito por el Jefe de esta Oficina.

6.8.4 El encargado del Almac6n, tratandose de bienes, los entrega a los usuarios, 
mediante PECOSA, para su custodia, buen uso y funcionamiento.

6.9 SOBRE LAS PENALIDADES:

6.9.1 Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido, o 
cumpla en forma parcial o defectuosa, el Institute Nacional Materno Perinatal le 
aplicara la siguiente penalidad:

a. En la orden de compra/servicio/contrato se debera establecer el plazo de 
ejecucion y el plazo de entrega; se aplicara penalidad por cada dia de atraso 
injustificado de acuerdo a la formula siguiente:
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(F 0.10 x Monto)
(F x Plazo en dias)

El “Monto’’ sera por el total de la contratacidn. Y "F" tendra los siguientes valores:

F = 0.40 Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, 
servicio y ejecucidn de obras.

F = 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60) dias.

El monto maximo a penalizar equivale al 10% del monto total contratado.

Posteriormente, la Oficina de Logistica debera comunicar el hecho a la Direccidn 
Ejecutiva de Administracidn, con el objeto de que ademas de aplicar la penalidad 
que corresponda, evaliie si amerita iniciar las acciones legates de caracter civil, 
segiin la normatividad vigente.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente 
de recepcionado la orden de compra/servicio, en el caso de contrato, desde sus 
suscripcion, por parte del proveedor, salvo que el contenido de la contratacion 
disponga un plazo de ejecucidn distinto. Excepto en los casos de consultorias y 
servicios profesionales o tecnicos, que podran iniciarse desde el mismo dla de la 
emision de la orden de compra/servicio/contrato.

b.

c.
DIRECTOR iI EJtcuc!l

&

A.&NCHEZ

6.10 SOBRE LOS PLAZOS:

6.10.1 De contarse con la autorizacidn del requerimiento, los plazos rrteximos (en dias 
habiles, pudiendo ser menor) para la adquisicibn de bienes y servicios son los 
siguientes:

3 dias, para que el operador loglstico elabore el cuadro comparative de 
cotizaciones, luego de recibido el expediente aprobado para la contratacidn.

2 dias, para que el Equipo Funcional de Adquisiciones elabore la orden de 
compra/servicios/contrato, registre en el SIAF (o SIGA) y notifique al 
proveedor para su aceptacion.

2 dias para que el responsable del Almacen otorgue la recepcion del bien, 
posterior a la conformidad del bien que otorga el Area Usuaria, una vez que el 
proveedor haya entregado el producto.

1 dias para que el Jefe del Area Usuaria otorgue la conformidad del servicio, 
de ser el caso, luego de concluido el servicio o recibido el bien.

2 dias, contados a partir de recibido el bien o servicio, para que la Oficina de 
Informatica y Sistemas, otorgue la conformidad, tratendose de bienes y 
servicios informaticos.

01 dia para que la Unidad Funcional de Presupuestos de la Oficina Ejecutiva 
de Planeamiento Estrategico otorgue la disponibilidad presupuestal, la 
prevision presupuestal, y la certificacibn presupuestal aprobada, segiin 
corresponda.

6.11 SOBRE LOS PAGOS DE ADELANTO AL PROVEEDOR:
6.11.1 En caso la contratacion contemple efectuar pages de adelanto al proveedor, este 

se efectuara hasta por un mbximo del 30% del monto total del contrato. Elio 
debera constar en el requerimiento de la contratacion.

6.11.2 Para estos efectos, la Oficina de Logistica debe requerir una Carta Fianza de 
realizacion automatica en el pals, al solo requerimiento del Instituto Nacional 
Materno Perinatal, y que la Entidad que emitib la misma, se encuentre bajo la
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supervisi6n de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras 
Privadas de Fondo de Pensiones - SBS, por el % equivalente que se realizar£ el 
adelanto; debiendo, de ser el case, el proveedor adjuntar su comprobante de page 
por el adelanto a recibir.

6.12 SOBRE EL REGISTRO DE LAS CONTRATACIONES EN EL SEACE:

El Equipo Funcional de Adquisiciones debe registrar todas las ordenes de 
compra/servicio/contratos emitidas durante el mes en el Sistema Electrdnico de Contrataciones 

, - ^ del Estado (SEACE), conforme a los plazos y procedimientos establecidos por el Organismo 
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE)

^ __ ADIRECT
J EJE l|)RESPONSABILIDAD:

/ 7.1. La Direccion General del INMP, la Direccidn Ejecutiva de Administracion, la Oficina de 
Logistica y la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico monitorean el cumplimiento 
de la presente Directiva, promoviendo la difusion de la aplicacion de la presente Directiva 
entre su personal, con la finalidad de optimizar la aplicacidn de la misma en el INMP.

7.2. La Oficina de Logistica es la unica responsable de la atencion de las contrataciones 
iguales o menores a 8 UIT, requeridos por todos los centres de costos del Institute 
Nacional Materno Perinatal, por lo que ninguna Area Usuaria esta autorizada a coordinar 
y/o contratar bienes y/o servicios con los proveedores, bajo responsabilidad.

7.3. Los funcionarios responsables de cada Area Usuaria deben tomar las previsiones del 
caso, a efectos de programar con una anticipacidn de minimo 6 meses, contados a la 
fecha en que necesita la entrega de los bienes y la prestacion de los servicios, sus 
respectivos requerimientos, a fin de que no afecten los productos o resultados de sus 
proyectos o actividades, de acuerdo con las metas y objetivos institucionales previstos; 
salvo las contrataciones no programadas (por casos de emergencia), caso en el cual se 
debera solicitar con una anticipacion de 15 dias calendario, contados a la fecha en que se 
necesita la entrega de los bienes y la prestacidn de los servicios, de conformidad al . 
numeral 8.4 de la presente Directiva.

i
MS

A SANCHEZ

.N

s
jefat^Ja de

LOGISTICA
V* INMP V/

VIII. ANEXOS:

ANEXO 1 FORMATOS
FORMATO 01: “Pedido de Compra"
FORMATO 02: "Pedido de servicios"
FORMATO 03: “Especificaciones T6cnicas”
FORMATO 04: “Terminos de Referenda - Servicios en General” 
FORMATO 05: "Terminos de Referenda - Consultorias" 
FORMATO 06: "Conformidad de Bienes”
FORMATO 07: "Conformidad de Servicio General"
FORMATO 08: "Conformidad de Prestacion"

ANEXO 2 
ANEXO 3

DIAGRAMA DE FLUJO CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT 
DIAGRAMA DE FLUJO CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT 
CASO EMERGENCIA.
DIAGRAMA DE RESPOSABILIDADESANEXO4
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FORMATO 01

Sistema Integrado de Gestion Administrativa 

Modulo de Logistica 

Version 19.07.00

Fecha: 19/02/20xx

Hora: xx:xx 

Pagina 1 de x

PEDIDO DE COMPRAN0

Unidad Ejecutora: 011 institute materno prenatal 

Nro. Identificacion:

Tipo Uso:

Direccion Solicitada:

Entregar a Sr(a):

Fecha:
^XTarea:

; IjVlotivo:

xxxxx

Consumo

xxxxxxxxxx
xxxx
xx/xx/20xx

xxxxx
■*r

D1REC1 xxxxxxI ^

DIVISION
FUNC.

GRUPOFUNCIONMETA/ MNEMONICO PROGRAMA PROD/PRY ACT/AUOBRFF/RBANCHEZ FUNC

XxxxXXXXXX xxxx xxxxx xxxxx XXX XXX xxxx

DESCRIPCION /ESPECIFICACIONES 
TECNICASCODIGO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

«•i?s.__ unidadxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxxxxDEJEI
LOGWTICA
V* INMP v

MARCA:
CARACTERISTICAS DEL BIEN: xxxxx

xxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxx
xxxxx
xxxxx
xxxxx
xxxxxxxxxxxxxxx

UNIDAD DE MEDIDA: 
PLAZO DE ENTREGA: 
GARANTIA:
Aceptando que:

“En caso de retraso injustificado en la ejecucidn de prestaciones,

El INMP aplicara una PENALIDAD por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo 
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la orden, o ser el caso del item que debio 
ejecutarse.

Solo procedera la ampliacion de plazo en caso lo solicite debidamente acreditada, por causas 
no imputables al contratista, caso fortuito o fuerza mayor o por culpa de la Entidad, caso 
contrario sera desestimada.
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FORMATO 02

Sistema Integrado de Gestion Administrativa 
Modulo de Logistica 
Versidn 19.07.00

Fecha: 16/02/20xx 
Hora: xx:xx 
Pagina 1 de 1

PEDIDO DE SERVICIO N' 00091

Unidad Ejecutora: 011 instituto materno prenatal 
Nro. Identiticacion: 00127

Tipo Uso: Consumo

0>RECT0«U. 
| EJtCOTIVO

ij

UL

N. Direccion Solicitada: 
Entregar a Sr(a): 
Fecha:

L tllarea:

xxxxxxx
xxxxx
xx/xx/20xx
xxxx
xxxxx
xxxxxx

.
5* A

Motive:

Divisidn
func.

Grupo
funcA. SANCHEZ FF/Rb Meta/mnemonico Funcion Prod/pry Acl/AI/Obrprograma

xxxxx xxx xx xx xx xx xx xx

Unidad
medidaCodigo Descripcion / Terminos de Referencia Valor SI.

Servicio de xxxx 0,00 Servicioxxxxx
Conlratacion por xxxxx

Producto a entregar: 
1° Producto. xxxxxx

Plazo de ejecucion del servicio: 
Hasta xxxx

Valor estimado 
SI xxxxx 1/

V
Forma de pago:
1° Producto xxxx soles a los sss dias calendario 
Aprox. de recepcionado de la O/S.

La conformidad lo realizara el Jefe de xxxxxx

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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FORMATO 03
ESPECIFICACIONES TeCNICAS (EE IT): (NOMBRE DEL BIEN)

CODIGO SIGA: 
NOMGRE SIGA:

1. AREA USUARIA SOLICITANTE

2. FINALIDAD PUBLICA DEL REQUERIMIENTO 
OBJETIVOS DE LA CONTRATACI6n3.

4. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

5. ALCANCE Y DESCRIPClON DE LOS BIENES A CONTRATAR

CARACTERiSTICAS TECNICAS 
ENVASE

5.1.
5.2.

5.2. A.ENVASE INMEDIATO (Es el envase primario que se encuentra en contacto directo con el producto)
5.2. B.ENVASE MEDIATO (Es el envase secundario que contiene al envase inmediato, que protege el

producto para el almacenamiento y transporte)
EMBALAJE
ROTULADO
VIGENCIA DEL PRODUCTO (La vida util del producto) 
UNIDAD DE MEDIDA (Se encuentra en codigo SIGA MEF) 
MUESTRA
5.7.A.METODOLOGIA DE EVALUAClON DE LA MUESTRA

5.3.

r .6.DIRECt
7.

%
EQUIPO COMODATO (Si tiene equipos como dato consignar las caracteristicas tecnicas, cantidad, 
programa de capacitacion asi como las fechas de mantenimiento (de ser el caso), etc.) 
INSTALACI6N

.8.

5.9...sAhchez

6 GARANTIA

PERIODO DE GARANTIA

INICIO DE COMPUTO DEL PERIODO DE GARANTiA

6.10
6.2i • o

J6FAYB84 DE 
LOGiSV A /7. DOCUMENTO ENTREGABLES
' INMP ’

(Es la documentacibn relacionada al producto mismo como son la comercializacion, distribucion y transporte, por

ejemplo y en caso de corresponder:

CERTIFICADO DE GARANTIA DEL FABRICANTE 
MANUAL TECNICO Y DE OPERACI6N DEL EQUIPO EN ESPANOL.
CERTIFICADO DE CALIBRACION DEL EQUIPO DE FABRICA 
CERTIFICADO ISO.
GARANTIA DEL EQUIPO.
COPIA DE RESOLUClON O CERTIFICADO DE REGISTRO SANITARIO (VIGENTE) OTORGADO POR LA 
ANM (DIGEMID).
COPIA SIMPLE DE CERTIFICADO O PROTOCOLO DE ANALISIS.
BPA BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO.
BPM BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
CARTA DE COMPROMISO DE CANJE DEL PRODUCTO OFERTADO.
BUENAS PRACTICAS DE DISTRIBUClCN Y TRANSPORTE)

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6

7.7
7.8
7.9
7.10
7.11

8. MANTENIMIENTO PREVENTIVO

9. PLAZO DE ENTREGA

(Se coloca los plazos de entrega de los bienes, expresado en dias calendarios)

10. LUGAR DE ENTREGA

(Por ejemplo: Los bienes seran entregados en el Almacbn de la Entidad, sito en Jirbn Cangallo N° 418 - Lima - Lima, 
de acuerdo al cronograma de entregas y en los plazos establecidos)
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• OiR£C(5«\
? EJtcuwwa s;
1 c

Ml capacitaciOn y /o entrenamiento

FORMA DE PAGO
|)M'

A. SANCHEZ, 3. PENALIDADES

4. COORDINACI6N PARA LAS INDAGACIONES DE MERCADO
s . °l (Se coloca la funcion del servicio o area usuaria, con los respectivos nombres y apellidos)jS$jade
V iwiip • / 15. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA CONTRATAClON

(Se coloca la funcion del servicio o area usuaria, con los respectivos nombres y apellidos)

18



DIRECTIVA PARA CONTRATACIONESIGUALES 0INFERIORES A 8 UIT EN EL INSTITUTO 
NACIONAL MATERNO PERINATAL Version N0 01

nnifwio PfHHii#

FORMATO 04

TERMINOS DE REFERENCIA (TDR): (NOMBRE DEL SERVICIO) 
(Para la Contratacion de Servicios General)

CODIGO SIGA: 
NOMGRE SIGA:

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION 
3.1 OBJETIVO ESPECIFICO

4. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

5. ALCANCEZ Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
5.1 ACTIVIDADES A REALIZAR
5.2 PLAN DE TRABAJO (De ser el caso)

6. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACI6N DEL SERVICIO 
6.1 LUGAR
,6.2 PLAZO DE EJECUCION

'L
.75 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

RESULTADOS ESPERADOS 
8.1 DOCUMENTOS, EXPEDIENTES, ETC

9. CONFIDENCIALIDAD (De ser el caso)

10. ADELANTO EN EL PAGO (Especificar el % de adelantos)

11. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUClON CONTRACTUAL

11.1 AREAS QUE COORDINAN CON EL PROVEEEDOR
11.2 AREAS RESPONSABLES DE LAS MEDIDAS DE CONTROL
11.3 AREA QUE BRINDARA LA CONFORMIDAD

12. FORMA DE PAGO

13. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

DIRECTOR 
2 EJECUTtvO C £

4&

a/sanchez
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FORMATO 05

TERMINOS DE REFERENCIA (TDR) 
(Contrataci6n de consultoria)

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION 
3.1 OBJETIVO ESPECIFICO.

4. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

4.1 ACTIVIDADES A REALIZAR

4.2 METODOLOGIA A USAR.

5. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS ( De ser el caso).

6. RESULTADOS ESPERADOS.

ADELANTO EN EL PAGO (Especificar el % de adelantos). 

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO (De ser el caso).

S’$
3 __ O

JEF^kA DE8/ 
LOGiSTICA /

X; IS'HP

9. REQUERIMIENTO DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL

9.1 REQUISITOS DEL CONSULTOR.
> FORMACION ACADEMICA
> ESPECIALIZACION.
> EXPERIENCE.

9.2 PERFIL DEL PERSONAL.

> PERSONAL CLAVE.
> FORMACION ACADEMICA.
> ESPECIALIZACION
> EXPERIENCE

10. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA

10.1 LUGAR

10.2 PLAZO DE EJECUCION

11. FORMA DE PAGO

12 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

• caiClO* , -S
l EJtOJTOOOf |
* AOMIWJIRWWI t
*>

Sc

lCH£ZA.
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FORMATO 06

CONFORMIDAD DE BIENES 
(ALMACEN CENTRAL)

ORDEN DE COMPRA N°

FUENTE FINANCIAMIENTO

NOMBRE DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR

R.U.C. N°

MONTO DE LA O/C
INICIO DELAGARANTIA

DESCRIPClON DEL BIEN (DE ACUERDO A O/C)
FECHA DE SALIDA DEL ALMACEN CENTRAL
AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a satisfaccion de la 
___________________________ (AREA USUARIA DEL INMP), por lo que se precede a la firma correspondiente en

DIRECTOR.

serial de CONFORMIDAD

f EJECUTT 
* MPUMSiT

g) Se adjunta la siguiente documentacidn:
Cl

&
GUiA DE REMISION
FACTURA Y/O BOLETA VENTA (Despues de emitida la Orden de Compra) 
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)

* Documentos entregables segun corresponda:

. SA <CHE7

CERTIFICADO DE GARANTiA DEL FABRICANTE 
MANUEL TECNICO Y DE OPERADOR DEL EQUIPO EN ESPANOL 
CERTIFICADO DE FABRICA 
CERTIFICACI6N ISO
GARANTiA DEL EQUIPO (A partir de la firma del presente)

FICHA R.U.C. (Especificando actividad de acuerdo al rubro) 
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA - CCL (Si corresponde)

N" DE CUENTA DE DETRACCIONES (Si corresponde)
ORDEN DE COMPRA

de 20

SELLO Y FIRMA DE RESPONSABLE QUE OTORGA CONFORMIDAD 
(Nombre Completo)
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FORMATO 07

CONFORMIDAD DE SERVICIO EN GENERAL 
(02juegos)

Nro. ORDEN DE SERVICIO
CONTRATISTA/ PROVEEDOR

NOTA: EN CASO DE NO ESTAR REGISTRADO EN 
LA BASE DE DATOS DE LA INMP. DEBERA 
ADJUNTAR LA RESPECTIVA CARTA DE 
AUTORIZACION DEL CCL

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI) N°

NOTA: DEBERA ESTAR INDICADO O SELLADO EN 
LA CORRESPONDIENTE FACTURA

CUENTA DE DETRACCIONES

R.U.C N°
MONTO A PAGAR
TIPO Y VIGENCIA DE GARANTIA (De ser el caso)
DESCRIPCION DEL SERVICIO (De acuerdo a O/S)
AREA USUARIA

DIRECT Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a satisfaccion de la
__________________________________ ( AREA USUARIA DEL INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL Y,
DE SER EL CASO, EL AREA TECNICA DEL INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL), los servicios brindados 
por el contratista/ proveedor, se adjunta lo siguiente para continuidad del tramite de pago:

!DEIEJE'

i

A.SAMCHEZ
CARTA DEL TRABAJO REALI2ADO (Impreso y sellado por el proveedor)
FACTURA O RECIBO POR HONORARIOS (Despues de emitida la Orden de Servicio) 
CODIGO DE CUENTA INTERBANCIARIA CCI)
N° DE CUENTA DE DETRACCIONES 
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)
FICHA R.U.C. (Especificando la Profesion y/o actividad de acuerdo al rubro)
ORDEN DE SERVICIO

-S?$
E

JEFATi^RA DE 
LOGiSTICA

v* inmp •y

Lima, de de 20

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA CONFORMIDAD 
(Nombre Complete)
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FORMATO 08

CONFORMIDAD DE PRESTACI6N
(Locadores de Servicio, reconocimientos de deuda y reconocimiento de pago)

02 juegos)

Nro. ORDEN DE SERVICIO
NOMBRE DE LOCADOR

NOTA: EN CASO DE NO ESTAR REGISTRADO 
EN LA BASE DE DATOS DEL INMP, DEBERA 
ADJUNTAR LA RESPECTIVA CARTA DE 
AUTORIZACION DEL CCI.

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA 
(CCI) N°

R.U.C. N°
DESCRIPCION DEL SERVICIO
CONTRATO LOCADOR DE SERVICIO N°
PERIODO DE PAGO CORRESPONDIENTE A: 
(MES)

AREA USUARIA

jfcWODf
ediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a satisfaccion de la
________________________________  (AREA USUARIA DEL INMP), los servicios
'indados por el LOCADOR DE SERVICIOS, se adjunta lo siguiente para continuidad del 

^^J4ramite de pago:

DtRECTC

I s-

w
\

A ICHEZ

CARTA DE ACTIVIDADES DEL LOCADOR
RECIBO HONORARIO (Despubs de emitida la Orden de Servicio)
CODIGO DE CUENTA INTERCAMBARIA (CCI)
SUSPENSION DE CUARTA CATEGORIA (De ser el caso) 
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)
CONSULTA FICHA RUC (Profesidn y ocupacion especificada) 
ORDEN DE SERVICIO

de 20Lima, de

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA CONFORMIDAD 
(Nombre Complete)
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ANEXO2

CONTRATACIONES IGUALES 0 INFERIORES A 8 UIT

Usuarios (Direcciones. Ofidnas, 
Departamentos. Servicios).

Ofidna Ejeculiva de
Administracidn
Ofidna de Logistica
Ofidna EjecuSva de Planeamiento
Estrafegico

Equipo Fundonal de Programacidn y 
Planificaddn
Equipo Fundonal de Adquisicidn

Verificadon, Cotdacidn 
del bien o seivido

c )

‘ owECTor";
3 EJECUTriCDEi

INCIO SIGA

i
!

-> OEA

'o •v Previst6n Presupuestal
PROGRAMAR EN 

SIGA (6 meses antes)
A. SANCHEZ SIAF

Elaboraddn de 
documentos 

necesarios por la 
Ofidna de Legistca

Solicitud de la 
Certificacldn de 

Cr^dto

0SIAFtJEFATBifi" 
LOGlsVlGI 

V* mMP •
'E PEDiDOOE

REQUERIMQNTOS

EETT (formato 03) 
TOR (Formate04)

Elaboraodn de Orden de 
Servicio v Contratos.Apmeba laOficIna 

Ejecutr/a de 
Planificacidn 
Estrategica 

Certlficacion 
Presupuestal, Con 

Documento 
sustentatorio

SIAFy
SEACE->

Mante ne r y custodlar los 
doctmentos. Ordenes de 

compras. Planillas. 
Expedientesdelos 

procecSmlentos, cuadros 
comparatives. Entre 

otros.

GD
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ANEXO3

CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

Usuarios (Drecdones, Ofidnas. 
Departamentos, Servicios).

Ofidna Ejecutiva de
Administracidn
Ofidna de Loglstica
Ofidna Ejecutiva de Planeamiento
Estrategico

Equipo Fundonal de Programacibn y 
Planificadon
Equipo Fundonal de Adquisicion

Verifkradon, Cotizacion 
del bienoservido

c )INfCIO SI6A

1
r> OEA

PreviskSn Presupuestal
PROGRAMAR EN 

SIGA (6 meses antes)#W00f^
SIAF

t siga 0OIREC10R 2<5=i EJEC
PC

.1.

LSANCHEZ
Elaboraddnde 
documentos 

necesariospor la 
Ofidna de Logistica

Solicitud de la 
Certficacion de 

Credito
>

SIAFtPEDIDODE
REQUERIMEINTOS

EETT (Format© 03) 
TC« (Format© 04)

Elaboraaon de Orden de 
Serve io y Contratos.Aprueba laOfkina 

Ejecutiva de 
Planificacion 
Estrategica 

Cert ficac ion 
Presupuestal, Con 

Documento 
sustentatorio

SIAFy
SEACE

Mantener y custodiar los 
documentos. Ordenesde 

compras. Planillas. 
Expedientesdelos 

procedi mi entos, cuadros 
comparatrvos. Entre 

otros.

d™D
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Anexo 4

RESPONSABILIDADES EN APLICACI6N DE LA DIRECTIVA PATA CONTRATACIONES IGUALES 0 INFERIORES A
8 UIT DEL INMP

DIRECCI6N general DEL INMP Monitoreo y cumplimiento de la 
Directiva

* DIRECT"0 14 EJf.Ctl

ll Mi OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACI6N
A. SANCHEZ Monitoreo y cumplimiento de la 

Directiva

JEFATMw'fc j 
LOGlSfisJ / 

V* INMP •
OFICINA DE LOGISTICA

La unica responsable en la 
atencidn de las 

contrataciones iguales o 
menoresa 8 UIT.

Monitoreo y cumplimiento de la 
Directiva

OFICINA EJECUTIVA DE PLANEMIENTO 
ESTRATEGICO Monitoreo y cumplimiento de la 

Directiva

AREA USUARIA Programar con 6 meses de 
anticipacion

Casosde Emergencia 
solicitar con 15 dias de 

anticipacion a la fecha de la 
necesidad deentrega
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