MINISTERIO DE SALUD N° 2 0.3 -2021-DG-INMP/MINSA
INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL

“'\]‘UC‘ DEL Pegy,

Resolucion Directoral

VISTO:

HETD N°21-11252-1, conteniendo la Nota Informativa N® 0012-2021-OL/INMP, de fecha 14 de
julio de 2021, de la Jefe de la Oficina de Logistica, el Memorando N° 987-2021-OEPE/INMP, de
fecha 10 de agosto de 2021, del Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico del Instituto Nacional de Materno Perinatal, que adjunta el Informe N°® 032-2021-
UFO-OEPE/INMP, de fecha 06 de agosto de 2021, de la Unidad Funcional de Organizacién a su
cargo y el Informe N°160-2021-OAJ-INMP/MINSA, de fecha 17 de agosto de 2021.

CONSIDERANDOQ:

Que, de conformidad con los numerales | y Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 26842 Ley
General de Salud, la salud es condicién indispensable del desarrollo humano y medio
) fundamental para alcanzar el bienestar individual y colectivo, por lo que la proteccion de la salud
es de interés publico. Por lo tanto, es responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y
promoverla;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por el Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se establecen las disposiciones y lineamientos que
deben observar las Entidades del Sector Publico en los procesos de contratacion de bienes,
servicios, consultorias y obras que realicen;

Que, de conformidad con el literal a), numeral 5.1 del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo N° 082-
2019-EF, las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién. Lo sefialado en el presente literal
no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico de
Acuerdo Marco;

Que, por su parte en el segundo parrafo de segunda Disposicion Complementaria Final, sefiala
que a las contrataciones que se realicen bajo el supuesto del literal a) del articulo 5° de la Ley
Contrataciones del Estado, les aplica la obligacion de contar con inscripcion vigente en el
Registro Nacional de Proveedores, en el registro que corresponda, salvo en aquellas
contrataciones con montos iguales o menores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT);



Que, mediante Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, se aprobo las Normas de
Control Interno, como objetivos, a) Promover la eficiencia, eficacia y economia de las
operaciones bajo principios éticos y de transparencia. b) Garantizar la confiabilidad, integridad y
oportunidad de la informacion. ¢) Cumplir con las disposiciones legales y la normativa de la
entidad para otorgar bienes y servicios plblicos de calidad, d) Proteger y conservar el patrimonio
publico contra pérdida, despilfarro, uso indebido, irregularidad o acto ilegal;

Que, por su parte el Ministerio de Salud, mediante Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA,
publicada el 11 de julio de 2021, aprobé las Normas para la Elaboracion de Documentos
Normativos del Ministerio de Salud, con los objetivos especificos de establecer la aplicacion de
etapas estandarizadas, transparentes y explicitas para la emision de los Documentos
Normativos- del Ministerio de Salud; asi como, brindar a las instancias proponentes de la
regulacion del Ministerio de Salud una herramienta que facilite el desarrollo de sus funciones
normativas;

Que, la precitada Normas emitidas por el Ministerio Salud en el literal a) del numeral 6.1.2.,
establece que la Directiva es el Documento Normativo con el que se establecen aspectos
técnicos y operativos en materias especificas, y cuya emision puede obedecer a lo dispuesto en
una norma legal o reglamentaria de caracter general o de una NTS. Puede estar referida a la
actuacion sanitaria, administrativa (incluido los aspectos presupuestales), segin corresponda,
de sus drganos de linea, de apoyo, de asesoramiento, desconcentrados y/o Alta Direccion. Su
aplicacion es de caracter permanente, y de cumplimiento obligatorio de parte de los drganos,
organismos o dependencias del Ministerio de Salud involucrado como es el caso entre otros los
establecimientos de salud;

OHORAEIECUTIVA Que, en el marco de los precitados dispositivos legales, la Jefe de la Oficina de Logistica,
‘% &/ mediante el documento de vistos ha remitido el proyecto de la Directiva para las contrataciones

a S iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositiva Tributaria (UIT), en el Instituto Nacional
Materno Perinatal, el mismo que ha sido revisado por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, quien opina favorablemente sobre el contenido de la referida Directiva y recomienda
su aprobacién por lo que corresponde emitir la presente resolucion;

Estando a lo solicitado por la Oficina de Logistica, opinion favorable del Director Ejecutivo de Ia
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, visacion del Director Ejecutivo de la Oficina
Ejecutiva de Administracion, Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica del Instituto Nacional
Materno Perinatal y en armonia con las facultades conferidas por la Resolucion Ministerial N°
504-2010/MINSA y Resolucion Vice Ministerial N® 002-2021/SA/DMVPAS:;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la “Directiva N° ©05 - 2021-DG-INMP/MINSA, “Directiva
para las contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositiva Tributaria
(UIT)", del Instituto Nacional Materno Perinatal, el mismo que contiene nueve (09) numerales
que incluye un (01) anexo y todo ello hace un total de veintiocho (28) paginas y forma parte
integrante de la presente resolucion.




ARTICULO SEGUNDO: La Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Administracion en
coordinacion con las Jefaturas de la Oficina de Logistica, realizaran las acciones administrativas
correspondientes para el estricto cumplimiento de la directiva aprobada en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO: Dejar sin efecto toda disposicion que se oponga a la presente resolucion

ARTICULO CUARTO: El Responsable de elaborar y actualizar el Portal de Transparencia,

publicara la presente Resolucion.

EGR/RNVC

Cou

o Oficina Ejecutiva de Administrativa.

« Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.
Oficina de Asesoria Juridica.

Oficina de Economia

Oficina de Comunicaciones

Jefes de Departamentos

Comité Permanente de Tarifas.

Oficina de Estadistica e Informatica (Pub. Pag. Web)
Archivo

Registrese y Comuniquese
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DIRECTIVA N° 005 -2021-DG/INMP

FINALIDAD

Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales de los proveedores, a fin de promover la actuacioén bajo el enfoque de gestién por
resultados, de tal manera que éstas se efectien en forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de precio y calidad, permitiendo el cumplimiento de los fines publicos del Instituto
Nacional Materno Perinatal.

. OBJETIVOS

Establecer las disposiciones para la atenciéon de requerimientos de bienes y servicios
contemplados en el literal a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado (Ley N°
30225, modificada por la Ley N° 30353, el Decreto Legislativo N° 1341, la Ley N° 30689 y el
Decreto Legislativo N° 1444) o el que haga sus veces, que requieran las unidades organicas
del Instituto Nacional Materno Perinatal (INMP), estableciendo los procedimientos a seguir para
la atencion de los requerimientos.

k/salvo que se trate de contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico

de Acuerdo Marco administrado por PERU COMPRAS, con el proposito de maximizar el valor
de los recursos publicos que se invierten, de acuerdo con los principios que rigen las
contrataciones del Estado.

. AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las unidades
organicas del Instituto Nacional Materno Perinatal, cuando formulen sus requerimientos, asi
como para la Direccién de la Oficina Ejecutiva de Administracion (OEA) y la Oficina de
Logistica, quien se encarga de la gestién administrativa de la contratacion.

BASE LEGAL

e Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus modificatorias y/o
normas conexas.

e Ley N° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus modificatorias y/o
normas conexas.

e Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado y sus modificatorias
y/o normas conexas.

e Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021 y sus
modificatorias y/o normas conexas; asi de los afos fiscales que correspondan.

e Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias y/o normas
conexas.

e Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de acceso a la Informaciéon Publica y sus
modificatorias y/o normas conexas.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
sus modificatorias y/o normas conexas.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 377-2019-EF Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF
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Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias y/o normas
conexas.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF. Establecen disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 250-2020-EF Establecen disposiciones en el marco del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 162-2021-EF. Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y
dictan otras disposiciones.

Decreto Legislativo N° 1439 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento
y sus modificatorias y/o normas conexas.

Decreto Legislativo N° 1440 (2018) — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico y sus modificatorias y/o normas conexas.

Decreto Legislativo N° 1341 Decreto Legislativo que Modifica La Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado

Decreto Legislativo N° 1444, modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Resolucién Ministerial N° 826-2021-MINSA, aprueba “Normas para la elaboracién de
documentos normativos del MINSA”.

Resolucién Directoral N° 034-2020-EF/50.01 — Directiva N° 007-2020-EF/50.01 “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria” y sus modificatorias y/o normas conexas.

Directiva N° 001-2019- EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”, asi como
sus Modelos y Formatos

V. DISPOSICIONES GENERALES

|
5.1

5.2

Siglas.

a. EETT .- Especificaciones técnicas.

PEL .- Plan Estratégico Institucional

POIL.- Plan Operativo Institucional.

RNP.- registro nacional de proveedores

SIGA.- Sistema Integrado de Gestion Administrativo.
TDR.- Términos de referencia,

g. UIT.- Unidades impositivas tributarias

m~®ooo0pm

Glosario de términos.-

a. Acuerdo Marco: Modalidad de contratacion para compras electrénicas a través del
Catélogo Electrénico del SEACE y Perti Compras.

b. Contrataciones Directas: Compras de bienes y servicios iguales o0 menores a 8 UIT,
no incluidas en el Acuerdo Marco administrada por PERU COMPRAS.

c. Area Usuaria: Es la unidad organica responsable de formular los requerimientos de
contratacion de bienes y servicios a través del SIGA u otro sistema o aplicativos
previstos, para el cumplimiento de sus tareas y metas operativas en concordancia con
su respectivo Plan Operativo Institucional.

d. Consorcio: Contrato asociativo, de dos o mas personas naturales o juridicas se
asocian para completar su capacidad de recursos, aptitudes y participar en un
procedimiento de contratacién.
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e. Consultor: Persona natural o juridica que presta servicios profesionales
especializados, para elaborar proyectos y estudios especializados, ademas
asesoramiento, auditoria econémica, financiera, y otros afines.

f. Contratacion: Es la accién que debe realizar el Instituto Nacional Materno Perinatal
para proveerse de bienes y servicios, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de su
condicion de contratante.

g. Contrato: Es un acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion
juridica.

h. Especificaciones Técnicas: Es |la descripcion de las caracteristicas fundamentales
de los bienes y/o suministros cuya adquisicion se requiera, asi como condiciones de
contratacién (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de entrega, forma de
entrega, otros).

i. Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las
actuaciones referidas a una determinada contratacion.

j. PAC: Plan Anual de Contrataciones.

k. Perfeccionamiento del contrato: Formalizacion de la relacion contractual, entre el
Instituto Nacional Materno Perinatal y el proveedor, concretado a través de la
suscripcion del contrato, de la recepcion y suscripcion de la orden de compra u orden
del servicio.

Vicios ocultos: Defectos o imperfecciones que no pudieron detectarse o advertirse
en la contratacién o en la recepcion y/o ejecucion de la prestacion.

m. Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda, presta servicios
generales o de consultoria.

] n. Términos de Referencia: Es la descripcién de las caracteristicas técnicas y de las
/' condiciones en que se ejecutara la prestacion de un servicio o consultoria (perfil del

contratista, plazo de ejecucion, actividades a realizar, entregables, producto final,
otros).

o. OEA: Oficina Ejecutiva de Administracion del Instituto Nacional Materno Perinatal.

* INMP 4,

5.3 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién con
Acto Resolutivo.

5.4 La Direccién de la Oficina Ejecutiva de Administraciéon y la Oficina de Logistica son las
unidades responsables de realizar las contrataciones de bienes y servicios requeridos por
las Areas Usuarias; por lo que, ningin Area Usuaria se encuentra autorizada a coordinar
ni contratar directamente con los proveedores, bajo responsabilidad.

5.5 La entrega de bienes y la prestacion de servicios se realiza de manera posterior a la
emision de la Orden de Compra y/o Servicio, segun corresponda. Solo en los casos que la
contratacion igual o inferior a 8 Ul supere el afio fiscal correspondiente, las partes firmaran
Contrato. Esta prohibida la regularizacion de las contrataciones, salvo casos justificados
de emergencia.

5.6 Cada Area Usuaria debera prever con una anticipacion de minimo 6 meses (contados a la
fecha en que necesita la entrega de los bienes y la prestacion de los servicios) los
requerimientos necesarios para su funcionamiento, sin perjuicio de las contrataciones
anuales que, por su naturaleza, se desarrollaran a través de un procedimiento de
seleccién de acuerdo con la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, sus
modificatorias y/o normas conexas. Ello ser4 coordinado entre cada Area Usuaria, el
Equipo Funcional de Programacion y Planificacion de la Oficina de Logistica y la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, cada uno en el ambito de su competencia.

5.7 Es responsabilidad de las Areas Usuarias y de todo el personal que labora en el Instituto
Nacional Materno Perinatal la aplicacién de la presente Directiva, bajo responsabilidad.
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5.8 Es responsabilidad de la Direcciéon de la Oficina Ejecutiva de Administracion realizar la
evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente Directiva.

5.9 Las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT son aquellos que se realizan mediante
acciones directas, no encontrandose sujetas al cumplimiento de lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento, de conformidad con lo sefalado en el
literal a) del numeral 5.1., articulo 5 de la Ley de Contrataciones del Estado, excluidas del
ambito de aplicacion sujetas a supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE).

5.10 Es responsabilidad de las Areas Usuarias, segln corresponda, verificar previamente que
los bienes y/o servicios iguales o inferiores a 8 UIT no se requieran de manera continua o
periédica, en cuyo caso se debera programar su contratacién mediante procedimiento de
seleccion que corresponda. Ello sera coordinado entre cada Area Usuaria, el Equipo
Funcional de Programacion y Planificacién de la Oficina de Logistica y la Oficina Ejecutiva
de Planeamiento Estratégico, cada uno en el &ambito de su competencia.

Las Areas Usuarias son responsables de formular sus requerimientos de bienes y
servicios, realizando el Pedido SIGA, anexandose las Especificaciones Técnicas —EETT
(para el caso de bienes) y Términos de Referencia —TDR (para el caso de servicios),
definiendo con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y
servicios que requieren para el desarrollo de sus funciones. Dichos documentos que

100,
{;&% i deben ser visados con sellos, firmas y post firmas por los responsables de cada Area
S __ W&  Usuaria.
%ﬁi vy ,) 5.12 El Equipo Funcional de Programacion y Planificacién de la Oficina de Logistica y la Oficina
2INMRS A Ejecutiva de Planeamiento Estratégico realizaran las gestiones correspondientes a fin de

realizar en el SIGA la Programacién de Cuadros de Necesidades — Identificacion —
Clasificacion y Priorizacion — Consolidacién y Aprobacién, considerando el cumplimiento
de las metas y tareas reflejados en el Plan Operativo Institucional (POI) del Instituto
Nacional Materno Perinatal.

5.13 Las Areas Usuarias que requieran bienes y/o servicios programados en sus Cuadros de
Necesidades, deberan solicitarlos con una anticipacién de minimo 6 meses, contados a la
fecha en que necesita la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, realizando
el Pedido SIGA para su remisién, seguin FORMATO 01 y FORMATO 02, respectivamente.
En el caso de contrataciones no programadas (por casos de emergencia) se debera
solicitar con una anticipacion de 15 dias calendario, contados a la fecha en que se
necesita la entrega de los bienes y la prestacién de los servicios.

5.14 El requerimiento sera solicitado a OEA, que autorizara el mismo para su remision a la
Oficina de Logistica, la cual — a través de su Equipo Funcional de Programacion - realizara
la verificacion, cotizacion del bien o servicio, y posterior solicitud de la Certificaciéon del
Crédito Presupuestal (CCP) y/o prevision presupuestal, segln corresponda, a la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

5.15 Todos los requerimientos deberan sujetarse a los criterios de razonabilidad, objetividad y
ser coherentes con la contrataciéon en funcion a las metas y tareas contenidas en el Plan
Operativo Institucional (POI) y al cumplimiento de los objetivos del Plan Estratégico
Institucional (PEI).

5.16 Las Areas Usuarias, en ningln caso podran optar por contrataciones iguales o inferiores a
8 UIT, para evitar la realizacién de los procedimientos de seleccion que regula la
normativa de Contrataciones del Estado.

517 Las Areas Usuarias designaran a una persona que actuara como Responsable y/o
Coordinador Administrativo, de los requerimientos que formulen, ante la Oficina de
Logistica, a fin de optimizar la atencion de los diversos requerimientos que se reciban.

5.18 El Equipo Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, es responsable de
mantener y custodiar los documentos en archivos ordenados cronolégicamente, por fecha
de emision y por numeracién correlativa de las érdenes de compra, érdenes de servicio,
planillas, expedientes de los procedimientos, cuadros comparativos, entre otros.
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 PROVEEDORES IMPEDIDOS DE CONTRATAR CON EL INSTITUTO NACIONAL
MATERNO PERINATAL

6.1.1

Estan impedidos de contratar con el Instituto Nacional Materno Perinatal las mismas
personas que se encuentran impedidas para contratar de acuerdo al articulo 11° de
la Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias y/o normas conexas.

En consecuencia, los impedidos para contratar con el Instituto Nacional Materno
Perinatal son las siguientes personas:

El Presidente y los Vicepresidentes de la Republica, los Congresistas de la
Republica, los Jueces Supremos de la Corte Suprema de Justicia de la Republica,
los titulares y los miembros del o6rgano colegiado de los Organismos
Constitucionales Auténomos, en todo proceso de contratacion mientras ejerzan el
cargo y hasta doce (12) meses después de haber dejado el mismo.

Los Ministros y Viceministros de Estado en todo proceso de contratacién mientras
ejerzan el cargo; luego de dejar el cargo, el impedimento establecido para estos
subsiste hasta (12) meses después y solo en el ambito de su sector.

Los Gobernadores, Vicegobernadores y Consejeros de los Gobiernos Regionales.
En el caso de los Gobernadores y Vicegobernadores, el impedimento aplica para
todo proceso de contratacion mientras ejerzan el cargo; luego de dejar el cargo, el
impedimento establecido para estos subsiste hasta doce (12) meses después y solo

en el ambito de su competencia territorial. En el caso de los Consejeros de los - °

Gobiernos Regionales, el impedimento aplica para todo proceso de contratacion en
el ambito de su competencia territorial durante el ejercicio del cargo y hasta doce
(12) meses después de haber concluido el mismo.

Los Jueces de las Cortes Superiores de Justicia, los Alcaldes y los Regidores.
Tratdndose de los Jueces de las Cortes Superiores y de los Alcaldes, el
impedimento aplica para todo proceso de contratacion durante el ejercicio del cargo;
luego de dejar el cargo, el impedimento establecido para estos subsiste hasta doce
(12) meses después y solo en el &mbito de su competencia territorial. En el caso de
los Regidores el impedimento aplica para todo proceso de contratacion en el ambito
de su competencia territorial, durante el ejercicio del cargo y hasta doce (12) meses
después de haber concluido el mismo.

Los titulares de instituciones o de organismos publicos del Poder Ejecutivo, los
funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos con poder de
direcciéon o decision, segun la ley especial de la materia, y los gerentes de las
empresas del Estado. El impedimento se aplica para todo proceso de contratacion
durante el ejercicio del cargo; luego de culminado el mismo hasta doce (12) meses
después so6lo en la entidad a la que pertenecieron. Los directores de las empresas
del Estado y los miembros de los Consejos Directivos de los organismos publicos
del Poder Ejecutivo se encuentran impedidos en el ambito de la Entidad a la que
pertenecen, mientras ejercen el cargo y hasta doce (12) meses después de haber
culminado el mismo.

Los servidores publicos no comprendidos en literal anterior, y los trabajadores de las
empresas del Estado, en todo proceso de contratacién en la Entidad a la que
pertenecen, mientras ejercen su funcién. Luego de haber concluido su funcién y
hasta doce (12) meses después, el impedimento se aplica para los procesos de
contratacion en la Entidad a la que pertenecieron, siempre que por la funcién
desempefiada dichas personas hayan tenido influencia, poder de decision,
informacion privilegiada referida a tales procesos o conflicto de intereses.

En el proceso de contratacion correspondiente, las personas naturales o juridicas
que tengan intervencion directa en cualquiera de las siguientes actuaciones: i)
determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado,
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ii) elaboracion de documentos del procedimiento de seleccion, iii) calificacion y
evaluacion de ofertas, y iv) la conformidad de los contratos derivados de dicho
procedimiento, salvo en el caso de los contratos de supervision. Tratandose de
personas juridicas el impedimento le alcanza si la referida intervencion se produce a
través de personas que se vinculan a esta.

h.  El cényuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o
afinidad de las personas sefialadas en los literales precedentes, de acuerdo a los
siguientes criterios:

i. ~ Cuando la relacion existe con las personas comprendidas en los literales a) y b), el
impedimento se configura respecto del mismo ambito y por igual tiempo que los
establecidos para cada una de estas;

j- Cuando la relacién existe con las personas comprendidas en los literales c) y d), el
impedimento se configura en el ambito de competencia territorial mientras estas
personas ejercen el cargo y hasta doce (12) meses después de concluido;

k. Cuando la relacién existe con las personas comprendidas en el literal e), el
impedimento se configura en la Entidad a la que pertenecen estas personas
mientras ejercen el cargo y hasta doce (12) meses después de concluido.

I Cuando la relacién existe con las personas comprendidas en los literales f) y g), el
impedimento tiene el mismo alcance al referido en los citados literales.

m. En el ambito y tiempo establecidos para las personas sefaladas en los literales
precedentes, las personas juridicas en las que aquellas tengan o hayan tenido una
participacion individual o conjunta superior al treinta por ciento (30%) del capital o
patrimonio social, dentro de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del
respectivo procedimiento de seleccion.

n. En el ambito y tiempo establecido para las personas sefialadas en los literales
precedentes, las personas juridicas sin fines de lucro en las que aquellas participen
o hayan participado como asociados o miembros de sus consejos directivos, dentro
de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del respectivo procedimiento de
seleccion.

o. En el ambito y tiempo establecidos para las personas sefialadas en los literales
precedentes, las personas juridicas cuyos integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados o representantes legales sean las referidas personas.
Idéntica prohibicién se extiende a las personas naturales que tengan como
apoderados o representantes a las citadas personas.

p. En todo proceso de contratacion, las personas naturales o juridicas inhabilitadas o
suspendidas para contratar con el Estado.

g. En todo proceso de contratacién, las personas condenadas, en el pais o el
extranjero, mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de concusién,
peculado, corrupcién de funcionarios, enriquecimiento ilicito, trafico de influencias,
delitos cometidos en remates o procedimientos de seleccion, o delitos equivalentes
en caso estos hayan sido cometidos en otros paises. El impedimento se extiende a
las personas que, directamente o a través de sus representantes, hubiesen admitido
y/o reconocido la comisién de cualquiera de los delitos antes descritos ante alguna
autoridad nacional o extranjera competente.

r. En todo proceso de contratacion, las personas juridicas cuyos representantes
legales o personas vinculadas que (i) hubiesen sido condenadas, en el pais o el
extranjero, mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de concusion,
peculado, corrupcién de funcionarios, enriquecimiento ilicito, trafico de influencias,
delitos cometidos en remates o procedimientos de seleccién, o delitos equivalentes
en caso estos hayan sido cometidos en otros paises; o, (ii) directamente o a través
de sus representantes, hubiesen admitido y/o reconocido la comisién de cualquiera
de los delitos antes descritos ante alguna autoridad nacional o extranjera

* INMP *,
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competente. Tratandose de consorcios, el impedimento se extiende a los
representantes legales o personas vinculadas a cualquiera de los integrantes del
COoNsorcio.

En todo proceso de contratacién, las personas naturales o juridicas a través de las
cuales, por razon de las personas que las representan, las constituyen o participan
en su accionariado o cualquier otra circunstancia comprobable se determine que
son continuacién, derivacién, sucesion, o testaferro, de otra persona impedida o
inhabilitada, o que de alguna manera esta posee su control -efectivo,
independientemente de la forma juridica empleada para eludir dicha restriccion,
tales como fusion, escisién, reorganizacion, transformacién o similares.

En un mismo proceso de contratacion las personas naturales o juridicas que
pertenezcan a un mismo grupo econémico, conforme se define en el Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

En todo proceso de contratacion, las personas inscritas en el Registro de Deudores
de Reparaciones Civiles (REDERECI), sea en nombre propio o a través de persona
juridica en la que sea accionista u otro similar, con excepcion de las empresas que
cotizan acciones en bolsa. Asimismo, las personas inscritas en el Registro Nacional
de Abogados Sancionados por Mala Practica Profesional y en el Registro Nacional
de Sanciones de Destitucion y Despido, por el tiempo que establezca la ley de la
materia; asi como en todos los otros registros creados por Ley que impidan
contratar con el Estado.

Las personas juridicas nacionales o extranjeras que hubiesen efectuado aportes a
organizaciones politicas durante un proceso electoral, por todo el periodo de
gobierno representativo y dentro de la circunscripcion en la cual la organizacion
politica beneficiada con el aporte gané el proceso electoral que corresponda.

En todo proceso de contratacién y siempre que cuenten con el mismo objeto social,
las personas juridicas cuyos integrantes formen o hayan formado parte en la fecha
en que se cometid la infraccion, de personas juridicas que se encuentren
sancionadas administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente para
participar en procedimientos de seleccion y para contratar con el Estado. El
impedimento también es aplicable a la persona juridica cuyos integrantes se
encuentren sancionados administrativamente con inhabilitacion temporal o
permanente para participar en procedimientos de seleccion y para contratar con el
Estado. Para estos efectos, por integrantes se entiende a los representantes
legales, integrantes de los o6rganos de administracion, socios, accionistas,
participacionistas o titulares. Para el caso de socios, accionistas, participacionistas o
titulares, el impedimento es aplicable siempre que su participacién individual o
conjunta sea superior al treinta por ciento (30%) del capital o patrimonio social y por
el tiempo que la sancién se encuentre vigente.

En todo proceso de contratacién, las personas naturales o juridicas que se
encuentren comprendidas en las Listas de Organismos Multilaterales de personas y
empresas no elegibles para ser contratadas.

6.2 SOBRE EL REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

El Area Usuaria que, para el cumplimiento de sus funciones, requiera bienes y
servicios debera solicitarlo en el SIGA acompafando las Especificaciones Técnicas
de Bienes — EETT (en el caso de bienes) - FORMATO 03 o Términos de Referencia
— TDR (en el caso de servicios) - locacion de servicios de caracter eventual o
consultoria - FORMATO 04 y FORMATO 05, respectivamente. De acuerdo a lo
programado en el Cuadro de Necesidades del INMP.

Dichas EETT o TDR deberan registrarse en el sistema SIGA, y presentar la
impresion del mismo sistema: Pedido SIGA; de acuerdo a la respectiva solicitud
FORMATO 01 o FORMATO 02.

En el caso del servicio de consultoria, el Area Usuaria debe adjuntar los planos,
croquis, fotos, modelo, medidas, tipo de material, dimensién, color, componentes,
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6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

rubro y estructura de costos, asi mismo, podré adjuntar cualquier documento
adicional que acompafie a la solicitud.

La solicitud de los bienes y servicios no programados por casos de emergencia sera
aprobada por la Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracion (OEA), con una
anticipacion de quince (15) dias calendario de la fecha en que requiera el bien o el
inicio de la prestacion de servicios. Dicha solicitud debera ser debidamente
sustentada por el Area Usuaria, acreditando la emergencia, los motivos por las
cuales no se programé el requerimiento con el minimo de anticipaciéon de seis (6)
meses, entre otras razones que requiera la Direccién de la Oficina Ejecutiva de
Administracion (OEA). Autorizado el pedido no programado por emergencia, sera
derivado y atendido por la Oficina de Logistica para el proceso técnico de
adquisicion, el cual incluye, estudio de mercado, cuadro comparativo, determinacién
del valor referencial, certificacion presupuestal y/o previsién presupuestal, emision
de la Orden de Compra y/o Servicio, segun corresponda. Solo en los casos que la
contratacién igual o inferior a 8 Ul supere el afio fiscal correspondiente, las partes
firmaran Contrato.

En el caso de consultorias o locacién de servicios de caracter eventual, el Area
Usuaria, de contar con alguna propuesta, adjuntara los TDR y el curriculo vitae.

La contratacién de un tercero por locacion de servicios se desarrollara cuando se
requiera realizar actividades de caracter temporal, especifico y especializado,
vinculados a los procedimientos administrativos y servicios brindados por el Instituto
Nacional Materno Perinatal, a cambio de una contraprestacion. Dicho contrato no
genera vinculo laboral con el Instituto. El Area Usuaria debera establecer el perfil
profesional del tercero, la experiencia especifica y demas requisitos adicionales al
perfil académico — profesional. El Tercero no debe estar comprendido en ninguno de
los impedimentos establecidos en el Articulo VIII de la presente Directiva.

La seleccion del tercero estara a cargo de la Oficina de Logistica de acuerdo a los
términos de referencia y los requisitos establecidos de la presente directiva, cuya
adjudicacion mediante Orden de Servicio se notificara al tercero conforme a lo
establecido en la presente Directiva, perfeccionandose en vinculo contractual; en el
caso de incumplimiento de la prestacién pactada, se procedera a la resolucion de la
Orden de Servicio, aplicandose de manera supletoria el procedimiento notarial
regulado en la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento, sus normas
modificatorias y/o normas conexas. Solo en los casos que la contratacion igual o
inferior a 8 UIT supere el afio fiscal correspondiente, las partes firmaran Contrato,
fecha en la cual el contrato surte sus efectos; en caso de incumplimiento de la
prestaciéon pactada, se procedera a la resolucion del Contrato, aplicandose de
manera supletoria el procedimiento notarial regulado en la Ley de Contrataciones
del Estado, su Reglamento, sus normas modificatorias y/o normas conexas.

La contratacién de un tercero por locacién de servicios no debe superar el plazo de
doce (12) meses. El Tercero a contratar no debe haber laborado en el Instituto
Nacional Materno Perinatal en los ultimos sesenta (60) dias calendarios bajo
cualquier modalidad.

El tercero contratado no puede transferir parcial ni totalmente sus obligaciones, ni
sub contratar la prestacién del servicio, siendo exclusivamente responsable de su
ejecucion y cumplimiento, considerando el resultado contratado y conforme a las
condiciones y términos de referencia del servicio.

6.2.10 El tercero debe contar con el RNP.

6.2.11 Al culminar el plazo del servicio, el tercero contratado debe presentar una carta de

las actividades que detalle la ejecucion de las tareas asignadas. La conformidad del
servicio prestado esta a cargo del Area Usuaria, quien emite un informe de
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conformidad por cada contratacion, dejando constancia expresa de la conformidad
de la prestacion del servicio en los términos y plazos pactados.

6.2.12 Asimismo, si se establece en los Términos de Referencia que, producto de la

consultoria o locacion de servicio, se emitiran entregables en forma periédica, se
girara la Orden de Servicio por la totalidad de la prestacién, previamente se
solicitara la certificacion presupuestal y/o prevision presupuestal, perfeccionandose
el vinculo contractual de forma periédica, donde se detallaran los plazos de
ejecucion de cada entregable, los % de pago de la contraprestacion y demas
condiciones contractuales, asi como los demas requisitos establecidos en la
presente Directiva. Una vez culminado la prestacién de cada entregable, el tercero
presentara una Carta donde detalle las actividades realizadas para su valorizacion
por el Area Usuaria, quien otorgard la conformidad y continuara el tramite
administrativo para el pago a favor del tercero. Solo en los casos que la contratacion
igual o inferior a 8 UIT supere el afio fiscal correspondiente, las partes firmaran
Contrato, aplicandose las mismas reglas dispuestas en el presente numeral.

$12.13 El curriculo vitae y la documentacion sustentatoria de la persona que proponga el

Area Usuaria y los que haya obtenido la Oficina de Logistica, de ser el caso,
deberan estar suscritos en cada folio por el respectivo consultor o locador.

6.2.14 Concluido el servicio con la entrega del producto periédico o final acordado, el Area

Usuaria remitira al Equipo Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica,
ademas de la conformidad contenida en el FORMATO 08 “Conformidad de
Prestacion” firmada por el responsable del Area Usuaria, el recibo de honorarios
profesionales, Cuenta Corriente Interbancaria — CCI, impresion del Registro
Nacional de Proveedores-RNP, con el registro que corresponda, impresion de la
ficha RUC con oficio u ocupacion de acuerdo a los servicios que presta, por
duplicado para la fase de compromiso, devengado y posterior giro y pago
correspondiente.

6.3 SOBRE LAS COTIZACIONES Y CUADRO COMPARATIVO:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

La Oficina de Logistica, con la solicitud presentada por el Area Usuaria, procede a:

a. Realizar la indagaciéon de mercado, el cual debera contar con minimo con tres
(03) cotizaciones, las mismas que deben cumplir con los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas segun corresponda.

b. En caso se obtenga una sola cotizacion, se evidenciara el sustento en el
expediente de la contratacion, acreditdndose la no respuesta de los otros
proveedores 0, en su defecto, que es el Unico proveedor en el mercado.

Las cotizaciones podran realizarse mediante formatos impresos del SIGA,
solicitando al proveedor mediante cartas, correos electronicos, portales electronicos,
fax, entre otros, adjuntando las EETT (en el caso de bienes) y TDR (en el caso de
Servicios).

Con la informacién de las cotizaciones, que cuentan con las descripciones técnicas,
en el caso de equipos, maquinaria, etc., declaracién jurada de conocer los TDR (en
el caso de servicios) y las EETT (en el caso de bienes), contar con RNP en el
registro correspondiente y RUC en relacién a los servicios que presta y bienes que
oferta, elabora un Cuadro Comparativo de Precios, resultado de la indagaciéon de
posibilidades que ofrece el mercado, segln sea el caso; el mismo que es visado,
con firma y post firma del especialista operador logistico o responsable directo de la
cotizacién.

El operador logistico o responsable directo de la cotizacién, solicitara al Area
Usuaria la validaciéon de las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores,
estas cotizaciones de deben mostrar los precios, previa a la contratacion, con sellos,
firmas y post firma del Jefe del Area Usuaria en sefal de aceptacion del bien o
servicio elegido, o, desestimandolas por no cumplir con las EETT segun la
descripcion del bien o, TDR del servicio, indicando los motivos por los cuales no
cumple. Para dichos efectos, se firmara en cada cotizacion o se suscribira un Acta
por los servidores intervinientes en la validacién de las cotizaciones, de ser el caso.
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6.5

6.3.5 Quedan exceptuados de obtener cotizacién:

a. Las publicaciones que se efectien en el diario oficial "El Peruano" u otros
diarios a nivel local, regional o nacional.

b. Los servicios de fotocopiado para informacién solicitada de remision inmediata,
de envio de correspondencia, de mantenimiento y reparacion de muebles,
equipos, maquinas, motores, unidades moviles e inmuebles que requieren ser
atendidos de manera urgente y que no superen las 3 UITs vigentes en el
periodo del servicio.

c. La compra de pasajes o de precios uUnicos de lista, salvo el Catalogo
Electrénico de Acuerdo Marco administrado por PERU COMPRAS.

d. Las adquisiciones de bienes y servicios para atenciones oficiales de la Alta
Direccién, cuya organizacion le corresponda a la Oficina de Comunicaciones o
que, en forma extraordinaria la Direccion General autorice a la Direccién de la
Oficina Ejecutiva de Administracién que, por su urgencia e imposibilidad de
programarse con anticipacion, no puedan efectuarse conforme al procedimiento
y plazos establecidos en la presente Directiva, asi como medicamentos de
urgente necesidad.

SOBRE LA CALIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS:

La Oficina de Logistica a través de su Equipo Funcional de Programacién elaborara un
"Cuadro comparativo de cotizaciones-bienes" o "Cuadro comparativo de cotizaciones -
servicios o consultoria", segln sea el caso, debiendo sefialar el monto cotizado por cada
uno de los proveedores participantes; asi como calificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas (en el caso de bienes) o los términos de referencia (en el caso
de servicios), oportunidad, calidad y precio. El area de logistica seleccionara al proveedor,
que se encargara de atender el requerimiento, en base a los criterios de precio,
disponibilidad, plazo de ejecucién, calidad, entre otra(s) caracteristica(s) de importancia,
segun sea el caso.

SOBRE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Y/O PREVISION
PRESUPUESTAL:

6.5.1 Para la emisién de la certificacion de crédito presupuestario se utilizara del SIGA el
formato correspondiente, la cual garantiza la disponibilidad de recursos y la fuente
de financiamiento en la seccién funcional respectiva, y procede de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.
Previa coordinacién del Jefe del Equipo Funcional de Programacion y del Jefe de
Presupuesto de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, sobre la
disponibilidad presupuestal.

6.5.2 Posteriormente, el expediente deberd ser enviado al Equipo Funcional de
Adquisiciones, a fin de que, se continte el tramite para la emisién de la Orden de
Compra y/o Servicio. Solo en el caso que la ejecucion de la contratacion igual o
inferior a 8 UIT supere el afio fiscal, se firmara un Contrato y, adicionalmente a la
certificacion del crédito presupuestario corresponde al afio fiscal en curso, el
Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion y el Director de la Oficina de
Planeamiento Estratégico emiten y suscriben la prevision presupuestal, la cual
constituye un documento que garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes
para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes; de
conformidad al numeral 41.1 del articulo 41° del Decreto Legislativo N° 1440
“Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico” y el articulo 14°
de la Resolucién Directoral N° 003-2019-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria”.

6.5.3 Documentacién sustentatorio para la formulacion de las érdenes de compra y/o
servicios. Solo en los casos que la contratacion igual o inferior a 8 UIT supere el afio
fiscal correspondiente, las partes firmaran Contrato:

10
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i. FORMATO 01 o FORMATO 02: Solicitud de requerimiento de bienes o servicios.

i. FORMATO 03: "Especificaciones Técnicas de Bienes-EETT", si se trata de
bienes.

ii. FORMATO 04 o FORMATO 05: "Términos de Referencia-TDR", si se trata de
servicios o consultorias.

iv. El Cuadro comparativo de cotizaciones-bienes.
v. El Cuadro comparativo de cotizaciones-servicios o consultoria.

vi. Cotizaciones tomadas en cuenta para el estudio de mercado.

(Todos los formatos en original, debidamente visados: firma, post firma y
sello)

vii. Pre-certificacion del SIGA y Certificacion de crédito presupuestario del SIGA, en
documento impreso y visado.
viii. De ser el caso, Prevision Presupuestal, solo cuando la ejecucién de la
contratacion igual o inferior a 8 UIT supere el afio fiscal.
ix. Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el registro correspondiente.
x. Ficha RUC, de acuerdo a los rubros ofertados, concordantes con ocupacién u
oficio.

6.6 SOBRE LA ORDEN DE COMPRA Y/O ORDEN DE SERVICIO Y/ CONTRATO:
6.6.1 Con la documentacion sustentatorio indicada en la presente, se procede a:

i. El Equipo Funcional de Adquisiciones elaborara la Orden de Compra y/o Orden
de Servicio, segun corresponda, la misma que debe contar con la siguiente
informacion:

Requerimiento del bien o servicio.

Descripcion del bien, segtin especificaciones técnicas (marca, serie, color,
tamano, medidas, entre otros).

Plazo de ejecucion.

Lugar de entrega del bien o de ejecucion del servicio.

Garantia comercial de ser el caso.

Cronograma de entrega del bien (en caso de suministros).

Forma de pago.

Responsable de la conformidad del bien o del servicio.

Penalidad por mora y otras penalidades establecidas, de ser el caso.
Disposiciones generales e informacién adicional, de ser necesario.

El sello de post firma y firma del Jefe del Equipo Funcional de Adquisiciones
y el Jefe de la Oficina de Logistica o quién haga sus veces, en la orden de
compra o en la orden de servicio.

i. Solo en los casos que la contratacién igual o inferior a 8 UIT supere el afio
fiscal correspondiente, las partes firmaran Contrato, aplicandose las mismas
reglas dispuestas en el presente punto.

iii. El Equipo Funcional de Adquisiciones registrara el compromiso en el SIAF.

iv. El Equipo Funcional de Adquisiciones notificara al proveedor la orden de
compra/servicio/contrato, para su atencién, en el plazo de un (01) dia habil de
girada la orden, y archivara en el expediente, el acuse de recibido.

v. El equipo Funcional de Adquisiciones notificara con Copia de la orden al Area
Usuaria, Almacén Central, el Operador Logistico, y Farmacia de ser el caso.

11
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6.8

6.9

6.6.2 La notificacion al proveedor se efectuara en el plazo de un (01) dia habil contados
desde su emision, por cualquiera de los siguientes medios:

i. Por notificacion cursada al domicilio autorizado por el proveedor en su
cotizacion, teniéndolo por bien notificado mediante el cargo de recepcién del
mismo.

ii. Por correo electrénico teniendo por notificado al dia siguiente de enviado el
mismo, con acuse de “recibido”.

iii. ~ Por notificacién directa al proveedor o a su representante legal o apoderado,
bastando para ello la constancia de recepcién con sus nombres y apellidos,
firma y fecha cierta de producido el acto.

iv. En el caso de contrato (solo para el caso que la contratacion supere el afio
fiscal), se entendera por notificada desde la suscripcion del contrato.

6.6.3 A partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra o servicio correra
el plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las partes, salvo que el
contenido del documento disponga otro plazo de ejecucion.

SOBRE EL PLAZO PARA LA ENTREGA DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS
A CONFORMIDAD:

El plazo para la entrega de bienes y la prestacion de servicios lo establece el centro
costos, para lo cual debe consignarlo en forma explicita en los FORMATO 01, FORMATO
02, FORMATO 03 o FORMATO 04, segun corresponda, y debe estar debidamente
expresado en la glosa de la orden de compra o de servicio.

SOBRE LA RECEPCION DEL BIEN, CONFORMIDAD DE LA PRESTACION Y
ENTREGA DEL BIEN AL USUARIO:

6.8.1 El encargado del Area de Almacén recepciona el bien adquirido, verificando que
cumpla con las Especificaciones técnicas, para lo cual requiere el apoyo del Area
Usuaria. Asi también el area usuaria puede otorgar la conformidad de los bienes en
la Orden de Compra, en la parte que se consigna como “recibi conforme”.

6.8.2 La conformidad de los servicios es otorgada por el Area Usuaria, para lo cual debe
llenar el FORMATO 06, suscrito por el Area Usuaria, ademas de que suscriba en la
parte de la Orden de Servicio que se consigna como ‘recibi conforme”. El
FORMATO 07 sera firmado por el responsable del Area Usuaria para el caso de
conformidades de locadores de servicios, reconocimientos de deuda vy
reconocimientos de pago (prestacién sin vinculo contractual).

6.8.3 Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgada por la
Oficina de Informatica y Sistemas de Informacién, para lo cual debe llenar el
FORMATO 08 "Conformidad de Prestacion", y suscrito por el Jefe de esta Oficina.

6.8.4 El encargado del Almacén, tratdndose de bienes, los entrega a los usuarios,
mediante PECOSA, para su custodia, buen uso y funcionamiento.

SOBRE LAS PENALIDADES:

6.9.1 Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido, o
cumpla en forma parcial o defectuosa, el Instituto Nacional Materno Perinatal le
aplicara la siguiente penalidad:

a. En la orden de compra/servicio/contrato se deberd establecer el plazo de
ejecucion y el plazo de entrega; se aplicard penalidad por cada dia de atraso
injustificado de acuerdo a la formula siguiente:
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ARTERIO PRAmAIA

(F 0.10 x Monto)
(F x Plazo en dias)

El “Monto” sera por el total de la contratacion. Y "F" tendra los siguientes valores:

F = 0.40 Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicio y ejecucion de obras.

F = 0.25 Para plazos mayores a sesenta (60) dias.
El monto maximo a penalizar equivale al 10% del monto total contratado.

b. Posteriormente, la Oficina de Logistica debera comunicar el hecho a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, con el objeto de que ademas de aplicar la penalidad
que corresponda, evalle si amerita iniciar las acciones legales de caracter civil,
segun la normatividad vigente.

c. El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente
de recepcionado la orden de compral/servicio, en el caso de contrato, desde sus
suscripcion, por parte del proveedor, salvo que el contenido de la contratacién
disponga un plazo de ejecucion distinto. Excepto en los casos de consultorias y
servicios profesionales o técnicos, que podran iniciarse desde el mismo dia de la
emisién de la orden de compra/servicio/contrato.

6.10 SOBRE LOS PLAZOS:

6.10.1 De contarse con |la autorizaciéon del requerimiento, los plazos maximos (en dias
habiles, pudiendo ser menor) para la adquisicion de bienes y servicios son los
siguientes:

* 3 dias, para que el operador logistico elabore el cuadro comparativo de
cotizaciones, luego de recibido el expediente aprobado para la contratacion.

2 * 2 dias, para que el Equipo Funcional de Adquisiciones elabore la orden de
/ compra/servicios/contrato, registre en el SIAF (o SIGA) y notifique al

proveedor para su aceptacion.

N\ IKMP ¢

* 2 dias para que el responsable del Almacén otorgue la recepcion del bien,
posterior a la conformidad del bien que otorga el Area Usuaria, una vez que el
proveedor haya entregado el producto.

* 1 dias para que el Jefe del Area Usuaria otorgue la conformidad del servicio,
de ser el caso, luego de concluido el servicio o recibido el bien.

* 2 dias, contados a partir de recibido el bien o servicio, para que la Oficina de
Informatica y Sistemas, otorgue la conformidad, tratdndose de bienes y
servicios informaticos.

* 01 dia para que la Unidad Funcional de Presupuestos de la Oficina Ejecutiva
de Planeamiento Estratégico otorgue la disponibilidad presupuestal, la
prevision presupuestal, y la certificacion presupuestal aprobada, segun
corresponda.

6.11 SOBRE LOS PAGOS DE ADELANTO AL PROVEEDOR:

6.11.1 En caso la contratacién contemple efectuar pagos de adelanto al proveedor, éste
se efectuara hasta por un maximo del 30% del monto total del contrato. Ello
debera constar en el requerimiento de la contratacion.

6.11.2 Para estos efectos, la Oficina de Logistica debe requerir una Carta Fianza de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento del Instituto Nacional
Materno Perinatal, y que la Entidad que emiti6 la misma, se encuentre bajo la
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supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondo de Pensiones — SBS, por el % equivalente que se realizara el
adelanto; debiendo, de ser el caso, el proveedor adjuntar su comprobante de pago
por el adelanto a recibir.

6.12 SOBRE EL REGISTRO DE LAS CONTRATACIONES EN EL SEACE:

El

Equipo Funcional de Adquisiciones debe registrar todas las o6rdenes de

compra/servicio/contratos emitidas durante el mes en el Sistema Electrénico de Contrataciones

del

7.2.

Estado (SEACE), conforme a los plazos y procedimientos establecidos por el Organismo

Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

RESPONSABILIDAD:
7.1.

La Direccion General del INMP, la Direccién Ejecutiva de Administracion, la Oficina de
Logistica y la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico monitorean el cumplimiento
de la presente Directiva, promoviendo la difusion de la aplicacion de la presente Directiva
entre su personal, con la finalidad de optimizar la aplicacion de la misma en el INMP.

La Oficina de Logistica es la Unica responsable de la atencién de las contrataciones
iguales o menores a 8 UIT, requeridos por todos los centros de costos del Instituto
Nacional Materno Perinatal, por lo que ninguna Area Usuaria esta autorizada a coordinar
y/o contratar bienes y/o servicios con los proveedores, bajo responsabilidad.

. Los funcionarios responsables de cada Area Usuaria deben tomar las previsiones del

caso, a efectos de programar con una anticipacién de minimo 6 meses, contados a la
fecha en que necesita la entrega de los bienes y la prestacién de los servicios, sus
respectivos requerimientos, a fin de que no afecten los productos o resultados de sus
proyectos o actividades, de acuerdo con las metas y objetivos institucionales previstos;
salvo las contrataciones no programadas (por casos de emergencia), caso en el cual se
debera solicitar con una anticipacion de 15 dias calendario, contados a la fecha en que se .,
necesita la entrega de los bienes y la prestacién de los servicios, de conformidad al |
numeral 8.4 de la presente Directiva.

Viil. ANEXOS:

ANEXO1 FORMATOS
FORMATO 01: “Pedido de Compra"
FORMATO 02: “Pedido de servicios”
FORMATO 03: “Especificaciones Técnicas”
FORMATO 04: “Términos de Referencia — Servicios en General’
FORMATO 05: “Términos de Referencia - Consultorias”
FORMATO 06: “Conformidad de Bienes”
FORMATO 07: “Conformidad de Servicio General”
FORMATO 08: “Conformidad de Prestacion”

ANEXO2 DIAGRAMA DE FLUJO CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

ANEXO3 DIAGRAMA DE FLUJO CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT
CASO EMERGENCIA.

ANEXO4 DIAGRAMA DE RESPOSABILIDADES
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ARTERNO PIRMIL
FORMATO 01
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 19/02/20xx
Médulo de Logistica Hora: xx:xx
Version 19.07.00 Pagina 1 de x

PEDIDO DE COMPRA N°
Unidad Ejecutora: 011 instituto materno prenatal

Nro. Identificacion: XXXXX

Tipo Uso: Consumo

Direccion Solicitada: XXXXXXXXXX

Entregar a Sr(a): XXXX
XX/xx/20xx
XXXXX
XXXXXX

META/ MNEMONICO | FUNCION | DIVISION [ GRUPO | oo A | PRODIPRY | ACTIALIOBR

FUNC. FUNC
XXXX XXXXX XXXXX XXX XXX XXXX XXXX
DESCRIPCION /ESPECIFICACIONES
CODIGO TECNICAS CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
XXXXXXXX XXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX unidad
MARCA: XXXXX
CARACTERISTICAS DEL BIEN: xxxxx
XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX
UNIDAD DE MEDIDA: XXXXX
PLAZO DE ENTREGA: XXXXX
GARANTIA: XXXXX
Aceptando que: XXXXXXXXXXXXXXX

“En caso de retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones,

El INMP aplicara una PENALIDAD por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo

equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la orden, o ser el caso del item que debid
ejecutarse.

Solo procedera la ampliacién de plazo en caso lo solicite debidamente acreditada, por causas

no imputables al contratista, caso fortuito o fuerza mayor o por culpa de la Entidad, caso
contrario sera desestimada.
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RATENO PRI
FORMATO 02
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 16/02/20xx
Médulo de Logistica Hora: xx:xx
Version 19.07.00 Pagina1de 1

PEDIDO DE SERVICIO N° 00091

Unidad Ejecutora: 011 instituto materno prenatal
Nro. Identificacion: 00127
Tipo Uso: Consumo

Direccién Solicitada: XXXXXXX
Entregar a Sr(a): XXXXX
-\ Fecha: XX/xx/20xx
%|Tarea: XXXX
XXXXX
Motivo: XXXXXX

FF/IRb Meta/mnemonico | Funcién Divisién Grupo programa Prod/pry Acl/Al/Obr

func. func
XXXXX XXX XX XX XX XX XX XX
o E : 2 Unidad
Cadigo Descripcién / Términos de Referencia Valor S/, madida
XXXXX Servicio de xxxx 0,00 Servicio

Contratacién por xxxxx

Producto a entregar:
1° Producto. xxxoxx

Plazo de ejecucion del servicio:
Hasta xxxx

Valor estimado
S/ XxXxxx

Forma de pago:
1° Producto xxxx soles a los sss dias calendario
Aprox. de recepcionado de la O/S.

La conformidad lo realizara el Jefe de xxxxxx

Firma del Solicitante Firma Autorizada
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AATERNO PHAIATAL
FORMATO 03
ESPECIFICACIONES TECNICAS (EE TT): (NOMBRE DEL BIEN)
CODIGO SIGA:
NOMGRE SIGA:
1. AREA USUARIA SOLICITANTE
2.  FINALIDAD PUBLICA DEL REQUERIMIENTO
3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
4. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

10.

5.1 CARACTERISTICAS TECNICAS

52. ENVASE

5.2.A.ENVASE INMEDIATO (Es el envase primario que se encuentra en contacto directo con el producto)

5.2.B.ENVASE MEDIATO (Es el envase secundario que contiene al envase inmediato, que protege el
producto para el almacenamiento y transporte)

EMBALAJE

ROTULADO

VIGENCIA DEL PRODUCTO (La vida util del producto)

UNIDAD DE MEDIDA (Se encuentra en codigo SIGA MEF)

MUESTRA

5.7.A.METODOLOGIA DE EVALUACION DE LA MUESTRA

EQUIPO COMODATO (Si tiene equipos como dato consignar las caracteristicas técnicas, cantidad,

programa de capacitacion asi como las fechas de mantenimiento (de ser el caso), etc.)

INSTALACION

GARANTIA
6.1 PERIODO DE GARANTIA
6.2 INICIO DE COMPUTO DEL PERIODO DE GARANTIA

DOCUMENTO ENTREGABLES

(Es la documentacién relacionada al producto mismo como son la comercializacién, distribucion y transporte, por

ejemplo y en caso de corresponder:

71 CERTIFICADO DE GARANTIA DEL FABRICANTE.

7.2 MANUAL TECNICO Y DE OPERACION DEL EQUIPO EN ESPANOL.
7.3 CERTIFICADO DE CALIBRACION DEL EQUIPO DE FABRICA.

7.4 CERTIFICADO ISO.

75 GARANTIA DEL EQUIPO.

7.6 COPIA DE RESOLUCION O CERTIFICADO DE REGISTRO SANITARIO (VIGENTE) OTORGADO POR LA

ANM (DIGEMID).
7.7 COPIA SIMPLE DE CERTIFICADO O PROTOCOLO DE ANALISIS.
7.8 BPA BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO.
79 BPM BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA.
7.10 CARTA DE COMPROMISO DE CANJE DEL PRODUCTO OFERTADO.
7.1 BUENAS PRACTICAS DE DISTRIBUCION Y TRANSPORTE)

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

PLAZO DE ENTREGA
(Se coloca los plazos de entrega de los bienes, expresado en dias calendarios)

LUGAR DE ENTREGA
(Por ejemplo: Los bienes seran entregados en el Almacén de la Entidad, sito en Jirén Cangallo N° 418 — Lima - Lima,
de acuerdo al cronograma de entregas y en los plazos establecidos)
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CAPACITACION Y /O ENTRENAMIENTO

7>, FORMA DE PAGO
. PENALIDADES

. COORDINACION PARA LAS INDAGACIONES DE MERCADO
(Se coloca la funcién del servicio o area usuaria, con los respectivos nombres y apellidos)

. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION
(Se coloca la funcién del servicio o area usuaria, con los respectivos nombres y apellidos)
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ARIENO PERAINL
FORMATO 04
TERMINOS DE REFERENCIA (TDR): (NOMBRE DEL SERVICIO)
(Para la Contratacion de Servicios General)
CODIGO SIGA:
NOMGRE SIGA:

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

2. FINALIDAD PUBLICA

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
3.1 OBJETIVO ESPECIFICO

4.  PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

5. ALCANCEZ Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
5.1 ACTIVIDADES A REALIZAR
5.2 PLAN DE TRABAJO (De ser el caso)

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
LUGAR
PLAZO DE EJECUCION

‘* REQUISITOS DEL PROVEEDOR

RESULTADOS ESPERADOS
DOCUMENTOS, EXPEDIENTES, ETC

9. CONFIDENCIALIDAD (De ser el caso)

10. ADELANTO EN EL PAGO (Especificar el % de adelantos)

11. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

11.1 AREAS QUE COORDINAN CON EL PROVEEEDOR
11.2 AREAS RESPONSABLES DE LAS MEDIDAS DE CONTROL
11.3 AREA QUE BRINDARA LA CONFORMIDAD

12. FORMA DE PAGO

13. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
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RUTENO PHRMATRL

FORMATO 05

TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
(Contratacion de consultoria)

1.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION.
2. FINALIDAD PUBLICA.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
3.1 OBJETIVO ESPECIFICO.

4. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA
4.1 ACTIVIDADES A REALIZAR.
4.2 METODOLOGIA A USAR.

5. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS ( De ser el caso).

6. RESULTADOS ESPERADOS.

10 04«
Ay g
> (¢
- -
- =)

&S -Dy CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO (De ser el caso).

ADELANTO EN EL PAGO (Especificar el % de adelantos).

LOGISTICA
S INNP
REQUERIMIENTO DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL

REQUISITOS DEL CONSULTOR.
FORMACION ACADEMICA
ESPECIALIZACION.
EXPERIENCIA.

PERFIL DEL PERSONAL.

PERSONAL CLAVE.
FORMACION ACADEMICA.
ESPECIALIZACION
EXPERIENCIA

-

© VvVvVy®w o
N

VVVYyY

10. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA
10.1 LUGAR

10.2 PLAZO DE EJECUCION

11. FORMA DE PAGO

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
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FORMATO 06
CONFORMIDAD DE BIENES
(ALMACEN CENTRAL)
ORDEN DE COMPRA N°
FUENTE FINANCIAMIENTO
NOMBRE DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR
RUC. N
MONTO DE LA O/C
INICIO DE LA GARANTIA
DESCRIPCION DEL BIEN (DE ACUERDO A O/C)
FECHA DE SALIDA DEL ALMACEN CENTRAL
AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a satisfaccion de Ila
(AREA USUARIA DEL INMP), por lo que se procede a la firma correspondiente en

sefial de CONFORMIDAD.

Se adjunta |a siguiente documentacion:

GUIA DE REMISION
FACTURA Y/O BOLETA VENTA (Después de emitida la Orden de Compra)

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)

* Documentos entregables segun corresponda:

E
k INMP ,// CERTIFICADO DE GARANTIA DEL FABRICANTE
o MANUEL TECNICO Y DE OPERADOR DEL EQUIPO EN ESPANOL
CERTIFICADO DE FABRICA

CERTIFICACION ISO

GARANTIA DEL EQUIPO (A patrtir de la firma del presente)
FICHA R.U.C. (Especificando actividad de acuerdo al rubro)
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA — CCL (Si corresponde)
N° DE CUENTA DE DETRACCIONES (Si corresponde)

ORDEN DE COMPRA

Lima, de de 20

SELLO Y FIRMA DE RESPONSABLE QUE OTORGA CONFORMIDAD
(Nombre Completo)
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ARIENO PEANAIAL
FORMATO 07
CONFORMIDAD DE SERVICIO EN GENERAL
(02 juegos)
Nro. ORDEN DE SERVICIO
CONTRATISTA/ PROVEEDOR
NOTA: EN CASO DE NO ESTAR REG'STSQDO EN
. LA BASE DE DATOS DE LA INMP, DEBE
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCI) N ADJUNTAR LA RESPECTIVA CARTA DE
AUTORIZACION DEL CCL
CUENTA DE DETRACCIONES NOTA: DEBERA ESTAR INDICADO O SELLADO EN
LA CORRESPONDIENTE FACTURA
R.U.C N°
MONTO A PAGAR
TIPO Y VIGENCIA DE GARANTIA (De ser el caso)
DESCRIPCION DEL SERVICIO (De acuerdo a O/S)
AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a satisfaccion de la

( AREA USUARIA DEL INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL Y,

DES

LOGISYICA
*INMP ¢

Lima,

ER EL CASO, EL AREA TECNICA DEL INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERINATAL), los servicios brindados

por el contratista/ proveedor, se adjunta lo siguiente para continuidad del tramite de pago:

CARTA DEL TRABAJO REALIZADO (Impreso y sellado por el proveedor)

FACTURA O RECIBO POR HONORARIOS (Después de emitida la Orden de Servicio)
CODIGO DE CUENTA INTERBANCIARIA CCl.)

N° DE CUENTA DE DETRACCIONES

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)

FICHA R.U.C. (Especificando la Profesion y/o actividad de acuerdo al rubro)

ORDEN DE SERVICIO

de de 20

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA CONFORMIDAD
(Nombre Completo)
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FORMATO 08

CONFORMIDAD DE PRESTACION
(Locadores de Servicio, reconocimientos de deuda y reconocimiento de pago)
02 juegos)

Nro. ORDEN DE SERVICIO
NOMBRE DE LOCADOR

NOTA: EN CASO DE NO ESTAR REGISTRADO
EN LA BASE DE DATOS DEL INMP, DEBERA

CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA ADJUNTAR LA RESPECTIVA CARTA DE
(CCl) N° AUTORIZACION DEL CCI.
R.U.C. N°

DESCRIPCION DEL SERVICIO
CONTRATO LOCADOR DE SERVICIO N°

PERIODO DE PAGO CORRESPONDIENTE A:
(MES)

AREA USUARIA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha recibido a satisfaccion de la
- (AREA USUARIA DEL INMP), los servicios
girindados por el LOCADOR DE SERVICIOS, se adjunta lo siguiente para continuidad del

CARTA DE ACTIVIDADES DEL LOCADOR

RECIBO HONORARIO (Después de emitida la Orden de Servicio)
CODIGO DE CUENTA INTERCAMBARIA (CCl)

SUSPENSION DE CUARTA CATEGORIA (De ser el caso)
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP)

CONSULTA FICHA RUC (Profesién y ocupacion especificada)
ORDEN DE SERVICIO

Lima, de de 20

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE OTORGA CONFORMIDAD
(Nombre Completo)
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ANEXO 2

CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

Usuarios (Direcciones, Oficinas,
Departamenlos, Servicios).

‘ INICIO >

A

PROGRAMAR EN
SIGA (6 meses antes)

s

SIGA

A

PEDIDO DE

Oficina Ejecutiva de
Administracién
Oficina de Logistica

Equipo Funcional de Programacion y
Planificacién
Equipo Funcional de Adquisicién

Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico

Verificacién, C

del bien o servicio

—
SIGA

REQUERIMEINTOS

EETT (Formato 03)
TOR (Formato 04)

Aprueba la Oficina
Ejecutiva de
Planificacién

Estratégica
> Certificacion

Presupuestal, Con
Documento

sustentatorio

2a OEA
y Previsidn Presupuestal
f SIAF
A
Elaboracién de Solicitud de la
documentos »| Certificacion de
necesarios por la Crédito
Oficina de Logistica o
T SIAF

Elaboracién de Orden de
Servicio y Contratos.

A

Mantanery custodiar los
documentos. Ordenes de
compras. Planillas.
Expedientesde los
procedimientos, cuadros
comparativos. Entre
otros,

FIN

[ siary
s

EACE
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ANEXO 3
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT
Usuarios (Direcciones, Oficinas, Oficina Ejecutiva de Equipo Funcional de Programacion y
Departamentos, Servicios). Administracién Planificacién

Oficina de Logistica Equipo Funcional de Adquisicion
Oficina Ejecutiva de Planeamiento

Estratégico

Verificacion, Cotizacion

del bien o servicio
—
( INICIO ’ SIGA
Y
Ea OEA
Y
y Previsidn Presupuestal
PROGRAMAR EN
SIGA (6 meses antes) (
— \ SIAF ' ’
SIGA
A
Elaboracién de Solicitud de la
documentos Certificacion de
necesarios por la Crédito
A £ Oficina de Logistica
SIAF
PEDIDODE \ ( )
REQUERIMEINTOS
EETT (Formato 03)
TOR (Formato 04)
= Elaboracion de Orden de
Aprueba la Oficina Servicio y Contratos.
Ejecutiva de
o (o
> Certificacion SEALE
Pre supuestal, Con
Documento
sustentatorio
A

Mantener y custodiar los
documentos, Ordenasde
compras. Planillas.
Expedientesdelos
procedimientos, cuadros
comparativos. Entre
otros.

«»
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DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A 8 UIT EN EL INSTITUTO

b e
NACIONAL MATERNO PERINATAL Version N° 01
ANIENO PEomAIA
Anexo 4

RESPONSABILIDADES EN APLICACION DE LA DIRECTIVA PATA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A

8 UIT DEL INMP

@)

P

DIRECCION GENERAL DEL INMP

L0

OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

%0

OFICINA DE LOGISTICA

Monitoreo y cumplimiento de la
Directiva

B

Monitoreo y cumplimiento de la
Directiva

P

Monitoreo y cumplimiento de la La tnica responsable en I3
Directiva atencion de las
contrataciones iguales o
menores a 8 UIT.

L

OFICINA EJECUTIVA DE PLANEMIENTO
ESTRATEGICO Monitoreo y cumplimiento de la
Directiva

B

@)
OO

AREA USUARIA Programar con 6 meses de Casos de Emergencia

anticipacion solicitar con 15 dias de
anticipacion a la fecha de la
necesidad de entrega

B e - g o a o
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