ERERGIA Y AT

RINGEMMET

SEDE LIMA

Dependencia SIGLAS Modalidad Estudios - Profesion Insmuc_’on N Se requiere Requisitos: documentos que debe adjuntar
Educativa Vacantes
1. Apoyar en la recepcién, archivo y organizacion de
la documentacién dirigida a la Direccion.
2. Apoyar en el seguimiento y control de los 1. Llenar el Formate UP-F-020 / Formato de Solicitud de
documentos emitidos por la Direccién. Admisién de Practicantes {ver en la Pdgina Web).
INSTITUTC 3. Apoyar en la gestion de los reguerimientos de 2.Curricutum Vitae {Formato Libre).
DIRECCION DE PRACTICANTE PRE ESTUDIANTE DE LA TECNICO bienes y servicios. 3. Carta de Presentacidn (Original} del Centro de Estudios
CONCESIONES DCM - PROFESIONAL CARRERA D? SUPERIOR, 1 4. Apoyar en la elaboracién de oficios, memorandos, [vigente durante el ciclo que se encuentra cursando,
MINERAS - UNIDAD UTN ADMINISTRACION G| UNIVERSIDAD informes, etc. dirigida al Jefe de la Unidad de Personal. Dicha carta
TECNICA NORMATIVA SECRETARIADO PRIVADA O 5. Apeyar en el anexado, foliacion y traslado de puede ser sustituida con otro documento formal original
PUBLICA expedientes mineros. emitido por el Centro de Estudios que acredite fa

6. Otras funciones que requiera la Direccidn.

Conocimientos Especiales
- Microsoft Word vy Excel a nivel usuario.

condicidn de estudiante del postulanta. (*}{**}
4. Constancia de Tercio o Quinto superior (Opcional).

(*) Alternativamente, a l2 etapa de postulacién se puede presentar una declaracién jurada que acredite su condicién de estudiante y que se comprometa a entregar su carta de presentacién o documento original

similar emitido por ¢l centro de estudios, al momento de la firma del convenio.
{**) El Convenio de Précticas no serd suscrito sin la presentacién de la carta de presentacién o documento formal emitido por el centro de estudios que acredite la condicién de estudiante. Si todos los reguisitos no

se cumplen el concurso se declarard DESIERTO o declarando ganador al "Accesitario" segin el puntaje obtenido.

NOTA:

* Ingreso de documentos en: Mesa de partes del INGEMMET {Lima), sito en Av. Canada N 1470 - $an Borja - Lima.
» Horarios de atencién: lunes a viernes, de 8:15 am a 4:30 pm




