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. OBJETIVO

' Establecer lineamientos y disposiciones que regulen los procesos de contratacion de
bienes, servicios y consultorias de obras, a fin de asegurar la adecuada atencién a los
requerimientos y conformidades de las dreas usuarias del Proyecto Especial
Binacional Lago Titicaca.

. FINALIDAD

Uniformizar criterios para la planificacién de Bienes, Servicios y Consultorias de Obras
bajo un enfoque de gestion por resultados que permita el cumplimiento del POI
Institucional y del Plan Anual de Contrataciones-PAC.

. BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru de 1993.

3.2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General su modificatoria
establecida mediante Decreto Legislativo N° 1452.

3.3. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, aprobado mediante D.S. N° 017-2002-PCM y D.S. N°
034-2005-PCM

3.4. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, modificada por Ley
N° 28496.

3.5. Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.6. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.7. Decreto Legislativo N°1444 que modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

3.8. Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

! Presupuesto Publico

E 3.9. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

|

Abastecimiento.
3.10. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
i Contrataciones del Estado.
;‘ 3.11. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439,
MH\'IST"I";IO s Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento »
PROYECTO & ’*Gf%’ﬁ)%T*DédremSupremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

SPECIAL CINADI
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~ 3.13. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transferencia y

: Acceso a la Informacion Publica.

. Decreto Supremo N° 023-87-MIPRE, Norma que crea el Proyecto Especial
Binacional Lago Titicaca.

. Decreto Supremo N° 008-90-RE, Norma que califica al PEBLT como un Proyecto
Binacional.

. Decreto Supremo N° 030 — 2009-AG, que aprueba la fusion del Instituto Nacional
de Desarrollo — INADE, del que dependia el PELT, al entonces Ministerio de
Agricultura, hoy Ministerio de Agricultura y Riego.

. Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

. Resolucion Directoral N° 0332 — 2017 — MINAGRI, que aprueba el Manual de
Operaciones del Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca.

. Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, que aprueba la Directiva sectorial
N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada, “Normas para la Formulacion,
Aprobacion y Actualizacion de Directivas”.

. Resolucién Directoral N°146-2019-MINAGRI-PEBLT-DE, que aprueba la Directiva
Especifica N°006-2019-MINAGRI-PEBLT-DE, denominada “Lineamientos y
Procedimientos para la Formulacién, aprobacién, Seguimiento y Modificaciones
Directivas en el Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca ”

3.21.

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria por el personal
de Abastecimientos y de cada unidad organica del Proyecto Especial Binacional Lago
Titicaca, que participa o interviene directa o indirectamente en los procesos de
contratacion de bienes, servicios y consultorias de obras. -

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. DEFINICIONES
Area usuaria,
Es la unidad funcional del PEBLT, responsable de formular los requerimientos de
bienes, servicios, consultorias y obras, definiendo con precision las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia en el marco de sus
necesidades para la ejecucion de actividades y/o proyectos en el cumplimiento de
metas y objetivos programados en el Plan Operativo Institucional.

%\ Plan Anual de Contrataciones -PAC

El PAC constituye un instrumento de gestién para planificar, ejecutar y evaluar las
contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo Institucional y el
Presupuesto Institucional de la Entidad.

Cuadro de Necesidades
Es el documento que elaboran los érganos estructurados del PEBLT y consolida
RAD icira  de Administracién, a través del especialista encargado de

na

:agg"‘ﬁﬂentos, que contiene el requerimiento de bienes y servicios y/o
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consultorias adquiridos o contratados durante el ano fiscal, para el cumplimiento
de las metas y objetivos programados en el Plan Operativo Institucional.

Consultoria

Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona
| natural o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos; en la inspeccion de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de prefactibilidad y de factibilidad técnica, econdémica y
financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la
ejecucion de proyectos y en la elaboracién de términos de referencia,
especificaciones técnicas y Bases de distintos procesos de seleccion, entre otros.

Expediente de contratacion

Es el conjunto de documentos que contiene todas las actuaciones relativas a la
contratacion de bienes, servicios u obras. Se inicia con la formulacion del
requerimiento del area usuaria y concluye con la culminacién del contrato.

Especificaciones técnicas

Es la descripcion elaborada por el area usuaria de las caracteristicas
fundamentales de los bienes a ser contratados y de las condiciones en que se
ejecutara la prestacion. Puede incluir la descripcion de los procesos y métodos de
produccién de los mismos.

Términos de referencia
Descripcion elaborada por el area usuaria de las caracteristicas técnicas y de las
condiciones en que se ejecutara la prestacion de servicios y consultoria.

. REQUERIMIENTO

Es la solicitud formulada por el érea usuaria para contratar un bien, servicio y obra,
que satisfaga las necesidades del PEBLT. La formulacion del requerimiento da
inicio al proceso de contratacion y determina, en gran medida, el éxito del mismo.
Al realizar el requerimiento no se hace referencia a fabricacion, marcas, patentes
o tipos, origen o produccion determinados ni descripcion que oriente la
contratacion hacia ellos, asi como reducir la necesidad de su reformulacién por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

. AREAS USUARIAS
Las areas para la elaboracién de las Especificaciones Técnicas y Términos de
Referencia, deben considerar de manera referente lo establecido en el “Instructivo
! Formulacion de Especificaciones Teécnicas para la Contratacion de Bienes vy
términos de referencia para la contratacion de servicios y consultorias en general,
| aprobado por el OSCE con Resolucion N° 423-2013-OSCE/PRE, anexos 1, 2 y 3,
: al margen del tipo de procedimiento de seleccién, en los casos que corresponda.
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contratacion, la finalidad publica de la contratacion, alcance y descripcion del
servicio - actividades caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o cronograma
(en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de servicios), lugar de la entrega
o realizacion del servicio, requisitos del proveedor y/o del personal, forma de
pago, funcionario que emitira la conformidad, las penalidades por mora en la
ejecucion de la prestacion, de acuerdo a la férmula prevista , otras penalidades
aplicables 'y demas consideraciones que se requieren para la adecuada
adquisicion o realizacion del servicios.

Fs

MECANICA OPERATIVA

6.1. Actuaciones preparatorias

6.1.1.Plan Anual de Contrataciones PAC

El PAC que se apruebe debe prever las contrataciones de bienes, servicios y
obras financiadas a ser convocados en el ano en curso, con cargo a los
respectivos recursos presupuestales, con independencia que se sujeten al ambito
de aplicacion de la Ley o no, y de la fuente de financiamiento.

El PAC debe obedecer en forma estricta y exclusiva a la satisfaccion de las
necesidades de la Entidad, las que a su vez provienen de cada una de las areas
usuarias, en funcién de los objetivos y resultados que se buscan alcanzar.

Se especifica en la presente directiva que para la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones es de aplicacién la Quinta Disposicion Complementaria Transitoria
del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones, aprobado mediante

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, en tanto se implemente el Sistema Nacional

de Abastecimiento, aprobado mediante Decreto Legislativo N° 1439, y su

Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF entre en

vigencia, senalando que para la elaboracién del Plan Anual de Contrataciones,’

las Entidades siguen las siguientes reglas:

a) Durante la fase de programacion y formulacion presupuestaria, las areas
usuarias de las Entidades programa, en el Cuadro de Necesidades, sus
requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias y obras cuya
contrataciéon se convoque en el afo fiscal siguiente, para cumplir los
objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del proyecto
de Plan Operativo Institucional respectivo, adjuntando, para tal efecto, una
descripcion general de lo que se va contratar que son remitidos por las
areas usuarias.

b) Para elaborar el Cuadro Consolidado de Necesidades, la Unidad de
Abastecimiento y Servicio Generales como el érgano encargado de las
contrataciones, en coordinacién con el area usuaria, consolida y valoriza
las contrataciones requeridas.

c) 3. Antes de la aprobacion del proyecto de presupuesto de la Entidad, las
areas usuarias en coordinacion con la - Oficina de Programacion,

" Presupuesto y Seguimiento  de la Entidad o la que haga sus veces

1 v ~efectian los ajustes necesarios a sus requerimientos programados en el

1Guadro Consolidado de Necesidades en armonia con las prioridades
CLDEL
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institucionales, actividades y metas presupuestarias previstas, remitiendo
sus requerimientos priorizados al érgano encargado de las contrataciones,
con base alo cual se elabora el proyecto del Plan Anual de Contrataciones.
Para elaborar el proyecto del Plan Anual de Contrataciones, la Unidad de
Abastecimiento y Servicio Generales como el 6érgano encargado de las
contrataciones, en coordinacion con el area usuaria, determina el monto
estimado de las contrataciones de la Entidad.

Una vez aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura, la Unidad de
Abastecimiento y Servicio Generales como el 6rgano encargado de las
contrataciones, en coordinacion con las areas usuarias de la Entidad vy la
oficina de presupuesto y planeamiento o la que haga sus veces, ajusta el
proyecto del Plan Anual de Contrataciones.

El Plan Anual de Contrataciones contempla las contrataciones de bienesy
servicios a ser efectuadas mediante Compras Corporativas, asi como las
contrataciones por Acuerdo Marco. Las contrataciones iguales o menores
a ocho (8) UIT a ser efectuadas mediante Compras Corporativas se
incluyen en el Plan Anual de Contrataciones.

El Plan Anual de Contrataciones es aprobado por el Titular de la Entidad o
por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad, dentro de
los quince (15) dias habiles siguientes a la aprobacion del Presupuesto
Institucional de Apertura.

Elaboracién del Cuadro de Necesidades Areas Usuarias

Una vez aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura, la Oficina de
Programacion, Presupuesto y Seguimiento (OPPS), a través del
especialista en Presupuesto, remitird los montos de la asignacién por
fuente de financiamiento, asignacién genérica y especifica del gasto a las
areas usuarias y Oficina de Administracion.

Las areas usuarias estiman y cuantifican sus necesidades de bienes y
servicios en funcién de las actividades previstas en el Plan Operativo
Institucional aprobado y, el monto presupuestal asignado para el afio fiscal
por la OPPS. Los cuadros de necesidades formulados son alcanzados a la
Oficina de Administraciéon como maximo dentro de los cinco dias de
conocida la asignacion presupuestal, para su derivacion al especialista de
Abastecimientos.

Las areas usuarias debe efectuar un andlisis de su necesidad, a fin de
obtener los elementos basicos para la definicion de las EETT y/o TDR. En
base a dicha informacién se seleccionan las caracteristicas o actividades
mas relevantes, para lo cual se recomienda utilizar el Instructivo:
Formulacion de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes
y Términos de Referencia para la Contratacién de Servicios y Consultorias
en General, emitido mediante Resolucion N°423-2013-OSCE/PRE, como
marco de referencia.

Rara la elaboracion de los Términos de Referencia y Especificaciones
fgécnicas deben considerar los siguientes criterios:

Pagina 5 de 20
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Oportunidad, debe asegurarse la oportuna satisfaccion de la necesidad
de Institucion, teniendo en cuenta los plazos para gestionar la contratacion
desde la formulacion del requerimiento hasta el perfeccionamiento del
contrato, en condiciones normales, de acuerdo al tipo de procedimiento.
Racionalidad y proporcionalidad de los requerimientos, el area usuaria
debe evitar senalar requisitos incongruentes y desproporcionados, asi
como adoptar practicas que limiten o afecten la libre competencia de
proveedores.

Verificar la existencia de antecedentes de la prestacion que se requiere
contratar, para obtener informacion acerca del plazo que demora concretar
una contratacion, el resultado alcanzado, el precio pagado, la evaluacion
de la calidad del producto o servicio contratado, la evaluacién del
desempeno de los contratistas, informacion sobre el mercado y los
proveedores, etc.

Para la elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades se debe tomar
en cuenta lo especificado en el Sistema Nacional de Abastecimiento,
aprobado mediante Decreto Legislativo N° 1439, el Articulo 13 de su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF.

Formulacién y aprobacion del Plan Anual de Contrataciones - PAC
La Oficina de Administracion, a través del especialista de Abastecimientos,
consolida y valoriza las Contrataciones de bienes, servicios y obras para
su inclusién en el Plan Anual de Contrataciones, de acuerdo a la Directiva
N° 002-2019-OSCE/CD.

Contenido del Plan Anual de Contrataciones - PAC

El PAC debe contener:

a) Todos los procedimientos de seleccion que se convocaran durante el
correspondiente ejercicio presupuestal.

b) Los procedimientos que no fueron convocados en el ejercicio
presupuestal anterior y aquellos declarados desiertos, siempre y
cuando persista la necesidad declarada por el area usuaria y se cuente
con el presupuesto respectivo. Considerando que también pueden
incorporarse en las compras corporativas, los requerimientos de las
Entidades cuyos montos estimados no superen las ocho Unidades
Impositivas Tributarias (8 UIT), estas contrataciones deberan estar
incluidas en el PAC de cada Entidad participante.

c) Aquello procedimientos de seleccion que durante el afio presupuestal
anterior hayan sido declarados nulos de oficio, por defectos o vicios, en
los actos preparatorios, cuya necesidad persiste conforme a lo
manifestado por el area usuaria y, se cuente con el presupuesto
respectivo.

d) Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo

,?nglectrénico del Acuerdo Marco, salvo que el monto de la contratacion

sea igual o inferior a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias.

VFIZLDEL
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De la aprobacién del PAC

El PAC sera aprobado con Resolucién Directoral emitido por el Director
Ejecutivo del PEBLT.

El Director Ejecutivo del PEBLT debera aprobar el PAC dentro de los
quince (15) dias habiles a la fecha de aprobacion del PIA.

.6.1.1.5. Registro y publicaciéon del Plan Anual de Contrataciones
L El registro y la publicacion en el SEACE de la informacién del PAC
estan a cargo de la Oficina de Administracién, a través del especialista
A g de Abastecimiento, debidamente autorizado, que cuente con certificado
' y acceso al modulo PAC. Se realizara la publicacion del PAC en el
SEACE, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la fecha de
aprobado, incluyendo el documento de aprobacidn o de sus
modificaciones.

De la modificacion del Plan Anual de Contrataciones

Luego de aprobado el Plan de Anual de Contrataciones, puede ser
modificado en cualquier momento durante el afo presupuestal para
incluir o excluir contrataciones, siguiendo la normatividad del SEACE.
Toda modificacion del PAC debe ser aprobada, en cualquier caso,
mediante instrumento emitido por el Titular de la Entidad o el funcionario
a quien se haya delegado la aprobacién de la modificacion del PAC. En
el caso que se modifique el PAC para incluir procedimientos, el
documento que aprueba dicha modificacion debera indicar los
procedimientos que se desean incluir en la nueva version, debiendo
contener toda la informacion prevista en el formato publicado en el portal
web del SEACE.

6.1.1.7. De la ejecucién del Plan Anual de Contrataciones

Es responsabilidad del Titular de la Entidad o del funcionario a quien se
haya delegado la aprobacién y/o modificacion del PAC, asi como del
Responsable de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Generales de
la Entidad, la ejecucién de los procedimientos de seleccién y las
contrataciones programadas en el PAC en la fecha prevista, sin perjuicio
de la responsabilidad de los demas 6rganos y de todo funcionario o
servidor de la Entidad que intervenga en los procesos de contratacién en
i el marco de sus funciones previstas en la Ley, el Reglamento y las
normas de organizacion interna de la Entidad.

/ El Responsable de la Unidad de Abastecimientos y Servicios Generales,
' ___debe gestionar oportunamente la realizacion de los procedimientos de
“';geleccién y contrataciones conforme a la programacion establecida en el
“PAC a fin de garantizar la oportuna satisfaccion de las necesidades y
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resultados que se buscan alcanzar, obteniendo la certificacién del crédito
presupuestario y/o prevision presupuestal de la Oficina de Presupuesto o
la que haga sus veces. :

6.1.2.Requerimiento de Bienes, Servicio y Consultorias de obras

6.1.2.1.

6.1.2.4.

6.1.2.5.

JUWU

T.8. Clara E. Ajrroyo Chavez
FE..S" TARIA

6.1.2.2.

6.1.2.3.

El proceso de contratacion se inicia con la definicion del
requerimiento, el cual surge a raiz de una necesidad de la Entidad,
y se concreta a través de una solicitud formal dirigida por el area
usuaria al érgano encargado de las contrataciones de la Entidad. El
requerimiento debe contener las EETT o TDR.

Sobre la base del PAC las areas usuarias, requeriran la
contratacion de bienes, servicios o consultorias de obras, siendo
responsable de formular los términos de referencia,
especificaciones técnicas o expediente técnico, teniendo en cuenta
los plazos de duracion establecidos para cada proceso de
seleccion, con el fin de asegurar la oportuna satisfaccion de sus

‘necesidades.

La formulacion de las EETT o TDR debera ser realizada por el area
usuaria en coordinaciéon con el o6rgano encargado de las
contrataciones de la Entidad, evaluando en cada caso las
alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el mercado para
la satisfaccion del requerimiento. Esta evaluacion debera permitir la
concurrencia de la pluralidad de proveedores en el mercado parala
convocatoria del respectivo proceso de seleccién, evitando incluir
requisitos innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezca a
determinados postores. 6.3. En la formulacion de las EETT o TDR
se define en forma clara y precisa los aspectos sustanciales del
bien, servicio o consultoria que se necesita contratar, de modo tal
que se precise qué se requiere, para qué se necesita, cobmo se
requiere, donde se debe efectuar la prestacion, en qué plazo, qué
requisitos minimos debe tener el proveedor y/o su personal, la
forma de pago, qué area va a otorgar la conformidad, entre otros
aspectos.

Asimismo, en el caso de servicios referidos a estudios de pre
inversion, los Términos de Referencia deben contar con la
aprobacion de la Oficina de Programacion, Presupuesto vy
Seguimiento de la Entidad, o la que haga sus veces, por tratarse
del area técnica.

En el caso de bienes y servicios informaticos el area usuaria debe
coordinar y realizar acciones para que el area técnica especializada
proponga recomendaciones de caracter tecnico para la elaboracion
de referencia en la contratacion de servicios vinculados a
tecnologias de informacion o elabore las especificaciones técnicas
en la adquisicion de bienes informaticos

. Antes de formular el requerimiento, el area usuaria debe verificar

en el SIGA que cuenta con disponibilidad de crédito presupuestario.
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6.1.2.7.

6.1.2.8.

6.1.2:9.

MINISTERIQ DE ACRIAT 11 mrrs
PES\,@N””‘CD AGRICULTURA Y p;

T.5. Clara E. A}
FEDATA

’

Asimismo, el area usuaria en coordinacién con la Oficina de
Administracion, a través del especialista en Abastecimientos,
verifica si su necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacion, en el listado de bienes y servicios comunes, o en el
Catalogo Electronico de Acuerdo Marco. En dicho caso el
requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.
Al solicitar el requerimiento, el area usuaria debera definir con
precision las caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad del
bien, servicio u obra que requiera para el cumplimiento de sus
funciones, indicando la finalidad publica para la que debe ser
contratado.
El requerimiento puede ser modificado para mejorar, actualizar o
perfeccionar las especificaciones técnicas, los términos de
referencia y el expediente técnico de obra, asi como los requisitos
de calificacidn, previa justificacidon que forma parte del expediente
de contratacidn, bajo responsabilidad. Las modificaciones deben
contar con la aprobacion del area usuaria.
Los requerimientos deben contener como minimo lo siguiente:
a) En bienes
= Informe de requerimiento del especialista del area usuaria que
realiza el requerimiento, debiendo estar relacionado con el
cumplimiento de las metas y objetivos del proyecto de obra de
tal manera que se justifique la finalidad publica asegurando el
adecuado uso de los recursos publicos.
= Memorando del Director del &rea usuaria solicitando el tramite
de requerimiento a la Oficina de Administracion 4
= Especificaciones técnicas, deben considerar como minimo:
Denominacion de la Adquisicion
Area usuaria
Finalidad Publica
Descripcion del Servicio
Obijetivos de la Contratacion
Caracteristicas técnicas
Requisitos del proveedor
Plazo y lugar de ejecucion de la prestacion
Entregables -(si la contratacion lo amerita)
Garantia técnica
Soporte técnico
Capacitacion
Conformidad
Forma de pago
Responsabilidad por vicios ocultos
Penalidades

AN N N T N N N N T T U N NN

s Pedido de compra registrado en el SIAF-SP, con V° B° del
especialista.
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i = Cuadro de necesidades por especifica de gasto y cronograma
LA# mensual del POI aprobado.

b) En servicios
= Informe de requerimiento de servicio del especialista del area
usuaria que realiza el requerimiento
* Memorando del Director del area usuaria solicitando el tramite
de requerimiento a la Oficina de Administracion.
= Los Términos de Referencia deben considerar como minimo:
Denominacién de la contratacion
Area usuaria
Finalidad Publica
Objeto de la Contratacion
Descripcion del servicio
Requisitos del proveedor
Lugar y plazo de ejecucién de la prestacion
Resultados esperados (entregables)
Forma de pago
Conformidad de servicio
Responsabilidad por vicios ocultos
Penalidades
= Pedido de compra registrado en el SIAF-SP, con V° B°
= Cuadro de necesidades por especifica de gasto y cronograma
mensual del POl aprobado.

AN N NN N Y U N NN

c) En consultorias de obras y en general :
En caso de obras por contrato, los términos de referencia deben
contener como minimo lo siguiente y/o los que se exigen las
normas y dispositivos legales existentes:

Denominacién de la contratacion

Finalidad publica

Area Usuaria

Antecedentes

Objetivo de la contrataciéon

Sistema o modalidad de contratacion

Alcance y descripcion de la consultoria a contratar

Requisitos del contratista, consultor y/o de su personal

minimo requerido

Lugar y plazo de ejecucion de la consultoria

Entregable (si el caso lo amerita)

Adelanto directo de ser el caso

Adelanto de materiales, de ser el caso

Sub contratacion, de ser el caso

Confidencialidad

Medidas de control durante la ejecucién contractual

Forma de pago

AN N N NN

AN N U T N A
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Formula de reajuste

Responsabilidad por vicios ocultos

Otras penalidades aplicables, de ser el caso
Responsabilidad por vicios ocultos

Normatividad especifica

Anexos (Expediente técnico aprobado, disponibilidad de
terreno, declaratoria de viabilidad, el estudio de pre
inversion a nivel de perfil para la contratacion del estudio
de pre inversion a nivel de factibilidad, entre otros.)

[N RN Y

6.1.2.10. De la evaluacion y autorizacién del requerimiento
a) La Oficina de Administracion, a través del servidor que realiza
funciones en abastecimientos, revisa y evalia los
requerimientos de bienes, servicios y consultorias de obras, si
cumplen con las condiciones y requisitos basicos; dicho
procedimiento y trdmite se realizara en un plazo no mayor de
dos (02) dias habiles de recibida el expediente, en caso de tener
observaciones, se procedera a coordinar con el area usuaria,
para que se levante las observaciones de inmediato.
b) En caso de no tener observaciones, el especialista en
abastecimientos, procedera a continuar con el proceso
correspondiente.

6.1.3.Estudio de mercado
6.1.3.1. El servidor que realiza funciones de Adquisiciones, habiendo
recibido la documentacién completa, en el caso de bienes vy
servicios y distintos a consultorias de obra, realizara las
indagaciones en el mercado para determinar el valor estimado de
la contratacion, segin su complejidad en un plazo no mayor de
cinco (5) dias habiles de recibido el expediente, siempre que no
tenga observaciones el requerimiento, asegurando la pluralidad de
postores y marcas, que cumplen a cabalidad con el requerimiento;
debiendo maximizar, optimizar y racionalizar el valor de los
recursos publicos que se invierten.
6.1.3.2. En caso de existir observaciones del requerimiento, se debera
registrar la devolucidén y se tendra como no presentado, mientras
dure el periodo de subsanacion, que debe ser en un plazo no mayor
a dos (2) dias habiles de su devolucion, bajo responsabilidad del
~ area usuaria.
; 6.1.3.3. Para el caso de ejecucion y consultoria de obras, el valor referencial
: no puede tener una antigiedad mayor a los nueve (09) meses,
contados a partir de la fecha de determinacion del presupuesto de
obra o del presupuesto de consultoria de obra, segun corresponda,
I’T’z\“\rﬁyrggagg pudiendo actualizarse antes de la convocatoria.
o BM4i3.4. El servidor que realiza funciones de Abastecimientos, debe verificar
gue los proveedores se encuentren ante la SUNAT, en estado de
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6.1.3.10.

6.1.3.11.

6.1.3.12.

6.1.3.5.

6.1.3.6.

6.1.3.7.

6.1.3.8.

6.1.3.9.

condicién de contribuyente “Activo y Habilitado” en el rubro para el
que se requiere, y que no estén impedido de contratar segun el
articulo 11 de la Ley de contracciones, asi como también verificar
si los proveedores no estan inhabilitados o sancionados por la
OSCE.

El servidor de Abastecimientos, solicitara las cotizaciones via
correo electronico o por otros medios idoneos acreditados
documentalmente a potenciales proveedores. Adicionalmente, se
podra utilizar otras fuentes para la contratacion y determinacion del
monto de la contratacion; ya sea estudios de mercado publicos o
privados, precios histéricos del PEBLT, procesos de seleccion
consentida, catalogos, pagina web, entre otros, a fin de realizar un
eficiente estudio de mercado que determine el mejor precio de
mercado y calidad.

Los proveedores deberan presentar sus cotizaciones via correo
electrénico o a través de la mesa de partes, con un periodo de
validez minimo de treinta (30) dias habiles. '
El servidor en abastecimientos, recaba la documentacion del
proveedor que acredite cumplir con los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas para los
requerimientos de bienes y servicios solicitados, segun
corresponda.

La Oficina de Administracion, a través del especialista de
abastecimientos, es responsable de verificar que las cotizaciones
incluyan todos los impuestos y costos conforme a la legislacion
aplicable a la contratacion requerida.

Las Areas Usuarias de la contratacion, validaran las cotizaciones y
dependiendo de la naturaleza de la prestacion se debe contar con
la validacion del &rea técnica especializada, en un plazo maximo de
dos (02) dias habiles.

Una vez obtenida las cotizaciones para determinar el costo de
contratacion, el especialista en abastecimientos elaborara un
cuadro comparativo del aplicativo SIGA.

Dicho cuadro comparativo, debera estar suscrito por el especialista
en adquisiciones y especialista en Abastecimientos en senal de
aprobacioén, caso contrario no tendra validez

Culminado el estudio de mercado y habiéndose determinado el
valor de los bienes y servicios y/o remitido el requerimiento por
parte del area usuaria, el especialista de Abastecimiento, debe
registrar la solicitud de certificacion de credito presupuestario en el
aplicativo SIGA con interface en el SIAF (modulo administrativo).

6.1.4.Certificacion de crédito presupuestario

‘;El Director de la Oficina de Administracion, debe solicitar la aprobacion
L e certificacion de credito presupuestario adjuntando la documentacion
pertinente (numero de certificado en el SIAF, la justificacion, la meta
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presupuestal, especifica de gasto, detalle, monto, entre otros), y debera

I8 Vi
%;%“;\ n estar dirigida al Director de la Oficina de Programamon Presupuesto y
/§( PRELN Seguimiento OPPS.
'_;;'\\' b) Con la firma del Director de OPPS y con V° B° del especialista en

presupuesto en un plazo maximo de dos (02) dias habiles, se aprobard o
: rechazara, el pedido de certificacién de crédito presupuestario en el
; Aplicativo Operacion en linea SIAF. De encontrarlo conforme, se
, aprobara la certificacion de crédito presupuestario en el Modulo de
v presupuesto y se remitira suscrita al director de la Oficina de
i Administracion.

: ¢) En caso la ejecucion contractual del bien o servicio a contratar supere el
ano fiscal, la Oficina de Administracion, requerira ademas de la
certificacion de crédito presupuestario, la prevision presupuestal por el
monto a ejecutar en los anos siguientes. La Oficina de Administracion es
responsable de verificar que, durante la programacion presupuestal del
siguiente afo fiscal, el Area Usuaria programe en su cuadro de
necesidades las previsiones presupuestales otorgadas hasta por el
monto otorgado o hasta por el monto que se haya determinado en la
Orden de Compra u Orden de Servicio.

6.1.5.0rden de compra / Orden de servicio
6.1.5.1. La Oficina de Administracién a través del servidor de adquisiciones
con la documentacion completa debe realizar las siguientes
acciones:

a) Formular la orden de compra o de servicios, seguin corresponda,
debidamente firmada por el especialista encargado de
elaborarla, el especialista en Abastecimiento y el Director de la
Oficina de Administracion.

b) Registrar el compromiso en el SIAF.

c) Notificar al proveedor la orden de compra o de servicio
debidamente firmada por el especialista de Abastecimiento con
el numero del expediente SIAF.

6.1.6.Resumen Ejecutivo de las actuaciones preparatorias
El resumen ejecutivo debe contener informacion de los siguientes aspectos,
conforme a lo requerido por las Direcciones y areas usuarias:
6.1.6.1. Bienes
a) Datos generales de la contratacién
b) Informacién del requerimiento y sus modificatorias
c) Informacion relevante sobre las indagaciones en el mercado
referida a la existencia de la pluralidad de proveedores y marcas
que cumplen a cabalidad con el requerimiento; la posibilidad de
distribuir la buena pro; asi- como la informaciéon que pueda
utilizarse para los factores de evaluacion u otros aspectos que
tengan incidencia en la eficiencia de la contratacion.
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6.1.6.2. Servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra
a) Datos generales de la contratacion.
b) Informacion del requerimiento y sus modificaciones.
c) En caso de consultoria de obras, informacion del valor
referencial.
El area usuaria proporcionara los componentes o rubros, que
permita al encargado de las contrataciones, determinar de
manera previa a la convocatoria, el presupuesto de la
consultoria, asimismo el servidor de Abastecimientos, debera
cautelar el debido proceso de contratacién de consultoria de
obra y el cumplimiento de los plazos de prestacion efectiva de
los servicios.
Se debe anexar el presupuesto de consultoria de obras al
formato de resumen ejecutivo.
d) Informacion relevante sobre las indagaciones en el mercado
' referida a la existencia de la pluralidad de proveedores y marcas
que cumplen a cabalidad con el requerimiento; la posibilidad de
distribuir la buena pro; asi como la informacién que pueda
\\ utilizarse para los factores de evaluacién u otros aspectos que
tengan incidencia en la eficiencia de la contratacion.

6.1.7.Aprobacion del Expediente de contratacion
6.1.7.1. El expediente de contratacion es el conjunto de documentos que
contiene todas las actuaciones relativas a la contratacion de bienes,
servicios u obras. Se inicia con la formulacién del requerimiento del
area usuaria y concluye con la culminacion del contrato.
6.1.7.2. La custodia del expediente de contratacion es responsabilidad de
la Oficina de Administracion, a través del servidor de
Abastecimientos, el mismo que debe ordenar, archivar y preservar
la documentacion que respalda las actuaciones realizadas.
6.1.7.3. Definido el requerimiento de bienes y servicios, el valor estimado o
valor referencial y obtenido el certificado de Crédito Presupuestario,
la Oficina de Administracion solicitara la aprobacion del expediente
de Contratacion para su aprobacidon mediante Resolucién
Directoral.
El expediente de contratacion debera considerar como minimo con
la siguiente documentacion:
a) Pedido de compra y/o servicio a través del SIGA MEF.
b) Especificaciones técnicas y/o términos de Referencia.
c) Invitaciones realizadas a los proveedores.
d) Cotizaciones donde se verifique el medio de recepcion de la
- misma
e) Validacion del Area Usuaria.
f) Solicitud de certificado de Crédito presupuestario.

Pagina 14 de 20




Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca

OFICINA DE ADMINISTRACION oA
DISPOSICIONES PARA LA CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DEOBRAS
DEL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL LAGO s, L
TITICACA Revision: 01 Pagina 15 de 20

g) Ficha RUC donde se visualice que el proveedor esta en el rubro
Wg‘;\ég 14 de la contratacion y en estado habido.
h) RNP vigente.

i) Cuadros comparativos de valor referencial en el aplicativo SIGA.
El expediente de contratacion aprobado sera remitido al
Especialista de Abastecimiento y derivara al Comité de
Seleccién, a fin de proseguir conforme a las atribuciones

descritas en la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

6.1.8.Ejecucion contractual
6.1.8.1. Para el caso de bienes

a) La Oficina de Administracion, a traveés del servidor de Almacén,
para la recepcion de bien, debe verificar que el bien se encuentre
en Optimas condiciones, comparandolos con las caracteristicas
descritas en el orden de compra. Para lo cual se puede solicitar
el apoyo del técnico especialista.

b) La conformidad de recepcion del bien sera otorgada por el
especialista del Almacen en cual debe firmar y sellar la orden de
compra, asimismo se debe contar con la conformidad del area
usuaria, del area técnica y Direccién del Organo de Linea,
organo de apoyo especializada de corresponder, en un plazo no
mayor que exceda los cinco dias calendarios contados a partir
de la recepcion en el Almacen.

c) El servidor de Abastecimientos consolida los documentos en el
expediente de contratacion y verifica que cuenten con la
conformidad requerida, a fin de que sea remitido a Contabilidad
y a Tesoreria sucesivamente, para el pago correspondiente.

6.1.8.2. Para el caso de servicios generales y/o consultorias

a) Los entregables deben ser presentados por el contratista a
través de la mesa de partes.

b) El area usuaria verifica que la prestacion del servicio se haya
dado conforme a las condiciones establecidas en el Término de
Referencia, de cumplir con lo requerido otorgara conformidad
por la prestacion del servicio, efectuandose en un plazo maximo
no mayor a siete (07) dias habiles contados desde la
culminacion del servicio o entregable presentado por el
contratista. En el caso de servicios especializados,
adicionalmente se debe contar con la conformidad del area
técnica o profesional especializado.

c) Respecto a observaciones en los entregables se debe realizar lo
siguiente:

En caso de existir observaciones por el area usuaria, o personal
especializado comunicara al contratista para su subsanacion,
concediéndole un plazo en caso de servicios en general, un
plazo de no mayor de diez (10) dias calendarios y en caso de
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consultorias, se debe otorgar un plazo no mayor a quince (15)
dias calendarios.

Con el informe de conformidad del area usuaria, el especialista
de Abastecimientos consolida los documentos en el expediente,
con el proposito de que sea remitido a la Contabilidad y
Tesoreria sucesivamente para el pago correspondiente,
debiendo la especialista que cumple funciones de tesoreria
ejercer un control previo en el pago por la prestacion de bienes
0 servicios, tales como revisar que los comprobantes de pago
registren todos los vistos y firmas de las unidades intervinientes. .

; VIl. RESPONSABILIDAD :

‘ 7.1. La Oficina de Administracion, la Unidad de Abastecimiento y Servicios Generales.
son los responsables de realizar el proceso de contratacion del proyecto Especial
Binacional Lago Titicaca, de acuerdo a lo que establece la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo
N°344-2018-EF.

7.2. La supervision de la ejecucion del contrato compete al area usuaria.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. El especialista de Almacenes, se encarga de la recepcion de los bienes y se sujeta
a la conformidad del Area Usuaria. Asimismo, el Area Usuaria se encarga de dar
la conformidad a la prestacion de los servicios.

;| DISPOSICIONES TRANSITORIAS

9.1. Entiéndase como Directivas Especificas a las disposiciones de aplicacion
exclusiva al Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca

9.2. Que, la presente Directiva Especifica, sera de aplicacion automatica para la actual
Directiva.

X.  FLUJOGRAMA
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Pro)‘lec(o Especial Binacional Lago

Titicaca

Diagrama de Flujo

Requerimiento de Bienes, Servicios u Obras

11

Area Usuaria

Oficina de Administracion

Oficina de Programacnon,
Presupuesto y
Seguimiento - OPPS

1. Responsable Meta
Presupuestaria

3. Director de
Administracion

PEgy

= Formula requerimiento y Revisa y  deriva
i registra  Pedido de requerimiento a
] Servicio de bien o servidor de
£ servicio en el Sistema Abastecimientos, para
{‘ SIAF Y REMITE A. [su tramite
\ } Director de area usuaria
kﬁam.e, o 4. Servidor de
‘M’NAGn{, Abastecimientos

2. Director de drea

Revisa, analiza vy

Revisa requerimiento y
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deriva a servidor que
realiza funciones de
ladquisiciones.

5. Servidor de "
Adquisiciones

ITISTERIO DE AGRICUITTH

Revisa y evalia el
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Pedido, registra datos
v emite Cuadro
IComparativo y formato
de Valor Referencial

mediante Sistema
ISIAF. Deriva a
especialista de

IAbastecimientos

6. Servidor de
Abastecimientos

Revisa y elabora
informe de solicitud de
certificacion

presupuestal, con \/°
B° del Director de
IAdministracion y
remite a OPPS,
adjuntando Pedido de
IServicio o Bienes;
ITDR o TRy cuadro de
necesidades

\4

&

10. Director de Administracion

Recepcion y deriva a servidor
de adquisiciones via servidor
de abastecimientos,

v

11. Servidor de Adquisiciones

.Genera la Orden de Compra u
'Orden de Servicio segun
.corresponda realizando las
.mteraccmnes del SIGA y SIAF.

'Notlf ica la O/IC u O/S al
‘proveedor ganador en el
cuadro  comparativo  de

‘cotizaciones

12. Servidor de Almacén

\Verifica que el bien esta en
optimas condiciones y de
lacuerdo a las caracteristicas de
la orden de compra. Da la
iconformidad de recepcion,
contando con la conformidad
del area usuvaria y del area
técnica de corresponder.

Il

v
13. Servidor de Control Previo

Revisa y evalua el expediente
de pago, de estar conforme
deriva a Contabilidad.

+

14. Servidor de Contabilidad

\Verifica y efectta el devengado
ly deriva a servidor de Tesoreria

v

15. Servidor de Tesoreria

Realiza el girado al CCl.

7. Direccién de OPPS

Recepciona y deriva a
lespecialista de presupuesto
bara atender solicitud de
lcertificacion presupuestal.

8. Servidor Presupuesto

Evalia solicitud y de
estar conforme emite
Certificado de
Disponibilidad
presupuestal y con V° B°
deriva a Director de
IOPPS para firma de la
Solicitud

9. Direccion de OPPS

Certifica . la
Disponibilidad

presupuestal, deriva a la
Oficina de

LS. Clara E. Avrove Chavez
FEDATARIA
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Plan Anual de Contrataciones — PAC

1] ,7; Oficina de Area Usuaria Oficina de Direccién Ejecutiva
S\ Administracion Administracion .

Inicio

8. Director Ejecutivo

+

1. Director OPPS 2. Dll’efCtOl' Area Aprueba el Plan Anual de
Usuaria IContrataciones
N 6 a conocer la asign?cién Revica v defiva 5 -
“E\E_UPUGSM a las are'e’ls lespecialistas de metas
Syanasipara la formulacién presupuestales la asignacion

‘cuadro de necesidades

presupuestal para
iconocimiento y formulacion de 5. Director Oficina
cuadro de necesidades. Administracién

i {— - Revisay deriva a especialistas

i de Abastecimientos para su
iconsolidacion. “

A 4

. v

3. Responsable meta s
prZsupuestaI 6. Servidor
Abastecimientos

Formula cuadro de

necesidades, en funcion a las . ) .

actividades aprobadas en el Revisa, consolida y valoriza

POI anual y deriva a Director las contrataciones de bienes,

de area usuaria para tramite servicios y obras para su

lde aprobacién inclusién en el Plan Anual de
Contrataciones, de acuerdo a
la Directiva N° 005-2017-
IOSCE/CD y solicita
aprobacion y de Plan Anual de
IContrataciones

A4
4, Director Area Usuaria

Revisa y deriva a Oficina de A4

IAdministracion para ) .

formulacién de Plan Anual de 7. Director Oficina

Contrataciones. Administracion
[Tramita aprobacion de Plan
IAnual de Contrataciones.

MINISTER'O DE AGRICULT]
PRO 0
CERTIFICO: C}

IRA VRIENY
JRAY RIEGD

L
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Proyecto Especial Binacional Diagra‘ma de FlUjO

Lago Titicaca

Certificacion de Crédito Presupuestario.

ENE

Oficina de Administracion Oficina de Programacion, Presupuesto
OA y Seguimiento
OPPS

Inicio N Direccion OPPS

Recibe solicitud, y deriva a especialista
presupuesto para evaluacion.

Director OA

Solicita a OPPS la aprobaciéon de
certificacion de crédito presupuestario
adjuntando la documentacion pertinente

flun?;aro ”de gtenlﬁcado en| ol SI,?F‘ Evalia solicitud y de estar conforme emite
Justificacion, meta'presupuestal, especifica ICertificado de Disponibilidad presupuestal y con
de gasto, detalle, monto entre.otros ; \/° B° deriva a Director de OPPS para firma de la
Solicitud

Direccion OPPS

Recibe, el Cerlificado de Disponibilidad
presupuestal y coloca su VB, asi como emite
con Memorando la  Certificacion de
Disponibilidad presupuestal, que deriva a la

Oficina de Administracion.
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