Municipalidad Provincial de Talara

RESOLUCION DE ALCALDIA 989.11.2017-MPT

Talara, veintinueve de noviembre del ano dos mil diecisiete —coooooeoeeeee . . _____ e .

Visto, el Informe N° 3150-11-2017-OAJ-MPT, de fecha 29 de noviembre de 2017, emitido por la
Oficina de Asesoria Jyridica, sobre: APROBACION DE DIRECTIVAS GENERALES PROPUESTAS POR
LA UNIDAD DE LOGISTICA; v,

CONSIDERANDO:

» Que, el proyecto de Directiva denominada “LINEAMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES
MENORES O IGUALES A OCHO (8) U.L.T. DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA”,
tiene como objetivo establecer disposiciones complementarias para la aplicacion  del
Requerimienio por el area usuaria de Bienes y Servicios comunes para determinar si estos son
recurrentes en los listados y satisface su necesidad en la Municipalidad Provincial de Talara,

»  Que, el citado proyecto de directiva ha sido propuesta por la Unidad de Logistica que es el area de
encargada de administrar el sistema de abastecimiento de bienes y servicios de la Municipalidad
Provincial de Talara, de conformidad con el articulo 63° del Reglamento de Organizacion v
Funciones de la Municipalidad Provincial de Talara, aprobado por Ordenanza Municipal N° 10-
06-2011-MPT.

»  Que, asimismo, su elaboracion responde al Plan de Trabajo aprobado por Resolucién de Alcaldia
N® 784-11-2016-MPT, para el cumplimiento de la metas del Programa de Incentivos a la Mejora
de la Gestion Municipal, referente a contrataciones publicas, menitoreado por la Contraloria
General de la Republica.

»  Que, en ese sentido, se ha verificado que el proyecto de directiva se adecia a los Lineamientos
para la Elaboracion, Aprobaciéon v Actualizacién de Directivas de la Municipalidad Provincial de
Talara, Directiva N* 11-10-2016-MPT/OPP, aprobada por Resolucién de Alcaldia N° 666-10-2016-
MPT; enmarcandose en una directiva de caracter general que corresponde ser aprobada mediante
Resolucion de Alcaldia.

Estando a lo expuesto y al uso de las atribuciones conferidas por el inciso 6] Articulo 20° de la Ley
Organica de Municipalidades — Ley N° 27972;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR LA DIRECTIVA N°019-1 1-2017-MPT, denominada “LINEAMIENTOS PARA
LAS CONTRATACIONES MENORES O IGUALES A OCHO (8) U.LT. DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TALARA”.

Articulo 2.- ENCARGAR cl cumplimiento de la presente Resolucion, a todas las dependencias de la
Entidad Municipal; v, en el caso de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones,
realizar la publicacion de la presente y del integro de la dircctiva en el Portal Web Institucional,
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TALARA

Directiva N° 019 .11-2017-MPT/ULO

Fecha:
Talara,2G de noviembre
Formulada por la Unidad de Logistica del 2017

i QBJETIVO

Atender de manera oportuna y bajo las mejores condicionas de precio y calidad, los
requerimientos de las diferentes dependencias y unidades organicas de la Municipalidad
Provincial de Talara, correspondigntes a contrataciones cuyos montos sean menores o iguales
a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién, a
excepcion de las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catélogo Electrénico del

Acuerdo Marco.

i FINALIDAD

Establecer los lineamientos y procedimiento para ias conirataciones menores o iguaies a ocho
(8) UIT, sefialadas en el literal a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado,
aprobada por Ley N° 30225, modificada por Decreto Legislativo N° 1341.

BASE LEGAL

»  Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado N° 30225.

»  Decreto Legislativo N° 1341 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

“ Decreto Supremo N° 350-2015-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

»  Decreto Supremo N° 056-2017-EF Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la
Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

»  Ley N° 28716 Ley de Control interno de las entidades del Estado.

« RC N° 149-2018-CG Aprueba Directiva N° 013-2016-CG/GPROD “Implementacion del
Sistema de Control Interno en las Entidades del Estado”.

» RC N° 004-2017-CG Gula para la implementacion y fortalecimientc del Sistema de
Control interno en las Entidades del Estado.

»  Directiva N° 008-2017-QSCE/CD Disposiciones aplicables al registro de informacion en el
Sistema Elestrénico De Contrataciones Del Estado -~ SEACE.

« Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

.“".
“eN

»  Ley N° 30518 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2017.

WiC

s Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

\ «  Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades 5 DHSTICA
"" ‘I 3 : > = ‘-_'_.:'L‘-E-—-“’B; (-,/ -‘.-/
\ ; »  Ley N° 27806 Ley de Transparencia y acceso a la informacion \
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+  Qrdenanza Municipal N° 10-06-2011-MPT Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipalidad Provincial de Talara.

«  Resolucion de Alcaidia N° 666-10-2016-MPT que aprueba la Directiva N° 11-10-2016-
MPT/OPP "Actualizacion de Directiva que establece los lineamientos para la elaboracién,
aprobacidn y actualizacién de Directivas en la Municipalidad Provincial de Talara”.

»  Resclucion de Alcaldia N° 784-11-2016-MPT, aprobar el plan de trabajo donde se incluye

iz elaboracion de esta directiva.
V. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion obligatoria para todas las dependencias y unidades

organicas de la Municipalidad Provincial de Talara.

REGPONSABILIDAD

El cumplimiento de la presente directiva es responsabilidad de todas las dependencias y
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Talara; siendo responsabilidad de

Gerencia Municipal, Oficina de Administracion y Finanzas, Oficina de Planeamiento y

Presupuesto, y Unidad de Logistica, supervisar su cumplimiento.

Wi, NORMAS GENERALES
6.1.DEFINICIONES
» Area Usuaria:

Dependencia de la Municipalidad Provincial de Talara cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacidn, o que, dada su especialidad y funciones,

canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias.

¢ Certificacidon de Crédito Presupuestario:

Arnty An i miminbemaiAn s Bealidad am cmemmbloar s s mrroede s =) oo 5 A
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presupuestario disponible y libre de afaectacion, parn comprometer un gasto con cargo al
presupuasto institucional autorizado para el ano fiscal 1espactivo, el cual es registrado en
el Sistema Integrado de Administracion Financiera del fiector Pablico (SIAF-SP).
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» Organo Encargado de las Confrataciones:

Aquella unidad orgénica que realiza las actividades relativas & la gestion del
abasiecimiento al interior de la Entidad. En el caso de la Municipalidad Provincial de

Talara, el érganc encargado de las contrataciones es la Unidad de Logistica.
s Orden de Compra:

Documento emitide por la Unidad de Logistica para formalizar la contratacion de los
bienes sclicitados por las diferentes areas usuarias de la Municipalidad Provincial de

Talara.
« Orden de Servicio:

Documento emitido por la Unidad de Logistica para formalizar la contratacion de los
servicios, solicitados por las diferentes éreas usuarias de la Municipalidad Provincial de
Talara. Entiéndase por servicios a los servicios en general, servicios de consultoria y

consultorias de obras.

» Prestacidn:

£s la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza, alcance y
concrecion. Para efectos de la presente normativa, puede ser la entrega del bien, la

realizacion de la consultoria o del servicio requerido.
e Requerimiento:

Solicitud del bien, servicio en general v seivicio de consultoria formulada por el area
usuaria de la Entidad que comprende las Especificaciones Técnicas o los Términos de

Referencia, respectivamente, asi como los requisitos de calificacién que corr ﬁqéa

sequn el objeto de la contratacion.

6.2. PRINGCIPIOS

en el articulo 2° de ia Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Ley N° 20225,

N
P
Y

maodificada por Decreto Legislativo N° 1341, en lo que corresponda; y, en los clema'l\s.\

e
UNICy,

it

principios de derecho plblico que resulten aplicables. Los cuales son:

-

e

a) Liberad de concurrencia. Las Entidades promueven el libre acceso y participacion de

proveedores en los procesos de contratacién que realicen, debiendo evitarse
ot Pagina 3 de 18
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exigencias y formalidades costosas e innacesarias. Se encuentra prohibida Iz adopcion

de practicas que limiten o afecten Ia libre concurrencia de proveedores.

by lgualdad de trato. Todos los proveedores deben disponer de las mismas oportunidades
para formular sus ofertas, encontréndose prohibida la existencia de privilegios o
veniajas vy, en consecugncia, el trato discriminatoric manifiesto o encubierto. Este
principio exige que no se traten de manera diferente situaciones que son similares y
gue situaciones diferantes no sean tratadas de manera idéntica siempre que ase trato
cuente con una justificacion chjetiva y razonable, favoraciendo el desarrollo de una

cormpetencia efectiva.

Transparencia. Las Entidades proporcicnan informacion clara vy coherente con el fin de

2

que todas las etapas de la contratacion sean comprendidas por los proveedores,
garantizando la libertad de concurrencia, y que la contratacion se desarrolle bajo
condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio respeta las

excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

d) Publicidad. El proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad y difusion con la

W . . . , . .
p'?o',’ finalidad de promover la libre concurrencia y competencia efectiva, facilitando la
0= . .
B = supervision y el control de las contrataciones.
ASESORIA 7~
i”ﬁ‘mfép g) Competencia. Los procesos de contratacion incluyen disposiciones que permiten
‘mux

establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la propuesta mas ventajosa
para satisfacer el interés publico que subyace a la contratacion. Se encuentra prohibida
la adopeion de practicas que restrinjan o afecten la competencia.

f) Eficacia y Eficiencia. El proceso de contratacion y las decisiones que se adopten en su

ejecucion deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la
Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de formalidades no esenciales,
garantizando la efectiva y oportuna satisfaccion de los fines pablicos para que tengan

nnf:__r'c:hc‘:l’r"ijn.'?r"!r" rncitiva an lne ~randicinnac Aa vida Ade lae narannag  ani Aanme sl

interés pablico, bajo condiciones de calidad y con el mejor uso de los recursos publicos.

g) Vigencia Tecnologica. Los bienes, servicios y obras deben reunir las condiciones de
cahdad y modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con efectividad ia finalidad

publica para los que son requeridos, por un de*erminadn ¥ previsibée tiempo de

L duracion, con posibilidad de adecuarse, integrarse y repoteng :arse-s uera el caso, con
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Provincial de Talara

LINEAMIENTOS PARA LAS
CONTRATACIONES MENORES ©
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Fesolucion de Alcaldia
NG34-11-2017-MPT

TALARA
Directiva N° g/j§ -11-2017-MPT/ULO
Fecha:
Talara, .24 de noviembre
Formulada por la Unidad de Loglstica del 2017

los avances cientificos y tecnoldgicos.

Iy Sostenibilidad ambiental v social. En el disefio y desarrollo de la contratacion puiblica se

consideran criterios y practicas que permitan coniribuir tanto & la proteccidn

medicambiental como social y al desarrolio humano.

i) Eguidad. Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una razonable
relacién de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que

corresponden al Estado en la gestion del interés general.

i) Integridad. iLa conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de
contratacién esta guiada por la honestidad y veracidad, evitando cualquier practica
indebida, la misma que, en caso de producirse, debe ser comunicada a las autoridades
competentes de manera directa y oportuna.”

6.3 IMPEDIMENTOS

Estan impedicdos de ser participanies, postores, contratistas y/o subcontratistas en las
contrataciones menores o iguales a ocho (8) UIT que realice la Municipalidad Provincial de

Talara, las personas sefialadas en el articuic 11° de la Ley de Contrataciones del Estado,

a)

e)

aprobada por Ley N° 20225, modificada por Decreto Legislativo N° 1341. Estas son:

En todo proceso de contratacion publica, hasta doce (12) meses después de haber
dejado el cargo, el Presidente y los Vicepresidentes de la Republica, los Congresistas
de la Republica, los Vocales de la Corte Suprema de Justicia de la Republica, los
titulares y los miembros del 6rgano colegiade de los Crganismos Constitucionales
Auténomos.

Durante el ejercicio del cargo los Gobernadores, Vicegobernadores y los Consejeros de
los Gobiernos Regionales, y en el ambito regional, hasta doce (12) meses despueés de
haber dejado el cargo.

hasta doce (12) meses después de haber dejado el cargo.

Durante el ejercicio del cargo los Jueces de las Cortes Superiores de Justicia, g
—--ﬁ.._...
Alcaldes y Regidores, y en el ambito de su competencia territorial, hasta doce (1 .j'-u Moo

meses después de haber dejado el cargo.

Durante el gjercicio del cargo los titulares de instituciones o de organismos publicos del
¥ Pagina 5 de 16
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Poder Ejecutivo, los funcionarios publicos, empieades de confianza y servidores
publicos, segun la ley especial de la materia, gerentes y trabajaciores de las empresas
del Estado a dedicacion exclusiva, y respecto a la Entidad a la que pertenecen, hasta
doce (12) meses daespués de haber dejado el cargo. En el caso de los directores de las

empresas del Estado, el impedimento aplica, en la empresa a la que pertenecen, hasta
(12) meses despues de haber dejado el cargo.

fi En la Entidad a la que pertenecen, quienes por el cargo o la funcidn que desamperian
tiznen influencia, poder de decision, o informacion privilegiada sobre el proceso de
contratacion o conflictos de intereses, hasta (12) meses después de haber dejado el

cargo.

g) En gl correspondiente proceso de contratacion, las personas naturales o juridicas que
tengan intervencion directa en la determinacion de las caracteristicas técnicas y valor
referencial, elaboracion de Bases, seleccion y evaluacion de ofertas de un proceso de
seleccidén y en la autorizacion de pagos de los contratos derivados de dicho proceso,
salvo &n el caso de los contratos de supervision.

h) En el ambito y tiempo establecidos para las personas naturales sefialadas en los
literales precedentes, el conyuge, conviviente o los parientes hasta el sequndo grado

de consanguinidad o afinidad.

it En el ambito v tiempo esiablecidos para las personas sefaladas en los literales
precedentes, las personas juridicas en las que aquelias tengan o hayan tenido una
participacion superior al treinta por ciento (30%) del capital o patrimonio social, dentro
de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del respectivo procedimiento de

saleccion.

|} En el ambito y tiempo establecido para las personas sefaladas en los liter les

S, precedentes, las personas juridicas sin fines de lucro en las que aquellas particip ”épo";a;\
5 PROViRg TG e \
VR i _ haysn nardiningdn AomMe.Asetinfns f minmhran da aus aanening dirgatives Ak e Z\
Rl a0 hayenonadicipado-comouasoniades amhres da sue conesjos.diractives defs S

3 SR ) ) )
( MAAS los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del respectivo proceso.
2 NG

k) £n el ambito y tiempo establecidos para las personas sefaladas en los literalgg . he

precedentes, las  personas juridicas cuyos integrantes de los drganos de\
administracion, apoderados o representantes legales sean las referidas personas.

Idéntica prohibicién se extiende a las personas naturales que tengan como apoderados

e~ Pagina 6 de 18
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m)

n

0)

%)

o representantas a las citadas personas.

Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas administrativarmente
con inhabilitacion temporal o permanente en el gjercicio de sus derechos para participar
en procesos de seleccion y para contratar con Entidades, de acuerdo a lo dispuesto por
la presante norma y su reglamento.

Las personas condenadas, en el pals o el extranjero, mediante sentencia consentida o
ejecutoriada por delitos de concusién, peculado, corrupcion de funcionarios,
enriguecimignio ilicito, trafico de influencias, delitos cometidos en remates o
procedimientos de seleccion, o delitos equivalentes en caso estos hayan sido
cometidos en otros palses. El impedimento se extiende a las personas que,
directamente o a través de sus representantes, hubiesen admitido y/o reconocido la
comisién de cualquiera de los delitos antes descritos ante alguna autoridad nacional o
extranjera competente.

Las personas juridicas cuyos representantes legales o personas vinculadas que (i)
hubiesen sido condenadas, en el pais o el extranjero, mediante sentencia consentida o
ejecutoriada por delitos de concusién, peculado, corrupcion de funcionarios,
enriquecimiento ilicito, trafico de influencias, delitos cometidos en remates o
procedimienios de seleccion, o delitos equivalentes en caso estos hayan sido
cometidos en otros paises; o, (i) directamente o a traves de sus representantes,
hubiesen admitido y/o reconocidc la comision de cualquiera de los delitos antes
descritos ante alguna autoridad nacional o extranjera competente. Tratandose de
consorcios, el impedimento se extiende a los representantes legales o personas

vinculadas a cualquiera de los integrantes del consorcio.

Las personas naturales o juridicas a través de las cuales, por razon de las personas

que las representan, las constituyen o participan en su accionariado o cualquier otra

clr(.unstanc.i"t ccsrnprobable se determine que son cont:nuaucn derlvamén suces uﬁn or‘_ &

tavtdrerro de otra persona lmpedlda o inhabilitada, o que de alguna manera esta posee
su control efectivo, independientemente de la forma juridica empleada para eludir dich

restriccidn, tales comno fusion, escision, reorganizacion, transforracion o similares.

En un mismo procedimiento de seleccion las personas naturales o juridicas

pertenezcan a un mismo grupo econdmico, conforme se define en el reglamento.

. Pagina 7 de 16
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) Las personas inscritas en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles
(REDERECI), sea en nombre propio o a fravés de persona juridica en la que sea
accionista u otre similar, con excepcién de las empresas que cotizan acciones en holsa,
asi coma en el Registro de abogados sancionados por mala practica profesional, en el
Fegistro de funcionarios y servidores sancionados con destitucion por el tiempo que
establezca la Ley de la materia y en todos los otros registros creados por Ley que

impidan contratar con el Estado.

6.4 OBLIGACION DE CONTAR CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL REGISTRO NACIONAL
DE PROVEEDORES

Los proveedores que contraten con la Municipalidad Provincial de Talara por monios
iguales o menores a ocho (8) UIT, vigentes al momento de la transaccion, se encuentran
obligados a contar con inscripcidon vigente en el Registro Nacional de Proveedores que

corresponda, salvo aquellas contrataciones con montos iguales o menores a una (1) UIT.

6.5.PENALIDADES:

La Orden de Compra u Orden de Servicio establecera las penalidades aplicables al
o, contratista ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales, las

RA T . _— . .
ﬁﬁg?f“‘n } mismas que deben ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de ia contratacion.
Wikl >~
D“-’t{ﬁff" En las solicitudes de cotizacion se detallaran ias penalidades aplicables al contratista ante

el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales.

De manera obligatoria se debe praver la aplicacion de la penalidad por mora; pudiendo
ademas prever otras penalidades. Estos dos tipos de penalidades pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del ccntrato wgente 0
de ser el caso, de ia prestacion parcial gue debid ejecutarse. Estas penal:dadeﬁ,se'gféq'uQE\n

de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda. \ V:Q\ -z.
i)
- | AL
OGN a) Penalidad por mora: 1%\ o 4\0
L o L F Ea - 1) . = A
; : L‘“,;sﬂ’c /
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestacion®s ;etg;

del contrato, la Entidad le aplica autornaticamente una penalidad por mora por cada dia

de afraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la sigui"en{e

formula:
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Penalidad diaria = 0.10_x _rmonio

F x plazc en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = (.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o en casao este
involucrara obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera materia

de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion

del! retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
ix} Gtras penalidades

En caso se establezcan otras penalidades distintas @ la penalidad por mora, estas
deberan ser objetivas, razcnables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacion, debiendo describir los supuestos de aplicacion, la formula de calculo de la
penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual verifica el supuesto a

penalizar, calculdndose de forma independiente a la penalidad por mora.

6.6 RESOLUCION DE CONTRATACION

En ia solicitud de cotizacién se establecera que la Entidad puede resolver la contratacion,
por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuacién del
contrato, por incumplimiento de sus obligaciones, o por hecho sobreviniente al

perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a alguna de las partes.

Asimismo, deberd establecerse en la solicitud de cotizacién y, a su vez, en la Orden de

. oy
L L T T Tk R T R T P Tt B Tt o S T L e e T 2 1.4 =
w e o S CIVED 1...'1‘..-.| S e e N T (TR R oNrausia -.m. -{.-O_

\ condiciones de entrega del bien o de prestacion del sarvicio, conlieva a la resoluciondg a-¢ N
i v (¥
e W
23
‘-1
o

contratacion. AN R
R
6.7 INFRACCIONES Y SANGIONES oot
')' r B - lmﬁ f.
*%
) Son aplicables las infracciones previstas en los literales ¢), h), i), j) y k) del numeral 501 del

articulo 50° de la Lev de Contrataciones del Estado. Estas son: \
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- Coniratar con &l Estado estande en cualquiera de los supuestos de impedimento

previstos en el articulo 11 de esta Ley.

- Negarse injustificadamente a cumplir las obligaciones derivadas del contrato cuando
estas deban verficarse con posterioridad al pago o cuando el pago ya se hubiera

efeciuado

- Presentar informacion inexacta a las Entidades, al Tribunal de Contrataciones del
Estado o al Registio Nacional de Proveedores (RNP), siempre que esté relacionada
con &l cumplirmento de un requerimiento o factor de evaluacion que le represente una

ventaja o beneficio en ¢l procedimiento de seleccion o en la gjecucion contractual.

- Presentar documoenlos falsos o adulterados a las Entidades, al Tribunal de
Contrataciones del £ stado o al Registro Nacional de Proveedores (RNP).

- Registrarse como paricipantes, presentar propuestas o suscribir contratos o Acuerdos
Marco sin conlar con macnpeon vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
o suscribir contralos por monlos mayores a su capacidad libre de contratacion, o en
especialidades distinlas o las autorizadas por el Registro Nacional de Proveedores
(RNP).

VIl PROCEDIMIENTO

7.1, Del requerimiento

- El area usuaria formulud o requernimiento, adjuntando las Especificaciones Técnicas o
los Términos de Relorenc i, sequn corresponda. Las Especificaciones Técnicas (EETT.)
o los Térmmos de Hoeferonon (1D R) deberdn elaborarse de conformidad con los

formatos y linearmicntons aprobadas por esta Entidad para dicho fin.

- El requerimicnto del Jnea unuana debe estar autorizado por su superior |

validado y venlicado por L Unidad de Loglstica.
| 7.2 Dela autorizacion

Una vez validado y venhe ado por o Umidacd de Logistica, el requerimiento se deri

Gerencia Municipal pora o autonsacion respectiva. El Gerente Municipal traslada
requerimiento o L Ol do Plhincaniento y Presupuesto para que informe si existe o

no existe dispombilickad proesnpone bl

ayiia 0 do o
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- La Oficina de Planeamiento y Presupuesto regresa el requerimiento a Gerencia
Municipal, contastando si existe o no existe dispenibilidad presupuestal. De contarse con
disponibilidad presupuestal, Gerencia Municipal regresa el requerimiento a la Unidad de
Logistica para que coniinte su tramite respectivo (sstudio de mercado); caso contrario,
el Gerente Municipal regresara el requerimients a su dependencia de origen,
comunicando que no es posible atender el requerimiento por no contarse con
disponibilidad presupuastal.

7.3. el Estudio de Mercado

- La Unidad de Logistica recepcionara ios requerimientos ya aprobados y autorizados por
Gerencia Municipal, y realizard el estudic de mercade para determinar el valor de la
contratacion. El estudio de mercado se realizaré de conformidad con los lineamigntos
establecidos para la atencion de requerimientos y estudio de mercado que aprobara la
E=ntidad.

J— 7.4.0e 13 revision y control

- Una vez realizado el estudio de mercado y determinado el monto de la contratacién, la

Unidad de Logistica deriva el cuadro comparativo v documentacion sustentatoria a la
Oficina de Administracion y Finanzas para su revisién y aprobacion, de ser el caso. De

\ ser aprobado, la Oficina de Administracidon y Finanzas solicita a la Oficina de
Planeamianto y Presupuesto la respectiva Certificacion de Crédito Presupuestario.

- La Oficina de Administracion y Finanzas podria regresar el expediente de contrat;

la Unidad de logistica para un nuevo estudio de mercado si detectase

% ;
; s o - N
irreguiaridad en el procedimiento. é ] %

z \A 2

7.5. D¢ la Certificacidn de Crédito Presupuestario 2 \“f; o =k

T LoRISTICAS S

La Oficina de Administracion y Finanzas solicitaré a la Oficina de  Planeamiento i/

Presupuesto la Cartificacion de Crédilo Presupuestal. anexando los antecedente\a_

A}

\\ﬂa_; ‘\\ administrativos (Requearimientos, Colizaciones, Cuadro Comparativo y otros).
VA
J'(R'\ %@.;" - La Oficina de Planeamiento y Prosupuesto, a través del module SIAF, emite la
iR ) .
8 Certificacidn de Crédito Presupuostal pona prosequir con la contratacion, la misma que
se imprimira y anexara al expoedicnle de contratacion y serd derivado a la Unidad de
Lagistica para que se continte con ol procodimiento.
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7.6.De Ia Orden de Compra y Orden de Servicio

7.7. Be la recepcidn y conformidad de bienes

La Unidad de Logistica, a través del Area de Adquisiciones, elabora y emite la Orden de
Servicio u Orden de Compra; debiendo contener los datos del proveedor Direccion, RUC,
Teléfono, corrao electronico), fecha de emisién, monto de contratacidon que incluye los
impuestos de Ley, plazo de ejecucion, lugar de entrega {(en caso de bienes), condicion
y/o forma de pago, penalidad por mora y otras penalidades (de ser el caso), indicacion
de resolucion en caso de incumplimiento, area encargada de efectuar la recepcién (en

caso de bienes) y drea encargada de otorgar la conformidad, y garantia.

£l jefe de la Unidad de Logistica suscribird la Orden de Compra o de Servicio
conjuntamente con el responsable del Area de Adquisiciones; y, se procedera a realizar
el compromiso  en el Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF.
FPosteriormente, se notificara al proveedor la Orden de Compra o de Servicios, a través
de corren electronico (dejando constancia de recepcién por parte del proveedor), o,

directamente al proveedor (dejando constancia de su recgpcion).

La Orden de Compra y sus antecedentes deben derivarse al aimacén que corresponda
sS4 Tecepcion, para su conocimiento y posterior recepcion de los bienes en el lugar
establecido para su recepcion. Se remitira al area usuaria copia de la Orden de Compra

para su conocimignto y supervision.

La Orden de Servicios y sus antecendentes se remitiran al area usuari

seguimiento de la ejecucion contractual y conformidad correspondiente.

e
La recepcion es responsabilidad del encargado de Almacén y la confofm

responsabilidad del area usuaria.
£l responsable del Almacén recibe los bienes o suministros contratados, teniendo a |
vista los documentos de recibo (Orden de Compra — Guia de Internamiento. Guia ce
Remisian, Cargo de Racepcidn de fa Orden de Compra, comprobante de pago, v demas
documentos establecidos para la recepcion de los bienes, de ser el caso), debiendo
gfectuar la verficacion cuantitativa y cualitativa de los bienes. De ser el caso, el
responsable del Almacen efectuara las coordinaciones a fin de que el area usuaria, area
técnica y personal die [a Unidad de Control Patrimonial, se encuentren presentes el
momento de la rccepadn del bien,
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- Elresponsabie de Almacén comunica a la Unidad de Logistica la recepcion de los bienes
y le remite el expediente de contratacion dentro de los dos (2) dias calendarios
siguientes a la recepcion. La Unidad de Logistica solicita al @&rea usuaria la conformidad
de la prestacion. La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del
area usuaria, quien deba verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
ralidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las
pruebas que fueran necesarias. La conformidad se emite en un plazo maximo de diez

(10) dias de producida la recepcidn.

De existir observaciones en los bienes en el momento de la recepcién, el area usuaria
consigna las mismas en acta, donde se detallara el plazo de subsanacion, que puede ser
de dos (2) a diez (10) dias calendario, y se entendera por notificada al contratista,

siempre que éste la suscriba.

- De no haberse efectuado la notificacion al contratista en acta, el responsable de Almacén
debe remitir los actuados a fa Unidad de Logistica, dentro de los dos (2) dias calendario
de suscrita el acta. La Unidad de Logistica notificaré las observaciones al contratista
dentro de los dos (2) dias calendaric de recibida el acta, otorgandole el plazo establecido
por el area usuaria. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad

con la suhsanacion, la Entidad puede resolver el contrato.

- Cuando los bienes no cumplan manifiestamente con las caracteristicas o condiciones

ofrecidas, no seran recibidos por el responsable del Almacén, debiendo informar.dicha

situacion a la Unidad de Logistica para que requiera al contratista el cumnpli

prestacion, hajo apercibimiento de resolver el contrato.

la recepcion de dicha comunicacion.

5 - El funcionano responsable del area usuaria o el servidor designado por este para el\
recojo de los bienes, debe firmar y seliar el Pedido Comprobante de Salida - PECOSA. '
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7.8. En el caso de servicios:

- Segun corresponda, los productos obtenidos por la prestacién de un servicio deben ser
presentados por Trdmite Documentario (dirigida al érea usuaria), o, de ser el caso, en &l
lugar establecido por el area usuaria, para la revision y validacién de las condiciones

establaecidas en los términos de referencia.

- Laconformidad de la prestacion del servicio es emitida por el &rea usuaria y remitida a la
Unidad de Logistica en un plazo méaximo de diez (10) dias calendario de efectuado el
servicio. Dentro de este plazo, se requerird los informes técnicos necesarios para el
otorgamiento de la conformidad, bajo responsabilidad de las areas que intervengan en el

mismao.

- De existir observaciones en los servicios prestados, el area usuaria consigna las
misrmas en el documento correspondiente, el cual es remitido a mas tardar dentro de los
dos (2) dias calendario siguiente a la Unidad de Logistica, para la notificacién formal al

contratista.

- Cuando las observaciones se consignen en Acta, esta debera detailar el plazo de
subsanacion de las mismas y se entendera notificadas al contratista, siempre que este la
suscriba. Dicha acta debera ser remitida a la Unidad de Logistica para su conocimiento

&n un plazo no mayor a dos dias calendario de suscrita la misma.

- La Unidad de Logistica notifica las observaciones al contratista dentro de los dos (2) dias
calendario de recibidas las mismas, otorgandole un plazo no menor a dos (2) ni mayor
de diez (10) dias calendario para la subsanacion respectiva, bajo apercibimiento de
resolver el contrato. Tratdndose de servicios de consultorias el plazo para subsanar no
puede ser menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias. El plazo de subsanacion lo

determina el area usuaria en el acta o en el informe de observaciones. Sip se.éla-glqgo

, , JDAD
otorgado, el contratista no cumple a cabalidad con la subsanacion, la En da%aao :
ST\ iRA

4

’ i T
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| MU G

derecho a partir de la recepcién de dicha comunicacion.
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7.9.Del procedimiento para el pago

- La Unidad de Logistica, una vez recibidas las conformidades, debe consolidar la

docurnentacion para el tramite de pago de los bienes o servicios prestados.

- Encaso se verifique la existencia de penalidades por mora u otras penalidades, la Unidad
de Logistica calcula el monto de las mismas. Pudiendo requerir el apoyo del area usuaria
y/o almacén central, de ser necesario.

La Unidad de Logistica remite la documentacion para el tramite de devengado a la
Unidad de Contabilidad. La Unidad de Contabilidad realiza control previo concurrente de
fiitro, a fin de determinar que no faite ningin documento. Asimismo, contabiliza y hace la
etapa del devengado en el SIAF, por el cual se reconoce una obligacion de pago derivada
de un gasto aprobade y comprometido, teniendo en cuenta su condicion y/o forma de
pago que se produce previa acreditacion documentada, ante el drgano competente de la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. Esta etapa del gasto se sujeta a

las disposiciones que dicta la Direccién Nacional del Tesoro Publico.

- Con el expediente revisado y conforme, la Unidad de Contabilidad remite el expediente
de contratacion a la Unidad de Tesoreria para que realice e giro y el pago

correspondiente al contratista.

Vill, INCUMPLIMIENTO E INFRACCIONES

Cuando el Proveedor o Contratista incumpla con el plazo establecido para la entrega del bien o
prestacion del servicio, o, incurra en alguna de las infracciones sefialadas en la presente
directiva, el Gerente de la Municipalidad Provincial de Talara y/o el Jefe de la Unidad de

informar las presunias infracciones al Tribunal de Contrataciones del Estado.

IX. PROHIBICIONES

9.1.El area usuaria y la Unidad de Logistica, bajo responsabilidad, se encuentran prohié?ﬁgﬁ e

inducir y tramitar un procedimiento de contratacion de manera fraccionada.

",\.'\\
if';; \‘I/'. »:*Q'.'L' | 9.2 Las arsas usuarias se encuentran prohibidas, bajo responsabilidad del servidor o
N Y, funcionario que lo autorice, de usar bienes y/oc servicios elaberados por agentes privados,
AW

sin antes contar con la correspendiente Orden de Compra o Servicio emitida por la Unidad

de Logistica.
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9.3. Queda prohibido que las areas usuarias de la Municipalidad Provincial de Talara adquieran
hienes y/o autoricen la prestacién de servicios sin seguir l0s linearnientos establecidos en la
presente directiva y deras directivas aprobadas por la Entidad. La Municipalidad Provincial

de Talara no asurnira gastos contraidos que se originen por estos casos.

10.1. La Unidad de Contabilidad custodiara los expedientes originales de las érdens de compra

y de servicios iguales o inferiores a las ocho (8) UIT.

10.2. La Unidad de Logistica debe registrar y publica en el SEACE la informacion de sus
contrataciones cuyos montos sean de una (1) a ocho (8) UIT, que hubieran realizado
durante el mes, contano para ello con un plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente,
de conformidad con lo establecido por la Directiva N° 008 -2017-OSCE/CD
DISPOSICIONES APLICABLES AL REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACIONES DEL ESTADO - SEACE.
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