“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO” -;TMF
“DISTRITO HISTORICO DE LA REGION PIURA A LA VILLA SAN MIGUEL DE TANGARARA”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SULLANA

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 1092-2017/MP

Sullana, 21 de ag
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SULLANA;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe N® 1249-2017/MPS-GAI-SGL. del 04 de agosto del 2017, 1a Sub

Gerencia de Logistica deriva a la Gerencia de Administracion y Finanzas Directivas para la

visacion, en este caso la Direcuva N° 003-2017/MPS-GAIY “LINEAMIENTOS PARA LA

S CORRECTA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE CADA AREA
Vi, USUARIA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SULLANA™;

A

| Que, con Informe N° (0327-2017/MPS-GAL" de fecha 07 de agosto del 2017, la Gereneia
& Slde Administracion y Finanzas da su aprobacion de la Directiva v solicita 4 la Gerencia de
o5 Plancamiuento y Presupuesto que lo deriva a la Sub Gerencia de Plancamiento v Desarrollo
| s |

—— Institucional para continuar con el tramite de aprobacion e implcmcnraciﬁn coi‘ruspws'ldwnlc;

Que, con Proveido N° 2244-2015/MPS-GM de fecha 11 de Noviembre del 2015, Ia
Gerencia Municipal, solicita informe legal, mediante acto resolutivo correspondiente, respecto de
la Directiva N° 01-2015/MPS-GAF “Normas para la Adqusicion, Uso, Control, Registro v
[Legalidad de Software en la Municipalidad Provineial de Sullana™;

Que, el Art. 31° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad
rovincial de Sullana establece: “la Sub Gerencia de Planeamiento y Desarrollo Institucional”
entre sus funciones se encuentra inciso 1) Disenar Politicas y Directivas institucionales que sean
necesarias relativas a asuntos de organizacion y procesos. Y p) Asesorar a las Unidades Organicas
en la formulacion de propuestas ¢ implementacion de mejoras ¢ mnovacion de procesos, que
faciliten v simplifiquen los trarutes de la municipalidad, ast como la elaboracion de manuales de
procedimientos”. Por lo cual medante Informe N® 243 2017/MPS-GPyP-SPDI, la Subgerencia
de Planeamiento y Desarrollo Institucional establece que se pudo constatar la Dirceuva N7 003-
2017/MPS-GAF, sobre “Lincamientos para la correcta Ilaboracion del Cuadro de Necesidades
de cada Area Usuaria de la dMunicipalidad Provincial de Sullana” cumple con los requisitos
téenicos establecidos en la Directiva N° 11.2015/MPS-GPyP-SGPyDI, y es favorable desde ¢l
punto téenico, estando expedita para que continde con su tramite de aprobacion. Con el objetvo
de cumplir lo establecido en EL DECRETO SUPREMO N 007-2011-PCN sobre la
Metodologia de  Stmplificacion  Adnumstrauva, para la mejora de los  procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad por las entidades de la Administracion
Publica;

Que, Ja Directiva N® 003-2017/MPS-G AL, tiene como objetvo establecer lineamientos,
procedimientos, plazos responsables y tesponsabilidades que cada drea usuara de la
Municipalidad Provineial de Sullana debe tener en cuenta para la correcta elaboracion del cuadro
de necesidades, que actGe articuladamente con los plazos para la elaboracion del 'O
(Lineamiento emitido por el CIEPLAN) y de la elaboracion del presupuesto insutucional.
Asunismo, sefala que la Gerencia de Administracion y Finanzas a traves de la Sub Gerencra de
[Logisuca es la encargada de supervisar el cumplimiento de la presente directiva, ast como de
dictar normas complementarias de aplicacién de la misma, en concordancia con la normatva
vigente, astmismo, cada drea usuana es responsable de entregar sus respectivos cuadros de
necesidades en los plazos establecidos.
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“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO"
“DISTRITO HISTORICO DE LA REGION PIURA A LA VILLA SAN MIGUEL DE TANGARARA”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SULLANA

...///Viene de Resolucién de Alealdia N° 1092-201 7/MPS del 21.08.2017.

Que, la presente Directiva estd sujeta a disposiciones legales vigentes, asimismo mediante
clla se contibuye a obtener mayores niveles de eficiencia como lo establece la Ley N® 27658 —
Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado. Asimismo, mediante el Sistema de Plan
Operativo (SISPOI) se realiza la solicitud de servicios por parte de las distintas areas de una
manera mas ordenada, prictica'y rapida para su claboracion;

Que, de acuerdo a los lineamientos esgrimidos anteriormente, la Gerencia de Ascsoria
Juridica segun Informe N° 1213-2017/MPS-GA] de fecha 18.08.2017, recomienda aprobar la
Directiva N° 003-2017/MPS-GAF; y

De conformidad a lo informado por la Subgerencia de Planeamiento v Desarrollo
.4/ Insutucional, Gerencia de Presupuesto, Gerencia de Asesoria Juridica v en uso de las
7 atribuciones conferidas por la Ley Organica de Municipalidades N 27972;

SE RESUELVE:

Articulo  Primero.-  Aprobar  la Directiva N°  003-2017/MPS-GPYP-SPDI,
“LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA ELABORACION DEL CUADRO DE
NECESIDADES DE CADA AREA USUARIA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE SULLANA”, la misma que consta de VIII [tems, 01 Anexo “Instructivo
Z~mara ¢l Ingreso de los Cuadros de Necesidades en el Sistema Plan Operativo - SISPOI y forman
]%t(. integrante de la presente Resolucion.

Agticulo Segundo.- Precisar que la presente Directiva es de estricta observancia y cumplimiento
sbligatorio de todas las areas de la Municipalidad Provincial de Sullana.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

mu ;

1

{ Sk o i .
= 1 mp/jgfq, b‘f”‘”‘"‘“
SN g ;}{ UL J AN
NG . st g
*«‘. Med. Gm‘flrm‘i é" os Tévara Polo Abogikesa Hetly Ludenia Chinchay

Secrelaria Generat

6e-
GM, GAyF, GRyP, SCIDL., Ctros,
Ideg.

e R
W““"W W
R area To e YL L AR = PIURA - PENU »

-3 LY, o =
TELF, 073-501 246 (CENTRAL) 302730 (TELEE LN} SO2494 (SECRETARIA A LCALBIA )
e, e isi o got pe Lol wnbo e minisul i gob gy




LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA
FLABORACION DEL CUADRO DE NEC ESIDADES DE
CADA AREA USUARIA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE SULLANA

MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DE
SULLANA

JULIO 2017




~ DIRECTIVA N° 003 -2'017fn7li)'s_-GAF

LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA ELABORACION ['EL CUADRO DE"
NECESIDADES DE CADA AREA USUARIA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
SULLANA




DIRECTIVA N° (03-2017-MPS-GAF

LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA ELABORACION DEL CUADRO DE
NECESIDADES DE CADA AREA USUARIA DE LA MUNICIP:LIDAD PROVINCIAL
DESULLANA

1. OBJETIVO.
Istablecer lineamientos. procedimientos, plazos. responsables 3 responsabilidades que
carda dren usuaria de la Municipalidad Provineial de Sullana debe tener en cuenta para la
correcta claboracion del cuadro de necesidades, que actue artic ladamente con los plazos
para la elaboracion del POL (Lincamiento emitido por CEPLATMD vy de la elaboracion del
presupuesto mstituctonal (Fases del Proceso presupuestario emitido por MEF),

2. FINALIDAD.
Garantizar una programacion razonable y equilibrada de bienes, contratacion de servicios v
¢jecucton de obras que requicre fa entidad durante cada ano fiscal.
F: BASE LEGAL £
) \
’J ; 1
v Ley N2 30225, modificada con Decreto Legislativo N* 1241 Tey de ("iﬂﬂrﬂtn S |
del Estado. en adelante Ja Ley. \\ /

v Decreto Supremo N© 350-2015-EF. modificada con Decreto Supremo N""L'{S-O-JHH- /4
11, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Lstado. ¢ adelante ¢l Reglamentor

v Direetiva N2 003-2016-OSCE/CD. Plan Anual de Contrati:ctones.

v Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. y sus modificatorias,
Ley N 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Pablica,

v Decreto Supremo N° 304-2012-EF. TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

v ey N" 27972 Ley Organica de Municipahidades. ;
v [ ey de Bases de la Descentralizacion. Ley N* 27783 s &
v

lev N' 30518 Ley de Presupuesto Para el Sector P Bblico correspondiente (al g™
[jercicio Fiscal 2017 Wy yp

4. ALCANCE

Las normas v procedimientos del presente lineamiento son de ap icacion obligatoria a todas 7 20!
las areas dependencia de la Municipalidad Provineial de Sullana. 7

5. RESPONSABILIDADES : VI R

3.1, 1a Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la Sub < jerencia de Logistica es la
encargada de supervisar el cumplimiento de la presente dir-ctiva, asi como de dictar
normas complementarias de aplicacion de la misma. en concardancia con la normativa
vigente, asimismo cada drea usuaria es responsable de entregar sus respectivos cuadros
de necesidades en los plazos establecidos en la presente directiva.




0. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. DEFINICIONES

6.1.1.AREA USUARIA:
s a dependencia de fa Municipalidad Provineial de SUI LANA cuyas necesidades ,
pretenden ser atendidas con determinada contratacion o. que dada su especialidad y
funciones. canaliza los requerinuientos formulados por otras dependencias. gue
colabora y participa en la planificacion de las covtrataciones. y realiza la
vertficacion téenica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento. para su
conformidad.

0.1.2.BIENES
Son ohjetos que requiere una Fntidad para ol desarrol v de sus actividades v el
cumphimiento de sus funciones y fines.

6.1.3.CONSULTORIA EN GENERAL

Servicios profesionales altamente calificados.

6.1.4.CONSULTORIA DE OBRA {5
Servicios profesionales altamente calificados consisteries en la elaborgeion
capediente teenico de obras o en la supervision de obras. Tratandose de elabaracion
de expediente téenteo o persona natural o juridica encargada de dicha labor.debe .~
contar con una experiencia especializada no menor de I aio: en el caso de
superyisiones de obra la experiencia especializada debe s orno menor de 2 anos.

6.1.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Descripeion de las caracteristicas téenicas y/o requisitos funcionales del bien a ser
contratado. Incluye las cantidades, calidades y las cond stones bajo las que deben
crecutarse las obhigaciones,

6.1.0. ENPEDIENTE TECNICO DE OBRA

Il conjunto de documentos que comprende: memoria deseriptiva. z:spr;c!I'u:m:mm:?;\\~
S

leenicas. planos de cjecucion de obra. metrados. prestouesto de obra. fecha de
determinacion del presupuesto de obra, anélisis de precic s, calendario de avance de
obra valorizado. formulas polindmicas y. si el ¢aso lo roquiere. estudio de sucelos.

estudio geologico. de impacto ambiental u otros complen entarios.

0.1.7.0BRA
Construceion,  reconstruccion,  remodelacion,  me oramiento. demaolicion,
renovacidn, ampliacion y  habilitacion  de  bienes inmuebles. tales como
cdificaciones. estructuras. excavaciones. perforaciones. carreteras, puentes, entre
ofros. que requieren direceion teenica. expediente teenice mano de obra, materiales) -
VO equipos.

6.1.8. REQUERIMIENTO
Solicitud del bien. servicio en general, consultoria u o ra formulada por ¢l arca
usuatia de la Entidad que comprende las Especificacion:s Téenicas. los Términos
de Referencia o el Expediente Téenico de obra. respe tivamente. Puede incluir, -~
ademas. los requisitos de calificacion que se considere ne. esario. :

I

[
[
]
\

B P r !
6.1.9.SERVICIO ‘
Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarr Mo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones v fines. Los sen icics pueden clasificarse en

4



servicios en general. consultoria en peneral v consultora de obra. La mencion a
consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de obras.

6.1.10. SERVICIO EN GENERAL

Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar terninadas
SUs prestacionces.

6.1.11, TERMINOS DE REFERENCIA

0.0,

Descripeion de las caracteristicas teenicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.
Fn el caso de consultoria, la descripeion ademas mcluye los objetivos, las metas o
resultados v la extension del trabajo que se encomiend: (actividades), asi como si
la Entidad debe suministrar informacion basica. con el objeto de facilitar a los
proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

| os cuadros de necesidades constituyen un documento de zestion indispensable para
la programacion de las necesidades de bienes, servicios 1 obras requeridos por las
areas usuarias de la Municipalidad Provincial de Sullana para la realizacion de las

(areas. actividades y proyectos que daran cumplimiento al logro de los objetivos—

establecidos en sus respectivos Planes operativos Institucionales Aprobados. stendo
sustento principal para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. (o

Fn el mes de Junio de cada ano fiscal se inician las fases de programacion
formulacion del Provecio de Presupuesto  Institucional - de la Municipalidad
Provincial de Sullana para ¢l siguiente ano fiscal, mediante la prevision de imgresos:y
de wastos. para ello, todas las arcas usuanias de Ta Municipalidad estan obligadas a
determinar de forma racional en armonia con los techos presupuestales astgnados por
la Gerencia de Planeamiento v Presupuesto, sus requerimicintos de bienes, servicios y
obras en sus cuadros de necesidades, cuyas valorizaciones a nivel de partidas
presupuestales se consideraran en la mencionada prevision de gastos.

| s areas usuarias elaboraran sus Cuadros de necesidades a traves del Sistema de| 3 .
EiR
\

Plan Operativo (SISPOIT) registrando en dicho sistema todos los bienes, servicios v
abras que requieren para cada actividad. tarea y proyecto establecidos en sus
respectivos Planes Operativos  Institucionales y de contformidad a los techos
presupuestales  asignados a nivel de genérica de gasto por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto.

[ as areas usuarias para efectos de elaborar sus cuadros e necesidades de bienesy”

servieos u obras, deberan considerar los sigutentes criterios:

s Actividades. tareas v proyectos, previstos en sus Planes Operativos N

[nstitucionales.

« Racionahidad y proporcionahdad en la programacion de los requerimientos,

 Fechas previstas para la atencion de los requerimienios.

= Consumo historico de bienes y servicios.

»  Bienes o servicios de consumo recurrente o gecucion permanente.

= Cambios tecnologicos.
la Sub Gerencia de Logistica serd la encargada de supervisar y monitorear la
programacion de los cuadros de necesidades. asi como va'idarlos una vez culminada
su elaboracion: para su consolidacion y obtencion del documento “Consolidado de
Cuadro de Necesidades™ y posterior inclusion en el Plan Anual de Contrataciones.7

Cada drea usuaria debe requerir los bienes, servicios u obras a contratar. siendo
responsable de formular las especificaciones teenicas. erminos de referencia o

5




expediente téenico, respectivamente. adenias de justiticar la Tinalidad publica de la
contratacion. Los bienes, servicios u obras que s¢ requicran deben estar orientados al
cumplimiento de las funciones de la Municipalidad Provin:ial de Sullana.

7 DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1, CONTENIDO DI LOS CUADROS DE NECESIDADLS:

701, Conforme a sus actividades, tareas ¥y proyeclos estable . idos para el logro de sus
ohjetivos  especificos v generales constituidos  en sus  Planes  Operativos
Institucionales. las areas usuarias programaran en sus C.adros de Necesidades sus
requerimientos de:

v Bicnes: Se programaran todos aquello bienes necesarios para el
[uncionamiento de las unidades orgdn icas que se emplearan ¢n
cada ano fiscal. tales como: Gtiles «de oficina. suministro de
equipos  de computo. matenales di  limpieza.  licencias de
software. combustible para la fle.a vehieular, :llm}em\ns.

.
equipamiento, materiales de construccion. f \
v Servicios: Se programara todos aquellcs servicios necesarios;pil ]
el funcionamiento de las unidades org: aicas. que emplearan cads /

afo fiseal tales como; Contratacio  de personal. asesorias
oxlernas.  servicio  de  fotocopia 0.  mantenimiento  dgs==7
infracstructuras.  mantenimiento  de  aires  acondicionados.
publicacion de avisos en los diancs y alquileres. servicios
publicos. contratacion  de  polizas e seguros. servicio de
mantenimiento de vehiculos, reparacio « de bienes. ete.

v Obras: La Sub Gerencia de obras programara las obras por
contrata en conformidad a los proyectos de inversion publica
priorizados para el afo fiscal correspor fiente. .

v Consultoria: Se  programaran los  servictos de  consultoria
necesartas para el logro de los obje vos instituctonales de la
Municipal Provineial de Sullana. Asii ismo, se¢ programaran los
Estudios de Pre-Inversion necesarios para la ¢jecucion de los
Proyectos de Inversion Piablica Prioniz dos, tales como: [-studios
de pre-inversion a nivel de perfil 1ienico. Estudios de pre-
inversion a nivel de factibilidad y Estadios de inversion a nivel
de expediente Técenico, ete.

7.2. LINEAMIENTOS PARA LA PROGRAMACION DE  LOS CUADROS DE
NLECESIDADES:

7.1, Fl encargado designado por cada drea usuaria elabora el Cuadro de Necesidades de 7o U0\
su unidad organica, incluyendo bienes. servicios y obras que requieran para cada""/ X :

actividad. tarea v proyecto establecidos en sus respectivos Planes Operativos
Institucionales. La programacion de las referidas necesid. des no excedera los topes "
o techos presupuestarios a nivel de genéricas de gasto a: gnado por la Gerencia de
Plancamicento v Presupucsto.

Ry ILos bienes y servicios que se requieran permanentemen:e deberdn programarse en f
¢l Cuadro de Necesidades en forma anual.

773 La cantidad de dGtiles de oficina se debera programar :m funcion al namero de
persona que hacen uso de los mismos y a su tiempo estin; o de duracion,




(]

=

thn

-

%

o posible se dari preferencia a la programacion d aquellos bienes muebles
(UC. POF sUs caracteristicas téenicas, garanticen una mayor duracion o menor riesgo
de deterioro v que tiene prevista su conformidad en ¢l me cado.

Se evitara en lo posible la programacion de aquel os bienes muebles cuya
administracion demanda considerables gastos para su conservacion en condiciones
apropiadas de fluminacion. temperaturas. huntedad. aisl miento u otros: asi como
dificultades de mantenmiento,

L2 Oficina de Control Patrimonial s¢ encargard de dete minar la programacion de

los servicios basicos de cada drea usuaria, conforme a less consumos historicos gue
aleanzaran a las citadas dreas para que los registre en s.Is respectivos Cuadros de
Necesidades como en ¢l caso del servicio de energia cléetrica, servicio de agua
putable. por citar algunos.

La Sub Gerencia de Informatica se encargard de determinar la programacion de los

wervicios basicos de cada drea usuaria, conforme a los consumos historicos que !

aleanzaran a las citadas dreas para que registren ¢n stis rESpeClives Cuadros des===-
Necesidades. como por cjiemplo telefonia [ija. servicio de telefonia movil. ghitre
alros. f

Ia Sub Gerencia de Recursos Humanos se o enc.rgara de  determinar, Aa
programacion de los Contratos de Administracion de se vicios (CAS) y aporteg-a
ssalud, que alcanzardn las areas usuanas y sean regis rados en sus Cuadros | S

Necesidades.

La Sub Gerencia de Informatica. se encargard de determinar y registrar en su

Cuadro de Necesidades. los bienes v servicios relacionidos con la infracstructura
teenologica y sistemas informaticos de la Municipalid:d Provincial de Sullana..
tales comuo

e

(3
a)  Adquisicion de equipos de procesamiento automitico de datos. L
) Adquisicion de hicencias de software,

¢y Adquisicion de repuestos para equipos de pro esamiento automatico de Sar
datos.

4y Servicio de Conexaon de mternet.

¢) Servicio de cableado de red.

0 Servicio de Mantenimiento y reparacion de compitadoras, entre otros,

Para la contratacion de licencias de sofiware y servitios mlormaticos, se debe

adjuntar con caracter vinculante a las espectlicacione: Teéenicas o Terminos de
relerencia. el informe previo de Evaluacion de software. ¢l cual debe ser emitido

por la Sub Gerencia de Informatica. En dicho informe se debe determinar ¢l tipo

de licencia de software que resulte mas conve lenle  para atender  eff SE
requerimiento formulado, de acuerdo a Jo dispuesto er la Ley N° 28612-Ley que,”

norma el uso. adquisicion y adecuacion del software en la Administracion Publical

y su Reglamento. aprobado por Decreta Supremo N® 024-20060-PCM y para st
adquisicion de computadoras (de escritorio y portatiles), en las ‘Especit"lcacimmﬁ;'__\_‘
Tecnicas se deben mcluir de manera obligatoria ¢ Sistema Operativo v la
herramienta de ofimatica base. de acuerdo a los perfile: de usuarios determinados
par la Sub Gerencia de Informatica de la Municipalidad Provincial de Sullana. las /
cuales deben tener la calidad de software legal, sea pro detario o libre. de acucrdo
con lo dispuesto en ¢l Decreto Supremo NY 013-2003 PCM. mediante ¢l cual s¢
dictaron medidas para garantizar la legalidad de I aduuisicion de progranus de
woftware en Entidades v dependencias del Sector Pablic . ~-




7310, La persona designada por cada drea usuaria al momeno de la elaboracion de los
cuadros de necesidades. de darse ¢l caso que no se encontrasen en el catdlogo fos
biches y servicios requeridos, deberan solicitar median 2 documento interno a la
Sub Gerencia de Logistica, la inclusion de dichos nienes voservicios en el
mencionada catalogo, para lo cual deberan remitir., las ciracteristicas o descripeion
de los mismos.

1. Una vez elaborados los CN (Cuadros de Necesidades) le cada area usuaria. estos
deben ser remitidos debidamente visados a la Sub Gereneia de Logistica para su
correspondiente validacion. De encontrarse observaciones seran devueltos a lin de
su respectiva subsanacion.

17 Realizada la validacion de todos los ON. (Cuadros de Necesidades). la Sub
Gerencia de Logistica informara a la Gerencia de Administracion v a la Gerencrade
Planeamicnto v Presupuesto para su integracion ci ¢l Presupuesto Institucional de”"
Apertura. 4

7202 Una vez aprobado ¢l Presupuesto Institucional de Ta Municipalidad Provincial de -

Sullana. La Sub Gerencia de Logistica desarrollard el Cuadro Consolidado de
necesidades, para el ano fiscal correspondiente. conteni 2ndo el total de unidades
necesitadas por cada tipo de bien y servicio programades. asi como el monto total
requerido para financiar su adquisicion o contratacion.

214 Sobre la base del Cuadro Consolidado de Necesidides, la Sub Gerenera de

[ogistica determinard  los  procedimientos de Seleccion (Licitacion  Publica,

Coneurso Pablico.  Adjudicacion  Simplificada.  Scieccion  de  Consultores

Individuales, Comparacion de Precios. Subasta Inversa b lectronica) que incluird ensge "

¢l Plan Anual de Contrataciones del Estado de la Municipalidad Provincial %-‘\59 S )

Sullana W2 =
) . : S ; ) . . R T
1215 Las especiticaciones Téenicas. Términos de Referencta o expediente Téeniea®, "

i
deben formularse de forma  objetiva v precisa,  proporcionando  acceso cn\’*igﬁ-:}’"'
condiciones de 1gualdad al proceso de contratacion y no tienen por electo la
creacion de obstaculos que perjudique la competenci en el mismo. Salvo las
excepeiones previstas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones aprobado
mediante DS. 350-2013-EF. modificado con DS-056-2017-EF. en ¢l requeriniento

o se hace referencia a una fabricacion o una procedeacia determinada, o o un
procedimiento conereto que caracterice a los bienes o servicios ofrecidos por un
proveedor determinado. o marcas, patentes o tpos. > a un origen o a una
produccion  determinada con  la finalidad de favorccer o descartar ciertos
proveedores o ciertos productos.

7.3. PLAZOS PARA LA ENTREGA DE LOS CN (CUADRO DE NECESIDADES)

731, La Sub Gerencia de Logistica solicitard de manera formal a través de un In forme a - Y '
todas Ins dreas usuarias o i de que remitan sus CN (Cradros de Necesidades) ensi T
un plazo de (15) dias habiles contados a partir del dia sipuiente de la recepcion del
documento mediante ¢l cual se solicita ¢l cuadro de neevsidades. Dentro del plazo
mencionado. las areas usuarias deberan culminar ¢l registra de sus cuadros de
neecesidades en el Sistema Plan Operative (SISPOL). debiendo remutir a la Sub
Gerencia de Logistica el reporte impreso de los referidos cuadros de necesidades /7

(CN) v con el visto bueno del Gerente o Sub Gerente del “rea usuara. {

\gh
Cada arca usuaria remite a la Sub Gerencia de Logisica los CN (Cuadros de \
Necesidades) debidamente visados por el Jete. Sub Gierente o Gerente segun /5
corresponda.
7.3.3.En el caso de que algin CN (Cuadro de Necesidades) presentado a la Sub Gerencia
de Logistica. no se ajuste a lo dispuesto en la presente Directiva. serd devuelo al
Area usuaria respectiva a fin de que realice la correceio otorgandole un plazo no
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mayor a (3) dias habiles contados a partir del dia siguienie de su devolucion. De no
cubsanar las observaciones en el plazo otorgado. se tendra por no presentado.

734 I el caso de que alguna drea usuaria no presentara su (N (Cuadro de Necesidades)
en el plazo dicado no sera considerado en el documento Cuadro Consolidado de
Necesidades., para la determinacion de los procedimientos de Seleceion a incluir en
ol Plan Anual de Contrataciones de la Municipalidad Provincial de Sullana.

7.4, EJECUCION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONEE.

Al inicio de cada Ano Fiseal v luego de la aprobacion del Plar Anual de Contrataciones.
cada area usuaria deberan elaborar y remilir oportunam:nte y de acuerdo a lo
programado en sus CN (Cuadros de Necesidades). las especificaciones Téenicas de los
bicnes. servicios v términos de Referencia de los Servicios u obras, a fin de que se lleve
a ciho el procedimiento de Seleecion correspondiente. conforme a los dispuesto L“I‘Lli_l__

| ev de Contrataciones del Lstado y su Reglamento, T
DISPOSICIONES FINALES: \
22 .
8.1. 1 persona designada de cada drea usuaria debe contar con capacitacion |1erm‘apen‘lc el >/
emas referidos o las contrataciones  del estado.  presupuesto publico, "g&_’:_:\‘fm"-n “‘/’
adiminstrativa, derecho administrativo. entre otros concernientes d la gestion publica. ==
8.2, Cuando no se cumplan con los plazos. anesos v formatos ¢stablecidos en la presente
directivar. Lo Sub Gereneta de Logistica. las dreas usuarias + quien corresponda debe
stentar Tos motiviss que le mmpidieron cumplir con dicho plas o, anexa o formato )
o~
= g
q  Xh
g €

e o e




ANEXOS

ANEXO N° 01: INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DE LOS DEL
CUADRO DE NECESIDADES EN EL SISTEMIA PLAN OPERATIVO
(SISPOI)
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1.- ACCESO: EJECUTABLES (\\SERVERAD) (K:) /S'STEMAS MPS
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5.- INGRESAR CLAVE Y USUARIO ASIGNADO POR LA 5UB GERENCIA DE
PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

6.- SELECCIONAR PERIODO A TRABAJAR

o m—————




7.- PASO PREVIO AL INGRESO DEL CUADRO DE NECESIDADES: FORMULAR
EL POI RESPECTIVO

8.- POR CADA ACTIVIDAD PROGRAMADA EN SUS PO, INGRESAR LOS
BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS,

o &y
"\'JJN. e
A

\.\.::_l'_‘.__:-

v Clasdicadar 23199 199 OTROS RIENES
ELCRITORIO 2
A GlRATIRIA 5 IDAD

ESTABILIZATAR 5 MDD

W ER PARA IMFRESDRA -F 954 _ HGAD i =31

™ - L “ . - » .,' = Wi ]
CLIADRO TE NECESIDADES nbdad e s
v« Clasficador: 2.3. 1. 5. 1. 2 PAPELERLA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA
PAPE. UMD TSa TAMATC A4 3z wiliar 40 w7 S




9.- ASIMISMO PODRA HACER UNA PROGRAMACION VIENSUALIZADA DE
LOS BIENES Y SERVICIOS

7 .
e e APV IRLS po G thirs o o -\:;;. .;:Ly .-L(
1
! & - « * Mensus
-
&“ﬂ- el ﬁWﬁmﬁ
Lotas b,
= Lt
Total Anuak

10.- ACABADO EL REGISTRO, PODRA OBTENER 1.0S REPORTES
RESPECTIVOS: REPORTE N°01: CN MENSU/ALIZADO

CLMDRD T MECIVDADKL PIRIOAG FICAL 5017
2O OF WML T AAVICIOS
e
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11.- REPORTE N° 02: CONSOLIDADO POR ASIGNACION DEL CN

bl oW b

-

[ AR RRL AT ROV AL T WALARE Tasprpishi FUIRLT 10 A -
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[CETT

16



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18

