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Sullana, 16 de octubre del 2017.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SULLANA;
CONSIDERANDO:

Que, mediante D.S. N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la
Gestién Publica al 2021, la misma que establece como uno de sus pilares centrales la Gestién por
Procesos y la Simplificacién Administrativa, siendo uno de sus objetivos promover esta tltima en todas las
entidades publica, a fin de generar mejora de los procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y
empresas;

Que, el literal 2) del numeral 3, Gestién por Procesos, Simplificacién Administrativa ¥
Organizacién Institucional, de la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Puablica, aprobado
mediante D.S. N° 004-2013-PCM, establece que en los manuales de procedimientos (MAPRO) quedari
establecida la manera como la entidad transforma los insumos disponibles en aquellos productos que
tendran como resultado la mayor satisfaccién del ciudadano;

Que, por Resolucién Jefatural N© 059-77-INAP/DNR se aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR “Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos”, que tiene por finalidad que
las entidades de la Administracién Publica adopten un proceso uniforme en la elaboracién de sus
manuales de procedimientos, estableciendo que la actualizacién y/o modificacién de dicho documento
procede, entre otros, por la modificacién de los objetivos y/o estructura organizacional de la entidad;

Que, el Manual de Procedimientos — MAPRO, viene a constituir un documento de gestidn que
~<describe en forma sistematica, ordenada y secuencial, el conjunto de operaciones del cotidiano quehacer
institucional, con la finalidad de uniformizar, reducir, simplificar y unificar la informacién relativa al
-trimite de la peticién formulada por los administrados y los servidores de la entidad, debiendo guardar
- coherencia con la normativa vigente;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 1332-2016/MPS se ha aprobado la Directiva N° 09-
2016/MPS-GPyP-SGPDI “Lineamiento para la implementacién de la Simplificacién Administrativa y
Mejora Continua” en esta Municipalidad, la misma que ofrece una metodologia para implantar estos
paradigmas administrativos y brindar procedimientos y servicios exclusivos con procesos optimos en
tiempo, rapidez, reduccién o eliminacién de requisitos y a costos reales y menores;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N°© 1156-2015/MPS y Resolucién de Alcaldia N°® 0910-
. 2016/MPS, se aprobé el Manual de Procedimientos Adjetivos y Sustantivos de la Municipalidad,
1l respectivamente, siendo este un instrumento de gestion que detalla y grafica las fases secuenciales de los
diferentes procesos con sus actividades que se realizan en la entidad;

Que, durante el presente afio se ha logrado racionalizar procesos modificando 68 procedimientos
del Manual de Procedimientos — MAPRO y MAPRO TI, relativo a procedimientos adjetivos y sustantivos
respectivamente, de entre 18 unidades orginicas: Subgerencia Contabilidad, Subgerencia de Gestién del
Riesgo de Desastres, Subgerencia de Presupuesto, Subgerencia de Atencién y Ortentacion al Ciudadano,
Secretarfa General, Subgerencia de Promocién Econémica, Subgerencia de Ttibutacién v Recaudacién,
Subgerencia de Cultura, Educacién v Deportes, Subgerencia de Evaluacién de Proyectos (Programacién
Multianual de Inversiones), Subgerencia de Fiscalizacién y Control, Subgerencia de Atencién a las
Personas con Discapacidad, Subgerencia de Gestién Productivo Urbano y Rural, Subgerencia
Participacién Social, Subgerencia de Recursos Humanos, Subgerencia de Comunicacién e Imagen
Institucional, Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de Logistica (Almacén), Subgerencia de Obras, de
esta maneta se ofrecen procedimientos mas agiles a los usuarios internos y externos;

Que, mediante Informe N° 278—2017/MPS—GPyP-SGPDI del 28.09.2017., el Subgerente de
Planeamiento y Desarrollo Institucional solicita la modificacién del MAPRO para los procedimientos
administrativos adjetivos y sustantivos, a fin de que los mismos sean actualizados como consecuencia de
procesos de simplificacién realizada con las oficinas usuarias de los mismos;
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...///Viene de Resolucién de Alcaldia N° 1314-2017/MPS del 16.10.2017.

Que, con Informe N° 521-2017/ MPS-GPyP, la gerente de Planeamiento y Presupuesto expresa
su conformidad de la modificacién del MAPRO y MAPRO ii para contar con un instrumento de gestion
modernizado, recomendando su aprobacién mediante documento resolutivo, con la finalidad de oficializar
las modificaciones;

Que, con Informe N° 1467-2017/MPS-GAJ del 10.10.2017, la Gerencia de Asesoria Juridica
opina que se emita acto resolutivo de aprobacién de modificaciones patciales del MAPRO de esta
Municipalidad; y

Estando a lo informado por la Subgerencia de Planeamiento y Desarrollo Institucional, Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Asesoria Juridica, y a lo dispuesto por el despacho de
Alealdia, en uso de las facultades conferidas pot la Ley Orginica de Municipalidades-Ley 27972.

SE RESUELVE:
Articulo Primero.- Aprobar las modificaciones parciales al Manual de Procedimientos Administrativos

MAPRO y MAPRO II, aprobado mediante R.A. N° 1156-2015/MPS y R.A N° 00910-2016/MPS,
respectivamente, en relacién a los procedimientos de las unidades otrganicas que se indican a continuacién:

Ne Procedimiento (-E_ g:ii?::ia T
1| Elaboracién de Estados Financieros ¥ presupuestarios Ség%iii?ﬁ?age
2 | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones basica ex post
3 | Levantamiento de observaciones de Ia inspeccion técnica de seguridad en

edificaciones bisica ex post
4 | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones basica ex ante
5 | Levantamiento de observaciones de Ia inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones basica ex ante
6 | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle
7 | Levantamiento de observaciones de la inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones de detalle
8 | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle hasta 100 m2
9 | Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones de detalle hasta 100 m2
Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle hasta 100 m2
Inspecci6n técnica de seguridad en edificaciones de detalle hasta 100 m?
Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 501 2
hasta 800 m2
Levantamiento de observaciones de la inspeccion técnica de seguridad en
edificaciones de detalle desde 501 m2 hasta 800 m2 Subgerencia de
Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 801 m2 Gestién del
hasta 1100 m2 Riesgo de
Levantamiento de observaciones de Ia inspeccién técnica de seguridad en Desastres
edificaciones de detalle desde 801 m2 hasta 1100 m?2
Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 1101 m2
hasta 3000 m2
Levantamiento de observaciones de Ia inspeccion técnica de seguridad en
edificaciones de detalle desde 1101 m2 hasta 3000 m2
Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 3001 m2
hasta 5000 m2
19 | Levantamiento de observaciones de la inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones de detalle desde 3001 m2 hasta 5000 m2

20 | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 5001 m2
B hasta 10000 m?2
o1 | Levantamiento de observaciones de la inspeccion técnica de seguridad en
- edificaciones de detalle desde 5001 m2 hasta 10000 m?2
oo | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 10001

= m? hacta 20NNN —~"




“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO"

“DISTRITO HISTORICO DE LA REGION PIURA A LA VILLA SAN MIGUEL DE TANGARARA"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SULLANA

23 | Levantamiento de observaciones de Ia inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones de detalle desde 10001 m2 hasta 20000 m2
o4 | Inspeccién téenica de seguridad en edificaciones de detalle desde 20001
- m2 hasta 50000 m?2
25 | Levantamiento de observaciones de Ia inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones de detalle desde 20001 m2 hasta 50000 m2
26 | Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones de detalle desde 50001
m2 a mas
57 | Levantamiento de observaciones de la inspeccién técnica de seguridad en
- edificaciones de detalle desde 50001 m2 a mas
28 | Inspeccién técnica de seguridad multidisciplinaria
59 | Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones previa a eventos o
espectdculos publicos
30 | Emisién de certificacién de crédito presupuestal S;bgerencla ds
resupuesto
Subgerencia de
31 | Orientacién, recepcién y entrega de expedientes Oi;r}czt:?gnyal
Ciudadano
32 | Proyectar ordenanzas Secretaria General
33 | Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un area de hasta 100 m? con
ITSE bisica ex post
Licencia de Funcionamiento: Establecimiento con un area de hasta 100 m2
34 | con ITSE biésica ex post en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo
Licencia de Funcionamiento: Establecimiento con un area de hasta 100 m2
35 | con ITSE basica ex post en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo
36 | Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un area de hasta 100 m2 con
I'TSE basica ex post
Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un area de hasta 100 m2 con
37 | ITSE bisica ex post en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo
Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un area de hasta 100 m2 con
38 | ITSE bisica ex post en forma conjunta con la autorizacién de anuncio Subgerencia de
publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo Promocion
39 Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un arca de mas de 100 Econémica
| m2 hasta 500 m2 con I'TSE bisica ex — ante
Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un area de mas de 100
40 | m2 hasta 500 m2 con ITSE bésica ex - ante en forma conjunta con la
autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo
Establecimientos con un 4rea de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE
41 | bdsica ex - ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo
47 | Cesionarios con un irea de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE basica
~ | ex ante.
Cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE baésica
43 | ex - ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario
simple (adosado a fachada) y/o toldo
Cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE basica
44 | ex - ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario
(luminoso o iluminado) y/o toldo
Subgerencia de
45 | Determinacion del impuesto de alcabala Tributacién y
Recaudacién
Subgerencia de
46 | Academias municipales, deportivas y artistico culturales Efultqr:a ?
ucaciéon y
L Denortes
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Subgerencia de
Evaluacién de
47 | Monitoteo de obras Cpirg"r};ffl;‘;f -
Multianual de
Inversiones)
Subgerencia de
48 | Fiscalizacién tributaria Fiscalizacién y
Control
Subge{gncia de
49 | Talleres de capacitacién ‘%t:;;;far;iéis
Discapacidad
Subgerencia de
50 | Capacitacién a los actores agropecuarios PrGoiiﬁ:%rxlro
Urbano y Rural
51 (Ij{econqcl:imiento de consejo directivo de JUVECO, comité vecinal, comité é;i%f;iﬂgi
e gestion, JASS Sscal
Subgerencia de
52 | Elaboracién de planillas pata pago mensual Recursos
Humanos
Subgerencia de
53 | Emision de notas de prensa Con}g;zcrz}mn 2
Institucional
54 | Pago de remuneraciones Sub-rgezr;;?iz o
Subgerencia de
55 | Almacenamiento de bienes Logistica
(Almacén)
56 | Entrega de terreno para ejecucion de obra
57 | Evaluacién de solicitud de adelanto directo
58 | Evaluacién de solicitud de adelanto para materiales e insumos
59 | Observaciones al expediente técnico de obra.
60 | Supervisidn de obra (en terreno)
61 | Valorizacién de obra
62 | Adicional de obra menor o igual al 15% .
63 | Deductivo de obra menor alg?tJS% Subgétgancm de
ras
64 Solicitud de ampliacién de plazo de obra
65 | Liquidacién de contrato de obra
66 | Recepcién de obra
67 | Liquidacién de contrato de consultoria de supervision de obra
68 | Solicitud de ampliacién de plazo de consultoria de obra

Articu

Articulo Segundo.-

presente disposicién.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

/CIAL D SULLANA

Med, Guillermo farlos Tdvara Polo
CALDE

G.C.e
GM, GAYF, GPYP, SGRYDI., Otros.
/deg.

Encargar a las unidades organicas nombradas en la presente, el cumplimiento de la

lo Tercero.- Publiquese la presente resolucién en el portal web de esta Municipalidad.




