MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

“Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 582-2021-GM/MDC

Carabayllo, 15 de noviembre de 2021.

VISTO:

El Informe Legal N° 270-2021-GAJ/MDC de la Gerencia de Asesoria Juridica; Informe N°178-2021-
GPPCI/MDC de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Institucional; Informe N°057-2021-
GPPCI/MDC de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Institucional; Memorandum N°370-
2021-GAF/MDC de la Gerencia de Administracién y Finanzas; Informe N°125-2021-SGT-GAF/MDC de la
Subgerencia de Tesoreria; Informe N°308-2020-GAF/MDC de la Gerencia de Administracion y Finanzas;
Informe N°364-2020-SGT-GAF/MDC de la Subgerencia de Tesoreria y demés actuados sobre proyecto de
Pirectiva denominado “NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE SENCILLO
PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO"

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del PerG en su articulo 194°, establece que las Municipalidades
Provinciales y Distritales son los érganos de Gobierno Local y tienen autonomia politica, econdmica y
‘administrativa en los asuntos de su competencia; todo ello concordante con lo que establece la Ley N° 27972
- Ley Organica de Municipalidades en su articulo | del Titulo Preliminar: N

Que, de conformidad con el articulo 26° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades,

establece que la administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en principios de
__programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Asi también, se rige por los
7€ cPwipcipios de legalidad, participacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N°27444. Siendo

: g ° ‘ e\las facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion, asi como la ley en comento:

3 o

g . .
\%:\" Que, el articulo 4 de la Ley N° 28716, Ley de Contro! Interno de las entidades del Estado, dispone

afe las entidades del Estado implantan obligatoriamente sistemas de control interno en sus procesos,
actividades, recursos, operaciones y actos institucionales, orientando su ejecucion al cumplimiento de, entre
otros, los objetivos siguientes: a) Promover y optimizar fa eficiencia, eficacia, transparencia y economia en las
operaciones de la entidad, asi como la calidad de los servicios ptiblicos que presta; b) Cuidar y resguardar los
“TADe Tecursos y bienes del Estado contra cualquier forma de pérdida, deterioro, uso indebido y actos ilegales, asi
" &g\ como, en general, contra todo hecho irregular o situacion perjudicial que pudiera afectarlos; y, ¢) Cumplir la
¥ & hormatividad aplicable a la entidad y sus operaciones; d) Garantizar la confiabilidad y oportunidad de la
§ Informacién; e) Fomentar e impulsar la practica de valores institucionales: y f) Promover el cumplimiento de los
funcionarios o servidores publicos de rendir cuenta por los fondos y bienes puablicos a su cargo y/o por una
mision u objetivo encargado y aceptado;

Que, de acuerdo al numeral 24.1 articulo 24° de la Ley N°28112 - Ley Marco de la Administracion

2 Financiera del Sector Publico, sefiala “La Direccion Nacional del Tesoro Pablico es el 6rgano rector del Sistema

# “ZNacional de Tesoreria, dicta las normas y establece los procedimientos relacionados con su ambito, en el
Q

arco de lo establecido en la presente ley, directivas e instructivos de Tesoreria y disposiciones

contfionn £omplementarias”;

Que, al respecto las normas emitidas por el Sistema Nacional de Tesoreria, se tiene la Resolucion
Directoral N°002-2007-EF-77.15 y sus modificatorias que aprueba la Directiva de Tesoreria N°001-2007-
EF/77.15 la que tiene por objeto, establecer las disposiciones y procedimientos generales relacionados con la
ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria, ademas de las condiciones y plazos para el cierre de
cada afio Fiscal, a ser aplicados por las Unidades Ejecutoras de los Pliegos presupuestarios del Gobierno
Nacional y de los Gobiernos Regionales; asi como Gobiernos Locales: en este Gitimo caso incluye
disposiciones especificas que, adicionalmente, deben ser cumplidas por dicho nivel de gobierno;
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Que, por su parte el articulo 10° de la Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77.15 que modifica la
Directiva aprobada por la Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, el cual dispone que las unidades
ejecutoras pueden constituir solo una caja chica por fuente de financiamiento; asimismo, contemplada que se
apertura mediante Resolucion del Director General de Administracion, o quien haga sus veces; en la que sefiala
lo siguiente: (i) dependencia a la que se asigna el fondo; (ii) elllos responsable/s de su administracion
total o en parte, de ser el caso; (iii) el monto total del fondo; (iv) el monto maximo para cada adquisicion,;
y (v) los procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas debidamente documentada, entre otros
aspectos; ademas indica que en el literal ) del referido articulo 10° que el Director General de Administracion
o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la administracion de Caja Chica, en la misma
oportunidad de su constitucion y disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacion y control a cada 6rgano de Control Institucional;

Que, aunando a lo descrito en el parrafo precedente, se tiene el Oficio N°027-2015-EF/52.03, emitido
en el afio 2015 por el Director General de la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro Publico, en el que
se ha precisado que si se puede constituir el mencionado Fondo de Sencillos, sin embargo, es necesario
bara tal efecto, la aprobacion de una Directiva interna a través del cual se establezcan las condiciones
y plazos que garanticen su adecuado manejo, asi como las correspondientes medidas de seguridad
para su custodia;

Que, estando al marco normativo sefialado, nos corresponde como Gobierno Local implementar las
medidas correctivas para optimizar la eficiencia y eficacia en las operaciones de la entidad, asi como la calidad
de servicios publicos que presta; para tal efecto, la Subgerencia de Tesoreria mediante el Informe N°364-2020-

. SGT-GAF/MDC de fecha 14.09.2020 elabora el proyecto de Directiva denominado: “NORMAS PARA LA
ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO"; sefialando la necesidad de contar con una administracion
ordenada y controlada, a través de la Apertura del Fondo Especial de Sencillo para el manejo diario de sencillo
de los cajas recaudadoras de la Municipalidad distrital de Carabaylio;

Que, con el informe N°125-2021-SGT-GAF/MDC derivado el 03.03.2021, la Subgerencia de
Tesoreria, reformula el proyecto de Directiva, tomando en cuenta las recomendaciones sefialadas por las areas
competentes. Sin embargo a través del Informe N°1164-2021-SGC-GAF/MDC de fecha 08.03.2021 la
Subgerencia de Contabilidad, realiza la precisién respecto de su competencia en cuanto a la realizacion del
“compromiso” para el FONDO ESPECIAL DE SENCILLO, conla autorizacion de la Gerencia de Administracion
y Finanzas, dado que no presenta un gasto para la Entidad;

Que, a través del Memorandum N°370-2021-GAF/MDC de fecha 09.03.2021, emitido por la Gerencia
5 de Administracion y Finanzas, la Subgerencia de Tesoreria ha remitido la propuesta final del proyecto de
B° €] Directiva, en mérito al Informe N°155-2021-SGT-GAF/MDC de fecha 12.03.2021 la Subgerencia de Tesoreria

\ earTofoduns; / recomienda la continuidad del tramite para su aprobacion correspondiente;

Que, en este sentido la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Interinstitucional
mediante Informe N°057-2021-GPPCI/MDC de fecha 22.03.2021, sefiala que el proyecto de Directiva plantea
tnico desembolso de S/.1,400.00 (Mil Cuatrocientos con 007100 soles) a ser administrado por el responsable
de las Cajas Recaudadoras de la Municipalidad, debiendo ser devuelto al finat del periodo del afio fiscal, por
lo que debe ser requerido por la Subgerencia de Tesoreria, otorgara la disponibilidad o certificacion
presupuestal, segiin corresponda; emitiendo Opinién Favorable y solicitando fa opinion legal, a fin que sea
aprobado mediante acto resolutivo por Gerencia Municipal. Asimismo, con el Informe N°178-2021-GPPCI/MDC
de fecha 11.11.2021 la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Interinstitucional (...) remite la
version final visada del proyecto de directiva con su numeracion respectiva, para posterior acto resolutivo;

E
CONTABILIDAD

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante el Informe Legal N° 270-2021-GAJ/MDC, opina
favorablemente a la aprobacion de la directiva “NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO
ESPECIAL DE SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CARABAYLLO", dado que cuenta con base legal prevista en la normativa citada en el presente informe, siendo
legal y permitido su aprobacion materia de opinion legal, la misma que debe ser aprobado mediante acto
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resolutivo por el gerente municipal conforme se ha dispuesto en el ROF vigente de la entidad en su articulo
13°, literal m) sobre "aprobar directivas intemas, respecto a los asuntos de competencia de cada gerencia o
subgerencia, que no supongan reglamentos de alcance general ni constituyan normas reglamentarias, previo
visto bueno de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Institucional”;

Que, estando a lo expuesto y conforme al marco legal citado, resulta necesario aprobar el Proyecto de
Directiva presentado por la Gerencia Municipal y contando con las atribuciones conferidas por el articulo 13°
literal m) del Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado por la Ordenanza N° 428-MDC:;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2021/SGT-GAF/MDC denominada
“NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE SENCILLO PARA LAS CAJAS
RECAUDADORAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO”; norma que consta de diez (10)
umeraies y un (01) Anexo, que forma parte integrante de la presente Resolucin.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Subgerencia de Tesoreria, Gerencia de Administracién y
, Finanzas ,Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Institucional, el cumplimiento de la Directiva
/ N°001-2021/SGT-GAF/MDC.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la notificacion de la presente Directiva a todas las areas
organicas de la Municipalidad, para conocimiento y fines. Acto que se efectuara via correo institucional de cada
funcionario.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Subgerencia de Tecnologia de la Informacién y Estadistica,
efectuar a publicacion de la presente Resolucion, asi como de la Directiva N°001-2021/SGT-GAF/MDC, en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Carabayllo (www.municarabayllo.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

SUB GERENCIA
7,

CONILIDAD

JRTJ/cc
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DIRECTIVA ‘ Cédigo: : N° 001-2021/SGT-GAF/MDC

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADCRAS DE LA Fecha de Aprobacion:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CARABAYLLO

“NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL )
FONDO ESPECIAL DE SENCILLO PARA
LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CARABAYLLGO”

Gerencia de Administracion y Finanzas
Subgerencia de Tesoreria

La presente herramienta de gestién tiene como finalidad establecer de forma especifica
y\las normas y procedimientos que garanticen el manejo ordenado y controlado del Fondo
Fspecial de Sencillo de forma diaria que se otorgara a través de un Encargado de Caja
a las cajas recaudadoras de la Municipalidad Distrital de Carabayilo.
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NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA Fecha de Aprobacion:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

INDICE

i OBJETIVO

L. FINALIDAD

1. AMBITO DE APLICACION

Iv. BASE LEGAL

V. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

Vi. RESPONSABILIDADES

VIl. DISPOSICIONES GENERALES

VIIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

X. FLUJOGRAMA

Xl. ANEXO

s WUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO .
k: EL SECRETARIO GENERAL

CERTIFICA: QUE EL PRESENTE DOCUMENTO
ES COPIA FIF! nE1 NRIGINAL,

0




DIRECTIVA Cédigo: : N° 001-2021/SGT-GAF/MDC

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA Fecha de Aprobacion:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

OBJETIVO

La presente Directiva tiene como objeto establecer ios lineamientos aplicables para
la debida administracion del Fondo Especial de Sencillo que se otorgara a las Cajas
Recaudadoras a cargo de la Subgerencia de Tesoreria y las Agencias municipales
de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.

FINALIDAD

Establecer las Normas y procedimientos que garanticen el manejo ordenado y
controlado del Fondo Especial de Sencillo que se otorgara a través de un Encargado
de Caja a las cajas recaudadoras de la Municipalidad Distrital de Carabayllo, el cual
sera utilizado para el manejo de sencillo de manera diaria, y puedan realizar cambios
cada vez que los contribuyentes realicen sus pagos respectivos.

AMBITO DE APLICACION

Estan comprendidas y obligadas al cumplimiento de la presente Directiva, el
Encargado de las cajas recaudadoras, las cajas recaudadoras (Caja Central y
Agencias), la Subgerencia de Tesoreria y la Gerencia de Administracion y Finanzas
de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.

BASE LEGAL

4.1. Ley N° 27972, “Ley Orgéanica de Municipalidades”.
4.2. LeyN° 28112, “Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Publico”.
4.3. Ley N° 28716, “Ley de Control Interno de las entidades del Estado”.

4.4. Ley N° 28715, “Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica”.

4.5. Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

4.6. Decreto Legislativo N° 1436, “Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico”.

4.7. Decreto Legislativo N° 1441 que regula el “Sistema Nacional de Tesoreria’.

© 4.8. La Directiva N° 001-2007-EF/77.15 “Directiva de Tesoreria”, modificada por
Resolucién Directoral N°013-2016-EF/52.03.

4.9. Ordenanza N° 428-2019/MDC, que aprueba la modificacién de la Estructura -
Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), de Ia
Municipalidad Distrital de Carabayllo.

4.10. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones
Complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resolucién
Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.
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DIRECTIVA Cédigo: : N° 001-2021/SGT-GAF/MDC

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA Fecha de Aprobacion:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva es aprobada con Resolucién de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, su vigencia es permanente Y su actualizacion se
efectuard a propuesta de la Gerencia de Administracién y Finanzas o la
Subgerencia de Tesoreria.

RESPONSABILIDADES

6.1. Es responsable de supervisar el cumplimiento de la presente Directiva la
Subgerencia de Contabilidad el cual realizara arqueos cuando lo considere
necesario.

Es responsabilidad del Encargado de las Cajas Recaudadoras, disponer del
fondo Especial de Sencillo para la entrega al personal de caja (Caja central
y Agencias Municipales) en el horario establecido Y puedan realizar cambios
cada vez que el publico usuario realice sus pagos, asi como la liquidacion
del ditimo dia habil del afio en curso.

Es responsabilidad de las Cajas Recaudadoras, velar por la custodia del
efectivo que se les asigne, asi como entregar el Fondo Especial de Sencillo
al Encargado de las Cajas Recaudadoras, de manera diaria al término del
cuadre de caja.

Vil. DISPOSICIONES GENERALES

7.1.  La apertura del Fondo Especial de Sencillo y Ia designacién del responsable
de su administracién se realizaran al inicio de cada ejercicio presupuestal,
mediante Resolucién de Gerencia de Administracién y Finanzas el cual
debera contener tanto el monto del Fondo de Sencillo y el nombre del
responsable de la administracién del mismo. '

El responsable designado para la administracién del Fondo Especial de
Sencillo, serd el Encargado de las Cajas Recaudadoras, y debera ser
personal estable o estar bajo la modalidad de Contrato Administrativo de
Servicios — CAS.

El monto asignado para el Fondo Especial de Sencillo sera de S/ 900.00
(Novecientos con 00/100 nuevos soles).

La habilitacién del Fondo Especial de sencillo se realizara a solicitud de la
Subgerencia de Tesoreria derivandose la documentacion a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para el inicio del procedimiento del gasto.

El procedimiento de Compromiso y Devengado en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera, sera realizado por la Subgerencia de Contabilidad
autorizado por la Gerencia de Administracién y Finanzas.

La Subgerencia de Tesoreria realizara la ejecucion de la fase de Giro
mediante cheque girado a nombre del responsable de su administracién,
quien debera cobrarlo dentro de las veinticuatra g-gde su emision,

por lo que debera verificar que el &po hda a billetes y
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DIRECTIVA Cédigo: : N° 001-2021/SGT-GAF/MDC

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA Fecha de Aprobacién:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

8.3.2.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.4.

8.2.1.

8.2.2.

8.3.1.

monedas de circulacién auténtica y de baja denominacién para que las cajas
recaudadoras puedan realizar cambios cada vez que los contribuyentes
realicen sus pagos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. SON FUNCIONES DEL ENCARGADO DE LAS CAJAS RECAUDADORAS

Realizar las gestiones correspondientes ante la entidad financiera para
que se le proporcione billetes y monedas de baja denominacién.

Una vez realizado el punto 8.1.1, se distribuye el sencillo correspondiente
a cada Cajero (Central y Agencias Municipales) dentro del horario
establecido.

. Recabar al término de cierre de caja el sencillo otorgado al Cajero, accién

que se realizara de forma diaria.
Gestionar el cumplimiento de la presente Directiva.

8.2. DE LA UTILIZACION DEL FONDO DE SENCILLO

El encargado de las Cajas Recaudadoras, es el responsable de custodiar
el efectivo, realizar los cambios de billetes y monedas en las entidades
financieras para ser distribuido de manera diaria a las cajas recaudadoras
(Caja Central y Agencias) de la Municipalidad Distrital de Carabayllo.

El Fondo Especial de sencillo, sera utilizado tnicamente por lo Cajeros
para facilitar la circulacion de operaciones de cambio o vuelto ante el
publico usuario de los servicios prestados por la Municipalidad Distrital
de Carabayllo consignados en el TUPA y todo ofro concepto de
recaudacion.

. Queda prohibido, bajo responsabilidad del Encargado de las Cajas

Recaudadoras, de la Subgerencia de Tesoreria y de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, la utilizacién de dicho Fondo para gastos
distintos al sefialado en el parrafo anterior.

8.3. DE SU DISTRIBUCION Y CONTROL DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO

El control del Fondo Especial de Sencillo se llevara a cabo a través del
“Recibo de Fondo Especial de Sencillo” (Ver Anexo 1), debidamente
numerado, en donde previa firma y llenado de datos del Encargado de
las Cajas Recaudadoras, se acreditara la distribucion del dinero del
Fondo Especial de Sencillo y el retorno del dinero al finalizar el dia.

En cuanto a su distribucién, el Encargado de las Cajas Recaudadoras,

distribuira al personal de caja el fondo Especial de Sencillgzg
de lunes a sabado (dias habiles). ’
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NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA Fecha de Aprobacion:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO
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8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.4.1.

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.6.1.

En cuanto a Ia distribucién del fondo especial de sencillo a las Cajas
Recaudadoras de las agencias municipales, el Encargado de caja
coordinara las medidas de seguridad necesarias para su traslado.

Asi mismo debera recabario en el horario de lunes a sabado al término
del cierre de caja.

El Encargado de las Cajas Recaudadoras custodiara el dinero del Fondo
Especial de Sencillo, debiendo gestionar que se les proporcione cajas de
seguridad u otros medios que revistan similares caracteristicas de
seguridad.

8.4. DE LALIQUIDACION DEL FONDO ESPECIAL DE SENCILLO AL CIERRE
DE CADA EJERCICIO

El Encargado de las Cajas Recaudadoras — Responsable de la
Administracion del Fondo Especial de Sencillo, devolvera el importe total
asignado a més tardar el 31 de diciembre de cada gjercicio fiscal, a la
cuenta que fue emitida por la Municipalidad Distrital de Carabayllo, en
coordinacion con la Subgerencia de Tesoreria.

El Encargado de las Cajas Recaudadoras deberé presentar un informe a
su jefe inmediato, yeste asuvezala Subgerencia de Tesoreria, respecto
a la devolucién del fondo de caja, adjuntando el Boucher de depésito.

8.5. DE LOS MECANISMO DE CONTROL

La Subgerencia de Contabilidad y la Subgerencia de Tesoreria segtin sus
atribuciones en el ejercicio del Control Previo, efectuaran de forma
inopinada arqueos del Fondo Especial de Sencillo, sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacién y control a cargo del 6rgano de Control
Institucional.

Los arqueos practicados constaran de una Acta, firmada por los
responsables que intervengan en el arqueo.

El resultado de los Arqueos sera informado por escrito a la Gerencia de
Administracién y Finanzas en donde se recomendaran acciones
administrativas si las hubiese. ‘

8.6. DE LAS FALTAS Y SANCIONES

El incumplimiento constituye una falta al dispuesto en la presente
Directiva de parte de los responsables de ia administracién del Fondo de
Sencillo el cual dara lugar a sanciones administrativas disciplinarias.
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NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL DE
SENCILLO PARA LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA Fecha de Aprobacion:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARABAYLLO

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

9.1.  En caso de pérdida o sustraccion parcial o total del fondo Especial de
Sencillo, seré de responsabilidad del Encargado de las Cajas Recaudadoras,
designado en la respectiva Resolucién de la Gerencia de Administracién y
Finanzas.

Todas las operaciones financieras del fondo Especial de Sencillo, desde su
apertura hasta su liquidacion seran registradas en el Modulo SIAF.
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