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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ALCALDIA

ORDENANZA N° 19 1 9 |

El ALCALDE METROPOLITANO DE LIMA;
POR GUANTO
EL. COCNCEJO METROPOLITANO DE LIMA;

Visto en Sesion Ordinaria de Concejo, de fecha 17 de diciembre del 2015, el Dictamen N°
209-2015-MML-CMAEQ, de 'a Comisidn Metropoiitana de Asuntos Econdmicos vy
QOrganizacion;

De conformidad con lo dispuesto por los numerales 3) y 8) del artfculo 9°, articulo 40° y
numerales 2) y 4) del articulo 157° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972,

Aprobé la siguiente;

i ORDENANZA
QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
SERVICIO DE PARQUES DE LIMA - SERPAR LIMA

ARTICULO 1°.- Aprobar los montos por Derecho de Tramitacién de los procedimientos contenidos
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio de Parques de Lima SERPAR
LIMA, que como Anexo 0 forma parte de la presente Ordenanza; los mismos que seran publicados
en los portales de la Municipalidad Metropolitana de Lima y Servicios al Ciudadane y Empresas.

ARTICULO 2°- Aprobar los requisitos de los siete (7) procedimientos administrativos en los
términos que se detallan en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~ TUPA SERPAR
LIMA, que como Anexe 02 forma parte de la presente Ordenanza; los mistnos que serén publicados
en los portales web de !a Municipalidad Metropolitana de Lima y Servicios al Ciudadano y
Empresas. '

ARTICULO 3°.- Aprobar la eliminacién de los procedimientos administrativos establecidos en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA SERPAR LIMA, aprobado por la Ordenanza
N° 1491 y modificatorias, conforme consta en e Anexo N° 03, que forma parte integrante de la
presente Ordenanza.

ARTICULO 4°- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Servicio de Pargues
de Lima SERPAR LIMA — 2015, que como Anexo 04 forma parte de la presente Ordenanza.

ARTICULO 5°- La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dfa siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial “El Peruano®, y sus anexos seran publicados en el Portal de la
Municipalidad Metropolitana de Lima (www.munlima.gob.pe), en el case del TUPA, an ¢l Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe).

POR TANTO:
MANDO SE REG T%ﬁﬁ)MUNIQUE, PUBLIQUE Y CUMPLA.
Lima, .

@Mumcm [ METRAPLIITANA OE LUIMA r

STANEDA LOSSIO
3 LuIS CA LDE DE LIMA

JOSE EL VILLALOBOS CAMPANA
SECRETARIO GENERAL OEL COMNCEID
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ANEXO 01
Darechos da Tramitacion
o T Monto de los
~~Procedimlentos. Derechos (si.)
a)0.20
1.~ Acceso a la informacidn que posee o preduce b) 1.20
SERPAR LIMA c)
Graluito
2.- Fraccionamiento de aportes Gratuito
3.- Recepcion de aportes en terreno por habilitacion 92 18
trbana . )

4.- Valorizacion de apartes en
Dinero por edificactones (Multifamiliar, Quinias y 58.85
Conjuntes Habitacionales)

5.- Valorizacion de apories en dinero por Habilitacién
Urbana con fines Residenciales 60.30
(Cuando el area de aporie es menor al lote normativo)

6.- Valarizacion de aportes en dinero por habilitacion
Urbana de uso comercial industrial y residencial (Cuando 71.33
el &rea de aporte es mayor al lote nonmativo}

7.- Valorizacion de apories en dinero para sub divisiones 60.04
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ANEXO 02
REQUISITOS DE LOS PROCEDIMIENTOS

Tz

Regulsitds de los Procedimientos. - -

infarmacion gue posee
o produce SERPAR
LIMA

1.- Solicitud dirigida al responsable de la Oficina de Acceso a la Infermacion indicando:

- Informacidn exacta a la que desea accader.

- Nombres, apeliidos y ndmero de documente racional de identidad, asi come su correo
efectrinlco.

- Firma comprometiéndose a pagar ef costo te fa reproduccién o copia de la informacién.
- Pago del costo de reproduccion.

(") El furmato sera distribuido en forma gratuita.

2.- Fraccionamiento de
apones

1} Soticitud firmada por propietario y/o representante legal dirgida al Titular de la Entidad.

2] Copia del ONI o Ficha de Inscripcién RUC o Carnet de Extranjerla del Titular o del
representante legal.

3} Copta del Cerdificado de Vigencia de Poder otorgada al representante legal.

4} Copia de recibe de juz, agua o teléfone del mes anterior al de la solicitud, o de contrato de
arrendamiento donde conste su domicilie.

5) Cuota inicial del 10% del total del monto aprobado y proponer el nimero de cuotas a pagar {De
2 a 4 cuotas),
Noia: Tiempo estimado en resolver 5 dlas.

3.~ Recepcitn da
aportes en terreno por
habilitacidn urbana

1) Solicitud adjuntando(*):

a. En caso de persona natural Copia del DNI o Carnet de Extranjerla de ambos cényuges; en
casc de persona jurldica Copia del DNI o Carnet de Extranjeria del o los del representantes
legales,

b. Capia del cerificado de vigencia de poder (no mayor de 1 mes de expedicion).

c. Copia de la Resolucién de aprobacion del Proyecto de Habiltacién Urbana expedido porla
Municipalidad Distrital donde se ubique el Proyecto.

d. Plano de ubicacidn, localizacidn y de lotizacion del proyecte de habilitacion Urbana aprobado
por la Municipalidad Distrital de [a jurisdiccidn donde se ubigue el proyecto.

e. Copia fiteral de dominio de! predio malriz que acredite [a inscripcién de la prapiedad en la
SUNARP.

f. Copia lkegalizada de Declaracion de Autovalle (HR y PU) y del recibo de paga del Impueste
Predial, correspondiente al afio en que se realiza &l tramite.

3. Pago del deracho de tramite.

{*) El formato sera distribuido en forma gratuita.

4 - Valorizacidn de
aportes en Dinero por
edificaciones
{Multifamiliar, Quintas y
Conjuntos
Habitacionales)

1} Solicitud gn formato (*) adjuntande:

a. Copia del DN del propietaric  yfo representante legal.

b. Cupia del Certificado de Vigencia de Poder {Persona Juridica)
t. Copia del RUC de ia Empresa

d. Escrite del representante legal mediante el cual autoriza a terceras personas efectuar el framite.
&. Copia de Licencia de Edificacién y/o de! Formulario Unico de Edificacién — FUE (Licencia),
presentado a la Municipalidad carrespondientes, que incluye la Resolucidn de Licencia de
Edificacion gque 1a autorza.

f. En caso de Condominics: Copia del Fermularie Unico Anexo A o B, segun corresponda.
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g. Copia de plana da Ublcacidn indicando Cuadro de Areas y Planos de Arquitectura {Distriibucion
de Pizntas) a escala [egible,
h. Pago por derecho de  Tramite.

{*)El formato serd distribuide en forma gratuita

5.- Valprizacion de
apores en dinera por
habilitacién Urbrana con
fines Residenciales
{Cuando &l &rea de
aporle s menor al lote
nomativo)

1} Solicitud adjuntande:

a. Copia del DNI del propietario yo representante legal.

b. Copia del certificado de vigencia de poder {Persena Jurldica).

c. Escrito del representanie legal que encarga a una tercera persana efectuar el trémite.

d. Copia del RUC de fa Empresa

e. Copia de Resolucién de aprobacién del Proyecto de Habilitacion Urbana y plano de Letizagién
aprobados por I2 Municipalidad Distrital en donde se fija 2| aporte para Parques Zonales (SERPAR
LIMA).

f. Copia de Plano de ubicacién y Plano de lotizacidn.
g. Copia de Tltulo de Propiedad y/o Partida Registral.
h. Pago del derecho de Tramite,

6.~ Valorizacién de
apories en dinero por
habilitacién Urbana de
uso comercial industrial
y residencial [Cuando ei
drea de aporte 28
mayar al lote normativo)

1) Solicitud adjuntando:
a. Capia del DNI del Propistario y/o Representani= Legal.

b. Copla del centificado de vigencia de poder (Persena Juridica).

c. Copia del RUC de la Empresa.

d. Escrito def representante legal mediante el cual encarga a tercera persona efectuar ef trdmite.
a. Copia del Titvlo de Propiedad yfo Parfida Registral

f. Copia de Resoluci6n o de Dictamen favorable de la habilitacion urbana, donde se sefiale ef area
de aporte para parques zonales.

g. Copia de Plano de ubicacion y Planac lotizacion.

h. Cancelacidn del honorario del Perito Valuador adscrite 2 SERPAR-LIMA, para la valorizacién
comerclal del drea de aperte para Parques Zonales, en el caso de Habilitacienes Urbanas para
Uso Gomercial, Industrial, Salud, Educacién y otros Usos especiales.

i. Pago del derecho de tramite

7.- Valarizacign de
aportes en dinerc para
sub divisionaes

1} Solicitud en formato(”) adjuntanda:
a. Copia del DNI del Fropietario y/o Representante Legal y vigencia de Poderes.

b. Escrito del representante legal que encarga a una tercera persona efectuar el framite
correspondiente.

c. Copia del RUC de la Empresa

d. Copia Literal de Dominio del
terreno matriz.

terreno matriz y/o partida registral donde conste el area del

e, Declaracién Jurada del (los) propietarios indicando que para el trémite de Sub- Division es
requisito exigido por la Municipalidad el pago de Aporie 2 SERPAR LIMA o Camunicacion de la
Municipalidad sclicitando o) page del aporte a SERPAR LIMA.

f. Pago por derscha ae tramite.

{*} E| formaio sera distribuide en forma gratuita.
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ANEXC 03

Procedimientos Administrativas Eliminados

"] - Metivo dé-Etlminaclén'

2.- Actualizacién de Valorizacion {En caso de haber
transcurrido 12 meses o0 mas).

6.- Autorizacidon para actividades en Areas recreacionales o
Se propone |2 eliminacidn de
dichos procedimientos por

simplificacion administrativa.

8.- Otorgamiento de minuta

8.- Recursos administrativas
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