Municipatidad Provincial de Chanchamayo
Caile Callao N7 745 1 a Merced, Chanchamayo, Junin

“Afin de la Consclidacion dal Mar de Orae

DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2016
La Merced, 2 ‘i FEB 20!5

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO

VIETO:

La Opinién Legal N* 18-2016-GAJ-MPCH, de fecha 13 de enero de 2016, emitido por el Gerente de
Asesoria Juridica de la Municipalidad Provincial de Chanchamayo. vy,

CONSIDERANDQG:

Gue, el articulo 184° de la Constitucion Politica del Estado, maodificads por la Ley N° 28607, Ley de
eforma Constitucional, e cual establece que las Municipalidades Provinciales son Organos de Gobierno
ocatl. Que cuentan con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia,

Que, el articulo 51° del Cadigo Tributario, seflala que la determinacidn de la obligacion tributaria
efectuada por el deudor tributario esta sujeta a fiscalizacién o verificacion por la Administracién Tributaria, ta
que podra modificarla cuando constate la omision o inexactitud en fa informacion proporcionada, emitiendo la
Resolucion de Determinacion, Orden de Pago o Resolucidn de Multa.

Que, en cuanto a |a Facultad de Fiscalizacion, el articuio 82° del cédigo tributario, refiere que esta se
gjerce en forma discrecional, de acuerdo a lo establecido en el Uitimo parrafo de la Norma IV del Titulo
Preliminar. €l ejercicio de la funcion fiscalizadora incluye la inspeccidn, investigacion y el control del
cumplimiento de obligaciones tributarias, incluso de aqueilos sujetos que gocen de inafectacion, exoneracion
o beneficios tributarios

. Que, de la fiscalizacion pusde decirse entonces que la inspeccion iributaria, es aquel procedimients

. através del cual, en virtud de una serie de actos concatenados, la Adminisiracion Publica da efectividad en
\ fa fase liquidataria a las normas gue imponen obligaciones tributarias (sea mediante comprobacion de
£ hachos imponibles declarados, sea mediante la investigacion de los que permanecen ocultos) y tiene informe
: ;v datos necesarios para la adopcion fundada de resoluciones que, sin referirse directamente a operaciones
~;_./ liquidatarias, se producen, no obstante, en ¢l ambito de aplicacion det tributo.

Que, siendo asi, y a fin de cumplir con la finalidad de vernificar st las declaraciones juradas de
autoevalud efectuadas por fos contribuyentes coinciden con las caracteristicas fisicas de sus propiedades; la
deteccion de omisos y subvaluado al pago del impuesto predial, impuesto vehicular, alcabala, tasa de
. arbitrios municipaies; que el confribuyente registre y pague sus impuestos tributarios correctamente;

"'x\?e{erminar y registrar cualitativa y cuantitativamente los procesos de fiscalizacion tributaria de acuerdo a los

ko, " Yequerimientos emitidos por la Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria; incrementar la recaudacion tributaria
1 .7y ampliar la base fributaria y de la base imponible.

) Que, segun Informe N® 420-2015/GAT/MPCH, de fecha 04 de diciembre de 2015; el Gerente de
- -7 Administracion Tributaria de la Municipalidad Provincial de Chanchamayo, solicita la modificacion de
Directiva saobre normas y procedimientos para el seguimiento y monitoreo de los procesos de fiscalizacion
tributaria.

Que, con Opinidn Legal N° 18-2018-GAJ-MPCH, de fecha 13 de enero de 2016, emitido por el
Gerente de Asesoria Juridica; concluye que debe aprobarse el anteproyecto de Directiva *Normas vy
Procedimientos para el seguimiento v monitoreo de los procesos de Fiscalizacion Tributaria®. medianie
Decreto de Alcaldia correspondianta.

Que, de acuerdo al Numeral 6) del Articulo N° 20° de la Ley N° 27972 ~ Ley Organica de
Municipalidades, describe: “son atribuciones del Alcalde dictar decretos de Alcaldia y resoluciones de
alcaldia con sujecién a las leyes y ordenanzas”

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR fa Directiva N° 001-2018-GAT “Normas y Procedimientos para
gl Seguimiento y Monitoreo de Los Procesos de Fiscalizacion Tributaria™, Gue esta compuesta por: objetivo,



Municipalidad Provincial de Chanchamayo
Calle Callao N® 245, La Merced, Chanchamavo, Junin

finalidad, base legal, alcances, requisitos, terminologia, formatos, etapas del procedimients, periodo de
ejecucion y diagrama; a cual consta de cinco (05} folios y forman parte del presente Deciein de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDQ: DEJAR SIN EFECTO |a Resolucién de Alcaldia N° 014-2010-MPCH que
Aprueba la Directiva N* 001-2010-GAT/MPCH, sobre *Normas’y Procedimientos para e Seguimiento y
Monitcreo d¢e los Procesos de Fiscalizacion Tributaria™

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracién Tributariz, e cumplimiento
esiricto de la presente Directiva.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Cficina de Secretaria General y a la Cficina de Tecnologia
de Informacion, cumplan con efectuar la difusién y publicacion en el portal institucional det presente Decreto
de Alcaldia, para que sea de conocimiento publico en cumplimiento de lo establecido en la Ley N° 27444

ARTICULO QUINTO: NOTIFICAR el presente Decreto de Alcaldia a la Gerencia Municipal,
Gerencia de Administracion, Gerencia de Asescria Juridica, conforme a Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Munisipatidza Provincia)

de Chanchamayo
\5@7&

——————
Hunag Won Jung
Alzaldae




DIRECTIVA N° 001-2016-GAT
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LOS PROCESOS DE FISCALIZACION TRIEUTARIA

OBJETIVO

Normar los procesos de Fiscalizacion Tributara Selectiva y/o masiva dirigida a
pequefos, medianos y principales contribuyentes de la  jurisdiccion de
Chanchamayo.

FINALIDAD

Verificar si las declaraciones juradas de aufovalio efectuadas por los
contribuyentes coinciden con las caracteristicas fisicas de sus propiedades.
Deteccidn de omisos y subvaluadores al pago del impuesto predial, Impuesto
Vehicuiar, Alcabala, tasa de arbitrios municipales.

Que, el contribuyente registre y pague sus Impuestos Tributarios correctamente.
Determinar y registrar cualifativa y cuantitativamente los procesos de Fiscalizacion
Tributaria de acuerdo a los requerimientos emitidos por la Sub Gerencia de
Fiscalizacion Tributana,

Incremento de Ja recaudacion Tributario.

Ampliacion de la base tributaria y de la base imponible.

BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias, Texto Unico Ordenado de la
Ley de Tributacion Municipal.

Decreto Supremo N° 133-2013-EF del Texto Unice Ordenado del Cédigo
Tributario.

Ley N° 27444, Ley de FProcedimientos Administrative General

Resolucién Ministerial No. 128-2007-VIVIENDA aprueba e! Reglamento Nacional
de Tasaciones del Peru.

Cuadro de Valores Unitarios aprobado por el Ministeric de Vivienda, Construccion
y Saneamiento para cada periodo.

Ordenanzas que establecen las fechas de vencimiento para el pago del Impuesto
Predial, Arbitrios, Vehicular y Alcabala de los penodos no prescritos.

ALCANCES

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria para las siguientes unidades organicas.
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Gerencia de Administracion Tributaria

Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributana

Sub Gerencia de Registro y Orientacion Tributaria
Sub Gerencia de Recaudacion y Control Tributario

REQUISITOS

Para cumplir con los objetivos trazados se debe asegurar la provision de los
recursos necesanos para el normatl desenvolvimiento de los operativos de
inspeccion de predios (materiales de trabajo, equipes y movilidad) de acuerdo con
to planificado durante el mes.

Dentro de las facultades discrecionales sefialadas en el articulo 62° del Codigo
Tributario, el Sub Gerente de Fiscalizacion Tributaria serd el encargado de definir
los objetivos y metas de las verificaciones previas, ast como ias zonas o sectores
donde se ejecutaran dichas verificaciones. También debera programar las
actividades y tareas de cada campafia de verificacion previa, verificando a
consistencia de la informacion recopifada en cuanto a registros incompletos o con
daios inconsistentes. Generandose una base de dstos gue contenga la
informacion consolidada de dicho proceso (Archive Matriz)
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Producto de seleccion de la carterz 2 fiscalizar se generara una bass de datos

aquz contenga la informacion consolidada de predios cuya inspeccion sera

programada en base a la capaciciad operativa de la Unidad de inspecciones

{Archivo de cartera seleccionada a fiscalizar). La programacién de ios predios a

mspeccionar se hara de acuerdc a criterios objetivos de priorizacion. los cuales

deneran ser registrados en el archivo generado en el punto precedente

Todos 10s requerimientos para la mspeccion de pradios deberan ser debidamente

notificados siguiendo las especificaciones propias de su proceso.

Se debe Hevar un control del estado de notificacion del requerimiento para la

inspeccion de predios (notificade v no notificado) y de las fechas en gue se

produjeron. Este control estara a cargo de 01 persenal de seleccion de predios

guien trasladara a los técnicos inspectores y lo llevara en los archivos digitales o

sisternas informaticos que utilice para ia programacion de las inspecciones de los

oredios.

Los expedientes de fiscalizacion se generaran por proceso de fiscalizacion

sequido a una persona natural ¢ juridica propietaria de predios y que califica como

contribuyente de La Municipalidad PFrovincial de Chanchamayo. Esté registrado o

70 en nuestros sistemas informaticos, dabiendo contener la siguiente informacion,

5.6.1. Requerimiento para iniciar & proceso de fiscalizacion tributaria, en el caso
de solicitudes de otras Unidades Organicas, sera copia de memorandum
con el cual se pide dicha diligencia, en caso de solicitudes hechas por el
administrado sera el tréamite qu= ingresa por la Unidad de Mesa de Partes o
un Acta de acuerdo donde se coordina la fecha y hora de la Inspeccion del
predio.

5.6.2. Se debe acudir a la Inspeccan con ef cargo del requerimiento de predio
notificado para ser exhibido & ia persona encargada de atencion.

5.6.3. Acta de inicio y fin de inspecaion que deberd contener los datos siguientes:

a. Nombres y apellidos correcios y completos dei contribuyente asi como
del cdnyuge, co-propietarios. En caso de sucesiones debera consignar
a un representante.

b. Caracteristicas generales del predio, pisos, color, material,
suministro eléctrico.

¢. Hora de inicic y hora de culminacion de diligencia.

. Ficha de fiscalizacion visado por ios técnicos de inspeccion y &l titular o
persona encargada del predio.

- Plano del levantamiento con la distribucion de zonas o sectores del Pradio y
debera contener lo siguienie: (Medidas y areas del predio y de ia
construccion, Ubicacion y localizacion, caracteristicas valuativas, sos,
fechas de edificacion, material predominante etc.).

- Documento solicitados en el requerimiento para Ia inspeccion de predios.

" En el caso de no llevarse a cabo la inspeccion se dejard un acta de no
realizacion o Un acta de acuerdo con fechas para una postergacion, previa
coordinacion con el interesado ¢ representante.

5.6.8 Elinforme técnico debe contener impresion fotografica del frontis del predic
con la fecha en que se produjo 1a visita asi como ias demas caracteristicas
de muros y columnas, teches, pisos, puertas y ventanas, revestimiento,
instalaciones eiéctricas y sanitarias.

5.6 8. Se debera llevar siempre a los trahajos de campo los reguerimientos para la
inspeccién de predios notificades para ser exhibidos a la persona con guien
se diligencia la inspeccién del pradio.
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TERMINOLOGIA

FISCALIZACION.- Proceso que incluye la inspeccion, investigacion y el control del
cumplimiento de las obligaciones tributanas.

DEUDOR TRIBUTARIO.- Es la persona obiigada al cumpiimiento de fa prestacion
ributaria como contribuyente responsable.

MPUESTO PREDIAL- Es el tnouto cuyo cumplimiento no origina una
coniraprestacion directa a favor del conttibuyente por parte del Estado, v grava el
o1 de los predios urbanos y rt’lstico:s y &3 de periodicidad anual.

TASA DE ARBITRIOS.- Son las tzzas gue se pagan por la presiacion o
mantanimiento de un servicio publico individualizado en el contribuyente.
REGUERIMIENTO.- Documento cuisads @l contribuyente, para que acradits
:mentos e informacion solicitades denion del proceso de fiscalizacion.
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CARTA DE PRESFENTACION DE TECNICOS'Y FECHA DE VISITA.- Documento
con el cual se pressnta a los téenicos que realizarzn 12 fiscalizacion sefialando
fecha y hora de vizia

ACTA DE ACUERDD - Documento que se suscribe par acuerdo de partes entre ef
contribuyente v el 2quipo de fiscalizacidn, cuando por alguna razén fundamentada
no puede llevarse 2 cabe la Fiscalizacion programada sefalando nueva fecha.
ACTA DE INSPECCION NO REALIZADA.- Documentc donde consta la razon
fundamentada por ¢! cual no se efectud la fiscalizacion programada.

ACTA DE INSPECCION TECNICA NEGATIVA - Documentc donde consta que se
visito el inmueble y e administrado no brindo las facilidades del caso.

INFORME TECNICO.- Documento resumen donde se consigna los resultados del
procesc de Fiscalizacion Tributaria insitu.

OMISOS.- Personas naturales o juridicas que nunca declararon y como
consecuencia de ¢ilo no se encuentran regisirados en iz base de datos.
SUBVALUADORES - Contribuyentes que declaran menor hase imponible a ia
constatada.

FORMATO DE IDENTIFICACION PREDIAL.- Documento donde se indica el
resultado de los datcs constatados en Fiscalizacion realizada. _
HOJA DE LIQUIDACION DE ARBITRIOS.- Documento donde el cual se indica los
procedimientos y calculos de las tfarifas v rubros en los diferentes servicios.
(Recojo de basura, barrnido de calles, parques y jardines, serenazgo y gastos
administrativos).

HOJA DE LIQUIDACION DE MULTAS.- Documento en e! cual se consigna las
sanciones correspondientes.

RESOLUCION DE DETERMINACION.- Documento valorado donde se consigna
deudas tributarias y Tasas de Arbitrios Municipales, _
RESOLUCION DE MULTAS.- Documento valoradc donde se consigna las
sanciones estipuiadas de acuerdo al cddigo tributario y/o erdenanzas Municipales.

FORMATOS
Los formatos utllizados dentro del Programa de Fiscalizacién Tributaria son los
siguientes:
a. Requerimiento Tributario (Notificacion).
Carta de Visita Inspectiva (Notificacion).
Acta de inicio y fin de inspeccion tecnica.
Acta de Inspeccion no realizada.
Acta de Inspeccion Técnica negativa.
Acta de acuerdo o reprogramacion (in situ o en oficina).
informe Tecnico (emitido por Equipo Fiscalizador).
Formato de identificacion Predial {Carta de Resultado de datos constatados).
Resolucién de Multa Tributaria.
Resociucion de Determinacion.
Cargos o acuses de recibo de las notificaciones de Requerimiento, Carta de
Visita Inspectiva, Resolucion de Determinacion y/o Muita.

e

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

La Subgerencias de Fiscalizacion Tributaria evaluara y seleccionara la cartera a
Fiscalizar compartiendo ia atencion de acuerdo a los siguientes grupos:

a. Por evaluacién previa de contribuyenie omisc y/o sub-valuadores.

b. Por manzaneo.

¢. A solicitud de los contribuyentes,

Se inicia cursando la carta de requerimiento de documentos al domicilio fiscal del
contribuyente indicando gue se le realizara la fiscalizacion de todo los predios que
posee, otorgandols un plazo de cinco {(08) dias para presentar sus
documentaciones ¢ las gue aln no ha presentade, en su defecto solamente
contestar que va fueron presentados oportunamente, de no ser contestado se
entenderd como presentacdo (sin costo su preseniacion nor mesa de partes ©
directamente a la Subgzrencia de Fiscalizacion Tributarias
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Despues o dentro de los cinco (0% dias de fa caria de requerimientc se i
carta de Inspeccion al predio en la que sefalaremos los nombres y nume:
g2 personal profesional o técnice que 1o visitara, indicando a la vez la fecha v
da visita al predio.

thicha visita sera efectuada por el Lquipo Técnico Fiscalizador de la Suy
d= Fiscalizacidn Tributaria quien a2 su vez emitird, el informe técnico
procesado en softwars existente. .

£n la visita inspectiva ademas del Acta de inspeccidn, se eniregar
contribuyente, ia ficha tecnica suscrita por el profesional o técnico fiscalizad
contribuyente para que dentro dei plaze de 03 dias cumpla con aperscnarse a la
Municipalidad para realizar su Declaracion Jurada de actualizacion en forma
voluntaria, caso contrario se continuara con el proceso de determinacion de
deuda.

De no apersonarse el contribuyente dantro del plazo sefialado, la Adminsiracién
vevio analisis correspondiente ingresara los datos y detalles técnicos en el
stema de Administracion Tributaria vigente y emitira el resultado de ios datos
onstatados {formato de identificacion predial, hoja de liquidacidon de arbitrios vy
hoja de liguidacion de multas tributarias segin corresponda) dandole un plazo de
tres {03) dias, para dar conformidad u observaciones debidamente sustentadas.
De no estar confarme con los resultados emitidos después de la Fiscalizacion, &
contribuyente puede “observarlos” denire del plazo de tres (03) dias habiles

De estar conforme con los resuitados, debe apersonarse para su cancelacion
voluniaria, acogiendose a todo los beneficios tributarios vigentes a fa fecha de su
apersonamiento.

Transcurrido los tres {03) dias de plazo. de no haber cancelado ni observado los
resultados enviados, la Sub Gerencia de Fiscalizacion Tributaria, conforme a ias
normas tributarias. dard por aceptado los resultados notificados y  emitira ia
Resciucion de Determinacidn y/o Multa segGn corresponda para su posterior
seguimiento de la emisién de valores. notificacion y pago de deuda generada.

Si dentro del plazo de los veinte (20) dias habiles la Resolucion de Determinacion
no ha sido cancelado ni observado por el contribuyente se deriva la deuda
contraida a la Oficina de Gobranzas Coactivas.
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PERIODO DE EJECUCION

£i plazo de ejecucion es de doce (12) meses, susceptible de ser ampliado previa
evaluacion de resultado, entendiéndose por resultado los dias que dure el proceso
de fiscalizacion.

La informacién a la gerencia de Administracion Tributaria serd trimestral o
semestral para la respectiva evaluacion de ios frabajos, salvo las contingencias
gue requieran la informacién inmediata
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