“ANO DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL ¥ LA SEGURIDAD ALIMENTARIA"

: RESOLUCION DE ALCALDIA N® 853-2013-MDI

Independencia, 02 de diciembre del 2013
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

VISTO: El Informe N 122 -2013- GPPR-MDI, Informe N° 086-2013-3GPR/GPPR/MDI,
Informe N* 701-2013-GAL/MDI, por lo que se sustenta la aprobacion del Proyecto de
“Manual de Procedimientos de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto vy
Racionalizacion”, MAPRO-GPFR de la Municipalidad Distrital de Independencia™ v,

ADAD b
i,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, sefala que los
Organos de Gobierno Local son las Municipalidades Provinciales y Distritales, las
cuales tienen Autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en los asuntos de su
competencia; en concordancia con lo dispuesto en el Articulo [l del Titule Preliminar de
la Ley N® 27872 - Ley Organica de Municipalidades- cuya autonomia radica en la
facultad de ejercer actos de gobiernc, administrativos y de administracion con sujecian
13 Jal ordenamiento juridico; :

| Que, mediante la Ley N® 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo
. General”, se ha definido como Procedimiento Administrativo, al conjunto de actos y
¢ diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emisién de un acto
administrative que produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre
intereses, obligaciones o derechos de los trabajadores administrativos o publico en
general.

Que, la Directiva N® 002-77-INAP/DNR "Normas para la Formulacion de los
Manuales de Procedimientos”, sefiala que el Manual de Procedimientos es un
documento descriptive y de sistematizacion normativa, que posee un caracter
_~instructivo & informativa, contiene en forma detallada |las acciones que se siguen en la
ejecucion de los procesos generados para el cumplimiento de las funciones y debera
guardar coherencia con los respectivos dispositivos legales y/o administrativos, que
regulan el funcionamiento de la entidad y sirve como elemento de analisis para
desarrollar estudios de racionalizacian;

Que, de conformidad con el inciso b) del articulo 48° de la Ordenanza N° 266-
2012-MDl-Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Independencia- la Sub Gerencia de Planificacion y Racionalizacion tiene como funcion
Formular y evaluar los documentos de gestion institucional; Plan de Desarrollo Local
Concertado (PDLC), Plan Operativo Institucional (POI), Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF), Cuadroc para Asighacion de Personal (CAP), Manual de
Organizacion y Funciones (MOF), Manual de Procedimientos (MAPRQO), Plan de
Desarrollo Estratégice Institucional (PEl), modificarlos y actualizarlos oportuna vy
pericdicamente;

Que, en el Plan Operativo Institucional del Afio 2013, aprobads con Resolucion
de Alcaldia N® 225-2013-MDI| se ha considerado la elaboracién participativa del
Manual de Frocedimientos (MAPRO)} de las diversas unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Independencia;

Que, mediante Informe N° 122-2013-GPPR/MDI la Gerencia de Planificacion
Presupuesto y Racionalizacién hace llegar el Proyecto de “Manual de Procedimientos
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de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto v Racionalizacion MAPRO-GPPR de la
Municipalidad Distrital de Independencia”;

Que, en ese contexto, se hace necesaria en la Municipalidad Distrital de
Indepéndencia la aprobacion del referido Manual de Procedimientos, cuya finalidad es
establecer las disposiciones basicas y lineamientos que debe observar la Gerencia de
Planificacion, Presupuesto vy Racionalizacion, con el cual se facilitara al Funcionario de
la Administracién Municipal, asegurar la rapida orientacion del personal, reduciendo al
minimo su periodo de adaptacion, rapidez, uniformidad y precision en el trabajo,
determinandese como premisa los niveles de produccidn arganizacional. Asimismo
contiene de forma detallada, las acciones que se rigen en la gjecucion de los
procesos, en el cual se encontrara la descripcion de actividades que deben de
seguirse para la realizacidn de las funcionas de la referida unidad organica.

Estando a lo expuesto; contando con la opinion favorable de la Gerencia de
Asesoria Legal, el visto bueno de la Gerencia Municipal, de la Gerencia de Secretaria
General y la Gerencia de Planificacion, Presupuesta y Racionalizacion; v en uso de las
. atribuciones conferidas por el articulo 20° numeral 6), de la Ley N°® 27972-Ley

ﬁDrgéniGa'de Municipalidades;

' RESUELVE:

j Articulo Primero. APROBAR el "Manual de Procedimientos de la Gerencia de
Flanificacion, Presupuesto y Racionalizacién, el cual contiene los siguientes
Procedimientos:

.- GERENCIA DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION

=" 1. Formulacion, desarrollo y evaluacion del proceso del Presupuesto Participativo

. por Resultados (PPPR).

2. Desactivacion de proyectos de inversién plblica en los bancos de provectos
{perfil simplificado, perfil y factibilidad)

3. Registro de modificaciones en |a fase de inversion — formato SNIP 16 — {perfil
simplificado, perfil y factibilidad)

4. Evaluacién y Aprobacién de proyectos de inversion pablica (PIP) — fase de pre
inversion (nivel de estudio: perfil simplificado) '

5. Evaluacion de proyectos de inversion plblica (PIP) — fase de pre inversion
(nivel de estudio: perfil) :

8. Evaluacion de proyectos de inversion plblica — PIP — fase de pre inversion
{nivel de estudio: factibilidad)

7. Registro de |a ficha de registro de inferme de cierre — formato SMNIP 24 (perfil
simplificado, perfil y factibilidad) :

8. Evaluacion del término de referencia o plan de trabajo — fase de pre inversion
{niveles de estudio: perfil simplificado, perfil y factibilidad)

9. Registro del informe de consistencia del estudio definitivo o expediente técnico
detallado del SNIP viable — formato SNIP 15 — (perfil simplificado, perfil y
factibilidad)

10. Verificacion de viabilidad (perfil simplificado, perfil y factibilidad)

1.1. SUB GERENCIA DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

1. Elaboracion o modificacién del manual de organizacion y funciones (MOF)
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Elaboracion o madificacion del reglamento de organizacién y funciones (ROF)
Elaboracion o actualizacidn del cuadro de asignacion de personal {CAP).
Elaboracian yfo actualizacidn e implementacidn de directivas internas.
Elaboracion del texto Unico de procedimientos administrativos (TUPA).
Elaboracion o actualizacion del plan de desarrollo local concertado (PDLC)
Elaboracion del plan estratégico institucional (PEI)

Elaboracion del plan operativo institucional (POl

. Evaluacién del Plan Operativo Institucional

0. Elaboracion del Manual de Procedimientos {MAPRO)

- SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO Y CALIDAD DEL GASTO

Programacion y Formulacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)
Evadluacian Presupuestal (Informe semestral y anual)

Modificacidn Presupuestal

Disponibilidad Presupuestal

Certificacion Presupuestal

Ejecucidn Presupuestaria Mensual de Ingresos y Gastos

Conciliacion Contable - Presupuestal

PLO O B D

Los mismos que forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Sequndo: ENCARGAR a la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y
/ ok : Racionalizacion y demas Unidades Organicas consideradas en los correspondientes
e % diagramas de flujos de los Procedimientos consignados en el Articulo anterior, el figl

é‘f ___—cumplimiento de la presente Resolucion.
. ;.fa&fy & /1 Articulo Tercero: ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General, la notificacion de
\f"qg ety la presente Resolucién a las Unidades Organicas mencionadas en el Articulo 2°, y a la
PENDES /8 A : :
Nt/ Sub Gerencia de Tecnologia de la Informacion y la Comunicacién su publicacion en el

/ portal web www . muniindependencia.qob.pe
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