








GUÍA DEL USUARIO 
para el registro en el sistema                        

informático del Proceso de 
Presupuesto Participativo               

de la Municipalidad de Lima  



REQUISITOS TÉCNICOS ................................................................... 

RECOMENDACIONES ...................................................................... 

PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO-MML ........................ 

I. PASOS PARA LA CREACIÓN DE UN USUARIO .............................. 

II. ¿CÓMO INGRESAR A LA PLATAFORMA VIRTUAL? ......................  

III. ETAPAS DEL SISTEMA INFORMÁTICO DEL PROCESO DE 

      PRESUPUESTO PARTICIPATIVO-MML.................................….….. 

3.1 ETAPA I. REGISTRO DE AGENTE PARTICIPANTE .........................

3.2 ETAPA II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS DE PROYECTOS

       POR PARTE DE LOS AGENTES PARTICIPANTES …………......…….. 

3.3 ETAPA III. VOTACIÓN DE AGENTES PARTICIPANTES

       ELECCIÓN DE PROPUESTAS DE INVERSIÓN ……………….....….....

GLOSARIO ....................................................................................... 

ÍNDICE
3

3

4

5

10

14

14

23

30

34

GUÍA DEL USUARIO 
para el registro en el sistema                        

informático del Proceso de 
Presupuesto Participativo               

de la Municipalidad de Lima  



Tener acceso a una adecuada conectividad 
en una PC escritorio.

Esta debe contar con características                    
técnicas mínimas, como Internet, CPU 
Corei5, 6 GB de RAM, sistema operativo 
Windows 7, tipo de navegador Google 
Chrome o Microsoft Edge.
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REQUISITOS TÉCNICOS

Se requiere que revises la normatividad, guía del usuario y las                     
preguntas frecuentes para un mejor entendimiento del sistema de 
Proceso de Presupuesto Participativo – MML.

Si es necesario, solicita el asesoramiento de un familiar o técnico, 
para comprender los procedimientos del Proceso de Presupuesto                
Participativo - MML.

Antes de ingresar a la plataforma virtual, verifica si los equipos       
cuentan con los programas (Windows, Office, Adobe, etc.) y                    
herramientas o dispositivos que permitan acceder a la información 
(videocámara, impresora, escáner, etc.)
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RECOMENDACIONES
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PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO - MML

Para registrarte en el Proceso de Presupuesto Participativo - MML, ten 
en cuenta los siguientes pasos:
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Crea 
un usuario

Ingresa a la 
plataforma virtual

Regístrate 
en el proceso

Confirma
el registro

1 2

3 4
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I. PASOS PARA LA CREACIÓN DE UN USUARIO

Debes contar con un correo electrónico Gmail o crear una cuenta 
nueva para acceder a todas las etapas del Proceso de Presupuesto                     
Participativo - MML sin inconvenientes.

Ingresa al siguiente link por medio del navegador Google 
Chrome:
h t t p s : / /a p l i c a t i v o s . m u n l i m a . g o b . p e / p r e s u p u e s t o -                                  
participativo

Aparecerá el siguiente recuadro, en el cual debes seleccionar la 
opción “Nuevo usuario”.

1.1

1.2

1.3



Debes contar con un correo electrónico Gmail o crear una cuenta 
nueva para acceder a todas las etapas del Proceso de Presupuesto                     
Participativo - MML sin inconvenientes.

Ingresa al siguiente link por medio del navegador Google 
Chrome:
h t t p s : / /a p l i c a t i v o s . m u n l i m a . g o b . p e / p r e s u p u e s t o -                                  
participativo

Aparecerá el siguiente recuadro, en el cual debes seleccionar la 
opción “Nuevo usuario”.

Lee atentamente el comunicado, acepta los términos y                   
condiciones, y selecciona “Continuar”. 

1.4
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Aparecerá la siguiente pantalla; completa la sección de datos del 
representante legal de la organización:

1.5



7

Luego de llenar los datos y presionar el botón registrar, aparecerá 
el siguiente mensaje. Haz clic en “Aceptar”.

1.6
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Aparecerá el siguiente aviso. Verifica los datos consignados; si 
todo está correcto, haz clic en “Aceptar”.

1.7

AVISO:

Al seleccionar la opción DNI en “Tipo de documento”, las 
casillas “Nacionalidad”, “Apellido paterno”, “Apellido          
materno”, “Nombres” y “Fecha de nacimiento” se                            
completarán automáticamente. Hay que tener cuidado al 
registrar el correo porque ahí  llegarán los mensajes para el 
correcto registro.
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Luego presiona “Aceptar”.
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Luego de haber creado tu usuario, recibirás un mensaje de                        
confirmación en el correo electrónico.

1.8

AVISO:

La denominación del usuario se utilizará en todo el                    
Proceso de Presupuesto Participativo, según el ámbito en 
el que participa: Lima Metropolitana o Lima Cercado.
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II. ¿CÓMO INGRESAR A LA PLATAFORMA VIRTUAL?

Para acceder a la plataforma virtual debes generar una nueva 
contraseña. Digita el usuario y contraseña que te enviaron al 
correo electrónico en las casillas señaladas; luego selecciona    
“Ingresar”.

2.1

Al iniciar sesión, aparecerá una ventana emergente. Verifica el 
correo electrónico que usarás y selecciona “Confirmar”.

2.2
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Seguidamente recibirás un mensaje en tu correo electrónico, que 
te direccionará para que realices el cambio de contraseña. Este 
correo tiene una validez de 60 minutos; luego de ello tendrás que 
volver a solicitar el cambio de contraseña. Haz clic en “aquí”.

2.3

Se abrirá una página para que ingreses tu nueva contraseña. Ten 
en cuenta los requisitos mínimos indicados.

2.4
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Al seleccionar el botón “Enviar”, la página te direccionará al inicio 
de sesión para que coloques tu usuario y nueva contraseña.

2.5

Ingresar a la plataforma virtual

Postular
Acceso a proceso de convocatoria
Para postular debes ingresar al módulo “Procesos de convocatoria”
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Bandeja de procesos

El sistema mostrará la siguiente bandeja, donde se visualiza el proceso al 
que puedes postular.

Desde la opción “Proceso” se verifica el proceso al que puedes                    
postular.

Desde la opción “Etapa 1” se inicia el registro a la etapa 1 del Proceso 
de Presupuesto Participativo.

Desde la opción “Etapa 2” se inicia el registro a la etapa 2 del Proceso 
de Presupuesto Participativo.
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III. ETAPAS DEL SISTEMA INFORMÁTICO DEL 
PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO - MML

Etapa I: Registro de agente participante

Proceso de postulación etapa 1
El proceso de postulación se inicia al presionar el botón                   
“Ingresar” de la “Etapa 1”.

Antes de que el agente participante inicie el registro de la etapa 1, 
el sistema presentará la siguiente validación si no se encuentra 
dentro de las fechas de postulación.

3.1

Si está dentro de las fechas programadas, el sistema mostrará 
una ventana emergente de términos y condiciones; el postulante 
debe aceptar y marcar el botón continuar.

14



Representante legal /organización:

En el primer formulario se ingresan los datos del representante 
legal y luego datos de la organización; los campos “Municipalidad 
distrital” y “Área interdistrital” permiten registrar más de una 
opción.

El registro para la etapa 1 incluye tres formularios:

1
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Nota: el contenido del formulario corresponde al proceso en el 
que participa: Lima Metropolitana o Lima Cercado.

16
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Luego de llenar los datos solicitados, presiona el botón              
“Continuar”; se mostrará una pantalla de validación donde se 
visualizarán los registros que se grabarán en el sistema.

Si todo está conforme, presiona el botón “Aceptar”; se                 
mostrará la siguiente pantalla de conformidad.

17
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Datos del agente participante

En el segundo formulario se ingresan los datos del agente                    
participante titular y alterno.

18

2
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Luego de llenar los datos solicitados, presiona el botón                    
“Continuar”, se mostrará una pantalla de validación donde se 
visualizarán los registros que se grabarán en el sistema.

19

Si todo está conforme, presiona el botón “Aceptar”; se                
mostrará la siguiente pantalla de conformidad.
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Documentos: 

En el tercer formulario hay dos secciones:

20

3

Descargar documentos: permite descargar los formatos de 
“Solicitud de inscripción”, “Ficha de datos” y “Registro de 
agentes participantes”, los cuales son generados por el                  
sistema con los datos ingresados en los formularios 1 y 2.

Cargar documentos firmados: permite cargar los documentos 
solicitados en formato PDF para continuar con el proceso.



Luego de haber cargado los documentos, presiona “Guardar 
documentos”; aparecerá el siguiente mensaje.

Los campos de la sección donde se cargan los documentos                    
cambian a color verde cuando estos se han grabado                                   
correctamente.

Guía del usuario Presupuesto Participativo
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Los campos de la sección donde se cargan los documentos                    
cambian a color verde cuando estos se han grabado                                   
correctamente.

Finalmente, para confirmar el término del registro de la etapa 1 
presiona el botón “Terminar proceso etapa 1” y aparecerá este 
mensaje de confirmación.

Luego se mostrará un mensaje de confirmación del término del 
proceso.

22
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Al finalizar el sistema enviará un correo electrónico al usuario 
confirmando el registro de la etapa 1.

23

Etapa II: Presentación de propuestas de proyectos por parte de los 
agentes participantes

Registro de propuestas
El proceso de registro de propuestas de proyectos se inicia                                
al presionar el botón “Ingresar” de la “Etapa 2”.

Antes de que el agente participante inicie el registro de la etapa 2, 
el sistema presentará una validación con respecto al cronograma:

3.2
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Etapa II: Presentación de propuestas de proyectos por parte de los 
agentes participantes

Registro de propuestas
El proceso de registro de propuestas de proyectos se inicia                                
al presionar el botón “Ingresar” de la “Etapa 2”.

Antes de que el agente participante inicie el registro de la etapa 2, 
el sistema presentará una validación con respecto al cronograma:

24

Si está dentro de la fecha, el sistema mostrará una ventana                
emergente de términos y condiciones. El agente debe señalar que 
los acepta; luego, debe hacer clic en “Continuar”.
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La etapa 2 comprende dos procesos:

Datos técnicos:
En este proceso se ingresan los datos correspondientes a la ficha 
técnica.

25

El contenido de la ficha técnica corresponde al proceso en el 
que participa: Lima Metropolitana o Lima Cercado.

1
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Registro de la ficha técnica:

En el segundo proceso hay dos secciones:

26
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Descargar documentos: permite descargar el formato de ficha 
técnica, el cual es generado por el sistema con los datos                                
ingresados.

Cargar documentos firmados: permite cargar la ficha                     
técnica firmada para la continuidad del proceso.



Descargar documentos: permite descargar el formato de ficha 
técnica, el cual es generado por el sistema con los datos                                
ingresados.

Cargar documentos firmados: permite cargar la ficha                     
técnica firmada para la continuidad del proceso.

Luego de haber cargado los documentos, presiona el botón                      
“Guardar documentos” y aparecerá el siguiente mensaje.

Los campos de la sección donde se cargan los documentos                   
cambian a color verde cuando estos se han grabado                             
correctamente.
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Los campos de la sección donde se cargan los documentos                   
cambian a color verde cuando estos se han grabado                             
correctamente.

Finalmente, para confirmar el término del registro de la etapa 2, 
presiona el botón “Terminar proceso etapa 2” y aparecerá  este 
mensaje de confirmación.

Luego se mostrará el mensaje de confirmación del término del 
proceso.
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Al finalizar este proceso, el sistema enviará un correo electrónico 
al usuario confirmando el registro de la ficha técnica.

AVISO:

La publicación de las propuestas de proyectos y su                   
respectiva evaluación se publicarán en la página web de 
la Municipalidad de Lima.
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Votación de agentes participantes, elección de propuestas de 
inversión:

Acceso a votación
Para votar el agente participante debe ingresar al módulo                      
“Votación”.

3.3

Bandeja de votación
Antes de acceder a la bandeja, el sistema mostrará las reglas.

Para continuar presiona el botón “Entrar”.
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El sistema permite filtrar la información por “Proceso”.

Desde la opción “Borrar” se puede eliminar un registro.

Desde la opción  “Registrar voto” el sistema permite generar un 
nuevo registro de voto. Para Lima Metropolitana son cuatro 
votos; para Lima Cercado, dos.

El registro de votación solicitará seleccionar el objetivo                               
estratégico para luego listar los proyectos asociados a dicho                 
objetivo.



El sistema permite filtrar la información por “Proceso”.

Desde la opción “Borrar” se puede eliminar un registro.

Desde la opción  “Registrar voto” el sistema permite generar un 
nuevo registro de voto. Para Lima Metropolitana son cuatro 
votos; para Lima Cercado, dos.

El registro de votación solicitará seleccionar el objetivo                               
estratégico para luego listar los proyectos asociados a dicho                 
objetivo.
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Desde la opción “Terminar proceso de votación” el sistema                       
permite culminar el proceso de votación mostrando los                                            
siguientes mensajes de validación.

El primer mensaje indica la cantidad de votos que se están                   
registrando:

El segundo mensaje valida la decisión de terminar con el proceso 
de votación:

32



Desde la opción “Terminar proceso de votación” el sistema                       
permite culminar el proceso de votación mostrando los                                            
siguientes mensajes de validación.

El primer mensaje indica la cantidad de votos que se están                   
registrando:

El último mensaje confirma la decisión de terminar con el                      
proceso:

El sistema enviará un correo confirmando y dando por cerrado el 
proceso de votación.
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Agentes participantes: son los representantes de las                                
organizaciones que participan, con voz y voto, en la discusión y toma 
de decisiones sobre la priorización de problemas y proyectos de 
inversión, durante las fases del Proceso de Presupuesto                                
Participativo.

Convocatoria: proceso para participar en el Presupuesto                                 
Participativo de la MML.

Cuenta de usuario: cuenta extranet de la Municipalidad                             
Metropolitana de Lima que se utiliza para ingresar a la plataforma 
virtual.

Equipo técnico: conjunto de profesionales y personal técnico                  
(funcionarios de la MML y representantes de la sociedad civil) que 
tiene la responsabilidad de apoyar en la conducción y monitoreo del 
Proceso de Presupuesto Participativo.

Google Meet: plataforma de Google para realizar entrevistas y/o 
videoconferencias.

Presupuesto Participativo: proceso que fortalece las relaciones 
Estado-sociedad, mediante el cual se definen las prioridades sobre 
las acciones o las inversiones a implementar, con la participación de 
la sociedad organizada.

GLOSARIO:



Agentes participantes: son los representantes de las                                
organizaciones que participan, con voz y voto, en la discusión y toma 
de decisiones sobre la priorización de problemas y proyectos de 
inversión, durante las fases del Proceso de Presupuesto                                
Participativo.

Convocatoria: proceso para participar en el Presupuesto                                 
Participativo de la MML.

Cuenta de usuario: cuenta extranet de la Municipalidad                             
Metropolitana de Lima que se utiliza para ingresar a la plataforma 
virtual.

Equipo técnico: conjunto de profesionales y personal técnico                  
(funcionarios de la MML y representantes de la sociedad civil) que 
tiene la responsabilidad de apoyar en la conducción y monitoreo del 
Proceso de Presupuesto Participativo.

Google Meet: plataforma de Google para realizar entrevistas y/o 
videoconferencias.

Presupuesto Participativo: proceso que fortalece las relaciones 
Estado-sociedad, mediante el cual se definen las prioridades sobre 
las acciones o las inversiones a implementar, con la participación de 
la sociedad organizada.


