Municipalidad Metropolitana de Lima

DECRETO DE ALCALDIA N° 07

LIMA, 23 DE FEBRERO DE 2021

EL ALCALDE METROPOLITANO DE LIMA

VISTO:

rme N° D000062-2021-MML-GP-SPC de la Subgerencia de Planeamiento Corporativo de la
D000019-2021-MML/GA-SGDI-DSTI del Departamento de

encia de Gobierno Digital e Innovacion
-2021-MML-GAJ de la Gerencia de

El Info
Gerencia de Planificacién, el Informe N°

Soluciones Informaticas y Gestion de Proyectos de la Subger
de la Gerencia de Administracién y el Informe N° D000124
Asuntos Juridicos de la Municipalidad Metropolitana de Lima, y;

CONSIDERANDO:

Que. el Articulo 194 de la Constitucién Politica del Peru, en concordancia con el Articulo
Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que |os Gobiernos
Locales gozan de autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia.
Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de

administracion, con sujeciéon al ordenamiento juridico;

|| del Titulo

Que. asimismo, los articulos | y IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 Ley Organica de

Municipalidades, establecen que los gobiernos locales representan al vecindario, son canales
inmediatos de participacion vecinal en los asuntos publicos, y promueven el desarrollo integral,

sostenible y arménico de su circunscripcion,

Que. el articulo 6 de la citada Ley, indica que la Alcaldia es el 6rgano ejecutivo del gobierno local.
El Alcalde es el representante legal de la Municipalidad y su maxima autoridad administrativa;

Que, el articulo 42 de la referida Ley, sefiala que los decretos de alcaldia establecen normas
reglamentarias y de aplicaciéon de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correcta y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de

interés para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal;

Que, la Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, modificada por la Ley
N° 30039 y el Decreto Legislativo N° 1446, declara al Estado Peruano en proceso de modemizacién

en sus diferentes instancia, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos con la
finalidad de obtener mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una
mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, a través del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica, la cual tiene como visidn tener una politica orientada al
ciudadano, estableciendo que el Estado asigna sus recursos, disefia sus procesos y define sus
productos y resultados en funcion de las necesidades de los ciudadanos. En tal sentido, sin perder
sus objetivos esenciales, es flexible para adecuarse a las distintas necesidades de la pdblacién a
lo§ gamblos sociales, politicos y economicos del entorno. Por lo tanto, se expresa en una esn'y()n
publica en la que funcionarios publicos calificados y motivados se‘preocupan por ente?'\der Y

responder a las necesidades de los ciudadanos:

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica de Modernizacion de |
Gestion Publica, I_a cual tiene como vision tener una politica - Orientada al ciudadano. estableci eda
que el Estado asigna sus recursos, disena sus procesos y define sus productos y resultae:i:len i
funcion de las necesidades de los ciudadanos. En tal sentido, sin perder sus objetivos esen Qsleen
:Z”ﬂ;:;ggli 223 oadgcuarzel a las distintas necesidades de la poblacion y a los cambios sozligle:
icos némicos del entorno. Por lo tanto, se ex ' bt ;
funcno_"arlos publicos calificados y motivados se preeoglzle;?\ eplrur;itgremztel?n 0 W
necesidades de los ciudadanos; y responaer & las
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Que, el Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital, establece un marco
de gobernanza del gobierno digital en las entidades de la administracion publica, que permita la
adecuada gestion de la identidad digital, servicios digitales, arquitectura digital, interoperabilidad,
seguridad digital y datos; asi como, el régimen juridico aplicable al uso transversal de tecnologlas
digitales en la digitalizacion de procesos y prestacién de servicios publicos digitales en los tres
niveles de gobierno;

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2020-SA, de fecha 11 de marzo de 2020, se declara en
Emergencia Sanitaria a nivel nacional, por el plazo de noventa (90) dias calendario y dicta medidas
de prevencién y control de la COVID-19, que fuera prorrogada por el Decreto Supremo N° 020-2020-
SA, el Decreto Supremo N° 027-2020-SA y el Decreto Supremo N° 031-2020-SA y a su vez, el
acotado plazo de declaracién de emergencia ha sido prorrogado una vez mas mediante Decreto
Supremo N° 009-2021-SA por Ciento Ochenta (180) dias calendarios adicionales;

Que, mediante Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, de fecha 15 de marzo de 2020, se declara el
Estado de Emergencia Nacional por un plazo de quince dias calendario y se dispone el aislamiento

social obligatorio (cuarentena), por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a
consecuencia del brote de la COVID-19;

Que, los articulos 3 y 4 de la referida norma, establecen que queda restringido durante el Estado de
Emergencia Nacional el ejercicio de los derechos constitucionales relativos a la libertad y la
seguridad personal, la inviolabilidad del domicilio, y la libertad de reunién y de transito en el territorio.
En ese sentido, las personas unicamente pueden circular por las vias de uso publico para la
prestacion y acceso a los servicios y bienes esenciales excepto para acciones relacionadas con la
emergencia sanitaria y las acciones conexas. El plazo de declaracion de estado de emergencia y
aislamiento social obligatorio, ha sido prorrogado mediante los Decretos Supremos N° 051-2020-
PCM, N° 064-2020-PCM, N° 075-2020-PCM, N° 083-2020-PCM, N° 094-2020- PCM, N° 116-2020-
PCM, N° 135-2020-PCM, N° 146-2020-PCM, N° 156-2020-PCM, N°® 174-2020-PCM, N° 184-2020-
PCM: N° 201-2020-PCM y N° 008-2021-PCM hasta el 28 de febrero del 2021;

Que, los numerales 1 y 9 del articulo 32 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipalidad Metropolitana de Lima, en adelante ROF de la MML, aprobado por Ordenanza N°
2208-MML, sefala que la Gerencia de Planificacion tiene entre otras funciones las de proponer las
politicas y estrategias para desarrollar las acciones de planeamiento corporativo, asi como proponer,
coordinar e implementar mejoras en los procesos y procedimientos de su competencia,
respectivamente;

Que, el articulo 34 del ROF de la MML, establece que la Subgerencia de Planeamiento Corporativo
es la unidad organica responsable conducir los procesos de formulacion, aprobacion, modificacion,
seguimiento, monitoreo y evaluacion de los instrumentos de planeamiento estrategico y operativo
de la Municipalidad Metropolitana de Lima, en el marco del sistema nacional de planeamiento
estratégico,

Que. el numeral 16 del articulo 35 del ROF de la MML establece, entre otras funciones y atribuciones
de la Subgerencia de Planeamiento Corporativo, el proponer, coordinar € implementar mejoras en
los procesos y procedimientos de su competencia;

Que, la Subgerencia de Planeamiento Corporativo a traves del Informe N° D000062-2021-MML-GP-
SPC de fecha 4 de febrero del 2021, concluye que el Equipo Tecnico del Presupuesto Participativo
de la Municipalidad Metropolitana de Lima ha aprobado la implementacion del Sistema Informatico
del Proceso de Presupuesto Participativo de la Municipalidad Metropolitana de Lima, y dicha
implementacién se encuentra dentro del marco de las funciones y atribuciones de la Municipalidad
Metropolitana de Lima; asimismo, indica que la Gerencia de Planificacion, al presidir el Equipo
Técnico de Presupuesto Participativo, conforme a sus funciones y competencias establecidas en el
ROF de la MML, es competente para promover la implementacion del refendo Sistema Informatico;
y finalmente sefiala que en coordinacion con las distintas gerencias involucradas se ha elaborado
un Manual para los administradores del Sistema y una Guia para |os usuarios,

L



Municipalidad Metropolitana de Lima

Que, el articulo 34 del ROF de la Municipalidad Metropolitana de Lima, establece que la Subgerencia
de Gobierno Digital e Innovacién de la Gerencia de Administracion, es la unidad organica encargada
de asegurar y dirigir las actividades técnicas relacionadas con la transparencia de informacion,
gobierno digital, gestién de proyectos informaticos y el control de las redes e infraestructura de la
Municipalidad Metropolitana de Lima;

Que, mediante Informe N° D000019-2021-MML-GA-SGDI-DST! de fecha 16 de febrero del 2021. el
Departamento de Soluciones Informaticas y Gestiéon de Proyectos de la Subgerencia de Gobiermo
Digital e Innovacién respecto a la plataforma informatica desarrollada concluye que la Municipalidad
Metropolitana de Lima al mantener cifrada la informacién que el ciudadano ingresa al sistema
mediante el protocolo HTTPS, cumple con los estdndares para mantener la informacion

transaccional del administrado de forma segura, y se cumple con el reglamento de proteccion de
datos personales;

Que, mediante el Informe N° D000055-2021-MML-GA-SGDI de fecha 16 de febrero del 2021, |a
Subgerencia de Gobiemno Digital e Innovaciéon sefiala que conforme Io informado  por el
Departamento de Soluciones Informatica y Gestién de Proyectos sobre la implementacion det

Sistema de Presupuesto Participativo, que fuera solicitado por la Gerencia de Planificacion, este fue
culminado satisfactonamente;

Que, conforme al numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley
de Procedimientos Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N° 004-20219-JUS toda
entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente

cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se
encuentren comprendidas dentro de su competencia;

Que, resulta necesario implementar la Plataforma Virtual del Proceso de Presupuesto Participativo
de la Municipalidad Metropolitana de Lima, a fin de continuar con el proceso de Presupuesto
Participativo regulado por la Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo a cargo de la

Municipalidad Metropolitana de Lima, en aplicacion de la politica de modernizacién del Estado y del
Gobierno Digital,

Que, la Gerencia de Asuntos Juridicos a través el Informe N° D000124 -2021-MML-GAJ de fecha
18 de febrero de 2021, opina que resulta legalmente viable que mediante Decreto de Alcaldia se

apruebe |la implementacion de la plataforma virtual del Proceso de Presupuesto Participativo asi
como la Guia para los usuarios;

Estando a lo expuesto y de conformidad a lo normado por el numeral 6 del articulo 20 y el articulo
42 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y los articulos 31, 34 y 69 del Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Metropolitana de Lima, aprobado por Ordenanza
N° 2208. Del mismo modo, de conformidad a lo dispuesto en la Ley N°27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado, modificada por la Ley N° 30039 y los articulos 32, 34 y 35

del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Metropolitana de Lima, aprobado
por la Ordenanza N° 2208,

DECRETA:

Articulo 1. Aprobar la implementacion de la Plataforma Virtual del Proceso de Presupuesto
Participativo, para el registro de agentes participantes, bajo el Decreto Supremo N° 142-2009-EF.
que aprueba el Reglamento de la Ley N 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo, que regula
el proceso en la Municipalidad Metropolitana de Lima; cuyo acceso sera a través del portal
http://www transparencia.munlima.gob.pe/, https://calidadaplicativos. munlima.gob.pe/presupuesto-

participativo la que sera administrada por la Gerencia de Planificacion, Programa de Gobierno
Regional de Lima Metropolitana y la Gerencia de Participacion Vecinal.

Articulo 2. Aprobar la Guia para el registro y preguntas frecuentes de la Municipalidad Metropoltana
de Lima — MML, que en Anexo forma pare integrante del presente Decreto de Alcaldia. cuya
actualizacion esta a cargo de la Subgerencia de Gobierno Digital e Innovacidn.
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Articulo 3. Disponer la puesta en funcionamiento de la Plataforma aprobadg en el Aqlculo 1, a partir
del dia siguiente de la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial El Peruano.

Articulo 4. Encargar a la Subgerencia de Gobierno Digital e Innovacién como responsable del
mantenimiento informatico de la plataforma virtual del Proceso de Presupuesto Participativo,
aprobado en el articulo 1 del presente Decreto de Alcaldia; asi como, el asesoramiento técnico a los

usuanos del sistema y de garantizar la integridad e intangibilidad de la informacion de la mencionada
plataforma.

Articulo 5. Encargar a la Gerencia de Planificacion, asi como a la Subgerencia de Gobierno Digital

e Innovacion, efectuar las acciones necesarias para la adecuada implementacién y uso de la
Plataforma Virtual del Proceso de Presupuesto Participativo en Linea.

Articulo 6. Publiquese el presente Decreto de Alcaldia y su anexo en el Portal Institucional

(www.munlima.gob.pe) el mismo dia de la publicaciéon del Decreto de Alcaldia, en el Diario Oficial
El Peruano.

POR TANTO:

Registrese, Comuniquese y Cumplase.
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Guia del usuario Presupuesto Participativo

REQUISITOS TECNICOS

@ Tener acceso a una adecuada conectividad
en una PC escritorio.

@ Esta debe contar con caracteristicas
técnicas minimas, como Internet, CPU
Corei5, 6 GB de RAM, sistema operativo
Windows 7, tipo de navegador Google
Chrome o Microsoft Edge. ‘ o)

RECOMENDACIONES

© Se requiere que revises la normatividad, guia del usuario y las
preguntas frecuentes para un mejor entendimiento del sistema de
Proceso de Presupuesto Participativo - MML.

© Si es necesario, solicita el asesoramiento de un familiar o técnico,
para comprender los procedimientos del Proceso de Presupuesto
Participativo - MML.

© Antes de ingresar a la plataforma virtual, verifica si los equipos
cuentan con los programas (Windows, Office, Adobe, etc.) y
herramientas o dispositivos que permitan acceder a la informacion
(videocamara, impresora, escaner, etc.)
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PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO - MML

Para registrarte en el Proceso de Presupuesto Participativo - MML, ten
en cuenta los siguientes pasos:

—

© Crea © Ingresa ala
un usuario plataforma virtual

N
S

m

© Registrate O Confirma
en el proceso el registro
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l. PASOS PARA LA CREACION DE UN USUARIO

1.1 Debes contar con un correo electronico Gmail o crear una cuenta
nueva para acceder a todas las etapas del Proceso de Presupuesto
Participativo - MML sin inconvenientes.

1.2 Ingresa al siguiente link por medio del navegador Google
Chrome:
https://aplicativos.munlima.gob.pe/presupuesto-
participativo

1.3 Aparecera el siguiente recuadro, en el cual debes seleccionar la
opcion “Nuevo usuario”,

Ingreso a la plataforma
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1.4 Lee atentamente el comunicado, acepta los términos vy

condiciones, y selecciona “Continuar”.

Estimado postulante:
Al momento de registrar tu informacion en el formulario virtual, considera lo siguiente:

Es obligatorio que llenes los campos con asteriscos (7)
Por medio de la presente inscripcion, y conforme a la Ley N° 29733 y su reglamento, autorizo
de forma expresa y de manera indefinida que mis datos personales sean almacenados,
sistematizados y utilizados por la Municipalidad Metropolitana de Lima, para fines
estadisticos y administrativos de competendia de la entidad.
De conformidad con el numeral 34.3 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto
Supremo (004-2019-JU5, en caso de comprobarse fraude o falsedad en la declaracidn,
informacion o en la documentacion presentada por el administrado, la entidad considerara
no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a declarar la
nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o documento;
e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacion o documento una multa en
favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades Impositivas Tributarias vigentes a
la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo
XIX Delitos contra la Fe Pablica del Cadigo Penal, ésta deberd ser comunicada al Ministerio
Piblico para que interponga la accion penal correspondiente.

O Acepto los términos y condiciones

1.5 Aparecera la siguiente pantalla; completa la seccion de datos del

representante legal de la organizacion:

Nuevo Usuario / Datos personales

Tipo de documento: (*) N* de documenta: (*) Maclonalldad: (*)
Documento nacional de identidad - DI v Perii

Apellldo paterno: (*) Apellldo materno: Mombres: (*)

Fecha de nacimlento: (*) Correo: (*)

dd/mm/aaaa

Es obligatorio que llene los campos con asterlscos (*)

Reglstrar
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\

Al seleccionar la opcion DNI en “Tipo de documento”, las
casillas “Nacionalidad”, “Apellido paterno”, “Apellido
materno”, “Nombres” y “Fecha de nacimiento” se
completaran automaticamente. Hay que tener cuidado al

registrar el correo porque ahi llegaran los mensajes para el
correcto registro.

1.6 Luego de llenar los datos y presionar el botdn registrar, aparecera
el siguiente mensaje. Haz clic en “Aceptar”.

Se procedio a crear tu usuar fo. Revisa ta bandeja de entrada de correo
elecironico

1.7 Aparecera el siguiente aviso. Verifica los datos consignados; si
todo esta correcto, haz clic en "Aceptar”.
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Verifique los Datos

DATOS PERSONALES

* Tipo de documento; DOCUMENTO
WNACIONAL DE IDENTIDAD - DNI

N° de documento: 45673522
Nacionalidad: PERU

Apellido paterno: RODRIGUEZ
Apellido materno: LUJAN

Nombres: ELEIS WILFREDO

Fecha de nacimiento: 20/11/1988
Correo: CARMEN. CALDERON@MUN
LIMA GOBPE

* & & 8 8 8

Cancelar

Luego presiona “Aceptar”.

Se procedio a crear tuusuario. Revisa tu
bandeja de entrada de correo electronico
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1.8 Luego de haber creado tu usuario, recibiras un mensaje de
confirmacion en el correo electronico.

Generacién de cuenta de usuario y contrasefa &

Y MUNICIPALIDAD DE

Estimado(z) MARIA YUVANI GUEVARA MONDRAGON:

Bienvenido al Proceso de Presupuesto Parficipativo.
Se ha generado los siguisntes datos para ingrezar al portal
« Usuario: 46585250
« Contraseiia: 46585250
EQUIPD TECNICO DEL PROCESO DE PRE SUPLE STO PARTICIPATIVO
MUNICIPALIDAD METROPOLUTANA DE LIMA
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMAMETROPOLITANA
(01) 7432424, anexo 11, PGRLM
(01) 6321300, anexo 3404, GP

presupuestoparficipafive@munlima gob.pe

Ingresar

\

La denominacion del usuario se utilizara en todo el
Proceso de Presupuesto Participativo, segun el ambito en
el que participa: Lima Metropolitana o Lima Cercado.
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Il. COMO INGRESAR A LA PLATAFORMA VIRTUAL?

2.1 Para acceder a la plataforma virtual debes generar una nueva
contrasena. Digita el usuario y contrasena que te enviaron al
correo electronico en las casillas sefaladas; luego selecciona
“Ingresar”.

Ingreso a la plataforma

12345678

MNuevo usuario ¢Olvidd su contrasena?

2.2 Al iniciar sesidn, aparecera una ventana emergente. Verifica el
correo electrénico que usaras y selecciona “Confirmar”.

Correo

EJEMPLON234E6XYZ@GMAIL. COM

*El correo wa a ser utihizade para cambiar v recuperar ta

contrasefia

Cancelar
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2.3 Seguidamente recibiras un mensaje en tu correo electrénico, que
te direccionara para que realices el cambio de contrasefa. Este
correo tiene una validez de 60 minutos; luego de ello tendras que
volver a solicitar el cambio de contrasefa. Haz clic en “aqui”.

Cambio de contrasefia - Sisternas Municipalidad de Lima #ecuides x

de Lima < noreply dmunlima g ob, pe=
1ara EJEMPLDT 2345XYY =

Estimado(a)
Para realizar el cambio de contrazefia en el sistema de la Municipalidad de Lima, ingresa agul

Muchas gracias por tu atencidn

& Responder » Reenviar

2.4 Se abrira una pagina para que ingreses tu nueva contrasefa. Ten
en cuenta los requisitos minimos indicados.

Cambio de Contrasena

Tu contrasefia debe tener entre 10 y 20 caracteres

Inchrye una letra mayiscula, una letra mimiiscula, un

niimero y uno de los siguientes caracteres

I@#$%"&*() +
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2.5 Al seleccionar el botdén “Enviar”, la pagina te direccionara al inicio
de sesion para que coloques tu usuario y nueva contrasena.

Ingreso a la plataforma

Ingresar a la plataforma virtual
Postular

Acceso a proceso de convocatoria
Para postular debes ingresar al moédulo “Procesos de convocatoria”

=
) Votacién

|
—
7 12
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Bandeja de procesos

El sistema mostrara la siguiente bandeja, donde se visualiza el proceso al
que puedes postular.

Procesos de convocatoria

Convocatoria:

2020

Convocatoria Proceso Etapall

Lima Metropolitana Ingresar

o Desde la opcidon “Proceso” se verifica el proceso al que puedes
postular.

® Desde la opcion “Etapa 1" se inicia el registro a la etapa 1del Proceso
de Presupuesto Participativo.

® Desde la opcion “Etapa 2" se inicia el registro a la etapa 2 del Proceso
de Presupuesto Participativo.
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lIl. ETAPAS DEL SISTEMA INFORMATICO DEL
PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO - MML

3.1 Etapa I: Registro de agente participante

Proceso de postulacion etapa 1
El proceso de postulacion se inicia al presionar el botdn
“Ingresar” de la “Etapa 1"

Antes de que el agente participante inicie el registro de la etapa 1,
el sistema presentara la siguiente validacion si no se encuentra
dentro de las fechas de postulacidn.

La etapa selecclonada no se encuentra activa

Si esta dentro de las fechas programadas, el sistema mostrara
una ventana emergente de términos y condiciones; el postulante
debe aceptar y marcar el botdn continuar.
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Etapal

Estimado postulante:

Declaro bajo juramento que los datos consignados en el presente formulario son verdaderos y me someto
a las acciones administrativas a que hubiere lugar en el caso de que la informacion sea falsa o inexacta
Asimismo, declaro haber tomado conocimiento y aceptar los procedimientos que rigen el presente
concurso pablico, detallados en las bases correspondientes.

Por medio de la presente inscripcidn, y conforme a la Ley N™ 29733 y su reglamento, autorizo de forma
expresa y de manera indefinida que mis datos personales sean almacenados, sistematizados y utilizados
por la Municipalidad Metropolitana de Lima, para fines estadisticos y administrativos de competencia de
13 entidad.

De conformidad con el numeral 34.3 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo 004-2019-
JUS, en caso de comprobarse fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion
presentada por el administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus
efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracidn,
informacion o documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracitn, informacién o documento
una multa en favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades impositivas Tributarias vigentes a
Ia fecha de pago; y, ademds, si la conducta se adecua a los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos
contra la Fe Publica del Codigo Penal, ésta deberd ser comunicada al Ministerio Piblico para que
interponga la accion penal correspondiente.

[J Acepto los términos y condiclones

El registro para la etapa 1incluye tres formularios:
© Representante legal /organizacion:
En el primer formulario se ingresan los datos del representante
legal y luego datos de la organizacion; los campos “Municipalidad

distrital” y “Area interdistrital” permiten registrar mas de una
opcion.
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Representante legal / Organizacion Datos del asociado Documentos
Datos / Representante legal
“
N* de documento (*) Apellido paterno (*) Apellido materno
AEAEAGLS MOMTAMET HLUILLCA
Nombres: [*) Correo: [*) Celular: ()
ROSA LU PRUIEBA MLEGMATL COM
Teléfono: (*) Cargo: 1*) Fecha de asamblea: (°)
W
Datos de la organizacidén
-
Organlzacién: (*) Domicilio: (*) Distrito: [*)
= Sglecione —
Correo: [*) Teléfono: (*)
{Es un municiplo? (*) oW C Ne
Municipalidad distrital: [*) Area Interdistrital: (*)

Tipo de organizackén o Instituclén: (*)

== SELECCIONE -- r

5u organizacion ha presentado alguna IDEA o PROYECTO DE INVERSION PUBLICA en el Presupuesto o sl 7 Neo
Participativo de La Municlipalldad Metropolitana de Lima? (*)

0 202 0 2m3 O 2014 0 205
iEn cial proceso de Presupuesto Participative ha participadae? (°)
0 2016 0 a7 0 208 0 2m9

Cortaraias

Nota: el contenido del formulario corresponde al proceso en el
que participa: Lima Metropolitana o Lima Cercado.
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Luego de llenar los datos solicitados, presiona el botdn
“Continuar”; se mostrara una pantalla de validacion donde se
visualizaran los registros que se grabaran en el sistema.

S/ NTAN

« N°DE DOCUMENTO: 45456543

» APELLIDO PATERNO: MONTANEZ

« APELLIDO MATERNO: HUILLCA

+ NOMBRES: ROSA

+ CORREOQ: LUIS PRUEBA ML@GMAIL.COM
+ CELULAR: 987654321

TELEFONO: 1231231

CARGO: REPRESENTANTE

FECHA DE ASAMBLEA: 03/1172020

DATOS DE LA ORGANIZACION

» ORGANIZACION: ORG DE PRUEBA

« DOMICILIO: AVENIDA DE PRUEBAS

« DISTRITO: BELLAVISTA

+ CORREO: PRUEBA@GMAIL.COM

» TELEFONO: 3423423

+ MUNICIPALIDAD DISTRITAL: BELLAVISTA,
BRENA

« ARFAINTERDISTRITAL: LIMA CENTRO

* ;Suorganizacion ha presentado alguna IDEA o
PROYECTO DE INVERSION PUBLICA: Si

« :En cial proceso de Presupuesto Participativo ha
participadoe?: 2017, 2018

Si todo esta conforme, presiona el botén “Aceptar”; se
mostrara la siguiente pantalla de conformidad.

Datos registrados

—
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© Datos del agente participante

En el segundo formulario se ingresan los datos del agente
participante titular y alterno.

| 0, ;
Representante legal / Organizacion Datos del asociado Documentos
Datos del asociado Titular
~
N* de documento (*) Apellido paterno [*) Apellido materno
HENCHOSA PURE
MNombres: (*) Fecha de nacimiente: (*) Correo: (*)
BICARDO RALL 11/08/1987
Teléfono/celular: (*) Direcclén: |} Distrito: (*)
SELECOIONE --
Grado de Instrucclan: (*) Profesion: (*) Cargo: (*)
- SELECCIOME --
AS
Datos del asociado Alterno
“
N* de documento (*) Apellido paterno () Apellldc materno
MNombres: (*) Fecha de naclmlento: [*) Correo: [*)
Teléfono/celular: () Direcclén: (*) Distrite: (*)
ECCION b
Grado de Instruccldm: (") Profesién: (*) Cargo: (")
- SELECCIOME
p "
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Luego de llenar los datos solicitados, presiona el botdn
“Continuar”, se mostrara una pantalla de validacion donde se
visualizaran los registros que se grabaran en el sistema.

DATOS DEL ASOCIADO TITULAR

* N°DE DOCUMENTO: 44415857

= APFELLIDO PATERNO: HINOJOSA

+ APELLIDO MATERNO: PURE

= NOMBRES: RICARDO PAUL

» FECHA DE NACIMIENTO: 11/08/1987

« CORREQ: PRUEBAS123@GMAIL.COM

» TELEFONO/CELULAR: 466754322

» DIRECCION: DIRECCION UBICACION CASA
« DISTRITO: BARRANCO

* GRADO DE INSTRUCCION: EGRESADO
= PROFESION: ABOGADO

» CARGO: JEFETURA

DATOS DFL ASOCIADO ALTERNO

= N°DE DOCUMENTO: 43910174

» APELLIDO PATERNO: FERNANDEZ

« APFLLIDO MATERNO: RIVERA

= NOMBRES: MARILIAMEDALID

* FECHA DE NACIMIENTO: 03/12/1986
« CORREO: PRUEBAS234@GMAIL.COM
« TELEFONO/CELULAR: 531334232

+ DIRECCION: AVENICA 5927367

« DISTRITO: ATE )

» GRADO DE INSTRUCCION: SECUNDARIA
INCOMPLETA

PROFESION: INGENIERO

CARGO: AYUDANTE

Aceptar Cancelar

Si todo esta conforme, presiona el boton “Aceptar”; se
mostrara la siguiente pantalla de conformidad.

Datos registrados

Aceptar
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© Documentos:

En el tercer formulario hay dos secciones:

® Descargar documentos: permite descargar los formatos de
“Solicitud de inscripcion”, “Ficha de datos” y “Registro de
agentes participantes”, los cuales son generados por el
sistema con los datos ingresados en los formularios 1y 2.

® Cargar documentos firmados: permite cargar los documentos
solicitados en formato PDF para continuar con el proceso.

Representante legal / Organizacion Datos del asociado Documentos
Descargar documentos
|r Solicitud de inscripcion M| Ficha de datos ] Registro de participantes
AN
Cargar documentos firmados
[ 1 NI del representants | Guardar documentos
i
Terminar procesa etapa |
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Luego de haber cargado los documentos, presiona “Guardar
documentos”; aparecera el siguiente mensaje.

Los campos de la seccion donde se cargan los documentos
cambian a color verde cuando estos se han grabado
correctamente.

Cargar documentos firmados

Archivo guardado correctamente Archivo guardado correctamente Archivo guardado correctaments

Archivo guardado correctamenta

Archivo guardado correctamente
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Finalmente, para confirmar el término del registro de la etapa 1
presiona el botdén “Terminar proceso etapa 1" y aparecera este
mensaje de confirmacion.

¢ Estas seguro de terminar el proceso de postulacion?, la
informacion no podra ser modificada

Luego se mostrara un mensaje de confirmacion del término del
proceso.

Etapa I finalizada correctamente.
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Al finalizar el sistema enviara un correo electronico al usuario
confirmando el registro de la etapa 1.

Identificacion y registro de agente participante Recibidos x s 2

09:02 (hace 3horas) Yy

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

Estimados(as);
Organizacion: AYUDA SOCIAL JOVEN
Representante: ROSAMONTANEZ HUILLCA

Agente Participante: LUZ MARIA PALPAN CALLUPE

Su inscripcion en el Proceso de Presupuesto Participativo 2020-MML, LIMA METROPOLITANA, se ha realizado con éxito.

Luego de la publicacion de la refacion de inscritos en la pagina web de la MML, podra proceder con la siguiente etapa segun el
cronograma establecido.

EQUIPO TECNICO DEL PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
MUNIGIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

(01) 7432424, anexo 11, PGRLM

(01) 6321300, anexo 3404, GP

presupuestoparticipativo@muniima. gob.pe

3.2 Etapall: Presentacion de propuestas de proyectos por parte de los
agentes participantes

Registro de propuestas
El proceso de registro de propuestas de proyectos se inicia

al presionar el boton “Ingresar” de la “Etapa 2".

Antes de que el agente participante inicie el registro de la etapa 2,
el sistema presentara una validacién con respecto al cronograma:

—
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La etapa selecclonada no se encuentra activa

Si esta dentro de la fecha, el sistema mostrara una ventana
emergente de términos y condiciones. El agente debe senalar que
los acepta; luego, debe hacer clic en “Continuar”.

Etapall

Estimade postulante:

aro bajo juramento que los datos consignados en &l presente formulario son verdaderas y me someto
a las acciones administrativas 3 quee hubiere lugar an & de que la informacian sea falsa o inexacta,
Asimismo, declaro haber tomado conocimbento y aceptar los procedimientos que rigen el presente

concurso plblico, détallados én Las bases correspondientes

Por medio de la presente insoripcion, y conforme a 13 Ley N® 39733 y su reglamento, astor

expresa y de manera indefinida que mis datos personales sean almacenados, sistematizados y utilizados
: \unicipalidad Metropolitana de Lima, para fines estadisticos y administrativos de competencia de
or 1a Municipalidad Metropolitana de Lima, para fines estadisti y administrativos de competencia de

13 entidad

De conformidad con el numeral 34.3 del TUD de La Ley 774 aprobado por Decreto Supremo 004-2013-
US, en caso de comprobarse fraude o falsedad en (3 declaracion, informacian o en L3 documentacion

presentada por el administrado, La entidad considerara no satisfecha [a exigencia respectiva para todos sus

efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo tentado en dicha declaracion,

informacidn o documento; e impaner a quien haya empleado esa declaracion, informacian o documento

una multa en favor de s entidad de entre cinco (5] y diez {10} Unidades mpositeas Tributarias M'IE-.‘-'T[{‘!- A

la fecha de pago; v, ademas, 5 la conducta se adecus 3 los supoestos previstos en el Tiulo XX Delitos
contra la Fe Poblica del Codipo Penal, ésta deberd ser comunkcada al Mindsterio Pablico para que

inter |,1-":'||;:.'| la accion rﬂl'.il COMmesp ondients
O Acepto los términos y condiclones

Contmuar
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La etapa 2 comprende dos procesos:

© Datos técnicos:
En este proceso se ingresan los datos correspondientes a la ficha
técnica.

- sELECCIONE -

3. Sefoba s o proyects secace o riesgo de desastres 1]

0. indicar i

12 Finandiamients de estudios de preinwersite '}

11 Cafnancimmisnta ") ledicar ol porcaniafe del sports)
Cob Central (%) Municiy, Destrtal (%) Marcomunicad %] CeapTac sPrivade (%)

14, Disporiibiiciad fiica v bagal dal drea a Wterverir |*|

fotagrafies, de serel oo, . teléfons, g, agun, desegive, =i
{Tam. Mo 10 ME) (°]

Afuntar anests [Tam. M 10 ME| ()

El contenido de la ficha técnica corresponde al proceso en el
que participa: Lima Metropolitana o Lima Cercado.
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Datos técnicos registrados

© Registro de la ficha técnica:
En el segundo proceso hay dos secciones:

* Descargar documentos: permite descargar el formato de ficha
técnica, el cual es generado por el sistema con los datos
ingresados.

° Cargar documentos firmados: permite cargar la ficha
técnica firmada para la continuidad del proceso.

] @
Datos técnicos Documentos
Descargar documentos
Cargar documentos firmados
( Ficha técnica | Guardar documentos l
oo

—
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Luego de haber cargado los documentos, presiona el botodn
“Guardar documentos” y aparecera el siguiente mensaje.

Documento guardado

Los campos de la seccion donde se cargan los documentos
cambian a color verde cuando estos se han grabado
correctamente.

Cargar documentos firmados

Archivo guardado correctamente
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Finalmente, para confirmar el término del registro de la etapa 2,
presiona el botdn “Terminar proceso etapa 2" y aparecera este
mensaje de confirmacion.

(Estas seguro de terminar el proceso de postulacion?, la
informacion no podra ser modificada

OK

Luego se mostrara el mensaje de confirmacion del término del
proceso.

Etapa II finalizada correctamente

OK
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Al finalizar este proceso, el sistema enviara un correo electronico
al usuario confirmando el registro de la ficha técnica.

Presentacion de propuesta de proyecto de inversion publica & 2
10:32 (hace Thora) Yy i

-
[

b MUNICIPALIDAD DE
Estimados(as)
Organizacion: AYUDA SOCIAL JOVEN

Representante: ROSA MONTANEZ HUILLCA

Agente Participante: LUZ MARIA PALPAN CALLUPE

Su propuesta de proyecto de inversion publica presentada en el Proceso de Presupuesto Participativo 2020-MML, LIMA
METROPOLITANA, ha sido registrada con éxito.

Luego de la publicacion de la relacion de propuestas en la pagina web de la MML, podra proceder con ia siguiente etapa segun el
cronograma establecido.

EQUIPO TECNICO DEL PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

(01) 7432424, anexo 11, PGRLM

(01) 6321300, anexo 3404, GP

presupuestoparticipativo@munlima.gob. pe

\

La publicacion de las propuestas de proyectos y su
respectiva evaluacion se publicaran en la pagina web de
la Municipalidad de Lima.
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3.3 Votacidon de agentes participantes, eleccion de propuestas de
inversion:

Acceso a votacion

Para votar el agente participante debe ingresar al moddulo
“Votacion”.

@ Procesos de convocatoria

T <

Bandeja de votacion
Antes de acceder a la bandeja, el sistema mostrara las reglas.

Maédulo de votacidn electronica:
N

Para continuar presiona el botén “Entrar”.




MUNICIPALIDAD DE

Guia del usuario Presupuesto Participativo LIMA
~
Proceso:
Proceso Objetivo Proyecto Borrar
N0 =& encontraron reg‘rs:ms.
Registrar voto
e

El sistema permite filtrar la informacidn por “Proceso”.
Desde la opcion “Borrar” se puede eliminar un registro.

Desde la opcidn “Registrar voto” el sistema permite generar un
nuevo registro de voto. Para Lima Metropolitana son cuatro
votos; para Lima Cercado, dos.

El registro de votacidon solicitara seleccionar el objetivo
estratégico para luego listar los proyectos asociados a dicho
objetivo.
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Desde la opcidn “Terminar proceso de votacion” el sistema
permite culminar el proceso de votacion mostrando los
siguientes mensajes de validacion.

El primer mensaje indica la cantidad de votos que se estan
registrando:

Has registrado 0 voto(s), jesta seguro que desea continvar”?

El segundo mensaje valida la decisidon de terminar con el proceso
de votacion:

Se registrara(n) su(s) voto(s). Una vez acepte terminara el proceso de votacion y no
podra modificarlos

—
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El dltimo mensaje confirma la decision de terminar con el
proceso:

Votos registrados

El sistema enviara un correo confirmando y dando por cerrado el
proceso de votacion.

Voto electronico & 2

12:18 (hace Sminutas) Y i

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

Estimados(as)
Organizacion: AYUDA SOCIAL JOVEN

Representante: ROSA MONTANEZ HUILLCA
Agente Participante: LUZ MARIA PALPAN CALLUPE

Se le comunica que su voto para la eleccion de propuestas de proyectos de inversion plblica, considerados en el Proceso de Presupuesto
Participativo 2020-MML, LIMA METROPOLITANA, , se ha regisirado satisfacioriamente.

Luego de la publicacion de la retacion de inscrites en la pdgina web de la MML

EQUIPO TECNICO DEL PROCESO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO
MUNIGIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

{01) 7432424, anexo 11, PGRLM

(01) 8321300; anexo 3404, GP

grmmﬁl&gmg@wwmunhma.gm pe

—
7 33



MUNICIPALIDAD DE

LIMA

Guia del usuario

GLOSARIO:

€ Agentes participantes: son los representantes de las
organizaciones que participan, con voz y voto, en la discusion y toma
de decisiones sobre la priorizacion de problemas y proyectos de
inversion, durante las fases del Proceso de Presupuesto
Participativo.

@ Convocatoria: proceso para participar en el Presupuesto
Participativo de la MML.

@ Cuenta de usuario: cuenta extranet de la Municipalidad
Metropolitana de Lima que se utiliza para ingresar a la plataforma
virtual.

@ Equipo técnico: conjunto de profesionales y personal técnico
(funcionarios de la MML y representantes de la sociedad civil) que
tiene la responsabilidad de apoyar en la conduccion y monitoreo del
Proceso de Presupuesto Participativo.

@ Google Meet: plataforma de Google para realizar entrevistas y/o
videoconferencias.

@ Presupuesto Participativo: proceso que fortalece las relaciones
Estado-sociedad, mediante el cual se definen las prioridades sobre
las acciones o las inversiones a implementar, con la participacion de
la sociedad organizada.
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