SANJUAN DE

MIRAFLORES
MUNICIPALIDAD

DECRETO DE ALCALDIA N° 016-2020/MDSJNM

San Juan de Miraflores, 28 de diciembre del 2020

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE
MIRAFLORES.

POR CUANTO:
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE MIRAFLORES

VISTO:

El Informe N° 212-2020-SGPEYCT/GPP/MDSJM de la Subgerencia de Planeamiento
Estratégico y Cooperacién Técnica solicita adecuar al Texto Unico de Procedimiento
Administrative (TUPA) el Procedimiento Estandarizado de Acceso a la Informacion
Publica de acuerdo al Oficio N° 000888-2020-CEB/INDECOPI, el Memorandum N° 463-
2020-SG/MDS.J de la Secretaria General, el informe N° 208-2020-SGADAT/SG/
MDSJM, de la Subgerencia de Administracion Documentaria, Archivo y Transparencia,
el Memorandum N°490-2020-SG/MDSJM de la Secretaria General, el Informe N° 223-
2020-SGPEYCT/GPP/MDSJM de !a Subgerencia de Planeamiento Estratégico y
Cooperacidn Técnica, el Memorandum N° 405-2020-GPP/MDSJM de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 498-2020-GAJ/MDS.JM de la Gerencia de
Asesoria Juridica, y e! Memorandum N° 1581-2020-GM/MDSJM de la Gerencia
Municipal, y;

CONSIDERANDO:

Que, la constitucion Politica del Estado en su articulo 194° modificado por fa Ley de
Reforma Constitucional N° 30305 establece que las Municipalidades Provinciales y
: Distritales son 6rganos de Gobierno Local. Tienen autonomia Politica, Econémica y
- Administrativa en los asuntos de su competencia. Dicho articulo es concordante con lo
| sefalado en su articulo It del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades -
Ley N° 27972 el cual establece que la autonomia que la Constitucion Politica del Estado
establece para las Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativo y de administracién, con sujecion de ordenamiento juridico;

" Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la

" Informacién Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N°® 021-2019-JUS, establece
en su articulo 10° que “Las entidades de la Administracion Publica tienen la obligacion
de proveer la informacion requerida si se refiere a la contenida en documentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato,
siempre que haya sido creada u obtenida por ella 0 que se encuenire en su posesion Q
bajo su control. Asimismo, para los efectos de esta Ley, se considera como informacion
publica cualguier tipo de documentacion financiada por el presupuesto publico que sirva
de base a una decisién de naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones
oficiales”;

Que, mediante Ordenanza N° 427/MDSJM de fecha 31 de marzo de 2020, fue aprobado
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, de ia Municipalidad Distrital
de San Juan de Miraflores, el cual fue ratificado mediante el Acuerdo de Concejo N°
289-MML de la Municipalidad Metropolitana de Lima, con el cual se incluyé el
procedimiento de acceso a la informacién publica en los numerales 08.1.a y 08.1.b.
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remitiéndose posteriormente a la Municipalidad Metropolitana de Lima para su
respectiva ratificacion;

Que, no obstante, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM de fecha 02 de octubre
del afio 2020, se aprobo los derechos de tramitacién correspondientes al Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Plblica creada u obtenida por
la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control y la tabla ASME-VM del
procedimiento administrativo estandarizado mencionado. Ademas, segun el articulo 7°
del presente Decreto Supremo, se dispuso que las entidades de la Administracion
Publica, entre ellas la Municipalidad Distrital de San Juan de Miraflores, procedan a la
adecuacion de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) sin necesidad
de aprobacion por parte de otra entidad;

Que, al respecto, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2018-JUS,
establece en el numeral 41.1 del articulo 41° que “Mediante decreto supremo refrendado
por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las
entidades competentes para tramitarios, las que no estan facultadas para modificarfos
o afterarios. Las entidades estén obligadas a incorporar dichos procedimientos y
servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad (...)"

Que, asimismo, el numeral 53.7 del articulo 53° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, sefala que "Mediante Decreto Supremo refrendado por el Presidente del
Consejo de Ministros y el Ministro de Economia y Finanzas, siguiendo lo previsto en el
numeral anterior, se pueden aprobar los derechos de tramitacién para los
procedimientos estandarizados, que son de obligatorio cumplimiento por parte de las
entidades a partir de su publicacion en el Diario Oficial, sin necesidad de realizar
actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (.. ).

Que, ademas, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP
que aprueba los Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del Texto Unico
Ordenado de Procedimientos Administrativos, sefiala en el anexo adjunto -
Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del Texto Unico Ordenado de
Procedimientos Administrativos en su articulo 1°, tiene por objeto establecer los criterios
técnicos-legales que deben seguir las entldades plblicas para la elaboracion,
aprobacion y publicacion de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos que
comprendan los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,;
Asimismo, de los mencionados lineamientos estipula en su articulo 19° numeral 19.1°
que una vez aprobado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), toda
modificacion gue no impligue la creacion de nuevos procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, incremento de derechos de tramitacion o requisitos,
en el caso de los gobiernos locales se debe aprobar mediante Decreto de Alcaidia,

Que, en ese sentido, mediante Informe N° 212-2020-SGPEYCT/GPP/MDSJM, la
Subgerencia de Planeamiento Estratégico y Cooperacion Técnica, sugirio gestionar la
adecuacién del Procedimiento de Acceso a la Informacién Publica al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de San Juan de Miraflores,
siguiendo los lineamientos del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM,;

de Admlmstracnon Documentaria, Archivo y Transparencia, remitio a la Secretaria
. General el formato de proyecto administrativo de acceso a la informacion publica, asi
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como las tablas ASME del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la
Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
o bajo su control (recepcidn de solicitud por canal presencial y no presencial) a fin de
que se puedan tomar las medidas necesarias para realizar las acciones administrativas
correspondientes,

Que, ademas, mediante Informe N° 223-2020-SGPEYCT/GPP/MDSJM la Subgerencia
de Planeamiento Estratégico y Cooperacién Técnica sustentd el proyecto de
Adecuacion del Procedimiento de Acceso a la Informacién Publica al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de San Juan de Miraflores
de acuerdo con el Decreto Supremo N* 164-2020-PCM,

Que, mediante Informe N° 498-2020-GAJMDSJM, la Gerencia de Asesoria Juridica
emite opinion legal FAVORABLE para que se apruebe la Adecuacion dei Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la informacién Publica al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de San Juan de Miraflores
conforme al articulo 7° del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM y al numeral 19.1 del
articulo 19° de ia Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP;

Estando a lo expuesto, en uso de las atribuciones conferidas por el numeral 6 del articulo
20° y el precitado articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la adecuacion del Procedimiento Administrativo de
Acceso a la Informacion que posea o produzca la "Municipalidad” contenida en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad de San Juan de Miraflores
aprobado por la Ordenanza N° 427/MDSJM vy ratificado con el Acuerdo de Concejo
N°289-MML, al procedimiento estandarizado de “Acceso a la Informacion Publica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”
aprobado con Decreto Supremo N° 164-2020-PCM conforme se detalla en el Anexo 01
y Anexo 02 que forman parte integrante del presente Decreto de Alcaidia.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR Subgerencia de Administracion Documentaria,
Archivo y Transparencia y la Subgerencia de Planeamiento Estratégico y Cooperacion
Técnica de la Municipalidad Metropolitana de Lima, el cumplimiento del presente
Decreto.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacién del
presente Decreto en el Diario Oficial “El Peruano”’, y los anexos que forman parte
integrante del presente Decreto seran publicados de en el portal web de la entidad
Www.munisjm.gob,pe

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MUNICIPAL!DAD DISTRITAL DE
; !RAFLORES
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ANEXO 01

Denominacién del Procedimiento Administrativo

Acceso a la Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
0 hajo su control

Descripcion del procedimiento
B
Procedimiento a través det cual toda parsona, natural o juridica, solicda infarmacién publica (mformacion creada, obienida, en posesian o bajo control de una.entidad
publica), sin expresar la causa de su pedido, y 1a recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccidn fisica o de manera gratuita
cuando se solicite que sty sea entregada por medie wirtual. El plazo de atencidn es de 10 dias hébilas, sin embarge, cuando sea materialmente imposible cumplir
con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por dnica vez la entidad comunica al salicitante la fecha en gue proporcionara ta informacion solicilada de farma
deldamente fundamentada, en un plazo méxima de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacsdn.

I Requisitos

1.Solicitud presentada via formulario o0 documento que contenga 1a misma informacion.

2. De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuade en la enlidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la
solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccidn de la infermacién requerida a cancelar.

) Notas:
/—. SH - Solicitud de informacion dirigida ai Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la
¢ solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.
La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o 2 través de ofros canales creados para tal fin
. - La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la infermacién requenda se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
e B presentada la soliciiud En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad. cancela el monto, a efectos gue la entidad efectie la reproduccion
"’.’-;,0 i @:x de la informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plaze establecido legalmente
w No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante
asuma el costo que suponga el pedido
En caso de presentacion de Recurso de Apetacién, el plazo maximo de presentacicn as de 15 dias hébiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitide por el Tribunal de Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica, segln Resolucion N® 040300772020 El plazo méximo
de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por ef Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el
articulo 16-B en el Reglamento de !a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

I Formularios

Solicitud de Acceso a la Informacién Pdblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su
posesion o bajo su conirol.

Canales de atencion

Canal de Atencién presencial: mesa de partes de la Municipalidad Distrital de San Juan de Miraflores
. Canal de Atencién virtual: mesadepartesvirtual@munisjm.gob.pe

PR

' Modalidad de pago

- ot [‘,;_Pago por derecho de tramitacién

s Copia simple formato A4. S/ 0.10 (por
unidad)

» Informacién en CD : 5/ 1.00 (por unidad)

+» Informacion por

Correo electrénico: gratuito

« En caso de otras formas de entrega de

informacion fisica cada entidad determina ef D

Cajas de la Municipalidad
G Efectivo: soles

pago por derecho de tramitacion.

IPIazo I Calificacion del procedimiento

D Evaluacion previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de

10 dias atencion, no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.

habiles D
O




ISedes y horarics de atencion

Canal de atencion presencial: mesa de partes de la Municipalidad Distrital de San Juan de Miraflores, av

Belisario Suarez 1075, San Juan de Miraflores.
Canal de Atencidn Virtual: mesadepartesvirtusi@munisim.gob.pe

Horario de atencién de 9:00 am a 1:00 pm y 14:00pm a 16:00 pm

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Administracién Documentaria, Archivo y Transparencia

L
"Unidad de organizacién responsable de aprobar
= Mla solicitud

Secretaria General secretaria.general@munisjm.gob.pe

I Consulta sobre el procedimiento

Reconsideracion Apelacién

T . Tribunal de Transparencia y
utoridad competente el Acceso a la Informacién Pudblica

15 dias habiles

Plazo maximo de _
presentacion No aplica
Plazo maximo de No aplica 0 dine hébles

respuesta

Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la [nformacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2018-JUS,

uios 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento
ie a Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacién Publica, publicado el 07/08/2003.

P

" rticulos 6, 7, 9 y Primera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353,

Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales vy la requlacién de la gestién de intereses,

publicado el 07/01/2017.
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