MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PANGOA

PROVINCIA DE SATIPO - REGION JUNIN

“Afio de la integracion Nacional y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

RESOLUCION DE ALCALDIA N2 496-2012-MDP/A

Pangoa, 18 de junio de 2012
VISTO:

El Informe N2 024-2012-SGA-GM/MDP, presentado por el sub Gerente de Administracion
mediante el cual solicita la modificacion de la Directiva N°001-2012-MDP “Normas y Procedimientos
para la Habilitacion, Administracién y Control del Fondo Fijo para Caja Chica” de la Municipalidad
Distrital de Pangoa”.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N2 127-2012-MDP/A de fecha 2 de febrero de 2012, se
aprob6 la Directiva N2 001-2012-MDP/A “Normas y Procedimientos para la Habilitacion,
Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Pangoa”, que
consta de Xl Capitulos y dos (2) Anexos;

Que, es necesario modificar el Capitulo VIl Normas Especificas, en sus numerales 2. De la
Autorizacién del Gasto literal a), 3. Especifica dei Gasto literal a) y 4.De la Administracion y Funciones
de los Encargados literal m), adecuandolos a las normas establecidas en las Disposiciones — °
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por R.D N2 002-2007-EF/77.15 aprobadas con N
Resolucion Directoral N© 001-2011-EF/77.15, al Clasificador de Gasto para el Afio 2012, asi como a las
necesidades reales del gasto con cargo al Fondo Fijo, de la Municipalidad Distrital de Pangoa;

De conformidad con los visados de la Gerencia Municipal y la Sub Gerencia de Administracion
y Finanzas;

En uso de las facultades conferidas por la Ley N2 29792 — Ley Orgénica de Municipalidades
articulo 20 inciso 6) y el articulo 31 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad
Distrital de Pangoa;

™ SE RESUELVE:

| Articulo Primero.- MODIFICAR la Directiva N2 001-2012-MDP/A “Normas y Procedimientos
| para la Habilitacion, Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica” de la Municipalidad
Distrital de Pangoa, en lo que se refiere a:

| vill.  Normas Especificas
2. De la Autorizacion del Gasto

a) El monto maximo para cada adquisicion y/o Servicio con cargo a la Caja
Chica no deberan exceder del veinte por ciento (20%) de la UIT.( S/

| 730.00)

i Los casos que requieran ser atendidos por un monto mayor al sefialado

en el parrafo precedente, hasta un maximo de 90% de una UIT (S/
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3,285.00), SE sujetaran a las excepciones contempladas en la Directiva de
Gestion Administrativa del Pliego Municipalidad Distrital de Pangoa

Especifica del Gasto

a) Los gastos efectuados con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica, deben
efectuarse Unicamente a las siguientes especificas del Clasificador de Gastos

Publicos:

2.3.11.11
2.3.12.11
2:3:13:13
2.3.15.12
2.3.15.31
2.3.15.41
2:.3.1.11.12
2311111
2.31.99.1.99
2.3.21.299
2.3.22.44
2.3.25.14
2.3.26.12
232.7.22
2.3.27.1099
2.3.27.11:99

2.3.12.11

2.3.11.11

2.3.13.13

2.3.15.12

Alimentos y Bebidas para el consumo humano.
Vestuario, Accesorios, y Prendas Diversas
Lubricantes Grasa y Afines

Papeleria en General, Utiles y Materiales de Oficina.
Aseo Limpieza y Tocador.

Electricidad, iluminacion y electrénica.

Para vehiculos.

Para Edificios y Estructuras

Otros Bienes

Otros Gastos.

Servicios de Impresiones, Encuadernacion y Empastado.
De maquinaria y equipo.

Gastos Notariales.

Asesorias

Otras Atenciones y Celebraciones.

Servicios Diversos.

Vestuario, Accesorios, y Prendas Diversas

Gastos por la adquisicion de vestuario, accesorios y prendas
diversas a ser usados exclusiva o principalmente en el trabajo,
como de enfermerias, militar y policial personal de trapa y
demas personal.

Alimentos y Bebidas para el consumo Humano

Se consideran en esta especifica los gastos de alimentacion
que se otorgan al personal cuando por necesidad de servicio
deban prolongar su permanencia en el puesto de trabajo
excepcionalmente de lunes a viernes, fuera de horario
habitual de trabajo, hasta por un maximo de S/. 8.00 (Ocho v
00/100 Nuevos Soles) para cada trabajador. Se debera
consignar al reverso del comprobante de pago el nombre del
trabajador asi como la labor realizada, con la autorizacion del
funcionario responsable.

Lubricantes grasas y afines

Gastos por las adquisiciones de lubricantes, grasas y afines
para el consumo de vehiculos, maquinarias, equipos de
produccion, traccion, elevacion, calefaccion y otros usos.
Papeleria en General, utiles y materiales de Oficina
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2.3.15.31

2.3.1.31.12

2.3.1.11.11

2.31.99.1.99

2.3.21.299

2.3.22.44

2.3.25.14

2.3.26.12

2.3:2.7:22

2.3.27.1099

2.3.27.11 99

Gastos por la adquisicion de papeleria en general, Utiles I
materiales de oficina, tales como: Archivadores, borradores,

correctores, implementos para escritorio en general, medios
para escribir, numerar y sellar, papeles, cartones y cartulinas,
sujetadores de papel, entre otros afines.
Aseo Limpieza y Tocador
Gastos por la adquisicion de desinfectantes, detergentes y
desodorantes; implementos y medios para aseo; material,
repuestos y accesorios para tocador y cosmetologia entre
otros afines.
Para vehiculos
Para los gastos de mantenimiento y/o reparacion de vehiculos
se atenderan los relativos a la compra de repuestos menores “~__ -~
y reparaciones menores, de necesitar una reparacion mayor
se debera coordinar con la Unidad de Abastecimientos.
Para Edificios y Estructuras
Gastos por la adquisicion de suministros para mantenimiento
y reparacion para Edificios y estructuras.
Otros Bienes

Gastos por la adquisicion de otros bienes de similar naturaleza
no contemplados en las partidas anteriores.
Otros Gastos
Otros gastos de viajes domésticos no especificados como
viaticos, que comprende movilidad local cuando el servidor se
desempena fuera de su centro de trabajo, dentro del distrito.
Servicios de Impresiones, encuadernacion y Empastado.
Gastos por cubrir los servicios de impresion, encuadernacion y
empastado de documentos oficiales necesarios para la
prestacion del servicio publico y de operaciones relacionadas
con la funcién publica.
De Magquinaria y Equipo
Gastos por concepto de mantenimiento y reparacion vy
acondicionamiento de maquinaria y equipos en general.
Gastos Notariales
Gastos por servicios notariales.
Asesorias

Gastos por la prestacion de asesorias por personas naturales.
Otras atenciones y celebraciones.
Gastos por los servicios prestados por personas naturales y
juridicas para otras atenciones oficiales y celebraciones vy
otros eventos de la misma naturaleza.
Servicios Diversos.
Gastos por servicios prestados por personas naturales vy
juridicas de embalaje, embalaje, almacenaje, servicio de
transporte, flete, bienes y materiales, servicios de floreria,
jardineria y otros diversos servicios no especificados.
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De la Administracion y Funciones de los Encargados

m) Solamente se autorizara la utilizacion de Vales Provisionales hasta por un
monto maximo equivalente a cincuenta por ciento (50%) de la UIT vigente en

el ejercicio fiscal. No procede autorizar vale provisional a la persona que
mantenga pendiente la rendicion de otro otorgado con anterioridad.

Articulo Segundo.-La sub Gerencia de Administracion es la responsable de la aplicacion de
las modificaciones a que se refiere el articulo precedente, quedando subsistente todo lo demas

bntenido en su articulado.

Registrese, Comuniquese y Cumplase
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INFORME N2 024-2012-SGA-GM/MDP
A : Sefor
LOGAN LOPEZ SOLIS
Gerente Municipal
ASUNTO : Modificaciones al articulado de la Directiva N2 001-2012-MDP “Habilitacion,

Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica”

FECHA : Pangoa, 18 de junio de 2012

MUNICIPALIDARASTRITAL DE PA

VAonTe (uw Gales (_.an

Me dirijo a usted con relacion al rubro del asunto, con la finalidad de elevar a su consideracion la
propuesta de modificacion de la Directiva N2 001-2012-MDP “Normas y Procedimientos para la
Habilitacion, Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica”.

Al respecto informo lo siguiente:

1. Con Resolucién de Alcaldia N2 127-2012-MDP/A de fecha 2 de febrero de 2012, se aprobd la
Directiva N2 001-2012-MDP/A “Normas y Procedimientos para la Habilitacion, Administracion y
Control del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Pangoa”, que consta de
X! Capitulos y dos (2) Anexos.

2. El Capitulo VIII Normas Especificas, en su numeral 2. De la Autorizacion del Gasto literal a)
establece que el monto méaximo establecido para el pago en efectivo de un bien y/o servicio
que no sea considerado activo, no excedera en ningln caso no excedera el 25% de la UIT.

Que sin embargo es necesario modificar esta disposicion adecuandola a lo previsto en el
articulo 10.- Caja Chica, numeral 10.4, literal b) que establece que el monto maximo para pago
en efectivo no debe exceder del veinte por ciento (20%), asi como los casos que por razones
justificadas requieran ser atendidos con montos mayores no excederan el noventa por ciento
(90%) de la UIT, previa autorizacion del Gerente Municipal.

El numeral 3. Especifica de Gasto, debe modificarse lo que respecta al codigo de la especifica
de gasto, considerando lo establecido en el clasificador de gasto para el afio 2012.

Asimismo, el numeral 4. Literal m) establece que los vales provisionales se autorizardn hasta
por el monto maximo de veinte por ciento (20%), porcentaje que debe ser modificado, en
consideracion a que existen gastos de caracter urgente que requieren de una mayor cobertura
como es el caso de las actividades de mantenimiento de maquinarias y equipo.

Por lo tanto, sefior Gerente adjunto al presente informe el proyecto de Resolucion de Alcaldia que
modifica, la Directiva N2 001-2012-MDP “Normas y Procedimientos para la Habilitacion, Ad
ministracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica” en lo pertinente, subsistiendo todo lo demas
contenido en su articulado.

Atentamente,
\

of it s Tig,




