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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°067-2021-GM/MDI
Imperial, 27 de Setiembre de 2021

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL.

A STRIT ' ,
<l i;%wsm: EL INFORME N°559-2021-GAJ-MDI, del Gerente de Asesoria Juridica; MEMORANDUM MULTIPLE

;;?1{;*‘ .,,;E.?}\ i “\/;i°374-2021-GAF/MDI, de la Gerente de Administracion y Finanzas; INFORME N°1054-2021-SGRRHH-MDI, del
3 '“éf__.‘-; W Blb Gerente de Recursos Humanos; INFORME N°008-2021-SGCP-GAF-MDI, de la Sub Gerente de Control
5, e § trimonial; INFORME N°886-2021-GAF/MDI, de la Gerente de Administracion y Finanzas; INFORME N°121-
‘f\ ~ A021-SGIyE/MDI, de la Sub Gerencia de Informéatica y Estadistica; INFORME N°416-2021-MDI/GM-GPP, del
\;, Gerente de Planeamiento y Presupuesto; INFORME N°717-2021-GAJ-MDI, del Gerente de Asesoria Juridica;

con respecto al Proyecto de DIRECTIVA DENOMINADA “REGISTRO DE VISITAS EN LOS LOCALES
INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL”, y;

| A3 CONSIDERANDO:
> N £

$4.52 Qe el articulo 194” de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la

/ (,,;Ee)i rganica de Municipalidades, Ley N° 27972, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica,
o ggonémica y administrativa en los asuntos de su competencia, autonomia que radica en la facultad de ejercer

\ %@0‘\\ ctps de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;
e G
'f"} Jue, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N°042-2021-GM/MDI, se aprueba la DIRECTIVA N°006-2021-

/MDI,"LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION, APROBACION DE DIRECTIVAS DE
=N MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL, que tiene por objeto establecer los lineamientos para el proceso
& formulacion, actualizacion y aprobacion de directivas de la Municipalidad Distrital de Imperial, orientado a
“glejorar la gestion por procesos y la mejora continua, en concordancia con los objetivos institucionales y las
A politicas de modernizacion de la gestion del estado;

ue, mediante el Reglamento de Organizacion y Funciones, ROF, de la Municipalidad Distrital de Imperial,
obado mediante Ordenanza Municipal N°008-2019-MDlI, preceptia que, una de las funciones de la Gerencia
nicipal es, “Emitir Resoluciones de Gerencia Municipal aprobando Directivas 0 resolviendo asuntos

Que, mediante INFORME N°559-2021-GAJ-MDI, de fecha 12 de agosto de 2021, el Gerente de Asesoria Juridica
indica que, conforme a sus atribuciones se ha cumplido con proyectar la Directiva denominada “REGISTRO DE
OSTRIZANVISITAS EN LOS LOCALES INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL”, que tiene
NN '"‘0, mo objeto establecer el procedimiento para el registro de visitas de los ciudadanos en los locales Institucionales

la Municipalidad Distrital de Imperial (MDI) y su publicacion en el Portal Institucional, para perfeccionamiento
la.gestion municipal; Motivo por el cual se SUGIERE remitir el PROYECTO DE DIRECTIVA DENOMINADO:
EGISTRO DE VISITAS EN LOS LOCALES INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
- Cane\/MPERIAL", a la Gerencia de Administracion y Finanzas y a través de la mismas a sus unidades organicas
involucradas en el proyecto de Directiva, para su revision evaluacion y conformidad, conforme al PUNTO 7.2. DE
LA FORMULACION Y/O ELABORACION de la DIRECTIVA N°006-2021-GM/MDI “LINEAMIENTOS PARA LA
FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
IMPERIAL”, aprobado mediante Resolucion de Gerencia Municipal N°042-2021-GM/MDI, una vez gtorgadas las
conformidades, se sugiere también, que sea remitido a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para su
proceso de revision previo a su aprobacion;

. Que, mediante Memorandum Multiple N°374-2021-GAF/MDI, de fecha 13 de agosto de 2021, la Gerente de

.. Administracion y Finanzas, remite el proyecto denominado “REGISTRO DE VISITAS EN LOS LOCALES

© INSTITUCIONALES DE LA MUNICPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL" a la Sub Gerencia de Control Patrimonial,
para su revision, evaluacion, recomendaciones y conformidad; :
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Que, mediante INFORME N°1054-2021-SGRRHH-MDI, de fecha 20 de agosto de 2021, el Sub Gerente de
Recursos Humanos indica que luego haber revisado el documento en mencién, opina que es VIABLE y a su vez
remite conformidad sobre lo emitido en la presente DIRECTIVA;

/{b‘)‘s . Que, mediante INFORME N°008-2021-SGCP-GAF/MDI, de fecha 09 de Setiembre de 2021, la Sub Gerente de
¥ \Control Patrimonial, manifiesta que en respuesta al memorandum Multiple N°374-2021-GAF/MDI, se ha realizado
'i , revision, evaluacion y conformidad técnica para el proyecto de la directiva denominado “REGISTRO DE VISITAS

2N LOS LOCALES INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL", referente a la
rdenanza Municipal N°017-2019-MDI;

Que, mediante INFORME N°886-2021-GAF/MDI, de fecha 10 de setiembre de 2021, la Gerente de Administracion
y Finanzas, indica que de acuerdo a los Informes de Sub Gerencia de Recursos Humanos, Sub Gerencia de
Control Patrimonial y luego de haber realizado la revision y evaluacion; la Gerencia de Administracion da la
conformidad técnica de la presente directiva, por cuanto cumple con informar, salvo mejor parecer,

RS Propomendo algunos cambios que fueron subsanados por la Gerencia de Asesoria Juridica;
: Rip
LHJ

Jurldlca luego de analizar todos los mformes que antecedes, concluye y recomlenda que: de acuerdo a las
consideraciones antes mencionadas y con la viabilidad de las Gerencias pertinentes resulta PROCEDENTE
aprobar mediante Resolucion de Gerencia municipal, el Proyecto de Directiva denominada “REGISTRO DE
ISITAS EN LOS LOCALES INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL”,

* Estando a lo expuesto, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N°27972 y el
~‘Reglamento de Organizaciones y funciones de la Municipalidad Distrital de Imperial, aprobado mediante

Ordenanza Municipal N°017-2019-MDI, y contando con las visaciones, Gerencia de Administracion y Finanzas,
00\5’"\'04‘ Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerencia de Control Patrimonial,
<3 oasub Gerencia de Recursos Humanos;

VISITAS EN LOS LOCALES INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL”, que en
Anexo, adjunto forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO toda disposicion que contravenga lo establecido en la presente
resolumon

. ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR ala Subgerencia de Informatica y Estadistica, la publicacion de la presente
[ . resolucion en el Portal Institucional de la Municipalidad de Imperial.

ERT
k2 RGOEBR ENTE MUNICIPAL
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DIRECTIVA N°008-2021-MDI

“REGISTRO DE VISITAS EN LOS LOCALES INSTITUCIONALES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL”

OBIJETIVO.

Establecer el procedimiento para el registro de visitas de los ciudadanos en los
locales institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial (MDI), y su
publicacién en el Portal Institucional.

FINALIDAD.

» Registrar las visitas de los ciudadanos en los locales institucionales de la
Municipalidad Distrital de Imperial.

» Facilitar el acceso a los ciudadanos a la informacidn sobre las vistas a los
locales institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial, como parte
del proceso de modernizacion institucional y en el marco de la transparencia
de la gestidn publica.

BASES LEGAL.

» Ley N° 27972 "Ley Orgénica de Municipalidades". "

» Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

» Ley N° 26300 "Ley de los Derechos de Participacion y Control
Ciudadanos".

> Ley N2 27815 del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica.

» Ley N°28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion
publica y su Reglamento Decreto Supremo N° 120-2019-PCM.

> Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y Decreto Supremo
N° 005-2012- TR, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29783.

» Decreto Legislativo N° 1505, que establece medidas temporales
excepcionales en materia de gestion de recursos humanos en el sector
publico ante la emergencia sanitaria ocasionada por el COVID19.
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» Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2019/PCM/SGP que
aprueba la Norma Técnica para la Gestion de la Calidad de Servicios en el
Sector Publico.

;5{;(%&7#}2‘\\ > Resolucion Ministerial N° 035-2017-PCM, que aprueba la Directiva
AP G “Lineamientos para la implementacién del Portal de Transparencia
Q:/ o ., - ) \

Estandar en las Entidades de la Administracién Publica”.

» Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento del
Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

» Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, que crea el Portal del Estado
Peruano como sistema interactivo de informacion a las ciudadanos a
través de Internet.

» Decreto Supremo N2 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

» Decreto Supremo N2 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la
Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Ordenanza Municipal N2 017-2019-MDI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Imperial.

» Resolucion de Gerencia Municipal N2 042-2021-GM/MDI, que aprueba la
Directiva N2 006-2021-GM/MDI “Lineamientos para la Formulacion,
Actualizacion y Aprobacion de Directivas de la Municipalidad Distrital de

Imperial”.
ALCANCE.
Las normas de la presente directiva son de aplicacidn y estricto cumplimiento para
A;}R“,W o todos los érganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de imperial.

DISPOSICIONES GENERALES.

a 5.1.En el Portal de Transparencia Estandar (PTE) de la Municipalidad Distrital de
S ) 3 - .
\\Rﬁﬁ.\ﬁqos L : Imperial, se debe mantener actualizado el registro de visitas que se realicen en los
locales institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial.

5.2.La Gerencia de Administracidn y Finanzas a través de la Sub Gerencia de Patrimonio,
y la Sub Gerencia de Recursos Humanos, son responsables del registro de las visitas
que se realicen en los locales institucionales de la Municipalidad Distrital de
Imperial.
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5.3.El personal de seguridad asignado en los locales institucionales de la Municipalidad
Distrital de Imperial, solo permitirdan la presencia de visitantes que porten su
Documento Nacional de Identidad (DNI) para su registro correspondiente, y
derivacion a la Unidad Orgénica, Gerencia y/o Sub Gerencia, entregando al visitante
el identificador que le otorga la calidad como tal.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
6.1. SUB GERENCIA DE LOGISTICA:

Sus obligaciones son las siguientes:

a) Prever y gestionar la dotacion de equipos informaticos y recursos como
materiales que posibiliten el permanente funcionamiento del registro de
visitas en los locales institucionales de la Municipalidad Distrital de
Imperial.

6.2.SUB GERENCIA DE PATRIMONIO:

Sus obligaciones son las siguientes:

a) Coordinary Salvaguardar con el personal encargo del registro de visitas en
los locales institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial, los
bienes muebles de la entidad.

b) Verificar con el personal encargo del registro de visitas en los locales
institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial, el ingreso y salida

de los bienes muebles.
6.3.SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS:

Sus obligaciones son las siguientes:

a) Coordinar la asignacion del personal para el registro de visitas en los locales
institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial, para la seguridad,
control, y cumplimiento de la presente Directiva.

b) Realizar el proceso de induccidn y capacitacion del personal de seguridad
de la Municipalidad Distrital de Imperial.

6.4. GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:
Sus obligaciones son las siguientes:

a) Verificar el adecuado funcionamiento del registro de vistas en los locales
institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial.
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b) Remitir de la manera oportuna copia de los registros de visitas de los
locales institucionales de la Entidad y/o en caso los locales no reciban
visitas de deberd informar que esa fecha no se registro visita.

6.5.5UB GERENCIA DE INFORMATICA Y ESTADISTICAS:

Sus obligaciones son las siguientes:

a) Brindar soporte técnico e informético al sistema de registro de visitas en los
locales institucionales de la Municipalidad Distrital de Imperial.

b) Realizar la publicacién del registro de visitas en el Portal Institucional de la
Municipalidad Distrital de Imperial, el mismo que contendrd: Numeracién,
Descripcion del registro de visitas por meses, Periodo, y el Anexo que
contiene el registro de visitas.

¢) Actualizar permanente el registro de visitas en el portal institucional de la
Municipalidad Distrital de Imperial.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE VISITAS A LA MDI.

7.1.El personal encargado del registro de visitas en los locales institucionales de la
Municipalidad Distrital de Imperial, recibe del visitante el DNI o Carnet de
Extranjeria o 'Pasaporte, segun corresponda. No se aceptaran documentos distintos
a los sefialados.

7.2.Registra los datos del visitante en el Libro de Registro e identificador del visitante.
Asimismo, registrar la marca, modelo y nimero de serie de las computadoras
portatiles (laptops, hotebooks u otros equipos) o impresoras portatiles que porten
los visitantes, previo a su ingreso, segiin corresponda.

Recomienda a los visitantes que porten en un lugar visible el identificador de
_ visitante al ingresar y durante toda su permanencia en las instalaciones de la
Municipalidadv'Distrital de Imperial, y, que transiten Unica y exclusivamente por el
piso y/o unidad orgénica correspondiente, donde seran orientados por el personal
o servidor qvue tiene a cargo el trdmite administrativo.

7.3.El personal encargado del registro de visitas en los locales institucionales de la
Municipalidad Distrital de Imperial, recibe el identificador del visitante y devuelve
el DNI o Carnet de Extranjeria o Pasaporte, segin corresponda.
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VIIL LIBRO DE REGISTRO E IDENTIFICADOR DEL VISITANTE EN LOS LOCALES
INSTITUCIONALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE IMPERIAL.

8.1.El Libro de Registro e Identificador de visitas en los locales institucionales de la
Municipalidad Distrital de Imperial, serd proporcionada por la Sub Gerencia de
//0@\‘\ Logistica.
7, "‘Qv. *‘ 0&\
i %“‘-\ 8.2. El Libro de Registro e Identificador de visitas en los locales institucionales de la
250 Municipalidad Distrital de Imperial, tendra el contenido siguiente:
= a) Fecha de visita
b) Hora de Ingreso
c) Horade Salida

d) Local Institucional

'

e) Funcionario visitado

f) Cargo del funcionario visitado

g) DNI del visitante

h) Apellidos y nombres del visitante
i) Institucidn que representa

j)  Motivo

k) Firma

RESPONSABILIDADES.

9.1.La Gerencia de Administracién y Finanzas, serd responsable del funcionamiento del
registro de visitas en los locales institucionales de la Municipalidad Distrital de
Imperial.

9.2.La Sub Gerencia de Recursos Humanos sera responsable de la permanencia del
personal en los ingresos de los locales institucionales de la Municipalidad Distrital
de Imperial, para el cumplimiento del registro de los visitantes correspondiente.

9.3.La Gerencia de Administracion y Finanzas sera responsable de supervisar y evaluar
el cumplimiento de la presente directiva.

9.4.La Sub Gerencia de Informatica Y Estadisticas sera responsable de la publicacion del
registro de visitas, en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Imperial.

SANCIONES.
El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, genera
responsabilidad administrativa en los funcionarios y empleados publicos implicados, y
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sera sancionado conforme a la normativa que corresponda, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles y/o penales a que hubiere lugar.

P XI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES.
AOSIRIA S
L3 <(\/\

PRIMERA.- Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran
supletoriamente las normas legales vigentes sobre la materia.

Fo

.

SEGUNDA.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir del siguiente dia de su
aprobacion. Asimismo, serd publicada en el Portal Institucional de la Municipalidad
Distrital de Imperial.

GERENGIE

ADM. FINANC

CURSOS
HUMASOS 2
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