Ministerio
de Educacion

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N 053-201-CVH-GG

- CENTRO V
Huampani, 12 de setiembre de 2¢46)

VISTO

El Memorando N°® 213-2016-CVH-GG-OPP de fecha 09 de setiembre de 2016, emiﬁoD;%’%'ST
Oficina de Planificacion y Presupuesto del Centro Vacacional Huampani. N°

CONSIDERANDO

Que, la Segunda Disposicidon Complementaria del Decreto Ley N° 25762 — Ley Organica del

. Ministerio de Educacion, establece que la Empresa Centro Vacacional Huampani es una
persona juridica de derecho publico interno que se encuentra comprendida en el sector
educacion; '

Que, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N°036-95-ED el Centro
Vacacional Huampani, es una institucion publica descentralizada del Ministerio de Educacion,
con personeria juridica de derecho publico con autonomia técnica, administrativa, econémica y
financiera; cuya finalidad es prestar servicios hoteleros, de esparcimiento, recreacion y deporte;

\ asi como apoyar la ejecucion de convenciones, eventos culturales y otros servicios a fines con
capacidad para el desarrollo de actividades y eventos deportivos;

Que, la Oficina de Planificacion y Presupuesto en cumplimiento a sus funciones; proyecta la
“Directiva para el Registro, Control y Custodia de la Carta Fianza del Centro Vacacional
Huampani”, documento que ha sido elaborado tomando en cuenta el marco legal vigente y
sobre todo en la necesidad de contar con herramientas técnicas uniformes necesarias, para
determinar los niveles de eficacia, eficiencia y calidad para la obtenciéon de resultados que
constituyan a mejorar las atenciones en el Centro VVacacional Huampani,

Que, estando a la propuesta presentada por la Oficina de Planificacion y Presupuesto del
Centro Vacacional Huampani, resulta necesario aprobar la "Directiva para el Registro,
=+ Control y Custodia de la Carta Fianza del Centro Vacacional Huampani"; y

t

/ ;/ Que, en uso de las atribuciones conferidas por el Decreto Supremo N°036-95 Estatuto del

" Centro Vacacional Huampani y el Reglamento de Organizacién y Funciones del Centro
Vacacional Huampani, modificado seglin Resolucion de Gerencia General N°®125-2015-CVH-
GG, que determina las atribuciones de la Gerencia General del CVH.

SE RESUELVE:

. Articulo 1.- Apruébese la Directiva N° 009-2016-CVH-GG “Directiva para el Registro,
, Control y Custodia de la Carta Fianza del Centro Vacacional Huampani”.

* Articulo 2.- Publiquese la presente Resolucion en el Portal Web del Centro Vacacional
Huampani y proceder a su difusion interna mediante correo electrénico a las unidades
organicas, con fines que correspondan a sus respectivas funciones. .

Articulo 3.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a la presente Resolucion

Registrese, comuniquese y publiquese.
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DIRECTIVA N° 009-2016-CVH-GG

DIRECTIVA PARA EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LA CARTA

FIANZA

FINALIDAD

Ejercer un control eficaz de los documentos valorados que presenten los
postores y/o contratistas a favor del Centro Vacacional Huampani, a fin de
garantizar una cobertura dineraria en caso de incumplimiento del contrato

por causa imputable al contratista y el control efectivo de obras que
respalden las garantias otorgadas.

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para el registro, control y custodia de la Carta
Fianza presentadas por los postores o contratistas al Centro Vacacional

Huampani, que permita salvaguardar en forma conveniente los intereses de
la institucion.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones emanadas de esta Directiva, es de estricta aplicacion a
la Unidad de Tesoreria y Unidad de Logistica, de la Oficina de
Administracion y demas Unidades involucradas con los procesos de
Seleccion, asi como para los postores o contratistas que participan en los
procesos de seleccion que realiza el Centro Vacacional Huampani.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Portal Web Institucional del Centro Vacacional Huampani.

BASE LEGAL

Ley N-26702, Ley General del Sistema Financiero y del sistema de
Seguros y Organica de la superintendencia de Banca y Seguros.

Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

o Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

Resolucion de Contraloria General N-320-2006-CG que aprueba las
Normas de Control Interno.

Decreto Legislativo N° 285, Cadigo Civil, Libro VII, Seccion Segunda,
Titulo X: Fianza.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias
aprobado por D.S. N° 350-2015-EF.

Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Centro Vacacional

Huampani, modificado segin Resolucion de Gerencia General N-125-
2015-CVH-GG.

Directiva de Tesoreria del Centro Vacacional Huampani
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V. DISPOSICIONES GENERALES
CARTA FIANZA

1. OBJETIVO .- La carta fianza tiene como finalidad, asegurar el
cumplimiento del contrato ya formalizado y las obligaciones del
contratista derivadas del mismo, teniendo una funcion compulsiva
(pretenden compeler u obligar al contratista a que cumpla con sus

% obligaciones contractuales) y resarcitoria (se busca indemnizar a la
Entidad por los eventuales dafios que haya sufrido debido al
incumplimiento del contratista).
EMISION.- De conformidad con lo establecido en el Inciso 6 del Articulo
221 de la Ley N° 26702 - Ley General del Sistema Financiero y del
Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y
Seguros y AFP, las empresas a que se refiere el literal A del Articulo,
16°, asi como en su caso las empresas de seguros y reaseguros
autorizadas, podran otorgar fianzas, o de algin otro modo respaldar

obligaciones de terceros, por monto o plazo determinado.
3. REQUISITOS Y CONDICIONES

e Incondicionalidad

e Solidaridad

e Irrevocabilidad

e De realizacidén automatica y sin beneficio de excusion

4. SITUACIONES QUE EXIGEN LA PRESENTACION DE CARTA FIANZA
Las Cartas Fianzas se presentaran en los casos siguientes:

e Como garantia de fiel cumplimiento del contrato.
Como garantia de fiel cumplimiento de prestaciones accesorias.

Como garantia adicional por el monto diferencial entre el valor
referencial y la propuesta econdmica.

Como garantia por los adelantos que se entregan en efectivo y/o
materiales a los Contratistas.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

La Unidad de Logistica, debe recibir la documentaciéon presentada por el
postor que obtuvo la buena pro de la contratacién requerida; entre ella, de
ser el caso, las Cartas Fianzas que el mencionado postor esta obligado a
presentar para la formalizacidon de las relacion contractual.

1. PROCEDIMIENTO

1.1. La Unidad de Logistica recepciona las Cartas Fianzas entregadas
por los contratistas o proveedores de Bienes y Servicios, las
Cartas Fianza entregadas por los Contratistas y Obras de los
Proyectos de Inversién, las cuales garantizan las obligaciones
estipuladas en los contratos de adquisicion de bienes, prestacion
de servicios y consultoria, estudios y obras derivados de procesos

de seleccion, las que luego seran derivadas a la Unidad de
Tesoreria.
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1.2. La Unidad de Tesoreria recepciona y registra en forma detallada
en una hoja de calculo Excel, las cartas fianzas para un adecuado
control y su custodia en la Caja Fuerte.

1.3. La Unidad de Tesoreria informa a la Unidad de Logistica las
cartas fianzas que estan por vencer para que se indique si seran
devueltas al proveedor, van a ser renovadas o ejecutadas.

1.4. Las renovaciones de las Cartas Fianzas seran recibidas en la

Unidad de Logistica, quienes remitiran a la Unidad de Tesoreria,
. para su recepcion, registro, control y custodia.

1.5. En caso de detectarse falsedad o informacion inexacta en las
Cartas Fianzas, la Unidad de Logistica tramitara al tribunal de
Contrataciones del Estado sobre la existencia de indicios de la

comisién de una infraccion, adjuntando los antecedentes y el
informe técnico legal correspondiente.

2. REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA

El Registro, Control y Custodia de las Cartas Fianzas estaran a cargo

de la Unidad de Tesoreria, quien llevarda a cabo las siguientes
acciones:

1. La Unidad de Logistica remitira a la Unidad de Tesoreria, mediante
oficio las Cartas Fianzas que se recepcione con motivo de la
celebracion de los contratos derivados de los procesos de seleccion,
en el que detallara la referencia, monto y entidad financiera que
emite la Carta Fianza.

2. La Unidad de Tesoreria realizara el control de la autenticidad de las
Cartas Fianzas recibidas y comunica a la Unidad de Logistica en
caso de detectarse falsedad o informacion inexacta de alguna de
ellas.

3. Luego la Unidad de Tesoreria procede al registro de la Carta Fianza
en una hoja de calculo Excel en forma detallada para un adecuado

control.

. Para su proteccion las Cartas Fianzas seran guardadas en micas y

se colocara en el Archivador que se encuentra en la caja fuerte de la
Unidad de Tesoreria.

3. EJECUCION

1. La Carta Fianza se ejecutaran a simple requerimiento del Centro
Vacacional Huampani, en los siguientes casos:

a) El contratista o proveedor no la hubiere renovado antes de la
fecha de su vencimiento.

b) Cuando la resolucion por la cual el Centro Vacacional Huampani
resuelve el contrato por causa imputable al contratista, haya
guedado consentida, en el caso de garantias de fiel cumplimiento
y de adicional por el monto diferencial.
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c¢) Por indicacién de la Unidad de logistica mediante documento en

el cual explique las razones por la cual debe de ejecutarse la carta
fianza.

. La ejecucion de la Carta Fianza sera requerida mediante Carta
Notarial elaborada por la Unidad de Tesoreria y aprobada por el
Director de la Oficina de Administracion, o quien haga sus veces,
solicitando a la entidad financiera la ejecucién de la garantia y su
efectivizacion mediante la entrega de cheque de gerencia a la orden

. del Centro Vacacional Huampani por el importe afianzado.

4. DEVOLUCION
1. Para la devolucion de la Carta Fianza se requiere:

a. La Unidad de Logistica mediante oficio dara la conformidad para
la devolucion de la carta fianza por la prestacién de servicios,
consultoria o adquisicion de bienes.

. Una carta del contratista y/o proveedor en la que presenta a la
persona autorizada para recoger la Carta Fianza, adjuntando
fotocopia de su documento de identidad.

c. En caso de los contratos por obras, oficios de la Oficina de

Administracién y Finanzas, dando la conformidad de la obra,

adjuntando la resolucidén de liquidacion y/o liquidacion final de la
obra.

. La Unidad de Logistica, solicitara la devoluciéon a la Unidad de
Tesoreria, adjuntando los documentos sefialados en el numeral 1.

3. La Unidad de Tesoreria devuelve la Carta Fianza consignando en la
copia de dicho documento, la fecha de devolucién, firma, nombre y
apellidos, asi como el nimero del DNI de la persona que la recibe.

. Realizada la devolucién la copia de la Carta Fianza se guardan en el
archivador de Cartas Fianzas Devueltas.

5. REDUCCION

Cuando resulte necesario la reducciéon del monto de la Carta Fianza en
custodia, esta procedera siempre y cuando sea aprobada por la Unidad
de Logistica o la Oficina de Administracion y Finanzas segun
corresponda, precisandose el motivo, el monto de la reduccién y el
plazo de vigencia, ante lo cual la Unidad de Logistica solicitara al

contratista o proveedor la entrega de una nueva carta, que cubra el
monto resultante.
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Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES
REQUISITOS

1. Las Unidades de Logistica y Tesoreria revisaran y comprobaran que las
Cartas Fianzas cumplan con los siguientes requisitos y condiciones:

Deben ser emitidas por una entidad autorizada que se encuentre bajo
el ambito de supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP.

¢ Que sean emitidas a favor del Centro Vacacional Huampani.

e Deben consignar el nombre o razon social del afianzado.

Las condiciones deberan ser: solidaria, irrevocable, incondicional y de
realizacion automatica.

Deben indicar que la entidad afianzadora renuncia al beneficio de
excusion.

Deben senalar el bien, servicio u obra, segun corresponda y que €s
objeto de la garantia.

Debe indicar la clase de garantia a que se refiere el numeral V1.4 de la
presente Directiva. * Indicar la moneda y el monto de la garantia en
numeros Y letras.

Consignar el nombre, cargo, firma y sello de los representantes de la
entidad afianzadora que la suscriben.

Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y
término.

e No deben tener borrones ni enmendaduras.

. En caso de ser observada la Carta Fianza, ésta se devolvera de
inmediato al contratista o proveedor con la indicacién de la observacion.

. Los funcionarios y/o servidores involucrados en el procedimiento para el
control y custodia de las Cartas Fianzas deben observar las disposiciones
contenidas en la presente Directiva. En caso de pérdida, extravio o
deterioro de las Cartas Fianzas, la responsabilidad recaera en la

dependencia que se registre como ultima receptora de la misma, para el
deslinde de responsabilidades.

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Unidad de Tesoreria y la Unidad de Logistica en
su condicion de Organos Encargados del Registro, Control y Custodia de
las Cartas Fianzas y de todos los servidores del Centro Vacacional
- Huampani, la aplicacion adecuada de la presente Directiva.

Es responsabilidad de la Oficina de Administracion y Finanzas realizar el

seguimiento, supervision y evaluacion del cumplimiento de la presente
Directiva.
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X ANEXO

e Anexo 1 Flujograma de Registro, Control y Custodia de la Carta
Fianza.

e Anexo 2 Modelo de Carta Fianza.

e -~ - ]}
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FLUJOGRAMA DE REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LA CARTA FIANZA.

]

POSTOR O
CONTRATISTA

INICIO

A

1. Presenta Carta
Fianza

UNIDAD DE
LOGISTICA

UNIDAD DE
TESORERIA

= OSCE

2. Verifica cumplimiento de Requisitos y
autenticidad de la Carta Fianza 3.Remite
mediante Oficio la Carta Fianza

i

N/

4.- Verifica autenticidad de la carta Fianza
5.- De encontrarse falsedad enlas cartas
fianzas comunica a la UL. 6.- Registra Carta
Fianza en una hoja de calculo Excel para el
cotnrol 7.- La Carta Fianza se guarda en
mica y en el archivador que se encuentra

en la caja fuerte de la UT.

8.-En caso de detectarse falsedad
o informacién inexacta en las
Cartas Fianzas,tramitara ante el
Tribunal de Contrataciones del

Estado los indicios de infraccion

Realiza los tramites
que corresponde

Fin
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ANEXO 2 MODELO DE CARTA FIANZA

RANCD GRE PRRIS A
N RISD: ACE1ITENT0
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