FORMULARIO N° 001
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO MDI/GM - 2013

FASES, ETAPAS Y

N° DENOI\I/;;:}IIJACION BASE LEGAL DEL | OBJETIVO DEL | REQUISITOS DEL TIEMPO IN;);I;TESUE FRECUENCIA
PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENTO | ESTIMADO DEL INTERVIENEN
PROCEDIMIENTO
Ordenanza Preparacion,
Municipal N° 005- Concertacion,
2011-MDI, que Coordinacion y
Ley 27972, Ley Efectuar la gestion
Organica de estratégica de la
Emitir Resoluciones Municipalidades municipalidad,
Gerenciales en los desarrollando los
asuntos mate.rla de pros:esos.qe Informacién de todas
1 su competencia y de planificacion, las Unidades Institucional 1
aquellas delegadas organizacion, L .
por el Alcalde de D.S. N®043-2006- | direccion y gestion Orgdnicas Tiempo 1 dia
acuerdo a normas | PCM que aprueba de los recursos
vigentes. los Lineamientos humanos, materiales
para la Elaboracion y financieros de la
del Reglamento de Institucién.
Organizacion y
Funciones
Ordenanza
Municipal N° 005- Preparacion,
2011-MDI, que - Ordenanza Concertacion,
aprueba la’ Estructura Municipal Coordinaciéon y
Organica, Formalizacion
Dirigir y Supervisar Reglar.nen‘.[(’) de
la formulacion de los| ~Organizaciony
documentos de Funciones y el
Cuadro de -Invitacion CCL,

gestion tecnicos y
normativos; asi como

la informacion

Asignacion de
Personal de la

Municinalidad

Programar, dirigir,




presupuestaria y
financiera, informes

e ——

Distrital de

ejecurar, supervisar y
controlar los

de gestion y Independencia. servicios y -Inscripcién de Institucional
memoria anual para actividades Agentes
ser presentados ante municipales, Participantes
las instancias Ley 27972, Ley
correspondientes Orgénlc? de Tiempo 04 meses
dentro de los plazos | Municipalidades
establecidos
conforme a Ley. | D.S. N°043-2006- - Designacion de
PCM que aprueba Equipo Técnico
los Lineamientos
para la Elaboracion
del Reglamento de - Eleccion de Comité
Organizacion y de Vigilancia y
Funciones
Qrfienanza Asegurar la buena
Municipal N° 005- marcha
2011-MDI, que administrativa de la
aprueba la’ Estructura gestion municipal,
Organica, coordina la atencién La Gerencia de
Supervisar y Evaluar de los servicios y la Administracion,
el desempefio de las| Ley 27972, Ley realizacion de las GESMA y otras
fgnciones de l.as Orgénic? de inv§r§iones Unidades Organicas DGPP - MEF
unidades organicas | Municipalidades municipales, formulan la

dependientes de la
Gerencia Municipal

sustentada en los

D.S. N° 043-2006-
PCM que aprueba
los Lineamientos
para la Elaboracion
del Reglamento de
Organizacion y

principios de
legalidad, economia,
transparencia,
simplicidad, eficacia,
eficiencia y
participacion.

proyeccion de gasto
corriente e inversion
para el siguiente aflo.




Evaluar e informar al

Alcalde sobre los
resultados de la
implementacion de
las estrategias y
politicas para el
fomento de la
participacion
ciudadana.

Ordenanza
Municipal N° 005-
2011-MDI, que
aprueba la Estructura
Organica,
Reglamento de
Organizacion y
Funciones y el
Cuadro de
Asignacion de
Personal de la
Municipalidad
Distrital de
Independencia.

Ley 27972, Ley
Orgéanica de
Municipalidades

D.S. N° 043-2006-
PCM que aprueba

Establecer métodos
de direccion que
permitan un manejo
mas fluido
del trabajo y en
consecuencia un
mejor servicio a la
comunidad.

Representar al
Alcalde en acciones
o actividades que le

Ordenanza
Municipal N° 005-
2011-MDI, que
aprueba la Estructura
Organica,
Reglamento de
Organizacion y
Funciones y el
Cuadro de

Ejercer la Gestion
Administrativa
general y la de los
diversos servicios




sean delegadas

Ley 27972, Ley
Orgéanica de

D.S. N° 043-2006-
PCM que aprueba
los Lineamientos
para la Elaboracion
del Reglamento de

que brinda la
Municipalidad.




