
Nº 

DENOMINACION 

DEL 

PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL DEL 

PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL 

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DEL 

PROCEDIMIENTO

FASES, ETAPAS Y 

TIEMPO 

ESTIMADO DEL 

PROCEDIMIENTO

OTRAS 

INSTIT.QUE 

INTERVIENEN 

FRECUENCIA

1
TRAMITE 

DOCUMENTARIO

Ley organica de 

municipalidades Nº27972, 

Atencion inmediata a  las 

necesidades de la poblacion.

solicitud simple dirigida al 

alcalde presentada por mesa 

de partes(expediente), o mesa 

de partes de esta dependencia; 

informes y/o cartas de 

supervisores y/o residentes  de 

obra, consultores,evaluadores

Recepción, tramite, 

seguimiento

Sub Gerencia de Obras, 

Unidad Formuladora, 

Oficina de Planeamiento y 

Catastro, mesa de partes de 

MDI

Máximo 3 días.

 - Solicitud dirigida al Alcalde, 

priorizacion de proyecto
Priorizacion

Visita acampo

Formulacion Institucional

Evaluacion por SGPI

Plan de Trabajo Aprobado

 PdT Aprobado

Formulacion Institucional

registro  Banco de Proyectos 

4
Proyecto priorizado, Terminos 

de Referencia  Aprobado

 PdT Aprobado

Formulacion Institucional

registro  Banco de proyectos.

Estudio de Preinversion 

inscrito en el Banco de 

Proyectos Viable, o sustento 

de su postergacion o rechazo

Carta solicitud presentada por 

el consultor y conformidad de 

servicio de UF

Institucional

5

Elaboración del estudio de 

pre inversión por 

Consultoria

Emision de conformidad de 

Servicios por formulacion de 

PIP por Consultoria

 - Ley del Sistema Nacional 

de Inversion Publica y 

Reglamento aprobado con  

RD. S. N° 102-2007-EF 

- Directiva aprobada por 

R.D. N° 003-2011-EF/68.01

- Ley de Presupesto Anual 

Vigente

- Ley de Contrataciones y 

Adquisiciones del Estado

Garantizar el pago por 

servcio de consuloria 

brindado

Elaboración de Plan de 

Trabajo o Términos de 

Referencia

 - Ley del Sistema Nacional 

de Inversion Publica y 

Reglamento aprobado con  

RD. S. N° 102-2007-EF 

- Directiva aprobada por 

R.D. N° 003-2011-EF/68.01

- Ley de Presupesto Anual 

Vigente

- Ley de Contrataciones y 

Adquisiciones del Estado

Aprobación del Plan de 

Trabajo o Términos de 

Referencia

Formulación del estudio de 

pre inversión por 

Consultoria

 - Ley del Sistema Nacional 

de Inversion Publica y 

Reglamento aprobado con  

RD. S. N° 102-2007-EF 
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