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N
C
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Matrimonio 

Ley N°27972 Ley Orgánica 

Municipalidades Derecho de pago Alcaldia

civil

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General Partida nacimiento origila de ambos Mesa de partes

Ordinario

Ordenanza Municipal N°005-

2011-MDI (ROF) Certificado Médico Registro Civil

Ordenanza Municipal N°010-

2011-MDI(TUPA) Declaración Jurada de Soltería Hospitales

Dos testigo no familiares Diarios

Hechos Vitales Ley N° 26497 - 47° Aplicar tecnicas registrales Gratuita 1 hora Registro Civil

Nacimiento Ordinario D.S.N°015-PCM-98

para el registro  de 

Nacimiento DNI de padres Hospitales

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General CNV

Hechos Vitales Ley N° 26497 - 47° - RENIEC Aplicar tecnicas registrales Gratuita

Defunción D.S.N°015-PCM-98 para el registro  de Defunción DNI de Declarante 1 hora Registro Civil

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General CDEF Hospitales

Inscripción

(DNI, Carnet Identidad,  

Extranjeria,Partida Nacimiento) Aplicar tecnicas registrales DNI, Pasaporte,Carnet  Extranjeria. 3 días Mesa de partes

Extemporanea de

Expediente Inscripcion 

extemporanea para el registro de inscripción Partida de Nacimiento Alcaldia

Nacimiento Gratuita extemporanea Expediente Inscripción Registro Civil

Menor y Mayor Gratuita Hospitales

Reconocimiento Ley N° 26497 - 47° - RENIEC Expedir Nueva Acta de Solicitud de reconocimiento 2 días Registro Civil

Voluntario D.S.N°015-PCM-98

nacimiento, cuando el 

reconocimien- DNI del Reconocente

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General to se produce posterior al Derecho de pago

Ley N° 23092 registro Presencia de padres

Reconocimiento Ley N° 26497 - 47° - RENIEC Expedir Nueva Acta de Escritura Pública 2 días Notaria

78

5 60
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1

Legalizar, fomentar y 

consolidar la unión familiar 15 dias 192

2 1015

3 213

4



Notarial D.S.N°015-PCM-98

nacimiento, cuando el 

reconocimien- Registro Civil

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General to se produce posterior al

Ley N° 23092 registro

Ley N°26662 Ley del Notariado

Reconocimiento Ley N° 26497 - 47° - RENIEC Expedir Nueva Acta de Resolución Judicial 2 días Poder Judicial

Judicial D.S.N°015-PCM-98

nacimiento, cuando el 

reconocimien- Registro Civil

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General to se produce posterior al

Ley N° 269279 registro

Adopciones Ley N° 26497 - 47° - RENIEC Proceso mediante el cual una Solicitud 2 días Poder Judicial

Notarial D.S.N°015-PCM-98

persona llega a ser miembro 

de Resolución Judicial Notaria

Judicial

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General una familia. Escritura Pública Registro Civil

Ley N° 269279 Presencia de adoptantes

Reconstitución Ley N° 26497 - 47° - RENIEC

Proceso mediante el cual se 

restable- Solicitud de reconstitución 60 días RENIEC

de Actas D.S.N°015-PCM-98

ce la información de una 

inscripción Acta a reconstituir, Registro Civil

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General

registral, cuya partida o acta 

se en- Acta anterior y posterior

DI-222-GRC/007,

cuentre afectada y no resulte 

idonea Documentos que originaron inscip-

RJ N°3406-2013-

JNAC/RENIEC para acreditar la inscripción. ción y otras pruebas.

Reposición de Actas Ley N° 26497 - 47° - RENIEC

Reposición de partidas de 

nacimiento, Solicitud 10 días RENIEC

con D.S.N°015-PCM-98

matrimonio y defunción; 

desapareci- Copia certificada de acta emitida por Registro Civil

Participación del

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General

das, destruidas por 

negligencia, he- registrador de la época. ORECS

Ciudadano DI-250-GRC/013,

chos fortuitos o actos 

delictivos. Copia certificado de libro duplicado

Copia simple de acta o transcripción,

Declaración Jurada de 2 testigos

Cancelacion Ley N° 26497 - 47° - RENIEC

Conjunto de actos destinados 

a de- Solicitud de cancelación 90 días RENIEC

de Actas

D.S.N°015-PCM-98, Art. 77°, 

78 y 79°.

jar sin efecto del tráfico 

administra- Acta a cancelar Registro Civil

Ley N°27444 Ley Procedimiento 

Administrativo General

tivo un acta registral y/o 

anotación Recibo de Banco de la Nación Banco de la

2

9 2

10 4

6 6

7 10

8



marginal o textual. Expediente de cancelación Nación.

Anotación de Ley N° 26497 - 47° - RENIEC

Registrar la Disolución del 

Vínculo Resolución Municipal 02 días RENIEC

Divorcio: Municipal

D.S.N°015-PCM-98, Art. 

43,44,45,46 y 47. Matrimonial. Escritura Publica Notaria

Notarial RJ N°594-2009-JNC/RENIEC Resolución de sentencia firme Caja Municipal

Judicial DI-260-GRC/016 Pago por anotación Registro Civil 25

Rectificación

Ley N° 26497 - 47° 49°- 

RENIEC

Establecer pautas necesarias 

que Solicitud de rectificación 2 días Registro Civil

Atribuible 

D.S.N°015-PCM-98, Art. 71, al 

76°

permitan la rectificacion de 

las actas Expediente con medios probatorios

al DI-260-GRC/016

registrales que han sido 

asentadas Pago por derecho de anotación

Registrador RJ N°594-2009-JNC/RENIEC

con error u omisión 

comprobables. 55

Rectificación

Ley N° 26497 - 47° 49°- 

RENIEC

Permite rectificacion 

administrativa de Solicitud de rectificación 18 dias Registro Civil

Atribuible 

D.S.N°015-PCM-98, Art. 71, al 

76°

de las actas asentadas con 

errores u Expediente con medios probatorios

No DI-263-GRC/017

omisiones no atribuibles al 

registrador Pago por derecho de anotación

Registrador RJ N°406-2010-JNC/RENIEC y que resulten comprobables. 65

Expedición

Ley N° 26497 - 47° 49°- 

RENIEC

Copia literal de la 

información consig- Solicitud verbal Caja Municipal

de Actas

D.S.N°015-PCM-98, Art. 62, al 

64°

nada en las actas de 

inscripción. Derecho de pago 10 Min. Registro Civil 3575

15 Certificadas Ley N° 27444

Constancia

Ley N° 26497 - 47° 49°- 

RENIEC

Constancia de verificación en 

los Solicitud 2 días Caja Municipal

Negativa

D.S.N°015-PCM-98, Art. 62, al 

64°

archivos, que no se ha  

efectuado acto DNI Registro Civil 115

de Ley N° 27444  alguno o celebrado. Derecho de pago

16 Nacimiento

Certificado Ley N° 26497 - RENIEC

Constancia de verificación en 

los Solicitud 2 días Caja Municipal

de

D.S.N°015-PCM-98, Art. 62, al 

64°

archivos, que no se ha  

efectuado acto DNI interesado Registro Civil 30

17 Soltería Ley N° 27444  alguno o celebrado. Derecho de pago

Autenticación

Ley N° 26497 - 47° 49°- 

RENIEC

Copia literal de la 

información consig- Solicitud verbal 10 Min. Caja Municipal

de 

D.S.N°015-PCM-98, Art. 62, al 

64°

nada en el título archivado y 

archivo DNI interesado Registro Civil 255

18 Copias Ley N° 27444 personal de los expedientes- Derecho de pago

12

13

14

11 6


