Ministerio Centro Vacacional ‘Gerencia General

de Educacion Huampani

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 003-2017-CVHIGG

Lima, 30 de enero de 2017.

VISTO
El informe N°® 016-2017-CVH/OPP, de fecha 27 de enero del 2017, emitido por la Oficina de

Planificacion y Presupuesto del CVH.

CONSIDERANDO

Que, mediante Decreto Legislativo N° 756, de fecha 13 de noviembre de 1991, se define la
naturaleza juridica del Centro Vacacional Huampani, precisando que es una persona juridica de
derecho publico interno del Sector Educacién, autofinanciada, sin afectar recursos del Tesoro
Publico, que tiene por finalidad prestar servicios hoteleros, esparcimiento, recreacién y deporte;

Que, la Segunda Disposicion Complementaria del Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacion, establece que la empresa Centro Vacacional Huampani es una persona
juridica de derecho publico interno que se encuentra comprendida en el sector educacion;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 036-95-ED el Centro Vacacional
Huampani, es una institucion publica descentralizada del Ministerio de Educacion, con
personeria juridica de derecho publico con autonomia técnica, administrativa, economica y
financiera; cuya finalidad es prestar servicios hoteleros, de esparcimiento, recreacion y deporte;
asi como apoyar la ejecucion de convenciones, eventos culturales y otros servicios afines con
capacidad para el desarrollo de actividades y eventos deportivos;

Que, el inciso f) del articulo 41 del Reglamento de Organizacion y Funciones del Centro
Vacacional Huampani, aprobado con Resolucion de Gerencia General N-125-2015-CVH-GG del
09 de diciembre del 2015, sefiala como una de sus funciones de la Unidad de Mantenimiento y
Servicios Generales es la de “Mantener actualizado la relacion de maquinarias y equipos
asignados, describiendo el estado en que se encuentra y las recomendaciones de uso, para la
elaboracion del programa de mantenimiento preventivo”,

ue, la Oficina de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Mantenimiento y Servicios
enerales, proyecta el “Plan Anual de Mantenimiento del Equipamiento Electromecanico 2017
del Centro Vacacional Huampani”, que tiene como objetivo realizar las acciones de
mantenimiento correctivo y preventivo del equipamiento electromecanico del Centro Vacacional
Huampani;

Con las visaciones de la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales, de la Oficina de
Administracion y Finanzas, de la Oficina de Planificacion y Presupuesto y de la Oficina de
Asesoria Legal, y en uso de las facultades conferidas por el Reglamento de Organizacion y
~unciones del Centro Vacacional Huampani, aprobado por Resolucion N°125-2015-CVH-GG,
Jque determina las atribuciones de la Gerencia General del CVH.

SE RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Aprobar el Plan Anual de Mantenimiento del Equipamiento Electromecanico del
Centro Vacacional Huampani, de acuerdo al Anexo que forma parte integrante de la presente

Resolucion.
ARTICULO 2°.- Articulo 2.- Publiquese la presente Resolucion en el Portal Web del Centro
/ : Vacacional Huampani y procédase a su difusion interna a las unidades organicas, con fines que
L = correspondan a sus respectivas funciones.
A - ARTICULO 3.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y publiquese.

_——JUAN ANDRES FARIAS FEBRES . &
GERENTE GENERAL _
Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo / Av. Republica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro

Telfs: 497-1008 /358-1481 /497-1738 /221-8483
E-mail: ventas@cvhuampani.com / Ventas_cvh@speedy.com.pe / Pagina Web. www.cvhuampani.com
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PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO DEL EQUIPAMIENTO ELECTROMECANICO

DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

FINALIDAD

Mejorar la calidad del servicio mediante la realizacién de acciones de mantenimiento correctivo,
preventivo del equipamiento electromecanico del Centro Vacacional Huampani.

2,

OBJETIVO

Mantener el equipamiento electromecanico del Centro Vacacional Huampani y prevenir dafios con un
adecuado uso.

3.

"

.

4.

4ACAc,

5.

BASE LEGAL

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 28858, Ley que complementa la Ley N° 16053 que autoriza a los colegios de arquitectos del
Pert y al Colegio de Ingenieros del Per, para supervisar a los profesionales de arquitectura e
ingenieria de la Republica.

Ley N° 29151, Ley General de del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Ley N° 29245, Ley que regula los Servicios de Tercerizacion y su reglamento

Ley N° 29873 Ley que modifica el Decreto Legislativo 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del
Estado.

Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones.
Resolucién N° 147-2009/SBN, que aprueba la Directiva N° 005-2009/SBN Saneamiento de los bienes
muebles de propiedad estatal.

Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2017.

AMBITO DE APLICACION

04' Unidades que tengan con equipos y maquinas electromecanicas del Centro Vacacional Huampani:

7.\a) Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales

b) Subgerencia de Alimentos y bebidas
) Subgerencia de Alojamiento, Convenciones y Esparcimiento
d) Areas administrativas

DIAGNOSTICO SITUACIONAL DEL EQUIPAMIENTO Y MANTENIMIENTO DEL CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI

5.1 Organizacion existente para la gestion del equipamiento y mantenimiento
El personal para la gestion del mantenimiento en el Centro Vacacional de Huampani es un area

= ”\ dependiente de la Oficina de Administracion y Finanzas:

.I-‘ !

: ,} Director de la oficina de Administracion y finanzas CPC Alberto Julio Roman Espinoza
,.-;g»," Jefe de la Unidad de Servicios Generales Ing. Marcos Aponte Guanilo
7 ;/ Apoyo Administrativo 5 personas
- Coordinador de Biosanemiento 1 persona
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Coordinador de Energia y Mecanica 1 persona
Coordinador de Servicios Generales 1 persona
Personal técnico 5 personas
Personal operativo 10 personas

Las labores realizadas por el personal son las siguientes, entre otros servicios:

i) Mantenimiento al mobiliario hotelero y administrativo

i) Mantenimiento a la red de energia eléctrica, red sanitaria, equipos electromecanicos
iii) Mantenimiento a la infraestructura

iv) Mantenimiento y adecuacion de areas verdes

v) Mantenimiento en el manejo de la salubridad de residuos organicos e inorganicos

El mantenimiento de las maquinas y equipos electromecanicos se realizan de acuerdo al
presente plan de mantenimiento una vez que sea aprobado, que contara con los servicios que se
requieran, en equipamiento y personal especializado, mediante la contratacion por terceros y las
solicitudes puntuales eventuales, cada vez que se necesite la reparacién de los equipos.

El personal actual no esta capacitado para poder realizar reparaciones que son muy
especializadas por tratarse de equipamiento electromecénico muy preciso y especializado.

5.2 Sistema de informacion y procesamiento de datos existentes:

Actualmente el Centro Vacacional Huampani no cuenta con un sistema de informacion y
procesamiento de datos, de mantenimiento, programados de afios anteriores por lo que los
mantenimientos que se han realizado depende de la urgencia de uso. Para evitar el deterioro de
los equipos y ampliar su uso de vida util se propone el desarrollo del plan de mantenimiento
programado para el presente afio 2017 y de esta manera optimizar la gestion tecnologica y buen
servicio a los visitantes.

La gestién de mantenimiento el CVH presentara una orden de control de mantenimiento por cada
equipo que se sustentaran con érdenes de trabajo e informes mensuales sobre el estado de cada
equipo.

5.3 Estado fisico y funcional del equipamiento del Centro Vacacional Huampani

El Centro Vacacional Huampani, cuenta con 153 equipos para el mantenimiento preventivo y
correctivo, no siendo necesario el predictivo por ser equipos de mayor antigiiedad ya que este
tipo de mantenimiento generaria un costo innecesario para la institucion:

CUADRO RESUMEN DE MANTENIMIENTO SEGUN EL TIPO

AREA VERDE 20 3 23
LAVANDERIA, COCINA
OTROS 65 37 102
SERVICIOS GENERALES,
(equipos de carpinteria,
albafiileria, etc) 21 7 28
TOTALES 106 47 153
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Del total de equipamiento, 35 se encuentra en estado BUENO, 84 en estado REGULAR y 34 en estado de MALO:

CUADRO RESUMEN DE ESTADO SITUACIONAL DEL EQUIPAMIENTO ELECTROMECANICO

ES AREAVERDE | 2 18 3

LAVANDERIA,
2 COCINA OTROS 21 51 29 101
SERVICIOS
3 GENERALES 12 15 2 29
TOTALES 35 84 34 153

Nos encontramos en proceso de implementacién de las “Fichas Técnicas de Identificacién” para el
mantenimiento de los Equipos de cada una de ellas.

6. CUADRO DE RESUMEN DE COSTOS DE MANTENIMIENTO, REPUESTOS Y ACCESORIOS

El cuadro de costo para el mantenimiento de los equipos por areas es el siguiente:

CUADRO RESUMEN DE COSTOS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS POR AREAS - 2017

Areasverdss | 17.280.00 '600.00 ~ 19,880.00

2 |Cocina, lavanderia 144,511.92 74,541.49 219,053.41
3 [ Servicios generales 19,850.00 6,100.00 25,950.00
TOTAL GENERAL 181,641.92 83,241.49 264,883.41

El cuadro de costo para el mantenimiento de los equipos se presenta en forma mensualizada y detallada
en el anexo 5.

CUADRO RESUMEN DE COSTOS DE MATERIALES PARA EL MANTENIMIENTO
DE EQUIPOS - 2017

Materiales varios (éreas verdes, cocina, lavanderia y 5 691 00
servicios generales) 691,
Materiales para unidades moviles 7,806.00
Equipos para el desarrollo del mantenimiento de las

unidades moviles 2,420.00
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7. RESPONSABILIDADES

El Director de la Oficina de Administracion y Finanzas, el Jefe de la Unidad de Mantenimiento y Servicios
Generales y los especialistas involucrados son responsables del estricto cumplimiento de lo dispuesto en
el presente plan.

8. ANEXOS:
Anexo N° 1 Definiciones Operacionales.

Anexo N° 2 Metodologia para la elaboracién del Plan Anual de Mantenimiento del Equipamiento
Electromecanico del Centro Vacacional Huampani.

Anexo N° 3 Aspectos Técnicos para la gestion de Mantenimiento.
Anexo N° 4 Lista de Equipos Electromecanicos.

Anexo N° 4-A Lista de Costo de los Mantenimientos

Anexo N° 5 Costo de Mantenimiento de Repuestos y Accesorios.
Anexo N° 6 Lista de Actividades a Desarrollar.

Anexo N° 6-A Programa de mantenimiento de maquinas y Equipos.
Anexo N° 6-B Recomendaciones de uso de maquinas y equipos.
Anexo N° 6-C Lista de Equipos a reponer.

Anexo N° 7 Formato de Gestion de Mantenimiento.

(1) Formato de orden de trabajo de mantenimiento.
(2) Formato de orden de trabajo correctivo.

(3) Formato de cuadro de incidencia mensual

(4) Formato de registro de recarga de combustible
(5) Formato de registro de movimiento de vehiculo

Anexo N° 8 Galeria Fotografica.
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ANEXO N° 1

DEFINICIONES OPERACIONALES

Asistencia técnica. Acompafiamiento técnico especializado que se realiza al trabajador y
equipo de trabajo, caracterizado por la ejecucion de acciones de soporte en el que se
desarrolla un proceso de ensefianza-aprendizaje ligado directamente a un aspecto
especifico u operativo del desempefio laboral.

Bioseguridad. Es un conjunto de medidas preventivas reconocidas internacionalmente y
orientadas a proteger la salud y la seguridad del personal y su entorno.

Costo de mantenimiento. Costo que demanda mantener en estado operativo y optimo el
equipamiento del establecimiento comprendido.

Ficha técnica de equipos. Documento de identificacion de cada equipo, mobiliario o
vehiculo. Contiene datos sobre el cédigo Patrimonial e informacién sobre las caracteristicas
técnicas especificas; como denominacién, marca, modelo, nimero de serie, pais de
fabricacion, afio de fabricacién, voltaje, potencia, dimensiones fisicas y otros parametros
que identifiquen plenamente al equipo. Cada bien tendra una ficha técnica, la misma que se
actualizara con periodicidad anual.

Ecoeflciencia. Es la ciencia que combina los principios de la ecologia con la economia
para generar alternativas de uso eficiente de las materias primas e insumos, asi como para
optimizar los procesos productivos y la provision de servicios.

Equipamiento. Es el conjunto de bienes de un establecimiento necesarios para el
desarrollo de prestaciones de servicios o actividades administrativas. Comprende
maquinas, equipos electromecanicos y vehiculos.

Equipo electromecanico. Es el equipo que combina partes eléctricas y mecanicas, y cuyo
uso permite el adecuado funcionamiento de los servicios asistenciales y hoteleros. En este
rubro estan los equipos de lavanderia, cocina, manejo de residuos soélidos, aire
acondicionado, gas propano, refrigeracion, equipos contra incendios, mantenimiento,
seguridad, grupo electrégeno, calderos, calentadores de agua, bombas de agua o petroleo,
ablandadores de agua, entre otros.

Intervencién especializada de mantenimiento. Intervencion donde se requiere la
participacion de profesionales y/o empresas con experiencia en ingenieria y/o arquitectura,

Mantenimiento del equipamiento. Son todas aquellas acciones que permitan mejorar las
condiciones existentes y mantener la operatividad de las instalaciones fisicas de los
establecimientos y del equipamiento existente sin ampliar o modificar la capacidad

A ACAN eperativa para la provisién de los servicios a brindar.
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j)  Mantenimiento correctivo. Es la actividad de correccién de las fallas que se presentan de
manera imprevista y que obligan a detener el equipo y el servicio que presta.

k) Mantenimiento preventivo. Es la actividad técnica que se realiza para asegurar el correcto
funcionamiento de los equipos. Implica realizar perioédicamente inspecciones, calibracion,
reemplazo de componentes, evaluaciones, etc. a fin de prevenir fallas.

[) Mobiliario. Constituido por todo mueble de apoyo utilizado para efectuar una labor clinica o
administrativa. Ejemplo: mesa divan, mesa de curaciones, cama de hospitalizacion,
camillas de transporte, escritorios, sillas, archivadores, credenzas.

m) Nivel de Riesgo. Permite establecer la jerarquia o prioridad de procesos, facilitando la
toma de decisiones, direccionando el esfuerzo y los recursos a aquellos equipos que estan
relacionados con la proteccion y mantenimiento de la vida del personal.

n) Orden de Trabajo de Mantenimiento (OTM). Documento técnico administrativo, que se
utiliza para solicitar, registrar y dar conformidad a las actividades de mantenimiento en este
establecimiento.

o) Registro Histérico. Documento donde se registra la informacion de las actividades de
mantenimiento ejecutadas en cada equipo, mobiliario o vehiculo, contiene:

Detalle de los trabajos de mantenimiento ejecutados. Fecha y duracion
Materiales, repuestos e insumos utilizados

* Mano de obra que intervino

« Costos de materiales y mano de obra

Permite efectuar el seguimiento, monitoreo y control de las actividades de mantenimiento
desde su inicio hasta su finalizacion, asimismo totalizar y evaluar los costos acumulados en
el mantenimiento de cada equipo, mobiliario o vehiculo.

p) Reposicién. Reemplazo de un activo cuyo estado de conservacion es deficiente, ha
superado su periodo de vida util, es obsolescente o ha sufrido dafios por factores
imprevisibles o por condiciones de seguridad, que afectan la continuidad de sus
operaciones.

q) Seguridad ocupacional. Conjunto de normas y métodos orientados a reducir la incidencia
de accidentes, riesgos y enfermedades ocupacionales del trabajador, dentro y fuera de su
ambiente de trabajo.

Gestion del mantenimiento de infraestructura, y equipamiento. Es el proceso mediante
el cual se planifica, organiza, programa, ejecuta y supervisa las acciones de mantenimiento
_~Thi . deinfraestructura y equipamiento en un establecimiento.

P e B o)




PERU Ministerio de Centro Vacacional Huampani Oficind de Administracion y
nidad de Mantenimiento

Educacion y'Sevicios Generales

ANEXO N° 2

METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO DEL
EQUIPAMIENTO ELECTROMECANICO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

1. Recopilar, Revisar y Analizar la Informacién

1.1 Acciones previas

Previo al inicio de la elaboracion del plan, el jefe o responsable de la unidad de
Mantenimiento y Servicios Generales o quien haga sus veces dispondra al personal, de
acuerdo a sus competencias, lo siguiente:

» Contar con los reportes actualizados del area PATRIMONIAL 6 del Sistema Integrado
de Gestion Administrativa — SIGA

Las areas de lavanderia, cocina, &areas verdes y servicios generales (carpinteria,
albarileria) y otras que cuentan con equipos electromecanicos, brindaran informacion in
situ de su equipamiento, a fin de elaborar los reportes de actualizacién de la operatividad
del equipo.

» Contar con la informaciéon sobre la disponibilidad y estado de los siguientes
componentes:

Equipos y herramientas

No se cuenta con talleres ni equipos especializados para la realizacién de las labores de
mantenimiento preventivo y/o correctivo de equipos electromecanicos, solo se cuenta con
herramientas y equipos basicos de mantenimiento en general.

« Recursos humanos (Ingenieros, téchicos y otros)
La relacién del recurso humano se encuentra en el presente documento.

Es preciso indicar que no existe personal técnico especializado para la realizacion del
mantenimiento preventivo y correctivo especializado de los equipos electromecanicos.

El personal técnico que cuenta el Centro Vacacional Huampani no cuenta con
especializacion en areas especificas como son especialista en caldereria, electricista
industrial, Se cuenta en la actualidad con personal en mantenimiento de infraestructura civil
(pintores, carpinteros y albaiiiles).

La Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales contarda con la
documentacién referida a los procedimientos administrativos y modalidades
de ejecucion del mantenimiento de cada area involucrada.

No se encontré la documentacion referida a los procedimientos administrativos y
modalidades de ejecuciéon de mantenimiento.
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La unidad de Mantenimiento y Servicios Generales en el afio 2016 ha generado
formatos de trabajo, a fin de llevar el control de los mantenimientos realizados, los
mismos que se adjuntan detalladamente en el Anexo lil:

FORMATO ORDEN DE TRABAJO DE MANTENIMIENTO.
FORMATO DE ORDEN DE TRABAJO CORRECTIVO.
FORMATO DE CUADRO DE INCIDENCIAS MENSUAL.
FORMATO REGISTRO DE RECARGA DE COMBUSTIBLE
REGISTRO DE MOVIMIENTO DE VEHICULOS.

2. ldentificar y evaluar el equipamiento en base a los criterios técnicos para la
evaluacion del equipamiento

Para el desarrollo del presente trabajo se tuvo que realizar visitas a las diferentes areas y
servicios de uso de maquinas y equipos con que cuenta el Centro Vacacional Huampani,
donde se tomaron datos referidos al nombre del equipo, marca, modelo, serie, codigo
patrimonial, estado de operatividad del bien indicando si esta en condicién de bueno, regular
o malo.

El desarrollo de la presente informacién se encuentra en el Anexo |, Lista de equipamiento
electromecénico, indicando los datos del equipo como:
e Ubicacion
Denominacion del Equipo
Cédigo Patrimonial
Marca del Equipo
Modelo del Equipo
Estado del Equipo
Afo de compra
Antigliedad en afios.

Hay que indicar que, hay que tener en cuenta las disposiciones vigentes en materia de
bioseguridad, seguridad ocupacional y eco eficiencia, aplicables seguin sea el caso.

3. Dimensionamiento de las necesidades de mantenimiento del Equipamiento
Electromecanico del centro Vacacional Huampani.

Se realiz6 el diagnéstico de cada equipo identificando los accesorios, repuestos,
requerimiento de mantenimiento preventivo y requerimiento de mantenimiento correctivo en
cada uno de los equipos electromecanicos existentes ubicados en las diferentes areas de
so de equipos electromecanicos que cuenta el Centro vacacional Huampani.

desarrollo de la presente Informacidén se encuentra en el Anexo ll, Lista de Actividades a
esarrollar, segun se menciona:

Ubicacién

Denominacion del equipo
AATACIA Cadigo patrimonial

A4 D() “Z\e Marca del equipo

/'(4 0
A \

.i Yorio /7] )
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Modelo del equipo

Estado del equipo

Afo de compra

Antigiedad en afios.

N° de prioridad

Evaluacion del mantenimiento (preventivo o correctivo)
Exceso de vida util

4. Seguimiento y monitoreo de la ejecucion del plan anual de mantenimiento del
equipamiento electromecanico del CVH

La unidad de linea especializada en la gestién del mantenimiento del equipamiento
electromecanico del Centro Vacacional Huampani, La Unidad de Servicios Generales,
emitira informes trimestrales con las metas logradas en el marco del Plan Anual de
Mantenimiento del Equipamiento Electromecanico, remitiendo los mismos a la maxima
autoridad del érgano (OAF), la OPP y de la entidad (GG), aplicando los instrumentos
comprendidos.

5. Trabajo de campo:

Para el desarrollo del presente trabajo se tuvo de realizar visitas a las diferentes areas y
servicios que cuenta el Centro Vacacional Huampani, donde se tomaron datos referidos al
nombre del equipo, marca, modelo, serie, codigo patrimonial, estado de operatividad del bien
indicando si esta en condicién de bueno, regular o malo.

El desarrollo de la presente Informacién se encuentra en el Anexo |, Lista de Equipamiento
Electromecanico, indicando los datos del equipo y su operatividad.

Asimismo, se realizé el diagnéstico de cada equipo identificando los accesorios, repuestos,
requerimiento de mantenimiento preventivo y requerimiento de mantenimiento correctivo en
cada uno de los equipos existentes ubicados en las diferentes areas de servicios que cuenta el
Centro Vacacional Huampani.

Sobre la evaluacion de equipamiento:

« Se ha determinado segun la visita de campo realizada los equipos que requieren
mantenimiento preventivo y los que requieren mantenimiento correctivo.

» La Evaluacion Técnica para casos de mantenimiento de equipos de alta complejidad que
requieran intervencién especializada, de ser el caso debe considerarse para la contratacion de
la empresa especializada en mantenimiento de estos equipos.

a) Para el mantenimiento de equipos alta complejidad, que requiera la intervencion de
profesionales especializados, se destinara el presupuesto necesario para la contratacion de
personal profesional especializado (persona natural o juridica) que evalle, elabore
especificaciones técnicas, diagramas, planos y términos de referencia para la ejecucion del

,_ff-fﬁ_-g]fntenimiento.
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La Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales cuenta con 01 profesional especializado
para la supervision de los servicios contratados para el mantenimientos de los equipos
electromecanicos; el cual verificara y hara cumplir los requerimientos establecidos en las
especificaciones y/o términos de referencia, pruebas que correspondan, recepcion y
conformidad técnica.
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ANEXO N° 3
ASPECTOS TECNICOS PARA LA GESTION DE MANTENIMIENTO

a) Del mantenimiento de Equipos e Instalaciones Estratégicas:

Es el mantenimiento de aquellos equipos e instalaciones que aseguran la operatividad de los
servicios brindados, los cuales estan comprendidos en el anexo N° 01, 02 y 03; siendo el
mantenimiento de estos equipos e instalaciones la primera prioridad para este establecimiento.

b) Programa de Mantenimiento

Descripcién de actividades de mantenimiento preventivo y correctivo, a ejecutarse en un
periodo establecido, indicandose el mes correspondiente y el costo referencial de cada
actividad. Cronologica de ejecucion de actividades para:

v Cuantificar los recursos necesarios, para desarrollar trabajos de mantenimiento.
v Distribuir oportunamente los recursos humanos, fisicos y econémicos.
v Facilitar el seguimiento, evaluacién y control Del programa.

c) Tipos de Mantenimiento
Los tipos de Mantenimiento para el presente documento técnico son:
« Segundo Escalon: Mantenimiento Preventivo

Las instituciones descritas en el numeral |V, del presente documento técnico, deberan
implementar gradual y progresivamente los escalones de mantenimiento: priorizando el
mantenimiento correctivo en el primer afo.

d) Estrategias de intervencion del Plan Anual de Mantenimiento de Equipamiento en el
Centro Vacacional Huampani considera las siguientes estrategias:

Mantenimiento del equipamiento del Centro Vacacional Huampani: maquinas equipos,
electromecanicos y vehiculos.

e) Vigencia del Plan Anual de Mantenimiento del Equipamiento del Centro Vacacional
Huampani.

El Plan Anual de Mantenimiento se elabora para un periodo de un (01) afio, periodo durante
C, el cual debera ser actualizado anualmente de acuerdo a las necesidades de mantenimiento

A }j;_del establecimiento. Para ello contara con la asistencia técnica permanente de la unidad de
"“Mantenimiento y Servicios Generales del Centro Vacacional Huampani.




Ministerio de Cenltro VYacacional Huampani Oficina de Admmistracion v
Finanzas:Unidad de Manteninnento

Educacion

yServicios Generales

« El mantenimiento se realizara con personal propio y adquisicion de Repuestos,
materiales, insumos, etc. El Costo de los Repuestos, materiales, insumos, etc. a adquirir
incluira el IGV. Asimismo, se tendra en cuenta los costos del desplazamiento del
personal.

- Fortalecimiento y Generacion de capacidades y competencias del personal técnico de
mantenimiento (plan de Desarrollo de Personas). Para el centro vacacional de
Huampani, el personal propio seguira realizando sus labores de servicios generales y
equipos electromecanicos.

2. De la Contratacién de Servicios de Mantenimiento

El Centro Vacacional Huampani, de acuerdo a la envergadura y complejidad del
equipamiento de los equipos, podra contratar y/o tercerizar los servicios de
mantenimiento a fin que sean brindados por empresas especializadas.

g) Financiamiento del Plan Anual de Mantenimiento del Equipamiento Electromecanico
del centro vacacional Huampani.

Las actividades de mantenimiento previstos en el Plan Anual de Mantenimiento del
equipamiento electromecanico, son considerados en los Planes Operativos Institucionales
(POI) y en los Planes Anuales de Contratacion (PAC).

El presupuesto del Plan Anual de Mantenimiento, debe incluir todos los servicios y bienes
(repuestos, materiales, Insumos, entre otros) que se requieran en el ejercicio presupuestal a
ejecutar.

La Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales, es responsable de gestionar ante las
instancias correspondientes, la autorizacion y asignacion de los recursos presupuestales
para ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento y sus correspondientes reprogramaciones o
modificatorias, incluyendo los casos de mantenimiento imprevistos y urgentes, de acuerdo a
la disponibilidad presupuestal de la institucion.

La Oficina de Administracion o quien haga sus veces, debe brindar las facilidades
correspondientes para que los requerimientos que formule la unidad de Mantenimiento y
Servicios Generales, en lo referente a la adquisicion de bienes y contratacion de servicios
para el cumplimiento del Plan Anual de Mantenimiento; sean incluidos en el Plan Anual de

\CEontrataciones, de conformidad con la normatividad vigente.
=

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS.

a) PARA EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPAMIENTO:

e Que se encuentre registrado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa -
SIGA; o en el Sistema de patrimonio.

 Que los bienes NO hayan sido dados de baja.

AR




b)

Ministerio de Centro Vacacional Huampani Oficina de Administracion y
dad'de Mantenimiento
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DEL PROCESO DE LA GESTION DEL MANTENIMIENTO DEL EQUIPAMIENTO.
De los Recursos Humanos para la Gestion del Mantenimiento del Equipamiento.

El Centro Vacacional Huampani, contara con profesionales y técnicos especializados
quienes desarrollaran sus actividades en cumplimiento del plan anual de mantenimiento
del equipamiento electromecanico.

Del mismo modo el recurso humano estard compuesto por el siguiente personal
especializado:

- Profesionales para Gestion de Mantenimiento del Equipamiento

Ingeniero especialista en las diferentes areas de uso del equipamiento
electromecanico.

Personal técnico especializado para las acciones de mantenimiento
« Técnico de Mantenimiento en Infraestructura:
« Técnico de Mantenimiento en Electromecanica:

» Técnico de Mantenimiento de vehiculos:




ANEXO N° 4

LISTA DE EQUIPOS ELECTROMECANICOS

ANEXO 4-A

LISTA DE COSTOS DE LOS MANTENIMIENTOS
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PERU Ministerio de Centro Vacacional Huampani Oficina'de Administracion y
Inidad de Mantenimento

Educacion

ySarvicios Generales

ANEXO N° 5

COSTOS DE MANTENIMIENTO, REPUESTOS Y ACCESORIOS.

CUADRO DE NECESIDADES DE MATERIALES PARA LOS MANTENIMIENTOS ANUAL
MATERIALES MESES
= mrrr rﬂr -»pv——-r‘im 5 -|4’f “J ,: 1‘?3"'
LLAVE DE PASQO ESFERICA DE 2" ACERO INOX. 1 1 1 i 1 0 1 0 0 0 0 0 6
NIPLES DE 2x1/2" GALVANIZADO 10 0 10 0 0 10 0 0 10 0 10 50 4.50 225
UNION SIMPLE DE 1/2" SIN ROSCA, GALVANIZADO 5 0 0 10 0 0 10 0 0 10 0 15 50 6.00 300
UNION UNIVERSAL DE 3/4" GALVANIZADO 5 0 0 5 0 0 5 0 0 5 0 0 20 12.00 240,
ENCHUFES DE JEBE TIPO INDUSTRIAL( T.E) 5 0 0 10 0 0 10 0 0 0 0 15 40 64.00 2,560,
CABLE ELECTRICO THW DE 14mm. ROLLO 1 0 1 0 1 1 1 0 1 1 0 1 8 90.00 720
CABLE ELECTRICO THW DE 12mm. ROLLO 1 0 1 0 1 1 1 0 1 1 0 1 8 130.00) 1,040
TUBD CORRUGADO DE 1" 20 0 0 10 0 0 10 0 0 10 0 0] 50 2.40] 120
CINTA VULCANIZANTE EPR 23. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 18.00 216
CABLE PARA TIERRA THW 12mm. ROLLO 0 100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 100 2.70] 270]
TOTALS/. 5,691
UNIDADES MOVILES
IACEITE SAE 20W-50 GASOLINA, GLN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 99.5 1,194
ACEITE SINTETICO 2T -1L 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48 51 2,448
ACEITE SAE 20W-50 PETROLEO, GLN 15 1.5 4.5 15 15 1S5 15 15 15 15 15 15 18 132 2,376
FILTRO DE AIRE AFL-462 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 22 528
FILTRO DE PETROLEO LF3006 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 25 300
BATERIA DE 15 PLACAS 2 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0 2 340 680
BATERIA DE 13 PLACAS 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 280 280
TOTALS/. 7,806]
EQUIPOS
MAQUINA DE SOLDAR DE 320 A 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1500.00] 1,500
GATA HIDRAULICA TIPO LAGARTO DE 1TON. 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 2 140.00 280
GATA HIDRAULICA TIPO LAGARTO DE 4TON. 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 260.00 260]
KIT DE HERRAMIENTAS BASICAS AUTOMOTRIZ 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 380.00 380,
SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTOQ DE RED ELECTRICA 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 32000.00[ 32,000
TOTALS/. 2,420

Se ha elaborado el cuadro de costo para el mantenimiento de los equipos en forma
mensualizada cuyo monto total asciende a S/ 15,917.00 Soles, segun se detalla.




ANEXO N° 6.

LISTA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR

ANEXO 6-A PROGRAMA DEL MANTENIMEINTO DE MAQUINAS Y
EQUIPOS.

ANEXO 6-B RECOMENDACIONES DE USO DE MAQUINAS Y EQUIPOS.

ANEXO 6-C LISTA DE EQUIPOS A REPONER
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ANEXO N° 7

FORMATOS DE GESTION DE MANTENIMIENTO:

(1) FORMATO DE ORDEN DE TRABAJO DE MANTENIMEINTO..
(2) FORMATQO DE ORDEN DE TRABAJO CORRECTIVO.

(3) FORMATO DE CUADRO'DE INCIDENCIA MENSUAL

4 FORMATO DE REGISTRO DE RECARGA DE COMBUSTIBLE
(5) FORMATODE REGISTRO DE MOVIMIENTO DE VEHICULO




ANEXON°7 (1)

ORDEN DE TRABAJO DE

MANTENIMIENTO lommne | |
LLENADO POR EL SOLICITANTE
Area | Solicitante
Nombre:
Equipo Fecha:
Firma y sello
Problema presentado en el Equipo o Instalacién
LLENADO POR EL TECNICO
Centro de Costos [ |
Equipo Marca Modelo Serie Céd. Patrimonial
Tipo de Falla
Informatico ilnstalaciones
Eléctromecanico |Infraastrul:tura
Descripcién del trabajo de Mantenimiento Ejecutado

Inicio del Trabajo Término del Trabajo Mantenimiento
Fecha: Fecha: Preventivo
Hora: Hora: Correctivo

Técnico Encargado Conformidad del Solicitante
Nombre: Nombre:
Fecha: Fecha:
Firma: Firma y sello
Nombre del Técnico Hr / Homb Costo Parcial
Costo Total
Cant Descripcion de repuestos y materiales Cod. De Almacen Costo Parcial
Costo Total

Observaciones

V°B° Jefe de Operaciones V°B® del Supervisor

Firma del Técnico




ANEXO N°7 (2)

ORDENES DE TRABAJO CORRECTIVO

FECHA l AREA RESPONSAE MANTENIMIENTO
Nombre
Responsables
OBSERVACI
N® Area Falla a Autorizado k:f:;i:: &Qou:se #OT
Solicitante Reparar/Pedido Por (Eaacifcat zcte). | aibsstsPorie| Asignado
no se realizo?
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
14
12
13
14
15
Area Solicitante Escribir en recuadro superior el numero del area solicitante
1 House Keeping 5 Logistica 9 Area Legal {lF?Ia?\F;Zmientoj 17 Sistemas
2 A&B 6 Lavanderia 10 A&C 14 Almacen 18 Recursos Humanos

3 Convenciones

4 COAR

7 Mantenimiento

8 Gerencia General

11 Recepcion

12 GAF

15 Tesoreria

16 Contabilidad

19 0Cl
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ANEXO N° 7 (3)

CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI

FORMATO DE CUADRO DE INCIDENCIA MENSUAL

ESTADO DE INCIDENCIA

PORCENTAJE

REALIZAR POR

PENDIENTE

CULMINADO

TOTAL
GENERAL

PENDIENTE

CULMINADO

ALBANILERIA

COAR

HOUSE KEEPING

CVH

CARPINTERIA

COAR

HOUSE KEEPING

CVH

ELECTRICIDAD

COAR

HOUSE KEEPING

CVH

PINTURA

COAR

HOUSE KEEPING

CVH

TOTAL GENERAL

0%

0%

-..\}
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de Administracian y

PERU Ministerio de Centro Vacacional Huampani

nidad de Mantenimignto

Educacion \ Generales

ANEXO N° 8

GALERIA FOTOGRAFICA

FOTO N°1: Caldera de 60 BHP




PERU Ministerio de Centro Vacacional Huampani Oficing de Administracion y
Finanzas-Uniddd de Mantenimiento

Educacion T T :
Y Servicios Generales

FOTO N°2: Maquina Centrifuga

FOTO N°3: Lavadora Industrial




PERU Ministerio de Centro Vacacional Huampani Gficina de Administracion y
Finanzas-Unidad de Manteaimientd

Educacion:

y Servicios Generales

FOTO N°: Secadora Industrial

FOTOQO N°5: Taladro de banco

FOTO N%: Marmitas




