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Resolucion Directoral N° 013-2021-INIA-DDTA

Lima, 17 de diciembre de 2021
VISTOS:

El Informe Técnico N° 063-2021-MIDAGRI-INIA-SDPA/D, de fecha 17 de diciembre
de 2021, de la Sub Direccién de Productos Agrarios-SDPA,; y el Informe técnico N° 008-
2021-MINAGRI-INIA-DDTA-SDIEE/D, de fecha 17 de diciembre de 2021, de la Sub
Direccion de Investigacion y Estudios Especiales-SDIEE.

CONSIDERANDOS:

Que, de acuerdo al Decreto Legislativo N° 1060, con fecha 28 de junio de 2008,
Decreto Legislativo que Regula el Sistema Nacional de Innovacion Agraria, del cual el INIA
es ente rector, en su Articulo 6 parrafo f, sefiala que el INIA es el ente que ejecuta y
promueve las actividades de investigacion y/o adaptacion de nuevas tecnologias en materia
agraria, asi como la generacién de estudios relacionados con productos nativos;

Que, de acuerdo al articulo 58 del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF),
aprobado mediante Decreto Supremo N°010-2014-MINAGRI y modificado por Decreto
Supremo N° 004-2018-MINAGRI, la Direcciéon de Desarrollo Tecnolégico Agrario (DDTA)
es el 6rgano a través del cual el INIA conduce la ejecucion de proyectos y actividades de
innovacioén tecnolégica agraria;

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1 del Texto Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley
del Procedimiento Administrativo General, establece que los actos de administracion
interna de las entidades estan destinados a organizar, o hacer funcionar sus propias
actividades o servicios; son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones
del Titulo Preliminar de la referida Ley y de aquellas normas que expresamente asi lo
establezcan;
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Que, el articulo 72 de la citada Ley, establece que la competencia de las entidades
tiene su fuente en la Constitucion y en la Ley, que es reglamentada por las normas
administrativas que de aquellas se derivan y que toda entidad es competente para realizar
las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y
objetivos; asi como, para la distribucion de sus facultades que se encuentren comprendidas
dentro de su competencia;

Que, a través de la Sub direccion de Productos Agrarios (SDPA) y la Sub direccién
de Investigacion y Estudios Especiales (SDIEE) de la Direccién de Desarrollo Tecnolbgico
Agrario (DDTA), se vienen ejecutando proyectos de inversion que ejecutan obras que
independientemente de la normatividad vigente, requieren prever procedimientos u
omisiones observados por el Organo de Control Institucional;

Que, con el propdsito de ordenar las actividades que permitan garantizar una
correcta ejecucion de las obras que se ejecuten en la entidad, mediante el Informe Técnico
N°063-2021-MIDAGRI-INIA-SDPA/D y el Informe técnico N° 008-2021-MINAGRI-INIA-
DDTA-SDIEE/D con fecha 17 de diciembre del 2021, los directores de la Sub Direccién de
Productos Agrarios y de Investigacion y Estudios Especiales respectivamente, proponen la
aprobacién y difusién del Formulario N° 01: Visita de inicio de la ejecucién de obra;
Formulario N° 02: Visita durante la ejecucion de obra; y, Formulario N° 03: Verificacion final de
entrega de obra, a ser utilizados durante la etapa de ejecucion de obras en la Direccion de
Desarrollo tecnoldgico Agrario - DDTA, con la finalidad de contar con un documento de
apoyo, contribuyendo a mejorar el proceso de ejecucion de las obras, que en lo sucesivo
se ejecuten en el INIA;

Que, se debe precisar que los Formularios N° 01, 02 y 03, no sustituyen los
procedimientos ni formatos establecidos en la normatividad vigente sobre ejecucion de
obras; sino méas bien complementan y refuerzan dicha actividad, reduciendo los errores u
omisiones en su ejecucion, permitiendo una mejor gestion de los procedimientos formales;
por lo que la Direccion de Desarrollo Tecnolégico Agrario - DDTA considera pertinente su
aprobacién y posterior difusion a las diferentes instancias del INIA, toda vez que permitira
mejorar el proceso desde la firma del contrato de ejecucion de obra y hasta su culminacion,
encontrando justificada la propuesta;

Con las visaciones de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico Agrario - DDTA, la Sub
Direccion de Productos Agrarios y la Sub Direccién de Investigacion y Estudios Especiales
— SDIEE;

De conformidad con las atribuciones y facultades establecidas en los articulos 58° y
59° del Reglamento de Organizacion y Funciones del INIA aprobado por Decreto Supremo
N° 010-2014-MINAGRI y modificado por D.S. 004-2018-MINAGRI;
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SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el Formulario N° 01: Visita de inicio de la ejecucién de obra;
el Formulario N° 02: Visita durante la ejecucion de obra; y, el Formulario N° 03: Verificacion final
de entrega de obra, que forman parte de los Anexos 01, 02 y 03 de la presente resolucion.

Articulo 2°.- DIFUNDIR en las dependencias del Instituto Nacional de Innovacion
Agraria — INIA el Formulario N° 01: Visita de inicio de la ejecucion de obra; el Formulario N°
02: Visita durante la ejecucion de obra; y, el Formulario N° 03: Verificacion final de entrega

de obra.

Articulo 3°.- DISPONER la publicacion de la presente Resolucion Directoral en el
portal institucional del Instituto Nacional de Innovacién Agraria (www.inia.gob.pe).

Registrase, Comuniquese y Publiquese.
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ANEXO N° 01 DE LA RESOLUCION DIRECTORAL N° 013-2021-INIA-DDTA
EORMULARIO N° 01: VISITA DE INICIO DE EJECUCION DE OBRA:

l.- DATOS DEL PROFESIONAL QUE REALIZA LA VISITA

Nombre y Apellidos:

CIP o CAP :

Puesto o Cargo :

Fecha de la visita:

Il.- DATOS GENERALES DE LA OBRA

Nombre de la entidad: INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA - INIA CUI del Proyecto:

Nombre de la UEI o Estacion Experimental Agraria que ejecuta la obra:

Nombre de la Obra:

Componente y Actividad: (Llenar si es Pl)

Ubicacién de la obra:

Region: Provincia:

Distrito: EEA:

Proceso de Seleccién:

Sistema de Contratacion:

Modalidad:

Contrato de Obra:

Contratista:

Fecha de firma de Contrato de Obra:

Monto Referencial (con IGV):

Monto del Contrato (con IGV):

Plazo de ejecucioén:

Fecha de entrega de terreno:

Fecha contractual inicio de obra:

Fecha contractual término de obra:

Garantia de fiel cumplimiento: __ Carta Fianza __ Retencion de Fiel Cumplimiento MONTO:
Garantia de fiel cumplimiento: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Monto Adelanto directo (con IGV): SOLICITOSI_ No_ MONTO:
Monto Adelanto materiales (con IGV): SOLICITOSI__ No_ MONTO:
Carta fianza adelanto directo: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Carta fianza adelanto materiales: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Residente de Obra: CIP o CAP:
Supervisor o Inspector de Obra: CIP o CAP:
lll.- FACILIDADES PARA LA VISITA EN OBRA
Detalle SI NO
¢ Le brindaron acceso y los equipos de proteccion personal indispensables para la visita a la obra?
IV.- VERIFICACION DE LA OBRA
Marque con una "X", la respuesta que usted considere segun la verificacion realizada-adjuntar fotografias, de corresponder.
item Detalle de la verificacién (En concordancia a Ley y RLCE) SI NO
1 VERIFICACION
1.1 ¢La entidad notifico al contratista quién es el inspector o el supervisor? Solicitar documento FOTO
1.2 ¢La entidad ha hecho entrega total o parcial del terreno en el cual se ejecutara la obra?. ; Se suscribio el acta
correspondiente con la participacién de: Director de EEA, Coordinador de Proyecto o Representante del area
usuaria, Contratista, Residente y Supervisor o Inspector de Obra? (Verificar documento) describir FOTO
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1.3 ¢La Entidad provee el calendario de entrega de los materiales e insumos que, de acuerdo con las bases,
hubiera asumido como obligacion? FOTO
1.4 ¢La Entidad a hecho entrega del Expediente Técnico de Obra completo, absolucion de consultas y
observaciones? FOTO
1.5 ¢La Entidad haya otorgado al contratista el adelanto directo, en las condiciones y oportunidad
establecidas en el articulo 181 del RLCE? FOTO
1.6 ¢ El inicio del plazo contractual se ha determinado en forma precisa en el cuaderno de obra? FOTO
1.7 ¢La obra se inici6 fisicamente? FOTO
1.8 ¢El Programa de Ejecucién de Obra (CPM), el calendario de avance de obra valorizado, calendario de
adquisicién de materiales o insumos necesarios para la ejecucion de obra, en
concordancia con el calendario de avance de obra valorizado han sido aprobados por el supervisor de obra y la FOTO
entidad en los plazos correspondientes? (Verificar documento, describir)
2 SUPERVISION Y RESIDENCIA DE OBRA
2.1 ¢ El residente estuvo presente el dia de la visita ?
2.2 ¢ El supervisor o inspector estuvo presente el dia de la visita ?
2.2 ¢ Se encuentra presente el personal clave ofertada por el contratista de acuerdo a su cronograma? (Detallar)
3 ENTORNO DEL AREA DE LA OBRA
3.1 ¢En la obra existen sefializaciones que advierten de una situacion de peligro para evitar accidentes?
FOTO
4 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN LA OBRA
4.1. EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL (EPI)
4.1.1 ¢ Los trabajadores cuentan con calzado de seguridad, segun corresponda? FOTO
4.1.2 ¢ Los trabajadores cuentan con cascos de seguridad? FOTO
41.3 ¢ Los trabajadores cuentan con guantes, segun corresponda? FOTO
414 ¢ Los trabajadores cuentan con gafas de seguridad, segun corresponda? FOTO
4.1.5 ¢Los trabajadores tienen vestimenta a corde de los trabajos que realizan? FOTO
4.2. LINEAMIENTOS PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE COVID EN EL TRABAJO
4.21 ¢ Cumple con el plan para la vigilancia, prevencién y control del COVID 2019 en el trabajo? FOTO
422 ¢ Se ha implementado zonas de controles del COVID-20197? FOTO
423 ¢ Se verifica la asistencia medica frente al COVID-2019? FOTO
5 RESPECTO AL CUADERNO DE OBRA DIGITAL
5.1 ¢ Esta habilitado y aperturado el cuaderno de obra digital? FOTO
5.2 ¢, Se proporciona facilidades para verificar las anotaciones cuaderno de obra digital? FOTO
53 ¢El cuaderno de obra digital se encuentra llenado correctamente de acuerdo a la directiva N° 0009-2021-OSCE-
CD por el inspector o supervisor y por el residente de obra?
5.4 ¢ El cuaderno de obra contiene alguna anotacion en los dias previos a la visita? FOTO
6 RESPECTO A LA REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO (Se llenara esta luego de los 15DC articulo 177 del RLCE)
6.1 ¢ El contratista presento al supervisor el informe técnico de revision del expediente técnico de obra que incluya
entre otros, las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyecto y otros aspectos que sean materia de FOTO
consulta, en los plazos correspondientes?
6.2 ¢El supervisor o inspector ha elevado el informe técnico de revision del expediente técnico de obra a la Entidad
y notifico al contratista su evaluacién, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas como supervision o FOTO
inspeccién?
7 ASPECTOS ADICIONALES DE LA VISITA
71 ¢ El residente y supervisor de la obra le brindd las facilidades técnicas para el desarrollo de su visita?
7.2
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ANEXO N° 02 DE LA RESOLUCION DIRECTORAL N° 013-2021-INIA-DDTA
EORMULARIO N° 02: VISITA DURANTE LA EJECUCION DE OBRA.

I.- DATOS DEL PROFESIONAL QUE REALIZA LA VISITA

Nombre y Apellidos: CIP o CAP:

Puesto o Cargo :

Fecha de la visita:

Il.- DATOS GENERALES DE LA OBRA

Nombre de la entidad: INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA - INIA CUI del Proyecto:

Nombre de la UEI o Estacion Experimental Agraria que ejecuta la obra:

Nombre de la Obra:

Componente y Actividad: (Llenar si es Pl)

Ubicacién de la obra:

Region: Provincia: Distrito: EEA:

Proceso de Seleccién:

Sistema de Contratacion:

Modalidad:

Contrato de Obra:

Contratista:

Fecha de firma de Contrato de Obra:

Monto Referencial (con IGV):

Monto del Contrato (con IGV):

Plazo de ejecucioén:

Fecha de entrega de terreno:

Fecha contractual inicio de obra:

Fecha contractual término de obra:

Fecha contractual inicio de obra:

Garantia de fiel cumplimiento: __ Carta Fianza ___ Retencion de Fiel Cumplimiento MONTO:
Garantia de fiel cumplimiento: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Monto Adelanto directo (con IGV): SOLICITOSI__ No__ MONTO:
Monto Adelanto materiales (con IGV): SOLICITOSI__ No_ MONTO:
Carta fianza adelanto directo: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Carta fianza adelanto materiales: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Ampliacion de Plazo: Dias Totales

Ampliacion de Plazo N° 01: __ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Ampliacion de Plazo N° __: _ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Ampliacion de PlazoN° __: _ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Ampliacion de Plazo N° __: _ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Fecha Vigente de termino de obra:

Prestaciones Adicionales de Obra:

Prestacion Adicional N° 01: MONTO: (CnGv) Doc. Aprobacion:
Prestacion Adicional N° __: MONTO: (CNGV) Doc. Aprobacion:
Prestacion Adicional N° __: MONTO: (CnGv) Doc. Aprobacion:
Prestacion Adicional N° __: MONTO: (CNGV) Doc. Aprobacion:

Residente de Obra: CIP o CAP:

Supervisor o Inspector de Obra: CIP o CAP:
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lll.- FACILIDADES PARA LA VISITA EN OBRA
Detalle sl NO
¢Le brindaron acceso y los equipos de proteccion personal indispensables para la visita a la obra?
IV.- VERIFICACION DE LA OBRA
Marque con una "X", la respuesta que usted considere segun la verificacion realizada-adjuntar fotografias, de corresponder.
item Detalle de la verificacion (En concordancia a Ley y RLCE) Si NO
1 AVANCE FisSICO
1.1 La obra tiene un avance fisico de: % FOTO
12 ¢ La valorizacion mensual aprobada por el supervisor es concordante con el avance fisico verificado FOTO
' en obra?
2 RESPECTO A LA EJECUCION DE LA OBRA
21 ¢ El calendario de avance de obra valorizado esta actualizado? FOTO
2.2 La obra esta siendo ejecutada dentro del plazo establecido FOTO
23 ¢ El contratista cumple con los avances parciales establecidos en el calendario de obra de avance FOTO
’ vigente?
24 En caso que exista una ampliacién de plazo durante la ejecucion de la obra, ¢ Existe informe y FoTO
’ Aprobacioén del supervisor? (cumplié los procedimientos y plazos establecidos de acuerdo al RLCE)
25 En caso que exista una ampliacién de plazo durante la ejecucion de la obra, ¢la entidad ha emitido la FoTO
’ resolucion que otorga la ampliaciéon de plazo?
26 En caso que exista una adicional de obra durante la ejecucion de la obra, ¢ Existe informe y FOTO
’ Aprobacién del supervisor? (cumplié los procedimientos y plazos establecidos de acuerdo al RLCE)
27 Indicar el estado actual situacional de la obra (En ejecucion/ Paralizada/ suspendida) FOTO
28 ¢ Existen los frentes de trabajo con el personal adecuado en obra para la culminacién de actividades FoTO
’ de acuerdo a su programacion?
2.9 ¢ El almacén de materiales en obra presta las condiciones adecuadas? FOTO
21 ¢ Se cuenta con los materiales e insumos de acuerdo al cronograma de ejecucion? FOTO
3 SUPERVISION Y RESIDENCIA DE OBRA
3.1 ¢El residente estuvo presente el dia de la visita ?
3.2 ¢ El supervisor o inspector estuvo presente el dia de la visita ?
¢ El supervisor o inspector cumple con las funciones de absolver las consultas sobre las ocurrencias
3.3 en obra en el plazo correspondiente ? (Describir)
4 ENTORNO DE LA OBRA
4.1 ¢En la obra existen sefalizaciones que advierten de una situacién de peligro para evitar accidentes? FOTO
4.2 ¢En la ejecucién de la obra se cuida no afectar a las propiedades vecinas? FOTO
4 EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL (EPI)
4.1 ¢ Los trabajadores cuentan con calzado de seguridad, segun corresponda? FOTO
4.2 ¢ Los trabajadores cuentan con cascos de seguridad? FOTO
43 ¢ Los trabajadores cuentan con guantes, segun corresponda? FOTO
4.4 ¢Los trabajadores cuentan con gafas de seguridad, segun corresponda? FOTO
45 ¢ Los trabajadores tienen vestimenta de acorde a de seguridad? FOTO
Nota: Sdlo se adjuntaran fotografias en las situaciones de incumplimiento identificadas.
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ANEXO N° 03 DE LA RESOLUCION DIRECTORAL N° 013-2021-INIA-DDTA
FORMULARIO N° 03: VERIFICACION FINAL DE ENTREGA DE OBRA:
l.- DATOS DEL PROFESIONAL QUE REALIZA LA VISITA
Nombre y Apellidos: CIP o CAP:

Puesto o Cargo :

Fecha de la visita:

Il.- DATOS GENERALES DE LA OBRA
Nombre de la entidad: INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA - INIA CUI del Proyecto:

Nombre de la UEI o Estacion Experimental Agraria que ejecuta la obra:

Nombre de la Obra:

Componente y Actividad: (Llenar si es Pl)

Ubicacioén de la obra:

Region: Provincia: Distrito: EEA:

Proceso de Seleccion:

Sistema de Contratacion:
Modalidad:
Contrato de Obra:

Contratista:

Fecha de firma de Contrato de Obra:

Monto Referencial (con IGV):

Monto del Contrato (con IGV):

Plazo de ejecucion:

Fecha de entrega de terreno:

Fecha contractual inicio de obra:

Fecha contractual término de obra:

Fecha contractual inicio de obra:

Garantia de fiel cumplimiento: __ Carta Fianza ___ Retencion de Fiel Cumplimiento MONTO:
Garantia de fiel cumplimiento: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Monto Adelanto directo (con IGV): SOLICITOSI___ No__ MONTO:
Monto Adelanto materiales (con IGV): SOLICITOSI__ No_ MONTO:
Carta fianza adelanto directo: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Carta fianza adelanto materiales: Carta Fianza N° VIGENCIA:
Ampliacion de Plazo: Dias Totales

Ampliacion de Plazo N° 01: ___ Dias Aprobados Doc. Aprobacién:

Ampliacion de Plazo N° 02: _ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Ampliacion de Plazo N° 03: ___ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Ampliacion de Plazo N° 04: ___ Dias Aprobados Doc. Aprobacion:

Fecha Vigente de termino de obra:

Fecha de Termino Real de obra:

Prestaciones Adicionales de Obra:

Prestacion Adicional N° 01: MONTO: (CNIGV) Doc. Aprobacion:
Prestacion Adicional N° 02: MONTO: (CNhGv) Doc. Aprobacion:
Prestacion Adicional N° 03: MONTO: (CNIGV) Doc. Aprobacioén:
Prestacion Adicional N° 04: MONTO: (CNGV) Doc. Aprobacion:
Residente de Obra: CIP o CAP:
Supervisor o Inspector de Obra: CIP o CAP:
Firnado digitalmente por: Fimnade digitalmente por: Fimnade digitalmente por:
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Ill.- FACILIDADES PARA LA VISITA EN OBRA
Detalle S| NO
¢Le brindaron acceso y los equipos de proteccién personal indispensables para la visita a la obra?
IV.- VERIFICACION DE LA OBRA
Marque con una "X", la respuesta que usted considere segun la verificacion realizada-adjuntar fotografias, de corresponder.
item Detalle de la verificacion (En concordancia a Ley y RLCE) S| NO
1 VERIFICACION
11 La fecha del acta de entrega de terreno es : FOTO
1.2 La fecha de inicio de plazo de ejecucion: FOTO
1.3 La fecha del termino de obra: FOTO
1.4 La fecha de Recepcién de Obra: FOTO
1.6 ¢La obra a culminado dentro del plazo establecido? (describir) FOTO
2 RESPECTO A LA FINALIZACION FiSICA DE LA OBRA
21. ¢El residente ha anotado en el cuaderno de obra la fecha de la culminacion fisica de la obra? FOTO
¢El inspector o supervisor, ha ratificado o no la culminacién de la obra en el cuaderno de obra, dentro del plazo no mayor
2.2. . . . - ) FOTO
de cinco (5) dias posteriores a la anotacién efectuada por el residente de obra?
¢El supervisor de obra ha emitido el certificado de conformidad técnica que detalla las metas
2.2. del proyecto y precisa que la obra cumple lo establecido en el expediente técnico de obra y las modificaciones aprobadas FOTO
por la Entidad, dentro de los plazos correspondientes?
¢ Existe resolucion emitida por la entidad que designa al comité de recepcion de la obra, dentro de los plazos
2.3. ) L ) : FOTO
correspondientes.? Solicitarla al supervisor o al inspector
¢ El Comité de recepcion de la obra esta conformado por lo menos con un Arquitecto o Ingeniero de la especialidad de
2.3. . FOTO
acuerdo a la naturaleza de los trabajos?
2.3. ¢El Comité de recepcion de la obra esta conformado por algin responsable del area usuaria? FOTO
24. De no existir observaciones responder:
241 ¢El Acta de Recepcion indica que se ha verificado el funcionamiento, operatividad de la infraestructura y las instalaciones FOTO
U y equipos en caso corresponda?
¢El Acta de Recepcion se ha suscrito por los miembros del comité, Residente, Supervisor o Inspector y el contratista?
24.1. L - ) - FOTO
Solicitar al residente o al supervisor de la obra el Acta de Recepcién de obras
2.5. De existir observaciones:
251 Solicitar y verificar Acta de Observaciones FOTO
2.6 ¢ Se subsanaron las observaciones?
De haberse subsanado las observaciones a conformidad del comité de recepcion, dentro del plazo correspondiente, ¢ se
26.1. N » FOTO
ha suscrito el Acta de Recepcion de Obra?.
2.7. ¢El residente ha anotado en el cuaderno de obra la fecha del Acta de Recepcién de Obra?
2.9. ¢ El material sobrante (desmonte) de la obra fue retirado? FOTO
3 SUPERVISION Y RESIDENCIA DE OBRA
3.1. ¢El residente estuvo presente el dia de la visita ?
3.2 ¢ El inspector o supervisor estuvo presente el dia de la visita ?
4 ASPECTOS ADICIONALES DE LA VISITA
4.1. ¢ El residente y supervisor de la obra le brind¢ las facilidades para el desarrollo de su visita?
4.2. Si la respuesta fue "NO" a las preguntas, puede agregar un comentario.
Nota: Sélo se adjuntaran fotografias en las situaciones de incumplimiento identificadas.
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