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a3 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PANGOA £

{7 PROVINCIA DE SATIPO - REGION JUNIN

X}

“Afio de la Inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

RESOLUCION DE_ALCALDIA N° 684-2013-A/MDP

Pangoa, 10 de Setiembre del 2013

VISTO; El Informe N° 278-2013-SGPP/MDP, de la Sub Gerencia de Planificacion y Presupuesto
Asesor Legal Inteno, que remite la Directiva de Normas y Procedimientos para la Asignacion de Viaticos y
Rendicion por viajes en Comision de Servicio en la Municipalidad Distrital de Pangoa.

CONSIDERANDO:

-:"'?._\ Que, el Art. 194° de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el Art. Il de la Ley Qrganica
s dé Municipalidades N° 27972, establece que los Gobiemnos Locales gozan de autonomia politica, economica y
; é’dministrativa en los asuntos de su competencia; \

Que, estando la base legal, Ley Organica de Municipalidades N° 27972, Ley N° 28411 del Sistema

/f:\,‘?"“’ U@premo N°007-2013-EF que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el

it teritorio nacional y la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria;

& TREfION Que, es necesario establecer criterios y uniformizar procedimientos para la autorizacion de viaticos

™ por comision de servicio del Alcalde, Regidores, Funcionarios Publicos, Personal de Confianza, Servidores
Nombrados, Publicos y Contratados a plazo fijo, CAS y aquellos que brinden Servicios de Consultorias; de
acuerdo con la disponibilidad de recursos financieros y presupuestales de la entidad edil;

N
1%

| B Que, con las facultades esgrimidos por la Ley Organica de Municipalidades el mismo que se -
70 _, ncuentra investido el Despacho de Alcaldia de acuerdo al Inc. 1) del Art. 20 de la Ley N°® 27972 | e

2 f

'/ SERESUELVE:

~— ARTICULO PRIMERO.- Aprobar  la DIRECTIVA N° 002-2013-MDP, “NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN COMISION
DE SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PANGOA", y sus respectivos anexos, la misma
que forman parte de la presente resolucion en seis (17) folios.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente directiva a la Gerencia
Municipal, Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerencia de Administracion, demas
Unidades y Areas de la Municipalidad de Pangoa.

ARTICULO TERCERO.- Dejar sin efecto las resoluciones que se emitieron con anterioridad y/o que
se opongan a la presente disposicion municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PANGOA

PROVINCIA DE SAT!PO - REGION JUNIN

“Afio de la Consolidacién Econémica y Social del Perd”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 225-2010-A/MDP

Pangoa, 01 de marzo del 2010

VISTO; El Informe N2003-2010-SGA/MDP. presentado por el Sub Gerente de
Administracién, que remite la Directiva para el Otorgamiento de Viiticos en Comisién de
Servicio, en observancia al D.S. N® 028-2009-EF.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 1942 de la Constitucién Politica del Perd, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional N2 28607 concordante con el Art, Il de la Ley Orgénica de Municipalidades N¢
27972, establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica %
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, estando la base legal, Ley Orgénica de Municipalidades, D.L. N2 276 Ley de Base
de la Carrera Administrativa y de Remuneracionss del Sector Publico, Ley N°28411 del Sisterna
Nacional de Presupuesto, Ley N229465 de Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal
2010, D.5. N°028-2009-EF y la Ley N® 27785 Organica del sistema Nacional de Control de la
Contraloria General de la Republica; establece la escala de viatico para los funcionarios y
servidores del Sector Publico que desempezfien comisién de servicios dentro del territorio
nacional;

3 Que. es de alcance la presente directiva. para el Alcalde, Regidores. Funcionarios,
ﬂ\,‘;“‘% Asesores, Coordinadores, Servidores Piblicos Normbrados y Contratados por Servicios Personales
/3”.2 G?é;npj;\ y aquellos contratados bajo la modalidad de Contratacién Administrativa de Servicios y
= Aw!ﬂ"}“ =) Nombrados;

-/

R Y
e L PAESUTIE

/--‘:- e Que, con las facultades esgrimidos por la Ley Orgénica de Municipalidades el
i mismo que se encuentra investido el Despacho de Alcaldia de acuerdo al Inc. 1) del Art.
20 de la Ley N° 29792.

SE RESUELVE: |

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la DIRECTIVA®#N® 001-2010-A/MDP PARA EL |
OTORGAMIENTO DE PASAJES Y SVIATICOS  £N COMISION DE SERVICIO- para el Alcalde,
Regidores, Funcionarios, Asesores, Coordinadores. Servidores Piblicos Nombrados, Contratados |
y los Contratados por Administracién de Servicio: de la Municipalidad Distrital de Pangoa:sla '
misma que constan de seis articulos y una disposicién final, y que forman parte de la presente
resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente disposicion
a la Gerencia Municipal. Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub GCerencia de |
Administracién, y demas Unidades y Areas de la Municipalidad de Pangoa.

ARTICULO TERCERO.- Dejar sin efecto las resoluciones que se emitieron con
anterioridad y/o que se opongan a la presente resolucién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLAGSE.
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ASUNTO

FECHA

INFORME N° 003 -2010-SGA/MDP =i

. Adm. Mario Paucar Hinostroza

GERENTE MUNICIPAL

- Proyecto de Directiva para el Otorgamiento de Viaticos.

- Pangoa, 23 de febrero del 2010

Mediante el presente me dirijo a Ud., para remitirle, adjunto al presente proyecto de

Directiva para el Otorgamiento de Viaticos en Comision de Servi
observando lo establecido en el Decreto Supremo N° 028-2009-EF,

Cic
Archivo

cio, el misme que se proyecto

S Es lo que hago de su conocimiento para los fines correspondientes;

Atentamente:

RAUNICIPALIDA XUPPANGTS

SU
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: OFICINA DE ASESORIA
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FECHA....... ..




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PANGCA

DIRECTIVA N¢ 001-2010-A/MDP
DIRECTIVA DE VIATICOS

I. OBJETO:

Il. ALCANCE:

Es de alcance al Alcalde, Regidores, Funcionarios, Asesores, Coordinadores, Servidores
Publicos Nombrados y Contratados por Servicios Personales y aqguellos contratados bajo Ia
., Modalidad de Contratacién Administrativa de Servicios - CAS.

Ill. BASE LEGAL:
* Ley Organica de Municipalidades N2 27972

oo * Decreto Legislativo N© 276, Ley de Bases de La Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

* Ley N2 28411 del Sistema Nacional de Presupuesto.
* Ley N2 29465 de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2010.

~a <. " ley N2 27785 | gy Organica del Sistema Nacional de Control de La Contraloria General de Ia
f\)u 7 Republica.

s o jley N2 27806, de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Decreto Supremo N¢ 028-2009-EF.

IV. DISPOSICIONES GENERALES:




]

DENOMINACION LA MERCED, [ LIMA, AYACUCHO .I DENTRODE  [ENLAS
HUANCAYO | Y OTRAS | LA PROVINCIA ! COMUNIDADES '
! (por dia) S/. CIUDADESDEL | DE SATIPO | | MARGEN DEL
| PAIS (por dia) S/. \ (por dia) S/. RIO ENE (por
’ dia)
ALCALDE 160.00 180.00 160.00 ‘m
FUNCIONARIOS Y 130.00 | 150.00 1[ 40.00 . Ts‘o_o? -
REGIDORES | |
-+ ~SERVIDORES INCLUIDOS | 110.00 130.00 30.00 W.oo
i E RSONAL DEL CAS. 1 |

V. PROCEDIMIENTO DE LA ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAJES

Las comisiones de servicio tendran una duracion superior a veinticuatro (24) horas; en caso sea
menor a dicho periodo, el vidtico sera otorgado de manera proporcional a las horas de la
comision. Los vidticos comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y
desde el lugar de embarque), asi como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar
; \ donde se realiza la comisidn de servicios y los pasajes sean terrestres o aéreos, estaran
/j sujetos a lo establecido por las empresas de transporte o linea aéreas.

V1. RENDICION DE CUENTAS

Los Funcionarios, Regidores, Empleados, Obreros y personas contratadas bajo la modalidad
de Contratos Administrativos de Servicios (CAS) que perciban viaticos por concepto de

comision de servicio deben presentar su respectiva rendicion de cuenta y gastos de vigje
debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad,
alimentacion y hospedaje obtenidos. de ser necesario se incluira una Declaracion Jurada para
Sustentar solo los gastos por los que no es posible obtener comprobantes de pago reconocidos
y emitidos de conformidad con o establecido por la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria - SUNAT, no debiendo exceder del 10% del valor de la Unidad
Impositiva Tributaria - UIT vigente.




NOTA: Los montos considerados en el cuadro anterior y por dia, comprenden: Alimentacion,
Hospedaje y Movilidad Local y los pasajes sean terrestre O aéreo, estaran sujetos a lo
establecido por las empresas de transporte o linea aereas.

Las comisiones de servicios debidamente justificadas no podran exceder de diez (10) dias por
mes debiéndose acompadar el cronograma de actividades a desarrollar cuando corresponda.

Las comisiones de servicio que se efectien dentro del radio urbano de trabajo, utilizado las

Noras habiles y que impliquen el retorno del Alcalde, Regidores, Funcionarios y/o Servidores

Para las comisiones de servicio dentro de la jurisdiccion de Pangoa y cuyo retorno sea el
mismo dia y que no permita al comisionado ir a su casa o lugar de origen para tomar sus

alimentos, se reconocera ademas de los pasajes, conforme a tarifas, los gastos de desayuno,

comision efectuada. En el caso de no existir ninguna de los documentos antes mencionados se
podra presentar una Declaracion Jurada de Gastos, teniendo en cuenta lo normado por las

disposiciones legales en vigencia.

- En dicha rendicion de cuentas, se debera adjuntar lo siguiente:

- Para los pasajes aéreos : Boleto de cupo.

;- ..+ Para los pasajes terrestres : Boleto de viaje.

ara alimentacion y hospedaje : Comprobante de pago (ticket, boleta, factura).

ISPOSICIONES FINALES:
La Presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion, quedando sin

efecto cualquier norma que se oponga a la presente.

San Martin de Pangoa,.

Atentamente,




Establecen Escala de Viaticos para Viajes en Comisién de Servicios en el territorio nacional
DECRETO SUPREMO N2 028-2009-EF

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N2 181-86-EF publicado el 31 de mayo de 1986, se establecid
la escala de vidticos por dia para los funcionarios y servidores del Sector Publico que desempefien
comisién de servicios dentro del territorio nacional;

Que, tomando en cuenta el tiempo transcurrido desde de la dacién del Decreto Supremo N2 181-
86-EF, y a fin de brindar facilidades para una adecuada y mejor prestacion de los servicios que cumplen
los funcionarios publicos, personal de confianza, servidores publicos, incluido los que realicen el
personal contratado bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios - CAS, en comisién
de servicios, es necesario fijar una nueva escala de vidticos en funcion de los costos actuales de
alojamiento, movilidad y alimentacion;

De conformidad con lo establecido por el articulo 1182 numeral 8) de la Constitucion Politica del
Perd, y el articulo 82 numeral 2 inciso e) de la Ley N2 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo;

Con el voto aprobatorio del Consejo de Ministros;

DECRETA:

Articulo 12.- Viaticos en comisiones de servicios

Fijese los viaticos por viajes a nivel nacional en comisiones de servicios, para los funcionarios

publicos, personal de confianza, servidores publicos, incluido los que realicen el personal contratado
bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios - CAS, conforme a la siguiente escala:

Nivel de Funcionarios Piblicos, Empleados de Confianza, Servidores Escala
Publicos y CAS de Viaticos S/.
a) Ministros de Estado, Jefes de Organismos Constitucionalmente 250.00

Auténomos, Viceministros, Vocales, Secretarios Generales, Jefes de
Organismos Publicos, Presidentes Regionales y Alcaldes.

b) Directores Generales, Jefes de Oficina General, Gerentes 210.00
Generales, Gerentes Regionales, Asesores de Alta Direccion,
Directores Ejecutivos y Directores, Funcionarios que desempefien
cargos equivalentes y las personas contratadas bajo la modalidad
de Contratos Administrativos de Servicios - CAS que desempefien
funciones equivalentes.

¢) Subdirectores, Jefes de Unidad, Servidores comprendidos en 180.00
las categorias remunerativas a que se refiere el Decreto Supremo
N2 051-91-PCM y las personas contratadas por la modalidad de
Contratos Administrativos de Servicios - CAS, que desempefien
funciones equivalentes.

Articulo 22.- Duracién de Comision de Servicios
Las comisiones de servicio tendran una duracién superior a veinticuatro (24) horas; en caso sea
menor a dicho periodo, el viatico serd otorgado de manera proporcional a las horas de la comision. Los
vidticos comprenden los gastos de alimentacién, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de
embarque), asi como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la
comision de servicios.




Articulo 32.- Rendicién de Cuentas

Los funcionarios ptblicos, empleados de confianza, servidores publicos y personas contratadas
bajo la modalidad de Contratos Administrativos de Servicios que perciban viaticos por concepto de
comision de servicio deben presentar su respectiva rendicion de cuenta y gastos de viaje debidamente
sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad, alimentacion y hospedaje
obtenidos. De ser necesario se incluird una Declaracion Jurada para sustentar sélo los gastos por los que
no es posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria - SUNAT, no debiendo exceder del 10%
del valor de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT vigente.

Articulo 42.- Financiamiento
El gasto que ocasione la aplicacién de la presente norma, se atiende con cargo a los Presupuestos

Institucionales de cada uno de los pliegos y no demandara recursos adicionales al Tesoro Piblico.

Articulo 52.- Derogacidn
Deroguese el Decreto Supremo N2 181-86-EF.

Articulo 62.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Ministro de Economia y Finanzas.

Dada en la Casa de Gobierno, en Lima, a los cuatro dias del mes de febrero del afio dos mil nueve.

ALAN GARCIA PEREZ
Presidente Constitucional de la Republica

LUIS CARRANZA UGARTE
Ministro de Economia y Finanzas




Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comisién
de servicios en el territorio nacional

DECRETO SUPREMO N° 007-2013-EF
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N° 028-2009-EF se establecié la Escala de Viaticos
para Viajes en Comisién de Servicios en el territorio nacional para los funcionarios publicos,
personal de confianza, incluido los que realicen el personal contratado bajo el régimen especial
de Contratacién Administrativa de Servicios — CAS;

Que, a efectos de asegurar un adecuado nivel de eficacia en las acciones que los
funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo que tengan con el Estado;
incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del
servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pais; resulta necesario actualizar los
montos para el otorgamiento de viaticos; modificar los demas criterios referentes al calculo del
monto en relacion del tiempo de duraciéon de la comisién de servicios; fijar porcentajes para la
rendicion de cuentas de los viaticos otorgados; y, establecer un plazo para la presentacion de
dicha rendicion;

Que, asimismo, se ha considerado conveniente mantener la clasificacién del nivel
superior de |la escala de viaticos, debido al grado de representatividad y a la alta jerarquia de
los funcionarios y empleados publicos establecidos en la normatividad vigente, como es el caso
de la Ley N° 29158 — Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley N° 28212 — Ley que regula los
ingresos de los Altos Funcionarios Autoridades del Estado y dicta otras medidas, el Decreto
Supremo N° 017-93-JUS — Texto Unico Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial, la Ley
N°® 29277 — Ley de la Carrera Judicial, el Decreto Legislativo N° 52 — Ley Orgéanica del
Ministerio Publico, la Ley N® 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales, el Decreto
Supremo N° 051-91-PCM y demas normas que regulan la estructura del Estado;

De conformidad con lo establecido por el articulo 118 numeral 8) de la Constitucién
Politica del Peru, el articulo 8 numeral 2 inciso e) de la Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo, y el Decreto Legislativo 183, Ley Organica del Ministerio de Economia y Finanzas;

DECRETA:

Articulo 1°.- Montos para el Otorgamiento de Viaticos

Establézcase que los viaticos por viajes a nivel nacional en comisiéon de servicios para
los funcionarios y empleados publicos, independientemente del vinculo que tengan con el
Estado; incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la necesidad o
naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pals, es de Trescientos
Veinte y 00/100 Nuevos Soles (S/. 320,00) por dia.

En el caso de los Ministros de Estado, Viceministros, Jefes de Organismos
Constitucionalmente Auténomos, Presidente del Poder Judicial, Jueces Supremos, Fiscales
Supremos y Presidentes Regionales, Secretarios Generales, Jefes de Organismos Publicos,
Presidentes de Cortes Superiores, Jueces Superiores, Fiscales Superiores y Alcaldes, les
correspondera Trescientos Ochenta y 00/100 Nuevos Soles (S/. 380,00) de viaticos por dia.

Articulo 2°.- Duracién de la Comisién de Servicios

Para el otorgamiento de viaticos, se considerara como un dia a las comisiones cuya
duracién sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea
menor a dicho periodo, el monto del viatico sera otorgado de manera proporcional a las horas
de la comision.

Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y movilidad
(hacia y desde el lugar de embarque), asi como la utilizada para el desplazamiento en el lugar
donde se realiza la comisién de servicios.




Articulo 3°.- Rendicién de Cuentas

Las personas de acuerdo a lo establecido en el articulo 1° de la presente norma que
perciban viaticos deben presentar la respectiva rendicién de cuenta y gastos de viaje
debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad,
alimentacién y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento
(70%) del monto otorgado. El saldo resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) podra
sustentarse mediante Declaracién Jurada, siempre que no sea posible obtener comprobantes
de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la Superintendencia
Nacional de Administracién Tributaria — SUNAT. La rendiciéon de cuentas debera presentarse
dentro de los diez (10) dias habiles contados desde la culminacion de la comision de servicios.

Articulo 4°.- Financiamiento

La aplicacién de lo establecido en la presente norma se financia con cargo al
presupuesto institucional de los pliegos correspondientes, sin demandar recursos adicionales al
Tesoro Publico.

Articulo 5°.- Derogacion
Deréguese el Decreto Supremo N° 028-2009-EF, que establece Escala de Viaticos para
Viajes en Comisién de Servicios en el territorio nacional.

Articulo 6°.- Refrendo
El presente Decreto Supremo es refrendado por el Ministro de Economia y Finanzas.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los veintidés dias del mes de enero del afio
dos mil trece.

OLLANTA HUMALA TASSO
Presidente Constitucional de la Republica

LUIS MIGUEL CASTILLA RUBIO
Ministro de Economia y Finanzas




Aprueban normas reglamentarias sobre autorizacién de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos

DECRETO SUPREMO N° 047-2002-PCM

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 27619 se regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos que irroguen gasto al Tesoro Publico;

Que, a fin de hacer eficiente el gasto publico en cuanto a la realizacién de los citados viajes,
resulta pertinente disponer acciones administrativas destinadas a un futuro control y fiscalizacién
de los gastos que ocasionen al Tesoro Publico;

Que, estando a lo dispuesto por la Unica Disposicién Transitoria de la Ley N° 27619, el Poder
Ejecutivo, aprobara las normas reglamentarias correspondientes mediante Decreto Supremo,
siendo necesario, asimismo, regular la autorizacion de viajes al exterior de los servidores y
funcionarios publicos, que no irroguen gastos al Tesoro Publico;

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 8) del Articulo 118 de la Constitucion Politica del
Perl y el Decreto Legislativo N° 560, Ley del Poder Ejecutivo;

DECRETA:

Articulo 1.- Ambito de aplicacion.- La autorizacion de viajes al exterior de funcionarios y
servidores publicos o de cualquier persona en representacion del Estado y que irrogue algun
gasto al Tesoro Publico, se otorgara de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 27619 y de acuerdo
a las disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

La autorizacion de viajes al exterior de Ministros y de los funcionarios con rango de Ministros,
se efectuaré por Resolucién Suprema, refrendada por el Presidente del Consejo de Ministros.

Para el caso de los servidores y funcionarios publicos de los Ministerios y de los Organismos
Publicos Descentralizados correspondientes se otorgara por Resolucion Ministerial del respectivo
Sector.

Articulo 2.- Contenido del acto de autorizacion.- La Resolucion de autorizacion de viajes al
exterior de la Republica estrictamente necesarios, sera debidamente sustentada en el interés
nacional o en el interés especifico de la Institucién, y debera indicar expresamente el motivo del
viaje, el numero de dias de duracién del viaje, el monto de los gastos de desplazamiento, viaticos
y tarifa Corpac. En caso de requerimiento expreso formulado por un Ministro de Estado, se
autorizarda gastos de representacion sobre cuyo monto total se rendira cuenta
documentadamente.

Sin perjuicio de lo expuesto, toda autorizacion de viajes debera sujetarse a las medidas de
austeridad, racionalidad y transparencia del gasto publico, bajo responsabilidad.

Los viajes de delegaciones que representen al pais en el exterior seran oficializados mediante
Resolucién Ministerial del Sector Relaciones Exteriores.




Articulo 3.- Gastos de telefonia y comunicaciones.- En las autorizaciones de viaje de los
Ministros y Viceministros, de ser necesario se incluira gastos de telefonia y comunicaciones, de
conformidad con el requerimiento oficial.

Articulo 4.- Publicidad.- Las Resoluciones de autorizacion de viaje deberan publicarse en el
Diario Oficial El Peruano, con anterioridad al viaje. En aquellos casos en que se haya requerido
una permanencia mayor a la autorizada, se debera acreditar especificamente la circunstancia
que la motiva, siendo necesaria, ademas, la publicacién de la autorizacion de mayor
permanencia.

Salvo casos de fuerza mayor, la solicitud de autorizacion de viajes al exterior debera ser
formulada con una anticipaciéon no menor a 72 horas ante la autoridad correspondiente.

Articulo 5.- Escala de viaticos.- Los gastos que por concepto de viaticos ocasionen los
viajes al exterior de los funcionarios y servidores publicos, seran calculados conforme a la Escala
de Viaticos por Zonas Geograficas, de la escala siguiente:

ESCALA DE VIATICOS POR ZONAS
GEOGRAFICAS - (En US$)

Africa 200

America Central 200

Ameérica del Norte 220

Ameérica del Sur 200

Asia 260
Caribe 240
Europa 260
Oceania 240

Sobre la base de la referida Escala de Viaticos, mediante Resolucion del Titular de la Entidad,
debidamente publicada en el Diario Oficial El Peruano, las Entidades del Sector Publico deberan
aprobar menores asignaciones por concepto de viaticos tomando en consideracion las
facilidades proporcionadas en el lugar de destino, la existencia de financiamiento parcial,
duracion del viaje por capacitacion, entre otras circunstancias, privilegiando la austeridad del
gasto fiscal.

Articulo 6.- Sustentacion de viaticos.- Los funcionarios y servidores publicos que realicen
viajes al exterior debidamente autorizados mediante Resolucion Suprema o Ministerial, segun el
caso, deberan sustentar con documentos hasta por lo menos el setenta por ciento (70%) del
monto de viaticos asignado. El treinta por ciento (30%) restante podra sustentarse mediante
Declaracion Jurada. El funcionario o servidor publico hara devolucién del monto correspondiente




a los viaticos cuyo gasto no se encuentre debidamente sustentado, en el plazo establecido en el
Articulo 10 del presente Decreto Supremo.

Articulo 7.- Categoria de viajes.- Los Ministros de Estado que en mision oficial viajen al
exterior del pais, utilizaran pasajes de la categoria negocios. Los funcionarios que no ostenten el
rango antes sefialado, utilizaran la categoria econémica.

Articulo 8.- Calculo de viaticos.- Los viaticos que se otorguen conforme a la Escala citada
en el Articulo 5 seran por cada dia que dure la mision oficial o el evento, a los que se podra
adicionar por una sola vez el equivalente a un dia de viaticos, por concepto de gastos de
instalacién y traslado, cuando el viaje es a cualquier pais de América y de dos dias cuando el
viaje se realice a otro continente.

No procede la autorizacién de gastos de instalacion cuando los costos de viaticos no son
asumidos por el Estado.

Articulo 9.- Gastos de representacion.- Mediante Resolucion del Titular del Ministerio de
Economia y Finanzas, seran asignados los gastos de representacion a los Presidentes de las
Delegaciones Oficiales que viajen al exterior, los que deberan presentar la respectiva rendicion
de cuentas dentro de los quince (15) dias siguientes de retornar al pais.

Para el caso de Delegaciones Oficiales que acomparien al Presidente de la Republica, en
eventos internacionales, la rendicion de cuentas sera efectuada por el Titular del Pliego del
Despacho Presidencial.

Articulo 10.- Obligacion de presentar informe.- Dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes de efectuado el viaje, el funcionario o servidor publico, debera presentar ante el Titular
de la Entidad un informe detallado describiendo las acciones realizadas y los resultados
obtenidos durante el viaje autorizado.

En caso de no realizarse el viaje autorizado, corresponde la inmediata devolucion de los
montos entregados al dia siguiente de la suspension del viaje. Para tales efectos, no sera
necesaria otra Resolucién que deje sin efecto la autorizacién correspondiente.

Articulo 11.- Autorizaciéon de viajes que no ocasionen gasto al Estado.- Los viajes al
extranjero para concurrir a Asambleas, Conferencias, Seminarios, Cursos de Capacitacion o que
se realicen por cualquier otro motivo, siempre que no ocasionen ningun tipo de gastos al Estado,
seran autorizados mediante Resolucion del Titular de la Entidad correspondiente.

En el caso de titulares de Organismos Publicos Descentralizados, la autorizacion se efectuara
por el Titular del Sector correspondiente.

No son de obligatoria publicacién las autorizaciones a que se refiere el presente articulo.

Articulo 12.- Medidas disciplinarias.- El incumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 27619
y en el presente Decreto Supremo constituye falta grave y acarrea la sancion del infractor.
Ademas de la sancion que corresponda al infractor éste devolver el integro del monto recibido y
que no hubiese sido ya devuelto. El encargado de la Oficina General de Administracién, o el que
haga sus veces, sera responsable de hacer cumplir los requisitos y tramite establecidos en esta
norma.

Articulo 13.- Concepto de gasto publico.- Precisase que toda referencia al gasto
ocasionado al Tesoro Publico, debe ser entendida como gasto con cargo al Presupuesto




aprobado para la Entidad, por toda fuente de financiamiento.

Articulo 14.- Disposicion Complementaria.- La aplicacion del presente Decreto Supremo se
atendera con cargo a los presupuestos anuales autorizados.

Articulo 15.- Disposicion Transitoria.- El presente Decreto Supremo es de aplicacion a toda
la Administracion Publica. Tratandose de autorizacién de viajes del personal militar y civil, por
razones de caracter estrictamente castrense, el Sector Defensa propondra en el término de
treinta (30) dias las normas reglamentarias correspondientes, dentro del marco de lo dispuesto
por la Ley N° 27619 y en el presente Decreto Supremo, en lo que fuera aplicable.

Para |la autorizacion de viajes distintos a los sefialados en el péarrafo anterior, son de
aplicacion al Ministerio de Defensa las normas contenidas en el presente Decreto Supremo.

Asimismo, FONAFE podra adoptar las directivas especificas para mejor regular el
procedimiento de autorizacion de viajes en el caso de las empresas comprendidas dentro de
su ambito, en forma complementaria.

Articulo 16.- Disposicion Derogatoria.- Derdgase los Decretos Supremos N°s. 048-2001-
PCM y 053-2001-PCM y demas normas que se opongan a lo dispuesto en el presente Decreto
Supremo.

Articulo 17.- Refrendo.- El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Presidente del
Consejo de Ministros y por el Ministro de Economia y Finanzas.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los cinco dias del mes de junio del afio dos mil dos.
ALEJANDRO TOLEDO

Presidente Constitucional de la Republica

ROBERTO DANINO ZAPATA

Presidente del Consejo de Ministros y

Encargado de la Cartera de Economia y Finanzas
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LEY N° 27619
Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
POR CUANTO:
El Congreso de la Republica
ha dado la Ley siguiente:
EL CONGRESO DE LA REPUBLICA;
Ha dado la Ley siguiente:

LEY QUE REGULA LA AUTORIZACION DE VIAJES AL EXTERIOR DE SERVIDORES Y
FUNCIONARIOS PUBLICOS

Articulo 1.- Objeto de la ley

La presente Ley regula la autorizacién de viajes al exterior de los funcionarios y servidores
publicos o representantes del Estado que irrogue gastos al Tesoro Publico y que se encuentren
comprendidos en las entidades publicas sujetas al ambito de control de la Ley del Presupuesto
del Sector Publico, incluyendo aquellos comprendidos en el Fondo Nacional de Financiamiento
de la Actividad Empresarial del Estado - FONAFE. (1)

La autorizacion de viajes al exterior de los ministros se efectuara por resolucién suprema,
refrendada por el Presidente del Consejo de Ministros. Para el caso de los servidores vy
funcionarios publicos de los ministerios se otorgara por resolucion ministerial. (2)(3)

Articulo 2.- Contenido del acto de autorizacion

Las resoluciones de autorizacion de viajes al exterior se deberan sustentar en el interés
nacional o institucional, bajo responsabilidad.

Articulo 3.- Publicidad

Las resoluciones de autorizacion de viaje deberan publicarse en el Diario Oficial El Peruano,
con anterioridad al viaje.

Articulo 4.- Escala de viaticos

Los gastos que por concepto de viaticos ocasionen los viajes al exterior seran calculados
conforme a la Escala de Viaticos por paises que sera aprobado por decreto supremo.

Articulo 5.- Obligacién de presentar informe

Dentro de los 15 (quince) dias calendario siguientes de efectuado el viaje, el funcionario o
servidor publico presentara ante el titular del pliego de su institucién un informe de las acciones
realizadas durante el viaje autorizado, asi como la rendicion de cuentas que establecera el
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reglamento de la presente Ley.

Articulo 6.- Sanciones

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Ley acarrea la sancién administrativa del
infractor, ademas de la devolucion del integro del monto recibido, sin perjuicio de las acciones
civiles o penales a que hubiere lugar.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA - La presente Ley sera reglamentada en el plazo de 30 (treinta) dias a partir del dia
siguiente al de su publicacion.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Deréganse los Articulos 7 y 8 del Decreto Ley N° 21292, Ley de Desconcentracién
Administrativa en el Sistema de Personal y el Decreto Ley N° 21571, y demas normas que se
opongan a la presente Ley.

Comuniquese al sefior Presidente de la Republica para su promulgacién.
En Lima, a los veintiin dias del mes de diciembre de dos mil uno.
CARLOS FERRERO

Presidente del Congreso de la Republica

HENRY PEASE GARCIA

Primer Vicepresidente del Congreso

de la Republica

AL SENOR PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

POR TANTO:

Mando se publique y cumpla.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los cuatro dias del mes de enero del afio dos mil
dos.

ALEJANDRO TOLEDO
Presidente Constitucional de la Republica
ROBERTO DANINO ZAPATA

Presidente del Consejo de Ministros




