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N° @ b & -2005-DPIJCGOB

Lima, 06 DIC. 2005

Visto el Oficio N° 471-2005-DP/GER.LEG, de fecha 01 de diciembre.de 2005,
por el cual la Gerencia Legal remite a esta Secretaria General el proyecto de
‘Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles del Despacho
Presidencial’, elaborado en coordinacién con la Jefatura de Control' Patrimonial y el
Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones; ’

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién del Jefe de la Casa de Gobiemo N°
005-2003-DP/JCGOB dei 05 de febrero de 2003, se aprobd el “Reglamento de Altas,
Bajas y Enajenaciones de Bienes Patrimoniales del Despacho Presidencial”:

Que, con posterioridad a la aprobacién del citado Reglamento, se han

. expedido normas que han modificado el procedimiento aplicable a las Altas y Bajas de

los bienes patrimoniales de las entidades publicas, por lo que resulta necesario
adecuarlo a la normatividad vigente;

Que, adicionalmente la normatividad en referencia sélo alcanza a los bienes
patrimoniales, no comprendiendo a toda las clases de bienes muebles con que cuenta

} el Despacho Presidencial;

Que, a dichos bienes se le viene aplicando supletoriamente la normatividad
que regula a los bienes patrimoniales, sin embargo, no resulta lo suficientemente claro
sus procedimientos, en razén a las peculiaridades de estos bienes;

Que, en tal sentido, el proyecto actualiza el procedimiento establecido en la
normatividad vigente e integra los procedimientos aplicables para los demas bienes
con que cuenta el Despacho Presidencial, estableciendo, de esa forma un orden
sistematico y coherente que permitira optimizar la eficiencia y transparencia en la
administracién de los bienes de propiedad del Despacho Presidencial;

Que, es politica de esta Secretaria General impulsar los mecanismos
necesarios para facilitar el desarrolio de la gestién y la transparencia en cada uno de
las acciones que desarrollan las diversas unidades organicas del Despacho
Presidencial, conforme a la normatividad vigente;

Que, por las consideraciones expuestas y efectuada la evaluacién
correspondiente, esta Secretaria General considera procedente aprobar el proyecto de

‘Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles del Despacho
Presidencial™




De conformidad con lo éstablecido en el

Decreto Supremo Nros.
007-2002-PCM, 154-2001-EF y 107-2003-EF;

A Contando con el visto "de Ia Gerencia Legal, la Gerencia Central de
T Administracion, Gerencia de Logistica y Jefatura de Control Patrimonial;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobacién de Reglamento '

Aprobar el “Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles
»Mdel Despacho Presidencial”, que en Anexo adjunto forma parte integrante de la
presente  Resolucién, el cual consta de 5 capitulos, 34 articulos, 5 disposiciones
complementarias y 1 disposicion transitoria.

Articulo 2°.- Derogacién

Dejar sin efecto Ia Resolucion del Jefe de la Casa de Gobierno N°

' 005-2003-DP/JCGOB que aprobé el “Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de
los bienes patrimoniales del Despacho Presidencial”,

Registrese y comuniquese.

E. Gonzales
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Pégina 2 de 22



V 3 SN R R SRR DS B T T R

)

“ ) REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
_ LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

Articulo 26°.- Evaluacién de solicitud

Articulo 27°.- Expedicion de la Resolucién de Baja

Articulo 28°.- Notificacién a la Superintendencia de Bienes Nacionales
Articulo 29°.- Procedimiento por causal no tipificada

Articulo 30°.- Disposicién de los bienes dados de baja

CAPITULO V: DE LAS ENAJENACIONES
Articulo 31°.- De la venta

Articulo 32°.- De la donacién

Articulo 33°.- De la permuta
. Articulo 34°.- De la destruccion o incineracion

PREsDISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
y » Rrimera.- De los bienes inmuebles
Skegunda.-  Aplicacion supletoria de la norma
ercera.- Difusién y asesoramiento
uarta.- Supervisiéon del cumplimiento y aplicacién del reglamento
Quinta.- Vigencia

- DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Unica.- Expedientes en tramite.

Anexo N° 1:  Solicitud para el Alta de un bien
Anexo N° 2:  Solicitud para la Baja de un bien
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
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CAPITULO |
GENER{‘\LIDADES
Articulo 1°.- Objetivo |
El presente Reglamento tiene por objetivo establecer las normas y procedimientos que
regiran las Altas, Bajas y Enajenaciones de los bienes muebles que integran el patrimonio

del Despacho Presidencial.

Articulo 2°.- Alcances

2.1 El presente Reglamento es de observancia obligatoria por todo el personal del N

Despacho Presidencial, independientemente de su vinculo laboral o contractual,
incluyendo al personal civil o militar.

2.2 Estan excluidas de la presente Directiva, los bienes adquiridos como producto de los
procedimientos propios del Sistema de Abastecimiento en aplicacion de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Articulo 3°.- Base Legal

.

Ley N° 27995, que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las -
Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las regiones de extrema’
pobreza y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 013-2004-EF. 4
Decreto Supremo N° 154-2001-EF, “Reglamento General de Procedimientoé.

Decreto Supremo N° 007-2002-PCM, Reglamento de Organizacion y Funciones del

Despacho Presidencial. :

Resolucién N° 021-2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN,

“Procedimientos para el Alta y la Baja de los bienes muebles de propiedad estatal y su

recepcién por la Superintendencia de Bienes Nacionales”.

Resolucion N° 031-2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 009-2002/SBN,

‘Procedimiento para la Donacion de Bienes Muebles Dados de Baja por las Entidades

Puablicas y para la Aceptacion de la Donacién de Bienes Muebles a favor del Estado”.

v Resolucién N° 029-2005/SBN, que aprueba la Directiva N° 002-2005/SBN,
“Procedimientos para la Venta de los Bienes Muebles Dados de Baja por las Entidades
Publicas”.

v Resolucién Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, “Normas Generales del Sistema de
Abastecimiento”.  Norma SA 07 “Verificacién del estado y utilizacién de bienes y
servicios”. '

v" Resolucién Jefatural'N° 335-90INAP/DNA, “Manual de Administracion de Almacenes
para el Sector Publico”.

v" Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, Instructivo de Contabilidad.

v Resolucién de Contraloria N° 072-98-CG, “Normas Técnicas de Control Interno para el

Sectq,r_ﬂiglico”, modificado por Resolucién de Contraloria N° 123-2000-CG.

7
&
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Articulo 4°.- Definiciones

Las definiciones sefialadas en el articulo 5° de la Directiva N° 003-2005-DP-JCGOB,
‘Administracion de los Bienes Muebles del Despacho Presidencial” también seran de
aplicacion al presente Reglamento, incorporandose solo de -manera enunciativa las
siguientes:

4.1

Bienes Muebles: Son todos aqﬁellos bienes sobre los que el Despacho Presidencial
goza de alguin derecho a titulo de propiedad o cualquier otro, y que son susceptibles
de ser desplazados a diferentes lugares, o que no siendo susceptibles de traslado, son
considerados bienes muebles por la norma correspondiente, tales como, licencias,
patentes, titulos valores, etc.

Los bienes muebles del Despacho Presidencial pueden ser:

a) Bienes Patrimoniales: Son aquellos de propiedad del Despacho Presidencial que
se encuentran incluidos en el “Catédlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”
de la Superintendencia de Bienes Nacionales y bajo fiscalizacién de ésta.

b) Bienes Culturales: Son aquellos de propiedad del Despacho Presidencial, que han
sido declarados como patrimonio cultural o histérico de la nacion, encontrandose
inscritos en el Registro del Instituto Nacional de Cultura bajo el ambito de
fiscalizacion de esta entidad. Los bienes culturales también pueden formar parte
de los bienes patrimoniales.

c) Bienes de Almacén: Son aquellos bienes que se encuentran ubicados en los
almacenes del Despacho Presidencial.

d) Bienes No Catalogados: Son aquellos de propiedad del Despacho Presidencial que
siendo Activos Fijos no se encuentran incluidos en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles ni califican como bienes culturales, encontrandose sélo bajo el control y
fiscalizacion de la Jefatura de Control Patrimonial.

e) Bienes No Fungibles o No Depreciables: Son aquellos bienes cuyo valor se
encuentra por debajo del 1/8 de la Unidad Impositiva Tributaria pero son
identificables, encontrandose sélo bajo el control y fiscalizacion de la Jefatura de

~ Control Patrimonial.

4.2 Cddigo: Es la identificacion, a través del uso de numeros arabicos, que se le otorga o

asigna a todo bien mueble. De acuerdo a sus caracteristicas y al ente que los
fiscaliza pueden haber varios tipos de cédigo:

a) Codigo Interno: Es la numeracion creada por la Jefatura de Control Patrimonial
del Despacho Presidencial para ser asignada a todos los bienes muebles de
propiedad del Despacho Presidencial, independientemente de sus caracteristicas,
con la finalidad de contar con un medio de control interno y directo sobre éstos.

b) Codigo Patrimonial: Es la numeracion que se le otorga a los bienes patrimoniales
del Despacho Presidencial de acuerdo al “Catdlogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado”, aprobado por la Superintendencia de Bienes Nacionales, para facilitar
la supervision que realiza esta entidad sobre dichos bienes. Este cédigo se
asigna adicionalmente al codigo interno.

c)- Cadigo del Instituto Nacional de Cultura-INC: Es la numeracion que se le otorgaa

los bienes culturales de propiedad del Despacho Presidencial, siendo ésta
proporcionada por el Instituto Nacional de Cultura, para efectos del registro
control que dicha entidad realiza sobre este tipo de bienes. = Este Cddigo s
asigna admnonalmente al codigo interno o al cédigo patrimonial, segu
corresponda. ‘

Pégina 5 de 22

R R R AR

R




REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE 7
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

4.3 Enajenacion: Es el acto de disposicion de los bienes muebles del Despacho
Presidencial que previamente han sido dados de baja. Tales actos son la venta
directa o en subasta ptiblica, la donacién, la permuta, la incineracién y la destruccion.

CAPITULO I
DE LOS ORGANOS A CARGO DE LAS ALTAS, BAJAS
Y ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES ‘

Sub Capitulo Primero
Comité de Gestion Patrimonial

Articulo 5°.- Definicion.

El Comité de Gestion Patrimonial, para efectos del presente Reglamento, es el 6rgano del
Despacho Presidencial que depende de la Gerencia Central de Administracién y se
encuentra a cargo de la sustentacion del Alta, Baja y Enajenacién de los bienes muebles o
inmuebles de propiedad del Despacho Presidencial.

~ Articulo 6°.- Conformacién del Comité.

Los miembros del Comité de Gestién Patrimonial son designados por Resoluciéon del
Gerente Central de Administracién, encontrandose conformado por funcionarios y personal
de la Jefatura de Control Patrimonial y presidido por el Jefe de dicha area.

Articulo 7°.- Funciones y Atribuciones del Comité.

El Comité de Gestion Patrimonial, para eféctos del presente Reglamento, tendra las
siguientes funciones y atribuciones: ~

a) Solicitar al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones el Alta, Baja o Enajenacién de los
bienes del Despacho Presidencial.

b) Evaluar, sustentar y proponer al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones el destino
final de los bienes dados de baja.

c) - Preparar y sustentar los expedientes admlmstratwos que se formen para el Alta, la
Baja y Enajenacion de los bienes del Despacho Presidencial.

d) Suscribir los actos de transferencia e incineracién y/o destruccion de los bienes dados
de baja.

e) Valorizar directamente o gestionar la mtervencnon de especialistas para Ia tasacion de

los bienes que van a ser dados de baja, y, de ser necesario aquellos que van a ser

objeto de disposicion final.

Dar cuenta al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones sobre cualquier situacién legal o

de hecho, relacionado a los bienes de la entidad que ameriten su intervencion.

Proponer al Secretario General, la modificacion total o parcial del presente

Reglamento, acompariando el respectivo Proyecto y su fundamentacion.

Tramitar la inscripciéon de los bienes muebles registrables en la Oficina Registral

correspondiente.

Otras que se les encargue o sean inherentes a sus funciones.
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Sub Capituib Segundo
Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones

Articulo 8°.- Definiciéon.

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones del Despacho Presidencial, es un érgano
permanente y autébnomo, responsable de evaluar las solicitudes de Altas y Bajas de los
bienes muebles e inmuebles del Despacho Presidencial, asi como de organizar y conducir
los actos de disposicién de los bienes muebles dados de Baja.

Articulo 9°.- Conformacién del Comité.

Los miembros del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones son designados por Resolucién
del Titular del Pliego, estando conformado por un representante titular y un suplente, de las
siguientes areas:

v Gerencia Central de Admmlstracnon qunen lo presidira.
v' Gerencia Legal.
v" Gerencia de Contabilidad y Tesoreria, quien actuard como secretario.

“Articulo 10°.- Funciones y Atribuciones del Comité.
El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones tendra las siguientes funciones y atribuciones:

a) Evaluar las solicitudes de Altas y Bajas de los bienes que presente el Comité de
Gestion Patrimonial y emitir el pronunciamiento correspondiente, de acuerdo a las
disposiciones de este Reglamento y demds normas vigentes.

b) Devolver al Comité de Gestion Patrimonial las solicitudes de Altas y Bajas que cuenten
con documentacion insuficiente, confusa o imprecisa, a fin que se formulen las
respectivas subsanaciones o aclaraciones.

¢) Recomendar el Alta o la Baja de los bienes a la Gerencia Central de Administracién 'y
elaborar el proyecto de resolucién administrativa respectiva.

d) Organizar y presidir los actos en los cuales se dispondra la venta de los bienes del
Despacho Presidencial, correspondiendo a su presidente presidir dichos actos.

e) Velar por el saneamiento legal de los bienes, en coordinacion con el Comité de Gestid
Patrimonial, incluyendo las gestiones necesarias para la inscripcion de los bienes en el '
Registro Publico, cuando corresponda.

f) Ejecutar las acciones que sean necesarias para la disposicion de los bienes dados de
Baja, de acuerdo a la normatividad vigente sobre la materia. o

g) Elaborar y proponer para la aprobacion de la Gerencia Central de Administracién, las®
Bases Administrativas para la venta de los bienes de la entidad.

h) Solicitar, en caso sea necesario, el asesoramiento técnico o la opinién legal de las areas &)
o entidades competentes para el mejor desarrollo de sus labores. Se dejara constancial
en Acta del detalle de dicho asesoramiento. 3

i) Proponer al Secretario General la modificacién total o parcial del presente Reglamento,
acompafiando el respectivo Proyecto y su fundamentacion.

j) Otras que se les encargue o sean inherentes a sus funciones.

Articulo 11°- Sesiones del Comité.

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones sesionara cada vez que sea necesario, por
convocatoria de su Presidente y previa notificacion por su Secretario, con cuarenta y ocho
(48) horas de anticipacién, salvo situaciones excepcionales en que no sera necesaria /
anticipacion. Las sesiones se llevaran a cabo teniendo en cuenta lo siguiente:
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a) La concurrencia de los miembros titulares del Comité es obligatoria, bajo
responsabilidad, salvo en caso de enfermedad u otros impedimentos de fuerza mayor,
debidamente justificados, en cuyo caso asistiran los miembros suplentes, dejandose
constancia en acta, de la causa de inasistencia del miembro titular, con conocimiento del
Gerente del area representada.

b) El voto es obligatorio y sin posibilidad de abstencién. Los votos en contra seran
debidamente fundamentados, dejando constancia de ello en el acta respectiva.

c) Los Acuerdos seran adoptados por mayoria simple de votos de los miembros asistentes.

d) El Comité llevara obligatoriamente un Libro de Actas en la que debera dejar constancia
de todas sus actuaciones, decisiones y gestiones en general. Dicho Libro sera
debidamente legalizado por Notario y estara a cargo y en custodia del secretario del
Comité.

CAPITULO il
DE LAS ALTAS

Sub Capitulo Primero
Generalidades

Articulo 12°.- Alta de los bienes
12.1 El Alta es el acto por el cual se produce la incorporacién fisica y contable de bienes al
patrimonio del Despacho Presidencial, por algunas de las causales establecidas, en

la presente Directiva

12.2 El Alta de un bien se aprueba por Resolucion de la Gerencia Central de
Administracién, en la que se indicara expresamente las causales que la sustentan.

12.3 El proceso del Alta que culmina con la Resolucién que la aprueba, no debe exceder de
30 dias calendarios, contados desde la recepcion del bien con la documentacién
sustentatoria.

Articulo 13°.- Causales de Alta

a) Saneamiento.

b) Permuta.

¢) Donacién.

d) Reposicion.

e) Fabricacién, elaboraciéon o manufactura de bienes muebles.

f) Reproduccidon de semovientes.

g) Cualquier otra causal, previa opimén favorable de la Superintendencia de Bienes
Nacionales.

13.2 Para el correcto uso y aplicaciéon de dichas causales, se debera tener en cuenta las
Directivas que sobre la materia emita la Superintendencia de Bienes Nacionales.
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Sub Capitulo Segundo
Del procedimiento para el Alta

Articulo 14°.- Del expediente administrativo

14.1  El Comité de Gestién Patrimonial es el 6rgano responsable de solicitar al Comité de
Altas, Bajas y Enajenaciones el Alta de los bienes muebles adquiridos en propiedad
por el Despacho Presidencial, excepto los que se adquieren por compra.

14.2 Para tales efectos, el Comité de Gestidn Patrimonial preparara el correspondiente
expediente administrativo, el cual debidamente foliado, contendra como minimo lo
siguiente:

a) El Informe Técnico-Legal del Comité de Gestion Patrimonial sustentando la
causal por la cual el bien debe ser dado de Alta, segtin formato contenido en la
Directiva N° 004-2002/SBN, “Procedimientos para el Alta y la Baja de los bienes
muebles de propiedad estatal y su recepcion por la Superintendencia de Bienes
Nacionales”, aprobada por‘ Resolucion N° 021-2002/SBN, emitida por la
Superintendencia de Bienes Nacionales.

b) Los informes adicionales que las areas técnicas emitan.

c) Copia certificada o fedateada del titulo que acredite la propiedad del Despacho
Presidencial sobre el bien.

d) Eldocumento en el que conste el valor del bien. En caso se carezca del mismo,
corresponde al Comité de Gestién Patrimonial realizar o gestionar Ia tasacion a
valor comercial del bien. ,

e) El Acta de Entrega-Recepcion del bien, suscrita por la persona que entrega en
bien y por el Presidente del Comité de Gestion Patrimonial del Despacho
Presidencial.

Articulo 15°.- Solicitud de Alta.

15.1 El tramite para dar de Alta a un bien se inicia con la solicitud, segun el formato
contenido en el Anexo N° 1 del presente Reglamento, que presenta el Comité de
Gestion Patrimonial, al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, para lo cual elevara el
respectivo expediente administrativo. '

15.2 Dicho expediente sera presentado con la documentacién sustentatoria

dias calendarios de recepcionados los bienes. ifoa )
IR NERAY Ly
31 % r

15.3 En el caso de los bienes que son fabricados, elaborados o manufacturados en Iofs%;\ ‘
Talleres del Despacho Presidencial, asi como de los que se obtengan pofCs,
reproduccién de semovientes de propiedad del Despacho Presidencial, constituye ~=
responsabilidad de la Gerencia de Operaciones, informar en el dia, al Comité de
Gestion Patrimonial de dichas circunstancias, para que dentro del plazo establecido en 3

el numeral precedentes, solicite el Alta de los citados bienes.
Articulo 16°.- Sustentacién del Alta.

El Comité de Gestién Patrimonial invocara las causales enunciadas en el Articulo 13° del
presente Reglamento, sustentandolas con el correspondiente Informe Técnico-Legal. Dicho
informe sera suscrito por el Presidente de dicho Comité y visado por los demas integrantes
del Comité. Adicionalmente, segun el tipo de causal, se adjuntara los siguientes
documentos: ‘ .
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a) Permuta:

- Y

v

Copia certificada o fedateada del documento que acredite la propiedad del
permutante sobre el bien. ‘

Informe del area técnica que de cuenta sobre el beneficio tecnolégico o econémico a
favor del Despacho Presidencial para la adquisicién del bien a permutarse.

Tasacién a valor comercial del bien cuya Alta se solicita en permuta.

Informe del Comité de GestiénPatrimonial sobre la equiparidad de valores entre los
bienes permutados. '

Resolucion de la Gerencia Central de Administracién aprobando la permuta.

'b) Donacién:

v
v

Documento que contiene la oferta de donacién a favor del Despacho Presidencial.
Copia certificada o fedateada de los documentos que acrediten la propiedad del bien
o declaracién jurada del donante indicando que se conduce como propietario y
ejerce la posesion del bien.

v’ Informe Técnico Legal del Comité de Gestién Patrimonial, pronunciandose sobre la

v

v

procedencia de la donacion.

Copia de la Resolucién de la Gerencia Central de Administracién o Resolucion
Ministerial, segun corresponda, por la cual el Despacho Presidencial acepta la
donacioén.

Cuando se trate de adjudicaciones previamente solicitadas ante una entidad publica
bastara la copia de la Resolucién por la cual la entidad adjudica los bienes al
‘Despacho Presidencial.

c) Reposicion:

v Informe de la Gerencia de Logistica dando cuenta que la reposicion ha sido

efectuada conforme a los términos del contrato suscrito con la respectiva Compairiia
aseguradora o el proveedor.

v Informe del Comité de Gestién Patrimonial, dando cuenta que el bien que ha sido

N

v

entregado por reposicion por parte de la Compafiia aseguradora, el proveedor o el
trabajador, posee caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor
comercial que el bien que ha sido reemplazado. ’

abricacién, elaboracién o manufactura de bienes muebles:

Informe de la Gerencia de Operaciones, dando cuenta del bien que haya sido
fabricado, elaborado o manufacturado en uno de los talleres del Despacho
Presidencial, incluyendo copia de los pedidos de los materiales utilizados.

v" Informe de tasacion emitido por el Comité de Gestién Patrimonial.

Informe de la Gerencia de Operaciones, dando cuenta al Comité de Gestion
Patrimonial de la reproducciéon de los semovientes de propiedad del Despacho
Presidencial.

v' Certificado de un veterinario indicando las caracteristicas esenciales del semoviente.
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

Articulo 17°.- Evaluacién de solicitud.

17.1 El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, en un plazo que no excedera de los 15
dias calendarios, evaluars la solicitud y el expediente administrativo que sustente el
Alta, pudiendo solicitar informacién adicional al Comité de Gestion Patrimonial.

17.2 De encontrarlos conforme, el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones remitira a la
Gerencia Central de Administracién, el expediente administrativo y el proyecto de
resolucion correspondiente para su aprobacion.

Articulo 18°.- Expedicién de la Resolucién de Alta.

| 18.1 La Resolucién de Gerencia Central de Administracion que apruebe el Alta debera
expedirse dentro de los 7 dias de recepcionado el expediente, con la recomendacion
del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, bajo responsabilidad.

18.2 Dicha Resolucion deber4 especificar lo siguiente:

a) Las causales del Alta.

b) La cantidad de bienes.

c) El valor total de los bienes.

d) Valor individual de cada uno de los bienes.

18.3 Emitida la Resolucién, se devolvers el expediente administrativo al Comité de Gestién
Patrimonial. Copia de dicha Resolucién ser4 remitida al citado Comité y a la Gerencia
de Contabilidad y Tesoreria.

Articulo 19°.- Asignacién de cédigos y registro contable.

19.1 Aprobada el Alta de los bienes, el Comité de Gestién Patrimonial se ehcérgaré de
asignarles el correspondiente codigo patrimonial o c¢6digo * interno, cuando
corresponda, asi como de incorporarlos al patrimonio del Despacho Presidencial.

19.2 De tratarse de un bien cultural, el Comité de Gestion Patrimonial comunicara al
Instituto Nacional de Cultura su incorporacién al patrimonio del Despacho Presidencial
y solicitara, de ser el caso, el correspondiente cédigo de identificacion del bien.

19.3 Por intermedio de la Gerencia de Contabilidad y Tesoreria se realizara el registro
contable correspondiente. '

Articulo 20°.- Procedimiento por causal no tipificada

20.1  En aquellos casos en que se justifique dar de Alta a un bien patrimonial, por una
causal no tipificada en el presente Reglamento ni en la normatividad vigente, ef
Comité de Gestion Patrimonial debera elaborar el Informe Técnico-Legal que
sustente la causal no prevista, asi como preparar el correspondiente expediente.

20.2 El referido informe, con el expediente administrativo, sera presentado al Gerente
Central de Administracién quien con dichos ~antecedentes solicitara la opinion
favorable de la Superintendencia de Bienes Nacionales, luego de lo cual se

procedera al Alta conforme al articulo 17°, 18° y 19° del presente Reglamento.

LY
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

CAPITULO IV
DE LAS BAJAS

Sub Capitulo Primero
Generalidades

Articulo 21°- Baja de un bien.

21.1
-21.2

21.3

21.4

Consiste en el acto por el cual se produce la extraccion fisica y contable de los
bienes del patrimonio del Despacho Presidencial por algunas de las causales
establecidas conforme al presente Reglamento.

La Baja de los bienes culturales se tramitara de acuerdo a la clasificacién que tenga,
ya sea como bien patrimonial o bien no catalogado, en ambos casos se comunicara
al Instituto Nacional de Cultura de la Baja resuelta y de su disposicién: final.

La Baja de un bien se aprueba por Resolucion de la Gerencia Central de
Administracion, en la que se indicara expresamente las causales que la sustentan.

El proceso de la Baja que culmina con la Resolucién que la aprueba, no debe
exceder de 30 dias calendarios, contados desde que se determina la necesidad de
dar de Baja el bien. : :

Articulo 22°.- Causales de Baja.

22.1

‘Las causales para la baja de los bienes patrimoniales son aplicables también a los

bienes no catalogados y bienes no fungibles. En tal sentido la Baja de dichos bienes
se solicita por las siguientes causales:

a) Estado de excedencia.

b) Obsolescencia técnica.

c) Mantenimiento o reparacion onerosa.

d) Pérdida, robo o sustraccién.

e) Destruccién o siniestro.

f) Reembolso o reposicion. R

g) Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca enfermedad
incurable, sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera.

h) Cualquier otra causal, previa opinién favorable de la Superintendencia de Bienes
Nacionales, en el caso de los bienes patrimoniales. De tratarse de los bienes no
catalogados y los no fungibles, la opinién favorable ser& emitida por la Gerencia
de Logistica del Despacho Presidencial.

La Baja de los bienes de almacén puede ser solicitada ademas de las causales
sefialadas en el numeral precedente, por las siguientes:

a) Los bienes siniestrados que se encuentran en completo estado de inutilidad.

b) La merma producida en las existencias por efecto de volatizacion o por accién
de animales depredadores.

c) Bienes que por su vencimiento o su estado de descomposicién no son
responsables para su consumo.

Para el correcto uso y aplicacién de dichas causales, se debera tener en cuenta las
Directivas que sobre la materia emita la Superintendencia de Bienes Nacionales, asi

como:las correspondientes a la Administracion de Almacenes para el Sector Publico,

esponda.
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Sub Capitulo Segundo
Del procedimiento para la Baja

Articulo 23°.- Del expediente administrativo

El Comité de Gestion Patrimonial solicita al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, la Baja
de los bienes del Despacho Presidengial, para lo cual prepara el correspondiente expediente
administrativo, que debidamente foliado, contendra como minimo lo siguiente:

a) ElInforme Técnico Legal del Comité de Gestién Patrimonial sustentando la causal por la
cual el bien debe ser dado de Baja, segin formato contenido en la Directiva N°
004-2002/SBN, “Procedimientos para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de
Propiedad Estatal y su recepcién por la Superintendencia de Bienes Nacionales”,
aprobada por Resolucién N° 021-2002/SBN, emitida por la Superintendencia de Bienes
Nacionales.

w b) Copia de la Resolucion por la cual se dio el Alta al bien. En el caso de los bienes de
almaceén se requiere de la copia del documento en el que conste su adquisicion.

c) Documento en el que conste el valor del bien. En caso se carezca del mismo,
corresponde al Comité de Gestion Patrimonial realizar o gestionar la tasacién a valor -
comercial del bien.

Articulo 24°.- Solicitud de Baja.

241 ' El Comité de Gestion Patrimonial, en coordinacién con la Jefatura de Control
Patrimonial o en su caso, con el Jefe de Almacén, son los responsables de
determinar los bienes que requieren ser dados de baja.

El tramite para dar de baja los bienes se inicia con la solicitud, segun el formato
contenido en el Anexo 2 del presente Reglamento, que presenta el Comité de
Gestion Patrimonial al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, para lo cual elevara
el respectivo expediente administrativo.

Dicho expediente sera presentado dentro de los 7 dias en que se haya determinado
la necesidad de dar de Baja un bien.

iculo 25°.- Sustentacion de la Baja

El Comité de Gestion Patrimonial invocara las causales enunciadas en el Articulo 22°
del presente Reglamento, sustentandolas con el correspondiente Informe
Técnico-Legal. Dicho informe serad suscrito por el Presidente de dicho Comité y
visado por los deméas integrantes del Comité. Adicionalmente, segun el tipo de
causal, se adjuntara los siguientes documentos:

a) Estado de Excedencia:
Informe de la Oficina de Control Patrimonial dando cuenta que el bien no es
utilizado por la entidad y de la presuncién que el bien no sera utilizado por
tiempo indeterminado.

Para la Obsolescencia Técnica:

Informe del area técnica que corresponda, dando cuenta que el bien se
encuentra en estado de obsolescencia técnica. '
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
1 OS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

c) Mantenimiento © Reparacion Onerosa.

informe del area técnica correspondiente-dando cuenta que el costo del
mantenimiento o reparacion del bien es costoso 2 comparacion del vaior real del
bien.

d) Pérdida, roboo sustraccién:

Informe del usuario del bien o del Jefe de Almacén, cuando corresponda.
Denuncia policial efectuada por el Comité de Gestion Patrimonial.

Informe de la Oficina de Control Patrimonial o del Jefe de Almacén, segun el
caso, dando cuenta de las acciones adoptadas para la recuperacion del bien
y la constataciéon que éste no ha sido ubicado.

AN NN

e) Destrucciono siniestro:
Tratéandose de Destruccion se requiere:

v Informe del o de los trabajadores que se encuentren involucrados en las
circunstancias que originaron ia destruccién del bien.

v Copia de la denuncia policial cuando las circunstancias no hayan sido
debidamente aclaradas dentro de las 24 horas de producidos los hechos.

v En el caso de los vehiculos, necesariamente se requerira de la denuncia
policial correspondiente.

Traténdose de Siniestro se requiere:

informe del Comité de Gestion Patrimonial dando cuenta de los dafios
ocasionados por el siniestro.

f) Reembolso o reposicion:
Para el reembolso se requiere:

v Informe de la Gerencia de Logistica que en el mercado no existe bien de
similar caracteristica y valor al bien perdido, robado, sustraido, destruido o
siniestrado. '

v Tasacion del valor comercial del bien.

v

Recibo de depodsito por el valor del bien en la cuenta del Despacho .

Presidencial o constancia emitida por la Oficina de Tesoreria por el monto
del valor del bien. :

Para la reposicion se requiere.

Los documentos sefialados en el literal c) del articulo 16° del presente
Reglamento.

En las causales de Baja de bienes de almacén, el Comité de Gestion Patrimonial,
se constituira al aimacen, para verificar el estado en que s encuentran los bienes
cuya baja se solicita, ello sin perjuicio de la responsabilidad en que pueda haber
incurrido el Jefe de Almacén. El Comité procedera conforme al presente
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

Articulo 26°.- Evaluacién de solicitud.

26.1

26.2

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, en un plazo que no excedera de 16 dias
calendarios, evaluaré la solicitud y el expediente administrativo que sustente la Baja,
pudiendo solicitar informacién adicional al Comité de Gestion Patrimonial.

De encontrarlo conforme, el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, remitira a la
Gerencia Central de Administracién, el expediente administrativo y el proyecto de
Resolucién para su correspondiente aprobacion.

Articulo 27° .- Expedicion de la Resolucién de Baja

27.1

27.2

27.3

27.4

La Gerencia Central de Administracién velara porque la Baja de los bienes no afecte
las actividades que realizan las unidades organicas o areas de la entidad.

La Resolucién de Gerencia Central de Administracién que apruebe la Baja deberé\
expedirse dentro de los 7 dias de haber recepcionado el expediente, con la
recomendacién del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, bajo responsabilidad.

Dicha Resolucién debera especificar lo siguiente:
a) Las causales de Baja.

b) La cantidad de bienes.
c) Elvalor total de los bienes.

‘d) Valor individual de cada uno de los bienes.

Emitida la Resolucion, se devolvera el expediente administrativo al Comité de
Gestion Patrimonial. Copia de dicha resolucién sera remitida al citado Comité y a la
Gerencia de Contabilidad y Tesoreria para que proceda a su exclusién contable.

a Gerencia Central de Administracion remitira a la Superintendencia de Bienes Nacionales
opia de la resolucién que dispone la Baja de los Bienes patrimoniales, dentro de los 20
dias utiles que haya sido expedida, adjuntando copia de la documentacién que la sustenta.

Articulo 29°.- Procedimiento por causal no tipificada

En aquellos casos en que se justifique dar de Baja a un bien, por una causal no
tipificada en el presente Reglamento, el Comité de Gestion Patrimonial debera
elaborar el Informe Técnico-Legal que sustente la causal no prevista, asi como
preparar el correspondiente expediente.

El referido informe, con el expediente administrativo, sera presentado al Gerente
Central de Administracién, quien con dichos antecedentes solicitara la opinién
favorable a la Superintendencia de Bienes Nacionales, luego de lo cual se procedera
a la Baja conforme a los articulos 26°, 27° y 28°.

En el caso de los bienes no catalogados y bienes no fungibles, el mencionado
informe sera presentado a la Gerencia de Logistica para su opinién correspondiente.
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES PE
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

Articulo 30°.- Disposici6n de los bienes dados de baja

30.1

30.2

30.3

30.4

30.5

La Gerencia Central de Administracién debera disponer de los bienes muebles
dados de Baja dentro de los cinco meses de expedida la Resolucidn
correspondiente.

Vencido dicho plazo, los bienes patrimoniales seran puestos a disposiciéon de la
Superintendencia de Bienes Nacionales, previa conformidad de dicha entidad. Los
demas bienes muebles seran de responsabilidad del Gerente Central de
Administracién disponer su destino final.

En el caso que no sea posible realizar acto de disposicién alguno sobre los bienes
patrimoniales dados de Baja, por encontrarse en completo estado de inutilidad, Ia
Gerencia Central de Administracién debera ordenar su incineracion.y/o destruccién,
previa opinion favorable de la Superintendencia de Bienes Nacionales.

Dicha opinién no se requiere para los bienes no catalogados y bienes no fungibles.
Correspondera en este caso, al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones ejecutar la
incineracion y/o la destruccién de los bienes.

Previo al acto de incineracion o destruccion, se citara por escrito a la Oficina de
Inspectoria, a fin que designe a su representante, en calidad de observador.

CAPITULO V
DE LAS ENAJENACIONES

La venta directa y por subasta ptblica de Ios bienes patrimoniales dados de Baja por
el Despacho Presidencial seguiran el procedimiento establecido en la Directiva N°
002-2005/SBN, “Procedimientos para la Venta de los Bienes Muebles Dados de Baja
por las Entidades Publicas”, aprobada por Resolucién N° 029-2005/SBN.

La Venta de los demas bienes muebles del Despacho Presidencial se cefiira al
procedimiento de la citada Directiva, en cuanto le sea aplicable.

rticulo 32°.- De la donacién

32.2

La donacién de los bienes dados de Baja sera comunicada al Ministerio de
Educacién, para que ésta seleccione los bienes que le son de utilidad y sean
transferidos a su favor, en calidad de donacién, conforme lo dispone la Ley N° 27995
y su Reglamento. Se exceptia de dicha transferencia los bienes de almacén, no
catalogados y no fungibles, que por su estado de deterioro sea recomendable su
destruccion o incineracion.

En caso los bienes dados de baja no sean de utilidad del Ministerio de Educacién o
éste no se haya pronunciado dentro del plazo establecido en la normatividad, la
Gerencia Central de Administracién del Despacho Presidencial podra disponer su
donacion conforme al procedimiento establecido en la Directiva N° 009-2002/SBN,
‘Procedimiento para la Donacién de Bienes Muebles Dados de Baja por las
Entidades Publicas y para la Aceptacién de la Donacion de Bienes Muebles a favor
d@%@?gﬁgfl aprobada por Resolucion N° 031-2002/SBN.

25
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LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

Articulo 33°.- De la Permuta

33.1 La permuta de los bienes patrimoniales se cefiiran al procedimiento establecido en
los articulos 165° al 171° del “Reglamento General de Procedimientos

Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal”, aprobado por Decreto Supremo
N° 154-2001-EF.

33.2 Los demas bienes muebles mserén permutados de acuerdo al procedimiento
establecido en el citado Reglamento, sélo en cuanto le sea aplicable.

. Articulo 34°.- De la destruccion o Incineracién

341 La Destruccién o Incineracién de los bienes patrimoniales se cefiran al
procedimiento establecido en los articulos 176° al 179° del “Reglamento General de
Procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal”, aprobado por
Decreto Supremo N° 154-2001-EF.

34.2 Los demas bienes muebles sérén Destruidos o Incinerados de acuerdo al
procedimiento establecido en el citado Reglamento, sélo en cuanto le sea aplicable.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- De los bienes inmuebles

El presente Reglamento sera aplicable, en cuanto a lo pertinente, a las Altas y Bajas de los
bienes inmuebles de propiedad del Despacho Presidencial.

0s casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos en armonia con las normas
igentes sobre la materia y los principios del derecho administrativo.

Jefatura de Control Patrimonial tendrd a su cargo la difusién, orientacién vy
agesoramiento correspondiente para el adecuado cumplimiento del presente Reglamento.

uarta.- Supervisiéon del cumplimiento y aplicacién del reglamento

La Jefatura de Control Patrimonial supervisara el estricto cumplimiento del presente
Reglamento, por parte de las unidades organicas, funcionarios y servidores del Despacho
Presidencial, comprendidos en los alcances del mismo.

Quinta.- Vigencia

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su notificacién a la
Gerencia Central de Administracién del Despacho Presidencial.
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE N
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Unica.- Expedientes en tramite.

Los tramites de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes que a la fecha de entrada en
vigencia del presente Reglamento se encontraran pendientes de resolver, se adecuaran, en
lo que sea pertinente, a las normas y disposiciones que contiene el presente Reglamento.

~
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LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

ANEXO 1

SOLICITUD PARA EL ALTA DE UN BIEN

Lima,

OFICION®  -2005-DP/CGP

. Sefior:

Presidente del Comité de Altas, Bajas
y Enajenaciones del Despacho Presidencial
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de solicitar el ALTA de' ___ bienes?
, cuyo valor total asciende a S/. , conforme a las caracteristicas e
- informacion sefialada en el Anexo que forma parte del presente documento.

De otra parte, con la finalidad que se prosiga con el tramite establecido en la
normatividad vigente, cumplo con hacerle llegar el expediente administrativo, debidamente

foliado, que contiene los siguientes documentos?:

1.
2.

Quedamos a su disposicién para cualquier informacién adicional o complementaria
que se requiera para el Alta solicitada.

Atentamente,

Presidente del Comité de Gestion Patrimonial

Sefialar el nimero de bienes.

Sefialar en maydscula y negrita, el tipo de bien mueble, es decir patrimoniales, de almacén, no catalogados, cultur
no fungibles. D

Enumerar y detallar con pequefias sumillas los documentos que se adjuntan.
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES DEL DESPACHO PRESIDENCIAL

- ANEXO 2
SOLICITUD PARA LA BAJA DE UN BIEN MUEBLE

Lima,

OFICIO N°  -2005-DP/CGP

Senor:

'Presidente del Comité de Altas, Bajas
y Enajenaciones del Despacho Presidencial
Presente.-

—_
N

AN

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de solicitar la BAJA de* bienes®
, cuyo valor total asciende a S/. , conforme a las caracteristicas e
informacion sefialada en el Anexo que forma parte del presente documento. -

Con la finalidad que se prosiga con el tramite establecido en la normatividad vigente,
cumplo con hacerle llegar el expediente administrativo, debidamente foliado, que contiene

 los siguientes documentos®:

1.
2.

Quedamos a su disposicion para cualquier informacién adicional o complementaria
que se requiera para‘la Baja solicitada.

Atentamente,

Presidente del Comité de Gestion Patrimonial

Sefalar el niimero de bienes.

L3

: t 4
Sefialar en mayUscula y negrita, el tipo de bien mueble, es decir patrimoniales, de aimacén, no catalogados, cultdfafles\io
no fungibles. . ‘ :

Enumerar y detallar con pequedias sumillas los documentos que se adjuntan.
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