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Resolucion de la Direccion General de Administracion
N° (/| -2016-DP/DGA

Lima, 10 MAR. 2016

VISTOS:

Visto el Memorandum N° 039-2016-DP/OPP de fecha 07 de marzo de 2016, emitido por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto remitiendo el Proyecto de Directiva
DIR-DGA-DP-003 denominada “Asignacion, tenencia y uso de teléfonos moviles en el
Despacho Presidencial”; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 066-2006-PCM, modificado por el Decreto
Supremo N° 082-2011-PCM, se aprob6 el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Despacho Presidencial, estableciéndose la estructura organica del mismo;

Que, el articulo 35° del Reglamento citado en el considerando precedente, sefiala que
la Direccion de Tecnologia de Telecomunicaciones es el 6rgano encargado del funcionamiento,
instalacion, operacién y mantenimiento de las telecomunicaciones y dispositivos electronicos
del Despacho Presidencial, asi, como la organizacion, direccion y evaluacion del uso y
aplicacion racional de las tecnologias de la informacion;

o Que, mediante Resolucion de la Direccion General de Administracion
: m%c,% N° 035-2015-DP/DGDA emitida el 14 de julio de 2014, se aprobo la Directiva DIR-DGA-DP-003
W4 “Asignacion, tenencia y uso de teléfonos moéviles en el Despacho Presidencial’, mediante la cual
: aé? se establecen medidas de racionalidad y optimizacién en el uso de los equipos de telefonia

movil del Despacho Presidencial, asi como los criterios y procedimientos uniformes para una

- adecuada asignacion, control y administracion del servicio de telefonia mévil, garantizando el
"”9 \ uso eficiente y eficaz de los equipos por parte de los funcionarios y trabajadores del Despacho

\ Presidencial;

Que, mediante Oficio N° 019-2016-DP/DGA emitido el 01 de febrero de 2016, la
Direccion General de Administracion manifiesta que al haberse aprobado la Ley N° 30372, Ley
de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2016, resulta necesario modificar la
Directiva DIR-DGA-DP-003 “Asignacion, tenencia y uso de teléfonos moviles en el Despacho
Presidencial”, en el extremo concerniente a la Base Legal, en tal sentido solicita a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, modificar la citada Directiva;

=

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante Informe
N° 015-2016-DP/OPP de fecha 08 de febrero de 2016, concluye que resulta necesario modificar




la Directiva DIR-DGA-DP-003 “Asignacion, tenencia y uso de teléfonos moéviles en el Despacho
Presidencial’, adjuntando el proyecto de Directiva en su versién 02, a fin de continuar con el
tramite correspondiente;

Que, durante el tramite de aprobacién de la Directiva antes mencionada, la Direccion de
Tecnologia de Telecomunicaciones mediante Oficio N° 10-2016-DP-DGA/DTT de fecha 11 de
febrero de 2016, solicita modificar la citada Directiva a fin de incluir el supuesto de devolucién
de equipos telefonicos por ausencia temporal de los usuarios;

Que, respecto a lo antes expuesto, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante
Memorandum N°® 039-2016-DP/OPP emitido el 07 de marzo de 2016, manifiesta que luego de
la evaluacion correspondiente, ha procedido a realizar las modificaciones solicitadas a la
Directiva aludida, contandose con Ia opinion técnica favorable correspondiente, afiadiendo que
remite el Proyecto de Directiva DIR-DGA-DP-003 “Asignacién, tenencia y uso de teléfonos
méviles en el Despacho Presidencial” en su version 02, a fin de continuar con el tramite de
aprobacioén correspondiente;

Que, el proyecto de Directiva antes mencionado, tiene como finalidad, establecer
medidas de racionalidad y optimizacion en el uso de los equipos de telefonia mévil del Despacho .
Presidencial, asi como los criterios y procedimientos uniformes para una adecuada asignacion,
control y administracion del servicio de telefonia mévil, garantizando el uso eficiente y eficaz de
los equipos por parte de los funcionarios y trabajadores del Despacho Presidencial;

Que, estando a los considerandos antes expuesto's;‘ resulta necesario expedir el acto,
mediante el cual se apruebe la modificacién de la Directiva DIR-DGA-DP-003 “Asignacion,
tenencia y uso de teléfonos moviles en el Despacho Presidencial” en su version 02;

De conformidad con lo previsto en el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Despacho Presidencial, aprobado por Decreto Supremo N° 066-2006-PCM y modificado por
Decreto Supremo N° 082-2011-PCM, con los vistos de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Direccién de Tecnologia de Telecomunicaciones:

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la modificacion de la Directiva DIR-DGA-DP-003 denominada
“Asignacion, tenencia y uso de teléfonos méviles en el Despacho Presidencial”, en su version
02, la misma que consta de cuatro (4) capitulos, trece (13) articulos, cinco (5) disposiciones
complementarias, y que obra adjunta como parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Disponer que la Direccion de Tecnologia de Telecomunicaciones, vele por
el cumplimiento de la Directiva aprobada en el articulo precedente.

Articulo Tercero.- Encargar a la Direccion de Tecnologia de Informacion y Sistemas, la
publicacion de la presente Resolucion en la pagina web de la Entidad www.presidencia.gob.pe,

7 al dia siguiente de efectuada su aprobacion.

Ref”l?trese y Comuniquese.

I%g;e.gsé Ernesto Montalva De Fala
i

or Genergl de Administracion
espacho Presidencial-(e)
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CAPITULO|
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1° FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad establecer medidas de racionalidad y optimizacién en el
uso de los equipos de telefonia mévil del Despacho Presidencial, asi como los criterios y
procedimientos uniformes para una adecuada asignacion, control y administracion del servicio
de telefonia movil, garantizando el uso eficiente y eficaz de los equipos por parte de los
funcionarios y trabajadores del Despacho Presidencial.

Articulo 2° ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién directa a todos los
empleados que prestan servicios en el Despacho Presidencial, con independencia de su régimen
Iaboraky modalidad de contratacion, a quienes se les asigne un equipo de telefonia movil.

Articulo 3° BASE LEGAL
a) :__Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus Modificatorias
b) T.eyes anuales de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal correspondiente.
c) Ley No 27815- Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Plblica
d) Ley No 28716- Ley de Control Interno de las Entidades del Estado _
e) Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27815

f)  Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF del Despacho Presidencial, aprobado
por Decreto Supremo N° 066-2006-PCM y modificado por Decreto Supremo N° 082-2011-

PCM.
g) Directiva DIR-SSGPR-DP-016 - Disciplina, Racionalidad y Austeridad Presupuestaria
Articulo 4° RESPONSABILIDADES
41 A cargo de las personas que tienen en uso equipos de telefonia movil del DP-

a) Reportar a la DTT los casos relacionados a robo, pérdida, fallas irreparables,
consultas o reclamos de parte de los usuarios del servicio de telefonia mévil.

b) Asumir el exceso en el consumo de telefonia mévil que tiene asignado.

({4

c) Los usuarios son responsables del uso y buen manejo del equipo de telefonia movil
asignado y sus accesorios, debiendo tomar todas las precauciones y cuidados en su
uso adecuado, custodia de los mismos y cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.

4.2 A cargo de la Direccién de Tecnologia de Telecomunicaciones

a) Coordinar directamente con el operador del servicio de telefonia movil para la
atencion de toda ocurrencia referida al servicio o a los equipos de telefonia mavil.

b) Verificar el consumo por cada equipo, a efectos de determinar algtin exceso en el
consumo por parte del usuario que tiene asignado el equipo de telefonia movil.

c) Mantener actualizada la informacion del personal que tiene asignado un equipo de
telefonia mavil de acuerdo al Formato del Anexo N° 01.

d) LaDTT através del Sistema de Administracién de Telefonia emitira Actas de Entrega
y Devolucién. En éste sistema se registran los formatos de entrega-recepcion,
solicitudes de asignacién y de devolucién de equipos, como parte integrante y
ejecucion del contrato suscrito con la empresa proveedora del servicio.
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Articulo 5° SIGLAS
Para los fines de la presente Directiva, se establecen las siguientes siglas:
SIGLA DESCR.-‘PC!ON

~ DP | Despacho Presidencial : 3 B
DGA DII‘BCCIOI'I General de Admmistraclén s
DTT | Direccion de Tecnologia de Telecomumcac:gpes e

CAPIiTULO Il
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 6° ASIGNACION DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL

La DGA a través de la DTT, determina y asigna los equipos de telefonia movil, en funcién a la
disponibilidad y segun las necesidades y responsabilidades del personal, de acuerdo a sus
funciones y previo requerimiento que debera ser sustentado por el Jefe del 6rgano del trabajador
usuario. Entiéndase por usuario al funcionario o trabajador al cual se le asigné un equipo de
telefonia movil. .

Articulo 7° USO DE LOS EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL

7.1. Los equipos de telefonia movil deberan ser utilizados Unica y exclusivamente para el
cumplimiento de las funciones y actividades laborales del usuario, precisando que la
comunicacion interna debe efectuarse a través de la red entre los usuarios de la Entidad.

7.2.  El funcionario o trabajador no podra tener mas de un (01) equipo de telefonia mavil en
calidad de usuario.

Articulo 8° GASTO MENSUAL POR EL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL

8.1. El gasto total mensual por servicio de telefonia mévil del DP no podra exceder al monto
senalado en la Ley de Presupuesto del Sector Publico del afio correspondiente, fijandose
para el DP el monto resultante de la multiplicacién del nimero de equipos por S/.200,00
(Doscientos y 00/100 Nuevos Soles), considerandose dentro de este monto al costo del
alquiler del equipo, asi como al valor agregado al servicio, segin sea el caso, con las
excepciones previstas en la normativa correspondiente.

El costo del servicio de telefonia movil, por usuario, no podra exceder del Plan de minutos
establecido y otorgado a los funcionarios y servidores del DP.

Excedido el limite de consumo establecido para cada equipo de telefonia movil se
procedera al corte automatico del servicio de llamadas. En dicho supuesto, si el usuario
lo desea activara su consumo adicional solventando por su cuenta la adquisicién de una
tarjeta de recarga de equipo movil celular.

Excepcionalmente, un usuario podra solicitar al Director General de Administracion la
ampliacion temporal de una determinada cantidad de minutos, con cargo al saldo de
minutos que quedara de la bolsa del periodo anterior. En caso no existiera saldo de la
bolsa y se produjera una facturacién adicional por las ampliaciones, este monto debera
ser asumido por los usuarios que efectuaron dichas solicitudes

CAPITULO IlI
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Articulo 9° DETALLE DEL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL

El servicio de telefonia movil, es contratado por el DP a través del proceso de seleccién publico
respectivo, cuyas condiciones estan enmarcadas dentro de las bases administrativas
correspondientes, considerandose dos tipos de servicios de comunicaciones



Cédigo: | DIR-DGA-DP-003
Version: |02

Fecha: Marzo de 2016
Pagina: Pagina 5 de 13

) DIRECTIVA ,
ASIGNACION, TENENCIA Y USO DE TELEFONOS
MOVILES EN EL DESPACHO PRESIDENCIAL

; Despacho Pr

9.1. Comunicaciéon en Red Privada: El servicio de telefonia moévil celular esta constituido por
una red privada mévil con comunicacién ilimitada a nivel nacional entre usuarios de la red
interna del DP y con cualquier usuario de la red privada del mismo operador, con un costo

fijo mensual.

9.2. Comunicacién Fuera de la Red Privada Movil: Para llamadas externas fuera de la red,
el DP tiene contratada una bolsa de minutos para llamadas a cualquier destino a nivel
nacional (fjos y moviles locales y nacionales), cuya cantidad seré distribuida
mensualmente entre los funcionarios y servidores determinados por la Alta Direccion.

Articulo 10° ASIGNACION Y USO DE EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL

10.1. Los equipos de telefonia movil serén asignados al sefior Presidente de la Republica, a los
Consejeros Presidenciales, a los Asesores del Gabinete Técnico, a los Jefes de los
Organos y Unidades Orgénicas, asi como a los funcionarios y servidores que por la
naturaleza de sus funciones requieren este servicio, recayendo la responsabilidad por la

correcta asignacion en el Jefe del érgano solicitante.

10.2. Los equipos de telefonia movil seran asignados previo requerimiento debidamente
sustentado mediante documento escrito o Correo Electronico dirigido al Director General
de Administracién, por el Jefe del érgano correspondiente, que justifique el pedido,
indicando el tipo de servicio de comunicacion necesario, nombre del usuario, cargo, la
funcién que desempefia, DNI, la unidad organica donde labora y las razones que
sustentan el caracter indispensable de la asignacién, vinculado al cumplimiento de la labor
que realiza , la solicitud debera efectuarse con el Formato del Anexo N° 01 "Solicitud para
la asignacion de equipo de telefonia mévil", que forma parte de la presente Directiva.

10.3. Los pedidos que no consignen la informacién requerida, seran devueltos al solicitante y
se tendra como no presentados. ; ,

10.4. La DGA recibird el requerimiento del 6rgano y previa evaluacion, aprobara el mismo,
remitiendo el documento con su visto bueno aprobatorio a la DTT para su atencién. La
DGA, podra determinar la asignacién de equipos de categoria superior para casos
especiales o dispuestos por la Alta Direccion. '

10.5. La asignacién y entrega de equipos de telefonia movil sera realizada por la DTT, mediante
un Acta de Entrega que debera ser firmada por el usuario y visado por el Jefe del érgano
solicitante, en la que se indicaran las caracteristicas del equipo asi como los suministros '
y accesorios entregados, segin formato del Anexo N° 02 “Constancia de entrega y

Declaracion de Compromiso”, que forma parte de la presente Directiva.

10.6. Los equipos de telefonia movil y accesorios asignados, deberan ser utilizados tnica y
exclusivamente para el cumplimiento de las funciones y actividades laborales del usuario.
Queda prohibido utilizar la informacién de la linea para fines de uso personal, familiar,
publicitario, comercial o cualquier otra actividad que no esté relacionada directamente con
las labores propias encomendadas por el DP. -

El tipo de equipo y la asignacion de la cantidad de minutos mensuales del servicio de
Comunicacion fuera de la red privada mévil sera determinado de acuerdo al puesto o nivel
jerarquico del funcionario, servidor o personal en general y de la funcion que desempefia,
estableciéndose un cuadro de redistribucién de minutos de la bolsa para cada periodo
mensual, que sera aprobado por la DGA, previa consulta con la Subsecretaria General y
remitida ala empresa operadora que brinda el servicio para su programacion y activacion,
de acuerdo al criterio mostrado en la tabla consignada en el Anexo N° 04.

10.8. En el supuesto que un usuario alcance el limite de minutos asignados, podra solicitar al
Director General de Administracién la ampliacion temporal de una determinada cantidad
de minutos, con cargo al saldo de minutos que quedara de la bolsa del periodo anterior.
En caso no quedara saldo de la bolsa y se produjera una facturacion adicional por las
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ampliaciones, este monto debera ser asumido por los usuarios que efectuaron dichas
solicitudes.

Articulo 11° OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

11.1. Deberan mantener encendido de manera permanente el equipo de telefonia mavil
asignado, a fin de facilitar las coordinaciones a que hubiere lugar.

11.2. Elusuario cuyo equipo haya sido sustraido, extraviado, destruido, o se encuentre averiado
esta obligado a comunicar a la DTT el hecho ocurrido dentro de las veinticuatro (24) horas
de ocurrido el incidente, a fin de que se realicen las coordinaciones correspondientes con
la empresa proveedora para el bloqueo en forma inmediata del servicio de la linea

asignada.

11.3. En caso de pérdida o sustraccién, el usuario debera tramitar la denuncia policial
correspondiente y en un plazo no mayor a cuarenta y ocho (48) horas de efectuada la
comunicacion a la que se refiere el numeral precedente, la debera presentar ala DTT para
los tramites correspondientes. En la denuncia policial se debera indicar que el equipo ha
sido asignado por el Despacho Presidencial.

11.4. El usuario asumira el costo del equipo de telefonia mévil sustraido, extraviado, destruido
o averiado. El costo a ser asumido por el usuario incluira las penalidades, gastos por
consumo u otros gastos que fuesen imputados por el proveedor hasta garantizar la plena
operatividad del servicio de telefonia en el equipo materia de reposicion. Los tramites de
reposicion seran efectuados por la DTT quien trasladara al usuario los costos respectivos
emitidos por el proveedor.

11.5. En caso el usuario no asuma dichos costos, la DGA remitira el informe respectivo a la
Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios de la Entidad para el
tramite correspondiente.

Luego de concluido el Procedimiento Administrativo Disciplinario y, en caso se determine
la responsabilidad del usuario frente a los hechos descritos, debera asumir el costo de la
reposicion; sin perjuicio de las sanciones a las que hubiere lugar.

11.6. Los pagos de las reposiciones y/o reparaciones, se efectuaran directamente en la caja del
operador contratado, coordinando previamente con la DTT para la fijacién del monto a
pagar, la emision del comprobante de pago correspondiente y la entrega del nuevo equipo
en calidad de reposicién o recojo del equipo o accesorios reparados

Articulo 12° DEVOLUCION DE LOS EQUIPOS DE TELEFONIA MOVIL
La devolucion de los equipos y sus accesorios asignados, se efectla en los siguientes supuestos:
12.1. Devolucioén por deficiencias en el funcionamiento del equipo.

12.1.1. Ante deficiencias del equipo asignado, el usuario deberd comunicar el hecho a la DTT
sefalando detalladamente las anomalias y desperfectos observados. Para tal efecto, el
usuario debera entregar a la DTT el equipo de telefonia mévil y sus accesorios, a fin de
que se realicen las acciones que correspondan ante el proveedor del servicio.
Previamente la DTT debera salvaguardar la informacién institucional del equipo a fin de
gue sea respaldada y/o eliminada. Por ser un tema técnico se recomienda que la DTT
emita los reportes de deficiencia, anomalias y desperfectos observados a la empresa
operadora.

12.1.2. El usuario devolvera el equipo en las mismas condiciones en que fue entregado,
incluyendo los accesorios, salvo las deficiencias o desperfectos reportados.

12.1.3. Por ningdn motivo el usuario debera manipuiar o llevar el equipo y/o sus accesorios a
algln centro técnico sin autorizacion previa de la DTT.
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12.1.4. Elresponsable de la DTT solicitara por escrito a la empresa proveedora del servicio que
solucionen los problemas reportados. Por ser un tema técnico se recomienda que la DTT
emita los reportes técnicos a la empresa operadora.

12.1.5. Si del diagnéstico que efectia la empresa proveedora del servicio, se determina que la
deficiencia o desperfecto advertido es a causa del mal uso y/o negligencia en el uso del
equipo por parte del usuario, el costo de mantenimiento o reparacion del mismo sera
asumido por el usuario. Dicha situacién sera comunicada al usuario con copia a la DGA.

12.1.6. Si el equipo presentara fallas técnicas o de fabrica como resultado del diagndstico, de
manera inmediata la DTT realizara las acciones o coordinaciones con la empresa
proveedora del servicio a fin de que realice la reparacion o el cambio del equipo, segun
corresponda, de acuerdo a los plazos estipulados en el contrato entre las partes
respectivas.

12.1.7. A solicitud del jefe del érgano usuario, la DGA podra autorizar ala DTT, asignar al usuario
un equipo de telefonia mévil durante el tiempo que dure la reparacion o el cambio del
equipo defectuoso. Dicha solicitud debera encontrarse debidamente fundamentada.

12.2. Devolucién por término del vinculo con la Entidad

12.2.1. El usuario que tiene asignado un equipo de telefonia mévil y termina su vinculo
contractual con el Despacho Presidencial debera efectuar la devolucién correspondiente
ala DTT en el plazo méaximo de veinticuatro (24) horas de ocurrido el hecho, de acuerda
al Formato del Anexo N° 03 “Acta de devolucion de equipo de telefonia mévil” que forma
parte de la presente Directiva. A su vez, la DTT en un plazo maximo de cuarentaiocho
(48) horas comunicara de este hecho a la Direccién de Recursos Humanos para que lo
tome en cuenta a efectos del pago de su liquidacién correspondiente, segln la modalidad
de contratacion.

12.2.2. De manera previa a su devolucion, el usuario es responsable de coordinar con la DTT,
la eliminacién del registro de la informacién contenida en el equipo mévil, ello con la
finalidad de preservar su confidencialidad.

12.2.3. Los usuarios deberan devolver el equipo de telefonia mévil asignado, incluyendo los
accesorios entregados, en buenas condiciones, dentro del plazo establecido.

12.2.4. En el supuesto que no se produzca la devolucién voluntaria del equipo, la DTT dara inicio 2
a las acciones administrativas necesarias a fin de la recuperacién del bien, sin perjuicio
de las acciones legales respectivas. N et

12.3. Devolucién por ausencia temporal

12.3.1. El usuario que tiene asignado un equipo de telefonia movil y se ausentara temporalmente
en los supuestos de vacaciones, licencias, permisos, u ofros supuestos que impliquen la
ausencia temporal de la Entidad por el periodo mayor a freinta (30) dias calendarios,
debera efectuar la devolucion correspondiente a la DTT, en el plazo maximo de
veinticuatro (24) horas de ocurrido el hecho, de acuerdo al Formato del Anexo N° 03
"Acta de devolucion de equipo de telefonia movil" que forma parte de la presente

Directiva.
12.3.2. Los usuarios dentro del plazo establecido en el numeral precedente, deberan devolver el

equipo de telefonia movil asignado, asi como los accesorios entregados, los mismos que
deberan encontrarse en buenas condiciones.

12.3.3. En el supuesto que no se produzca la devolucion voluntaria del equipo, la DTT dara inicio
a las acciones administrativas necesarias a fin de lograr la recuperacion del equipo.

Articulo 13° CONTROL DE LOS GASTOS POR EL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL

13.1. Los servicios de telefonia mévil no podrén exceder al monto sefialado en la Ley de
Presupuesto del Sector Publico del afio correspondiente, fijandose dicho monto en
Doscientos y 00/100 Nuevos Soles (S/. 200,00) mensuales, a excepcion del sefior
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Presidente de la Republica y Secretario (a) General de la Presidencia de la Republiea; =
los cuales se destinaran al cumplimiento de las funciones propias del cargo.

13.2.  La conformidad de los servicios mensuales de telefonia mévil celular, sera otorgada por
la Direccion de Tecnologia de Telecomunicaciones. P

13.3. La DTT emitira los informes de conformidad de consumo correspondiente al gasto -
mensual del servicio de telefonia movil, dentro del marco de la normatividad vigente y
realizara las gestiones para su pago respectivo.

13.4. En caso de que uno o mas usuarios soliciten ampliaciones que excedan el monto que
tienen asignados y generara una facturacién adicional a la contratada, deberan asumir
la diferencia de consumo correspondiente .

CAPIiTULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera: Publicacién y vigencia de la directiva

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién en la intranet
del Despacho Presidencial.

Segunda: Medidas adicionales para el ahorro en el consumo de telefonia movil

La DGA en coordinacién con la DTT, podra proponer medidas adicionales destinadas al ahorro
en el consumo del servicio de telefonia movil.

Tercera: Otorgamiento de servicios adicionales
La DGA determinard, de acuerdo a las necesidades, el brindar servicios adicionales a los
usuarios, tales como plan de datos, correo electronico y acceso a Internet, larga distancia

internacional y roaming internacional, autorizando Ia contratacién de los adicionales asi como el ;
pago respectivo. A

Cuarta: Servicio de roaming internacional

Para el caso del roaming internacional, este servicio esta reservado exclusivamente para las
comitivas oficiales que acompanan al sefior Presidente de la Republica en sus viajes al exterior
y es independiente del servicio de telefonia movil sefialado en la presente directiva,
autorizandose 04 lineas por comisién o un nimero mayor con autorizacion expresa de la Alta
Direccién.

Quinta: Aspectos no contemplados en la presente Directiva

\\ En los aspectos no contemplados especificamente en la presente Directiva, la DGA debera
disponer las acciones pertinentes con la debida sustentacion y dentro del marco normativo de -

WL las disposiciones de disciplina, racionalidad y austeridad establecidas en la normatividad vigente.
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ANEXOS

Anexo N° 1 Solicitud para Asignacion de equipo de telefonia movil
Anexo N° 2 Constancia de entrega y Declaracion de Compromiso
Anexo N° 3 Acta de devolucion de equipo de telefonia movil

Anexo N° 4 Asignacion de recursos

CONTROL / HISTORIAL DE CAMBIOS

Revision Descripcion del (los) Cambio (s)

01 Julio 2015 ~ Primera edicién del documento i
Chehgaldar ety PG At e e oS0 SRR S0 TEICEEL I WD --4':
02 Marzo 2016 | Modificacién solicitada porla DGA mediante Memorandum N°

019-2016-DP/DGA de fecha 01 de febrero de 2016 que sefiala
la necesidad de modificar el literal b) del Articulo 3° Base Legal
de la Directiva al haber entrado en vigencia la Ley N° 30372 -
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo Fiscal
2016.

Solicitud de Modificacion ampliada por la DGA mediante
Memorandum N° 025-2016-DP/DGA de fecha 15 de febrero
de 2016 que sefala la necesidad de incluir el numeral 12.3.
Devolucion de equipos por ausencia temporal, siendo
necesario, también, modificar el Anexo N° 03.
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ANEXO N° 01" SOLICITUD PARA LA-ASIGNACION DE EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL

| DATOS DEL SOLIGITANTE
OFICINA (benominécién) :
FUNCIONARIO
CARGO
(Nombre y apellidos completo)

El que suscribe, solicita la asignacion de un equipo mévil y linea celular (telefénico mévil) para ellla sefior(a)
(NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA PARA QUIEN SE SOLICITA EL EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL),

servidor bajo la modalidad de contratacion (ESPECIFICAR), en calidad de préstamo, segin los previsto en la

Directiva: DIR-DGA-DP-003 "Asignacién, Tenencia y Uso de los Teléfonos Méviles en el Despacho

Presidencial".

NOMBRE DEL USUARIO:

CARGO Y/0 PUESTO:

JUSTIFICACION:

(Indicar la cantidad de minutos que se requiere para el usuario)

LA, it i s sasinnivs atosons 8 cimmemmn gucs

Nombre
Cargo
D.N.I

(Firma y sello Funcionario solicitante)

Nombre
Cargo -
D.NI

(Firma y seilo del Funcionario que autoriza)
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ANEXO N° 02 CONSTANCIA DE ENTREGAY DECLARACION DE COMPROMISO
DIRECCION DE TECNOLOGIA DE TELECOMUNICACIONES

CONSTANCIA DE ENTREGA Y DECLARACION DE COMPROMISO N° XXXX - 201 5-DP-DGA/DTT

Datos:

BOtUMEHT0 A0 SOUCTHIN. .. .o ce eminrrsasnsasn st sassssvssssisi it S A A s e
Datos de la comision de entrega de 12 DTT ..ccooiiviievriiiiiii i e
Datos del Funcionario o trabajador responsable.............ovcviiininriiis e

Dependencia, Oficina, Cargo y funcion a desempefiar. ...

Descripcion del Equipo:

Tipo de elular: ..........ccovveerinnrrnensrinnes MAMCEL (i
MIEEBIE s s s e N°® Microchip 0 Sim Card: .........ccoocvveeiiinenens
BN vissvvsssmmmmmnpsenvasmepssesmnns Bateria: .......ooeveeeviie i
Manual de USUAMO: ..v.eeveeiieivrarneeearereninns HanASIBE ......oerencensmnmrnsnsssnssnessasasivnsiss
Nimero de Linea Celular:.............c......... NUmero de RPM: .....ovvvvvviieceiiieeeeieeiiiiinens
Numero de PUK:...... sssorssnmnsrrscsrennnenise MNHTEREAE IMEL .. ... coverserssesssiaiiiniigion
CDs de INStalasion: ....es.ssssssssmmsrsrnmnans Tarjeta Micro SD: ....oovveivecciiiciiiiine
EStUCNE: coivneesieeieeeiies i sreneee s raan i ran CHTOSE oo wrsersne ssepnnssnnns pasnasss s sabaRa GoEES TR

Clausula de Compromiso:

Asimismo, mediante el presente documento, se deja expresa constancia de su voluntad de cumplir estrictamente

con las siguientes obligaciones:

1. Usar Gnica y exclusivamente los bienes antes descritos, para el ejercicio de sus funciones o la
prestacion de sus servicios, segun corresponda.

2. Ejercer la custodia y conservacion de los mismos.

3. Devolver el bien al requerimiento de la Direccion de Tecnologia de Telecomunicaciones, sin mas deterioro que
su uso ordinario.

4. A responsabilizarse por el reembolso del valor del equipo celular, en caso de dafio parcial o total, pérdida o
robo (Costo de reposicion: S/. X. XXXXX.00).

5. Autorizar con la sola suscripcion del presente documento, a la Direccion General de Administracion, a realizar el
descuento de sus honorarios o remuneraciones, segln sea el caso, por el valor del equipo similar al que se
responsabilizd en rembolsar, conforme al numeral precedente. El valor del equipo celular a ser reembolsado sera
sefialado por la empresa YYYYYYYYYYYYYY con la que el Despacho Presidencial tiene contratado el servicio.

En manifestacion de plena conformidad con el contenido del presente documento, suscriben la misma:

Firmas:

Firmas de la comision de entrega de la DTT

Firma Nombre Completo y DNI del Usuario

OBBOIVECIONES? «..ovumscucisosssnsuenss ST s e SR
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. ANEXO N° 03 ACTA DE DEVOLUCION DE EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL

ACTA DE DEVOLUCION DE EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL

Por la presente acta, se hace entrega allel sefior (a) (NOMBRE DE LA PERSONA) quien desempefia el cargo
de ; hace entrega del equipo de telefonia movil que le fuera asignado en la fecha (dd/mm/aaaa),
el mismo que a continuacién se detalla:

Descripcion del equipo
Numero de celular
Numero de RPM/RPC
Plan de datos

Marca

Modelo

IMEI

Code

Estado de conservacion?

Cébdigo patrimonial

Accesorios segun el modelo del equipo (indicar si/no)
Cargador :
Bateria

Manual

Dispositivo manos libres

MOTIVO DE LA DEVOLUCION?

En sefial de conformidad con el contenido de la presente Acta, firman:

Nombre Nombre
Cargo Cargo
D.N.I. D.N.IL
(Firma y sello del que entrega) (Firma y sello del que recibe)

de de

' Por ejemplo: Bueno, malo, regular, precisandose el estado de la pantalla, del teclado, de los accesorios, por citar algunos.
2 por ejemplo: cese de cargo, cese de las funciones encomendadas. Vacaciones, licencias, permisos, u otros supuestos que

impliquen la ausencia temporal de la Entidad por €l periodo mayor a treinta (30) dias calendarios, entre otras.
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ANEXO N° 04 ASI_GNACIC')N DE RECURSOS
: USUARIO i REDILIMITADA | MINUTOS FUERADELARED
SR. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA X X
SECRETARIO GENERAL : X X
SUBSECRETARIO GENERAL _ X X
GABINETE DE CONSEJEROS X X
GABINETE TECNICO X X -
JEFE DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL X X
JEFE DE PROTOCOLO X X
SECRETARIO DEL CONSEJO DE MINISTROS X X
SECRETARIO DE PRENSA X X
JEFE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA _ X i
JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO X X
JEFE DE LA CASA MILITAR X X
DIRECTORES GENERALES X X
DIRECTORES i X X
SUBDIRECTORES X X
PERSONAL ASISTENTE X X
PERSONAL DE TURNO X X
PERSONAL TECNICO Y ADMINISTRATIVO AUTORIZADO X X
PERSONAL DE TALLERES X
PERSONAL DE SERVICIOS X
PERSONAL DE SEGURIDAD X
PERSONAL CONDUCTORES X
DEMAS SERVIDORES Y PERSONAL EN GENERAL X




