N° 077-2021-INPE/DTP
Lima, 17 de diciembre de 2021.

VISTO, el Oficio N° D000110-2021-SDTYC, de fecha
07 de diciembre de 2021, emitido por el subdirector de la Subdireccion de Trabajo y
Comercializacion, relacionado con la propuesta del Procedimiento denominado:
“Comercializacion de bienes producidos por internos - Bazar de Ventas y Ferias”, Cadigo
P-M1.05.09, el Memorando N° D000185-2021-INPE-OPP de fecha 30 de noviembre de
2021 de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° D000027-2021-INPE-
UOYM de fecha 29 de noviembre de 2021 de la Unidad de Organizacién y Métodos, con el
que otorga opinién favorable; y, el Memorando N° D000087-2021-SDTYC de fecha 24 de
noviembre de 2021 de la citada subdireccién quien remitio inicialmente para el procedimiento
materia del presente, ante la Jefatura de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto del
Instituto Nacional Penitenciario, para su revisién y opinion técnica, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 27658 “Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado”, se declara en proceso de modernizacion las
diferentes instancias, dependencias, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de
mejorar la gestion publica y construir un estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, con Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se
aprueba la “Politica Nacional de Modernizacién de Gestion Publica”; el cual plantea la
implementacion progresiva de la gestion por procesos en todas las entidades publicas. No
siendo ajenos a esto, los érganos del Instituto Nacional Penitenciario, vienen revisando sus
procedimientos y procesos internos de gestion, con la finalidad de incorporar mejoras en el
desarrollo de las actividades del Sistema Penitenciario Nacional,

Que, el Instituto Nacional Penitenciario es un organismo
publico ejecutor del Sector Justicia y Derechos Humanos, rector del Sistema Penitenciario
Nacional, con personeria juridica de derecho publico y autonomia normativa, economica,
financiera y administrativa, como lo establece el Decreto Supremo N° 058-2011-PCM, vy el
Decreto Legislativo N° 654, Codigo de Ejecucion Penal y sus modificatorias;

Que, mediante Resoluciones Presidenciales N° 052-
2018-INPE/P y N° 053-2018-INPE/P de fecha 06 de marzo de 2018; aprobaron las Directivas
actualmente vigentes, la primera N° 005-2018-INPE-OPP denominada “Gestion por procesos
en el INPE": cuyo objetivo, establece las definiciones, métodos y herramientas que permitan la
adopcion progresiva de la Gestion por Procesos en el INPE, asi como las responsabilidades
de las partes involucradas para su implementacion; y, la N° 006-2018-INPE-OPP, denominada
“Disefio y documentacion de procesos del INPE”, que establece las disposiciones que permitan
orientar el disefio y documentacién de los procesos en el Instituto Nacional Penitenciario;



siendo competencia de los 6rganos o unidades organicas que lo realizan o ejecutan, contar
con la asesoria de la Unidad de Organizacion y Metodos de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, con la respectiva resolucion directoral expedida por el responsable del proceso;

Que, mediante Resolucion Presidencial N° 078-2019-
INPE/P de fecha 26 de marzo de 2019, se aprobd la Directiva N° 002-2019-INPE-DTP
denominada Directiva “Desarrollo de Gestion Laboral”, cuyo objetivo es establecer las pautas
de las actividades de Trabajo Penitenciario para uniformizar el accionar del personal del Area
de Trabajo a nivel nacional e impulsar el desarrollo de las actividades productivas y organizar
las acciones administrativas que promuevan el proceso de rehabilitacion del interno;

Que, la Subdireccion de Trabajo y Comercializacion de
la Direccion de Tratamiento Penitenciario tiene la funcién de organizar, supervisar y evaluar el
desarrollo del trabajo penitenciario, la produccién y comercializacion de los bienes y la
prestacion de servicios de los internos en los establecimientos penitenciairios, conforme lo
establecido en el articulo 49° del Reglamento de Organizacion y Funciones del INPE, aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2007-JUS; o

Que, el proyecto de procedimiento “Comercializacion de
bienes producidos por internos - Bazar de Ventas y Ferias”, cuenta con la opinién favorable de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante el Memorando N° D000185-2021-INPE-
OPP de fecha 30 de noviembre de 2021 y la Unidad de Organizacion y Métodos de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto con el Informe N° D0O00027-2021-INPE-UOYM de fecha 29
de noviembre de 2021; respectivamente, por lo que corresponde emitir el acto resolutivo;

Contando con las visaciones de la Subdireccion de Trabajo
y Comercializacion, la Direccion de Tratamiento Penitenciario, la Unidad de Organizacion y Métodos
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y;,

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27658 - Ley
Marco de Modemizacion de la Gestién del Estado, Decreto Supremo N° 003-2021-JUS - Texto
Unico Ordenado del Cédigo de Ejecucion Penal y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 015-2003-JUS y modificatorias, Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado
con Decreto Supremo N° 009-2009-JUS; y, en uso de las facultades conferidas mediante
Resolucion Presidencial del Instituto Nacional Penitenciario N° 020-2021-INPE/P, de fecha
18 de enero de 2021;

SE RESUELVE:

ARTICULO N° 1°.- Aprobar, el Procedimiento de la
Subdireccion de Trabajo y Comercializacion, denominado: “Comercializacion de bienes
producidos por internos - Bazar de Ventas y Ferias”, Codigo P-M1.05.19, cuyo texto
forma parte integrante de la presente resolucion.
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ARTICULO N° 2°.- Disponer la difusién de la presente
Resolucion y procedimiento, a cargo de la Subdireccion de Trabajo y Comercializacion para
el cumplimiento obligatorio por los 6érganos, unidades organicas y o6rganos
desconcentrados del Instituto Nacional Penitenciario, asi como por los funcionarios y
servidores que por sus funciones inherentes al cargo, intervienen en algunas etapas del
procedimiento.

ARTICULO N° 3°- Remitir copia de la presente
Resolucion y Procedimiento, a la Oficina de Sistemas de Informacion para su publicacion
en el portal institucional del Instituto Nacional Penitenciario (www.inpe.gob.pe).

ARTICULO N° 4°.- Remitir copia de la presente
Resolucion y Procedimiento a la Subdireccion de Trabajo y Comercializacion de la
Direccion de Tratamiento Penitenciario, a la Unidad de Organizacion y Métodos de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y a las instancias correspondientes, para los fines
pertinentes.

Registrese y comuniquese.

............

Lic. SONIA MORE MAMANI

: _ DIRECTO
DIRECCIGN DE TRATAMIENTO PENITENCIARIO
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1. OBJETIVO

Definir la forma mas efectiva para la comercializacion de los bienes producidos por
internos en los talleres ubicados dentro los establecimientos penitenciarios a nivel
nacional.
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o Resolucion de Superintendencia N°007-99/ SUNAT, para el Reglamento de
Comprobantes de Pago.

o Ley N°29985, Ley del Dinero Electrénico.
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Administrador del bazar de ventas o quien haga sus veces

"COMERCIALIZACION DE BIENES PRODUCIDOS POR INTERNOS - BAZAR DE VENTAS ¥ FERIAS"

Apoyo de Ventas del Bazar

DIAGRAMA DE FLUJO

ETAPA I: PREVENTA

1. Racibir los
| productos fabricados
= porlos Internos en P
Inicio los €P _ dos . Consignacion
| modalidades
Anexo 01
Anexo 02
) 3 Anexo 03
[ 2.Clasificary
| codificar los bienes
recibidos, segin | Anexo 04
matriz codigos de €
(_productosenlos &P )
:—._\
| 3 Registrar los
| productes clasificades y
| codificados en el stock,
sogun el vistema.
s ! 5 J0EE R Anexo 05
4. imprimir y firmar Guia de
el “Registrode _ remision
Ingresos de
| - formato por
x?.'?‘."f‘,'k‘!‘_".'_"f‘_'\ conuigancion
RDR
formato
recepcion pr
ovecto
[ 5. Coordinar y )
superviser la exhibicion
ol Bazar y In custodia
on ol almacén de jos
prod. recihidos
. .
&. Ordesar ol inicio de
atancidn of phblice al
responsable de verda

Factura/Bol
eta de Venta

Tarjeta

Credito

7. Invitar a los

4 transedintes que

ingresen al Bazar,
_—
8. Atender y brindar
fa informacién
cordialmente a cada
visita

3. Comunicar sl
codigo del producto
seleccionado por el
cliente al ADM del
Bazar de Ventas

lO.Cocfviﬂhun
Invitar al cliente que
| se acerque al Area de
Caja para pagar por
| el producto |

ETAPA I1: VENTA

14, Imprimir y
entregar el
comprobante de
pago al diente

del importe de la
| compra, a través del »-
medio de pago que
elija el :Ilqt_c(g.
|
11.2 Utilizar la
FacturaSOL e
Ingresando la clave
SOL de SUNAT
.

iNo
|
sFe L

|11 Ingresas los datos
del cliente, productesy
las cantidades a
comprar en ol “Sistema
de Facturec ‘

—of

11,1 Registrar los

datos
correspondientes.



ACTOMNAL
! PENITENCIARIO

FUALANIZAN Y TN WAL RESEELAL AR

Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU

20131370050 soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 29.12.2021 13:16:52 -05:00

1quidén haga 543 veces

ETAPA 1 POST VENTA

SFE
15, tjecutar ul BO Fac/Bole
Reporte de Vents | s ventas
Dearia
—T— Anexo O6
g - .
16, Realizar o] Arquec
Diario de caja al |
cherre de operaciones Anem 07
del dia.
£ Heporte de
17. Actusiizar ef salk e
stock del Bazar sz o
diariaments, « Arexo
imprimir los viernes

‘ 15 Enviar ul Reporte .

| <w Venta Diaria y wl
Arguea Diaria por
STITUTO Wik smbes
NACIONAL | S =
PENITENCIARIO N | Fors of dopdetia & T il {
L | hg:...\.‘:::n T R g =
. . X de Avance
Firmado digitalmente por MORE Directamanmte reportes
MAMANI Sonia FAU 2013137005 Recaudados det 4 deVentas por :"". i
?\IIOﬂ Doy V* B Baio du Lo Nacian Proyecto y Reparts
otivo: Doy V° B Conugnacien
Fecha: 29.12.2021 14:23:28 -05:! S GO T — Semanales
{ 20, Sugerir la relacion Proyecto
de Prodectos a t1po APIC .
sdquirir mediante | Consigmecién
3 Timbra
2 21.Pre - lon
Cravd Anexo 10
é bienes a devalver que Acta
ostuvieron Prod Comsgn
a consignados en el i o
Bazar de Ventas
§ et Guie de
B 13t0n
. 22. Comunicar y 1 )
8 coordinar &l recojo
de los Productos
comignados a
devolver
T 23 Recibirlos |
+ resultados de vertas, |
§ Contignacidn | o lacion de productos |
| | & adquiric y Planes de |
‘ vants 2
g 24 Babocaria | Semanal
a relacién de los
1 productos o adquirir Quincensl
wn calicdad de
g ___Comsignacién }
g =
5 b Proyecto 25. Recibirios | Ox. Wiepynet
Z' Upo APIC | resultados de vertas, | pororw: See
3 { At ] Vin Men. por
- Conmignacion
o, TR
6. Flabwrar ol Proyeste
AR, pare compres
ruevoy
fabricados par los
arnac de loe P
INSTITUTO [ ettt 0
NACIONAL u = =)/ T
ITEN 27 Asignae y davivar In
vt s Sesiodiv
T ¥ Saiiioga @6 hon Riorae
o cotaded de
Firmado digitalmente por ACERO Censignacion
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 29.12.2021 14:56:10 -05:00
.
28 Recibir la retackon 1
de los bienes
i- consignar
3
if 29 Recibir of Proyscto
l‘ Upo AFIC y pars
pagar a los internos
i 30. Recoger y
3 y entregarios en transportar los
«l bazar de adquinidos enlos )
Ventas. talleres Fin




6.

[INEE | [
g L]
e PENITENCIARIO -‘

Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 13:17:09 -05:00

(INPE | [ 7
a L1
o PENITENCIARIO s‘

Firmado digitalmente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050
soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:23:45 -05:00

[INPE] [ "
E Wk
L PENITENCIARIO u‘

Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:57:54 -05:00

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.6.1 ETAPA I: PREVENTA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Administrador del Bazar de Ventas o quien haga sus veces.

Recibir los productos fabricados por los Internos en los Establecimientos
Penitenciarios bajo las 2 modalidades de adquisicion (Proyecto tipo APIC o
Consignacion) de parte del colaborador del area de trabajo asignado.

Los productos recibidos segun el tipo de adquisicion deben contar con
la siguiente documentacion:

a) Adquiridos en la modalidad de Proyecto tipo APIC: con Resolucién
Directoral, perfil completo, Orden de Compra y Formato de Entrega de
Productos en Modalidad de Proyecto. Ver (Anexo 01 y Anexo 02).

b) Adquiridos en calidad de Consignacion: con Guia de Remision y
Formato Adquisicién por Consignacion. Ver (Anexo 03).

Clasificar y codificar los bienes recibidos segun los criterios definidos en la Matriz
de Cdédigos de Productos Fabricados en los Establecimientos Penitenciarios. Ver
(Anexo 04).

Registrar los productos clasificados y codificados en el stock del Sistema de
Facturacion Electrénica; sino se contara con el sistema, debe utilizarse la base
de datos BD- Ingreso de Productos al Bazar.

Imprimir y firmar el “Registro de Ingresos de Productos del Bazar”. Ver (Anexo

05).

a) Este documento debe estar archivado junto con los documentos de
recepcion de productos, (Guia de Remision y Formato Adquisicién por
Consignacién, para productos en calidad de Consignacién / Recursos
Directamente Recaudados (RDR), perfil completo y Formato de Recepcién
en modalidad de Proyecto), para posteriores supervisiones.

b) Entregar el cargo firmado al Colaborador del area de trabajo responsable de
la entrega de los productos producidos por los internos.

Coordinar y supervisar la exhibiciéon en el Bazar y la custodia en el almacén de
los productos recibidos.
Ordenar el inicio de atencion al pablico, al colaborador Apoyo de Venta.

6.6.2 ETAPA Il: VENTA

7

8)

Apoyo de Ventas del Bazar

Invitar a los transelntes que ingresen al Bazar, segun orden del Administrador
del Bazar.

Atender y brindar la informacion cordialmente a cada visita, exhibiendo los
productos que genere interés de compra.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

Comunicar el codigo del producto seleccionado por el cliente al Administrador del
Bazar de Ventas o al que haga sus veces.

Coordinar e Invitar cordialmente al cliente que se acerque al Area de Caja para
pagar por el producto.

Administrador del Bazar de Ventas o quién haga sus veces

Ingresar los datos del cliente, productos y las cantidades a comprar.

11.1 Si, tiene Sistema de Facturacion Electronica; registrar
correspondientes.

11.2 No, tiene Sistema de Facturacion Electronica; utilizar la Factura SOL e
ingresando la clave SOL de SUNAT.

los datos

Cobrar el monto del importe de la compra, a través del medio de pago que elija
el cliente. (Efectivo / Tarjeta bancaria).

Grabar en el “Sistema de Facturacion Electronica” o en la “Factura SOL” la
compra generada.

Imprimir y entregar el comprobante de pago al cliente (Factura/Boleta de Venta),
dichos comprobantes deben estar sellados como ENTREGADO.

6.6.3 ETAPA IIl: POST VENTA

15)

16)

17)

18)

Administrador del Bazar de Ventas o quién haga sus veces

Ejecutar el Reporte de Venta Diaria a través del procesamiento de los datos

generados por el Sistema de Facturacion Electronica o por la BD-Facturas y

Boletas de Ventas. Ver (Anexo 06).

a) En caso de no contar con Sistema de Facturacion Electrénica, finalizando
el dia debera ingresar a la BD-Facturas y Boletas de Ventas, los
comprobantes de pagos emitidos desde Factura SOL.

Realizar el Arqueo Diario de caja al cierre de operaciones del dia, contabilizando
lo recaudado en efectivo y a través de tarjetas bancaria (de crédito y/o débito).
Ver (Anexo 07).

Actualizar el stock del Bazar diariamente, e imprimir los viernes el “Reporte de
Stock de Productos del Bazar”, de no contar con Sistema de Facturacion
Electronica, lo realizard manualmente a través de la base de datos Excel (BD).
Ver (Anexo 08).

Enviar el Reporte de Venta Diaria y el Arqueo Diario mediante correo

institucional Zimbra al Coordinador de Trabajo y Comercializacién de la Oficina

Regional.

a) Se debe realizar al dia siguiente habil el depésito a la Cuenta del INPE de
Recursos Directamente Recaudados del Banco de la Nacion, segun el
Arqueo Diario.
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

Elaborar los reportes de Avance de Ventas por Proyecto tipo APIC vy
Consignacién (Anexo 09), a través de la base de datos del Sistema de
Facturacion Electrénica o a través de la BD-Facturas y Boletas de Ventas.

Estos reportes deberan realizarse en las siguientes modalidades:

a) Reportes Mensuales: Procesar las ventas desde el primer dia, hasta el
tltimo dia del mes. Los resultados se deben imprimir y enviar mediante
correo institucional Zimbra, al Coordinador de Trabajo y Comercializacion
de Oficina Regional, al Coordinador de Gestion Laboral del establecimiento
penitenciario y a la Subdireccién de Trabajo y Comercializacion. El plazo
de envio es durante la primera semana del mes siguiente.

b) Reportes Semanales: Procesar las ventas desde el primer dia habil, hasta
el tltimo dia habil de la semana, los resultados se deben imprimir y enviar
mediante correo institucional Zimbra al Coordinador de Trabajo Yy
Comercializacion de la Oficina Regional y al Coordinador de Gestion
Laboral del establecimiento penitenciario. Enviar el primer dia habil de
cada semana.

Sugerir la relaciéon de Productos a adquirir mediante correo institucional Zimbra
al Coordinador de Trabajo y Comercializacion de la Oficina Regional y al
Coordinador de Gestidn Laboral del establecimiento penitenciario, para las dos
modalidades por Proyecto tipo APIC y Consignacion.

Preparar los bienes a devolver que estuvieron asignados en el Bazar de Ventas
y que cumplieron o superaron el plazo de consignacion.

a) Acta de Productos Consignados Devueltos. Ver (Anexo 10).

b)  Guia de Remision del Bazar de Ventas.

Comunicar y coordinar el recojo de los Productos consignados a devolver con el
Coordinador de Trabajo y Comercializacién de la Oficina Regional y con el
Coordinador Gestion Laboral del Establecimiento Penitenciario.

Coordinador de Trabajo de la Oficina Regional

Recibir los resultados de ventas de los Reportes Semanales, la sugerencia de la
relacion de productos a adquirir en calidad de Consignacion de parte del
Administrador del Bazar de Ventas y los Planes de Venta por Consignacion de
parte del Coordinador de Gestién Laboral del Establecimiento Penitenciario.

Elaborar la relacion de los productos a adquirir en calidad de Consignacion, en
forma semanal o quincenal.

Recibir los resultados de ventas de los Reportes Mensuales y la sugerencia de la

relacion de productos a adquirir en calidad de Proyecto tipo APIC de parte del

Administrador del Bazar de Ventas, conforme a:

a) Avance de Venta Mensual por Proyecto tipo APIC. Este informe sera
utilizado para identificar los productos con mayor nimero de ventas por la
modalidad Proyecto.
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27)

b)  Avance de Venta Mensual por Consignacién. Este informe sera utilizado
para pagar a los internos consignadores con productos expendidos y para
identificar los productos con mayor niumero de ventas.

Elaborar el Proyecto tipo APIC, con la finalidad de comprar nuevos productos
producidos por los internos de los establecimientos penitenciarios y para pagar a
los internos consignadores con productos vendidos.

Asignar y derivar la adquisicion, transporte y entrega de los bienes en calidad de
Consignacion y Proyecto tipo APIC a un colaborador del area de trabajo. La
asignacion se da conjuntamente con el Coordinador Laboral del Establecimiento
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Penitenciario.

Colaborador del area de trabajo

28) Recibir la relacién de los bienes a consignar de parte del Coordinador de Trabajo
y Comercializacion de la Oficina Regional.
29) Recibir el Proyecto tipo APIC para adquirir nuevos productos y para pagar a los
Firmado digitalmente por ACERO internos por los productos consignados que fueron vendidos durante el mes.
Fecha: 29.12.2021 15:01:03 -05:00 . i L.
30) Recoger y transportar los productos adquiridos en los talleres penitenciarios y
entregarlos en el bazar de Ventas.
a) Para devolver los productos Consignados no vendidos durante el plazo
acordado con cada Interno Consignador, utilizar el Acta de Productos
Consignados Devueltos, la Guia de Remision del Bazar de Ventas y la
Guia de Remisién del Transportista.
7. INDICADORES
Frecuencia | Responsable
N ° Nombre Formula o
de Medicién del reporte
Avance de Venta de los Vta.B. Proyecto S/. Administrador
01 _ _ x100% | Mensual
Bienes Tipo Proyecto. Valor del Proyecto S/. del Bazar
Avance de Venta de los Vta.B. Consigna.S/. Administrador
02 ) _ ) ) - x 100% Mensual
Bienes Tipo Consignacién. | Valor de Consigna.S/. del Bazar
Porcentaje de N° Clientes Compra Administrador
03 . — x100% Semanal
Conversion N° Visitantes del Bazar
Coordinador de
» Vta. Total en Soles _
04 | Facturacion Mensual - x 100% Mensual | Trabajo de la
Obj. Vta. Mes en soles
Oficina Regional
_ _ Venta Total en Sol Administrador
05 | Ticket Promedio enta "ot efl oes Mensual
N° Facturaciones del Bazar

Fuente: Direccién de Tratamiento Penitenciario
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4)

5)

Avance de Venta de los Bienes Tipo Proyecto: Ambos valores se fijaran en
base al precio costo de los bienes, sin contar el margen que incrementara el
INPE a los bienes adquiridos para poderlos comercializar en los Bazares.

Avance de Venta de los Bienes Tipo Consignacion: Ambos valores se fijaran
en base al precio costo de los bienes, sin contar el margen que incrementara el
INPE por utilidad a los bienes adquiridos para poderlos comercializar en los
Bazares.

Porcentaje de Conversién: Diariamente se debe contar el nimero de las
personas que ingresan al Bazar y el nimero de personas que compran para
hacer este calculo, con ello podremos medir la eficiencia que se tiene en el
Bazar.

Facturacion Mensual: Los valores a dividir estdn en base al precio de venta
final al cliente, el objetivo debe ser alcanzable y retador.

Ticket Promedio: Este indicador permitira analizar cuéles son los productos que
mas se venden segun su valor comercial y nos orientara a la hora de requerir
productos de los talleres de los Establecimientos Penitenciarios.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1
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El Administrador del Bazar, revisa la documentacion de los productos recibidos,
contabiliza los productos fisicos, compara las cantidades que resulten del conteo
con las cantidades que se encuentren registradas en los documentos, observa la
entrega si es que fuera necesario, de no haber observacion lo recibira firmando
el documento original y copia correspondiente, consignando el sello recibido con
cargo de conformidad. Asi mismo realiza las siguientes funciones:

a) Ubica los productos recibidos en lugares previamente asignados en el
Bazar de Ventas y en el almacén, agrupandolos segun tipo de adquisicion
de bienes, periodo de exposicién, dimensiones, categorias y otras
caracteristicas para su rapida y oportuna identificacion y facilidad para su
venta.

b) Ingresa e Interna los productos recibidos en el almacén, este espacio debe
cumplir las buenas practicas de almacenamiento con los siguientes
requisitos:

. Aislados de elementos naturales como la humedad, la luz, la lluvia, el
polvo, altas temperaturas, etc.

. Debe contar con un solo ingreso y una puerta segura, de contar con
mas ingresos, deben adoptarse medidas de prevencion para reducir
el riesgo de robos y hurtos.

. El espacio debe ser lo suficiente para permitir una correcta
manipulacion de los productos recibidos, para ordenarlos,
clasificarlos y custodiarlos.

. Debe contar con una adecuada iluminacion eléctrica, que permita la
correcta lectura de los cddigos de los productos.

11
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c)

d).

Debe contar con dispositivos de alarma que reduzcan el riesgo de
robos, hurtos e incendios. Entre los dispositivos a tener en cuenta
estan, los candados, cdmara en el ingreso del almacén, sirena
antirrobo, detectores de humo y extintores.

Codifica los productos del Bazar segun los siguientes criterios.

Cddigo del Penal.

Cadigo de Taller.

Cddigo del Producto (Segun Ficha Técnica).
Tipo de adquisicion.

Registra productos recibidos y codificados en el Sistema de
Facturacion Electronica o en la BD- Ingreso de Productos al
Bazar, teniendo en cuenta las siguientes definiciones:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

Numero de Documento: Es el nimero correlativo del documento de
recepcion de los bienes adquiridos. De tratarse de un bien adquirido
en calidad de Consignacién, debe escribirse el nimero de la Guia de
Remision con la que ingresa. Si el bien adquirido es mediante
Proyecto, debe escribirse el numero de la Resolucion Directoral.
Documento de Recepcion: Se refiere al Tipo de Documento con el
gue ingresa los bienes adquiridos. De tratarse de un bien adquirido
en calidad de Consignacion, debe marcarse Guia de Remision (G.R).
Si el bien adquirido es mediante Proyecto, debe marcarse Recursos
Directamente Recaudados (RDR).

Tipo de ingreso: Seleccionar el campo segun el tipo de adquisicion
gue corresponda (por Consignacién o por Proyecto).

Fecha recepcion: Escribir la fecha en la que se reciben los bienes
adquiridos en el Bazar de Ventas.

Fecha Culminacion: Fijar dia teniendo en cuenta los plazos
establecidos para la liquidacibn de Proyectos de acuerdo a lo
establecido por resolucion directoral de origen o el plazo de
permanencia para los bienes en calidad de consignacion acordado
con el interno por un periodo de 01 o0 02 meses.

Propietario: De tratarse de un bien adquirido en calidad de
Consignacion debe escribirse los datos del Interno Consignador,
(Nombres y Apellidos), segun la Guia de Remision. Si el bien
adquirido es mediante Proyecto debe escribirse las Siglas de la
Oficina Regional que genera la Resolucion Directoral.

RUC: De tratarse de un bien adquirido en calidad de Consignacion
debe escribirse el nimero de RUC que pertenece al Interno, segun la
Guia de Remision con la que ingresa el producto. Si el producto
adquirido fue mediante Proyecto, registrar el RUC de la Oficina
Regional que genera la Resolucion Directoral.

Numero de Producto: Este dato se autogenera y sirve para
enumerar los diversos cédigos de productos recibidos en el
documento de Recepcién (Guia de Remisién o RDR).

12
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9) Codigo de producto del Bazar: Escribir el cdédigo que resulta de la
Matriz de Cdédigos de Productos producidos en los Establecimientos
Penitenciarios.

10) Categoria de producto: Asignar segun caracteristicas del producto
gue permitan clasificarlas.

11) Descripcion de producto: Describir el producto de manera clara
que permita diferenciar los bienes recibidos, utilizar la informacién
registrada en el documento de recepcion.

12) Cantidad: Escribir la cantidad de productos que se reciben, segun el
documento de recepcion.

13) Costo Unitario: Escribir el costo unitario segun la informacién de los
documentos de Recepcién. Si los productos recibidos fueron
adquiridos mediante Consignacion, utilizar la informacion del Formato
Adquisicién por Consignacion. Si los productos fueron adquiridos
mediante proyecto, utilizar la informacion del Perfil del Proyecto
aprobado.

14) Precio de Venta Unitario: Para fijar y escribir este valor en el
sistema de Facturacién electrénica o en la BD- Ingreso de Productos
al Bazar, se debe considerar las siguientes variables.

Precio de Venta Unitario = Costo Unitario + 10% Costo Unitario

8.2 El Coordinador de Trabajo y Comercializacién de la Oficina Regional elabora el
Proyecto tipo APIC, en base a las sugerencias de compra del Administrador del
Bazar, a los resultados de las ventas de los Bazares para lo cual identifica los
bienes con mayor nimero de operaciones de ventas, los productos vendidos que
estuvieron consignados y cudles son los productos necesarios para cubrir la
temporada vigente.

8.3

a)

b)

La compra de los bienes a adquirir debe cubrir las siguientes exigencias:
precio competitivo, variedad de disefios, buena calidad, buen acabado y
buena presentacion.

La solicitud del financiamiento para cubrir las compras de nuevos
productos o para pagar los productos vendidos que estuvieron
consignados en el Bazar de ventas, podria realizarlo en un solo perfil de
proyecto.

El Colaborador del area de trabajo adquiere mediante las dos modalidades
(Proyecto y Consignacion), los bienes producidos en los talleres penitenciarios, a
los internos que se encuentren inscritos en el Registro Unico de Contribuyentes
(RUC).

a)

b)

De tratarse de una adquisicion mediante la modalidad de Proyecto, emitira
una Orden de Compra, por los productos a adquirir, recibird los productos,
solicita boleta de venta y cancela el importe de la compra en cuanto
obtenga el comprobante solicitado.

De tratarse de una adquisicion en calidad de Consignacion: El pago se

realizara con los siguientes pasos:

1)  Se realiza el recojo en calidad de consignacion, utilizando el Formato
Adquisicion por Consignacion y Guia de Remision.

13
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8.4

8.5

2) Se realiza la venta de estos productos Consignados en el Bazar de
Ventas, en los plazos acordados.

3) Se realiza el informe de los productos vendidos consignados y los
montos por pagar.

4)  Solicita boleta de venta y cancela el importe de la compra en cuanto
obtenga el comprobante solicitado.

La Subdireccion de Trabajo y Comercializacion, regula, monitorea, supervisa y

evalia el proceso de funcionamiento de los Bazares de Ventas e informa
periddicamente al despacho de la Direccion de Tratamiento Penitenciario del
INPE y vela el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
manual, asi mismo garantiza el financiamiento y el proceso de abastecimiento
del Bazar en coordinacion con la Subdireccion de Tratamiento de la Oficina
Regional.

El Coordinador de Trabajo y Comercializacion de la Oficina Regional asegura
que los bazares cuenten con un Administrador y como minimo con un
colaborador de Apoyo de Ventas, estos pueden ser servidores de carrera o
personal contratado, segun convenga para el buen manejo administrativo asi
mismo se encarga de lo siguiente:

a) Realizar la Programacion Anual de Proyectos tipo APIC y sus
modificaciones mensuales, para atencion de Bazar de Ventas y enviar la
informacion a la Subdireccion de Trabajo y Comercializacion mediante
correo institucional Zimbra.

b)  Garantiza mensualmente los pagos oportunos de alquiler de local, de los
servicios para el funcionamiento del Bazar de Ventas e informaran a la
Unidad de Administracion de la Oficina Regional mensualmente la
ejecucion del gasto.

c) Controlar el buen funcionamiento del Bazar de Ventas, la ejecucion de los
proyectos desde el inicio hasta su liquidacion y el cumplimiento de las
disposiciones en el presente Manual de Procedimiento.

d) Fija el precio de venta al publico de los productos adquiridos a los Internos,
mediante los siguientes criterios:
1) Para las adquisiciones de Proyectos, el precio de venta unitario se
fijara segun la informacion del Perfil del Proyecto aprobado.

2) Para las adquisiciones en calidad de Consignacion, el precio de
venta unitario sera el resultado de incrementar el 10% del costo
unitario por utilidad, por conceptos de empaques, traslados y gastos
administrativos.

3) Elabora un control diferenciado de los depésitos a la cuenta de
Recursos Directamente Recaudados de la Oficina Regional y los
gastos operativos que se efectian en el Bazar de Venta. El
consolidado de esta informacién es registrado en el Formato de
Movimiento Econdmico, ver (Anexo 11) y en el Formato de Entrega
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8.6

8.7.

8.8.

de Comprobantes de Pagos, ver (Anexo 12), se informara a la
Unidad de Administracién de la Oficina Regional.

4) Elabora el plan de trabajo para participar u organizar ferias a nivel
nacional, con el objetivo de expender productos producidos por los
internos, ejecuta el evento después de contar con la autorizacion de
la Subdireccion de Trabajo y Comercializaciéon y el financiamiento
solicitado y rinde cuentas ante la Oficina Regional.

El Administrador del Bazar de Ventas o quien hagas sus veces Deposita el 100%
de los fondos recaudados a la cuenta corriente de Fondo de Recursos
Directamente Recaudados, dentro de las 24 horas de su captacién, por concepto
de venta de bienes producidos por internos en talleres productivos de los
establecimientos penitenciarios, asi mismo debe encargarse de las siguientes
funciones:

a) Inventariar por categorias dos veces por semana y por la totalidad de los
productos una vez al mes, durante los tres primeros dias del mes entrante.
Los resultados deben enviarse mediante correo institucional Zimbra al
Coordinador de Trabajo y Comercializacién de la Oficina Regional y a la
Subdireccién de Trabajo y Comercializacion.

b)  Asegura una cordial atencién y correcta entrega de los productos a los
compradores que adquirieron a través del Catédlogo Virtual INPE, en
coordinacién con la Subdireccién de Trabajo y Comercializacién.

. De contar con un Marketplace institucional del INPE, los
Administradores de los Bazares de Ventas, deberan actualizar la
informacion de los productos, con los que cuenten en su Bazar
dentro del espacio virtual que se les asigne, (Tiendas online-dentro
del Marketplace).

El Coordinador de Gestion Laboral del establecimiento penitenciario, elabora y
envia el Plan de Venta por Consignacion al Coordinador de Trabajo de la Oficina
Regional. Teniendo en cuenta los requisitos para el desarrollo del plan:

o Internos que estén inscritos en el Registro Unico del
Contribuyente (RUC) y cuenten con Guia de Remisién (G.R).

] Con produccién de buena calidad.

= Con precios accesibles de acuerdo a competencia de mercado.

. Variedad de disefios.

] Marca propia si la tuviera.
= Buen acabado.
. Buena presentacion.

Asi mismo el Coordinador de Gestion Laboral del establecimiento penitenciario,
registra en el libro de control del Area de Trabajo las salidas de los productos a
comercializar en los Bazares de Ventas.
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8.9 EIl Colaborador del Area de Trabajo, paga a los internos mediante el uso de
transferencias o depdsitos bancarios, en el caso del pago por los productos
consignados vendidos; debe solicitar conformidad de los internos segun el
Formato de Conformidad de Pagos a los Internos (Anexo 13) e informar a la
Subdireccion de Trabajo y Comercializaciéon. En el caso que el interno no posea
cuenta bancaria, debe coordinar el pago con el Coordinador de Gestion Laboral
del establecimiento penitenciario mediante el Acta de Entrega de Dinero (Anexo
14) y este debe rendir cuentas, dentro de las 24 horas al Coordinador de Trabajo
y Comercializaciéon de la Oficina Regional, a través del Formato de Conformidad
de Pagos a los Internos. Asi mismo fijara el plazo de consignacion con el interno.

8.10 El transportista registrara en la Guia de Remision Transportista los documentos
de adquisicion de los productos fabricados por los internos:

a) Adquiridos en la modalidad de Proyecto: con Resoluciéon Directoral.
b) Adquiridos en calidad de Consignacion: Guia de Remision.

8.11 La Presidencia o la Direccion de Tratamiento Penitenciario Aprueban a través de
Resolucion Presidencial o Directoral INPE, la apertura, funcionamiento y cierre
del Bazar. Para lo cual se debe tener en cuenta que los lugares calificados para
ubicar un Bazar de Ventas son:

a) Dependencias conexas que pertenecen al INPE.
b)  Oficinas Regionales.
C) Establecimientos Penitenciarios (interior y perimetral exterior).

GLOSARIO DE TERMINOS

e Administrador del Bazar de Ventas. Es el responsable de hacer cumplir los
procesos de Preventa, Venta y Post venta, asi como sus disposiciones especificas,
es la persona que lidera dentro del Bazar de Ventas y atiende las supervisiones que
le corresponde.

e Apoyo de Ventas. Es el responsable de atender al publico, genera interés de
compra, provee de informaciéon al cliente y apoya al Administrador del Bazar de
Ventas durante los procesos de Preventa, Venta y Post Venta.

e Colaborador del area de trabajo. Es el servidor de carrera del INPE, responsable
de ejecutar las adquisiciones de los productos producidos en los establecimientos
penitenciarios, trasladarlos y entregarlos en el Bazar de Ventas.

e Proyecto tipo APIC. Modalidad de adquisicion del Bazar para los bienes fabricados
por los internos en los establecimientos penitenciarios, se refiere al Proyecto tipo
Adquisicion de Productos a Internos para Comercializacion.

e APIC: Adquisicion de Productos a Internos para Comercializacion.

e Formato de Entrega de Productos en Modalidad de Proyecto. Es el formato
donde se registran los productos adquiridos de un proyecto y se utiliza para la
entrega de los bienes comprados en el Bazar de Ventas.
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Preventa. Son actividades realizadas antes del inicio de atencién al publico con la
finalidad de preparar al Bazar y se pueda desarrollar eficientemente el proceso de
venta.

Venta. Son las diversas acciones de atencion al publico que se realizan dentro del
Bazar de Ventas, desde la captacion del cliente hasta la compra y despacho del
producto comprado.

Post Venta. Son actividades realizadas después del cierre de operaciones del dia
con la finalidad de registrar los avances de ventas y recaudacion, facilitando los
procesos de adquisicién de productos y los controles dentro del Bazar.

Consignacion. En esta modalidad de adquisicion el Interno Consignador entrega al
Colaborador del &rea de trabajo los productos acordados para su exhibicion y venta
dentro del Bazar o Ferias, los cuales siguen siendo propiedad del interno hasta el
momento que se concrete la venta con el cliente final. El Coordinador de Trabajo de
la Oficina Regional segun acuerdo asegura el pago por los productos vendidos y la
devolucién de los que no se vendieron al interno.

Productos Consignados. Son los productos fabricados por los internos en los
establecimientos penitenciarios que fueron entregados en calidad de consignacion
al Colaborador del Area de Trabajo. Estos deben estar registrados en el Cuaderno
de Consignacion del Bazar.

Interno consignador. Es el interno que entrega sus productos fabricados en el
establecimiento penitenciario en calidad de Consignaciéon al Colaborador del area
de trabajo.

Cuaderno de Consignacion del Bazar. Es el cuaderno donde se registran los
ingresos, pagos Yy devoluciones de los productos consignados.

BD- Ingreso de Productos al Bazar. Programa desarrollado en Excel para el
registro de los productos recibidos en el Bazar de Ventas.

Sistema de Facturacion Electronica. Es un software que genera los
comprobantes de pagos (Factura/Boleta de Venta) y lleva el control del stock. La
empresa que provee este servicio se encuentra autorizada y regulada por la
SUNAT.

BD-Facturas y Boletas de Ventas. Programa desarrollado en Excel para el
registro de las Facturas y Boletas de Ventas del Bazar.

Registro de Ingresos de Productos del Bazar. Es el registro impreso y firmado de
los productos inventariados en las 2 modalidades de adquisicion.

Area de Caja. Zona del Bazar de Ventas, donde el cliente realiza el pago por el
producto a comprar y se hace la entrega de lo adquirido con el comprobante de
pago correspondiente.

Caja. Es el dinero recaudado en el Bazar por las ventas de los productos de los
internos, la recaudacidbn se encuentra registrada segun el medio de pago.
(Efectivo/Transferencias por tarjeta).
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Argueo Diario de Caja. Actividad que se realiza al finalizar el dia, se contabiliza el
dinero y los ingresos a través de tarjetas bancarias. Los cuales son comparados
con el reporte de venta diaria.

Factura SOL. Es la facturacion electronica a través de la web de SUNAT (Clave
SOL). Se emite Factura y Boleta de Venta.

Stock. Son productos registrados que se encuentran exhibidos en el Bazar de
Ventas y los que se encuentran internados en los almacenes.

Cierre de Operaciones. Es la finalizacion de la atencion al publico.

Guia de remision. La guia de remision es el documento que sirve para sustentar el
traslado de los productos desde los establecimientos penitenciarios hacia el Bazar o
viceversa.

Guia de remisién Transportista. Documento utilizado por el transportista, debe
contener los nimeros de Guias de Remision de los Internos cuando se trate de
productos consignados y los numeros de las Resoluciones cuando se trate de
productos adquiridos mediante Proyectos.

Guia de remision Remitente. Documento que emite el interno propietario del
producto consignado.

Inventariar. Es el proceso de contabilizar los productos dentro del Bazar de Ventas
y actualizar el registro de la Base de Datos con las observaciones encontradas.

SFE. Sistema de Facturacion Electronica
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ANEXOS

e Anexo 01:
e Anexo 02:
e Anexo 03:

e Anexo 04:
de ventas.

e Anexo 05:
¢ Anexo 06:
e Anexo 07:
e Anexo 08:
e Anexo 09:
e Anexo 10:
e Anexo 11:
e Anexo 12:
e Anexo 13:

e Anexo 14:

Orden de Compra.
Formato de Entrega de Productos en Modalidad de Proyecto.
Formato de Recojo de Bienes Consignados.

Matriz de codigos de productos para el registro de la recepcion del bazar

Registro de Ingresos de Productos del Bazar.

Reporte de Venta Diaria.

Arqueo Diario de Caja.

Reporte de Stock de Productos del Bazar.

Reporte de Avance de Ventas por Proyecto y Consignacion
Acta de Productos Consignados Devueltos.

Formato de Movimiento Econdmico.

Formato de Entrega de Comprobantes de Pagos.

Formato de Conformidad de Pagos a los Internos.

Acta de Entrega de Dinero.

e Anexo 15 BD- Ingreso de Productos al Bazar.

e Anexo 16:

BD-Facturas y Boletas de Ventas.
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ANEXO 01
FORMATO ORDEN DE COMPRA

N® RECIBO: 01-30000000001

ORDEN DE COMPRA

gy 1550 [NOMBRE DE LA OFICINA REGIONAL |

( Wk
L (LR |RUC DE LA OFICINA REGIONAL |

FEUANLEN T TN WAL RESEELLEAR

Firmado digitalmente por GARGIA - ,
DURAND Walter Braulio FAU RESPONSABLE DE ADQUISICION: Fecha: / /
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 29.12.2021 13:37:58 -05:00

DI DEL RESPONSABLE DE LA ADQUISICION:

BAFAR DE DESTING: {Asignar un nombre interno al Bazar)

DIRECCION DEL BAZAR:

g ( L[
Y PevTENCaRio N
Fo———

Firmado digitalmente por MORI
MAMANI Sonia FAU 20131370050 -

soft DIRECCION DEL ESTBLECIMIENTO:
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:29:03 -05:00

LUGAR DE ADQUISICION:

MOMBRE DEL INTERNO PROVEEDOR:

RUC DEL INTERNO PROVEEDOR:

CODIGO DEL PRODUCTOD DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANT | PREC.U. TOTAL

Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 29.12.2021 15:09:25 -05:00

ESTE DOCUMENTO SEENTREGA & LOS INTERMNOS FOR
LOS PRODUCTOS ADQILIRIDOS EMLOS
ESTABLECIMENTOS PEMITEMCIARIOS EM CALIDAD DE TOTAL
PROYECTO, EL INTERMNO LOUSARA PARA EMITIR LAS
BOLETAS DE WENTAS A NOMBRE OE LA OFICIMA
REGIOMNAL CORRESPOMNDIEMTE, PARA LUEGO RECIEIR

EL PAGO.

FIRMA Y DNI DEL RESPONSABLE DE LA ADQUISICION FIRMAY DNI DEL INTERNO PROVEEDOR
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ANEXO 02

FORMATO DE ENTREGA DE PRODUCTOS EN MODALIDAD DE PROYECTO

FORMATO DE ENTREGA DE PRODUCTOS EN MODALIDAD DE PROYECTO

I NOMBIE DR LA OFICINA REGIONAIL I

I AUC DELAOFICINA REQIONAL |

FECHA: / /

PRODUCTOS ADQUIRIDOS
POR RESOLUCION
IDIRECTORAL N";

IIAIAI DO DENTING

T TR YT NI TN TN TY TS B— |

MONTO FINANCIADO (ROR)

[D!RICCION DEL BAZAR

LUGAR DONDE
SEADOUINID
e

CODIGO DEL N

DESCHIPCION DEL HEN

PREC. VTA TOTAL R
U VIA

COAT. U MARGEN ONSMERVACION

10

DATOS DEL COLABORADON QUE ENTREGA LOSA PRODUCTON AL BAZANR DF VENTAS)

Firma T L L L L L L L L L L L L L L L L L L L L L LT LTy
Nombiei T L T L P T PP L PP PP PR
BN O L L Lt Lt L L L L LT
Cargor T L L L L L Ly .

DATOS DEL COLARORADON QUE KECIBE LOS PRODUCTON EN EL DAZAR DE VENTAS)

Flrmni np L RN nonnnn '
Nombire) SO L L L L L L L L L L L
BN Lttt Lt
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N® RECIBO: 01-DO0D00DDD0L
ADQUISICION POR CONSIGNACION

[NOMBRE DE LA OFICINA REGIONAL |

|RUE DE LA OFICINA REGIOMAL |

RESPONSABLE DE ADQUISICION: Fecha de inicio: / /

DNI DEL RESPONSABLE DE LA ADQUISICION:

BAZAR DE DESTING: {Asignar un nombre interno al Bazar) |Fecha de pago: ! !

DIRECCION DEL BAZAR:

LUGAR DE ADQUISICION:
DIRECCION DEL ESTBLECIMIENTO:
MOMBRE DEL INTERNO PROVEEDOR:
RUC DEL INTERNG PROVEEDOR:

GUIA DE REMISION DEL INTERNO N

CODIGO DEL PRODUCTO DESCRIPCION DEL PRODUCTO CANT PREC. L. TOTAL

ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA A LOS INTERNOS
FOR LOS PRODUCTOS ADGUIRIDOS ENLOS
ESTAELECIMIENTOS PENITEMNCIARIOS EM CALIDAD
DE COMSIGNACIAN LOS CUALES SERAN EXHIBIDOS ¥ TOTAL
VENDIDOS DEMTRO DE LOS BAZARES DE YENTAS O
ATVIDADES AFIMES, QUEDANDO ACORDADO GUE EL
PAGO SE REALIZARA CULMINANDO EL FLAZO, POR

LOS PROCUCTOS QUE SE LLEGAROM A VENDER Y SE
FPROCEDERA & DEYOLYER LOS GIUE MO SE
YEMDIERCM. EL INTERMO DEEER A COMTAR COM LA
EOQLETA DE VEMTA EMITIDA FARA RECIEIR EL FAGO.

FIRMA Y DNI DEL RESPONSABLE DE L& ADQUISICION FIRMA Y DMNI DEL INTERNO PROVEEDOR
PINPE] [T
Lo |
L PENITENCIARIO N

Firmado digitalmente por MORE Firmado digitaimente por ACERO
MAMANI Sonia FAU 20131370050 ROJAS Luis Alberto FAU
soft 20131370050 soft
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ANEXO 04

MATRIZ DE CODIGOS DE PRODUCTOS PARA EL REGISTRO DE LA RECEPCION DEL BAZAR DE VENTAS.

MATRIZ DE CODIGOS DE PRODUCTOS PARA EL REGISTRO DE LA RECEPCION DEL BAZAR DE VENTAS

Firmado digitalmente por MORE
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soft
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CODIFICACION: :EOF?I; + COD. TALLER + CcODIGO DEL PRODUCTO SEGUN FICHA TECNICA + MODALIDAD (C/P)
1. ESTABLECIMIENTOS PEMITENCIARIOS A NIVEL NACIONAL
COD. ESTABLECIMIENTO PEMITENCIARIO COD. ESTABLECIMIENTO PEMITENCIARIO COD. ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO COD.  ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO COD. ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO
Focha: 29_12_20;1 14:3022 0504 | 102 EP.DE TUMBES 221 E.P. DE CALLAO 301 E.P. DE AREQUIPA 442 E.P. DE AYACUCHO 704 E.P. DE JUANJUI

111 E.P. DEPIURA 231 E.P. DE MUJERES DE CHORRILLOS 303 E.P. DE MUJERES DE AREQUIPA L E.P. DE HUANTA 705 E.P. DE TARAPOTO

114 E.P. DE HUANCABAMBA 232 E.P. ANEXO MUJERES DE CHORRILLOS 306 E.P. DE CAMANA 501 E.F. DE HUANUCO 706 E.P. DE SANANGUILLO

117 E.P. DE SULLANA 233 E.P. DE LURIGANCHO 321 E.P. DE MOQUEGUA 511 E.P. DE CERRO DE PASCO 721 E.P.DEIQUITOS

125 E.P. DE CHICLAYO 234 E.P. MIGUEL CASTRO CASTRO 331 E.P. DE TACNA 543 E.F. DE PUCALLPA 722 E.P. DE MUIERES DE 1QUITOS
131 E.P. DE TRUJILLO 236 E.P. VIRGEN DE FATIMA 332 E.P. DE MUJERES DE TACNA 5000 COCHAMARCA 724 E.P. DE YURIMAGUAS

132 E.P. DE MUJERES DE TRUJILLO 238 E.P. ANCON 411 E.P. DE HUANCAYO 601 E.P. DE ABANCAY 733 E.P. DE CHACHAPOYAS
141 E.P. DE CAJAMARCA 235 E.P. BARBADILLO 412 E.P. REG. CERR. ESP. CONCEPCION 610 E.P. DE ANDAHUAYLAS 734 E.P. DE BAGUA GRANDE
144 E.P. DE CHOTA 244 E.P. MODELO ANCON 11 413 E.P. DE CHANCHAMAYO 621 E.P. DE CUZCO B03 E.P. DE PUNO

148 E.P. DEJAEN 254 E.P. DE HUACHO 414 E.P. DE JAUJA 622 E.P. DE MUJERES DE CUZCO BOB E.P. DE LAMPA

149 E.P. DE SAN IGNACIO 256 E.P. DE CARETE 415 E.P. DE SATIPO 627 E.P. DE SICUANI 811 E.P. DE JULIACA

136 E.P. DE PACASMAYO 257 E.P. DE HUARAL 416 E.P. DE TARMA 631 E.F. DE QUILLABAMBA B21 E.P. DE CHALLAPALCA

201 E.P. DE HUARAZ 261 E.P.DEICA 417 E.P. DE LA OROYA 641 E.P. DE PTO. MALDOMNADO

212 E.P. DE CHIMBOTE 262 E.P. DE CHINCHA 431 E.P. DE HUANCAVELICA 701 E.F. DE MOYOBAMBA

2. TALLERES EN LOS ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

COD. DESCRIPCION DEL TALLER COD. DESCRIPCION DEL TALLER COD. DESCRIPCION DEL TALLER 7.MODALIDAD

10 Carpinteria en Madera 20 Reciclaje 30 Tallado en Hueso C CONSIGNACION

11 Tallado en madera 21 Trabajos en jebe 31 Tallado en piedra P PROYECTO

12 Carpinteria Metalica 22 Trabajos en cuero 32 Tejido en Yute

13 Ceramica 23 Bordados 33 Tejidos Manuales

14 Confecciones/Costura/Sastreria 24 Cerdmica en Frio 34 Trabajos en Cacho

15 Panaderia/Pasteleria fina 25 Cesteria 35 Trabajos en Cuero

16 Tejido a Maquina 26 Dibujoy Pintura 35 Trabajos intelectuales

17 Telares 27 Joyeria 47 Diversos trabajos manuales

18 Zapateria 28 Manualidades/BisuterialJugueteria

12 Fibra de vidrio 26 Serigrafia
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REGISTRO DE INGRESOS DE PRODUCTOS DEL BAZAR
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WOMANITAR Y DICKIFICAR PARA RESOCIAL IZAR
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ANEXO 06

REPORTE DE VENTA DIARIA

Fecha: 29.12.2021 1342718 -05:00

REPORTE DE VENTA DIARIA

|Bazar:

FECHA:

Oficina Regional:

WVENTA TOTAL DEL DiA:

| Direccion del Bazar

PR
DUCT

VA

M= DE
DOCUMENTO

g

E/ BV

CODIGO DE PRODUCTO

DESCRIPCION DE PRODUCTO

P/C

PRECIO
WTA UMI

CANTIDAD

TOTAL
INCLUIDO
G

DM O RUC -
CLIENTE

DATOS DEL
CLIENTE

MN® CELULAR
CLIENTE

GO [~ | (U0 o | L0 [P ]

ADMINISTRADOR DEL BAZAR DE VENTAS

NMOMBRES:
DMI:
FIRMNLA:

A

PENITENCIARIO 8

FIMENLENY TR ICEN PR
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Firmado digitalmente por GARCIA

Sotsismomp gt ° ARQUEO DIARIO DE CAJA

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 29.12.2021 13:41:58 -05:00

Arqueo Diario de la caja

Bazar:

Oficina Regional: FECHA: lelDfZDZl

Direccion del Bazar:

BILLETES DE: | CANTIDAD TOTAL MOMEDAS DE|  CANTIDAD TOTAL
5/10 0 5/5.00 0
5/20 0 5/2.00 0
5/50 0 5/1.00 0
5/100 0 5/0.50 0
5/200 0 5/0.20 0
SUB TOTAL 0 5/0.10 0
SUB TOTAL 0
TOTAL POR EFECTIVO 0
TOTAL POR TARJETAS
TOTAL DE CAJA DIA 0 VENTA DIARIA

TOTAL DE CAJA DIA DEBE SER IGUAL A LA VENTA DIARIA

ADMINISTRADOR DEL BAZAR DE VENTAS

" u
gy eTTuTo. W (INEE W 0 e

E ACIC L s IAC W

e _|_"|§NI'I ENCIARIO .‘ i PENITENCIARIO N

" PUMBNRNT RMIEER MK RESCCLLLEAR H PUMANLANT KM PICAN KR RESOCIALLLAR
Firmado digitalmente por MORE Firmado digitalmente por ACERO
MAMANI Sonia FAU 20131370050 ROJAS Luis Alberto FAU
soft. 20131370050 soft
Motivo: Doy V° B® Motivo: Doy V° B®

B
Fecha: 29.12.2021 14:32:00 -05:00 Fecha: 29%2.2021 15:13:11 -05:00
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. REPORTE DE STOCK DE PRODUCTOS DEL BAZAR

DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 13:41:37 -05:00

REPORTE DE STOCK DE PRODUCTOS DEL BAZAR

PRO
| DUCTI
E——— | VAS

|pireccién del Bazar: | FECHA: 15/10/2021|
SERIE DEL DOC. DE TIPFO DE DOC. e COD. PRODUCTO CATEGORIA DESCRIPCION CANTIDAD COMTED
RECEPCIOMN LOGICA

ADMINISTRADOR DEL BAZAR DE VENTAS

OBSERVACIOMNES:
MNOMBRES:
DM
FIRMA:
§ INsTITUTO N
Naciona. W -
PENITENCIARIO N im INSTITUTO i
: fr————— NACIONAL Wk
PENITENCIARIO N
Firmado digitalmente por MORE . T
MAMANI Sonia FAU 20131370050
soft - .
0 o go Firmado digitalmente por ACERO
Motivo: Doy V° B ;
Fecha: 29.12.2021 14:32:24 -05:00 ROJAS Luis Alberto FAU

20131370050 soft
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Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
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lb
e

REPORTE DE AVANCE DE VENTAS POR PROYECTO Y CONSIGNACION

ANEXO 09

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 29.12.2021 13

$41:19 -05:00

REPORTE DE AVANCE DE VENTAS POR PROYECTO Y CONSIGNACION

|Hazar:

|Dﬁ-|:ir|a Regional:

PRO

DUCTI
VAS

|Dire1::ci6n del Bazar: FECHA: 15;"10[’2021 |
SERIE DEL DOC. DE TIPO DE FECHA DE . CATEGORIA - CANT. P.VTA. OBIETIV AVAMNCE =
. c/P - COD. PRODUCTO DESCRIPCION TOTAL
RECEPCION DO, RECEPCIONMN PRODUCTO VENDIDA UMNIT. O VTA. | (TOTALSOBIETIVO)

NOMBRES:
DNI:
FIRMA:

ADMINISTRADOR DEL BAZAR DE VENTAS

OBSERVACIOMNES:

[INPE]

o

Firmado digitall

MAMANI Sonia FAU 20131370050

soft

Motivo: Doy V°
Fecha: 29.12.2021 14:32:50 -05:00

s PIEE]

1ARI0 N

mente por MORE

20131370050 soft
B° Motivo: Doy V° B®

W B W
J Y PENTENCIARIO N

Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU

Fecha: 29.12.2021 15:14:40 -05:00
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Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 13:40:57 -05:00

ANEXO 10

ACTA DE PRODUCTOS CONSIGNADOS DEVUELTOS

ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO:

FECHA

ACTA DE BIENES CONSIGNADOS DEVUELTOS

15/10/2021

RESPONSABLE DE LA DEVOLUCION DE BIENES A LOS INTERNOS:

CARGO DEL RESPONSABLE:

DONI:-

PRO

DUCTI
\/AN

MNRO DE GUIA DE
REMISIGN DE INICIO
DE LA COMSIGNACIGN

APELLIDNOS Y NOMBRES DEL INTERMNO NI DEL INTERMO

CcODIGO DEL BIEN

DESCRIPCION DEL BIEN

DEWVUEL

HUELLA DEL
INTERMO

FIRMA DEL INTERMO

RESPOMSAEBLE DE LA DEVOLUCION & LOS INTERNOS

[T PINPEY ) WL
( W
PENITENCIARIO N

FEMANLAA Y DR ERN PR RESEE LI

) W
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[ o

Firmado digitaimente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050
soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:33:31 -05:00

Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 15:15:54 -05:00

29



Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 13:40:35 -05:00

Firmado digitalmente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050
soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 29.12.2021 14:34:02 -05:00

| ]
N

Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 15:17:35 -05:00
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ANEXO 11
FORMATO DE MOVIMIENTO ECONOMICO

AHO

Formato de Movimiento Economico

[DOFICINA REGIONAL:

[RUC:

|BA2AFI DE YENTAS:

| DIRECCION DEL BAZAR:

MES

AGUA

ENERGIA
ELECTRIC
A

INTERNET

ALGUILER

PLANILLA

MANTERNI
MIENTDO

SERYICIO
P05

OTROS
GASTOS

TOTAL

EMRERDO

FEERERDO

MARZO

AERIL

AN D

JURID

JULID

AGOSTO

SETIEMERE

OCTUERE

MNOVIEMERE

OICIEMERE

EMTREGLE:

CARGO:
MHMOMERE:
[

FIFMA Y SELCE:

RECIEI:

CAaRGD:
MHMOMERE:
[

FIRMA Y SELLO:
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ANEXO 12
gy o B
e:“if‘\%mn"i FORMATO DE ENTREGA DE COMPROBANTES DE PAGOS

Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B*
Fecha: 29.12.2021 13:40:16 -05:00
FORMATO DE ENTREGA DE COMPROBANTES DE PAGOS
e e
[FACTURACION DEL MES: |
OFICINA REGIOMAL: UAS
RUC:
|BAZAR DE VENTAS:
|RECCIGN DEL BAZAR:
o FECHA W™ DEL BOLETAW. - IMPORTE IMPORTE
COMPROBANTE FACTURA FACTURADD | ACUMULADD
1
2z
3
4
5
B
7
g
g
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
ENTREGUE: RECIBI:
CARGO!: CARGO:
NOMBRE: NOMBRE:
n} /8 Dpi:
FIRMA ¥ SELO: FIRMA ¥ SELLO:
B3 o NE - F
MAVIANI Soria FAU 20131370050 Fimado digialmente por ACERO
o o Doy V° B° 20131370050 soft
o 23451 -05- Motivo: Doy V° B®
Fecha: 29.12.2021 14:34:51 -05:00 Fecha: 29.12.2021 15:18:02 -05:00
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Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 29.12.2021 13:39:55 -05:00
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ANEXO 13
FORMATO DE CONFORMIDAD DE PAGOS A LOS INTERNOS

| N°:
FORMATO DE CONFORMIDAD DE PAGOS DE LOS INTERNOS
[EE_PP: | |
[OFICINA REGIONAL: |
[RUC: |
[BAZAR DE VENTAS: |
[RESPONSAELE DEL PAGO A LOS INTERNDS:
N DE GUiA DE
REMISION DE APELLIDOS Y FIRMA DEL INTERNO
D INICID DE LA NOMBRES DEL IE?:_:EEI:‘J CGDE"?S"DEL DESCH:;E::'" DEL 52:; cu TE:_”' POR RECEPCION
CONSIGNACIO INTERNO - DEL FAGO
N
i
2
3
4
5
5]
7
g
3
0
EMTREGUE:EL MOMTODE ..o RECIBI EL MONTO DE
CARGO: CARGO:
NOMBRE: NOMBRE:
Oml: Oml:
FIRMA™ SELO FIRRAA ¥ SELLO DEL RESPONSABLE DEL PAGO & LOS INTERNOS:
[INEE ] L 'INPE] [T’

s L 1]
- PENITENCIARIO n‘

Firmado digitaimente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050

soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:36:11 -05:00
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Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 15:18:31 -05:00
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Firmado digitalmente
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20131370050 soft
Motivo: Doy V° B
Fecha: 29.12.2021 13
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ANEXO 14
ACTA DE ENTREGA DE DINERO

[INEE SRS
NACI
PENITENCIARIO N

PN N L RE S LA

Firmado digitalmente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050

soft
Motivo: Doy V° B®

Yy
Fecha: 29.12.2021 14:35:51 -05:00

lio FAU
39:40 -05:00
"Ano del Bicentenario del Perd: 200 anos de Independendcia
FECHA:
Establecimiento penitenciario:
Direccion del EE. PP:
Se hace la entrega al SEAOr .o sre s e e er e s s , con DNI
U™ e s s e e e s y cargo de Coordinador Laboral del
Establecimiento Penitenciario, el monto o 1= L
............................................................ 00/100 soles. Obtenido por las ventas
realizadas de los productos consignados en el bazar carceles productivas desde
el did: vreenens F IS S L hastael dia o Y S ¥ I ).
Quién debe garantizar el pago a los Internos, segun la relacidn presentada en
el Formato de Conformidad de Pagos a los Internos con orden de correlativo
3
ENTREGE CONFORME RECIBI CONFORME
(4] [ INS 4] [
I \.I‘ ..‘ ‘ma \\I\_ |\_!I .Ih

PENITENCIARIO N

L —

Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 15:18:53 -05:00
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Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 13:39:19 -05:00

INSTITUTO [l
NACIONAL ]
PENITENCIARIO N

[

I

Firmado digitalmente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050
soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:35:29 -05:00
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Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 29.12.2021 15:19:22 -05:00
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ANEXO 15

INGRESO DE PRODUCTOS AL BAZAR

S
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1 INSTI N 1T =
2 NACIONAT CARCELES PRODUCTIVAS -
yavae v FORMULARIO
3 PENITENCIARION (REGISTRO DE INGRESO DE PRODUCTOS AL BAZAR)
‘ SAMARIZAR Y WA IVULAR PRES S ACKIAL (TN
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Firmado digitalmente por GARCIA
DURAND Walter Braulio FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 13:38:58 -05:00
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ANEXO 16
BD-FACTURAS Y BOLETAS DE VENTAS

Frgrereator Out Soes b

- p— T Gretiet e - 3 t'./ 1 Prapeesiotes e — ] T imoeeter
= “.:_“ 5o U vl ermending selel b = ’ X y = bl ‘E’ v 1 Vor cbibgm o;m| 371 Papietes dhe on pavnsde
Pasx 1 Segeritad de reacion du Prcal oM Disetio 13 b Ui e dFayn
Coays Conptermines Carmram o
d A C D E F G H I J K L
1 INS U -L
2 NACIONAL N CARCELES PRODUCTIVAS —
3 ' PENITENCIARIO N (REGISTRO DE FACTURAS Y BOLETAS DEL BAZAR) SRRMELAwG
4 WUNAN AR Y BIOMIFICAR PR3 RELDCIAL LZAR . .
PIURESD Df FarTimas >
0 DO . 75'e L5 PRECIO VTA. UNIT.
5 3 SEI < e o - i - - NI : Jes MSTPCION §1  CANTIDAD & 8. B TOTAL(S/)
v saata Satgs pradecs |
6 R . | —
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Firmado digitalmente por MORE
MAMANI Sonia FAU 20131370050
soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 29.12.2021 14:35:07 -05:00
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Firmado digitalmente por ACERO
ROJAS Luis Alberto FAU
20131370050 soft

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 29.12.2021 15:19:43 -05:00
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